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szabalyzata kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a
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intézésének rendjérél szolo szabdlyzata

Az dllamhéztartisrél szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjdnak felhatalmazésa alapjan az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvényben (tovabbiakban: Infotv.), a k6zérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezések végrehajtasa érdekében — tekintettel
a kozzétételi listAkon szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintakrdl szolo 18/2005.
(XII. 27.) IHM rendeletben (tovabbiakban: THM rendelet), és a koézérdekil addt irénti igény
te}jesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltakra — a kzérdekii adatok kozzétételének, valamint a kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét — a Balatonfiiedi Tankeriileti Koézpont (a tovibbiakban: Tankeriileti
Kézpont) Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott
jogkdrémben elidrva — az alabbiak szerint szabdlyozza.

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat célja

1.§ A szabalyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovabba a kapcsolodoé jogszabalyokban foglalt el6irasok
figyelembe vételével eldsegitse a koziigyek atlithatdsdga, a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiizodo, Alaptdorvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatarozza

a) az adatok kozzétételének rendjét, megismerdsre iranyuld igény esetén a kdvetendd eljéiris
menetét,

b) az iigyintézésben résztvevd személyeket, felelfsoket, tovabba
¢} az adatot megismerni kivino személy, illetve a Tankeriileti Kozpont eljardsi jogait és
kitelezettségeit.
2. A szabilyzat hatdlya

2.§ (1) A szablyzat targyi hatdlya a Tankeriileti Kézpont kezelésében 16vé kozérdekii adatokra,
k&zérdekb6] nyilvanos adatokra, valamint koztisztviseldinek, kdzalkalmazottainak, munkavillaldinak
kézérdekbdl nyilvanos adataira (tovabbiakban egyiitt: kézérdeki adat) terjed ki.

(2) A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol kézérdekii adatok és kézérdekb6! nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kozpont kdzremiikodésével megvalésitott
eurdpai unids projektekkel tsszefiiggd kdzérdekli adatokra is azzal, hogy az eurdpai unios projektek
keretében tdrténd adatkezelés esetén jelen szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolédo
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabalyzat hatalya nem terjed ki a kozhitellii nyilvantartasbdl térténd — kiilon térvényben
szabalyozott — adatszolgéltatasra.

3. Ertelmezd rendelkezések

3.§ E szabélyzat értelmében:

1. érintetr; barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil
vagy kdzvetve — azonosithatd természetes személy,
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személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szociélis azonossagara jellemzd ismeret —, valamint az adatbél levonhatd, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés,

kozérdekii adat: az allami vagy helyi Gnkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozd vagy koézfeladatdnak ellatdsdval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem eso, barmilyen modon vagy forméaban régzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, 6nalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
credményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést
szabdlyozd jogszabélyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkdtdtt szerzodésekre
vonatkozé adat,

kazérdekbdl nyilvanos adat: a k6zérdekii adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét
torvény kézérdekbdl elrendeli,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely Onélléan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozé déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja,

adatkezelés: az alkalmazott eljarast6l fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tirolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanosségra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zérolasa, tOrlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznildsanak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

s

nyilvdanossdgra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetdvé tétele,

adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddé technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkdztol, valamint az
alkalmazas helyét6l, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan — beleértve a jogszabily
rendelkezése alapjan kstdtt szerzOdést is — adatok feldolgozasat végzi,

adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus iton kotelezden
kozzéteendd kdzérdekit adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikdése soran ez az adat
keletkezett,

adatkozIl: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kdzzé
az adatot — az adatfelelds éltal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi,

adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége.
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I1. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kizérdekii adatokra vonatkoz6 tijékoztatasi kijtelezettséy

4.§ (1)' A Tankerileti Kozpont a feladatkdrébe tartozé {igyekben — igy killondsen a koltségvetésre
¢és annak végrehajtisira, az Allami vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott
szerzdbdésekre, a piaci szereplOk, a maginszervezetek és személyck részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozdan — koteles elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos
és gyors tajékoztatasat.

(27 A kozzétételre szolgalé honlapon kozérthetd formdban tdjékoztatast kell adni a kdzérdekil
adatok egyedi igénylésének szabalyairol. A tdjékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
jogorvostati lehetoségek ismertetését is.

5, Az elektronikus kiozzététel kitelezettsége

5.§ (1) Az Infotv. alapjén kotelezben kdzzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szAmara, személyazonositas nélkiil, korlatozast6l mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letdliés, a nyomtatés,
a2 kimasolds és a hdalozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovdbbiakban: elektronikus kbzzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez
nem kéthetd.

(2) A Tankeriileti Kézpont a tevékenységéhez kapcsolédéan az 1. szdmii mellékletben szerepld
éltalanos kozzétételi listaban szereplod adatokat teszi kdzzé az intézményi honlapon, megjeldlve az
adatfelel6s személyét, az adatok kézzétételének, médositidsanak szabalyait.

6.§ (1)* A kozzéteendd kozérdekii adatokat és a kdzérdekbdl nyilvanos adatokat a Tankeriileti
Kézpont honlapjanak nyitdoldalardl, a ,K&zérdekii adatok™ hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell
kdzzétenni.

(2) A kozzéteendd koézérdekli adatok honlapon vald kozzétételének érdekében a tankeriileti
igazgato:

a) kiadja a Tankerilleti Kzpont kozzétételi szabalyzatat,

b) gondoskodik a Tankeriileti Kozpont altal kezelt kozérdekli adatok kezeléséhez,
feldolgozasahoz, megismerhetoségéhez, kozzétételéhez sziikséges személyi, targyi,
technikai feltételek megteremtését biztositéd intézkedések megtételérdl,

¢) intézkedik a kozérdekli adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerhetbségével,
kdzzétételével kapesolatban érkez6 adatigénylések, megkeresesek igyeben,

d) feliigyeli a Tankeriileti Kﬁzpbnt kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetdségének biztositasaval, kozzétételével kapcsolatos tevékenységét,
e) felelds a kozérdekli adatkezeléssel, feldolgozassal, az adatok megismerésével,

kozzétételével kapcesolatban feltart hianyossigok megsziintetéséért, az ehhez kapcesoloddan
sziikséges eljarasok lefolytatasaért.

f Inforv. 32. §

? Infotv. 34. § (3) bekezdés

f Infowv, 33, § (1) bekezdés

“ Korm. rendelet 5. § (6) bekezdés
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(3) Az adatkdzls személyét a tankeriileti igazgatd jeloli ki. Az adatkezeld:

a) a kozzétételt a honlap-lizemeltetd- dltal meghatérozott adatstruktiraban, tartalmi és formai
eldirasoknak megfeleléen végzi,

b) felelés az 1. és 3. szamd melléklet szerinti kozérdekii adatok feltdltése, frissitése,
megorzése hatariddinek betartisaért, amelynek érdekében, a kozzétett tartalom tekintetében
kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel,

c) gondoskodik a hozzd megkiildétt adatoknak a honlapon torténé kdzzétételérsl, folyamatos
elérhetbségérol, frissitésérdl, illetve eltivolitasarol, tovabba az adatkozlés kivethetdségérol,

d) a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetdje altal kdzlésre atadott adatokkal vald
egyezOségérol,
e) a kdzzétett adatok jogosulatlan megvalioztatds, térlés, megsemmisiilés és sériilés elleni
védelmérdl®,
f) az adatillomany biztonsdgi mentésérol.

Az adatktzIl6 munkakdri leirasaban szerepeltetni kell a kézérdekii adatokkal kapcsolatos feladatait,

(4)° Az adatkozlének biztositania kell a kdzzétételre szolgalé honlapnak az adatkszld szerv belsé
halézati rendszertdl valo fiiggetlenségét, tovabba Ggy kell kialakitani, hogy az a széles kérben
elterjedt, valamint a vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznélt eszkdzokkel is olvashaté
legyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszeri miik6deséért, az adatok kozzétételének technikai

megvalOsitisaért a honlap-lizemeltetd a felelés. A Tankeriileti Kézpont honlapjanak lizemeltetdje
gondoskodik:

a) a honlap kozadatok kozzétételére alkalmassa tételérol, adatstrukturajanak, formajanak
kialakitdsarol, folyamatos lizemeltetésérdl, az esetleges iizemzavar elhritasarol,

b) a Tankeriileti Kdzpont kézzétételre szolgélé honlapjanak elérhetetlenségét okozé barmely
iizemzavar esetén az iizemzavar elharitdsanak megkezdésérdl, és a milkddés helyreallitasarsl a
lehetséges legrividebb idon beliil,

¢} a szikséges feltételek fennéllsa esetén az egységes kozadatkeresdé rendszerhez és a
kézponti elektronikus jegyzékhez térténd kapcsolddasrdl.
7.8 (1) A kozzétételre szolgalé honlap megnyitisakor megjelend oldalon az adatkézld koteles

elhelyezni a kozzétételi listik altal elSirt adatokat tartalmazé jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutatd hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelds, akinek feladatkérébe az adott
kézérdekli adatok kezelésének biztositasa tartozik. A szervezeti egység vezetdje (adatfelelos) az
irdnyitasa alatt all6 szervezeti egység vonatkozasiban

a) felelds a jogszabélyokban és a Tankeriileti K6zpont szabalyzataiban foglalt kézérdekii
adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerésével, kdzzétételével kapesolatos rendelkezések
betartiasaért €s betartatasaért,

b) a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérdl, pontossagérol
és idbszerliségérdl,

¢) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitasarol, az adatok frissitésérdl, a frissitett
adatok tovabbitasarol az adatkezeld részére,

¥ Korm. rendelet 6. § ((1) bekezdés
6 Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés
7 IHM rendelet 2. § (1) bekezdés
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d) a kozzétételi kitelezettségek teljesitésérdl legalabb évente egy alkalommal beszamol a
tankeriileti igazgatonak.

(3 Az adatfelelds a feleldsségi kirébe tartozd kozzéteendd adatok kozzétételét e szabalyzat 1.
szami: mellékletében meghatarozott idokézinként az adatkdzlének cimzett, az e szabalyzat 2. szdmui
melléklete szerinti iratminta hasznélatival elektronikus Uton, az adatkdzl6 altal erre a céira létrehozott
cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.

(4) Az adatkdzld a szolgaltatott kizzéteendd adatok teljes korliséget, illetve valosdgnak megfeleld
rartalmat nem vizsgalja. Az adatkozld részére megkiildott adatok teljes koriiségeért és valosagnak
megfeleld tartalméaért az adatfelelos felel.

(5} Az adatkozlb az adatfelelos egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett adat kézzétételét,
ha az az eldirt, a kozzétételi szabélyzatban meghatarozott vagy megéllapodott formatum szerinti
xOvetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

8.8 (1) Az adatkozld haladéktalanul gondoskodik az adatfelelds és kozzététel idejének

megjeldlésével az adatok honlapon vald kdzzétételérol, modositasardl €s a kozzététel megtorténtérodl
elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.

(2)* Az adatkdzld a jegyzéket Ggy alakitja ki, hogy a jegyzék tartalmazza az altalanos kozzétételi
lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az alabbi tagoldsban:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1 Kapcsolat, szervezet, vezettk
1.2 A feliigyelt kdltségvetési szervek
1.3 Gazdalkodd szervezetek
1.4 Kézalapitvinyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy felligyeletet gyakorld szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Teveékenységre, mitkddésre vonatkozé adatok
3. Gazdalkod4si adatok
3.1 A mikddés torvényessége, ellendrzések
3.2 Koltségvetesek, beszamolok
3.3 Miikddés

(3) Amennyiben az adatkozld mas adatfelelostol szarmazé adatot tesz kozze, a jegyzéket
adatfelel6sonkénti tagoldsban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv
vonatkozasaban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tijékoztatds
érdekében jelezni kell, hogy az adott kizérdekii adat a Tankeriileti K6zpontnél nem 411 rendelkezésre.”

9.8 (1) A kézzétételi egységek részét képezd, snallé kozzétételi egységnek nem mindsiild 5nalld
adatillomanyokat olyan formatumban kell koézzétenni, amely biztositja azok széles korii
olvashatosagat.

(2) Az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazo6 kozzétételi egységek kialakitasa sordn
legalabb a 3. szami melléklet szerinti kozzétételi egységeket kell 1étrehozni, és nem lehet a 3. szdmau
melléklet szerint eltérd kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kozzétételi egységben elhelyezni.

¢ IHM rendelet 2. § (2) bekezdés, 1. melléklet
* IHM rendelet 2. § (2) bekezdés
* IHM rendelet 3. §
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10.§ (1) Az adatfelelds a 8. § (1) bekezdésben meghatarozott értesitést kveté harom munkanapon
beliil ellenérzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagét, illetve teljes
koriségét. Az adatfelelés a kozzétett adatok pontossagdt, iddszeriiségét és értelmezhetdségét a
kozzétételt kvetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kdzzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a hiba
tudoméséra jutdsat kvetden azonnal kezdeményezi az adatkdzlonél. ‘

(3) A kozzétett kozérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy idSszeriitlenné vélasa esetén, illetve
ilyen kozérdeki adatok feltarasa esetén az adatfelelds éllitja €16 a helyesbitett vagy frissitett kdzérdeki
adatokat tartalmazé, kiilén jogszabalyban meghatdrozott kozzétételi egységeket, &s azokat kzzététel
végett atadja az adatkdzlbnek.

(4) Amennyiben a kozzétételi lista az adat elozd allapotanak archivumban tartdsét irja el8, az adat
frissitése esetén annak elérhetbvé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvéltozas (frissités) tényét és idejét, az 0j allapot fellelhetdségét, valamint
feltind modon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem id6szerli. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az

cgységes kiozadatkeresd rendszer szamara.

11.§" (1) Az adatkdzlonek az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitisaval kapcsolatban naploznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és idSpontjat,
valamint az esemény kivéltisaban kdzremiikddd személy nevét.

(2) A naplozott é4lloményt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy Altali
médositastdl, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatdl,
illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.
A naplérél rendszeresen biztonsdgi masolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata

12. § (1) A kozzétételi listdk adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol sz6l6
jogszabalyban meghatarozottak szerint kell kézzétenni'.

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a tirgykor szerint érintett adatfelelos végzi, évente egy
alkalommal, minden év aprilis 1-ig. A trgykor szerint érintett adatfelelds minden év aprilis 10-éig
megkiildi a fellilvizsgalat eredményét az adatkdzid részére. A feliilvizsgalat eredményeképpen a
szabalyzat modositasat az adatk6zlé kezdeményezi. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfelelésnek
a kdzzéteendd adatoknak a szabalyzatban meghatérozott frissitésére vonatkozo kotelezettségét.

(3) A kozzétételi listak feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatkdzlénél, aki a javaslatot — a
targykor szerint érintett adatfeleldssel egyeztetve — megvizsgélja, €s sziikség szerint kezdeményezi a
szabdlyzat modositasat.

II1. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kizérdekit adatok megismerésének altalanos szabalyai
13.8° (1) A Tankeriileti Kdzpontnak — mint kézfeladatot ellaté szervnek — lehetévé kell tennie,

hogy a kezelésében 1évd kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvdnos adatot — az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel — erre irényulé igény alapjan barki megismerhesse.

T Korm. rendelet 7. §
2 Ld. Infotv. 1. szémi mellékletét
 fnfotv. 26. §
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szabalyzata kiizzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak és a
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) Ko6zérdekbol nyilvanos adat a Tankeriileti Kézpontban
a) kormanytisztvisels neve,
b) kormanytisztviseld dllampolgarsaga,
c) akorménytisztvisel6t alkalmazd szerv neve,
d) ac) pontban meghatirozott szervnél a korményzati‘ szolgalati jogviszony kezdete,
e) akormanytisztviseld jelenlegi besorolasa, besorolasanak id6pontja,
f)  akormanytisztviseld munkakdrének megnevezése és a betdltés id6tartama,
g) akormanytisztvisels vezetdi kinevezésének és megsziinésének idopontja,
h) cimadomanyozas adatai,
i)  akormanytisztviseld illetménye.

(3) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetéek. A kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kzzétételére az
1. melléklet és a kozfeladatot ellatdé személy jogéllasara vonatkozé kiilon térvény rendelkezései

‘ranyadéak.

{4) Ha tbérvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adat a jogszabély vagy allami,
illetdleg helyi Snkormanyzati szervvel kotdtt szerz6dés alapjan kotelezden igénybe veendd vagy mas
modon ki nem elégithetd szolgaltatist nyujté szervek vagy személyek kezelésében 1évd, e
tevékenységiikre vonatkoz6, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

14, § (1) A kozérdekil vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a min&sitett adat
védelmérdl sz616 térvény szerinti mindsitett adat.

(2)"® Az iizleti titok megismerésére a Polgari Toérvénykonyvben foglaltak az irdnyadok. Kozérdekbol
nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a Tankeriileti Kozpont koltségvetése, illetve az
eurdpai unids timogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és
onkorményzati vagyon kezelésével, birtoklasidval, haszndlatival, hasznositdsdval, az azzal val6
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon
torvény kozérdekbll elrendeli. A nyilvanossdgra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiilondsen a védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza
meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetségét.

(3)'® A Tankeriileti Kézpont feladat- és hat4skorébe tartozé dontés meghozataldra irAnyulo eljaras
soran keészitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvinos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fliz6d6 kdzérdek stilyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

(4" A dontés megalapozasit szolgilé adat megismerésére iranyulé igény — a (3) bekezdésben
meghatarozott iddtartamon beliil — a dontés meghozatalat kdvetden akkor utasithatd el, ha az adat
tovabbi jovObeli dontés meghozatalat is szolgalja, vagy az adat megismerése a Tankeriileti KSzpont
torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolydstdl mentes
ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a déntések eldkészitése sordn torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné,

¥ nfotv. 27, § (1) bekezdés
Y nforv. 27. § (3) bekezdés
“ mfotv. 27. § (5) bekezdés
7 Ifotv. 27, § (6) bekezdés
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8. A kozérdekii adat megismerése iranti igény

15. §'® (1) A kozérdekii adat €s a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant széban, frasban
vagy elektronikus uton barki igényt nyujthat be (tovabbiakban: adatigényld). Az irasbeli vagy
elektronikus kérelem mintajat a szabalyzat 4. szdamu mellékiete tartalmazza.

(2) Kozérdekit adat €s a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant igényt a Tankeriileti
Kdzpont alabbi elérhetdségei barmelyikén be lehet nytjtani:

a) levelezési cim: Balatonfiiredi Tankeriileti Kézpont 8230 Balatonfiired, Ady Endre u. 12.,
b) e-mail-cim: balatonfured@kk.gov.hu,
¢) telefonszam; +36-87-795-203
d) faxszam: +36-87-795-203
9. A kérelmek vizsgilata
16.§ (1) Az adatkozld a kérelmet — annak tartalma alapjan — legkésdbb az iktatast kdvetd 3 napon

beliil megvizsgélja abbdl a szempontbol, hogy az

a) tartalmazza-¢ azokat az elemeket, amclyeket a formanyomtatviny alapjan szerepeltetni
kell,

b) a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhato €s egyértelmii-e,
c) az adatok a Tankeriileti K6zpont kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az irsbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgélata alapjan megallapitisra
keril, hogy azok

a) nem tartalmazzik a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve

b) amegismerni kivant adatok kére pontosan nem hatarozhaté meg,
az adatkdzld haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni. Az intézkedésrol feljegyzést kell késziteni.
(3) Az intézkedések sordn:

a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigénylével,

b) ahidnyzo adatokra vonatkozéan nyilatkozattételre kell felhivni,

c) segitséget kell nydjtani a kérelem hidnyossigainak pétidsara.
(4) Az adatkézld koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepld adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kézérdekii adatnak,

b) akérelemben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra elokésziteni, és a kérelmezett adatokat
a kérelemnck megfeleld formédban rendelkezésre bocsatani, amely feladat ellatdsa sorén az
adatkozld feleids a kérelemben szerepld adatokat tartalmazé dokumentumok teljes
koriiségéért.
(5) Ha a kérelmezett adatot nem a Tankeriileti Kézpont — mint adatkezel6 — kezeli, az adatkozld
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon beliill megkiildi a kozérdekii adat megismerésére iranyuld
kérelmet az illetékes szervnek, errdl az adatigénylSt egyidejiileg értesiti. Amennyiben az illetékes
szerv nem 4llapithaté meg, az adatigényldt a kérelem teljesithetetlenségérél értesiteni kell.

% Infotv. 28. §

10
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10. A kérelmek intézése

17.8° (1) Az adatkdzl6 a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a Tankeriileti
Kozponthoz valé beérkezését kovetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Az igény teljesitésérol, vagy clutasitasardl a tankeriileti igazgat6 dént.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigénylé kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a
célra rendszeresitett nyomtatvany (4. szdmii mellékler) kitoltésével nyljthatia be igényét. A
Tankeriileti Kézpont a nem a formanyomtatvany szerint benyujtott kérelmeket is koteles elbirdlni.

(3) Amennyiben az adatigényl® az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem
benyjtasit kdvetden eldzetes idopont-egyeztetést kdvetden van lehetdsége. Az adatigényld figyelmét
fel kell hivni, hogy amennyiben az megbeszélt helyen és iddben egymast kdvetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kozpont visszavontnak tekinti,

(4 A személyesen megjelent adatigénylé szamdira az adatok atadisa — a betekintdsi lehetf')ség-
biztositasa, vagy a mésolatok dtadésa — csak ugy lehetséges, ha az adatigényld a formanyomtatvanyon
alafrasdval az dtadas tényét elismeri. Az alairas megtorténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatk&zld az adatokba vald betekintés alkalmaval biztositja a Tankeriileti Kzpont olyan
foglalkoztatottjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényld
kérdéseire vélaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat,
védelmét.

{6) A betekintés soran az adatigényl6 joga, hogy:
a) a szamdra rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a masolat készitési igényét,
c) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(7) A betekintés soran az adatigényld kotelessége, hogy
a) aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
b) adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
c) az adatokrdl készitett masolat kbltségét megtéritse.
18.§ (1) A szdban clbterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha
a) az adatigényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégit6,

b) az igényelt adat a Tankeriileti K&zpont honlapjan vagy més moddon jogszeriien mar
nyilvanosségra keriilt,

c) az igényelt adat a Tankeriileti Kézpont munkatarsainak nevére, beosztisara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

d) az igény a Tankeriileti Kozpont eljdrésira, hatdskorére, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkozo altaldnos tijékoztatassal teljesithetd.

(2) Amennyiben a széban elSterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrdl
feljegyzést (Id. 4. szdmut melléklet) kell késziteni ¢s az adatigényl6t tijékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irdsban keriil sor.

{3) A telefonon érkezd, a kozérdekd adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kodzlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivéasokat a feladatkor szerint illetékes belso szervezeti egység vezetdjéhez kell
xapcsolni.

? Infotv. 29. §

11
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19.§ Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankerilleti Kozpont alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaerdforrés aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben meghatarozott
hatérid® egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errdl az adatigénylét az igény beérkezését
koévetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagaddsa, elutasitisa

20.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankeriileti K6zpont nem kételes eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigényld dltal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkérre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartoz6 adatokban valtozas nem 4llt be.

(2) Az adatigénylésnek a Tankeriileti K&zpont nem koteles eleget tenni, ha az adatigényld nem adja
meg nevét, nem természetes személy adatigénylé esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szamadra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

(3) Az adatigénylést nem lehet clutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kdzérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

(4) A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii adatigénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mdas nyelven fogalmazza
meg.

(5) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az adatigénylét az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetOségekrdl valo tdjékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd
15 napon belil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigénylot. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl
az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdgot (a tovabbiakban: Hatosag).

(6) Ha a kdzérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadisa tekintetében torvény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat sziken kell értelmezni, és a kdzérdekii
adat megismerésére iranyulé igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadés alapjaul szolgald kézérdek nagyobb silyl a kozérdekii adat megismerésére irdnyul6 igény
teljesitéséhez fiizodo kozérdeknél.

12. Az adatigénylés kiltségeinek megtéritése

21. § (1) Az adatokat tartalmazd dokumentumrol vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi médjatdl
fiiggetleniil az adatigénylé mésolatot kaphat. A Tankeriileti Kozpont az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértekéig terjedden — kéltségiéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérdl az adatigénylt az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

(2) Az adatigényl6 az (1) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kivetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatis megtételétdl az adatigényld
nyilatkozatanak az adatkezelShdz valo beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4allo hataridobe nem szdmit bele. Ha az adatigénylé az igényét fenntartja, a

koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridoben koteles az adatkezeld
részére megfizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Koézpont alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértéki igénybevéielével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az adatigénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmii, illetve a
koltséglérités mértéke meghaladja a korményrendeletben® meghatérozott Gsszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az adatigényld édltali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy

2 1d. 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletet
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az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kdézpont alaptevékenységének ellatisdhoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmil, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a maésolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az adatigénylGt az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tijékoztatni kell.

(4) A koltségtérités mértékének lileghatéroz'{lsa soran az alabbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmaz¢ adathordozd kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az adatigényl$ részére torténd kézbesitésének
kéltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kdzpont alaptevékenységének elldtisdhoz
szilkkséges munkaeroforras aranytalan meértékli igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Ssszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megallapitdsa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb meérteket, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megallapitisa sordn alkalmazandé szempontokat kiilén jogszabaly hatirozza meg. Az adatigénylé
részére adatokat atadni csak kltségtérités megfizetésének igazolasat kovetden keriilhet sor.

13. A dokumentumok ataddsanak formija

22§ (1) Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az adatigénylé éltal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt a Tankerileti K6zpont ardnytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az adatigényl6 altal kivént formaban, illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus forméban nyilvinossdgra hoztik, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is.

(3) A Tankeriileti Kozpont gazdalkodasanak atfogd, szimlaszintii, illetve tételes ellendrzésére
irdnyulé adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései iranyadok. Erre vald hivatkozéssal az
adatkezel0 az adatigénylést az igénylés targyat képez6 irat mésolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusdnak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatis és ellenszolgéltatis mértékének és
teljesitése idopontjanak megjelolésével is teljesitheti.

14. Az adatigénylé adatainak kezelése

23.§ (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhettk, amennyiben az az igény teljesitésé¢hez €s a masolatkészitésért megallapitott kiltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kdvetben az
adatigényl6 személyes adatait haladektalanul t6rolni kell.

2) A szemeélyes adatok torlése érdekében a kozérdeki adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanyan kilon rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrdl
sz0l0 részt az adatszolgaltatas teljesitését kovetéen el kell vilasztani a nyomtatvanytdl, és
gondoskodni kell a levélasztott rész megsemmisitésérol.

15. Az adatigényld jogorvoslati jogai

24.§2 (1) Az adatigénylé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény clutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva 4allo, vagy az adatkezelo altal a 19. §-a szerint meghosszabbitott hatirid6

2 Inforv. 30. §
= Inforv. 31. §
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eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

(2) A megtagadas jogszeriiséget €s a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezelének kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitdsanak kozlésétdl, a hataridé eredmeénytelen elteltétsl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatéd] szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité Tankeriileti Kdzpont ellen. Ha az igény elutasitisa, nem teljesitése
vagy az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott kdltségtérités Osszege miatt az adatigényld a Hatdsdg
vizsgalatinak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsghlatinak elutasitisardl, a vizsgilat megsziintetéserol, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasarol szolé vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kdvetd
harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditdsra rendelkezésre 4116 hatarid6 elmulasztisa esetén

igazolasnak van helye.

(4) Ha a birésdg a kozérdekii adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatirozatiban az
adatkezelét — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4lloé hataridd meghatarozasaval — a kért
kozérdekil adat kizlésére kitelezi. A birdsag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott kiltségtérités
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellaté szervet a koltségtérités Osszegének
megallapitasa tekintetében 1j eljarasra kételezheti.

IV.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.§ (1) Jelen Szabilyzat a Klebelsberg Kdzpont elndkének jovahagyasit kdvetd 5. napon lép
hatalyba.

(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatlybalépésekor folyamatban 1évd iigyekre is alkalmazni
kell.

(3) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatdlyat vesziti az ¢ targykorben kiadott kordbbi
szabdlyozas. '
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Altaldnos kizzététehi lista®

Szervezeti, személyzeti adatok

1, szamiu melléklet

Adat ~ Frissités Megdrzés Adatfelelds
A k?zfeladatot ellrato szerv h{vatalos neve,'szekhelye,'postal A viltozdsokat Az eléz5 dllapot .szakma}
1. | cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, Kkévetden azonnal torlendd igazgato-
honlapja, igyfélszolgalatinak elérhetbségei helyettes
: gyseg gl » 82 CEY! gysce kovetden azonnal térlendd gazgato-
feladatai helyettes
I ror . - .
| A kozfeladatot e’:’l'lato szerv vezetdinek és az egyes szervezeti A véltozdsokat Az 1625 Allapot ‘Szakm%l
3. | egységek vezetBinek neve, beosztdsa, elérhetdsége (telefon- KiSvetden azonnal torlendd igazgatd-
és telefaxszdma, elektronikus levélcime) ‘ helyettes
A szeltveze”terrl belill 1lleték’es ugyfélkapcsolatl veze'gd neve, A véltozésokat Az eléz5 dllapot _szakma}
4. elérhetdsege (telefon- és telefaxszdma, elektronikus Kiivetden azonnal torlendd igazgatd-
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend helyettes
A Tankertileti
5 Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Osszetétele, A valtozdsokat Az el6zb éllapot Ko&zpontnal
: tagjainak neve, beosztisa, elérhetiisége kovetden azonnal torlendd nem 4ll
. rendelkezésre
A kézfeladatot cllatd szerv iranyitasa, feliigyelete vagy Az elbz6 allavot 1 A Tankeriileti
6 ellendrzése alatt All6, vagy alarendeltségében miikédd mas A véltozésokat evia archivi pba.u Kézpontnal
' kozfeladatot ellato szervek megnevezése, és 1. pontban | kévetSen azonnal g . nem all
X . tartaséval
meghatirozott adatai rendelkezésre
A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban allg, illetve
részvételével miikodd gazdalkodo szervezet neve, székhelye, A valtozésokat Az elbz6 allapot 1 gazdasagi
7. elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszéma, Kkévetéen azonnal évig archivumban igazgato-
elektronikus levélcime), tevékenységi kire, képviseldjének | tartasaval helyettes
neve, a kozfeladatot elldi6 szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott kozalapitvanyok Az eléz6 allapot 1 azdaséoi
3 neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és A véaltozasokat évig archi pban % a a?(,?_
" | telefaxszama, elektronikus levélcime), atapitd okirata, kezeld | kovetden azonnal g IV m £azg
) . tartasaval helyettes
szervének tagjai
A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott kiliségvetési szerv
neve, székhelye, a kbltségvetési szervet alapitd jogszabaly A véltozésokat Az el6z6 allapot 1 gazdasagi
9. | megjellése, illetve az azt alapitd hatarozat, a kbliségvetési Kivetden azonnal évig archiviumban igazgato-
szerv alapité okirata, vezetdije, honlapjanak elérhetbsége, tartasaval helyettes
milkdési engedélye
A kizfeladatot ellatéd szerv altal alapitott lapok neve, a A véltozasokat Az elézb allapot 1 szakmai
10, | szerkeszt&ség és kiadd neve és ¢ime, valamint a fészerkeszt6 Kkivetden azonnal évig archivumban igazgato-
neve tartasaval helyettes
A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti Emberi
szervének, hatésdgi dontései tekintetében a fellebbezés A valtozasokat | A% €16z dllapot 1 | Erbforrasok
11. elbirdlasara jogosult szervnek, ennck hidnyaban a kévetéen azonnal évig archivamban | Minisztériuma
kozfeladatot ellatd szerv felett tdrvényességi ellenérzést tartaséval Klebelsberg
gyakorl6 szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai Kézpont

= mforv. 1. szdmi melléklet
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II. Tevékenységre, mikiidésre vonatkozo6 adatok

Adat Frissités Megdrzés Adatfelelds
A kézfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét €s
alaplevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo , )
alapvet® jogszabalyok, kozjogi szervezetszabilyozd A valtozasokat }}z_ el6zb fﬂlap(’t L ‘szakmarx
eszkozok, valamint a szervezeti és miitkodési szabédlyzat vagy | kovetden azonnal evig arc’h1}rumban 1gazgato-
iigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat tartésaval helyettes
hatélyos és teljes szdvege
Az orszagos illetékességii szervek, valamint a fdvérosi és A Tankeriileti
megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellato szerv A vialtozasokat Az eléz6 dllapot Kézpontnal
feladatardl, tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar és kovetden azonnal torlend6 nem all
angol nyelven ‘ rendelkezésre
Az el8z6 allapot 1 & 'l:ankerul’e o
A helyi 6nkorméanyzat énként vallalt feladatai Negyedévente évig archivumban Kézpontnal
tartasaval e éll'
rendelkezésr
Allamigazgatasi, dnkorményzati, és egyéb hatosdgi iigyekben
tigyfajtankkeént és eljaras tipusonként a hatdskdrrel
rendelkezé szerv megnevezése, hatiskor gyakorldsanak
atruhazésa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozisa, alapvetd eljdrasi A Tankeriileti
szabalyok, az eljarast megindité irat benyijtasanak modja A véltozdsokat Az elbzb allapot Kézpontnal
(helye, ideje), ligyfélfogadss ideje, az tigyintézés hatdrideje | koveten azonnal torlendd nem all
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd rendelkezésre
ntmutaték, az iigymenetre vonatkoz6 tdjékoztatis és az
ligyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvinyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idpontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsolodo jogszabélyok
jegyzéke, tajékoztatis az iigyfelet megilletd jogokrol és az
tigyfelet terheld katelezettségekrol
A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésebdl ﬁnallszirozc’)tt kc‘?zsqugzi]tatésqk ) A viliozasokat Az eldzd ::illapot 1 gazdaségi .
megnevezése, tartalma, a kdzszolgiltatasok igénybevételénck Kkivetden azonnal | €Vi8 archivumban igazgato- '
rendje, a kodzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol tartasaval helyettes
adott kedvezmények
A koézfeladatot eliatd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartisok leiro adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idbtartama, az érintettek kire, az
ada’tolf forrésa, kérd'tiives .ada‘ffelvétel resetén ?kitdltentiﬁ A valtozasokat Az eldzd fillapot 1 gazdaségi
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd kisvetden azonnal | €18 archivumban igazgatd-
nyilvintartdsoknak az Infotv. szerinti azonosité adatai; a tartdsdval helyettes
kézfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gyiijtitt és feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a
mésolatkészités kbltségei.
A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, Az el6zd dllapot 1 gazdasagi
témaja, a hozz4[érés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve Negyedévente évig archivumban igazgato-
a koltségtérités mértéke tartasaval helyettes
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Adat Frissités Megdrzés Adatfelelds
A testilleti szerv dontései elbkészitésének rendje, az
dllampolgéri kézremikddés (véleményezés) madja, eljarasi - A Tankeriileti
- 1 o s P e ew Az el6z6 allapot 1 w .
szabdlyai, a testiileti szerv liléscinek helye, ideje, tovabba A viltozasokat - . , Kdzpontnal
8. L , P . . évig archivumban i
nyilvanossaga, dontései, lilésének jegyzkinyvei, illetve kévetéen azonnal tartisaval nem all
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt rendelkezésre
“jogszabdly nem korldtozza
Térvény eltérd
A tbrvény alapjan kozzéteendo jogszabalytervezetek és rendelkezése , A Tankeriileti
e ; A . . Y. Az el6z6 4llapot 1 - .
kapcsolodo dokumentumok; a helyi onkormanyzat képvisels- hidnyaban a .. , Kdzpontnal
9. N : . e P L évig archivumban \
testiiletének nyilvanos iilésére benytjtott eliterjesziések a . benyijtas . nem all
S P o L tartasaval .
benyujtas idépontjatdl idépontjat rendelkezésre
kévetfen azonnal
A Kzfeladatot ellété szerv altal kézzétett hirdetmények, Legaldbb 1 évig | szakmai
10. kézleménvek Folyamatosan . archivumban igazgato-
4 tartasaval helyettes
A kozfeladatot ellété szerv altal kiirt pélydzatok szakmai Azelozo dllapot 1 | szakmai
11. . PR Folyamatosan ¢vig archivamban igazgatd-
leirasa, azok eredményei és indokolasuk .,
tartasdval helyettes
) A vizsgalatrél
A kbzfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel §z0l6 jelentés Az el6z6 allapot | szakmal
12. kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megismeréseét évig archivumban igazgato-
megéallapitasai kovetben tartaséval helyettes
haladéktalanul
A kozérdeki adatok megismerésére iranyulé igények .
g ) : ; p won s szakmai
13 intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Negvedévente Az eldzé dllapot ioazeatd-
" | elérhetdsége, és ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felelds, gy torlendd £azgato
) . s ) helyettes
vagy az informacids jogokkal foglalkozé személy neve
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, Az el6z6 allapot 1 gazdasagi
14.| jogszabdlyon alapulé statisztikai adatgyiijtés eredményei, Negyedévente évig archivumban igazgato6-
idébeli valtozasuk ' tartdsdval helyettes
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai , Az el626 f’illapot 1 gazdasagl
15.1 - T s . Negyedévente évig archivumban igazgato-
adatszolgéltatds adott szervre vonatkozd adatai ,
tartisaval helyettes
Azon kézérdekl adatok hasznositésara irdnyuld szerz6dések Az ¢l6z6 allapot 1 AKlgimkertllll%tx
16. listdja, amelyekben a kézfeladatot ellatd szerv az egyik Negyedévente évig archivumban Zponia
T ) nem all
szerzddd fél tartasdval ]
rendelkezésre
A lsafeladatot elléto szerv kezelésében 1év6 kozérdeks | o | Az elbzd dllapot 1 AK"gaﬂkir;E“
17.| adatok felhasznalaséra, hasznositasira vonatkozé altalanos évig archivumban Zpon
. kévetden azonnal - nem all
szerzOdési feltételek tartasdval .
rendelkezésre
« . P s s . A " szakmai
18 A kézfeladatot ellatd szervre vonatkozé kiilonds és egyedi A valtozasokat Az el6z6 dllapot . t6
y kézzétételi lista kavetéen azonnal torlendd f;?ge; B
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szabalyzata
Adat Frissités Megdrzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kzadatok
jrahasznositasarol sz6l6 térvény szerint Ujrahasznositis
: czll_}'gra elél:heté kulturai_lis__k(’jz’adatok listéja a rexndelkezésre A véltozasokat | Az clézb allapot | A ”l:ankeriil’eti
19 formatumok meg]elolle’sevel, valamint a kézfeladatot kovetd 15 napon | évig archivumban Kdézpontnil
- ellaté szerv kezelésében levé, a kdzadatok beliil tartisdval nem all
Gjrahasznositasarél szold tirvény szerint Gjrahasznosithatd rendelkezésre
kézadat tipusokrdl valé tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével
A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturdlis kozadatok |~ Avaltozésokat | , .. A Tankertled
20. | ujrahasznositisira vonatkozo altaldnos szerzddési feltételek | kovetd 15 napon ze .ozo a "apot ozpor}tna
elektronikusan szerkeszthetd véltozata beliil trlendd nem all.
rendelkezésre
A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturdlis kozadatok A valtozAsokat A Tankeriileti
21 Ujrahasznositds céljabdl torténd rendelkezésre bocsatasaért kévetd 15 napon Az el6z6 allapot K6zpontnil
) fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat beliil p térlendd nem all
képezd tényezdkkel egylittesen rendelkezésre
o A Tankeriileti
A kdzadatok tjrahasznositasarol szolo térvény szerinti A AHtozso Az el6z6 allapot Kozpontnal
22. \ . . kévetd 15 napon - .
jogorvoslati tajékoztatas beli torlendd nem all
eliil
rendelkezésre 6
A kozfeladatot ellaté szerv altal megkétott, a kdzadatok
Ujrahasznositasérol sz6l6 térvény szerint kiott kizdrdlagos A véltozasokat A Tankeriileti
23 jogot biztositd megallapodasok szerzddd feleinek Kivetd 15 napon | A% eldz6 allapot Kozpontnil
' megjeldlése, a kizardlagossdg iddtartaménak, targyanak, beliil p torlendd nem all
valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek rendelkezésre
. megjeldlése
A kozfeladatot elléto szerv altal kitétt, a kdzadatok A vé A Tankeriileti
o s or o] 14 es ok . valtozasokat -
24 1'13_raha?._szn051tasa1_'0.1 sz.01’6 ’toneny gze’:rmt . kovets 15 napon Az el6z6 Allapot Kb6zpontnal
’ a kulturalis kézadatok digitalizilasara kizarolagos jogot beliil torlendd nem all
< e ; . " el ;
biztosité megallapodasok szdvege rendelkezésre
A kézadatok djrahasznositasarol szol6 térvény szerinti azon
jogszabaly, kizjogi szervezetszabalyozo eszkdz,
kbzszolgaltatisi szerzidés vagy mas kotelezd erbvel biro A Tankeriil ’u
dokumentum (vagy az annak elérhetfségére mutato A valtozasokat Az el6z6 ll K& e
25, | hivatkozis), amely az tijrahasznositis céljdbol rendelkezésre | kévetd 15 napon z e_f)zo a "apot OZP()]%mal
bocséthato kézadat gylijtésével, eléllitdsaval, belil Wrlendt nem 411
feldolgozasaval &s terjesziésével dsszefliggd koltségek rendelkezésre
jelentds részének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatd szerv részére
1M1, Gazddlkodisi adatok
Adat Frissités Megirzés Adatfelelds
A kezfe:ladatot _ellato szerv é’\ies kolts?gvete“se, §zam\f1teh A valtozasokat A kozzétételt kvetd gazdasagl
L térvény szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés Kbvetéen azomnal 10 évi igazgats-
beszamoldja cvig helyettes
. ¥
A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszamara A kilon
és személyi juttatdsaira vonatkozd Osszesitett adatok, illetve jogszabélyban .
2 dsszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviseldk illetménye, Negvedévent meghatarozott ideig, lszakma':
: munkabére, és rendszeres juttatésai, valamint gyedevente de legalabb 1 évig | £328al0-
kliségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nydjtott archivumban Relytics
juttatasok fajtdja és mértéke Osszesitve tartisival
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A Balatonfiivedi Tankeriileti K&zpont kitelezben kozzéteendd
adatok nyilvanossigra hozatalanak és a kozérdekii adatok

megismerésére irAnyulé kéretmek intézésének rendjérd! szol6
szabalyzata

A kozfeladatot ellatéd szerv altal nyajtott, az
dllamhaztartasrol sz416 térvény szerinti koltségvetési
tamopatasok kedvezményezettjeinek nevere, a timogatas
céljara, dsszegére, tovabba a tamogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a
kozzététel eldtt a kbltségvetdsi timogatast visszavonjik
vagy arrdl a kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalit kivetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd
5 évig

A Tankeriileti
Kézpontnal
nem all
rendelkezésre

Az dllamhéztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd gazdalkodéssal
dsszefuigpd, 8tmillio forintot elérd vagy azt meghaladé
értéki drubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értéki jog dtadasara, valamint
koncesszidba addsra vonatkozé szerzédések megnevezése
(tipusa), tArgya, a szerzddést k6td felek neve, a szerzbdés
értéke, hatarozott idére kétott szerzédés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett adatok viltozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kdzvetleniil
dsszefilged beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével A szerzidés értéke alatt a szerzodés targyaét
kikgtdtt - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke koziil a magasabb
dsszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb id6tartamra kdtott -
szerzOdéseknél az érték kiszAmitasakor az ellenszolgéltatas
egy évre szamitott Ssszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodé féllel kotott
azonos targyl szerzOdések értékét egybe kell szamitani

A dontés
meghozataldt kdvetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd
5 évig

gazdasagi
igazgatd-
helyettes

A koncessziordl sz616 térvényben meghatarozott nyilvanos
adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetik, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A Tankeriileti
K&zpontnal
nem all
rendelkezésre
értelmezhetd

A kozfeladatot ellatd szerv ltal nem alapfeladatai ellatisara
(igy kiiléndsen egyesiilet tamogataséra, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturilis,
szocidlis és sporttevekenyseéget segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatolkal
Osszefiiggd kifizetésre) forditott, Gtmillié forintot
meghaladé kifizetések

Negyedévente

A kiilén
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

gazdasagi
igazgato-
helyettes

Az Eurdpai Uni6 tdmogatasaval megvalosuld fejlesztések
leirdsa, az azokra vonatkozdé szerzGdések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

gazdasagi
igazgatd-
helyettes

Kézbeszerzési informaciok (éves terv, §sszegzes az
ajanlatok elbiraldsardl, a megkdtott szerzfdésekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

- gazdasagi
igazgatd-

helyettes
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2, szamit melléklet

Kérelem kozérdekii adat kozzététel irant

Kezdeményezés jellege:

0j kozzététel modositas torlés

A kozzéteendd anyag cime:

A kozzététel indoka:

A kozzététel helye:

s |wle|~

A honlapon elhelyezett mas adatra
vonatkoz6 rendelkezés (a
modositandé vagy torlendd adat
pontos megnevezésével):

Mellékelt adatfile-ok megnevezése:

Egyéb rendelkezés a kozzététellel
kapcsolatban:

Az lgyintéz6 neve, rhunkakére,
telefonszama, e-mail cime

Kelt:

adatfelelds
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3. szdmi melléklet
Kézzétételi egységek
LY. Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok
1. Kdzzétételi egység: Elérhetdségi adatok
4) Adat megnevezese B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha van)

4, Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfdldi szamként,
utdbbi esetben kérzetszdmmal, illetve szolgaltatds- vagy
héldzatkijeltlé szammal)

5. Faxszdm (nemzetkézi vagy belfsldi szamként, utdbbi
esetben kirzetszammal, illetve szolgiltatas- vagy
halézatkijelsld szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kdzonségkapesolat elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszdm, tgyfélfogadas helye,
postacime)

Ha t5bb 6nallo Gigyfélszolgélat vagy kdzénségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként ¢ltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy

kézénségkapcsolatonként csoportositva.

9. Az ligyfélszolgalati vagy kbzdnséglkapcsolati vezetd
neve

Ha t6bb 6nallé ligyfélszolgalat vagy kézdnségkapesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat ligyfélszolgdlatonként vagy

kézénségkapesolatonként csoportositva.

10. Az Ggyfélfogadas rendje

Ha t5bb onallo tigyfélszolgalat vagy kdzénségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat iigyfélszolgalatonként vagy

kézdnségkapcsolatonként csoportositva.

- IL. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktiira 4brdja (a szervezeti egységek &s
vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasat tartalmazé dokumentumokhoz.

II1. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint testitleti
szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztas megnevezése,
hivatali elérhetbsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének
biztositisaval, '

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beoszts
megnevezése, hivatali elérhetisége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsoroldsszeriien.
Az elektronikus levélcim kbzvetlen elérésének
biztositdsaval.
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1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek
I. Kozzétételi egység: A szerv irdnyitisa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4ll6, vagy aldrendeltségében

miikddd mas kdzfeladatot ellatoé szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy alarendeltségében mikodd mas kozfeladatot
ellatd szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim}

A szerv altal alapitott kbltségvetési szerv adatait kiilén
kozzétételi epységben kell kdzzétenni,
Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasdval.

2. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
all6, vagy alarendeltségében mikddd mas kozfeladatot
ellaté szervek honlapjanak URL-je

A honlap kdzvetlen elérésének biztositasaval.

3. A szerv irdnyitasa, feligyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miikddd mas kozfeladatot
ellatd szervek ligyfélszolgalatanak vagy
kozdnségkapesolatinak elérhetGsége (telefonszim,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
iigyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdilkodé szervezetek
1. Kizzétételi egység: A szerv tulajdondban 4116 vagy részvételével miikidd gazdilkodé szervezetek

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkodo6 szervezetek neve, székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, foidrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kbzfeladatot ellitdé
szerv tobbségi tulajdonaban dllnak, illetve amelyek felett
kézvetlen iranyitdssal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek tevékenységi
korének leirasa

3. A fentiek szerinti gazdé]kodc") szervezetek
képviseldjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetekben a
kézfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

1.4. Kizalapitvanyok
L. Kozzétételi egység: A szerv dltal alapitott kézalapitvinyok

A) Adat megnevezése

B} Megjegyzés

1. Azon kézalapitvanyok neve, amelyeket a kizfeladatot
ellato szerv alapitott, amelyek alapit6i jogat 6 gyakorolja

Az alapité okiratok kozvetlen elérhetéségének
biztositasgval.

2. A fentick szerinti kozalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok kezeld szerve
tagjainak felsorolasa
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1.5, Lapok
1. Kozzétételi egység: Lapok
A} Adat megnevezése B) Megjegyzés -
1. A kozfeladatot elldté szerv altal alapitott lapok neve .
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés '

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
szerkesztdségének és kiaddjanak neve és elérhetdsége
{telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus

levélcim)

Az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének
biztositasival.

3. A kozfeladatot elldté szerv altal alapitott lapok
foszerkesztdjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, trvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szery

1. Kjzzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti

elbirdlasara jogosult szervek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett térvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorld szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, féldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

szervének, hatosagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés

A honlap ¢és az elektronikus levélcim kizvetlen elérésének
biztositasaval,

2. A kbzfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosigi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervek, ennek hidnyéban a
kézfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorl6 szerv ligyfélszolgalatanak
vagy kozonségkapcsolatanak elérhetbsége (telefonszam,
telefaxszam, tigyfélfogadas helye, postacime),
igyfélfogadisanak rendje

1.7. Kiltségvet

ési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdltségvetési
szerv neve, székhelye, a kiltségvetési szervet alapitd
jogszabaly megjelilése, illetve azt alapitd hatirozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, mikddési engedélye

A jogszabaly, az alapitd hatdrozat, az alapité okirat,
miikddési engedély kdzvetlen elérésének biztositasaval.

2. A kéltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége

A honlap kizvetlen elérésének biztositisdval.

2. Tevékenyégre, miikddésre vonatkozé adatok
I. Kizzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatiskire

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellato szerv feladatat, hataskérét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozd
alapvet® jogszabalyok, kbzjogi szervezetszabalyozo
eszkdzok, valamint a szervezeti és miikddési szabalyzat
vagy igyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szdvege

A jogszabilyok, kbzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok,
valamint a szervezeti és miikédési szabdlyzat vagy
iigyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat hatalyos
és teljes szovegét tartalmazéd 6nalldé dokumentumok

elérhetdségének biztositasdval.

2. Az orszAgos illetékességll szervek, valamint a fvirosi
és megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd
szerv Teladatar6l, tevékenységerdl sz616 tajekoztatd

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol nyelven

is meg kell jelsIni.
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szGvege magyar és angol nyclven

3. A belyi énkormanyzat énként vallalt feladatainak
felsoroldsa és részletes leirasa

A feladatokat helyi nemzetiségi dnkormanyzatok esetén
az adott nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

II. Kijzzétételi egység: A hatbsigi iligyek intézésének rendjével kapesolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatdsigi
.ligyekben iigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezé szerv megnevezése, hatdskar
gyakorlasinak atruhdzdsa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezese

A koézzétételi egységen beliil igvesoportonként
(ligytipusonként) €s eljaras-tipusonként csoportositva,

2. Az Allamigazgatdsi, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben iigyfajtanként és eljarastipusonként a
hatdskorrel rendelkez6, hataskor gyakorlasanak

atruhazisa esetén a ténylegesen eljaré szerv illetékességi

teritlete

3, Az allamigazgatasi, dnkorméanyzati és egyéh hatdsagi
figyekben az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmianyok felsoroldsa

4. Az éllamigazgatasi, snkorményzati & egyéb hatésgi
Ugyekben az cljarasi illetékek, igazgatasi szolgallatasi
dijak dsszege :

5. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben az alapvett eljarasi szabalyok, ezek
magyardzata, az figyintézést segitd Gtmutatdk, az
ligymenetre vonatkozo tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi, inkorményzati és egyéb hatésagi
iigyekben az eljardst meginditd irat benytijtisara szolgald
postacim (postafidk szerinti cim, ha van), ligyfélfogadasi

vagy kézonségkapcesolati cim és nyitvatartasi id6

7. Az dllamigazgatasi, dnkorményzati & egyéb hatsagi
iigyekben az eljardst meginditd irat benytijtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva allo hatéridé

8. Az Allamigazpatisi, énkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben hasznilt formanyomtatvanyok listdja

A formanyomtatvanyok letlthetéségének biztositisaval.

9. Az allamigazgatasi, onkormanyzati, &s egyéb hatosagi
ligyekben igénybe vehet6 elektronikus programok clérése,
idépontfoglalas

Az elektronikus program kdzvetlen elérésének
biztositasdval,

10. Az dllamigazgatési, Gnkormanyzati, €s egyeb hatésagi
tigyekben az ligytipusokhoz kapcsolddo jogszabalyok
jegyzéke, tdjékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az

iigyfelet terheld kotelezettségekrol

A jogszabalyok kézvetlen elérésének biztositasaval.

I, Kizzétételi egység: Kozszolgiltatisok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kizszolgaltatasok
megnevezese

2. A kizfeladatot ellaté szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
tartalméanak lefrasa
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3. A kizfeladatot elldté szerv ltal nydijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kézszolgaltatasok
igénybevetelének rendjére vonatkozd tijékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a t4jékoztatasokat
6n4lld dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznalt formanyomtatvanyok
elérhetbségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellato szerv altal nytijtott vagy
i koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatisok dijanak
és az abbol adott kedvezmények mértéke

1V, Kizzétételi egység: A szerv nyilvintartasai

Aj) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv altal sajat fenntartasi

adatbazisok, ilietve nyilvantartisok leiré (név, formétum,

az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek

kore, az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitoltetien kérdbiv) jegyzéke

Az altalanos kdzzétételi listdban csak az adatokat
tartalmazd jegyzéket kell kdzzétenni, azonban a
kézadatkeres6 felé torténd adatszolgaltatds soran minden
egyes adatbazisrol, illetve nyilvantartasrd! kiildn leird
adatot kell késziteni az Adatbazisokat meghatdrozo séma
alapjan.

2. A kbzfeladatot ellaté szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gylijidtt és feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtitt és feldolgozott adatokhoz valé
hozziférés modja

4. A kdzfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gylijtott és feldolgozott adatokrol valé
masolatkészités kdltségei

V. Kizzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

B} Megjegyzés

1. A kizfeladatot ellatd szerv nyilvanos kladvanyamak
cimei

2. A kbzfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyai
témajanak leirdsa

Kiadvanyonkénti bontdsban,

3. A kézfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
vald hozzaférés modja

Amennyiben a honlaprél a kiadvany letslthetd, a kiadvény
elérhet6ségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetend® kéltségtérités mértéke vagy az ingyenesség
ténye

VL Kozzétételi egység: Dintéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései elékészitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben valé allampolgari
kdzremiikddés (véleményezés) médja (erre szolgald
postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalvai

4. A testiileti szerv iilésének helye (iranyitészém, véros,
utca, hazszam)

Tdbb helyszin esetén iilésenkénti bontasban.

5. A testiileti szerv megtartott illéseinek ideje (év, hé, nap,
ora megjeldléssel), valamint nyilvanossaga, tiléseinek
jegyzbktnyvei, illetve dsszefoglaldi

Az ilés jegyzdksnyve, illetve dsszefoglaldja
elérhet6sdgének biziositisaval.

6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, hé, nap,
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6ra megjeldléssel), valamint nyilvanossaga
7. A testiileti szerv lilései latogathatésdginak rendje
8. A testiileti szerv {iléseinek napirendje Ulésenkénti bontésban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontasban; a dontések elérhetdségének
biztositasaval.

VIL Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepeiok,

tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzeés

1. A testitleti szerv dontéseinek felsorolisa

A dontések elérhetbségének biztositasaval.

2. A testilleti szerv dontéshozatalinak détuma (év, ho, nap
megjeltléssel)

Dontésenkenti bontasban; a megfeleld iilés jegyzdkonyve,
illetve dsszefoglaldja elérhetbségének biztositasaval.

3. Atestiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt
jogszabaly nem korlatozza

Déntésenkénti bontasban.,

4. A jogszabalyok el8készitésében valé tarsadalmi
részvételrdl szold torvény alapjan kdzzéteendd
jogszabilyalkotdsra iranyulé koncepeiok,
jogszabalytervezetek és kapcsolédd dokumentumok

A koézadatkeresé felé torténd adatszolgéltatds soran

minden egyes jogszabdlytervezetrsl kiilon leiré adatot kell |

késziteni a Jogszabélytervezeteket meghatirozo séma
alapjan.

5. A jogszabalyok el6készitésében valéd thrsadalmi
részvételrdl sz616 torvény alapjan kdzzéteendd
jogszabalyalkotisra iranyulé koncepciok,
jogszabélytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-tervezetenkénti
bontisban.

6. A helyi dnkorményzat képviselé-testiiletének nyilvanos
{ilésére benyijtott eldterjeszidsek a benytujtas idépontjatol

A kbdzadatkeresé felé tdrténd adatszolgaltatas sordn
minden egyes eldterjesztésro! kitlldn leiréd adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatarozo séma
alapjan.

7. Osszefoglalé a véleményezok észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitisanak indokair6l

A nyilvanvaloan alaptalan észrevételck esetén az
elutasitas indokairdl nem kell 6sszefoglalét késziteni,

VIIL Kozzétételi egység: Pilydzatok

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot elldtd szerv altal kiirt palyazatok

A kapesolddé dokumentumok kdzvetlen elérhetdségének

szakmai leirdsa, azok eredményei és indoklasuk biztositasaval.
IX. Kizzétételi egység: Hirdetmények
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kizlemények

A hirdetmények, kizlemények kdzvetlen elérésének
biziositasaval.

X. Kdzzétételi egység: Kézérdekii adatok igénylése

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

I. A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje

2. A kdzérdeki adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeli egység neve

3. A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhettsége
(postacime, foldrajzi helye, telefonszédma, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének
biztositasaval.
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4. Az adatvédelmi felelds Qagy az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

5. A kozérdekii adatokkal kapcso'latos kotelezd statisztikai
adatszolgéltatas adett szervre vonatkozé adatai

6. A kdzfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé kozérdekii
adatok felhasznalasara, hasznositisara vonatkozé
altalanos szerzodési feltételek

7. Azon kdzérdekii adatok hasznositasdra iranyul6
szerzddések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellato
szerv az egyik szerz6d6 fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szervre vonatkozo killénds
kézzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly megnevezésevel és
elérhetbvé tételével.

Lo
I 2. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd egyedi
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly vagy egyéb aktus
megnevezesével, elérhetdvé tételével.

3. Gazdilkodisi adatok
3.1. A miikbdés térvényessége, ellenbrzések

L Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listija

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

. 1. A kdézfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapesolatos - nyilvanos
megallapitisokat tartalmazé - vizsgélatok, ellenérzések
felsorolasa

II. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevdszék ellend

rzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamvevészék ellendrzéseinek nyilvanos
megallapitasai

III. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

A4) Adat megnevezése

* B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések, v1zsgalatok
nyilvanos megallapitisai

Id6rendben.

IV. Kozzétételi egység: A mitkddés eredményessége, teljesitmény

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot eliatd szerv feladatelldtasanak
, teljesitményére, kapacitisanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgald
mutatok €s ériekiik, id6beli valtozasuk

V. Kdzzétételi egység: Miakidési statisztika

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozd,
Jjogszabalyon alapulé statisztikai adatgytijtés eredményei,
id@beli valtozasuk
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3.2. Koltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellaté szerv éves (elemi) koltségvetései

Evenkénti bontasban.

IL Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolék

A4) Adat megnevezese

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellitd szerv szamviteli tfifvény szerintl
beszamoloi

Beszadmolonként,

III. Kézzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szervnek a koltségvetés
végrehajtisard! - a kiildn jogszabalyban meghatarozott
médon és gyakorisaggal - készitett beszamoldi

Beszamolonként.

3.3. Koltségvetések, beszimolok

I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszama és személyi juttatdsaira vonatkozo Osszesitett
adatok ’ .

2. A vezetbk és a vezetd ti'sztségviselﬁk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatisai, valamint
koltségtéritése dsszesitett sszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatisok fajtaja
és mértéke dsszesitve

II. Kdzzétételi egység: Tamogatisok

A) Adat megnevezese

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szerv koltségvetésébol nyujtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési tAmogatdsok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébol nytjtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési tAmogatasok célja

Témogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

3. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébdl nydjtott,
nem normativ, céljellegli, fejlesztési tamogatasok dsszege

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

4. A kozfeladatot ellatd szerv kdltségvetésébdl nydjtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési timogatasi program
megvaldsitasi helye

Tamogatisonként és kedvezményezettekként lebontva.

II1. Kiszzétételi egység: Szerzddések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamhdztartas pénzeszkizei felhaszndlasaval, az
allamhéztartashoz tartozé vagyonnal térténd
gazdalkodéssal dsszefiiggd, otmillio forintot elérd vagy azt
meghaladé értékil arubeszerzésre, épitési beruhazisra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog

atadaséra, valamint koncesszioba adasra vonatkozd
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érdekkel kzvetleniil dsszefuggd beszerzések adatai, €s a
! ~ mindsitett adatok kivételével
[ A szerzddés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott -

kell érteni, ingyenes tgylet esetén a vagyon piaci vagy
| konyv szerinti értéke kdziil a magasabb 6sszeget kell
figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
iddtartamra kotbtt - szerzédéseknél az érték kiszamitasalkor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott Hsszegét kell alapul

. venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz8dd
i féllel kistott azonos tirgyl szerz8dések €rtékét egybe kell
| szamitani

[koto felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott
szerz6dés esetében annak idétartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi

altalanos forgalmi add nélkiil szamitott - ellenszolgaltatdst

IV. Kizzétételi egység: Koncesszidk

A) Adat megnevezése

1. A koncessziorol szl térvényben meghatarozott

B) Megjegyzés

nyilvinos adatok (palyazati kifrasok, palyazok adatai, az
elbirdlasrol készitett emlékeztetok, palydzat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatéd szerv 4ltal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tAmogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-

képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezet timogatisara, alapitvanyok éltal ellatott
feladatokkal dsszefliggd kifizetésre) forditott, Stmillié
forintot meghaladd kifizetések cimzettjei

V1. Kizzétételi egység: Eurdpai Unid altal taimogatott
A) Adat megnevezése

fejlesztések

B) Megjegyzés

t
!

1. Az Eurépai Uni6 timogatisaval megvalosuld

A dokumentumok, a szerz8dések, kdzvetlen elérésének
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo szerzodések

biztositasaval,

VIL Kizzétételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. K6zbeszerzési informaciok: éves terv, Osszegzes az
ajénlatok elbirdlasarol, a megkdtott szerzbdésekrol

Az éves terv kdzvetlen elérésének biztositasaval,
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A Balatonfiiredi Tankeriileti Kdzpont 26/2017. (VL30.) szabalyzata A Balatonfiiredi Tankeriileti Kézpont kotelezden kozzéteendd

adatok nyilvinossagra hozatalanak és a kozérdekd adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének rendjérdl szold
szabalyzata

4. szamu melléklet

Kérelem kézérdekii adatok megismerése irdnt

Az igényelt kézérdekii adatok kére:

A kozérdekii adatok megismerési formdja

0 személyesen, az adatok megtekintésével*

O postai uton
o elektronikus tton

Az adatokroél mésolat készitését:

o igénylem o nem igénylem
Az elkészitett masolatot:
O személyesen kivanom
atvenni
O postai iton kivanom
Atvenni
o elektronikus dton kérem
megkiildeni

Villalom, hogy — amennyiben az adatokrol mésolat készitését kérem — az azok elkészitésével dsszefliggésben
felmerill6 kbltségeket a szabalyzatban meghatarozott hataridéig a Tankeriileti Kdzpont részére megfizetem.

A Tankeriileti K6zpont t51ti ki:

Az adatkézlé

neve:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

Az adaﬁgénylés beérkezésének idépontja:

Az adatkizlés teljesitésének idépontja

Koltségtérités;
Feljegyzés a kérelem megtagaddsirél (az
elutasitas indoka):
Kelt: o e
adatkozld alafrasa

 Amennyiben az igényis a megheszélt helyen és idbben egymdst kiveid két alkalommal nem jelenik meg, igénvit a Tankerileti Kopont

visszavontnak tekinteni,
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A Balatonfuiredi Tankeriileti Kdzpont 26/2017. (VI1.30.) szabdlyzata A Balatonfuredi Tankeriileti Kdzpont kiitelezben kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozataldnak és a ktzérdek( adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének rendjérsl szo16
szabalyzata

Az adatigényls™®

neve:

cime:

elérhetisége:

e-mail-cime:

Kelt: oo i

adatigényld alairasa

B4 személyes adatokra vonatkozo rész addig kezelhetd, amig az igényt nem teljesitették, ezen részt ezt kovetéen
megsemmisitendo.
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