ADATBAZIS/NYILVANTARTAS NEVE FORMATUMA ADATKEZELES CELJA JOGALAPJA IDOTARTAMA AZ ERINTETTEK KORE A KEZELT £S FELDOLGOZOTT ADATOK FAJTAI
Az iratkezelési szabalyzat (30/2017. (VIIL25.) szabélyzat) 37.§-ban meghatarozott adatok:
jogszabalyi kotelezettség - a koziratokrol, iktatoszam, iktatas idopontja, beérkezés idépontja, modja, érkeztetési azonositd, adathordozo
Erkeztetett ¢s iktatott iratok elektronikus iktatokonyv Az irattari anyag szakszerti kezelése és kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag 10 év valamennyi dolgozo tipusa (papiralapu, elektronikus), fajtaja, kiildés iddpontja, modja, kiildd adatai, a cimzett
nyilvantartasa (Poszeidon program) rendszerezése védelmérdl szol6 1995. évi LXIV. Torvény 9.§ (1) adatai, a hivatkozasi szam, mellékletek szama, tipusa, az ligyintéz0 neve €s szervezeti egysége,
az irat targya, az el6- és utoiratok iktatoszama, a kezelési feljegyzések, az intézés hatarideje,
modja és az elintézés iddpontja, az irattari tételszam, az irattarba helyezés
a Tankertileti Kozpont
L jogszabalyi kotelezettség - a pedagogusok uj fenntartasaban 1évo
Kéznevelési foglalkoztatotti alapnyilvantartas elektronikus A jogviszonnyal kapesolatosan el§irt adatok életpalyajarol szolo 2023. évi LIL torvény (Paéty.) 50 év intézmények koznevelési A Piétv. 4. mellékletében felsorolt személyes adatok
nyilvantartasa R A
133. §, 4. sz. melléklet foglalkoztatotti jogviszonyban
1év6 és koznevelési dolgozoi
P jogszabilyi k otelez,etts'eg -,a k ormanyzati a Tankeriileti Kozpont Kit.
. L oo , . A jogviszonnyal kapcsolatosan el6irt adatok igazgatasrol szo6lo X . . . ., . . ,
Kozszolgalati alapnyilvantartas elektronikus I , - - . 50 év hatalya ala A Kit. 3. szamt mellékletében részletezett adatok
nyilvantartasa 2018. évi CXXV. Torvény (Kit.) 174. § 3.sz. . ..
A tartozo dolgozoi
melléklet
apir alapt TITITIACTIT TOIZ0Z0 CSEICDEI KOZITE VEITST TOZTAIKOZTAato I JOZVISZOITy, KOZSZOIgaratr
papira’ap . P, , Puétv. foglalkoztatott alapnyilvantartas adatlapja, 6néletrajz,
az intézményben jogszabalyi kotelezettség - a munka . e A o A A P P (.
. R kinevezés és modositasai, jogviszonyt megsziintetd irat, korabbi foglalkoztatasi jogviszonyok
o A foglalkoztatassal kapcsolatos adatok torvénykonyvérdl szolo , . . o . Lo . R PO o
Személyi anyag oo . T s s X ) C. DA 50 év - igazolasara szolgalo iratok, végzettséget igazolo okiratok masolata, erkélcsi bizonyitvany,
nyilvantartasa 2012. évi L térvény (Mt.) 10.§ (2), Kit. 179.§; Puétv. Kit.foglalkoztatott + vezetd £ cmohcredat o . TSR 5 A .
ir alapd b 4. sz melleklet b i forlalk foglalkozasegészségiigyi alkalmassag, kormanytisztviseld esetében tovabba: arcképe,
papir alapii a TK-ban T COSZtésu ogla Ozamon eskiiokmanya, teljesitményértékelése, hatalyban 1év6 fegyelmi biintetését kiszabo hatarozat,
(intézményvezetd) karahhi fnolalkaztatéei inoviszany. igazaldcinak macalata véozettchabt szaklénzettebalt
Munkavégzésre iranyuld jogvi kkal j alyi kotel ég - az dllamhaztartasrol . Lo .
unkavegzesre 1}ra‘nyu ,O t],OngS.ZO?yO ,a Jog§ Z,a b? yl ote'ezetts'eg, ,a%a am aztartasto , Munkavégzésre iranyuld jogviszonnyal kapcsolatos valamennyi adat (természetes
e, L. KIRA/SAP kapcsolatos adminisztracio, nyilvantartas, 87010 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. 10 év . . . s . . R
Munkaiigyi nyilvantartasi rendszer . h , ees R , . , valamennyi dolgozo személyazonosité adatok, lakcim, bankszamlaszam, jogviszonnyal kapcsolatos adatok,
elektronikus rendszer illetményszamfejtés, egyéb juttatasok (XI1.31.) Korm. 1. (Avr.) 60.§ (3) bekezdése . ,
e juttatasokkal kapcsolatos adatok
szamfejtése
A munkaidd teljesitésének és a pihendidoé
. . . . . kiadasanak kovetése s i 14 . . . . . . .
Munkaid6-pihendidé nyilvantartas elektronikus 1 diséna 'nyomo'n 'o'vete'se esrlgazor a,sa’ a jogszabalyi kotelezettség - Mt. 134.§, Kit. 133.§ 8 év valamennyi dolgozo dolgozo neve, rendes-rendkiviili munkaid6, szabadsag, készenlét adatai
kotelezettségek teljesitése s a jarandosagok
kifizetése érdekében
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség , . A kozpénzek atlathatosaga, korrupcioellenesség jogszabalyi kotelezettség - 2007. , valgmennyl, , kgtclcrzctt neve, n}.fllrvantaftam azo”n OS¥tOJa, SZCr'VCZ(?tl"ngS(‘ng, munkakgrc, vagyo'nn)rnlafkozat
papir alapu 10 év vagyonnyilatkozat-tételre jogcime, gyakorisaga, kovetkezd nyilatkozattétel idépontja, vagyonnyilatkozat atvételének

nyilvantartasa

biztositasa

évi CLIL. Torvény 11.§

koteles dolgozo

id6épontja

Koznevelési Regisztracios és Tanulmanyi
Alaprendszer

KRETA elektronikus rendszer

A taniligy-igazgatasi, adminisztracios és
oktatasmenedzsment feladatok ellatasa

kozfeladat ellatasa - az allami kdznevelési
kozfeladat ellatdsaban részt vevo szervekrol,
valamint a Klebelsberg Kozpontrol szolo
134/2016. (V1.10.) Korm. Rend. 8/A.§

tanul6 adatai esetében 10 év,
dolgozoi adatok
esetében 5 év

iskolai tanulok és dolgozok

A 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet szerinti taniigyi nyilvantartasok adatai

Az allamhaztartasi gazdalkodasi feladatokhoz

kozfeladat ellatasa - az allamhaztartas
szamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm. Rend

szamviteli kotelezettséggel

Koltségvetési szamviteli nyilvantartasok elektronikus (SAP) tartozo nyilvantartas- vezetési kotelezettségek 0 P 10 év érintett eszkozOk, forrasok, gazdasagi miiveletek adatai az Szt és az Ahsz szerint
. (Ahsz), a szamvitelrdl sz616 2000. ,
teljesitése . . személyek
évi C. torvény
dolgozok, akik
. e A112 o o . . kotelezettségvallalasi,
Kotelezettségvallalasra, érvényesitésre, ellenjegyzésre, . , . - _ - . o
i | . | A jogosultsagok nyomon kovethetésége, A érvényesitési, ellenjegyzési, . . . ,
utalvanyozasra, papir alapu e o . R A 8 év . név, jogosultsag hatokore, kezdete-vége
s . o , ellenérizhetésége jogszabalyi kotelezettség -Avr. 60.§ (3)bek. illetve
teljesitésigazolasra jogosultak nyilvantartasa C L.
teljesitésigazolasi
jogosultsagot kaptak
. . SzerzBdésben vallalt kotelezettségek [
Szerz6dések nyilvantartasa elektronikus zerzodesben vallatt kolelezetiscgek nyomon kozfeladat ellatasa - Avr. 56.§ 8 ¢év szerzGdéses partnerek szerzOdés targya, értéke, hatalya, szerzodéses partner neve

kovetése




ADATBAZIS/NYILVANTARTAS NEVE

FORMATUMA

ADATKEZELES CELJA

JOGALAPJA

IDOTARTAMA

AZ ERINTETTEK KORE

A KEZELT ES FELDOLGOZOTT ADATOK FAJTAI

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 69. § (3)

hasznalatba adott eszkdzok

Targyi eszkozok nyilvantartasa elektronikus (SAP)/papir alapu Jogszabalyi eldirasok teljesitése bekezdés 10 év kapcsan a foglalkoztatotti név, eszk6zok adatai jogosultsag
jogviszonyban 4ll6 személyek
A Tankeriileti Kozpont tizemeltetésében 1év6 . fo L a gépjarmiivek a 15/20.17' szal?al),/zat 12.r§-ban megha} a.rc?zo'tt ada'tok: ,ge'pj‘arr m'u tp s, forgalmi r&,:n,d szanrla,
R o , . R . . kozfeladat ellatasa - Avr. 13.§ , . . B forgalmi engedélyének szama, beszerzési értéke, raforditasi értéke, lizembe helyezésének éve,
Gépjarmiivek nyilvantartasa elektronikus gépjarmiivek legfontosabb adatainak rogzitése, 8 év iizemelteteséért felelds - s 4 . iy i - -
vomon kivethetéséee (2) bek. f) doleozok tizemeltetésének modja, az tizemeltetéséért felelds gépjarmiivezetd neve, fogyasztasanak
Y & & elszamolhato normaja (1/100 km), tarolasi helye, egyéb relevans adatok
e . o A a 15/2017. szabalyzat 8. szamu mellékletében meghatarozott adatok: kartyat hasznalo
Uzemanyagkdrtya hasznalatanak A Tankeriileti Kozpont tzemeltetésében Iévs intézmény neve, személyi igazolvanyanak szama, kartya felvevojének neve, alairasa, felvétel és
yag ya ha elektronikus gépjarmiivekhez tartozo lizemanyagkartyak kozfeladat ellatasa- Avr. 13.§ (2) bek. ) 8 év gépjarmithasznalok STy ASVe, Szemely \gazolvany . > cartya fe vev ) < neve, @ eV
nyilvantartasa floes P leadas id6pontja, vasarolt izemanyag tipusa, mennyisége, dsszege, vasarlasrol leadott bizonylat
hasznalatanak nyomon kovetése .
szama
Nyilvantartas a kozérdekii papir alapii A kozérdeki adatigénylések nyomon kovetése, jogszabalyi kotelezettség - Info tv. 30. § (3) 3y kozérdeki adatigénylést benytitott kérelmekkel Kapesolatos adatok, kérelmek clutasitésa, ezek indoka

adatigénylésekr6l

éves adatszolgaltatas teljesitése

bekezdése

benyjtok

A hivatalos célra felhasznalhato elektronikus alairasok
nyilvantartasa

elektronikus

Jogszabalyi el6irasok teljesitése

A kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének

altalanos kovetleményeirdl szol6 335/2005 (XI11.29.)

Korm. Rendelet 54.§

Az elektronikus tigyintézési
szolgaltatasok nyujtasara
felhasznalhaté elektronikus
alairashoz és bélyegzohoz
kapcsolddo kovetelményekrol
$z616 137/2016. (V1.13.) Korm.
Rendelet 13.§ (5) bekezdése

értelmében a lejaratatol szamitott

elektronikus alairasok
hasznalatara jogosult
személyek

személyiigyi nyilvantartas, érintettek alal megadott adatok

10 év
. . . leira kezel kkal ki 1 kovetk édelmi inci k kovetelményei
' o o ' . o o jogszabilyi ktelezettség - Info tv. 25/E.§ (1) ' valamennyi adatkezeléssel eirasa, a kezelt adatokkal kapcsolatban be! ove:t &?zett adatvédelmi incidensek kovetelményei,
Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa elektronikus Jogszabalyi eldirasok teljesitése , 10 év . , i hatésai,
bekezdés érintett természetes személy - C o ,
a kezelésiikre tett intézkedések
A kiils6 ellendrzések megallapitasai és javaslatai ., -
i st o . . foi . e o az intézkedési terv

alapjan késziilt intézkedési tervek és jogszabalyi kotelezettség - a koltségvetési szervek Keészitésével érintettek. belsé

Kiils6 ellendrzések nyilvantartasa elektronikus végrehajtasuk nyomon kovetése, a fejezetet belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol 15 ¢év ellendr ’ Ellendrzést végzd, megallapitasok, javaslatok, intézkedési tervek
iranyito szerv felé torténd éves beszamold $z016 370/2011. (XI1.31) Korm. R.(Bkr.) 14.§
elkészitése érdekében
., . a Bkr. 50.§-ban meghataozott adatok: ellendrzés azonositoja, az ellendrzott szerv, illetve
,, PR . az intézkedési terv . . . PR ‘o ! . -
A belsé ellendrzési jelentésekben tett . R, B} o hh 1 At . |szervezeti egységek megnevezése, az ellenérzés targya, az ellendrzés kezdetének és lezarasanak
B . o , . ores . ., - jogszabalyi kotelezettség- Bkr. , készitésével érintettek, belsd | ™., . . - ,

Belso ellendrzések nyilvantartasa elektronikus megallapitasok, javaslatok, intézkedési tervek 15 ¢év id6pontja, az ellendrzés lefolytatasaban részt vett

nyomon kovetése

47.8, 50.§

ellenér

vizsgalatvezetd, a belso ellendr és a szakértd neve, a vizsgalt idészak, az intézkedési terv
készitésének sziikségessége




