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Preambulum

Az éllamhaztartasrol szolo térveény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13.
(2) bekezdés h) pontjanak felhatalmazésa alapjan az informacids Onrendelkezési jogrdl és az
informéacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvényben, a Kézponti Informaciés Kozadat-
nyilvantartas részletszabalyair6l sz616 499/2022. (X11.8.) Korm. rendeletben, a kdozérdekii adatok
elektronikus kézzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokro6l szol6 305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendeletben foglalt rendelkezések végrehajtasa érdekében - tekintettel a kozzétételi
listakon szerepl6 adatok kézzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol szolo 18/2005. (XII. 27.)
IHM rendeletben és a kozérdekt adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékérol szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra- a kozérdekii adatok
kozzétételének, valamint a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésnek
rendjét - a Kaposvari Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Muikodési Szabdalyzatanak 5. § (2)
bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdromben eljarva - az alabbiak szerint szabalyozom.

L FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

1. § A szabalyzat célja, hogy a Kaposvari Tankeriileti Kézpont (a tovabbiakban Kaposvari
Tankeriileti Kdzpont) a Preambulumban meghatarozott jogszabalyok figyelembe vételével
elosegitse a koziigyek atlathatésagahoz, a kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréschez és terjesztéséhez fliz6do, Alaptérvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatirozza és el6segiti:

a) akozérdekili adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését,

b) akoézérdekii adatok igénylésének és teljesitésének rendjét,

c) az lgyintézésben résztvevd személyeket,

d) rogziti az adatokat megismerni kivanoé személy jogait és kételezettségeit,
e) valamint meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.

A Kaposvari Tankeriileti K6zpont rendszeresen, elektronikus tton, vagy mas modon k6zz¢é teszi,
tovabbd erre iranyuld igény esetén hozzaférhetové teszi a tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat. Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriild kdzérdekii és kdzérdekbdl
nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az adatk6zlé elektronikus
kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, és az adatok
frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast.
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2. A szabalyzat hatalya

2. § (1) A szabalyzat targyi hatalya a Kaposvari Tankeriileti Kozpont kezelésében 1évé kdzérdekl
adatokra, kdzérdekbol nyilvanos adatokra, valamint kormanytisztviselonek,
kézalkalmazottjainak, munkavallaloinak kozérdekbél nyilvanos adataira (tovabbiakban:
kozérdekii adat) terjed ki.

(2) A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Kaposvari Tankerileti K6zpont minden olyan
szervezeti egységére, ahol kozérdeki adatok, és kzérdekb6l nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Kaposvari Tankeriileti Kozpont kozremiikodésével
megvaldsitott eurépai unids projektekkel 6sszefligg6 kozérdekii adatokra is azzal, hogy az eur6pai
uniés projektek keretében torténd adatkezelés esetén jelen szabalyzatban foglaltak mellett a
projekthez kapcsolodé dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabélyzat hatilya nem terjed ki a kozhitelli nyilvantartasbol torténd — kiilon tdrvényben
szabalyozott — adatszolgaltatasra.

3. Ertelmezé rendelkezések

3. § E szabalyzat értelmében:

1. érintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy kozvetleniil,
vagy kozvetve - azonosithato természetes személy;

2. személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informacio;

3. kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1€vé és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es$, barmilyen modon vagy formdban rdgzitett
informéacid vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed értékelésére, a birtokolt adatfajtikra
és a miikodést szabdlyozd jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzOdésekre vonatkozo adat;

4. kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossigra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét
térvény kozérdekbol elrendeli;

5. hozzajarulas: az érintett akaratanak Onkéntes, hatarozott és megfeleld tdjékoztatison
alapuld egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetlentil kifejez6 mas magatartas Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adatok kezeléséhez;

6. adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eur6pai Unié kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott - Ondlléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

5
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10.

11.
12.

13.
14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

k6z0s adatkezeld: az az adatkezel, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unio
kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait €s eszkozeit
egy vagy tobb masik adatkezel6vel kozosen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszk6zt) vonatkozod dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel koézosen
hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely muvelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiillondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, tOrlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositaséara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj-
vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

sajat honlapon kzzéteve: az az adatfelel6s, aki az Infotv.33. § (2) bekezdése vagy a sajat
dontése alapjan a kozérdeki adatokat kiilon adatkozl6 kdzremiikddése nélkiil teszi kozzé
kozzétevd: a kozérdeki adatoknak a honlapon, valamint a jelen szabalyzat I11. fejezetében
megjeldlt szervek részére valo kozzétételért felelos személyek

helyesbités: a pontatlan vagy téves k6zérdek adatok helyettesitése (javitasa),
adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara térténé hozzaférhetdvé
tétele;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténd hozzaférhetové tétele;

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitdsa t6bbé nem
lehetséges;

adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol térténd megjeldlése utjan;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése;
adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodé technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszert6l és eszk6ztol, valamint
az alkalmazas helyétél, feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton végzik
adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Uni6 kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizasabdl
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kételezoen
kozzéteend6 kézérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett;

adatkozl6: az a kézfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé
az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozé
kézvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére irAnyulé muveleteket végeznek.
adatigénylés: a Tankeriileti K6zponthoz benyujtott, kdzérdekli adat vagy koézérdekbol
nyilvanos adat megismerésére iranyul6 kérelem
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24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

adatigényl6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely a kozérdekii adat/kozérdekbdl nyilvanos adatiranti
megismerési igényét bejelenti

altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. szamu mellékletét képezd lista, melyet a
Tankeriileti K6zpont tevékenységéhez kapcsoloddan kozzétesz

Egységes Kozadatkeresd Rendszer: A Tankeriileti Kézpont kozérdekii adataihoz valo
egységes szempontok szerinti elektronikus hozzaférést és a kozérdekili adatok kdzotti
keresés lehetOségét a kozigazgatasi informatika infrastrukturdlis megvaldsithatosaganak
biztositasaért felelds miniszter altal mikodtetett egységes kozadatkeresé rendszer
biztositja.

elektronikus kozzététel: az Infotv. alapjan kotelezoen kozzéteendd kozérdekil adatokat
internetes honlapon, valamint a K6ézponti Informacios Kozadat-nyilvantartasban digitalis
formdban, barki szamdara, személyazonositis nélkiil, korlatozastol —mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen hozzaférhet6vé tétele. A kodzzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kothetd.

kiadmanyozasra jogosult: A Tankeriileti Kzpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
V. fejezet 19. pontjaban meghatarozott személy

koltségrendelet: a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithat6 koltségtérités
mértékérol sz616 301/2016 (1X.30.) Korm. rendelet

koltségtérités: az Infotv. 29. (3)-(4). valamint, (5)-(6) bekezdése szerint megallapithat6
koltségtérités koltségrendeletben meghatarozott feltételek teljesiilése esettén

Ko6zpont Informacios Kozadat-nyilvantartds: Infotv.-ben szabalyozott nyilvanos é€s az
interneten barki szamara elérhet6 nyilvantartis. A nyilvantartas egy egységes kozponti
adatbazisban teszi elérhet6vé a koltségvetési szervek legfontosabb gazdalkodasi adatait.
kozzétételi egység: a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol sz616 18/2005 (XI1.27.) szami IHM rendelet (tovdbbiakban: IHM
rendelet) 2. mellékletében meghatarozott Gsszefogo targyu kozzétett adatokat egybefogd
tartalmi egység

nyilvanossagra hozatal, kozzététel: a toérvényben meghatarozott adatok internetes
honlapon, valamint a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartiasban és az egységes
Ko6zadatkeres6 Rendszerben digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil,
korlatozastol mentesen, dijmentesen hozzaférhetové tétele

1. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL

4. A kozérdekii adatokra vonatkozé tajékoztatasi kitelezettség

4. § (1) A Kaposvari Tankertileti Kézpont a feladatkérébe tartozé tigyekben - igy kiilondsen az

allami

és Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtisara, az allami és 6nkormanyzati

vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok,

7
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a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok biztositasara
vonatkozdan - koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

(2) A kozzétételre szolgald honlapon kézértheté formaban tajékoztatast kell adni a kozérdeku
adatok egyedi igénylésének szabalyairdl. A tajékoztatisnak tartalmaznia kell az igénybe vehetod
jogorvoslati lehet6ségek ismertetését is.

5. Az elektronikus kozzététel kotelezettsége

5. § (1) Az Infotv. alapjan kételezéen kozzéteendd kézérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formdban, barki szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozasté6l mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és — torzulas nélkiil kimasolhaté moédon, a betekintés,
a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell
hozz4férhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kézzététel). A kozzétett adatok megismerése
személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

(2) A Kaposvari Tankeriileti Kozpont elektronikus kozzétételi kotelezettségének erre a célra
1étrehozott kozponti honlapon valé kozzététellel is eleget tesz.

(3) A Kaposvari Tankeriileti Kézpont a tevékenységéhez kapcsolédoan az 1. mellékletben
szerepl6 altalanos kozzétételi listdban szereplé adatokat teszi kézzé az intézményi honlapon,
megjelolve az adatvédelmi tisztvisel6 nevét, az adatok kozzétételének, modositasanak szabalyait.

(4) A kozzéteendd kozérdekii adatokat és a kozérdekbol nyilvanos adatokat a Tankerdileti
Kdézpont honlapjanak nyitooldalardl a ,,K6zérdekii adatok™ hivatkozés alatt elérhet6 oldalon kell
kdzzétenni.

(5) A tankeriileti igazgaté felelds a kozérdeki és a kozérdekbol nyilvanos adatok szolgaltatasara
vonatkozoé kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért, valamint annak hitelességéért.

(6) A kozzéteendd kozérdekil adatok honlapon valé kozzétételének érdekében a tankertileti
igazgato:

a) kiadja a Tankeriileti kdzpont kézzétételi szabalyzatat,

b) gondoskodik a Tankeriileti Kozpont altal kezelt kozérdekli adatok kezeléséhez,
feldolgozasahoz, megismerhetdségéhez, kozzétételéhez sziikséges személyi, targyi,
technikai feltételek megteremtését biztosito intézkedések megtételérol,

¢) intézkedik a kozérdekli adatok kezelésével, feldolgozédsaval, megismerhetéségével,
kozzétételével kapcsolatban érkezd adatigénylések, megkeresések ligyében,

d) feliigyeli a Tankerileti Kozpont kozérdekli adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetdségének biztositaséval, kozzétételével kapcsolatos tevékenységét,

e) felelés a kozérdekii adatkezeléssel feldolgozassal, az adatok megismerésével,
kozzétételével kapcsolatban feltart hianyossagok megsziintetéséért, az chhez
kapcsolodoan sziikséges eljarasok lefolytatasaeért.

6. § (1) Az adatvédelmi tisztvisel6 a tankeriileti igazgatd kozvetlen iranyitasaval latja el
tevékenységét, és feladatainak ellatasa soran a tankeriileti igazgatonak tartozik feleldsséggel. Az
adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik a tankeriileti kozpont altal végzett adatkezelési
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tevékenységek, kozérdekil adatigénylések, az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos
intézkedések, tovabba adatvédelmi incidensek nyilvantartasanak vezetésérol.

Ko6zremiikodik a kozérdekt adatigénylések teljesitésével kapcsolatos feladatokban, elokésziti a
kozérdekli adatigénylésre vonatkozé valasztervezetet. Kozremiikddik a kozérdekii és a
kozérdekbél nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos feladatokban, ezzel Osszefliggésben
részt vesz az egységes kdzadatkeres6 rendszer szamara végzett adatszolgaltatasban.

Kérésre tijékoztatast ad az adatfelelésbknek arra vonatkozdan, hogy az éltaluk iranyitott
szervezeti egységekben kezelt adatok koziil melyek a kotelezden kdzzéteendd adatok, és azokat
milyen eljaras szerint és milyen hataridovel kell kdzzétenni.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld kozérdekii adatok kézzétételével kapcsolatos feladatai:

A) a Koézponti Informdcids Kézadat-nyilvantartasban gondoskodik a Kozponti Informdacids
Ko6zadat-nyilvéntartas részletszabalyairdl szolé 499/2022. (XI1.28.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatstruktdiraban, tartalmi és formai eldirasoknak megfeleléen a részére az
adatfelel6s utjan megkiildott adatok kozzétételérdl,

B) az Egységes Kozadatkeresd6 Rendszerben gondoskodik a leird adatoknak a kozérdeki
adatoknak elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a
kdzponti jegyzék adattartalmara az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrol sz616
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerinti megfelelé médon t6rténd
kozzétételérol.

7. § (1) Az adatkozl6 személyét a tankeriileti igazgat6 jeloli ki.
Az adatkozl6:

a) a kozzétételt a honlap ilizemeltetd altal meghatarozott adatstrukturaban, tartalmi €s formai
eléirasoknak megfelelden végzi, a honlapon a kozzétevé a honlapon vald kozzétételrdl, a
kezdeményezés kézhezvételétdl szamitott 3 munkanapon beliil gondoskodik a honlap és az
Info tv. szerinti adatstruktdraban, tartalmi és formai eléirdsoknak megfeleléen a kozérdekii
adatok kozzétételérol

b) felelds a kozérdek adatok feltsltése, frissitése, megbrzése hataridéinek betartasaért, amelynek
érdekében a kdzzétett tartalom tekintetében kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel,

¢) gondoskodik a részére megkiildstt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl, eltavolitasardl, az adatkodzlés kovethetdségérol,

d) gondoskodik a kozzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés, s€riilés

elleni védelmérdl,

e) elvégzi az adatdllomany biztonsagi mentését

(2) Az adatkozld kozzétételi kitelezettségét olyan modon teljesiti, amely biztositja a kozzétételre
szolg4lo honlapnak az adatkdzlé szerv belsé halozati rendszerétdl valo fiiggetlenségét.

(3) A kozzétételre szolgalod honlap elérhetetlenségét okozd barmely iizemzavar eseten, a sajat
honlapon kozzétevd vagy az adatkozld koteles munkaidében az tzemzavar elharitdsat
haladéktalanul megkezdeni.
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(4) A kozzétételre szolgald honlapot gy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengén latok altal széles korben hasznalt eszkdzokkel is olvashato legyen.

(5) Ahol a kozzétételi lista idegen nyelven valo kozzétételt ir eld, a kozérdekl adatot az adott
nyelven is k6zz¢€ kell tenni.

(6) A sajat honlapon kozzétevo, illetve az adatk6zld a honlapon az egységes kozadatkereso
rendszerre mutat6 hivatkozast koteles elhelyezni.

(7) Az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan, a Kaposvari Tankeriileti K6zpont honlapjan
kozzéteendd kozérdekil adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a Kaposvari Tankerileti
Ko6zpont honlapjanak nyitélapjarol kozvetleniil, a K6zérdek(i adatok hivatkozas alatt elérhet6
oldalon kell k6zzétenni.

(8) A honlap folyamatos, rendeltetésszerli mikodéséért, az adatok koézzétételének technikai
megvalOsitasaért a honlap tizemeltetd a felelés. A Tankeriileti K6zpont honlapjanak {izemeltetdje
gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos tizemeltetésérol,

b) izemzavar esetén az izemzavar elhéritAsanak megkezdésérdl és a mikodés
helyreallitasarol a lehetséges legrévidebb idon beliil,

¢) az egységes kozadatkeres6 rendszerhez ¢s a kozponti elektronikus jegyzékhez torténd
kapcsolodasrol, amennyiben ez sziikséges.

8. § (1) A kozzétételre szolgalé honlap megnyitdsakor megjelend oldalon az adatkozlé kételes
elhelyezni a kozzétételi listdk altal elGirt adatokat tartalmazd jegyzékre vagy feliiletre (a
tovabbiakban: jegyzékre) mutat6 hivatkozast jol lathaté médon ,,Kozérdekl adatok™ elnevezéssel.

(2) Az adatkozlb a jegyzéket ugy alakitja ki, hogy a jegyzék az 1. melléklet szerinti tagolasban
tartalmazza az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egysegeket, vagy
hivatkozik azokra. Amennyiben az adatk6z16 mas adatfeleldstdl szarmazé adatot tesz kdzzé, a
jegyzéket adatfelelos szerinti tagoldsban, az 1. mellékletben foglaltak szerint kell kialakitani. Az
adott szerv vonatkozasiban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a
pontos tajékoztatas érdekében jelezni kell, hogy az adott kdzérdekli adat a szervnél nem all
rendelkezésre.

(3) Az adatfelelds a feleldsségi korébe tartozo kdzzéteendd adatok kozzétételét e szabalyzat 1.
mellékletében meghatarozott id6kdzonként az adatvédelmi tisztviseld egyidejii értesitése mellett
az adatkozlének cimzett elektronikus levélben kezdeményezi.

(4) Az adatk6z16 a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljeskdriségét, illetve valosagnak megfeleld
tartalmat nem vizsgalja. Az adatk$z16 részére megkiildott adatok teljes korliségéért és valosagnak
megfeleloségéért az adatfelelos felel.

(5) Az adatk6z16 az adatfelelSs egyidejii értesitésével visszautasitja az atvett adat kozzétételét, ha
az elbirt, a kozzétételi szabidlyzatban meghatarozott vagy megallapodott formatum szerinti
kovetelmények nem felel meg, és igy a kozzétételre formai okokbol alkalmatlan.
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(6) Az adatk6z16 haladéktalanul gondoskodik az adatfelelds és kozzététel idejének megjeldlésével
az adatok honlapon val6 kozzétételérdl, modositasardl, és a kozzététel megtorténtérdl levélben
értesiti az adatfeleldst.

9. § (1) A kozzétételi egységek részét képezo, onallo kozzétételi egységnek nem mindsiilé nallo
adatallomanyokat olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles korii
olvashatdsagat.

(2) Az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységek kialakitdsa
soran — legalabb a 2. melléklet szerinti kozzétételi egységeket kell 1étrehozni, és nem lehet a 2.
melléklet szerint eltéré kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kozzétételi egységben
elhelyezni.

(3) A (2) bekezdésben és a kozzétételi lista altal meghatarozott keretek kozott a kozzétételi
egységet eldallito adatfelelds vagy — az egymas kozti feladatmegosztastol fliggden — adatkozId az
attekinthet6ség szempontjat figyelembe véve maga hatarozza meg, hogy az egyes kozzétételi
egységekhez tartozé adatokat hany 6nalld adatillomanyban jeleniti meg.(4) A kozzétételi
egységekben fel kell tlintetni:

a) a legutobbi modositas idejét,

b) ha a kozzétételi egység korabbi allapota archiv 4llomanyba keriilt, az annak elérését
biztosité hivatkozast,

c) archiv allomanyba helyezett kbzzétételi egység esetén a kiilén jogszabalyban foglaltakat.

10. § (1) Az adatfelelos a 8. § (6) bekezdésben meghatérozott értesitést kdvetd 3 munkanapon
beliil ellendrzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagat, illetve
teljeskoriiségét. Az adatfelelés, a kozzétett adatok pontossdgat, idOszeriiségét ¢&s
értelmezhetdségét, a kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitése, kicserélése érdekében az adatfelelds
a hiba tudomdsara jutdsat kovetden azonnal konzulticiot kezdeményez az adatvédelmi
tisztviselonél.

(3) A kozzétett kozérdeki adatok pontatlannd, tévessé vagy idGszeriitlenné valasa esetén, illetve
ilyen kozérdekii adatok feltirdsa esetén az adatfelelds allitja el6 a helyesbitett vagy frissitett
kozérdekli adatokat tartalmazd, kiilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és
azokat a kozzététel miatt atadja az adatkézlonek.

(4) Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, €s az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvéltozas tényét és idejét, az 4j allapot fellelhetoséget, valamint
feltind médon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem id6szert.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd
elérhet6vé sem a honlapon, sem az egységes kézadatkeresé rendszer szamara.

11. § (1) A sajat honlapon kozzétevének, illetve az adatkdzlének az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsival kapcsolatban napléznia kell az esemeny
bekovetkeztének datumat és idOpontjat, valamint az esemény kivaltasdban kozremikddé
felhasznalo nevét.
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(2) A naplozott adatdllomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
moédositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a Dbejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalmdhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

(3) A kozzéteendd kozérdek(i adatokat az adatfeleldselektronikus Gton vagy elektronikus
adathordozon juttatja el az adatkozlohoz.

(4) Az adatkozlé az adatfeleléstdl kapott adatokat az adatfeleldés és a kozzététel idejének
megjelélésével kozzéteszi. Az adatfelelds koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezdségét
ellendrizni.

6. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata

12. § (1) A Kaposvari Tankeriileti Kézpont tevékenységéhez kapcsoloddan az 1. melléklet szerinti
altalanos kozzétételi listaban meghatarozott adatokat az 1. mellékletben foglaltak szerint
kozzéteszi.

(2) A Kaposviari Tankeriileti Kdzpont - a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag
(a tovabbiakban: Hatdsag) véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a kozfeladatot ellaté
szervre, azok irdnyitasa, feliigyelete ala tartozé szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatéllyal tovabbi kotelez6en kozzéteend6 adatkort hatarozhat meg.

(3) A Kaposvari Tankertileti Kozpont igazgatdja a kozzétételi listdban nem szerepld koézérdekil
adatokra vonatkoz6 adatigénylések adatai alapjan legalabb évente feliilvizsgalja az altala a kiadott
kozzétételi listat, és a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt
kiegésziti.

(4) A kozzétételi listaban - a kézzéteend6 adat jellegétol fliggden - a kozzététel gyakorisaga is
megallapithato.

(5) A kilonds és egyedi kozzétételi listdk elkészitésére, illetve kiegészitésére a Hatosag is
javaslatot tehet.

III. FEJEZET

A KOZEREDKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJEROL

7. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

13. § (1) A Kaposvari Tankeriileti Kézpontnak, mint kézfeladatot ellaté szervnek lehetévé kell
tennie, hogy a kezelésében 1€v6 kozérdekl adatot €s kozérdekbdl nyilvanos adatot - az Infotv-ben
meghatarozott kivételekkel - erre irdnyul6 igény alapjan barki megismerhesse.
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(2) K6zérdekbol nyilvanos adat a Kaposvari Tankeriileti Kézpont feladat- és hataskorében eljard
személy neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggod
egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény
eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjeszthetok. A kézérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon t6rténé
kézzétételére az 1. melléklet és a kzfeladatot ellatd személy jogallasara vonatkozo kiilon térveny
rendelkezései iranyadoak.

(3) Ha torvény masként nem rendelkezik, kézérdekbdl nyilvanos adat a jogszabély vagy allami,
illetdleg helyi dnkormanyzati szervvel kitott szerz6dés alapjan kételezoen igénybe veendd vagy
mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast ny(jté szervek vagy személyek kezelésében 1€vo, e
tevékenységiikre vonatkozod, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

14. § (1) A kozérdek(l vagy kozérdekb6l nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett
adat védelmérdl szo6l6 térvény szerinti mindsitett adat.

(2) Az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvrdl sz6l6 2013. évi V. torvényben
foglaltak az irdnyadoak. Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a Kaposvari
Tankeriileti Kozpont koltségvetése, illetve az eurdpai uniés tamogatis felhasznalasaval,
koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és nkormanyzati vagyon kezelésével,
birtoklasaval, haszndlatidval, hasznositdsdval, az azzal vald rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény
kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - igy kiilondsen a védett ismerethez - valo hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem
akadalyozza meg a kozérdekbol nyilvanos adat megismerésének lehetdségeét.

(3) A Kaposvari Tankeriileti Kézpont feladat- és hatiskorébe tartozé dontés meghozatalara
irdnyuld eljaras sordn készitett vagy rOgzitett, a dontés megalapozasat szolgdlo adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat
megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasdhoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével -
az azt kezel6 szerv vezet6je engedélyezheti.

(4) A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény - a (3) bekezdésben
meghatarozott idétartamon beliil - a déntés meghozatalat kovetden akkor utasithato el, ha az adat
tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgdlja, vagy az adat megismerése a Kaposvari
Tankeriileti Kézpont térvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd
befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések
el6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.
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8. A kozérdeki adat megismerése iranti igény

15. § A kozérdekii adat megismerése irant széban, irdsban vagy elektronikus tton barki igényt
nyljthat be. A kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

16. § Kozérdekii adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant igényt a Kaposvari
Tankeriileti K6zpont alabbi elérhetéségei barmelyikén be lehet nyujtani:

a) levelezesi cim: 7400 Kaposvar, Szanto utca 5.
b) e-mail cim: kaposvar(@kk.gov.hu
¢) telefonszam: +36 82 795 225

9. Kérelmek vizsgalata

17. § (1) Az adatvédelmi tisztvisel6-a kérelmet, annak tartalma alapjén legkésébb az iktatast
kovetd 3 napon beliil megvizsgélja, hogy

a) amegismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhato és egyértelmii-e,

b) az adatok kozérdeki adatnak mindsiilnek-e, és ha igen, akkor a Kaposvari Tankertileti
Kozpont kezelésében dllnak-e,

¢) tartalmazza—e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjan a kérelemben
fel kell tiintetni.

(2) Amennyiben az irasbeli, valamint elektronikus kérelmek vizsgalata alapjan megallapitasra
keriil, hogy azokat a Kaposvari Tankeriileti Kozpont nem kezeli, és nem allapithaté meg pontosan
a kért adatok kore, az adatvédelmi tisztviselé haladéktalanul intézkedéseket tesz. Az
intézkedésekrol feljegyzést kell késziteni.

(3) Az intézkedések soran az

a) adatigénylovel kapcsolatba kell 1€pni,
b) fel kell hivni nyilatkozattételre a hidnyos adatok potlasa végett,
c) segitséget kell nyijtani a hianyzo adatok pétlasaban.

(4) Az adatvedelmi tisztviselo koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szereplo adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kozérdekii adatnak,

b) a kérelemben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra elkésziteni, és a kérelmezett
adatokat a kérelemnek megfelelé formdban rendelkezésre bocsatani, amely feladat
ellatasa sordn az adatvédelmi tisztviseld felelos a kérelemben szerepl6 adatokat tartalmazo
dokumentumok teljeskortiségéért.

(5) Ha a kérelmezett adatokat nem a Kaposvari Tankeriileti Kézpont kezeli, mint adatkezel6, az
adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon belill megkiildi a kozérdekt adat
megismerésére iranyul6 kérelmet az illetékes szervnek, errdl az adatigénylét egyidejiileg értesiti.
Amennyiben az illetékes szerv nem allapithatdé meg, az adatigénylét a kérelem
teljesithetetlenségérodl értesiteni kell.
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10. A kérelmek intézése

18. § (1) A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a Kaposvari Tankeriileti K6zpont
az igény beérkezését koveto legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.
Az igény teljesitésérdl vagy elutasitasardl a tankeriileti igazgatoé dont.

Az adatigénylésre el6készitett valaszlevél tervezetet az adatigény beérkezésétol szamitott 7 napon
beliil a Klebelsberg Kozpont részére meg kell kiildeni.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigénylo kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a
célra rendszeresitett nyomtatvany (3. melléklet) kitdltésével nyuijthatja be igeényét. A
Tankeriileti K6zpont a nem a formanyomtatvany szerint benyujtott kérelmeket is koteles
elbiralni.

(3) Amennyiben az adatigényld az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem
benyujtasat kovetden elézetes idopont-egyeztetést kvetden van lehetésége. Az adatigényld
figyelmét fel kell hivni, hogy amennyiben a megbeszélt helyen és idoben egymast kvetd két
alkalommal nem jelenik meg, igényét a Tankeriileti K6zpont visszavontnak tekinteni.

(4) A személyesen megjelent adatigénylé szamara az adatok ataddsa — a betekintési lehetOség
biztositdsa, vagy a masolatok atadasa — csak ugy lehetséges, ha az adatigényld a
formanyomtatvanyon aldirasaval az 4tadas tényét elismeri. Az alairds megtOrténtéig a
dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatkdz16 az adatokba valé betekintés alkalméval biztositja a Tankeriileti Kozpont olyan
foglalkoztatottjdnak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az
adatigénylé kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott
dokumentumok biztonsagat, védelmét.

(6) A betekintés soran az adatigénylo joga, hogy:

a. a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket
készitsen,

b. jelezze a masolat készitési igényét,

¢. az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

(7) A betekintés soran az adatigényl6 kotelessége, hogy

a. a szamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérol gondoskodjon,
b. a dokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
c. az adatokrol készitett masolat koltségét megtéritse.

19. § (1) A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a)  az adatigényl6 széban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégito,

b) az igényelt adat a Kaposvari Tankeriileti Kézpont honlapjan vagy mas médon jogszeriien
mar nyilvanossagra keriilt,
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c) az igényelt adat a Kaposvari Tankeriileti K6zpont munkatarsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhetoségére vonatkozik,

d) az igény a Kaposvari Tankerileti Kozpont eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

(2)  Amennyiben a szoban eldterjesztett igény szoban nem véalaszolhato meg, az igénylésrol
feljegyzést (1d. 3. melléklet) kell késziteni és az adatigénylét tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban kertl sor.

(3) A telefonon érkezd koézérdekii adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsé szervezeti egység
vezetdjéhez kell kapcsolni.

20. § Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Kaposvari Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatdsahoz
sziikséges munkaer6forras aranytalan mérték(i igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithat6. Errél az adatigényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitasa

21. § (1) Az adatigénylésnek a Kaposvari Tankeriileti Kozpont nem kételes eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos adatigényl6é altal egy éven belill benyujtott, azonos adatkorre
iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozo adatokban
valtozas nem allt be.

(2) Az adatigénylésnek a Kaposvari Tankeriileti Kézpont nem kételes eleget tenni, ha az
adatigénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy adatigényl6 esetén megnevezesét,
valamint azt az elérhetGséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak koézértheto
forméban nem lehet eleget tenni.

(4) A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvi adatigényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg. A nem magyar nyelven érkezett kozérdekii adatigénylés magyar nyelvre t6rténd
forditasarol, valamint a valasztervezetnek a nem magyar anyanyelvii adatigényl6 altal értett
nyelvre forditasardl az érintett szervezeti egység kezdeményezésére a Kaposvari Tankeriileti
Ké6zpont Gazdalkodasi, Humanpolitikai, Uzemeltetési és Palyazati Féosztalya gondoskodik.

(5) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az adatigényl6t az Infotv.
alapjan megillet6 jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezesét
kovetd 15 napon beliil irasban, vagy - ha az igény elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az adatigénylot.
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Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezel6 nyilvantartast vezet,
és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-ig tajékoztatja a Hatosagot

(6) Ha a kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni,
és a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarolag abban az esetben
tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb sulyn a kozérdekil adat
megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6d6 kdzérdeknél.

12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

22. § (1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentum részrol, annak tarolési
modjatol fiiggetleniil az adatigénylé masolatot kaphat. A Kaposvari Tankerlileti Kozpont az
adatigénylés teljesitéséért az azzal kapcsolatba felmeriilt koltség mértékéig terjedden
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegér6l az adatigénylét az igény teljesitését
megel6zoen tajékoztatni kell.

(2) Az adatigényl6 az (1) bekezdés alapjan kapott tijékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon
beliil nyilatkozik arr6l, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatas megtételétdl az adatigényld
nyilatkozatdnak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedé idétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre &ll6 hataridébe nem szamit bele. Ha az adatigénylé az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az adatkezel6 altal megallapitott legaléabb 15 napos hataridében kéoteles
az adatkezel6 részére megfizetni.

(3) A Kaposvari Tankeriileti Kézpont az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban
felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, ha a koltség mértéke
meghaladja a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megadllapithato koliségtérités mértékérdl
sz616 301/2016. (I1X.30.) Korm. rendeletben meghatarozott koltségtéritésként megallapithato
legalacsonyabb Osszeget. A koltségtérités Gsszege nem haladhatja meg a korméanyrendeletben
meghatarozott legmagasabb Osszeget. A koltségtérités megallapitasinak részletes szabalyait a
Kaposvari Tankeriileti Kozpont hatélyos Onkéltségszamitasi Szabalyzata hatérozza meg.

A koltségtérités Osszegér6l valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényld lehetdségeirdl az adatigénylét az igény teljesitését megeldzden tajékoztatnia kell.

(4) A koltségtérités mértékének meghatarozésa soran az alabbi koltségelemek vehetok
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordoz6 koltsége,

b) azigényelt adatokat tartalmazo adathordozd az adatigénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint,

¢) ha az adatigénylés teljesitése a Kaposvari Tankeriileti K6zpont alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaer6forrds ardanytalan mértékd igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.
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A koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megallapitasa sordn alkalmazandé szempontokat kiilon jogszabaly allapitja meg.

Az adatigényl6 részére adatokat atadni csak koltségtérités megfizetésének igazolasat kovetden
lehet.

13. A dokumentumok atadasanak formaja

23. § (1) Ha a kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az adatigényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €s - amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot
ellato szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az adatigényld 4ltal kivant formaban,
illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvanosséagra hoztak, az igény teljesithet$ az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével
is.

(3) A Kaposvari Tankeriileti K6zpont gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintii, illetve tételes
ellenérzésére iranyuld adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok. Erre valo
hivatkozéassal az adatkezel$ az adatigénylést az igénylés targyat képzd irat mdsolata helyett a
jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony tirgyanak, a szolgaltatds és
ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése idépontjanak megjelolésével is teljesitheti.

14. Az adatigényld adatainak kezelése

24. § Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez, illetve az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. A 15 napos hataridé elteltét, illetve a koltségek
megfizetését kovetden az adatigényld személyes adatait haladéktalanul t6rolni kell

15. Az adatigénylé jogorvoslati joga

25. § (1) Az adatigényl6 a kozérdekli adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva 4llo, vagy az adatkezeld altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

(2) A megtagadds jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités 5sszegének megalapozottsagat az adatkezelének kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitdsanak kozlését6l, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott harminc napon belil kell
meginditani az igényt elutasité kozfeladatot ellato szerv ellen.
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Ha az igény elutasitisa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszege miatt az adatigénylé a Hatosag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében
a Hat6sagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat
megsziintetésérdl, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl szolo vagy az 58. §
(3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani. A
perinditasra rendelkezésre allo hatarid6é elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

(4) Ha a birdsag a kézérdekii adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatarozataban az
adatkezel6t - az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridé meghatarozaséaval - a kért
kozérdek(i adat kozlésére kotelezi. A birésag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a Kaposvari Tankeriileti Koézpontot a
koltségtérités Osszegének megallapitasa tekintetében 4j eljarasra kotelezheti.

IV. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

26. § (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyésat kovetd 5. napon 1ép
hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépéskor folyamatban 1év6 tigyekre is alkalmazni
kell.

(3) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat vesziti a kordbban e targyban kiadott,
a Kaposvari Tankeriileti Kézpont kételez6en kozzéteendd adatok nyilvanosségra hozatalanak és
a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szolo 32/2021.
(08.06.) szamt szabalyzata
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|
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Altalanos kozzétételi lista

1. melléklet

L. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime, telefon- €s
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatanak
elérhetoségei

|
|
|

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjel6lésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek €s

az egyes szervezeti egységek vezetdinek l

neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten beliil illetékes

tigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama,

elektronikus levélcime) €s az

ugyfélfogadasi rend
i
Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetésége

I
A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, |
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, |

vagy alarendeltségében miikodé mas i
kozfeladatot ellato szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatarozott adatai

Frissités

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kévetden azonnal

A valtozasokat
kévetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal
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i Megoérzés
!

i Az el6z6 allapot
[ torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd ‘

! S

I Az el6z6 allapot
térlendd

|
|
|
!
P !

Az el6z6 allapot '
térlendd i
| :

’ |
Az el6z6 allapot ;
1 évig !
archivumban
tartasaval !

Adatfelelos

Tankeriileti
Kozpont esetében
nem relevans
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7.

l
i
|
{
|

|
!
|
{
1

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével
mikodo gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képvisel6jének neve, a kozfeladatot
ellato szerv részesedésének mérteke

kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),

alapito okirata, kezel$ szervének tagjai

koltségvetési szerv neve, székhelye, a

| L koltségvetési szervet alapitd jogszabaly

i |
|

10.; A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott

11./
|

megjeldlése, illetve az azt alapito
hatarozat, a koltségvetési szerv alapito
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, mitkodési engedélye

lapok neve, a szerkesztoség és kiado
neve és cime, valamint a f6szerkeszto
neve

A kozfeladatot ellatd szerv felettes,
illetve feliigyeleti szervének, hatosagi
dontései tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a koézfeladatot ellato szerv

felett torvényességi ellenorzést gyakorlo

szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

I 9. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott

s
i

A valtozasokat
kdvetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetbden azonnal

A valtozasokat
kévetGen azonnal
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i
|
i

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z§ allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Tankertleti
Kozpont esetében
nem relevans

Tankeriileti
Kozpont esetében
nem relevans

Tankertileti
Koézpont esetében
nem relevans

Tankeriileti
Ko6zpont esetében
nem relevans
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II. Tevékenységre, milkddésre vonatkozé adatok

Adat [ Frissités
- 1
A kozfeladatot ellato szerv feladatat, ; A valtozasokat
hataskorét és alaptevékenységét kovetden azonnal
meghatarozo, a szervre vonatkozé

alapvet6 jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo6 eszkdzok, valamint
a szervezeti ¢s miikodési szabalyzat vagy |
tigyrend, az adatvédelmi és I
adatbiztonsagi szabélyzat hatalyos és

teljes szovege

Az orszagos illetékességli szervek, | A valtozasokat
valamint a févarosi és megyei kévetden azonnal
kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot
ellaté szerv feladatarol, tevékenységérol
sz616 tajékoztaté magyar és angol

nyelven
i
A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt ‘ Negyedévente
feladatai |
Allamigazgatasi, 5nkorményzati, és | A véltozasokat

egyéb hatosagi ligyekben iigyfajtanként | kdvetben azonnal
és eljarastipusonként a hataskorrel '
rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okményok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapveto eljarasi
szabalyok, az eljarast megindito irat
benytjtasanak modja (helye, ideje),
lgyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hatérid®), az tigyek intézését segitdé
utmutatdk, az ligymenetre vonatkozoé
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
letolthet6 formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok

22

Adatfelelos

Megorzés
Az eldzo allapot
1 evig
archivumban
tartasaval
Az el6z0 allapot  Tankertileti
torlendd Kozpont
esetében nem
relevans
Az el6z0 allapot  Tankertileti
1 évig Kézpont
archivumban | esetében nem
tartasaval relevans

Az el6z6 allapot |
torlendo



A Kaposvari Tanker{ileti Kdzpont 6/2024. (08.29.) szdmui, a kételezGen kézzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak és a

kdzérdek(i adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének rendjérél sz6l6 szabalyzata

elérése, idopontfoglalas, az
ligytipusokhoz kapcsolddé jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrdl €s az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol
5. A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott
vagy koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése,
tartalma, a k6zszolgéltatasok
igénybevételének rendje, a
1 kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbol adott kedvezmények

6. A kozfeladatot ellato szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idotartama, az érintettek kore,
az adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel
esetén a kitdltendo kérddiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellato
szerv altal - alaptevékenysége keretében
- gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a
hozzaférés modja, a kiadvany

ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének
rendje, az allampolgari kozremiikodés
(véleményezés) modja, eljarasi
szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek
helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, tilésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

1

!

!
i
'

s
t

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kévetden azonnal

Negyedévente

A valtozasokat
kovetden azonnal

23

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

|
Az eldz6 allapot

1 évig
archivumban
tartasaval

i
|
|

Az elézd allapot| Tankeriileti

|
|

1 évig
archivumban
tartasaval

Az elbz06 allapot
1 évig
archivumban
tartisaval

|
|
i

Kézpont
esetében nem
relevans

Tankertileti
Kozpont
esetében nem
relevans
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|
|
|

|

A t6rvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat

képviselo-testiiletének nyilvanos tilésére i benyujtas idépontjat

benyujtott eloterjesztések a benyujtas
idépontjatol

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kézlemények

A kozfeladatot ellatod szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirdsa, azok
eredményei €s indokolasuk

|

Torvény eltérd
rendelkezése
hidnyéban a

kovetben azonnal

Folyamatosan

Folyamatosan

Az el6zd allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett ' A vizsgilatrol szol6 | Az el6z6 allapot

alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

A kozérdekii adatok megismerésére

' iranyulo igények intézésének rendje, az

|

!
!

illetékes szervezeti egyseg neve,
elérhetdsége, az informacids jogokkal
foglalkozo személy neve

A kozfeladatot ellato szerv
tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon
alapulo statisztikai adatgy(ijtés
eredményei, idobeli valtozasuk

A kozérdeki adatokkal kapcsolatos
kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkozé adatai

Azon kozérdeka adatok hasznositasara
irdanyulo szerzodések listaja, amelyekben
a kozfeladatot ellato szerv az egyik
szerz6do fél

2

jelentés
megismerését

kovetden
haladéktalanul

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

24

|

1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendo

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6zo allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

I
i

!
i
!

i
t

Tankeriileti
Kozpont
esetében nem
relevans

Tankertleti
Kozpont
esetében nem
relevans
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'17.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében

A valtozasokat ] Az el6z0 allapot |  Tankertileti

| 1év6 kdzérdeki adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos
' | szerzodési feltételek

. 18. i A koézfeladatot ellatoé szervre vonatkozo
kiilonos és egyedi kdzzétételi lista

!

19. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében
levd, a kbzadatok ijrahasznositasarol
sz016 torvény szerint ujrahasznositas
céljara elérheto kulturalis kézadatok

listaja a rendelkezésre allé formatumok

! megjelolésével, valamint a kdzfeladatot

ellato szerv kezelésében levo,a

| kozadatok ujrahasznositasardl szoloé

térvény szerint Gjrahasznosithaté kozadat
tipusokrdl valé tajékoztatas, a

: rendelkezésre all6 formatumok

I megjeldlésével

t
'20. . A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturélis
. kozadatok ujrahasznositasara vonatkozd
| altalanos szerz6dési feltételek

| elektronikusan szerkesztheté valtozata
|
¢

I
|
|

21.

| kozadatok tjrahasznositas céljabél

| | torténd rendelkezésre bocsatasaért
fizetendé dijak altalanos jegyzéke, a

dijszamitas alapjat képezo6 tényezokkel

egylittesen

A ko6zadatok wjrahasznositasarodl szolo
' térvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

o
!

- A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis

kovetben azonnal 1 évig Ko6zpont
archivumban @ esetében nem
tartasaval relevans

A valtozasokat
kévetden azonnal

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

A vialtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

A véltozasokat
kovetd 15 napon
beliil
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Az el6z6 allapot  Tankertiileti
torlendd Kdézpont

' 1 évig
archivumban
tartasaval

]Az el6z6 allapot

torlendd

| Az eléz8 allapot
torlendd

|
|
|
|
!
|
i

| Az el6z6 éllapotl

‘ t6rlendd

s
I
!

i

esetében nem
relevans

Az el6z6 allapot  Tankeriileti

Koézpont
esetében nem
relevans

Tankeriileti
Kozpont
esetében nem
relevans

Tankeriileti
Kozpont
esetében nem
relevans

Tankeriileti
Koézpont
esetében nem
relevans
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A kozfeladatot ellato szerv altal A valtozasokat Az el6zo6 allapot| Tankerileti
megkotott, a kozadatok tjra- kovetd 15 napon torlendd |  Kozpont
hasznositasardl szol6 torvény szerint beliil esetében nem
kotott kizardlagos jogot biztosito relevans

megallapodésok szerz6d6 feleinek
megjelolése, a kizarolagossag |
id6tartamanak, targyanak, valamint a i
megallapodas egyéb lényeges elemeinek | 5
megjeldlése |
|

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a A véltozasokat Az el6z0 allapot| Tankeriileti
kézadatok Bjrahasznositasarol szolo kovetd 15 napon torlend6 | Kozpont
torvény szerint beliil esetében nem
a kulturalis kézadatok digitalizalasara relevans
kizaro6lagos jogot biztositd |
megallapodasok szdvege
oz
A kdzadatok ujrahasznositasardl sz616 A valtozasokat | Az el6z6 allapot  Tankeriileti
torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi  kovetd 15 napon | térlendd Koézpont
I szervezetszabalyozo6 eszkoz, beliil esetében nem
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas relevans

kotelezo erdvel biré dokumentum (vagy ;
az annak elérhetéségére mutatd
hivatkozas), amely az Ojrahasznositas |
I céljabdl rendelkezésre bocsathatod
kozadat gytjtésével, eloallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének
sajat bevételbdl valo fedezését irja eld a
kozfeladatot ellaté szerv részére
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ITI. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megoérzés Adatfelelos

A kozfeladatot ellatd szerv éves A valtozasokat A kozzétételt
| koltségvetése, szamviteli torvény szerint ~ kdvetden azonnal ~ kovetd 10 évig
beszamoloja vagy éves koltségvetés

beszamoldja

A kozfeladatot ellato szervnél Negyedévente A kiilon
foglalkoztatottak 1étszamara és személyi jogszabalyban
juttatasaira vonatkozo Gsszesitett adatok, meghatarozott

illetve Gsszesitve a vezetdk €s vezetd ideig, de
tisztségviselOk illetménye, munkabére, legalébb 1 évig

és rendszeres juttatasai, valamint archivumban
koltségtéritése, az egyéb tartasaval

alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Gsszesitve

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott, A dontés A kozzétételt Tankeriileti
az allamhaztartasrol sz616 torvény meghozatalat kveté ' kovetd 5 évig  Kozpont esetében
szerinti koltségvetési tAmogatasok hatvanadik napig nem relevans

kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, Gsszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi
helyére vonatkozoé adatok, kivéve, ha a
kozzététel elbtt a koltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy arréla |
kedvezményezett lemond

| =
Az allamhaztartas pénzeszkozei ' A dontés A kozzétételt
felhasznaldsaval, az dllamhaztartashoz  meghozatalat kovetd | kovetd 5 évig
tartoz6 vagyonnal torténé gazdalkodassal — hatvanadik napig
1 Osszefiiggd, 6tmillié forintot elérd vagy :
| azt meghalad6 értékii arubeszerzésre, |
épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, 1
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékil jog atadasara, valamint
’ koncesszidba adasra vonatkozo ’
szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést kot felek neve, a l
E szerz0dés értéke, hatarozott idore kotott

(
!
b
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szerz6dés esetében annak iddtartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai,

a védelmi ¢€s biztonsagi célu beszerzések
adatai €s a mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi
CXLIIL torvény 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti beszerzések
¢s az azok eredményeként kotott
szerz6dések adatai kivételével
A szerzddés értéke alatt a szerz6dés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi
ado6 nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzodéseknél az
érték kiszdmitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott Osszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzodo féllel kotott azonos |
targyu szerz6dések értékét egybe kell |

szamitani.

A koncesszidrodl szolo6 térvényben Negyedévente
meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye).

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem | Negyedévente
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen
egyesiilet tamogatédsara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
kulturélis, szocialis és !
sporttevekenységet segitd szervezet |
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
' feladatokkal sszefliggé kifizetésre)

28

A kiilén

jogszabalyban Kozpont esetében

meghatarozott
ideig, de
legalébb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kiilén

|

!
Tankertileti

nem relevans

Tankeriileti

jogszabalyban Kozpont esetében |

meghatarozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

nem relevans

E
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E
|

forditott, 6tmillié forintot meghalado l
kifizetések.

Az Eurépai Unidé tamogatasaval Negyedévente
megvalosulo fejlesztések leirdsa, az
azokra vonatkozo szerzddések.

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, I Negyedévente
Osszegzés az ajanlatok elbirdlaséardl, a
megkotott szerzoédésekrol).
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2. melléklet
A kozzétételi egységek a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet szerint

1.1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok

1. Kozzétételi egység: Elérhet6ségi adatok

' A) Adat megnevezése !B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

.3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha van) !
|
{

4. Telefonszam (nemzetk6zi vagy belfoldi
| szamként, utobbi esetben korzetszammal,
;illetve szolgaltatas- vagy halozatkijel616

' szammal) |

5. Faxszdm (nemzetkozi vagy belfoldi

szamként, utobbi esetben korzetszammal,

illetve szolgaltatas- vagy halézatkijel616 i
szammal) ‘

6. Kozponti elektronikus levélcim I A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat § Ha tobb 6nall6 tigyfélszolgalat vagy

elérhetbsége (telefonszam, telefaxszam, kozonségkapcsolat is van (pl. szervezeti

ugyfélfogadas helye, postacime) egységenként eltéro), akkor az |

i celérhet6ségi adatokat tigyfél |
I szolgalatonként vagy

kozonségkapcsolatonként csoportositva.

9. Az Ugyfélszolgalati vagy kézonségkapcsolati Ha tobb 6nallo ligyfélszolgalat vagy

vezetd neve kozonségkapcsolat is van (pl. szervezeti
egységenként eltérd), akkor az
elérhet6ségi adatokat tigyfél
szolgalatonként vagy
kozonségkapcsolatonként csoportositva.
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10. Az iigyfélfogadas rendje

I1. Kozzétételi egység: A szervezeti struktura

!A) Adat megnevezése
'1. A szervezeti struktira dbraja (a szervezeti
egységek és vezetdik megnevezésével)

II1. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezése

i 1. A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint
testiileti szerv esetén a testiileti tagok neve,
beosztas megnevezése, hivatali elérhetdsége
(telefon, telefax, postacim, elektronikus
levélcim)

2. A szervezeti egységek vezetbinek neve,
beosztas megnevezése, hivatali elérhetdsége
| (telefon, telefax, postacim, elektronikus
levélcim)

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

:B) Megjegyzés
|

Ha t6bb 6nall6 tigyfélszolgalat vagy
kozonségkapcsolat is van (pl. szervezeti
| egységenként eltérd), akkor az
i elérhet6ségi adatokat tigyfél
' szol galatonként vagy
| kozonségkapcsolatonként csoportositva.

B) Megjegyzés

. Elérést biztositva a szervezeti egységek
! feladatainak leirasat tartalmazoé
dokumentumokhoz.

I

Az elektronikus levélcim kézvetlen
elérésének biztositasaval.

Szervezeti egységenként
| felsorolasszeriien.

Az elektronikus levélcim kozvetlen
| elérésének biztositasaval. |

I. Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt 4116, vagy

aldrendeltségében mikodé mas kozfeladatot ellato szerv

4 ) Adat megnevezése

| B) Megjegyzés i

1. A szerv iranyitdsa, feliigyelete vagy A szerv altal alapitott koltségvetési szerv
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében adatait kiilon kozzétételi egységben kell
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miik6dé mas kozfeladatot ellatd szervek kozzétenni.

hivatalos neve (teljes neve), székhelye, Az elektronikus levélcim kozvetlen
‘elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, elérésének biztositasaval.

|postacim, elektronikus levélcim) '

52. A szerv iranyitdsa, felligyelete vagyiA honlap kozvetlen elérésének
:ellenc")rzése alatt allo, vagy alarendeltségében |biztositasaval.
'mikéd6 mas kozfeladatot ellatd szervek
honlapjanak URL-je

3. A szerv Iiranyitdsa, feliigyelete vagy
ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében
milk6dé6 mas kozfeladatot ellatd szervek
| iigyfélszolgalatanak vagy
| kozonségkapcsolatanak elérhetdsége
i (telefonszam, telefaxszam, tgyfélfogadas helye,
postacime), tigyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkodo szervezetek

I Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban allo vagy részvételével mikodd gazdalkodd
szervezetek

' 4) Adat megnevezése B) Megjegyzés

'1. Azon gazdilkodé szervezetek neve,
lszékhelye, elérhetésége (telefon, telefax,
'fdldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim),
amelyek a kozfeladatot ellatd szerv tobbségi |
tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett
'kbzvetlen irdnyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek
tevékenységi korének leirasa !
)

'3. A fentiek szerinti gazdalkodd szervezetek
képviseldjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetekben |
a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének

mértéke

|

i
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1.4. Kozalapitvanyok

L. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kozalapitvanyok

iA) Adat megnevezése iB) Megjegyzés
— I
!1. Azon koézalapitvanyok neve, amelyeket aEAz alapito okiratok

‘ki’)zfeladatot ellatd szerv alapitott, amelyek ' elérhet6ségének biztositasaval.
I

alapitoi jogat 6 gyakorolja

| 2. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok székhelye

|

13. A fentiek szerinti koézalapitvanyok kezeld
‘lszerve tagjainak felsorolasa |

1.5. Lapok o
1. Kozzétételi egység: Lapok

iA) Adat megnevezése B) Megjegyzés

i o - _
‘1. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
ilapok neve

| — S——

(2. A kozfeladatot ellatdo szerv altal alapitott!Az elektronikus  levélcim
| lapok szerkesztéségének és kiaddjanak neve és elérésének biztositasaval.
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely,

postacim, elektronikus levélcim)

3. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
lapok foszerkesztdjének a neve

kozvetlen

kozvetlen

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo6 szerv

I. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld

Szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

{
1. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve' A honlap és az elektronikus levélcim |
feliigyeleti szervének, hatosagi dontéseinek kdzvetlen elérésének biztositasdval. '

tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervek, ennek hidnyaban a koézfeladatot ellatd
'szerv felett torvényességi ellenGrzést vagy:
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lfeh’igyeletet gyakorld szerv hivatalos neve
(teljes neve), székhelye, elérhetsége (telefon,
telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim), honlapjanak cime

2. A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feligyeleti szervének, hatosagi dontéseinek
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervek, ennek hianyaban a kézfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést vagy
feliigyeletet gyakorlé szerv ligyfélszolgalatanak
vagy kozonségkapcsolatanak — elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, ligyfélfogadas helye,
postacime), ligyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

S
A) Adat megnevezése IB) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitotth jogszabély, az alapité hatdrozat, az
koltségvetési szerv neve, székhelye, a:alapit(’) okirat, mikodési  engedély |
koltségvetési  szervet alapitd  jogszabdly  kozvetlen elérésének biztositasaval.
megjelolése, illetve azt alapito hatarozat, a|

koltségvetési szerv alapitd okirata, miikddési

engedélye

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak A honlap kozvetlen elérésének
elérhetosége biztositasaval.

2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

1. K6zzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatdé szerv feladatat, A jogszabalyok, kozjogi |
hataskorét és alaptevékenységét meghatirozo, a szervezetszabalyoz6 eszk6zok, valamint a !
szervre vonatkozé alapvetd jogszabalyok, szervezeti és miikddési szabalyzat vagy
kozjogi szervezetszabélyozé eszkozok, Valamint}ﬁgyrend, az adatvédelmi és biztonsagi
a szervezeti és miikddési szabalyzat vagy szabdlyzat hatdlyos és teljes szovegét,
igyrend az adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi tartalmazé Onallo dokumentumok |

szabalyzat hatéalyos és teljes szovege elérhetéségének biztositdsaval.
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2. Az orszagos illetékességii szervek, valaminta A tartalomjegyzékben a dokumentum
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a cimét angol nyelven is meg kell jel6lni.
{kozfeladatot  ellato szerv  feladatardl,

tevékenységérol szold tdjékoztatd szovege

magyar és angol nyelven

3.A helyi Onkormanyzat Onként vallalt A  feladatokat  helyi  nemzetiségi
feladatainak felsorolasa és részletes leirasa onkormanyzatok  esetén az  adott
nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

I1. K6zzétételi egység: A hatOsagi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

- e ———a —

¥ ) Adat megnevezése B) Megjegyzés

l1. Az allamigazgatasi, Onkormanyzati és egyéb A kozzétételi egyseégen beliil
hatosagi iigyekben tigyfajtanként és tgycsoportonként  (ligytipusonként) és
(eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezo eljaras-tipusonként csoportositva.

.szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak

'4truhdzasa esetén a ténylegesen eljaré szerv

megnevezese

2. Az allamigazgatasi, Gnkormanyzati és egyéb
hatosagi tigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd,
hataskor gyakorlasanak 4atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv illetékességi teriilete i

3. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb
hatdsagi ligyekben az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok felsorolasa

4. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyeb |
hatésagi tigyekben az eljardsi illetékek,
igazgatasi szolgaltatasi dijak Osszege

|5. Az éallamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb
‘hatésagi  ligyekben az alapvetd eljarasi
szabalyok, ezek magyarazata, az Ulgyintézést
!segitc’j Utmutaték, az iigymenetre vonatkozd!
tajékoztatas
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!6. Az éllamigazgatasi, nkorméanyzati és egyéb |
hatésagi tigyekben az eljarast megindito irat
‘benyujtasara szolgalé postacim (postafidk,
iszerinti cim, ha van), ugyfélfogadasi vagy
:kdzdnségkapcsolati cim és nyitvatartasi id6

f7. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb

‘hatésagi ligyekben az eljarast megindito irat

benyujtasara, elintézésére, fellebbezésére nyitva

all6 hataridé

8. Az allamigazgatasi, 6nkorméanyzati és egyéb A formanyomtatvanyok letdlthet6ségének
hatosagi iigyekben hasznalt biztositdsaval.

formanyomtatvéanyok list4ja

9. Az 4llamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb Az elektronikus program kozvetlen
hatosagi ligyekben igénybe vehet6 elektronikus elérésének biztositasaval.

programok elérése, idépontfoglalas

10. Az A4llamigazgatdsi, Onkormdanyzati, és A jogszabalyok kozvetlen elérésének
egyéb hatdsagi ligyekben az tgytipusokhoz biztositasaval. .
kapesolodé jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas

az lgyfelet megilletd jogokrdl és az ligyfelet

terheld kotelezettségekrol

II1. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatdsok

%A) Adat megnevezése i1‘3) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv altal nyudjtott vagy |

koltségvetésébol finanszirozott ’

kozszolgaltatisok megnevezése !
!
!
2. A kozfeladatot ellato szerv altal nyajtott Vagyi
koltségvetésébol finanszirozott !
: kozszolgaltatasok tartalmanak leirdsa :

|

3. A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy Amennyiben hosszabb terjedelmiick, a

koltségvetésébol finanszirozott t4jékoztatasokat Onalldé dokumentumban,
kozszolgaltatasok igénybevételének rendjére azok, valamint az igénybevételhez hasznalt
vonatkozo tajékoztatas formanyomtatvanyok elérhetdségének

'biztositasaval. 4
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4. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgaltatasok dijanak és az abbdl adott
kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartdsai

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal sajat|Az altalanos kozzétételi listdban csak az

fenntartasu adatbazisok, illetve nyilvantartasok |adatokat tartalmazé  jegyzéket

leird (név, formatum, az adatkezelés célja, kozzétenni, azonban a kézadatkeresd felé
.jogalapja, idotartama, az érintettek kore, az torténé adatszolgaltatis soran minden
‘adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a egyes adatbézisrol, illetve nyilvantartasrol
kitoltetlen kérdoiv) jegyzéke kiilon leird6 adatot kell késziteni

Adatbazisokat meghatarozé séma alapjan.

2. A kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében gylijtétt  és
feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége Kkeretében - gyijtott és
feldolgozott adatokhoz valé hozzéférés modja

4. A koézfeladatot ellatd szerv altal -

alaptevékenysége keretében - gyujtott ¢s
feldolgozott adatokrol valé masolatkészités
koltségei

V. Ko6zzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

lA) Adat megnevezése EB) Megjegyzés
L
1. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos,
kiadvényainak cimei
2. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Kiadvanyonkeénti bontasban.
kiadvanyai téméjanak leirasa
!

)
i
'

3. A kozfeladatot ellatdé szerv nyilvanos Amennyiben a honlaprél a kiadvany,
kiadvanyaihoz valo hozzaférés mddja let6lthetd, a kiadvany elérhetéségének}

| I biztositasaval.
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14. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos |
kiadvanyaiért fizetend6 koltségtérités mértéke '
vagy az ingyenesség ténye

V1. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, tilések

;A ) Adat megnevezése B) Megjegyzés
I —— —

! ) e et e
‘1. A testiileti szerv doéntései eldkészitésének
'rendje

2. A testileti szerv dontéseiben vald|
,allampolgari  kézremiikodés (véleményezés)
Im(')dja (erre szolgald postai, illetve elektronikus
levélcim)

13. A testilleti szerv dontéshozatalanak eljarasi |
szabalyai

4, A testilleti szerv iilésének helye!Tiibb helyszin  esetén  iilésenkénti

(iranyitoszam, varos, utca, hdzszam) i bontasban.

‘ |

5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje Az iilés jegyzOkonyve, illetve
(év, hd, nap, oOra megjeldléssel), valamint dsszefoglaldja elérhetbségének
nyilvanossaga, iiléseinek jegyzOkonyvei, illetve | biztositasaval.

Osszefoglaldi

6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év,
hé, nap, o6ra megjeloléssel), valamint
nyilvanossaga

7. A testiilleti szerv iilései latogathatdsdganak

rendje
8. A testiileti szerv liléseinek napirendje | Ulésenkénti bontésban.
9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa Ulésenkénti  bontasban; a dontések

elérhet6ségének biztositasaval.
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VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése iB) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa | A dontések elérhet6ségének biztositasaval.

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma | Dontésenkénti bontasban; a megfeleld iilés

(év, ho, nap megjeldléssel) jegyzbkdnyve,  illetve Osszefoglaloja
elérhet6ségének biztositasaval.

3. A testiilleti szerv szavazasdnak nyilvanos Dontésenkénti bontasban.
adatai, ha azt jogszabaly nem korlatozza

42 A jogszabalyok el6készitésében valé A kozadatkeresd felé térténd
tarsadalmi részvételrdl szolo torvény alapjénladatszolgéltatés soran minden egyes
kozzéteendd  jogszabalyalkotdsra  irdnyulé!jogszabalytervezetr6l kiilon leiré adatot
koncepciok, jogszabalytervezetek és kapcsolodo kell késziteni a Jogszabalytervezeteket
dokumentumok meghataroz6 séma alapjan.

52 A jogszabalyok elokészitésében valé Koncepcionkénti, illetve  jogszabaly-
tarsadalmi részvételrdl sz6ld torvény alapjan tervezetenkénti bontasban.

kozzéteendé  jogszabdlyalkotdsra  irdnyulo

koncepciok, jogszabalytervezetek tekintetében

az egyeztetés allapota

6. A helyi dnkormanyzat képviselo-testiiletének A kozadatkeres6 felé torténd

nyilvanos iilésére benyujtott elbterjesztések a adatszolgaltatds sordn minden egyes

benyujtas iddpontjatol elbterjesztésrdl kiilon leird adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket
meghatarozo séma alapjan.

7. Osszefoglal6 a véleményezok észrevételeirdl, A nyilvanvaldéan alaptalan észrevételek
és az észrevételek elutasitasanak indokair6l esetén az elutasitas indokair6l nem kell
osszefoglalot késziteni.

VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok

gA) Adat megnevezése | B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt A kapcsolédd dokumentumok kozvetlen
palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei és elérhet6ségének biztositasaval.
indokléasuk

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények
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I

' 4) Adat megnevezése B) Megjegyzés
lime SR
1. A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett A hirdetmények, kézlemények kozvetlen
hirdetmények, kézlemények elérésének biztositasaval.

X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése

!A) Adat megnevezése IB) Megjegyzés
{ - S

1. A kodzérdekl adatok megismerésére irdnyuld
' gények intézésének rendje
]
2. A kdzérdek adatok megismerésére irdnyuld I
igények tekintetében illetékes szervezeti egység
neve
3. A kozérdeki adatok megismerésére iranyulé Az elektronikus levélcim kozvetlen
igények tekintetében illetékes szervezeti egység elérésének biztositasaval.
elérhetosége (postacime, f61drajzi helye,
telefonszama, telefaxszama, elektronikus
levélcime) |

4. Az adatvédelmi felel6s vagy az informacios 1
jogokkal foglalkoz6 személy neve L

5. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd i
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo adatai

6. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1€vo
kdzérdeki adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo6 altalanos szerzodési
feltételek

7. Azon kdzérdekii adatok hasznositasara
iranyul6 szerzédések listaja, amelyekben a
koézfeladatot ellato szerv az egyik szerz6do fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése . B) Megjegyzés
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1. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo A kozzétételt elrendelo jogszabaly
kiilonos kozzétételi lista megnevezésével és elérhetdvé tételével.
:2. A kozfeladatot ellat6 szervre vonatkozo A kozzétételt elrendel6 jogszabaly vagy
' egyedi kozzétételi lista egyéb aktus megnevezésével, elérhetéveé
tételével.

3. Gazdélkodasi adatok
3.1. A miikddés térvényessége, ellendrzések

1. K6zzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listaja

|A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo - vizsgalatok,
ellenorzések felsoroldsa

I1. Kozzétételi egység: Az Allami Szdmvevészék ellendrzései

rA) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamvev6szék ellendrzéseinek
nyilvanos megallapitdsai

I11. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok
|

R - e 2

A) Adat megnevezése | B) Megjegyzés
i

1. A szervre vonatkoz6 egyéb ellendrzesek, Id6rendben.

lvizsgéllatok nyilvanos megallapitasai

IV. Kozzétételi egység: A mikodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

!
1. A kozfeladatot ellaté szerv feladatellatasanak

e teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére
szolgaloé mutatok és értékiik, idobeli valtozasuk
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V. Kozzétételi egység: Mikodési statisztika

;A) Adat megnevezése | B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére

‘vonatkozd, jogszabalyon alapul6 statisztikai

- adatgy(ijtés eredményei, id6beli valtozasuk

3.2. Koltségvetések, beszamolok

L. K5zzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése {;)Megiegyzés
1. A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) Evenkénti bontasban.
koltségvetései

I1. K6zzétételi egység: Szamviteli beszamolok

IA) Adat megnevezése B) Megjegyzés

| 1. A kozfeladatot ellatd szerv szamviteli Beszamolonként.
térvény szerinti beszamolo6i

i

|

III. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa
?A ) Adat megnevezése i B) Megjegyzés
!
1. A kozfeladatot ellaté szervnek a koltségvetés Beszamolonként.
'végrehajtasarél - a kiilén jogszabalyban

meghatarozott modon és gyakorisaggal -
készitett beszadmoléi

3.3. Koltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
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1. A kézfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak 1étszama és személyi
juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok

2. A vezetok és a vezet6 tisztségviselok
illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése Osszesitett 6sszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke Gsszesitve

I1. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv koéltségvetésébol
nyujtott, nem normativ, céljellegii, fejlesztési
tdmogatasok kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetéséb6l Tamogatasonként és
nyujtott, nem normativ, céljellegii, fejlesztési  kedvezményezettekként lebontva.
tdmogatasok célja

3. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol  Tamogatasonként és
nyujtott, nem normativ, céljellegti, fejlesztési  kedvezményezettekként lebontva.
tdmogatasok Osszege

4. A kozfeladatot ellatéd szerv koltségvetésébol | Tamogatdsonként €s
nyujtott, nem normativ, céljellegt, fejlesztési | kedvezményezettekként lebontva.
tAmogatasi program megvalositasi helye

II1. Kozzétételi egység: Szerzédések
(A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

t1. Az allamhaztartas pénzeszkozei
 felhaszndlasaval, az dllamhaztartashoz tartozd
vagyonnal tértén6 gazdalkoddssal 6sszefiiggd,
otmillié forintot elérd vagy azt meghalado
értékl arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatads megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositésra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog ataddsara,
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valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzbdést kotd felek neve, a szerzodés értéke,
hatarozott idore ko6tott szerzodés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd
beszerzések adatai, és a minb6sitett adatok
kivételével
A szerzO6dés értéke alatt a szerzddés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
lingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy |
| konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra ko6tott - szerz6déseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy
évre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az
egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6do
féllel kotott azonos targyu szerzodések értékét
egybe kell szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A koncessziorol sz6l6 térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (péalyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyeb kifizetések
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilonGsen

egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai l
szakmai és munkavallal6i érdek-képviseleti
szervel szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
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'sporttevékenységet segitd szervezet
tdimogatasara, alapitvanyok altal ellatott

 feladatokkal dsszefiiggd kifizetésre) forditott,

' 5tmillié forintot meghalado kifizetések
cimzettjei

VI. Kozzétételi egység: Europai Unio 4ltal tamogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

|rB) Megjegyzés

1. Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvalosulé A dokumentumok, a szerzédések,

fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo

szerzOGdések

VIIL Kozzétételi egyseég: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése

1. K6zbeszerzési informaciok: éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a
megkotott szerzodésekrol
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kozvetlen elérésének biztositasaval.

B) Megjegyzés

Az éves terv kdzvetlen elérésének
biztositasaval.
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3. melléklet

Kérelem kozérdekii adatok megismerése irdant

Az igényelt kzérdekl adatok kore:

A kozérdekii adatok megismerési forméja

Az adatokrdl masolat készitését:

személyesen, az adatok megtekintésével'
postai uton

elektronikus tton

igénylem

Az elkészitett masolatot:
személyesen kivanom
atvenni

postai uton kivanom
atvenni

elektronikus uton kérem
megkiildeni

a nem igénylem

Vallalom, hogy — amennyiben az adatokrol masolat készitését kérem — az azok |
elkészitésével dsszefliggésben felmeriild koltségeket a szabalyzatban meghatérozott hataridéig :

a Tankeriileti K&zpont részére megfizetem.

A Tankertileti K6zpont t6lti ki:

Az adatkozls

neve:

elérhetosége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének id6pontja:

Az adatkozlés teljesitésének id6épontja

| Koltségtérités:
Feljegyzés a kérelem megtagadasardl (az
elutasitas indoka):
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| =) LT

! Amennyiben az igényl6 a megbeszélt helyen és idoben egymast kovetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a Tankeriileti K6zpont visszavontnak tekinteni.

adatkozlo alairasa

Az adatigénylé!

neve:
cime:

elérhet6sége:
e-mail-cime:

adatigénylo alairas

1 A személyes adatokra vonatkozo rész addig kezelhets, amig az igényt nem teljesitették, ezen részt ezt kovetden
megsemmisitendd.
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