Iktatdészam: TK/106/00015-2/2025.
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Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont 2025. évi fenntartoi tevékenységére vonatkozé munkaterve

Készitette: Muszela Szabolcs

Esztergom, 2025, januér 16.

Az Esztergomi Tankeriileti K&zpont jelen munkatervét az allami koznevelési kézfeladat ellatdsaban
fenntartoként részt vevo szervekrol, valamint a Klebelsberg Kozpontrdl sz616 134/2016. (V1. 10.) Korm.
rendelet 5. § (2) bekezdés 9. pontjaban biztositott kozépiranyit6i hataskéromben eljarva, a Klebelsberg
Ko6zpont Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatarol szo16 61/2016. (XII. 29.) EMMI utasitas 40. §-a alapjan
jovahagyom:

Budapest, 2025. . -42 u ‘.‘*1( ............. ,,./.(./. il

Klebelsberg Kiézpont



A munkaterv célja, és a megvalésitasat szolgalé szervezet rovid ismertetése

Az Esztergomi Tankeriileti Kozpont 2025. évi munkaterve a korményzati stratégiai irdnyitasrol sz6l6
38/2012. (1IL. 12.) Korm. rendelet és a Klebelsberg Kozpont SZMSZ-ére vonatkozd 61/2016. (XIL. 29.)
EMMI utasitds figyelembevételével készilt rovid tava tervdokumentum. Az allami kdznevelési
kozfeladat ellatdsaban fenntartoként részt vevd szervekrdl, valamint a Klebelsberg Kozpontrol szolo
134/2016. (VL 10.) Korm. rendelet 5. § (2) bekezdés 9. pontja alapjan a munkatervet a Klebelsberg
Koézpont hagyja jova.

Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont 2025. évre vonatkoz6é munkaterve a taniigyigazgatéas €s az allami
fenntart6i tevékenység aktudlis prioritasainak, valamint a jogszabalyi eléirdsoknak a figyelembevételével
késziilt, tovabba a vezetdk altal elfogadott célkitiizések alapjan hatdrozza meg munkankat ¢s €ves
teenddinket. Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont és szabalyozé dokumentumai, igy a munkaterv is, azt
célozzak, hogy magas szinvonalon végezziikk munkénkat, a jogszabalyi keretek kozdtt a legszeélesebb
kérben vegyiik figyelembe a tarsadalmi igényeket, elvardsokat. Az Esztergomi Tankertileti Kozpont éves
célja a munkatervben rogzitett tervezhetd feladatok hataridében torténd teljesitése. Emellett cél a rovid
hataridejii, aktualisan felmeriild, illetve a folyamatos és ismétlodé feladatok hatriddre valo elkészitése.

Legf6bb cél a torvényekben és jogszabalyban szabott kotelezettségek maradéktalan teljesitése.

A Tankeriileti Kozpont az oktatasért felelds miniszter (tovabbiakban: miniszter) irdnyitasa ¢s a
Klebelsberg Kozpont (a tovabbiakban: Koézpont) kdzépiranyitasa ala tartozo, a Kormanyzati igazgatasrol
sz616 2018. évi CXXV. térvény (tovabbiakban: Kit) 38.§ (1) bekezdésének d) pontja szerint kzponti
hivatalként miikdé kozponti koltségvetési szerv, amely az allami koznevelési kdzfeladat ellatdsaban
fenntartoként részt vevd szervekrol, valamint Klebelsberg Kozpontrdl szolo 134/2016. (VI.10.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: KKr.) meghatarozottak szerint a kdznevelési intézmények tekintetében

fenntartdi feladatokat lat el.



A tankeriilet struktirdja

Az Bsztergomi jards telepiiléseinek szama 24; kozoktatasi intézménnyel 21 telepiilés rendelkezik.
Tankeriileti kdzpontunk 20 telepiilésén 23 székhely, 7 tagintézmény, 21 telephely; mindGsszesen 51

feladatellatasi hely fenntartasat €s miikddtetését végzi.

Intézmények tipusonként

altalanos iskola 16 db
altalanos iskola és AMI 1 db
gimnazium 2db
kollégium 1db
AMI 3db
egységes gyogypedagogiai modszertani intézmény, 6voda,
altalanos iskola, szakiskola, készségfejleszté Iskola és 1db
Fejleszto Nevelés-Oktatast Végzo Iskola

Nemzetiségi nevelés-oktatast folytat altalanos iskolaink k6ziil 13 feladat-ellatasi hely.
Az Esztergomi Tankeriileti K&zpont tanuléi 1étszama a 2024. évi oktdberi statisztika szerint 7291 6.
Osszességében viszonylag 4llandénak mondhaté a tanuléi szam.

Személyi allomany

Létszamadatok intézménytipusok szerint (f6):

altalanos iskolak 5111
gimnaziumok 874
kollégium 66

alapfokt mivészeti iskolak 892
gyogypedagdgiai intézmény 346
MINDOSSZESEN 7291 tanuld

Intézményeinkben minddsszesen 965,05 kéznevelési foglalkoztatotti statusz van; ebbdl 723,55 a
pedagogus, és 104,14 a NOKS statusz, 137,36 statusz pedig koznevelési dolgozé.
A Tankeriileti K6zpont €1én a tankertileti igazgat6 all. Két {6 helyettes segiti munkajat: a gazdasagi vezetd,

valamint a szakmai vezet6.



A tankeriiletben dolgozok 1étszama ellatott feladatok szerint 2025. januar 1-jén:
e tankeriileti igazgatd: 1 6
o szakmai vezetd: 1 f6
e gazdasagi vezetd: 116
e gazdalkodasi, tizemeltetési és palyazati foosztalyvezetd: 1 f6
e koznevelési, jogi és huméanpolitikai foosztalyvezetd: 1 {6
e koltségvetési és gazdalkodési osztalyvezeto: 1 16
e lizemeltetési és palyazati osztalyvezeto: 1 £6
e koznevelési osztalyvezetd: 1 £6
e tanilgyigazgatasi ligyintézo: 3 {6
e személylgyi ligyintézo: 3,4 £6
e pénziigyi- és szamfejtési ligyintézo: 2 {6
o titkArsagi ligyintézo: 2 £6
e szamviteli Ggyintézo: 1 {6
e pénziigyi ligyintézo: 3 £
e pénziigyi, titkarsagi tigyintézd: 1 {6 (tartdsan tavollévo)
e vagyongazdalkodasi tigyintézo: 1 fo
e palyazati ligyintéz6: 1,5 6
o lizemeltetési tigyintézo: 1 {6
o informatikai ligyintéz6: 1 {6
e beszerzési igyintézo: 1 fo
o belso ellenér: 0,5 6
e adatvédelmi tisztségvisel6, informacidbiztonsagi felelds: 0,5 {6
o esélyegyenldségi ligyintéz0, integritds tandcsadd, védelmi ligyintézd: 1 6 latja el a feladatokat

o kozbeszerzési szakértd: 0,1 £6

Az Esztergomi Tankeriileti Kozponton beliil két foosztdly mikodik, a Koznevelési, Jogi ¢s
Humanpolitikai Féosztaly, amelyhez a Kdznevelési Osztaly és a Jogi és Huménpolitikai Osztély tartozik,
valamint a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly, amelyhez a Koltségvetési és Gazdalkodasi
Osztéaly, valamint az Uzemeltetési és Palyazati Osztaly tartozik.

ElSbbi a szakmai, utdbbi a gazdasagi vezetd iranyitasa alatt mikaodik.

A szakmai vezetd vezetése alatt allo szervezeti egységek o6 feladata az intézményekben folyé szakmai

munka feltételeinek biztositdsa. A taniigyigazgatéas és a humanerdforras-gazdalkodas terén az elsédleges



cél a gyermekek €s sziilok igényeinek megfeleld, az 6nalld élet elvarasaira felkészitd, magas szinvonala

oktatas biztositasa, kiilonGs figyelemmel a szakos ellatottsagra és megfelels oktatdsszervezésre.

A gazdasagi vezetd és a hozza tartozd szervezeti egységek kiemelt feladata a szabalyszer(i és atlathato
gazdalkodas, a kozpénzek hatékony felhasznalasa, amelyhez szervesen kapcsolodik a nevelési-oktatasi
intézmények munkajanak — a sziikséges anyagi eréforrasok biztositasaval megvaldsuld — segitése is. Ezen
feliil ellatja az intézmények miikddtetéséhez kapesolodo sokrétii egyéb feladatokat. Szintén koordinalja
¢s végzi a Tankertileti K6zpont €s a hozza tartozd intézmények aru-, szolgaltatas- és készletbeszerzéseit,
gondoskodik a tankeriileti eljarasok, dontések jogszeriiségérdl, illetve biztositja a Tankeriileti Kozpont
miikddéséhez sziikséges informatikai feltételeket. Kiemelt feladat a palydzatok utjan megvaldsuld

szakmai programok ¢€s intézményfejlesztések megvaldsitasa is.

Kozvetlentll a tankerilleti igazgatd iranyitisa alatt latja el feladatat a belsé ellendr, aki a Tankeriileti
Kozpont egészére vonatkozé ellendrzéseket végez, valamint eljarasokat dolgoz ki, ezzel biztositva a

jogszeru, hatékony, atlathato intézményi miikodést.

Szintén kozvetleniil a tankertileti igazgaté iranyitasa alatt latja el a feladatat az integritis tandcsadd, a
védelmi ligyintézo és az esélyegyenldségi ligyintézé is — egy személyben. A védelmi ligyintézd ellatja a
honvédelmi, katasztréfavédelmi szervekkel Gsszefiiggo, az integritds tanacsado a korrupcids kockazatok

felmérésével, a munkahelyi etikdval kapcsolatos feladatok koordinélasat.

A munkavégzés rendje

A munkavégzés rendje a Tankertileti Kézpont SZMSZ-¢ében, a 2018. évi kormanyzati igazgatasrdl szolé

CXXV. térvényben, valamint az igazgatasi sziinet elrendelésérél sz616 kormany rendeletben foglaltaknak

megfelelden torténik.
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A munkatervben hivatkozott jogszabalyok, szabalyozé dokumentumok
Torvények
1995. évi LXVI toérvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl €s a magénlevéltari anyag
védelmérdl
roviditve: 1995. évi LXVL tv
2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol
roviditve: Nkt.
2003. évi CXXV. térvény az egyenld banasmaddrol és az esélyegyenldség elomozditasardl,
roviditve: Ebktv.
2023. évi LII torvény a pedagdgusok 1j életpalyajarol
roviditve: Puétv.
1995. évi CXVIL térvény a személyi jovedelemadorol
roviditve: Szja tv.
2017. évi CL. térvény az ad6zas rendjérol
roviditve: Art.
2012. évi L. torvény a munka torvénykdnyvérdl
réviditve: Mt.
2011. évi CXCIL térvény a megvaltozott munkaképességii személyek ellatasairdl és egyes
térvények médositasarol
roviditve: 2011. évi CXCL. tv.
1996. évi CXXVI toérvény a személyi jovedelemadé meghatarozott részének az adozo
rendelkezése szerinti felhasznalasarol
roviditve: 1996. évi CXXVI. tv.
1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol
réviditve: Tny.
2013. évi V. torvény a polgari térvénykényvrol
roviditve: Ptk.
2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol
roviditve: Aht.
2018 évi CXXV. torvény a kormanyzati igazgatasrol
roviditve: Kit.
88/2019. (IV.23.) Korm. rendelet a kormanyzati igazgatasi 1étszamgazdalkodasrol, valamint a
kormanyzati igazgatdsi szerveket és azok foglalkoztatottjait érintd egyes személyiigyi
kérdésekrol
2007. évi CXXVIL torvény az altalanos forgalmi adordl

roviditve: Afa tv.
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II.

2007. évi  CLIL.  t6rvény egyes  vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettségekrol
roviditve: 2007. évi CLIL tv.

2015. évi CXLIIIL térvény a kdzbeszerzésekrol

roviditve: Kbt.

2014. évi LXXXVIIL torvény a biztositasi tevékenységrol

roviditve: Bit.

1993. évi XCIIIL torvény a munkavédelemrol

roviditve: Mvt.

1996. évi XXXI. térvény a tiiz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl és a tlizoltosagrol
roviditve: 1996. évi XXXI. tv.

2011. évi CXCVL térvény a nemzeti vagyonrol

roviditve: Nvtv.

2011. évi CXII. térvény az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
roviditve: Infotv.

2019. évi LXXX. térvény a szakképzésrol
roviditve: Szktv.

2011. évi CLXXIX. toérvény a nemzetiségek jogairol

2016. évi CLV. tv. a hivatalos statisztikarol

2023. évi CIIL torvény a digitalis allamrdl és a digitalis szolgaltatdsok nydjtisanak egyes
szabdlyairol

2024. évi LXIX. térvény Magyarorszag kiberbiztonsigarél

Kormanyrendeletek

50/2013. (IL.25.) Korm. rendelet az allamigazgatasi szervek integritasiranyitési rendszerérol és
az érdekérvényesitok fogadéasanak rendjérol
roviditve: 50/2013 (11.25.) Korm. rend.

370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellenérzésérol

roviditve: 370/2011.(XII. 1.) Korm. rend.

168/2004. (V.25.) Korm. rendelet a kézpontositott kézbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kozponti beszerzd szervezet feladat- €s hataskorérol

roviditve: 168/2004.(V.25.) Korm. rend.

44/2011. (I1IL.23.) Korm. rendelet a biintetés-végrehajtasi szervezet részérol a kdzponti
allamigazgatasi szervek €s a rendvédelmi szervek irdnydban fennall6 egyes ellatasi

kotelezettségekrol, a termékek €s szolgaltatasok atadas-atvételének és azok ellentételezésének

47



1118

rend;jérdl

roviditve: 44/2011.(111.3.) Korm. rend.

272/2014.(X1.5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unios
alapokbdl szarmazo tamogatasok felhasznalasanak rendjérol
roviditve: 272/2014.(X1.5.) Korm. rend.

368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet az A&llamhdztartasrél szold torvény végrehajtasarol
roviditve: 368/2011.(XI1.31.) Korm. rend.

4/2013.(L.11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérol
roviditve: 4/2013.(1.11.) Korm. rend.

134/2016.(V1.10.) Korm. rendelet az allami kéznevelési kozfeladat ellatdsdban fenntartoként
részt vevo szervekrol, valamint a Klebelsberg Kézpontrol”
roviditve: 134/2016.(V1.10.) Korm. rend.

229/2012.(VIIL.28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl szolo térvény végrehajtasarol
roviditve: 229/2012.(VIIL.28.) Korm. rend.

39/2010. (I1.26.) Korm. rendelet a munkéba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol
roviditve: 39/2010.(I1.26.) Korm. rend.

388/2017.(XII.13.) Korm. rendelet az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd
adatszolgaltatasairdl

roviditve: 388/2017.(X11.13.) Korm. rend.

254/2007 (X. 4) Korm. rend az allami vagyonnal val6 gazdalkodasrol

roviditve: 254/2007. (X.4.) Korm. rend.

401/2023. (VIIL.30.) Korm. rend. a pedagogusok 1j életpalyajarol szolé 2023. évi LIL toérvény
végrehajtasarol

394/2024 (XI1.12.) Korm. rend. a kdtelezd legkisebb munkabér (minimalbér) és a garantalt

bérminimum megallapitasarol

EMMI/BM rendeletek, utasitasok

15/2013.(11.26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények miik6désérol
roviditve: 15/2013.(11.26.) EMMI rendelet

20/2012.(VIIL. 1.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikédésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

roviditve: 20/2012.(VIIL31.) EMMI rendelet

30/2023. (VIIL 22) BM rendelet a 2023/2024, tanév rendjérél
roviditve: 30/2023. (VIIL. 22.) BM rendelet

32/2024. (VIIL 8.) BM rendelet a 2024/2025. tanév rend;jérdl
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IV.

Egyéb rendeletek, szabalyzatok

44/2015. (XI.2.) MvM rendelet a kdzbeszerzési és tervpalydzati hirdetmények feladasanak,

ellendrzésének és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintdirdl és egyes tartalmi

elemeirdl, valamint az éves statisztikai
roviditve: 44/2015.(X1.2.) MvM rend.

19/2021. (V.5) AM rendelet az 6voda- és iskolatej program szabalyozasarol

Az Esztergomi Tankeriileti Koézpont a Szervezeti és  Miikodési
roviditve: SZMSZ

Az Esztergomi Tankertileti Kozpont beszerzési
roviditve; Beszerzési szabalyzat

Az Esztergomi Tankeriileti Kozpont kdzbeszerzési
roviditve: Kézbeszerzési szabalyzat

Az  Esztergomi Tankeriileti Ko6zpont 2/2021.(I11.25.) Kozszolgalati

roviditve; Kézszolgalati szabalyzat

Osszegezésrol

Szabalyzata

szabalyzata

szabalyzata

szabalyzata
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1.

MELLEKLETEK

sz. melléklet: Az Esztergomi Tankeriileti K6zpont 2025. évi Intézkedési terve
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TK/106/HR/KORISZ/00005-1/2025.

/7 ESZTERGOMI
TANKERULETI
N\, KOZPONT

Az Esztergomi Tankeriileti K6zpont

2025. évi Intézkedési terve

Készitette: Kovacs Bernadett

- o
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Az allamigazgatasi szerv megnevezése:

Esztergomi Tankertileti Kozpont

Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv?

2025

Az intézkedés
intézkedési terven beliili sorszama;

Az intézkedés megnevezése:

Szervezeten beliil integritas munkacsoport
létrehivasa, munkacsoport mitkédtetése

A feladat tervezett eredménye:

szervezet szabalyos mitkddtetése, korrupcio megeldzése
¢s az integritas fejlesztése

Az eredmény melyik intézményi célkitiizés
megvalodsitasat szolgalja:

atlathato, etikus és eredményes miikodés biztositasa

A szervezeten beliili felelds:

tankeriileti igazgato, integritas tanicsado

Kiilsd kézremiikédd/szervezet/tdrsminisztérium

A végrehajtasban kozremitkédd munkatérsak
szama:

516

Hatérido:

folyamatos

Tényleges koltségigények, annak forrasa

koltségmentes intézkedés

Az intézkedés tartaiménak kifejtése:

a kiemelt integritds esetek atbeszélése, értékelése,
javaslattétel a sziikséges intézkedések megtételére,
valamint az intézkedésben megfogalmazott feladatok
végrehajtisa

Felmeriil - e a folytatas igénye, ha igen mi teszi
sziikségesse

a feladat folyamatos jellege

Kiajanlhato jo gyakorlat:

igen

Az intézkedés megvaldsitésa varhatéan milyen
mértékben erdsiti a kdzigazgatasi szerv
integritasat?

kevéssé — kizepesen — nagyon
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Az éallamigazgatasi szerv megnevezése:

Esztergomi Tankeriileti K&zpont

Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv?

2025.

Az intézkedés
intézkedési terven bellili sorszama:

Az intézkedés megnevezése:

Az Esztergomi Tankeriileti K6zpont szervezeti és
személyi integritasinak fejlesztése, erdsitése

A feladat tervezett eredménye:

a képzések megvalosuldsaval az integritasiranyitasi
rendszer miikédésének megértése

Az eredmény melyik intézményi célkitiizés
megvalositasat szolgalja:

szemlélet formalas

A szervezeten beliili felelds:

felsdvezetdk, integritas tandcsado

Kiils6é kOzremikodd/szervezet/tarsminisztérium

A végrehajtasban kézremiik6dé munkatarsak
szama:

képzésben résztvevé munkatarsak

Hatarido:

folyamatos

Tényleges koltségigények, annak forrasa

Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont kbltségvetése

Az intézkedés tartalmanak kifejtése:

stresszkezelés, konfliktuskezelés témakorben
programsorozat bevezetése

Felmeriil - e a folytatas igénye, ha igen mi teszi
sziikségessé

folyamatos fejlodés igénye

Kiajanlhat6 j6 gyakorlat:

igen

Az intézkedés megvaldsitasa varhatéan milyen
meértékben erdsiti a kozigazgatasi szerv
integritasat?

kevéssé — kozepesen — nagyon
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Az 4llamigazgatasi szerv megnevezeése:

Esztergomi Tankeriileti K&zpont

Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv?

2025.

Az intézkedés
intézkedési terven beliili sorszama:

3.

Az intézkedés megnevezése:

Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont fenntartasa ala
tartozé intézmények elért sikereinek népszeriisitése
a tankeriilet honlapjan

A feladat tervezett eredménye:

A fenntartd, az intézmények és a didkok sikereinek
népszeriisitése, a Tankerlilet pozitivabb tarsadalmi
megitélése

Az eredmény melyik intézményi célkitlizés
megvaldsitasat szolgalja:

A sikerek kozos megélése a dolgozdk Osszetartd ereje
mellett néveli a munkavégzés hatékonysagat is

A szervezeten beliili felelds:

felsévezetdk, integritas tanacsado, informatikai ligyintéz(

Kiils6é koézremiik6dd/szervezet/tarsminisztérium

A végrehajtasban kozremiikodé munkatérsak
széma:

Hatarido:

folyamatos

Tényleges koltségigények, annak forrdsa

koltségmentes intézkedés.

Az intézkedés tartalmanak kifejtése:

A szervezet tdrsadalmi megitélése hatassal van a
szervezeti kultirara, ezért fontos az elért sikerek
kommunikalasa

Felmeriil - € a folytatés igénye, ha igen mi teszi
szlikségessé

pozitiv megitélés erdsitése érdekében

Kiajanlhato jo gyakorlat:

igen

Az intézkedés megvaldsitasa varhatéan milyen
meértékben erdsiti a kozigazgatasi szerv
integritasat?

kevéssé — kozepesen — nagyon
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