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Az informécios dnrendelkezési jogrdl és az informacioészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL térvényben
(tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelem és az adatbiztonsag rendjét a
Gy6ri Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikddési Szabélyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjaban
biztositott jogkdromben eljarva az aldbbiak szerint szabdlyozom.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabilyzat célja

1.§ (1) A szabalyzat célja, hogy a Tankeriileti Kozpont kezelésében lévd személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabélyokat tartalmazza, kiilénés tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovibbitdssal és nyilvAnossdgra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kévetelményekre,

(2) A szabalyzat célja, hogy — Gsszhangban a vonatkozé jogszabilyok rendelkezéseivel — biztositsa
a Tankeriileti Kozpont tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez flizddd informacios
onrendelkezési jog érvényesiilését, tovabbé, hogy a Tankertileti Kdzpont altal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznalasdnak megakadalyozasa érdekében meghatérozza a személyes és kiilonleges
adatok kezelése soran iranyad¢ adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A Szabdlyzat hatilya

2.§ (1) A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti
egységére, valamint a Tankeriileti K&zpontban foglalkoztatott korményzati szolgalati viszonyban,
munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban 4llékra (a tovabbiakban
egyiitt: foglalkoztatottak).

{2) A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Tankeriileti Kézpont, illetve annak valamennyi szervezeti
egysege altal nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi
miiveletek teljes kdrére, keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési
formajukto! fliggetleniil.

(3) A szabdlyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriileti Kozpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol személyes adatokat tartalmazé adat, illetve kizérdekii adatok és kozérdekbél nyilvanos adatok
kezelése folyik.

(4) E szabélyzatot a teljesen vagy részben automatizélt eszkdzzel, valamint a manuélis médon
végzett adatkezelésre és adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell.

{5} A kozszolgalati adatvédelem rendjét kiilon szabilyzat tartalmazza.

(6) A kozérdekii adatok kozzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét kiilén szabalyzat tartalmazza.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabdalyzat értelmében:

1. érintett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy, akinek személyes adatait a Tankeriileti
Kozpont kezeli,

2.  személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiildndsen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossagara jellemz6 ismeret —, valamint az adatb6l levonhat6, az érintettre
vonatkoz6 kivetkeztetés,
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kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallassos vagy més vilignézeti meggyOzodésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a
bliniigyi személyes adat,

bilniigyi személyes adat: a biinteteljards soran vagy azt megeldz&en a blincselekménnyel
vagy a biintetdeljardssal Osszefiiggésben, a biinteteljaras lefolytatasdra, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdbb4d a biintetés-végrehajtas
szervezeténé] keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett elééletre
vonatkozo személyes adat,

kozérdekii adat: a Tankerileti Kozpont kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd
vagy kozfeladatédnak ellatdséval Gsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald
nem es, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informécié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének moédjatol, 6ndllo vagy gydjteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskérre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is

kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabilyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megktott szerzodésekre vonatkozé adat,

kozérdekbdl nyilvanos adat.: a kdzérdekil adat fogalma aléd nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvédnosségra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kzérdekbdl elrendeli,

hozzdjdrulds: az érintett akaratanak Snkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd
személyes adat — teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez,

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogdsolja, &s az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat térlését kéri,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez
szervezet, aki vagy amely Ondlléan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozé déntéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja (e Szabalyzat alapjan: a
Tankeriileti Kozpont),

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyfjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznélésa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovdbbi fclhasznilasinak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositiséra alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

adattovabbitdas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmadra t8rténé hozzaférhetévé
tétele,

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara t6rténd hozzaférhetdvé tétele,

adattoriés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa t6bbé nem
lehetséges,

adatmegjeldlés: az adat azonosité jelzéssel ellatisa annak megkiildnbdztetése céljabol,

adatzdrolas: az adat azonosité jelzéssel cllitdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott idére torténd korlatozasa céljabol,

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése,
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adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolods technikai feladatok elvégzése,
tiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszksztdl, valamint az
alkalmazas helyétéi, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely a Tankeriileti Kozponttal kétott szerzodés alapjén —
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerzédést is — a Tankeriileti Kézpont
altal kezelt adatok feldolgozésat végzi,

adatdliomdny.: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezb szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozdval,

EGT-gllam: az Eurbpai Uni6 tagéllama és az Furdpai Gazdasagi Térsegrdl szol6
megallapoddsban részes mds allam, tovabba az az &llam, amelynek allampolgara az
Eurdpai Unié ¢és tagéllamai, valamint az Eurépai Gazdasigi Térségrél sz616
megallapoddsban nem részes éallam kozétt létrej6tt nemzetkozi szerzbdés alapjan az
Eurépai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodésban részes allam 4llampolgéréval azonos
jogallast élvez,

harmadik orszdg: minden olyan 4llam, amely nem EGT-4llam,

kotelezG szervezeti szabdlyozds: t5bb orszdgban, de koztiik legalabb egy EGT-4llamban is
tevékenységet folytats adatkezeld vagy adatkezeldk csoportja altal elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatdsag) 4ltal Jjovahagyott,
az adatkezelére vagy adatkezeldk csoportjira nézve kitelez6 belst adatvédelmi szabalyzat,
amely a harmadik orszigba t6rténé adattovabbitas esetén a személyes adatok védelmét az
adatkezeld vagy adatkezeldk csoportjanak egyoldalii kitelezettségvallaldsa Gtjan biztositja,

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiiléndsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvéltoztatds, tovabbitds, nyilvanossigra hozatal, térlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés,

adatbiztonsdg: az a dinamikusan véltozé allapot, amikor az adat - megjelenési formajatél
figgetleniil — folyamatosan fejlodd technikai/informatikai védelmet élvez, azaz ilyen
szemponty bizalmassaga, rendelkezésre 4llésa és sértetlensége biztositott.

belsé adatvédelmi felels: az Infotv-ben meghatirozott végzettséggel és feladatkdrrel
rendelkezé személy a Tankerilleti Kézpont szervezetén belil, aki e mindségében
kézvetleniil a tankeriileti igazgato feliigyelete és iranyitdsa alatt,

adatvédelmi nyilvantartdsi szam: a Hatésdg éltal — a Tankeriileti Kézpont adatvédelmi
nyilvantartdsba bejelentett adatkezelései vonatkozdsiban — megallapitott nyilvantartdsi
szam. A Tankeriileti Kézpontnak az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartasi
szamot az adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovébbitasanal, nyilvanossagra
hozataldnal és az érintettnek valé kiadasakor fel kell tiintetnie.
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szabdlyzata rendjérél sz6l6 szabélyzata

II. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE

4. A tankeriileti igazgat6 adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.§ A tankeriileti igazgato:

a)
b)
c)

d)
c)

felelds a Tankeriileti Kozpont adatkezelésének jogszerliségéért,
intézkedik a Hatdsagtol érkezd megkeresések, ajénlasok iigyében,

megbizza és évente beszamoltatja, cllenérzi a belsé adatvédelmi felelBst, illetve annak
munkajét, biztositja szamara a feladata elvégzéschez sziikséges feltételeket,

feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat a belsd adatvédelmi feleldsén keresztiil,

kiadja az adatvédelmi szabalyzatot.

5. A belsé adatvédelmi felelds

5.8 (1) A belsé adatvédelmi felelés a tankeriileti igazgaténak kdzvetleniil alirendelten végzi a
munkajat. A belsé adatvédelmi felelds jogi, kozigazgatasi, informatikai vagy ezcknek megfeleld,
felsbfoki végzettséggel rendelkezd személy lehet.

(2) A belsé adatvédelmi felelds

a)

b)

g

h)

)
1)

kozremilikodik, illetve segitséget nyGjt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontésck
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositdséban,

cllenérzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé mds jogszabalyok, valamint a belsd
adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsigi
kovetelményeknek a megtartasat,

kivizsgélja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezelét vagy az adatfeldolgozét,

eljar a Tankeriileti Kézponthoz kiilsd szervektdl és személyektd! érkezd, jelen Szabdlyzat
6. § b) pontjan kiviili, a Tankeriileti Kézpont személyes adatokat érint6 adatkezelésével
Osszefliggd egyéb megkeresések tekintetében,

elkésziti és aktualizdlja a belsd adatvédelmi és adatbiztonsigi szabalyzatot,
jogszabalyvaltozas miatt vagy mas relevans okbél gondoskodik annak médositdsérol vagy
kiegészitésérol,

kapcsolatot tart a Hatosaggal, teljesiti a Hatosdg felé fenndlls bejelentési kételezettséget,
kozremiikodik a Hatosag Tankeriileti Kézpontot érinté vizsgalataiban, gondoskodik a
Hatésag megkereséseinek megvalaszolasardl,

gondoskodik a Tankeriileti Kézpont adatkezelései Hatdsag altal vezetett adatvédelmi
nyilvantartasba vétele érdekében valo bejelentésérdl, valamint a bejelentés modositasarol,

az Infotv.-ben foglalt tdjékoztatasi kételezettségei keretében — a tankeriileti igazgatd
tajékoztatasat kdveten — megfelels hataridében tajékoztatja a Hatésdgot,

vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvéantartast (1. szdmii melléklet),

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

(3) A belsé adatvédelmi felelds a Tankeriileti Kozpont valamennyi szervezeti egysegénél jogosult
beletekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapesolédd jegyzdkonyvekbe és adatkezelési
nyilvéntartdsokba. A Tankerileti K8zpont szervezeti egységének vezetdjétd] és munkatarsaitl széban
vagy irasban is felvilagositast kérhet. A vizsgélat soran megismert személyes adatokkal kapcsolatban
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titoktartasi k6telezettség terheli.

(4) Torvény, vagy a jelen Szabalyzatban foglaltak megsértésének észlelése esetén a belsd
adatvédelmi felelds ennek megsziintetésére szolitja fel az adatkezelSt, és haladéktalanul értesiti a
tankeriileti igazgatét. Sziikség esetén segitséget nydjt a torvényes allapot helyredllitdsahoz. Az
adatkezeld és a belsé adatvédelmi felelds kozotti torvényességi vitdt a tankeriileti igazgat donti el.
Kiilénésen sulyos jogszabalysértés esetén a tankerileti igazgaté feleldsségre vondsi eljaras
meginditasat kezdeményezi az adatkezelével szemben.

(5) A belsd adatvédelmi felelds munkajardl évente frasban beszamol a tankeriileti igazgaténak,
emellett igény szerint tajékoztatja 5t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét iigyek vagy jelentdsebb
soron kiviili feladatok végrehajtasardl, tapasztalatairal.

6. Az adatkezeléshen résztvevok

6.§ Az egyes szervezeti egységek vezetbi

a) felelosek azért, hogy az iranyitasuk vagy vezetésitk alatt 4ilé szervezeti egységeknél az
adatkezelés a jogszabélyokban és a Szabalyzatban meghatérozottak szerint térténjen,

b) gondoskodnak a kiilsé szervektsl, személyektdl érkezd, az adott szervezeti egység
feladatkorébe tartozé személyes adatokat érintd adatkezeiésekkel kapesolatos
megkeresések teljesitésérdl; amennyiben szitkséges egyeztetnek a belsd adatvédelmi
feleldssel,

¢) felelések azért, hogy a vezetésiik alatt 4ll6 szervezeti egység altal végzett adatkezelések
soran az adatbiztonsagi eldirdsok maradéktalanul teljesiiljcnek,

d) kotelesek az adatvédelmi oktatasokon részt venni,

¢) gondoskodnak az adott szervezeti cgység feladatkérébe tartozé személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabalyzat 2. szdmi melléklete szerinti »~Adatvédelmi nyilvantartas” vezetésérol,
valamint ezen nyilvantartés belsé adatvédelmi felel8s részére valé megkiildésérdl,

¢b) a Szabélyzat 3. szdmi melléklete szerinti ,,Eﬂntett-téjékoztatési nyilvantartas”
vezetésérdl,

ec) a Szabllyzat 4. szdmii melléklete szerinti »Adattovabbitisi nyilvantartas”
vezetésérol,

ed) a belsé adatvédelmi felelds tajékoztatdsérdl 14. § szerinti tdjékoztatasi kérelmek
elutasitésa esetén.

7. Az adatkezeléshen kizvetleniil érintett foglalkoztatott kitelességei

7.§ Az adatkezelésben kozvetlenill érintett foglalkoztatott

a) feladatkorén beliil felelés az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatsaért, torléséért,
tovabbitdsdért és nyilvanossdgra hozataldért, valamint az adatok pontos €s kdvethetd
dokumental4séért,

b) amennyiben sziikséges, cl6zetesen egyeztet a belsd adatvédelmi feleléssel a személyes
adatok kezelését érinté iigyekben, tovabba a Hatosdg kdzremiikodését igényls
kérdésekben,

c) kezeli és megbrzi a feladata, illetve munkakdre ell4tisa sordn birtokéba keriilt adatokat,
d) koteles az adatvédeimi oktatdsokon részt venmi,

e} ligyel a nyilvantartasok biztonsigos kezelésére és tarolasara,
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f)  gondoskodik arrél, hogy az ltala vezetett nyilvantartisok adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza,

g) az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszdssagot — a belsd adatvédelmi felel&ssel
egyeztetve — koteles haladéktalanul megsziintetni,

h) betartja az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat és belsd irdnyitdsi eszk6zoket.
8. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

8.§ Az adatkezelésben kézvetleniil nem érintett foglalkoztatott

a) koteles az Infotv. és az egyéb jogszabalyok adatkezeléssel kapcsolatos rendelkezéseit,
valamint jelen Szabélyzat adatvédelmi elbirdsait megismerni és maradéktalanul betartani,

b) kozvetlen vezetdje Gtjdn tdjékoztatni a belsdé adatvédelmi felelést a feladatkdrében
felmeriilt barmely egyéb 4gazati adatvédelmi problémérdl, esetleges allasfoglalasrél vagy
mas fejleményrdl,

c) koteles az adatvédelmi oktatdsokon részt venni.
IIL. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK
9. Az adatkezelés célja

9.§ A Tankertileti Kdzpont:
a) rendeltetésszer(i miikddéséhez,

b) a munkaltatéi jogok gyakorlasihoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlasadhoz és
kdtelezettségeik teljesitéséhez,

c) ajogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

d) a jogszabalyokban, a Tankeriileti Koézpont belsd iranyitdsi eszkdzében biztositott
kedvezményekre valo jogosultsag megallapitasahoz, elbirdlasahoz és igazolésahoz

nélkiilézhetetleniil szitkséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.
10. Az adatkezelés tipusai

10. § (1) A Tankeriileti Kézpont tigyviteli, illetve nyilvantartasi tipust (adatallomany kialakitasara
iranyuld) adatkezelést végez.

(2) Az lgyviteli tipusi adatkezelés szorosan az iigy feldolgozisahoz kapcsolddik, alapvetd
rendeltetése az adott igy lefolytatasihoz, az eljaras szereplinek azonositdsahoz és az gy
befejezéséhez sziikséges adatok biztositdsa. Az ligyviteli tipust adatkezelés sordn a személyes adatok
kizérolag az adott {igy irataiban és az tigyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre csak az alapul
szo0lgalo irat selejtezéséig van lehetdség.

(3) A nyilvantartdsi tipusi adatkezelés az elére meghatarozott szempontok alapjan gytijtott
személyes adatfajtakbol strukturalt adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés id6tartama alatt biztositva
az adatok Kkiilonbdzd jellemzok alapjan torténd visszakereshetoségét, automatizalt nyilvantartasok
esetében a lekérdezhetGségeét. Az egyes ligyekkel dsszefiiggésben gylijtott adatok kezelése ebben az
esetben elvalik az alapeljarastél, az adatok kezelésének idétartaméat az adatok kezelésére
felhatalmazast ado torvény, vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatdrozzak meg.
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11. Az adatkezelés elvei

11. § (1) Személyes adat kizarélag meghatirozott célbol, jog gyakorlésa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljdnak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek &s torvényesnek kell lennie.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhets, amely az adatkezelés céljsnak megvaldsuldsahoz
clengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalésuldsihoz szlikséges
mértékben és ideig kezelhetd.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi e mindségét, amig kapcsolata az
crintettel helyredllithato. Az érintettel akkor helyreallithaté a kapesolat, ha az adatkezel rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés sorin biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljhoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

12. Az adatkezelés jogalapja

12.§ (1)* Személyes adat a Tankeriileti Kézpontban akkor kezelhetd, ha
a) ahhoz az érintett hozz4jarul, vagy
b)  azt térvény kdzérdeken alapuld célbél elrendeli (a tovabbiakban: kételezo adatkezelés),

c) az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy ardnytalan koltséggel jarna, és a
személyes adat kezelése

ca) a Tankeriileti Kozpontra, mint adatkezelére vonatkozé jogi kételezettség tcljesitése
c€ljabdl sziikséges, vagy

cb) a Tankeriileti Kdzpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljabdl sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez
1iiz6d6 jog korlatozasaval aranyban all.

2y Killonleges adat a 12. § (1) bekezdés c) pontjdban meghatarozottak esetekben, valamint akkor
kezelhetd, ha

a) az adatkezeléshez az érintett frdsban hozzajarul,

b) a tOrvényben kihirdetett nemzetkdzi szerz6dés végrehajtaséhoz szitkséges, vagy azt az
Alaptorvényben biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovibbi a nemzetbiztonsig, a
blincselekmények megelézése vagy iildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl torvény
elrendeli, vagy

c) atdrvény kdzérdeken alapulé célbél elrendeli.

(3 Ha az érintett cselekvOképtelensége folytdn vagy mds elhdrithatatlan okb6l nem képes
hozz4jarulisit megadni, akkor a sajat vagy més személy Iétfontossigi érdekeinek védelméhez,
valamint a személyek éietét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elharitasdhoz vagy
megeldzeséhez szilkséges mértékben a hozzajarulas akadalyainak fennallasa alatt az érintett személyes
adatai kezelhetdek.

4y Ha a hozzéjarulason alapulé adatkezelés célja az adatkezeldvel irasban kotott szerzbdés
végrehajtasa, a szerz6désnek tartalmaznia kell minden olyan informéciét, amelyet a személyes adatok
kezelése szempontjabol — a térvény alapjan — az érintettnek ismernie kell, igy kiiléndsen a kezelendd

" nforv. 4. §

TInfor. 5. § ¢ 1) bekezdés, illetve 6. § (1) bekezdés
? Inforv. 5, § (2) bekezdés

* Infotv. 6. § (2} bekczdés

* Infotv. 6. § (4) bokezdés

10
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adatok meghatirozasat, az adatkezelés idétartamét, a felhasznalds céljat, az adatok tovabbitisanak
tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozd igénybevételénck tényét. A szerzddésnek félreérthetetlen médon
tartalmaznia kell, hogy az érintett aldirdsival hozzajarul adatainak a szerzédésben meghatarozotiak
szerinti kezeléséhez.

(5° Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajérulasaval keriilt sor, az adatkezels a felvett
adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnydban

a) ara vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy

b) az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabél, ha ezen
¢rdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korldtozaséval aranyban 4l

tovabbi kiilon hozzijarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulisanak visszavonasit kdvetden is
kezelheti.

(6)' Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birésigi vagy hatésigi cljarisban az eljaras
lefolytatasahoz szilkséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult mas iigyben az
altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell.

(7)® Az érintett hozzéjaruldsat megadottnak kell tekinteni az érintett kdzszereplése sordn altala
kozolt vagy nyilvanossagra hozatalra altala dtadott személyes adatok tekintetében,

(8}  Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajaruldsat nem adta meg.
13. Az érintett el6zetes tajékoztatasinak kivetelménye

13.§° (1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell, hogy az adatkezelés
hozzajarulason alapul vagy kételez6.

(2) Az érintettet az adatkezelés megkezdése eldtt egyérielmiien és részletesen tajékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy killondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjarol,
az adatkezelésre ¢s az adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az adatkezelés id6tartamardl, arrél, ha
az érintett személyes adatait az adatkezeld az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrdl,
hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatdsnak ki kell terjednic az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehet6ségeire is.

(3) Kbtelezd adatkezelés esetén a tdjékoztatds megtdrténhet a (2) bekezdés szerinti informacidkat
tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre valé utalds nyilvinosségra hozataldval is.

(4) Ha az ¢rintettek személyes tdjékoztatdsa lehetetlen vagy aranytalan kéltséggel jarna, a
tdjékoztatds megtorténhet az alabbi informéciok nyilvanossigra hozataldval is:

a) az adatgyiijtés ténye,

b) az érintettek kore,

c) azadatgyijtés célja,

d) az adatkezelés iditartama,

€) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel8k személye,

f) az ¢érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek
ismertetése, valamint

g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvéntartési szdma, kivéve az Infotv. 68. § (2) bekezdésében'’ foglalt esetet.

“ Infotv. 6. § (5) bekezdés

7 Infotv. 6. § (6} bekezdés

¥ Inforv. 6. § (7) bekezdés

®infotv. 20. §

" Infotv. 68. § (2} A (3) beke=désben foglalt kivétellel, ha a Hatdsdg a nyilvintaridsha vétel ivdnti iérelmet hatdridGben nem birdlja el, az
adatkezeld as adatkezelést a kérelemben foglaltak s=erint meghezdheti.

il
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14. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

14.§ (1)"' Az érintett kérelmezheti az adatkezelénél
a) tajekoztatasat személyes adatai kezelésérdl,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
¢) személyes adatainak — a kdtelez6 adatkezelés kivételével — tdrlését vagy zarolasat.

(2)"* Az érintett kérelmére az adatkezels tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé 4ltal feldolgozott adatairél, azok forrdsardl, az
adatkezelés céljarol, jogalapjarol, iddtartamarol, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és az
adatkezeléssel Ssszefiiggd tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens koriilményeirl, hatdsairdl és az
elharitisira megtett intézkedésekrdl, tovabbéa — az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén — az
adattovabbitas jogalapjar6l és cimzettjérol. A tajékoztatds megadasarél az adatkezelé Erintett-
tajékoztatdsi nyilvantartas” vezet (3. szdmit mellékiet).

(3)" Az adatkezeld az adattovabbitas Jogszeriiségének ellendrzése, valamint az érintett tijékoztatasa
céljabdl adattovabbitési nyilvantartdst vezet (4. szdmut melléklet), amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovabbitisanak iddpontjat, az adattovabbitds jogalapjat €s cimzettjét, a tovabbitott
személyes adatok korének meghatdrozasat, valamint az adatkezelést eldirdé jogszabdlyban
meghatirozott egyéb adatokat.

(A" Az adatkezeld koteles a kérelem benyljtasatol szamitott legrovidebb idé alatt, legfeljebb
azonban 25 napon belill, kézérthetd forméban, az érintett erre iranyulé kéreimére irdsban megadni a
téjékoztatast.

(5) A (4) bekezdésben foglalt tijékoztatas ingyenes, ha a tdjékoztatast kérd a foly6 évben azonos
adatkdrre vonatkozoan tajékoztatsi kérelmet az adatkezel6hdz még nem nyijtott be. Egyéb esetekben
kéltségtérités allapithatd meg. A koltségtérités mértékét a felek kdzott létrejott szerzodés is rogzitheti.
A mér megfizetett kdltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a
tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

15. §' (1) Az érintett tdjékoztatdsdt az adatkezeld csak az Infotv. 9. § (1)'" bekezdésében,
valamint az Infotv. 19. §-4ban'® meghatarozott esetekben tagadhatja meg.

(2)  Atdjékoztatds megtagaddsa esetén az adatkezeld irisban kdzli az érintettel, hogy a felvilagositas
megtagadasira a térvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor. A felviligositis megtagadasa esetén az
adatkezeld tajékoztatia az drintettet a birosagi jogorvoslat, tovabba a Hatosighoz fordulés
lehetdségérdl.

(3) Az elutasitott kérelmekrél az adatkezeld a Hatésagot évente a targyévet kdvetd év januar 31-6ig

" Inforv. 14. §
2 Infotv. 15. § (1) bekezdés
2 tnfotv. 15. § (2) bekezdés
" mfotv. 15, § (4} bekezdés
5 fforv, 15. § (3) bekezdés
S Inforv. 16. §
7 Infotv. 9. § (1) Ha torvény, nemzethdzi szer-Gdés vagy a= Eurdpai Unid kitelez8 jogi aktusdnak rendelkesése alapidn az adathe-eld
személyes adatot akként ves: dt, hogy az adattovdbbitd adatkezel§ az adattovabbitdssal egyidejiileg jel=i @ scemélyes adat

a) kezelésének lehetséges céljst,

b) kezelésének lehetséges idbtariamdt,

c) fovabbitdsanak lehetséges cimzettjeit,

d) érintetije e torvényben biztositott jogainak korlatozdsat, vagy

e) kezelésének egyéb korldtozasdt
{a tovabbiakban: egyitt: adatkezelést korldtozds), a személyes adatokat dtvevd adatkezel (a tovdbbiakban: adatditvevd) a scemélyes adatot
ac adatkezelési korldtozdsnak megfeleld terjedelemben ¢s modon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési koriatozisnak megfelelden
biztositja,
" Infotv. 19. § Az érintettnck q 14-18. §-ban meghatdrozott Jogait tirvény korldtochatia a- dilam loilsd és bels6 biztonsdga, igy a
honvédelem, a nemzetbictonsdg, a bilncselekmények megelé=tse vagy iildizése, a biintetés-végrehajtis biztonsdga érdekiében, tovdbbé llami
vagy dnkormdnyzali gazdasdgi vagy pénziigyl érdekbdl, az Ewrdpai Unid jelentGs gazdasdgi vagy pénzigyi érdekébsl, valamint a
Joglalkozdsok gyakorldsdval Gss-efiiggd fegyelmi és etikai véiségek, a munkajogi és munkavédelmi kitelezetiségs-egések megeli=ése és
feltardsa céljabdl - beledrive minden esetben az ellendr-ést és a feligyeletel is -, tovdbbd az érintett vagy masok jogainak védelme
érdekében.
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értesiti.
16. §" (1) Ha a személyes adat a valdsagnak nem felel meg, és a valésdgnak megfelels
személyes adat az adatkezel$ rendelkezésére 4ll, a személyes adatot az adatkezeld helyesbiti,

(2) A személyes adatot t6rdlni kell, ha
a) kezelése jogellenes,
b) az érintett — az Infotv. 14. § (1) bekezdés c) pontjiban foglaltak szerint — kéri,

¢) az hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszerfien nem orvosolhaté —, feltéve, hogy a
torlést torvény nem zérja ki,

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasdnak térvényben meghatarozott
hatarideje lejart,
e) azt a birésag vagy a Hatdsag elrendelte.

(3) A (2) bekezdés d) pontjdban meghatrozott esetben a torlési kitelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozdjat a levéltdri anyag védelmére vonatkozd jogszabély
értelmében levéltari Grizetbe kell adni.

{4) Torlés helyett az adatkezeld zérolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére 4llé informécidk alapjan feltételezhetd, hogy a t6rlés sértené az érintett jogos érdekeit.
Az igy zarolt személyes adat kizarélag addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely
a személyes adat torlését kizarta.

(5) Az adatkezeld megjeldli az 4ltala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontossdgit, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansiga nem
allapithaté meg egyértelmiien.

17. §° (1) A helyesbitésrél, a zaroldsrél, a megjel6lésrdl és a torlésrdl az érintettet, tovabba
mindazokat értesiteni kell, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités
mellézhetd, ha ez az adatkezelés céljara valé tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

(2) Ha az adatkczeld az érintett helyesbités, zarolds vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételét kdvetd 25 napon beliil irdsban vagy az érintett hozzajarulasaval elektronikus
uton kozli a helyesbités, zdrolds vagy torlés irdnti kérelem clutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A
helyesbités, torlés vagy zarolds iranti kérelem elutasitisa esetén az adatkezeld tajékoztatja az érintettet
a birsagi jogorvoslat, tovabba a Hatésaghoz fordulds lehetéségérdl.

15. Az adatkezelés nyilvantartdisa

18.§ (1) A Tankeriileti K&zpontban minden adatkezelést nyilvantartdsba kell venni (2. szdmui
mellékler). A nyilvantartisba vételrdl az egyes adatkezelésckért felelds szervezeti egységek vezetdi

gondoskodnak, a nyilvantartds vezetéséért az adatgazda a felelds. A nyilvantartis vezetése
elektronikus ton torténik.

(2) A nyilvantartds a jogszabalyok és a Tankeriileti Kézpont szabalyzatainak a keretei kozott az
adatvédelem Alaptorvényben rogzitett elvei szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabalyozza és
dokumentidlja az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket és koriilményeket. Ezek kiilondsen:

a) az adatkezelés megnevezése,
b) célja, rendeltetése,
¢) jogszabalyi alapja,

d) kezelje (szervezeti egység, annak vezetdje, illetve az adatfeldolgozast végzd felelds
személy neve, beosztésa, irodaja és telefonszama),

2 tforv. 17. §
2 Infotv. 18, §
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e) érintettek kore és szama,
f) nyilvantartott adattipusok kére,
g) adatok forrasa (maga az érintett, vagy mds adatkezelés),
h) adatfeldolgozas médszere (manualis, szamitogépes, vegyes),

i) az adatokon végzett gyakori adatkezelési miiveletek (tarolas, modositds, aktualizilas,
valogatas, rendszerezés, stb.),

j)  rendszeres adattovabbitasok és jellemzd egyedi adattovabbitasok,
k) adatbiztonségi intézkedések,
) adatok megOrzésének, illetve torlésének ideje.
(3) Nem kell nyilvantartast vezetni és a Hatosagnak nem kell bejelenteni azt az adatkezelést, amely:
a) az adatkezeldvel foglalkoztatotti jogviszonyban 4116 személyek adataira vonatkozik,

b) a foglalkozés-egcszségiigyi ellatisban kezelt személy betegségével, egészségi dllapotival
kapcsolatos személyes adatokra vonatkozik gyégykezelés vagy az egészség megbrzése,
tarsadalombiztositdsi igény érvényesitése céljdbal,

c} az érintett anyagi és egyéb szocidlis tAmogatasa céljabdl nyilvantartott személyes adatokra
vonatkozik,

d) a hatbségi, az ligyészségi €s a birdsagi eljaras altal érintett személyeknek az eljéras
lefolytatasdval kapcsolatos személyes adataira, vagy a Dbiintetés-végrehajtds sordn a
biintetés-végrehajtassal dsszefiiggésben kezelt személyes adatokra vonatkozik,

€) a hivatalos statisztika céljat szolgdld személyes adatokat tartalmaz, feltéve hogy
térvényben meghatarozottak szerint — az adatok érintettel vald kapcsolatdnak
megallapitasat véglegesen lehetetlenné teszik,

f) atudomdnyos kutatds céljait szolgalja, ha az adatokat nem hozzak nyilvanosségra,
g} alevéltari 6rizetbe vett iratokkal Ssszefiiggésben valosul meg.
4) Az adatkezelés megsziinése utdn a nyilvantartast irattari kezelésbe kell venni.
g \

(5) A nyilvantartds adatainak valodisigat a belsé adatvédelmi felelds és az illetékes adatkezeld
évente feliilvizsgalja, az idokozben tortént valtozasokat dtvezeti. Az adatkezelés megsziinése utn az
adatkezelési nyilvantartasat irattari kezelésbe kell venni.

IV. FEJEZET
AZ ADATKOZLES
16. Adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal
19.§ (1) Személyes adat harmadik személlyel adattovabbitis vagy nyilvinossagra hozatal

formajaban k6zolheto.

(2) Adattovabbitas, ha az adatot meghatirozott harmadik személy tudomasdra hozzik. Az
adattovabbitas megvalosulhat az adatkezelésbe torténd betekintéssel vagy kivonat készitésével is.

(3) Kilféldre térténd adattovabbitas, ha az adatot az Eurépai Gazdasagi Térség (EGT) tagallamain
kiviili (harmadik) orszagba tovabbitjak. Az EGT tagallamaiban t6rténd adattovébbitas belfoidi
adattovabbitasnak mindsiil.

{4) Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik.

14



A Gybri Tankeriileti Kozpont 34/2017. (VIIL 31.) A Gy®ri Tankerilleti Kézpont Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzata tendjérdl szolo szabilyzata

17. Az adattovabbitas rendje

20.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont az eljaras sordn a személyes adatot csak akkor tovabbithatja mas
szervhez, ha azt torvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzajarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzajaruldsdval keriilt sor, a Tankeriileti Kozpont a felvett adatokat térvény
eltérd rendelkezésének hidnyaban a rd vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabdl, vagy a
Tankeriileti K6zpont vagy harmadik személy jogos érdekénck érvényesitése céljabol, ha ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6doé jog korlatozdsaval ardnyban 4ll tovabbi kiilén
hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzéjaruldsanak visszavonasat kdvetben is tovabbithatja.

(2) A Tankeriileti Kézpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankeriileti
Kozpont térvényben meghatirozott adatkezelSje, vagy amit mas adatkezel6tdl jogszerdien atvett,
amennyiben ezt az érintett nem tiltotta meg.

(3) A Tankeriileti K&zpont kezelésében 1év6 személyes adat nyilvanossagra hozatalat térvény — az
adatok koérének meghatdrozasdval — kozérdekbdl elrendelheti. Az adatok egyéb esetben torténd
nyilvanossagra hozataldhoz az érintett hozzéjaruldsa, kiilonleges adat esetében irdsbeli hozzajaruldsa
sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg

21.§ (1) Az adatkezelést végzd hivatali munkatars a 22-25. §-ban szabélyozott adattovabbitdsra
iranyul6 megkeresés beérkezésérol haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelést végzd szervezeti egység
felelos vezetdjét.

(2) Az egység vezetdje a rendelkezésre 4llo adatok alapjdn megvizsgélja az adattovabbitas
feltételeinck fenndlldsat, a kérés teljesithetdségét, sziikség esetén tovabbi tajékozodast végez. Az
adattovabbitasi kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adattovabbitds céljat, jogalapjat (az alapul szolgdldé torvényi rendelkezés pomtos
megjellését),

b) akért adatok korének pontos meghatirozasat,

¢) az ¢érintett személy azonositasdhoz sziikséges adatokat, 16bb személyre vonatkozd
adatigénylés esetén az érintettek azonositasdahoz sziikséges csoportképzd ismérveket.

(3) Amennyiben az adattovébbitds jogszeriiségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egységek vezetdi — irdsban vagy elektronikus vton — a bels§ adatvédelmi feleldshoz
fordulhatnak, aki nyolc munkanapon beliil 4llasfoglalast ad ki az adattovéabbitas jogszer{iségérol.

(4) A megkeresett szervezeti egység vezetdje a megkeresések teljesitésérdl — sziikség esetén a belsd
adatvédelmi felelds alldsfoglalasénak figyelembe vételével — 15 munkanapon beliil dént. A dontés
ellen az adatkérd 15 napon beliil irasban benyujtott panasszal fordulhat a tankeriileti igazgatéhoz, aki
15 napon beliil hatdroz az adatok tovabbithatosagardl.

(5) Amennyiben az adattovabbitas feltételei fennallnak, az adatokat a megkeresést benyijtod szerv
rendelkezésére kell bocsatani. Az adatok dtaddsaval kapcsolatban felmerult koltségeket a megkeresést
benytijté szerv viseli. Az adatok atadisardl szolé jegyzOkonyv felvételérdl az adatkezelést végzd
szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(6) A Tankerlileti Kozpont az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartasi szdmot az
adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovabbitdsanél, nyilvanossigra hozasanal és az
érintettnek valé kiadasakor fel kell tiintetnie.

18. A Tankeriileti Kézponton beliili adattovabbitds

22. § A Tankeriileti Kézpont szervezeti rendszerén beliil a Tankertileti Kozpont éltal kezelt személyes
adatok — a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig — tovabbithatok olyan szervezeti
egységhez, amelynek a térvényben vagy belsd irdnyitdsi eszkdzben foglalt feladatainak ellatishoz
sziikséges.

23. § A Tankeriileti Kézpontban folyd, kiilonboz6 célra irdnyulé adatkezelések csak tdrvényes cél
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érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok Gssze. Az adatkezelések Osszekapcesoldsaval
Osszefiiggo alébbi tényeket az adatvédelmi nyilvintartasban rogzitni kell (2. szdmi mellékler).

19. Adattovabbitas kiilsé megkeresés alapjin

24.§ (1) A Tankeriileti Kézponton kiviili szervtdl vagy maganszemélytdl érkezd, adatkozlésre
irdnyulé megkeresés csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre irisban felhatalmazza az Intézményt.
Az érintett eldzetesen is adhat ilyen tartalmt felhatalmazast, amely szélhat valamely idStartamra és a
megkereséssel €16 szervek meghatarozott kirére.

(2) A vonatkozé jogszabalyokban meghatérozott személyes és kiilonleges adatok az érintett
nyilatkozattételétsl fiiggetleniil tovabbithatdak:

a) a tarsadalombiztositdsi, illetmény és munkabér vagy maés juttatas kifizetéhelyének minden
olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatds, jogosultsig megallapitaséhoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a birésagnak, renddrségnek, tigyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, 4llamigazgatasi
szervnek a konkrét ligy elddntéséhez sziikséges adatok;

¢) a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellenSrzésére jogosultaknak a foglalkoztatéssal
Osszefiiggd adatok,

d) anemzetbiztonsagi szolgalatnak a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl sz61é 1995. évi CXXV.
térvényben (a tovabbiakban: Nbtv.) meghatirozott feladatok ellatisdhoz sziikséges
valamennyi adat;

¢) Infotv. 28. § alapjan a Tankeriileti Kozponthoz intézett adat-megismerési kérelem
teljesitése céljdbol a kérelmezonek az Infotv. 26. § (3) bekezdése szerinti kozérdekbsl
nyilvanos adatnak mindsiild adatok,

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kézvetlen elérés atjan
az dgazati irdnyitassal Osszefiggd feladatok ellatdsa, a miniszteri hatosagi jogkdr
gyakorlsa céljabol a feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi adat.

(3)  Nem teljesitheté olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozz4jérulés hidnyos adattartalméara, vagy mas kdriilményre tekintettel — nem &llapithat6 meg.

(4) A nemzetbiztonsdgi szolgalatokt6l érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozo adatokrol —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetbleg mas
személy vagy szervezet nem tajékoztathaté.

(35) A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatdssal kapcsolatos tényeket, k&rilményeket
jegyzbkonyv felvételével dokumentilni kell. A jegyzdkonyv az alabbi adatokat tartalmazza (5. szdmii
melléklet):

a) amegkeresést kezdeményezé szerv, vagy személy megnevezése, cime, telefonszdma,
b) az adatkérés célja, rendeltetése,

c) az adatkérés jogszabalyi alapja, illetve az érintett hozzajarulé nyilatkozata,

d) az adatkérés idépontja,

€) az adatszolgéltatas alapjaul szolgdl6 adatkezelés megnevezése,

f) az adatszolgaltatést teljesits szervezeti egység megnevezése,

g) az érintettek kore,

h} akért adatok kére,

1) az adattovabbitis mddja,

J)  az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések.
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(6) A megkeresésrdl szdlé Jegyz8konyv elsé példanyat a felelés adatkezeld drzi. A Jjegyzbkonyv
megorzési ideje tiz év.

(7} Nem kell jegyzékonyvezni azon adattovabbitisokat, amelyck ténye egyéb mddon hitelegen
rogzitésre keriil, amennyiben a rogzitett dokumenticié tartalmazza az (5) bekezdés a)+j) pontjait. fgy

kiiléndsen nem kell jegyz6konyvezni azon megkereséseket, amelyek irdsban érkeznek, az illetékes
szervezeti egység iktatja, és az adattovébbitas iktatott, frdsbeli dokumentummal valésul meg.

(8) Az adattovébbitasok tényét olyan médon kell rogziteni, hogy a szervezeti egység egy
meghatarozott érintettre vonatkozé adattovibbitdsokat meg tudja allapitani és a 14. § (2) bekezdésében
foglalt téjékoztatasnak eleget tudjon tenni.

20. Adattovabbitds kitlfoldre!

25.§ (1) Személyes adatot az adatkezeld vagy adatfeldolgozé harmadik orszigban adatkezelést
folytatd adatkezelé részére akkor tovabbithat, vagy harmadik orszigban adatfeldolgozast végzs
adatfeldolgozo részére akkor adhat 4t, ha

a) ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy

b) az adatkezelésnek az Infotv. ide vonatkozdan eldirt feltételei teljesiilnek, és - a harmadik
orszégban az atadott adatok kezelése, valamint feldolgozésa soran biztositott a személyes
adatok megfeleld szintii védelme.

(2} A személyes adatok megfeleld szintii védelme akkor biztositott, ha
a) az Eurépai Uni6 kételezd jogi aktusa azt megdllapitja, vagy

b) a harmadik orszig &s Magyarorszig kdzétt az érintetteknek a jogai érvényesitésére, a
Jjogorvoslati jog biztositasara, valamint az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozis fiiggetlen
cllenSrzésére vonatkozé garancidlis szabéalyokat tartalmazé nemzetkézi szerzddés van
hatalyban, vagy

¢) az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas kotelezd szervezeti szabélyozasnak megfeleléen
torténik.
(3) Az EGT tagéllamba irdnyulé adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszig teriiletén
beliili adattovéabbitasra keriilne sor.

(4) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilféldre irAnyulé adattovéabbitissal, az
érintettek figyelmét erre a kériilményre mar az adatok felvétele elit fel kell hivni.

21. Automatizilt adatfeldolgozassal hozott déntés™

26.§ (1) Kizirdlag automatizalt adatfeldolgozassal az érintett személyes jellemzdinek értékelésén
alapulé dontés meghozatalara csak akkor keriilhet sor, ha a déntést

a} valamely szerzédés megkotése vagy teljesitése sordn hoztak, feltéve hogy azt az érintett
kezdeményezte, vagy

b) olyan tdrvény teszi lehetsve, amely az érintett jogos érdekeit biztosité intézkedéseket is
megiallapitja.

(2) Az automatizalt adatfeldolgozassal hozott déntés esetén az érintettet — kérelmére — t4jékoztatni
kell az alkalmazott modszerrsl és annak lényegérdl, valamint az érintettnek allaspontja kifejtésére
lehetdséget kell biztositani.

7 Inforv, 8. §
2 Inforv. 11. §
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22. Személyes adatok kezelése tudomdnyos kutatds sorin®

27.§ (1) Tudominyos kutatds céljira felvett személyes adat csak tudoményos kutatés céljara
hasznélhato fel.

(2) A személyes adat érintettel valé kapcsolatdnak megéllapitasat — mihelyt a kutatdsi cél
megengedi — véglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtorténtéig is kiilon kell tarolni azokat az
adatokat, amelyek meghatarozott vagy meghatirozhat6 természetes személy azonositasara alkalmasak.
Ezek az adatok egyéb adatokkal csak akkor kapesolhatok dssze, ha az a kutatés céljara sziikséges.

(3) A tudomdnyos kutatist végzd szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat
nyilvdnossagra, ha

a) az érintett ahhoz hozzajarult, vagy

b) az a torténelmi eseményekrd! folytatott kutatdsok eredménycinek bemutatishoz
szilkséges.

23. Adatfeldolgozas™

28.§ (1) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozésival kapcsolatos jogait és
kitelezettségeit az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozé kiilon torvények keretei kdzott az
adatkezelé hatarozza meg. Az altala adott utasitdsok jogszeriiségéért az adatkezeld felel.

(2) Az adatfeldolgoz6 az adatkezel6 rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldoigozot.

(3) Az adatfeldolgozé az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomdasira Jjutott
személyes adatokat kizdrélag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint
koteles tarolni és megdrizni.

(4) Az adatfeldolgozdsra vonatkozé szerzbdést irdsba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem
bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat felhasznalé iizleti
tevékenységben érdekelt.

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE>

29.§ (1) Az adatkezel® koteles az adatkezelési miiveleteket (igy megtervezni és végrehajtani, hogy
az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé mas szabélyok alkalmazasa sordn biztositsa az érintettek
maganszférdjanak védelmét. Az informatikai adatbiztonsigi kévetelményekre vonatkozé részletes
rendelkezéseket a Tankeriileti Kozpont Informatikai és Informatikai biztonsdgi szabélyzata
tartalmazza.

(2) Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé koteles gondoskodni az adatok biztonsdgérsl, kételes
tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a térvény, valamint az
egyeb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsdhoz sziikségesek.

(3) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvinosségra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és  sérlilés, tovabbid az alkalmazott technika megvaltozasdbél fakadd
hozzaférhetetlenné v4lés ellen.

30.§ (1) Az adatbiztonsag keretében a Tankeriileti Kézpont a személyes adatok kezeléséhez az
informatikai szolgéltatisok nyujtidsa sordn alkalmazott elektronikus eszkozék iizemeltetése
vonatkozdsdban garantalja, hogy a kezelt adatok az arra feljogositottak szadmdra hozziférhetd

= Infotv. 12. §
 Inforv. 10. §
* Iforv. 7. §
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(rendelkezésre allas), az adatok hitelessége és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége), az
adatok valtozatlanok (adatintegritas), valamint az adatok a jogosulatlan hozzaférés ellen védettek (adat
bizalmasséga).

(2) A Tankeriileti Kdzpont a megfeleld miiszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel
gondoskodik az adatkezelés biztonsaganak a védelmérdl, amelynek a keretében megvalositott védelmi
szint az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezd kockazatoknak mindenkor megfeleld védelmi szintet
képvisel.

(3) A Tankeriileti Koézpont a kezelt személyes adatokat megfeleld szervezési és miszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznalds ellen. Az adatbiztonsig
keretében az egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfelel$ szintii
hozzaférési jogosultsaggal rendelkezé személyek lizemeltethetik. A Tankeriileti Kézpont gondoskodik
arrol, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil sziikséges jogosultsaggal
rendelkezzenek. A Tankeriileti K&zpont a hozziférési jogosultsdgot csak olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozdsa a munkakéri feladata. A hozzaférés
jogosultsagokat, valamint azok felhasznalasat a Tankeriileti Kézpont meghatarozott rendszerességgel
elien6rzi.

31.§ (1) A kiilonb6zd nyilvantartisokban elektronikusan kezelt adatillomanyok védelme érdekében
megfelel6 technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartisokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetdvé teszi — kdzvetleniil ne legyenek dsszekapcesolhatok és az érintetthez rendelhetok.

(2) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozé tovabbi
intézkedéseklkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

b) az automatikus adatfeldoigozd rendszerek jogosulatlan személyek Altali, adatatviteli
berendezés segitségével térténd hasznalatanak megakadalyozasat,

c) annak ellendrizhetOségét és megallapithatdsagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,

d) annak ellendrizhetoségét és megéllapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és
ki vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerckbe,

e) atelepitett rendszerek fizemzavar esetén torténd helyreallithatdsagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozis soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

(3) Az adatkezelonek ¢és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatarozdsakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. TGbb
lehetséges adatkezel€ési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az arénytalan nehézséget jelentene az adatkezelének.

£

32.§ A nem elcktronikus kezelésit személyes adatok biztonsdga érdekében az aldbbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tlz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, tliz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiséghben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1évd iratokhoz csak az illetékes
iigyintézOk férhetnek hozza; a személyzeti valamint a bér- és munkaligyi iratokat
lemezszekrénybe kell Orizni,

¢) archivalas: a kdzszolgalati adatvédelmi szabalyzatban hivatkozott adatkezelési eljarasck
iratainak archivalasat a Tankeriileti Kdzpont iratkezelési szabalyzatanak megfeleléen kell
elvégezni.

33.8 (1) A Tankeriileti Kézpont adatkezelést végz6 foglalkoztattak kételesek az aitaluk megismert
személyes adatokat tikokként megérizni. Adatkezeldi munkakdrben csak az foglalkoztathatd, aki

s

titoktartasi nyilatkozatot tett, vagy a munkakdri lefrasa a titoktartasra vonatkozo elbirasokat
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tartalmazza.

(2) A Tankeriileti K&zpontban miikédé informatikai rendszerek hasznalatara vonatkozd részletes
szabdlyokat, kovetelményeket a Tankeriileti Koézpont Informatikai szabilyzata, valamint az
Informatikai biztonsagi szabalyzata tartalmazza.

VI. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE

34.§ (1) A Tankeriileti K6zpont foglalkoztatottjai fegyelmi, polgari jogi és biintetdjogi feleldsséggel
tartoznak a hivatali feladataik teljesitése sordn végzett adatkezelések jogszerliségéért és a jelen
Szabalyzatban foglaltak betartisaért.

{2) A Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottja fegyelmi felelosséggel tartozik kiilonésen, ha

a) a feladatai teljesitése soran jogszeriien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szdmara atadja, vagy hozzaférhetové teszi,

b) jogosultsigait nem rendeltetésszeriien hasznalja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozdi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti
Kézpont mas foglalkoztatottja vagy egyeéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetdvé
teszi.

(3) A Szabalyzat elbirasait megszegd foglalkoztatott jogosultsdgait azonnal vissza kell vonni és az
¢rintett személy a tovabbiakban a Tankeriileti Kozpont szamara adatkezeléssel, adatfeldolgozassal

roorr

kapcsolatos tevékenységet nem végezhet. Jelen rendelkezés érvényesitéséért azon szervezeti egység
vezetOje felel, amelynek tevékenységehez az adatkezelés, az adatfeldolgozas kdzvetleniil kapesoladik.

VIL FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

35.8§ (1) Jelen szabilyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagydsat kovetd 5. napon lép
hatéalyba.

{2) IJelen szabalyzat hatdlyba lépésével egyidejlileg hatdlyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.
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2, szamu melléklet

Adatvédelmi nyilvAntartds

1. Adatkezeld
1.1. | megnevezése @ | ....... Tankeriileti Kézpont ...........ccceivieiiinnnan. (szervezeti
egység megnevezese)
1.2. | cime:
1.3. | telefonszama:
1.4, | kapcsolattarté (belsd adatvédelmi felelés neve)
| 2. Adatkezelés
2.1, | megnevezése;
2.2, | célja:
2.3. | jogalapja: jogszabaly/érintett hozzéjarulasa/mas jogalap:
2.4. | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése)
2.6. | adatkezelési mliveletek: Adatgylijtés és felvétel
Adattarolas
Modositas
Aktualizalas
Rendszerezés
Valogatas
Tovabbitas
Nyilvanossagra hozatal
Torlés
Egyéb miivelet:
3 Adatfeidolgozis
3.1. | adatfeldolgozd megnevezése:
3.2 cime:
3.3. telefonszama:
3.4. | - kapcsolattartdja:
3.5. | moédszere: kézi, gépi, részben gépesitett, parhuzamos
4. | Az adatok forrdsa
4.1. | adatfajta megnevezése:
4.2. | adatforrds megnevezése: maga az érintett/mas adatkezelés
4.3. | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabdly/érintett hozz4jarulasa/mas jogalap:
4 4. | adatfelvétel (Atvétel) modja: jegyzBktinyv, bevallas, drunyilatkozat, kérdolv, stb.
4.5, | az adat torélheté/mem torélhetd
ha torélhetd, a torlés indoka: torvényi hataridd, célhoz kotittség
megsziinése, érintett kérelme
a torlés hatarideje: ...........ooiiiii
4.6, | az adat archivilas médja és
gyakorisaga:
5. Adattovibbitas
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5.1. | adatfajta megnevezése:

5.2. | cimzett neve:

5.3. | az adattovabbitas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajaruldsa/mas jogalap:

5.4. | az adattovabbitas modja: papir alapon, elektronikusan, online kapcsolat

5.5. | idépontja: adattovdbbitds hatdrideje, gvakorisiga

5.6. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas (mely szerv megnevezése:

részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):

6. Adatok dvsrekapesolisa:
6.1. | Osszekapcsolt  adatkezelések
megnevezése:
6.2. | dsszekapcesolds célja,
rendeltetése:
6.3. | az Osszekapcsolas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
6.4. | iddpontja, tartama: adattovabbitas hatdridefe, gyakorisiga

6.5. | Az Osszekapcsolast  végzd
személy neve, beosztisa,

szervezeti egysége,
telefonszdma, e-mailcime:;
6.6. | Az Osszekapcsolassal

érintettek kore és szama:

6.7. | Az Gsszekapcsolt adatok kére

6.8. | Az Gsszekapcesolds médja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirdsa:
Haloézati tovabbitas
Vegyes rendszeril tovabbitas

6.9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovébbitas (mely szerv megnevezése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):

Adatvédelm 'mcidens:

7.1. | érintett adatok kore

7.2. | érintetiek kore, szidma:

7.3. | idopontja:
7.4. | kériilményei, hatasa:

7.5. | clharitasira megtett
intézkedések:

8. Erintettek csoportjai

8.1. | csoport leirasa

8.2. | érintettek szama

9, Adatbiztonsigi rendszabdly ok és intérkedések:

! 10. : Egvéb megjegvzések:
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Kelt:

kitdlt6é neve, alairasa




3. szdamiu melléllet

Erintett-tdjékoztatdsi myilvintartds a személyes adatokrot”

creenes EVITE

] T Ao :
Tdjékoztatasi kérelem | Tdjéhoztatasi TAjékoztatas

Sorszdam Adatigényld adatai beérkezésének ' kérelem iktatésza
iddpontja eredménye ot

¥ A meghereséssel érintett smerveseti egység vesetdje t5lti ki!

Info rv. 15. § (1} Az érintett kérelmére ax adatkezels tdjékoztatdst ad a= érintett dltala kezelt, liletve az dltala vagy rendelkezése szerint
meghlzott adatfeldoligozo dital feldolgozott adatairdl, azok forrdsdril, a- adatkezelés céljdrdl, jogalanjdrdl, iddtartamdrdl, az adatfeldolgozo
nevérdl, cimérgl és a- adatkezeléssel Gsscefiiggd revékenységdrdl, a- adatvédelmi incidens kiriilménycirdl, hatdsairé! és az elhdritdsira
megtett intézkedésekrdl, tovdbbd - az érintett személyes adatainak tovabbiidsa esetén - az adattovdbbitds jogalapjdrol és cim-ettjérsi,
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az Erintett-tijékoztatasi nyilvantartis vezetéséhez
1. Altalinos tijékoztaté

1.1. Az Erintett-téjékoztatési nyilvantartas (a tovabbiakban, jelen 3. sz. melléklet alkalmazaséban:
Nyilvintartas) egyrészt az Infotv. 15.§ (5) bekezdésben foglalt kedvezmény ellenérzését, masrészt az
Infotv. 16.§ (3) bekezdésében foglalt kételezettségek teljesitését szolgdlja.

1.2. A Nyilvantartast kizardlag elektronikusan kell vezetni.
1.3, Minden év janudr 1-jén 0j Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4. A Nyilvantartds az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartasira szolgal, amikor sajat
szemelyes adataik kezelése tekintetében kémek tajékoztatast (Infotv. 15-16.§).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartasban kell rdgziteni: amikor tdrvényben erre felhatalmazott szervek

(Rendérség, birosagok, stb.) kémek személyes adatot is tartalmazé tajékoztatdst. Ezeket az
adatszolgaltatdsokat az Adattovéabbitési nyilvantartasban kell régziten.

1.6.  Torlési hataridé: A naptéri év lezarasdval a Nyilvantartisban szerepld, adott évben benyujtott
keérelmek tovabbi nyilvantartasa sziikségtelen. Az év lezrasaval a Nyilvantartds sorait t6r6lni kell.

2. A Nyilvintartis egyes oszlopainak kitoltése

2.1. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feitiintetni az adatigénylé azonositasahoz szilkséges adatokat. Ez a neve
mellett lehet barmilyen més személyazonosité adat, amely rendelkezésre 4ll, és alkalmas arra, hogy az
alapjén késobb a Tankeriileti KSzpont azonositani tudja az igényl6t. A név mellett igy szerepelhet
peldaul lakeim, anyja neve, sziletési hely és id6, személyi igazolvany szam, stb., barmi, ami alkalmas
az adatigényld azonositdsara. Jellemzoen a név mellett tovabbi egy személyes adat mér alkalmas ezen
cél elérésére, igy sziikségtelen tobbet régziteni a nyilvantartasban,

Jelen esetben az azonositas kizérdlag azt a célt szolgalja, hogy az Infotv. 15. § (5) bekezdés szerinti, a
Tankeriileti Kézpont a naptari évente egyszeri ingyenes tajékoztatést kontrollalni tudja. A naptéri éven
beliili tbbszori tdjékoztatas kérése esetén koltségtérités 4llapithat6 meg,

2.2. Tajékoztatasi kérelem beérkezésének idépontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzd szervezeti egység éltal a kérelemre iitott
érkezési idépontot.

2.3. Tajékoztatdsi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbiraldsanak eredményét: »leljesitve™ vagy
~Elutasitva”. Amennyiben az érintett a kapott tjékoztatassal nem ért egyet és modositja a kérését, az
1jboli tajékoztatasi folyamatnak mindsiil.

2.4. Tajékoztatds iktatészama
Az adatigénylonek kiildétt valasz iktatészama

26



Lt

i1 1191 3fgiazon BpsdBa 11azaadass 1oIULED IDSSDIIGGDAGHIDPD T
sapzayaq (7) § ‘<1 “‘mofuy vl ,

8 ¥
sm_.mmw o | Pmferyowpe | %) ww_.__.um.wh_ﬁﬂ@ efyuodopy efduyeso] vl alyezurp rejupe -
o nojqqEse] proug | SPGBV | SEIQURGHERY | SPJQQBONTPY | SRNGUBOMPY | giiusByepy |

3IAY

SPHIGIEBANIAU [SEIqqRAONEDY

1PPAPIP U Pp2S p



Kitoltési utmutaté
az Adattovibbitisi nyilvintartis vezetéséhez

1. Altalinos tijékoztatd

1.1. Az Adattovabbitasi nyilvantartds (a tovabbiakban, jelen 4. szdml melléklet alkalmazasiban;
Nyilvantartas) az Infotv. 15.§ (2) bekezdésben foglalt kitelezettség teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvéntartast kizarolag elektronikusan kell vezetni.

1.3. A Nyilvéntartdsban azokat a személyes adatot is tartalmazd adattovabbitasokat kell rogziteni,
amelyeket torvényben erre felhatalmazott szervek (Rendorség, birdsagok, stb.) kérnek a Tankeriileti
Kdézponttol.

1.4. Személyes adata kizarolag természetes személynek Iehet,
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartisban régziteni példaul:

a) ha az érintett a sajit személyes adatai vonatkozasiban kér tijékoztatast (lasd: 3. szamu
melléklet: Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas),

b) akozérdek( adat(ok)rol kért tajékoztatast,
¢) a Tankeriileti K6zpont 4ltal kezelt gazdilkodd6i adat(ok) tovabbitdsat,

1.6. Torlési hatarid6: a Nyilvantartas adatai az Infotv. 15. § (2) bekezdésének figyelembevételével
tor6lhetok.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak Kitoltése

2.1.  Sorszim

Evente 1-gyel kezddd®, folyamatos sorszamozas. Minden év janudr 1-jén Gj Nyilvantartast kell
kezdeni.

2.2. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kérd szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csaladi és utdnevét és tovabbi egy személyazonositd adatat (pl. lakcim, anyja neve).

Konkrét adatigényldé nélkiili, jogszabalyon alapulo, bizonyos idszakonként vagy eseményt kivetden
rendszeres vagy automatikus adattovabbitds esetén ez az oszlop iiresen marad.
2.3. Adattovabbitas cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni,
amely az adatokat megkapta.

Eléfordulhat, hogy az adatigényl6 és az adattovabbitas cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabalyon
alapulé adattovabbités esetén is ki kell télteni.

2.4. Adattovabbitis célja

Ebben az oszlopban kell feltintetni, hogy az adatigénylé milyen célra kivanja haszndlni a Tankeriileti
Kozponttdl kért adatokat. Ez jellemzéen az adott szerv hataskorébe tartozé valamilyen eljards
lefolytatasa lehet (pl. rendérségi eljaras esetében nyomozas lefolytatdsa, vagy birosagi eljaras esetében
lehet példaul polgéri per).

2.5. Adattovibbitis jogalapja

Az adattovdbbitis jogalapja lehet az érintett hozzéjiruldsa vagy tOrvényi felhatalmazds. Ezen
oszlopban az adattovabbitéds térvényi alapjanak pontos jogszabilyhelyét kell megjeldlni.

2.6. Adattovabbitis idopontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére torténé megkiildésének datumat kell
feltiintetni (elektronikus kiildés esetén dra, perc megjeltléssel egyiitt).

2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kire

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, Ogy itt az adatigényld csaladi és
utonevét €s az azonositashoz sziikséges tovabbi egy személyazonositd adatat kell feltiintetni. Ez lehet
lakcim, anyja neve.
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Amennyiben az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, ugy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovabbitott adatok fajtdja

Ebben az oszlopban azt kell megjelini, hogy milyen fajtaju, jellegli személyes adatok keriiltek
tovabbitasra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovabbit6 adatai
Papir alapi adattovabbitas esetén itt elegendé az adattovabbité irat iktatoszamét feltiintetni.

Elektronikus adattovabbitis esetén fel kell tiintetni a kiildést végzO nevét és technikai azonositd
szamat (TASZ).



3. szdmii melléklet

Jegyz6kényv megkeresés ala pidn torténé adatszolgaltatasrol

1. A megheresést kezdemenyez szerv, vagy személy
I.1. | megnevezése/neve:
1.2. | cime
1.3. | telefonszama:
2, Az adathérés
2.1. | célja, rendeltetése:
2.2. | idépontja:
2.3. | jogalapja: Jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
2.4. | érintettjeinek kore és szama: ) 53]
2.5. | kért adatok kore:
3. Az adatszolgsltatis
3.1. | alapjul szolgald
adatkezelés:
3.2, | teljesitd szervezeti egység
megnevezése:
3.3. | médja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirdsa:
Halézati tovabbitas
Vegyes rendszerii tovabbitis
4, Egvéb megieg_uésa B B
5. 1 Adathiztonsdgi rendszabdlyok és intézkedések = )
Kelt

adatkezelés felelds vezetsje
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