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Az allamigazgatasi szervek integritasiranyitdsi rendszerér6l és az érdekérvényesiték
fogadasanak rendjér8l szolo 50/2013. (II. 25.) Kormanyrendelet (tovébbiakban: Intr.), a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és belsé ellenérzésérdl szoélé 370/2011.
(XIL31.) Korményrendelet (tovébbiakban: Bkr.) alapjan, a Véaci Tankeriileti Kozpont
(tovabbiakban: Tankeriileti Kézpont) Szervezeti €s Miikddési Szabélyzat 5. § (2) bekezdés f)
pontjéban biztositott jogkdrdmben eljarva, a szervezeti integritdst sértd események
kezelésének eljarasrendjét az aldbbiak szerint hatarozom meg:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

1.§ (1) A szabélyzat célja, hogy a Tankerileti Kozpont miikdésével osszefliggh
visszaclésekre, szabdlytalansdgokra és integritdsi, korrupciés kockazatokra vonatkozd
bejelentések fogadasara és kivizsgalasara vonatkozé altaldnos eljarasrend meghatirozasival
hozzéajaruljon a korrupciés kockazatok szervezeten beliili hatékony kezeléséhez, valamint a
szervezet korrupcioval szembeni ellenalld képességének javitasihoz.

(2) A szabédlyzat rendelkezései nem alkalmazhatéak azon kozérdekii bejelentések
eljarasrendjeként, melyek esetében hatésagi ellenGrzésnek vagy egyéb 4gazati eljaras
alkalmazasdnak van helye. Ezen esetekben a kozérdek(l bejelentést a hatdskorrel és
illetékességgel rendelkez6 kozigazgatasi szervnek kell megkiildeni, aki az 4ltaldnos és agazati
eljarasi szabalyok szerint lefolytatja a kozérdek( bejelentés kivizsgalasat.

2. A szabalyzat hatalya

2.§ (1) A szabdlyzat személyi hatdlya a Tankerileti Kozpont teljes foglalkoztatott
allomanyara kiterjed.

(2) A szabdlyzat targyi hatdlya a Tankerileti Koézpont munkatirsainak hivatali
tevékenységével kapcsolatos magatartasara, a Tankertileti Kézpont jogszabalyokban, kézjogi
szervezetszabalyozé  eszkdzokben és  belsd iranyitdsi eszkézokben —meghatarozott
miikddésével Osszefliggésben benyijtott visszaélésekre, a szervezeti integritdst sértd
eseményekre €s a korrupcids kockazatokra iranyuld bejelentések kivizsgalasara és kezelésére
terjed ki.

(3) A szabélyzat hatdlya nem terjed ki a munkatirs azon magatartsara, amellyel
kapcsolatban mas jogszabaly szerint kijeldlt szerv jogosult és kételes eljarni, valamint azon
kézérdekl bejelentések fogaddsdra és kivizsgilasdra melyek tartalma szerint méds hatdsag,
vagy a hivatal valamely szervezeti egységének hataskorébe ¢s illetékességébe tartozd hatdsagi
eljarasnak van helye.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.8 E szabédlyzat értelmében:

1. szervezeti integritds: az allamigazgatasi szerv szabélyszer(i, a hivatali szervezet
vezetdje €s az iranyito szerv altal meghatarozott szervezeti célkitiizéseknek, értékeknek
¢és elveknek megfelelé miikodése.

2. szervezeli infegritdst sértd esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre
vonatkoz6 szabalyoktdl, valamint a jogszabdlyi keretek kozott a kéltségvetési szerv
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vezetdje €s az iranyitd szerv altal meghatarozott szervezeti célkitlizéseknek, értékeknek
és elveknek megfeleld miikdéstd] eltér.

A szervezeti integritdst sértd esemény fogalma lefedi mind a korabbi
»szabalytalansagok™ fogalmi k&rét, mind az iratlan és egyéb értékalapu szabélyok
(csalas, korrupcid, visszaélés) megsértésének eseteit, megfelelve az integrits
legszélesebb értelemben vett definicidjanak.

3. infegritasirdnyitdsi rendszer: az irdnyitisi és vezetési rendszer funkcionalis
alrendszere, amely az Aallamigazgatdsi szerv integritds alapi muikddésének
megteremtésében  részt  vevd személyek és  csoportok  tevékenységének
Osszehangolasaval, a Bkr. szerinti kontrollkémyezethez illeszkedve biztositja a
szervezeti kultira egységét az értékek, elvek, célkittizések és szabdlyok meghatirozisa,
a kovetésiikhoz sziikséges utmutatds és tandcsadas, a megfelelés nyomon kovetése és
sziikség esetén kikényszeritése utjan.

4. szervezeli integritdst sérté eseményre vonatkozd bejelentés: olyan kozérdekil
bejelentés, amely az adott szervezet integritdsat sérté eseményre vonatkozik.

5. panasz: olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére
iranyul, €s elintézése nem tartozik mas — igy kiilondsen birdsagi, kozigazgatasi — eljaras
hatilya ald. A panasz javaslatot is tartalmazhat. (Az eurOpai timogatis esetében a
272/2014 (XI. 05.) Kormanyrendelet szerinti ,kifogds” a megfelelbje, erre azonban
kiilén eljarasrend vonatkozik.)

6. kozérdekii bejelentés: olyan koériilményre hivja fel a figyelmet, amelynek orvoslasa
vagy megszintetése a kozdsség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgilja. A
kozérdekil bejelentés javaslatot is tartalmazhat.

7. korrupcio: az integritas hianya.

8. korrupcids cselekmény: olyan szervezeti integritast sértd cselekmény, amelyet a
Btk. is szankcional.

9. korrupcids kockdzat: olyan integritasi kockazat, amely korrupcids cselekmény
bekovetkezésének a lehetdségét jelenti.

10. integritasi kockdzat: az allamigazgatasi szerv célkitlizéseit, értékeit, elveit sértd
vagy veszélyeztetd visszaélés, szabalytalansig vagy egyéb esemény lehetdsége.

11. integritasi és korrupcios kockdzatok felmérése: az Intr. 3. § (1) bekezdése 4ltal
eloirt kockézatfelmérés. Az integritasfejlesztési ciklus eleme.

12. integritdsi és korrupcios kockazatok kezelésére szolgdlo intézkedési terv: az Intr. 3.
§ (1) bekezdése altal eléirt intézkedési terv. Az integritasfejlesztési ciklus eleme.

13. integritasjelentés: az Intr. 3. § (2) bekezdése altal el6irt jelentés, amely az
integritasi €s korrupcids kockazatok kezelésére szolgald intézkedési terv végrehajtasat
és eredményeit foglalja Gssze. Az integritasfejlesztési ciklus eleme.

14. integritas tandcsadd: a hivatali szervezet vezetdje altal az integritdsi és korrupciés
kockazatok kezelésében vald tamogatasra és az integritdsirdnyitasi rendszer és a belsé
kontrollrendszer egyes elemei miikddtetésének koordindlasara kijeldlt, az
allamigazgatasi szervnél foglalkoztatott személy.
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II. FEJEZET
AZ INTEGRITAS TANACSADO ELJARASA

4. Az Integritds tandcsadé feladata az integritas sérelmet tartalmazoé kézérdekii bejelentések
kezelése soran

4.§ (1) Az integritds tandcsado a Tankeriileti K&zpont vezetSjének nevében a
szabalyzatban foglaltak szerint ellatja a szervezeti integritdst sérté és a korrupcids
kockazatokra vonatkozd bejelentések  (tovébbiakban: bejelentés) fogadésaval és
kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat.

(2) Az integritds tandcsadd ellathatja a vizsgalobiztosi feladatokat is olyan fegyelmi
cljarasban, ahol az eljaras ala vont személy esetében ajandék jogosulatlan elfogadésa, hivatali
helyzettel torténd visszaélés vagy az érintett befolyasolasa meriil fel.

5. Bejelentések tipusai, mindsitése, értékelése

5.8 (1) A bejelentéseket a bejelentdk szoban, irasban, és elektronikus uton is megtehetik. A
természetes személyek éltali bejelentések megtételéhez az 1. szdmii mellékietben szerepld
jegyz6konyvet kell alkalmazni. Ha lehetséges, és azok biztonsiga megfeleléen biztosithaté, a
bejelentések fogadasara kiilon elektronikus e-mail cimet és kiilén telefonszamot kell
létrehozni. Amennyiben erre mod van, a telefonszamot iizenetrogzitéhoz kell kétni, biztositva
a hivatali id6n til is a bejelentések fogadasat.

(2) Meg kell hatdrozni, hogy a bejelentésekhez hozzaféréssel az integritis tanacsadén til
mely személyek rendelkezhetnek. A bejelentd-védelmi garancidk miatt a hozzaférés a
Tankertileti Kézpont igazgatéja 4ltal kijelolt vezetd beosztast személyek részére biztositott.

(3) A szoban tett bejelentéseket az integritds tandcsadé fogadja, amihez erre alkalmas,
killon helyiséget kell biztositani. A szobeli vagy telefonon tett bejelentésekrol jegyzokonyvet
kell felvenni.

(4) Az irasbeli bejelentések postai aton vagy egyéb tavkozld eszkoz ttjan, az integritas
tanacsadonak torténd dtadédssal, a bejelentés fogadasara kialakitott elektronikus cimen teheték
meg.

(5) Az integritds tanicsad6 a beadvany beérkezését kovetden haladéktalanul megvizsgalja,
hogy az integritds targyu bejelentésnek mindsiil-e. Az integritds tandcsadd az integritasi
bejelentésnek nem mindsiild bejelentéseket, annak tartalmatol fiiggden:

a) legkésdbb a beadvéany érkezését kovetd nyolc napon beliil tovabbi iigyintézésre
atteszi az eljarasra jogosult méds szervezeti egységéhez (pl. panasz, kozigazgatasi
hatosagi eljarast megalapozo kozérdekii bejelentés vagy javaslat), vagy mas, az
ligyben eljarni illetékességgel és hataskorrel rendelkezd szervhez, az eurépai unids
tamogatasok szabalytalansagaira vonatkozé eléirasokkal is $sszhangban

b) amennyiben tovabbi intézkedést nem igényel, a Tankeriileti Kozpont hatalyos
iratkezelési szabalyzata alapjan gondoskodik annak irattarba helyezésérdl.

(6) Amennyiben az integritds tanicsadénak cimzett iratot, iratokat vagy bejelentést ezen
iratok kezelésére nem jogosult személy vagy Tankeriileti Kézpont szervezeti egysége veszi at,
ugy azt koteles haladéktalanul az integritds tandcsadénak az tigyviteli rend szerinti kezelése
céljabol tovébbitani. Azon beadvanyt, amelyet a bejelentések fogaddsara létrehozott
elektronikus levélcimekre kiildtek, akkor kell iktatni, ha annak tartalmabol egyértelmiien
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megdllapithaté, hogy az az integritds tandcsadé hataskérébe tartozé érdemi eljaras
kezdeményezésére iranyul.

(7) Amennyiben nem az integritds tandcsaddnak cimzett, de tartalmaban a feladatkorébe
tartozo irat érkezik a Tankeriileti Kézpont barmely egységéhez, a bejelentésnek mindsiilés
vizsgalata c¢ljabol azt haladéktalanul tovabbitani kell az integritas tandcsadd részére.

(8) A bejelentések érkeztetésérél, iktatasarél az integritds tanacsadé a Tankeriileti Kdzpont
vonatkozé szabalyzataiban foglaltak szerint, az 4ltalanos tgyviteli szabalyok alapjan
gondoskodik.

(9) A Tankeriileti Kézpont allomanyéaba tartozo bejelentd (belsd bejelents) — a szervezet
vezetdjének dontése alapjan — erkolesi elismerésben részesithetd.

6. Bejelentés vizsgalatanak folyamata

6.§ (1) Az integritds tandcsado a bejelentést az alabbi szempontok alapjan értékeli:
a) abejelentés jellege (mire vonatkozik),
b) a bejelentés tartalma szerint igényli-e vizsgalat lefolytatasat,
c) abejelentés igényel-e stirgds intézkedést.

(2) Az integritds tandcsadd az drtékelést kovetden rovid feljegyzésben haladéktalanul
tajékoztatja a Tankeriileti Kozpont vezetdjét a bejelentés beérkezésérdl és annak targyardl, a
bejelentés és esetleges mellékletei egyidejli tovabbitasa mellett. Amennyiben a bejelentés nem
igényli vizsgalat lefolytatasat, a Tankeriileti K6zpont vezetéje dont a tovabbi eljarasrol.

(3) Az integritds tanacsado a bejelentés értékelését kovetéen megvizsgélja az eljarasahoz
szilkséges, vagy a beadvanyban jelzett dokumentumok, valamint a bejelentés intézéséhez
szilkséges tovéabbi informaciok rendelkezésre allasat. Amennyiben sziikséges intézkedik
tovabbi dokumentumok, informéciok beszerzése irdnt.

(4) A bejelentéssel Osszefliggd adatok rendelkezésre bocséatisa érdekében megkeresett
szervezeti egység koteles a kért adatokat a megkeresésben, a bejelentésben foglaltakra
figyelemmel az integritas tanicsad6 vagy a Tankeriileti Kézpont vezettje altal meghatarozott
hatiridében — amely siirgds intézkedést igénylé Uigy esetén harom munkanapnédl, mas
esetekben tiz munkanapnal hosszabb nem lehet —, az adatkezelésre, adatvédelemre és
informaciobiztonsagra vonatkozoé szabalyok betartasa mellett az integritds tandcsadd
rendelkezésére bocsatani, illetve erre irdnyulé akadalyoztatdsat — a hataridé lejarta elétt — az
integritas tandcsadoénak jelezni.

7.8 (1) Amennyiben a bejelentés jellege és eredményes intézése ezt indokoltta teszi, az
integritas tanacsadd az tlgyben érintett vagy arrdl ismerettel rendelkezd munkatarsat
meghallgatja, vagy intézkedik az tigyben nem érintett vezetOje altali meghallgatasardl. A
személyes meghallgatds kezdeményezésérdl a munkatrsat a meghallgatis idépontja eldtt
legalabb kettd munkanappal irasban, illetve — az irasbeli értesités akadalyoztatisa esetén —
telefonon, szoban (ez utdbbit is dokumentélni szlikséges) értesiteni kell. Az értesitésnek
tartalmaznia kell a bejelentés targyat.

(2) A személyes meghallgatdsrdl jegyzokonyv késziil (/. szdmii melléklef), amelynek
tartalmaznia kell:

a) meghallgatas helyét, idopontjat;

b) ameghallgatott nevére, jogviszonydra, szervezeti egységére vonatkozé adatokat;
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¢) ameghallgatott milyen mindségben van jelen;
d) ameghallgatas targyat;
e) ameghallgatas soran feltett kérdéseket és azokra adott valaszokat;

f) a jegyzOkonyv bejelentével vald ismertetésének tényét és a jegyzékdnyvben
foglaltakkal valé egyetértésére vonatkozé nyilatkozatot;

g) ameghallgatason résztvevok alairdsat.

(3) A meghallgatott kérheti személyes adatainak zartan t6rténd kezelését, ez esetben
személyes adatait az iigy iratai kozott, az integritds tandcsadé altal alairt zart boritékban kell
elhelyezni.

8.§ (1) Az integritas tandcsado a bejelentést annak beérkezését kdvetd naptdl szamitott 30
napon beliil kivizsgélja, €s a dontésre eldkészitett tigyet a Tankeriileti K6zpont vezetéjének
megkiildi. A vizsgalat sordn tdrekedni kell annak gyors és a sziikséges részleteket feltard
lefolytatasara. Az ligyintézési hataridé az integritds tanacsadd javaslatara, a Tankeriileti
Kézpont vezetdjének engedélyével egy alkalommal 8 nappal — kivételes esetben 30 nappal —
meghosszabbithato, amennyiben a kivizsgalds korillményei ezt indokoljdk, és az nem
veszélyezteti a vizsgalat eredményes végrehajtasat. Az tigyintézési iddbe nem szadmit bele az
adatbekérd megkeresés megkiildésétdl annak teljesitéséig — az integritas tanicsaddhoz torténd
beérkezéséig — terjedd id6tartam.

(2) Az integritds tanacsaddé a vizsgalat befejezése utdn indokolt esetben javasolja a
felelésségre vondsi eljaras meginditasat, melyet a Tankeriileti Kozpont vezetdje szdmara
elokészit. Amennyiben megitélése szerint mar a folyamatban 1évé vizsgalat alatt intézkedés
megtételére van sziikség, arrdl a Tankeriileti K6zpont vezetdjét haladéktalanul tdjékoztatja.

(3) A vizsgilat lezarasat kovetden az integritds tandcsadd az Osszefoglald jelentéssel a
dontésre elokészitett ligyet a Tankeriileti K6zpont vezet6jének az tigyre vonatkozd, illetve az
eljaras soran keletkezd dokumentumokkal és a bejelentd részére elokészitett valaszlevél-
tervezettel egyiitt megkiildi.

(4) Az Osszefoglal6 jelentés tartalmazza:
a) abejelentés rovid dsszefoglalasat,
b) abejelentés alapjan mar megtett intézkedéseket és azok eredményeit,
c) avizsgalat nélkiil lezarhatd tigyek esetében a vizsgalat mell6zésének okait,
d) az eljaras soran figyelembe vett, illetve mell6z6tt adatokat, bizonyitékokat,
e) az eljaras alapjan megallapitott tényeket,
f) azligy lezardsahoz sziikséges intézkedésekre vonatkozé javaslatokat.

(5) A bejelentések kezelésének folyamatabrajat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

9.§ (1) A Tankeriileti Kézpont vezetdje az integritds tandcsado altal lefolytatott vizsgalat
megallapitasait figyelembe veve dontést hoz a tovabbi szilkséges 1épések megtételérdl (pl.
feltart problémak okainak megsziintetése, okozott sérelem orvoslasa, fegyelmi vagy etikai
eljaras meginditdsa, blintetOeljards kezdeményezése, egyéb intézkedések) vagy az iigy
lezarasara vonatkozoan. Sziikség esetén a dontése meghozatala elétt egyeztet az integritas
tandcsadoval.
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(2) A dontést kovetden az integritds tanacsadd gondoskodik a feltart hibak, illetve a
jogsértd magatartds megsziintetése érdekében sziikséges intézkedések foganatositasanak
elokészitésérol, és a végrehajtasuk nyomon kovetésérél (monitoring).

(3) A vizsgalat eredményérol a bejelentét — amennyiben személye és/vagy elérhetdsége
ismert — irasban, igazolhaté mddon értesiteni kell.

7. A vizsgalat soran alkalmazandé egyéb szabalyok

10.§ (1) A kordbbival azonos tartalmu, ugyanazon bejelentd altal tett ismételt bejelentés
vizsgalata mellézhetd, errdl a bejelentét — amennyiben személye és/vagy elérhetdsége ismert
— irasban tajékoztatni kell.

(2) A vizsgalat alatt allé bejelentéssel tartalméban megegyezd wjabb, eltérd személytdl
érkez6 bejelentések a vizsgalat alatt 4110 bejelentés lezarasat megeldzo napig egyesithetdk.

11. § A Tankeriileti Koézpont szervezeti egységei a vizsgalat sordn egyuttmikddnek az
integritas tanacsaddval. Az erre vonatkoz6 megkeresése alapjan a szitkséges dokumentumokat
és a kért informaciokat az integritas tanacsado rendelkezésére kell bocsatani.

12. § (1) Az integritassal kapcsolatos ligyek kezelése soran ugy kell eljarni, hogy a bejelent6
jogos érdeke ne sériiljon. A bejelentt nem érheti hatrany a bejelentés megtétele miatt, kivéve,
ha megallapitast nyer, hogy rosszhiszemiien jart el, és alaposan feltehet, hogy a
bejelentésével osszefiiggésben blincselekményt vagy szabélysértést kovetett el, vagy masnak
kart, illetve egyéb sérelmet okozott.

(2) A bejelentd kérheti adatainak zartan torténd kezelését, ez esetben személyes adatait az
gy iratai kozott, az integritas tanacsado altal alairt zart boritékban kell elhelyezni. Ez esetben
a bejelentésr6l — annak tartalmi csorbitdsa nélkiil — az integritds tandcsadé anonimizalt
masolatot készit, és azt kézjegyevel ellatja.

(3) A bejelenté személyére vonatkozo adatok mas szervnek torténd ataddsahoz vagy
nyilvanossagra hozataldhoz a bejelenté személyének Onkéntes és elézetes hozzajarulasa
szikséges.

(4) Az integritas tandcsad6 a vizsgalat soran tudomasara jutott informaciokat bizalmasan
kezeli, azokat — a szabalyzatban meghatarozott kivételektdl eltekintve — kizardlag a bejelentés
vizsgalatdhoz hasznalja fel.

8. A bejelentések iratainak kezelése, nyilvantartasa, 6rzése

13.§ (1) A beérkezett dokumentumok iratkezelése (érkeztetés, iktatas, stb.) a szabalyzatban
meghatarozottak figyelembevételével, az iratkezelési szabédlyzat szerint, elkiilonitett
iktatohely-azonositd alkalmazasaval torténik. Az iratkezelés soran is figyelemmel kell lenni
arra, hogy az integritds tanicsado a lehetd legrovidebb idon beliil megkezdhesse a vizsgalatot.

(2) A bejelentésekkel kapcsolatos eredeti iratokat az integritds tandcsadd kezeli,
nyilvantartja és Orzi. Az integritds tanicsaddé folyamatosan gondoskodik arr6l, hogy a
személyes, illetve védett adatokhoz illetéktelenek ne férjenek hozza.

(3) A bejelentések iratkezelése az ligyintézés teljes folyamataban az integritas tandcsado
feliigyeletével torténik, azok érkeztetésére és iktatdsara az integritds tandcsaddnak
jogosultsagot kell adni.

(4) Az iktatorendszerben az integritas ligyekkel kapcsolatos lekérdezési jogosultsigot

kizérélag az integritas tanacsadonak kell biztositani. Az érkeztetés, iktatds soran (példaul:
targy, bekiildé megadasa) figyelemmel kell lenni a bejelenté védelmét szolgald, azt lehetvé
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tevd, minimalizalt adatok megadéasara (példaul: bejelent6k azonosité szdm vagy sorszam
szerinti rogzitése). Az adataik zart kezelését kérd bejelentdk személyes adataik nem
kertilhetnek felvitelre az iktatorendszer ligyféllistajaba.

(5) Az integritds tanacsado a szervezethez benyujtott integritds bejelentésekrdl kizardlag
lokalis moédon, elkiilonitetten m{ikddd szamitogépen, évenkénti nyilvantartast (3. szdmui
melléklet) vezet az alabbiak szerinti bontasban:

a) sorszam,

b) beérkezés ideje,

c) beérkezés/bejelentés modja,

d) érkeztetd szam, iktatoszam vagy egyéb azonositd,

e) bejelentd neve, elérhetdsége (amennyiben rendelkezésre all),
f) Dbejelentés targya,

g) érintett szervezeti egység vagy személy,

h) bejelentés alapjan megtett hivatali intézkedés leirasa, ideje, iktatoszama, illetve az
tgy lezarasanak oka, ténye,
1) Dbejelentd tajékoztatdsanak ideje, mobdja, iktatoszama vagy a tajékoztatas
mellézésének oka,
j) megjegyzes.
(6) A bejelentéssel Gsszefliggd eljaras alatt keletkezett iratokba teljes korlien az integritds
tanidcsadd €s a Tankeriileti Kozpont vezetdje; a bejelentés, illetve az eljaras soran tett

nyilatkozatai tekintetében a bejelentd, illetve a sajat nyilatkozatai tekintetében a
nyilatkozattevd (meghallgatott) tekinthet be.

III. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
14. § (1) Jelen szabélyzat a Klebelsberg Kozpont elnkének jovahagyasat kdvetd 5. napon
lép hatalyba.
(2) Jelen szabalyzat rendelkezéseit minden érintettel meg kell ismertetni.

(3) A szabalyzatot jogszabalyvaltozas, belst szervezeti valtozas, vagy feladatvaltozas esetén
modositani kell.

(4) Jelen szabélyzat hatalyba Iépésével egyidejlileg hatalyat vesziti az e targykdrben kiadott korabbi
szabdlyozas.
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