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A Hédmezévéasarhelyi Tankeriileti Kézpont (tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont) és az 4ltala
fenntartott és miikodtetett ©nallé jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egységként miikodo
koznevelési intézményeinek (tovébbiakban egyiitt: Tankeriileti Kzpont és intézményei) kikiildetési
rendjét a kozszolgélati tisztviselokrél szolé 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.), a
kézalkalmazotiak jogalldsaréi 1992. évi XXXIII. torvény (a tovabbiakban: Kjt), a személyi
jovedelemadérél sz616 1995. évi CXVIL. térvény (a tovabbiakban: Szja. tv.), a tartds kiilszolgalatrél és
az ideiglenes kiilf61di kikiildetésrél sz616 172/2012. (VIL. 26.) Korm. rendelet, a kiilfoldi kikiildetéshez
kapcsolod6 elismert koitségekrdi sz616 285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet és a belfdidi hivataios
kikiiidetést teljesité munkavallalé koltségtéritésérél sz6i6 437/2015. (XII. 28.) Korm. rendelet
figyelembe vételével — a Hoédmezovésarhelyi Tankeriileti Kozpont Szervezeti &s Mikodési
Szabélyzaténak 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott jogkérémben eljarva — a kévetkezdk szerint
hatdrozom meg.

L FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A kikiildetési szabdlyzat célja, hatilya

1.§ (1) A szabilyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységére
b) valamennyi, a Tankeriileti Ko6zpont 4ltal fenntartott és miikddtetett kdznevelési
intézményre,
c) a Tankerileti Kozpont korménytisztviseldire és korményzati  {igykezelbire,

munkavallaléira, valamint a kéznevelési intézmények kézalkalmazottaira, munkavalialdira
(a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott). :

(2) A szabalyzat targyi hatélya kiterjed:

a) akikiildetés elrendelésére,

b) anapidijak megallapitisara,

¢) a kikiildetéssel kapcsolatos ellatméany elszdmolasara, a kiilfoldi utakré] sz616 Gti jelentések

elkészitésére,
d) akikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasok elkészitésére, a szallasdij elszamolasara,
€) aziizemanyag-elszamolas szabélyaira.
2. A Szabalyzatra vonatkozé jogszabélyi eldirasok

2.§ Jelen szabdlyzat alkalmazasa sordn figyelemmel kell lenni kiilondsen az alabbi jogszabélyok
rendelkezéseire:

a) akozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény,

b) akézalkalmazottak jogéllasard! sz616 1992. évi XXXIIL. térvény,

¢) aMunka Tﬁrvénykéinyvérﬁl 52016 2012. évi L. torvény,

d) aszemélyi jovedelemadordl szol6 1995. évi CXVIL térvény,

€) a tartds kiilszolgélatrdl és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrdl szolé 172/2012. (VIL 26.)
Korm. rendelet,

f) akiilfoldi kikiildetéshez kapcsol6do elismert koltségekrdl sz616 285/2011. (XII. 22.) Korm.
rendelet,
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3.§

g)

h)

iktatdszama szabalyzata Tankeriileti Kézpont Kikiildetési szabalyzata

a koziti gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasigi, erdészeti ¢és haldszati erGgépek
iizemanyag- és kenbanyag-fogyasztdsanak igazolas nélkiil elszdmolhaté mértékérdl sz6l6
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet,

a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesitd munkavallalé koltségtéritésérdl szolé 437/2015.
(X1L 28.) Korm. rendelet,

a munkédba jérassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrdl sz6l6 39/2010. (I 26.) Korm.
rendelet.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabélyzat értelmében

a)

b)

hivatali, iizleti utazds: a maganszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd
tevékenységével dsszefiiggd feladat ellatisa érdekében szilkséges utazas — a munkahelyre,
a székhelyre vagy a telephelyre a lakéhelyrdl torténd bejaras kivételével —, ideértve
kiilonosen a kikiildetés vagy a munkaszerz6déstdl eltéré foglalkoztatas keretében mas
munkaltaténal torténd munkavégzés miatt sziikséges utazast, de ide nem értve az olyan
utazést, amelyre vonatkozé dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés,
titvonal, Uti cél, tartézkodasi id6, a tényleges szakmai és szabadidGprogram aranya stb.)
valés tartalma alapjan, akar kézvetve is megéllapithatd, hogy az utazés csak latszélagosan
hivatali, iizleti; tovabba az orszaggyiilési képviseld, a nemzetiségi sz0sz010, a polgarmester,
az Snkormanyzati képviseld e tisztségével sszefliggd feladat ellatdsa érdekében szilkséges
utazés (a lakohelytdl valé tavollét). A Tankeriileti K6zpont €s intézményei vonatkozésdban
hivatali utazasnak mindsiil kiilonosen:

aa) ha az Tankeriileti K6zpont és intézményei alaptevékenységével kapcsolatos,

ab) ha arra hazai, nemzetkozi, illetve intézménykozi egyiittmiikddési megéllapoddson
alapulé cserekapcsolat keretében keriil sor,

ac) a bel-, illetve kiilfoldi konferencian, kidllitdson val6 részvétel,
ad) abel-, illetve kiilfoldi tanulmanyut,
ae) a pélyazat Gtjan elnyert szakmai-tovabbképzési szténdij.

kikiildetés: a munkaltaté 4ltal elrendelt, a munkaltaté tevékenységével osszefliggd feladat
ellatisa érdekében sziikkséges utazas, igy kiilonosen a munkaszerzddéstdl eltérd
foglalkoztatas keretében a munkaszerz6déstol eltérd helyen t6rténd munkavégzés; ide nem
értve a lakohelyrdl, tartézkodasi helyrdl a munkahelyre tdrténd oda- és visszautazast. E
rendelkezés alkalmazasaban munkahelynek mindsiil a munkaltatnak az a telephelye, ahol
a munkavéllalé a munkajat szokas szerint végzi, ilyen telephely hidnydban vagy tGbb ilyen
telephely esetén a munkaltat6 székhelye min6siil munkahelynek. -

killfoldi kikiildetés: a belfoldi illetdségli magénszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizetd tevékenységével Osszefliggd feladat ellitidsa érdekében a
Magyarorszag terilletén kiviilli (a tovabbiakban: kiilfold) tartézkodasa, tovabba az
el6zbekkel kapcsolatos kiilfoldre torténd utazas, ideértve kiilonosen a kiilszolgélatot €s az
azzal dsszefliggd utazést.

kiilszolgdlat: a munkaltato altal elrendelt, kiilfsdon torténd munkavégzés.

kiltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitésénal nem kell figyelembe
venni), amelyet e torvény 4ltal koltségnek elismert kiadas megtéritésére kizar6lag az adott
bevételszerzd tevékenység folytatdsa érdekében vagy hivatali, {izleti utazdssal (ideértve a
kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgélatot) Osszefliggésben kap a maganszemély.
Nem tartozik ezen kiad4sok korébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét
részben vagy egészben kodzvetleniil kielégitd dolog, szolgéltatds megszerzését szolgald
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kiadés, kivéve, ha e térvény olyan koltségteritést 4llapit meg, vagy olyan, j ogszabalyban
meghatérozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiad4st nem kell igazolni.

II. FEJEZET
A BELFOLDI KIKULDETES RENDJE
4. A belfoldi kikﬁldetés eirendelése
4.§ (1) Belfoldi kikiildetést hivatalos célbél, az utazis utin a , Kikiildetési rendelvény” elnevezésii

nyomtatvany alkalmazasaval kell elszamolni (1. sz&m melléklet — kiilén nyomtatvény).

(2) A belfoldi kikiildetés elrendelésére és igazolaséra a tankeriileti igazgatd, dtruhazott hataskérben
a Tankerilleti Kézpont vezetd beosztdsti kormanytisztviseldje, vagy a Tankeriileii K&zpont
fenntartisdban 1év6 intézmény vezetdje jogosult.

(3) A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kidllitani. A kikiildetési rendelvény eredeti
peldanya a munkéltaténil marad, masolatst pedig az intézmény a bizonylatmegdrzésre vonatkozé
rendelkezések betartisaval koteles megfrizni annak beteltéig.

(4) A munkaltatd a szabélyzat hatélya alé tartoz6 személy részére — hivatalos kikiildetés esetén — II.
osztalyd vonat, autdbusz hasznélatit engedéiyezi, amely esetekben menetjeggyel, a napijeggyel és

esetlegesen a helyjeggyel és/vagy a potj eggyel koteles a munkavéllal6 elszamolni.

(5) A menetjegyekrdl kidllitott szimla is elfogadhat6, melynek a munkaltaté nevére kell, hogy
szoljon. Amennyiben 1G-nél i6bb menétiegy eiszémolasara keriil sor egy kikiildetési rendelvényt
érintden, a foglalkoztatott kételes dsszesitd tdblazatot késziteni a kikiildetési rendelvényhez a jegyek
legfontosabb adatainak felsorolaséval (datum, viszonylat - honnan-hov4 tértént az utazas -, Osszeg).

5. A belféldi kikiildetés elszimoldsanak médja

5.§ (1) A kikildétt a munkavégzése soran, koltségtéritésben akkor részesiilhet, ha a
. tevékenységével Osszefliggésben kiadasai meriilnek fel. A kéltségtérités fogalmat a 3. § €) pontja
tartalmazza.

(2) A belfSldi kikiildetés sordn felmeriil$ kiad4sokra az alabbi ksltségtéritések folyosithatdak:
a) belfoldi napidij,
b) szallaskoltség,
c) utazési koltségtérités,
d) egyéb koltségtérités.

A belfoldi napidij elszamoldsa

Napidij elszdmoldsa a Munka torvénykonyve és a Kizalkalmazotti torvény hatdlya alé tartozo
 dolgozok esetében

6.§ (1) A kikilldetésben levé munkavallalénak, kdzalkalmazottnak az &lelmezéssel kapcsolatos
tobbletkSltségeinek fedezetére a kikiildetés tartaméra élelmezési koltségtérités (a tovabbiakban:
napidfj) jér.
(2) A munkavallal6t, a kézalkalmazottat atalanyként napi 500 forint napidij illeti meg.
(3) Nem szdmolhat6 el napidij

a) ha ativollét id6tartama a 6 6rat nem éri el,

b) ha a Tankeriileti Kozpont/intézmény a munkavallalé, a kdzalkalmazott élelmezését a
kikiildetés helyén biztositja.
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Napidij elszdmoldsa a kézszolgdlati tisztviseldi tirvény hatdlya ald tartozé dolgozdk esetében

7.§ (1) A kikiildetésben 1év8 dolgozénak az "élelmezéssel kapcsolatos tobbletkdltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartaméra élelmezési koltségtérités (napidij) jar.

(2) Napidfj koltségatalényként a dolgozénak a kdltségvetési tdrvényben meghatérozott
illetményalap egy munkanapra esd Osszegének 25%-a jér, amelynek kiszdmitdsandl havonta 21
munkanapot kell figyelembe venni és azt tiz forintra felkerekitve kell meghatérozni.

(3) A napidij 6sszege a 2017. évben 460 Fi/nap.

(4) Nem szamolhat6 el napidij, ha a tdvollét idGtartama a 4 6rét nem éri el. A napidij 50%-a jar, ha
a kikiildetésben toltstt id6 a 8 6rat nem éri el.

(5) A belfdldi napidij 6sszege az Szja tv. szerint adokételes bevételnek szdmit.
Szdllasdij elszamoldsa

8.§ (1) A szallasdij elszdmol4sa a szolgaltatast tartalmaz6 szamla alapjan térténhet. Amennyiben a
szallodakoltség a kotelezd reggeli arét tartalmazza, a napidij Ssszegét 20%-kal csSkkenteni kell.

(2) A Tankerilleti Kozpontnal a széllaskoltség harom vagy négycsillagos panziéban vagy
szallodaban szdmolhat6 el.

Utazasi koltségtérités elszamolasa

9.§ (1) A kikiildéttet utazési koltségtérités illeti meg vonat, busz, vagy — elézetes engedély alapjan
— sajat személygépkocsi hasznélat esetén.

(2) Az orszigos kdzforgalmi vasutak, autébuszjératok vonalain, a II. osztalyi menetjegy arat tériti
meg a Tankeriileti K6zpont, menetjegy és/vagy napijegy ellenében.

10.§ (1) Tankeriileti Kdzpont igazgat6ja a foglalkoztatott részére — hivatalos kikiildetés esetén —
sajat gépjarmii hasznlatét engedélyezheti. '

(2) A sajat tulajdont gépjarmt hivatali céli hasznélatira vonatkozo szabalyokat részletesen a
Tankeriileti Kézpont Gépjarmii-hasznélati szabilyzata tartalmazza. A foglalkoztatott a Gépjarmii-
hasznalati szabéalyzatban meghatérozott nyomtatvanyon tanévente egyszer kérelmezi a gépjarmii
hivatali céld hasznalatat.

(3) . A sajat tulajdont gépjarmii hasznilatakor a koltségtérités Osszege a gépjarmi
hengertirtartalma szerinti {izemanyag-étalanynak a Nemzeti Add- €s Vamhivatal altal kdzzétett
{izemanyagérral szdmitott, tovabba az Szja. torvény 3. szdmi mellékletében meghatarozott mértékil
normakdéltség igazolas nélkiil elszamolhat6 dsszegébdl all.

\

A kikiildetések dsszegének részletes szamitasi médja az alabbi:

1. Ossze kell adni a megtett km-eket
(itt egész szamra kell kerekiteni a kerekités szabalyai szerint)

2. Megtett km/100

3. A 2. pontban kapott &sszeget megszorozzuk a személygépkocsi hengeriirtartalmahoz tartozé
fogyasztasi értékkel és a NAV oldalén kozzétett, az utazds honapjéhoz tartoz6 izemanyagérral
(itt is maximum 2 tizedesjegy pontossagh szdmra kell kerekiteni)

4. A 3. pontban kapott &sszeghez hozzaadjuk az Gsszesen megtett km-ek szdménak és a 15 Ft-os
amortizdciénak a szorzatat
(itt egész szémra kell kerekiteni a kerekités szabalyai szerint)



A Hédmez6vasérhelyi Tankertileti Kdzpont 29/2017. A Hédmezbvasarhelyi
iktatoszami szabélyzata Tankeriileti Kbzpont Kikiildetési szabalyzata

Az 4ltalanos személygépkocsi-normakoltség  kilométerenként  kikiildetéseknél 15 Ft, a
személygépkocsival munkéba jark esetében pedig 10 Ft.)

(4) A sajat gépkocsival megtett, az elszdmolas alapjat képezd at hosszit internet alapt
utvonaltervezd 4ltal az adott itvonalra meghatarozott tivolsig segitségével, ennek hidnyaban érvényes
tavolsagi autébusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

(5) Azelszamolas kotelezb mellékleteit képezik az alabbi okiratok:
a) kikildetési rendelvény,
b)* utvonalterv (személygépkocsi hasznalat esetén),
¢) gépjarmii-hasznalati engedély (nem sajét személygépkocsi hasznalat esetén),
d) bizonyos esetekben versenykiirds vagy meghivo,
€) érvényes fqrgalmi engedély masolata (személygépkocsi hasznélat esetén),

f) kotelezd gépjarmi-felelosség biztositds befizetését igazolé dokumentum madsolata
(személygépkocsi hasznilat esetén),

g) NAV iizemanyag-fogyasztasi norma és lizemanyagar lista (személygépkocsi hasznalat
esetén),

h) bizonyos esetekben kiadasi kotelezettségvéllalas nyilvantartisba vételi bizonylat.
Egyeb koltségtérités elszamoldsa

11. § (1) Egyéb koltségként elszdmolhat6 el6zetes engedély alapjén:
a) helyi kdzlekedési koltség (kivéve a magancéli kdzlekedés),
b) szallaskoltség,
c) indokolt esetben a taxikéltség (kizérolag az iizleti cél érdekében felmeriilt koltség),
d) autépalyadij,
e) parkolasi dij,
f) részvételi dij.

(2) A belf6ldi kikiildetés sordn felmeriilt egyéb koltségek kizérélag a munkaltaté nevére szélo
szamla alapjan szamolhatéak el. ‘

(3) Nem szamolhatok el a személyes sziikséglet kielégitését szolgdld, vagy vélelmezhetben annak
tekintend® kiad4sok (pl.: hotel minibar).

Az dtielbleg elszamoldsdra vonatkozo dltaldnos szabalyok
12. § (1) A foglalkoztatott a kikiildetéshez utiel6leget igényelhet, amit a kikiildetést megeldz6 napon
vehet fel a hazipénztirban.
(2) Azitielleg mértékének meghatarozasara, engedélyezésére a tankeriileti igazgatd jogosult.
(3) Azelszamolésra kiadott utiel6leg magaban foglalja a napidijat és az elszdmolhaté koltségeket.

(4)  AzelSleggel a visszaérkezést kovetd 8 munkanapon belill kételes elszamolni a foglalkoztatott.
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IT1. FEJEZET
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE
6. A Kkiilfoldi kikiildetés elrendelése

13.§ (1) A Kkiilfoldi kikiildetést a tankeriileti igazgat6 engedélyezi, illetve rendeli el.
(2) Az engedélyezett, illetdleg elrendelt kiilfsldi ut hivatalos kikiildetésnek szamit.

(3) A felmeriild koltségek koltségfedezetére vonatkozoan a kikiild&tt elézetes koltségkalkulaciot
készit az engedélyezd részére.

(4) Az ideiglenes kiilf6ldi kikiildetés hivatalos célbél torténd elrendelése a ,Kiilfoldi kikiildetési
uiasfids és koltségelszdmolas" nyomtatviny alkalmazasaval torténik (2. szAdmi meliéklet — kilon
nyomtatvany).

(5) Az utasbiztositas megkotése kitelezd, amely a kikiildott feladata.
7. A kiilfoldi kikiildetés elszamoldsa
A kiilf5ldi kikiildetés elszdmoldséra vonatkozo dltaldnos szabalyok

14.§ (1) A Kkiilfsldi kikiildetés soran felmeriild kiadasokra az alabbi ki ltségtéritések folyosithatoak:
a) kiilfoldi napidij,
b) szallaskoltség,
d} utazdsi koltség,
d) jarmihasznalati koltség,
e) egyéb sziikséges és igazolt koltségek, igy kiiléndsen:
ea rendezvény részvételi dija,
eb) kiilfoldi célallomason a repiilStér, palyaudvar és a szalloda kozotti utazasi koltség,
ec) _repiilé')téri lleték,
ed) parkolasi dij, autopalya dij,
ec) utasbiztositas dija.
(2) A kikiilddttet az orszaghatérig, illetve attél — amennyiben annak feltételei fennallnak — belf6idi
napidij és utikoltség is megilleti. :
(3) Sajat gépkocsival torténd utazas esetén a tankeriileti igazgatd egyedi, el6zetes engedélye alapjan

a) a magyarorszagi szakaszra a mindenkor érvényben 1év0, a sajat gépkocsi hasznalatira
vonatkozo belsd szabalyzatban foglaltak szerinti kSltségtérités szamolhato el, '

b) a kiilfoldi szakaszra a II. osztalyd, halékocsi nélkiili vonatjegy 80 %-4t lehet kifizetni
forintban.

(4) Az elszAmolhaté koltségek Osszegének meghatérozasara, a benyujtandd bizonylatokra,
dokumentumokra a belfsldi kikiildetés elszamolasédra vonatkoz6 szabélyokat kell értelemszeriien
alkalmazni.

(5) A kiilféldi kikiildetéshez kapcsolodd elismert kdltségek, igy a kiilf5ldi napidfj adékételes
jovedelemnek szdmit, amelynek adéztatdsa a mindenkori Szja tv. €s a jarulékfizetésre vonatkoz6
jogszabalyok rendelkezése szerint torténik.
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A devizaellatmany

15.§ (1) A kikiildetés engedélyezését kovetden az engedélyezd altal alairt , Kiilfoldi kikiildetési
utasitds €s koltségelszdmolds” B 7300-261. sz. nyomtatvanyt (2. szamu melléklet), valamint az
elézetes koltségkalkuliciét be kell mutatni a Tankeriileti Kozpont illetékes pénziigyi referensének, aki
a nyomtatvany alapjn elkésziti a valuta igényl6lapot, majd az eredeti kikiildetési utasitéssal egylitt
atadja a kikiildéttnek.

(2) A kikiildott a valuta ellitményat, valamint az utazdshoz esetlegesen igényelt eldleget a
szamlavezetd pénzintézetnél koteles felvenni. '

(3) A Magyar Nemzeti Bank 4ltal nem jegyzett devizat a MNB érfolyamkézlésében meghatérozott
arfolyam szerint euro-ra kell atszémitani. Ha kiilfoldsn ettSl eltérd arfolyamon valtjak 4t helyi
valutéra, ez az arfolyam csak akkor fogadhaté el az tti elszdmoldskor, ha a kikiildétt csatolja a kiilfldi
hivatalos 4tv4li6 hely igazolasat.

(4) Az elszdmolésra kiadott devizaelldtmény magiban foglalja a napidfjat és az elszamolhat6
koltségeket. A kikiildéttet a kikiiidetésével 6sszefiiggésében napidij, szallas és utazési koltség, beteg-,
és poggyészbiztosités, tovibba a kikiildetés célja szerint indokolt egyéb koltségtérités illeti meg,
amelyek elszdmolasa csak szdmlaval igazoltan trténhet.

A kiilfoldi napidij dsszege

16.§ (1) A kilfoldi napidij Gsszege
a) Szja tv. 3. szamh meilékiet II. igazolds nélkiil elszémolhaté koltségek fejezet 7. pont b)
alpontja szerinti kdltség napi 15 eurénak megfeleld forintdsszeg,
b) teljes ellatast nyujté kiutazas esetén 40 Euro/nap,
c) amennyiben az étkeztetését a kikiildott teljes egészében maga biztositja 50 Euro/nap.
d) ameghivo fél, vagy méas szervezet a kikiildott étkeztetését részben biZtositja: 40 Euro/nap.

(2) A kikiildéttet arra a naptéri napra, amelyikben a kiilfoldon toltstt id6 tartama eléri a 8 orat, a
teljes napidij megilleti. Abban az esetben, ha nem éri el a 8 6rét, akkor a napidij nem jar.

A kikiildetési idé meghatdrozdsa

17.§ (1) A kikiildetés id6tartama az indulas és az érkezés tényleges idépontja kozott eltelt idb.

(2) Az id6tartam megallapitisa szempontjabol az orszaghatér 4tlépését, 1égi- és vizi 1it esetén az
indulas el6tti idSpontot 1 6réval megeldzden, illetve az érkezést 1 oraval kivetden kell alapul venni
azzal, hogy a kikiildetésben t6lt5tt teljes (24 6ras) napokhoz hozzi kell adni a tért napokon
kikiildetésben tSltétt 6rdk szaménak 24-gyel valé osztasival kiszamitott napokat, gy, hogy a
fennmarad¢ tort rész — amennyiben az legalabb 8 6ra — egész napnak szdmit. A kikiildetés indulasi &s
¢rkezési helyének az orszghatart, repiildgéppel torténé utazas esetén a repillSteret kell figyelembe
venni.

8. Az elblegre és az elszimoldsra vonatkezé szabédlyok
18.§ (1) A Kkiilfoldi kikiildetés soran elszamolhaté Ssszegek megelSlegezése legfeljebb 3 nappal az
utazas elétt trténhet. .

(2) Az eléleg megillapitasakor tekintettel kell lenni az ellatisi formara és a felmeriilhetd egyéb,
indokolt koltségekre (3. szamu melléklet).

(3) A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos koltségeket a ,Kiilfoldi kikilldetési utasitis és
koltségelszamolds" nyomtatvany felhaszndlasival kell elszdmolni a visszaérkezést kovets 3
munkanapon beliil.
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(4) Az elszdmolashoz csatolni kell a koltségeket igazolé szamlédkat, bizonylatokat, a valuta kiviteli
engedélyt, repiild-, illetve vonatjegyet.

(5) Az elszamolédshoz sziikséges okmanyok kitdltése a kikiilddtt feladata. -
(6) Ha az eidlegként felvett Osszeg meghaladja a jogosan felhasznalt Gsszeget, akkor azt
elszamoléskor vissza kell fizetni. -
9, A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvéintartisi feladatok:

19.§ A kiilfoldi kikilldetésekrdl nyilvantartist kell vezetni (4. szému melleklet), amelynek
tartalmaznia kell:

a) akikiildetés céljat,

b) idGtartamat,

¢) elrendelGjét,

d) akikiildetést teljesitot,

€) és akikiildetés helyét.

1V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

20.§ (1) Jelen a szabalyzat a kiadas napjat kéveto nai)on 1ép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyét vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozés. .

3) A Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységénél (foosztalyainil, osﬁélyainél) illetve
valamennyi 4ltala fenntartott kéznevelési intézménynél gondoskodni kell arrél, hogy a szabalyzatban

foglalt elbirdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, aminek tényét a szabélyzathoz csatolt
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak, a hatélybalépés napjaval egyidejileg.

10
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L szdmii melléklet

Kikiildetési rendelvény

11
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2. szdmiui melléklet

Kiilfoldi kikiildetési utasitds és koltségelszamvolds

12



A Hédmezdvasarhelyi Tankeriileti Kézpont 29/2017,

iktatGszamu szabélyzata

A Hb6dmez6vasarhelyi
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3. szamu melléklet

Kimutatés a2 vérhat6 koltségekrél kiilfoldi kikiildetések elélegének megallapitisdhoz

Sorszam

Kiltség tipusa

Koltség Seszege

Koltség indoklésa

1.

10.

11,

12.

13.

14.
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Nyilvintartas a kiilfoldi kikiildetésekrél

4. szdamii melléklet

Sorszam

A kikiildetés
célja

A kikitldetés
id6tartama

A kikiildetés
elrendel8jének
megnevezése,
beosztisa

A kikiildetést
teljesitd
megnevezése

A kikiildetést
teljesitd
személyazonosité | A kikiildetés
adatai helye
(sziiletési év, ho,
nap, anyja neve)

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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