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A Vici Tankeriileti Kézpont Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban
biztositott jogkdromben eljarva, az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak felhatalmazésa alapjan az informaci6s
dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvényben, azon beliil a 30.
§ (6) bekezdésére, a Kozponti Informacids Kozadatnyilvantartas részletszabalyairdl sz616 499/2022.
(XII 8.) Korm. rendeletére, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol sz616 18/2005. (X11.27.) IHM rendeletben, a kézérdekii adatok elektronikus kézzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrdl sz6lé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendeletben foglalt rendelkezések
végrehajtasa érdekében, a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités
mértékérol szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra — a kozérdekii adatok
kozzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésnek rendjét az
alabbiak szerint szabalyozom.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat célja

1.§ (1) Aszabalyzat célja, hogy az az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvényben (a tovabbiakban: Infotv.-ben), tovabba a kapcsolddo jogszabéalyokban
foglalt eldirasok figyelembe vételével elGsegitse a koziigyek atlathatosaga, a kozérdekii és kozérdekbol
nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz6d6, Alaptérvényben régzitett jog érvényesiilését
azaltal, hogy meghatarozza

a) az adatok kozzétételének rendjét,

b) akozérdeki és kézérdekbdl nyilvanos adatok a megismerésre iranyul6 igény esetén a
kdvetendo eljaras menetét,

¢) aziigyintézésben résztvev$ személyeket, felelosoket, tovabba

d) az adatot megismerni kivané személy, illetve a Vaci Tankeriileti Kdzpont (a
tovabbiakban: Tankeriileti K6zpont) eljarasi jogait és kotelezettségeit.

(2) A Tankeriileti Kézpontnak, mint kdzfeladat ellatdsban fenntartoként résztvevd szervnek lehet6vé
kell tennie, hogy a miikodése, tevékenysége, gazdalkodasa soran keletkezd kozérdeki, illetve
kozérdekbdl nyilvanos adatok — az Infotv-ben meghatérozott kivételekkel — megismerhet6ségének
biztositasaval eldsegitse a kézvélemény gyors és pontos tajékoztatasat.

2. A szabalyzat hatilya

2.§ (1) A szabalyzat személyi hatalya Tankeriileti K6zpont valamennyi kormanytisztvisel6jének,
munkavallaléjanak, kéznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban, vagy egyéb munkavégzésre iranyulo
jogviszonyban &ll6 foglalkoztatottjanak ko6zérdekbdl nyilvanos adataira (a tovabbiakban egyiitt:
kozérdekii adat) terjed ki.

(2) A szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Tankeriileti Kézpont kezelésében 1€vd és tevékenységére,
miikodésére, gazdalkodasara vonatkozo, valamint miikddése soran, illetve azzal Osszefiiggésében
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keletkezd kozérdekii adatokra, kozérdekbdl nyilvanos adatokra, valamint foglalkoztatottainak
kozérdekbdl nyilvanos adataira (tovabbiakban egyiitt: kdzérdeki adat).

(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kdzpont kozremiikodésével megvalositott
eurdpai uniés projektekkel osszefiiggd kozérdekili adatokra is azzal, hogy az eurépai uniés projektek
keretében torténd adatkezelés esetén jelen szabdlyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolddo
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljamni.

(4) A szabalyzat hatilya nem terjed ki a kozhitelii nyilvantartisbol torténd — kiilén torvényben
szabalyozott — adatszolgaltatasra.

(5) A szabalyzatban nem szabalyozott fogalmak, eljarasrendek, valamint jogok és kételezettségek
tekintetében a Tankeriileti K6zpont a szabélyzatban hivatkozott vonatkozé jogszabalyok rendelkezései
szerint koteles eljarni.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.8 E szabdalyzat értelmében:

a) adatallomdny: az egy nyilvantartisban kezelt adatok Osszessége,

b) adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtdsahoz alkalmazott modszertél és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

¢) adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzddést is — adatok feldolgozasat végzi,

d) adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezden kozzéteendd
kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett,

e) adatigénylés: a Tankeriileti Kézponthoz benyujtott, kozérdekii adat vagy kozérdekbdl nyilvanos
adat megismerésére iranyulod kérelem,

/) adatigényld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely a kdzérdekii adat/kdzérdekbdl nyilvanos adat irdnti megismerési igényét
bejelenti,

g adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
mitveletek Osszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolésa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozéasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a szemeély
azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
régzitése,

h) adatkezelG: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely 6n4lléan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja,

i) adatkézlG: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az adatot
— az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi,

j)  dltaldnos kizzétételi lista: az Infotv. 1. szam{ mellékletét képezo lista, melyet a Tankeriileti Kozpont
tevékenységéhez kapcsoloddan kbzzétesz,
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Egységes Kozadatkeresé Rendszer: A Tankeriileti Kézpont kozérdekili adataihoz valo egységes
szempontok szerinti elektronikus hozzaférést és a kdzérdekii adatok kozotti keresés lehetGségét a
kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvaldsithatésagénak biztositasaért felel6s miniszter
altal mukodtetett egységes kozadatkeresd rendszer,

elektronikus kozzététel: az Infotv. alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes
honlapon, valmint a Kézponti Informaciés Kozadat-nyilvantartasban digitalis formaban, barki
szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastd]l mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
adatvesztés €s torzulas nélkiil kiméasolhaté moédon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a kimasolas
¢és a haldzati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen hozzaférhetévé tétele. A kbzzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd,

erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — koézvetleniil, vagy
kozvetve — azonosithatd természetes személy,

kiadmdanyozasra jogosult: A Tankeriileti K6zpont Szervezeti és Miikidési Szabalyzatanak V. fejezet
19. pontjaban meghatarozottak személy,

koltségrendelet: a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités meértekérol
sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet,

koliségtérités: az Infotv. 29. § (3)-(4), valamint (5)-(6) bekezdése szerint megallapithatd
koltségtérités koltségrendeletben meghatarozott feltételek teljesiilése esetén,

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma al4 nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetbségét vagy hozzaférhetové tételét térvény kozérdekbol
elrendeli, K6zérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hatask6rében eljard
személy neve, feladatkére, munkakére, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval dsszefliggd
egyeéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eloirja;

kozérdekd adat: az 4llami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vo és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, ©nallo vagy gyiljteményes jellegétol, igy kiilonGsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedod
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat,

Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartds. Infotv.-ben szabéalyozott nyilvanos és az interneten
barki szdmadra elérhetd nyilvantartas. A nyilvantartas egy egységes kozponti adatbazisban teszi
elérhetdve a koltségvetési szervek legfontosabb gazdalkodési adatait,

kozzétételi egység: a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrdl szold 18/2005. (XI1.27.) szamt IHM rendelet (a tovabbiakban: THM rendelet) 2.
mellékletében meghatarozott, dsszefiiggd targyn kozzétett adatokat egybefoglalé tartalmi egység,
kozzétevd: akozérdekii adatoknak a honlapon, valamint a jelen szabalyzat I11. fejezetében megjellt
szervek részére vald kozzétételéért felelos személy(ek),

nyilvanossdgra hozatal, kozzététel: a torvényben meghatarozott adatok internetes honlapon,
valamint Ko&zponti Informacidos Koézadat-nyilvantartasban és az Egységes Kozadatkeresd
Rendszerben digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
dijmentesen hozzaférhetové tétele,

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiilondsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tObb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasigi, kulturdlis vagy szocidlis
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azonossagara jellemz9 ismeret —, valamint az adatbél levonhat6é, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetes.

IL. FEJEZET
HATASKOR, SZERVEZETI FELADATOK
4. A kizérdekii adatok kozzétételében részt vevék és feladataik a kozzétételi eljarasban

4. § (1) A kdzzéteendd kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok honlapon, valamint a Kézponti
Informaciés Kozadatnyilvantartisban és az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerben vald
kozzétételének, illetve a kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdanyuld
adatigénylések teljesitése érdekében a tankeriileti igazgato:
a) kiadja a kozérdekl adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld
adatigénylések teljesitésének rendjérdl sz616 szabalyzatot;
b) koordinalja a kdzérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo
igényekkel kapcsolatos feladatokat melynek érdekében:
ba) meghatdrozza jelen szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatban az egyes allashelyeken
ellatandé feladatokat,

bb) kiadmanyozza az adatigénylésekre adott valaszokat.
c) A kozzéteendd kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok honlapon valamint a K6zponti

Informéciés Kozadat-nyilvantartisban és az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerben valo
kozzétételének érdekében:
ca) kijeloli a kozérdekii és kozérdekbSl nyilvanos adatok kozzétételéért felelds
személyeket a Tankeriileti K6zpont foglalkoztatottjai koziil,
cb) feliigyeli a Tankeriileti K6zpont kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetdségének biztositasaval, kozzétételével kapcsolatos tevékenységeét,
cc) felelds a kozérdekl adatkezeléssel, feldolgozassal, az adatok megismerésével,
kozzétételével kapcsolatban feltdrt hidnyossagok megsziintetéséért, az ehhez
kapcsolédoan sziikséges eljarasok lefolytatasaért.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység vagy a Tankeriileti Kdzpont igazgatoja
kozvetlen irdnyitasa alatt allo foglalkoztatott felelds, akinek feladatkorébe az adott kozérdekii adatok
kezelése tartozik. A szervezeti egység vezetdje, valamint a Tankeriileti Kozpont igazgatdja kdzvetlen
iranyitasa alatt 4116 - a kdzérdekii adatok kezelésében érintett - foglalkoztatott, mint adatfelelds:

a) felelds az iranyitisa alatt allo szervezeti egység vonatkozasaban a feladatkériikben keletkezett
kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerésével,
kozzétételével kapcsolatos rendelkezések betartasaért és betartatasaért,

b) a feleldsségi kérébe tartozo kdzzéteendd adatok kdzzétételét e szabalyzat 1. szdmi mellékletében
meghatérozott idokozonként a kozzétevonél elektronikus uton tovabbitott levélben kedeményezi,

c) a jelen szakasz (4) bekezdés a) pontjaban meghatirozott kezdeményezést kovetdé harom
munkanapon beliil ellen6rzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kézzétett adatok helytallosagat,
illetve teljes koriiségét, valamint ellendrzi a kozzétett adatok és a kozzétételre atadott adatok
egyezOséget,

d) elBkésziti a kozzétételi egység leird adatait az egységes kozadatkeresd rendszerre valé feltSltés
céljabdl és megkiildi a kijelolt kdzzétevo szamara,

6
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a kozzétett adatok pontossagat, idoszeriliségét és értelmezhetdségét a kozzétételt kdvetben is
folyamatosan figyelemmel kell kisérni, a tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitésérol
a hiba tudomasara jutasat kovetden a frissitett adatok tovabbitasaval a kiadmanyozésra jogosult
Jjovahagyasat kovetoen haladéktalanul kezdeményezi a kdzzétevonél,

a pontatlanna, id6szertitlenné vélt adatok aktualizalasa, frissitése esetén eldallitja a helyesbitett vagy
frissitett kozérdekii adatokat tartalmazod kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett dtadja a
b) pont szerint;

a kozzeétételi kotelezettségek teljesitésérol évente egy alkalommal, minden év janudr 31. napjaig
irasban beszamol a Tankeriileti Kézpont igazgatdjanak. A beszamold a folyamatba épitett vizsgalat
soran elkésziilo jelentés része lesz.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld kozérdekil adatok kozzétételével kapesolatos feladatai:

a)

b)

kozremiikodik a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcesolatos
feladatokban, ezzel Osszefliggésben részt vesz az egységes kozadatkeresd rendszer, valamint a
Kézponti Informacids Kozadat-nyilvantartas szaméra végzett adatszolgaltatisban,

kérésre tajékoztatast ad az adatfeleldsknek arra vonatkozoan, hogy az altaluk iranyitott szervezeti
egységekben kezelt adatok koziil melyek a kételezoen kizzéteendd adatok, és azokat milyen eljaras
szerint és milyen hatarid6vel kell kdzzétenni.

(4) A kozzétevo kozérdekii adatok kozzétételével kapcesolatos feladatai:

a) ahonlapon kozzétevi a (2) bekezdés b) pontja szerinti kezdeményezés kézhezvételétdl szamitott
3 munkanapon beliill gondoskodik a kozérdekii adatok kozzétételérél az Infotv. szerinti
adatstruktiraban, tartalmi és formai eldirasoknak megfeleléen,

b) a Kézponti Informdcios Koézadat-nyilvantartisban kozzétevd gondoskodik a Kozponti
Informacios Koézadat-nyilvantartas részletszabdlyairél szolo 499/2022. (XI1.28.) Korm.
rendeletben meghatarozott adatstruktiréban, tartalmi és formai eléirdsoknak megfeleléen a
részére az adatfelelds Gtjan megkiildott adatok kozzétételérol,

c) az Egységes KozadatkeresG Rendszerben kizzétevé godoskodik a (2) bekezdés d) pontja szerinti
leird adatok, a kozérdekii adatok elektronikus kiozzétételére, az egységes kizadatkeresd
rendszerre, valamint a kGzponti jegyzék adattartalmdra az adatintegrdcidra vonatkozo részletes
szabalyokrol szolo 305/2005. (XIL25.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerinti megfeleld
modon trténd kozzétételérdl,

d) akozztétel megtorténtérdl elektronikus levélben értesiti az adatfelelost,

e) gondoskodik az adatfeleldsok altal hozza megkiildott adatok kozzétételérdl, az adatfelelos
eziranyu jelzésére az adatok vagy leird adatok frissitésérol, illetve eltavolitasarol,

f) gondoskodik a tévesen vagy pontatlanul kézzétett adatok, vagy leird adatok helyesbitésérdl,
kicserélésérdl a (2) bekezdés d) pont szerint kezdeményezést kovetden haladéktalanul, valamint
az adatfelelds jelzésére gondoskodik az idGszerlitlenné valt és eltavolithatd adatok
eltavolitasarol,

g) nyilvantartja a hozza beérkezett adatfelelosi kezdeményezéseket és tarolja az ebben szerepld
adatokat vagy leiré adatokat a (7) bekezdésben meghatarozott helyreallithatosag érdekében,

h) felel6s a kozérdekii adatok feltsltése, frissitése, megbrzése hataridéinek betartasaért, amelynek
érdekében, a kdzzétett tartalom tekintetében kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel,
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i) gondoskodik a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetdje altal kozlésre atadott adatokkal
vald egyez6ségérol,

j) gondoskodik a kozzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés €s sériilés
elleni védelmérdlk) az adatallomany biztonsagi mentésérol.

(5) A kdzzétevd a szolgaltatott kdzzéteendd adatok teljeskoriiségét és a valdsagnak megfeleld tartalmat
nem vizsgalja. A részére megkiildott adatok vagy leird adatok teljeskoriiségéért és valosagnak megfelel6
tartalmaért a (2) bekezdés ¢) pontjara tekintettel az adatfelelds felel.

(6) Az adat kdzzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban naplézza az
esemény bekdvetkeztének datumat és idGpontjat, valamint az esemény kivaltisaban kozremiik6dd
személy nevét,

(7) Jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol
biztonsagi masolatot készit. Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvéltoztatés, torlés esetén az
adatfelelds szervezeti egység vagy a tankeriileti igazgaté k6zvetlen irdnyitdsa alatt 4116 foglalkoztatott
koteles egyiittmiikddni a kdzzétevével a helyreallitasban, és az adatokat sziikség esetén Gjra atadni.

(8) A kozzétevd — az adatfelelds egyidejii értesitésével — visszautasithatja az atvett adat vagy leiré adat
kozzétételének kezdeményezését, ha az elbirt, jelen szabalyzatban meghatarozott vagy megallapodott
formatum szerinti kévetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre formai okokbol nem alkalmas
(formai ellendrzés).

(9) A kézzétevd munkakori leirasaban vagy allashelyen ellatando feladatai kozott szerepeltetni kell a
kozérdekii adatokkal kapcsolatos feladatait. A kozzétevohdz rendelt feladatokat tobb személy is
ellathatja osztottan a tankeriileti igazgato kijellése alapjan.

II1. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
5. A kozérdekii adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség

5.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont a feladatkorébe tartozo iigyekben — igy kiilondsen a koltségvetésre
és annak végrehajtasara, az 4llami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a magéanszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizar6lagos
jogok biztositasara vonatkozéan — koteles elGsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos €s gyors
tajékoztatasat.

(2) A kozzétételre szolgald honlapon kozérthetd formaban tajékoztatast kell adni a kzérdekii adatok

egyedi igénylésének szabalyairdl. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati
lehet6ségek ismertetését is.

6. Az elektronikus kozzététel, a kizzétett adatok feliilvizsgdlatanak, frissitésének, eltavolitasanak
kitelezettsége

6.§ (1) A Tankerileti Kézpont a tevékenységéhez kapcsoloddan az altalanos kozzétételi listaban
szerepld adatokat az Infotv. 33. § (3) bekezdése alapjan a 305/2005. (XIL.25.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) vonatkozé rendelkezései szerinti modon és tartalommal a hivatalos
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honlapjan (https://kk.gov.hu/vac) elektronikusan, a kdzzététel datumanak megjelolésével teszi kozzé.,
A Tankeriileti K6zpont a kozzétett adatokat digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositas
nélkil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil
kimasolhaté modon, a betekintés, a letGltés, a nyomtatds, a kimdasolds és a haldzati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen teszi lehetdvé.

(2) A Tankeriileti Kozpont a tevékenységéhez kapcsoldéddan a 1. szdmu mellékletben szerepl
altalanos kozzétételi listaban szerepld adatokat teszi kizzé az intézményi honlapon, megjeldlve az
adatok kozzétételének, modositadsanak szabalyait.

(3) A Tankeriileti K6zpont honlapjan kialakitott kézzétételi rend szerkesztéséért az adatvédelmi
tisztviseld, mig az azon val6 kdzzétételéért és ha sziikséges, a Klebelsberg Kozpontnal val6 kozzététel
kezdeményezéséért az informaciobiztonsagi felel6s a felelds.

7.8 (D A kozzéteendo kozérdekii adatokat és a kozérdekbol nyilvanos adatokat a Tankeriileti
Kozpont honlapjanak nyitbéoldalardl, a ,,Kozérdekli adatok™ hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell
kozzétenni az Infotv.,, a Korm. rendelet, tovabba az ITHM rendelet vonatkozd rendelkezéseire
figyelemmel az 5. § (8) bekezdés szerinti formai ellenérzést kévetden.

2) A kozzéteendd kozérdekii adatok honlapon valé kozzétételének érdekében a tankeriileti

igazgatd:

a) kiadja a Tankeriileti K6zpont a kitelez6en kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a
kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szolo szabalyzatat,

b) gondoskodik a Tankeriileti Kozpont altal kezelt kozérdekii adatok kezeléséhez, feldolgozasihoz,
megismerhetdségéhez, kozzétételéhez sziikséges személyi, targyi, technikai feltételek
megteremtését biztosito intézkedések megtételérdl,

c) intézkedik a kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerhetéségével, kézzétételével
kapcsolatban érkez6 adatigénylések, megkeresések ligyében,

d) feliigyeli a Tankeriileti Kozpont kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetdségének biztositisaval, kdzzétételével kapcsolatos tevékenységét,

e) felelés a kozérdekii adatkezeléssel, feldolgozassal, az adok megismerésével, kozzétételével
kapcsolatban feltart hianyossagok megsziintetéséért, az ehhez kapcsolddoan sziikséges eljarasok
lefolytatasaért.

(3) A kozzétevs személyét a tankeriileti igazgato jeldli ki. A kozzétevo:

a) a kozzétételt a honlap-iizemeltetd altal az Infotv. altal meghatarozott adatstruktiraban, tartalmi és
formai eldirasoknak megfeleléen végzi,

b) felelds az 1. és 3. szamu melléklet szerinti kozérdekii adatok feltoltése, frissitése, megbrzése
hatarid6inek betartasaért, amelynek érdekében, a kdzzétett tartalom tekintetében kapcsolatot tart a
szervezeti egységekkel,

c) gondoskodik a hozza megkiildétt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségeérol, frissitésérol, illetve eltavolitasarol, tovabba az adatkozlés kvethetdségérol,

d) a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetOje altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezdségeérol,

e) akozzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés €s sériilés elleni védelmérdl,

f) az adatdllomany biztonsagi mentésérol.

g) akozzététel megtorténtérodl elektronikus levélben értesiti az adatfelelst,

h) az adatfelelds jelzésére gondoskodik az idBszertitlenné valt és eltavolithat6 adatok eltavolitdsardl,
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i) nyilvantartja a hozza beérkezett adatfelelosi kezdeményezéseket és tarolja az ebben szerepld
adatokat vagy leir6 adatokat a helyreéllithatosag érdekében.

A kdzzétevd munkakori leirasaban szerepeltetni kell a kozérdeki adatokkal kapcsolatos feladatait.

(4) A kdzzétevbnek biztositania kell a kdzzétételre szolgdld honlapnak az adatkozld szerv belso
halozati rendszertdl valo fliggetlenségét, tovabba ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszkdzokkel is olvashato legyen.

(5 A honlap folyamatos, rendeltetésszerli miikodéséért, az adatok kozzétételének technikai
megvaldsitasaért a honlap-iizemeltetd a felelds. A Tankeriileti Kézpont honlapjanak iizemeltetdje
gondoskodik:

a) a honlap kozadatok kozzétételére alkalmassa tételérél, adatstruktirajanak, formajanak
kialakitasarol, folyamatos tizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar elharitasarol,

b) a Tankeriileti Kézpont kozzétételre szolgalé honlapjanak elérhetetlenségét okozé barmely
iizemzavar esetén az iizemzavar elharitisinak megkezdésérdl, és a mikddés helyredllitasardl a
lehetséges legrovidebb idon beliil,

c) a sziikséges feltételek fennalldsa esetén az egységes kozadatkeres6 rendszerhez és a kdzponti
elektronikus jegyzékhez torténd kapcsolodasrol.

8.8 (1) A kozzétételre szolgalé honlap megnyitasakor megjelend oldalon a kozzétevd koteles
elhelyezni a kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutatd hivatkozast.

(2) A kdzzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelos, akinek feladatkorébe az adott
kozérdek(i adatok kezelésének biztositasa tartozik. A szervezeti egység vezetGje (adatfelelds) az
iranyitasa alatt 4116 szervezeti egység vonatkozéaséban

a) felelds a jogszabalyokban és a Tankeriileti Kozpont szabalyzataiban foglalt kézérdekili adatok
kezelésével, feldolgozasaval, megismerésével, kozzétételével kapcsolatos rendelkezések
betartasaért és betartatasaért,

b) a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérol, pontossagarol és
id6szertiségérol,

c) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitasarol, az adatok frissitésérdl, a frissitett adatok
tovabbitasarol az adatkezel részére,

d) akozzétételi kotelezettségek teljesitésérol legalabb évente egy alkalommal - a targyévet koveto év
januar 15-ig - beszamol a tankeriileti igazgatonak.

3 A feliilvizsgalat eredménye a 4. § (2) bekezdés g) pontja szerinti beszamolo részét képezi.
A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfelelosnek a kozzéteend6 adatok szabélyzatban meghatarozott
frissitésére vonatkozé kotelezettségét. A frissitett adat 1 allapota mellett fel kell tintetni a frissités
tényét és idejét, illetve az adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban valo elérhetdségét.

4 Az adatfelelds a feleldsségi korébe tartozd kozzéteendd adatok kozzétételét e szabalyzat 1.
szamu mellékletében meghatéarozott id6k6zonként az adatk6zlének cimzett, az e szabalyzat 2. szamu
melléklete szerinti iratminta hasznalatdval elektronikus uton, az adatkozl6 altal erre a célra létrehozott
cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.
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(5) Az adatk6zl6 a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljeskoriiségét, illetve valdsagnak megfeleld
tartalmat nem vizsgalja. Az adatk$zlé részére megkiildott adatok teljeskoriiségéért és valdsagnak
megfeleld tartalmaért az adatfelelds felel.

9.§ (1) Az adatk6zlé haladéktalanul gondoskodik az adatfelelés és kozzététel idejének
megjeldlésével az adatok honlapon vald kozzétételérdl, modositasardl és a kozzététel megtdrténtérdl
elektronikus levélben értesiti az adatfelelost.

(2) Azadatkozl6 a jegyzéket ugy alakitja ki, hogy a jegyzék tartalmazza az altalanos kozzétételi lista
szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az alabbi tagolasban:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1  Kapcsolat, szervezet, vezetok
1.2 A feligyelt koltségvetési szervek
1.3 Gazdalkodé szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, miikodésre vonatkoz6 adatok
3. Gazdalkodasi adatok
3.1 A miikddés torvényessége, ellenorzések
3.2 Koltségvetések, beszamolok
3.3 Miikodés

(3) Amennyiben az adatkdzld mas adatfelelostdl szarmazd adatot tesz kozzé, a jegyzéket
adatfelel6sonkénti tagolasban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv
vonatkozasaban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tajékoztatas
érdekeben jelezni kell, hogy az adott kozérdekii adat a Tankeriileti Kézpontnal nem 4ll rendelkezésre.

10. § (1) A kozzétételi egységek részét képezo, 6nallo kozzétételi egységnek nem mindsiilé 6nalld
adatallomanyokat olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles korii olvashatosagat.

(2) Az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységek kialakitisa soran
legalabb a 3. szamu melléklet szerinti kdzzétételi egységeket kell 1étrehozni, és nem lehet a 3. szdmul
melléklet szerint eltérod kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kzzétételi egységben elhelyezni.

11.§ (1) Az adatfelelos a 9. § (1) bekezdésben meghatarozott értesitést koveté harom munkanapon
beliil ellenorzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagat, illetve teljes
koriségét. Az adatfelelés a kozzétett adatok pontossagat, idOszertiségét és értelmezhetGségét a
kozzétételt kdvetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelés a hiba
tudomasara jutasat kovetden azonnal kezdeményezi az adatkozlonél.
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(3) A kozzétett kozérdekii adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa esetén, illetve ilyen
kozérdeki adatok feltdrasa esetén az adatfelelds 4llitja eld a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii
adatokat tartalmazo, kiildn jogszabalyban meghatarozott kzzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozlonek.

(4) Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotinak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, €s az adat mellett
fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az j allapot fellelhetdségét, valamint feltiing
médon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem id8szerii. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése
esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé sem a honlapon, sem az egységes
kézadatkereso rendszer szamara.

12.§ (1) Az adatkdzlének az adat kdzzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval
kapcsolatban naploznia kell az esemény bekdvetkeztének datumaét és iddpontjat, valamint az esemény
kivaltasaban kézremiik$do személy nevét.

(2) A naplozott allomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali médositastol,
az egyes bejegyzések torlésétol vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatisatol, illetve biztositani
kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozzd. A naplérdl
rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

7. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata

13.§ (1) A kozzétételi listék adatait az adatok kdzzétételéhez sziikséges kozzétételi mintékrdl sz6l6
jogszabalyban meghatarozottak szerint kell kdzzétenni.

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatkozlénél, aki a javaslatot — a
targykor szerint érintett adatfelel6ssel egyeztetve — megvizsgélja, és sziikség szerint kezdeményezi a
szabdlyzat mbodositasat.

8. Kozponti Informéaciés Kozadat-nyilvantartis

14. § (1) A Tankeriileti K&zpont a tevékenységéhez kapcsoléddan az éltalanos kdzzétételi listdban
szereplé adatokat az Infotv. 37/C. §-a vonatkozd rendelkezései szerinti modon és tartalommal a
Kézponti Informéacids Kozadat-nyilvantartasban elektronikusan teszi kbzzé.

(2) A Kézponti Informécios Kozadat-nyilvantartdsban valé kdzzétételért a Tankeriileti Kozpont
igazgatdja altal a jelen szabdlyzat 4. § (1) bekezdésének ca) alpontja szerint kijel6lt személy felel.

(3) A Tankeriileti Kdzpont a Kézponti Informécioés Kézadat-nyilvantartisban az Infotv. 37/C. § (2)
bekezdése szerinti adatokat a feliileten kéthavi rendszereséggel teszi kdzze.

15. § (1) A Tankeriileti Kézpontnak az Infotv. 37/C. § (2) bekezdése szerinti adatokat a kozzétételt
kovetd legalabb tiz évig elérheté modon kell kozzé tennie. A kozzététel soran a kozzétevd elvégzi a
Koézponti Informécios Koézadatnyilvantartassal kapcsolatos feliilvizsgélatot is. A feliilvizsgalat
eredménye a 4. § (2) bekezdés g) pontja szerinti beszamol6 részét képezi.

(2) A feliilvizsgélat nem helyettesiti az adatfeleldsnek a kozzéteendd adatok frissitésére vonatkozo
kételezettségét.
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(3) A frissitett adat ij 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6z6 allapotdnak archiv alloméanyban valé elérhet6ségét.

(4) Az elektronikusan kozzétett adatok - ha az Infotv. vagy mas jogszabily eltéréen nem
rendelkezik - a honlaprdél nem tavolithatok el. A Tankeriileti K6zpont megsziinése, vagy atalakulasa
esetén a kozzététel kotelezettsége a Tankeriileti K6zpont jogutddjat terheli.

9. Egységes Kiozadatkeresé Rendszer

16. § (1) A Tankeriileti K6zpont a tevékenységéhez kapcsoldddan a kdzérdekii adatokat az Infotv. 37/B.
§-a vonatkozo rendelkezései szerinti modon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben elektronikusan
teszi kozzé.

(2) Az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben valo kozzétételért a Tankeriileti K6zpont igazgatdja altal
kijelolt személy felel. A kozzététel soran a kozzétevd elvégzi az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerrel
kapcsolatos feliilvizsgélatot is.

1V. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
10. A kézérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

17.§ (1) A Tankeriileti K6zpontnak — mint kdzfeladatot ellato szervnek — lehetové kell tennie, hogy
a kezelésében 1évo kdzérdekii adatot és kozérdekbol nyilvanos adatot — az Infotv.-ben meghatarozott
kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

2) Kozérdekbdl nyilvanos adat a Tankeriileti Kozpont feladat- és hatask6rében eljar6 személy

a) neve,

b) feladatkére,

¢) munkakore,

d) vezetdi megbizasa,

e) akozfeladat ellatisaval 6sszefiigg6 egyéb személyes adata, valamint
f) azon személyes adatai, melyek megismerhetdségét torvény elbirja.

(3) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartdsaval terjeszthetoek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténé kdzzétételére az
1. melléklet és a kozfeladatot ellatd személy jogallasara vonatkozé kiilon torvény rendelkezései
iranyadoak.

18.§ (1) A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat
védelmérol szolo térvény szerinti mindsitett adat.

(2) Az tzleti titok megismerésére az iizleti titok védelmérdl szold 2018. évi LIV. foglaltak az
irdnyadok. Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a Tankeriileti Koézpont
koltségvetése, illetve az europai unios tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal,
kedvezménnyel, az allami és Onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznilatival,
hasznositasaval, az azzal val6 rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen
jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra
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hozatalét kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti
az olyan adatokhoz — igy kiilondsen a védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az
iizleti tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem
akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetoségét.

(3) A Tankeriileti Kézpont feladat- és hataskdrébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétol szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhet6ség kizaraséhoz
fliz6d6 kdzérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

(4) A dontés megalapozésat szolgalé adat megismerésére irdnyulé igény — az (3) bekezdésben
meghatirozott id6tartamon beliil — a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithaté el, ha az adat
tovabbi jovébeli dontés meghozatalat is szolgalja, vagy az adat megismerése a Tankeriileti Kézpont
torvényes mitkddési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat,
igy kiilsnosen az adatot keletkeztetd éallaspontjanak a dontések elokészitése soran torténé szabad
kifejtését veszélyeztetné.

11. A kozérdekii adat megismerése iranti igény

19.§ (1) A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnt szoban, irasban vagy
elektronikus titon barki igényt nyujthat be (tovabbiakban: adatigényl8). Az irasbeli vagy elektronikus
kérelem mintajat a szabalyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.

(2) Kozérdekii adat és a kdzérdekbd! nyilvanos adat megismerése irdnt igényt a Tankeriileti Kézpont
alabbi elérhetdségei barmelyikén be lehet nyujtani:

a) levelezési cim: Véci Tankeriileti Kozpont 2600 Véac, Dr. Csanyi Laszl6 korut 45.

b) e-mail-cim: vac.adatvedelem@kk.gov.hu,

¢) telefonszam: +3627795219

d) faxszam: -

€) személyesen: 2600 Véc, Dr. Csanyi Laszl6 kérut 45. 1. emelet
a Tankeriileti K6zpont honlapjan megjelolt iigyfélfogadasi idépontokban:
https://kk.gov.hwkozerdeku-adatok-vac

3) A szbban elbterjesztett igény akkor teljesithetd szoban a Tankeriileti K6zpontban, amennyiben:

a) az adatigényld a teljesitést szoban kérte és a szamara kielégitd és a kozérdeki adatigénylés
szobeli teljesitését a Tankeriileti KSzpont ardnytalan nehézség nélkill teljesiteni képes;

b) az igényelt adat a Tankeriileti Kozpont honlapjan vagy méas moédon jogszerlien mar
nyilvanosséagra keriilt,

c) az igényelt adat a Tankerilleti Ko6zpont hataskorére, eljarasaira, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozoé dltalanos tajékoztatassal teljesithetd.

(4) Amennyiben az igényelt kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat a Tankeriileti K6zpont
honlapjan mar kdzzétételre keriilt, a valaszban meg kell jelSlni az igényelt adatot tartalmazd nyilvanos
forrast. Az elektronikus kozzététellel nem melldzhetd a valaszadasi kitelezettség. A szobeli, azonnali
teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén, az igénylést atvevo kolléganak irasba kell foglalnia
azt és az adatigénylot tajékoztatnia kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor és
amennyiben nem adta meg frasbeli elérhetdségét, gy hianypoétlasra kell felhivni. Amennyiben az
adatigényld a felhivasra a felhivasban megjeldlt hatiriddn beliil nem vélaszol, az adatigénylést
visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a felhivasban figyelmeztetni kell.
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(5) Amennyiben a szdban eléterjesztett kozérdekii adatigénylés elutasitasra keriil, ugy az elutasitast a
megtagadési indokok €s jogorvoslati lehet6ségek ismertetésével, valamint a tajékoztatas iddpontjanak
rogzitésével a Tankertileti Kézpont lehetoség szerint irasban kézli az adatigénylovel.

12. A kérelmek vizsgalata

20.§ (1) A Tankerlileti Kozpontba beérkezd kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerése iranti igényléseket meg kell kiildeni az adatvédelmi tisztviseldnek, aki iktatast kévetéen
az Infotv. 29. § (1a) és (Ib) bekezdésében foglalt vizsgalatot lefolytatja, tovabba meg kell kiildeni 3
napon beliil tajékoztatas céljabol a Klebelsberg Ko6zpontnak. A kozérdekli adatigénylések
nyilvantartasaval kapcsolatos jogszabalyi kotelezettség teljesitése érdekében minden kodzérdekii
adatigénylést — fiiggetleniil annak benyujtasi modjatdl — rogziteni és iktatni sziikséges. Az adatigénylés
iktatasat a Koordinacios Féosztaly Titkarsagi és Informatikai Osztalya végzi.
(2) A Tankeriileti K6zpont megvizsgalja a kérelmet tartalmi és formai szempontbol, mely szerint
értékeli a beadvanyt:

a) tartalmazza-e a teljesitéshez sziikséges minimélis adatokat (név, elérhet6ség),

b) az adat kozérdekii adat-e €s ha igen, a Tankeriileti K6zpont kezelésében van-¢ az igényelt adat,

c) a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhaté és egyértelmii-e,

d) fennall-e megtagadasi ok,

e) sziikséges-e Uj adat elballitasa,

f) egyértelmii-e, hogy az adatigénylé milyen modon kivanja megismerni aza adatokat,

g2) amegjelolt teljesitési mod biztosithatd-e,

h) sziikséges-e a teljesités hataridejének meghosszabbitasa,

i) az adatigénylés teljesitése indokolja-e koltségtérités megallapitasat.

(3) Amennyiben az irasbeli vagy elektronikus ton benyujtott kérelem esetében a Tankeriileti
Kozpont a vizsgalat soran megallapitja, hogy az adatigénylés nem egyértelmii, a megismerni kivant
adatok kore pontosan nem hatarozhat6 meg, vagy hidnyos, gy haladéktalanul felhivja az adatigénylét
az igény pontositasara, a hianyzo adatok potlasara, melyre legfeljebb 3 napos hatarid6t allapit meg az
adatigényl6 szamara. Az adatigénylés pontositisira megallapitott hataridé alatt az adatigénylés
teljesitésére nyitva all6 hataridé nem nyugszik.

(4) Ha az adatigényld a Tankeriileti Kézpont adatigénylés pontositdsara iranyuld felhivasara
hataridén beliil nem valaszol, a Tankeriileti Kézpont az igénylést visszavontnak tekinti. Erre az
adatigénylot a felhivasban figyelmeztetni kell.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld koteles jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepld adatok,
illetve az adatok egy része nem min6siil kézérdekii adatnak.

(6) Ha a kérelmezett adatot nem a Tankeriileti K&zpont — mint adatkezelb — kezeli, az adatkzl6
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon beliil megkiildi a kézérdekli adat megismerésére iranyuld
kérelmet az illetékes szervnek, err6l az adatigényl6t egyidejiileg értesiti. Amennyiben az illetékes
szerv nem allapithaté meg, az adatigénylét a kérelem teljesithetetlenségérol értesiteni kell.
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13. A kérelmek intézése

21.§ (1) Az adatkdzlé kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénynek a Tankeriileti Kdzponthoz
valé beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil, kézérthetd €s az
igényl6 altal megjelolt modon tesz eleget.

(2) Az adatigénylésre el6készitett valaszlevél tervezetet az adatigény beérkezését6l szamitott 7 napon
beliil a Klebelsberg K6zpont részére meg kell kiildeni.

(3) Az igény teljesitésérol vagy elutasitasardl a tankertileti igazgat6 dont.

(4) Amennyiben a személyesen megjelent adatigényld kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvany (4. szami melléklet) kitoltésével nyvjthatja be igényét. A Tankeriileti
Ko6zpont a nem a formanyomtatvéany szerint benyujtott kérelmeket is koteles elbiralni.

(5) Amennyiben az adatigénylé az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem
benyujtasat kévetden eldzetes idopont-egyeztetést kovetben van lehetdsége. Az adatigényld figyelmét
fel kell hivni, hogy amennyiben az megbesz€lt helyen és id6ben egymast kovetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kozpont visszavontnak tekinteni.

6) A személyesen megjelent adatigényl szamara az adatok 4taddsa — a betekintési lehetdség
biztositasa, vagy a masolatok atadasa — csak vigy lehetséges, ha az adatigénylé a formanyomtatvanyon
alairasaval az atadas tényét elismeri. Az aldirds megtorténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(7) Az adatkdzld az adatokba val6 betekintés alkalmaval biztositja a Tankeriileti Kézpont olyan
foglalkoztatottjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényld
kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat,
védelmét.

(8) A betekintés soran az adatigénylo joga, hogy:
a) aszamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a mésolat készitési igényét,
c) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(9) A betekintés soran az adatigénylo kotelessége, hogy
a) aszamdra rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
b) a dokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
¢) az adatokrol készitett masolat kdltségét megtéritse.
22.§ (1) A szdban elSterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az adatigényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégito,

b) az igényelt adat a Tankeriileti Kozpont honlapjan vagy mas modon jogszeriien mar
nyilvanossagra keriilt,

c) az igényelt adat a Tankerilleti Kozpont munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhet6ségére vonatkozik,

d) az igény a Tankeriileti Kdzpont eljarasara, hatiskdrére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz altalanos tajékoztatassal teljesithetd.
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(2) Amennyiben a széban elGterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést (Id. 4. szamu melléklet) kell késziteni és az adatigényl6t tajékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irasban kertil sor.

(3) A telefonon érkezd, a kdzérdekii adat, kézérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld igényekkel
kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egység vezetdjéhez kell kapcsolni.

23.§ Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének elldtasdhoz sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mértékli igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Err6l az adatigényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

14. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitasa

24.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kozpont nem koételes eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigényld altal egy éven belill benyujtott, azonos adatkérre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

(2) Az adatigénylésnek a Tankeriileti K6zpont nem koteles eleget tenni, ha az adatigénylé nem adja
meg nevét, nem természetes személy adatigényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetéséget,
amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités megadhatd.

3) A Tankeriileti Kzpont az adatigénylés teljesitését akkor is elutasithatja, ha annak teljesitése
kizarolag 4j adat eldallitasa utjan lehetséges. E rendelkezés nem alkalmazhato, ha az igényelt kézérdekil
adat a Tankeriileti K6zpont kezelésében van és azonnal elérhetd. Az igényelt kozérdekii adatot akkor is
azonnal elérhetének kell tekinteni, ha annak el6allitasa kiilonosen az ehhez sziikséges alapmiiveletek
elvégzésére, valamint az adatok tablazatba foglaldsanak id6igényére figyelemmel nem okoz jelentts
munkaterhet.

@ A Tankeriileti Kézpont elutasitja azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik,
ami nincs a Tankeriileti K6zpont kezelésében. Amennyiben a Tankeriileti K6zpont azonositani tudja az
igényelt adat adatkezel6jét, errdl az igényl6t megfelelden tajékoztatja.

5) A Tankeriileti K6zpont elutasitja azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik,
amely a Tankeriileti K&zpont kezelésében van, de az Infotv. 27. § (1)-(2) vagy (4)-(6) bekezdésére
figyelemmel valamely megtagadasi ok fennall.

(6) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban
nem lehet eleget tenni.

(7) A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvil adatigénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg. A nem magyar nyelven érkezett kozérdeki adatigénylés magyar nyelvre torténé forditasarol,
valamint a vélasztervezetnek a nem magyar anyanyelvii adatigényld altal értett nyelvre forditasarol —
amennyiben a megkeresés terjedelme sziikségessé teszi — az érintett szervezeti egység
kezdeményezésére a Tankeriileti K6zpont Koordinacios Foosztalya gondoskodik.

(8) Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az adatigénylét az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekr6l vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kbzolte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigénylot. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl
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az adatkezel®d nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-€ig t4jékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot (a tovabbiakban: Hatdsag).

(9) Ha a kdzérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehet6vé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kdzérdekii
adat megismerésére irnyuld igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgald kdzérdek nagyobb sulyu a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez fiiz6do kozérdeknél.

15. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

25.§ (1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az adatigénylé masolatot kaphat. A Tankeriileti Kézpont az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — kdliségtéritést allapithat
meg, ha a koltség mértéke meghaladja a 301/2016. (IX.30.) Korm. rendeletben meghatarozott
koltségtéritésként megallapithat6 legalacsonyabb Osszeget. A koltségtérités sszege nem haladhatja
meg a korméanyrendeletben meghatarozott legmagasabb Osszeget. A koltségtérités megéllapitasinak
részletes szabalyait a Tankeriileti K&zpont hatalyos Onkoltségszamitasi Szabélyzata hatérozza meg. A
koltségtérités Gsszegérdl valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az adatigényl6t az igény teljesitését megel6z6en tajékoztatnia kell.

(2) Az adatigényld az (1) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arr6l, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatas megtételétdl az adatigényld
nyilatkozatnak az adatkezel6hoz valo beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allé hatariddbe nem szamit bele. Ha az adatigényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést
az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridoben koteles az adatkezeld részére
megfizetni.

(3) Az adatigénylés teljesitése sordn, ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az
adatigényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a
kormanyrendeletben meghatarozott dsszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az adatigénylo altali
megfizetését kovetd 15 napon belill kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetoségeirdl az adatigényl6t az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(4) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozéd az adatigényld részére torténd kézbesitésének
koltsége,

c¢) amennyiben az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége

d) a nem magyar anyanyelvii igénylé anyanyelvén vagy az altala értett mas, a magyartol eltérd
nyelven megfogalmazott adatigénylés forditasi koltsége.
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(5) A koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehet koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a maésolatként igényelt dokumentum jelents terjedelmének
megallapitdsa sordn alkalmazandé szempontokat kiilon jogszabaly hatirozza meg. Az adatigényld
részére adatokat atadni csak koltségtérités megfizetésének igazolasat kbvetden keriilhet sor.

16. A dokumentumok dtadisdanak formaja

26.§ (1) Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az adatigényld altal meg nem ismerhet
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni, vagy
anonimizalni szlikséges.

(2) Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt a Tankeriileti Kozpont aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az adatigényl6 altal kivant forméban, illetve modon kell eleget tenni.
Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az
adatot tartalmaz6 nyilvanos forrds megjeldlésével is.

(3) A Tankeriileti Kozpont gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintli, illetve tételes ellenbrzésére
iranyulé adatmegismerésekre kiilén torvények rendelkezései iranyadok. Erre val6é hivatkozassal az
adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képez6 irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusanak, a jogviszony tdrgyadnak, a szolgaltatids és ellenszolgaltatas mértékének és
teljesitése iddpontjanak megjelolésével is teljesitheti.

17. Az adatigénylé adatainak kezelése

27.§ (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez, igény vizsgalatahoz (azonos igényld egy éven beliil
benyujtott azonos adatkdrre iranyuld adatigénylése tekintetében) és a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez szilkséges. Az azonos adatkérre azonos igénylé altali adatigénylés
vizsgalatira meghatérozott egy év elteltét kovetden, illetve a koltségek megfizetését kdvetden az
adatigénylé azon személyes adatait sziikséges torolni, amelyek nem sziikségesck az adatigénylés
teljesitéséhez.

(2) A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanyan kiilon rész szolgél a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrdl sz616
részt az adatszolgaltatas teljesitését kovetoen el kell valasztani a nyomtatvanytol, és gondoskodni kell a
levélasztott rész megsemmisitésérol.

18. Az adatigénylé jogorvoslati jogai

28.§ (1) Az adatigénylé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében
a dontés kozlésétdl szamitott egy éven beliil bejelentéssel fordulhat a Hat6saghoz vagy birésighoz
fordulhat.

(2) A megtagadéas jogszerliségét €s a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezeldnek kell bizonyitania.
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(3) A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétol, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkoz6 hataridé lejartatdl szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasito Tankeriileti Kézpont ellen.

(4) Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott kéltségtérités
Osszege miatt az adatigényld a Hatdsdg vizsgalatdnak kezdeményezése érdekében a Hatosagnal
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérol, az
Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol szol6 vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti
értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre allo
hatéridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

(5) Ha a birdsag a kozérdekii adat igénylésére irdnyuld kérelemnek helyt ad, hatarozatiban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatiridé meghatarozasaval — a kért
kozérdekl adat kozlésére kotelezi. A birosag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott kbltségtérités
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatéd szervet a koltségtérités Gsszegének megéllapitasa
tekintetében 1ij eljarasra kotelezheti.

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

29.§ (1) Jelen szabélyzat a kiadmanyozasat kévetd napon Iép hatalyba.
(2) Jelen szabélyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1évé iigyekre is alkalmazni kell.

(3) Jelen szabalyzat hatdlyba Iépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott 10/2017.
(V1.20.) szam1 korabbi szabalyzata.
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1. szamu melléklet
Altalinos kozzétételi lista
1. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Megorzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, . s
., R ) ) A valtozasokat | Az el6zd allapot
1. postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus o . .
ey o 1o .1 ... . |kOvetoen azonnal torlendd
levélcime, honlapja, iigyfélszolgalatanak elérhetoségei
A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
) , . e g p .| A valtozasokat | Az el6zé allapot
2. | szervezeti egységek megjelolésével, az egyes szervezeti |, |, . )
\ ) kovetden azonnal torlendd
egységek feladatai
A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes
3 szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, A véltozasokat | Az el6zo allapot
’ elérhet6sége (telefon- és telefaxszama, elektronikus | kévetden azonnal torlendd
levélcime)
A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati vezetd v,
| ., gy, P ) A valtozasokat | Az eldzo allapot
4. neve, elérhetésége (telefon- és telefaxszama, e . .
. 7 . = , . kovetden azonnal torlendd
elektronikus levélcime) és az iigyfélfogadasi rend
A Tankeriileti
5 Testiileti szerv esetén a testiilet 1€tszama, sszetétele, A véltozasokat | Az eldzé allapot | Ko6zpontnal
: tagjainak neve, beosztasa, elérhetGsége kovetben azonnal torlendd nem all
rendelkezésre
A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, felligyelete vagy Az el6z6 allapot | A Tankertileti
6 ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében milkodd | A valtozasokat 1 évig Ko6zpontnal
) mas koézfeladatot ellatd szervek megnevezése, €s 1. kovetden azonnal | archivumban nem all
pontban meghatarozott adatai tartasaval rendelkezésre
A kozfeladatot ellato szerv tGbbségi tulajdonaban 4llo,
illetve részvételével mikddo gazdalkodo szervezet Az el6z6 allapot
- neve, székhelye, elérhetosége (postai cime, telefon- és | A valtozasokat 1 évig
" | telefaxszdma, elektronikus levélcime), tevékenységi | kdvetden azonnal |  archivumban
kore, képviseldjének neve, a kbzfeladatot ellatd szerv tartasaval
részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott Az el6z6 allapot
8 kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai | A valtozdsokat 1 évig
" | cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), | koévetden azonnal |  archivumban
alapito okirata, kezeld szervének tagjai tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a kbltségvetési szervet alapitd

Az el6z6 allapot

. . e s 1 e A véltozasokat 1 évig
9. | jogszabaly megjelolése, illetve az azt alapitd hatdrozat, | = ,
1o s L e s kovetben azonnal | archivamban
a koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje, .,
. A D . tartasaval
honlapjanak elérhetdsége, miikodési engedélye
Az el6z06 allapot
A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott lapok neve, a i i . P
g o B ye (o . A valtozasokat 1 évig
10. szerkeszt6ség és kiado neve és cime, valamint a . i
i ) kovetden azonnal | archivumban
fészerkesztd neve .
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti Lo Emberi
. e . Az el6z6 éllapot i
szervének, hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés o o Eréforrasok
e 1k B A valtozasokat 1 évig .
11. elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a L , Minisztériuma
. o s (. . . . |kovetben azonnal | archivumban
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellenbrzést - Klebelsberg
gyakorl6 szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai Ko6zpont
IL Tevékenységre, miikédésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Megoérzés Adatfelelés
A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozo Az el6z6 éllapot
1 alapvet6 jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo A valtozasokat 1 évig
* | eszkozok, valamint a szervezeti és miikddési szabélyzat | kovetden azonnal |  archivumban
vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi tartasaval
szabélyzat hatélyos é€s teljes szovege
Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovarosi A Tankeriileti
5 és megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot A valtozasokat | Az el6z6 allapot | Kozpontnal
) ellaté szerv feladatardl, tevékenységérol szold kovetden azonnal térlend6 nem all
tajékoztatd magyar és angol nyelven rendelkezésre
Az el6z6 allapot | A Tankertileti
. w1 g .k . , 1 évi K6zpontnal
3. A helyi 6nkorményzat 6nként véllalt feladatai Negyedévente , B 2 \
archivumban nem all
tartasival rendelkezésre
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Allamigazgatési, Snkorményzati, és egyéb hatésagi

hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré

igyintézéshez sziikséges dokumentumok, okméanyok,
meghatarozasa, alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast

segitd utmutatdk, az tigymenetre vonatkozé tajékoztatas

programok elérése, idopontfoglalas, az iigytipusokhoz

iigyekben tigyfajtankként és eljaras tipusonként a

szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
eljarasi illetékek (igazgatési szolgaltatasi dijak)

megindito irat benyujtdsdnak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az iigyek intézését

¢és az ligyintézéshez hasznalt letSlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehet6 elektronikus

kapcsolodé jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
iigyfelet megilletd jogokrol és az iigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldz6 allapot
torlendd

A Tankeriileti
Koézpontnal
nem all
rendelkezésre

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott vagy

igénybevételének rendje, a kézszolgaltatasért fizetendod
dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

koltségvetésébdl finanszirozott kézszolgaltatasok o
i N Lo A valtozéasokat

megnevezese, tartalma, a kdzszolgaltatasok .
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot

archivumban

1 évig

tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén a

Az el6z6 allapot

ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

6 kitoltendd kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba A valtozasokat 1 évig
) bejelentendd nyilvantartasoknak az Infotv. szerinti kovetden azonnal | archivumban
azonositd adatai; a kézfeladatot ellatd szerv altal - tartasaval
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés mddja, a masolatkészités
koltségei.
A kozfeladatot ellatéd szerv nyilvanos kiadvanyainak Az eloz’o ,a Hapot
7. cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany Negyedévente L evig
archivumban
tartasaval
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A Vici Tankeriileti K6zpont kotelezden kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok

szabalyzata megismerésére iranyulo kérelmek intézésének rendjérél
sz016 szabilyzata
Adat Frissités Megorzés Adatfelelos
A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
allampolgari kozremiik6dés (véleményezés) modja, Az el6z6 allapot | A Tankerdileti
8 eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, A valtozasokat 1 évig Ko6zpontnal
) ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, lilésének kovetden azonnal | archivumban nem all
jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaloi; a testiileti szerv tartaséval rendelkezésre
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
Torvény eltérd
A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és | rendelkezése | Az el6zo allapot | A Tankeriileti
9 kapcsolédé dokumentumok; a helyi dnkorményzat hianyaban a 1 évig Ko6zpontnal
) képvisel6-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott benytijtas archivumban nem &ll
eldterjesztések a benyujtas idopontjatol id6pontjat tartasaval rendelkezésre
kdvetden azonnal
Legalabb 1 évi
A kozfeladatot ellatéd szerv altal kdzzétett 8 , &
10. ) ] . K Folyamatosan archivumban
hirdetmények, kdzlemények .,
tartasaval
Az el6z6 allapot
A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok 1 évig
11. o e , Folyamatosan i
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban
tartdsaval
A vizsgalatrol
N Y o 1 g , Az el6z6 allapot
A kozfeladatot ellatod szervnél végzett sz0l6 jelentés 1 évi
12. alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, megismerését , &
. s e s archivumban
ellenérzések nyilvanos megéllapitésai kovetden ,
, tartdsaval
haladéktalanul
A kodzérdek(i adatok megismerésére iranyulo igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Y
et e e . X . . Az el6zo allapot
13.| elérhetdsége, és ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi | Negyedévente . )
. . C e , torlendd
felelds, vagy az informécios jogokkal foglalkozd
személy neve
Az el6z6 allapot
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, i P
. , . o =0 , 1 évig
14, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgyiijtés Negyedévente ,
R archivamban
eredményei, idobeli valtozasuk .,
tartasaval
Az el6z6 allapot
A kézérdeki adatokkal kapcsolatos kételezo statisztikai , 1 évig
15. L , . Negyedévente ,
adatszolgaltatas adott szervre vonatkoz6 adatai archivumban
tartasaval
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szabalyzata

sz010 szabalyzata

A Vici Tankeriileti Kézpont kételezden kozzéteendod
adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdeki adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének rendjérél

., , Az el6z06 allapot | A Tankeriileti
Azon kozérdekil adatok hasznositasara iranyulo | évi P Kézpontnal
16.| szerzodések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatod Negyedévente , g g ,
. = archivumban nem all
szerv az egyik szerz6do fél ., )
tartasaval rendelkezésre
Az el6z6 allapot | A Tankeriileti
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében lévo kdzérdeki e s . P R ,
L, . ] A valtozéasokat 1 évig Kozpontnal
17. adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozé L i i
L Y ) kdvetben azonnal | archivumban nem &ll
altalanos szerzddési feltételek , . ,
tartasaval rendelkezésre
18 A kozfeladatot ell4té szervre vonatkozo kiilonds €s A viltozasokat | Az el6zd allapot
) egyedi kozzétételi lista kovetden azonnal torlendo
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a
kozadatok ujrahasznositasardl szold térvény szerint
ujrahasznositas céljara elérheto kulturalis kdzadatok . Az el6z6 allapot | A Tankeriileti
... . s , . gerzos A valtozésokat . . )
list4ja a rendelkezésre 4116 formatumok megjeldlésével, | - 1 évig Kd&zpontnél
19. ) . e iy . k&vetd 15 napon , )
valamint a kdzfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, a beliil archivumban nem all
kozadatok ujrahasznositisarol szold térvény szerint tartasaval rendelkezésre
ujrahasznosithaté kdzadat tipusokrdl valé tajékoztatas, a
rendelkezésre allé formatumok megjeldlésével
e . . o s A Tankeriileti
A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok A valtozasokat Yo, . )
.. v s f ite1x e I Az el6z6 allapot | Kozpontnal
20. ujrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzodési kovetd 15 napon . . )
. ) v 2 N torlendé nem all
feltételek elektronikusan szerkeszthet6 valtozata beliil ,
rendelkezésre
A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis k6zadatok v, A Tankertileti
. e AliAt el e g n . A véltozasokat g . )
yjrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre o Az el6zd allapot | Koézpontnal
21. s o s W At ete e ) kévetd 15 napon B . .
bocsatasacért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a beliil térlendd nem alt
dijszamitas alapjat képezo tényezokkel egyiittesen rendelkezésre
A Tankertileti
) o e . . | A valtozasokat o Kozpontnal
A kozadatok jrahasznositasardl szolo torvény szerinti | Az ¢€l6z6 allapot P ]
22. jogorvoslati t4jékoztatas kbvetd 15 napon torlendd memall
Jog J beliil rendelkezésre
6
A kozfeladatot ellatd szerv altal megkétott, a kdzadatok
ujrahasznositasardl szold torvény szerint kotott e, A Tankeriileti
. . e s , , e A valtozasokat . . . )
kizarolagos jogot biztosité megallapodasok szerzddd o Az el6z6 allapot | Kézpontnal
23, ) . o, ., - , k&vetd 15 napon . Y ,
feleinek megjeldlése, a kizardlagossig id6tartamanak, beliil torlendd nem 4ll
targyanak, valamint a megallapodas egyéb lényeges rendelkezésre
elemeinek megjellése
A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kdzadatok i , A Tankertileti
. B mE . A valtozasokat S .« .
ujrahasznositasardl szol6 torvény szerint . Az el6z6 allapot | Kozpontnal
24, e 1 e s e . . kovetd 15 napon B . .
a kulturalis kézadatok digitalizalasara kizarolagos jogot beliil torlendd nem all
biztosito megallapodasok szévege rendelkezésre
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szabélyzata

A Viaci Tankeriileti Kozpont kételezéen kbzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kézérdekii adatok

megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének rendjérdl
sz610 szabalyzata

megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést koto felek
neve, a szerzddés értéke, hatarozott idore kotott
szerz6dés esetében annak id6étartama, valamint az
emlitett adatok véltozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetleniil osszefiiggd

A kézadatok Gjrahasznositasarol szolo térvény szerinti
azon jogszabaly, k6zjogi szervezetszabalyozo eszkéz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezo erdvel s
- £ & g . I A Tankeriileti
biré dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutaté | A valtozasokat Y . i
. , . r 2112 A Az el6z6 allapot | Koézpontnal
25. hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabol kovetd 15 napon . . i
. s s e r .. torlendd nem all
rendelkezésre bocsathat6 kozadat gytijtésével, beliil ,
ot Te e s rendelkezésre
elodllitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl
valé fedezését irja eld a kozfeladatot ellatod szerv részére
1. Gazdilkodasi adatok
Adat Frissités Megérzés Adatfelel6s
A kozfeladatot ellatod szerv éves koltségvetése, ] , o
e e s s . , - . , A valtozasokat A kozzétételt
L szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves L L. .
ts , L - kdvetSen azonnal kovetd 10 évig
koltségvetés beszamolodja
A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak A kiilon
létszaméra és személyi juttatisaira vonatkozo jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk €s meghatéarozott
2. vezetd tisztségviselOk illetménye, munkabére, és Negyedévente ideig, de legalabb
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az 1 évig
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és archivumban
mértéke Osszesitve tartasaval
A kozfeladatot ellatod szerv éltal nytjtott, az A
allamhéaztartasrol sz016 térvény szerinti kéltségvetési . ey
, , , Y .. ) v A dontés Tankertleti
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a i o N ,
. e . s e - meghozatalat A kozzétételt Ko6zpontnal
3. | tamogatas céljara, Osszegére, tovabba a tAmogatasi . . e n o g ;
. i ) kovetd hatvanadik kovetd S évig nem all
program megvalositasi helyére vonatkozoé adatok, . ,
_ N B LR Y e i napig rendelkezésr
kivéve, ha a kdzzététel elbtt a koltségvetési tamogatast .
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett lemond
Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal dsszefiiggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési
ber’uh’a;fas’re}, szolgaltat::; megrefu’ielesre, A dontés
) vagyonérté esnf:s’re,’l\(/?gyo : azz’nc,)suasr?, va.lgyon meghozatalst A kozzétételt
) vagy vag?f f)m ert’e U jog ata, as’ara, va" ar’nmt kovetd hatvanadik kovetd 5 évig
koncesszidba adasra vonatkozo szerz6dések napig
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A Viaci Tankeriileti Kézpont kitelezden kézzéteendd
adatok nyilvanossigra hozatalanak és a kézérdekii adatok
megismerésére irAnyul6 kérelmek intézésének rendjérdl

beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott
- &ltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
idoszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idStartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitdsakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Gsszegét kell alapul venni. Az egy kbltségvetési évben
ugyanazon szerzodo féllel kotott azonos targyt
szerzddések értékét egybe kell szamitani

A
A kiilén .
jogszabalyban Tapkerileti
A koncessziorol szol6 térvényben meghatarozott JoB , Y Kd&zpontnal
ao e I . meghatarozott i
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, , . , nem all
5. e e , o Negyedévente ideig, de legalabb ]
az elbirdlasrol készitett emlékeztetok, palyazat L évi rendelkezésr
eredménye) , £ e
archivumban ,
L, értelmezhet
tartasaval .
6
A kozfeladatot ellatéd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilonOsen egyesiilet tAmogatasara, A kiilén
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaldi érdek- jogszabalyban
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, meghatarozott
6. ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis €s Negyedévente ideig, de legalabb
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara, 1 évig
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal Gsszefiiggd archivumban
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalad6 tartasaval
kifizetések
e, L, , ., Legalabb 1 évi
Az Eurépai Unié tAmogatasaval megvalosuld , 8 , g
7. . . \ ; v ax Negyedévente archivumban
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo szerzédések . .
tartasaval
.. . i . Legalabb 1 évi
Ko6zbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az , g , g
8. ..  i1s - % 1z " Negyedévente archivumban
ajanlatok elbiralasardl, a megkotott szerzodésekrol) tartésaval
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2. szamu melléklet

Kérelem kozérdekii adat kozzététel irant

1. | Kezdeményezés jellege: 1j kozzététel mébdositas torlés
2. | A kozzéteendd anyag cime:

3. | A kozzététel indoka:

4. | A kozzététel helye:

5. | A honlapon elhelyezett més adatra

vonatkozo rendelkezés (a
moédositandé vagy térlendo adat
pontos megnevezésével):

6. | Mellékelt adatfile-ok
megnevezese:

7. | Egyéb rendelkezés a kozzététellel
kapcsolatban:

8. | Aziigyintéz6 neve, munkakore,
telefonszama, e-mail cime

adatfelelds
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3. szamut melléklet

Kozzétételi egységek

1.1. Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezeték

I. Kozzétételi egység: Elérhetoségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként,
utobbi esetben kérzetszammal, illetve szolgaltatas-
vagy haldzatkijel6lé szammal)

5. Faxszam (nemzetkozi vagy belfoldi szamként,
utobbi esetben kérzetszammal, illetve szolgaltatas-
vagy haldzatkijel616 szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

A kdzvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam,
iigyfélfogadas helye, postacime)

Ha t6bb 6nallé ligyfélszolgalat vagy
koézonségkapesolat is van (pl. szervezeti
egységenként eltérd), akkor az elérhetdségi adatokat
igyfelszolgalatonként vagy
kozonségkapcesolatonként csoportositva.

9. Az iligyfélszolgalati vagy kézdnségkapcsolati
vezetd neve

Ha t6bb 6nallé ligyfélszolgalat vagy
kozonségkapesolat is van (pl. szervezeti
egységenként eltérd), akkor az elérhetdségi adatokat
ligyfélszolgalatonként vagy
kbézonségkapesolatonként csoportositva.

10. Az ligyfélfogadas rendje

Ha t6bb 6n4llé ligyfélszolgalat vagy
kozonségkapcesolat is van (pl. szervezeti
egységenként eltérd), akkor az elérhetdségi adatokat
tigyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcsolatonként csoportositva.
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II. Kozzétételi egység: A szervezeti struktiira

‘ A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktura abraja (a szervezeti
egységek és vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasat tartalmazé dokumentumokhoz.

III. Kozzétételi egység: A szerv vezetoi

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint
testiileti szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax,

postacim, elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsorolasszertien.
Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

1. Kozzétételi egység: A szerv iramyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellato szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése
alatt allo, vagy alarendeltségében miikodé mas
kozfeladatot ellatd szervek hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetsége (telefonszam,
telefaxszam, postacim, elektronikus levélcim)

A szerv 4ltal alapitott koltségvetési szerv adatait
kiilon kozzétételi egységben kell kdzzétenni.
Az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenorzése
alatt 4ll6, vagy alarendeltségében mitkodé mas
koézfeladatot ellaté szervek honlapjanak URL-je

A honlap kézvetlen elérésének biztositasaval.

3. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése
alatt 4116, vagy alarendeltségében miik6dd mas
kozfeladatot ellato szervek ligyfélszolgéalatanak vagy
kézonségkapcsolatanak elérhetosége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
ligyfélfogadasanak rendje
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1.3. Gazdalkodo szervezetek

I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban all6 vagy részvételével miikédoé gazdalkedo

szervezetek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkodo szervezetek neve, székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim), amelyek a

kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdondban
allnak, illetve amelyek felett kézvetlen iranyitassal
rendelkezik

2, A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetek
tevékenységi kérének leirasa

3. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetek
képviseldjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetekben a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértcke

1.4. Kozalapitvanyok

I. Kozzétételi egység: A szerv dltal alapitott kozalapitvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon kbzalapitvanyok neve, amelyeket a
kozfeladatot ellato szerv alapitott, amelyek alapit6i
jogat 6 gyakorolja

Az alapité okiratok kdzvetlen elérhetdségének
biztositasaval.

2. A fentiek szerinti k6zalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kézalapitvanyok kezel6 szerve
tagjainak felsorolasa
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1.5. Lapok

1. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok
neve
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

2. A kozfeladatot ellatéd szerv altal alapitott lapok
szerkesztoségének és kiaddjanak neve és
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének

biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok
foszerkesztéjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

1. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlo

szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontéseinek
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellaté szerv
felett torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet
gyakorlo szerv hivatalos neve (teljes neve),
székhelye, elérhet6sége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levéleim), honlapjanak
cime

A honlap és az elektronikus levélcim kézvetlen

elérésének biztositasaval.

2. A kozfeladatot ellat6 szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatésagi dontéseinek
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatod szerv
felett torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet
gyakorlo szerv tigyfélszolgéalatanak vagy
kozonségkapesolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
ugyfélfogadasanak rendje
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1.7. Koltségvetési szervek
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
szervet alapito jogszabaly megjeldlése, illetve azt
alapito hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, miikodési engedélye

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak
elérhetosége

A jogszabaly, az alapito hatarozat, az alapit6 okirat,
miikddési engedély kozvetlen elérésének
biztositasaval.

A honlap kézvetlen elérésének biztositasaval.

2. Tevékenyégre, miikodésre vonatkozo adatok

I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatdskoére

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzes

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvet0 jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, valamint a szervezeti és mitksdési
szabalyzat vagy iigyrend az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szévege

A jogszabalyok, k6zjogi szervezetszabalyozo
eszkdz6k, valamint a szervezeti és mikodési
szabélyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
biztonsagi szabalyzat hatdlyos ¢€s teljes szovegét
tartalmazé 6nallé dokumentumok elérhetoségének
biztositasaval.

2. Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellat6 szerv feladatardl, tevékenységérdl
sz0106 tajékoztatd szévege magyar és angol nyelven

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol
nyelven is meg kell jelolni.

3. A helyi 6nkormanyzat dnként vallalt feladatainak
felsorolasa és részletes leirasa

A feladatokat helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok
esetén az adott nemzetis€g nyelvén is meg kell
jelentetni.

II. Kozzétételi egység: A hatosagi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamigazgatasi, Gnkormanyzati és egyéb
hatdsagi ligyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskdr gyakorlasinak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése

A kozzétételi egységen beliil iigycsoportonként |
(ligytipusonként) és eljaras-tipusonként
csoportositva.,

2. Az allamigazgatasi, onkorményzati és egyéb
hat6sagi ligyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezo, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljard

szerv illetékességi teriilete
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3. Az allamigazgatési, 6nkormanyzati és egyéb
hatdségi ligyekben az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok felsorolasa

4. Az 4llamigazgatési, Gnkormanyzati €s egyéb
hatdsagi ligyekben az eljarasi illetékek, igazgatési
szolgaltatasi dijak Osszege

5. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb
hatdsagi tigyekben az alapveto eljarasi szabalyok,
ezek magyarazata, az ligyintézést segitd Gtmutatok,
az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi, Snkormanyzati és egyéb
hat6sagi iigyekben az eljarast megindito irat
benytjtasara szolgald postacim (postafiok szerinti
cim, ha van), tigyfélfogadasi vagy
kdzonségkapesolati cim és nyitvatartasi ido

7. Az 4llamigazgatasi, Onkorméanyzati és egyéb
hat6ségi iigyekben az eljarast megindito irat
benyujtaséra, elintézésére, fellebbezésére nyitva 4116
hatarid6

8. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb
hatdsagi ligyekben hasznalt formanyomtatvanyok
listaja

A formanyomtatvanyok letolthetdségének
biztositasaval.

9. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb
hatésagi iigyekben igénybe veheto elektronikus
programok elérése, idopontfoglalas

Az elektronikus program kozvetlen elérésének
biztositasaval.

10. Az allamigazgatasi, onkormanyzati, €s egyéb
hatésagi ligyekben az ligytipusokhoz kapcsolodé
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A jogszabalyok kozvetlen elérésének biztositasaval.

II1. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzeés

1. A kozfeladatot ellatéd szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgéltatasok
megnevezése

| 2. Akozfeladatot ellatéd szerv éltal nyudjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
tartalmanak leirasa
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3. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy

koltségvetésebdl finanszirozott kzszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozd tdjékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiick, a
tajékoztatasokat 6nallé dokumentumban, azok,
valamint az igénybevételhez hasznalt
formanyomtatvanyok elérhetdségének biztositisaval.

4. A kozfeladatot ellato szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
dijanak és az abbol adott kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartisai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv ltal sajat fenntartasu
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitSltetlen kérdbiv)
jegyzéke

Az altalanos kozzétételi listdban csak az adatokat
tartalmazoé jegyzéket kell kbzzétenni, azonban a
kozadatkeresé felé torténod adatszolgaltatas soran
minden egyes adatbazisrdl, illetve nyilvantartasrol
kiilén leird adatot kell késziteni az Adatbazisokat
meghatarozé séma alapjan.

2. A kozfeladatot ellato szerv altal -

alaptevékenysége keretében - gylijtitt és feldolgozott

adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal -

alaptevékenysége keretében - gylijtott €s feldolgozott

adatokhoz valo hozzaférés modja

4. A kozfeladatot ellato szerv altal -

alaptevékenysége keretében - gyijtitt és feldolgozott

adatokrol valdé masolatkészités koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzes

1. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cimei

2. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyai

témajanak leirasa

Kiadvanyonkénti bontasban.

3. A kézfeladatot ellatod szerv nyilvanos
kiadvanyaihoz val6 hozzaférés mddja

Amennyiben a honlaprdl a kiadvany letSltheto, a
kiadvany elérhetoségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos

kiadvanyaiért fizetendo koltségtérités mértéke vagy

az ingyenesség ténye
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VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben vald allampolgari
kézremiikodés (véleményezés) modja (erre szolgald
postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarési
szabalyai

4. A testiileti szerv iilésének helye (irdnyitészam,
varos, utca, hiazszam)

T6bb helyszin esetén iilésenkénti bontasban.

5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje (€v,
ho, nap, 6ra megjeloléssel), valamint nyilvanossaga,
iiléseinek jegyzOkonyvei, illetve 6sszefoglaloi

Az iilés jegyzOkonyve, illetve dsszefoglaldja
elérhet6ségének biztositasaval.

6. A testiileti szerv tervezett iléseinek ideje (év, ho,
nap, 6ra megjeloléssel), valamint nyilvanossaga

7. A testiileti szerv iilései latogathatosaganak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontasban; a dontések elérhetéségének
biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezese

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

A dontések elérhetGségének biztositasaval.

2. A testiileti szerv dontéshozatalinak datuma (év,
hé, nap megjeldléssel)

Doéntésenkénti bontasban; a megfelelo iilés
jegyz6konyve, illetve dsszefoglaloja elérhetdségének
biztositasaval.

3. A testiileti szerv szavazasénak nyilvanos adatai,
ha azt jogszabaly nem korlatozza

Dontésenkénti bontasban.

4. A jogszabalyok elokészitésében valo tarsadalmi
részvételrdl sz416 térvény alapjan kézzéteendd
jogszabalyalkotasra irdnyulé koncepciok,
jogszabalytervezetek és kapcsolédé dokumentumok

A kozadatkeresé felé torténé adatszolgaltatas soran
minden egyes jogszabalytervezetrdl kiilon leir6
adatot kell késziteni a Jogszabalytervezeteket
meghatarozé séma alapjan.

5. A jogszabalyok eldkészitésében valo tarsadalmi
részvételrdl szolo térvény alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyulé koncepciok,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés
allapota

Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-tervezetenkénti
bontésban.
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6. A helyi 6nkorményzat képviselo-testiiletének
nyilvénos iilésére benyujtott elGterjesztések a
benyujtas idopontjatol

7. Osszefoglalé a véleményezok észrevételeirdl, és
az észrevételek elutasitasanak indokairdl

A kozadatkeresé felé torténé adatszolgaltatas soran
minden egyes elbterjesztésrdl kiilon leird adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatarozo
séma alapjan.

A nyilvanvaloan alaptalan észrevételek esetén az
elutasitas indokairdl nem kell Gsszefoglalot
késziteni.

VIII. Ko6zzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indoklasuk

A kapcsoldédd dokumentumok kézvetlen
elérhetdségének biztositasaval.

IX, Kizzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett

A hirdetmények, kozlemények kdzvetlen elérésének

hirdetmények, kdzlemények biztositasaval.
X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje

2. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények tekintetében illetékes szervezeti egység
elérhetdsége (postacime, foldrajzi helye,
telefonszama, telefaxszama, elektronikus levélcime)

Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felelds vagy az informacids
jogokkal foglalkozo személy neve

5. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé
adatai

6. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évo
kozérdekii adatok felhasznalaséara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerzddési feltételek
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7. Azon kézérdekii adatok hasznositdsara iranyuld
szerzddések listaja, amelyekben a kézfeladatot ell4to
szerv az egyik szerz6do fél

X1. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonos
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly megnevezesével
és elérhetové tételével.

2. A kozfeladatot ellato szervre vonatkoz6 egyedi
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendels jogszabaly vagy egyéb aktus
megnevezésével, elérhetvé tételével.

3. Gazdalkodasi adatok

3.1. A miikédés torvényessége, ellendrzések

1. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellenérzések listaja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazé - vizsgalatok,
ellentrzések felsorolasa

1L Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellendrzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami SzamvevOszék ellendrzéseinek
nyilvanos megéallapitésai

III. Kozzétételi egység: Egyéb ellenérzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozo egyéb ellenorzések,
vizsgalatok nyilvanos megallapitasai

Id6érendben.

IV. Kozzétételi egység: A miikédés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonyséagénak és teljesitményének mérésére
szolgalo mutatdk és értékiik, idobeli valtozasuk
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A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatod szerv tevékenységére
vonatkozé, jogszabilyon alapul6 statisztikai
adatgytijtés eredményei, idobeli valtozasuk

3.2, Koltségvetések, beszamolok

1. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatéd szerv éves (elemi)
koltségvetései

Evenkénti bontasban.

II. Ko6zzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv szamviteli térvény Beszamolonként.
szerinti beszamoléi
II1. Kozzétételi egység: A kiltségvetés végrehajtasa
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté szervnek a koltségvetés Beszamolonként.
végrehajtasarol - a kiilon jogszabalyban
meghatirozott moédon és gyakorisdggal - készitett
beszamoloi
3.3. Koltségvetések, beszamolok
L. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak

létszama és személyi juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok

2. A vezetOk és a vezet6 tisztségviselSk illetménye,

munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése Gsszesitett Gsszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Gsszesitve
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11. Kozzétételi egység: Tamogatisok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébol
nyujtott, nem normativ, céljellegii, fejlesztési
tamogatasok kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol
nyujtott, nem normativ, céljellegii, fejlesztési
tdmogatasok célja

Tamogatasonként és kedvezményezettekként
lebontva.

3. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébol
nyujtott, nem normativ, céljellegii, fejlesztési
tamogatasok Gsszege

Tamogatasonként és kedvezményezettekként
lebontva.

4. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébol

Tamogatasonként és kedvezményezettekként

nyujtott, nem normativ, céljellegii, fejlesztési lebontva.
tAmogatasi program megvalositasi helye
II1. Kozzétételi egység: Szerzddések
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az 4llamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal tdrténd
gazdalkodassal osszefiiggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghaladé értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgéltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozé szerz6dések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést kotd felek
neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott
szerz6dés esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kdzvetleniil osszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével
A szerzddés értéke alatt a szerz0dés targyaért kikotott
- 4ltalanos forgalmi ado6 nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatéro - egy évnél hosszabb
idStartamra kotott - szerz6déseknél az értck
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy

koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel kotott
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szamitani

L azonos targyu szerzddések értékét egybe kell ]

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziordl sz6l6 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrél készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

V. Kiozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilongsen egyesiilet taimogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-

képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé
kifizetések cimzettjei

V1. K6zzétételi egység: Eurdpai Unio altal tamogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eurépai Uni6 tdmogatasaval megvalosuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd
szerz0dések

A dokumentumok, a szerzdédések, kdzvetlen
elérésének biztositasaval.

VIIL. Kdzzétételi egység: Kozbeszerzés

—
I A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Kozbeszerzési informacidk: éves terv, Osszegzés
az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerz6désekrol

Az éves terv kozvetlen elérésének biztositasaval.
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4. szamu melléklet

Kérelem kozérdekii adatok megismerése irant

Az igényelt kozérdekil adatok kore:

A kozérdekii adatok megismerési formaja

0 személyesen, az adatok megtekintésével'
O postai uton

o elektronikus Gton

Az adatokrol masolat készitését:

O igénylem O nem igénylem
Az elkészitett masolatot:

o személyesen kivanom
atvenni

O postai uton kivanom
atvenni

D elektronikus titon
kérem megkiildeni

részére megfizetem.

Vallalom, hogy — amennyiben az adatokr6l masolat készitését kérem — az azok elkészitésével
osszefiiggésben felmeriil koltségeket a szabalyzatban meghatarozott hatériddig a Tankeriileti Kézpont

A Tankeriileti K6zpont tolti ki:

Az adatkozlo

neve:

elérhetbsége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének idGpontja:

Az adatkozlés teljesitésének idépontja

Koltségtérités: -

Feljegyzés a kérelem megtagadasarél (az
elutasitas indoka):

adatk6z16 alairasa

! Amennyiben az igénylG a megbeszélt helyen és idGben egymdst kivets két alkalommal nem jelenik meg, igényét a Tankerileti Kozpont

visszavontnak tekinteni.

42




A Viéci Tankeriileti Kozpont kotelezoen kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdeki adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérol
sz010 szabalyzata

A Vici Tankeriileti K6zpont 10/2024. (VIL 15.)
szabalyzata

Az adatigénylé®

neve:

cime:

elérhetosége:

e-mail-cime:

Kelt: oo e

adatigényl6 alairasa

2 4 személyes adatokra vonatkozo rész addig kezelhet, amig az igényt nem teljesitették, ezen részt ezt kovetden
megsemmisitendo.
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