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Az Eszteľgomi Tankeľĺĺleti Kiizpont2023. évi fenntaľtói tevékenységéľe vonatkozó munkaterve

Készítette: Muszela Szabolcs

Esztergom, Ż023. janutlr 16.

Muszela Szabolcs
tankeľĺileti igazgatő

Eszteľgomi Tankeľületi

Az Esztergomi Tankęľületi Központ jelen munkatervét az áĹlami k<iznevelési közfeladat ellátásában
fenntaľtókéntrésń' vevő szervekről, valamint a Klebelsberg Központrólszóló 13412016. (VI. 10.) Korm.
rendelet 5. $ (2) bekezdés 9. pontjában biztosított kozépirányitói hatáskörömben eljárva, a Klebelsberg
Központ Szęrvęzęti és Miĺködési Szabá|yzatáróI sző|ó 6112016. (XII. 29') EMMI utasítás 40. $-a
alapjáĺ jővtlhagyom:
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A munkateľv céljao és a megvalósítását szolgáló szewezet riivid ismeľtetése

AzEsztergomi Tankerületi Központ 2023. évi munkaterve akormtlnyzati stratégiai irányításról szóló

3812012. (III. l2') Korm. rendelet és a Klębelsberg KözpontSZMSZ-éIe vonatkozó 6112016' (xII. 29.)

EMMI utasítás figyelembevételével készült rövid távú tervdokumentum. Az állami köznevelési

kozfeladat ellátásában fęnntartóként részt vevő szervekről, valamint a Klebęlsberg Központról szóló

|3412016. (VI. 10.) Korm. rendęlet 5. $ (2) bekezdés 9. pontja alapján a munkatervet a Klebelsberg

Kozpont hagyja jővá.

AzEsztergomi Tankertileti K<izpont 2023. évrę vonatkozó munkatęrvę a tanügyigazgatás és az éilami

fenntartói tevékenység aktuális pľioritásainak, valarnint a jogszabályi eloírasoknak a

ťlgyelembevételével készült, továbbá a vezetők által elfogadott célkittĺzések alapján határozza meg

munkánkat és évęs teendőinket. AzBsztergomi Tankerületi Központ és szabźůyozó dokumentumai, így

a munkaterv is, azt célozzák, hogy magas színvonalon végezzuk munkánkat, a jogszabályi keretek

közĺitt a legszélesebb körben vegyük figyelembe a táľsadalmi igényeket, elvárásokat. Az Esztergomi

Tankerületi Központ éves célja a munkatervben rĺigzített tervezhető feladatok határidőben történő

teljesítése. Emellętt cél a rovid határidejű, aktuálisan fęlmeľĺilő, illetve a folyamatos és ismétlődő

feladatok határidőre való elkészítésę. Legfőbb cél a törvényekben és jogszabályban szabott

kötelęzęttségek maradéktalan telj esítése.

A Tankenileti Kĺizpont az oktatásért felelős miniszter (továbbiakban: miniszter) irányitása és a

Klebelsbeľg Központ (a továbbiakban: Központ) kozépirźnyitása a|á tartoző, a Kormányzati

igazgatźsről szóló 2018. évi CXXV' törvény (továbbiakban: Kit) 38.$ (1) bekezdésének d) pontja szerint

központi hivatalként működő kozponti költségvetési szerv, amely a Klębelsberg Központról szóló

134lŻ016. (VL10.) Korm. rendeletben (a továbbiakban: KKľ.) meghatározottak szerint a köznevelési

intézmények tekintetében fenntartói fęladatokat lát el.
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A tankeľület struktúrája

Az Esń.ergomi járás településeinek száma 24; közoktatási intézmérmyel rendelkező településeinek

száma 22. Tankęruleti központunk 2I településén 23 székhely, 7 tagintézmény, 22 telephely;

mindö sszesen 5 2 fęladatellátási hely ferľrtartását és működtet ését v égzi.

Int é z m ény e k t í p us onké nt

általános iskola 1s db

általános iskola és AMI 1db
gimnázium 2ďb
kollégium ldb

AMI 3db
egységes gyógypedagógiai módszertani intézmény, óvoda,

általános iskola' szakiskola, készségfejlesztő Iskola és

Fej lesztő Nevelés-okt atást Y égzó Iskola
1db

Nemzetiségi nevelés-oktatást folýat általános iskoláink köZül 14 feladat-ęllátási hely.

Az Esztergomi Tankeriileti Központ tanulói létszáma a 2022. évi októberi statisztika szerint 7Ż97 tő

Osszességében viszonylag állandónak mondható a tanulói szám.

Személyi állomány

Létszámadatok intézménýípus szerint (fő):

általános iskolák

gimnáziumok

kollégium

alapfolĺú miĺvészeti iskolák

gyó gyp edag ő giai intézmény

MINDOSSZESEN

5r64

862

75

913

283

7297 tanulő

Intézményeinkben mindösszesen 943,45 kozalka|mazotti státusz van; ębből 709 a peđagógus, 135,86

tęchnikai és 98,39 a NOKS státusz.

A tankertileti központ élén a tankenileti igazgatő ál1. Két fő helyettes segíti munkáját: a gazdasági

vezetó, valamint a szal<rnai vezetó.

3



A tankerületben dolgozók létszáma ęllátott ťeladatok szerint 2023. januźlľ 1-jén:

o tankerületiigazgatő:. 1 fő

o szakmai vęzętő: I fó

o gazdasźlgivezető:Ifő

o gazdtikodási, üzemeltetési és pźiyázati főosztźiyvezető: l fo
' o koznevelési, jogi és humánpolitikai főosztályvęzetó: I fó

o költségvetési és gazdálkodásiosztá|yvezető: 1 fő

o üzemęltetési és ptiyázati osztá|yvezető: l fő
o kĺiznevelési osztályvęzető: I fő

o tanügy-igazgatásiľęfeľens: 3 fó

. személyiigyi referens:j;5 fő

o számfejtési refeľens: 1 fő

r titkársági referens: 2 fó

e számviteli referens: 1 fo

o pénzigyi referens: 3 fő

o pénzĹigyi, titkársági ľęfeľęns: 1 fő

. vagyongazdálkodási referens: 1 fő

o pályázati ľeferens: 2,4 fő

o üzemeltetési referens: 1 fő

o informatikai reťerens: 1 fó

o bęszęrzési referęns: 1 fó

o belső ellenór: 0'5 fo

o adatvédelmi tisztségviselő, információbiztonsági felelős: 0,6 fő

. ęsélyegyenlőségi referens, integritás tanácsadó, védelmi ľeferens: I főlátja el a feladatokat

Az Eszteľgomi Tankeľiileti Központon belül két főosztály miĺkĺidik, a Koznevelési, Jogi és

Humánpolitikai Főosztály, amelyhęz a Koznęvelési osztály és a Jogi és Humánpolitikai osztály

tarÍozik, valamint a Gazdtikodási, Üzemeltetési és Ptiyázati Főosztály' amelyhez a Költségvetési és

Gazdá|kodási osztály, valamint azIJzęmęltętési és Pályázati osztźlly tartozik.

Előbbi a szakmai, utóbbi a gazdaságivęzęto kányitása alatt műkĺjdik.

A szakmai vęzęto vezetése a|att éilő szęrvęzęti egységek fő feladata az intézményekben folyó szakmai

munka feltételeinek biztosítása. A tanügyigazgatás és a humánęrofonts-gazdálkodás tęrén az elsődleges

cél a gyermekek és szülők ígényeinek megfelelő, az oná||ő élet elváľásaira felkészítő, magas színvonalú

oktatás biztosítása' krilönös figyelemmel a szakos ellátottságľa és megfelelő okÍatásszervezésre.
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A gazdaséryi vezetó és a hozzá tartoző szęrvezeti egységek kiemelt feladata a szabályszertĺ és átlátható

gazdálkodás , a közpéĺuek hatékony felhasználása, amelyhez Szeľvesen kapcsolódik a nevelési-oktatási

intézmények munkájának _ a szfüséges anyagi erőforrások biztosításával megvalósuló _ segítése is.

Ezęn fęlül e||tltja az intézméĺyek működtetéséhez kapcsolódó sokľétű egyéb feladatokat. Szintén

koordinálja és végzi a Tankerületi Központ és a hozzá tartozó intézmények áru-, szolgáltatás- és

készletbeszerzéseit, gondoskodik a tankęrületi eljáľások, döntések jogszerűségéról, illetve biztosítja a

Tankenileti Kozpont működéséhęz szĹikséges informatikai feltételeket. Kiemelt feladat a pályźnatok

útján megvalósuló szakmai programok és intézményfejlesztések megvalósítása is.

Közvetlenül a tankerületi igazgatő irányitása alatt látja el fe|adatát a belső ellenőr, aki a Tankenileti

Központ egészére vonatkozó ellęnőrzésekęt végez, valamint eljárásokat do|goz L<l, ezze| biztosítva a

j o gs zerű, hatékony, ćńlráthatő intézméĺy i működést.

Szintén kozvetlęnül a tankerületí igazgatő iľányítása alatt léńja el a feladatát az integritás tanácsadó, a

védelmi ręferens és az esélyegyenlőségi referens is _ egy személyben. A védelmi referens e|létja a

honvédelmi,kaÍasztrőfavédelmi szervekkel összefüggő, az integntźs tanácsadó a komrpciós kockázatok

felméľésével, a munkahelyi etikával kapcsolatos feladatok koordinálását.

A munkavégzés ľendje

A munkavégzés rendje a Tankerületi Központ SZMSZ-ében, valamint a 2018. évi kormányzati

ígazgatásrő| szóló CXXV. törvényben foglaltaknak megfelelően történik.
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Feladatok' hatáľid k és felel siik szakteľiiletenkénti bontás an

Felel s

KooRDINÁcIo

Felel s: tankertileti ígazgat

Felel s: tankęrtileti igazgat

tr'elel s: tankerületi igazgat , szakmai vezeto,
gazdaságivezeto

Felel s: k znevelési, jogi és humánpolitikai
f oosztéiyvezeto,gazdálkodási,iizemeltetési
és páIy tnati ťoosztályv ezeto

Határid

tankertileti igazgat i
éĺekezletet kovet bn

szfüség szerint'
esyébként havontä

szfüség szerint,
esyébként hetente

a tankertiletí
igazgat iértekezlełet

kcivet en
haladéktalanul,
legkés bb az

éľtekezletet kovet 1

munkanapon belĹil,
egyébként szfüsé!
szerint, általában

hetente

a tankęriilęti
igazgat iértekezleiet

k vet en
haladékÍalanul,
legkés bb az

értekęzlętet kovet 2
munkanapon belü1,
egyébként szfüsé!
szerint, általában]

hetente

Szabályoz dokumentum,
jogszabályhely

szMSZ. 14. $

szMSZ 1s. $

szMSZ 16. $

szMSZ 17. $

Feladat

Tankertileti értekez|et

Yezetoi értekezlet

Szakmai fels vęzet i értekezlet

F osztályi értękez|et

Feladatktiľ

kooľdĺnácĺ

kooľdĺnáci

kooľdináci

kooľdináci
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Feladatok' határid k és felel stik szakteriiletenkénti bontásban

Felel s

Felel s: kĺjznevelési os ályvezeto,
k znevelési, jogi és humánpolitikai
foosztályvezet , kĺiltségvetési és
gazdálkodás i osztź yvezet , Ĺizemeltetési és
páIyazatiosztályvezeto

Felel s: tankertileti igazgat , szakmai vezeto,
gazdaságivęzęto

ľ'elel s : k nrevelési, j o gi és humánpolitikar
f oszÍáIyvezetłĺ,gazdálkodási,iizemeltętési
és pá'ly ázati foosztá|yv ezeto
Ktizľemíĺkiid k:
titkársági ľefęrens

Felel s: kĺiznevelési, jogi és humánpolitikai
foos tiyv ezeto, gazďálkodási, tizemeltetési
és p ály ázati fo o sztá|yv ezeto
Kiizremíĺkiid k:
titkársági referens

Felel s: tankeriileti ígazgat , gazdasági
vezeto, szakmai vezeto, kĺjznevelési, jogi és
humánpolitikai osztályv ezeto,
gazdálkodási, tizemeltet ési és páIy ázaÍi
foosztá|yvezeto

Hatáľid

afoosztályi
értekezletet kovet en

haladéktalanul,
legkés bb az

értękezletet kovet 2
munkanapon belĹil,
egyébként sziikség
szerint, áItalrtlban

hętente
szfüség esetén

folyamatos

ak zépiráĺyit szew
által meghatźĺozott

id pont

folyamatos,
adatkéľésľe, eseti

jelleggel

Szabály oz dokumentu m,
jogszabályhely

szMSZ 18. $

szMSZ 19. $

1995. évi LXVI tv: SZMSZ
s.$ (3) h

szMsz s.$ (3) h)

szMsz 6.$ (z) e)

Feladat

osztályátekezlet

Munkacsoport értekezlęte

Iratkezelési kovetelmények
teljesítése.
Ugykezelés, iratkezelés, postázás
Beérkez iratok szígntiźsa,
éľkęztetése, íktatása.
Kimęn lęvél: iktatás,
kiadmányozás, expeđiál ás, iratttlĺ
vezetése
KRETA Poszeidon iktat
rendszer

adatszolgáltatások a kozépir ányit
szerv felé

Feladatkiiľ

kooľdinácĺĺí

kooľdináci

kooľdináciĺ

kooľdináci

kooľdĺnáci
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Feladatok, hatáľid k és felel siik szakterĺiletenk nti bontásban

Felel s

Felel s: tankertileti igazgat
Kiizľemíĺktid : integritás tanácsad

Felel s: tankęrĺileti igazgat , gazdasági
vezeto, szakmai vezeto

JOG

Felel s: tankęrtileti igazgat
Kiizľemĺĺktid k: koznevelési, jogi és
humánpolitíkai f osztál yv ezeto

Felel s: tankerĺileti igazgat , szakmai vęzeto
Ktizľemíĺktid k: k znevelési, jogi és
humánpolitikai f osztályv ezeto

Felel s: tankertileti igazgat , szakmai vezeto
Ktizľemíĺkiid k koznevelési, jogi és
humánpolitikai foosztályv ezeto

Felel s : tankertiletí igazgat , szat'nai v ezęto
Kiizľemĺíktid k koznęvelési, jogi és
humanpolitíkaí foosztál yv ezeto

Felel s: tankeľiileti ĺgazgat , szakmai vęzęto
Kiizremĺĺkłid k: k<jnevelési, jogi és

humánpolitikai f o saályv ezeto

Hatáľĺd

folyamatos

folyamatos

eseti jelleggel

mindenh nap 10
napja

folyamatos, a
változások

figyelembevételévél
rendszęresęn
eseti jelleggel

eseti jelleggel

Szabá|y oz dokum entum,
jogszabályhely

13412016. (VI.10.) Korm.
rendelet 2/4. $;
SZMSZ 5. (3) r)
szMsz. s. $ (2) a)

sZMsZ 5.$ (3) Đ

szMsz 3e. $ (7) b)

szMsz 39. $ (7) e)

sZMsZ 39. $ (7) Đ

sZMsZ 39. $ (7) Đ

Feladat

TankeľĹilęti Tanács miĺkodtetése

Kapcsolattartás az
íntézményekkel

Kozérdekiĺ és kozéľdękb l
nyilvános adatok szolgáltatása,
arnak teljességéért és
hitelességééĺt val felel sség.

Adatszolgáltatás a peres és
káľtérítéses Íigyekr l a
kozépírtny ít szerv r észér ę.

A jogszabályok nyomon kovetése,
a változások figyelemmel
kísérése, az énntętt munkatársak
értesítése a változásokr l.
Jogi segítségnyijtás aZ
Eszteľgomi Tankerĺileti Kozpont
fenntartásában és mtĺkodtetésében
lév koznevęlési intézmények
sztlmára.
Kozremíĺkodés, jogi
segítségnyťljtás aZ Esztergomi
Tankertileti Kĺizpont
kormánytisztvisel i szźlmára aZ
aktuális feladatok ellátásában.

Feladatktiľ

kooľdináciĺ

kooľdináciĺi

jog

Jog

Jog

Jog

jog
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Feladatok' hatáľid k és felel siik szakteľiletenkénti bontásban

Felel s

tr'elel s: tankertileti igazgat, szakmai vezeto,
gazđaságivezeto
Kłizľemíĺktĺd k: koznevelési, jogi és
humánpolitikai f osztál yv ezeto

Felel s: tankerÍileti igazgat , szakmai vęzeto
Ktizľemĺĺktid k: koznevelésí, jogi és
humánpolitikai foos t yvezeto, jogi és
humanpolitikai os á|yvezet

Felel s: tankerĹilęti igazgat , szakmai vezet
Kiizľemííktid k: koznevelési, jogi és
humánpolitikai f osztál yv ezeto

Felel s: tankertiletí igazgat , szakmai vezęt
Kiizľemĺĺktid k: koznevelési, jogi és
humánpolitikai f osztál yv ezeto

tr'elel s: szakmai vezeto, koznęvelési, jogi és
humánpolitikai foosztál yv ezeto

Felel s: tankeriileti igazgaÍ
Kiĺzľemĺĺkiid k: koznevelési, jogi és
humánpolitikai foos ályvezeto,
esélyegyenl ségi referens/integritás
tanácsad 

'

Hatáľid

folyamatosan

eseti jelleggel

eseti jelleggel

eseti jelleggel

eseti jelleggel

2023. januźr 3I.
(esélyegyenl ségi

terv)
2023. novembęr 30

kzabáIvzatok\

Szabályoz dokumentumo
jogszabályhely

szMsz 3e. $ (7) d)

szMsz 3e. $ (s) e)

szMsz 39. $ (7) d)

szMsz 3e. $ (7) b)

szMsz 3e. $ (7) e)

Ebktv. 63. $ (a) bek.;
SZM\Z 3s. $ (4) a), 39. $
(7) ę)

Feladat

Az Esztergomi Tankerĺileti
Kozpontot érinto szerz dések
elokészítése, véleményezése,
j elenlegi szerzodések m dosítása.

Az Esztergomi Tankenileti
Kozponthoz, mint munkáltat hoz
érkezo letiltásokkal, felhívásokkal
kap c so l ato s tĄ éko ztaÍás nytij tás a.

Egyéb dĺjntések' intézkedések,
határozatok jogi szempontb l
tcjrtén elokészítése' végrehajtása.

Pęres és nem peres eljárások
nyomon kĺivetése, beadványok
el készítése, kiils jogi képvisel
eljárása során kcjzremíĺkĺjdés az
el készítésben, nyilvántartások
vezetése.
A tankertileti igazgat
figyelmének felhívása aZ
esetleges jogsértésekľe, azok
megszÍintetése éľdękében
avaslattétel.
Szabályzatok és esélyegyenl ségi
terv elkészítése, illetve
véleményezése.

Feladatktiľ

Jog

jog

jog

jog

Jog

jog
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FeladatoĘ határid k és felel stik szakteľÍiletenkénti bontásban

Felel s

Felel s: tankeriileti igazgat , szakmai vezęto
Kłizľemíĺkiid k: koznevelési, jogi és
humánpolitikai f osztá|yv ezeto, koznevelési
osztálwezeto
Felel s: tankerĹileti igazgat , szakmai vezeto
gazdaságivezeto
Ktizľemíĺktid k: koznevęlési, jogi és
humánpolitíkai fbosztál yv ezeto

TANÜGYIGAZGATÁs

Felel s: szakmai vezeto, gazdaságivezeÍo
Kiizľem íĺktid k: koznevelési, j ogi és
humánpolitikai f osztályv ezeto, kĺjznevelési
os ályv ezet 

' 
tanĺigy_ig azgatási referens

Felel s: szakmai vezďo
Ktizľemĺĺkłid k: koznevelési osztályvezeto,
Íaĺigy -igazgatási referens

Felel s: tankerĹileti igazgat , szakmai vezeÍo
Kiizľemĺĺktid k: kĺjznevelési osztźiyvezeto,
tanigy -igazgatźsí referens

Felel s: tankeľĹileti igazgat , szakmaí vęzeto
Ktizľemĺĺktid k: koznevelési, j ogi és
humánpolitikai f osztályv ezeto, kĺjznevelési
o sztź w ęzet ' tantisy-i g azgatási referens

Hatáľid

folyamatosan, illetve
igény szerint

2023' decernbeľ 31.
napjáig folyamatosan

folyamatos,
adatkérésre,

eseti jelleggel

eseti jelleggel

eseti jelleggel

eseti jelleggel

Szabályoz dokumentum,
jogszabályhely

szMsz 3e. $ (7) d)

sZMsZ 6. $ (2) e), 7. $ (1)
k), 33. $ (3) b)

szMsz 6. $ (3) e)

szMsz s.$ (3) q)

szMsz s. $ (3) q),6. $ (3)
v),
rsl20r3.(r.26.) EMMr
ľendelet 20. $

2011. évi CXC. tv.,
229 I 2012. (VIII.2 8.) Korm.
rend.

Feladat

Egyetemekkel,
egytittmíĺk dési
el készítése.

foiskolákkal
megállapodás

Részvétel a Tankertileti
Kozpontot érint Klebelsberg
Kozpont által lefolytatott bels
ellen rzés megállapításaira
vonatkoz intézkedési terv
kido l eozásiban és r ealizáIásáb an.

Adatr o gzito feltiletek, ręndszeręk
fo lyamato s hasznáIaÍa,
adatr o gzités ell enorzés e,

karbantartása (KELLo; DARI;
KRETA; SAP)
Javaslattétel sajátos nevęlési
igénytĺ gyermek részére t rténo,
kotęlęz fęlvételt biztosít
nevelési-oktatási intézmény
ki elĺiléséľe
Szakéľtoi bizottság szakértoi
véleménye a|apján kĺjtelez
felvételt ellát nevęlési-oktatási
iĺtézménv kiielolése
Hat sági eljárás keretében
dontéshozatal a beilleszkedési'
tanulási, magatartási nehézség
vaqY a saiátos nevelési isény

Feladatktiľ

Jog

Jog

tanĺigyigazgatás

tantigyigazgatás

tanĺigyĺgazgatás

tanĺĺgyigazgatás

10



Feladatok' hatáľid k és felel siik szakteľiiletenkénti bontásban

Felel s

Felel s: tankerĺileti igazgat , szak'rlai vezęt
Kiizľemĺĺktid k kĺjznevelési osztályvezeto,
tarligy -igazgatás i refeľens

Felel s: szakmai vezęto
Kiizľemíĺkiid k: koznevelési' j ogi és
humánpolitikai osztályv ezeto, kcjznevelési
o sztályv ezet , taniigy-i g azgatási refeľens

Felel s: szakmai vezęto
Kiizľemííkłid k: koznevelési, jogi és
humánpolitikaí foosaályvezeto, koznevęlési
o sztá|yv ezet 

' 
tantigy-i g az gatási referenś

Hatáľid

eseti jelleggel

eseti jelleggel

esetijelleggel

Szabály oz dokumentu m,
jogszabályhely

rsl2013(rr.26.) EMMr
ľendęlet 20. $ (i)-(2)
bekęzdései

2011. évi CXC. tv. 47. $ (6)

201 l. évi CXC. tv. 72. s (4)

Feladat

megá|lapitásával, illetve a
szakértoi véleményben
foelaltakkal osszefiiggésben
A szakért i bizottság
szakvéleménye alapj án intézkedés
a tanul kotęlez felvételét ellát
nęvelési-oktatási intézmény
kijelĺilésére _ha az iskolai
nevelés és oktatás a tĺjbbi
gyermekkel, tanul val k zĺjs
iskolai osztályban azérI nem
szervezheto meg, męrt az
intézményj egyzékben nincsen
mesfelel iskola
Snil kcitelezése, hogy
gyermekével j elenj en meg
szakért i vizsgálaton, továbbá a
szakért i vélemény alapján a
gyermekét a megfelel nevelési-
oktatási intézménybe írassa be.
Szi'il k telezése, hogy
gyermekével megj elenj en a
nevelési tanácsadáson, továbbá,
hogy biĺosítsa gyermekének az
iskolapszichol gusi vizsgálaton és
a fejleszto foglalkozásokon val
részvéte|ét, ha a tanul val
foglalkoz pedag gusok
kezdeményezésére, a
nevel testület erre iavaslatot tesz.

Feladatkłiľ

taniigyigazgatás

tanĺĺgyigazgatás

taniigyigazgatás

LI



Feladatok, határid k és felel siik szakteľĺiletenkéntĺ bontásban

Felel s

tr'elel s: szakmai vęzęto
Kiizľemiĺkiid k: kĺjznevelési, jogi és
humanpolitikai foosztályv ezeÍo, koznevelésí
osztálw ęzet . tanĹisv_is azsaÍási referens
Felel s: szakmai vęzęto
Ktizľemĺĺktid k: koznevelési osztáIyvezeto,
taniw -igazgatás i referens
Felel s: szakmai vezeto
Kiizľemĺĺkiid k: kĺiznevelési osztályvezeto,
tanĺj;g..l -igazgatás i referens
tr'elel s: szakmai vęzęto
Kiizľemíĺkiĺd k: k znevelési, jogi és
humánpolitikai f osztályv ezeto, koznevelési
osztt w ęzęt , tanĹigy_ig azgatási ľefeľens
Felel s: szakmai vezeto
Ktizľemíĺktid k kĺjznevelési, jogi és
humánpolitikai foosztályv ezeto, koznevelési
osztt yvezet 

' 
tantigy-igazgatźsi referens,

antiszegregáci s refeľens, esélyegyenl ségi
refeľens
Felel s: szalanai vęzęÍo
Kiizľemíĺkiid k: koznevelési osztályv ezeto,
tarligy -igazgatási referens

Felel s: tankerilleti igazgat , szakmai yezeto
Kiizľemíĺkiid k k znevelési osztá|yvezďo,
tanigy -igazgatás i referens

Hatáľĺd

folyamatos

eseti jelleggel

eseti jelleggel

eseti jelleggel

eseti jelleggel

2023. janŕrr 15

2023. jamlár 23

SzabályozĺĎ dokumentum,
jogszabályhely

2011. évi CXC. tv. l5lA. $

sZMsZ 3e. $ (2) m)

szMsz 3s. $ (2) o)

Nl<t. 37. $ (3) bek.
sZMsZ s. $ (2) r),39. $ (2)
e)

229 l 20IŻ.(VIII.2 8.) Korm.
ľendelet 21. s (1)-(2)
bekezdései

Ż0 l 2012.(Y |II. 3 1 .) EMMI
ręnd'. l82'l A.-1 82lB. $-ai;
szMsz 6.$ (3) q)

Nkt. 83. $ (2) bek. g),
szMsz s.$ (3) l),
6. $ (3) m)

Feladat

Utaz gy gypedag gusi, utaz
konduktori háI zat megszervezése
és mĺĺk<idtetése

Rendkíviili szĺinet ideje alatti
tanul i felügyeletr l val
gondoskodás

Iskolaszék ÍaĄ aira vonatkoz
javaslattétel

Jogszabálysértés, intézményi
szab á|y zat me gs értés e miatt
beny jtott fęllebbezés elbírálása

Tankeriileti esélyegyenl ségi
intézkedési terv feltilvizsgálata
teleptilési HEP m dosítása esetén

Hit- és eľkcilcstan oktatás
megtartását igazol fenntart i
nyilatkozatok meglĺildése az
egyházakrészérę
2023 12023. tanév 2. félévi
tantáľgyfelosztások
feltilvizsgálata, sztikség szerint
m dosítása' feĺľrtart i
i vĺáhagyása

Feladatkŕiľ

tanĺĺgyĺgazgatás

tanĺigyigazgatás

tanĺigyigazgatás

tanĺigyĺgazgatás

tanĺĺgyigazgatás

taniigyigazgatás

tanĺigyigazgatás
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Feladatok' hatáľid k és felel siik szakterĺĺletenkénti bontásban

Felel s

Felel s: tankerÍileti igazgat , szakmai vezeto
Ktizremĺĺktid k: koznevelési osztályvezeto,
tanigy -igazgatási ręferens

Felel s: tankerületi igazgat , szakmai vezeto
Ktizľem íĺ kiid k: tanigy -igazgatásí és
antiszegľęgáci s ľeferens
Felel s: tankeru|eti igazgat , szakmai vezeÍo
Ktizľemĺĺktid k: tanigy -igazgatási referens

Felel s: tankęľĺileti ígazgat , szakmai vezęto
Kiizľemíĺkiid k: kciznevelési osztályvezeto,
tar gy-ígazgatásí referens

Felel s: tankeriileti igazgaÍ , szakmai vęzęJo
Kiizľemĺĺkiid k: kĺjznęvęlési, jogi és
humánpolitikai f osztályv ezeto, koznevelési
osztályv ezet , tanĹigy-i gazgatási ľeferens

Hatáľĺd

2023. jarnar 31.

2023. januáĺ 3I

2023. fęhruár
(a KK által

megllatároztsra
kertil hataľidok

szerint)

2023. februttr I0
2023. mźrcíus3I

2023. február utols
munkanapja

Szabáiy oz d oku m entu m,
jogszabályhely

sZMsZ s.$ (3) q),
6. $ (3) v),
1512013. (11.26.) EMMI rend
16. $ (3) bek. c) pontia
13 4 I 201 6.(VI. 1 0.) Korm.
ręndęlet ŻlC. s (a) bek.

2612016. (rx. 8.) EMMr
rendelet

229 I 2012.(VIII.2 8.) Korm.
rend.2614. $

szMsz 6. $ (3) e)

Nkt. s0. $ (8) bek.
20 t 2012.(V rrr. 3 1 .) EMMr
ľendelet 2a. $ (1b) bek.
szMsz s. $ (3)b)

Feladat

Sajátos nevęlési igényĺ tanul kat
ellát intézmények listáj ának
megktildése a megyei szakért i
bizottságnak
Beszámol az Antiszegregácí s
Munkacsoport}}23. évi
tevékenyséséľ 1
B elti gymini sztęr á|tal
pedag gusoknak adomány ozhat
elismerésrę vonatkoz
intézményvezeto i j avasl atok
sszeállítása és felterjesĺése

k zépirtnyit szervhęz
Lemoľz s ol dás sal v eszé|y eztetett
tanul kjelentési
kĺjtelezettségének ellen rzése (I.
félév) ; tankerĹileti szintiĺ
nyilvántaľtás készítése
20Ż3 l 202 4 .tanévre vonatkoz
beiskolázással kapcsolatos
feladatok _ kij el<ilt beiskolázási
k<jrzetekľ l a teleptilési
ĺinkormányz atok, az illetékességi
tęrĺiletén miĺk do általános
iskolák, valamint az Nkt. 50. $
(10) bekezdése szerinti esetben a
nemzetiségi
ĺinkormányzat értesítése, kij elolt
korzetek nyilváno s sá gr a hozatala

Feladatkiiľ

tanÍigyigazgatás

taniĺgyigazgatás

taniigyigazgatás

tanĺĺgyigazgatás

tan ĺgyigazgatás
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FetadatoĘ hatáľid k és felel siik szakterůiletenkénti bontásban

Felel s

Felel s: tankertileti igazgat , szakmai vezeÍo
Kiizľemííkiid k: k znevelési osztályv ezeto,
tar gy -igazgatási referens

Felel s: tankenileti igazgat , szakmai vezeÍo
Ktizremĺĺkiid k: koznevelési, jogi és
humánpolitikai f osztályv ezeÍo, k<iznevelési
osztá|yv ezet , tanĹigy-ig azgatási ľeferens

Felel s: tankertileti ígazgat , szakmai vezeto
Kiĺzrem ĺĺkiid k: koznevelési, jogi és
humánpolitikai foosztályvezeto, kĺjzrręvęlési
o sztályv ezeto, tanii gy_i g azgatási ręferęns

ľ'elel s: tankerĺ.ilęti igazgat , szakmai v ezęto
Kiizľemíĺkiid k k<jzrrevelési' jogi és

humanpolitikai f osztályvezeÍo, koznevelési
oszttiw ezet . tantiey-ie azsatásí refeľens
Felel s: tankerĺileti igazgat , szakmai vęzeto
Kłizľemĺĺktid k: koznevelési, jogi és
humánpolitikai foosztályv ezeto, kĺiznevęlési
osztáIyv ezet , tanĺigy-ig azgatási referens

Hatáľĺd

2023. március |5

2023. januźr -
máľcius

2023.március 15;

2023. március
(KK megkeresése

alapján)

2023. jaĺuźr - ápriLis
(a KK által

meghatározźsra
keľÍil határid k

szeľint)

Szabá|y oz do ku m entum,
jogszabályhely

Ż29 l Ż0I2.(VIII.2 8.) Korm.
rendelet 22. $ (1) bek.

Nkt. 83. $ (2) bek. g) pontja
27711997 .(Xrr.22.)
Korm.ręnd. 1. $ (2)-(3) bek.
szMsz s.$ (3) d),6. s (3)
r)
szMsz 6.$ (2) e)

sZMsZ 5. s (2) h)-Đ,39. $
(2) c)

Feladat

A kĺjznevelési intézmények
korzethatźr ait tartalmaz dont é s

megkĺ'ildése a KIR-be,
ađatszo1gáltatás
Technikai taľtamri
íntézmény átszervezés ek
el készítése, irftézményi igények
felmérése, tankertileti vélemény
kialakítása
Továbbképzési progľam, éves
beískolázásí terv j váhagyása

Szakmaszeľkezeti dontéshez
adatszolgá|tatźsak zépíľtnyít
szerv felé

A kĺizépiľányit szęrv fęlré
j avaslat tétele koznevelési
intézmény l ét e sítés ére,
átszerv ezés ére, me gsziintet é sére,
alap feladatának m do s í tástlr a,
nevének megáIlapíttłsfu a
vonatkoz dontés el készítése. A
v éIeméĺy ezésľe j o go sultak
vél eményén ek b eszer zés e, az
egyetértési jogot gyakorl k
egyetértésének beszęrzése.
Felterj esztésí dokumentáci
<jsszeállítása. továbbítása

Feladatkiiľ

tanůĺgyĺgazgatás

tanĺigyĺgazgatás

tan ĺgyigazgatás

taniigyigazgatás

tanĺigyigazgatás
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Feladatok' hatáľid k és felel stik szakterůiletenkénti bontásban

Felel s

Felel s: tankertileti ígazgat , szakmai vezeto
Ktizľemíĺktid k: koznevęlési, jogi és
humánpolitikai foosztályv ezeto, koznevęlési
oszttiyv ezet, taniigy_ig azgatási referens

Felel s: szakrnai vęzęto
Ktizľemíĺktid k: koznevelési osztź yvezeto,
tanllgy -i gazgatási ľeferens

Felel s: tankeľtileti igazgat , szakmai vezęto
Ktizľemĺĺktid k: k<jznevelési, jogi és
humánpolitikai f osĺályv ezeto, kĺjznevelési
osztályv ezet , taniigy-ig azgattsi refęľens

Felel s: szakĺnaí vezeto
Kiizľemĺĺkiid k: kĺjznevelési, j ogi és
humánpolitikai ťoosztályv ezeto, k znevelési
os á|yv ezet , taniigy-íg azgatási referens

Felel s: tankęľtilęti igazgat , szakmai vezeto
Kiizľemĺĺkiid k: k znevelési os áIyvezeto,
tanisy -ieazgatási referens

Hatáľĺd

2023. ápnlis 20-2I

2023.május31'

2023. áprílis30.

2023. április-jrilius

2023. áprĹlis 30.

Szabá y oz do ku m entum,
jogszabályhely

Ż0l202I.(vL8.) EMMI
ľęndelet
szMsz 6. $ (3) b)

2012012. (Vrrr.30.) EMMr
ľendelet 159lA. $ (3) bęk.'
27 12020.(Vrrr. 1 1 .) EMMr
ľendelet

szMsz s. $ (3) b), 6. $ (3)
s), 39. $ (2) b), Nkt. 83. $
(2) bek. d) pontja,
27 I 2020.(Vrrr. 1 1 .) EMMr
rendelet
20 I 2012.(Vrrr. 3 1 .) EMMr
rendelet 80. $ (1) bek. (3)-
(4) bek.,
sZMsZ s. $ (2) t); v)

SZMSZ 5. $ (3) n),
6. $ (3) u), 39. (2) d), Nkt.
46. $ (5) bek.;

Feladat

Altalános iskolai beiratkozás,
rnÉrł rendszeľben rogzités
koordinálása; besorolás
folyamatának támogat
eeytittmiĺkddéssel val k<jvętésę

Nemzetiségenként, nevelési-
oktatási foľmánként,
intézményenként és
telepĺilésenként a beiratkozást
k<jvet létszámadatok sszesítése
és eljuttatása az illetékességi
terĺiletęn mtĺk<jd , a nemzetiségi
nevelésben, oktatásban érintętt
nemzetiségi ĺjnkormányzatnak
A 2023 l 2024. tanévben indíthat
1. évfolyamos iskolai osztályok
számánakmeglatározása

oKM mérések eľedményeinek
elemzése, sđkség szerinti
intézkędések megtétele (anomáliák
megszĺ'intetése, intézményi
intézkedési terv bekérése,
fęĺľrtart i intézkedési terv
elkészítése, j váhagyásra tĺjrtén
meekiildése
A tank nyv alaprendelések
j váhagyása a KELLO feltileten

Feladatktiľ

tanĺigyigazgatás

tanĺigyigazgatás

taniigyigazgatás

tantigyigazgatás

taniigyigazgatás
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Feladatok' hatáľid k és felel stik szakteriletenkénti bontásban

Belel s

Felel s: tankeruletiígazgat , szakmai vezet
Ktizremĺĺkiid k: koznevelési os ályvezetłł,
tanuw -igazsatás i referens
Felel s: tankeruleti igazgat , szakmaivezeto
Kiizľemĺĺkiid k: kĺiznevelési, jogi és
humánpolitikai f osztályv ezeto, kĺjznevelési
osztáIw ezet . tanĺisy-is azsaÍźLsi referens
Felel s: szakrnai vęzęto
Ktizľemĺĺktid k: k znevelési, j ogi és
humánpolitikai f osztályv ezďo, k<jznevelési
o sztá|yv ezet , tantigy-i g azgatásí referens

Felel s: tankeri.ileti igazgat , szakmai vęzęto
Kiizľemíĺktid k: kĺjznevęlési, jogi és
humánpolitíkaí foosztályv ezeto, koznevelési
o sztályv ezeto, tantigy-i g azgatási refereĺls

Felel s: szalĺnai
Ktizľemíĺktid k:

vezeÍo
koznevelési osrtályv ezeto,

taniisY-isaz satási referens
Felel s: tankeruleti igazgat , szakmai vezeto,
gazdaságivęzęto

Határĺd

Ż0Ż3. źryri|is vége _
jrinius kĺlzepe

2023. jrinius I

2023. jrinius 30.

2023.j nius 30

2023. j nius

2023. junius 30.
(kozépirányít szerv

Szabály oz doku mentum,
jogszabályhely

szMsz 6. $ (3) b)

13/20i8.(VI.14.) EMMr
rend.2. mell.,
sZMsZ s. $ (2) r),3e. $ (2)
e)

229 I 201 2.(V III.2 8. ) Korm.
rendęlet. 25. $ (l) bek'

szMsz s.$ (3) l),6.$ (3)
m)

\ZMSZ 6.$ (3) a,39. $ (2)
c)

I 0 421 2019 .(II. 1 8.) Korm.
határozat

Feladat

Részvétel atanév végi intézrnényi
rendezvényeken (évzár k,
ballaeások)
Másodfolni dĺjntés megllozaÍa|a a
beiratkozás - tanul i j ogviszony
létęsítésével kapcsolatban

T áj ékoztaÍás aľľ l, ho gy
munkakotípusonként hány
álláshely létesítésére'
megszĺintetésére kertilt sor, hány
koznevelési intézmény
a|apításár l,átalakitásáÍ l,
jogut d nélkĺili megsziĺnésér l
sztiletett dontés, hány kdznevelési
intézmény fenntaľt i j o gának
átadása tortént, a koznevelési
intézmény fenntart i jogát milyen
típusri fęrmtaľt vetÍ źi, és az
átadott intézmény oM
azonosít iar l
2023 l 2024. tanévre vonatkoz
el zętes tantárgyfelosŻással
kapcsolatos egyeztetések,
felhasználhat ratomeg
meshatźlrozása:
Atszervezési dontések r gzitése a
DARI feltileten

Lázźtr Ewin Program
megval sítása

Feladatkŕiľ

taniigyigazgatás

tanĺigyigazgatás

taniigyigazgatás

tanĺigy-igazgatás

taniĺgyigazgatás

tanĺĺgyigazgatás
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FeladatoĘ határid k és felel stik szakteľiiletenkénti bontásban

Felel s

Ktizremíĺkiid k: koznevelési, jogi és
humánpolitikai fbosztályv ezeto, kĺjznevelési
osztáIw ęzet . taniisv-is azsatási referens
Felel s: tankertileti igazgat , szakmaí vezeto
Kiizľemĺĺkiid k kĺjznevelési osztá|yvezeto,
taĺisy -ísazsatás i ľeferens
Felel s: szakmai yezďo
Ktizľemíĺktid k: koznevelési osztá|yvezeto,
Íanigy -igazgatási referens

Felel s: szakmai vezeto
Kiizľem íĺkiid k: kdznevelésí, jogi és
humánpolitikai foosztályvezeto, koznevelési
o sztálw ezeÍ , taniigy_i g az gatźsi ręfeľens
Felel s: szakmai vęzęÍo
Ktizľemĺĺkiid k: k<iznevelési osztá|yv ezeto,
tarligy -ígazgatási ľeferens

Felel s: tankertileti igazgat , szakmai vezeto
Kiizľemíĺkiid k: koznevelési, j ogi és
humánpolitikai f osaályv ezeÍo, k znevelési
osztáIw ęzęt . tantisY-is azsatási referens
Felel s: szakmai vezeto
Kiizremĺĺkiid k: koznevelési, jogi és
humánpolitíkai f osztályv ezeto, kcjznevęlési
o sztáIyv ezet , tantigy-i g azgatási refeľens

Hatáľĺd

által meghattrozott
titemterv szerint)

2023.j nius 30.

2023. junius 30.
2023. augusztus 31

2023. junius 30.

2023. j lius 15. -
augusztus 31.

2023. augusztus i5.
(KK által megjelĺilt

id pontig)

Ż023. auglsztus 31

Szabáiy oz d oku m entum,
jogszabályhely

szMsz s. $ (3) n), 6. $ (3)
u), 39. (2) bek. d), Nkt. 46.
$ (5) bek.
229 I 2012.(V III.2 8.) Korm.
rendelet 261A.5 Q);
szMsz s. $ (2) v)

229 I 20 12 (VIII.2 8.) Korm.
ľendelet 25. $ (1) bek.'
szMsz 6.$ (2) e)

Nkt.83. $ (2) bek. h) pontja;
85. $ (2) bek., SZMSZ s.S
(2) t), w)

szMsz s.$ (3) l),
20 I 2012.(V rrr3 1 .) EMMr
rend. 105. $ (3) bek.

Nkr. 83. $, SZMSZ s. $ (2)
u), 6. $ (3) n)

Feladat

A tankonyv alaprendelések
m dosításán ak j váhagyása a
KELLO fehileten
Lemoľz s o l dás sal v eszé|y e cteÍt
tanul kjelentési
kĺjtelezettségének ellen ľzése (II.
félév); tankerÍileti szintiĺ
ny i|v áfiartás készítése
Ferľrtart i aďatszo|gáItatts
(álláshely, irftézmény
megsztintetés,
inIézmény tłtszervezé s ; stb. )
A 2023 120Ż3. tanévľe vonatkoz
bęszámol k elemzése, értékelésę

2023120Ż4.tanév
tantárgyfelosztásainak ellenorzése
a rľłBľł feltileten, j váhagyás

lntézményi pedag giai
programok, SZMSZ-ek,
házirendek j ogszabályi
me gfel el o s égének v izsgáIata,
j avaslatok megfo galma zása az
íntézmények számára

Feladatktiľ

tanĺigyigazgatás

tanĺigyigazgatás

tanůigyigazgatás

tan igyigazgatás

tanĺigyigazgatás

tanĺĺgyĺgazgatás

t7



Feladatok, határid k és felel stik szakteľiiletenkénti bontásĹan

Felel s

Felel s: szakmai vęzeto
Kiizľemĺĺkiid k: koznevęlési osztáIyvezeto,
tanigy -ígazgatás i referens

Felel s: tankeruleti igazgat , szakmai vęzęto
Ktizľemíĺkiid k: k<jznevelési osztá|yvezeto,
tanigy -ígazgatás i ľeferens

Felel s: tankerületi igazgat , szakmai vezeto,
gazdaságivezet
Kiizľemĺĺkiid k: kĺiznevelési, j ogi és
humánpolitikai foosztál yv ezeto,
gazđá|koďási, i'izemeltetésí és pályázati
foosztálwezeto
Felel s: szalcnai vezeto
Ktizľemĺíkiid k: kĺjznevelési osztályv ezeto,
tarligy -igazgatási ľęferens

Felel s: szakrnai vezeÍo
Kiizremĺĺkiid k: koznevelési osztá|yvezeto,
taĺigy -i gazgatási referens

ĘĘ! s: tankerileti ígazgat , szakmai vezeto
Ktizľemiĺktid k: kĺjznevelési oszÍá|yvezeto,
tanigy -igazgatás i referens

Hatáľid

2023. augasztus 31

2023. szeĺtember 15

2023. szeptember 3p.
illetve irányít szew

általkéĺ
gyakorisággal

2023. szeptember 39

2023. okt ber 15.

2023. okt beľ 15.

Szabály oz do ku m entu m,
jogszabályhely

20 12012.(vrrr.3 1 .) 136-137

$-ai

szMsz s. $ (3) n); 6. $ (3)
u), 39. $ (2) d), Nkt. 46. $
(s) bek.

szMsz s. $ (2) k)

sZMsZ 6. $ (3) o),
20 I 2012.(V rrr. 3 I .) EMMr
rend. 3. $ (1) bek.

20 I 20 12.(Vrrr. 3 1 .) EMMr
rendelet 32. $ (2a) bek.

20 lŻjIz.(vIII.3 1 .) EMMI
ręndelet 2a. $ (1) bek.

Feladat

Felmérés a nyelvi el készíto
évfolyammal indul gimnáziumi
nevelés-oktatásban részt vett,
KER szęrinti B'' szinttĺ
nyelvtudást igazol érettségi
vizs gaeredméĺmyel vagy
államilag elismert nyelwizsgával
rendelkez k számźr l
Atank nyvp trendelések
j váhagyása a KELLO fęliiletęn

Tankęrtileti kĺizpont
tevékenységér l írásos beszámol
készítése az irtnyít szerv részéte

Intézmény i éves munkat ervek
vé1eményezése

A k zépfoku iskola vezetoje által
j váhagyás céljáb l megkiildĺitt
meghirdetend tanulmányi
tertiletekr l nyllatkozat.
A fęlvételi k<irzetek
me gáIlapitás ához az i llet ékes sé gi
teľĹiletęn találhat telepiilési
nkormányzatok vélęményének

bęszęrzésę, amęly tartaImazza a

Feladatktiľ

taniigyigazgatás

tan igyigazgatás

tanĺigyĺgazgatás

taniigyigazgatás

tanĺigyigazgatás

tanĺigyĺgazgatás
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Feladatok, határid k és felel siik szakteľĺiletenkénti bontásban

Felel s

Felel s: szakmai vezeto
Kłizľemĺĺktid k: kcjznęvelési osztź yvezeto,
tanigy -igazgatá s i refeľens

Felel s: szakmai vęzęto
Kiizľemĺĺktid k: kĺjznęvelési osztályvezeto,
tarligy - i gazgatás i referens

Felel s: szakmai vezeto
Kŕizľemĺĺktid k: kĺjznęvęlési osztályvezeÍo,
Íarligy -igazgatá s i refeľens

Felel s: szakmai vęzęto
Kiizľemĺĺkiid k: k znevelési os ályvezeto,
tanugy - igazgatá s i referens

Felel s: szakmai vezeto
Kiizľemĺĺktid k: kĺiznevelési osztt yvezeto,
tanigy -igazgatás i referens

x'elel s: tankerÍileti igazgat , szakmai vęzeto
Kiizľemíĺkiid k: kĺjznevelési os ályvezeto,
tanisy -ieazgatási referens

Hatáľid

2023. okt ber 3i

2023. november 15.

2023. okt ber 20. -
2024. jinius

2023. november 15

2023. szeptember 26

Ż023. junius 9.

2023. decembeľ 1

Szabályoz dokumentum,
jogszabályhely

229 I 2012.(VIII.28.) Korm.
ręnd.25. $ (3) bek.,
szMsz 6. $ (3) e)

sZMsZ 6. $ (3) e), i)

201202r.(vr 8.) EMMr
rendelet, SZMSZ 6. $ (3) s)

ŻŻ9 l 2012.(YIII.28.) Korm.
ręnd., 2012012.(VIII.3 1 .)

EMMI rendelet; SZMSZ6.
$ (3) ę)

Ż212023.(vII.29.) BM
rendelet, SZMSZ 39. $ (2)
a),6. $ (3) k)

20 lŻjI2'(vIII.3 1 .) EMMI
rendelet 24. $ (1) bek.,
2212023.(Vrr.29.) BM

Feladat

teleprilés j egyz j ének
nyilvántaľtásában szerepl , a
teleptilésen lak hellyel, ernek
hiányában taľt zkodási hellyel
rendelkez hátrányos helyzetu,
általános iskolába jáľ gyermekek
letszámát int ézményi és
tagintézményi bontásban.
Úrtézményi OSAP statisztikai
adatkozlés ellenorzése a KIR-ben;
szi'ikség esetén m dosítás
kezdeményeztętésę
TankerĹileti kozpont szintíĺ
kimutatás készítése tanul i
létszámadatokľ l

Gimnázium kozépfoku felvételi
eljáľásának nyomon kĺjvetése

Jo g szab ályb aĺ me ghatźr ozott
intézményi pedag giai
dokumentumok nyilváno s sá
tételének (KIR felrilet, Intézményi
honlap) ellenorzése
Kompetencia, és nyelvi mérések
lebonyolításának nyomon
kovetése

Teleptilési ĺinkormányz atok, az
illetékességi
teriiletén miĺkod általános

Feladatktir

tanĺigyigazgatás

tanĺigyigazgatás

tanĺigyigazgatás

taniigyigazgatás

taniĺgyigazgatás

taniigyigazgatás
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Feladatoko hatáľid k és felel siik szakteľiletenkénti bontásban

Felel s

HUMÁl{PoLITIKA

Felel s: szakmai vezeto, koznęvelési, jogi és
humánpolitikai fbo saál yv ezeto
Kiizľemĺĺkłid k: személyĹigyí referens

Felel s: szakmai vezeÍo, koznevęlési, jogi és
humánpolitikai f o sztál yv ezeto
Kiizľemĺĺkiid k: számfejtési refeľens

Felel s: szakmai vezeto, koznevelési, jogi és
humánpolitikai f osztályv ezďo
Kiizremíĺktid k: személytigyi referens

Felel s: szakmai vezeÍo, k znevelési, jogi és
humánpolitikai f osztál yv ezeÍo
Kŕizľemĺĺkiid k: személytigyi referens

ľelel s: tankertileti igazgat , szakmai vezet ,
gazdaságivezęto
Ktizremííkŕid k: valamennyi
kormánvtisztvisel

Hatáľid

Ż0Ż3. január 3I.

2023. janutr 31

2023. jaruár 15.

2023. februtr Ż5

2023. januźr 3I
2023. j lius 15

Szabáiy oz dokumentum,
jogszabályhely

rendę1et

Kjt. 65. $ (1) bek., Nkt. 64

$
e

(

)

5) bek., \ZMSZ 6. $ (4)

Szja. tv. 291A.-291C. $-ai,
szMsz 6.$ (2) g)

36812011.(XII.3 1.) Korm.
rendelet 61/D. $.,
13 4 I 201 6.(VI. 1 0.) Korm.
rendelet 5. $ (2) bek.7 .,

SZMSZ 6. S (2) e)
20II . évi cxCI. tv . 22-24

$-ai, SZMSZ 6. $ (z) g)

88/201 9.(IV.23.) Korm.
rendelet, SZMSZ 6. $ (a) e)

Feladat

iskolák, az illetékes tankeľtileti
kĺizpontok, valamint az Nkt. 50. $
(10) bekezdése szerinti esetében a
nemzetiségi cinkormányzat
Íájékoztatása a kij elolt 2023 l 2024.
tanéví bęiskolázási korzętek
tervezetéro|

Atsoĺolások elkészítése (soros
el relépések, NOKS p tlék,
ágazati p tlék emelkedése miatti
illetménym dosulás, minosrilés
miatti illetménvm dosulás)
2023. évi ad eloleg-nyilatkozatok
kiosztása, fogađása, továbbítása a
Magyar Allamkincstár felé

Adatszolgáltatás elkészítése a
Ż022.Iv . negyedévi ĺires
álláshelyekľo1

Adatszolgáltatás ęlkészítése a
2022. Iv . negyedévi rehabilitáci s
ellátásra jogosultakľ l

Teljesítményértékelés és
motiváci s elismerés

Feladatktiľ

humánpolitika

humánpolitika

humánpolitika

humánpolitika

humánpolitika
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Feladatok' hatáľid k és felel siik szakteľiletenkénti bontásban

Felel s

Felel s: szakrnai vezeto, k<jznevelési,jogí és
humánpolitikai f o sztál yv ezeto
Ktizľemíĺktid k: személyĹigyi ľeferens

Felel s: szakmai vezeto, koznevelési, jogi és
humánpolitikai f o sztál yv ezeto
Kłizremíĺktid k: számfejtési referens

tr'elel s: szakmai vezeto, kĺjznevelési, jogi és
humánpolitikai f oszt ál yv ezeto
Kiizľemĺĺktid k: számfejtési referens

Felel s: szakmai vezeto, kĺjznęvelési, jogi és
humánpolitikai f osztál yv ezeto
Ktizľemĺíkiid k: személytigyi referens

Felel s: szakmai vezeto, kĺjznęvelési, jogi és
humánpolitikai foo s ztál yv ezeto
Kłizľemíĺktid k: személyĺigyi ľeferens

Felel s: tankeri.ileti igazgat , szakmai vezeto,
Kiizremíĺktid k: koznevelési, j ogi és
humánpolitikai fbosaályv ezeto, személyĹigyi
referens
Felel s: szakmai vezeto, koznevelési' jogi és
humánpolitikai f o sztályv ezeto
Kiizremíĺkiid k: személyĹigyi ľeferens

Felel s: szakmai vezeto, kĺjznevelési, jogi és
humánpolitikai fiio sztályv ezeto
Ktizľemíĺkiid k: személyĺigyi referens

Hatáľid

2023. januźr 3I

2023. jarľ'lár 3I

2023. máľcius 1

Ż023.május3I

2023. március 37

20Ż3. február I-
március 31.

2023. áprílis

Ż023. ápnlis 15

Ż023. źlpnlís 20

Szabá|y oz dokumentu m,
jogszabályhely

Kjt.56-57. $-ai, SZMSZ
13. $ (1) c)

Ad tv. 46. $ (1) bek.,
\ZMSZ 6. $ (a) ę)

Kit., Kozszolgálati
Szabályzat 69. $

85/2007.GV.25.) Korm.
ręndęlęt

Kit.' Kozszolgá|ati
Szabályzat79. $

Kjt.20lB. $, szMsz 5. $
(2) j) pontja

36812011 .(XII.3 1.) Korm.
rendelet 61/D. $, 13412016
(VI.10.) Korm. rendelet 5.

$ (2) bek. 7., SZMSZ 6. S
(2) s)
2011. évi CXCI. tv.22-24.
$-ai, SZMSZ .$ (2) g)

tr'eladat

2023. évi szabadságok
me gźilapíttlsa, értesít és ek
kiktildése az intézmények részére

2 1M30 igazolások kiosztása,
fogadása, továbbítása a Magyar
Áuamkincstár fęLé

Kormánytisztvisel k
cafaéritjtxal kapcsolatos
tigyintézés

Kozalkalma zottak, kormány-
tísztvisel k utazási
igazolv źny ával kapc so lato s
tigyintézés
Kormánytisztvisel k
gyermeknevelési támogat ásáv aI
kapcsolatos tigyintézés

Intézményvezetoí,tagintézmény-
v ęzetoi állásp ály ázatokka|
kapcsolatos eljárások lefolytatása

Adatszolgáltatás elkészítése a
20Ż3. I. negyedévi Ĺires
álláshelyekr 1

Adatszolgáltatás elkészítése a
2023. I. negyedévi rehabilitáci s
ellátásra j ogosultakľ l

Feladatktiľ

humánpolitika

humánpolitika

humánpolĺtĺka

humánpolitika

humánpolitika

humánpolitika

humánpolitika

humánpolitika
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Feladatok' határid k és felel stik szakterĺiletenkénti bontásban

Felel s

tr'elel s: szakmai vezeto, k znevelési, jogi és
humánpolitikaí foosztál yv ezeÍo
Kiizľemíĺktid k: személytigyi referens

Felel s: szakmai vezeto, koznevelési, jogi és
humánpolitikai f o sztál yv ezeto
Kiizľemíĺktid k: személyiigyi referens

Felel s: szakmai vezeto, k znęvelési, jogi és
humánpolítikai foosztályv ezeto
Kiizľemííkiid k személyiigyi referens

Felel s: szakmai vezeio, kcĺznevelési, jogi és
humánpolitikai f osztályv ezeto
Ktizľemíĺktid k személyĺigyi ľęferens

tr'elel s: szakmai vezeto, kĺjznevelési, jogi és
humánpolitikai f osztál yv ezeto
Kiizľemíĺkiid k: személyiigyi ręferens

Felel s: szakmai vezeto, koznevelési, jogi és
humánpolítikai f osztályv ezeto
Kiizľemííkŕid k: személyĺigyi refęrens

Felel s: szakmai vezeto, k<jznevelési, jogi és
humánpolitikai f osztályv ezeto
Kiizremíĺkiid k: személytigyi ręferens

Hatáľid

20Ż3.március 15.,
illetoleg folyamatos

2023. jrilius 15

2023. j lius 20.

2023. augusztus 1-
szeptember 30.

2023.j nius 15-
augusztus 31.

2023. okt ber 15.

2023. okt ber 20.

Szabály oz doku m entum,
jogszabályhely

BELSO ELLENORZES,
SZMSZ 39. $ (5) n), o), p)

3681201i .(XII.3 1 .) Korm.
ręndęlęt 61lD. $'
13 4 I 201, 6.(VI. 1 0.) Korm.
rendelet 5. $ (2) bek. 7.,
sZMsZ 6. $ (2) e)
Ż0II . évi CXCI. tv ' 22-24

$-ai, SZMSZ. 6. $ (2) g)

Kit.' Kcizszolgál'ati
SzabáIyzat78. $

Kit, Kjt. L fejezet,SZMSZ
39. $ (5)-(6) bek.,
Mt.

36812011 .(XII.3 1.) Korm.
rendelet 61lD. $., 13412016
(VI.10.) Korm. rendelet 5.

$ (2) bek. 7., SZMSZ 6. $
(2) s)
2011. évi CXCI. tv.22-24
$-ai, SZMSZ. 6. $ (z) g)

Feladat

Dolgoz k személyi anyagának
ellen rzése, Iĺányz jogviszony
és végzettségí ađatok KIRA/SAP
rendszęrben toľténo rogzítése
Adatszolgáltatás elkészítése a
2023. II. negyedévi tires
álláshelyekr l

Adatszolgáltatás elkészítése a
2023. II. negyedévi ľehabílitáci s
ellátásra jogosultakr l

Kormánytisztvisęlok
iskolakezdési támogatásával
kapcsolatos iigyintézés

Tanév kęzdésévęl kapcsolatos
rigyintézés (tantárgyfelosztással
kapcsolatos kinevezés-
m dosítások' jogviszony
megsztĺntetések' kinevezések)
Adatszolgáltatás elkészítése a
20Ż3. Iil. negyedévi tires
álláshelyekr 1

Adatszolgáltatás elkészítése a
2023. IIJ'. negyedéví rehabilitáci s
ellátásra j ogo sultakr l

tr'eladatkŕiľ

humánpolitika

humánpolitika

humánpolitika

humánpolĺtika

humánpolitika

humánpolitika

humánpolitika
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Feladatok' határid k és felel słik szakteľiiletenkénti bontásban

Felel s

ľ'elel s : tankeľĺiletí igazgat , gazďasági
vezeto, szakmai vezęÍo
Ktizľemĺĺkiĺd k: kĺjznevęlési, jogi és
humánpolitikai foosztályvezeto, személyiigyi
refeľens. számfei tésí refęrerrs
Felel s: szakmai vezeto, koznevelésí, jogi és
humánpolitikai f osztályv ezeto
Ktizľemíĺkiid k: személyiigyi ľeferens,
számfęitési refeľens
tr'elel s: szakrnai vezeto, k<jznevelési,jogi és
humánpolitikai fbo sztályv ezeto
Ktizľemíĺkŕid k: szęmélvi'isvi ľeferens
Felel s: szakmai vezeto, koznevelési, jogi és
humánpolitikai foosztál yv ezeto
Ktizľemĺĺkiid k: személytigyi referęns

tr'elel s: szakmai vezeto, kĺjznevelési, jogí és
humánpolitikai f osztál yv ezeto
Kiizľemíĺktid k: személyĺigyi referens,
számfeitési referens
Felel s: szakmaí vezeto, k zĺrevelési, jogi és
humanpol itikai ťoo sztál yv ezeto
Ktizľemĺĺktid k: személyĺigyi referens

tr'elel s: szakmai vezeto, kĺjznevelési, jogi és
humánpolitikai foosztál yv ezeto
Kiizľemíĺkiid k: személytigyi referens

tr'elel s: szakmai vezeto, k<iznevelési, jogi és
humánpolitikai foosztál yv ezeto
Ktizľemíĺktĺd k: személytigyi ľeferens

Hatáľid

Ż0Ż3. o]ľl ber l-
november 30.

2023. decęmbęr 31

folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

Szabályoz dokumentumo
jogszabályhely

szMsz 3e. $ (s) q)

Kjt. 65. $. (1) bek., Nkt. 64

$ (s) bek.

Kjt.II. fejezeÍ, SZMSZ 6. $
(a) bek. e) pontja

Kit, Kjt.I. fejezet, SZMSZ
39. $ (s)-(6) bek.,
Mt.

SZMSZ 39. $ (5) n), o), p)

Kjt. 78. $,
SZMSZ 39. $ (5) n), o), p)

sZMsZ 3e. $ (s) o)

Igt. Ż0lA. $' SZMSZ 39. $
(5) b) pontja

Feladat

2024. évi koltségvetés: személyi
juttatások tervezése

2024. janutlr 1-jei átsoľolások
el készítésę, NOKS eltérítésęk
el készítése

Határ o zott idej rĺ kozalka|mazotti
kinevezések megszĹintetése,
illetve meghosszabbítása
Kormanytisztvisel kkel,
kozalkalmazottakkal,
munkaviszonyban áll kkal
kapcsolatos teli es kĺjnĺ iisvintézés
SAP, KIRA rendszerben
folyamato s r o gzités, számfej tés

Jubileumi jutalmak el készítése

Eseti helyettesítés,
megállapodáson alapul trilmunka
elszámo1ása

iĺl|áspá|yázatokkozzététe|ea
rozĺcÁrĺÁsoN

Feladatkiiľ

humánpolitika

humánpolitika

humánpolitika

humánpoIitika

humánpolitika

humánpolĺtĺka

humánpolitika

humánpolitĺka
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Feladatok' hatáľid k és felel siik szakteriiletenkénti bontásĘan

Felel s

Felel s: szakľnai vezeto, koznęvelési,jogi és
humánpolitikai f osztályv ezeto
Kłizľemíĺkŕid k: személyiigyi refeľens

Felel s: szakmai vezeto, koznevelési, jogi es

humánpolitikai f osaályv ezeÍo
Ktizľemíĺkiid k: személyĺigyi refeľens

Felel s: szakmai vezeto, kĺjznevelési, jogi és
humanpolitikai foosztál yv ezeÍo
Kiizľemĺĺkiid k: személytigyi ľeferens,
számfeitési referęns
tr'elel s: szakmai vezeto' koznevęlési, jogi és
humánpolitikai f osztál yv ezeto
Kiĺzľemíĺkiid k: személyiigyi referens'
számfeitési referens
Felel s: szakmai vezeto, k<jznevelési, jogi és
humánpolitíkaí foosztál yv ezeto
Kiizľemíĺkiid k személvÍievi referens
Felel s: szakrnai vezeto, k zrevelésí, jogi és
humánpolitikai f o sztál yv ezeto
Kiizremíĺkiĺd k: személyiigyi referens

Felel s: szakmai vezeto, koznevelési, jogi és
humánpolitikai fbo sztályv ezeto
Kiizľemĺĺkiid k: személyĹigyi referens

tr'elel s: szakmai vezeto, koznevelési, jogi és
humanpolítikai foosztályv ezeÍo
Ktizľemíĺkiid k: személvĺieyl ręferens
Felel s: szakmai vezeÍo, k znevelési, jogi és

humánpolitikai f osztál yv ezeÍo
Kiĺzľemĺĺkłid k: személvĹisvi referens

Hatáľid

folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

eseti jelleggel

eseti jelleggel

2023. mźĄw-jrĺnius,
okt ber

folyamatos

Szabály oz dokumentum,
jogszabályhely

szMsz.3e. $ (s) b)

szMsz.3e. $ (5) b)

szMsz 6.$ (z) e)

szMsz 3e. $ (s) d)

SZMSZ 39. $ (5) n), o), p)

Kit., Kozszolgt ati
Szabályzat 80. $

SZMSZ 39. $ (5) n), o), p)

27 312012. (IX. 28.) Korm.
rendelet, SZMSZ . $ (4) i)

Feladat

Állománytáblák havi aktualizálása

Statisztikai és munkatigyi
tébltuatok havi aktuali zálása

Adatszolgáltatások készítése

Kapcsolattaľtás a Magyar
Á1lamkíncstárral

Foglalkozás-egészségiigyí
feladatok ellátása

oraad i megbízási szerz dések
elkészítése, nyilvántartása

Családalapítási támogatással
kapcsolato s tigyintézés

Erettségi és szakmai vizsgáztaÍ
megbizási szerz dések elkészítése

Kormánytísztvisel k kotelezo
továbbképzésének koordinálása
(Pľobono)

Feladatkiiľ

humánpolĺtĺka

humánpolitika

humánpolitika

humánpolitika

humánpolitĺka

humánpolitika

humánpolitika

humánpolĺtika

humánpolitika
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F'eladatok' hatáľid k és felel siik szakteľĺiletenkénti bontásban

Felel s

Felel s: szakrnai vezeto, kĺjznevelési,jogi és
humánpolitikai f osztál yv ezet
Kiizľemíĺkiĺd k: személyiigYi ľefeľens
Felel s: tankerÍileti igazgat , kciznevelésí,
jogi és humánpolitikai f osztályv ezeto
Kiizľemĺĺkłid k: személytigyi referens

GAZDÁLKoDÁS, pnľzÜcy, SZÁMVITEL

Felel s: gazdasági vezeÍo
Kiizľemĺĺkiid k: gazdálkodási, tizemeltetési
és pźiyázati foos ályvezet , kĺiltségvetés és
gazdźikodtsi os 'á|yvezeto, pénnlgyi
referens, számviteli refęľens

Felel s: gazdasági vezeto, gazdálkodási,
iizemeltetés i és pály tnati foos źłIyvezeÍo
Kiizľemíĺkŕid k k<iznevelési, jogr és
humánpolitikai f osztályvezeto, koznevelési
intézmények vezetoi, tizemeltetési és
pályázati osztá|yvezeto, k<iltségvetési és
gazdálkodási osztáIyvezeto, személytigyi
ręferens, számfeitési referens

: gazďasági vęzeto
Ktizľe m íĺ kii d k : gazdá|ko dás i, tiz emeltetési
és páiy tnati foosztáIyv ezet , kĺiltségvetési és
gazdálkodásios tiyvezet ,kciznevelési, jogi
és humánpolitikai fłSosztályvezeto,
tżemęltetés i és p ály ázati o sztályv ęzęto
Felel s: gazđasági vezeto
Ktizľemĺĺkii d kz eazdálkodási. Ĺżemeltetési

Hatáľĺd

2023. j nius 30

eseti jelleggel

Folyamosan

Jogszabźiyí
határid rę, valamint
ak zépirányit szęrv
tájékoztatása szerint

Jogszabályi
határid re

tárgyh napot kovet
h nap i0. napja

Folyamatosan, de
leskés bb azíďok zi

Szabályoz dokumentum,
jogszabályhely

2007. évi CLII. tv., sZMsZ
3e. $ (6) c)

szMsz.12. $ (3) b)

szMsz 38. $ (1)

ĺnt. gssĺzol l. (XII. 31.)
Korm. rend.
sZMsZ.38. $ (2) a),38. $
(e) a)

20i i. évi CXCV. tv.
108/A. $ (1),
36812011.(XII.3 1.) Korm.r
I72lA $-a, SZMSZ 38. (2)
d)

aht. Ksĺzol 1. (XII. 31.)
Korm. rend.

ľ'eladat

Vagyonnyil atkozat tételi elj árás
koordinálása

Fizetés nélktili szabadság
engedélyezése

Javaslatok kidolgozása a
Tankęrtileti Kĺizpont stratégiai
célkitrĺzéseinek megval sításához
szfüséges pénzlgyi, koltségvetés
tervezési és gazdálkodási
tęvékęnységek fei lesztésére
Kĺiltségvetés tęrvezése

Felhasználási terv készítése MAK
KKVTR rendszerben

Eloir äny zatok al akulásának
nyomon kovętése, saiát

Feladatktiľ

humánpolitika

humánpolitika

Gazdálkodás'
pénzĺĺgy' számvĺtel

Gazdálkodás

Gazdálkodás

Gazdálkodás
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Feladatoko hatáľid k és felel siik szakteľiiletenkénti bontásb_an

Felel s

és p á|y ázati fo o sztáIyv ezeto

ľ'elel s: gazdálkodási, iizemeltetési és
p ź y ázaÍi fo o sztályv ezeto
Kiizľemíĺkiid k: koltségvetési és
gazdálkodási osztźiyvezeto, titkársági
referens, pénzĹigyi referens, számviteli
ľefeľens
Felel s: gazdasági vezeto, gazdálkodási,
iizemeltetés i és pályázaÍi foosztź yvezeto
Kŕizľemíĺkłid k: koltségvetési és
gazdálkodási oszttiyvezeto, titkársági
referens, pér.zngyi referens, számvitelí
refęĺens

tankęľĺileti igazgat , gazďasági

Kiizľemíĺkiid k: gazdálkodási, tizemeltetési
és p áIy źaati ťo o sztt yv ezet , kdzĺrevel é s i,
jogi és humánpolitikai ťoosztályvezeto,
kĺiltségvetési és gazdálko dási osztályvezeto,
Ĺizemeltetési és pźiy ázati os ál.yv ezeto,
pénzłgyi refeľens, számviteli ľefeľens,
személyĺigyi referens' számfejtési ľeferens,
v agy ongazdálkodá s i ľeferens

Felel s:
vezeto

Felel s: gazdasági vezeto, gazdálkodási,
iizemeltetés i és p á|y ázati foo sztáIyv ezeto
Kiizľemííkłid k: kciltségvetési és
gazdálko dás i o sztáIyv ezeÍo, p énzjgy i
referens, számviteli referens

Hatáľĺd

k ltségvetésijelentés
benyijtása el tt.

Folyamatos

Folyamatos

Jogszabályi
határidore valamint a
kozepirányit szeŃ
tájéko atźsa szerint

Id kozi kĺiltségvetési
jelentés esetében

tárgyh t koveto 25ie

Aht. 3681201 1 . (Xrr. 31.)
Korm. renđ.
SZMSZ.38. $ (2) o), p)

ĺnt. zealzol 1. (XII. 31 .)

Korm. rend.
szMsz.38. $ (3) b)

Szabáiy oz dokumentum,
jogszabályhely

szMsz 38. $ (2) c)

Aht.36812011 (Xrr.31)
Korm. rend.
sZMsZ 38. $ (2) Đ

sZMsZ 38. $ (e) c)

hatáskorben tortén eloirźny zat
m dosítások és rovatok kĺizotti
átcsoportosítások mestétęle
K telezettségvállalások
nyilvántarIása az SAP valamint a
KKVTR rendszerben

A koltségvetési keretek
i smeľetéb en az intézmény i
keretfelhasználás nyomon
kĺivetése, kdtelezettségvállalási
igénybej elentések vizsgálata és
ensedélvezése
Kĺiltségvetésí bęszámol készítése

Id kĺjzi kĺiltségvetési jelentések

tr'eladat

Számvitel

Feladatktiľ

Gazdálkodás

Gazdálkodás

Számvitel
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FeladatoĘ határid k és felel siik szakteľiletenkénti bontásban

Felel s

Felel s: gazdasági vezęto
Ktĺzrem íĺ kii d k : gazđá'lko ďási, ĺizemeltetés i
és p źly ázati fo o sztályv ezet , kĺilt s é gvetési és
gazdálkodási os ályvezet , iizemeltetési és
p ály ázati osztályv ezeto, p ér.zijgyi referens,
számviteli referens, vagyongazdálkodási
referens
Felel s: gazdaságí vęzęto
Kiizľemĺĺkiid k: gazdálkodási, ĺizemeltetési
és ptiyázati foosztźiyvezet , kĺiltségvetésí és
gazdálkodás i os álryvezet , títkársági
referens, pénnlgyí ľeferens, számvitęli
ľeferęns
Felel s: utalvźnyoz - tankertileti igazgat ,

íll. helyettese, pénzngyi e|leĺjegyzo
gazdasági v ezeto, ill. helyettese
Ktizľem ĺĺ kiid k: telj esítésiga zoltsra kij elolt
koznevęlési intézméĺy dolgoz i, míĺszaki
referens, informatikai refeľens, beszerzési
ľeferens; érvényesítésre kijelĺilt pénnlgyi
referensek, számviteli referensek, számlák
r gzitésére - pénnlgyi titkársági referens,
pétlz;gyi referensek, számviteli referensek,
vagyongazdálkodási refeľęns
Felel s: gazdasági vęzeto
Kiizľemĺĺkiid k: gazdálkodási' ĺizemeltetési
és pályázati oszÍá|yvezet , kĺiltségvetési és
gazdálkodási osztáLyvezeto, pénzlgyi
refeľens, számvitęli referens, ptiyázati
ľęfeľęns

Hatáľĺd

Id k<izi
mérlegjelentés esetén

tárgynegyed évet
kĺjvet 20-a,

Mérlegjelentés a
tárgynegyeđévet

k vet év február 5-e
folyamatos

folyamatos

Pá|ytnati
felhívásokban jelcilt
titemterv a|apjźn.

Szabá|y oz dokumentu m,
jogszabályhely

Aht. 3681201 1. (Xrr. 31.)
Korm. ręnd.
szMsz.38. $ (3) b)

4l20I3. (I. 11.) Korm. ľend.
Aht. 3681201 1. (Xrr. 31.)
Korm. ręnd.
szMsz 38. $ (2) j)-k; (3)
a), b)

4.12013. (I. 11.) Korm. rend.
AIn. 3681201 1. (Xrr. 31 .)

Korm. rend.
szMsz 34. $ (2) j)-k;(:)
a), c)

412013. (I. 11.) Korm. rend.
1^nt. seaĺzol 1. (xII. 31.)
Korm. rend.
27ŻlŻ0I4. (XI. 5.) Korm.
rend.
sZMsZ 38. $ (2) p),

ľ'eladat

Negyedéves mérlegj elentések
készítése

A Tankeriileti K<izpont és ahozzá
tartoz koznevelési intézmények
pontos és naprakész kĺinywitele.

A Tankeri'ileti Kozpont és ahozzźl
tartoz kĺjznevelési intézmények
beérkez szźlmláínak
telj esítési ga zolása, érvényesítése,
SAP-GR modulban rtigzítése,
utalvány készítése, p énzugy i
el l enj egyz é s e, utalv ány o zása.

Hazai és EU-s forľásb l szźlrmaz
támogatások elktilonített
konywitele.

Feladatktiľ

Számvitel

Számvitel

Számvitel

SzámviteI
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Feladatok, hatáľid k és felel siik szakteriiletenkénti bontásban

Felel s

Felel s: gazdálkodási, iizemeltetési és
p ály ázaÍi fü o sztályv ezeto
Kiizľem ĺĺkiid k: iizemeltetés i és p á|y ázati
o szÍályv ezet , va gyongazdálko dási ľęferens

Felel s: tankerÍileti igazgat , gazdasági
łezeto, szakmaí vezeto
Kiizľemĺĺkiid k: kcjznevelési' jogi és
humánpolitíkai f osztályv ezeÍo, koltségvetési
és gazdálkodási osztályv ezeto, számvíte|i
refeľens, személyiigyi refeľens, számfejtési
referens. oénztisYi referens
Felel s: szakmai vezeto, gazdaságivezeto
Kiizľemĺĺkiid k: számfejtési referens,
titkársági referens, penzl,lgyi refeľens,
számviteli referens, kĺiznevelési intéznények
v ezetoi, kĺiltségvetési és gazdálkodási
osztźiyvezeto

Felel s: gazdálkodási, ilzemeltetési és
pá|yázatif oosztá|yvezeto
Kiizľemĺĺkłid k: koltségvetési és

eazdálkodás i o sztálw ęzęto
Felel s: gazdáIkodásí, tizemeltetésí és
p á'ly tnati fo o sztź yv ezeto
Ktizľemiíkiid k: koltségvetési és
sazdálkodás i o szt'áIvv ezeÍo
Felel s: gazdálkođási, ĺizemeltetési és
pá|yázatíf oosztźiyvezeto
KtizľemíÍkiid k: kĺjltségvetési és

Hatáľid

Folyamatos, de
legkés bb a
negyeđéves

mérlegjelentések
leadása el tt.

Legkés bb: targyh t
kovet 5. nap

Folyamatosan, dea
munkába járás

utazási
koltségtérítése,

valamint amegbizásí
díjak számfejtése
esetében tárgyh t
kovet 15. napis.

Targyh t kovet 20.
nap

Tátgy negyedévet
kovet h nap20.

napja

Targy negyedévet
k veto h nap 20.
napia(2022.10.01.

Szabályoz dokumentum,
jogszabályhely

Aht. 368/201 1. (Xrr. 31.)
Korm. rend.
sZMsZ 38. $ (a) ci)

Kit, Kjt. Kttv. Kftv, MT
sZMsZ 38. $ (e) e)

Ptk. XXXX. Fejezet
Nkt.
32612013. (VIII. 30.) Korm.
rend.
szMsz 38. $ (e) e)

szMsz 38. $ (2) m)-n)

sZMsZ 38. $ (2) m)-n)

Nemzeti Ad - és
Vámhivatalr l sz l 2010
évi CXXII. t<jrvény

Feladat

T ár gy i eszk z nyi lvántartás
pontos és naprakész v ezďése.

Bérutalások

Megbízási díjak és egyéb nem
ręndszeres kifizetések (munkába
járás utazási koltségtérítése, egyéb
k<iltségtérítés, belfoldi kikiildetés,
oszt ndíj, tíil ra, helyettesítés,
p tlékok, stb.) számfejtésének
utalása (h k zi, f számfejtés)

ÁFA bevallás

Cégaut ad bevallás

Turizmus fej l esztésí hozzáj tr ás

Feladatktiľ

Számvitel

Pénzĺigy

Pénzĺigy

Pénzĺigy

Pénzĺĺgy

Pénzĺigy
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Feladatok' hatáľid k és felel siik szakteľÍiletenkénti bontásban

tr'elel s

gazdálkodási osztályvezeto,
referens

számviteli

Felel s: gazdasági vezeto, gazdt kođási,
iizemęltet é s i és p áIy ázati f o sztályv ezeÍo
Kiizľemĺĺktid k: koltségvetési és
gazdálkodás i osztályvezet , jogi és
humánpolitikai f osztályv ezeto, személyiigyi
ręferęns. titkarsági referens
Felel s: gazdasttgi vezeto
Kiizľemíĺktid : k<iltségvetési és
gazdálkodási osztá|yvezet , számviteli
referens
Felel s: gazdasági vezeto
Ktizľem íĺktid k: gazdálkodási, iizemeltetési
éspályázatif ooszÍályvezet ,kĺiltségvętésiés
gazđálkodás i osztályv ezet , titkársági
referens' pénzngyi ľeferens, számviteli
referens
Felel s: gazdálkodási, tizemeltetési és
p tiy ázati f o o sztályv ezeto
Kiizľemíĺkłĺd k a házipéĺztár vezetésével
megbizott pénzngyi referens, valamint a
helyettesítésével megbizott pénzugyi
referens, számviteli referens, kĺiltségvetési és

eazdálkođá s i o sztáIw ezeto
Felel s: gazdaságí vezeto, gazdálkodási'
tizemeltetés i és pályázatí foosztályvezeto
Kiizľemĺĺkiid k: számviteli referens

Hatáľid

2023.03.31. Nem
kell megállapítani,

bevallani,
megfizetni)

Tárgynegyedévet
kovet h nap 20.

napja

Jogszabályi
határid re valamint a
kozépírányit szerv
táiéko atása szerint

Folyamatosan, a
fizetési határid k

fiiggvényében

Folyamatosan azzal,
hogy a

készpéĺuellátmányok
kal legkésobb a

kiutalást k vet 30
napon behil

elszámolni szfüséges
Folyamatosan

Szabályoz dokumentum,
jogszabályhely

m dosításár | sz ]r 2016.
évi LXVI.
torvény [Eak tv.] X.
f Ą ezete által megállapított
fizetési k<jtelezettség
sZMsZ 38. $ (2) m)-n)

Aht 368/201 1. (Xrr. 31.)
Korm. Rend.

szMsz 38. $ (2) g)

szMsz 38. $ (2) h);i)

4lŻ0I3. (I. i 1 .) Korm. ľęnd
szMsz 38. $ (2) n)

Feladat

Rehabilitáci s hozzt1árulási ad
és idegenforgalmi ad bevallása

Devizaprogn zis adatszolgáltatás

Számlak és egyéb számvitelí
bizonylatok pénziigyi telj esítése
azSZRiigyfél Front end
rigyfélprogramon keresztiil

Házipénztár kezelése,
intézmények számáta ellátmányok
biztosítása és gondoskodás az
eIsztlmoltatásokľ l, me gfel elo
bizonylatolás mellett

ERA rendezések a Magyar
Á1 lamkinc stár nyi lvánt artásáv al
egyezoen a KKVTR ręndszerben

Feladatktiľ

Pénzĺigy

Pénziigy

Pénziigy

PénzÍigy

Pénziigy
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Feladatok' határid k és felel siik szakteriletenkénti bontásban

Felel s

Felel s: gazdasági vezeto, érintett
k zĺrevelési intézmények vezetoi,
Ktizľemĺĺkiid k: koltségvetési és
gazdálkodás i o s źiyv ezeto, p énzjgy i
ľeferens' számvitęli ľeferens
Felel s: gazdálkodási, Ĺizemeltetési és
p áIy ázati fo o sztályv ezeto
Kiizľemíĺkiid k iizemeltetésí és pályázati
o sztályv ezet 

' 
vagyongazdálkodási referens,

pénzĹisvi referens

VAGYONGAZDALKODAS, MUSZAT<I UZEMELTETES, INFORMATIKA, PALYAZAT

Felel s: gazdasági vezeto
Ktizľe m íĺ kŕid k : gazdálko dás i, iiz emeltetés i
éspályźnatífoosztályvezet ,tizemeltetésiés
pály tnati os t yv ezet , miĺszaki referens,
vagYongazdálkodási referens

gazďaságivezeto
íĺkiid k: gazdálkodási, ĺizemeltetési

ľ'elel s:
Kiizľem
és pćiyénati foosztáLyv ezeto' iizemeltetési és
pá|y ézati osztálry ezet , vagyongazdálko dás i
referens
Felel s: gazdaságí vezeto, gazdálkodási,
tiz emeltetés i és p á|y ázati ťoo sztźiyv ezeto
Kiĺzľemíĺkłid k mrĺszaki referens,
informatikai ľeferens, nyilvántaľtásban -
titkarsási referens

Hatáľid

I. féléves tandíj
esetén okt ber 15-ig;

II. féléves tandíj
esetén március 15-ig

folyamatos

Felhívásokban
szerepl határid re

2022. źrynLisŻ0

Folyamatos, illetve
határ ozotÍ id tartarTili
szęrzodések |ejźftą

el tt.

Szabáiy oz dokumentum,
jogszabályhely

eljárásrend szerint

Ptk. XLIV. Fejezet SZMSZ
38. $ (e) e)

sZMsZ 38. $ (4) ca)-cn)

4lŻ0I3. 0.1 1.) Korm. rend.
10. $ (2)

25412007. (X.4.) Korm.
rend. 14. $ (1)

sZMsZ 38. $ (a) cd)

Feladat

Alapfolĺ:ri mtĺvészeti iskolák
térítéSi díj beszedésével
kapcsolatos irányít i teend k
ellátása

Bérleti, használati szerz đésęk
kezelése; számlák kiállítása;
kintlév ségek kezelése

Adatszolgáltatások határid re
tortén megkĺildése

MNV Zrt. éves beszámol jának
osszeállításához sztikséges
számviteli adatszol gáltatás

Kĺiztizęmi és iizęmęltetéshez
kapcsol d szerz dések
ny i|v ántartása és nyomon
kĺjvętésę. Bęszerzéshez szfüséges
adatok el készítése

Feladatkłiľ

Pénzĺigy

Pénziigy'
Vagyongazdálkodás

Yagyongazdálkodás és
mĺĺszaki iizemeltetés

Yagyongazdálkodás és
mĺĺszaki iizemeltetés

Yagyongazdálkodás és
míĺszakĺ iizemeltetés

30



Feladatok' hatáľid k és felel stĺk szakteriiletenkéntĺ bontásban

Felel s

Felel s: gazdasági vęzęto
Ktizľemĺĺktid k: ĺizemeltętés i és pá|yázatí
o sztáIyv ezet , int e gritás tanác sad /véđelmi
ręferens

tr'elel s: gazdasźryi vezęto
Kiĺzľemíĺkiid k miĺszaki referens,
informatikai referens' vagyongazdálkodási
referens, pénnlgyi ľeferens, beszeľzési
referens, számviteli referens
Felel s: gazdasági vęzeto
Kiizľemĺĺktid k: gazdálkodásí, tizemeltetési
és p ály ázati fo o s ályv ezet , Ĺiz emeltet ési és
páIytnaIiosztćiyvezet ,vagyongazdálkodási
ľeferens, mtĺszaki referens

Felel s: gazdálkodásí, iizemeltetési és
p áIy ázaÍí f o o szttiyv ezeto
Ktizľemĺĺkiid k: Íizemeltetés i és pályázati
osztáIyv ezet , mĺĺszaki referens, informatikai
ľeferens. intesritás tanácsaď lvédelmi referens
Felel s: tankerĺileti ígazgat , gazdasági
vęzęto
Ktizľem íí kiid k : gazdálko dási, tizemeltetés i
éspéiyázatif osztá|yvezeto,izemeltetésiés
p źiy ázati o sztályv ezď , vagyongazdálkodási
ľeferens
Felel s: gazdasági vezęto
Ktizľem ĺĺ kiid k: gazdálkodási, Ĺizemeltetési
éspá|yázatif oosztá|yvezet ,iizemeltetésiés

Hatáľid

Káreseményt
kovetoen

nyári h napok

folyamatosan

folyamatosan

folyamatosan

folyamatosan

Szabályoz dokumentum,
jogszabályhely

2014. évi LXXXVIII. tv.
sZMsZ 38. $ (4) cb)-cc)

szMsz 38. $ (a) cd)

szMsz 38. $ (a) a)

7993. évi XCIII. tv.
7996. évi XXXI. tv.
szMsz 38. $ (4) b)

SZMSZ 38. $ (4) cb)-cc)

20II. évi CXCVI. tv.
SZMSZ 38. $ (4) cb)-cc), ci)

tr'eladat

Vagyonkezelésbe vett ing _ és
ingatlan vagyonelemek
vagyonbiztosításának megkotése.
Vagyonbiztosítást érint
káres emények nyomon kcivetése,
biztosítási kárieény bęi elentése
Nyáľi karbantartási igény
felmérése és a munkálatok
engedélyezése, azok p énnlgyi
nyomon kĺjvętése

Javaslatok kidolgozása a
TankerĹileti Kozpont stratégiai
elképzeléseinek megval sításához
szfü séges v agy on- gazdálkodási és
rizemeltetési fęltételek kialakítására
és folyamatos feilesztésére
A Tankerĺileti Kozpont és az
i ll etékes s ég éhez tartoz
k znevelési intézmények tuz- és
munkavédelmi tevékenységének
koordinálása
Vagyonkezelési szerz dések
kezelése, rijrakotése

Vagyonkezelésbe vett, valamint
Kincstári tulajdonri immateríális
javak, targyí eszk<jzok és

Feladatkiiľ

Vagyongazdálkodás és
mĺĺszaki iizemeltetés

Vagyongazdálkodás és
míĺszaki iizemeltetés

Vagyongazdálkodás és
mĺĺszaki iizemeltetés

Yagyongazdálkodás és
míĺszaki iizemeltetés

Yagyongazdálkodás és
mĺĺszaki iizemeltetés

Yagyongazdálkodás és
mĺĺszaki ĺĺzemeltetés
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Feladatok' határid k és felel siik szakteľiiletenkénti bontásban

Felel s

pá|yázatíoszIá|yvezet ,vagyongazdálkodási
referens

Felel s: gazdasági vezeto
Kiizľemĺĺktid k: tizemeltetési éspá|yźzati
o sztályv ezeto, mtĺ szaki referens

f,'elel s: gazdasági vezęto
Kiizľem ĺíktid k: gazdálkodási, iizemeltetésí
éspályźnatif oosztályvezeto,iizemeltetésiés
pály ázati o sztályv ezeto, mti szaki referens'
informatíkai ľeferens, beszerzési ręferens

Felel s: gazdasági yezęto
Kiizľem íĺkiid k gazdálkodási, iizemeltetési
és pály ázati fooszttiyv ezet 

' 
l'ĺzemeltetési és

p áLy ázati o szIályv ezet , miĺ szaki ľeferens,
informatikai ręferens. beszerzési referens
Felel s: gazďasági vezeto
Kŕizľemíĺkłid k: gazdálkodási, ĺizemeltetési
éspáIytuatif oosztáIyvezeto,tizemeltętésiés

Határid

folyamatosan

folyamatosan

Ż023.márchs3I.

folyamatosan, a
beszerzési igények

fiiggvényében

Szabá|y oz dokumentum,
jogszabályhely

2015. évi CXLII. tv. 113. $

2015. évi CXLIII. tv
szMsz 38. $ (s) a)

2015. évi CXLIII. Ív. 42. I
(1)
szMsz 38. $ (s) b)

16812004. (v
Rend.
44120rr. (rrl

25.) Korm

Ż3') Korm

Feladat

beruházások egyedi analitikus
ny ílv źntartásár 1, az eszkoz ok
állományában bekovetkezett
változások kezelése
A Tankertileti Kĺizpont
illetékességí tertiletén mrĺkodo,
éľintett koznevelési
intézményekh ez tartoz kazánok,
kazźrlhźnak i1z emelt eté s e,
karbantaľtása' karbantartásí-
gyorsszolgálati feladatok, eseti-
gvorsszolgálati munkák elvészése.
Javaslatok kidolgozása a
Tankerĺileti Kozpont stratégiai
célkittĺzésęinek megval sításához
és a feladateL|átásához szfüséges
építési beruházás, áru- és
szolgáltatás-beszerzési
tevékenységek folyamato s

fejlesztésére, a szakmai és
funkcionális feladatellátás
hat ékonyság át tźmo gaÍ b eszerzési
stratégiákľa.
Éves k<jzbes zer zési terv
osszeállítása

TankerÍileti hatáskorbe vont
beszerzési és k zbeszeľzési
eĘ árások lefolytatása kiil nos

Feladatktiľ

Yagyongazdálkodás és
míĺszaki ĺizemeltetés

Beszeľzés,
ktizbeszeľzés

Beszeľzés,
kiizbeszeľzés

Beszeľzés,
ktizbeszeľzés
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Feladatoko hatáľid k és felel siik szakteľiletenkénti bontásban

Felel s

p áIy ázatí os ályv ezet , mtĺ s zaki referens,
ínformatikai referens, beszerzési referens

Felel s: tankertileti igazgat
Ktizľemííkiid k: gazďasági vezeto,
gazdá|ko dási, Ĺiz emelt et ési és p ály ázati
foosztályv ezeto, beszerzési referens
Felel s: gazdasági vezeto
Kiizľem ktid k: gazdálkodási, iizemeltetési
és p t y ázati fü o sztźiyv ezet , tizemeltęt ésí és
p á|y ázati o sztá|yv ezet , mÍi szaki referens,
beszerzési refeľens
Felel s: tankęriileti igazgat
Kiizľem íĺkiĺd k: gazdasági v ezeto,
gazdálkodási, iizemeltetési és pályazati
f o o sztá|yv ezeto, tizemelt etési és p ály ázati
o sztźiyv ezet , miĺ szakí ľefeľens, b es zerzési
referens, vagyongazdálkodási referens,
számviteli referens
Felel s: tankertileti igazgat , szakmai vezeto,
gazdasági v ezeto, proj ektmenedz sment tag ai,
gazdálkodási, i'izemeltetési és pályázati
foosztályvezeto
Kiizľemíĺkiid k: iizemeltetési és pályázati
o sztályv ezet , miĺ szaki referens, b eszerzési
referens, informatikai referens, pályázatí
ľeferens
Felel s: gazdasági vezeto
Ktizľem ĺĺktid k: gazdálkodási, tizemeltetési
éspályázatiťoosztályvezet ,tŁemeltetésiés

Határid

Iskolatej 2024
Iskolagytimĺi|cs 2025

folyamatosan

2023. május 37

folyamatos

folyamatosan

Szabályoz dokumentum,
jogszabályhely

Rend.
szMsz 38. $ (s) b)

19120Ż1. (V.5.) AM ręndele
az voda- és ískolate_
pro gram szab á|y ozásár l

szMsz 38. $ (s) b)

4412015. (XI. 2.) MvM Rend
40. $ (l)
szMsz 38. $ (s) b) c)

SZM\Z 38. $ (s) cb)

szMsz 38. $ (s) d)

Feladat

tekintettel a kĺizpontosított
kozbeszerzésekre, DKÜ' DMÜ
valamint a BVOP-n kereszttil
megval sul beszerzésekre.
Iskolatej, iskolagyt'imolcs ęllátásra
vonatkoz beszerzéslebonyolítása,
szerz désk tés

Adatszolgáltatások határid ľe
tortén megkiildése

Eves statisztikai osszegezés az
elozo évb ęn megval sult
beszerzésekr l.

K zremiĺkĺidés a TankerĹileti
Kcizpont fejlesztéseinek
megval sításában.

Koordinálja a Tankerĺileti Kozpont
által kiírni tervezett rij beszerzési
eliárásokat.

Feladatktiľ

Beszeľzés,
kłizbeszeľzés

Beszeľzés,
kiizbeszeľzés

Beszeľzés,
kłizbeszeľzés

Beszeľzés,
kiizbeszeľzés

Beszeľzés,
ktizbeszeľzés
infoľmatika
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FeladatoĘ hatáľid k és felel siĺk szakteľiiletenkénti bontásban

Felel s

pá|yázatiosztályvezet ,informatikaireferens,
beszerzési referens, vagyongazdálkodási
referens, pénnłgyi referens, koltségvetési és

sazdálkodási osztálwezet
Felel s: gazdáIkodási, iizemeltetési és
p tiy ázati f o o szttiyv ezeto
Kiizľemíĺktid k: ĺizemeltetési és páIyázati
oszttiyvezet, informatikaí referens,
koznevel és i int ézményęk r enďszęr Eazdái
Felel s: gazdasági vezeto, gazdálkodási,
Ĺizemeltetés i és ptiy ázati foosztályv ezeto
Kiizľemĺĺkiid k: informatikai referens

Felel s: tankerületi igazgat
Kiizľemĺĺkiid k: informatikai refeľens,
kĺjznevel ési intézmények r endszer gazdái

ľ'elel s : gazďasźĺgi v ęzęÍ'o
Ktizľe m íĺ ktid k : gazdálko dtsi, tiz emeltetés i
és pt yázatí foos ályv ezet , informatíkai
ľeferens, pályázati ľeferens, tizemeltetési és
páIyázatiosztályvezeÍ ,projektmenedzsment
tasiai
Felel s: gazdasági vezeto
Kiizrem íĺ ktid k: gazdálkodási, iizemeltetési
éspáLyázatifoos 'állyvezet ,tizemeltetésiés
pá|ytuatioszttiyvezet ,informatikaiľeferens,
ťęszerzési referens, v ag'y ongazdálkodási

Hatáľĺd

folyamatosan

A Klebelsbeľg
Kozpont által
megltatározott

Ĺitemezés szerint,
illetvę szfüség

szerint.

folyamatosan

folyamatosan

folyamatosan

Szabály oz dokumentum,
jogszabályhely

2013. évi L. tcirvény
szMsz 38. $ (6) b)

szMsz 38. $ (6)

szMsz 38. $ (6) e)

sZMsZ 38. $ (6) Đ

szMsz 38. $ (6)

Feladat

A Tankenileti Kĺizpont
informatikai rendszeľeinek
biztonságos mrĺkĺidtetése.

Kapcsolattaľtás a Klebelsberg
Kozponttal a felhasznál i
tevékenységekkel, használt
informatikai szolgáltatásokra
vonatkoz rendszer-technol giai-,
infrastrukturális-, címtáľ-,
hozzáťér ési és j o gosultsági
ieénvekkel kapcsolatosan
A Tankertileti Kozpont
alkalmazottai munkavé gzés ének
informat ikai támo gatá sa.

Kĺjzľemrĺkodés az Eur pai Uni s,

nęmzętkozivagy hazai
támogatásb l megval sul
pro gramok tervezésében,
végrehajtásában

Informatikai j ellegtĺ beszerzési
eljárások lebonyolításában val
k zremíĺkodés a mrĺszaki leírás
me ghatár ozást l a b eszer zett
termék iizembe helyezéséig.

Feladatktir

Informatĺka

Informatika

Infoľmatika

Infoľmatika

Infoľmatĺka
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Beladatok, határid k és fetel siik szakteľĺiletenkénti bontásban

Felel s

referens, pénnĺgyi referens, számvitęli
refęrens
ľ'elel s: gazdálkodási, ĺizemęltętésí és
p ály ázati f o o sztá|yv ezeto
Kŕizľemĺĺkłid k: informatikai referens

tr'elel s: gazdasági vezeto
Kiizľemĺĺkiid k: tizęmęlteté si és pályázati
o sztályv ezeto, p ály źłzati referens,
pľoi ektmenedzsment tasi ai
Felel s: gazdasági vezęto
Ktizremíĺkiid k: tizemeltetési és pályénat|
o sztályv ezď , p źiy ázati referens,
proj ektmenedzsment tagj ai

Felel s: gazdasági vezeto, gazdálkodási,
tizemeltetés i és pály ázati foos ályvezeto
Kiizľemíĺkiid k: iizęmeltetési és pźiyázatl
os ályvezeto, páIyźaati referens, pénnlgyl
refeľens, számfejtésí referens, számvitęli
referens, koznevelési intézmények vezetoi
Felel s: gazdasági vezeto, gazdálkodási,
iizemeltetés i és pź yázatí fooszÍályvezeto
Kiizľemíĺkiid k: rizemeltetési és pá|yázati
osztáIyvezeto,pályázatireferens,pénnl'gyi
referens, számviteli referens, k<jznevelési
intézmény vezetoje

Felel s: gazdasźryi vezeto, gazdálkodási,
tizemeltetés i és péiy ázati f os ályvezeto

Hatáľid

felfuvásokban
szereplo határid ľe

Felhívásokban
szerepl határid re

folyamatosan

Ż023. év

20Ż3. év

2023. j nius 15

Szabály oz doku mentu m,
jogszabályhely

szMSZ 38. S (6)

szMsz 38. $ (7)

sZMsZ 38. $ (7) a)

sZMsZ 38. $ (7) c)

KLAPKA 130+

RSZTOP-2. I .1 -I 6-2017 -

00001

Feladat

Adatot szolgáItat a ko zépir tny íto
szew részérę a használt
informatikai szolgáltatásolľa
vonatkoz an
Ađatszol gáltatásolďhiányp tlások
hatarid re toľténo megkĺildése

PáIyäzati lehet ségek
felt érkép ezé s e, p á|y ázati
dokumentáci el készítésę,
cjsszęállítása, támogatási kérelęm
beny itása
Nyertes p ály ázatok megval sítása

A Honvédelmi Minisztérium
tźtmo gatásával a Honvédelmi
Sportszovet ség pályázata -
páIyázatidokumentumok
benyĹrjtása a Dorogi Zsigmondy
Vilmos Magyar-Angol Két
Tanítási Nyeh.rĺ Gimnázium
részérę
Rászorul Személyeket Támogat
opeľatív Program (RSZTOP) -

Feladatkiiľ

Infoľmatika

Pá,Iyánat

Pá"Jyázat

Páiyázat

Pá.Jyázat

Páłlyá'zat
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Feladatok, hatáľid k és felel stik szakterĺiletenkénti bontásban

Felel s

Kiizľemííkiid k: Ĺizęmęltetési és pćlyćnati
os ályvezeto, páIyázati referens, beszerzési
referens
Felel s: gazdaságí vezeto, gazdálkodási,
iiz emeltetés i és p t y ázati foo sztáIyv ezeto
Kiĺzľemííktid k: iizemeltętési és pá|yázati
os'tiyv eze't'o, páIy ázati refeľens, számfej tési
referens, p énntgyi referens

Fjelel s: tankerÍileti igazgat , gazdasági
v ezeto, projektmenedzsment tagj ai
Ktizľem íĺktid k gazdálkodási' iizemeltetési
és p áLy tnati ťo o szttiyv ezeto, p éiy ázati
referens, számvitęli ľeferens, számfejtési
referens

BELso ELLENoRZÉS

Felel s: bels ellen r

Hatáľid

2023. március 15

2018. decernber0l -

2023. augusztus 31.

folyamatosan

Szabáiy oz dokume ntum o

jogszabályhely

SIOSZ 20Ż2lŻ023. II. ( szi)
félév

EFoP-4.1 .2 -I7 -2017 -0008Ż

37012011. (XIL 31.) Korm.
ręnd.

szMsz 33. $ (1)-(4)

Feladat

202212023. tanévrę
partnerszervezeti feladatok ellátása
(Mesmaradt csomaqok kiosztása.)
Spoľtiskolák országos Sz<ivetsége
(SIosZ) által elnyert pź yázat
megval sítása - Dorogi Magyar-
AngolKét Tanítási Nyelvtĺ és
Sportiskolai Altalános Iskola két
tasiskoláia szźlmźra
EFOP-4. I .2-1 7,,Iskola 2020"
Kĺjznevelésí intéznények
infľastrukturális fej lesztése a
hátránykomp ęnzáci el segítése és

a min ségi oktatás megteremtése
érdękében - Nyergesrij falui
Kemstok Károly Általános Iskola,
Nyergesrij falui Kernstok Károly
Általános Iskola Tagiskolája
nyeľtes pály ázat megval sítása'
m dosítási igények, id szakí
el számolások benyĹlj tása,
beszerzések lefolytatása,
adatszol gáItatások ęlkészítés e.

Bels ellen rzési tevékenység
ęllátása a kozépirányit szew á|tal
j váhagyott Ż022. évibelso
ellen rzési terv alapján torténik.

Feladatktiľ

Pályázat

Páiyázat

Bels ellen ľzés
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FeladatoĘ határid k és felel siik szakteľĺiletenkénti bontásban

Felel s

Felel s: tankeľtilęti igazgat ,bels ellen r

tr'elel s: tankertileti igazgat ,bels ellęn r

Felel s: bels ęllen r

INTEGRITAS TANACSADO

Felel s: tankertileti igazgat , integritás
tanácsad

Felel s: tankenileti igazgat , integritás
tanácsad

Hatáľid

2023. jarľ.lár 37

2023. fębruár 15

folyamatosan

2023' január t5

2023. február 15-ig

Szabályoz dokumentumo
jogszabályhely

37012011 (xr.
rend.

31.) Korm.

37012011 (xu.
rend.

31.) Korm.

37012011. (XII. 31.) Korm.
ľend.

sZMsZ 33. $ (3) Đ

htr. 3. $ (1):
sZMsZ 3s. $ (2) a)

szMsz s.$ (:) e)

Feladat

A202Ż. évi kÍils ellęn ľzések
j avaslatai alapján késztilt
intézkedési tęrvęk nyilvántaľtása,
az íntézkedésękr l sz l
beszámol .

Bels ellęn rzési tevékenység
ellátásáľ l sz l évęs beszámol

Abels ellen ľfeladata: naprakész
ny íW ár arttts v ezętésę az

ellenorzésekro| és az
intézkedésekľ l.

k<jzremtĺko d ik az á||aml gazgatźsi
szerv mrĺkodésével kapcsolatos
integritási és komrpci s
kockázatok felmérésébęn, az azok
kezelésére szolgál intézkędési
terv, valamint az amak
végľehajtásar l sz l
intesritási elentés elkészítésében;
Iĺrtegrítás j elentés megkĺildése

Feladatkiiľ

Bels ellen ľzés

Bels ellen rzés

Bels ellen ľzés

integľitás tanácsad

integľitás tanácsad
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Feladatok' hatáľid k és felel siik szakteriiletenkénti bontásbän

Felel s

tr'elel s: tankertileti igazgat , integritás
tanácsad

Felel s: tankertileti igazgat , irrtegritás
tanácsad

ľ'elel s: tankertileti igazgat , integľitás
tanácsad
Ikiizľemíĺkiid k: intézkedési tervbęn

el<ilt felel sok
Felel s: integľitás tanácsad

Felel s: integľitás tanácsad

Felel s: tankęrtileti ígazgat

Hatáľid

folyamatos

folyamatos

2023. november

negyedévenként a
negyeđévet koveto h

1O-is
2023. november vége

2023. dęceĺúeľ 31-ig

Szabáiy oz dokumentum,
jogszabályhely

szMsz 3s. $ (2) b)

szMsz 3s. $ (2) d)

SZMSZ 3s. $ (2) a)

szMsz 3s. $ (2) a)

szMsz s.$ (3) e)

Feladat

az irftézkedési terv alapján
j avaslatot Íesz az államígazgatási
szew hivatásetikai és
antikomrpci s témájri képzései
megfartásár a, valamint
kĺizremíĺkodik ezek
vésrehaitásában
szervezet miĺk<jdésével osszefugg
integritáSi és komrpci s

kockázatokra vonatkoz
bej elentések fogadásával és
kivizs gálásával kapcsolatos
feladatokat;
Az intézkędési terv végľehajtása

integritáSi j elentések <isszeállítása
a tankertileti igazgat tészérę

Az integritás-j elentés el zetes
v álto zatźnak el készítés e

Az integntási és komrpci s

kockázatok felmérésének' és azok
kezęlését szolgál, intézkedési
tervnek a hivatali szeÍvezet
v ezetoje általi j váhagyása

Feladatktiľ

integritás tanácsadĺi

integrĺtás tanácsadĺ

integľĺtás tanácsad

integľitás tanácsadĺ

integľitás tanácsadĺ

integľitás tanácsad
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FeladatoĘ határid k és felel siik szakteriiletenkénti bontásban

Felel s

ADATVEDELMI TISZTVISELO

Felel s: tankerĺileti igazgat , adatvédelmi
tisztviselo

tr'elel s: tankeľtileti igazgat , adatvédelmi
tisztvisel

ľ'elel s: tankertileti igazgat , adatvédelmi
tisztvisel

Felel s: tankęrtileti ígazgat , adatvédelmi
tisztvisel

Felel s: tankerĺ'ileti igazgat , adatvédęlmi
tisztvisel

Felel s: tankerĺileti igazgat , ađatvédelmi
tisztvisel

F'elel s: tankeriileti igazgat , adatvédelmi
tisztviselo

Hatáľid

január 31-ig

máľcius 31-ig

december 31-ig

negyedévenként, év
végén

folyamatos

folyamatos

folyamatos

Szabályoz dokumentum,
jogszabályhely

SZMSZ 34. $ (2) e, f

sZMsZ 3a. $ (2) c

szMsz 34. s (2) d

szMsz 34. $ (2) k-l

Feladat

éves adatvédelmi ellęnorzési,
valamint oktatási terv és ahozzá
kapcsol d oktatási anyagok
rendelkezésre bocsátása
bels adatvédelmi és
adatbiztonsá gi szab ály zat,
valamint az adatvédelmi
rendelkezéseket tartalma z egy éb
szab ály zaÍok feltilviz s gál ata
adatvédelmi tudatosság
n<jveléséhez kapcsol d oktatások
lefolytatása

adatvédelmi j elentések
sszeállítása a tankerĺ'ileti igazgat

részére
adatkezelésekhez kapcsol d
dokumentumok elkészítése és
fri s s ítés e (tĄ éko at ,

érdekmérlegelési teszt,
hatásvizsgálat)
adatvédelemmęl érintett panaszok
kivizsgálása, és a megoldására tett
iavaslatok kidolgozása
kĺjzremrĺkodés a kĺjzéľdekiĺ és
k zérdekb l nyilvános adatok
k zzétételében, valamint a
kozérdekiĺ adatigénylések
<jsszęállításában

Feladatkiiľ

adatvédelmi tisztvĺsel

adatvédelmĺ tĺsztvisel

adatvédelmi tisztvisel

adatvédelmĺ tisztvisel

adatvédelmi tisztvisel

adatvédelmi tĺsztvisel

adatvédelmi tisztvisel
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FeladatoĘ határid k és felel stik szakteľůĺletenkénti bontásbän

Felel s

INFoRMÁCIÓBIZToNSÁGI FELELoS

F'elel s: informáci biztonsági felęl s

F'elel s: informáci biztonságí felel s

Felel s: informáci biĺonsági felel s

Felel s: informáci biztonsági felel s

Határid

folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

Szabá|y oz dokum entum,
jogszabályhely

sZMsZ 36. $ (2) c

szMsz 36. $ (2) k

SZMSZ 36. $ (2) g, m

szMsz 36. s (2) h

Feladat

az elektľonikus informáci s

rendszerekh ez, v a|amint az egy éb
IT rendszerekhez kapcsol d
szab á|y zatok el készítése,
naprakészen tartása
elektronikus informácros
rendszerek használatt loz,
felhaszrálás ź toz és védelméhęz
kapcsol d oktatások
elektronikus informáci s rendszert
éľinto biztonsági események
felderítése, megoldásí j avaslattétel,
sztikség esetén jogszabályban
meshatározott szerv té ékoztatása
valamermyí ęlektronikus
informácí s ľendszer tervezésébęn,
fej lesztésében, létrehoz ástlban,
iŁęmeltetésében, auditálásában,
vizsgálatábarl,
kockázate|emzésében és
kockázatkęzelésében,
karbantaľtásában és j avításában
val részvétel

Feladatkiiľ

infoľmáci biztonsági
felel s

ĺnfoľmáci biztonsági
felel s

infoľmáci biztonsági
felel s

info ľmáciĺíbizto nsági
felel s
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I.

A munkateľvben hĺvatkozott jogszabályok, szabályozó dokumentumok

Tiiľvények
1995. évi LXVI. törvény a köziratokľól' a közlevéltárakľól és a magánlevéltári anyag

védelméról

rövidítve: i995. évi LXVI. tv

201 l. évi CXC. törvény a nemzeti koznevelésľól

rövidítve:Nkt.

2003. évi CxxV. törvény az egyenló bánásmódról és az esélyegyenlőség előmozdításáról,

rövidítve: Ebktv.

1992. évi XXXIII. törvény a közalkalmazottak jogźlllásáról

rövidítve: Ęt.
1995. évi cxv[. törvény a személyi jövedelemadóról

rövidítve: Szja tv.

2017. évi CL' torvény az adőzás rendjéről

rövidítve:Art.

2012. évi I. törvény a munka törvénykönyvéľől

rövidítve:Mt.

2011. évi CXCI" törvény a megváltozott munkaképességtĺ személyek ellátásairól és egyes

törvények módosításáról

rövidítve: Ż0II. évi CXCI. tv.

1996. évi CXXVI. törvény a személyi jĺivedelemadó meghatározott részénęk az adőző

rendelkezése szerinti felhasználásáról

rĺividítve: 1996. évi CXXVI. tv.

1997. évi LXXXI. törvény a táľsadalombiztosítási nyugellátásľól

rövidítve:Tny

2013. évi V. törvény a polgári törvénykönyvľol

ľövidítve: Ptk.

2011. évi CXCV' törvény azállaĺnháztartásľól

rövidítve: Áht.

2018 évi CXXV. torvény a kormányzati igazgatásrol

rövidítve:Kit.

88l20l9. GV.23') Korm. rendelet akormźlnyzati igazgatási létszámgazdálkodásról, valamint a

korĺnányzati igazgatási szerveket és azok ťoglalkoztatottjait érintő egyes személyugyi

kérdésekrő1

2007. évi CXXVII. törvény aZ általános ťoľgalmi adóľól

rövidítve: Áfu trr.

a

a

a

a

a

a

a

a

a

o

a

a

a

a

a
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a

a

a

a

2007 ' évi CLII' törvény egyes vagyornyilatkozat-tételi kötelezettségekról

rövidítve: 2007. évi CLII. tv.

Ż0I5' évi CxLm. torvény a közbeszerzésekról

ľövidítve:Kbt.

20|4. évi LXXXVIII' torvény a biztosítási tevékenységľól

rövidítve: Bit.

1993. évi XCIil. törvény a munkavédelemről

rövidítvę: Mvt.

7996' évi XXXI. törvény a tűz elleni védękezésról, a mtĺszaki mentésről éS a tűZoltóságól

rövidítve: 1996. évi XXXI. tv.

20l l. évi CXCVI. törvény a nęmzeti vagyonról

ľövidítve:Nvtv.

2011. évi CXil. törvény az információs örľendelkezési jogľól és az információszabadságľól

rovidítve: Infotv.

2019. évi LxxX. törvény a SzaI<képzésről

rövidítve: Szktv.

2011. évi CLXXX. törvény a nemzętiségek jogairól

Koľmányľendeletek

50/2013.(II.25.) Korm. rendelet az ál|amigazgattsi szervek integritásirányítási rendszeréről és

aZ érdekérvényęsítők fogadásának rendjéről

ľövidítve: 50l20I3 (II.25.) Korm. ľend.

370l20Il.(xII.31.) Korm. rendelet a kĺiltségvetési szervek bęlso kontrollrendszeréről és belső

ęllenőrzéséről

rövidítve: 370l20|i'(XII. 1.) Korm. rend.

I68l2004.(v.25.) Korm. rendelet a központosított közbęszerzési rendszerról, valamint a

kĺizponti beszerzó szervezęt feladat- és hatásköréről

rövidítve: 16812004.(v.25.) Korm. ľend.

44l20I1.(III.23.) Korm. ľendęlęt a büntetés-végľehajtási szęrvezet részérol a központi

áIlamigazgatási szervek és a ręndvédelmi szervek iráĺyában fennálló egyes ellátási

kötelezettségekľől, a tęrmékek és szolgáltatások átadáS-átvételének és azok ellentétęlęzésének

rendjérő1

rövidítve: 44l201l .(III.3.) Korm. ľend.

a

a

a

II.

a

a

a

a

a
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a 272|20I4.(XI'5.) Korm. rendelet a 2014-20Ż0 programozási idoszakban az egyes európai

uniós alapokból származő támogatások felhasználásának rendjéról

ľövidítve: Ż7 2lŻ0l 4.(XI.5.) Korm. rend.

368/Ż0ll.(XII.3I.) Korm. rendelet az ál|aĺnháztartásről szóló törvény végrehajtásáról

rövidítve: 368lŻ011.(XII.31 .) Korm. ľend.

4|20I3.(I'II.) Korm. rendelet az á|Ianháztartás számviteléről

rövidítvę: 4l20I3.(I.l1.) Korm' rend.

l34l20l6.(vl.10') Korm. rendelet az állami köznevelési közfeladat ellátásában fermtaľtóként

részt vevő szervekről, valamint a Klebelsberg Központĺól''

rövidítve: 134120|6.(vI. 1 0.) Koľm. ręnd.

3Ż612013.(VIII.3O.) Korm. rendelet a pedagógusok ęlőmeneteli rendszeréről és a
kőza|ka|mazottak jogállásaľól szőlő 1992. évi XXXIII. törvény köznevelési intézményekben

történő végľehajtásáról

rövidítve: 326lŻ013.(v[I.30.) Korm. ľęnd.

229l20lŻ.(vIII.28.) Korm. ręndelet a nemzęti köznevęlésről szóló törvény végrehajtásáľól

rövidítve: 229 lŻ0lŻ.(VIII.28.) Korm. ręnd.

277/1997. (XII.22.) Koľm. rendelet a pedagógus{ovábbképzésről, a pedagógus-szalr:vizsgáről,

valamint a továbbképzésben résń. vevők juttatásairól és kedvezményeiről

rĺjvidítve: 27 7 l 1997 .(xII.22.) Korm. rend.

39l20I0. GI.Ż6.) Korm. rendelet a munkába járással kapcsolatos ltazt.si költségtérítésről

rĺjvidítve: 39 lŻ010.(il.26.) Korm. rend.

388/20|7.(XII.13.) Korm. rendelet azországos Statisztikai Adatfelvétęli Progľam kotęlező

adatszo|gáltat ásairól

rövidítvę: 388lŻ0I7 .(XII. l 3') Korm. rend.

EMMI ľendeletek, utasítások

15/2013.(I.26.) EMMI rendelet a pedagógiai szakszolgáIati intézmények műkodéséról

rövidítve: I 5 120|3.(II.26') EMMI rendęlęt

26|20I6.(IX'8.) EMMI ręndelet az emberi eróforrások minisztere által adományozhatő

elismerésekról

rövidítve: 261201 6'(IX. 8.) EMMI rend.

20l20I2.(vIII. 1') EMMI ręndelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a

ko znevel és i int ézmények névhasználatár őI

rövidítve: 20 l20l2.(vIII.3 1 .) EMMI rendelet

2212022' (VII. 29.) BM rendelęt a202ŻlŻ023. tanév rendjéről

rövidítve: 221202Ż. (VII. 29.) BM rendelet

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

ilr.

a

a
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IV. Egyéb rendeletek, szabályzatok

o 44|20I5.(XI.2') MvM rendelet a közbeszerzési és tervpályázati hirdetmények fęladásának'

ellenőrzésének és közzétételénęk szabályairó|' a hirdetmények mintáiľól és egyes tartalmi

elemeiről, valamint az éves statisztikai összegezésről

rövidítve: 44l20I 5.(XL 2.) MvM ľend'

o I9l202I. (V.5) AM rendelet az ővoda- és iskolatej progľam szabályozásáről

o Az Esztergomi Tankęľtileti Központ a Szervęzęti és Műkodési SzabáIyzata

ľövidítve: sZMsZ

o Az Esztergomi Tankerületi Központ beszerzési szabályzata

rövidítve : Beszerzési szabály zat

Az Esĺergomi Ťánkerüléti közbęszęrzési

rövi dítve : Ko zb ęszer zési szab éiy zaI

Az Esztergomi TankerĹilęti Központ Ż|202I.UI'Ż5.) KözszoIgálati szabályzata

rövi dítve : Ko zszolgálati szab áIy zat

a

a
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MELLEKLETEK
1' sZ. melléklet; Az Esztergomi TankerĹileti Kcizpont 2023. évi Intézkedési teľve
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1 a számú melléklet

TK/106/0004I-1ĺ2023

(
ESZTERGOMI
ľRNreRÜLETI
rozpoNľ

Az Eszteľgomi Tankeľĺileti Kiizpont

2023. évi Intézkedési terve

Készítette: Kovács Bernađett

--4 ,ń-"4
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Az államigazgatási szerv megnęvezése Esztergomi Tankeľületi Központ

Melyik évre vonatkozikaz intézkedési terv? 20Ż3.

Az intézkedés
intézkedési terven belüli sorszáma:

1

Az íntézkedés megnevezése:
Az integľált kockázatkezelési ľendszeľ
felülvizsgálata

A feladat eľedete Qogszabtiyi ľendelkezés, eseti
utasítás' egyéb):

50 lŻ0I3. (II. 25.) Kormányrendęlet
37 0l20l1 . (xII. 3 1 .) Kormányľęndelęt

A fęladat tervęzett eredménye: naprakész belső kontrollrendszer

Az eredmény melyik intéznényi célkitűzés
me gvaló sítá sát szolgtúj a:

a belső kontrollrendszer és a szęrvezeti integritás
erősítése

A szervęzęten belüli felelős: integľitás tanácsadó, belső ellenőľ

Külső közreműköd ő/ szerv ezętltáľsminisztérium

A végľehajtásban közreműködő munkatársak
száma:

2

Határido 2023. december 31

Tényleges költségigények, annak forrása Az Esil'ergomi Tankerületi Kozpont költségvetése

Az intézkędés taľtalmának kifej tése :

Az integrált kockázatkęzelési rendszeľ felülvizsgálatľa
kerül, megvalósul a kockázatok rendszerszeľű
felmérése, ťehérkép ezése' elemzése, valamint a
szabályzataL<tualizálása

Felmenil - e a folytatás igénye, ha igen mi teszi
szúkségessé

j avasolt az év enkénti felülvizs gálat

Kiaj ánlható jó gyakorlat: lgen

Az intézkę đés me gvaló s itása v árható an mi lyen
mértékbęn erősíti a közigazgatási szerv
intesritását?

kevéssé - kozepesen - nagyon
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Esztergomi Tankęnileti KcizpontAz áIIamigaz gaIási Sz erv me gnevezése :

2023Melyik évre vonatkozLkaz intézkędési terv?

2
Az intézkedés
intézkedési tęrven belüli sorszáma:

Lz Esztergom i Tan keľĺileti Kiizpont ellenőľzési
nyo mvo n al ai n a k a ktua lizálás a, folyam a tgazdátk
kiielölése

Az intézkedés megnevezése:

50 l 2013 . (II.25.) Korm.ręndelet, 37 0 l Ż0I l . (XII.3 1 .)

Korm. ľendelet
A fęladat eredętę (ogszabályi rendelkęzés, eseti
utasítás, egyéb):

m-ikóĺÍéśĹbiŻoiiśágA

szabáLyszeru működésAz eredmény melyik intézményi célkitűzés
megvalósítását szolgálj a:

felsővezetők, folyamatgazdźlk, integťltás tanácsadó,
belsó ęllęnőrA szervezeten belüli felelős:

Külsó közremúköd ő l szęrv ezetltársminisztérium

A végľehajtásban kĺjzręműkĺjdő munkatársak
száma:

2023. augtsztus 31Határidő:

Az Eszteľgomi Tankerületi Kozpont költs égvetéseTényleges költségigények, arrnak forrása

A szewezet folyamatainak fęlülvizs gáIata, naprakésszé
tételeAz intézke dé s tartalmának kifej t és e

javasolt az évenkénti felülvizsgálatFelmęľĹil - e a foIytatás igénye, ha igen rni teszt
szükségessé

lgenKiajanlható jó gyakorlat:

kęvéssé - közepesen _ nagvon
Az intézkedés megvalós íÍása várhatőan milyen
mértékben ęrósíti a kozigazgatási szerv
intesritását?
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i)

Az államigazgatási szerv megnęvezése Esztergomi Tankerületi Központ

Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv? 2023

Az intézkedés
intézkędési terven belüli sorszáma:

3.

Az intézkędés megnevezése

Az Eszteľgomi Tankerĺileti Kiizpont vezetőinek és
munkatáľsainak ľészéľe képzések szeľvezése
koľľupciómegelőzés, hivatásetikaio integritás-
menedzsment témában

A feladat eľedętę (1ogszabá|yi rendelkezés, eseti
utasítás, egyéb):

5012013. (II.25.) Korm. ręndęlęt

A feladat tervezett eredménye:
etikus, jogszenÍ és hatékony intézméĺyi műkodés,
elkötelezód és a szerv ezet it tlny áb a

Az eredmény melyik intézményi célkitűzés
me gvaló s ítá sát szolgáIj a:

Az Esztergomi Tankenileti Központ integritásának
erősítésę

A szęrvezeten belüli felelős: integľitás tanácsadó

Külső közręmĹiköd ő l szerv ezďl társminisztérium
Nemzeti Védelmi Szo|gtúat, Nemzeti Kĺizszolgálati
Egyetem

A végľehajtásban közremiĺködő munkatáľsak
száma:

1

Hatánđo 2023. decembęr 31

Tényleges költségigények, arurak forrása Az Esń.ergomi Tankeľiileti Központ költségvetése

Az intézkędés tartalmának kifejtés e :

A képzések alapvető célja:
- a szęÍyęZęti éľtékek és a szetvezeti kultúra
elmélyítése
- a sZer1IęZęt és az egymás iránti bizalom erősítése a
munkatársakban

Felmenil - e a folytatás igénye, ha igen mi teszi
szúkségessé

Kiajánlható jó gyakorlat lgen

Az intézkęďés megvalós íttsa v áĺhatóan milyen
mértékben erősíti a kozigazgatási szerv
integritását?

kęvéssé _ közepesen - nagYon
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