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1. BEVEZETES

A Munkaterv alapja:
az Erdi Tankeriileti Kézpont Szervezeti és miikidési szabdlyzata
- 134/2016.(V110.) Korm. rendelet az &llami koznevelési feladat ellatdsaban fenntar-
tokent részt vevé szervekrdl, valamint a Klebelsberg Kézpontrol
- A nemzeti kbznevelésrd] sz616 2011, évi CXC torvény szerinti Jfeladatok

1.1. A Tankeriileti Kézpont stratégidja, célmeghatirozisa

Az Erdi Tankeriileti Kézpont célja, hogy hatékonyan, szakszeriien tdmogassa a fenntartasiban
és mitkddtetésében lévd intézmények munkajat annak érdekében, hogy azok korszerd, a tarsa-
dalmi igényeket kielégitd, esélyegyenléséget teremts, magas szintii tudést biztosité kéznevelési
intézményekként milkodjenck, a gyermekek Alaptérvényben meghatarozott mindenek felett
allé érdekeinek biztositasa céljabél.

Egységes és egyértelmii szemiéletet alakitson ki a Tankeriileti Kézpont miikédése soran.

Megfelel§ eljarasrendek és kommunikéciés csatorndk kialakitssa, konstruktiv egyiittmiik6dés,
a koltséghatékonysagra térekvés teriiletén.

A szervezeten beliili egytittmiikodés tAmogatasa és biztositasa.

A Tankerillet miikddését szabalyozé dokumentumok atdolgozésa, aktualizilésa a Kézpont
irAnymutatdsa alapjan.

A szabalyzatokban foglalt eljarasok, folyamatok, intézkedések betartasa &s betartatisa a t5rvé-
nyes, hatékony, eredményes, és takarékos miikddés biztositasa érdekében.

A tankeriileti kdzpont tevékenységét meghatdrozé elvek:

szakszerliség
- pontos, preciz munkavégzés
- kiszdmithatésag
- hatékonysag
- csapatmunka
partneri egytittmiikodés
- proaktivitas
innovacié
kreativitas
hagyomdanyérzés és hagyomanyteremtés.

A tankertileti kdzpont fobb feladatkorei:
taniigyigazgatas,
humaéneréforras gazdalkodss,
pénziigy, szmvitel, gazdalkodas,
vagyongazdélkodds, ingatlan miikédtetés, lizemeltetés, mitszaki gyek, kiz-
beszerzés,
Tankertileti Tanics miik6dtetdse,



jogi iigyek,
palyazatok,
titkarsagi feladatok.

Tankeriileti Kozpont operativ feladatai és kapcsolata az intézményekkel:

Az iskolak infrastrukturalis és szakmai fejlédésének, innovacidjanak tdmogatasa a Klebelsberg
Kozpont segitségével.

Az egyiittmiikddésen alapuld partneri viszony biztositasa a telepiilési dnkorményzatok a tan-
keriilet és az intézmények vonatkozasdban.

Innovativ, egyiitt neveld és inkluziv pedagégiai szemlélet timogatdsa.
Ko6znevelési intézmények miikddési dokumentumainak ellenérzése, jovahagyasa.

Szakmai tAmogatas, segitségnytjtas a kdznevelési intézményeknek a mikddésiikhoz sziikséges
dokumentumaik, szabalyzataik elékészitéséhez.

Adatszolgaltatasokkal kapcsolatos fenntart6i feladatok.

Koznevelési intézményekkel kapcsolatos taniigyi nyilvantartasok, adatbazisok vezetésének el-
lenérzese.

Fenntartoi ellendrzés a k6znevelési intézményekben.

Ellenérzi a kéznevelési intézmény pedagdgiai programjanak végrehajtasat, teljesiilését, szak-
mai eredményességét.

Az intézmények mikddéséhez és a jovahagyott Pedagdgiai program megvalésitasahoz bizto-
sitja a sziikséges és elégséges pénziigyi feltételeket.

Tamogatja a versenyszervezéssel, tehetséggondozassal, kozépiskolai felvételivel €s éretiségivel
kapcsolatos feladatokat.

Javaslatot tesz a Klebelsberg Kézpont Utjan az oktatasért felelds miniszter részére a fenntartasi
korébe tartozo kdznevelési intézmény létesitésére, atszervezésére, megsziintetésére, alapfelada-
tanak modositaséra.

Javaslatot tesz a Klebelsberg Kozpont utjan a fenntartdsaban 1évd kéznevelési intézmény veze-
téjének megbizdsara, megbizasinak visszavonasira, elokésziti az ehhez szilkséges dokumentu-
mokat.

A fenntart6 jar el, és hoz masodfoki dontést a jogszabalysértésre vagy az intézmény belséd sza-
balyzatanak megsértésére hivatkozassal benytjtott kérelem a tanuidi jogviszony létesitésével,
megsziintetésével, a tanuldi fegyelmi tigyekkel kapcsolatban érdeksérelemre hivatkozassal be-
nytjtott kérelem tekintetében. A kérelmet elutasithatja, a dontést megvaltoztathatja, vagy meg-
semmisitheti, és a nevelési-oktatasi intézményt 0j déntés meghozatalara utasithatja.

A korrupcié clleni tudatossag, az integritas szemléletének fejlesztése. Tankeriileti Etikai kodex
készitése, valamint a hivatasetikai, integritis targyG képzések szervezése, ill. azokon t6rténé
részvétel timogatasa. Az integritas alapi miikodes biztositasa.



Visszaélés bejelentési rendszer miikddtetése. Honlap folyamatos frissitése. Kozadaton térténd
kozzététel. A gazdélkodds adatait Kézponti Informéciés Kozadat-nyilvéntartas feliileten 2 ha-
vonta kdzzé kell tenni,

Adatvédelmi irdnyelvek érvényre juttatasa figyelemmel a sziil6i facebook csoportjaira, tanu-
lokrdl késziilt fotok kbzzétételére.

1.2. A dokumentum hasznalata

A tankeriileti kozpont munkatervét a honlapjan kézzé teszi, valamint minden érdekelt/érintett
1€l szdmdra biztositja a tankeriiletben t6rténd elérhet6ségét.

2. ATANKERULETI KOZPONT SZERVEZETI STRUKTURAJA
2.1. Szervezeti felépités
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2.2, Személyi allomany

A tankeriileti kézpont allashelyeinek szama 2023.12.31-én: 53

Erdi Tankeriileti Kézpont — dllishelyek
Tankertileti igazgato 1 | Gazdasagi vezetd 1 | Szakmai vezetd 1
Féosztalyvezettk 3 | Osztalyvezetok 3 | Belsd ellentr 1
Koznevelési ligyintézok | 8 | Jogi ligyintézd 2 | Projekt tigyintézdk 1
Pénziigyi tigyintézok 8 Yag.yoyg"azdalkodam 6 | Beszerzési referens 1
tigyintézok
L Lokt st Humanpolitikai
Rendszergazda 1 | Titkarségi iigyintézék | 2 figyintézBk 13
Allashelyek szama: 2020.12.31. 49 f8.

2021.01.01. 58 fé a 4171/2020.Korm.hatdrozat alapjan

2022.08. 57 fé a 4062/2022 Korm.hatdrozat alapjan

2023.07.31. 53 fé a 4056/2023 Korm.hatdrozat alapjén

A tankeriilet allishelyeinek megoszlasa besoroldsi fokozatonként:

Erdi Tankeriileti Kézpont — dllishelyek megoszlisa besorol4si fokozatonként

Kozponti hivatal vezetdje 1 | Foosztalyvezetd 3
Kodzponti hivatal vezetdhelyettes | 2 | Osztalyvezetd 3
Vezet6-hivatali fétanacsos 2 | Vezet6-hivatali tandcsos 20
Hivatali fétanacsos 1. 16 B

Osszesen: | 53
Hivatali fétanacsos 1L 6

A tankeriileti kézpont 1étszama: 2023.12.31-én: 52 f6:

- Kit: 5216
- Mit.:216

3. AMUNKAVEGZES RENDJE

A munkavégzés az Ugyrendben foglaltaknak megfelelden torténik.
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5. OSSZEGZES

Az Erdi Tankeriileti Kozpont 4ltalinos adatai

Teriilete [km?] 604,05 km?
Telepiiléseinek szama 28 db
Kdznevelési intézménnyel rendelkez6 telepiilések szama 26 db
Fenntartott s miikodtetett intézmények szdma 48 db
Feladat ellatas helyszineinek szdma 94 db
Tanuléi létszam 25 487 6
Kézalkalmazotti dllashelyek szdma 2920 db
Tankeriileti kdzponti kormanytisztviseldi allashelyek szama 53 16
Tankertileti kormanytisztviseldi 1étszam 2023.12.31. 52 fo

Az Erdi Tankeriileti Kozpont illetékességi teriilete megegyezik az Erdi jaras, Budakeszi jaras

¢és Pilisvorosvari jaras teriiletével.

28 telepiilés tartozik hozzink: Biatorbagy, Budajend, Budakesz, Budaérs, Di6sd, Erd, Her-
ceghalom, Nagykovicsi, Paty, Perbal, Pilisborosjend, Piliscsaba, Pilisjaszfalu, Pilisszanté6, Pi-
lisszentivéan, Pilisvorosvar, Pusztazamor, Remeteszd18s, Solymar, Séskit, Szazhalombatta,

Tamok, Telki, Tinnye, Tok, Térskbalint, Urdm, Zsémbék.

A 26 telepiilésen 48 kdznevelési intézmény fenntartésat és miikodtetését végezziik.

A fenntartott intézmények koziil:
27 éltalanos iskola;
7 alapfoki miivészeti iskola;

1 gybgypedagdgiai konduktiv nevelési-oktatési intézmény;

7 éltalanos iskola és alapfoku miivészeti iskola;
2 altalénos iskola és gimnazium;

1 4ltalénos iskola, gimndzium és eltérd tantervii iskola;

1 gimndzium és szak gimnazium,
2 gimnazium.

Az intézmények koziil 12 nemzetiségi nyelvet oktat, ebbsl 9 nemzetiségi iskola.
Tankertiletiink elhelyezése, targyi feltételei megfeleléek, amely az Snkorményzatok segitd és

egylittmiikddési készségét is tiikrozi.

15.
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Iktatoszam: TK/123/00175-1/2024.

2.sz. melléklet a 2024, évi munkatervhez

AZ ERDI TANKERULETI KGZPONT
2024. EVI
INTEGRITASI ES KORRUPCIOS KOCKAZATOK KEZELESERE
KIDOLGOZOTT INTEZKEDESI TERVE

Erd, 2024. januar 19.

Készitette:
Dr. Pako-Lazar Zsuzsanna

jogi és személyiigyi féosztalyvezetd

Rig6 Katalin
tankertileti igazgato
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Az Erdi Tankeriileti Kozpont 2024, évre vonatkozo intézkedési terve

Az allamigazgatdsi szervek integritdsirdnyitdsi rendszerérdl és az érdekérvényesitdk fogadasa-
nak rendjérél szolé 50/2013. (I 25 ) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Rendelet) 3. § (1) bekez-
dése kimondja: ,,Az 4llamigazgatasi szerveknél évente december 31-éig fel kell mémi az al-
lamigazgatasi szerv miikddésével kapcsolatos integritasi és korrupcios kockazatokat, és a fel-
mérés alapjan egyéves korrupcié megel6zési intézkedési tervet kell megfogalmazni a kockaza-
tok kezelésére. A korrupciomegel6zési intézkedési terv a kormanyzati stratégiai iranyitasrél
sz616 38/2012. (TII. 12.) Korm. rendelet 15. alcime szerinti intézményi munkaterv melléklete.”

Az allamigazgatisi szerv megnevezése

Erdi Tankeriileti Kozpont

@tézkedési terven beliili sorszdma;

Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv? 2024.
1.

Az intézkedés megnevezése:
|

Korrupciomegel6zéssel és integritissal kap-
csolatos képzések népszeriisitése, valamint a
hivatisetikai ismeretek bévitése a szervezet
munkatarsak kozitt

Az intézkedés intézményi munkaterven be-
liili azonositd szdma:

1.sz. melléklet janudri folyamatos feladata

Az intézkedés mely — az integralt
kockézatkezelési rendszeren beliil azonosi-
tott — kockézat(ok) kezelésére iranyul?

A kockézat(ok) mértékének feltiintetésével.

Az Erdi Tankeriileti K6zpont munkatérsai teljes
korii ismeretekkel rendelkezzenek a korrupcié-
megeldzeEs és az integritds teriiletén.

Kockézat mértéke kizepes.

Az intézkedés tervezett eredménye:

Az integritastudatossig novelése személyi és
szervezeti szinten. A munkatdrsak ismerjék
meg az integritds szemléletet

A szervezeten beliili felelds:

Tankeriileti igazgatd, integritds tanacsadd, hu-
maénpolitikai fdosztalyvezet

A végrehajtasban kézrem{ikodok:

Tankeriileti igazgatd, integritds tandcsadé, hu-
ménpolitikai foosztilyvezetd

Hataridd: 2024. december 31.
A szervezet kormanytisztviseldinek tisztaban
kell lenniiik az integrits fogalmaval, az integ-
Intézkedés tartalmanak kifejtése: ritds szemléletével, az integritas alapt mikodés

jelentésével. A képzéseket be kell épiteni a kor-
manytisztviselok képzési tervébe.

Az illamigazgatisi szerv megnevezése:

Erdi Tankeriileti Kézpont

Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv?

2024.

Intézkedési terven beliili sorszama:

2.

Az intézkedés megnevezése:

Belsé szabalyzat készitése a kiilsé szakérték
alkalmazisinak feltételeiral.

Az intézkedés intézményi munkaterven be-
lilli azonosité szama:

1. sz. melléklet augusztusi eseti feladata
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Az intézkedés mely — az integralt
kockazatkezelési rendszeren beliill azonosi-
tott — kockazat(ok) kezelésére iranyul?

A kockazat(ok) mértékének feltiintetésével.

A szervezet mikddtetésének és miikddésének
szabélyozasa a kiils6 szakérték szabalyszerii al-
kalmazasa targyaban.

A kockazat mértéke alacsony.

Az intézkedés tervezett eredménye:

Jogszabilyi megfelelés.

A szervezeten beliili felel6s:

Tankeriileti igazgat6, integritds tandcsado,
belsd ellen6r

A végrehajtasban kdzremikdok:

Tankerlileti igazgatd, integritds tanacsado,
belsd ellendr

Hataridd

2024. augusztus 31.

Intézkedés tartalmanak kifejtése:

A Tankeriileti Kozpont integritds témakorét
érint6 szabalyzatok elkészitése.

Az dllamigazgatasi szerv megnevezése:

Erdi Tankeriileti Kézpont

Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv?

2024.

Intézkedési terven beliili sorszdma:

3.

Az intézkedés megnevezése:

A Tankeriileti Kézpont integritds témaké-
rére vonatkozé szabalyozdk feliilvizsgilata,
aktualizalisa

Az intézkedés intézményi munkaterven be-
lifli azonositd szama:

1.sz. melléklet janiusi eseti feladata

Az intézkedés mely — az integrélt
kockazatkezelési rendszeren beliill azonosi-
tott — kockazat{ok) kezelésére iranyul?

A kockazat(ok) mértékének feltiintetésével.

Az Frdi Tankeriileti K&zpont szabilyos mitkéd-
tetéséhez az integritds témakérére vonatkozéd
szabalyzatok folyamatos felillvizsgélatara, az
esetleges jogszabalyl mddositds atvezetésére
van sziikség.

A kockazat mértéke alacsony.

Az intézkedés tervezett eredménye:

Jogszabalyi megfelelés

A szervezeten beliili felels:

Tankeriileti igazgato, integritds tanécsadd,
belsd ellenoér

A végrehajtisban kdzremiikédok:

Tankeriileti igazgat6, integritds tanécsadd,
belsé ellendr

Hatarid6

2024 jénius 30.

Intézkedés tartalmanak kifejtése:

A Tankertileti K&zpont integritds témakorét
érint® szabalyzatok feliilvizsgélata, médositisa

Az dllamigazgatisi szerv megnevezése:

Erdi Tankeriileti Kézpont

Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv?

2024.

Az intézkedés korrupcié megel6zési intézke-
dési terven beliili sorszama:

4.

Az intézkedés megnevezése:

Az integritids tandcsaddé szamira lehetdség
biztositisa az integritas témakdrével kapceso-
latos képzéseken torténd részvételre.
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Az intézkedés intézményi munkaterven be-
liili azonositd szdma:

1.sz. melléklet januiri folyamatos feladata

Az intézkedés mely — az integralt
kockazatkezelési rendszeren beliil azonosi-
tott — kockazat(ok) kezelésére iranyul?

A kockazat(ok) mértékének feltiintetésével.

Az integritasirdnyitasi rendszer hatékony és
eredményes miikddtetése.

Kockézat mértéke kizepes.

Az intézkedés tervezett eredménye:

Az integritas tandcsadoé érvényes és valid isme-
retek birtokdban végzi a munkéjit. Munkéija
eredményeképpen a szervezetben hatékonyan
miikédik az integritasi rendszer. Egyiittmiikd-
dése a szervezet vezet6jével hatékonnya és
eredményessé tud valni.

A szervezeten beliili felelds:

Tankertileti igazgato

A végrehajtasban kozremiiksdok:

Tankerdileti igazgato, integritas tanacsadé, hu-
manpolitikai féosztalyvezetd

Hataridb:

2024. december 31. Folyamatos.

Intézkedés tartalmanak kifejtése:

Uj integritds tanicsadé kijelslésére kertilt sor.
A szervezet vezetGjének biztositani kell szi-
mara a munkaja eredményes végzéséhez sziik-
séges ismeretek megszerzését.

Az allamigazgatisi szerv megnevezése:

Erdi Tankeriileti Kézpont

Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv?

2024,

Az intézkedés korrupcidé megeldzési intézke-
dési terven beliili sorszama:

5.

Az intézkedés megnevezése:

Uj munkatdrs felvételekor integritds témaji
felkészités

Az intézkedés intézményi munkaterven be-
liili azonosit6 szdma:

1.sz. melléklete januari folyamatos feladata

Az intézkedés mely - az integrilt
kockazatkezelési rendszeren beliil azonosi-
tott - kockazat(ok) kezelésére irdnyul?

A kockazat(ok) mértékének feltiintetésével.

Az Erdi Tankeriileti Kézpont gjonnan belépd
munkatarsai szimara tajékoztaté tartisa, mely a
szervezet integritasdval kapcsolatos ismere-
tekre vonatkozik.

Kockazat mértéke kdzepes.

Az intézkedés tervezett eredménye:

Az jj munkatdrsak mér a belépéskor tajékozta-
tast kapjanak a szervezet integritds irdnyitasi
rendszerérol, altaldban az integritds, korrupcié
megel6zes témajarol.

A szervezeten beliili felelds:

Integritds tanacsadé

A végrehajtdsban kézremiikodok:

Tankeriileti igazgat6, integritds tanicsad6, hu-
manpolitikai féosztalyvezetd

Hatarid6:

2024. december 31. Folyamatos.
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Intézkedés tartalmanak kifejtése:

A szervezet kormanytisztviseloinek tisztaban
kell lenniiik az integritas fogalmaval, az integ-
ritds szemléletével, az integritas alapi miikodés
jelentésével.

Az illamigazgatdsi szerv megnevezése:

Erdi Tankeriileti Kézpont

Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv?

2024.

Az intézkedés korrupcié megeldzési intézke-
dési terven beliili sorszdma:

6.

Az intézkedés megnevezése:

Az Erdi Tankeriileti Kézpont integritdsi és
korrupciés kockazatok felmérése

Az intézkedés intézményi munkaterven be-
liili azonosité szama:

1.sz. melléklet decemberi eseti feladata

Az intézkedés mely — az integralt
kockazatkezelési rendszeren belilll azonosi-
tott — kockazat(ok) kezelésére iranyul?

A kockazat(ok) mértékének feltiintetésével.

Az integritas erdsitése jogszabilyi eléirasok
alapjan, jogszabdlyi eldirdsok betartasa.

A kockazat mértéke: magas

Az intézkedés tervezett eredménye:

Jogszabalyi megfelelés

A szervezeten beliili felelés:

Tankeriileti igazgatd, integritds tanacsadé

A végrehajtasban kézremilik6dok:

Tankeriileti igazgat6, integritds tandcsadoé

Megvaldsitasi hatarido:

2024. december 31.

Intézkedés tartalmanak kifejtése:

A szervezetet érintd korrupcids kockézatok fel-
mérese.

Az idllamigazgatasi szerv megnevezése:

Erdi Tankeriileti Kézpont

Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv?

2024,

Az intézkedés korrupcid megel6zési intézke-
dési terven beliili sorszama:

7.

Az intézkedés megnevezeése:

Az Erdi Tankeriileti Kozpont integritis je-
Ientésének elkészitése

Az intézkedés intézményi munkaterven be-
liili azonosit6 szdma:

1.sz. melléklet decemberi eseti feladata

Az intézkedés, mely — az integralt
kockdzatkezelési rendszeren belill azonosi-
tott — kockazat(ok) kezelésére irdnyul?

A kockazat(ok) mértékének feltiintetésével.

Az integritas erOsitése jogszabalyi elbirdsok
alapjan.

A kockézat mértéke: magas

Az intézkedés tervezett eredménye:

Jogszabalyi megfelelés

A szervezeten beliili felel6s:

Tankeriileti igazgatd, integritas tanacsado

A végrehajtasban kézremtik6dok:

Tankertileti igazgatd, integritas tanacsado

Megvaldsitasi hataridd:

2024. december 31.

Intézkedés tartalmanak kifejtése:

A szervezetre vonatkozé integritdsjelentés el-
készitése.
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Az dllamigazgatisi szerv megnevezése:

Erdi Tankeriileti Kozpont

Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv?

2024.

Az intézkedés korrupcié megel6zési intézke-
dési terven beliili sorszéma:

8.

Az intézkedés megnevezése:

Az Erdi Tankeriileti Kozpont integritasi és
korrupciés kockizatok kezelésére kidelgo-
zott intézkedési tervének elkészitése

Az intézkedés intézményi munkaterven be-
litli azonositd szama:

1.sz. melléklet decemberi eseti feladata

Az intézkedés, mely az integralt
kockazatkezelési rendszeren beliil azonosi-
tott — kockazat(ok) kezelésére irdnyul?

A kockéazat(ok) mértékének feltiintetésével.

Az integritds erdsitése jogszabalyi elbirdsok
alapjan.

A kockazat mértéke: magas

Az intézkedés tervezett eredménye:

Jogszabélyi megfelelés

A szervezeten beliili felel6s:

Tankertileti igazgat6, integritss tanacsad

A végrehajtasban kézremiikddok:

Tankertileti igazgato, integritas tandcsado

Megvalésitési hatarid6:

2025. januér 15.

Intézkedés tartalmanak kifejtése:

A szervezetre 2025. évre vonatkozd intézkedési
terv elkészitése

. A dokumentum elekironilus alélesal hitelesiatt,
.- Drtumn: 2024.02.01 11:20:08
| Kiebelsbery Kazpont
. Mjnal Gabriella
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