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A kormanyiigyeleti rendszer létrehoz4sarol szo16 1324/2011. (IX. 22.) Korm. hatérozat (a tovéabbiakban:
Korm. hatérozat), valamint az Emberi Eréforrisok Minisztériuma és hattérintézményeinek
Kormanyligyelethez kapcsolodé biztonsagi tigyeleti és készenléti szolgalati, valamint riasztsi-berendelési
szabalyzatardl szo6lo 8/2019. (IV. 17.) EMMI utasitds (a tovabbiakban: EMMI utasits) rendelkezéseire
figyelemmel a Klebelsberg Kézpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szolé 61/2016. (XIL 29.)
EMMI utasitis 4. § (3) bekezdés g) pontjdban biztositott jogk6rémben eljarva a Klebelsberg Kézpont (a
tovdbbiakban: Kézpont, vagy KK) a Korményiigyelethez kapcsolédo biztonsagi tigyeleti és készenléti
szolgalati, valamint riasztasi-berendelési szabalyait a kévetkez8k szerint hatirozom meg.

1. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat hatalya
1.§ (1) A szabélyzat hatdlya a Kdzpont szervezetére, a biztonsagi ligyeleti és készenléti szolgalati
feladatokat ellaté €s azok miikddtetésével megbizott vezetokre, valamint kormanytisztviselSkre terjed ki.
(2) A szabalyzat ilyen irdnyt rendelkezése esetén a szabalyzat hatélya a tankeriileti kdzpont biztonsagi
feladatokat ellato szervezeti egységére és korméanytisztvisel6jére is kiterjed.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.§ E szabélyzat értelmében:

1. Kormdnyiigyeleti Rendszer: kormanyiigyeleti rendszer létrehozasardl sz6lé 1324/2011. (IX.
22.) Korm. hatdrozat 1. pontja szerinti, a Kormany 4ltal a korményzati iniézkedést igénylé
rendkiviili eseményekrél valo tajékoztatds, illetve ezen eseményekrél késziilt jelentések
gylijtése, értékelése és tovabbitasa érdekében létrehozott rendszer,

2. jelentési kitelezettség ald tartozd kormdnyzati intézkedést igénylS rendkivili esemény
(elentéskiteles esemény): a Kormanyiigyeleti Rendszer tekintetében rendkiviili eseménynek
mindsild, az /. szamii mellékletben meghatarozott rendkiviili esemény,

biztonsagi tigyelet: a jelentési ktelezettséget teljesitd személy,

4.  készenléti szolgdlat: a Kozpont védelmi feladatok ellatasban kdzremikodd szervezeti egysége,
valamint a védelmi feladatok ellatasban kozremiik6do személy (védelmi referens),

5. SZIDFO: az Emberi Er6forrdsok Minisztériuma Szervezetbiztonsgi, Informatikai ¢és
Dokumentécids Féosztalya, amely felelds az EMMI Biztonsagi Ugyeletének koordin4cidjaért.

3. A szabilyzat célja

3.§ A szabilyzat célja
a) aKozpont varatlan eseményre torténd felsészintli gyorsreagalési képességének a biztositdsa,

b) a Kézpont biztonsdgi tigyeleti és készenléti szolgilat feladatainak és miikodési rendjének a
szabalyozadsa,

¢) a tankeriileti kozponti biztonsdgi ugyelet, készenléti szolgalat (a tovabbiakban: tankeriileti
kdzponti tigyelet) feladatainak, miikodési rendjének és a K6zpont biztonsagi iigyeletéhez vald
kapcsolodasanak szabalyozasa.



II. FEJEZET

A KOZPONT UGYELETI RENDSZERERE VONATKOZO SZABALYOK
4. A Kozpont Biztonsagi Ugyelete

4.§ (1) A Kozpont a Korm. hatérozatban meghatarozott célok érdekében — a sajat eszkozeivel és
személyi Alloméanyaval — 6n4lld biztonsagi ligyeletet (a tovabbiakban: KK Biztonsdgi Ugyelet) miikadtet.

(2) A biztonsagi iigyelet feladata, hogy a rendkiviili eseményr6l tértént tudomasszerzést, a veszély-
vagy a karelhdritas érdekében tett halaszthatatlan intézkedést kbvetden, a kormanyligyeleti tajékoztatd
rendszer miikédési €s dokumentacios rendjére vonatkozd szabdlyok szerint az iigyeletes allami vezetd
utjan haladéktalanul jelentést tegyen a Kormanyligyeletnek.

(3) AKK Biztonsagi Ugyeletét fészabaly szerint a kabinetvezetd latja el az e célra rendszeresitett mobil
hivoszam felhasznildsdval. A kabinetvezeté az iigyeletes vezet6éi feladat -ellatdsdval irdsban,
meghatdrozott idére vezet6t bizhat meg, illetve jeldlhet ki, és errdl értesiti a Kdzpont Készenléti
Szolgalatat (a tovabbiakban: KK Készeniéti Szolgaiat). A kabinetvezetdé akadalyoztatisa esetén az
ugyeletes vezet6i feladatot ellatd vezetd személyét az elndk jelsli ki, és errdl értesiti a KK Készenléti
Szolgalatot.

{4) A KK Biztonsagi Ugyeletének ellatisa nem igényli az iigyeleiesnek kijelolt szolgalati helyen
torténd tartézkodasat, a szolgélat a hivatali szervezeten kiviil is ellathato, de az orszag teriiletének
elhagyasa esetén a helyettesitésérdl gondoskodni sziikséges.

5. A Kozpont Készenléti Szolgalata

5.8§ A KK Készenléti Szolgélat célja, hogy a munkaidén tial képes legyen
a) a véaratlan eseményekre t6rténd felsd szintli gyorsreagalasi képesség tdmogatasara,

b) az EMMI utasitds 1. szdmu fiiggeléke (ld. 1. szdmu mellékletben) szerinti, jelentési
kotelezettség ala tartozd kormanyzati intézkedést igénylé rendkiviili eseménynek minésiilé
eseményekr6l sz616 bejelentések fogadasara,

¢) a tankeriileti kozponti lgyelettol, méds allamigazgatdsi szervek illetékes munkatarsaitol, az
Atrinova irodahdz iizemeltet6jét6l érkezé rendkiviili eseménynek mindsiilé koézlések
fogaddsara, illetve a Kozpont vezetdi készenléti szolgalatot ellaté foglalkoztatottak
tajékoztatasara,

d) Kormanyiigyeleti, a katasztrofavédelmi és honvédelmi rendszerekhez, tovabbad mds
allamigazgatasi szervek ¢€s azok hattérintézményeinek lgyeleteihez valdo kapcsolodés
folyamatos, munkaiddn tali kapcsolédas biztositasara,

e) az azonnali feladatok ellatidshoz szikséges személyi allomany riasztasara, berendelésére,
f) afelsdvezetdk sziikség szerinti azonnali tajékoztataséra,

g) a rendkiviilli eseménynek mindsiild eseményeket a SZIDFO altal muikddtetett Készenléti
Szolgalat (a tovibbiakban: EMMI Készenléti Szolgalat) részére torténd jelentésre,

h) a rendkiviilli események kezelésében résztvevok és tovabbi szervezetek iigyeleteivel torténd
kapcsolattartasra,

i) mas allamigazgatési szervek illetékes munkatérsai altal jelzett, azonnali intézkedést igénylod
helyzet kapcsan jelentkezé megkeresések, utasitdsok azonnali végrehajtdsara.



6.§ (1) A KK Készenléti Szolgilat mikodtetését a kabinetvezets feliigyeli. A KK Készenléti
Szolgalatat a védelmi feladatok ellatdsban kézremiikd KK munkatarsak koziil a kabinetvezet6 jeléli ki.

(2) A KK Készenléti Szolgalat szervezésével, miikodésének fenntartisaval és a készenléti beosztds
elkészitésével kapcsolatos teendSket a Kozpont ezen feladattal megbizott szervezeti egysége (a
tovabbiakban: Készenléti Szoigalat elltésara kijelolt szervezeti egység) latja el.

7.8 A KK Készenléti Szolgalatanak ellatdsa munkaidén kiviil heti valtdsban, hétfotol hétfoig torténik,
ezen beliil:

a) heétfotdl csiitortékig 16 6ra 30 perctdl a kévetkezé munkanap reggel 8 6ra 00 percig tart,
b) pénteken 14 6ra 00 perctd] hétfo 8 o6ra 00 percig tart,

¢) pihenénapon és munkasziineti napokon a KK Készenléti Szolgalat a kovetkez6 munkanap 8
ora 00 percig folyamatos.

8.8 (1) A készenlétet ellité személy (a tovabbiakban: készenlétes) a készenléti id@szak alatt
munkavégzésre képes éllapotban koteles folyamatosan fogadni az erre a célra rendszeresitett, 4lland6
hivészamra érkez bejelentést.

(2) A készenlétes

a) tartzkoddsi helyét iigy kell megvalasztani, hogy a vételi viszonyok a késziilék hasznalatat
lehetové tegyék,

b) kdételes gondoskodni arrdl, hogy a szolgilat befejeztével a késziilék iizemképes allapotban az
egyéb szolgélati okményokkal a kovetkezd szolgilatba 1épé részére hianytalanul 4taddsra
keriiljenek.

(3) Amennyiben a készenlétes megbetegedése vagy elére nem l4thaté, egyéb elharithatatlan ok miatt
nem tudja ellatni a KK Készenléti Szolgélatot, err§l haladéktalanul kételes jelentést tenni a Készenléti
Szolgalat ellatdsara kijeldlt szervezeti egység részére. Ez esetben a Készenléti Szolgalat ellatisara kijel6lt
szervezeti egység gondoskodik a soron kiviili készenlét ellatasardl. A készenlétes szintén haladéktalanul
kételes a Készenléti Szolgalat ellatdsara kijelslt szervezeti egységet értesiteni minden olyan koriilményrdl,
amely a készenlét ellatdsaban akadédlyozza, vagy azt lehetetlenné teszi. Ez esetben a Készenléti Szolgalat
ellatasara kijelolt szervezeti egység gondoskodik a készenlétes helyettesitésérol.

(4) AKK Készenléti Szolgalat a keres6képtelenség id6tartama alatt nem l4that6 el.

9.§ Amennyiben egy KK Készenléti Szolgélat idétartama alatt ketténél t5bb egymaést kovetd pihenénap
¢s munkasziineti nap is van, a készenlét ellitdsanak biztositdsa érdekében kabinetvezetd egyedi
dontésének megfeleloen a készenlét két készenlétes kozott is megoszthat.

10.§ (1) A készenlétes a jelen Szabélyzat, a Készenléti Szolgilat ellatésra kijelolt szervezeti egység
altal rendelkezésre bocsatott készenléti mobiltelefon, a KK Készenléti Szolgélat ellatisahoz szikséges
cimjegyzékek, tovibb4 a készenlét alatt varhaté eseményre vonatkozé frdsos anyagok (a tovébbiakban
egylitt: készenléti csomag) hasznalatival latja el. Az (1) bekezdésben meghatirozott megosztas esetén a
tartalék készenléti csomagot a munkasziineti napokat megel6z6 munkanapon kell 4tvenni.

(2) A készenlétes a készenléti mobiltelefon cimjegyzékébe 1j szdmot nem menthet el. Amennyiben Gj
szam bejegyzését tartja szitkségesnek, azt a készenlét atadasakor jeleznie szikséges a Készenléti Szolgalat
elidtdsara kijeldlt szervezeti egység részére a cimjegyzékekbe torténd esetleges felvétel céljabol. A
cimjegyzékbe torténd felvételrdl a Készenléti Szolgalat ellatasara kijelolt szervezeti egység vezetdje dont.

(3) A készilékbe mér felvett szamok kitdrlése, tovdbba a készillék beallitésainak,
programstrukturajanak megvaltoztatasa tilos.



11. § A készenléti beosztast két honappal a targyhénapot megelézéen a Készenléti Szolgélat ellatdsara
kijeldlt szervezeti egység megkildi tajékoztatasul a kabinetvezetd és a Jogi, Igazgatasi és Személyligyi
Foosztaly részére.

12. § (1) A készenlétes az ligyeleti csomagot hétfdi napon legkésébb 15 o6ra 00 percig a Készenléti
Szolgalat ellatdsara kijelolt szervezeti egységben veszi at (Id. 2. szamu mellékletben talalhato
nyomtatvényt), ezt kovetden a készenléti telefonon bejelentkezik a KK Biztonsagi Ugyeletét ellito
vezetdnél. Amennyiben 15 6ra 30 percig a készenlétes nem jelentkezik, és a Készenléti Szolgélat
ellatasara kijeldlt szervezeti egység keresésére sem érhetd el, a Készenléti Szolgélat ellatasara kijelslt
szervezeti egység intézkedik a KK Készenléti Szolgélatot ellato személy soron kiviili kijelslésérdl.

(2) A KK Készenléti Szolgdlatdba beosztott személy akadalyoztatasa esetén, amennyiben a készenlét
ellatasa helyettesitéssel nem oldhaté meg, a be nem toltott idészakra a készenlétest a Készenléti Szolgalat
ellatasara kijelolt szervezeti egység vezetbjének javaslata alapjan a kabinetvezetd jeldli ki az addig
készenlétet ellato személyek koziil.

(3) A készenlétes a készenléti csomagot szolgalata befejezésének napjan legkésébb 10 6ra 00 percig
koteles visszaszolgaltatni a Készenléti Szolgalat ellatasara kijeldlt szervezeti egységnek. Akadalyoztatsa
esetén legkésébb a fenti iddpontig értesiti a Készenléti Szolgalat ellatasara kijelolt szervezeti egységet,
amely a tartalék készenléti csomagot adja &t a soron kovetkezd készenlétesnek. Munkaiddében a KK
Készenléti Szolgalat feladatait a Készenléti Szolgalat ellatasara kijelolt szervezeti egység latja el.

(4) Amennyiben a készenléti csomag 4tvétele pihenénapra vagy munkasziineti napra esik, a tartalék
készenléti csomagot az el6z6 munkanapon kell atvenni. Ebben az esetben a szolgilatot leado készenlétes a
szolgalat lejaratanak reggelén 8 6ra 00 perckor felhivja a szolgalatba 1€p6 kdvetkezd készenlétest a
tartalék készenléti telefonszdmon és bejelenti a hivasatirdnyitdst annak készenléti mobiltelefon
késziilékére, ezt kivetden végrehajtja a hivasatiranyitist, majd kikapcsolja késziilékét.

(5) A (4) bekezdés szerinti dtadas-atvétel fogadasa érdekében a hétfon szolgélatba 1ép6 készenlétes mar
az el6z0 nap este kiteles bekapcsolni készenléti mobiltelefonjat.

(6) A készenlétes a készenléti id6szakok alatt koteles folyamatosan tizemkész allapotban tartani a
késziiléket, és fogadni a beérkezd hivasokat. Tartézkodasi helyét ugy kell megvalasztania, hogy a vételi
viszonyok a késziilék hasznalatét lehetové tegyék.

13. § A készenlét soran varhatd jellemz6 feladatok:

a) a rendkiviili eseményekkel, katasztréfakkal kapcsolatos bejelentések, riasztds elrendelések
vétele,

b) az5. § c) pont szerinti és mas szervezetektol érkezd bejelentések, kérések vétele és kezelése,
¢) riasztasi, berendelési feladatok ellatasa.

14.§ (1) A készenlétesnek a készenléti szolgalat ellatasrol szol6 igazolést (Id. a 3. szamu mellékietben)
ki kell t6lteni, aminek ellatasat a kabinetvezet6 igazolja.

(2) Ha a készenlét alatt rendkivili munkavégzés eirendelésre (berendeiésre) keriil sor, a rendkiviiii
munkaidd ellentételezésére a kormanyzati igazgatasrdl szolo 2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban:
Kit.) 122. §-aban foglaltak, illetve a K6zpont K6zszolgalati Szabalyzata az irdnyado.

15.§ Az elnok koteles a KK Biztonsdgi Ugyeletére és a KK Készenléti Szolgalatara vonatkozo
alapadatokat (intézmény neve és cime, ligyeleti beosztas rendje, tigyeleti telefonszamok) és az adatokban
bekovetkezett valtozdsokat haladékialanul bejelenteni a SZIDFG részére, aki a véltozasokrol kdzveiienil,
elektronikus uton tajékoztatja az érintetteket.



I11. FEJEZET

A JELENTESKOTELES ESEMENYEK BEJELENTESERE VONATKOZO SZABALYOK

16.§ (1) A jelentéskoteles események bekovetkezése vagy annak veszélye esetén a szabdiyzat hatdlya
ald tartozék a Kormény gyors, hatékony és hiteles tdjékoztatasa érdekében kotelesek a szabélyzatban
foglalt tajékoztatasi rend figyelembevételével teljesiteni jelentési kotelezettségeiket.

(2) Az 1. §-ban meghatirozottak a jelentéskoteles eseményekrél tortént tudomdsszerzést, illetve a
vesz€ly- vagy kérelharitds érdekében esetlegesen sziikséges halaszthatatlan intézkedést kovetéen telefonon
haladéktalanul tdjékoztatjdk a KK Készenléti Szolgalata utjan a KK Biztonsagi Ugyeletét.

(3) A KK Biztonségi Ugyelete az 1. szdmii melléklet szerinti eseményeket az EMMI Biztonsagi
Ugyeletének kotelesek haladéktalanul bejelenteni az EMMI Készenléti Szolgélatanak téjékoztatasa
mellett.

17. § Ha a rendkiviili események kezelése sziikségessé teszi, az EMMI osztalyvezetdinek vagy annal
magasabb beosztast vezetbinek kérésére — ha a hivo fél azonosithaté — a készenlétes kozli a szolgélat
adatbazisiban szerepld adatokat. Ha a hivé fél nem azonosithat6 az adatbazisbol, elérhetéségi adatok csak
az érintett elézetes megkeresését és beleegyezését kivetden, visszahivas utjan adhatok meg.

18.§ (1) Minden szervezeti egység vezetdje koteles a Készenléti Szolgalat ellatasara kijelslt szervezeti
egységet irasban tdjékoztatni a munkaidén til varhaté kiilondsen fontos eseményekrdl, a mar megtett
intézkedésekrdl, illetve a varhato tennivalGirdl.

(2) A szervezeti egységek vezet6i kotelesek a Készenléti Szolgalat ellatéséra kijeldlt szervezeti
egységet haladéktalanul t4jékoztatni a szakteriiletiik — az tigyeletes tevékenységét, reagaldsat érintd —
valtozasairdl (beleértve a cimlistdkat is) a koordinacios feladatok ellatdsa érdekében.

19.§ (1) A jelentéskoteles események bekovetkezéskor irdnyado értesitési- és feladatutasitds rendjét az
1. szdm1 abra szemlélteti:

1. szamu abra

TK Biztonsagi — KK Biztonsagi — EMMI Biztonségi
Ugyelet Ugyelet <« Ugyelet
TK Készenléti . KK Készenléti — EMMI Készenléti
Szolgélat, készenlétes <— Szolgalat, készenlétes <« Szolgalat

tankeriileti
kdzpontot érintd
rendkiviili esemény

Kdézpontot érint6
rendkiviili esemény

mmmm) Srtesitési irdny

—> feladat utasitasi irdny

(2) Siirgds, de magasabb szintii intézkedést nem igényl$ esetben a készenlétes onalléan végzi az tigy
intézését, illetve értesiti a targyban érintett szakmai fGosztaly vezetdjét, elérhetetlensége esetén pedig
helyettesét.



(3) A Kormanyiigyelet tijékoztatidsat nem igénylé esemény bekovetkeztekor a készenlétes az adott
esemény kapcsan sziikség szerint azonnal tajékoztatja a targyban szakmai foosztaly vezet6jét, ezzel egy
id6ben a KK Biztonsagi Ugyeletnek jelenti az eseményt, és a tovabbiakban a kapott utasitdsok szerint jar
el.

(4) A készenlétes tovabbitja a cimzetteknek a Kdzpont vezetbitdl kapott, illetve résziikre a mas
kozigazgatasi szervektdl vagy egészségiigyi intézményektdl érkezett lizeneteket, illetve végrehajtja az
azokkal kapcsolatosan kapott feladatokat.

20.§ (1) A készenlétes az azonnali vagy kés6ébbi intézkedést igényld bejelentett eseményeket és egyéb
hivasok tartalmat a 4. szdmu melléklet szerinti ,készenléti események™ lapon rogziti. A ,készenléti
események” lapon egyértelmiien rogziteni kell

a) abejelentés (értesités) iddpontjat,
b) ahivd fél nevét, beosztasat, valamint szervezetének megnevezését,
¢) azesemény pontos helyét, id6pontjat, valamint
d) az Osszes lényeges informaciot és az idérendben megtett intézkedéseket.
A bejegyzéseknek alkalmasnak kell lenniiik a tovabbi intézkedések megalapozisara.

(2) A Készenléti esemény lrlapot minden esetben meg kell kiildeni a kovetkezé technikai e-mail
cimekre:

a) elnok@kk.gov.hu,
b) sajto@kk.gov.hu,

¢) vedelmireferens@kk.gov.hu.

(3) A készenlétes mérlegelés nélkiil jelenti a KK Biztonsagi Ugyeletet ellaté vezetd részére a — hozza
bejelentett vagy mas modon tudomadsara jutott — I. szdmu melléklet szerinti eseményeket. A készenlétes a
tovdbbiakban a KK Biztonsagi Ugyeletet ellat6 vezetd utasitasai szerint jar el.

21.§ (1) A rendkivilli esemény Kormanyiigyelet részére torténé bejelentését az EMMI Biztonsagi
Ugyelete kdzvetleniil vagy az EMMI Készenléti Szolgalata tjan teljesiti.

(2) Amennyiben az EMMI Biztonsagi Ugyelete vagy a felsdvezeté utasitiséra az EMMI Készenléti
Szolgalata kéri a bejelentett rendkiviili eseménnyel Osszefiiggésben rendelkezésre 4116 tovabbi adatok
4taddsat, azt a KK Biztonsagi Ugyelete kételes rendelkezésre bocsatani. A tovabbi adatszolgaltatas csak a
(3) bekezdésben meghatarozott okbol tagadhaté meg,

(3) Ha a jelentés megtétele, a kiegészitd informdaciok atadisa mindsitett adat tovabbitdsat teszi
sziikségessé, vagy ha jogszabdly, nemzetkozi szerz8dés az értesités rendjét masként szabalyozza, akkor a
telefonon tovabbitott jelentés, informacio kizardlag az esemény tipusara, helyére €s iddpontjara, valamint

oz

az eltérd értesitési rendet szabéalyoz6 dokumentum megjel6lésére korlatozodik.

{4) A KK EMMI Biztonsagi Ugyelete kozvetlenill vagy az EMMI Készenléti Szolgalat wtjan a
rendkiviili eseményekrol és az azokkal §sszefiiggésben felmeriilt informacidkrdl telefonon haladéktalanul
tajékoztatast ad a szakteriileti irdAnyitasaért felelds felsdvezetdnek.

(5) A KK Biztonsigi Ugyeletét ellito iigyeletes vezetd a Korményiigyelet felhivdsira vagy a
kormanyzati tevékenység 6sszehangoladsaért felelos miniszter, a rendészetért felelos miniszter, valamint a
honvédelemért felelés miniszter felhivasara koteles a rendelkezésre &l16 kiegészitd adatokat és
informacidkat — amennyiben azok minésitett adatot nem tartalmaznak — elektronikus uton rendelkezésre
bocsatani.



IV. FEJEZET

A RIASZTASRA ES A BERENDELESRE VONATKOZO SZABALYOK

22.§ (1) AKit 122. § (1) bekezdése szerint a kormanytiszivisel6 rendkiviili esetben a beosztas szerinti
munkaidején feliil is koteles munkat végezni. A Kit. rendkiviili munkaid6re vonatkozé rendelkezéseibél
adédo feladatoknak Kozpont feladatkéréhez kapcsolodd hatékony, jol szervezett ellatisa, illetve az
azonnali intézkedést igényld vératlan eseményekre torténé intézkedések megtétele érdekében szitkséges
jelen fejezet rendelkezéseinek betartésa.

(2) A rendkiviili munkaidé elrendelésére és a rendelkezésre alldsra a Kit. szabdlyai az iranyadéak.

(3) A jelen szabalyzat alapjan rendszeresen rendkiviili munkaidét teljesitdé korménytisztviselé szamara
évente legfeljebb 25 munkanap szabadidd-atalany keriilhet megallapitasra. A rendkiviili munkavégzés
elrendelésének, nyilvantartadsanak és elszdmoldsénak rendjét az elndk allapitja meg.

(4) A berendelés rendkivilli esemény bekdvetkezésével Osszefiiggésben a munkaidén kiviil a
munkahelyen torténé megjelenést elrendeld utasitas olyan siirgbs feladat ellatisira, amely kizérélag a
munkahelyen val6 személyes jelenlét itjan 14that6 el. A berendelésre a rendkiviili esemény fliggvényében
ariasztéssal egyidejlileg vagy azt kvetd késbbi idépontban Keriil sor.

(5) Minden szervezeti egység vezetdje koteles a berendelendd, riasztandé személyeket kijeldlni, a
kijelolt személyekrél a Készenléti Szolgalat ellatasara kijelSlt szervezeti egység vezet$jét értesiteni. A
kijelolt személyt a kijelolésrol a kijelold szervezeti egység vezetdje értesiti. A kijelolt személyek
elérhetdségi adataik valtozdsat haladéktalanul kotelesek bejelenteni a Készenléti Szolgalat ellatéasara
kijelolt szervezeti egység vezetdje részére. A kijelolt személyekr6l a Készenléti Szolgélat ellatisara
kijelolt szervezeti egység sziikség szerint, de legalibb félévente aktualizalt jegyzéket vezet az 3.
mellékletben szerepld mintajegyzékek alapjan.

(6) A riasztasi jegyzéket
a) a KK Honvédelmi Intézkedési Terve alapjan kialakitandé munkaszervekbe delegalt és
b) az egyéb okbol kijelslt, berendelendd

szakértok tekintetében sziikséges elkésziteni.

23.§ (1) A riasztasi jegyzékben megjelslt kormanytisztviseldnek biztositania kell, hogy fogadni tudja a
rendelkezésre 4llasra, illetve a rendkiviili munkaid6 elrendelésére vonatkozo értesitést. Ennek érdekében a
szolgalati mobiltelefonjdn a kormanytisztvisel¢ koteles a Kozpont vezetoitdl vagy a KK Készenléti
Szolgalatétd] érkezd hivésokat fogadni, vagy akadalyoztatasa esetén, annak megsziinését kévetéen a hivo
felet visszahivni.

(2) A rasztdsi jegyzékben a kormanytisztviseld neve, szervezete/szervezeti egysége, beosztasa,
szolgélati mobiltelefonszdma és sziikség esetén szakteriilete kerill rogzitésre. Ezen adatok kezelésére a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok
szabad aramléasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl szol6, 2016. aprilis 27-i
(EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tancsi rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja alapjan Keriil sor.

24.§ (1) A riasztast-berendelést elrendelheti a kabinetvezetd (a tovabbiakban: Elrendeld).

(2) A riasztasra vagy a berendelésre az Elrendelé utasitast ad ki a KK Készenléti Szolgalat részére.
Riasztds esetén az Elrendel¢ egyértelmiien meghatdrozza, hogy személy szerint kiket vagy mely
szakteriilet, szervezeti egység altal kijel6lt munkatarsakat kell értesiteni, és mi a feladatuk vagy milyen
feladat ellatasara kell felkésziilnitik.



(3) Berendelés esetén az Elrendelé donti el, hogy a berendelés tirgyat képezd esemény, illetve a
berendeltekkel ellatand6 feladatok telefonon kézolhetOk-e. Amennyiben kozodlhetk, akkor a KKMI
Készenléti Szolgalat azt is kdzli a berendelt személyekkel, amennyiben nem kézolhetok, az Elrendel6 a
KK Készenléti Szolgalat bevondsaval gondoskodik a beérkezbk tajékoztatasarél és feladataik
meghatarozasarol.

(49) Amennyiben a riasztisra vagy a berendelésre a KK Készenléti Szolgédlatdnak jelentése,
tajékoztatdsa alapjan keriil sor, a KK Készenléti Szolgalata a riasztdst vagy a berendelést a cimjegyzékek
alapjan, az Elrendel6t8] kapott utasitasnak megfelelden hajtja végre.

(5) Amennyiben a KK Készenléti Szolgalatot az Elrendelé hivja fel és utasitja a riasztas-berendelés
végrehajtasara, a KK Készenléti Szolgilat a feladat vételét kovetden, a cimjegyzékben feltlintetett szimon
visszahivja az Elrendelét, igy ellendrizve az intézkedés valodisagdt, majd ezt kévetden megkezdi a kapott
feladat végrehajtasat.

(6) A berendelés végrehajtasa soran a KK Készenléti Szolgalata a telefonon felhivott személyekkel
kézli az Elrendeld nevét és beosztisat, a beérkezés helyét és idOpontjat. Amennyiben erre az Elrendel6t6l
felhatalmazast kapott, kozli taxi igénybevételének engedélyezését.

(7) Amennyiben nagyobb létszam berendelése sziikséges, az Elrendeld donthet a berendelés szervezeti
egységenkénti végrehajtasardl. Ez esetben az Elrendeld 4ltal megnevezett vezetd vagy a KK Készenléti
Szolgélat az Elrendeld altal meghatarozott szervezeti egységek vezetdit értesiti. Ezt kévetden a szervezeti
egységek vezetdi gondoskodnak a szervezeti egységiikbol kijelolt munkatarsaik berendelésérol.

(8) A berendelt személynek munkanapon az elrendelés vételétdl szamitva 2 oran beliil, munkasziineti
és linnepnapon 4 6ran beliil kell beérkeznie munkahelyére.

(9) Amennyiben a berendelt személy az eldz6 pont szerinti beérkezésben akadalyoztatva van, vagy
csak a fenti hataridonél késébb tudna beérkezni, azt a riasztas vagy a berendelés fogaddsakor vagy — ha az
akadalyoz6 koriilmény ezt kovetden meriilt fel — az akadélyoztatds bekdvetkeztét kovetden haladéktalanul
koteles jelezni a KK Készenléti Szolgilatnak és egyidejlileg szervezeti egysége vezetdjének vagy
helyetteseinek.

(10) A berendelt személy akaddlyoztatisa esetén szervezeti egységének vezetdje (helyettese) intézkedik
a feladat ellatdsara alkalmas mas munkatars berendelésérol.

(11) A szervezeti egység vezet6je a feladatok elldtdsahoz az elére kijelslt és a cimjegyzékben szerepld
kormanytisztviselokon kiviil szilkség esetén a szervezeti egysége tovabbi munkatarsait is berendelheti.
Ennek érdekében a szervezeti egység vezetdjének rendelkeznie kell az irdnyitasa ala tartozé munkatarsak
elérhetoségi adataival.

(12) A rendkiviili munkaidé, az ligyelet, a készenlét, valamint a munkasziineti napi rendes munkaidében
torténd munkavégzes ellenértékére vonatkozoan a Kit. 124, §-aban foglaltak az iranyaddak.

V. FEJEZET

ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK

25.§ A Kozpontban a szabalyzat 6. § (2) bekezdésében meghatérozott feladatokat az ezzel foglalkoz6
szervezeti egység felallitisdig a Jogi, Igazgatasi és Személyligyi Foosztaly, valamint a Kdzpont védelmi
referense latja el.

26.§ (1) Jelen Szabdlyzat a kozzétételt kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) Jelen szabdlyzat hatdlyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.
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MELLEKLETEK

1. szamit melléklet

A Korminyiigyeleti Rendszer tekintetében rendkiviili eseménynek mindsiilé események kore

(a 8/2019. (IV. 17.) EMMT utasitas 1. szami fiiggeléke)

1. A kormanyiigyeleti rendszer alkalmazdséban rendkiviili esemény:

a)

b)

<)

mindaz az elére nem latott veszély vagy bekdvetkezett esemény, amely a Magyarorszagot érinté
potencialis vagy tényleges hatdsaban alkalmas az élet, a testi épség, az egészség, a vagyoni javak, a
pénziigyi és a gazdasagi elldté rendszerek, a kozigazgatasi infrastruktura, a természeti vagy az
épitett kdrnyezet olyan mérvli kérositdsdra, tovabba a koznyugalom és a tarsadalom miiksdésének
olyan sulyos megzavardsira, amely nagysagrendjénél fogva kormanyzati fellépést igényel vagy
igényelhet, fiiggetleniil attol, hogy a konkrét helyzet alapjin az Alaptdrvény szerinti kiilonleges
jogrend kihirdetésének a feltételei fennéallnak-e, vagy azt az orszag hatdrain beliil vagy kiviil
keletkezett ok valtja ki;

a Magyarorszag dipiomdciai és konzuli képviseletein bekdvetkez6, valamint mdas kiifoldon
tartozkodo6 magyar allampolgarok biztonsdgat stlyosan veszélyeztetd helyzet;

a miniszter vezetése, iranyitdsa és feliigyelete alatt allé6 szervekre vonatkozé, rendkiviili
eseményeket tartalmazo jegyzékben foglaltak.

2. A ¢) pont szerinti rendkiviili események az EMMI vonatkozisiban az alédbbiak:

a)

b)

d)

nagyszamu sériltrdl, fert6z6 megbetegedésrdl, mérgezettrol vagy sugarsériiltrél érkezett bejelentés,
a kivalté oktol, illetve az érintettek szamatol fiiggetleniil, kiilondsen, ha valészintisithetd, hogy az
eseményt bioldgiai, vegyli vagy radiologiai fegyver készitésére is alkalmas anyag vagy
terrorcselekmény okozta;

az Egészségligyi Vilagszervezet Nemzetkodzi Egészségiigyi Rendszabélyai alapjan mindsitett,
azonnali kormdanyzati intézkedést, vagy a Kormany siirgds tajékoztatésat igénylé esemény;

a Kozpont és tankeriileti kozpontok ért természeti csapas, vagy egyéb esemény, amely miatt az ott
tartézkodok kimenekitése, kitelepitése sziikséges, illetve a kulturalis 6rokség megsemmisiilésével,
kérosodasdval, eltulajdonitasdval fenyegetd, vagy ezzel jaré események, az intézményeket érintd
karesemeny, terrorcselekmény, vagy annak gyantija;

a Kozpont €s tankeriileti kdzpontok kommunikaciés vagy informatikai rendszereinek zavara vagy
elleniik irAnyul6 cyber tdmadas.

3. A rendkiviili eseményekkel, katasztréfdkkal kapcsolatos bejelentés és adatkézlés rendjérdl szél6
10/2005. (IV. 12.) EiM rendelet 2. §-aban meghatérozott rendkiviili események:

a)

az intézmény épiiletét, berendezését, felszerelését érinté karesemény, igy kiilondsen:
aa) a tlizeset, robbanis,

ab) az épiiletomlés,

ac) az arvizkar, belvizkar,

ad) egyéb természeti csapés okozta kar (példaul: viharkar),

feltéve, hogy a kar Osszege valosziniisitheten eléri a Biintetd Torvénykonyv (a tovabbiakban: Btk.)
szerinti jelentds kar Gsszegét,

b)

az intézmény teriiletén tortént

ba) terrorcselekmény,

bb) bombariadd,

be) léfegyver hasznalat,

bd) ismeretlen eredetli sugrz6 anyag észlelése, vagy beavatkozast igényl6 sugéarszennyez8dés,

be) sugarzé anyag, illetve fertéz6 betegség okozasara és elterjesztésére alkalmas koérokozo
eltulajdonitasa, elt(inése,
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<)
d)

€)

bf) a katasztrofavédelem (tlizoltosag, polgari védelem) beavatkozasat igényld vegyi szennyez8dés,

bg) kébitészert vagy pszichotrép anyagot tartalmazé gydgyszer vagy alapanyag eltulajdonitasa,
eltiinése,

bh) renddri intézkedést igényl6 csoportos gardzdasag,

természeti csapds, illetve veszélyhelyzet miatt torténd kimenekités, kitelepités,

az a)-c) pontok szerinti eseményekkel Gsszefiiggésben tortént személyi sériilés vagy halaleset,

az intézmény 4ltal észlelt halmozott fertéz6 megbetegedés, amelynél valészinisithet, hogy a

megbetegedést bioldgiai fegyver készitésére is alkalmas korokozo6 okozta,

az intézmény 4ltal észlelt, gyanithatéan ugyanazon forrdsbol szirmaz6 tomeges mérgezés, ha a

mérgezettek szama az 6t6t meghaladja.
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2. szamu melléklet

A készenléti szolgalat Atadds-atvétele

Alulirott ......ccovvviiiiiieiii, (a készenléti szolgalatot ellaté neve) kijelentem, hogy a készenléti
szolgalat ellatdsdhoz szilkséges készenléti csomagot atvettem/leadtam *

és a készenléti szolgalatot ............ (év, hénap, nap) és ............ (év, honap, nap) kozott
elvégzem/elvégeztem *.

Budapest, ..........coovieininn....

a készenléti szolgalatot ellatd alairasa

a készenléti szolgalatot ellatd
neve nyomtatott betiivel:

Igazolom az 4tadast/atvételt *.

* megfelel6 részt alahuzando
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3. szamu melléklet

Igazolas készenléti szolgalat ellatasrol

AlUlirott ....ooooviiviiiiiiiiinns (a készenléti szolgalatot ellatd neve) kijelentem, hogy a készenléti
szolgalat alatt ............ (év, hénap, nap) és ............ (év, honap, nap) kozott intézkedésre okot ado
esemény *

a)nem mertilt fel,

b)tortént, ami a Készenléti esemény bejelentd lapon rogzitésre kertilt.

Budapest, ........cocoeiiiiiiinin

a készenléti szolgalatot ellato aldirasa
a készenléti szolgélatot ellatd

neve nyomtatott bettivel:

A jelentést elfogadom, a készenléti szolgilat fent megnevezett foglalkoztatott 4ltali ellatasat
igazolom/nem igazolom®.

Budapest, .......c.coevininiiinnnn
a készenléti szolgalatot ellatd alairdsa
a készenléti szolgdlat
ellatisat igazolo neve
nyomtatott betiivel
s megfeleld részt alahuzni



4. szamu melléklet
Készenléti események iirlap

Kiebelsberg Kozpont Készeniéti Szolgilata

Ugyeleti események

A Készenléti Szolgalatot teljesité neve: A bejelentés idépontja:

év hé nap ora perc

A hivé fél neve, beosztésa, (illetve szervezetének megnevezése):

Az esemény helye
.................................................................. MEZYE...orvrnrnininninnnrnenene... .. .(telepiilés)

................... e e e ena e aaeenaan.. KeTTlet/kdilterdilet.

Idépontja: év ho nap ora perc

Az esemény rovid leiras

Az ligyeletes altal tett intézkedések:

Tovabbi intézkedést nem igényel Aldiras

Az eseményt tovabbi intézkedésre jeleztem
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5. szamu melléklet

Riasztasi jegyzék

szervezete/szervezeti 2 szolgalati
neve e beosztasa = 2
egysége mobiltelefonszama

szakteriilete
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