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Az allamhaztartdsrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), az 4llamhéztartasrol sz616
térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2)
bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a Dunadjvérosi Tankeriileti K&zpont (a
tovabbiakban: Tankertileti Kozpont) esetében a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés (pénziigyi és jogi),
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjét — a Tankeriileti K6zpont Szervezeti és Miikédési
Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdrémben eljarva — az alabbiak szerint
allapitom meg.

I. RESZ
I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat hatalya

1.§ (1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységére,
b) valamennyi, a Tankeriileti Kozpont altal fenntartott és mikdodtetett koznevelési intézményre,

¢) a Tankeriileti Kozpont kormanytisztviseldire €s kormanyzati ligykezeldire, munkavallaloira,
valamint a koOznevelési intézmények koézalkalmazottaira (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatott).

(2) A szabalyzat targyi hatalya:

a) (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott személyek altal tett, szerzdédéses kotelezettséget
eredményezé jognyilatkozatokra — fuggetleniil elnevezésétdl (pl. szerzédés, megrendelés,
megallapodas, egyezmény, stb.), illetve attol, hogy a Tankeriileti Kozpont, intézményei,
vagy kiilso fél a kezdeményezd —, valamint

b) az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti szervezeti egységek vonatkozasaban kotendd
szerzddésekre és megéllapodasokra, tovabba

¢) minden, a Tankeriileti Kozpont, intézményei nevében tett kételezettségvallalasra,
utalvanyozasra, ellenjegyzésre, teljesitésigazolasara, érvényesitésre,

2. A szabalyzat célja

2.§ A szabdlyzat célja:

a) a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlasanak modjaval, eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket
végzd személyek Kijelolésének rendjével kapcsolatos, jogszabalyban nem szabélyozott
kérdések rendezése,

b) a gazdilkodas stabilitdsanak, likviditasanak biztositasa,
c) a gazdalkodasi feleldsség érvényre juttatasa,
d) aszabalytalan kitelezettségvallalas megakadéalyozasa,

e) anyilvantartasi fegyelem erdsitése.
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4. §

utalvanyozés rendjérol sz6l6 szabalyzata

II. FEJEZET
3. Ertelmez6 rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasaban:

a) kdtelezetiségvallalas: az a foglalkoztatatasra irdnyuld jogviszony létesitésérdl, szerzédés
(megéllapodas) megkotésérdl, timogatas biztositasarol, illetve més, pénzben kifejezhetd
ertekl szolgaltatas teljesitésére iranyuld kotelezettség véllalasarol szolo, szabalyszerten
megtett jognyilatkozat, amelyet a Tankeriileti Kézpont a koltségvetési eldiranyzatainak a
terhére vallal, ideértve az aru vagy szolgéltatas megrendelésérdl elkiilddtt és visszaigazolt
megrendelést.

b) eldzetes kotelezettségvdallalds: a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény (a
tovabbiakban; Kbt.) szerint a kézbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi,
ajanlattételi felhivas, a pélyazati kiirds, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben véllalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy
nyilatkozatatol fiiggs fizetési kitelezettséget tan(sit Ezen intézkedések kiaddsara — ideértve
az annak vallalasdra és pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozd elbirasokat is — a
kotelezettségvallalas altalanos szabalyait kell alkalmazni azzal, hogy a lekététt keretet fel
kell szabaditani, amennyiben az intézkedést visszavonjak.

c) pénziigyi ellenjegyzés: annak irasban torténd eldzetes igazolasa, hogy:
ca) a szilkséges szabad el6iranyzat rendelkezésre 4ll,
cb) abefolyt vagy a megtervezett és varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
cc) akifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és
cd) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

d) Jjogi ellenjegyzés: annak irdsban tortén$ igazoldsa, hogy a kételezettségvallalds
dokumentumai a jogszabélyoknak és az iranyitds egyéb jogi eszkdzeinek megfelelnek.

e) fteljesitésiguzolds: a kiadas teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelését
megelozd, az adott jogligylethez kapesolodd ellenérzés, amely igazolja a kiadasok teljesitésének
Jogossagat, Gsszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében
annak teljesitését.

f)  érvényesités: a kiadas teljesitését, a bevétel beszedését megeldzben a teljesitésigazolas
alapjan az Osszegszeriiségnek, valamint a szamldra, szamlat helyettesité bizonylatra eldirt alaki
kOvetelményeknek és a vonatkoz6 jogszabalyoknak vald megfelelés, tovabbd a sziikséges fedezet
meglétének ellendrzése.

g) utalvanyozas. a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak {rasbeli
elrendelése.

4. A gazdalkoddssal kapcsolatos feladatellitas rendje

(1) A Tankertileti K6zpont — gazdalkodasi jogkorét tekintve — 6nallé gazdasagi szervezettel

rendelkez6 koltségvetési szerv.

(2)

A gazdasagi szervezet ellatja:

a) a Tankeriileti Koézpont és intézményei koltségvetésének eldiranyzatai tekintetében a
gazdalkodassal, konyvvezetéssel és az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

b) a Tankeriileti Ko&zpont ¢és intézményei miikodtetésével, iizemeltetésével, a
vagyongazdalkod4sa korében a beruhazassal, a vagyon hasznalatdval, hasznositasaval,
védelmével kapcsolatos feladatokat.
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ILRESZ
A KOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAI
I. FEJEZET
5. A kotelezettségvallalds altalanos szabalyai

5.8 (1) Kotelezettséget vallalni az Alapité Okiratban meghatarozott feladatok célszer(i és hatékony
ellatasara, pénziigyi ellenjegyzés mellett, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, csak frasban
lehet. Az alkalmazandd .Kiadasi kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi bizonylat™ cimi
dokumentum a szabalyzat az 1. szamu mellékleteként keriilt csatoldsra.

(2) A kotelezettségvallald a megrendeléssel egyiitt arra is kotelezi magat, hogy amennyiben a
teljesités megvaldsul, annak ellenértékét — a megfeleld elbiranyzat terhére — megfizeti.
Kotelezettségvallalasnak mindsiil minden olyan intézkedés, amely a Tankeriileti Koézpont
rendelkezésére allo elbiranyzatai felhasznalasara iranyul.

(3) A Tankeriileti Kozpont nevében a hivatali feladatok ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy
mas teljesitési kotelezettséget vallalni a tankertiileti igazgato, ¢s altala az Avr. 52. § (1) bekezdése
alapjan megbizott személyek jogosultak. A kotelezettségvallalasra jogosultak korét a szabalyzat 2.
szamu melléklete alapjan irdsban felhatalmazott személy végezhet. A kotelezettségvallalas
visszavondasa a 3. szamu melléklet alapjan tdrténhet.

(4) A kotelezettségvallalo alairasaval felel:
a) ajogszabalyok és belso szabalyzatok betartasaert,
b) a kdtelezettségvallalas tartalmaért,
c) azeldiranyzatok betartasaért, valamint azért, hogy
d) olyan korben véllaljon kotelezettséget, amelyre jogosultsaga kiterjed.

6.§ (1) A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia. Az el6iranyzat-
felhaszndalasi tervet a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati FOosztaly munkakorében ezzel megbizott
dolgozdja késziti és vezeti.

(2) A koltségvetés végrehajtasa soran targyévi fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadési
eldiranyzatok mértékéig — a sajat bevétel teljesiilési litemére figyelemmel — vallalhato.

(3) A targyévi eldiranyzat terhére akkor lehet kotelezettséget vallalni, ha a szakmai, miszaki,
pénziigyi teljesités legkésobb a targyévet kovetd év jinius 30-aig megtorténik.

(4) Téargyéven tuli fizetési kotelezettség — kivéve a jogszabalyon, jogerds birosagi. illetve
allamigazgatasi dontésen alapuld kotelezettséget — meghatarozott feltételek betartasaval csak olyan
mértékben vallalhato, amely a kotelezettségvallalas iddpontjdban ismert feltételek mellett az
esedékesség iddpontjaban, a rendeltetésszerii miikodés veszélyeztetése nélkiil finanszirozhato,

7.§ (1) Nem sziikséges eldzetesen az irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések
teljesitéséhez, amely

a) afizetési szamlakrdl a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége vagy

b) Gsszegét vagy az Osszeg megallapitisanak maédjat, tovabba a felek valamennyi jogét és
kitelezettségét jogszabaly, vagy joger0s, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd
birdsagi, hatosagi dontés teljes korlien meghatarozza,

c) a Kozpontositott illetményszamfejtésben (KIRA) a rendszeres ¢és nem rendszeres
szamfejtések alapjan, a Kincstar altal megallapitott — a nettd finanszirozds keretében
teljesitett — a Nemzeti Ado- €s Vamhivatalt megilletd adok és jarulékok vonatkozasaban.
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(2) Az Avr. 53. § (1) bekezdésében megjelslt, eldzetes irdsbeli kdtelezettségvallalast nem igénylo
kifizetések eljarasrendje:

a) az Avr. 53. § (1) bekezdés b) pontja szerinti kifizetések esetén a szamlavezetd emeli le az
adott szamlarol a szamlavezetéssel kapcsolatos dijat, juttatast,

b) az Avr. 53. § (1) bekezdés c) pontja szerinti kételezettségvallalasok esetén teljesitésigazolas
nem sziikséges, a pénziigyi teljesités az utalvanyozast kovetden tdrténik.

8.§ (1) A kotelezettségvallalasok megalapozasihoz a kezdeményezO szervezeti egységnek a
beszerzesi €s szolgaltatds megrendelési igényét — az e szabalyzat 10. §-ban foglaltak figyelembe
vételével — a beszerzési és kozbeszerzési szabalyzatban meghatarozott mdédon és idépontig kell
megkiildenie a Gazdéalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly vezetéje részére. A megrendelés a
kotelezettségvallalo és ellenjegyzé aldirdsa utan tekinthetd a kotelezettségvallalas dokumentumanak,
amelyet az irdnyitd szerv altal meghatarozott szamitogépes ligyviteli rendszerben nyilvantartisba kell
venni,

(2) A kotelezettségvallalasokat egyedileg kell szerepeltetni az irdnyitd szerv altal meghatarozott
szamitogépes tligyviteli program pénziigyi moduljaban. Az irdnyitd szerv altal meghatdrozott
szamitogépes Ugyviteli program automatikusan generdlja a koételezettségvallalasok nyilvantartasi
szamat, biztositva a folyamatos sorszamozast. A készpénzes kifizetést is szerepeltetni kell a
kotelezettségvallalasok kdzott.

(3) A Tankeriileti Kézponthoz beérkezd érkezd szamlak az illetékes pénziigyi iigyekkel rendelkezd
munkatarshoz keriilnek feldolgozasra, majd ezt kovetden az érvényesitéssel megbizott munkatéarsnak,
aki — az e szabalyzat 17. §-aban meghatarozottak szerint — ellenérzi a szamla alaki és tartami
megfeleldségét, valamint azt, hogy a szamla kotelezettségvallalason alapul-e. A szamlat — amennyiben
annak teljesitésigazoladsa még nem tortént meg — a teljesités igazolasara jogosulttal zaradékoltatja, ezt
kévetden utalvanyrendeletet allit ki, amelyet alairasaval érvényesit. Ezt kévetden az utalvanyrendeletet
— az e szabalyzat 18. §-dban meghatarozottak szerint — az utalvanyozasra jogosulttal aldiratja. Ezutan
torténik meg a Kinestar utjan a szamla kiegyenlitése.

(4) A szamlak nyilvantartasa az iranyitd szerv altal meghatarozott szamitogépes ligyviteli program
pénziigyi moduljdban torténik,

(5) A Kkotelezettségvallalas okmanyanak egy példanyat a végleges szerzOdéssel egyiitt a
kotelezettségvallalast nyilvantartd Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly munkatarsanak
kell atadni az analitikus nyilvantartasba vétel és a pénziigyi teljesités érdekében.

6. A kotelezettségvillalas menete

9.§ (1) A kotelezettségvallalas menete az alabbi szakaszokbol all:

a) kotelezettségvallalasi  igény  felmeriilése,  gazdasadgi  esemény  regisztralasa
(kotelezettségvallalas kezdeményezése),

b) akételezettségvallalas okmanyanak elokészitése,

¢) jogiellenjegyzés,

d) kotelezettségvallalas fedezetének vizsgalata, pénziigyi ellenjegyzés,
e) akotelezettségvallalas okmanyanak felek altali alairasa,

f) akotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele,

g) teljesitésigazolas,

h) érvényesités,

i) utalvinyozas,

j)  pénziigyi teljesiteés.
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(2) A Tankertleti Kozpontban a szerzédéskotés rendjét a beszerzési szabalyzat tartalmazza.

(3) A feladatok teljesitése csak valamennyi fél altal alairt, pénziigyi ellenjegyzéssel, és sziikség
szerint jogi ellenjegyzéssel ellatott érvényes és hatdlyos szerzddés alapjan kezdédhet meg,

(4) A pénziigyi-gazdalkodasi jogositvannyal rendelkezd személyek tevékenységének folyamatos
ellendrzését a belsd kontrollrendszer biztositja.

7. A kitelezettségvallalas kezdeményezése

10. § (1) Kotelezettségvallalds kezdeményezheté kérelem, ajanlat, szakmai feladatellatdshoz
kapcsolodo vallalas vagy varatlan esemény bekovetkezése, jogszabalyi rendelkezés, illetve miikddési és
beruhazasi jellegii (beszerzés, megrendelés, kozbeszerzési eljarasok meginditasa) dontések alapjan.

(2) A Tankeriileti Kézpont koltségvetésének terhére kotelezettségvallalds kezdeményezésére a
kezdeményezd szervezeti egység vezetdje vagy a szervezeti egység vezetd beosztdsi munkatarsa
jogosult.

(3) A kezdeményezo felelos
a) a kotelezettségvallalas sziikségességeéért, indokoltsagaért,
b) a kotelezettségvallalas megfeleld idében torténd kezdeményezéséért,

c) a kezdeményezés szakmai tartalmaért, megalapozottsigaért (szakmailag és az adott
idépontban indokolt-e),

d) a kotelezettségvallalas elokészitése soran, az azt megel6z0 eljarasban a szervezeti egység
szakmai érdekeinek érvényesitéséért,

e) jogszabalyban meghatarozott esetekben az atlathatosagi nyilatkozat beszerzésért, a szinlelt
szerz6deés tilalmanak [Ptk. 6:92. § (2) bekezdés] betartasaért,

f) azért, hogy az altala javasolt szerzédd fél jogosult a szerzddés targyat képezd feladat
ellatasara, illetve szolgaltatas nyujtasara.

(4) A Kkotelezettségvallalas elOkészitése soran a kotelezettségvallaldst kezdeményez$ szervezeti
egység vezetOje a Gazdalkodasi, Uzemletetési ¢és Palyazati Foosztaly bevonasaval elbzetes
fedezetvizsgalatot kezdeményezhet a fedezet rendelkezésre allasanak megallapitdsa érdekében.

(5) A Kkotelezettségvallaldas  kezdeményezése esetén csatolni kell a kotelezettségvallalas
dokumentumait, amelyeket a kezdeményez$ szervezeti egység készit el6. A leendd szerzddd fél
felkutatdsa — a beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzatban foglalt rendelkezések figyelembe vételével —a
kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység feladata. A kezdeményez0 szervezeti egység
felelds a sziikséges okiratok és dokumentaciok szerzddd partnertdl, szallitotdl valo bekéréséért és a
kotelezettségvallalas kezdeményezését megeldzo belso egyeztetések lefolytatasaért.

(6) A kotelezettségvallalast kezdeményezése soran, illetve az egyéb csatolt dokumentacioban a
kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység minden olyan informacidt és adatot koteles
feltiintetni, amelybdl megallapithatd:

a) a kotelezettségvallalas célja, amelynek Osszhangban kell lennie a Tankeriileti K6zpont
Szervezeti és milk6dési szabalyzataban meghatarozott feladataival,

b) a kotelezettségvallalas eredményeként beszerzésre, teljesitésre keriild termékek,
szolgaltatasok egyértelmiien, pontosan mérhetd modon térténd meghatirozasa.

c) annak igazoldsa, hogy a partner alkalmas a termék, szolgaltatas hataridében és az elvart
mindségi, mennyiségi feltételekkel térténo teljesitésére.

(7) A kotelezettségvallalas létrejittét megeldzden vizsgalni kell azt is, hogy

a) a kotelezettségvallalas szerinti adott épitési beruhdzas, szolgaltatas megrendelés vagy hasonld
aruk beszerzése a Kbt. 19. § (3) bekezdésében foglalt egybeszadmitasi szabaly alkalmazaséval
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sem ¢éri-¢ el vagy haladja meg az irdnyadd kozbeszerzési értékhatért, és — amennyiben igen —
fennallnak-e a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasdnak Kbt.-ben foglalt feltételei;

b) a termek nem tartozik-e a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti
beszerz6 szervezet feladat- és hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 1. szamu
mellékletében foglalt kiemelt termékek kozé;

¢) az adott kotelezettségvallalas nem tartozik-e a Kdzbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosagrol
52016 250/2014. (X. 2.) Korm. rendelet értelmében a KEF hataskorébe,

d) az adott kotelezettségvallaldas nem tartozik-e a Nemzeti Kommunikicids Hivatalrdl és a
kormanyzati kommunikacids beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérél szold
247/2014. (X. 1. ) Korm. rendelet hatalya ala.

(8) A (7) bekezdés a) pontjdban foglalt esetben kezdeményezni kell a kdzbeszerzési eljaras
lefolytatasat, amennyiben a kételezettségvallalas egybeszamitott értéke eléri vagy meghaladja az
iranyad6 kozbeszerz¢si értékhatart, és a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak Kbt.-ben foglalt feltételei
fennéllnak. Kozbeszerzési eljarashoz a Gazdélkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fdosztdly a
kozbeszerzes ertekével megegyezd Gsszegii fedezetigazolassal igazolja a forras rendelkezésre allasat,
amely eldzetes kotelezettségvallalasnak mindsiil. Végleges kotelezettségvallalasra csak a kdzbeszerzési
eljaras lefolytatdsat kvetden keriilhet sor.

(9) A (7) bekezdés b) pontja esetén ellenérizni kell, hogy van-e a termékre hatilyos
keret-megallapodds. Ha van, a terméket a kézpontositott kzbeszerzési rendszerbd! kell beszerezni,
kivéve a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzd szervezet feladat- és
hataskorérdl szol6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 7. § (1) bekezdésében rogzitett esetekben.

(10 A (7) bekezdés c) pontjaban foglalt esetben, amennyiben megéllapithatd, hogy az adott
kotelezettségvallalas a KEF  hatdskorébe tartozik, csak abban az esetben keriilhet sor
kotelezettségvallaldsra, amennyiben a KEF, nyilatkozik arra vonatkozoéan, hogy az adott szolgéltatas,
arubeszerzés biztositasara nem képes.

8. Elézetes kitelezettségvallalas

11.§ (1) Eldzetes kotelezettségvéllalasra az Avr. 45. § (1) bekezdésében felsorolt esetekben
(kdzbeszerzési eljardst megindité hirdetmény, részvételi, ajénlattételi felhivéas, palydzati felhivas,
valamely személy nyilatkozatatol fiiggd fizetési kotelezettséget tanisitd nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben véllalt kitelezettség) keriilhet sor.

(2)  Azelbzetes kotelezettségvallalasra vonatkozé kezdeményezo iratnak tartalmaznia kell
a) azelbzetes kotelezettségvéllalds indokolasat,

b) apalyazati felhivas dokumentécidjanak tervezetét,

¢) a kezdeményezést aldtdmasztd, a felelos dontéshez sziikséges valamennyi okiratot,
dokumentaciot.

(3) Az eldzetes kotelezettségvallalas akkor érvényes, ha a kotelezettségvallalas dokumentumait az
arra jogosult kotelezettségvallalo és pénziigyi ellenjegyzd alairta.

(4) A palydzati felhivés csak a (3) bekezdésben foglalt alairast kovetéen hirdetheté meg. A pénziigyi
ellenjegyzést megelézOen vagy annak hianyaban kiirt pAlyazati felhivas érvénytelen.

9. A kotelezettségvallalis médositasa

12. § (1) A kotelezettségvallalas modositasa sziikséges a kovetkezd esetekben:

a) kotelezettségvallalds dokumentumanak meghatirozé adataiban (a szerzdddé felek, a
megrendelt termék, szolgéltatds Gsszetétele, tartalma, pénziigyi ellenértéke, pénziigyi
forrasa, teljesitési hataridd, egyéb teljesitési feltételek stb.) valtozas all be,
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b) jogszabalyi valtozas térténik (pl. adotérvények valtozasa).

(2) A kotelezettségvallalas mddositasarél  vagy modosulasardl a  kotelezettségvallalast
kezdeményezd szervezeti egység a kotelezettségvallalds modositasat haladéktalanul jelezni a
Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztalyanak.

10. Jogi ellenjegyzés

13.§ (1) Szerzdédés (megallapodas) megkotése eldtt meg kell vizsgalni, hogy az nem iitk6zik-e a
hatalyos jogszabalyba. A szerzddések, megallapodasok jogi szemponti vizsgalata kiterjed a Tankertileti
Kozpont érdekeinek jogi szemponti védelmére iranyulo, valamint a jogtechnikai javaslatok megtételére
is.

(2) A kotelezettségvallalast megeldzoen vizsgalni kell, hogy a szerzdd6 partner a nemzeti vagyonrol
sz0lo 2011, évi CXCVI. tdrvény értelmeben atlathatéd szervezetnek mindsiil-e.

(3) A kotelezettségvallalas dokumentumanak jogi ellenjegyzése annak igazolasa, hogy a szerzddés
(megallapodas) és annak mellékletei megfelelnek a vonatkozo jogszabalyoknak. A Kdznevelési, Jogi és
Humanpolitikai Foosztaly altal vagy kozremiikodésével készitett szerzddés, megallapodas — ha az
megfelel a jogszabalyoknak — a dr. Fekete Gabor vagy az altala irasban kijeldlt személy latja el jogi
ellenjegyzéssel. A jogi ellenjegyzést a tankertileti igazgato altal tartosan megbizott ligyvéd is ellathatja.

(4) A szerzédés, megallapodas jogszabalyoknak vald megfeleloségét a jogi ellenjegyzd a
kotelezettségvallalas dokumentumanak valamennyi példanyan alairdsdval igazolja, és egyidejiileg
keltezéssel latja el.

(5) A szerzo6dd fél altal hasznalt altalanos szerzddési feltételeket tartalmazd szerzddéseket —
amennyiben azok nem ellentétesek a magyar jogszabélyokkal —a dr. Fekete Gabor vagy az altala irasban
kijelolt személy szignalja.

(6) Ha a kotelezettségvallalasnak jogi akadalya van, a jogi ellenjegyzd irasban tdjékoztatja a
kotelezettségvallaldt és a pénziigyi ellenjegyzét. Ha a kotelezettségvallalé a tajékoztatas ellenére
irasban utasitast ad a jogi ellenjegyzésre, a jogi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrél a
tankertileti igazgatot haladéktalanul értesiteni.

(7) A jogi ellenjegyzést kovetben a kotelezettségvallalas dokumentumat a Koznevelési, Jogi és
Humanpolitikai Foosztaly a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly részére megkiildi
pénziigyi ellenjegyzésre.

(8) Az alairt szerzbdések jogosultak részére (partner, Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati
Féosztaly, a Koznevelési, Jogi és Humanpolitikai Féosztily) torténd tovabbitdsa a kezdeményezd
szervezeti egység feladata.

11. A kotelezettségvallalas pénziigyi fedezetére vonatkozd pénziigyi ellenjegyzés

14.§ (1) A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalas jogi feltételeinek ¢€s pénziigyi fedezete
meglétének igazolasat jelenti. A kotelezettségvallalas a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati
Féosztaly vezetdje, tovabba az 4ltala kijelslt személyek pénziigyi ellenjegyzése utan, és csak irdsban
torténhet.

(2) A Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly vezetéjének tavolléte, akadalyoztatasa,
vagy a szabalyzat 19. § (1) bekezdésében rogzitett dsszeférhetetlenség esetén a kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésére a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly vezetdje altal irasban
megbizott munkatars jogosult.

(3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megelozéen meg kell gy6zddnie
arrol, hogy:
a) a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas

targyaval osszefliggd kiadasi elbiranyzata rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a
megtervezett és varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
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b) akifizetés iddpontjaban a fedezet rendelkezésre ll,
¢) akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

(4) A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly e
munkakorrel megbizott dolgozdja végzi.

(5) Azellenjegyz a (1) bekezdésben meghatdrozott feladatok ellatdsédhoz sziikség szerint szakértét
vehet igénybe.

(6) A pénziigyi fedezet meglétét a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult az alairdsaval és datummal
igazolja.

(7)  Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a (3) bekezdésben el8irtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult irasban téjékoztatja a kdtelezettségvallalot.

(8) Ha a kotelezettségvallald a (7) bekezdésben foglalt tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a
peénziigyi ellenjegyzésre, az ellenjegyzd koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényrdl az iranyito szerv
vezetOjét haladéktalanul irdsban értesiteni. Az irdnyitd szerv a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott
nyolc munkanapon beliil kételes megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre
vonast.

(9) A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

(10) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult a 4. szami melléklet szerinti irasban meghatalmazott
szemely lehet. A pénziigyi ellenjegyzés visszavonasa az 5. szamu melléklet alapjan torténhet.

12. A kotelezettségvallalas nyilvintartiasba vétel

15.§ (1) A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az Ahsz. szerinti
nyilvantartasba vételérol, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébol a kiltségvetési év és az azt kdvetd
évek szabad el6irdnyzatait terheld rész lekotésérol. A kotelezettségvallalasrdl olyan analitikus
nyilvantartast kell vezetni, amelybSl az évenkénti kotelezettségvallalas Gsszege folyamatosan
megallapithato.

(2) A kotelezettségvallalas nyilvantartdsa az irdnyitd szerv Aaltal meghatarozott szamitogépes
tigyviteli programmal torténik. A nyilvantartds vezetése a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati
Féosztaly e munkakorrel megbizott dolgozdjanak a feladata.

(3) A személyi juttatas kotelezettségvallaldsa az irdnyito szerv altal meghatérozott szamitégépes
tigyviteli rendszer fokdnyvi moduljdban, minden egyéb kotelezettségvallalds nyilvantartasa az iranyitd
szerv altal meghatarozott szamitdgépes ligyviteli rendszer pénziigyi moduljéban torténik.

(4) A 7. § (1) bekezdésben részletezett eldzetes kodtelezettségvallalast nem igényld kifizetések
esetében a kifizetést keletkeztetd dokumentum alapjan torténik a kotelezettségvallalas nyilvantartasba
vétele.

(5)  Tobb évet érintd kotelezettségvallaldsok dokumentalasanal a kovetkezdk szerint kell eljarni:

a) hatarozatlan idejli kotelezettségvallalasok esetében — ha tibb évet érint — csak a targyévi
koltsegvetés terhére kifizetendd kiaddsokat kell dokumentélni és nyilvantartasba venni (pl.
hatdrozatlan idére kotstt munkaszerzédés, kinevezési okirat, kézmidijak stb.),

b) hatdrozott idejii ktelezettségvallalas esetében — ha tébb évet érint — kotelezettségvallalas
Osszegét meg kell bontani a kovetkezdk szerint:

ba) targyévi eléiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
bb) targyévi eléiranyzat terhére vallalt kivetkezd évi kotelezettség,

be) targyévben a kovetkezo évi eldiranyzat terhére vallalt ktelezettség,

11



A Dunatjvarosi Tankeriileti Kézpont 2/2017. (V.3.) A Dunatjvarosi Tankeriileti Kézpont kételezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolés, érvényesités,
utalvanyozas rendjérdl sz016 szabalyzata

bd) targyévben a tovabbi évek eldiranyzata terhére vallalt kotelezettség.

(6) A kotelezettségvallalasokat és az elGiranyzat teljesitéseket bonyolitasi eseménnyel ellatva kell az
iranyitd szerv altal meghatarozott szamitdgépes tigyviteli program fokdnyvében rogziteni.

(7) A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati
Féosztaly e munkakorrel megbizott dolgozoi az iranyitd szerv altal meghatarozott szamitdgépes
tigyviteli rendszerbdl bizonylatot kételesek kinyomtatni.

(8) A nyilvantartds tartalmazza legaldbb a kotelezettségvallalds azonositd szamat, az alapjaul
szolgalé dokumentum meghatarozasat és keltét, a kotelezettségvallald nevét, a kételezettségvallalas
targyat, dsszegét, évek szerinti forrasat, a kifizetési hataridoket €s azok jogosultjait, tovabba a teljesitési
adatokat.

(9) A kotelezettségvallalasok rogzitésére naplokat kell nyitni. A fokonyvbol torténd feladassal a
kotelezettségvallalasok tételesen bekeriilnek a fOkdnyvbe. A kotelezettségvallalas kényvelése a
fokonyvben a 0-as szamlaosztalyban torténik.

(10) A pénziigyileg teljesiilt kotelezettségvallalasokat a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamai
alapjan az irdnyitd szerv altal meghatarozott szamitogépes lgyviteli rendszer a pénziigyi teljesités
rogzitésével egy idoben kivezeti a nyilvantartasbol.

(11) A kotelezettségvallalasok allomanyanak analitikus nyilvantartasat a fokonyvvel negyedévente
egyeztetni kell, targynegyedévet kdvetd 15. napjaig, amelyrd] feljegyzést kell késziteni.

(12) Az egyeztetés végrehajtasaért a munkakori leirdsukban ezzel megbizott munkatarsak felelnek.
Egyeztetést kovetoen a kotelezettségvallalasok feladdsra keriilnek €s a 0-s szamlaosztalyban
egyidejlileg megjelennek.

13. A teljesités igazolasa

16.§ (1) A Tankeriileti Kozponthoz és az intézményekhez beérkezd szamlak teljesitésének
igazolaséra e szabalyzat 6. szamu melléklete szerinti irasban meghatalmazott személyek jogosultak. A
teljesités igazolas visszavondsa a 7. szamu melléklet alapjan torténhet.

(2) A kiadas teljesitésének elrendelése elott az okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell azok
jogosultsagat, Gsszegszerliségét, a szerzodés, a megrendelés, a megallapodas teljesitéset.

(3) A teljesités igazolasa térténhet
a) aszamlan a (5) bekezdésben meghatarozott modon,

b) kiilon az erre a célra szolgalé dokumentum alapjan, amely tartalmazza a teljesités
igazolasara vonatkozo hivatkozast,

(4) Az igazolasnak tartalmaznia kell:
a) a gazdasagi esemény teljesitésének igazoldsat,

b) a gazdasigi esemény bekoOvetkezésének indokat, illetve a gazdasigi eseményre utald
szOveges megjegyzest,

%) azigazold személy nevét (nyomtatott betiivel) és alairasat,
d) azigazolas datumat.

(5) A szamlan torténd igazolas esetén .4 heszerzés, vagy szolgdltatas teljesitésének jogossdgat,
sziikségességet és dsszegszertiségét igazolom” zaradékot, valamint datumot kell feltiintetni.

(6) A teljesités igazoldsat kovetden a szamlat haladcéktalanul el kell juttatni a Gazdalkodasi,
Uzemeltetési és Palyazati Féosztalyra.

(7) Az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti fizetési kotelezettségek teljesitéséhez, illetve a bevételek
beszedésének elrendeléséhez teljesitésigazolas nem sziikséges.
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(8) Bizonyos esetekben az arubeszerzések/szolgaltatasok/épitési beruhazasok beszerzése kapcsan a
szallitd részérdl torténd szamla kiallitisahoz is sziikséges teljesitési igazolast kiadni a megrendeld
részérol. Erre vonatkozoan jelen szabalyzat 8. szami mellékleteként keriilt csatolasra egy
teljesitésigazolas minta.

14. Ervényesités

17.8 (1) Ervényesitésre a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly vezetdje altal kijelslt
munkatarsak jogosultak.

(2) Az érvényesités a teljesitett szolgaltatast, a vasarolt aru kifizetését, illetve a bevételek beszedését
megeldzo pénziigyi tevékenység.

(3) A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitonek ellenériznie kell az Gsszegszeriiséget, a fedezet
meglétét és azt, hogy a megeldzo ligymenetben az Aht, az allamhaztartasi szamvitelérdl szo16 4/2013. (1.
11.) Korm. rendelet és az Avr., tovabba e szabélyzatban foglaltakat betartottik-e.

(4)  Amennyiben az érvényesitd a (3) bekezdés szerinti vizsgalat soran az ott megjelslt jogszabélyok,
illetve a Tankerlileti Kdzpont belsd szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozoé erre irdsban
utasitja. A tovabbi eljardsi szabalyokra e szabalyzat 14. § (7)-(8) bekezdésében foglaltakat kell
megfelelden alkalmazni,

(5) Azérvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az érvényesités datumat
és az érvényesit® alairasat.

(6) Ha az érvényesitd a jogszabalyok, belsé szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni
az utalvanyozdnak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kivetGen az utalvinyozé erre {rasban
utasitja. Ez esetben az érvényesité az utalvanyrendeletet ..az utalvanyozas érvényesitése utasitasra

tortént” zaradékkal koteles ellatni. Az utasitas tényerol és a zaradékolasrol az érvényesitének 8 napon
beliil értesitenie kell a gazdasagi vezet6t.

(7) Az érvényesitési feladatokat ellaté személynek a felsdoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kozépfoki iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

(8) Az érvényesitésre jogosult jelen szabalyzat 9. szamiu melléklet szerint kijeldlt személy lehet, Az
érvényesités visszavonasa a 10. szamu melléklet alapjan torténhet.

15. Utalvanyozas
18. § (1) Utalvanyozas alatt a kiadasok teljesitését és a bevételek beszedésének, vagy elszamolasanak
elrendelését kell érteni, amelyre az érvényesités utan kertl sor.

(2) Az utalvanyozasra jogosultak megbizasat és alairds mint4jat e szabélyzat 11. szamid melléklete
tartalmazza. Az utalvanyozas visszavonasa a 12. szamu melléklet alapjan torténhet.

(3) Utalvanyozas soran kifizetés csak a jovahagyott kiadasi eldiranyzatok mértékéig rendelhetd el
(kivéve az Aht.-ben meghatarozott eseteket).

(4) Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilén irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet.

(5) Az utalvanyozénak a munkafolyamatba épitett ellendrzés rendjéhez igazodéan meg kell
vizsgalnia, hogy az érvényesités megtdrtént-e.

(6) Az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) azutalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,
b) az.utalvany" szdt,

c) akoltségvetési évet,
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d) a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkeio szerinti szamat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet szerinti kényvviteli szamlajanak szamat,

f) afizetés idopontjat, modjat, Osszegét, devizanemet,

g) a megterhelendd és a jovairando fizetési szamla szamat és megnevezését,
h) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

i) a17. § szerinti érvényesitést.

(7) Az utalvanyrendeleteket a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly e munkakérrel
megbizott dolgozbi az irdnyitd szerv altal meghatarozott szamitogépes ligyviteli pénziigyi modulban
készitik el.

(8) A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az (4) bekezdés szerinti
adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyokon mar szerepl6 adatokat nem kell megismételni.

(9) Nem kell kiilén utalvanyozni

a) a termékértékesitésbol, szolgaltatas nyljtasdbdl — szamla, egyszeriisitett szamla, szamlat
helyettesité okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyd, valamint a kozigazgatasi hatosagi
hatarozaton alapuld bevétel beszedését,

b) afizetési szamla vezetésével és azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezeto altal
felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

c) azeurdpai unios forrasokbdl nyujtott tamogatasok jogszabaly szerint lebonyolitasi szamlardl
torténd kifizetését,

d) a maradvény igénybevétele rovatain elszamolandd finanszirozasi bevételek teljesitését, és

e) afedezetkezel6i szamlardl, valamint — a fedezetkezeldi szdmlara torténd atutalds esetén — az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

(10) Az utalvanyozott, felszerelt szamlat és minden, a gazdasagi eseményt tanusitd bizonylatot a
Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly idorendi sorrendben tarolja.

1I. FEJEZET
OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK, EGYEB ELOIRASOK
19.§ (1) A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasdgi eseményre

vonatkozoan, azonos személy nem lehet.

(2) Az érvényesitd személy nem lehet azonos ugyanazon gazdasdgi eseményre vonatkozoan a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitésigazolast végzo személlyel.

(3) Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul.

(4) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, teljesitésigazolasi, érvényesitési, és
utalvanyozasra iranyuld feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgdri
Torvénykdnyvrél szold 2013, évi V. térvény szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy a maga javara latna el.

(5) A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités, és az utalvanyozas esetén a
megbizast, kijeldlést irasba kell foglalni. A megbizas tartalmazza a megbizottak aldiras mintajat is. A
megbizas 3 példanyban késziil, amelybol | példany az alairdsra megbizottat illeti meg, 1 példany a
kijelolt személyi anyagénak részé képezi, 1 példany pedig a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyézati
Féosztalyon keriil lefiizésre, amely egyben az alairas mintdk nyilvantartasaul is szolgal.

(6) A kotelezettségvallalassal terhelt maradvany jovahagyasat megelozoen teljesitendd kifizetéssel
egy iddben, vagy azt megel6zoen eldiranyzat-modositast kell végrehajtani.
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(7) A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozésra, az ellenjegyzésre, az érvényesitésre, valamint a
szakmai teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl és alairds mintajarol a 13. szama melléklet
szerinti nyilvantartést kell naprakészen vezetni a Korm. rendelet 80. § (3) bekezdése alapjan.

(8) A maradvany elszamolasa soran kotelezettségvallalassal terhelt maradvanynak tekintendd:

a) az a targyévben szerzddés vagy barmely mas dokumentum alapjan igazolhatéan befolyt
bevétel, amely bizonyitottan a bevétel ellenszolgaltatasaként teljesitendé kiadasokra a kdvetkezd
évben keriil felhasznalasra, vagy a bevétel kizarélagos felhasznéalasi céljat jogszabaly
meghatarozza,

b) a kotelezettségvallalasok azon dallomanya, amelyre a kotelezettségvallalds a targyévi
eldiranyzat terhére tortént, de a pénziigyi teljesités athiizodik a targyévet kdvetd évre,

c) azeurodpai unios forrasbol finanszirozott programok — ide értve a Tankerlileti Kézpont, mint
kedvezményezett részére lebonyolitasra atadott eloleget is — pénziigyi teljesités nélkiili Gsszege.
III. FEJEZET

A MEGBIZAS ES VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

20.§ A felhatalmazasrdl, megbizasrol és visszavonasrdl rendelkezd dokumentumot utdlag is
ellendrizhetd formaban a szamvitelrdl szold 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdésében foglalt
eldirasokkal 6sszhangban 8 évig meg kell drizni. Az eléviilési idd a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés felhatalmazasarol, valamint a szakmai teljesités igazolasara, érvényesitésre sz616 megbizas
visszavonasanak iddpontjatol kezdddik.

IIL. RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

21.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elnokének jovahagyasat kovetd 5. napon Iép
hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat vesziti az e targykodrben kiadott korabbi
szabdlyozas.
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szabalyzata

Dunatjvarosi Tankeriileti Kdzpont

A Dunatjvarosi Tankerlleti Kézpont kételezettségvillalas,
cllenjegyzés, szakmai teljesitésigazolds, érvényesités,
utalvanyozas rendjérol sz6l6 szabdlyzata

1. szdamit melléklet

Kiadasi kotelezettségvallalds nyilvantartasba vételi bizonylat

L FE a7 1 o o

A kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti
egység megnevezése:

A kotelezettségvallalassal érintett intézmeny
megnevezése (adott esetben):

A kotelezettségvallalassal érintett ingatlan cime:

Szakmai teljesitésigazolasra javasolt személy
neve, beosztdsa, szervezeti egysége, elérhetdsége:

Fizetési mod:

készpénzes / 4tutaldsos

Palydzati azonosito:

BVOP-t6] beszerezhetd: igen/nem
KEF-en keresztiil beszerezheto: igen/nem
Kotelezettségvallalas targya (konkrét
Sor | megfogalmazassal, mennyiséggel és mennyiségi | Szallité cég neve ¢
szam egységgel) (elkiilonitheté részenként, (ha ismert) Brntto ossesg (FL)
tételenként, ha sziikséges)
1
2
3
4
Osszesen

A kételezettségvallalas indoklasa, az igénylés céljanak leirasa (Munka- és szolgaltatas igénylo lap/

Anyagigénylo lap hasznalata esetén nem kotelezo):

..............................................................

alairas
“<szervezell egység vezetdjének neve:
<beosztas>
Tankeriileti K6zpont gazdasagi szervezeti egysége tolti ki:
A kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartasi szdma (Forrds-SQL): c.ovovivenininiiniiicniniivnree e
Név / Jogosultsag Megfeleloség igazolasa Datum Alairas
NEVE sy 2 i S Fedezet rendelkezésre all/nem

Pénziigyi ellenjegyzes

4ll rendelkezésre*

FIENEL o s p it
Kotelezettségvallald

Engedélyezem/
Nem engedélyezem*

* A megfeleld alahlizando.
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2. szdamu melléklet
Dunaijvérosi Tankertileti Kdzpont
SorszAm: vovivsil 204,
Kijelilés
kotelezettségvallalasi jogosultsag gyakorlasahoz
Alulirott Dr. Deak Méria, mint a Dunaujvéarosi Tankeriileti K6ézpont igazgatdja, az allamhaztartasrol

sz0l6 2011. évi CXCV. térvény 36. §-a és az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szélo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi kijeldlést teszem:

Kijelilt neve Beosztis Szervezeti egység Aldirdsminta
Szilagyiné Németh szakmai igazgatd
Sarolta helyettes

Kotelezettségvallalasi jogosultsag kezdete: 2017. méajus 3.
Kotelezettségvallalasi jogosultsag vége: visszavondsig.

Kotelezettségvallalds kore: dltalinos
Ertékhatara: értékhatar nélkiili

Kijeldlt a mindenkor hatélyos kotelezettségvallalasi szabalyzatban foglaltak szerint kételes eljarni.

Kelt: Dunatijvaros, 2017. ............ tannd

tankeriileti igazgatd
Kijelsld
NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogok gyakorlasara vonatkozo kijeldlést tudomasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felel6sséget megismertem.

Kelt: Dunatjvéros, 2017. ............ ......7

kijeldlt személy

Elosztasi lista:

1. Kijeldlt

2. Dunaujvérosi Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Dunaujvarosi Tankeriileti Kdzpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Pélydzati Féosztaly
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3. szamu melléklet

Dunaujvarosi Tankertileti Kdzpont
Sorszam: ........... 120...

Kijelolés visszavondsa kotelezettségvallalasra vonatkozéan
Alulirott Dr. Deak Maria, mint a Dunatjvarosi Tankeriileti Kozpont igazgatdja, az allamhaztartasrdl
sz416 2011, évi CXCV. térvény 36. §-a és az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szold

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak korabban
megadott kijeldlést visszavonom:

Név:

Beosztas:

Szervezeti egyseég:

Jelen intézkedéssel a kotelezettségvallalasi jogosultsag visszavonasra keriil.

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: Dunatjvaros, 2017, ............ s

tankeriileti igazgatd

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Dunanjvarosi Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Dunatjvérosi Tankeriileti Kézpont Gazdalkodési, Uzemeltetési és Palyazati Fosztaly
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4. szamu melléklet

Dunaujvarosi Tankeriileti Kozpont
Sorszam: ......./20....

Kijelolés pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag gyakorldsihoz

Alratt oo cvmmnen s , mint a Dunatjvérosi Tankerilleti K&ézpont Gazdalkodasi,
Uzemeltetési és Palyazati Fdosztalyanak kijelolt gazdasagi vezetdje, az allamhaztartasrol sz616 2011.
évi CXCV. torvény 37. §-a és az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjan az alabbi kijelolést teszem:

Kijeldlt neve Beosztis Szervezeti egység Aldirdsminta

Gazdalkodasi,
Uzemeltetési és
Palyazati Foosztaly

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kezdete: 201........................
Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag vége: visszavonasig

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kore: altaldnos
Ertékhatara: értékhatar nélkiil

A pénziigyi ellenjegyzési jogosultsaggal kijeldlt munkatars a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak
szerint koteles eljarni.

Kelt: Dunaujvaros, 201.................

kijel6lt gazdasagi vezetd
Kijelsls

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogok gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomdsul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat ¢s feleldsséget megismertem.

Kelt: Dunatjvaros, 201...........o.ooee..

kijeldlt személy
Elosztasi lista:
1. Kijeldlt
2. Dunatjvarosi Tankeriileti Kozpont személyi anyag
3. Dunatjvérosi Tankeriileti K&zpont Gazdélkodési, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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5. szamu melléklet

Dunavjvérosi Tankeriileti Kézpont
Sorszam: ....... /20...

Kijeldlés visszavondsa pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozoéan

Alulirott .consvmensmmsmmmemmesmon , mint a Dunatjvarosi Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi,
Uzemeltetési és Palyazati Foosztalyanak kijeldlt vezetdje, az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV.
torvény 37. §-a és az allamhdaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjan az alabbi munkatdrsnak korabban megadott kijelolést
visszavonom:

Név:

Beosztés:

Szervezeti egyseg:

Jelen intézkedéssel a pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag visszavonasra kertil.

Kijellés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: Dunavjvérosi, 2017, ............ e

gazdasagi igazgatohelyettes

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Dunatjvérosi Tankeriileti Kozpont személyi anyag

3. Dunatjvérosi Tankeriileti Kézpont Gazdalkodési, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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utalvanyozis rendjérdl szolo szabdlyzata

6. szamu melléklet

Dunatijvarosi Tankeriileti Kézpont
Sorsziam: ....../20...

Kijelolés teljesitésigazoldsi jogosultsig gyakorlasihoz

Alulirott Dr. Dedk Maria mint a Dunatjvarosi Tankeriileti K&zpont igazgatdja az allamhaztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 38. §-a és az allamhéztartasrol szolé torvény
végrehajtasardl szol6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr.) 57. § (4) bekezdése
alapjan az alabbi kijelGlést teszem:

Kijeldlt neve Beosztas Szervezeti egység Aldirasminta

Teljesitésigazolési jogosultsag kezdete: 2017.................
Teljesitésigazolasi jogosultsag vége: visszavonasig

Teljesitésigazolasi jogosultsag kore:
Ertékhatira:

A teljesitésigazolési jogosultsaggal kijelolt munkatars a vonatkozd jogszabélyokban foglaltak szerint
kdteles eljamni.

an

Kelt: Dunatjvarosi, 2017, ............ .......

tankertileti igazgato
NYILATKOZAT

A teljesitésigazolassal Osszefliggd jogok gyakorlasara vonatkozd kijeldlést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem.

"

Kelt: Dunatjvarosi, 2017, ....ooviivin hennn

kijelolt személy
Elosztasi lista:
1. Kijeldlt
2. Dunatjvérosi Tankeriileti K&zpont személyi anyag
3. Dunatijvérosi Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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A Dunaujvarosi Tankeriileti Kézpont 2/2017, (V.3.) A Dunatjvarosi Tankeriileti Kézpont kételezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolds, érvényesités,
utalvanyozas rendjérdl szolo szabalvzata

7. szamu melléklet

Dunatijvarosi Tankeriileti Kézpont
Sorszam: .........../20...

Kijelolés visszavonasa teljesitésigazolasra vonatkozoan
Alulirott Dr. Deak Maria, mint a Dunaujvarosi Tankeriileti K6ézpont igazgatoja, az allamhaztartésrol
sz0l6 2011, évi CXCV. torvény 36. §-a ¢és az allamhaztartasrdl szolo térvény végrehajtasardl szolo

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak korabban
megadott kijeldlést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a teljesitésigazolas jogosultsag visszavondsra keriil.

Kijeldlés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: Dunatjvarosi, 2017. ............ -

tankertileti igazgatd

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Dunaujvérosi Tankertileti Kozpont személyi anyag

3. Dunaujvarosi Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztily
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A Dunatjvarosi Tanker(leti Kézpont 2/2017. (V.3.) A Dunatjvarosi Tankeriileti Kézpont kotelezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolds, érvényesités,
utalvanyozas rendjérdl sz016 szabdlyzata

8. szamul melléklet

Dunaujvarosi Tankeriileti Kozpont

Teljesitésigazolas
az arubeszerzések/szolgaltatasok/épitési beruhazasok elvégzésére vonatkozoéan a szallitéi szamla

kiallitasdhoz
AlNESE  Gossimssssniriai s ; mint a Dunatjvarosi Tankertileti Kézpont
................................ beosztasi munkatdrsa igazolom, hogy a Dunatjvarosi Tankertileti Kézpont
(mint Megrendeld) és az ................. <cég neve, szeékhelye> (mint Vallalkozd) kozstt 2017.
.............. napjan .................... targyban megkotott szerzédésben foglalt feladatokat a Vallalkozd
szerzddésszerlen teljesitette.
A Vallalkozd a teljesitésrdl a szamlat netto ....... Ft +Afa, bruttd .... Ft dsszegben kiallithatja a
Megrendel0 részére.
Kelt: Dunatjvérosi, 2017, .............. v

NEV: Lot e

beoSzZtas: oot

23



A Dunadjvarosi Tankeriileti Kézpont 2/2017. (V.3.) A Dunatjvarosi Tankeriileti Kézpont kételezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolds, érvényesités,
utalvanyozas rendjérdl szolo szabalyzata

9. szami melléklet

Dunaujvarosi Tankeriileti Kzpont

Sorszam: ....... /20....
Kijelolés érvényesitési jogosultsag gyakorlasahoz
Aot o e , mint a Dunatjvarosi Tankeriileti Kozpont

Gazdalkodasi, Uzemeltetési as Palyazati Foosztalyanak kijelolt gazdasagi vezetdje, az
allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 38. §-a és az allamhdztartasrol
sz016 torvény végrehajtasarol sz6lo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr) 58. § (4)
bekezdése alapjan az alabbi kijeldlést teszem:

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység Alairasminta

Q‘razdélkodési,
Uzemeltetési as
Palyazati Foosztaly

Ervényesitési jogosultsag kezdete: 2017........oeevvniinneeennnn.
Ervényesitési jogosultsag vége: visszavonasig.

Az érvényesitési jogosultsidggal kijelolt munkatars a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint
kételes eljarni.

Kelt: Dunatjvérosi, 2017, .....coovviiiininnnnn.

kijeldlt gazdasagi vezetd
Kijelslo

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozd kijelolést tudomésul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és feleldsséget megismertem.

Kelt: Dunadjvarosi, 2017, ...coovevvviniininn.

kijeldlt személy

Elosztési lista:

1. Kijelolt

2. Dunaujvarosi Tankeriileti K6zpont szemelyi anyag

3. Dunatjvérosi Tankeriileti Kézponti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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A Dunatijvarosi Tankeriileti Kézpont 2/2017. (V.3.) A Dunatjvérosi Tankerileti Kozpont kotelezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolds, érvényesités,
utalvanyozas rendjérél szolo szabalyzata

10. szami melléklet

Dunatjvarosi Tankeriileti Kézpont
Sorszam: ......./20..

Kijelolés visszavondsa érvényesitésre vonatkozoan

-1 (51l RS , mint a Dunaujvarosi Tankertiileti Kézpont Gazdalkodasi,
Uzemeltetési és Palyazati Féosztalyanak kijel6lt vezetdje, az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV.
torvény 37. §-a €s az dllamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak kordbban megadott kijeldlést
visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az érvényesitési jogosultsdg visszavonasra keriil.

Kijeldlés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: Dunatjvarosi, 2017, ..........c. eeen. %

gazdasagi igazgatohelyettes

Elosztési lista:

1. Kijelolt

2. Dunatjvérosi Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Dunaujvérosi Tankeriileti Kézpont Gazdalkodési, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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A Dunaujvarosi Tankeriileti Kézpont 2/2017. (V.3.) A Dunaujvarosi Tankeriileti Kézpont kotelezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjérol szolo szabalyzata
11. szami melléklet
Dunatjvarosi Tankeriileti Kézpont
Sorszam: ......../20....
Kijelolés utalvanyozasi jogosultsag gyakorlasahoz

Alulirott Dr. Dedk Maria, mint a Dunadjvéarosi Tankeriileti Kézpont igazgatdja, az allamhaztartasrol
sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 38. §-a és az allamhaztartasrol sz6ld torvény

végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 59. § (1) bekezdése
alapjan az alabbi kijeldlést teszem:

Kijellt neve Beosztis Szervezeti egység Aldirasminta

Utalvanyozasi jogosultsag kezdete: ..................
Utalvanyozasi jogosultsag vége: visszavonasig

Utalvanyozasi jogosultsag kore:
Ertékhatira:

Az utalvanyozasi jogosultsaggal kijeldlt munkatars a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint
koteles eljarni.

EE)

Kelt: Dunatjvarosi, 2017, ............ -
tankeriileti igazgatd
Kijelolé

NYILATKOZAT

Az utalvanyozassal dsszefiiggd jogok gyakorldséra vonatkozd kijelélést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelésséget megismertem.

an

Kelt: Dunagjvarosi, 2017. ............ e

kijeldlt személy
Elosztasi lista:
1. Kijelolt
2. Dunaujvarosi Tankerileti Kdzpont személyi anyag
3. Dunatijvérosi Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly
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A Dunatjvarost Tankertleti Kézpont 2/2017. (V.3.) A Dunadjvarosi Tankerlileti Kézpont kételezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalyvanyozds rendjérol szolo szabdlyzata

12. szamu melléklet

Dunaujvérosi Tankeriileti K6zpont
Sorszam: .........../.20...

Kijeldlés visszavondsa utalvinyozasra vonatkozéan

Alulirott Dr. Dedk Méria, mint a Dunatjvarosi Tankeriileti Kdzpont igazgatdja, az allamhaztartasrol
sz0lo 2011. évi CXCV. torvény 36. §-a €s az allamhéztartasrél szold torvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak koridbban
megadott kijeldlést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az utalvanyozasi jogosultsag visszavonasra keriil,

Kijelslés visszavondsanak hatalybalépése: ................

n

Kelt: Dunaujvarosi, 2017. ............ pyeeene

tankeriileti igazgatd

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Dunatjvéarosi Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Dunaujvarosi Tankeriileti Kzpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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