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A Szigetvari Tankeriileti Kézpont
Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzata

'A nemzeti kéznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.), az 4llami koznevelési
kozfeladat ellatasaban fenntartoként részt vevd szervekrdl, valamint a Klebelsberg Kdzpontrol sz616
134/2016. (V1. 10.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: KKr.), a nemzeti kéznevelésrdl sz616 térvény
vegrehajtasarol sz616 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban Vhr.), a nevelési-oktatasi
intézmeények miikddésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szolé 20/2012. (VIIL. 31)
EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet), a pedagégusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL térvény koznevelési intézményekben vald
veégrehajtasarol sz616 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet, a kormanyzati igazgatasrol sz616 2018. évi
CXXV. térvény (a tovabbiakban: Kit.), valamint az 4llamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény
(a tovabbiakban: Aht.) 10. § (5) bekezdése alapjan — figyelemmel az allamhaztartésrél sz616 torvény
végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 13. § (D
bekezdésében foglaltakra — a Szigetvari Tankeriileti Kdzpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az
alabbiak szerint allapitom meg.

L Fejezet
Altalinos rendelkezések
1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatilya

1.§(1) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatalya a Szigetvéri
Tankeriileti Kézpont (a tovabbiakban: Tankeriileti K&ézpont) tankeriileti igazgatojara, vezetbire,
korménytisztvisel6ire, munkavallal6ira, valamint a Tankeriileti K6zpont szervezeti egységeire terjed
ki. ‘ .

(2) A Szabalyzat hatélya a Tankeriileti Kozpont altal fenntartott kdznevelési intézményekre, azok
intézményvezetdire és foglalkoztatottjaira € Szabalyzat kifejezett rendelkezése esetén tejed ki.

2. A Szigetviri Tankeriileti Kézpont jogillisa, alapadatai, alapfeladatai

2. § (1) A Tankeriileti Kzpont az oktatasért felelds miniszter (a tovabbiakban: miniszter) iranyitasa és
a Klebelsberg Kozpont (a tovabbiakban: Kdzpont) kdzépiranyitisa ala tartozéd, a Kit. 38. § (1)
bekezdésének d) pontja szerinti kozponti hivatalként miikodd kozponti koltségvetési szerv, amely a
KKr-ben meghatéarozottak szerint a kdznevelési intézmények tekintetében fenntartéi feladatokat 14t el.
(2) A Tankertileti K6zpont-alapadatai:

a) megnevezése: Szigetvari Tankertileti Kdzpont;

b) angol megnevezése: Educational District Centre of Szigetvar

¢) német megnevezése: Lehrbezirkszentrale von Szigetvar

d) francia megnevezése: Centre de District éducatif de Szigetvar

e) székhelye: 7900 Szigetvar, Dedk Ferenc tér 16.

f) telephelye: 7370 Sésd, Rakoczi 1t 41.

g) levelezési cime:7900 Szigetvar, Dedk Ferenc tér 16.

h) hivatalos honlapja: http://kk.gov.hu/szigetvar

i) vezetdje: tankeriileti igazgato;

! A szigetvari Tankeriileti Kézpont Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatat a Szigetvari Tankeriileti Kézpont
Szervezeti és Mikodési Szabdlyzata mddositdsardl sz6l6 3/2021. (VI.09.) szému szabdlyzat (a
tovabbiakban: 3/2021. (VI.09.) szamu Szabdlyzat-médositas) médositotta. A médositasok 2021. julius
1. napjan lépnek hatdlyba.



A Szigetvari Tankeriileti Kézpont
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j) alapit6 szerve: Kormany
k) létrehozéasardl szdlé jogszabély: az allami kéznevelési kdzfeladat ellatiséban fenntartoként
részt vevd szervekrdl, valamint a Klebelsberg Kézpontrol sz6l6 134/2016. (VL. 10.) Korm.
rendelet;
1) alapitas idépontja: 2016. november 30.
m) alapit6 okirat kelte, szama: 2020. majus 18. 11/4119-1/2020/PKF; -
n) altalanos forgalmi ad6 alanyisaggal rendelkezik;
0) szamlavezetdje: Magyar Allamkincstér (a tovabbiakban: Kincstar):; i
p) eldiranyzat-felhasznalasi keretszdmla szdma: 10024003-00336499-0000000
q) addszama: 15835475-2-02
r) statisztikai szamjele: 15835475-8412-312-02
s) PIR torzsszama: 835475
t) allamhaztartasi szakagazati besorolasa:841211
u) alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorol4sa:
kormdnyzati funkciészdm : kormdnyzati funkcié megnevezésé
1 013330 Palyazat- és tamogataskezelés, ellendrzés
5 013340 Az allami vagyonnal val6 gazdalkodas_sal kapcsolatos
' feladatok '
Az Onkorményzati vagyonnal valé gazdalkodéssal
3 013350
kapcsolatos feladatok
4 082042 ' Kényvtéari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
091110 ‘ Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai ,
6 091120 Sajatos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelésének,
- ellatasanak szakmai feladatai ‘
7 091130 : Nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
8 091140 Ovodai__nevelés, ellatas miik6dtetési feladatai
. Koéznevelési intézményben tanulok nappali rendszeri
9 1091211 nevelésének, -oktatdsinak szakmai feladatai 1-4.
évfolyamon L '
. Sajatos nevelési igényli tanulok nappali rendszerii
10 | 091212 nevelésének, oktatdsdnak szakmai feladatai 1-4.
évfolyamon
11 | o91213 Nemzetiségi tanulok nappali rendszerii nevelésének,
: oktatasénak szakmai feladatai 1-4. évfolyamon
Ko6znevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanuldk
12 | 091220 nevelésével, oktatasaval Osszefliggd miikodtetési
. feladatok
13 | 091240 Alapfoki miivészetoktatas
14 | 091250 Alapfoki miivészetoktatassal Osszefliggd miikodtetési
feladatok
15 |1 091260 Felndttoktatas 1-4. évfolyamon
. | Kbznevelési intézményben tanuldk nappali rendszerii
16 | 092111 nevelésének, oktatdsanak szakmai feladatai 5-8.
évfolyamon
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feladatai

38 | 098051 Utazo gyogypedggogum, utazo konduktori tevékenység
szakmai feladatai

39 | 098052 Ut”az? gy(?gypedagégusi, utazo konduktori tevékenység
miikddtetési feladatai

40 | 098061 Fejlesztd nevelés-oktatis szakmai feladatai

41 | 098062 Fejlesztd nevelés-oktatas mikodtetési feladatai

(3) Az allami feladatként ellatott alaptevékenységek korét a Tankeriileti Kdzpont alapité okirata
hatérozza meg. A Tankeriileti K6zpont vallalkozasi tevékenységet végezhet az alapité okiratban
meghatarozottak alapjén.

3. A Tankeriileti Kézpont szervezete

3.§ (1) A Tankeriileti Kozpont fenntart6i feladatokat ellatd szervezeti egységekbdl, valamint 6nallé
Jogi személyiséggel rendelkezd, szervezeti egységként miikddd koznevelési intézményekbél (a
tovabbiakban: kdznevelési intézmény) 4ll. '

*(2) A Tankeriileti Kézpont énallo szervezeti egységei a féosztalyok, valamint a tankeriileti igazgaté
kozvetlen iranyitasa alatt all, foosztaly jogallast Igazgatoi Titkarsdg. A féosztalyok nem 6nalld
szervezeti egységekre, osztalyokra tagozddnak.

(3) A munkamegosztis szempontjabol elkiiloniilt szervezeti egység vezetdje szakmai vezetdi

(f8osztalyvezetsi vagy osztilyvezetdi) allashelyre nevezhetd ki. A fSosztalyt féosztalyvezetd, az
osztalyt osztalyvezetd vagy kdzvetleniil a foosztalyvezetd vezeti.

4. § (1) A Tankeriileti Kézpont szervezeti felépitését tartalmazd szervezeti abrat az 1. melléklet
tartalmazza. :

(2) A Tankeriileti K6zpont vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett kormanytisztviseldi feladatkori, illetve
kézalkalmazotti és munkavéllaléi munkakdri jegyzékét a 2. melléklet tartalmazza.

II. Fejezet
A Tankeriileti Kézpont vezetése
4. A tankeriileti igazgaté * -

5.§ - (1) A tankeriileti igazgaté — a kozponti hivatal vezetbjeként — a Tankeriileti K6zpontot az
iranyito szervi hataskort gyakorl6 oktatasért felelds miniszter és a kozépiranyitéi hataskért gyakorld
Kozpont elnbke és a Koézpont szervezeti és miikddési szabalyzataban meghatirozott vezetd
irnyitasaval, vele szoros egyiittm{ikddésben vezeti.
(2) A tankeriileti igazgat6 a Tankeriileti Kézpont szakmai felsdvezetsjeként

a) vezeti a Tankeriileti Kdzpontot, gyakorolja annak feladat- és hataskoreit,

b) ellatja a koltségvetési szerv vezetdjének hataskdrébe utalt feladatokat,

c) hataskorében eljarva gyakorolja a kiadméanyozasi jogot,

d) biztositja a Tankeriileti Kozpont feladatellatasanak feltételeit,

e) kozvetleniil irdnyitja a Tankeriileti K6zpont belsé ellenSrének, adatvédelmi tisztviseljének,
esélyegyenldségi referensének, informaciobiztonsagi feleldsének, integritas tanacsaddjanak és
védelmi referensének tevékenységét,

? Médositotta a 3/2021. (VI.09.)szdmu Szabalyzat-médositas 1. §-a. Hatalyos 2021. julius 1. napjatol.
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k)

)
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n)

p)
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s)
t)

u)

A Szigetviri Tankeriileti Kdzpont
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elkésziti €s a Kozpont szervezeti és mitkodési szabéalyzatdban meghatdrozott vezetd utjan a
Kozpont elndke részére jovahagyasra megkiildi a Tankeriileti Kézpont Szabélyzatat, valamint
a Kozpont kdzépiranyitasi eszkdzében meghatarozott belsé szabalyzatait,

gondoskodik a jogszabalyban ¢s a Szabalyzatban el6irt belsd iranyitasi eszkdzok
elkészitésérol,

a Kozpont utjan javaslatot tesz a miniszter részére a fenntartdsi korébe tartozéan kdznevelési
intézmény létesitésére, illetve a Tankeriileti Kozpont fenntartisdban 1évé koznevelési
int€zmény jogszabalyban meghatirozott — jelen § i) pontjat nem érintd — atszervezésére,
megsziintetésére, alapfeladatdnak modositdsara, nevének megallapitdséra, fenntartdi joganak
atadasara iranyuld dontés meghozatalara, kozremikodik a dontés eldkészitésében, a
javaslattételt megelézden beszerzi a jogszabaly alapjan véleményezési, egyetértési joggal
rendelkezdk véleményét, egyetértését,

a Kozpont szaméra javaslatot tesz a kdznevelési intézmény olyan atszervezésére, amely a
mindenkor hatalyos Nkt. szerint az oktatasi kozpont hataskorébe tartozik,

a Kozpont tjan javaslatot tesz a miniszter részére a fenntartdsiban lévd koznevelési
intézmény vezetdjének megbizasara, megbizasianak visszavonéasira, elOkésziti, és a
Kozpontnak megkiildi a koznevelési intézmény vezetSjének kinevezésére, megbizasara és
megbizasanak visszavonasara iranyulé munkaltat6i intézkedés dokumentumait,

a Tankeriileti K6zpont tevékenységérl az iranyitdo szerv altal eldirt idészakonként, de
legalabb évente, a tanév végén irasos beszamol6t készit,

— a gazdasagi vezetd kivételével — munkaltatéi jogokat gyakorol a Tankeriileti Kdzpont
kormanytisztvisel6i, munkavallaléi, valamint a Tankeriileti Kozpont altal fenntartott
koznevelési intézményekben foglalkoztatottak felett a jogszabalyokban, az e Szabalyzatban és
a Tlankeriileti Kézpont Kozszolgdlati Szabélyzataban (a tovébbiakban: Kézszolgalati
Szabalyzat) foglalt kivételekkel,

) felelés a Tankeriileti Kézpont stratégiai tervdokumentumainak elkészitéséért, a stratégiai

célkitiizések megvaldsitasara iranyuld intézkedésekhez a nyomon kovetés és kiértékelés
rendszerének mikodtetéséért, szilkség esetén a stratégia feliilvizsgalataért,

elkésziti és a K6zpont felé jovahagyasra felterjeszti a fejlesztési tervet,

részt vesz a Klebelsberg Képzési Osztondij miikddtetésében,

felel a Tankertileti K6zpont teriiletén érintett Gnkormdanyzatokkal, a nem 4llami fenntartékkal
folytatott kapcsolattartas alakitasaért,

elbirdlja az iskolaszék, didkonkormanyzat, sziil6i szervezet éltal a jogaik megsértése miatt
benyujtott fellebbezést,

masodfokld dontést hoz a jogszabalysértés vagy intézményi szabalyzat megsértése miatt
benytjtott fellebbezés, valamint 6vodai felvétellel és az dvodabdl vald kizarassal, a tanuldi
jogviszony, valamint a kollégiumi tagsagi viszony létesitésével, megsziintetésével, a tanuléi
fegyelmi {igyekkel kapcsolatban érdeksérelemre hivatkozéssal —benytjtott  kérelem
tekintetében,

kijeloli a Tankeriileti Kézpont intézményi tanicsok munkéjaban részt vevéd képviselojét,
értékeli a koznevelési intézmény pedagdgiai programjaban meghatarozott feladatok
végrehajtasat, a pedagodgiai szakmai munka eredményességét,

gyakorolja a fenntartéi egyetértési jogot a koznevelési intézmény szervezeti és miikodési
szabélyzatanak, héazirendjének, pedagégiai programjanak azon rendelkezései tekintetében,
amelyekbdl a fenntartora tobbletkotelezettség harul,

ellenérzi a koznevelési intézmény miikodésének torvényességét, hatékonysagat, a szakmai
munka eredményességét,

¢vente legfeljebb egy alkalommal kotelezheti a feladatellatasi helyén mitkodé koznevelési
intézmény vezet6jét arra, hogy az intézmény tevékenységérdl atfogdé modon beszdmoljon, a
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y)
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nevelési-oktatasi intézmény munkdjaval osszefiiggd értékelését a honlapjan, annak hianyaban
a helyben szokasos modon nyilvanossigra hozza,

jovahagyja a Tankeriileti K6zpont egységes huménpolitikai irAnyelveit,

rendszeresen beszdmol a Kozpontnak és a miniszternek a folyamatban 1évé projektek
megval6sulasarol, statuszardl és a célkitiizések elérését befolyasold kérdésekrdl, a Kézpont és
a miniszter kérésére a projektekkel kapcsolatban beszdmolokat, jelentéseket,
adatszolgaltatasokat készit,

egyezteti a kdznevelési intézmény éves koltségvetési kereteit az intézmény vezetdjével.

(3) A tankeriileti igazgaté a (2) bekezdésben foglaltakon tul:

a)

b)
c)
d)

€)
f)

g)

h)

0)
p)

)]

az Emberi Er6forrasok Minisztériuma Szervezeti és Miikddési Szabalyzatidban meghatarozott
szervezeti egység részére — a Kozpont utjan — felterjeszti a Kormany nyugdijpolitikai
dontésébol adodo tovabbfoglalkoztatasi kérelmeket,

meghatirozza az indithat6 osztalyok szamat, a kollégiumban szervezhetd csoportok szamat,
megszervezi az utazd gyogypedagdgusi, utazoé konduktori haldzatot,

jovahagyja a koznevelési intézmény vezetOJe altal elkészitett pedagdgusképzési és
-tovabbképzési programot, ‘

felelds a Tankeriileti Kozpont szabalyszer(i gazdalkodasaért,

kapcsolatot tart a koznevelési intézményekben foglalkoztatottak vonatkozasiban a
reprezentativ szakszervezetekkel,

kdteles szabdlyozni a szervezeti integritdst sértd események kezelésének eljarasrendjét,
valamint az integralt kockazatkezelés eljarasrendjét, felelds a Tankeriileti Kézpont —
munkaterve részét képezd — éves korrupciomegel6zési intézkedési tervének elkészitéséért és
végrehajtasaért, valamint az éves integritdsjelentés elkészitéséért, tovabba annak a
kézigazgatas-fejlesztésért felelés miniszter és a rendészetért felelds miniszter részére torténd
megkiildéséért, valamint a Tankeriileti Kozpont esélyegyenl8ségi intézkedési tervének — annak

r.orr

részeként — antiszegregacios tervének elkészitéséért és végrehajtasaért,

felelés az iratkezelési kovetelmények teljesitéséért, valamint az iratok szakszerli és
biztonsdgos megdrzésére alkalmas irattar kialakitdsaért és mikodtetéséért, tovabbd az
iratkezeléshez sziikséges egy¢b targyi, technikai és személyi feltételek biztositasaért, valamint
a megfeleld tantsitvannyal rendelkezo iratkezelési szoftver hasznélataért, _

felelds a kozérdekii és kozérdekvd! nyilvanos adatok szolgaltatasara vonatkozo kotelezettség
teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért,

felelds a vagyonnyilatkozatok 6rzéséért,

irdnyitja az informatikai biztonsagi feladatok ellatasat, katasztrofacsemény esetén ellatja a
legfelsébb szintii koordinaciot és dont a katasztrofaesemény kihirdetésérdl,

jovéhagyja a kdznevelési intézmény tantargyfelosztasat, tovabbképzési programjat,

felelés a Tankeriileti Kozpont integralt belsé kontrollrendszerének kialakitasaért,

fenntartdi egyetértési jogot gyakorol a koznevelési intézmények tankonyvrendelései
tekintetében,

kiadja a kdznevelési intézmények szakmai alapdokumentumait,

koordinalja a Tankeriileti K6zpont jogszabéalyban foglalt feladatkdrében torténd statisztikai
adatgyiijtéseit,

dontést hoz az Nkt. 47. § (6) bekezdése és a Vhr. 42-43. §-a szerinti, a sajatos nevelési igény, a
beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézség megallapitasaval, illetve a szakértdi
véleményben foglaltakkal 6sszefiiggd hatoséagi ligyekben,

a KKr-ben meghatarozottak szerint miikddteti és vezeti a tankeriileti tandcsot, és allandé
tagként részt vesz annak munkajaban,



s)
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dont az iskolak felvételi korzetérdl, tovabba a pedagogiai szakszolgalatot ellété intézmény
miikodési korzetérdl, és dontésének kozzététele irant intézkedik. A felvételi korzetek
megéllapitdsahoz beszerzi az érdekelt telepiilési Snkorméanyzatok, a sajatos nevelési igényii
tanuldk nevelés-oktatasat tobb megyére, orszagrészre kiterjedden ellatdé nevelési-oktatési
intézmény miikodési, felvételi korzetének meghatarozasa el6tt pedig az érdekelt kdznevelési
feladatokat ellaté hatosagok véleményét,

biztositja a Tankeriileti Kézpontban az elektronikus iigyintézés feltételeit.

(4) A szakmai vezetbre és a gazdasagi vezetdre atruhazott jogkoroket e Szabélyzat, valamint a
Tankeriileti Kézpont belsé iranyitasi eszkdzei tartalmazzak.

6.§

5. A szakmai vezetd

(1) A szakmai vezetd a tankeriileti igazgatd kdzvetlen irényitdsa és a Kozpont szakmai

elndkhelyettesének szakmai irdnymutatdsa mellett, a tankeriileti igazgatotol kapott utasitdsok, a
jogszabalyok €s a Tankeriileti K6zpont belsd irdnyitasi eszkdzeiben, illetve a Kézpont kozépiranyitasi
eszkozeiben foglaltak figyelembevételével szakmai felsdvezetdként (kozponti hivatal vezetdjének
- helyetteseként) iranyitja az alarendelt szervezeti egységek tevékenységét.

(2) A szakmai vezetd

a)

b)

c)

d)

g)

h)

i)’

i)

szervezi, iranyitja és ellendrzi az irdnyitasa ald rendelt szervezeti egységek munkajat,
kozvetleniil iranyitja és feliigyeli az irdnyitasa ald tartozo foosztaly tevékenységét,

felelds az iranyitdsa alatt 4llo szakteriilet szakmai szervezetének hatékony és jogszerii
miikddéséért, a hataskorébe utalt feladatok eredményes teljesitéséért, az iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységeken beliil a hivatali munkarend, az tigyintézés, az iratkezelés szabalyam"k
betartaséért,

felelds a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységek munkarendjének kialakitasaért és betartasaért,
az egyes szakmai teriiletekkel szemben tdmasztott kdvetelinények betartasaért, -

megszervezi a munkavégzés feltételeit, Gsszehangolja az iranyitasa al4 tartozo szakteriiletek
munkavégzését,

kozremiikddik a Tankeriileti K6zpont belsd iranyitasi eszkdzeinek eldkészitésében,
rendszeresen beszamol a tankeriileti igazgatonak az irdnyitasa ala tartozé szakmai teriiletek
tevékenységérdl, munkajuk értékelésérol,

gondoskodik az irdnyitdsa ala tartozé szakteriiletre vonatkozé jelentések, Osszegzl jelentések,
adatszolgaltatasok megfeleld id6ben térténd elkészitésérol,

elemzi az iranyitdasa ald tartozd szakterulet atfogd kérdéseit és javaslatot tesz azok
megoldésara,

javaslatot tesz a koltségvetés tervezése soran,

kozremiikddik a Tankeriileti K3zpont projektjeinek, illetve fejleszte51 programjainak szakinai
tervezésében és megvaldsitasaban.

(3) A szakmai vezetd oktatasiranyitasi és tanligyigazgatasi feladatkérében

a)
b)

c)

d)

€)

gondoskodik a kdznevelési intézmények szakmai alapdokumentumainak elékészitésérél,
kapcsolatot tart a koznevelési intézményekkel,

kozvetiti az 4dgazat 4ltal meghatirozott szakmai elveket, és szakmai koordinaci6t biztosit a
koznevelési intézmények szaméra,

ellatja a Vhr-ben megjeldlt adatszolgéltatassal kapcsolatos fenntartéi feladatokat, a Vhr. 1. §
(2) bekezdésében meghatarozott gazdalkodasi feladatokat kivéve,

koordinélja a kdznevelési intézményi beszamolok, statisztikai és egyéb adatszolgaltatasok
teljesitését,



g)

h)
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dontésre elokésziti az iskolaszék, didkonkormanyzat, sziildi szervezet ltal a jogaik megsértése
miatt benyujtott fellebbezéseket,

dontésre el6késziti a jogszabalysértés vagy intézményi szabalyzat megsértése miatt benyujtott
fellebbezéseket, valamint 6vodai felvétellel és az 6vodabol valé kizarassal, a tanul6i
jogviszony, valamint a kollégiumi tagségi viszony létesitésével, megszuntetesevel a tanul6i
fegyelmi tigyekkel kapcsolatban érdeksérelemre hivatkozassal benyijtott kérelmeket,

megszervezi és miikodteti a pedagogusok allandd helyettesitési rendszerét,

_vezeti a koznevelési intézményekkel kapcsolatos taniigyi nyilvéantartdsokat, -adatbazist

miikodtet az 4ltala fenntartott kéznevelési intézményekrél,

javaslatot tesz a Tankeriileti Kozpont intézményi tanicsok munkdjaban r1észt vevd
képviselGjére,

figyelemmel kiséri a koznevelési intézmény pedagdgiai programjaban meghatirozott
feladatok végrehajtasat, a pedagdgiai szakmai munka eredményességét,

ellendrzi a koznevelési intézményben zajlo gyermek- és ifjusdgvédelmi tevékenységet, a
tanul6- és gyermekbaleset megelozése érdekében tett intézkedéseket, a tanuld- és
gyermekbalesetet jelenti a nevelési-oktatdsi intézmény székhelye szerint . illetékes
kormanyhivatalnak és az oktatdsért felelds minisztériumnak, ‘
jovahagyasra elOkésziti a koéznevelési intézmény tantargyfelosztdsat, tovabbképzési
programjat,

ellenérzi a koznevelési mtezmenyek szervezeti €s miikddési szabalyzatat, pedagdgiai
programjat, hazirendjét és egyéb szabalyzatait, ;

véleményezi az iskolai és a kollégiumi munkatervet,

az érintett telepulesu nemzetlsegl és az orszdgos nemzetiségi onkormanyzat bevonaséival
évente felméri a magyar nyelvi el6készités, a nemzetiség nyelvén folyd nevelés és oktatas
irdnti igényt az érintett, els iskolai évfolyamra beiratkozni szandékozok kdrében,
gondoskodik a hit- és erkolestanioktatds megtartasat igazolé — Vhr. szerinti — nyilatkozatok
bevett egyhdznak torténé megkiildésérdl,

kdzremikodik valamennyl az Orszagos Kepze51 Jegyzékben szerepld szakképesitéssel
kapcsolatos szakmai vizsga kozponti irasbeli tételeinek, kozpont1 gyakorlati- feladatalnak
valamint azok megoldasainak szétosztaséban, _

felterjeszti az indithaté osztalyok szdmara, a kollégiumban szervezhetd csoporiok szamara
vonatkoz6 javaslatot, _ o
Jjovéahagyasra el8késziti a koznevelési intézmény vezetdje altal elkészitett pedagogusképzési és
-tovabbképzési programot, ,
fenntartoi egyetértés gyakorldsa céljabol felterjeszti a koznevelési  intézmények
tankOnyvrendelését a tankeriileti igazgatonak, _

eldkésziti az Nkt. 47. § (6) bekezdése és a Vhr. 42-43. §-a szerinti, a sajatos nevelési igény, a
beilleszkedési, tanuldsi, magatartisi nehézség megallapitasaval, illetve a szakértoi
véleményben foglaltakkal 6sszefiigg6 hatdsagi iigyekben meghozandé dontéseket.

dontésre eldkésziti az iskolak felvételi kdrzetének, tovabba a pedagéglal szakszolgéalatot ellatd
intézmény miikodési korzetének meghatérozasat,

koordinalja

xa) az alapkészségek, képességek orszagos mérésének és a nemzetkozi kdznevelési targyu
mérések, vizsgélatok, .

xb) az oktatasért felelds miniszter ltal meghirdetett és tdmogatott orszagos tanulmanyi
versenyek szervezésével Osszefiiggd feladatok,

xc) a kozépfoku beiskolazds koézponti frésbeli felvételi vizsgdi megszervezésének
lebonyolitasat.
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(4) A szakmai vezet6 a huménpolitikai feladatai korében

a)

b)

c)

d)

€)

g)
h)
i)
J)

o

D

Jogszabalyi keretek €s a Kézpont irdanymutatésa figyelembevételével kidolgozza, jévahagyésra
elokésziti €s érvényesiti a Tankeriileti Kozpont egységes humanpolitikai iranyelveit,

gondozza a Tankeriileti Ko6zpont személyiigyi szakteriilet feladatkérébe tartozé belsd
irdnyitasi eszkozeit,

javaslatokat dolgoz ki a Tankeriileti K6zpont stratégiai célkitiizéseinek megvaldsitdsahoz
sziikséges humaner6forras-feltételek és humanpohtlkal feladatok kialakitasara és folyamatos
fejlesztésére, :

a vezetdkkel torténd egytittmiikdés keretében kialakitja a Tankeriileti Kézpont feladat- és
munkakéri rendszerét,

a Tankeriileti Kbzpont kormanytisztviseléi, munkavallaloi és a projektek keretében hatarozott
idejli szerzédéssel foglalkoztatott munkavallalok tekintetében ellatja a tankeriileti igazgaté
hataskérébe tartozé személyiigyi dontések elokészitésével Ssszefiiggd feladatokat,

- a Kozponttal egyiittmiikddve részt vesz az eurdpai unids palyazati kiirasoknak megfeleld

humanerdforras felkutatasaban, kivalasztisaban,

a Kozpont rendetkezésére bocsétja a timogatasok elszdmeolaséhioz sziikséges huménpolitikai
iratokat,

a tamogatasbol megvalosulé programok ellendrzése esetén rendelkezésre bocsatia az
ellen6rzés lebonyolitasahoz sziikséges huménpolitikai iratokat,

szervezi a korményﬁsztviseléi kotelez6 tovabbképzéseket,
ellatja a teljesitményértékelési rendszer mitkdtetésével kapesolatos feladatokat,

a Tankeriileti Kézpont és a koznevelési intézmények tékintetében kdzremiikodik a miniszteri
elismerési rendszerrel (kitiintetések, elismerések) kapcsolatos feladatok miniszteri dontésre
torténd eldkészitésében,

dontésre eldkésziti a Kormany nyugdijpolitikai dontésébdl adédo tovabbfoglalkoztatasi
kérelmeket.

{(5) A szakmai vezet a jogi feladatai korében tankeriileti kozpontl szinten koordlnalja a jogi teriilet
tevékenységét. -

6. A gazdasagi vezet6

7.§ (1) A gazdasagi vezetd a tankeriileti igazgatd kozvetlen és a Kzpont gazdasagi vezet6jének
szakmai irdnymutatisa mellett, a tankeriileti igazgat6tol kapott utasitdsok, a jogszabalyok és a
Tankeriileti Kozpont belsé iranyitasi eszkdzeiben, illetve a Kozpont kozépiranyitasi eszkdzeiben
foglaltak figyelembevételével szakmai felsévezetként (kdzponti hivatal vezetdjének helyettesekent)
iranyitja az alarendelt szervezeti egységek tevékenységét. A gazdasiagi vezetd altalanos feladatai
korében:

a)

b)

d)

€)

g)

a koznevelési intézmények vezetinek bevondsival megtervezi a Tankeriileti Kozpont
koltségvetését, ezen beliil gondoskodik az egyes koznevelési intézmények miikdéséhez,
tevékenységének ellatasahoz szitkséges eldiranyzatok — intézményenként kiilén-kiilon torténd
—megtervezésérol, €s biztositja az érintett intézményvezetd tajékoztatasat,

iranyitja a Tankeriileti Kézpont gazdasagi szervezetének tevékenységét,
iranyitja a Tankeriileti Kézpont informatikai feladatainak ell4tasat,

felelés a gazdasagi szervezet feladatainak hatékony ellétéséén, stratégiai iranyitasaért,
ellendrzéséért,

felel6s a gazdaségi szervezet tevékenységének eredményességéért,

ellatja a vezetdi ellendrzési kitelezettségébdl eredd feladatokat,

kozremiikodik a Tankeriileti Kozpont projektjeinek, illetve fejlesztési progfamj ainak
gazdasagi-pénziigyi tervezésében és megvaldsitisaban,

12
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h) véleményt nyilvanit a Tankeriileti Kozpontot érinté elSterjesztések  gazdasagi
megalapozottsdgarol, megvalosithatésagaral,

i) kozremiikddik a Tankeriileti Koézpont gazdalkodasat érintd valamennyi dontés
elokészitésében, _

j) a gazdasagi szervezet tekintetében kozremiikddik az iranyité szerv altal eldirt beszamoldk
eldkészitésében,

k) ellendrzi a koznevelési intézmény gazdalkodasanak térvényességét.

(2) A gazdasagi vezetd a Tankeriileti K6zpont gazdasagi vezetdjeként ellatja az Aht és az Avr.,
valamint az egyéb, a Kkoltségvetési szervek gazdalkodasdval kapcsolatos jogszabalyokban
meghatarozott feladatokat, ennek kdrében
a) felel a gazdalkodas megszervezéséért és iranyitasaért, a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért
és a vagyon hasznalataval 6sszefiiggd feladatok teljesitéséért,
b) iranyitja és ellendrzi a Tankeriileti Kozpont gazdasagi szervezetét, ennek keretében feliigyeli:

ba) a tervezéssel, az elSiranyzat-felhasznaldssal, a hatdskorébe tartozé eldiranyzat-
modositassal kapcsolatos feladatokat,

bb) az iizemeltetéssel, fenntartissal, miikodtetéssel, beruhdzassal, beszerzéssel, a Vagyon
haszndlatdval, hasznositasaval sszefiiggd feladatokat,

bc) a bérgazdalkodassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel, illetve a gazdilkodas
terén.  beszamolasi  kotelezettséggel, a bevallasi kételezettséggel ¢és  az
adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

c) felel a Tankeriileti Kozpont koltségvetésének megtervezéséért,
d) gazdasagi intézkedéseket hoz.

(3) A gazdasagi vezetd feladatait — figyelemmel az (1) bekezdésben foglaltakra — a Tankeriileti
Kdzpont gazdasagi szervezetének kozremiikodésével latja el. A Tankeriileti Kdzpont egységes
gazdasagi szervezetét a Gazdalkodasi, Uzemeltetési, Beszerzési és Palyazati Féosztaly alkotja. A
gazdasagi vezetd hatdskoreinek egyedi déntésben meghatarozott részét a Gazdalkodasi, Uzemeltetési,
Beszerzési €s Palyazati FOosztaly Foosztilyvezetdjére atruhdzhatja. A feladatatruhazas rendjét, a
delegalt feladatok részletes felsoroldsat a gazdasagi szervezet ligyrendje hatdrozza meg.

7. A Tankeriileti Kézpont belsé iranyitasi eszkozei és fenntartoi irdnyitasi eszkozei

8. § (I) A Tankeriileti K6zpont belsd irdnyitasanak eszkozei a Tankeriileti Kozpont egészét vagy
meghatdrozott szervezeti egységét ¢érintd kotelezd rendelkezések, végrehajtasi szabalyok,
eljarasrendek, illetve tdjékoztatasok. Ezek az aldbbiak:

a) a szabalyzat a tankeriileti igazgaté altal kiadott, a Tankeriileti Kdzpont belsd miikodési
rendjét, tevékenységét, a szervezeti egységek, vezeték és egyes alkalmazottak feladatkdrét
meghatdroz6 — jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozo eszk6z alapjan kotelezo, illetve az e
Szabalyzat alapjan kiadhat6 — belsé iranyitési eszkoz,

b) az igazgatdi korlevél a tankeriileti igazgatd altal kiadott belsd iranyitasi eszkzzel azonos
targyi, illetve szervi hatalya rendelkezés, amely a hatalyos szabalyzatokkal dsszhangban 4116
rendelkezéseket tartalmaz, annak pontositasat, egységes értelmezését szolgalja, végrehajtasi
irdnymutatast ad,

c) a tijékoztatdé a tankeriileti igazgaté altal kiadott, normativ tartalmu rendelkezést nem
tartalmazo, a Tankeriileti Kdzpont szervezetét, miikodését, tevékenységét érintd informacidkat
tartalmazoé kozlés,

d) az Gtmutato a tankeriileti igazgat6 altal kiadott, a Tankeriileti Kozpont 4ltal ellatott feladatok
végrehajtasanak eljarasrendjét, illetve a munkafolyamatok menetét rdgzit6 irdnyitasi eszkoz,
amely a Tankeriileti Kozpont szakmai, iranyitdsi és tAmogaté munkafolyamatait alkotd
alaptevékenységeket, a tevékenységek ellatasahoz sziikséges bemeneteket, a tevékenységek
elvégzésének elvart kimeneteit, a munkafolyamatban részt vev$ szervezeti egységek kozotti
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feladatmegosztast, az alkalmazott rendszereket és a tevékenységek kozotti kapcsolatokat
hatarozza meg,

az iigyrend a tankeriileti igazgat ellenjegyzését kdvetben az érintett szervezeti egység
vezetbje altal kiadott belsé irdnyitasi eszkoz, amely az 6nallo jogdllasu szervezeti egységek
miikddésének részletes szabalyait tartalmazza: az ellatott feladatok munkafolyamatainak
leirasat, a f8osztalyvezetd, osztalyvezetd és a tovabbi foglalkoztatottak feleldsségi teriileteit,
feladatait, a helyettesités részletes rendjét, a munkarendet, a belsd és kiilsé kapcsolattartés
modjat, szabalyait.

(2) A Tankeriileti Kozpont fenntart6i jogkorében eljarva az onallé jogi személyiséggel rendelkezd,
szervezeti egységként miikodo kéznevelési intézmények részére — a kznevelési intézmények szakmai
onall6sagat mindenkor figyelembe véve —a kovetkezd fenntartoi irdnyitasi eszkozoket adhatja ki:

a)

b)

d)

a fenntartéi korlevél a tankeriileti igazgaté altal, a koznevelési kozfeladat-ellatissal
Osszefliggd feladatkorében kiadott, a koznevelési intézmények feladatainak ellatasat és a
feladatok tankeriileti kozponti szinten egységes végrehajtasat segitd fenntartoi iranyitasi
eszkoz;

a ferntartoi tajékoztato a tankeriileti igazgat6 altal kiadott, normativ tartalmu rendelkezést nem
tarteimazo, a koznevelési intézmény szervezetét, mikodését, tevékenységét érintd
informécidkat tartalmazé kozlés;

a fenntartéi kézikdnyv a tankeriileti igazgaté 4ltal kiadott, a koznevelési intézmény
munkatolyamat-rendszere ~ céljainak  biztositasdhoz  sziikséges,’ az  ajanlasokban,
tajékoztatdsokban meghatdrozott, egyméshoz kapcsolédé munkafolyamatokat rendszerbe
foglal6, egységes kezelést biztosité moédszertani szabalyokat, formanyomtatvanyokat,
nyilvintartasokat tartalmazo fenntartéi iranyitasi eszkoz;

az ajanlas a koznevelési intézmények egységes feladatellatasat segitd modszertani kiadvany és
dokumentum. '

(3) A belsd iranyitasi eszkéz és fenntartoi iranyitasi eszkdz nem lehet ellentétes jogszaballyal, kdzjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzzel, a minisztérium irdnyitasi és a Kozpont kézépirnyitasi eszkdzével,
illetve a Tankeriileti Kézpont mas belsé iranyitasi eszkdzével, illetve fenntartéi iranyitdsi eszkozével.

I Fejezet
A Tankeriileti Kézpont személyi allomanya

8. A szervezeti egység vezetdje

9. § (1) A munkamegosztis szempontjabol elkiilsniilten miikodd szervezeti egység vezetdje
(foosztalyvezetd, osztalyvezetd) a Tankeriileti Kdzpont alaplétszamaba tartozd, szakmai vezetdi
allashelyre kinevezett kormanytisztviseld, aki

a)

a jogszabalyoknak, a szakmai k6vetelményeknek, a belsd iranyitasi eszkozokben foglaltaknak
¢s a tankeriileti igazgatd, illetve az irdnyitasi jogot gyakorlé szakmai fels6vezetd utasitasainak
megfelelden vezeti és ellendrzi a szervezeti egység munkajat, és felelés a szervezeti egység
feladatainak ellatasaért, ’

figyelemmel kiséri az altala vezetett szervezeti egységnél a jogszabalyok alkalmazasat,

szervezi €s ellendrzi a szervezeti egység feladatainak végrehajtasat, biztositja az iigyintézés
szakszerliségét, a szakmai kovetelmények érvényesiilését, az ligyintézési hataridok betartasat,
ellaia az Aaltala vezetett szervezeti egység altal elSkészitett, a Tankeriileti K&zpontbol
tankertileti igazgatdi vagy atruhdzott kiadmanyozassal kimend iratok tartalmi és formai
ellendrzését,

kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételeinek biztositaséhoz szlikséges
intézkedések megtételét,
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f) aKozszolgalati Szabalyzatban foglaltak szerint gyakorolja az atruhazott munkaltatéi jogokat a
szervezeti egység kormanytisztviseldi, munkavallaléi felett,

g) ¢vente, illetve a kdzépirdnyitd szerv altal elrendelt esetekben adatot szolgaltat a Tankeriileti
Kézpont beszdmoldjanak, jelentésének elkészitéséhez,

h) a tankeriileti igazgat6 altal meghatarozott rendben, de legaldbb félévente tajékoztatast ad a
tankeriileti igazgatd részére a szervezeti egység tevékenységérdl,

i) szakmai értekezletet hiv Ossze a vezetése ald tartozd szervezeti egység tevékenységi korében
felmeriilt fontosabb feladatok megoldasdhoz sziikséges szakmai vélemények, javaslatok
megismerése, illetve a szervezeti egység munkajanak irdnyitasa céljabol,

J) felel a vezetése ala tartozod szervezeti egység feladatkdrébe tartozo belsd irdnyitasi eszkdzok
szakmai el6készitéséért,

k) a vezetése ala tartozd szervezeti egység feladatkorébe tartozd kérdésekben felmeriilé szakmai
kozremiikodés indokoltsaga esetén kezdeményezi a tankeriileti igazgaténal, illetve az
iranyitasi jogot gyakorlé szakmai fels6vezeténél a Tankeriileti Kdzpont mas szervezeti
egységének bevondsat, munkacsoport 1étrehozatalat.

(2) A fdosztalyvezets az (1) bekezdésben foglaltakon tul
a) elkésziti a foosztaly ligyrendjét,
b) elokésziti a foosztaly munkatervét, ellendrzési tervét.

9. Az iigyintézé

10. § (1) Ugyintézé a Tankeriileti Kozpont alaplétszamaba, illetve a kdzpontositott
alla:helyalloméanyba tartnz0, ligyintéz6 kategoriaja, hivatali tanacsos, vezetd-hivatalitanacsos, hivatali
fdtanacsos 1., hivatali fétanacsos I1. és vezetd-hivatalifotanacsos besorolasi fokozatu allashelyen a Kit.
szerinti kormanyzati szolgalati jogviszony keretében foglalkoztatott korménytisztviseld.

(2) Az igyintéz6 allashelyén ellatandd feladatokat a beosztasi okirata tartalmazza, amelyben foglaltak
szerint a feladata a Tankeriileti Kozpont feladat- és hataskorébe tartozo iigyek hataridében torténd
érdemi dontésre valo el6készitése, a végrehajtas szervezése, annak figyelemmel kisérése.

(3) Az ligyintézd a kapott utasitasok és hatariddk figyelembevételével munkateriiletén felelés a
Tankertiileti Kozpont allandé és id6szakos célkitiizéseinek, feladatainak megvalodsitasaért, a
Tarkerileti K6zpont belsé iranyitasi eszkozeiben, illetve a Kozpont kozépiranyitasi eszkdzében
foglaltak betartasaért,

(4) Az ugyintézd a munkéjardl kozvetlen vezetdjének szdmol be. Amennyiben sziikségesnek latja,
koteles a felmeriild problémat jelezni kozvetlen vezetdje felé, olyan iddpontban, amikor van lehet3ség
a sziikséges intézkedések megtételére.

(5) Az ligyintézé mas szervezeti egység vezetdjével a kdzvetlen vezetdjén keresztiil kommunikalhat.
10. A munkavillalék

11. § (1) A Tankeriileti Kézpontnal munkaviszony keretében ellathatd feladatokat a Kézszolgalati
Szabalyzat tartalmazza.

(2) A munkavéllald a Tankeriileti Kozpont alaplétszamaba, illetve a kdzpontositott
allashelyalloményba tartozé allashelyen — fliggetleniil annak besorolasatol — létrehozott munkaviszony
keretében foglalkoztathat6.

(3) A munkavallalé feladata a munkakori leirasaban foglaltak szerint az allashelyén ellatandd
feladatok — kozvetlen vezet6jétdl kapott utasitdsok és hataridok figyelembevételével torténd —
elvégzése.

11. A munkaltatéi jogkor gyakorldsanak rendje
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12. § (1) A tankeriileti kozpontban foglalkoztatott kormanytisztviselok és munkavallaldok feletti
munkaltatoi jogkor gyakorlasaval €s atruhazaséval 6sszefiiggd szabalyokat a Kozszolgalati Szabélyzat
éllapitja meg.

(2) E Szabélyzat jelen alcime — a jogszabalyok figyelembevételével — a Tankeriileti Kozpont altal
fenntartott koznevelési intézményben foglalkoztatottak feletti munkaltat6i jogok gyakorlasdnak és
atruhazasanak szabalyait hatdrozza meg.

(3) E Szabalyzat jelen alcimének alkalmazaséban kiemelt munkaltatéi jogok:

a)

b)

c)
d)

¢)
f)

2
h)

a jogviszony-létesités és -megsziintetés,

a kinevezésmodositds, munkaszerzddés-madositas,

a bérgazdalkodast érinté munkaltatoi jog,

a jogszabalyban nem meghatdrozott, munkaltatéi mérlegelést igényld esetekben a fizetés
nélkiili szabadsag engedélyezése,

az athelyezés, a kinevezéstdl, a munkaszerz6déstdl eltérd foglalkoztatas,

az Osszeférhetetlenségi ligyek elbiralasa,

a kiilfoidi kikiildetés engedélyezése,

kartéritési felelosség megallapitasa

(az a)-h) pont alattiak a tovabbiakban egyiitt: kiemelt munkaltatéi jogok).

(4) E Szabalyzat jelen alcimének alkalmazasaban egyéb munkaltatdi jogok az (3) bekezdésben fel nem
sorolt munk4ltato6i jogok, kiilénésen:

a)
b}

c)
d)

e)

f)
g)

h)
1)
k)
k)
)

a munkakdri leiras kiadasa,

az altalanostol eltéré munkarend megallapitasa,

a szabadsag igénybevételének engedélyezése, kiadasa,

a jogszabalyban ineghatarozott, munkaltatoi mérlegelést nem igénylé esetben a fizetés nélkiili

‘szabadsag engedélyezése,

munkavégzési kotelezettség teljesitése aldli mentesités, ide nem értve a munka
torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L torvény 55. § (2) bekezdésében meghatarozott esetet,

a koznevelési intézmény beiskolazasi tervébe torténd felvétel,

az egyéb, nem iskolarendszerii tovabbképzésen, konferencian t6rténd részvétel engedélyezése,
eseti helyettesités elrendelése, dfjazds megallapitasaval nem jaré készenlét és iigyelet
elrendelése,

a belivldi kikiildetések engedélyezése, teljesitésiik igazolasa,

a kozalkalmazottak teljesitményértékelésével, mindsitésével kapcsolatos munkaltatoi
intézkedések,

a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatok koordinalésa,

a jogszabalyban ekként nevesitett munkaltatdi jogok,

(az a)-1) pont alattiak a tovabbiakban egyiitt: egyéb munkaltatdi jogok).

~ (5) A (3) bekezdés c) pontja szerinti bérgazdalkodast érintd munkaltatéi jog az illetmény, a pénzbeli és
természetbeni juttatisok megéllapitisdhoz, az egyéb személyi jellegli kifizetésekhez kapcsolodo
munkaltatoi intézkedés, kiillondsen:

a)
b)
c)
d)

ey

)

a jogviszony létesitése, megsziintetése,

a kinevezésmodositas, munkaszerzédés-modositas,

a helyettesitési dijjal jar6 helyettesités elrendelése,

a dijazassal jar6 rendkiviili munkavégzés, ligyelet, készenlét elrendelése,
az illetménydifferencialas, a p6tlék megallapitasa,

a célfeladat, céljuttatas megallapitasa,
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g) egyéb pénzbeli és természetbeni juttatas megallapitasa, valamint
h) acimadomanyozas, ‘
(az a)-h) pont alattiak a tovabbiakban egyiitt: bérgazdalkodast érinté munkaltatéi jogok).
2y J

13. § (1) A tankeriileti igazgatd gyakorolja _

a) — a jogszabalyban foglalt kivétellel — a munkaltatéi jogokat a Tankeriileti Kézpont altal
fenntartott kéznevelési intézmények intézményvezetdi felett,

b) - az intézményvezetd kivételével — a magasabb vezetdi, illetve vezetdi megbizas addsara,
visszavonasara irdnyulé munkéltatoi jogot a Tankerileti Kozpont 4ltal fenntartott kéznevelési
intézményekben,

¢) a kozalkalmazotti jogviszony, munkaviszony, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony
létesitésére, megsziintetésére irdnyuld, valamint a bérgazdalkodast érintd munkaltatéi jogot a
Tankertileti Kozpont 4ltal fenntartott koznevelési intézményekben foglalkoztatottak
vonatkozasaban.

(2) A tankeriileti igazgaté — a jogszabélyok figyelembevételével — a hatdskorébe utalt munkaltatoi

Jjogok gyakorléasét a helyettesére vagy vezetdi megbizassal rendelkezd kézalkalmazottra részben

atruhdzhatja. A tankeriileti igazgat6 altal atruhdzott munkaltat6i jogkdr tovabb nem ruhézhaté. A

tankeriileti igazgaté a munkaltatoi jogkor atruhdzasat visszavonhatja. A Tankeriileti Kézpont bels6

irAnyitasi eszk6ze a munkaltatéi jogok gyakorldsa tekintetében tovabbi részletszabalyokat
allapithat meg.

IV. Fejezet
A Tankeriileti Kézpont tajékoztatasi és dontéseldkészitési forumai
12. A tankeriileti értekezlet

14. § (1) A tankeriileti értekezleten a Kézpont elndke altal tartott tankeriileti igazgatdi értekezletet
kovetben sziikség szerint, egyébként - legalabb havi rendszerességgel — a tankeriileti igazgaté
vezetésével — a Tankeriileti Kézponton beliili szakmai és funkcionalis feladatellatas, jogalkaimazés-
Osszehangolasdra, a soron kvetkezd feladatok meghatarozasara keriil sor.

{2) A tankeriileti értekezlet résztvevdi a Tankeriileti Kozpont szakmai felsGvezetdi, szerv_ezeﬁ
egységeinek vezetdi, a Tankeriileti Kézpont feladatellatasi teriiletén miik6dd koznevelési intézmények
vezetdi, illetve a tankeriileti igazgat6 altal meghivottak.

3 A n.leghivottak a tankeriileti igazgato altal megjelSlt konkrét napirendi pontokra kapnak meghivast,
annak kapcsan fejthetik ki véleményiiket és allaspontjukat.

(4) A tankeriileti értekezlet adott napirendi pontjira meg kell hivni a Tankeriileti Kozpont
feladateilatasi teriiletén miikodd, tankeriileti kdzponti szinten reprezentativ, illetve képviselettel
" rendelkezd szakszervezetek képviseldit abban az esetben, ha a foglalkoztatottak élet- és
munkakdriilményeivel, jogviszonyaval dsszefliggd kérdéseket vitatnak meg, illetleg az értekezleten a
koznevelési intézmények atszervezésével, megsziintetésével osszefiiggd kérdéseket targyalnak.

(5) A tankeriileti értekezlet — a tankertileti igazgat6 dontése alapjan — rendkiviili, siirgés intézkedést
igényl6, valamint a koznevelési intézmények, pedagdégusok, tanuldk széles korét érintd igy
targyalasakor, illetve munkaszervezési, koltséghatékonysagi okokbél teljes, illetve részleges
videokonferencia formajiban is megrendezhetd. Az értekezlet dokumentilasira vonatkozé
rendelkezéseket ebben az esetben is alkalmazni kell.

(6) A tankeriileti értekezlet dokumentélasaért a tankeriileti igazgaté altal kijelolt kormanytisztviseld a
felelGs.

13. A vezetéi értekezlet
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15. § (1) A vezetdi értekezleten a Tankeriileti K6zpont igazgatéjanak vezetésével a Tankeriileti
Kozpont igazgatdsi szervezetén belilli szakmai ¢és funkciondlis feladatellatds, jogalkalmazas
megtervezésére, dsszehangoldsara, a soron kdvetkezd feladatok meghatarozéasara keriil sor.

(2) A vezetdi értekezlet. résztvevdi a Tankeriileti Kozpont szakmai felsGvezetdi, szervezeti
egységeinek vezetdi, illetve a tankeriileti igazgato 4ltal meghivottak.

(3) A vezet6i értekezletet a tankeriileti igazgaté sziikség szerint hivja 6ssze.

4) A vezetti ertekezlet dokumentalasaért a tankeriileti igazgaté 4ltal kijelolt kormanytisztvisel a
felelos. :

14. A szakmai felsévezetéi értekezlet

16. § (1) A szakmai fels6vezet6i (szakmai vezet6i, illetve gazdasagi vezetdi) értekezleten a szakmai
felsvezetd vezetésével — a tankeriileti igazgatoi értekezletet kivetden haladéktalanul, legkésébb az
értekezletet kdvetd 1 munkanapon beliil, egyébként sziikség szerint, altaldban heti réndszerességgel —
a szakmai felsévezetd irdnyitisa ald tartoz szervezeti egységeken beliili szakmai és funkcionalis
feladatelldtas, jogalkalmazas Gsszehangolésara, a soron kovetkezé feladatok meghatirozasara keriil
SOr. -

(2) A szakmai felsOvezet6i értekezlet résztvevsi a Tankeriileti Kdzpont szakmai felsévezetdje, a
szakmai felsOvezetd iranyitasa ald tartozd szervezetl egységek vezet6i, illetve a szakmai felsdvezetd
altal meghivottak. ‘

(3) A szakmai felsdvezetdi értekezlet dokumentalasiért a szakmai felsdvezetd altal kijelolt
kormanytisztviseld a felel6s.

15. A foosztalyi értekezlet

17. § (1) A fdosztalyi értekezleten a foosztalyvezetd vezetésével — a tankeriileti igazgatdi értekezletet -
kovetben halad¢ktalanul, legkésébb az értekezletet kdvetd 2 munkanapon beliil, egyébként sziikség
szerint, 4ltaldban heti rendszerességgel — a féosztilyon beliili szakmai és funkcionalis feladatellatas
jogalkalmazas osszehangolasara a:soron kovetkezd feladatok meghatarozasara keriil sor.’

(2) A fdosztalyi értekezlet dokumentalasaert a foosztilyvezetd vagy az altala kljelolt
korménytisztvisel6 felelds.

16. A munkacsoport

18. § (1) A tankeriileti igazgatd, illetve a helyettesei — a szakmai vezetd és a gazdasagi vezetd — az
iranyitasa, vezetése alatt all6 tobb szervezeti egység feladatkorét érinté eseti feladat elvégzésére
munkacsoportot hozhat létre a Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottjai, kdznevelési intézményvezeték,

mas kiilsd szakértdk bevonasaval. A munkacsoport létrehozasarél sz6lé rendelkezésben meg kell
hatdrozni a munkacsoport feladatat, vezetdjét, tagjait és mitkodésének idStartamat.

(2) A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkdozelitésii, a szakteriiletek kiemelt
egyiittmiikodésén alapuld hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges Javaslatok felvazolasa,
kidolgozasa.

(3) A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

(4) A munkacsoport vezetdje a munkacsoport tevékenységérdl és az elvégzett feladatok teljesitésérol a
munkacsoport létrehozasardl dontd vezet6t kiteles tdjékoztatni.

(5) A munkacsoport-értekezlet résztvevdi a munkacsoport tagjai, illetve a munkacsoport vezetje altal
az adott napirendi pontra meghivottak.

(6) A munkacsoport-értekezlet — a munkacsoport vezetéjének dontése alapjan — rendkiviili, siirgés
intézkedést igénylS, valamint a kdznevelési intézmények, pedagdgusok, tanuldk széles korét érintd
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gy targyalasakor, illetve munkaszervezési, koltséghatékonysagi okokbol teljes, illetve részleges
videokonferencia forméjaban is megrendezhetd. Az értekezlet dokumentaldsiara vonatkozd
rendelkezéseket ebben az esetben is alkalmazni kell.

(7) A munkacsoport-értekezlet dokumentdldsaért a munkacsoport vezetSje 4ltal kijeldlt
kormanytisztviseld, illetve munkavallal$ a felel6s.

17. A tajékoztatasi és dontéselokészitési forumok dokumentilisinak rendje

19. § (1) A tdjékoztatasi és dontéselokészitési forumok dokumentélasa soran gondoskodni kell

a) az értekezlet Gsszehivasarol,

b) az értekezletrél emlékezteté készitésérdl és annak az érintettek részére torténd megkiildésérol.
(2) Az értekezlet Osszehivasa meghivé kikiildésével torténik, amely tartalmazza

a) az értekezlet helyét, idépontjat,

b) atervezett napirendi pontokat, azok megtargyaldsara eldzetesen tervezett idétartamokat,

c) indokolt esetben a napirendekhez tartozo eldterjesztést, tajékoztatd, dsszefoglald anyagokat.
(3) A meghivot az értekezlet vezetoje itja ala. ‘

(4) Az értekezlet meghivojat elektronikus uton az értekezlet tervezett idSpontja elbtt legalabb ot
nappal kell az érintettek részére megkiildeni.

(5) Rendkiviili, siirgés intézkedést igénylo ligy targyalasakor az irasbeliség melldzhetd, illetve a (4)
bekezdésben megjeldlt hatarid6tdl el lehet témi.
(6) Az értekezletrdl emlékeztetd késziil, amely tartalmazza

a) az értekezlet helyét, idejét, napirend;jét,

b) napirendi pontonként az adott kérdésben kialakitott irinymutatasokat, tajékoztatasokat,

c¢) indokolt esetben a napirendekhez tartozo eldterjesztést, tajékoztatod, dsszefoglald anyagokat,

d) azemi¢keztetd készit6jének és jovahagydjanak alairasat.
(7) Az emlékeztetd elvalaszthatatlan részét képezi a jelenléti iv, amely tartalmazza az értekezleten
megjelentek nevét, beosztasat, alairasat.

(8) Az emlékeztetSt elektronikus Gton az értekezletre meghivottak &s a feladatok végrehajtasara
kotelezett feleldsok részére kell megkiildeni, az értekezlet iddpontjat kvetd 3 munkanapon beliil.

{9) Rendkiviili, stirgds intézkedést igényld, valamit a koznevelési intézmények, pedagdgusok, tanuldk
széles korét érintd ligy esetén az emlékeztetdt soron kiviil, az értekezlet vezetdje altal meghatarozott
mddon és hataridoben kell elkésziteni és az érintettek részére megkiildeni.

V. Fejezet
A Tankeriileti Kézpont miitkédésével kapcsolatos rendelkezések
18. A kiadmanyozds rendje

20. § (1) A kiadmanyozasi jog az tigyben torténd érdemi dontésre, kdzbensd intézkedésre, valamint
kiilsd szervnek vagy személynek cimzett irat kiaddsara ad felhatalmazast. A kiadmdnyozasi jog
magaban foglalja a dontésnek, a kozbensd intézkedésnek, a dontés kialakitasanak, valammt az irat
irattarba helyezésének jogat.

(2) Kiadmanyt csak a kiadmanyozésra jogosult alairdsaval lehet kiadni.
(3) A kiadményozott irat tartalmaért és formajaért a kiadmanyozas jogosultja a felelds.

(4) A kiadmanyozasi jog
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a) a Tankeriileti Kozpont, illetve a tankeriileti igazgaté hatdskorében vagy feladatkdrében hozott
érdemi dontés alairasara, vagy
b) a feladatkor elltasira jogosult és koteles személy e korben torténd dontésének meghozatalara
ad felhatalmazast.

(5) A Tankeriileti Kozpont nevében éltaldnos és korlatlan kiadmanyozasi joga a tankeriileti
igazgatonak van.

(6) A tankeriileti igazgaté kiadmanyozasi jogat az figyek meghatérozott csoportjara nézve, belsd
iranyitasi eszk6zben meghatérozottak .szerint a helyetteseire, illetve esetileg vagy visszavonasig a
Tankeriileti Kézpont kormanytisztvisel8jére irdsban atruhdzhatja.

(7) A tankeriileti igazgat6 altal atruhazott kiadmanyozasi jog tovabb nem ruhdzhatd.

(8) A tankeriileti igazgaté kiadméanyozési joganak 4truhdzasa nem mindsiil a tankeriileti igazgatd
jogszabélyban foglalt hatdskére atruhazasanak.

(9) A tankeriileti igazgaté az atruhdzott kiadmanyozasi jogot barmely esetben irasban jogosult
visszavonni.

(10) A szervezeti egységek vezetdi a feladatkriikbe utait ligyekben a Tankeriileti K&zpont
szervezeten beliil kiadmanyozési joggal rendelkeznek, amennyiben azt a tankeriileti igazgato
kizarolagos hatdskorébe nem vonta.

(11) Az éatrubazott jogkdrben gyakorolt kiadmanyozas esetében a tankeriileti igazgaté elrendelheti az
irat - tankeriileti igazgato altal kijeldlt vezet6 altal elvégzendd — eldzetes ellendrzését.

(12) A kiadmanyozasi jog gyakorlasénak részletes szabalyait a tankeriileti igazgaté altal kiadott belsd
iranyitéasi eszkdz hatdrozza meg.

19. A munkavégzés altalinos szabalyai

21. § (1) A tankerilleti igazgato, illetve akadalyoztatisa esetén a helyettesitésére jogosult helyettes
kivételével ~ szakmai fels6vezetSi, illetve szakmai vezetdi allashelyen foglalkoztatott
kormdnytisztvisel az iranyitisa ala nem tartozé szervezeti egység foglalkoztatottja részére utasitast
nem adhat.

(2) A Kozpont elndke a Kézpont kézépirdnyiranyitoi hatédskorében a tankeriileti igazgatd részére
egyedi utasitast adhat feladat elvégzésére, mulasztas potlasara.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott vezetétsl kozvetleniil kapott utasitds végrehajtasat — ha az
utasitast ad6 kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik — a szolgalati it megtartésaval kell teljesiteni.
Halaszthatatlanul siirgds tigyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezetd
egyetertesét telefonon vagy elektronikus tton kell beszerezni. Ennek megtorténtét az tigyiraton fel kell
tiintetni, és az iigyiratot a felettes vezet6hdz haladéktalanul el kell juttatni.

20. Ugyintézési hataridé
22. § (1) Az iigyek intézése a vonatkozd jogszabélyok 4ltal meghatirozottak szerint, illetve a felettes

vezetd altal elbirt hataridében torténik.

(2) Az lgyintézési hataridd az adott tgyekre vonatkozd anyagi és eljdrasjogi szabalyokban
meghatarozott hataridd.

(3) Jogszabalyban eléirt tigyintézési hataridé hidanyaban az iigyek intézésére a vezetd altal a feladatok
kiadasa soran megallapitott egyedi ligyintézési hataridd az iranyads.

(4) A hataridoket — jogszabaly eltéré rendelkezésének hidnyaban — naptéri napban kell meghatérozni.

(5) Az iigyintéz$ feladatainak litemezése soran Gigy jar el, hogy a vezetdi jovahagyas a hatarid® lejarta
el6tt, ésszerti idoben beszerezhetd legyen.
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21. Egyiittmiikodési kotelezettség, csoportos munkavégzés

23. § (1) A Tankeriileti Kozpont valamennyi vezetdje, ligyintézéje és munkavallaléja kételes a
feladatok végrehajtasaban egyiittm{ikddni. A szervezeti egységek kozotti egylittmiikodés kialakitasaért
a szervezeti egységek vezetdi a feleldsek. Az egyeztetésért, illetvé azért, hogy a feladat elltasaban a
tobbi érintett szervezeti egység alldspontja Ssszehangoltan érvényesiiljon, az a szervezeti egység
felelds, amelynek az iigy intézése a feladatkorébe tartozik, vagy akit erre a tankeriileti igazgato
kijelolt.

(2) A tankeriileti igazgaté az Ssszetett megkozelitést és t6bb szakteriilet szoros egylittmlkodését
igénylo feladat elvégzése érdekében a feladatkdriikben érintett vezetdk és a targykor szerint illetékes
ligyintézok, illetve munkavéllalok hatékony egyiittmiikddésével megvalosuld csoportos munkavégzést
rendelhet el.

(3) A csoportos munkavégzés soran a feladatkdriikben érintett vezetdket és a targykor szerint illetékes
tigyintézOket, illetve munkavéllalékat a komplex feladat megfeleld hataridében torténd elvégzése
eérdekében kiemelt egyiittmiikddési kotelezettség és feleldsség terheli.

(4) A Tankeriileti K6zpont jogi képviseletének ellatasaéet felelds szervezeti egységgel, illetve a jogi
képviselet ellatdsdval megbizott szervezeti egység foglalkoztatottjaival vagy kiilss jogi képviseldvel a
Tankeriileti Kozpont valamennyi szervezeti egysége koteles egyiittmiikodni.

22. A Tankeriileti Kézpont képviselete

24. § (1) A Tankeriileti Kézpontot — a (2)-(6) bekezdésben foglalt kivételekkel — a tankeriileti igazgato
képviseli.

(2) A Tankeriileti K6zpontot a K6zponttal, a minisztériummal és méas kozigazgatasi szervekkel vald
kapcsolatokban a tankeriileti igazgaté vagy helyettesei, a telepiilési Onkorményzatokkal és a tarsadalmi
suervezetekiel valé kapcsolatokban a tankeriileti igazgaté vagy helyettesei, valamint — a
szakteriiletiiket érinté kérdésekben a tankeriileti igazgaté megbizdsa alapjan — az erre felhatalmazott
vezetd, kormanytisztviseld, munkavallalo, kézalkalmazott képviseli.

{3) A Tankeriileti Kézpont birésagok és hatésagok elétti jogi képviseletét a Jogi képviseletért felelds, e
feladattal megbizott kormanytisztviselSje, illetve a tankeriileti igazgato 4ltal megbizott kiilsé jogi
képvisel6 latja el. A Tankeriileti Kozpont korménytisztvisel3i a Tankeriileti Kozpont képviseletében a
hatalyos anyagi és cljarési jogszabalyok alapjén jogosultak eljarni a birdsagok és mas hatosagok elbtt.
A kepviseleti jogosultsigra vonatkozé részletes szabalyokat e Szabalyzat mellett a Tankeriileti
Kézpont belsd iranyitdsi eszkozei, az lgyrendek és a korménytisztvisel6k beosztdsi okirata
tartalmazzak.

(4) Az Euré6pai Unié altal tarsfinanszirozott projektek el6készitése sordn a Tankeriileti Kozpont
képviscletét a tankeriileti igazgaté 4ltal kiadott belsé iranyitasi eszkdzben kijelolt vezeto,
kormanytisztviseld, illetve munkavallalé latja el. E projektek megvaldsitdsa soran a tankeriileti
igazgato a projektalapité dokumentumban is rendelkezik a képviseletrdl.

(5) Nemzetkdzi programokon, protokolleseményeken, valamint a civil szervezetekkel és az
¢rdekkepviscleti szerveikel valé kapcsolattartas tekintetében a Tankeriileti Kézpont képviseletére az
(2) bekezdésben meghatarozott rendelkezések az iranyadok.

(6) A Tankertileti K6zpont képviseletére vonatkozé részletes szabélyokat, illetve a kapcsolattartas
rendjét a tankeriileti igazgato altal kiadott belsd szabalyozasi eszkdz, a szervezeti egységek tigyrendjei,
valamint a kormanytisztviselok beosztasi okiratai és a munkavallalék esetében a munkakéri leirdsok
hatarozzak meg.

23. A helyettesités rendje
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25. § (1) A Tankeriileti K6zpont vezetéinek helyettesitése soran a helyettesitést ellatd vezetd vagy
igyintézd
a) a tankeriileti igazgato, illetve a helyettesitett vezetd altal vezetett, vagy tankeriileti igazgato,
illetve a vezetett szervezeti egység altal hasznalt levélpapiron vagy egyéb iraton,
b) a tankeriileti igazgatd, illetve az érintett szervezeti egység 4ltal hasznalt bélyegz6
lenyomatanak hasznélataval,
¢) a tankeriileti igazgato, illetve a helyettesitett vezetd neve felett sajat alairasaval, sajat nevének
és beosztasanak nyomtatott, olvashatd forméaban torténd feltiintetésével,
d) a tankeriileti igazgato, illetve a helyettesitett vezetd neve utan ,.h” betii feltiintetésével és
€) a ,hataskor gyakorloja nevében €s megbizasabol” fordulat feltiintetésével

jelzi, hogy az adott ligyben helyettesitoként jart el.

(2) A helyettesités — a munkaltatéi jogkdr gyakorldsdnak kivételével — magaban foglalja a
kiadméanyozasi jog gyakorlasat is.

26. § Az egyes szervezeti egységekben a helyettesités rendjének részletes szabélyait a szervezeti
egység ligyrendje tartalmazza.

27. § (1) A tankeriileti igazgat6t akadalyoztatésa esetén, illetve tivollétében, valamint a tankeriileti
kdzpont vezetdje allashely atmeneti betdltetlensége esetén — a (3) bekezdésben foglaltak kivételével —
a tankeriileti igazgat6 altalanos helyettescként a szakmai vezeté helyettesiti, amely helyettesités a
koltségvetést érinté pénziigyi, gazdasagi ligyekre nem terjed ki. )

(2) A tankeriileti igazgat6 és a szakmai vezetd egyiittes tavolléte vagy akadalyoztatasa, illetve a

tankeriileti kdzpont vezetdje és a szakmai vezetd 4llashely betoltetlensége esetén a tankeriileti
igazgatot a gazdsagi ves2t6 helyettzsiti.

(3) A tankeriileti igazgat6t koltségvetést érintd pénziigyi, gazdasagi iigyekben a gazdasagi vezeto
helyestesiti.

(4) A tankerilleti igazgato helyetiesitése soran — lehetdség szerint — a tankeriileti igazgatoval
elzetesen egyeztetni kell a kiadmanyozdsra Keriild iratot. Amennyiben erre incs mod, ugy a
kiadméanyt a kikiildésével egyidejlileg meg kell kiildeni a tankeriileti igazgaté e-mail cimére, vagy a
tankeriileti igazgat6 akadalyoztatdsanak megsziinését kdvetden neki soron kiviil be kell azt mutatni.
28. § A tankeriileti igazgat6 helyettesét akadalyoztatisa esetén, illetve tivollétében vagy a szakmai

vezetd allashelyének betdltetlensége esetén a tankeriileti igazgato vagy az Aaltala kijelolt
féosztalyvezetd helyettesiti.

29. § A fOosztalyvezetSt akadalyoztatasa esetén, illetve tavollétében, valamint a féosztalyvezetdi
allashely betoltetlensége esetén az alabbi sorrendben

a) -a kozvetlen irdnyitasat ellatd szakmai felsévezetd altal kijelolt f8osztalyvezetd vagy osztalyvezetd,

vagy

b) az a) pontban megjelSlt vezetd tavolléte vagy akadalyoztatisa, illetve a féosztalyvezetdi vagy
osztalyvezetdi Aallashely betdltetlensége esetén a tankeriileti igazgaté altal kijelslt, hivatali
fétanacsos 1., hivatali fotanacsos 1. vagy vezetd-hivatalifstanacsos besorolasi fokozatu allashelyen
foglalkoztatott kormanytisztviseld

helyettesiti.

30. § (1) Az osztalyvezetot akadalyoztatasa esetén, illetve tavollétében az alabbi sorrendben
a) az osztalyvezetd tevékenységét iranyit6 foosztalyvezetd,
b) afBosztalyvezetd altal kijelolt masik osztalyvezetd,

¢) a fBosztalyvezetd 4ltal kijeldlt vezetd-hivatalitanicsos, hivatali fStanacsos I., hivatali
f6tanacsos II. vagy vezetd-hivatalifétanacsos besorolasi fokozatu allashelyen foglalkoztatott
kormanytisztviseld, vagy
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d) az osztalyvezetd altal kijelolt vezetd-hivatalitanacsos, hivatali fétanacsos 1., hivatali
fétanacsos 1I. vagy vezetd- hlvatahfotanacsos besorolasi fokozatii allashelyen foglalkoztatott
kormanytisztviseld

helyettesiti. .
(2) Az osztalyvezetd helyettesitésének részletes rendjét az ligyrend tartalmazza.

(3) Az osztalyvezetdi allashely betoltetlensége esetén az osztlyvezetd helyettesitését ellatd vezetst
vagy vezet6-hivatalitandcsos, hivatali f6tandcsos [, hivatali fotanacsos 1. vagy vezetd-
hivatalifétanacsos besorolasi fokozati éllashelyen foglalkoztatott korméanytisztviselét a tankeriileti
igazgatd jeloli ki.

31. § (1) A Tankeriileti Kézpontban foglalkoztatott iigyintéz8t akadalyoztatisa esetén, illetve
tavollétében a szervezeti egység ligyrendjében meghatérozott, illetve a kdzvetlen vezetdje altal kijelslt
kormanytisztvisel6 helyettesiti.

{2) A munkavéllaléi munkakdr betoltetlensége, a munkavallald akadalyoztatdsa esetén, illetve
tavollétében a munkavallalé helyettesitését ellatdé foglalkoztatottat az érintett szervezeti egység
vezetdje jeloli ki.

VL Fejezet
A Tankeriileti Kézpont szervezeti egységeinek feladatai
24. Belso ellenér; bels6 ellenérzés

32. § (1) A bels6 ellendr a tankeriileti igazgato kozvetlen iranyitasaval latja el tevékenységét.

(2) A belsd ellenérzés kiterjed a Tankeriileti Kézpont valamennyi tevékenységére, kiiléndsen a
koltségvetési bevételek és kiadasok .tervezésének, felhasznalasanak és elszdmolasénak, valamint az
eszkozokkel és forrasokkal val6 gazdalkodas vizsgalatara.

(3) A bels ellenér
a) végzia belsd ellendrzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot adé6 és tanacsado tevekenyseget

b) elkésziti, és rendszeresen, de legalabb kétévente feliilvizsgélja, és a jogszabalyok, modszertani
utmutatok valtozasai, illetve egyéb okok miatt a sziikséges médositasokat atvezeti, 5sszeallitja
a kockdzatelemzéssel alatamasztott stratégiai s éves ellendrzési tervet, megszervezn irdnyitja,
nyomon koveti az ellenérzési terv megvalosulasat, végrehajtasat, :

c) tajékoztatja a tankeriileti igazgatét az éves ellendrzési terv megva1051tasarol ¢és az attol vald
eliérésekrol,

d) vizsgalja és értékeli a belsd kontrollrendszerek kiépitését, milikddését, jogszabalyoknak és
szabalyzatoknak val6 megfelelését, valamint miikodésének gazdasagossagat hatekonysagat és
eredményességét,

€) biintetd, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljardas meginditasiara okot add
cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanijanak felmeriilése esetén a tankeriileti igazgatét,
a tanKeriileti igazgat6 érintettsége esetén a Kozpont elndkét — haladéktalanul — tajékoztatja,
javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditsara,

f) Osszeallitja az éves ellendrzési jelentést, amelynek keretében onértékelést ad a belsd ellendrzés
mindségérdl, targyi és személyi feltételeinek alakulasardl,

g) javaslatot készit a tankeriileti igazgatdo felé a Tankeriileti Kdzpont tevékenységét és
munkaszervezetét érintd szabalyoz6 rendszer sziikséges modositasara,

h) gondoskodik az ellenérzések nyilvantartasardl, valamint az allamhéztartasért felelds miniszter
altal kézzétett médszertani utmutaté figyelembevételével olyan nyilvantartasi rendszert alakit
ki és miikodtet, amellyel a belsd ellendrzési jelentésben tett megéllapitasok és javaslatok
alapjan késziilt intézkedési tervekben foglalt feladatok végrehajtasat nyomon kdvetheti,
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a belsd ellendrzési tevékenység mindségének fenntartdsa, javitisa érdekében éves képzési
tervet allit dssze,

gondoskodik a belsé ellendrzési kézikényvben meghatérozott, a belsé ellendrzési tevékenység
mindségét biztositd eljarasok alkalmazasarol.

(4) A belsd ellenér a megbizatisaval kapcsolatban vagy személyére nézve felmeriild
Osszeférhetetlenségi okrol kételes haladéktalanul jelentést tenni-a tankeriileti igazgatonak, amelynek
elmulasztasaért vagy késedelmes teljesitéséért fegyelmi felelésséggel tartozik.

33. §

25. Adatvédelmi tisztviseld

(1) Az adatvédelmi tisztviseld a tankeriileti igazgatd kozvetlen irdnyitasaval latja el

tevékenységét, és a feladatainak ellatisa sorén a tankeriileti igazgatonak tartozik feleldsséggel.

(2) Az adatvédelmi tisztviselo

a)

b

g)

h)

D.

‘k)

D

"

a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasokrdl tajékoztatds nyujt, és azok
€rvényesitésének modjaival kapcsolatban szakmai tanacsot ad a tankeriileti igazgaté és az
adatkezelési miiveleteket végz6 foglalkoztatottak részére,

folyamatosan figyelemmel kiséri és ellen6rzi a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi
eléirasoknak, igy kiilondsen a jogszabélyoknak és a tankeriileti kézpont személyes adatok
védelmével kapcsolatos belsd szabalyainak vald megfelelest a belso adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabélyzat érvényesiilését, 3

kozremiikddik a  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek  bévitésében  és
tudatossagndvelésében, ennek keretén beliil gondoskodik az adatvédelmi ismeretek rendszeres
idok6zonkénti oktatasardl,

el6segiti az adatkezeléssel érintettet megillets jogok gyakorlasat igy kulonosen kivizsgalja az
érintettek személyes adatkezelésre vonatkozo panaszait, és kezdeményezi a_tankeriileti
igazgatornial a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedésck megtételét,

el6késziti az adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzatot, gondoskodik annak rendszeres vagy
sziikség szerinti aktualizal4sarol, S

kozremikodik az adatkezelésekkel kapcsolatos egyeb Jogszabalyokban meghatarozott
szabalyzatok el6készitésében,

kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsviZsgélatra vonatkozoéan, valamint nyomon

koveti a hatasvizsgalat jogszabaly szerinti elvégzését,

egylittm{ikodik a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsig Hatosaggal (a tovabbiakban:
Hatosag) ¢s az adatkezeléssel dsszefiiggd tigyekben kapcesolattartd’ pontként szolgal a Hatésag
felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele,

gondoskodik a tankeriileti kozpont altal végzett adatkezelési tevékenységek, kozérdekii
adatigénylések, az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések, tovabba adatvédelmi
incidensek nyilvantartasanak vezetésérdl,

megkeresés alapjan gondoskodik az adatkezelési tevékenységre Vonatkozo nyilvantartas

Hat6sag rendelkezésére bocsatasarol,

kdzremiikddik a kozérdekii adatigénylések teljesitésével kapesolatos feladatokban, — sziikség
esetén az €rintett szervezeti egységek bevonasaval — elokésziti a kozérdekii adatigénylésre
vonatkozd valasztervezetet,

kozremiikodik a kozérdekii &s a kozérdekbdl nyilvanos adatok kézzétételével kapesolatos
feladatokban, ezzel Gsszefiiggésben részt vesz az egységes kozadatkeresd rendszer szdméara
végzett adatszolgaltatasban,
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m) gondoskodik az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos, jogszabalyban meghatérozott feladatok
elvégzésérol, ezzel osszefliggésben kapesolatot tart a Hatosaggal.

326. Integritas tandcsadé

34. § (1) Az integritas tandcsadé a tankeriileti igazgatd kdzvetlen irdnyitdsaval latja el tevékenységét.

(2) Az integrités tanacsado
a) kozremiikddik a Tankeriileti Kozpont miikodésével kapesolatos integritasi és korrupcids
kockazatok felmérésében, az azok kezelésére szolgalé -intézkedési terv, valamint az annak
végrehajtasarol szolo integritasjelentés elkészitésében,

b) a korrupcidmegel8zési intézkedési terv alapjan javaslatot tesz a Tankeriileti Kozpont

" hivatasetikai és antikorrupcios témaju képzéseinek megtartasara, valamint kézremiikodik ezek
végrehajtasaban,

c) a hatélyos jogszabalyok és hivatasetikai szabalyok alapjan tajékoztatast és tanacsot ad a
Tankeriileti Kozpont vezetdi ¢és foglalkoztatottjai részére a felmeriilt hivatasetikai
kérdésekben,

d) gondoskodik a belsé kontrollrendszer vonatkozasaban a kontrollkdrnyezet kialakitasanak és az
integralt kockézatkezelés koordinacidjarol, valamint elltja a Tankeriileti Kozpont
miikddésével Osszefliggd integritdsi és korrupcids kockazatokra vonatkozé bejelentések
fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat, .

e) elkésziti a Tankeriileti Kozpont miikodésével Osszefiiggd integritdsi és. korrupcios
kockazatokra vonatkozd bejelentések fogadasa és kivizsgalasa targyaban a belsd szabalyzatot,

f) aktivan részt vesz a Kozpont altal szervezett mtegntas tandcsaddi munkacsoport
tevékenységében.

27. Esélyegyenloségi referens

35. 8 ((1) Az esélyegyenl8ségi referens a tankeriileti igazgaté kozvetlen irdnyitaséval latja el
tevékenységét.

(2) Az esélyegyenloségi referens
a) a tankertileti kozpont foglalkoztatottjainak bevonasaval elkésziti a Tankeriileti K6zpont
esélvegyenldségi tervét, ~

b) feliigyeli az esélyegyenlGségi tervben megfogalmazott intézkedések megvalosulasat,
kivizsgalja a panaszokat,

c) elvégzi az esélyegyenldségi tervben foglaltak teljesulesenek vizsgalatat, és errdl a tankeriileti
igazgatd részére beszamolot készit.

°28. Informiciobiztonsagi felelés
36. § (1) Az informacidbiztonsagi felelés a tanKeriileti igazgato kozvetlen iranyitasival latja el
tevékenységét.

(2) Az informéaciobiztonsagi felelds
a) felel a Tankeriilet K6zpontnal eléforduld valamennyi, az elektronikus informécids rendszerek
védelméhez kapcsolddé feladat ellatdsaért,

* Médositotta a 3/2021. (V1.09.) szdmU Szabélyzat-médositas 2. §-a. Hatalyos 2021. julius 1. napjatdl.
* Médositotta a 3/2021. (VI1.09.) szam(i Szabélyzat-médositas 3. §-a. Hatalyos 2021. jilius 1. napjatdl.
® Médositotta a 3/2021. (V1.09.) szdmU Szabélyzat-médositas 4. §-a. Hatalyos 2021. jilius 1. napjatdl.
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gondoskodik a Tankeriileti Kdzpont elektronikus informécids rendszereinek biztonsagéaval
Osszefliggd tevékenységek jogszabalyokkal valé osszhangjanak megteremtésérdl és
fenntartdsarol, iranyitja és részt vesz ennek tervezésében, szervezésében, koordinalédsaban és
ellenérzésében,

elokésziti a Tankerilleti Kozpont elektronikus informaciés rendszereire vonatkozd
informatikai biztonsagi szabalyzatot, valamint az IT biztonsdgra vonatkozd egyéb
szabalyzatokat,

elokésziti a Tankeriileti Kozpont elektronikus informécids rendszereinek biztonsagi osztalyba
sorolasat és a Tankeriileti Kdzpont biztonsagi szintbe torténd besorolasat,

véleményezi az elektronikus informacids rendszerek biztonsdga szempontjabol a Tankeriileti
Kozpont e targykort érintd szabalyzatait és szerzddéseit,

kapcsolatot tart a Nemzetbiztonsigi Szakszolgalat Nemzeti Kibervédelmi Intézettel és a
Kormanyzati Eseménykezelé Kézponttal (GovCert),

az elektronikus informacids rendszert érintd biztonsagi eseményrdl a jogszabalyban
meghatérozottak szerint tijékoztatja a jogszabalyban meghatarozott szervet,

biztositja az elektronikus informAciébiztonsaggal kapcsolatos kovetelmények teljesiilését a
Tarkeriileti Koézpont valamennyi elektronikus informacids rendszerének tervezésében,
fejlesztésében, létrehozasaban, iizemeltetésében, auditalasaban, vizsgéalataban,
kockazatelemzésében és kockazatkezelésében, karbantartdsdban vagy javitasaban,
tajékoztatast kér a biztonsagi kovetelmények teljesiilésével kapcsolatban, az ezzel
Osszefliggésben keletkezett valamennyi adatot, illetve az elektronikus informacios rendszerek
biztonsaga targyaban keletkezett valamennyi dokumentumot megtekinthet,

rendszeresen szakmai képzésen, tovabbképzésen vesz részt,

gondoskodik az elektronikus informaciés rendszerek védelmi feladatainak és feleldsségi
koreinek oktatasardl,

rendszeresen végrehajt biztonsagi kockdzatelemzéseket, ellendrzéseket, auditokat,

} biztonsagi esemény bekovetkezésekor minden sziikséges és rendelkezésére allo erdforras

felhasznalasaval gondoskodik a biztonsagi eseményre torténd gyors és hatékony reagalasrol,
és ezt kdvetden a biztonsigi események kezelésérol.

29 Védelmi referens

37. § (1) A védelmi referens kozvetleniil a tankeriileti igazgaté irdnyitasaval latja el a feladatait.

(2) A védelmi referens

a)

b)
c)

d)

€)

g)

megéllapitja a Tankeriileti Kozpont tevékenységével osszefliggd adatkozlési, bejelentési,
hatésagi engedélyezési kételezettségeket, és végzi az érvényesitésiikhoz szitkséges
szabalyozasi és jogalkalmazdi feladatokat,

iranyitja a megel8z6 védelmi feladatok agazati végrehajtasat a Tankeriileti Kézpontban,
végrehajtia a katasztrofavédelmi célu tavkozlési, informatikai, valamint dgazati mérd- és
ellendrzd rendszerek egységes iranyitasi rendszerbe illeszkedd kialakitasat és mitkddtetését,

a tankeriileti igazgaté jovéhagyasaval kijeloli a Tankeriileti Kézpont katasztréfavédelembe
bevonhaté szervezeti egységeit és foglalkoztatottjait, meghatarozza a katasztréfavédelemmel
kapcsolatos feladataikat, jogszabaly alapjan intézkedik felkészitésiikrél és a feladataik ellatasa
feltételeinek megteremtésérdl,

elkésziti a katasztrofavédelmi szabalyzatot,
kapcsolatot tart a Kozpont védelmi referensével,
a Kozpont védelmi referensének koordindlasaval teljesiti az id6szakos adatszolgaltatasokat,

26



A Szigetvari Tankeriileti Kézpont
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

h) a Kozpont biztonsagi tligyeleti és készenléti szolgalati, valamint riasztasi-berendelési
szabalyzataban foglalt értesitési rend szerint elldtja a biztonsagi tigyeleti és a készenléti
szolgéalati feladatokat.

37/A § Az adatvédelmi tisztviseldi, integritds  tanacsadoi, esélyegyenldségi referensi,
informacidbiztonsagi feleldsi, és védelmi referensi feladatok t&bbes feladatkorben is ellathatok

730. Igazgatoi Titkdrsig

38.§ (1) A Tankeriileti Kézpont Igazgatoi Titkarsaga elldtja a Tankeriileti K6zpont adminisztrativ,
dokumentacids, €s szervezési feladatait. Erkezteti, iktatja, tovabbitja és irattdrozza a Tankeriileti
Kozpont iigyiratait. Az ligyiratkezelés rendjét kiilén szabalyzat tartalmazza.

*31. Gazdilkodisi, Uzemeltetési Beszerzési és Pilyazati Fosztily

39.§

(1) A Tankeriileti Kézpont Gazdaikodasi, Uzemeltetési Beszerzési és Palyazati Foosztalya a
gazdasagi vezetd irdnyitasaval, illetve a Kozpont gazdasigi elndkhelyettesének szakmai
irAnymutatésaval ellatja a Tankeriileti Kozpont, illetve az altala fenntartott kéznevelési
intézmények koltségvetési gazdalkodasi, pénziigyi, szamviteli, vagyongazdalkodasi, miiszaki
lizemeltetési, kozbeszerzési és informatikai feladatait. A Gazdilkodasi, Uzemeltetési,
Beszerzési ¢s Palyazati Féosztaly két szervezeti egységre tagozodva ltja el feladatait:

a) Pénziigyi Osztaly
b) Uzemeltetési. Beszerzési és Palyazati Osztaly.

""(2) A Pénziigyi Osztaly a koltségvetési gazdalkodasi és pénziigyi feladatai kérében gondoskodik
a) a Tankertileti K6zpont kdltségvetésének tervezésérdl,

b) a jovahagyott kdltségkeretek kialakitasat, a felhasznalasok nyilvantartasat és a folyamatba
epitett ellendrzéseket, valamint a kapcsolod6 adatszolgaltatdsokat tdmogaté gazdasagi
informatikai rendszer tankeriileti-szinten tortén6 naprakész hasznélatarol,

¢) az eldiranyzatok nyilvantartasarél és a modositasok kezelésérdl, valamint az ezzel 6sszefligg
adatszolgaltatasok teljesitésérol,

d) a Tankeriileti K6zpont likviditasi tervének elkészitésérdl és folyamatos aktualizalasardl,
e) apénziigyi ellenjegyzésrol és keretellendrzésrol,

f) akotelezettségvallalasok és szerz6dések naprakész nyilvantartasarél,

g) az utalvanyozés és a kifizetések végrehajtasardl,

h) az ellaitmanyok biztositasardl és az elszamoltatasokroi,

i) abanki, hazipénztar és pénzkezeld helyi pénzforgalom lebonyolitasarol,

j) avevok analitikus nyilvantartasarol,

k) akimené szamlak készitésérdl és kezelésérdl,

) ahataridon tali kintlévOségek kezelésérol,

® Médositotta a 3/2021. (V1.09.) szdmU Szabalyzat-médositas 5. §-a. Hatalyos 2021. jilius 1. napjatdl.
” Médositotta a 3/2021. (V1.09.) szémU Szabalyzat-médositds 6. §-a. Hatdlyos 2021. jdlius 1. napjatdl.
® Médositotta a 3/2021. (VI.09. ) szdmu Szabélyzat-maédositds 7. §-a. Hatdlyos 2021. julius 1. napjatdl.
Mod05|totta a 3/2021. (V1.09.) szamu Szabalyzat-rmodositas 8. §-a. Hatalyos 2021. julius 1. napjatél.
** Médositotta a 3/2021. (VI.09. ) szamu Szabdlyzat-médositds 9. §-a. Hatalyos 2021. julius 1. napjatél.
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m) az adokételezettségek teljesitésérol, az ezzel dsszefiiggd ligyintézésrol, adatszolgaltatasrol és

n)
0)
p)

koordinaciorol,
az adohatdsaggal és a Kincstarral torténd kapesolattartasrol,
a munkéba jaras munkaltatoi hozzajarulasaval kapcsolatos nyilvantartasok vezetésérdl,

az illetménygazdaikodassal kapcsolatos nyilvantartasok vezetésérdl, ideértve az uniods forrasok
terhére foglalkoztatottakkal kapcsolatos nyilvantartasokat is,

a bérgazdalkodéssal kapcsolatos feladatok ellatasarol,

a nem rendszeres és kiilsé személyi juttatasok szadmfejtésérdl, utaldsardl, a kapcsolédd
adatszolgaltatasok teljesitésérol,

adatszolgéltatasrdl a koltségvetési beszamolohoz,
a koltségvetési beszamold elkészitésében valo kdzremiikddésrol,

javaslatok kidolgozaséardl a Tankeriileti Kézpont stratégiai célkitiizéseinek megvaldsitasahoz
sziikséges pénziigyi, koltségvetés-tervezési és gazdalkodasi tevékenységek fejlesztésére.

'1(3) A Pénziigyi Osztaly a szamviteli feladatai korében gondoskodik

a)

b)

c)
d)

€)

f)
g)

a szamviteli politika, a -szdmlarend és a torvényben el6irt egyéb kotelezettségek
szabalyozasardl, ennck megfeleléen a Tankeriileti K6zpont gazdaségi eseményeinek teljes
kort konyvelésérol,

az id6szaki konyvviteli zarlatock szervezésér6l és végrehajtasardl, a beszamoldk
Osszeallitasarol,

a szallitoi szamlak ellen6rzésérdl, érvényesitésérol,

a szallitoi folyoszamlik kezelésérdl,

az immateriélis javak, targyi eszkoz6k és beruhdzasok egyedi analitikus nyilvantartasardl, az
eszkozok allomanyaban bekdvetkezett valtozasok kezelésérol,

a készletek analitikus nyilvAntartasarol,

a nem rendszeres személyi juttatasok konyvelésérol.

"2(4) Az Uzemeltetési, Beszerzési és Palyéazati Osztaly a vagyongazdalkoddsi és miiszaki iizemeltetési
feladatai korében

a)

b)
c)

javaslatokat dolgoz ki a Tankeriileti Kozpont stratégiai elképzeléseinek megvaldsitasdhoz
sziikséges vagyongazddlkodasi és lizemeltetési feltételek kialakitdsdra és folyamatos
fejlesztésére,
ellatja a tiz- és munkavédelmi feladatokat, valamint
gondoskodik
ca) aberuhazastervezési és -kivitelezési,
cb) a vagyongazdalkodasi,
cc) avagyonnyilvantartasi,
cd) aziizemeltetésre és fenntartisra vonatkozo tervezési és végrehaijtasi,
ce) az ellendrzési, nyomonkdvetési, kiértékelési és
cf) az egységes vezetSi informacios rendszer részeként az adatszolgaltatasi feladatok
ellatasardl és iranyitasardl,
cg) a gépjarmiivek lizemeltetésérdl, a miiszaki ellen6rzési feladatok koordinalasarol,
beszerzés, koOzbeszerzés esetén a miiszaki tartalmak meghatérozasardl,
véleményezésérol.

' Médositotta a 3/2021. (VI.09.) szdmd Szabalyzat-modositas 10. §-a. Hatalyos 2021. julius 1. napjatdl.
2 Médositotta a 3/2021. (VI.09.) szimu Szabalyzat-médositas 11. §-a. Hatalyos 2021. julius 1. napjatdél.
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P(5) Az Uzemeltetési, Beszerzési és Palyézati Osztaly a beszerzéssel, kozbeszerzéssel dsszefiiggd
feladatai korében
a) javaslatokat dolgoz ki a Tankeriileti K6zpont stratégiai célkitiizéseinek megvaldsitasahoz és
alapfeladatanak ellatdsdhoz szilkséges épitési beruhdzas, aru- és szolgaltatas-beszerzési
tevékenységek folyamatos fejlesztésére, a szakmai és funkcionalis  feladatelldtés
hatékonysagat legjobban tAmogaté beszerzési stratégidkra, valamint
b) gondoskodik a beszerzési, kbzbeszerzési eljarasok
ba) tervezésével, ‘
bb) elokészitésével és lefolytatisaval kapesolatos,

bc) ellendrzési, nyomonkdvetési, kiértékelési és — az egységes vezetdi informécids
rendszer részeként — adatszolgaltatasi feladatainak ellatasarél,
bd) soran keletkezett dokumentumok megfelel$ kezelésérdl és megorzésérdl,
c¢) kozremiikddik a Tankeriileti Kozpont fejlesztéseinek megvaldsitasaban, ennek keretében
‘ca) részt vesz a Tankerilleti Kozpont koncepciondlis, stratégiai elképzeléseinek
kialakit4saban, '
cb) kozremiikodik a fejlesztési tervek végrehajtasaban,
cc) nyomon kdveti és értékeli a fejlesztések eredményét,
d) koordinalja a Tankeriileti K6zpont altal kiirni tervezett 4j beszerzési eljarasokat.

"“(6) A Gazdalkodasi, Uzemeltetési, Beszerzési és Palyazati Fbosztaly az informatikai feladatait a
Kézpont Informatikai Féosztalyanak szakmai irdnymutatdsival, a jogszabalyok, a szakteriiletre
vonatkoz6 szabvanyok, ajanlasok és biztonsagi eldirasok figyelembevételével, a Koézpont
kozépiranyitasi eszkdzeiben foglaltak alapjan a szervezeti egységekkel egyiittmikodve: 1atja el, ennek
kérében
a) kozremikddik a Tankeriileti Kozpont informatikai kiszolgalasaban, szakanyaggal torténd
ellatasaban, végzi a kzponti rendszerek felhasznaldinak tAmogatasat,
b) az egyes alrendszerek miikodtetésére kiadott IT rendszerbe allitasi és miikodési szabalyoknak
megfelelSen ellatja a napi IT iizemeltetési feladatokat (alkalmazés-rendszergazdai feladatokat
és/vagy adatkezelést végez), -

¢) adatot szolgaltat a Kozpont részére az orszagos informatikai rendszer mikodésére, a
felasznaldi tevékenységekre, a készletanyag felhasznaldsra vonatkozo és egyéb miikddési
tapasztalatok elemzéséhez, értékeléschez,

d) adatot szolgaltat a Kézpont informatikai rendszerére, a hasznalt informatikai szolgéltatasokra
vonatkozé rendszertechnolégiai, infrastrukturalis, cimtar-, hozzaférési és. jogosultsagi
alapnyilvantartasokhoz,

e) az IT dizemviteli feladatainak ellétasa soran végzi a Tankeriileti K6zpont felhasznaloinak
tamogatasat,

f)  kozremikodik az eurdpai unios, nemzetkozi vagy hazai timogatasbol megvaldsuld programok
tervezésében, végrehajtasaban,

g) koordinalja a feladatkérébe tartoz6 projektek szakmai tevékenységeit, e szakmai kérdésekben
kapcsolatot tart, egyeztet a projekt végrehajtasdba bevont kiilsd érdekeltekkel (vallalkozok,
megbizottak, konzorciumi tagok stb.),

h) a Kozpont Projekt Féosztalyanak felkérése alapjan kozremiikddik az eurdpai uniés projektek
keretében inditando, informatikai targyt beszerzések miiszaki leirasainak elkészitésében,

* Médositotta a 3/2021. (V1.09.) szdmu Szabalyzat-médosités 12. §-a. Hatalyos 2021. jdlius 1. napjatol.

 Médositotta a 3/2021. (V1.09.) szém( Szabdlyzat-mddositds 13. §-a. Hatalyos 2021. jdlius 1. napjatél.
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i) kozremiikodik az informatikai targy( szerzddések teljesitése soran keletkezd
eredménytermékek atvételében, véleményezésében.

B(7) Az Uzemeltetési, Beszerzési és Palyazati Osztaly palyazati ligyintézési korében kiiléndsen az
alabbi feladatokat végzi:

a) az elokészités szakaszaban a palyazati lehetOségek feltérképezése, palyazatok elbkészitése,
Osszedllitasa, koltségvetési tablazatok Osszeallitasa, a tdmogatdsi kérelem benyujtisa,
kozremiikodés a megvaldsithatosagi tanulmany elkészitésében,

b) mar elnyert palydzatok esetén a pénziigyi folyamatok menedzselése, a megvaldsités
folyamatanak koordinélasa, egyiittmiikodés a Kozponttal a fejlesztések és palyazati
programok szakmai megval6sitisa sordn, egyeztetés az intézménnyel, illetve a tdmogatd
szervezettel, péalyazat elérehaladdsdnak nyomonkovetése, elszamolasok, beszamoldk
készitése, palyazatokkal kapcsolatos adatszolgaltatasok elkészitése, ellenérzése, palyazathoz
kapcsol6do adminisztracios feladatok ellatdsa, a lezarult, de még fenntartasi idészakban 1évé
palyéazatok esetén fenntartési jelentések elkészitése, palydzat utdgondozésa, a feliigyelete alatt
megvalosulé projektek statuszarol és a célkitiizések elérését befolyasold, vezetdi intézkedést
igényldé kérdésekrl rendszeresen aktualizalt nyilvantartést vezet, osszefoglalot készit, ennek
keretében javaslatokat dolgoz ki, és kezdeményezi a sziikséges dontesek intézkedések
meghozatalat, '

c) ellatJa az eurdpai unids programok és tAmogatasi szerzodések végrehajtasaval kapcsolatos
pénziigyi, gazdalkodési és lizemeltetési feladatokat,

d) a projektszervezet rendelkezésére ~bocsatja a tdmogatasok elszamolasah07 sziikséges
bizonylatokat, dokumentumokat,

€) a tamogatasbol megvaldsuld programok ellenérzése esetén rendelkezésre bocsitja az
ellendrzés lebonyolitasahoz sziikséges eredeti iratokat, bizonylatokat, .

f) elokésziti a Kozpontnak és a miniszternek cimzett, a folyamatban 1évé projektek
megval6sulasardl, statuszardl kapcsolatos beszamolokat, jelentéseket, adatszolgaltatdsokat.

1932, Kozneveles1 és HumanpolltlkalFoosztaly

140, § (1) A Tankertileti Kézpont Koznevelési és Humanpohtlkal Fdosztalya a szakmai vezet6
irdnyitésaval, illetve a Kozpont szakmai elndkhelyettesének szakmai irdnymutatdsaval ellatja a
fenntartasaban levd koznevelési intézmények tekintetében - a - jogszabdlyban: meghatrozott
oktatasiranyitasi és tanugylgazgata81 feladatokat, valamint a Tankeriileti K6zpont humanpolitikai és
jogi feladatait. A Kéznevelési és Humanpolitikai Fosztaly két szervezeti egységre tagozddva latja el
feladatait:

a) Koznevelési Osztaly
b) Humanpolitikai Osztaly

*(2) A Koznevelési és Humanpolitikai Foosztaly Koéznevelési Osztalya segiti a szakmai vezetét az
oktatasiranyftasi és taniigyigazgatasi feladatainak ellatasaban, ennek keretében tGbbek kozott:
a) ellatja az orszdgos mérések feltételeinek Dbiztositasaval és eredmenyelvel kapcsolatos
feladatokat,

** Médositotta a 3/2021. (V1.09.) szdmu Szabdlyzat-mddositas 14. §-a. Hatélyos 2021. jilius 1. napjatdl.
'® Médositotta a 3/2021. (VI.09.) szamu Szabalyzat-mddositas 15. §-a. Hatalyos 2021. julius 1. napjatdl.

Mod05|totta a 3/2021. (V1.09.) szdmu Szabalyzat-mddosités 16. § -a. Hatdlyos 2021. jdlius 1. napjatol.
'8 Médositotta a 3/2021. {VI:09.) szamu Szabdlyzat-mddositas 17. §-a. Hatalyos 2021. julius 1. napjatdl.
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Javaslatot tesz az indithat6 osztalyok szamara, a kollégiumban szervezhetd csoportok szamara,

gondoskodik az intézményi 4tszervezésekkel, fenntart6i jog atadasaval kapcsolatos el6készitd
feladatok ellatdsarol, valamint a miniszter altal meghozott dontés végrehajtasarél,

ellen6rzi és a szakmai vezetd jovahagydsara elOkésziti a koznevelési intézmények
tankonyvrendeléssel kapcsolatos feladatainak ellatasat,

elOkésziti a jogszabalysértés vagy intézményi szabalyzat megsértése miatt benytjtott
fellebbezés, valamint 6vodai felvétellel és az 6vodabol vald kizérassal, a tanuldi jogviszony,
valamint a kollégiumi tagsagi viszony létesitésével, megsziintetésével, a tanuldi fegyelmi
ligyekkel kapcsolatban érdeksérelemre hivatkozassal benytjtott kérelem tekintetében a
meghozand6 masodfoku dontést,

elokésziti az iskolaszék, diakonkormanyzat, sziildi szervezet altal a jogaik megsértése miatt
benyjtott fellebbezés tekintetében a meghozandé dontést,

elokésziti az Nkt. 47. § (6) bekezdése és a Vhr. 42-43. §-a szerinti, a sajatos nevelési igény, a
beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézség megallapitasaval, illetve a szakértdi
véleményben foglaltakkal 6sszefiiggé hatosagi ligyekben meghozandé dontéseket,

elokésziti az iskolak felvételi korzetének, tovabba a pedagoglal szakszolgalatot ellato
intézmény miikodési kdrzetének meghatarozasat,

koordinalja és miikddteti az utazé gydgypedagdgusi, utazé konduktori halézatot,

Osszegyljti és Osszesiti a Kozpont éltal kért adatokat, az adatszolgiltatdsok alapjan
kimutatasokat készit, nyilvantartasokat vezet,

véleményt ad arra a gyermek-, valamint tanul6i 1étszdmra, amelynek felvételét a kznevelési
szerzb6dés vagy egyoldalt nyilatkozat alapjan miikodési timogatasra jogosultta valt egyhazi
kdznevelési intézmény vagy a magén kdznevelési intézmény altal fenntartott altalanos iskola
nem tagadhatja meg,

el6késziti a szakmai vezetd szamdra az egyetértési jog gyakorldsat az orszdgos pedagdgiai-
szakmai ellendrzésben részt vevé, a feladatellatasi helyén miikodé koznevelési intézmény
ellendrzésében részt vevo koznevelési szakértd kijelsléséhez,

a miiszaki, mikodési feltételek tartos hidnya miatt elrendelt rendkiviili sziinet ideje alatt
gondoskodik a Tankeriileti Kozpont fenntartasaban mitkodd masik intézményben a sziilok
keérésére a gyermekek, tanulok feliigyeletérdl és étkeztetésiik megszervezésérdl, a zarévizsgak
és arzadott fanévben mér nem pétolhaté szakmai gyakorlat megtartésarél,

elokésziti a szakmai vezetd szdmara az egyetértési jog gyakorlasat az oktatasugyl kozvetitd
személyére vonatkozoan,

javaslatot tesz a szakmai vezetd részére az iskolaszékbe delegalt képviseld személyére,

¢vente vizsgalja, hogy a Tankeriileti Kézpont éltal fenntartott intézményekben a két tanitasi
nyelvii, illetbleg a nyelvi el8készité évfolyammal induld glmnazmml szakgimnaziumi
nevelés-oktatas feltételei teljesiilnek-e,
segitséget nyujt az Arany Janos Tehetséggondozé Program, az Arany Jénos Kollégiumi
Program €s az Arany Janos Kollégiumi Szakkozépiskolai Program megvaldsulasaval
kapcsolatos fenntart6i feladatok ellatasaban,
az esélyegyenl8ségi kovetelmények biztositasa érdekében:
ra) elokésziti és  koordindlja az esélyegyenl6ségi  feladatokkal — Osszefiiggd
hatrénykompenzéciét szolgalo, esélyteremtd programokat, kdzremiikodik a programok
megvaldsitasaban,
tb) elokésziti az esélyegyenl6ségi és - antiszegregiciés feladatok végrehajtasahoz
kapcsolodo stratégiai megoldasokat, elkésziti az esélyegyenldségi terveket, kijeloli az
antiszegregicios intézkedések felelését és nyomon koveti az egyenlé banasmod, az
antiszegregicio kovetelményének érvényesiilését, ennek keretében sziikség esetén
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helyi szintli egyeztetéseket kezdeményez, valamint intézkedik az egyenld
banasmoédnak megfelel6 oktatasszervezési gyakorlat megerdsitése érdekében,

rc) koordindlja és elOkésziti a hatranyos helyzetii és halmozottan hatranyos helyzetii
gyermekek, tanulék esélyegyenl6ségét szolgalé  dontéseket, szervezi az
esélyegyenloségi feladatok végrehajtasat,

(3) A Kéznevelési és Humaénpolitikai Féosztaly Humanpolitikai Osztalya segiti a szakmai vezetdt a
humanpolitikai feladatainak ellatasiban, ennek keretében tébbek kdzott:

a)
b)

©)

d)

g)

h)
)
i)

k)

kozremiikodik az intézményvezetdi palyazatokkal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

ellitja a munkaltatéi dontésekkel és az allashelyalapi 1étszamgazdalkodassal kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat,

cllatja a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos munkaltatéi intézkedések szakmai el6készitését,
az ezzel kapcsolatos iratok és nyilvantartasok elkiilonitett kezelését,

koordindlja és végzi a foglalkozas-egészségiigyi feladatok teljesitéséhez kapcsolodod
feladatokat,

kozremilkodik a szocidlis, joléti juttatisokkal kapcsolatos munkaltatéi dontések
eildkészitésében,

kezeli a Tankeriileti Ko6zpont foglalkoztatottjainak személyi anyagat, eleget tesz a
foglalkoztatasi jogviszonyokkal kapcsolatos nyilvantartasi feladatoknak,

a gazdalkodasi teriilet szdmara tovabbitja a munkabér, illetmény, egyéb juttatds és az ehhez
kapcsolddo adé-, tarsadalombiztositasi és egyéb, a munkaltatot terheld fizetési kotelezettségek
teljesitéséhez kapcsolodd dokumentumokat,

jogszabalyi keretek figyelembevételével kozremiikodik a Tankeriileti Kdzpont egységes
humdnpclitikai irAnyelveinek kidolgozéasiban,

a humanpolitikai teriiletet érintden rendszeres és eseti adatszolgaltatast teljesit a Kozpont
szdmara,

jovahagyasra elokésziti a koznevelési intézmény vezetje altal elkészitett pedagdgusképzési és
-tovabbképzési programot,

megszervezi a szakvizsgara torténd felkészitésben vagy a tovabbképzésben részt vevd
pedagogusok helyettesitését.

20(4y A Kozravelési és Humanpolitikai Féosztaly Koznevelési Osztalya segiti a szakmai vezetét a jogi
feladatainak ellatasaban, ennek keretében tébbek kozott:

a)

b)

c)
d)

ellatja, illetve kiilsé jogi képviseld Gtjan megszervezi a Tankeriileti K6zpont birdsagok és
hatdsagok elotti jogi képviseletét, ,

el6késziti a Tankeriileti Kézpont funkcionalis feladat- és hataskdrét érintd peres €s nemperes
eljarasokkal osszefiliggd beadvanyokat, kiils6 jogi képviselo eljarasa soran kdzremiikédik az
elokészitésben, vezeti a peres tigyek nyilvantartasat, '

elokésziti a Tankertileti Kozpont igazgatdja altal kiadott szervezetiranyitasi eszkézoket,

a hatalyos anyagi és eljarasi jogszabalyok alapjan eldkésziti vagy véleményezi a Tankeriileti
Kozpont, illetve a fenntartidsaban allo intézmények szerzOdéseit, vezeti a szerz8dések
nyilvéantartasat, figyelemmel kiséri a Tankerilleti K&zpont funkcionalis feladat- és
hataskorével Osszefiiggd jogszabalyi kornyezet valtozasat, véleményezi a jogszabaly-
modositasi javaslatokat,

¥ Médositotta a 3/2021. (VI.09.) szdmu Szabalyzat-mddositas 18. §-a. Hatalyos 2021. jilius 1. napjatél.

2 Médositotta a 3/2021. (V1.09.) szédmu Szabalyzat-modositas 19. §-a. Hatalyos-2021. jdlius 1. napjatdl.
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a Tankertileti K6zpont egységes jogalkalmazo tevékenysége és miikodése érdekében szakmai
irAnymutatast nyujt a Tankeriileti Kozpont jogi tevékenységéhez,

részt vesz a Tankerilleti Kozpont altal kiadott iranyitdsi eszkozok elokészitésében,
aktualizaldsdban, tAmogatast nyujt a szakmai szabalyok egységes értelmezéséhez,

véleményezi a Tankeriileti Kozpont jogszabalyban meghatarozott, kotelezd belsd
szabalyzatait.

VII. Fejezet

A koznevelési intézmények, az intézményvezetd

141, § (1) A koznevelési intézmény a tankeriileti k6zpont fenntartasaban 1évé, az alapité okirataban
felsorolt, 6nallé jogi személyiséggel rendelkez6 szervezeti egység.

(2) A koznevelési intézmény vezetdje az intézményvezets. Az intézményvezetd gyakorolja az utasitdsi
és ellen6rzési, valamint a jogszabalyban és e Szabalyzatban raruhazott munkaltatéi jogot a kdznevelési
intézmény foglalkoztatottjai felett. Munkaltatdi joga kiterjed kiilondsen

a)
b)
<)
d)

i)

a koznevelési intézményben foglalkoztatottak munkakdri leirasanak kiadasara,

a munkaidé-beosztas (munkarend) megallapitasara,

a napi feladatok meghatdrozasara,

a munkahelyen t6rténé benntartézkodas elrendelésére, illetve a munkahelyen kiviil t6rténd
munkavégzés engedélyezésére,

a munkakdzi sziinet, a napi pihen6idé, a heti pihendnap, a heti pihen6idé engedélyezésére,

a: eseti helycttesités, dijazas megallapitasaval nem jard készenlét és ligyelet elrendelésére,

a helyettesitési dijjal jar6 helyettesités, a dfjazdssal jar6 rendkiviili munkavégzés, ligyelet és
készenlét elrendelésére a tankeriileti igazgat6 el6zetes jovahagyasaval,

a szabadsag kiadasara, engedélyezésére,

a jogszabalyban meghatarozott, munkaltatéi mérlegelést nem igénylé esetben a fizetés nélkiili
szabadsag engedélyezésére,

a kdznevelési intézmény beiskolazasi tervébe torténd felvételre.

{3) A koznevelési intézmény vezetdje — az intézmény részére megallapitott éves koltségvetési keretek
betartdsaval — javaslatot tesz a kotelezettségvallalassal jard munkaltatéi dontések meghozatalara,
kiiléndsen:

a)
b)

c)
d)
€)
f),

)

koze:'calmazotti jogviszony, munkaviszony létesitésére, megsziintetésére,

az intézményvezetd Kivételével a magasabb vezetSi, illetve vezetdi megbizds adéséra,
visszavonasara,

a foglalkoztatottak kitiintetésére,

a nyugdijas kortiak tovabbfoglalkoztatasara,

az 6raadoi tevékenység ellatasara iranyuld megbizasi szerz6dés megkotésére,

koznevelési  intézményben foglalkoztatottak  jutalmazésira, keresetkiegészitésének
megallapitasara,

az illetmény és a pétlékok differencialasara.

(4) A koznevelési intézmény vezetdje felel a munka- és pihendidd nyilvantartisanak vezetéséért.

(5) Az intézményvezeto kiilonodsen:

* Médositotta a 3/2021. (VI.09.) szdmu Szabalyzat-médositas 20. §-a. Hatalyos 2021. jdlius 1. napjatdl.
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d)

g)

h)

i)

k)
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a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfelelden vezeti a szakmailag 6nall6
koznevelési intézményt, felelés a koznevelési intézmény pedagogiai és adminisztrativ
feladatainak ellatasaért,

dont minden olyan, a kdznevelési intézmény miikodésével, feladatellatasaval kapcsolatos
ligyben, amelyet jogszabaly nem utal mds szerv vagy személy hataskorébe, és amely az
intézmény jogi személyiségébol fakadé dontési korébe tartozik,

felel a hazirendben rdgzitett keretek kozott a koznevelési intézmény miikodésével
Osszefliggésben az intézményen beliili programok zavartalansigaért, a tanulok és az
alkalmazottak biztonsagéaért, illetve az intézményen kiviili programok zavartalansigaért, a
tanulok €s az alkalmazottak biztonsagaért, amennyiben az érintett program megrendezésére az
egyetértésével keriil sor,

szervezi €s ellendrzi a kdznevelési intézmény feladatainak végrehajtasat, biztositja a szakmai
kovetelmények érvényesiilését,

gondoskodik a kdznevelési intézmény alapdokumentumainak (pedagégiai program, szervezeti
¢s miikddési szabalyzat, hazirend, éves munkaterv) elkészitésérdl, jovahagyja a koznevelési
intézmény pedagdgiai programjat, sziikség esetén gondoskodik a fenntarté egyetértésének
beszerzésérol, .

elokésziti a neveldtestiilet feladatkdrébe tartozé dontéseket,

a tankeriileti igazgatondl kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételeinek
biztositasahoz sziikséges — az intézkedési jogkdrén kiviil esd — intézkedések megtételét,

az Nkt. 69. §-dban meghatarozott feladatainak végrehajtasa sordn intézkedést kezdeményez a
tankeriileti igazgatonal, ha a koznevelési intézmény rendeltetésszeri miikddéséhez olyan
dontésre, intézkedésre van sziikség, amely nem tartozik a feladatkorébe,

felel azért, hogy az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program keretében, illetve a
koznevelési informiciés rendszerben meghatdrozottak szerint pontosan elkésziiljenek az
adatszolgéltatasok, illetve a fenntart6i intézkedés szerint az intézmény tevékenységérol
készitett atfogd beszamolo,

évente, illetve a Kozpont altal elrendelt esetekben adatot szolgaltat a Tankeriileti Ko6zpont
beszamoldjanak, jelentésének és koltségvetésének elkészitéséhez,

a tankeriileti igazgat6 altal meghatérozott rendben adatot szolgaltat, és minden év junius 30-ig
irésos beszdmolét készit a tankeriileti igazgaté részére a koznevelési intézmény
tevékenységérol,

veleményezi a tankeriileti igazgat6 hatdskorébe tartozé — a kdznevelési intézményt, illetve az

- intézmeény foglalkoztatottjat érintd — dontést, amelyre vonatkozoan javaslattételi jogkorrel

m)

rendelkezik,

teljesiti a tankeriileti igazgaté altal kért adatszolgaltatdst (jogszabaly &ltal rendszeresitett
nyilvantartisban kotelezden szereplé adat az intézményvezet6tdl akkor kérhetd, ha az az adat
pontositasat, illetve a hidnyz6 adat potlasat célozza).

(6) Az intézményvezetd nem utasithaté azokban az iigyekben, illetve feladatksrokben, amelyeket
jogszabaly hataroz meg szamara.

(7) A koznevelési intézményben a helyettesités rendjérdl és részletes szabalyairdl a koznevelési
intézmény szervezeti és miikdési szabalyzata és a foglalkoztatott munkakdri leirdsa rendelkezik.

(8) Az intézményvezetd az Nkt-ban és a Vhr-ben, valamint e Szabalyzatban meghatérozott feladat- és
hataskoreben gyakorolja a kiadményozasi jogot, kiiléndsen az intézmény éltal a tanuléi jogviszonnyal,
sziilokkel (torvényes képvisel6kkel) valé kapcsolattartéassal dsszefliggésben hozott dontések és a
feladatkdrébe tartozé nyilatkozatok tekintetében. A jogszabéalyban meghatérozott kiadményozasi jogét
a kdznevelési intézmény kozalkalmazottjara atruhazhatja, az atruhézott kiadmanyozasi jog tovabb nem
ruliazhat6. A koznevelési intézmény szervezeti és miikodési szabalyzata hatirozza meg a vezetdk
kozotti feladatmegosztast, valamint a kiadmanyozasi rendet.
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(9) A koznevelési intézmény képviseletére a hatdskorébe tartozéd iigyekben az intézményvezetd
jogosult.

2VIIL. Fejezet
A Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzata jovahagydsanak rendje

42. § (1) A Tankeriileti Kézpont a szervezeti és mitkodési szabalyzatat a Kozpont altal meghatarozott
szerkezetben, kiadott koézépirdnyitasi eszkdzben meghatérozott rendben, eljarasi szabalyok és
hataridok betartasaval késziti el6 és terjeszti fel a Kézpontba jovahagyésra.

(2) A Tankeriileti Kozpont szervezeti és miikddési szabalyzatat elézetesen a Kozpont elndke hagyja
JOva,

(3) A Tankeriileti Kézpont szervezeti és miikodési szabalyzatat a Tankeriileti Koézpont honlapjan
kozz¢é kell tenni.

43. § Jelen Szabalyzat 2021. jilius 1. napjén lép hatalyba, és rendelkezéseit ettdl a naptdl kezdve kell
alkalmazni.

44. § 202!. jolius 1. napjaval hatdlyat veszti a Tankeriileti Kézpont 2020. jalius 1. napjan kiadott
Szervezeti £s Miikodési Szabalyzata.

2 Médositotta a 3/2021. (VI.09.) szdmu Szabalyzat-mddositds 21. §-a. Hatalyos 2021. jilius 1. napjatdl.
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1. *melléklet a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzathoz

A Szigetvari Tankeriileti Kézpont szervezeti felépitése

TANKERULETI IGAZGATO

IGAZGATOI TITKARSAG

BELSO ELLENGR

ESELYEGYENLOSEGI REFERENS

ADATVEDELMI TISZTVISELO

INTEGRITAS TANACSADO

VEDELMI REFERENS

INFORMACIOBIZTONSAGI FELELBS

SzAKMAI VEZETO

GAZDASAGI VEZETO

KOZNEVELESI £S GAZDALKODASI, LJZEMELTETES!,
HUMANPOLITIKAI BESZERZESI ES PALYAZATI FOOSZTALY
FO6OSzTALY
KOZNEVELESI OSZTALY - HUMANPOLITIKAI PENZUGYI OSzTALY - UzemELTETES!,

OszTALY

.BESZERZESI ES
PALYAZATI QSzZTALY .

* Médositotta a 3/2021. (V1.09.) szdmu Szabalyzat-médositas 22. §-a. Hatdlyos 2021. jdlius 1. napjétl.



A Szigetvari Tankeruleti Kézpont
Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata

2. melléklet a Szervezeti és Miikddési Szabalyzathoz

Vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett kormanytisztvisel6i feladatkorok, kozalkalmazotti és
munkavillaléi munkakorok jegyzéke

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségekrdl szol6 2007. évi CLIL torvény (a tovabbiakban:
Vnyt.) 3. § (1)<(3) bekezdésében felsorolt feladatokat ellato, illetve munkakort betslté személy a Vnyt-
ben meghatarozott esetekben, a Vnyt-ben rdgzitett adattartalommal és gyakorisaggal koteles
nyilatkozatot (a tovabbiakban: vagyonnyilatkozat) tenni a sajat és a vele egy haztartasban é16
hozzatartozok (a hazastars, az élettars, valamint a koz6s haztartasban é16 sziild, gyermek, a hazastars
gyermeke, ideértve az Srokbefogadott és a nevelt gyermeket is) jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni
helyzetérol.

I A Vnyt. alapjan a Szigetvari Tankeriileti Kézpontban vagyonnyilatkozat-tételre kételes az a
kormanytisztviseld, illetve kozalkalmazott, aki feladatkorében eljarva — onalldan vagy testiilet
tagjaként — javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult

a) kozigazgatasi hatdsagi tigyben (6tévenként),

b) kozbeszerzési eljaras soran (évenként),

c) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovabba az 4llami vagy
onkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodas tekintetében (kétévenként),

d) allami vagy 6nkormanyzati tAmogatasok felhasznaldsénak vizsgélata vagy a felhasznalassal
valé elszamoltatas soran (kétévenként).

II. Az I. pontban foglaltaktdl fiiggetleniil vagyonnyilatkozat-tételre kételes

a) vezetdi allashelyet betdlté korr_nénytisztviselé (6tévenként),

b) jogszabaly alapjan nemzetbiztonsagi ellendrzés ala esé kormanytisztvisel6i allashelyet t5lt be
(6tévenként).

HI. Vagyonnyilatkozat-tételre kételezett az a kdzszolgalatban nem 4ll6 személy, aki a Szigetvari
Tankeriileti Kézpontban feladatkorében eljarva — 6nalléan vagy testiilet tagjaként — javaslattételre,
dontésre, illetve ellenérzésre jogosult
a) kozbeszerzési eljarasban (évenként),
b) feladatainak ellatasa sordn koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozdk felett, tovabba az allami
vagy 6nkorményzati vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében (kétévenként),
¢) éllami, 6nkorméanyzati tAmogatasok felhasznalasénak vizsgalata, valamint a felhasznaldssal
valo elszdmoltatas soran (kétévenként).

Ha a foglalkoztatott t6bb jogcimen is vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett, akkor vagyonnyilatkozat-
teteli kotelezettségének azon a jogcimen kell eleget tennie, amelyik alapjan a leggyakrabban kell
vagyonnyilatkozatot tennie.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség részletes eljarasrendjét a Kozszolgalati Szabalyzat rogziti.
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Sajatos nevelési igényli tanulok nappali rendszerii

17 ] 092112 nevelésének, oktatdsdnak szakmai feladatai 5-8.
évfolyamon
Sajatos nevelési igényii tanulok nappali rendszerii
18 | 092113 nevelésének, oktatasdnak szakmai feladatai 5-8.
évfolyamon
Koznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanulok
19 | 092120 nevelésével, oktatasdval Osszefiiggd miikodtetési
| feladatok ’
20 | 092140 Felndttoktatas 5-8. évfolyamon
21 092211 Gimnaziumi oktatas, nevelés szakmai feladatai
2 | 092212 Sajatos  nevelési  igényli  tanulok  gimnaziumi
nevelésének, oktatasénak szakmai feladatai
Nemzetiségi  tanulok . gimndziumi  oktatdsanak,
23, 092213 nevelésének szakmai feladatai )
Kozismereti és szakképe§1’te’s megszerzésére felkészitd
24 | 092221 szakmai elméleti oktatas szakmai feladatai a szakképz6
iskolakban
Sajatos nevelési igényll tanulok kozismereti és
25 | 092222 szakképesités megszerzésére felkészitd6  szakmai
~ clméleti oktatdsdnak szakmai feladatai a szakképzd
iskoldkban
Nemzetiségi tanulok kozismereti és szakképesités
26 | 092223 . megszerzésére felkészitd szakmai elméleti ' oktatas
szakmai feladatai a szakképz6 iskolakban
: Szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai
27 1092231 gyakorlati oktatds- szakmai feladatai a szakképzd
iskolakban
_ Sajatos  nevelési = igényli tanulok szakképesités
28 092232 megszerzésére - felkészitd szakmai  gyakorlati
oktatasanak szakmai feladatai a szakképz iskolakban
, Gimnazium és szakképz6 iskola tanuldinak kézismereti
29 | 092260 ¢s szakmai elméleti oktatasaval Gsszefiiggd miikSdtetési
feladatok
30 | 092270 Szakképzd iskolai tanulok szakmai gyakorlati
oktatasaval osszefliggd miikodtetési feladatok
31 | 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatés, képzés
32 | 096030 K'ozne’v,elem intézményben tanuldk lakhatasanak
biztositasa
13 096040 Kozneyele_s1 u}tezmenyben tanulék  kollégiumi,
externatusi nevelése
34 | 097010 Oktatashoz kapcsolodo alkalmazott kutatas és fejlesztés
35 098010 Oktatas igazgatasa
36 | 098021 Pedagog1a1 szakszolgaltatd  tevékenység szakmai
feladatai
37 | 098022 Pedagdgiai szakszolgaltatd tevékenység miikodtetdsi




