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A Székesfehérvari Tankerlileti KSzpont A Suzékesfehérvéri Tankeritleti Kozpont
23/2017. (V1.20) szabdlyzata Kdtelezden kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak
és a kozérdekd adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének rendjérdl szolo szabalyzata

Az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjanak felhatalmazisa alapjdn az informéciés Onrendelkezési jogrdl és az
informacioszabadsagrol szél6 2011, évi CXIL. térvényben (tovabbiakban: Infotv.), a kzérdekili adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres®é rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrodl sz6lé 3(5/2005. (XIL 25.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezések végrehajtisa érdekében — tekintettel
a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szilkséges kozzéteteli mintdkrol szolo 18/2005.
(XII. 27.) IHM rendeletben (tovabbiakban: IHM rendelet), és a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltakra — a kozérdekii adatok kdzzétételének, valamint a kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnck rendjét — a Székesfehérvari Tankeriileti K6zpont (a tovébbiakban: Tankeriileti
Kozpont) Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatinak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott
jogkorémben eljarva — az alabbiak szerint szabélyozza.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat célja

1.§ A szabélyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovabba a kapcsolodé jogszabalyokban foglalt eibirasok
figyelembe vételével elbsegitse a kozligyek atlathatésaga, a kozérdekli €s kidzérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz6dd, Alaptdrvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatarozza

a) az adatok kozzétételének rendjét, megismerésre iranyul6 igény esetén a kovetend6 eljaras
menetét,

b) aziigyintézésben résztvevo személyeket, felelosoket, tovabba
c) az adatot megismerni kiviné személy, illetve a Tankeriileti Kézpont eljardsi jogait és
kotelezettségeit.

2. A szabdlyzat hatilya

2.§ (1) A szabdlyzat tirgyi hatdlya a Tankeriileti K6zpont kezelésében 1évd kdzérdeki adatokra,
kozérdekbdl nyilvanos adatokra, valamint koztisztviseloinek, kézalkalmazottainak, munkavallaloinak
k6zérdekbdl nyilvanos adataira (tovabbiakban egyiitt: kbzérdeki adat) terjed ki.

(2) A szabélyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriileti Kézpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol kézérdekil adatok és koézérdekbdl nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti K&zpont kézremilkédésével megvalositott
eurdpai unids projektekkel dsszefiiggd kdzérdekit adatokra is azzal, hogy az eurdpai unids projektek
keretében torténd adatkezelés esetén jelen szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolédo
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljrni.

(4) A szabélyzat hatélya nem terjed ki a kozhiteli nyilvantartsbol torténd — kiilén térvényben
szabalyozott — adatszolgéltatisra.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabalyzat értelmében:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil
vagy kézvetve — azonosithato természetes személy,
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személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdaségi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemzd ismeret —, valamint az adatbdl levonhat6, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés,

kozérdekdf adat: az 4llami vagy helyi dnkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasdval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban rdgzitett informécid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikddést
szabdlyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerzodésekre
vonatkozo adat,

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekil adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kézérdekbdl elrendeli,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onélldan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja,

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatisa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zéroldsa, tdrlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznédlisanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositisdra alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozziférhetévé tétele,

adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzeése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertol és eszkdztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozdé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabély
rendelkezése alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat vegzi,

adatfelelds: az a kbzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Oton kdtelezben
kozzéteendd kozérdekil adatot elballitotta, illetve amelynek a miikbdése soran ez az adat
keletkezett,

adatkdzls: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kézzé
az adatot — az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi,

adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.
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11. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELERGL
4. A kizérdekii adatokra vonatkozé tajékoztatisi kitelezettség

4.§ (1)' A Tankeriileti Kdzpont a feladatkérébe tartozé ligyekben — {gy kiiléndsen a koltségvetésre
és annak végrehajtdsira, az allami vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznilasira &s az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositédsdra vonatkozéan — kisteles el3segiteni és biztositani a kézvélemény pontos
s gyors tajékoztatasat.

(2 A kozzétételre szolgalé honlapon kdzérthetd forméban tijékoztatist kell adni a kdzérdekd
adatok egyedi igénylésének szabdlyair6l. A t4jékoztatdsnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
jogorvoslati lehet&ségek ismertetését is.

5. Az elektronikus kdzzététel kitelezettsége

5.§ (1)° Az Infotv. alapjan kotelezben kdzzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis forméban, bérki szdméra, személyazonositas nélkiil, korlétozastél mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesziés és torzulds nélkiil kimasolhaté mddon, a betekintés, a letSltés, a nyomtatés,
a kimésolds és a hdlézati adatatvitel szempontjdbél is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez
nem kéthet.

(2) A Tankeriileti K6zpont a tevékenységéhez kapcsoléddan az 1. szdmui mellékletben szerepld
altalanos kézzétételi listiban szerepld adatokat teszi kdzzé az intézményi honlapon, megjelstve az
adatfelelds személyét, az adatok kdzzétételének, médositasanak szabalyait.

6.§ (1)* A kozzéteendd kozérdekil adatokat és a kozérdekbdl nyilvénos adatokat a Tankeriileti
Kézpont honlapjanak nyitdoldalér6l, a ,Kozérdekii adatok™ hivatkozas alatt elérheté oldalon kell
kozzétenni.

(2) A kbzzéteendd kozérdekli adatok honlapon vald kozzétételének érdekében a tankeriileti
igazgatd:
a) kiadja a Tankeriileti K6zpont kdzzétételi szabalyzatat,
b) gondoskodik a Tankeriileti Kozpont Aaltal kezelt koézérdekii adatok kezeléséhez,
feldolgozdsdhoz, megismerhetdségéhez, kozzétételéhez sziikséges személyi, targyi,
technikai feltételek megteremtését biztosité intézkedések megtételéral,

c) intézkedik a kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozisival, megismerhetdségével,
kozzétételével kapcsolatban érkezd adatigénylések, megkeresések tigyében,

d) feligyeli a Tankeriileti Kozpont kozérdeki adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetségének biztositdsaval, kozzétételével kapcsolatos tevékenységét,

e) felelés a kozérdekii adatkezeléssel, feldolgozdssal, az adatok megismerésével,
kozzétételével kapcsolatban feltart hidnyossdgok megsziintetéséért, az ehhez kapesolédoan
sziikséges eljarasok lefolytatdsaért.

! Infoty. 32. §

? Infowv, 34. § (3) bekezdés

3 Infotv. 33. § (1) bekezdés

¢ Korm. rendelet 5. § (6) bekezdés
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(3) Az adatkdzlé személyét a tankeriileti igazgatd jeloli ki. Az adatkezeld:

a) a kézzétételt a honlap-iizemeltetd éltal meghatérozott adatstruktiraban, tartalmi és formai
elbirasoknak megfelelGen végzi,

b) felelds az 1. és 3. szdm( melléklet szerinti kozérdekli adatok feltdltése, frissitése,
megdrzése hatiriddinek betartdsaért, amelynek érdekében, a kozzétett tartalom tekintetében
kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel,

¢) gondoskodik a hozz4d megkiildstt adatoknak a honlapon t6rténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetBségérdl, frissitésérdl, illetve eltavolitasardl, tovibba az adatkdzlés kbvethetdségérdl,

d) a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetGje éltal kdzlésre atadott adatokkal vald
egyezOségerol,
e) a kbzzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatds, torlés, megsemmisiilés és sérillés elleni
védelmérdl’,
f) az adatillomany biztonsagi mentésérdl.

Az adatkozld munkakdri leirdsdban szerepeltetni kell a kozérdeki adatokkal kapcsolatos feladatait.

(4)* Az adatkozldnek biztositania kell a kozzétételre szolgalé honlapnak az adatk®zld szerv belsd
halozati rendszertdl valé fiiggetlenségét, tovabba ugy kell kialakitani, hogy az a széles kérben
elterjedt, valamint a vakok és gyengénlatok Altal széles korben hasznalt eszkozbkkel is olvashatd
legyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszerli miikddéséért, az adatok kozzétételének technikai
megvaldsitasdért a honlap-iizemeltetd a felelés. A Tankeriileti Kézpont honlapjanak ilizemeltetje
gondoskodik:

a) a honlap kozadatok kozzétételére alkalmassd tételérdl, adatstruktirijanak, formdijénak
kialakitasardl, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges izemzavar elbaritasardl,

b) a Tankeriileti Kézpont kbzzétételre szolgalé honlapjanak elérhetetlenségét okozé barmely
fizemzavar esetén az iizemzavar elharitdsdnak megkezdésérdl, és a miikodés helyredllitdsardl a
lehetséges legrovidebb idén beliil,

c) a szikséges feltételek fennallisa esetén az egységes kozadatkeresd rendszerhez és a
kdzponti elektronikus jegyzékhez torténd kapcsolédasrol.

7.8 (1) A kdzzétételre szolgdld honlap megnyitisakor megjelené oldalon az adatkézld kételes
elhelyezni a kozzétételi listak ltal el6irt adatokat tartalmazd jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutaté hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelds, akinek feladatkdrébe az adott
kozérdekii adatok kezelésének biztositasa tartozik. A szervezeti egység vezetbje (adatfelelds) az
irAnyitasa alatt 4116 szervezeti egység vonatkozaséban

a) felelés a jogszabalyokban és a Tankeriileti Kézpont szabélyzataiban foglalt kozérdekl
adatok kezelésével, feldolgozdsaval, megismerésével, kbzzétételével kapcsolatos rendelkezesek
betartasaért €s betartatasaért,

b) a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérdl, pontossagarol
és idOszeriiségérol,

c) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitdsarol, az adatok frissit€sérdl, a frissitett
adatok tovabbitasardl az adatkezeld részére,

’ Korm. rendelet 6. § ((1) bekezdés
S Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés
7 IHM rendelet 2. § (1) bekezdés
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d) a kozzétételi kotelezettségek teljesitésérol legalibb évente egy alkalommal beszdmol a
tankeriileti igazgaténak.

3) Az adatfelel6s a felelsségi korébe tartozd kozzéteendd adatok kbzzétételét e szabélyzat 1.
szami mellékletében meghatérozott idokozonként az adatkdzlének cimzett, az ¢ szabalyzat 2. szdmu
melléklete szerinti iratminta hasznélatival elektronikus titon, az adatk$zld 4ltal erre a célra létrehozott
cimre tovébbitott levélben kezdeményezi.

(4) Az adatkdzld a szolgaltatott kézzéteend adatok teljes koriiségét, illetve valésagnak megfelels
tartalmat nem vizsgilja. Az adatkszl8 részére megkiildott adatok teljes kériiségéért és valésagnak
megfeleld tartalmaért az adatfelel6s felel.

(5) Az adatkdzld az adatfelelds egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett adat kdzzétételét,
ha az az eldirt, a kozzétételi szabalyzatban meghatérozott vagy megallapodott formétum szerinti
koévetelményeknek nem felel meg, és igy kizzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

8.§ (1) Az adatkdzld haladéktalanul gondoskodik az adatfelelds és kozzététel idejének
megjeldlésével az adatok honlapon vald kozzétételérsl, médositasarol és a kizzététel megtorténtérsl
elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.

(2)* Az adatkozld a jegyzéket ugy alakitja ki, hogy a jegyzék tartalmazza az altalanos kizzétételi
lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az aldbbi tagolasban:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1  Kapesolat, szervezet, vezettk
1.2 A feliigyelt koltségvetési szervek
1.3 Gazdalkodé szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorl6 szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, miikbdésre vonatkozé adatok
3. Gazdilkodasi adatok
3.1 A miikédés torvényessége, ellenbrzések
3.2 Koltségvetések, beszamolk
3.3 Miiksdés

(3) Amennyiben az adatkdzlé mdés adatfeleldstdl szirmazd adatot tesz kézzé, a jegyzéket
adatfeleldsdnkénti tagolasban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv
vonatkozasaban értelmezhetetlen kozzéiételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tajékoztatds
érdekében jelezni kell, hogy az adott kizérdekii adat a Tankeriileti K6zpontnal nem 4ll rendelkezésre.®

9.8'° (1) A kozzétételi egységek részét képezb, 6nallo kozzétételi egységnek nem mindsiils snallo
adatilloményokat olyan formétumban kell kozzétenni, amely biztositia azok széles korii
olvashatosagat.

(2) Az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmaz6 kdzzétételi egységek kialakitdsa sorén
legalabb a 3. szdmii melléklet szerinti kozzétételi egységeket kell 1étrehozni, és nem lehet a 3. szdmil
melléklet szerint eltérd kézzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kizzétételi egységben elhelyezni.

¢ IHM rendelet 2. § (2} bekezdés, 1. melléklet
® THM rendelet 2. § (2) bekezdés
0 [HM rendelet 3. §
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10.§ (1) Az adatfelelds a 8. § (1) bekezdésben meghatirozott értesitést kiveté harom munkanapon
beliil ellendrzi a kdzzététel megtSrténtét, valamint a kdzzétett adatok helytdllésagat, illetve teljes
korliségét. Az adatfelelds a kozzétett adatok pontossagat, iddszer(iségét és értelmezhetdségét a
kozzétételt kdvetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kézzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a hiba
tudomadséra jutésat kévetben azonnal kezdeményezi az adatkdz16nél.

(3) A kozzétett kdzérdekii adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné valdsa esetén, illetve
ilyen kézérdeki adatok feltirasa esetén az adatfelelds éllitja el a helyesbitett vagy frissitett kézérdeki
adatokat tartalmaz6, kiilon jogszabalyban meghatirozott kdzzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett atadja az adatkozldnek.

(4 Amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasét irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megorzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az 0j allapot fellelhet6ségét, valamint
felt(ind médon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem idSszerii. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé sem a honlapon, sem az
egységes kozadatkeres6 rendszer szamara.

11.§" (1) Az adatkdzlének az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasival kapcsolatban napléznia kell az esemény bekovetkeztének détumét és id6pontjat,
valamint az esemény kivaltdsaban kdzremiikodod személy nevét.

(2) A naplozott alloményt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
modositastél, az egyes bejegyzések torléséidl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol,
illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza,
A napl6rél rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listdk szerkesztési kivetelményei és feliilvizsgilata

12.§ (1) A kdzzétételi listik adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol sz616
jogszabalyban meghatarozottak szerint kell kdzzétenni'?.

Q) A kozzétételi listdk feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év aprilis 1-ig. A targykor szerint érintett adatfelelds minden év é4prilis 10-¢ig
megkiildi a felillvizsgilat eredményét az adatkdzld részére. A felillvizsgilat eredményeképpen a
szabalyzat médositisat az adatkdzld kezdeményezi. A feliilvizsgélat nem helyettesiti az adatfelelésnek
a kozzéteendd adatoknak a szabalyzatban meghatarozott frissitésére vonatkozd kitelezettséget.

(3) A kozzétételi listak feliilvizsgalatéra barki javaslatot tehet az adatkdzlonél, aki a javaslatot — a
targykor szerint érintett adatfeleléssel egyeztetve — megvizsgélja, és sziikség szerint kezdeményezi a
szabalyzat médositasat.

III. FEJEZET
A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kbzérdekii adatok megismerésének dltalanos szabalyai
13.§° (1) A Tankeriileti K&zpontnak — mint kozfeladatot ellété szervnek — lehet6vé kell tennie,

hogy a kezelésében 1&vé kézérdekil adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel — erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

4 Korm, rendelet 7. §
2 1d. Infotv, 1, szdmit mellékletét
B Inforv. 26. §
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2) Ko&zérdekbdl nyilvanos adat a Tankeriileti Kézpontban
a) kormanytisztviseld neve,
b) kormdanytisztviseld allampolgarsaga,
¢) akormanytisztvisel6t alkalmazé szerv neve,
d) ac)pontban meghatarozott szervnél a korméanyzati szolgalati jogviszony kezdete,
€) akormanytisztviseld jelenlegi besoroldsa, besoroldsanak idépontja,
f) akormanytisztviseld munkaksrének megnevezése és a betsltés idétartama,
g) akormanytisztvisel0 vezetdi kinevezésének ¢és megsziinésének idépontja,
h) cimadoméanyozés adatai,
i)  akormanytisztviseld illetménye.

(3) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotstt adatkezelés elvének tiszteletben
tartasdval terjeszthetdek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténé kdzzétételére az
1. melléklet és a kdzfeladatot ellaté személy jogélldsira vonatkozd kiilon torvény rendelkezései
irAnyadéak.

(4) Ha torvény mésként nem rendelkezik, k6zérdekbdl nyilvanos adat a jogszabily vagy allami,
illetSleg helyi dnkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezben igénybe veend6 vagy mas
médon ki nem elégithetdé szolgaltatast nydjté szervek vagy személyek kezelésében 16vB, e
tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiild adat.

14.§ (1)" A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmérodl sz6lo6 torvény szerinti mindsitett adat.

(2)* Az iizleti titok megismerésére a Polgéri TSrvénykonyvben foglaltak az irAnyad6k. Kozérdekbol
nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a Tankerilleti Kozpont koltségvetése, illetve az
eurdpai unids timogatés felhasznilésdval, koltségvetést érintd juttatissal, kedvezménnyel, az allami és
Onkorményzati vagyon kezelésével, birtokldsdval, hasznilatdval, hasznositésaval, az azzal vald
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossigra hozatalat kiilén
torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossdgra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiiléndsen a védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjabél ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza
meg a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

(3)'¢ A Tankeriileti K6zpont feladat- és hataskérébe tartozé déntés meghozataldra iranyuld eljards
sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozAsat szolgdlo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhet8ség
kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek stlydnak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetSje engedélyezheti.

(4)"7 A dontés megalapozasat szolgdlé adat megismerésére iranyulé igény — a (3) bekezdésben
meghatarozott idGtartamon beliil ~ a dontés meghozatalat kdvetden akkor utasithaté el, ha az adat
tovabbi jovibeli dontés meghozatalt is szolgélja, vagy az adat megismerése a Tankerileti Kdzpont
térvényes milkddési rendjét vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes
ellatasat, igy killondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elSkészitése sordn torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

 Infoty, 27. § (1) bekezdés
= Infotv, 27, § (3) bekezdés
6 Infotv. 27. § (S) bekezdés
7 Infotv. 27. § (6) bekezdés
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8. A kiizérdeki adat megismerése iranti igény

15.§'® (1) A kozérdekil adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant szoban, irisban
vagy elektronikus aton barki igényt nyijthat be (tovdbbiakban: adatigényl6). Az irasbeli vagy
elektronikus kérelem mintajat a szabalyzat 4. szdmu melléklete tartalmazza.

(2) Kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant igényt a Tankeriileti
Kézpont alabbi elérhetbségei barmelyikén be lehet nyvjtani:

a) levelezési cim: Székesfehérvari Tankeriileti Kézpont 8000, Székesfehérvar, Petofi u. 5.
b) e-mail-cim: szekesfehervar@kk.gov.hu,

¢} telefonszam: +36 22 795 241

d) faxszim: +36

9, A kérelmek vizsgalata
16.§ (1) Az adatkézld a kérelmet — annak tartalma alapjdn — legkésébb az iktatést kOvetd 3 napon

beliil megvizsgalja abbél a szempontbdl, hogy az

a) tartalmazza-e azokat az clemeket, amelyeket a formanyomtatviny alapjén szerepeltetni
kell,

b) amegismerni kivint adatok kére pontosan meghatérozhato6 és egyértelmii-e,
¢) az adatok a Tankeriileti K6zpont kezelésében vannak-e.

{2) Amennyiben az irdsbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgalata alapjan megallapitisra
kerdiil, hogy azok

a) nem tartalmazzdk a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve

b) amegismerni kivint adatok kére pontosan nem hatdrozhaté meg,
az adatk&z1d haladéktalanul kételes intézkedéseket tenni. Az intézkedésrol feljegyzeést kell késziteni.
3) Az intézkedések soran:

a) fel kell venni a kapcesolatot az adatigényl&vel,

b) ahidnyz6 adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre kell felhivni,

c) segitséget kell nytijtani a kérelem hianyossagainak potlaséra.
(4) Az adatkozld koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepld adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kdzérdeki adatnak,

b) akérelemben szerepld adatokat az adatszolgaltatésra el6késziteni, és a kérelmezett adatokat
a kérelemnek megfeleld formaban rendelkezésre bocsatani, amely feladat elldtdsa sordn az
adatk6zld felelés a kérelemben szerepld adatokat tartalmazdé dokumentumok teljes
kortliségéeért.
(5) Ha a kérelmezett adatot nem a Tankeriileti Kézpont — mint adatkezel6 — kezeli, az adatk6z16
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon belill megkiildi a kozérdekit adat megismerésére irdnyuléd
kérelmet az illetékes szervnek, errdl az adatigényl6t egyidejiileg értesiti. Amennyiben az illetékes
szerv nem allapithaté meg, az adatigénylét a kérelem teljesithetetlenségérol értesiteni kell.

* Inforv. 28. §
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10. A kérelmek intézése

17.§° (1) Az adatkozlé a kozérdekdi adat megismerésére irdnyuld igénynek a Tankeriileti
Kozponthoz val6 beérkezését kovetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Az igény teljesitésérol, vagy elutasitisardl a tankeriileti igazgat6 dont.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigényld kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a
célra rendszeresitett nyomtatviny (4. szdmii melléklet) kitoltésével nyijthatja be igényét. A
Tankeriileti Kézpont a nem a formanyomtatvany szerint benytjtott kérelmeket is kételes elbiralni.

(3) Amennyiben az adatigényld az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem
benyijtasat kévetben elbzetes idopont-egyeztetést kivetden van lehetbsége. Az adatigényld figyelmét
fel kell hivni, hogy amennyiben a megbeszélt helyen és id6ben egymast kovetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a Tankeriileti KSzpont visszavontnak tekinti.

4) A személyesen megjelent adatigényld szAmAira az adatok ataddsa — a betekintési lehetdség
biztositdsa, vagy a mésolatok stad4sa — csak tigy lehetséges, ha az adatigénylé a formanyomtatvanyon
alairasaval az 4tadas tényét elismeri. Az alairds megtdrténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatkézld az adatokba valé betekintés alkalméval biztositia a Tankeriileti Kozpont olyan
foglalkoztatottjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényls
kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre dtadott dokumentumok biztonsagét,
védelmeét.

(6) A betekintés soran az adatigénylé joga, hogy:
a) aszamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrél jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a mésolat készitési igényét,
¢) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(7) A betekintés soran az adatigényld kételessége, hogy
a) a szamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
b) a dokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
¢) az adatokrol készitett masolat kdltségét megtéritse.
18.§ (1) A sz6ban el6terjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha
a) az adatigényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szdmara kielégit6,

b) az igényelt adat a Tankeriileti Kozpont honlapjdn vagy més moédon jogszerien mar
nyilvénosségra keriilt,

c) az igényelt adat a Tankeriileti K6zpont munkatirsainak nevére, beosztiséra, hivatali
elérhetéségére vonatkozik,

d) az igény a Tankeriileti Kézpont eljardséra, hatdskdrére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé dltaldnos téjékoztatassal teljesithetd.

(2) Amennyiben a szoban elSterjesztett igény széban nem vélaszolhaté meg, az igénylésrél
feliegyzést (Id. 4. szamii melléklet) kell késziteni és az adatigényldt tajékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irdsban keriil sor.

(3) A telefonon érkezd, a kozérdek( adat, kozérdekbS! nyilvanos adat kdzlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egység vezetdjéhez kell
kapesolni.

” Inforv. 29. §

11



A Székesfehérvari Tankeriileti Kézpont A Székesfehérvari Tankeriileti Kzpont
23/2017. (V1.20) szabalyzata Kbtelezéen kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak
és a kozérdekil adatok megismerssére irdnyulé kérelmek
intézésének rendjérdl sz016 szabélyzata

19.§ Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmii, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatisihoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékli igénybevételével jir, a 17. § (1) bekezdésben meghatirozott
hatérid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Err6l az adatigényldt az igény beérkezését
kiévetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagadisa, elutasitdsa

20.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kozpont nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyulo
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban véltozas nem allt be.

(2) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kdzpont nem kételes eleget tenni, ha az adatigénylé nem adja
meg nevét, nem természetes személy adatigényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetOséget,
amelyen szdméra az adatigényléssel kapcsolatos barmely t4jékoztatds és értesités megadhato.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy annak kdzérthet6 formaban
nem lehet eleget tenni.

(4) A ko6zérdekili adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii adatigényl® az igényét anyanyelvén vagy az ltala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

(5) Az igény teljesitésének megtagadisérdl, annak indokaival, valamint az adatigénylét az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetbségekrdl valo tdjékoztatdssal egyiitt, az igény beérkezését kbvetd
15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigényl6t. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokair6l
az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig t4jékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaci6szabadsag Hatdsagot (a tovabbiakban: Hatdsag).

(6) Ha a kdzérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehet6vé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kozérdekil
adat megismerésére iranyul6 igény teljesitése kizirélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjdul szolgalé kdzérdek nagyobb sulyh a kdzérdekii adat megismerésére iranyul6 igény
teljesitéséhez fliz6d6 kdzérdeknél.

12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

21.§ (1) Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrél vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az adatigénylé mésolatot kaphat. A Tankeriileti Kozpont az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérdl az adatigénylét az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.

(2) Az adatigényld az (1) bekezdés alapjan kapott tijékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A thjékoztatds megtételétdl az adatigényld
nyilatkozatinak az adatkezelohdz valé beérkezéséig terjedd idOtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4ll6 hatiriddbe nem szimit bele. Ha az adatigényld az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legaldbb 15 napos hataridoben koteles az adatkezeld
részére megfizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Tankerilleti Kozpont alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaer6forrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az adatigénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben’® meghatérozott Gsszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az adatigényld altali megfizetését kivetd 15 napon belil kell teljesteni. Arrol, hogy
az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasihoz sziikséges

2 1d. 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletet
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munkaerdforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabbd a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a maésolatkészitést nem igényld lehetdségeirsl az adatigényldt az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tjékoztatni kell.

(4)  Akoltségtérités mértékének meghatirozasa sordn az alabbi koltségelemek vehetSk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé kolisége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az adatigényld részére torténé kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti KSzpont alaptevékenységének ellatdsshoz
szilkséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Ssszefiiggd munkaerd-rafordités koltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megailapitdsa sordn figyelembe vehetd koltségelemeket &s azok
legmagasabb mértékét, valamint a maésolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megéllapitisa sordn alkalmazandé szempontokat kiilén jogszabaly hatirozza meg. Az adatigényld
részére adatokat dtadni csak kiltségtérités megfizetésének igazolasat kdvetden keriilhet sor.

13. A dokumentumok dtadasinak formaja

22, §4 (1) Ha a kozérdekl adatot tartalmazé dokumentum az adatigényld altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt a Tankeriileti K&zpont ardnytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az adatigényld altal kivant forméban, illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot korbban mér elektronikus forméban nyilvinossigra hoztik, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo6 nyilvanos forras megjeldlésével is.

(3) A Tankerilleti Kézpont gazdalkodasanak atfogd, szdmlaszintd, illetve tételes ellendrzésére
irdnyuld adatmegismerésekre kiilon toérvények rendelkezései iranyaddk. Erre valé hivatkozassal az
adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusanak, a jogviszony targyénak, a szolgdltatds és ellenszolgaltatais mértékének és
teljesitése iddpontjdnak megjellésével is teljesitheti.

14. Az adatigénylé adatainak kezelése

23.§ (1) Ha torvény mésként nem rendelkezik, az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban
kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megéllapitott kéltségtérités
megfizetéschez sziikséges. Az igény teljesftését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az
adatigényl6 személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

2 A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvinyén kiilon rész szolgil a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrol
sz6l6 részt az adatszolgiltatds teljesitését kovetéen el kell valasztani a nyomtatvanytol, és

rrrrr

15. Az adatigénylé jogorvoslati jogai

24, §* (1) Az adatigénylé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo6 igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva 4ll6, vagy az adatkezelé altal a 19. §-a szerint meghosszabbitott hatarids
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgilata érdekében birdsighoz fordulhat,

4 Infotv. 30. §
2 Infotv. 31. §
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(2) A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott kéltségtérités Gsszegének megalapozottsagét az adatkezeldnek kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitisinak kozlésétdl, a hatiridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hatiridd lejartitd] szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité Tankeriileti Kézpont ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése
vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Gsszege miatt az adatigényld a Hatdség
vizsgalatinak kezdeményezése érdekében a Hat6sdgnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatinak elutasitasarol, a vizsgdlat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezardsarol szolé vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kbvetd
harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre allo hatiridé elmulasztasa esetén
igazol4snak van helye.

(4) Ha a birésdg a kozérdekli adat igénylésére iranyulé kérelemnek helyt ad, hatérozatiban az
adatkezelét — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridd meghatirozisival — a kért
kizérdekii adat kozlésére kotelezi. A birGsag az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott kdltségtérités
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellaté szervet a koltségtérités Osszegének
megéllapitasa tekintetében v eljarasra kételezheti.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.8§ (1) Jelen Szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jévahagyasat kovetd 5. napon lép
hatélyba.

(2) Jelen Szabilyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban lévd ligyekre is alkalmazni
kell.

(3) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e trgykorben kiadott kordbbi
szabalyozés.
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Altaldnos kozzétételi lista

Szervezeti, személyzeti adatok

L. szdamui melléklet

Adat Frissités Megdérzés Adatfelels
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai u
1. cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, k&:fé;z:zszkn;;l e ﬁ?fniléapot
honlapja, ligyfélszolgalatinak elérhetbségei
, | Aot el ey vt are | itonioar | Azl g
: Y ’ h kévetben azonnal torfendd
feladatai
A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes szervezeti .
3. | egységek vezetbinek neve, beosztdsa, elérhetdsége (telefon- kg:f; :;lz:szgﬁi;] = iﬁ?gni%apm
és telefaxszadma, elekironikus levélcime)
A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati vezets neve, o
4. elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus k&:&}gz:szgﬁgl th ?ﬁﬁnﬂéapot
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend
A Tankeriileti
5 Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, dsszetétele, A valtozasokat Az el6z6 allapot K6zpontnal
' tagjainak neve, beosztisa, elérhetfsége kovetben azonnal torlendd nem &ll
rendelkezésre
A kbzfeladatot ellat6 szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy Az eléz6 sllapot 1 A Tankeriileti
6 ellenérzése alatt 4llo, vagy alarendeltségében mtik5dd mas A viltozasokat &vi archivurlrjlb Kédzpontnal
: kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban kévetGen azonnal & \arthsdval an nem All
meghatarozott adatai rendelkezésre
A kodzfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban 4116, illetve
részvételével miikddé gazdélkodd szervezet neve, székhelye, Az elbz6 allapot 1
oy . s A viltozasokat i
7. elérhetbsége (postai cime, telefon- és telefaxszima, kiivetden azonnal | V1B archivumban
elektronikus levéicime), tevékenységi kore, képviseldjének tartasaval
neve, a kozfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kzalapitvanyok
8 neve, székhelye, elérhetbsége (postai cime, telefon- és A viltozdsokat Q:iel:rchliﬁéllapg;
" | telefaxszdma, elektronikus levélcime), alapfté okirata, kezeld | kovetten azonnal & arc
. o tartaséval
szervének tagjai
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott koltségvetési szerv
neve, székhelye, a kiltségvetési szervet alapitd jogszabaly A valtozasokat Az elBz6 dllapot 1
9. | megjellése, illetve az azt alapité hatarozat, a kiltségvetési kbveten azonnal évig archivumban
szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak elérhettsége, ' tartisdval
miikodési engedélye
A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott lapok neve, a A valtozasokat Az el6zé allapot 1
10. | szerkesztbség és kiadd neve €s cime, valamint a fszerkesztd o évig archivumban
kovetden azonnal \
neve tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti Emberi
szervének, hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés o Az elz6 allapot 1 ©
p—— - . A valtozasokat . . Erdforrasok
11. elbirdldsara jogosult szervnek, ennek hidnyiban a kévetBen azomnal évig archivamban Minisztéri
kozfeladatot ellatod szerv felett térvényességi ellenbrzést tartasaval e
gyakorlé szervnek az 1. pontban meghatirozott adatai Klebelsberg

2 Inforv. 1. szami: melléklet
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Ko6zpont

II. Tevékenységre, mitkddésre

vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

Adatfelelds

1.

A kozfeladatot ellits szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre vonatkozo
alapvet6 jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabélyozo
eszkozdk, valamint a szervezeti és miikodési szabélyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és adatbizionsdgi szabalyzat
hatélyos és teljes szbvege

A viltozasokat
kévetben azonnal

Az eldz6 éllapot 1
évig archivumban
tartisaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovérosi €s
megyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellato szerv
feladatardl, tevékenységérdl szo616 tdjékoztaté magyar és
angol nyelven

A valtozasokat
kivetden azonnal

Az el6zb allapot
trlendd

A Tankertileti
Ko6zpontnal
nem all
rendelkezésre

A helyi 6nkorméanyzat Snként vallalt feladatai

Negyedévente

Az €l6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasdval

A Tankertileti
Kézpontnal
nem all
rendelkezésre

Allamigazgatasi, Gnkormanyzati, és egyéb hatésagi {igyekben
tigyfajtinkként és eljaras tipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hatdskdr gyakorldsdnak
atruhdzisa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgdltatasi dijak) meghatdrozisa, alapvett eljarasi
szabélyok, az eljarast megindité irat benydjtdsanak modja
(helye, ideje), tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tgyek intézését segitd
utmutatok, az ligymenetre vonatkozo tajékoztatis €s az
igyintézéshez hasznalt let6lthett formanyomtatvinyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsol6do jogszabalyok
jegvzeke, tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrdl és az
ugyfelet terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat
ktvetten azonnal

Az eléz6 dllapot
torlendd

A Tankeriileti
Kdézpontnal
nem all
rendelkezésre

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgéltatasok
megnevezése, tartalma, a kézszolgaltatisok igénybevételének
rendje, a kbzszolgéltatdsért fizetendd dij mértéke, az abbol
adott kedvezmények

A viltozdsokat
kévetben azonnal

Az el6zd dllapot 1
évig archivumban
tartasdval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrésa, kérd6ives adatfelvétel esetén a kitéltendd
kérdbiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az Infotv. szerinti azonosit6 adatai; a
kozfeladatot ellatd szerv éltal - alaptevékenysége keretében -
gyiijtdit €s feldolgozott adatok fajtai, a hozzéférés modja, a
masolatkészités koltségei.

A viéltozasokat
kovetden azonnal

Az elbzd dllapot 1
évig archivamban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvinyainak cime,
téméja, a hozzaférés médja, a kiadviny ingyenessége, illetve

Negyedévente

Az eldzb éllapot 1
évig archivumban
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a k6ltségtérités mértcke tartdsaval
Adat Frissités Megdrzés Adatfelelds
A testiileti szerv dintései elokészitésének rendje, az
ltampolgéri kzremiiktdés (véleményezés) modja, eljarasi Az eléz6 4llapot 1 A Tankeriileti
3 szabiélyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba A valtozasokat &vie archi pba.n Ko6zpontnil
’ nyilvanossdga, dontései, iilésének jegyzOkdnyvei, illetve kvetden azonnal gmnésé L al nem &ll
ssszefoglaléi; a testiileti szerv szavazésanak adatai, ha ezt v rendelkezésre
jogszabaly nem korlatozza
Torvény eltérd
A torvény alapjan kozzéteendd jogszabilytervezetek €s rendelkezése Az eléz6 allapot 1 A Tankeriileti
9 kapcsolodé dokumentumok; a helyi Snkorméanyzat képviseld- hidnyéban a i archivunliban Kozpontnal
“ | testiletének nyilvnos iilésére benyujtott elfterjesztések a benytjtas & sshval nem all
benytjtas idépontjatol idGpontjat rendelkezésre
kévetben azonnal
. . .. . Legalébb 1 évig
10. A kozfeladatot ellatd ]s{zﬁexiv al}al I;Ezzétett hirdetmények, Folyamatosan archivumban
Zemeny tartésaval
. o . T . Az elbz6 éllapot 1
1. A kozfela('iatot ellat6 szerv altaI ‘kjjrt_palyazz%tok szakmai Folyamatosan évig archivumban
leirdsa, azok eredményei és indokolasuk
tartasaval
A vizsgélatrél
A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel 82416 jelentés Az e16z6 allapot 1
12. kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvénos megismerését évig archivumban
megallapitisai kovetben tartasaval
haladéktalanul
A kozérdeki adatok megismerésére irdnyulé igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Az elézb éllapot
13. | cjerhettssége, és ahol kijelolésre keril, az adatvédelmi felelds, | T cevedevente torlendd
vagy az informécios jogokkal foglalkozb személy neve
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, Az elézé allapot 1
14.| jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgyiijtés eredményei, Negyedévente évig archivumban
idébeli valtozasuk tartasaval
. o st Az el6z6 allapot 1
A kozérdeki adatokkal kapesolatos kotelezd statisztikai i ;
15. adatszolgaltatds adott szervre vonatkozd adatai Negyedévente vig a.rc’hl vumban
tartasfival
Azon kézérdekii adatok hasznositéséra irinyulé szerzédések Az eléz6 sllapot 1 AKfjmon’;z“
16. list4ja, amelyekben a kdzfeladatot ellatd szerv az egyik Negyedévente évig archivumban zp
. nem all
szerz6dé fél tartdsdval .
rendelkezésre
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévd kbzérdekii A valtozésokat Az el6z6 allapot 1 AK'EanléZr;l;n
17.| adatok felhasznal4séara, hasznositasdra vonatkozé éltalinos s évig archivumban OZp
o kévetben azonnal nem 4ll
szerzOdési feltételek tartdsdval
rendelkezésre
18 A kdzfeladatot ellaté szervre vonatkozd kiilonds és egyedi A véltozasokat Az elbz6 allapot
’ kbzzétételi lista kovetben azonnal torlendd

17




A Székesfehérvari Tankeniileti Kdzpont
23/2017. (V1.20) szabilyzata

A Székesfehérvari Tankeriileti Kézpont

Kotelezben kdzzéteendt adatok nyilvanossdgra hozatalénak &s a
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Adat Frissités Megbrzés Adatfelels
A kozfeladatot ellitd szerv kezelésében levd, a kbzadatok
tjrahasznositisrol sz616 torvény szerint tijrahasznositis
céljara elérhetd kulturdlis kdzadatok listdja a rendelkezésre _—_ A Tankeriileti
4ll6 formétumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot | A VAltozdsokat | Az elézb dllapot 1 | “p 0 0
19. . kovetb 15 napon | évig archivamban
ellité szerv kezelésében levh, a kzadatok beliil tartaséval nem all
Gjrahasznositasarél szol6 térvény szerint tjrahasznosithatd rendelkezésre
kbzadat tipusokrél valé tdjékoztatas, a rendelkezésre Allé
formatumok megjeldlésével
A 19, sor szerinti kizadatok és kulturalis kézadatok A valtozasokat Az eléz6 Allapot AKT.‘d onrg;h
20.| wjrahasznositdsdra vonatkozé altalanos szerzadési feltételek | kovetd 15 napon torlends P n?;n 411
elektronikusan szerkesztheté viltozata beliil "
rendelkezésre
A 19, sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok A viltozdsokat A Tankeriileti
21 Ujrahasznositas céljibol torténd rendelkezésre bocsatasdért kévetd 15 napon Az elézd dllapot Kozpontnal
’ fizetendd dijak altaldnos jegyzéke, a dfjszémitss alapjat M beliil P torlend6 nem 4ll
képezd tényezbkkel egyiittesen rendelkezésre
. A Tankeriileti
A kdzadatok njrahasznositisarél szél6 t6rvény szerinti A va!'tozésokat Az el6zd dllapot Koézpontnal
22, . Y=g kévetd 15 napon .
jogorvoslati tajékoztatis beliil tisriendd nem all
rendelkezésre §
A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal megkotitt, a kdzadatok
ujrahasznositisardl sz6l6 torvény szerint kbtott kizarlagos A véltozésokat A Tankeriileti
23 jogot biztosité megallapodasok szerz8d6 feleinek Kovetd 15 napon Az el6zb allapot Kozpontnal
"l megjeldlése, a kizérélagossag idGtartamanak, trgyanak, beliil P torlendd nem 4ll
valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek rendelkezésre
megjeldlése
A kozfeladatot ellaté szerv dltal kotdtt, a kdzadatok A véltozdsokat A Tankeriileti
24 tijrahasznositasérél szolé torvény szerint Kovetd 15 napon Az el6zb dllapot Kézpontnal
. a kulturélis kdzadatok digitaliz&lasara kizar6lagos jogot beliil P torlendd nem 4ll
biztosité megallapodasok szdvege rendelkezésre
A kozadatok Ujrahasznositasarél szol6 tdrvény szerinti azon
Jjogszabély, kozjogi szervezetszabélyozo eszksz,
kbzszolgéltatasi szerz6dés vagy mds kotelez6 eréivel bird A Tankeriileti
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére mutaté A viltozésokat Az eléz6 allaot Kézpontnal
25. | hivatkozés), amely az tjrahasznosités céljabol rendelkezésre | kovetd 15 napon o P nf:fn i
bocséthat6 kozadat gytijtésével, eldallitasaval, beliil rendelkezésre
feldolgozaséval és terjesztésével dsszefiiggd koltségek
jelent6s részének sajit bevételbol val6 fedezését irja elb a
kozfeladatot ellatd szerv részére
L. Gazddlkoddsi adatok
Adat Frissités Megorzés Adatfelelbs
A kf'?zfeladatot _ellé.té S26LV Gves kéltsrégveté“se, szamx:utch A viltozasokat A kozzétételt kovetd
L tdrvény szerint beszdmolGja vagy éves kdltségvetés ) ]
. ] kdvetben azonnal 10 évig
beszdmoldja
A kozfeladatot ellété szervnél foglalkoztatottak 1étszamara A kiilén
és személyi jutiatasaira vonatkoz6 Ssszesitett adatok, illetve Jjogszabalyban
Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviseldk illetménye, meghatarozott ideig,
2. munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint Negyedévente | = epalabb 1 évig
kéltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nytjtott archiviumban
Jjuttatisok fajtaja és mértéke dsszesitve tartasdval
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A kézfeladatot ellatd szerv altal nyjtott, az
dllamhaztartisrdl szol6 térvény szerinti koltségvetési A Tankeriileti
taimogatisok kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatas A dintés A kiszzététel " .
N . . s 1 elt kdvetd | Kozpontnal
3. céljéra, Osszegére, tovibba a tamogatasi program meghozatalat kévetd 5 évi nom all
megvalGsitdsi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a hatvanadik napig g delkezs
kozzététel elbtt a kdltségvetési timogatast visszavonjak rendefkezesre
vagy arr6l a kedvezményezett lemond
Az dllamhaztartds pénzeszkozei felhasznilasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd gazdalkodéssal
dsszefiiggd, otmillié forintot elérd vagy azt meghaladd
értékil arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog dtadséra, valamint
koncessziGba addsra vonatkozo szerz8dések megnevezese
(tipusa), targya, a szerz6dést kotd felek neve, a szerzbdés
értéke, hatarozott idbre kotdtt szerzOdés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett adatok valtozésai, a A déntés
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kbzvetleniil A kbzzétételt kbvetd
4, . . . , meghozatalét kévetd .
osszefiiggd beszerzések adatai, és a mindsftett adatok hatvanadik napi 5 évig
kivételével A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés tirgyadrt g
kikotott - altaldnos forgalmi add nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az idfszakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb idStartamra kotott -
szerzodéseknél az érték kiszamitdsakor az ellenszolgaltatds
egy évre szédmitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzddd féllel kotott
azonos targyl szerzddések értékét egybe kell szamitani
A kl;‘;f;b A Tankeriileti
A koncesszi6rol sz6l6 torvényben meghatirozott nyilvanos Jogzo 351 . Kézpontnil
5. | adatok (péalyézati kifrasok, palyazok adatai, az elbirdlésrél |  Negyedévente ‘ffgfa alabzgt{ 108 | pemall
készitett emlékeztetdk, palydzat eredménye) © eghi b “VIE | rendelkezésre
arel Vi | értelmezhets
tartasdval
A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatasara
(igy killondsen egyesiilet timogatésara, foglalkoztatottai A kiilén
szakmai és munkavallaldi érdek-képviseleti szervei jogszabalyban
6 szaméra, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, Neevedévente meghatarozott ideig,
) szoci4lis s sporttevékenységet segitd szervezet 24 de legalabb 1 évig
tamogatasara, alapitvanyok daltal ellatott feladatokkal archivumban
tsszefiiged kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot tartaséval
meghalado kifizetések
Az Eur6pai Unio tamogatasaval megvalésulo fejlesztések . ngal?bb 1 évig
7. 1 g Negyedévente archivumban
eirdsa, az azokra vonatkoz6 szerz6dések ..
tartasaval
. e L w . Legalabb 1 évig
Kozbeszerzési informécidk (éves terv, Osszegzes az : .
8.1 ajanlatok elbirdldsarél, a megkdtott szerzbdésekrol) Negyedévente a"’mh:tgs“;‘;lan
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2, szamii melléklet

Kérelem kizérdekii adat kézzététel irant

1. | Kezdeményezés jellege: 1j kozzététel modositas torlés
2. | A kézzéteendb anyag cime:
3. | A kozzététel indoka:
4, | A kdzzététel helye:
5. || A honlapon elhelyezett mas adatra

vonatkozo rendelkezés (a

médosftandé vagy tdrlendd adat

pontos megnevezésével):
6. | Mellékelt adatfile-ok megnevezése:
7. | Egyéb rendelkezés a kozzététellel

kapcsolatban:
8 | Az iigyintézd neve, munkakére,

telefonszama, e-mail cime
Kelt:

adatfelelds
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A Székesfehérvari Tankeriileti Kozpont

Katelezden kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a

kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének

rendjérdl sz0l6 szabélyzata

3. szamit melléklet

Kozzétételi egységek

1.1, Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetdk

L Kdzzétételi egység: Elérhetoségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha van)

4, Telefonszdm (nemzetkozi vagy belfoldi szamkeént,
utobbi esetben kirzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
hélozatkijelsls szimmal)

5. Faxszam (nemzetkdzi vagy belfldi szamként, utdbbi
esetben korzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
hélézatkijelsld szdmmal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

A kozvetlen eléres biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgélat vagy kozonségkapesolat elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye,
postacime)

Ha t&bb 6nallo ligyfélszolgilat vagy kdzdnségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy

kozinségkapesolatonként csoportositva.

9. Az ligyfélszolgalati vagy kbzbnségkapcsolati vezetd
neve

Ha t6bb 6nall6 digyfélszolgalat vagy kizonségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenkent eltérd), akkor az
elérhetOségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy

kozdnségkapcsolatonként csoportositva.

10. Az ligyfélfogadis rendje

Ha tobb 6nalld ligyfélszolgalat vagy kozonségkapesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy

kozdnségkapcesolatonként csoportositva.

IT. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktira dbraja (a szervezeti egységek &s
vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasat tartalmazo dokumentumokhoz.

IMI. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezése B} Megjegyzés
1. A szerv vezetOjének, vezetdinek, valamint testitleti Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztis megnevezése, biztositasaval.

hivatali elérhetbsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levéleim)

Szervezeti egységenként felsorolasszeriien.
Az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének
biztositasaval.
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1.2. A feliigyelt kiltségvetési szervek

L Kozzétételi egység: A szerv irdnyitisa, felilgyelete
miikddé mis kizfeladatot ellité szerv

A Székesfehérvari Tankeriileti Kézpont
Kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalinak és a
kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének
rend;jérdl szol6 szabdlyzata

vagy ellenfrzése alatt 3116, vagy alirendeltségében

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv irdnyitdsa, feltigyelete vagy ellendrzése alatt
allé, vagy aldrendeltségében miikddé mas kézfeladatot
ellatd szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszdm, postacim,
elektronikus levélcim)

A szerv altal alapitott kdltségvetési szerv adatait kiilon
kozzétételi egységben kell kdzzétenni.
Az elektronikus levéleim kézvetlen elérésének
biztositisdval.

2. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellen6rzése alatt
all6, vagy aldrendeltségében miikidé mas kozfeladatot
ellato szervek honlapjénak URL-je

A honlap kdzvetlen elérésének biztositasaval.

3. A szerv iranyitasa, felilgyelete vagy ellenérzése alatt
allg, vagy alérendeltségében miikodé mas kozfeladatot
elléto szervek iligyfélszolgalatanak vagy
kézonségkapcsolatinak elérhetbsége (telefonszdm,
telefaxszam, figyfélfogadas helye, postacime),
iigyfélfopadasdnak rendje

L Kazzétételi egység: A szerv tulajdondban 4116 vagy

1.3. Gazdilkodé szervezetek

részvételével miikddo gazddlkods szervezetek

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkod6 szervezetek neve, székhelye,
elérhettsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levéleim), amelyek a kézfeladatot ellato
szerv tbbségi tulajdondban allnak, illetve amelyek felett
kézvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkod6 szervezetek tevékenységi
korének lefrdsa

3. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetek
képvisel6jének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetekben a
kozfeladatot ellitd szerv részesedésének mértéke

1.4. Kozalapitvanyok
L. Kbzzétételi egység: A szerv dltal alapitott kbzalapitvinyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon kézalapitvanyok neve, amelyeket a kdzfeladatot
ellaté szerv alapitott, amelyek alapitoi jogat 6 gyakorolia

Az alapit6 okiratok kozvetlen elérhetdségének
biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kézalapitvanyok kezel6 szerve
tagjainak felsoroldsa
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1.5. Lapok
I. Kizzétételi egység: Lapok
A) Adat megnevezése B} Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
2. A kozfeladatot elldtd szerv 4ltal alapitott lapok Az elektronikus levélcim kbzvetlen elérésének
szerkesztéségének és kiadojanak neve és elérhettsége biztositasaval.
(telefon, telefax, féldrajzi hely, postacim, elektronikus
levéleim)
3. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
foszerkesztbjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy felligyeletet gyakorl6 szerv
1. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, trvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorl6 szerv
A) Adat megnevezése

B} Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti | A honlap és az elektronikus levéleim kdzvetlen elérésének
szervének, hatésdgi déniéseinek tekintetében a fellebbezés biztositasaval.
elbiralisara jogosult szervek, ennck hidnydban a
kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi ellenérzést

vagy feliigyeletet gyakorld szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

2. A kozfeladatot ellatod szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hat6sigi déntéseinek tekintetében a fellebbezés
elbirdlaséra jogosult szervek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett térvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorlé szerv ligyfélszolgélaténak
vagy kozonségkapcsolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfopadds helye, postacime),
iigyfélfogadasinak rendje

1.7. Kiltségvetési szervek

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott koltségvetési A jogszabély, az alapitd hatdrozat, az alapité okirat,
szerv neve, székhelye, a kbltségvetési szervet alapit6 miikddési engedély kbzvetlen elérésének biztositdsdval.

jogszabaly megjelélése, illetve azt alapitd hatirozat, a

koliségvetési szerv alapitd okirata, miikodési engedélye

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak A honlap kbzvetlen clérésének biztositasaval.
elérhetdsége

2. Tevékenyégre, miikddésre vonatkoz6 adatok
L Kizzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatiskire

A4) Adat megnevezése B) Megjegyzes

1. A kbzfeladatot ellitd szerv feladatat, hataskorét és A jogszabalyok, kizjogi szervezetszabilyozd eszkizik,
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre vonatkozd valamint a szervezeti és mlikddési szabdlyzat vagy
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozd tigyrend, az adatvédelmi és biztonsdgi szabalyzat hatilyos
eszkdzbk, valamint a szervezeti és miikddési szabalyzat és teljes szdvegét tartalmazd éndlld dokumentumok
vagy ligyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat elérhetdségének biztositasdval.
hatélyos és teljes szévege

2. Az orszégos illetékességli szervek, valamint a févérosi | A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét ango! nyelven
és megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellato is meg kell jelSlni.
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szerv feladatarél, tevékenységérdl szol6 tajékoztatd
szivege magyar és angol nyelven

3. A helyi 6nkormanyzat dnként vallalt feladatainak A feladatokat helyi nemzetiségi énkorményzatok esetén
felsorolasa és részietes leirasa az adott nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

II. Kdzzéteteli egység: A hatdsdgi ligyek intézésének rendjével kapesolatos adatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Az allamigazgatasi, 6nkorményzati és egyéb hatdsagi A kbzzétételi egységen beliil igycsoportonként
iigyekben iigyfajtanként és eljaristipusonként a (ligytipusonként} és eljaras-tipusonként csoportositva.

hatéskérrel rendelkezé szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasinak Atruhdzésa esetén a ténylegesen eljaré
szerv megnevezése

2. Az dllamipazgatasi, Gnkormanyzati és egyéb hatosigi
tigyekben iigyfajtinként és eljirastipusonként a
hatdskdrrel rendelkezd, hataskor gyakorlasanak

atruhdzAsa esetén a ténylegesen eljard szerv illetékességi

terillete

3. Az allamipazgatasi, Snkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben az ligyintézéshez szijkséges dokumentumok,
okmanyok felsoroldsa

4, Az allamigazgatasi, 6nkorményzati és egyéb hatdsigi
ligyekben az eljérasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi
dijak Gsszege

5. Az 4llamigazgatasi, Snkorményzati és egyeb hatdsagi
tigyekben az alapvetd eljarési szabélyok, ezek
magyarédzata, az ligyintézést seg{td utmutatok, az
ligymenetre vonatkozé tjékoztatds

6. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben az eljarast megindit6 irat benyujtasara szolgald
postacim (postafik szerinti ¢im, ha van), tgyfélfogadasi

vagy koztnségkapcsolati cim és nyitvatartasi id6

7. Az dllamigazgatasi, Snkorményzati és egyéb hatdsigi
igyekben az eljarast megindité irat benyujtaséra,
elintézésére, fellebbezésére nyitva 4ll6 hatéridé

8. Az Allamigazgatisi, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi | A formanyomtatvanyok letdlthetdségének biztositasaval.
{igyekben hasznélt formanyomtatvanyok listaja

9, Az allamigazgatdsi, Snkormanyzati, és egyéb hatosagi Az elekironikus program kdzvetlen elérésének
iigyekben igénybe vehett elekironikus programok elérése, biztositasdval.
id6pontfoglalas

10. Az allamigazgatasi, Snkormanyzati, €s egyeb hatdsagi A jogszabalyok kozvetlen elérésének biztositasdval.
iigyekben az ligytipusokhoz kapcsolédd jogszabélyok
jegyzéke, tajckoztatas az ligyfelet megilletd jogokrél és az

tgyfelet terhels kotelezettségekrol

II1. Kizzétételi egység: Kozszolgiltatisok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellaté szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébsl finanszirozott kbzszolgaltatisok
megnevezése

2. A kozfeladatot ellaté szerv altal nytijtott vagy
koltségvetésébodl finanszirozott kzszolgéltatdsok
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tartalmanak leirdsa

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyiijtott vagy
koltségvetdsébdl finanszirozott kizszolgéltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozd thjékoztatis

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tajékoztatasokat
6n4ll6 dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznalt formanyomtatvanyok
elérhetdségeének biztos{tasdval.

4. A kdzfeladatot ellatd szerv dltal nytjtott vagy
koltségvetésébd! finanszirozott kdzszolgaltatdsok dijanak
¢és az abbdl adott kedvezmények mértéke

IV, Kizzétételi egység: A szerv nyilvintartisai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal sajat fenntartast
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 (név, formatum,
az adatkezelés célja, jogalapja, idotartama, az érintettek
ktrre, az adatok forrasa, kérdbives adatfelvéte] esetén a
kittltetlen kérddiv) jegyzéke

Az éltaldnos kdzzétételi listdban csak az adatokat
tartalmaz6 jegyzéket kell kdzzétenni, azonban a
kozadatkeresd felé térténd adatszolgaltatds sordn minden
egyes adatbazisr6l, ifletve nyilvéantartisrél kiilsn leirs
adatot kell késziteni az Adatbézisokat meghatirozé séma
alapjan.

2. A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal - alaptevékenysége
keretében - gyTijtott és feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellatd szerv éltal - alaptevékenysége
keretében - gyljtott és feldolgozott adatokhoz vald
hozzaférés méodja

4. A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal - alaptevékenysége
keretében - gylijtott és feldolgozott adatokrol valo
masolatkészités kbltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvinos kiadvinyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kbzfeladatot ellitd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei

2. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyai
témdjanak leirdsa

Kiadvanyonkénti bontasban,

3. A kizfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
vald hozzaférés modja

Amennyiben a honlaprél a kiadvany letSlthetd, a kiadvany
elérhetdségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos ldadvanyaiért
fizetendd koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség
ténye

V1. Kizzétételi egység: Dintéshozatal, iilések

4) Adat megnevezése

B) Mepjegyzés

1. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben valé dllampolgéri
kozremiikddés (véleményezés) mbdja (erre szolgilo
postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai

4. A testilleti szerv Gilésének helye (iranyitdszdm, véros,
uica, hizszdm) ’

T&bb helyszin esetén tilésenkénti bontisban.

5. A testilleti szerv megtartott iiléseinek ideje (év, ho, nap,
oOra megjel6léssel), valamint nyilvinossiga, iléseinek

Az iilés jegyzbkonyve, illetve dsszefoglalaja
elérhetfségének biztositdsaval.
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jegyzbkonyvei, illetve dsszefoglal6i

6. A testiileti szerv tervezett iilléseinek ideje (€v, hé, nap,
ora megjeldléssel), valamint nyilvAnossiga

7. A testiileti szerv iilései latogathatosaganak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje Ulésenkénti bontasban,
9. A testilleti szerv dontéseinek felsoroldsa Ulésenkénti bontésban; a déntések elérhetbségének
biztositdsaval.
VIIL. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepceidk, tervezetek, javaslatok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv ddntéseinek felsorolésa

A dontések elérhetdségének biztosftasaval.

2. A testiileti szerv doéntéshozatalanak datuma (év, hé, nap

Dontésenkénti bontdsban; a megfeleld tlés jegyzokonyve,

megjeloléssel) illetve dsszefoglaldja elérhetbségének biztositaséval.
3. A testiileti szerv szavazdsénak nyilvénos adatai, ha azt Déntésenkénti bontdsban.
jogszabaly nem korlatozza

4. A jogszabidlyok el6készitésében valo tarsadalmi
részvételrdl sz616 torvény alapjan kbzzéteendd
jogszabalyalkotasra irinyulé koncepciok,
jogszabalytervezetek és kapcsolédd dokumentumok

A kozadatkerest felé torténé adatszolgaltatas soran
minden egyes jogszabalytervezetr6l kiilon leiré adatot kell
késziteni a Jogszabilytervezeteket meghatarozd séma
alapjan.

5. A jogszabalyok el6készitésében valé tarsadalmi
részvételrd] sz6l6 térvény alapjan kozzéteendd
jogszabdlyalkotésra iranyuld koncepciok,
jogszabilytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-tervezetenkénti
bontasban.

6. A helyi dnkormanyzat képvisel6-testiiletének nyilvinos
iilésére benyjtott eldterjesztések a benytijtas iddpontjétél

A kozadatkeres6 felé torténé adatszolgaltatds sordn
minden egyes eldterjesztésrd] kitlon leird adatot keil
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatiroz6 séma
alapjan.

7. Osszefoglal6 a véleményezbk észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitdsanak indokairdl

A nyilvinvaldan alaptalan észrevételek esetén az
elutasitas indokairdl nem kell dsszefoglaldt késziteni.

VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palydzatok A kapesolddd dokumentumok kizvetlen elérhet6ségének
szakmai leirdsa, azok eredményei és indoklisuk biztositdsaval.
IX. Kizzétételi egység: Hirdetmények
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kbzfeladatot ell4td szerv ltal kiszzétett A hirdetmények, kizlemények kdzvetlen elérésének

hirdetmények, kdzlemények biztositasdval.

X. Kozzétételi egység: Kozérdeki adatok igénylése
A} Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kdzérdekti adatok megismerésére iranyulé igények
intézésének rendje

2. A kbzérdekil adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetdsége
(postacime, f6ldrajzi helye, telefonszadma, telefaxszdma,

Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.
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elektronikus levélcime)

4. Az adatvédelmi felelés vagy az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

5. A kdzérdekdi adatokkal kapcsolatos kistelezd statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkoz6 adatai

6. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6 kdzérdekii
adatok felhasznalésdra, hasznositdsira vonatkozd
altaldnos szerzodési feltételek

7. Azon kézérdekii adatok hasznositdséra irdnyuld
szerzbdések listdja, amelyekben a kdzfeladatot ellatd
szerv az egyik szerzdd6 fél

XI. Kozzétételi egység: Kdzzétételi listak

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellité szervre vonatkoz6 kiillonos A kdzzétételt elrendeld jogszabdly megnevezésével és
kozzétételi lista elérhetivé tételével.
2. A kbzfeladatot ellaté szervre vonatkozé egyedi A kbzzétételt elrendeld jogszabaly vagy egyéb aktus
kdzzétételi lista megnevezésével, elérhetdvé tételével.

3. Gazdilkodasi adatok
3.1. A miikddés tdrvényessége, ellendrzések

L Kozzétételi egység: Vizsgilatok, ellendrzések listija

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megdllapitisokat tartalmazé - vizsgilatok, ellendrzések
felsorolasa

IL Kozzétételi egység: Az Allami Szimvevoszék ellenbrzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami SzémvevBszék ellenbrzéseinek nyilvanos
megéllapitasai

111, Kozzétételi egység: Egyéb ellenérzések, vizsgdlatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozd egyéb ellendrzések, vizsgalatok
nyilvinos megallapitasai

Idérendben.

IV. Kozzétételi egység: A miikddés eredményessége, teljesitmény

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellaté szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitasinak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgdld
mutatok és értékiik, idébeli valtozasuk

V. Kzzétételi egység: Miikodési statisztika

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozd,
jogszabdlyon alapul6 statisztikai adatgyijtés eredményet,
idbeli viltozasuk
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3.2. Kbltségvetések, beszamolok

1. Kézzétételi egység: Kves kiltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot elltd szerv éves (elemi) kdltségvetései

Fvenkénti bontésban.

II. Kozzétételi egység: Szdmviteli beszdmolék

A) Adat megnevezése

B} Megjegyzés

1. A kbzfeladatot ellatd szerv szamviteli torvény szerinti
beszamoldi

Beszdmolonként.

I1II. Kozzétételi egység: A kiltségvetés végrehajtdsa

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szervnek a koltségvetés
végrehajtasard] - a killén jogszabalyban meghatirozott
mébdon és gyakorisiggal - készitett beszamoléi

Beszamolénként.

L. Kizzétételi egység: A foglalkoztatottak

3.3. Kiltségvetések, beszimolok

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellat6 szervnél foglalkoztatottak
létszdma és személyi juttatdsaira vonatkozé Gsszesitett
adatok

2. A vezetbk és a vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatisai, valamint
koltségtéritése dsszesitett Gsszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nynjtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

II. Kbzzétételi egység: Tamogatisok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellétd szerv kbltségvetésébdl nynjtott,
nem nermativ, céljellegii, fejlesztési timogatasok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kizfeladatot ellaté szerv koltségvetésébbl nyujtott,
nem normativ, céljellegl, fejlesztési timogatasok célja

Témogatasonkeént és kedvezményezettekként lebontva.

3. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébol nyujtott,
nem normativ, céljellegi, fejlesztési tAmogatasok dsszege

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

4. A kozfeladatot ellatd szerv kbltségvetésébl nydjtott,
nem normativ, céljellegil, fejlesztési tAimogatasi program
megvalésitisi helye

Tamogatasonként &s kedvezményezettekként lebontva.

IIT. Kdzzétételi egység: Szerzbdések

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamhéztartis pénzeszkdzei felhasznalasaval, az
allamhéztartdshoz tartozé vagyonnal torténod
gazdalkodassal Osszefiiggh, 6tmillio forintot eléré vagy azt
meghaladé érték( drubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgéltatis megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadaséra, valamint koncesszidba adésra vonatkozd
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a szerzbdést
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kotd felek neve, a szerz6dés értéke, hatdrozott idére kitott
szerz6dés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett
adatok véltozdsai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kdzvetleniil 6sszefilggt beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerzGdés targyaért kikstitt -
altalanos forgalmi ado nélkiil szimitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes figylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke kiziil a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni.

Az idOszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idStartamra kotott - szerzbdéseknél az érték kiszamitisakor
az ellenszolgéltatds egy évre szamftott dsszegét kell alapul

venni. Az egy kbltségvetési évben ugyanazon szerz3dé
féllel kotdtt azonos targyl szerzbdések értékét egybe kell
szamitani

IV. Kizzétételi egység: Koncessziok

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziorél szél6 térvényben meghatirozott
nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palydzdk adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kbzfeladatot ell&t6 szerv dltal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiildndsen egyesiilet timogatisara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavailaléi érdek-

képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai, elltottjai
oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segitd
szervezet timogatasara, alapitvanyok Altal ellitott
feladatokkal tsszefuggd kifizetésre) forditott, 6tmillié
forintot meghaladé kifizetések cimzettjei

VL Kizzétételi egység: Eurdpai Unié dltal timogatott

fejlesztések

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eurdpai Uni6 timogathsdval megvalésuld
fejlesztések lefrdsa, az azokra vonatkozé szerzidések

A dokumentumok, a szerzddések, kbzvetlen elérésének
biztositasaval.

VIL Kizzétételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. K6zbeszerzési informicidk: éves terv, Gsszegzés az

Az éves terv kbzvetlen elérésének biztositasaval.

ajanlatok elbiralasardl, a megkotott szerzidésekrl
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rendjérdl szol6 szabalyzata

4, szdmii melléklet

Kérelem kiézérdekit adatok megismerése irdnt

Az igényelt kdzérdeki adatok kore:

A kbzérdekii adatok megismerési formdja

o személyesen, az adatok megtekintésével**
O postai fiton
o elektronikus tton

Az adatokrél misolat készitését:

O igénylem O nem igénylem
Az elkészitett masolatot:

O személyesen kivanom
gtvenni

O postai fton kivanom
gtvenni

o elektronikus Gton kérem
megkiildeni

Villalom, hogy — amennyiben az adatokrol masolat készitését kérem — az azok elkészitésével Gsszefliggésben
felmeritld kdltségeket a szabédlyzatban meghatérozott hatsrid6ig a Tankerilleti Kzpont részére megfizetem.

A Tankeriileti Kdzpont tolti ki:

Az adatkdzlé

neve:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének idSpontja:

Az adatkoziés teljesitésének idépontja

Koltségtérités:

Feljegyzés a kérelem megtagaddsirel (az
elutasitas indoka):
Kelt: oveiereieie e
adatktzlé alafrdsa

 Amennyiben az igényld a megbeszélt helyen és iddben egymdst kivetd két alkalommal nem jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kézpont

visszavontnak tekinteni.
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Az adatigénylé®

neve:

cime:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

| )| O

adatigényld aldirasa

3 A személyes adatokra vonatkozé rész addig kezelhetd, amig az igényt nem teljesitették, ezen részt ezt kivvetSen
megsemmisitendd.
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