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Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont jelen Szabalyzatat az 4llami kdznevelési kdzfeladat
ellatasaban fenntartoként részt vevé szervekrol, valamint a Klebelsberg Kézpontrdl szolo
134/2016. (VL. 10.) Korm. rendelet 5. § (2) bekezdés 9. pontjaban biztositott kozépiranyitoi
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Az Esztergomi Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabélyzatinak 5. § (2) bekezdés g)
pontjaban biztositott jogkdrémben eljarva az Esztergomi Tankeriileti Kézpont (a tovabbiakban:
Tankeriileti Kézpont) a belsd és kiilsd ellendrzéseihez kapcsolédd intézkedések nyilvantartdsanak
rendjérdl szolo szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabélyzat) az alabbiak szerint allapitom meg:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Szabalyzat célja

1.§ (1) A Szabalyzat célja, hogy

a) a Tankeriileti K6zpont bels6 és kiilsé ellenbrzéseihez kapesolddd intézkedések statusza és
teljesiilése nyomon kovethets, ellendrizhetd legyen, tovadbba, hogy az intézkedések
nyilvantartdsa hiteles bazisét képezze az ellenérzésekkel dsszefiiggd adatszolgaltatdsoknak
€s a tovabbi-, illetve utoellendrzéseknek,

b) hozzdjaruljon a Tankeriileti Kézpont belsé kontrollrendszere, illetve az annak keretében
kialakitando informaciés és kommunikacios, valamint nyomon kovetési rendszer megfelelé
mikdodtetéséhez, fejlesztéséhez.

2. Szabalyzat hatalya

2.§ A Szabélyzat hatdlya kiterjed a Tankeriileti Kozpontra, annak feladat ellatisi helyeire (a
tovdbbiakban egylitt: szervezeti egység), valamint a Tankeriileti K6zpont kiilsé és belsd ellendrzési
eljarasaban érintett valamennyi foglalkoztatottjara.

3. A Szabilyzat jogi hattere és kapesol6dé belsé irdnyitasi eszkdzok

3.§ (1) A Szabalyzat jogi alapjat az aldbbi jogszabalyok és belso iranyitasi eszkozok képezik:
a) az éllamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.),

b) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl széld 370/2011.
(XIIL. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

c) a Tankeriileti K6zpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzata,

d) a Tankeriileti Kozpont Belso Ellendrzési Kézikényve.
4. Ertelmezé rendelkezések

4.§ (1) A Szabélyzat alkalmazédséban:

1. Belsé ellendrzés: az Aht. 70. § (4) bekezdésében foglalt feltételeknek megfeleld személy
altal, a Bkr. belsé ellendrzésre vonatkozd rendelkezései szerint végzett ellenérzés.

2. KiilsG ellendrzés: a Bkr. 13. § (1) bekezdésében foglalt szervek (az Eurépai Szamvevészék,
az Europai Bizottsag, az Allami Szamvevoszék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az
Eurépai Tdmogatasokat Auditdlé Féigazgatdsag, a Magyar Allamkincstér) a Klebelsberg
Kozpont, mint kozépiranyitdi hataskérrel rendelkezd szerv, illetve a felsorolt szervezetek
megbizottjai altal végzett ellenérzés.

3. Lezart ellendrzési jelentés: a belsé ellendrzési vezetd altal elkészitett, az ellendrzott
szervezettel egyeztetett, az elfogadott észrevételek 4tvezetésével véglegesitésre keriilt és
alairt ellendrzési jelentés.

4. Intézkedési terv: az ellendrzési javaslatok alapjan az ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti
cgyseg altal készitett intézkedések végrehajtisanak iitemezése, a végrehajtasaért felels
személyek ¢s a vonatkozd hatarid6k megjeldlésével.
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11. FEJEZET
AZ ELLENORZESEKHEZ KAPCSOLODO INTEZKEDESI TERVEK NYILVANTARTASA

5. Az ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egység nyilvintartassal dsszefiiggd altalinos
feladatai

5.8 Az ellenorzott, javaslattal érintett szervezeti egység vezetdjének feladatai:

a) a Bkr.-ben meghatdrozott rend szerint az intézkedési tervek elkészitése és az abban foglalt
feladatok végrehajtasa, tovabba a végrehajtasrol torténd beszamold készitése,

b) a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységet érintd bels6 €s kiilsd ellendrzésekhez kapcsolodd
intézkedések nyilvantartisinak szervezeti egységen, Tankeriileti Kozponton beliili
kialakitésa,

c) a vezetése alatt 4116 szervezeti egységet érintd belsé és kiilso ellenorzésekhez kapesolodo
nyilvantartasokért felelés tigyintézd(k) kijelolése,

d) a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységet érintd intézkedési tervek végrehajtasanak
figyelemmel kisérése,

e) a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységet érinté belsd ellendrzésekhez kapcsolodé intézkedési
tervek megvaldsulasardl adatot szolgéltat a belso ellenorzési vezetd részére,

) avezetése alatt 4ll6 szervezeti egységet érintd kiilso ellendrzésekhez kapcsolddé intézkedési
tervek megvalosulasarol adatot szolgaltat a belsé ellendrzési vezetd részére.

6.§ A nyilvantartasért felelds tigyintézé feladatai:

a) az ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egységet érintd ellendrzésekhez kapesolodo
intézkedések nyilvantartasanak vezetése, azok aktualizalasa,

b) az ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egységet érintd intézkedési tervek
végrehajtasanak figyelemmel kisérésével kapcsolatosan a Tankeriileti Kézpont igazgatdja
4ltal meghatarozott feladatok ellatasa,

¢) az ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egységet érintdé intézkedési tervek
végrehajtasaval kapcsolatos adatszolgaltatasok teljesitése.

6. A belst ellendrzésekhez kapesolédé intézkedések nyilvantartdsdra vonatkozé szabilyok

7.8 (1) A belso ellendrzési vezetd az 1. melléklet szerinti tdblazatnak megfeleléen, éves bontasban
az év sordn folyamatos nyilvantartdst vezet a lezart belsd ellendrzési jelentésekben tett
megallapitasokrol, javaslatokrol, intézkedési tervekrdl és azok végrehajtasarol.

(2) Az 1. melléklet szerinti nyilvantartasban a targyévben jévahagyott intézkedési tervek alapjén az
ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egység altal végrehajtott intézkedések leirdsat és a végre nem
hajtott intézkedések okat kell szerepeltetni. A tdrgyévben végre nem hajtott intézkedeseket — amelynek
oka lehet pl. tirgyéven tali hataridd kitizése vagy atiitemezésre keriild feladat — a kovetkez0 évi
nyilvantartasban is szerepeltetni kell.

(3) Az ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egység vezetdje a belsd ellendrzésekkel
kapcsolatosan végrehajtott és végre nem hajtott intézkedésekrdl sz6l6 beszamolét megkiildi a belsé
ellendrzési vezetd részére, aki javaslataval egyiitt tovabbitja a Tankeriileti K6zpont igazgatoja részére. A
beszamold megkiildésének hatérideje az intézkedési tervben vallalt hataridot kdvetd 8. nap. Az
intézkedések nyilvantartdsa az ellendérzdtt szervezeti egységnek is feladata a megtett intézkedések
nyomon kévetése céljabol.
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7. A kiilso ellendrzésekhez kapcsolddd intézkedések nyilvantartdsara vonatkoz6 szabdilyok

8.§ (1) A belso ellendrzési vezetd a 2. melléklet szerinti tablazatnak megfeleléen, éves bontdsban az
év soran folyamatos nyilvantartast vezet a kiils6 ellendrzési jelentésekben tett megéllapitasokrol,
Javaslatokrol, intézkedési tervekrdl és azok végrehajtasarol.

(2) A 2. melléklet szerinti nyilvantartasban a targyévben jovahagyott intézkedési tervek alapjan az
ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egység altal végrehajtott intézkedések lefrasat és a végre nem
hajtott intézkedések okat kell szerepeltetni. A targyévben végre nem hajtott intézkedéseket — amelynek
oka lehet pl. targyéven tuli hataridé kitlizése vagy atiitemezésre keriil feladat — a kovetkezd évi
nyilvéantartasban is szerepeltetni kell.

9.8 Az ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egység vezetdje a kiilsd ellenbrzésekkel
kapcsolatosan elkészitett intézkedési tervet az Ellendrzd Szervezet részére torténd megkiildéssel
egyidejileg a belsd ellendrzési vezetd részére is megkiildi. A végrehajtott és végre nem hajtott
intézkedésekrél szold beszdmoldt megkiildi a belsd ellendérzési vezetd részére. A beszamold
megkiildésének hatarideje az intézkedési tervben vallalt utols6 hatdridét kovetd 8. nap.

10. § A belsé ellendrzési vezeté a Tankeriileti Kdzpont igazgatdjanak jévahagydsaval a kiilsé
ellendrzésekkel kapcsolatosan elkészitett intézkedési tervet a Klebelsberg Kozpont Belsé Ellenérzési
Féosztalya részére megkiildi, a Klebelsberg Kézpont Belsé Ellendrzési Féosztalya altal megadott
hataridoig, de legkés6bb januar 15. napjaig.

8. Az elvégzett belsd ellenérzésekrol vezetett nyilvintartds szabalyai

11.§ A belsé ellendrzési vezetd a 3. szaml mellékletben szerepld tablazatnak megfelelden koteles
nyilvantartast vezetni az elvégzett belso ellenérzésekrdl és gondoskodni az ellenérzési dokumentumok
megbrzéserol.

III. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

12.§ (1) Jelen szabdlyzat a kihirdetését kvetd napon 1ép hatalyba.
(2)  Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1évé iigyekre is alkalmazni kell.

(3)  Jelen szabalyzat hatdlyba Iépésével egyidejileg hatalyat vesziti az e targykdrben kiadott korabbi
szabélyozas.
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Belsé ellendrzésekhez kapesolodd intézkedések nyilvantartasa

r

1. szamit melléklet

Szervezetl eZYSEE: cuvivivsinivisisrinsissesseiriisisiidsesssR s T s R sRa T EVE wosssninn
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9 10. 11. 12. 13. 14. 15. 16.
Ellendrzes Az ellendrzou Az p i A vonatkozo A vonatkozd s InIC/._l\edcs Geg ; o gy, Sl
= A s - X : L Intézkedést MR A javaslat e bl - S felelose Az intézkedés T Az inteskedis sy P = o E o : S s
3 iktatoszama / szervezetl ellendrzes e Ellenorzesi e ttezkedcsi ntezkedest terv e : LRy Modositas LA Megtett intézkedés rovid | A hataridében végre nem A nem feljesules 1 :
7 SR pad T 1g€ny1o SR alapjan eloirt BT {heosatds es | végrehajtasanak S : teljesitése A5 SR i, i : & T Megjegyzes
= ellendrzes egyseg targva e Javaslat P i tery jovahagydsanak i s (leiras / NEM) : A leirasa hajtott intézkedesek oka kapesin tett iépések -
= S 4 . megallapitas intezkedes S i 2 szervezeti hatarideje (datum / NEM)
azonositoja megnevezese (cime) iktatoszama idépontja o ysety
1.
2.
3.
4.
6.
7.
8.
9.
10.
Megjegyzések:
° Az éves bontasban vezetett nyilvantartdsban fokozottan iigyelni kell a tdrgyévben december 3 1-ig végre nem hajtott intézkedések kovetkezd évre torténd atvezetésérol.
° Amennyiben egy javaslat tobb szervezeti egységet érint, mas-mds feleldssel, akkor kiilon-kiilon intézkedésként sziikséges feltiintetni.
° A 4. oszlopban azokat a megallapitasokat kell feltliintetni, amelyek intézkedést vonnak maguk utin.
° A 9. oszlopban az intézkedés felelosének beosztdsét €s a szervezeti egységet kell beirni.
° A 10. oszlopban az intézkedési tervben szerepld, az intézkedés végrehajtasara vonatkozd hataridét kell szerepeltetni. Torekedni kell a konkrét datum kijelolésére, keriilni kell a ,.folyamatos” megjeldlést, illetve a nem konkrét datumokat.
° A 11. oszlopban a madositott hataridét és/vagy feladatot kell megjelslni, attol fiiggden, hogy mire vonatkozott a mddositds, illetve amennyiben nem volt semmilyen médositas, ,,NEM™ jelzéssel kell ellatni.
° A 12. oszlopban, ha az intézkedés végrehajtasa megtdrtént, a dadtumot, ha nem tortént meg akkor ,NEM™-et kell beirni.
° A 15. oszlopban az intézkedés nem teljesiilése kapcsan tett 1épéseket kell rogziteni pl. feleldsségre vonas; Gj felelds kijeldlése.
° A 16. oszlopban van lehet8ség egyéb, az intézkedéssel kapcsolatos bejegyzésekre. Itt érdemes feltiintetni példaul az éves bontasban vezetett nyilvantartasok esetén, a kdvetkezd évi nyilvantartasba valo atvezetést.




Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont
26/2018. (VI1.30.) szabalyzata

Az Esztergomi Tankeriileti Kdzpont a bels és kiilsé cllendrzésekhez kapcsolodo

intézkedések nyilvantartasanak rendjérdl sz916 szabalyzata

Kiils6 ellendrzésekhez kapcsolodo intézkedések nyilvantartasa

2. szami melléklet

Szervezeti egység: ..... iR RS T — EV: oininnnninnn
1. 2, 3. 4, 5. 6. T 8. 9, 10. Ty 12, 13. 14. 15. 16. 17. 18. 19. 20,
e Az ellendrzott Az
A kulso S kfllso g szervezeti i intézkedés Az A hatandobe A
g | Ellenorees ei.l S A kilso ellenorzést Azellendrzdit | - e Az Frtecedis A javaslat | A vonatkozo | A venatkozo f'ldlﬁ 'e. Az tasbadieias - Madovies |k 5 kedis Nisiae e vl i iy
-3 | iktatoszama / ht:'eleﬁté ellendrzest vegzo szervezeti g ‘;zizgkmlai ellenorzés iaénvid Elendrzeési | alapjan iniézkedés1 | intézkeddsi terv “: i :‘,ﬁ i B ,C.';. o ef’k ] (;]‘,‘_? ],t‘,'\ mtle_‘z. e f:‘\ S ;gl;'tt K u,g‘r_n b= tc]JeSL_l!eb : ;
-g ellendrzes fe\,é} vegzo vizsgalatvezetd egyseg o ;:ao!attart()'a targya sieoaHamite Javaslat eloirt tery 19vahagyasanak i \egg‘ ;.d )_gsgnd !\L'l:“rl‘\i/[b) % dj ese "?Lle.’ 4 }c“'*e ! h .1_]mtf ; LA e
“ | azonositéja | ., MERNEVEZESE neve €s megnevezese | 3 e ,J {(cime) i intezkedes | iktatdszama idopontja : il g i i Lodtum oRe e intersedgeck 2 tc'tt
iktatoszama A nak neve ¢s szervezeti NEM) oka lépések
elérhetosége e i : P4
elérthetosege egyseg)
1.
2.
3.
4
5
6.
T
8.
9.
10.
Megjegyzések:
° Az éves bontasban vezetett nyilvantartasban fokozottan tigyelni kell a targyévben december 31-ig végre nem hajtott intézkedések kovetkezd évre torténd atvezetésérol.
° Amennyiben egy javaslat tSbb szervezeti egységet érint, mas-més felelssel, akkor kiilon-kiilon intézkedésként sziikséges feltlintetni.
o A 8. oszlopban azokat a megallapitasokat kell feltiintetni, amelyek intézkedést vonnak maguk utén.
° A 13. oszlopban az intézkedés felelésének beosztasat és a szervezeti egységet kell beirni.
° A 14. oszlopban az intézkedési tervben szerepld, az intézkedés végrehajtisara vonatkozé hataridét kell szerepeltetni. Torekedni kell a konkrét datum kijelolésére, keriilni kell a ,,folyamatos™ megjelélést, illetve a nem konkrét datumokat.
e A 15. oszlopban a médositott hataridét és/vagy feladatot kell megjeléIni, attol figgéen, hogy mire vonatkozott a médositas, illetve amennyiben nem volt semmilyen médositas, ,,NEM” jelzéssel kell ellatni.
e A 16. oszlopban, ha az intézkedés végrehajtasa megtortént, a datumot, ha nem tortént meg akkor ,NEM”-et kell beirni.
e A 19. oszlopban az intézkedés nem teljesiilése kapcsan tett lépéseket kell rogziteni pl. felelésségre vonas; Uj felelds kijeldlése.
° A 20. oszlopban van lehetéség egyéb, az intézkedéssel kapcsolatos bejegyzésekre. Itt érdemes feltiintetni példaul az éves bontasban vezetett nyilvantartasok esetén, a kovetkezd évi nyilvantartasba valo atvezetést.
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26/2018. (VI1.30.) szabalyzata

Az Esztergomi Tankertileti Kozpont a belso és kiils6 ellendrzésekhez kapesolodo
intézkedések nyilvantartisanak rendjérol szolo szabalyzata

Ellendrzések nyilvantartasa
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