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PREAMBULUM

tovabbiakban: Szt.) 14. § (5) bekezdésének ertelmében koteles a Szamviteli politika keretében
elkésziteni az Onkoltségszamitasi szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat).

A jogszabélyban meghatarozott kotelezettségnek eleget téve a Klebelsberg Kézpont
Onkéltségszémitési szabdlyzatit — a Ko6zpont Szervezeti és Miiksdési Szabélyzatarél szl
61/2016. (XII. 29.) EMMI utasités 1. mellékletének 5. § (1) bekezdés b) pontjaban biztositott
Jogkérémben eljarva — a kovetkezdk szerint hatérozom meg.

1. FEJEZET
ALTALAN OS RENDELKEZESEK
1. A Szabilyzat hatalya

.L§ (1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatélya kiterjed:
a) aKozpont valamennyi szervezeti egységére,

b) a Kozpont korménytisztviselc’iire, kormanyzati tigykezeléire és munkaviéllaléira (a
tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kozpont 4ltal végzett Gsszes teveékenységre,
termekértékesitésre, szolgaltatasnyijtasra és eszkdzlétrehozasra.

2. A szabalyzat célja

2.8 (1) A szabalyzat célja, hogy részletesen meghatdrozza azokat az elveket, kalkulacids
moédszereket, amelyek mentén a Kézpont altali tevékenységek keretében eléallitott termékek,

(2) A Szabélyzat célja tovabbé, hogy meghatarozza a Jogszabalyi elbirasok értelmében a
koltségvetési szamvitel keretében a koltségvetési  kiadasok korményzati funkciénkénti
elszémoléasét és az Altalanos kiaddsok megosztasi mddszertanat. A kiadasok feloszt4sanak
rendjét az 6nkéltségszamitasrol $z616 szakaszoktol elkiilonitve, 6nallé fejezetponton beliil kezeli
a Szabdlyzat.

(3) A Szabélyzat tovabbi c€lja, hogy az éllamhéztartésr,él sz616 torvény végrehajtasardl sz616
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben (a tovébbiakban: Avr.) az 6nkéltségszamitsssal szemben
megfogalmazott alabbi elvarasokat a Kézpont teljesitse:

a) a Kézpont adott véllalkozasi tevékenysége bevételének fedeznie kell legalabb az
adott tevékenységgel Osszefliggd valamennyi kozvetlen kiadast, valamint az ahhoz
hozzérendelhetd kozvetett kiadasokat, tovabba az amortizaciot,

b) a Kézpont az 4ltala kezelt allami vagyont magancélra, meghatérozott feladat
elvégzésére igénybe vevs szamdra kételes téritést elirni a felhasznélas, illetve az
igénybevétel alapjan felmeriilt kézvetlen és kozvetett koltségek figyelembevételével.
A kéltségek és téritések megallapitdsanak rendjét belss szabélyzatban kell rogziteni.
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3. A szabalyzat jogi hattere és a kapcsolodé belsé iranyitasi eszkozok
3.§ A szabalyzat alkalmazésa sordn az alabbi jogszabalyok rendelkezéseire kell figyelemmel
lenni kiiléndsen:
a) az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

b) az 4llamhaztartasrdl sz6l6 torveny végrehajtasarol sz6016 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

¢) aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.),

d) az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz),

¢) a kozszolgalati tisztvisel6krél sz016 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban:
Kttv.).

4. A szabalyzat elkészitéséért, modositasaért, tartalmaért felelés személy

4.§ (1) A Szabalyzat elkészitéséért, tartalméért, megvaltoztatasaért, aktualizdlasaért a
Kozpont gazdasagi elnokhelyettese a felelds.

(2) A Szabalyzatot a Kézpont elndke hagyja jova.

(3) A modositasra akkor van sziikség, ha azt barmely, jelen szabalyzatban foglaltakat érintd
jogszabély eldirasainak megvaltozasa indokolja, vagy ha a szabalyzat elfogadasakor fennallo
koriilményekben olyan 1ényeges valtozas kovetkezik be, amely a valtoztatast sziikségessé teszi.

5. Ertelmezé rendelkezések

5.§ Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

a) onkoltségszdmitds: olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amely soran az el6allitott
termék és végzett szolgaltatas varhato, tervezett és tényleges kozvetlen Onkoltsége
meghatarozasra keriil,

b) onkoliség: a tevékenység mennyiségi egységére vonatkozik, ennek megfeleléen az
onkoltség a termék vagy a szolgéltatds meghatirozott mennyiségi egységére juto
(eszkoz- és munkateljesitmény) felhasznalas pénzben kifejezett értéke,

c) kozvetlen onkoliség: az eldallitott termék, a nyujtott szolgaltatds mennyiségi
egységére jutd koltsége, amely tartalmazza valamennyi, a tevékenység érdekében
felhasznalt és az eléallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban 1évé €l6- és
holtmunka pénzben kifejezett értékét,

d) élémunka jellegii koltségek: személyi jellegii kifizetések, jarulékok,

e) holtmunka jellegii kiltségek: anyagkoltség, igénybe vett szolgéltatasok értéke,
alvallalkozoéi teljesitmények értéke, értékcsdkkenes,

f)  szikitett onkoltség: a kozvetlen onkoltség és a felosztott altalanos koltség termék
egységre, illetve a nyjtott szolgaltatds mennyiségi egységere jutd koltség,

g) teljes énkoltség: a termék a tevékenység egy egyscgere, a sziikitett 6nkoltségen til a
Szt. szerint a bekeriilési értékbe nem tartozd, kiilonbozd vetitési alapok
figyelembevételével felosztott koltségek ardnyos részet is tartalmazza. Arkalkulacié
alapja,
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kozvetlen (bekeriilési) koltség: a termék bekeriilési (eloallitasi) értékének részét
képezik azok a koltségek, amelyek

ha) a termék elballitasa, iizembe helyezése, bdvitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitasa, eredeti dllaganak helyreallitasa soran kozvetleniil
felmeriiltek,

hb) az eléallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak,
he) a termékre megfeleld mutatok, jellemzsk segitségével elszamolhatok,

Az elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgaltatas bekeriilési (eléallitasi) értékének
részét azok a koltségek képezik, amelyek

ia) a szolgaltatas végzése, nytjtasa, teljesitése soran kozvetleniil felmertiltek,

ib) a szolgaltatds végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak,

ic) a szolgéltatdsra megfelelé mutatdk, jellemzdk segitségével elszamolhatok
(egyiittesen: k6zvetlen nkoltség).

Az elballitasi koltségek kozott kell elszdmolni az idegen vallalkoz6 4ltal
megvaldsitott beruhdzashoz a beruhazé altal biztositott (az idegen vallalkozé felé
nem szamlazott) vasdrolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat
eldallitasa termék, nyujtott szolgaltatds kozvetlen Onkoltségét a vasarolt anyag, a
sajat eléallitasu termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatasnyujtassal egyidejiileg.

Ertékesitési koltségeket és az elballitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté
igazgatasi és egyéb Aaltaldnos kéltségeket az eszkozértékelés alapjaul szolgald
kézvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat.

A kalkulaciés séméban a kéltségek megjelenitési forméjuk szerint szerepelnek,
elészér az éldmunka, majd a holtmunka Jellegii és végiil az egyéb kozvetlen
koltségek.

koltségnem: a koltségek meghatarozott cimek szerinti csoportositasa, a csoportokat
az Ahsz.-ben rogzitett egységes szamlakeret 5-6s szamlaosztalyanak szdmlacsoportja
szerint meghatérozott fajtanként sziikséges kijelslni,

koltséghely: a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg és fizikailag jol elhatérolt
szervezeti egység. A koltséghelyen felmeriilt koltségek a felmeriilésiik alkalméval
nem szamolhatdk el kozvetleniil az eléallitott termékre, nyujtott szolgaltatasra,
tevékenységre. Felmeriilésiikkor kozvetlen koltségnek nem mindsiilnek. Ezeknek a
koltségeknek azon része, amely az eléallitassal, illetve a szolgaltatassal szoros
kapcsolatba hozhaté, a kiilénféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacids
egysegekre atvezetenddk, elszamolanddk; e koltségeket az Ahsz.-ben rogzitett
egyseges szamlakeret 6-os szamlaosztalya tartalmazza,

koltségviseld: az elballitott termék vagy nytjtott szolgéltatas, tevékenység, amelyre a
koltségek felmeriilésiik alkalmaval kdzvetleniil elszamolhatok, amelynek elbéllitasa,
teljesitése érdekében a koltségek felmeriilnek. E koltségeket az Ahsz.-ben rogzitett
egyscges szamlakeret 7-es szdmlaosztalya tartalmazza,

vetitési alap: csak természetes mértékegység lehet, melynek ardnyédban feloszthatok
a felmeriilés helyén gyiijtott kozvetett koltségek,

kalkuldcids iddszak: az az idészak, amelyre vonatkozéan az onkoltséget
megéllapitasra keriil,

kalkulacio: az egységér megéllapitasénak irasba foglalt bizonylata,

kalkulacids egység: a terméknek, tevékenységnek, szolgéltatdsnak egységnyi
mennyisége, amelyre az 6nkoltséget szamitjak,
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I1. FEJEZET
AZ ONKOLTSEGSZAMITASSAL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
6. Az 6nkoltségszamitassal szembeni kovetelmények

6.§ (1) Az oOnkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson a sajat eldallitasta
eszkdz6k, szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitisi értékének meghatarozasahoz, a sajat
eldallitasi  eszk6z0k, szolgaltatasok Onkoltségének tervezéséhez és megfigyeléséhez, a
gazdasagossagi szamitdsokhoz.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottak soran elvaras, hogy
a) kell6 idében adjon jelzést az 6nkoltség varhato, illetve bekovetkezett alakulasardl,
b) vegye figyelembe a feltételek valtozasat,
c) kevés, illetve sziikséges mértékii ido- és munkaréforditassal késziiljon el,
d) azadatok gyorsan alljanak rendelkezésre,
e) érvényesiiljenek az alabbi kalkulacios elvek:
ea) kozvetlen koltségként vald elszamolas elsddlegessége,
eb) koltség valddisag elve,
ec) koltség teljesség elve,
ed) kovetkezetessége elve,
ee) bizonylati elv,

ef) a bevételek €s kiadasok elkiilonitése tobb szintli paraméterezési rendszer
kialakitasaval és a gazdasagi események megfeleld, egyértelmli azonositok
alapjan torténjen,

f) iddszakos ellendrzés, egyeztetés a fokonyvi adatokkal megtorténjen.
7. Kalkulacid, az 6nkoltségszamitas folyamata

7.§ (1) Az oOnkoltségszamitashoz a koltségadatokat a szamvitel, fokonyvi és analitikus
elszdmolasok, mig a vetités alapjaul szolgald mutatészamokat, teljesitményadatokat a kiilonbozo
statisztikai adatszolgaltatasok nyujtjak.

2) A kalkulaci6 fajtai lehetnek:
a) aszamitas végrehajtasanak iddpontja alapjan eld-, kozbenso- és utdkalkulécio,

b) a szamitds targyanak tomegszerlisége szerint egyedi, id6szaki (havi, negyedéves,
féléves, éves) sorozat kalkulacio,

¢) mddszere szerint osztod, potlékold, normativ kalkulacio,
d) rendeltetése szerint arképzési (gazdasagi) €s elemz6 kalkulacio.

(3) Az elokalkulacié az a miliszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék eldallitasa el6tt,
illetve a szolgaltatas, tevékenység megkezdése eldtt meghatdrozza a miiszaki, technoldgiai
el6irasok betartasa mellett a felhasznalhato €16- €s holtmunka mennyiségét és az érvényben 1évo
arak és dijtételek, valamint a személyi jellegii kifizetések figyelembevételével kiszémitja az
el6allitandé termék, nyujtando szolgaltatas tervezett onkoltségét. Az elkészitett el6kalkulacio
elére tajékozatja a dontéshozokat a felhasznalhatd erdforrasok értékérdl, az alkalmazandd
technolégia  koltségvonzatairdl, a gazdasagi dontés varhaté  koltségkihatésairol,
gazdasagossagardl és jovedelmezdségérol.
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(4)  Minden olyan tevékenységre, amely esetében az elékalkulacio elvégezhetd, ott el kell
késziteni az eldkalkulaciot. Az elékalkulacié adatainak ismeretében — ha sziikséges és lehetséges
— valtoztatni kell az eréforrasokon, dénteni kell a szolgaltatdsnyujtas meginditisa vagy elvetése
mellett.

(5) A kozbensé kalkulacié a termék el6allitas, szolgéltatas nyujtas folyamatdban, annak egyes
fazisait kovetéen informél a koltségek alakulésardl. A hosszabb atfutdsi idejli munkak soran
sziikséges, amelynek keretében az elékalkulacio ellenérzése és az eltérések elemzése torténik
meg, amely az esetleges vezetdi beavatkozasok alapjaul szolgal.

(6) Az utdkalkulaci6 az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék-eldallitas, vagy
szolgaltatasnyujtas befejezése utan, a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége és
crtéke alapjan hatérozza meg a termék, szolgaltatés tényleges &nkéltségét. Az utdkalkulaciéd
képezheti a kovetkezd évi termékarak, szolgaltatési dijtételek megallapitdsdnak egyik alapjat.

8. Az 6nkoltségszamitas kore

8.§ Onkoltségszamitast kell végezni:
a) oktatas, felnéttoktatas, szakképzés, képzések, tovabbképzések, tanfolyamok,
b) vizsgéztatas,
c) szallashely értékesités, vendégszoba hasznositis,
d) ingatlan, terem, helyiség, eszkoz, gépjarmii bérbeadasa,
€) rendezvényi étkeztetés, éttermi, biifé-szolgaltatas,
f) nyomdaipari szolgaltatasok, fénymaésolas, sokszorositas,
g) oktatést segitt anyagok, szellemi termékek értékesitése,
h)  szakért6i tevékenység, tanacsadas,
i) tananyagfejlesztés,
j)  kommunikacids tevékenység,
k) egyéb szakmai szolgaltatasok,
1) karbantartss,
m) egyedi termékek, szolgaltatasok (pl. kiskereskedelmi értékesités)

esetében.
9. Kalkuliciés séma

9.§ (1) A kalkulacié altalanos sémaja a kovetkezd:

a) kozvetlen koltségek: a tevékenység ellatasaval kapcsolatban els6dlegesen felmeriilt
koltségek (a Szt. 47-48. és 51. §-aban foglaltak hatdrozzak meg),

b) kozvetett koltségek: tizemi 4ltalanos koltségek,

c) szikitett onkoltség (kozvetlen és kdzvetett koltségek egyiitt (a+b),

d) kozponti irdnyitas koltsége,

e) teljes 6nkdltség (sziikitett onkdltség és kozponti iranyitas egyiitt (c+d).

(2) Az egyes kalkulacios egysegek kozvetlen 6nkoltségét, bekeriilési (eloallitasi) értékét a
10.-12. §-ban meghatarozott kalkulaciés séma szerinti részletezésben kell kiszamitani.
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Kozvetlen kdltségek

10. § (1) Kozvetlen koltségek:

2

1.

2
3
4.
5
6
7

kozvetlen személyi juttatasok,

kozvetlen személyi juttatasok munkaadét terheld jarulékai,
kbzvetlen anyagkoltség,

igénybe vett szolgaltatasok kozvetlen koltsége,

egyéb kozvetlen koltségek,

értékesokkenési leiras,

k6zvetlen 6nkoltség (1.+2.43.+4.+5.46.)

Az egyes koltségtényezOk tartalma:

1.

Kozvetlen személyi juttatasként kell figyelembe venni a tevékenység, szolgaltatas
teljesitése, illetve a termék elballitas érdekében kozvetleniil felmeriilt és kifizetett, a
kalkulacids egység terhére kozvetleniil elszamolhatd rendszeres és nem rendszeres
személyi juttatasokat (alapilletményeket, illetménypétl€kokat,
illetménykiegészitéseket, egyéb kotelezd potlékokat, munkabéreket), béren kiviili
(cafetéria jellegli) juttatdsokat, valamint a kiilsé személyi juttatdsokat, az
idéraforditas feltiintetésével.

Kozvetlen személyi juttatdsok munkaaddkat terhel6 jarulékai jogcimen a kalkulacids
egységre elszamolt személyi juttatasok utan fizetendd munkaadot terheld jarulékok
koltségét kell szerepeltetni. A kalkulacional figyelembe kell venni azokat a személyi
juttatasokat, amelyek mentesek a fizetési kotelezettség alol. Ha a személyi juttatasnal
fennall a munkaaddkat terheld jarulékfizetési kotelezettség, €s a személyi juttatas a
kézvetlen koltségek része, akkor a jarulék is a tevékenység kozvetlen koltségét
képezi.

Kozvetlen anyagkoltség az elballitds soran felhasznalt anyagok bekertilési
(beszerzési) értéke, amely tartalmazza:

a) azengedményekkel csokkentett, felarakkal ndvelt vételarat,

b) a beszerzéssel kapcsolatban felmeriilt szallitasi és rakodasi koltségek dsszegét,

c) kozvetitdi tevékenység ellenértékét, dijat,

d) abizomanyi dijat,

e) abeszerzéshez kapcsolddo addkat (fogyasztasi add, jovedéki ado),

f) avamterheket (vam, vampo6tlék, vamkezelési dij),

g) azeldzetesen felszamitott, de le nem vonhato AFA-t,

h) ajogszabalyon alapuld hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi dijakat,

i) az egyéb hatOsagi igazgatési, szolgaltatasi eljarasi dijakat (komyezetvédelmi

termékdij, szakértdi dij).

A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozésaval kell az utdkalkulécids lapon felsorolni.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznélt készletérték szamolhatd el. Az
eldallitas soran keletkezett hulladékok, a fel nem hasznalt és visszavételezésre keriilt
anyagok és leltari tobbletek értékével az anyagkoltséget csGkkenteni kell.
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Az anyagkoltség kore:
a) alapanyagok, segédanyagok, fiitéanyagok, lizemanyagok,
b) szakmai anyagok, kis értékii eszk6zok,
c) egyéb anyagok tisztitészerek, irodaszerek, vegyszerek,
d) villamos energia, viz- és csatornaszolgaltatas, gézenergia, tivhé szolgaltatjs.

4. Igénybe vett szolgaltatisok kozvetlen koltségeként kell figyelembe venni a termék
elballitisdhoz, a tevékenység elvégzéséhez, szolgaltatas nyajtasahoz sziikséges kiilsd
szolgaltatasokat, alvallalkozéi teljesitményeket.

5. Az egyéb kdzvetlen koltségek kozott vehetdk figyelembe mindazok a koltségek,
amelyet az eléz6ekben felsorolt kalkulacids tételek nem tartalmaznak, és
megfelelnek az elballitasi koltségek korébe szamitasba vehetd koltségek
feltételeinek. (pl. gépek, gépkocsi iizemeltetési koltsége, egyéb szolgaltatasok, mint
biztositasi dij, bankkoéltség, raktarozas koltségei).

6. Az értékcsokkenési leiras kozvetlen koltségként akkor vehetd figyelembe, ha az
adott gépet, berendezést, felszerelést, jarmiivet kizardlag az onkoltségszamitas
targyat képez6 termék, szolgéltats elé4llitasihoz hasznaljak.

Kozvetett koltségek

11.§ (1) Az altalanos (kozvetett) koltségek a kovetkezék lehetnek: gépek, berendezések
kalkuldcios egységre kézvetleniil el nem szamolhaté amortizacidja, javitasi, karbantart4si,
gépbeallitdsi koltségei; az épiiletek amortizaci6s, karbantartdsi, javitasi koltségei, takaritis,
energia, munkavédelem kéltségei, egy€b bérek és jarulékok dsszege stb.

(2) Kozvetett koltségek felosztasa: amennyiben nem lehetséges a fiités, energia, gaz- és
vizfogyasztds mérd6ra alapjan leolvasott, ténylegesen kiszamlazott dijanak alapjan torténé
elszémolés kdzvetlen koltségkeént, ugy e nem mérhetd koltségek vetitési alapok szerint keriilnek
felosztasra az el8allitott termék, illetve nyujtott szolgaltatasok kozott.

Kozponti irdnyitas dltalénos koltségei

12.§ (1) A kozponti irdnyitas 4ltaldnos koltségei kozott az irdnyitds, human igazgatas,
Koézpont egészét érintd bankkoltségek, oktatasi koltségek, szocialis koltségek, tagsagi dijak,
egészségligyi szolgaltatas koltségei keriilnek figyelembe vételre. A kézponti iranyitds és a
funkcionalis teriiletek raosztott koltségei a kovetkezOképpen keriilnek kiszamitasra:

a) Osszesitésre keriilnek az irdnyitasi és funkcionalis egysegekhez kapcsolddéan
felmeriil6 személyi jellegii kiadasok (bérkoltség, béren kiviili Juttatasok, jarulékok),
dologi kiadasok és elosztasra keriil a Kézpont Gsszes személyi Jellegli és dologi
kiadésainak Gsszegével,

b) az osztas alapjan el64llo hényadost keriil alkalmazasra a réosztott irdnyitasi és
funkcionalis teriiletek kéltségének meghatarozasanal olyan médon, hogy a kézvetlen
koltségek ezen sz4zaléka keriil rdosztasra.

(Irdnyitasi és funkcionalis egységek személyi jellegii és dologi kiadasai/K6zpont 6sszes személy
Jellegii és dologi kiad4sai) X Termék, szolgéltatas Gsszes kozvetlen Onkoéltsége = R4osztott
kozponti irdnyitas dltaldnos koltsége.

2 iy

(2) A Kozpont mitkddésével, adminisztraciojaval, igazgatasaval Osszefliggésben felmeriilt
koltségek, mutatdk alapj 4n, potlékolas utjan keriilnek felosztasra a kézvetlen koltségekre.

(3) Az egyes kalkulacios sémékat Jelen szabélyzat mellékletei tartalmazzak.
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10. Az 6nkoltségszamitas modszerei

13. § Az 6nkoéltségszamitds modszere alatt a kozvetlen koltségek elszdmolasénak, illetve az
altalanos koltségek felosztasanak maddja értendo.

Egyszerii osztokalkuldcio

14.§ A modszer keretében az elkészilt termékek (nydjtott szolgéltatdsok) oOnkoltsége a
kalkulacids egységenként elszamolt Osszes koltség és a megtermelt (szolgaltatott) mennyiség
hanyadosanak felel meg, amennyiben egyfajta termék keriil gyartasra, vagy egyfajta szolgéltatas
torténik.

Egyenértékszamos osztokalkulacio
15.§ (1) A modszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgaltatasok) 6nkoltsége ugy

keriil meghatarozasra, hogy a kalkulacios egységenként elszamolt 6sszes koltséget osztjuk a
termelés (szolgaltatas) egyenértékszamos mennyiségével.

(2) A mobdszer csak ott hasznalhatd, ahol azonos alapanyagokbdl, azonos technoldgidval
kiilonbdz6 méretii termékeket allitanak eld.

(3) Az 6nkoltség megallapitasahoz a befejezett termelés koltségeit osztjuk a ,,vezértipusra”

atszamolt termelés mennyiségével, igy eredményiil a vezértipus 6nkoltségét kapjuk.

(4) Az egyes termékfajtak Onkoltségének megallapitasdhoz a ,,vezértipus” Onkoltségét

szorozzuk a termékfajtahoz rendelt egyenértékszdmmal (pl. nyomdai szolgéltatds, fénymasolas).
Potlékolo kalkuldacio

16.§ A moddszer keretében a termelést, tevékenységet terhel6 kozvetlen koltségek mar a
felhasznalas pillanatdban elszamolasra keriilnek a konkrét kalkulacios egységre, a kivételezett
anyagok és a raforditott munkaid6 bizonylatai, illetve az azok alapjan készitett feladasok szerint.
A kozvetett koltségek a felmeriilés helyén (koltséghely) keriilnek Gsszegytjtésre €s mutatok
alapjan, potlékolas ttjan kerilnek felosztdsra az egyes termékekre, tevékenységekre,
szolgaltatasokra.

11. A koltségelszamolas bizonylatai

17.§ (1) A Szt. eldirdsai szerint minden gazdasagi miveletrdl, eseményrdl, amely az
eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak Aallomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja,
bizonylatot kell kiallitani (késziteni).

(2) A szamviteli, és ebbdl kovetkezben az  Onkoltségszamitassal —kapcsolatos
nyilvéantartidsokba csak szabalyszerten kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

(3) A termeléssel, szolgaltatassal 6sszefliggd alapvetd bizonylatok:
a) személyi jellegii raforditasokhoz kapcsoldddan keletkezett dokumentumok,
b) értékcsokkenési leirds bizonylatai,
c) egyéb koltségek bizonylata (szdmlak),
d) igénybevett szolgaltatdsok bizonylatai,
e) tevékenységhez kapcsolddo egyéb koltségek felosztadsanak bizonylatai.
(4) Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak tartalmi elemei:
a) bizonylat megnevezése, sorszama,

b) bizonylatot kiallitd szervezeti egység megjelolése,



A Klebelsberg Kézpont . AKlebelsberg Kézpont
8/2017. (VIIL. 3.) szabdlyzata Onkoltségszamitasi szabalyzata

¢) gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezeti egység megjelSlése,
d) utalvinyozé és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

e) bizonylat kiallitisanak idépontja, illetve — a gazdasagi miivelet jellegétél, id8beli
hataly4tol fiiggden — annak az id6szaknak a megjeldlése, amelyre a bizonylat adatai
vonatkoznak,

f) a gazdasagi esemény tartalmanak leirdsa, a valtozisok mennyiségi, mindségi és
értékbeni adatai.

(5) Az 06nkéltségszamitss  szamvitelen belilli folyamatdban az Onkoltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus (fékonyvi) kényvelésének
alapbizonylataival.

12. Az 6nkoltségszamitas készitésének idépontja, a kalkulaciés idészak, az elkészitésért
felelés személyek

18.§ (1) Az egyes kalkulacios egysegek dnkoltségének megallapitasdhoz a kettds konyvviteli
nyilvantartds kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartasbol készitett sszesitd bizonylat
alapjdn az egyes mellékletekben talalhaté kalkul4cids séma szerinti lapot kell kalkulacios
egységenként elkésziteni.

(2) Az utdkalkuldciét minden targyévet kdvetd januar 3 1-ig el kell végezni.

(3) Az utékalkulici elkészitéséért a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly
f6osztalyvezetdije a felelds.

Ingatlanok miikodtetésének Onkoltség meghatdrozésa a bérbeadds bérleti dijanak
alatamasztdasdara

19.§ (1) Az ingatlanok mitkodtetésének Onkoltségét évente, tényleges utokalkulacié keretében
kell meghatarozni az /. szémi mellékletben talalhat6 séma alapjéan.

(2) A bérbeadss bérleti kalkulacidja a séméban meghatdrozott 6nkéltség alapulvételével
torténik.

(3) Ujonnan bérbe adni kivént ingatlan(rész) esetén a bérbeadsst megel6zéen kell az
eldkalkulaciot elkésziteni, amely a bérleti szerzédés ellenjegyzésének feltétele.

(4) A mér folyamatban 16v8 bérleti szerzOdések esetén a tényleges utékalkuldcio alapjan
értékelni sziikséges a fennalld bérleti szerzddések gazdasagossagat és megtériilését.

(5) A helyiségbérlethez kapcsolédé koziizemi dijakat — ahol adottak a technikai feltételek — a
koziizemi szolgaltatok altal szamlazott értéken kell meghatirozni. Egyéb esetekben ezen
koltségek az 4ltalanos koltségek kozott szerepld iizemeltetési koltségek részét képezik, amelyet
a bérleti dij kalkul4cidban, mint felosztott kozvetlen koltség kalkulalni sziikséges.

Személygépjdrmiivek, egyéb gépjdrmiivek onkoliségének meghatdrozdsa a bérbeadds
alatamasztisdara

20.§ A gépjarmiivek onkoltségét évente, gépjarmiivenként egy kilométerre kell megallapitani
tenyleges utokalkulaci6 keretében a 2. szdmuy mellékletben talalhaté séma alapjéan.

A kozérdekii adatszolgdltatdéshoz kapcsolddo kéltségtéritések megdllapitdsa

21.§ Az informéaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz616 2011. évi CXIL
torvény 29. § (3) bekezdése alapjdn: az adatokat tartalmazé dokumentumr6l vagy
dokumentumrészrél, annak taroldsi modjatél fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az adatot
kezeld kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig terjedden, figyelemmel az erre vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseire —
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koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igénylot az igény teljesitését megel6zden
tajékoztatni kell. A masolasért fizetendé 6sszeg megallapitisara a 3. szdmu melléklet séméja
szolgal.

13. Az onkoltségszamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetése

22.§ Az elkészitett utokalkulaciok adatait mind a konyvviteli nyilvantartidsban szerepld
adatokkal, mind a beszdmol$ adataival egyeztetni kell. Az egyeztetést az utdkalkulacio
befejezését kovetben 8 napon beliil kell elvégezni. Az egyeztetés elvégzéséért a
Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly féosztalyvezetje és a Koltségvetési és
Pénziigyi Féosztaly foosztalyvezetdje egyiittesen felelosek.

14. Konyvviteli elszamolas
23.8 (1) A termék elballitds, szolgaltatds nyujtds kozvetlen koltségeit a tevékenység

folyaman, azok felmeriilésével egyidejiileg kell az alapbizonylatokon rogziteni.

(2) Az alapbizonylatok feldolgozdsa a Kozpont szamviteli rendszerében év kézben
folyamatosan torténik. A tevékenységhez kapcsolddo kozvetett koltségek felosztasarol, illetve
azok kalkulacids egységekhez kapcsolddd sszegérdl kalkulacios egységenként kimutatast kell
késziteni a fokonyvi konyvelés részére.

(3) A kimutatasok feldolgozasa a K6zpont szamviteli rendszerében évente torténik.

(4) Eléallitott termék, nyujtott szolgaltatds nettd értékesitési ara az Onkoltségszamitas
szabalyainak megfelel6en megallapitott kézvetlen 6nkoltség €s a felosztott kozvetett koltségek
egylittes Osszegének nyereséggel megnovelt értéke.

(5) A mindenkori hatalyos AFA térvény el6irasai szerint kell a netté értékesitési arra az
AFA-t rdszamolni.
III. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

24.§ (1) Jelen szabalyzatban rogzitett eljardsok és modszerek keretjellegiinek tekintendéek. A
Szabalyzatban nem szabélyozott kérdésekben a mindenkor hatdlyos jogszabalyok szerint kell
eljarni.

(2) Jelen szabélyzat a kiadmanyozasa napjat kovetd napon 1ép hatélyba.

(3) Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti az e targykorben kiadott
korabbi szabalyozas.

12
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1. szamu melléklet
Ingatlan bérbeadds
- Kalkuldciés adatlap -

(Elékalkulacio, vagy Utoékalkul4cié)

Ingatlan megnevezése: ...

Bérlemény tipusa (aldhtzando): tornaterem, tanterem, egyéb helyiség

Idészak: ...............oooo
Megnevezés Mennyiség Mennyiségi egység
Tervezett/Tényleges bevételek
. | Nett6 bevétel Ft
2. |AFA Ft
Bevételek 6sszesen 1+2) Ft
Tervezett/Tényleges koltségek
4. |Bérbe adott helyiségek alapteriilete m2
5. |Vttt Slagos s e Bt Ffm2/nap
Kiszolgal6 helyiségek szorzéia .
6. [1+(C Ai— A3) /Zz)]g / $Zorzo szam
7. | Bérbeadési napok széma nap
8. Bérbe adott helyiségek iizemeltetési koltsége Ft
(4*5%6*7)
0. Eigyél’) - a bérbeaddssal kapcsolatos - Ft
koltségek
10. | Koltségek dsszesen (8+9) Ft
Tervezett/Tényleges eredmény
11.| Eredmény (3-10) ’ Ft

Ingatlan alapadatai

Al Ingatlan brutté alapteriilete (amely magaban foglalja a falakat is) (m2)

A2. Ingatlan netté alapteriilete (a helyiségek, kozlekedsk) (m2)

A3. Ingatlan nett6 hasznos alapter. (a féfunkeiot szolgal6 helyiségek) (m2)
&4. Kiszolgél6 helyiségek szorzdja [1+((A2-A3)/A2)]

13
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Ingatlan fajlagos éves onkoltsége

I. Uzemeltetési koltség (1+2+3) Ft
1. Uzemeltetéshez kapcsolodé anyagkoltség (AFA-val névelt) Ft
2. Uzemeltetéshez kapcsolédo személyi jellegii koliségek (2.1.+2.2.+2.3.) Ft
2.1 | Uzemeltetési feladatot ellat6 alkalmazottak bérkoltsége és jaruléka Ft
2.2 | Uzemeltetéshez kapcsolédd megbizasi dijak és jarulékok Ft
2.3 | Egyéb lizemeltetéshez kapcs. személyi jellegli koltségek és jarulékok Ft
3. Uzemeltetéshez kapcs. igénybevett szolg.-ok kéltsége (AFA-val névelt) Ft
3.1 | kdziizemi szolgaltatasok (AFA-val névelt) Ft
II. Ertékcsokkenési leiras Ft
IIL. Osszes koltség (I + IL.) Ft
Ingatlan brutté teriiletének 6nkoltsége (I1IL. / A1.) Ft/m2
Ingatlan nett6 teriiletének 6nkdltsége (IIL. / A2.) Ft/m2
Ingatlan nett6 hasznos teriiletének 6nkoltsége (IIL / A3.) Ft/m2
Kelt: oo 320 ho ....... nap
Keészitette:
....... foosztalyvezeto 5
Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési
Foéosztaly
Ellenjegyezte:
............... f Qosztalyvezeto

Koltségvetési és Pénziigyi Foosztaly
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2. szdmu melléklet
Gépjarmii 6nkoltségszamitss

- kalkuliciés adatlap -

L T Megnevezés Mennyiség Mennyiségi egység
Ii Gépkocsivezeté személyi juttatisa Ft/év
2. | Egyéb személyi Jjuttatdsok Ft/év
3. | Munkaadét terhels jérulékok | Ft/év
4. | Személyi jellegii kéltségek (1+2+3) Ft/év
5. |kételezd felel6sségbiztositas Ft/év
6. |Casco Ft/év
7. |javitasi és karbantartisi koltségek Ft/év
8. |tisztitészerek Ft/év
9. | Fenntartdsi koltségek (5+6+7+8) Ft/év
10. Uzemanya gar Ft/liter
11. | Uzemanyag norma liter/100 km
12. |Eves futasteljesitmény km
13. | Uzemeltetési koltségek (10*11*12/100) Ft/év
14. | Ertékesokkenés Ft/év
15. | Osszes koltség éves szinten (4+9+13+14) Ft
16. | Egy futott km-re vonatkozé onkoltség (15/12) Ft j
Kelt: ..................... | ho ....... nap
Készitette:
féosztélyveze@
Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési
Féosztaly
Ellenjegyezte:
f8osztalyvezetd

Koltségvetési és Pénziigyi Féosztaly
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A Klebelsberg Kozpont _ AKlebelsberg Kozpont
8/2017. (VIII. 3.) szabalyzata Onkoltségszamitasi szabalyzata

3. szamu melléklet
Kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolédé koltségtérités

- kalkulaciés adatlap -

Kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelem benydjtdja: .........cooeeeiiiiiinn.
Kért kozérdek adat tartalma: ..........oovvviiniiiiiiiiiii

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitasat végz6 személyek:

Megnevezés Mennyiség Mennyiségi egység
Masolasra forditott munkaéra ora
Munkavéllalé illetménye Ft/6ra
Megtéritend6 illetmény (1*2) Ft
Megtéritendé illetmény munkaadoi
4. |.. =, Ft
jaruléka
5. | Koltségtérités osszesen (3+4) Ft
Kelt: covviiiiiiiinn 2 O 5o nap
Készitette:
f6osztalyvezetd
Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési
Foéosztaly
Ellenjegyezte:
foosztalyvezetd

Koltségvetési és Pénziigyi Foosztaly
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