A Monori Tankeruleti Kézpont sajat fenntartasu adatbazisai

Ssz. Adatbazis/nyilvantartas neve Formatuma Adatkezelés célja Jogalapja Idétartama Az érintettek kore Az adatok forrasa
Erkeztetett és iktatott iratok elektronikus iktatokonyv [irattari ~ anyag  szakszer(i jogszabélyi kotelezettség - a 10 év valamennyi dolgozd 5/2022. A Monori Tankertleti Koézpont Egyedi iratkezelési
nyilvantartasa (Poszeidon program) kezelése és rendszerezése koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a szabalyzata
maganlevéltari  anyag védelmérol (iktatészam,  iktatds idOpontja, beérkezés idépontja, modja,
szO016  1995. évi LXVI. térvény 9. § érkeztetési azonosito, adathordozo tipusa, kiildés idépontja, médja,
(1) bek. kiild6 adatai, a cimzett adatai, hiv. szam., mellékletek szama, tipusa,
ligyintéz0 neve, szervezeti egysége, irat targya, el6-és utdiratok
iktatoszama, kezelési feljegyzések, ligyintézési hatarido, tigyintézés
modja, elintézés idGpontja, irattari tételszam, irattarba helyezés

Munkaid§ nyilvantartas papir alapu munkaidé  teljesitése, a jogszabalyi kotelezettség — a Munka |8 év valamennyi dolgozd dolgoz6 neve, munkaidd, készenlét, szabadag, egyéb munkaidp-
kotelezettségek teljesitése, Toérvénykonyvérdl szo16 2012, évi 1. kedvezmények
jarandossagok kifizetése (a tovdbbiakban: Mt) 10. §, a
érdekében kormanyzati igazgatasrél  sz6l6

2018. évi CXXV. torvény
(a
tovabbiakban: Kit.) 133. §

Személyi anyag elektronikus foglalkoztatassal kapcsolatos Mt. 10. §, Kit. 173. §, 179. §, 50 év valamennyi dolgozd dolgozo nyilatkozatai és iratai
adatok nyilvéantartésa

Beszerzések nyilvantartasa elektronikus beszerzésekkel ~ kapcsolatos kozfeladat ellatdsa- 368/2011. (XII. 8 év beszerzéssel érintett dolgozok és A Monori Tanker(leti Kézpont 7/2017. (V1. 15.) szdamU Beszerzési
fontosabb adatok rogzitése 31.) Korm. rendelet - az partnerek szabélyzata és az annak kiegészitésére szolgal6 1/2019. (VI111.15.)

allamhéztartasrol sz616 torvény eljarasrend

végrehajtasardl (tovabbiakban: Avr.) ajanlatkérések, beérkezett valamennyi ajanlat, azok kiértékelését
13. § tartalmazé 0sszegzés

(2) bek. b) pont

Kotelezettségvallalasra, érvényesitésre, [elektronikus jogosultsagok nyomon kovetkehdsége, |Avr. 60. § (3) bek. dolgozok akik A Monori Tankerileti Kdzpont 1/2022. (111.25.) szabéalyzata A

ellenjegyzésre, utalvanyozasra, ellendrizhetSsége kotelezettségvallalasi, érvényesitési, |kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas,

teljesitésigazolasra  jogosultak ellenjegyzési illetve érvényesités, utalvanyozas rendjérél név, jogosultsag hatokore,
nyilvantartasa teljesitésigazolésin jogosultsagot kezdete, vége
kaptak

Tliz- és munkavédelmi oktatas elektronikus jogszabalyban elirt tiiz- és jogszabalyi kotelezettség - a tiz elleni |5 év valamennyi dolgozé oktatasban részesiil§ neve, oktatas datuma

nyilvantartas munkavédelmi ismeretek elsajétitasa, |védekezésrdl, a miiszaki mentésrél és
ennek nyilvantartasa a tlizoltosagrol szolo 1996. évi

XXXI. térvény
22. § (3), a munkavédelemr6l szo6l6
1993. évi XClIII. torvény 55. §

Gépjarmiivek nyilvantartasa elektronikus A Tankerileti Kézpont kozfeladat ellatasa — Avr.13. § 8 év a gépjarmiivek A Monori Tankerileti Kdzpont 6/2023. (11.21.) szabéalyzata a Monori
tizemeltetésében 1évo (2) bek. f) pont lizemeltetéséért felel6s Tankeriileti Kézpont hivatali gépjarmiivek hivatali célu
gépjarmiivek legfontosabb dolgozok igénybevételének és hasznalatanak rednjérdl szol6 szabalyzata
adatainak rogzitése, nyomon 11. §-ban meghatarozott adatok: gépjarmii tipusa, forgalmi
kovethetdsége rendszama, forgalmi engedély szama, beszerzési érték, raforditasi

érték, izembe helyezés éve, lizemeltetés maodja, az lizemeltetésért
felelds gépjarmiivezetd neve, fogyasztasanak elszamolhaté normaja
(/200 km), térolasi helye, egyéb relevans

adatok

Uzemanyagkartya, illetve az elektronikus a Tankeruleti Kdzpont kézfeladat ellatasa Avr. 13. § (2) 8 év gépjarmithasznalok A Monori Tankerileti Kozpont 6/2023. (11.21.) szabalyzata a Monori

lizemanyagkartya hasznalatanak lizemeltetésében 1évo bek. f) pont Tankeriileti Kézpont hivatali gépjarmiivek hivatali céla

nyilvantartasa gépjarmiivekhez tartozo igénybevételének €s hasznalatanak rednjérdl szolo szabalyzata
Uizemanyagkartyak Kartyat hasznalo intézmény neve, személyi igazolvanyanak szama,
hasznélatanak nyomon kartya felvevdjének neve, aldirasa, felvétel és leadas datuma, vasarolt
kovetése lizemanyag tipusa, mennyisége, dsszege, vasarlasrol leadott bizonylat
szama

Szerz6dések nyilvantartasa elektronikus Szerz6désben vallalt kozfeladat ellatasa Avr. 56. § 8év szerzddéses partnerek szerzGdés targya, értéke, hatalya, szerz6déses partner neve

kotelezettségek nyomon




A Monori Tankeruleti Kézpont sajat fenntartasu adatbazisai

Ssz. Adatbazis/nyilvantartas neve Formatuma Adatkezelés célja Jogalapja Idétartama Az érintettek kore Az adatok forrasa
10 BélyegzOk nyilvantartasa papir alapd Jogszabalyi megfelelés, kozfeladat  ellatésa - a nem selejtezhet valamennyi A Monori Tankerlleti Kézpont 12/2023. (X11.13.) szdm( szabalyzata
kiadmanyozas hitelességének kozfeladatot  ellatd  szervek bélyegz6hasznalattal érintett a bélyegzéhasznalatrol - bélyegz6 tipusa, sorszama, atado, atvevd,
ellen6rizhet6sége iratkezelésének altalanos dolgoz6 kezeld, hasznalo neve, alairasa, hasznalattal érintett szervezeti egység
kovetelményeirSl 2016 megnevezése, atadas-atvétel, visszavétel, érvénytelenités, elveszés
335/2005. (XII. 29.) Korm. id6pontja, lenyomat, hasznalat idétartama, bélyegzovel egyiitt
rendelet 54. § érvényes alairasok
11 Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség [elektronikus Kdzpénzek atlathatosaga, jogszabalyi kotelezettség - egyes 10 év valamennyi vagyon- A Monori Tankeruleti Kézpont 6/2017. (V1.15.) Vagyonnyilatkozat-
nyilvantartasa korrupcidellenesség vagyonnyilatkozat-tételi nyilatkozat megtételére tételi kotelezettségrol szolo szabalyzat kotelezett neve, nyilvantartasi
biztositasa kotelezettségekrél szolo 2007. évi koteles dolgozd azonositdja, szervezeti egysége,munkakore, vagyonnyilatkozat
CLII. torvény 11. § jogcime, gyakorisaga, kovetkez6 nyilatkozattétel iddpontja,
nyilatkozat atvételének idépontja
12 Adatvédelmi incidensek elektronikus Jogszabalyi el6irasok 679/2016. EU rendelet (tovabbiakban: |folyamatosan Az adatvédelmi tisztvisel$ adatain | Az adatvédelmi incidenssel érintett személyek jelzése, egyéb
nyilvantartasa teljesitése GDPR) 33. cikk (5) bekezdés, az naprakészen tartand6 |kiviil személyes adatot nem érteslilés, bejelentés.
informéacios oOnrendelkezési jogrol tartalmaz. Az adatvédelmi incidens
és az informacidszabadsagrol kivizsgalasaban, orvoslasaban
sz016 2011. évi CXII. tdrvény (a résztvevl szervezeti egységek vezetdi
tovabbiakban: Infotv.) 25/E. § kozremiikodnek a nyilvantartas
(1) bek. vezetésében.
13 Adatkezelési tevékenységek elektronikus Jogszabalyi el6irasok GDPR 30. cikk, Infotv. 25/E. § (1)-(2) |folyamatosan Az adatvédelmi tisztvisel6 adatain | A szervezeti egységek vezetoi.
nyilvantartasa teljesitése bek. naprakészen tartand6 |kiviil személyes adatot nem
tartalmaz. A szervezeti egységek
vezetbi kozremlikodnek a
nyilvantartas naprakész vezetésében.
14 Nyilvéantartas kozérdekl elektronikus Ko6zérdekl adatigénylések Infotv. 30. § (3) bek. 3év kozérdek adatigénylést kérelmekkel kapcsolatos  adatok, kérelmek elutasitasa,
adatigénylésekrol nyomon  kovetése,  éves benyujtok ezek indoka
adatszolgéltatas teljesitése
15 Kiils6 ellenérzések nyilvantartasa elektronikus Nyilvéntartést kell vezetni az elvégzett | Bkr. 22. § 15 év az intézkedési terv készitésével Ellendrzési jelentés
belsé ellendrzésekrol. érintettek, belso ellenér
16 Bels ellenérzések nyilvantartasa elektronikus Nyilvéntartést kell vezetni az elvégzett | Bkr. 47. §, 50. § 15 év az intézkedési terv készitésével Ellendrzési jelentés
belsé ellendrzésekrol. érintettek, belso ellenér
17 Ellendrzésekhez kapcsolddo elektronikus A jogszabaly szerint mind a kiils, Bkr. 14.§,47.§,50. 8§ 15 év az intézkedési terv készitésével Ellendrzési jelentés és intézkedési terv
intézkedések nyilvantartasa mind a belsé ellendrzésekre, ha az érintettek, belsd ellendr
ellendrzést végzo szervezet (személy)
ezt kéri, akkor intézkedési tervet kell
késziteni. Ezekrol a dokumentumokrol
meghatérozott adattartalom mellett
nyilvantartast kell vezetni
18 Elektronikus tanusitvanyok elektronikus Jogszabalyi el6irasok 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendelet 6rokos megbrzés Elektronikus tanusitvannyal A tanusitvanyok tartalma szerint
nyilvantartasa teljesitése az elektronikus tigyintézési rendelkezd dolgozok

szolgaltatasok nyujtasara felhasznalhato
elektronikus alairashoz és bélyegzohoz
kapcsolodo kovetelményekrdl; 23-
12_2023. (XI11.13.) MTK A
bélyegzohasznalat rendjérdl 13. § (4), 7.
melléklet




