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Az Burépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. Aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramlasarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR) és az
informacids énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsigrol sz6lé 2011. évi CXII. torvényben (a
tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjdn az adatvédelem és az adatbiztonsig rendjét a
Tatabanyai Tankeriileti K&zpont (a tovdbbiakban: Tankerilleti Kozpont) Szervezeti és Milksdési
Szabélyzata 5. § (2) bekezdés g) pontjdban biztositott jogkOromben eljarva az aldbbiak szerint
szabalyozom.

L FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabilyzat célja

1.§ (1) A Szabélyzat c€lja, hogy a Tankeriileti K&zpont kezelésében 1évé személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabélyokat tartalmazza, kiilonos tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozéssal, adattovibbitdssal é&s nyilvdnossigra hozatallal kapesclatos adatvédelmi
koveteiményekre.

(2) A Szabdlyzat célja tovabba, hogy — sszhangban a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseivel —
biztositsa a Tankertileti Kozpont tevékenysége sorin a személyes adatok védelméhez fiizo6do
informéacios onrendelkezési jog érvényesiilését valamint, hogy a Tankeriileti Kdzpont altal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznaldsanak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes
¢s kiilonleges adatok kezelése soran iranyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A Szabalyzat hatdiya

2.§ (1) A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti Kozpontban foglalkoztatott
kormanyzati szolgélati viszonyban, munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyulé egyéb
jogviszonyban allokra, igy killondsen a munkaer$-kolcstnzés, a hallgatéi munkaszerz6dés keretében
foglalkoztatottakra, vagy didkszovetkezet altal kdzvetiteit didkmunkdsokra (a tovébbiakban egyiitt:
foglalkoztatottak), valamint a Szabélyzat kifejezett rendelkezése esetén az érintettre. A jelen szabalyzat
személyi hatilya a Tankeriileti Kozpont ©ndlld jogi személyiséggel rendelkezd koznevelési
intézményeiben foglalkoztatottakra nem terjed ki.

(2) A Szabalyzat targyi hatlya kiterjed a Tankeriileti Kézpont valamennyi jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezeti egysége dital kezelt vagy nyilvaintartott valamennyi személyes adatra, a személyes
adatok kiilonleges kategéridira, a bliniigyi személyes adatra, a veliikk végzett adatkezelési- és
feldolgozasi miiveletek teljes korére, keletkezésiik, felhasznélasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint
megjeienési formajukioi fliggetieniil.

(3) A kozérdek( adatok kozzétételének, valamint a koézérdekd adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

(4) A kozszolgélati adatvédelem rendjét kiilon szabélyzat tartalmazza.

(5) A kormanytisztviselok munkavégzésével Osszefiiggd személyes adatainak kezelése tekintetében
a korményzati igazgatdsrol szolo 2018. évi CXXV. tv. rendelkezéseit, a munkavéllalék személyhez
fliz6d6 jogok védelme vonatkozisdban pedig a2 munka torvénykonyvérSl szoldé 2012. évi L. tv.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.8§ E Szabalyzat alkalmazasaban:
1. adatéllomdny: az egy nyilvéntartisban kezelt adatok Gsszessége,
2. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlentil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznilasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossdgra hozatala,
Gsszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovébbi felhasznaldsinak megakaddlyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonosftésara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése, '

adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktussban
meghatirozott keretek k6z6tt — Snélléan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtia, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja (e Szabélyzat alapjan: a
Tankeriileti Kdzpont),

adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasab6l vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek 6sszessége,

adatfeldolgozo: az 2 természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — tSrvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusdban meghatirozott keretek k6zdtt és feltételekkel - a Tankeriileti Kizponttal kététt
szerzodeés vagy més jogi aktus alapjan — beleértve a jogszabély rendelkezése alapjan kotott
szerz0dést is — a Tankeriileti Kézpont megbizasabdl vagy rendelkezése alapjn személyes
adatokat kezel,

adatmegjeldlés: az adat azonosité jelzéssel ellatdsa annak Iﬁeglcﬁlﬁnbéztetése c€ljabol,
adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése,

adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy sziméra térténd hozzaférhetdvé
tétele,

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreillitésa i6bbé nem
lehetséges,

adatvédelmi incidens: az adatbiztonség olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
médosuldsat, jogosulatlan tovébbitasat vagy nyilvénossdgra hozatalt, vagy az azokhoz vald
Jogosulatlan hozz4férést eredményezi,

adatkezelés korldtozdsa: a térolt adat zédroldsa az adat tovébbi kezelésnek korlatozasa
céljabol torténd megjeldlése Titjan,

adarzdrolds: az adat azonosité jelzéssel elldtdsa tovébbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re torténd korlatozasa céljabol,

dlnevesités: személyes adat olyan mddon t6rténd kezelése, amely - a személyes adatt6l
elkiilénitve térolt - tovabbi informécié felhasznélasa nélkiil megallapithatatlann teszi, hogy
a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és szervezési intézkedések
megtételevel biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne
lehessen kapesoini,

azonosithato természetes személy: az természetes személy, aki kozvetlen vagy kodzvetett
médon, kiiléndsen valamely azonosit6, példéul név, azonosit6 sz4m, helymeghatérozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szociélis azonosségdra vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjén
azonosithatd,

biiniigyi személyes adat: a biintetBeljards sordn vagy azt megeldz8en a blincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal Gsszefiiggésben, a biintetbeljards lefolytatdsara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkoz6 személyes adat,
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17.

18.
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20.

21.
22,

23,
24,

25.

26.

27.

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé
hozziférhetévé tesz,

EGT-dllam: az Eurdpai Unié tagillama &és az Eur6pai Gazdasigi Térségrol szolé
megallapodisban részes mas allam, tovabba az az 4llam, amelynek 4llampolgéra az Eurépai
Unié és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrdl szolé6 megéllapodasban nem
részes allam kozétt 1étrejdtt nemzetkszi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasigi Térségrdl
sz016 megéllapodasban részes allam 4llampolgaraval azonos jogallast élvez,

érintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy,
akinek személyes adatait a Tankeriileti Kézpont kezeli,

hozzdgjarulds: az érintett akaratanak Snkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatison alapuléd
kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejez6
mas magatartds utjan jelzi, hogy belecgyezését adja a 14 vonatkozd személyes adatok
kezelés¢hez,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez$ szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozdéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd
kdzvetlen iranyitésa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miveleteket végeznek,

harmadik orszdg: minden olyan dllam, amely nem EGT-4llam,

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti meggydzidésre
vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasit célzd biometrikus adatok, az egészségigyi
adatok €s a természetes személyek szexuélis életére vagy szexualis irdinyultsdgéra vonatkoz6
személyes adatok,

nyilvinossdgra hozatal: az adat barki szamara térténd hozzaférhetévé tétele,

nyilvdntartdsi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizdlt, decentralizait
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt Alloménya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd

személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,.érintett”) vonatkozd
barmely informaécio,

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel a sajat helyzetével kapcsolatos okbél személyes
adatdnak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének €) vagy f) pontjén alapulé kezelését — ideértve a
profilalkotést — kifogéasolja

profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatiza!t médon térténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzdinek, kiillinSsen a munkabelyi teljesitményéhez, gazdasigi
helyzetéhez, egészségi allapotahoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklSdéséhez,
megbizhatdsagahoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy mozgasihoz kapesolédé
jellemzbinek értékelésére, elemzésére vagy elbrejelzésére iranyul.
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I1. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE
4. A Tankeriileti Kozpont igazgatéjinak adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont igazgatdja:
a) felelds a Tankeriileti K6zpont adatkezelésének jogszeriiségéért,

b) felelés a Tankeritleti Kdzpont altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért,

¢} intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi és Informici6szabadség Hatéségtol (a tovabbiakban:
Hatodsag) érkez6 megkeresések, ajanlasok iigyében,

d) kinevezi vagy megbizza és évente beszamoltatja az adatvédelmi tisztviseldt és biztositja
szAmara a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

e) feliigyeli az adatvédelmi feladatok ell4tisit az adatvédelmi tisztviseldn keresztiil,
f) kiadia az adatvédelmi és adatbiztonedgi szabilyzatot,
g) kiadja a kdzszolgalati adatvédelmi szabélyzatot.

(2) Az adatkezeléssel Gsszefliggésben a kiilondsen silyos jogszabalysértés esetén a tankeriileti
igazgatd felelosségre vondsi eljdrds meginditisat kezdeményezi az adatot kezeld foglalkoztatottal

szemben.

5. Az adatvédelmi tisziviseld

5.§ (1) A Tankeriileti Kbzpont a személyes adatok kezelésére vonatkozd Jjogi elbirasok
teljesiiéséhez és az érintettek jogai érvényesitésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselSt
alkalmaz. Az adatvédelmi tisztviseld a tankeriileti igazgaténak kozvetleniil alirendelten végzi a
munk4jét, és a feladatai ellitdsaval kapesolatosan a tankeriileti igazgaténak tartozik felelGsséggel.
Adatvédelmi tisztviseiének az jelslhetd ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozoé jogi elbirasok
és jogalkalmazdsi gyakorlat megfeleld szintli ismeretével rendelkezik és alkalmas a (2) bekezdésben
meghatérozott feladatok ellataséra.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld elidtja a kovetkezd feladatokat:

a) aszemélyes adatok kezelésére vonatkozé jogi elbirasokrol naprakész tajékoztatast nyujt és azok
crvényesftésének médjaival kapesolatban tandcsot ad a tankeriileti igazgatd, tovébba a
Tankeriileti K&zpont, mint adatkezeld &ltal foglalkoztatott, adatkezelési miiveleteket végzo
személyek részére;

b} folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi
eléirdsok, igy killondsen a jogszabélyok és a Tankeriileti Kézpont személyes adatok védelmével
kapcsolatos belst szabalyainak valé megfelelést, az adatvédelmi és adatbiztonségi szabélyzat,
tovabba a kdzszolgalati adatvédelmi szabélyzat érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes
adatkezelési miiveletekhez kapcsolodé egyértelmii feladatmeghatirozas, az adatkezelési
miiveletekben kozremiikodd foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bdvitése és
tudatossdgnivelése, valamint a rendszeres idSkozénként lefolytatand vizsgalatok
megvaldsuldsat;

¢) kozremikddik a  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek  bovitésében  és
tudatossdgndvelésében, ennek keretén beliil gondoskodik az adatvédelmi ismeretek rendszeres
idékozonkénti oktatisarédl,

d) elbsegiti az adatkezeléssel érintettet megilletd jogok gyakorlasét, igy kiilondsen kivizsgalja az
érintettek személyes adatkezelésre vonatkozé panaszait és kezdeményezi a tankeriileti
igazgaténal, illetve az adatfeldolgozéndl a panasz orvosldsshoz szitkséges intézkedések
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megtételét,

e} kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozdan, valamint elésegiti és
figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatisvizsgalat jogszabély szerinti elvégzését,

f) egyiittmiikédik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatdsira jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hat6saggal az eldzetes konzultacid
és a Hatésdg altal lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,

g) elokésziti az adatvédelmi és adatbiztonsigi szabélyzatot, gondoskodik annak rendszeres, vagy
sziikség szerinti aktualizaldsérol,

h) kézremiikddik az adatkezelésekkel kapcsolatos egyéb, jogszabilyokban meghatarozott
szabalyzatok eldkészitésében,

i) gondoskodik Tankeriileti Kdzpont altal végzett adatkezelési tevékenységek, kdzérdeki
adatigénylések, az érintett hozzaférési jogival kapcsolatos intézkedések, tovabba adatvédelmi
incidensek nyilvéntartisanak vezetésérdl,

j) megkeresés alapjan gondoskodik az adatkezelési tevékenységre vonatkozd nyilvantartis
Hat6sag részére torténd rendelkezésére bocsatisardl,

k) kozremiikddik a kdzérdekii adatigénylések teljesitésével kapcsolatos feladatokban,

) kozremiikddik a kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos
feladatokban, ezzel Gsszefliggésben részt vesz az egységes kiozadatkeresd rendszer szaméra
végzett adatszolgaltatasban,

m) gondoskodik az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatok
elvégzésérdl, ezzel Gsszefiiggésben kapcesolatot tart a Hatdsdggal.

(3) A Tankeriileti Kozpont igazgatdja tajékoztatja a Klebelsberg Koézpontot az adatvédelmi
tisztviseld nevérdl, elérhetdségérodl, valamint ezen adatok valtozasardl a valtozds bekdvetkeztétol
szamitott 6t munkanapon beliil.

(4) A Tankeriileti Kozpont igazgatdja biztositja, hogy az adatvédeimi tisztviseld valamennyi, a
személyes adatok védelmét érinté déntés elSkészitésébe, a személyes adatok védelmével kapesolatos
Osszes tigybe megfelelé mddon és id6ben bekapesolddjon. HozzAférést biztosit mindazon adatokhoz és
informaciokhoz, tovabba biztositia az adatvédelmi tisztviseld szdmdra mindazon feltételeket,
jogosultsigokat és erbforrdsokat, amelyek az adatvédelmi tisztviselé altal ellaitandd feladatok
végrehajtasahoz, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakmai ismereteinek naprakészen tartasdhoz
sziikségesek.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonydnak fennillasa alatt és annak megsziinését kdvetben is
titokként megérzi a tevékenységével, annak ellatdsédval kapcsolatban tudomésara jutott személyes
adatot, minositeit adatot, ilietve torvény altal védett titoknak és hivatds gyakoridsdhoz kotott titoknak
mindsiild adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az 6t alkalmazd
adatkezeld vagy adatfeldolgozé nem koteles torvény eldirdsai szerint a nyilvanossdg szdmara
hozzaférhetdvé tenni.

{6) Az adatvédelmi tisztvisel a feladatai ellatasdval kapesolatban utasitdsokat senkit6] nem fogadhat
el.

(7) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockézat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokérére, kiriilményére és céljara is tekintettel végzi.

(8) Az adatvédelmi tisztviseld a Tankeriileti Kozpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolodd jegyzbkonyvekbe és adatkezelési
nyilvantartisokba. A Tankeriileti K&zpont szervezeti egységének vezetdjétdl és munkatdrsaitdl széban
vagy frasban is felvilagositist kérhet.

(9) Az adatvédelmi tisztviseld az alabbi nyilvantartasok elektronikus példanyaval rendelkezik vagy
fér hozza:
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a) adatkezel6i nyilvantartas,
}  adatfeldolgozéi nyilvantartas,
¢) Crintett-tajékoztatasi nyilvantartds a személyes adatokrél,
d) adattovabbitdsi nyilvantartas,
e) érintett hozzAférési jogaval kapcsolatos intézkedések nyilvantartésa,
f) adatvédelmi incidens nyilvantartisa,
2) kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos nyilvantartés.

(10) Jogszabély, vagy a jelen Szabélyzatban foglaltak megsértésének tudomésdra jutdsa esetén az
adatvédelmi tisztviseld ennck megsziintetésére hivia fel az adatot kezeld figyeimét. A feltart
szabélytalansigrél az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul beszdmol a Tankeriileti Kézpont
igazgatdjanak. Sziikség esetén segitséget nyujt a térvényes allapot helyreallitdsahoz.

(11) Az adatvédelmi tisztvisels a munkdjérél évente frdsban beszdmol a Tankeriileti Kozpont
igazgatdjénak, emellett igény szerint tajékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét figyek vagy
jelentdsebb soron kiviili feladatok végrehajtasard), tapasztalatairél.

(12) Az adatvédelmi tisztviseld folyamatba épitve vizsgdlia a Tankeriileti Kdézpont Infotv.
végrehajtasaval dsszefliggd kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérél évente legaldbb egy
alkalommal 4tfog6 jelentést készit a Tankeriileti Kézpont igazgatdja részére.

(13) Az adatvédelmi tisztviselohdz barmely érintett fordulhat a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos kérdésekben.

6. Az adatkezelésben résztvevik

6.§ (1) A szervezeti egység vezetdje

a) felelés azért, hogy a vezetése alatt 4116 szervezeti egységnél az adatkezelés a
jogszabalyokban és a Szabalyzatban meghatdrozottak szerint torténjen,

b) gondoskodik a kiilsé szervektSl, személyektd] érkez6, a szervezeti egység feladatkorébe
tartoz¢ személyes adatokat érintd adatkezelésekkel kapcsolatos megkeresések teljesitésérol;
melynek sordn egyeztet az adatvédelmi tisztviseldvel,

c) felelds azért, hogy a vezetése alatt all6 szervezeti egység Altal végzett adatkezelésck sordn
az adatvédelmi és adatbizfonségi el6irsok maradéktalanul teljestiljenck,

d) kételes részt venni a Tankeriileti KSzpontban évente szervezett adatvédelmi oktatdsokon,

e) gondoskodik vezetése alatt 4ll6 szervezeti egység feladatkérébe tartozéd személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabilyzat I. szdmii melléklete szerinti ,,Adatkezeldi nyilvantartis” vezetésérdl,
tovabba a nyilvantartis minden év méjus 25-ig t6rténd felilvizsgalatarol,

eb) a Szabélyzat 3. szdmi melléklete szerinti ,Frintett-tdjékoztatssi nyilvantartds a
szemeélyes adatokr6l” nyilvéantartdssal Gsszefliggésben az adatvédelmi tisztviseld
részere torténd adatszolgaltatasrol,

ec) aSzabalyzat 4. szdmi melléklete szerinti ,,Adattovabbitasi nyilvantartas” vezetésérol,

ed) az adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatasirél a 13. § szerinti érintetti tAjékoztatdsi
kérelem elutasitdsa esetén.

f) kijeloli a nyilvantartasokért felel6s figyintézd(ke)t.
7.§ (1) Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott

a) feladatkdrének ellétdsa sordn felelds az adatok feldolgozdsiért, megvaltoztatasaért,
torléséért, tovabbitasaért és nyilvinossdgra hozataldért, valamint az adatok pontos és
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b)

g

h)

8.8 (O

kovethetd dokumentalasaért,

amennyiben sziikséges, el6zetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviselovel a személyes adatok
kezeléset érintd tigyekben, tovabba a Hatdsag kdzremiikodését igényld kérdésekben,

megbrzi a feladata, illetve munkakore ellatisa soran tudomésdra jutott adatokat,
informéaciokat, kiilonds tekintettel a személyes adatokra,

kételes részt venni a Tankeriileti Kdzpontban évente szervezett adatvédelmi oktatdsokon,

tigyel a nyilvantartdsok biztonsagos kezelésére és taroldsdra, gondoskodik arrél, hogy az
altala vezetett nyilvantartdsok megfeleljenck a pontossag és naprakészség alapelvének,

gondoskodik arrél, hogy az 4ltala kezelt adatokhoz, nyilvantartdsokhoz illetéktelen személy
ne férhessen hozz4,

az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassigot — az adatvédelmi tisziviseldvel
egyeztetve — koteles haladéktalanul megsziintetni,

kételes betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabélyokat, {gy kiliondsen a GDPR és
Infotv., tovibba az adatvédelemmel és adatbiztonsdggal kapcsolatos belsd iranyitdsi
eszkdzok rendelkezéseit.

7. Az adatkezelésben kézvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

Az adatkezelésben kézvetleniil nem érintett foglalkoztatott:

kételes betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat, igy kiiléndsen a GDPR és
Infotv., tovabbd az adatvédelemmel és adatbiztonsiggal kapcsolatos belsé iranyitdsi
eszkdzbk rendelkezéseit,

kézvetlen vezetbje tjan tajékoztatni az adatvédelmi tisztvisel6t a feladatkérében felmeriilt
barmely adatvédelmi probléméardi,

koteles részt venni a Tankeriileti K6zpontban évente szervezett adatvédeimi oktatdsokon.
III. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK

8. Az adeatkezelés jogalapja, célja

9.§ (1) A Tankeriileti Kézpont:

a)
b)

c)
d)

a rendeltetésszerii miikddéséhez,

a munkaltatéi jogok gyakorldsahoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlasdhoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartisok vezetéséhez,

a jogszabélyokban, a Tankerilleti Ko6zpont bels6é irdnyitasi eszkdzében biztositott
kedvezményekre vald jogosultsig megallapitasshoz, elbirdlisihoz és igazoldsihoz

nélkiilézhetetlenil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.
(2) Személyes adat a Tankertileti K6zpontban akkor kezelhetd, ha:

a) a Tankeriileti Kézpont kézérdekii vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladatai végrehajtasahoz, a rendeltetésszerii miikodés, a munkaltatéi jogok gyakorldsa, tovabba

a

foglalkoztatottak  jogainak gyakorlasa és kotelezettségeik teljesitése  céljabol

nélkiilézhetetleniil sziikséges,

b) azt térvény vagy torvényi felhatalmazason alapulé korményrendelet az abban meghatérozott
kézérdeken alapul6 célbdl elrendeli, vagy

10
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c)

d)

az érintett a megfelels tdjékoztatds mellett személyes adatai kezeléséhez onkéntesen és
kifejezetten hozzéjarul, vagy

az €rintett vagy més személy 1étfontossagi érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét,
testi €pségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elhdritdsshoz vagy megeldzéséhez
sziikséges és azzal ardnyos, vagy

a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossdgra hozta és az az adatkezelés céljanak
megvalosuldsahoz sziikséges és azzal ardnyos, vagy

az adatkezelés olyan szerzédés teljcéitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerzddés megkdtését megeldzben az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
szilkséges.

(3) Kiilonleges adat akkor kezelhetd, ha:

a)

b)

g)

h)

az érinteti kifejezett hozzéjaruldsst adta az emlitett személyes adatok egy vagy t3bb konkrét
celbdl torténd kezeléséhez, kivéve, ha az uni6s vagy tagallami jog ezt kizarja, vagy

az adatkezelés a Tankeriileti Kozpontnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szociélis biztenséget és szocidlis védelmet szabalyozs jogi eldirasokbol fakadé kitelezettségei
teljesfiése és konkrét jogai gyakoridsa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és
érdekeit védd megfeleld garancidkrol is rendelkezd uniés vagy tagallami jog, illetve a tagéllami
Jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetdvé teszi, vagy

az adatkezelés az érintett vagy més természetes személy létfontossagi érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvSképtelensége folytin nem képes a
hozzéjarulasat megadni, vagy

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvdnossagra hozott, vagy

az adatkezelés jogi igények elterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védeiméhez szitkséges,
vagy

az adatkezelés jelentSs kozérdek miatt szitkséges, wnids jog vagy tagéllami jog alapjén, amely
aranyos az elémi kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog
lényeges tartalmét, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositisara megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir 18, vagy

az adatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbél, a munkavallalé
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis felallitdsa, egészségiigyl vagy
szocidlis ellatas vagy kezelés nyajtisa, illetve egészségiligyi vagy szocidlis rendszerek és
szolgéltatdsok irdnyitdsa érdekében sziikséges, uniés vagy tagéllami jog alapjan vagy olyan
egeészscgiigyi szakemberrel kotott szerz8dés értelmében, aki szakmai titoktartasi kételezettség
hatélya alatt 4ll, vagy

az adatkezelés a kozérdekii archivalds céljabol, tudoményos és torténelmi kutatdsi célbél vagy
statisztikai célbél sziikséges olyan uniés vagy tagdllami jog alapjan, amely ardnyos az elérni
kivént céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog lényeges tartalmat, és
az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasira megfeleld és konkrét intézkedéseket ir

elé.

(4) Az egyes adatkezelésekrdl a Tankeriileti Kozpont adatkezelési t4jékoztatéval informilia az
érintetteket.
(5) A hozzajarulasra vonatkozé szabalyok:

a)

amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajaruldsan alapszik, ligy az érintett a hozzéjirulis
megadésardl onkéntesen és gy donthet, hogy a hozzajarulds megtagadasa vagy késébbi
visszavonasa nem jar szdmaéra negativ k6vetkezményekkel.

b) A Tankerilleti Kézpont nem tesz kiilonbséget a hozz4jaruldsok kozott azok formajat tekintve, a

11
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hozzajarulasok formai egyenértékiiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések
esetén a hozzdjérulas formajat meghatirozza vagy egyes formdit (sz6beli hozzijarulas, rutald
magatartas) kizarja.

¢} A Tankeriileti Kézpont minden adatkezelési folyamatat Ggy hatirozza meg jelen Szabalyzat
kiadasakor és minden, a késébbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak
jogalapja az érintett hozzdjarulasa, gy képes legyen annak bizonyitasdra, hogy az érintett
személyes adatainak kezeléséhez hozz4jarult. Erre tekintettel a Tankeriileti K6zpont elsdsorban
irdsos nyilatkozat utjan szerzi be az érintett hozzajarulasat.

d) A Tankeriileti Kdzpont biztositja a jogot, hogy az érintett ugyanigy, ahogy a hozz4jarulast
megadta, utdbb visszavonhassa a hozzajarulasat.

€¢) A Tankerilleti Kézpont a visszavonds tényét az adatkezelés soran rogziti, az adatot a
tovabbiakban nem kezeli, de az adat helyét ,,a hozzdjarulds visszavonva” jelzéssel ielsli meg.

9. Az adatkezelés tipusai

10.§ (1) A Tankeriiieti Kozpont figyviteli, ilietve nyilvantartasi tipusd (adatéllomény kialakitdsira
tranyulé) adatkezelést végez.

(2) Az figyviteli tipusi adatkezelés szorosan az iigy feldolgozisdhoz kapcsolodik, alapvetd
rendeltetése az adott iigy lefolytatdsdhoz, az eljaris szerepl6inek azonositdsdhoz és az ligy befejezéséhez
szilkséges adatok biztositasa. Az iigyviteli tipusi adatkezelés sordn a személyes adatok kizardlag az
adott iigy irataiban és az ligyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre a Tankeriileti Kozpont egyedi
iratkezelési szabalyzata szerint, az iratra vonatkozé meg6rzési ideig van lehetéség.

(3)  Anyilvantartasi tipusit adatkezelés az elére meghatarozott szempontok alapjan gyfijtott személyes
adatfajtakbol strukturalt adatallomédnyt hoz létre, az adatkezelés idbtartama alatt biztositva az adatok
kiilonbdzd jeliemz6k alapjin tSrténd visszakereshetoségét, automatizilt nyilvantartasok esetében a
lekérdezhetdségét. Az egyes ligyekkel dsszefiiggésben gyiijtott adatok kezelése ebben az esetben elvilik
az alapeljarastd], az adatok kezelésének id6tartamat az adatok kezelésére felhatalmazist adé térvény,
vagy az érintett hozz4jaruidsdban foglaltak hatarozzik meg.

10. Az adatkezelés elvei

11. § (1) Személyes adat kizarolag egyértelmilien meghatirozott jogszerli célbdl, jog gyakorldsa és
kitelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszéban meg kell felelnie
az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisziességesnek &s térvényesnek kell
lennie, valamint az adatkezelést az €rintett szamara Atlathaté médon kell végezni.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalésuldsahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasdhoz sziikséges
mériékben és ideig kezelhetd, figyelemmel a jogszabalyokban és a Tankerileti Kbzpont egyedi
iratkezelési szabalyzataban meghatérozott megbrzési kotelezettségre. Nem mindsiil az eredeti céllal
Ossze nem egyeztethetonek a kozérdekii archivalds céljabél, tudomanyos és torténelmi kutatési célbél
vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés. A személyes adatok cél megvaldsulasanal hosszabb
ideig torténd tarolasara csak kozérdeki archivélas, tudomanyos és toérténelmi kutatas, vagy statisztika
készitése céljdbdl keriil sor.

(3) A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megbrzi e mindségét, amig kapcsolata az

érintette] helyreallithaté. Az érintettel akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az adatkezeld rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitishoz szitkségesek.

{4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

(5) A Tankeriileti K&zpont az adatkezelés soran arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy
kiilénésen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével
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megsemmisiilésével vagy kdrosod4sdval szembeni védelmet kialakité ~ intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsigat. Az adatbiztonsagra vonatkozé rendelkezéseket a
jelen Szabélyzat V. fejezete tartalmazza.

(6) A Tankeriileti K&zpont felelSs az adatkezelései soran az adatkezelés elveinek érvényre juttatasiért
figyelemmel az elszdmoltathat6sig alapelvére.

11. Az érintett elézetes tijékoztatisanak kivetelménye

12.§ (1) Ha az érintetire vonatkozé személyes adatokat az érintettd] gytijtik, a Tankeriileti Kézpont az
eldzetes tdjékozdddshoz vald jog érvényesiilése érdekében az altala, illetve a megbizdsdbol vagy
rendelkezése alapjén eljéré adatfeldolgozé 4ltal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését
megelSzben vagy legkésobb az adatok megszerzésének id6pontjiban az érintett rendelkezésére bocsitja
a kovetkezd informaciék mindegyikét:
a) a Tankeriilleti Kdzpont és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozé végez, az
adatfeldolgozé — képvisel6jének kilétét és elérhetdségeit,

b) az adatvédelmi tisztviseld nevét &s elérhetdségeit,

¢) aszeméelyes adatok tervezett kezeiésének céljat és jogaiapijat,

d) havan ilyen, a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategéridit,

e) adott esetben annak tényét, hogy az adatkezeld harmadik orszigba vagy nemzetkdzi szervezet

részére kivénja tovébbitani a személyes adatokat, tovabbi a Bizottsig megfeleldségi
hatarozaténak iéte vagy annak hidnyét.

(2) A Tankeriileti Kézpont az (1) bekezdésben meghatérozott informaciék mellett a személyes adatok
megszerzésének iddpontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és 4tlathatd adatkezelést biztositsa,
az érintettet a kdvetkezd kiegészitd informacickrol t4jékoztatja:

a) a személyes adatok térolisdnak idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idStartam
meghatarozasinak szempontjaird},

) az érintettet megilletd jogosultségokrol, és azok gyakorldsdnak modjardl,

c) a Szabdlyzat 9. § (2) c) pontja, &s a (3) bekezdés a) pontja szerinti alapul6 adatkezelés esetén a
hozzjarulds bérmely idSpontban torténd visszavondsihoz valé jogérdl, azzal, hogy a
hozz4jérulds visszavonasa nem érinti a visszavonds eldtt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszertiségét,

d) a Hatésédghoz cimzett panasz benytjtadsinak jogardl,

e) arr6l, hogy a személyes adat szolgéltatisa jogszabélyon vagy szerzddéses kotelezettségen alapul
vagy szerz0dés kitésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-¢ a szeméiyes

adatokat megadni, tovibb4d hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgéltatis elmaradasa,

f) ha térténik ilyen, akkor automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozéan érthetd
informaci6krol, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen
varhatd kdvetkezményekkel bir.

(3) Ha a Tankeriileti K6zpont a személyes adatokon a gyiijtésiik céljatol eltérs célb6l tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatnia kell az érintettet errél az
eltérd célrdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészitd informéciérél.

(4) Ha a személyes adafokat nem az érintettd] szerezték meg, a Tankeriileti Kozpont az érintett
rendelkezésére bocsatja az (1) bekezdésben meghatérozottakon til a kovetkezd informaciokat:

a) az érintett személyes adatok kategériéi,
b) a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
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forrdsokbdl szarmaznak-e.
(5) A Tankeriileti K&zpont a (4) bekezdésben foglalt t4jékoztatist az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét kériilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétol szamitott €szszerl hataridon, de legkésébb egy hénapon beliil,

b} ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartds céljara hasznaljak, legalibb az
érintettel vald elsé kapesolatfelvétel alkalmaval, vagy

¢) havarhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésGbb a személyes adatok elsé alkalommal
val6 kézlésekor.

(6) A Tankeriileti Kézpontnak ugy kell megvaldsitania az érintett tajékoztatésat, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd tijékoztatast tSmor, 4tlathato, érthetd és kénnyen
hozzéférhetd és olvashat6 forméban, vildgosan és kozérthetoen megfogalmazva nyujtsa. A t4jékoztatis
nyelvezetének mindig igazodnia kell az érintettek koréhez. A tajékoztatast irisban vagy egyéb,
megtorténtének bizonyitasara alkalmas madon kell biztositani.

(7) A Tankeriileti K6zpontnak nem kell tdjékoztatnia az érintettet, ha a személyes adatokat nem az
érinteiid] szerezték meg és

a) az érintett mar rendelkezik az informaciokkal, vagy
b) azinformécidk érintett részére vald rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy

c) aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne, kiilondsen a kozérdek(i archivalds céljabol,
tudoményos €s torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbbl végzett adatkezelés esetében,

vagy

d) a tajékoztatds nytjtasa valoszintisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné az
adatkezelés céljainak elérését, vagy

€) személyes adat megszerzését, vagy kozlését kifejezetten elbirja jogszabély, amely az érintett
jogos érdekét szolgalé intézkedésekrol kiilon rendelkezik, vagy

f) ha a személyes adatoknak valamely jogszabalyban el6irt titoktartdsi kotelezettség alapjan
bizalmasnak kell maradniuk.

8 A (7) bekezdés b)—d) pontok esetében a Tankeriileti Kézpontnak megfeleld intézkedéseket kell
hoznia — az informécidk nyilvanosan elérhetvé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak
és jogos érdekeinek védelme érdekében.

12. Az adatkezeléshen érintettet megilletd jogosultsigok és az érintett jogai érvényesiilésének
biztositisa

13. § (1) Az adatkezelésben érintett a Tankeriilet Kozponttdl tdjékoziatdst kérhet arra vonatkozdan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy tajékoztatast kérjen személyes adatai kezelésér6l, a réla szold adatkezelésrdl és abba
betekinthet. A betekintést Gigy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett més személy adatait ne ismerhesse
meg.

(2) A Tankeriileti Kézpont az érintett kérelmét, a kérelem benyujtisatol szdmitott legrévidebb idd
alatt, de legfeljebb a GDPR-ban meghatdrozott hataridén beliil elbirdlja és a dontésrdl az érintettet
kozerthetd forméban ¢s tartalommal irdsban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Gton nytijtotta
be, elekironikus dton (kivéve, ha az érintett ezt mdasként kéri) értesiti. A Tankeriileti KSzpont az
érintettnek kozérthetd formaban, irisban t4jékoztatast ad az altala kezelt, illetbleg az 4ltala megbizott
adatfeldolgozo altal kezelt adatairél, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamardl, az
adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl, az adatkezeléssel dsszefiiggd tevékenységérdl, hogy kik és milyen
célbol kaptak vagy kapjék meg az adatokat, tovabba ha az adatokat nem az érintett6] gyiijtotték, a
forrasukra vonatkozdé minden elérhet6 informaciérdl.

(3) Az (1) bekezdésben meghatirozott tdjékoztatds ingyenes, amennyiben a thjékoztatst kérd a folyd
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évben azonos adatkSrre vonatkozéan téjékoztatasi kérelmet a Tankeriileti KSzponthoz még nem nytjtott
be. Amennyiben az érintett folyé évben azonos adatkérre vonatkozéan a hozzaféréshez valéd joga, a
helyesbitéshez valé joga, az adatkezelés korlétozdsahoz valé joga, vagy a torléshez vald joga
ervényesitése iranti kérelmet nytjtott mar be a Tankerilleti Kzponthoz és az Infotv. 15. § (3)
bekezdésében foglalt feltételek fennallnak akkor kéltségtérités éllapithatd meg. A koltségtérités
mertéket a felek kozott 1étrejott szerz6dés is rogzitheti. A mér megfizetett koltségtéritést vissza kell
teriteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a t4jékoztatds kérése helyesbitéshez vezetett.

(4) Ha megalapozottan kétségbe vonhat6, hogy a kérelmet benytjté személy az érintettel azonos
szemely, a Tankeriileti Kézpont a kérelmet az azt benyljié személy személyazonossdgénak hitelt
érdemld igazolasat kisvetden teljesiti.

(5) Az érintett hozziféréshez valé joganak érvényesitését a Tankeriileti Kozpont térvényben
meghatérozott érdekek biztositdsa érdekében az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a
tajékoztatas tartalmét korlétozhatja vagy megtagadhatja a tajékoztatést. Ezen intézkedés alkalmazisa
esettn a Tankeriileti Kozpont frdsban, haladéktalanul tdjékoztatia az érintettet azzal, hogy a
megtagadisra a torvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor, egydttal tajékoztatést nydjt szdmara a
birésagi jogorvoslat, tovibba a Hatésaghoz fordulés lehetségérsl.

(6) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kdzpont indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse az érintettre vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hisnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat Gtjén torténd — kiegészitését. A Tankeriileti K&zpont nem kiteles a személyes adatok
helyesbitésére, ha a pontos, helytalls, illetve hidnytalan személyes adatok nem &llnak rendelkezésére és
azokat az érintett sem bocsitja a rendelkezésére, vagy az érintett 4ltal rendelkezésére bocsétott
személyes adatok valddisaga kétséget kizdrdan nem 4llapithaté meg.

(7) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti K&zpont korlitozza az adatkezelést, ha az
alédbbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatainak pontossagit, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy a Tankeriileti K&zpont ellendrizze a személyes adatok
pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok térlését, és ebelyett kéri azok
felhasznalasénak korlitozasat,

¢} a Tankeriileti K&zpontnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabél, de az
érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy
d) az &rintett a tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korldtozds arra az iddtartamra
vonatkozik, amig megéllapitisra nem keriil, hogy a Tankerilleti Kézpont jogos indokai
els6bbséget elveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.
(8) Ha azadatkezelés a (7) bekezdés alapjan korlatoz4s al4 esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajérulasival, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy més természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unié, illetve
valamely tagallam fontos kzérdekébdl Iehet kezelni.

(9) A Tankeriileti Kézpont az érintettet, akinek a kérésére a (7) bekezdés alapjan korlatoztik az
adatkezelést, az adatkezelés korlitozasanak feloldasarél elézetesen tajékoztatja.

(10) Nem kotelezd adatszolgaltatdson alapulé adatkezelés esetén az érintett indokols nélkiil kérheti
kezelt adatainak torlését. A Tankeriileti KOzpont az érintettre vonatkozé személyes adatokat — kivéve
a kotelezo adatkezelés eseteit — indokolatlan késedelem nélkiil térli.

(11) A torléshez val6 jog érvényesitése érdekében az érintett személyes adatait haladéktalanul t6rélni
kell, ha

a) akezelése jogellenes, vagy
b) az érinteit tiltakozik az adatkezelése ellen, a ktelezd adatkezelés kivételével, vagy
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¢) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem szilkséges az
adatkezel€s céljanak megvaldsuldsihoz, vagy

d) azadatok taroldsanak torvényben, nemzetkizi szerz6désben vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi
aktusdban meghatrozott idétartama eltelt, vagy

e) az adatkezelés jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
f) aztjogszabély, az Eurépai Uni6 jogi aktusa, bir6sag vagy a Hatbs4g elrendelte,

g) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi.

(12) A (11) bekezdés c) pontjdbar meghatarozott esetben a torlési kitelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozojat a levéltiri anyag védelmére vonatkozé jogszabaly
értelmében levéltari Srizetbe kell adni.

(13) Ha a Tankerileti K&zpont az érintett a személyes adatainak helyesbitésére, ezen adatok
kezelésének korlatozdsdra vagy torlésére iranyulé kérelmét elutasitja, az érintettei irdsban
haladéktalanul tdjékoztaija az eluiasiids tényérdi, annak jogi és ténybeli indokairél, valamint az érintettet
megilletd jogokrdl, azok érvényesitésének maodjard!, igy kiilondsen arrdl, hogy a Tankeriileti Kézpont,
illetve a megbizésdbol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé dltal kezelt személyes adatok
helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozésdra vonatkozd jogat a Hatosig
kdzremiikddésével is gyakorolhatja.

(14) Ha a Tankeriileti K&zpont az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése szerint eljaré
adatfeldolgozé éltal kezelt személyes adatokat helyesbiti, t6rli vagy ezen adatok kezelését korlatozza,
ezen intézkedés tényerdl €s annak tartalmardl értesiti azon adatkezel6ket és adatfeldolgozdkat, amelyek
részére az adatot ezen intézkedését megel6zden tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést,
torlést vagy az adatok kezelésének korlatozasét a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

(15) Ha a szemelyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokb6l barmikor tiltakozzon a ri vonatkozd személyes
adatok e célbol torténé kezelése ellen, ideértve a profilatkotast is, amennyiben az a kdzvetlen
tizletszerzéshez kapcsolédik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kézvetlen iizletszerzés
érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

(16) Amennyiben az adatkezelésre kozérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlédsa keretében végzett feladat végrehajtisihoz, illetve az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekei alapjan van sziikség, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
tiltakozzon az adatkezelés ellen, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az érintett érdekeivel vagy
alapvetd jogaival és szabadsagaival szemben az 6 kényszerit$ erejii jogos érdeke elsGbbséget élvezhet.

(17) Ha a gzemélyes adatok kezelésére tudomanvos &s torténelmi kutatdsi célbdl vagy staticztilkai
célbol keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbo! tiltakozhasson a
r4 vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kizérdekii okbol végzett

feladat végrehajtdsa érdekében van sziikség.

(18) Az adathordozhatdsig eérvényesitése sordn az érintett jogosult arra, hogy a ré vonatkozé és az
éltala a Tankeriileti K6zpont rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt,
geppel olvashaté formatumban megkapija, tovabbd jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy mésik
adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt a Tankeriileti K&zpont akadalyoznd, ha:

a) az adatkezelés hozz4jaruldson vagy szerzédésen alapul, és
b)az adatkezelés antomatizalt modon torténik.

14. § (1) Az érintett a tajékoztatds, hozzaférés, helyesbités, korldtozas vagy torlés tovabbi az
adathordozas irénti kérelmét és tiltakozasit a Tankeriileti Kozponthoz, az adatvédelmi tisztviselShéz
vagy a kérelemmel, tiltakozassal érintett adatkezelést végzo szervezeti egységhez nytjthatja be.
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(2) Az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatist, a megtett intézkedést tartalmazé levelet az a
szervezeti egység késziti eld, amely a tdjékoztatéssal, vagy az intézkedéssel érintett adatkezelést végzi,
abban az esetben is, ha a tajékoztatas kérése illetve intézkedés irdnti kérelem nem hozz4 érkezett.

(3) Az érintettnek valé megkiildés eltt a tajékoztatast, intézkedést tartalmazé levelet gy kell
elkiildeni az adatvédelmi tisztviselonek, hogy az érintett t4jékoztataséra nyitva 4116 id8bsl legaldbb 5
munkanap rendelkezésre élljon.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld megvizsgélja a levéltervezetben foglaltakat, sziikség szerint egyeztet
az Erintett szervezeti egységgel, majd — ha nem az adatvédelmi tisztvisel® volt a kérelem cimzettje —
visszakiildi a tajékoztatast, intézkedést tartalmazo levelet, amelyet a megkeresett szervezeti egység a
Tankeriileti Kozpont igazgatdjanak tajékoztatisa mellett kiild el az érintettnek.

(5) Helyesbités, korldtozds, tdrlés, ilietve adathordozds és tiitakozds iranti kérelem esetén is
egyeztetni sziikséges az adatvédelmi tisztvisel6vel a kérelem teljesithetéségérdl, illetve annak modjardl.

(6) Ha a Tankeriileti Kézpont az érintett kérelmének nem teljesitésérdl dont, akkor az elutasitasrol
sz0l6 dontésérdl az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérését kévetben az érintettet irasban,
haladéektalanul az ok feltiintetésével értesiti &s t4jékoztatja a jogorvoslati lehetSségekrdl,

(7) Az érintetti joggyakorldssal kapcsolatosan a Tankeriileti Kézpont , Frintett-tajékoztatasi
nyilvéantartas a személyes adatokr6]” nyilvantartést vezet (3. szdmii mellékler).

12/A. Az érintetti jogok érvényesitése az érintett halalat kovetden

15.§ (1) Az erintett halalat kovetd 6t éven belill az elhaltat életében megillets, személyes adatokkal
Osszefliggd jogokat az érintett Altal arra ligyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratba vagy a
Tankeriileti K6zpontnal tett teljes bizonyit erejii maganokiratba foglalt nyilatkozattal meghatalmazott
szemely jogosult érvényesiteni.

(2) Ha az érintett nem tett ilyen jellegii nyilatkozatot, gy a Polgari Torvénykényv szerinti kozeli
hozzatartozdja annak hisnyaban is jogosult az érintettre vonatkozé adatokat helyesbiteni, tiltakozhat az
¢érintettre vonatkozd adatok kezelése ellen, valamint — ha az adatkezelés mar az érintett &letében is
jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett haldldval megsziint —, vigy kérheti a Tankeriileti
Kozpontt6] az adatok kezelésének korlatozasét, vagy torlését, amennyiben ezek a jogok az érintettet is
megillett€k az életében. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére — az (1) bekezdésben
foglalt idStartamon beliil — az a kdzeli hozzétartozs jogosult, aki ezen jogosultsagét elsBként gyakorolja.

(3) Az érvényesitd személynek az érintett haldlanak tényét és idejét halotti anyakényvi kivonattal
vagy birbsagi hatérozattal, valamint sajat személyazonossagét — és a (2) bekezdés szerinti esetben kdzeli
hozzatartozoi mindségét — kbzokirattal kell igazolnia.

13. Az adatkezelés nyilvintartdsa

16.§ (1) A Tankeriileti Kozpontban minden, személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelést
nyilvantartdsba kell venni (adatkezeldi nyilvintartis). A nyilvintartisba vételrdl az egyes
adatkezelésekért felelés szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak, a nyilvantartds vezetéséért a
szervezeti egység vezetOje és az altala kijelolt, az adatkezelést végzd foglalkoztatott a felelds. A
nyilvantartds vezetése elektronikus uton rogzitett forméban torténik és azt — kérésére — a Hatdség
rendelkezésére kell bocsitani. Az adatkezeldi nyilvantartdshoz az adatvédelmi tisztviseld részére
hozzaférési jogot szilkséges biztositani.

(2) Az adatkezeldi nyilvantarts (1. szdmil mellékiet) a jogszabélyok és a Tankeriileti Kozpont belsé
szabalyzatai keretei kozott, az adatvédelem Alaptorvényben rogzitett elvei valamint a GDPR-ban
meghatérozottak szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabalyozza és dokumentalja az adatkezeléssel
kapcsolatos legfontosabb tényeket, kériilményeket, ezek kiilénosen:

a) az adatkezeld nevét és eolérhetdségeit, az adatkezeld képviseldjének és az adatvédelmi
tisztviselonek a nevét és elérhetdségeit,
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b) az adatkezelés céljat, vagy céljait,

c) az érintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetését,
d) ha lehetséges, a killsnboz6 adatkategéridk térlésére eldiranyzott hataridSket,

€) ha lehetséges, az adatbiztonséagi intézkedések altalanos leirasat.

A személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovibbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét és az adattovabbitas
egyéb adatait a (7) bekezdés szerinti kiilén nyilvantartés tartalmazza.

(3) Adatfeldolgozéd igénybevételével torténé adatkezelés esetén a Humadnpolitikai és Igazgatisi
Osztélynak adatfeldolgozoi nyilvantartdsdban kell rogziteni az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozok
nevét €s elérhetdségeit, tovabb4 — ha van ilyen — az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé képviseldjének
nevét és elérhetbségeit, valamint az egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek
kategéridit (2. szdmit melléklet). Az adatfeldolgozoi nyilvantartdshoz az adatvédelmi tisztviseld részére
hozzéférési jogot sziikséges biztositani.

(4) Az adatkezeld: &s adatfeldolgozéi nyilvantartas adatai valodisdgit az adatvédelmi tisztvisels &s
az adoti adatkezelést, adaifeldolgozast végzd szervezeii egység vezetdje sziikség szerint, de legaidbb
évente, minden év méjus 25-ig feliilvizsgalja, az id6kozben tdrtént valtozdsokat atvezeti.

(5) Az adatkezelés megsziinése (a kezelt adat torlése) utdn az adatkezeldi-, az adatfeldolgozéi-,

kezelésbe kell venni és 10 évi megbrzés utan selejtezni kell.

(6) Az érintetti joggyakorldssal kapcesolatosan a Tankeriileti Kézpont az érintett szervezeti egység
adatszolgdltatasaval az adatvédelmi tisztvisel 1tjan érintett-tdjékoztatdsi nyilvantartdst vezet (3.
szamu mellékler).

(7) A Tankeriileti K6zpont az adattovabbitis jogszeriiségének ellendrzése, valamint az érintett
tajckoztatasa céljdbol az adattovébbitisokrél adattovdbbitdsi nyilvintartdst vezet (4. szdmu

rrrrr

sziikséges biztositani.

(8) A Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi tisztviseld és az informéciGbiztonsagi felel6s ttjan az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenbrzése, valamint a Hatésag és az érintett
tajékoztatasa céljabol nyilvantartist vezet (5. szdmit melléklet), amely tartalmazza;

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és hozzavetbleges szamat,

b) az incidenssel érintett személyes adatok kirét és hozzévetdleges mennyiségét,
¢) az adatvédelmi incidens iddpontjat, koriilményeit,

d) az adatvédelmi incidensbdl eredd valésziniisithetd kvetkezményeket és azok elhéritasara
megtett, az esetleges hatrinyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket,

valamint az adatkezelést el6iré jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(9) A kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatosan a teljesitett és az elutasitott kdzérdekii
adatigénylésekrdl a Kdzpont az adatvédelmi tisztviseld ttjén nyilvantartdst vezet. Az elutasitott
kéreimekrol, valamint az elutasitdsok indokairdl a Kdzpont az adatvédelmi tisztviseld altal vezetett
nyilvéntartds alapjan minden évben janudr 31-éig tdjékoztatja a Hatosagot.

(10) Az adatkezeléssel érintett szervezeti egység adatszolgaltatisa alapjan az adatvédelmi tisztvisel

nyilvantartas az aldbbi informacidkat tartalmazza;
a) az adatokhoz val6 hozziférés jogat érvényesitd érintett neve,

b) amegkeresés beérkezésének idépontja,
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¢) amegkeresés tirgya,

d) az <{rintett hozzaférési jogdmak érvényesitését korlatozd vagy megtagadé intézkedés
megtételének idépontja,

€) az érintett hozzaférési joginak érvényesitését korlatozé vagy megtagadd intézkedés jogi és
ténybeli indokai,

17.§ (1} A Tankeriileti K6zpont a felsoroltakon kiviil jogszabalyi eldirdson vagy belsd szabslyzaton
alapuld tovabbi nyilvantartasokat is vezet.

14, Adatvédelmi hatiasvizsgilat, elozetes konzulticio

18.§ (1) Ha az adatkezelés valamely ~ kiilonGsen 4] technolégidkat alkalmazé — tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valésziniisithetben magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, akkor a Tankeriileti K6zpont az adatkezelést
megel6zoen hatasvizsgilatot végez arra vonatkozodan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik, milyen hatasokat fognak gyakorolni az érintetteket megilleté
alapvetd jogok érvényesiilésére. A hatdsvizsgélatot megeldzben a hatdsvizsgilat lefolytatasdnak tervérsl
a tervezett adatkezelési miiveletek éltalanos leirdsdval egyiitt, a Tankeriileti K&zpont tdjékoztatja a
Klebelsberg Kozpont elnékét.

(2) Azadatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakmai tandcsat kételezd
(3) A Tankeriileti KSzpont az adatvédelmi hat4svizsgélatot a GDPR 35-36. cikkében, valamint a 29.

cikk alapjén létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP) 2017/ 248. irdnymutatisdban foglalt
modszertani ajanlas figyelembe vételével folytatja le.

(4) Az adatvédelmi hatasvizsgilat tartaimazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek 4ltalanos
leirdsat, az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld altal azonositott
kockazatok leirdsat és jellegét, az ¢ kockéztok kezelése céljabél tervezett, valamint a személyes
adatokhoz fiiz6d0 jog érvényesiilésének biztositdsdra irdnyuldé az adatkezeld 4ltal alkalmazott
intézkedéseket (7. szdmu melléklet). Az adatvédelmi hatdsvizsgalat erre szolgald szoftver hasznalatéval
is elvégezhets.

(5) Haaz adatvédelmi hatasvizsgalat megéllapitja, hogy az adatkezeiés az adatkezel® 4ltal a kockézat
mérseklése céljabol tett intézkedések hidnydban valdszintisithetben magas kock4zattal jar, a személyes
adatok kezelését megeldzben az adatkezeld elbzetes konzulticiét kezdeményez a Hatdsaggal. Az
elézetes konzulticié kezdeményezésével egyidejiileg a Tankeriileti K6zpont a Hatds4g rendelkezésére
bocsatja az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabbs felvildgositist nyujt a Hatésag részére
minden olyan koriilményrdl, amelynek tisztdzdsdt a Hatdsdg az elzetes konzulticié eredményes
lefolytatasa érdekében sziikségesnek tartja.

(6) Amennyiben a Hatésdg valamely meghatarozott adatkezeiés-tipust magas kockazath
adatkezelésnek mindsit és e megéllapitasat kozzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e megéllapitissal
érintett adatkezelés-tipus sordn alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlé tipusi miivelet, vagy
miiveletsorozat alkalmazisival jér, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas kockézatat

vélelmezni kell.

(7) Ha a Hatésdg valamely meghatérozott adatkezelés-tipus tekintetében azt Allapitja meg, hogy az
nem mindsiil magas kockézati adatkezelésnek és e megallapitisat kbzzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés kizardlag e megéllapitassal érintett adatkezelés-tipus sordn alkalmazottal azonos vagy ahhoz
hasonlé tipusii miivelet vagy miveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében azt
kell vélelmezni, hogy az nem mindsiil magas kockazatii adatkezelésnek.

(8) Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgdlatot az adatkezelést eldird jogszabaly
elokészitbje folytatja le.
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IV.FEJEZET
AZ ADATTOVABBITAS
15, Nyilvinossagra hozatal

19.§ (1) A Tankeriileti Kézpontban kezelt személyes adatok nyilvanossdgra hozatala — kivéve, ha
torvény rendeli el, vagy ha az érintett hozzijarul — tilos! A Tankeriileti K&zpont kezelésében 1év6
személyes adat nyilvanossagra hozatalat térvény — az adatok kérének meghatarozasival — kzérdekbol
elrendelheti.

(2) A Tankerileti K6ézpontr6l sz6lé — személyes adatokon is alapul6 — statisztikai adatok korlatozas
nélkiil kézolhetSek.

16. Az adattovabbitas rendje

20.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont az eljarisa soran kezelt személyes adatot csak akkor tovébbithatja
més szervhez, ha azt t6rvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzajarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzaidrulasaval keriilt sor, a Tankeriileti K6zpont a felvett adatokat trvény eltérd
rendelkezésének hidnydban a rd vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabdl, vagy a Tankeriileti
Kdzpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval ardnyban all tovébbi kiilon hozzéjarulas nélkiil,
valamint az érintett hozzajarulasinak visszavondsét kdvetden is tovabbithatja.

(2) Az adattovabbitast megel6zben a Tankeriileti Kdzpont adatot kezeld munkatérsa, adatfeldolgozé
igénybevétele esetén a Tankerileti Kozpont megbizasdbd! vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé megvizsgilja a tovabbitandé személyes adatok pontossagat, teljességét és
naprakészségét.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgilat eredményeként az llapithaté meg, hogy
a tovébbitand6é adatok pontatlanck, hidnyosak vagy mér nem naprakészek, azok kizérolag abban az
esetben tovébbithatoak, ha

a) az az adattovabbitas céljanak megvalésulasahoz elengedhetetleniil sziikséges, és

b) az adattovéabbitassal egyidejiileg tajékoztatja a cimzettet az adatok pontosségéval, teljességével
¢és naprakészségével Osszefliggésben rendelkezésére 4116 informacidkrsl.

(4) A Tankeriileti K6zpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankeriileti K6zpont
térvényben meghatarozott adatkezeldje, vagy amit mas adatkezel6td] jogszerlien 4tvett, amennyiben ezt
az érintett nem tiltotta meg.

(5) Adattovabbitas esetén minden esetben meg kell gy6zO8dni az adatkezelés jogalapijérol, kétség
esetén az adatvédelmi tisztviseld szakmai véleményének kikérése mellett. Személyes adatot tovabbitani
csak abban az esetben lehet, ha az adattovabbitds jogalapja egyértelmii, célja és az adattovabbitas
cimzettje pontosan meghatérozott. Az adattovabbitast minden esetben dokumentélni kell olyan médon,
hogy annak menete és jogszertisége bizonyithatd legyen (4. szdmil meliékler)

(6) Papir alapt adathordozok kezelésére az Iratkezelési Szabalyzat el$irasait kell alkalmazni.

(7) Haaz adattovabbitishoz az érintett hozz4jaruldsra van sziikség, akkor e hozzajarulas megtirténtét
frasban régziteni kell. Az érintett a hozzéjarulasat az adattovébbitds jogalapja, célja és cimzettje
ismeretében adja meg.

17. A Tankeriileti Kiézponton beliili adattovibbitds

21. § (1) A Tankertileti Kézpont szervezeti - miikddési rendszerén beliil a Tankeriileti K6zpont altal
kezelt személyes adatok a torvényben vagy belsé iranyitasi eszkzben foglait feladatainak ellatdsahoz
sziikséges mértékben és ideig, a feladatot végzd szervezeti egységnek atadhatok.
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(2) A Tankeriileti Kdzpontban folyé kiilonbdz8 célra irdnyuld adatkezelések csak torvényes cél
érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhat6k dssze.

(3) Az adatkezelések 6sszekapcsoldsardl (6. szdmi melléklet) nyilvantartést kell vezetni, melyben az
aldbbi tényeket sziikséges rogziteni:

a) az Osszekapcsolt adatkezelések megnevezése,

b) az Gsszekapcsolas célja, rendeltetése,

¢) az dsszekapesolds iddpontja és tartama,

d) jogszabalyi alapja (t6rvény, helyi szabalyzat),

e) az Osszekapesoldst végzd személy neve, beosztasa, szervezeti egysége,
f) az Osszekapcsoléssal érintettek kére és szdma,

g) az dsszekapcsolt adatok kore,

h) az 6sszekapcsolds médszere (manualis, szamitégépes, vegyes),

i) amennyiben rendszeres adattovébbitas (mely szervezeti egység részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel),

j) adatbiztonsagi intézkedések.
(4) A nyilvantartdst az adatkezelések Gsszekapcsoldsinak megsziinését kovetden 10 évig kell
megdrizni.
(5) A Tankeriileti Kézpont clektronikusan vezetett kzszolgalati alapnyilvantartasi rendszere maés

személyes adatot tartalmazd nyilvantartdssal — torvény felhatalmazasa hisny4ban, valamint az 4llashely-
nyilvéntartas kivételével — nem kapcsolhaté dssze.

18. Adattovibbitds kiilsé megkeresés alapjin

22.§ (1) A Tankeriileti Kézponton kiviili szervtdl vagy maginszemélytdl érkezd, személyes adatokat
¢érint adatkdzlésre irdnyulé megkeresés csak torvényben meghatirozott esetekben, vagy akkor
teljesithet®, ha az érintett ehhez frdsban hozz4jarulasat adta. Az érintett elézetesen is adhat ilyen tartalmni
felhatalmazést, amely széihat valamely idGtartamra és a megkereséssel 616 szervek meghatdrozott
korére feltéve, hogy az erre vonatkozé megfeleld tijékoztatist megkapta.

(2) A vonatkozd jogszabdlyokban meghatirozott személyes és kiilonleges adatok az érintett
nyilatkozattételétdl fiiggetleniil tovabbithatak, igy kiiléndsen:

a) atarsadalombiztositdsi, illetmény és munkabér vagy més juttatés kifizetShelyének minden olyan
adat, amely az illetmény, munkabér vagy més juttatds, jogosultsig megallapitasshoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a Magyar Kormanytisztvisei6i Karnak a tagnyilvéntartdshoz sziikséges, a korményzati
igazgatasro] sz616 2018. évi CXXV. térvényben meghatirozott adatok;

¢) a birdsagnak, rendorségnek, ligyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, llamigazgatasi szervnek
a konkrét tigy elddntéséhez sziikséges adatok;

d) a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellenérzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal
Osszefliggd adatok,

€) a nemzetbiztonsigi szolgilatnak a nemzetbiztonsigi szolgalatokrél széld 1995. évi CXXV.
térvényben (a tovébbiakban: Nbtv.) meghatérozott feladatok ellatdséhoz sziikséges valamennyi
adat;

) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztosftott kozvetlen elérés tGtjan az
agazati irdnyitdssal Gsszefiiggd feladatok ellitdsa, a miniszteri hatdségi jogkor gyakorlasa
celjabol a feladatok ellatdsahoz sziikséges valamennyi adat.
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(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzéjarulas hidnyos adattartalmara, vagy mas kériilményre tekintettel — nem éllapithaté meg.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatokidl érkezb megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozd adatokrol —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetbleg mas
személy vagy szervezet nem tajékoztathatd.

{53) Az adatkezelést végzd hivatali munkatirs a Tankeriileti Kozponton kiviili szervtdl vagy
maganszemélytél érkezd adattovébbitisra irdnyulé megkeresés, vagy a kiilfoldre torténd
adattovabbitasra iranyulé megkeresés beérkezésérdl haladéktalanul tdjékoztatja az adatkezelést végzd
szervezeti egység felelds vezetdjét.

6) A szervezeti egység vezetdje a rendelkezésre 4116 adatok alapjan megvizsgalja az adattovabbitas
feltételeinek fennallasat, a kérés teljesithetbségét, szilkség esetén tovabbi tdjékozddést végez. A
megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, kériilményeket az
adattovabbitasi nyilvantartasban dokumentalni kell (4. szdm: mellékiet).

(7) Ha az adattovébbitast kovetden jut a Tankeriileti Kdzpont, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé tudomésara, hogy az adattovabbitas térvényben, nemzetkdzi
szerzddésben vagy az Burépai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatéarozott feltételei nem teljesiiltek,
arrol a cimzettet haladéktalanul értesiti.

(8) Amennyiben az adattovabbitas jogszeriiségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egység vezetdje — irdsban vagy elektronikus dton — az adatvédelmi tisztvisel6hdz fordulhat,
aki 6t munkanapon beliil 4lldsfoglaldst ad ki az adattovabbitas jogszeriiségérol.

(9) A megkeresett szervezeti egység vezetdje az adattovabbitist — ha jogszabély vagy egyéb az
adattovébbitds teljesitésére vonatkozo elbiras nem rendelkezik masképp — az erre irdnyul6 kérelem
beérkezését kovetdé 15 napon beliil teljesiti, vagy szilkség esetén az adatvédelmi tisztviseld
dllasfoglal4sanak figyelembe vételével dont a megkeresés teljesftésének elutasitisardl, a térvényben
meghatérozott kételezd adatszolgéltatdsokat kivéve. A dontés ellen az adatkérd a Tankeriileti Kézpont
igazgatdjahoz irdsban benyujtott panasszal fordulhat, aki beérkezésétdl szdmitott 15 napon beliil hatiroz
az adatok tovabbithat6sdgar6l.

(10) A (9) bekezdésben foglalt eljaris nem vonatkozik a kdzérdekii és a kdzérdekbd! nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adattovabbitdsokra. Ezen adatkorOk tekintetében a Tankeriileti Ko6zpont
kotelezben kdzzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak és a kodzérdekii adatok megismerésére
iranyul$ kérelmek intézésének rendjérdl sz616 szabilyzata tartalmaz rendelkezéseket.

(11) Az adattovabbftasrél az adott szervezeti egység a2 jelen Szabdlyzat szerinti tartalommal
adattovabbitasi nyilvéntartast kiteles vezetni, amelyhez hozziférést biztosit az adatvédelmi tisztviseld
részére. Az adattovébbitasi nyilvantartast az adatatvétel, illetve az adattovabbitas évét kdvetd 10 évig
kell megdrizni és a megodrzési ido lejarta utan selejtezni kell.

(12) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult kézigazgatdsi hatdsdgi ligyben a Tankeriileti
Kézpont a rendelkezésére 4lio, az iigy elintézéséhez sziikséges személyes adatot az eljard elektronikus
igyintézest biztositd szerv részére tovéabbitja, amely azt az ligy elintézéséhez szilkséges és elégséges
mértékben kezeli, ha az elektronikus tigyintézést biztosité szerv az adatkezeléssel kapcsolatos 1ényeges
koriilményekrol az érintett tigyfelet a vonatkozé eléirasokban meghatarozott médon téjékoztatta.

(13) A személyes adatot szolgaltaté Tankeriileti KGzpont az adatkezelési tevékenységeir6i vezetett
nyilvantartasit a tovabbitott személyes adatok tekintetében olyan médon vezeti, hogy abbdl az érintett
iigyfél elektronikus uton, legfeljebb 3 napon beliil tijékoztatast tudjon szerezni arrdl, hogy mely adatait
mely egylittmik8d6 szerv, milyen célbol és milyen idépontban vette at.

19. Adattovabbitas kiilféldre

23.§ (1) Személyes adat harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitisara
akkor keriilhet sor, ha

a)} anemzetkdzi adattovabbitishoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy
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b) anemzetkdzi adattovabbitas az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, és

c) az Burépai Bizottsig megéllapitotta, hogy a harmadik orszdg, a harmadik orszig valamely
teriilete, vagy annak egy vagy t6bb meghatédrozott 4gazata, vagy a széban forg nemzetkdzi
szervezet megfeleld védelmi szintet biztosit.

(2) Ha a személyes adatok megfeleld szintli védelme nem vélelmezhetd, nemzetkozi adattovabbitis
az erintett kifejezett hozzajaruldsinak hidnyéban kizérolag abban az esetben lehetséges, ha az

a) az érintett vagy mas személy létfontossagl érdekeinek védelme érdekében sziikséges,

b} valamely EGT-4llam vagy harmadik orszag kozbiztonsagat kozvetlenil és sillyosan fenyegetd
veszély elhéritdsa érdekében sziikséges,
¢) egyedi ligyben, eseti jelleggel az adatkezeld altal végzett vizsgdlatok vagy eljarasok hatékony
¢s eredményes lefolytatdsa érdekében sziikséges, és az nem jér az érintett alapvetd jogainak
aranytalan korlatozasaval, vagy
d) egyediiigyben, eseti jelleggel az érintett vagy mas jogi igényeinek elterjesztése, érvényesitése,
illetve védelme érdekében sziikséges, és az nem jir az érintett alapvetd jogainak ardnytalan
korlatozésaval.
(3) A személyes adatok megfeleld szintli védelmét — az ellenkezd bizonyitisdig — biztositottnak kell
tekinteni, ha
a) az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusa azt megéllapitja, vagy
b) a harmadik orszdg és Magyarorszdg, vagy olyan nemzetkdzi szervezet kozott, amelynek
joghatésiga kiterjed a nemzetkdzi adattovébbitis cimzettjére az érintetteknek a jogai
€rvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositdsdra, valamint az adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozds fliggetlen eliendrzésére vonatkozd garancilis szabdlyokat tartalmazd
nemzetkozi szerzodés van hatalyban, vagy

c) az a)-b) pontban meghatirozott jogi aktus hisnyaban vagy alkalmazésinak felfiiggesziése
eseten a nemzetkdzi adattovébbitist megelGzben az adatkezelé a személyes adatok
tovébbitdsdnak valamennyi koriilményét megvizsgalta és megéllapitotta, hogy a személyes
adatok megfeleld szintii védelme tekintetében megfeleld garancidk allnak fenn.

(4) Az EGT-dllamba irdnyul6 adattovabbitdst ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitasra keriilne sor.

(5) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szdmolni kell killfSldre irdnyulé adattovabbitdssal, az
érintettek figyelmét erre a koriilményre mér az adatok felvételekor fel kell hivni.

20. Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dimtés

24. § (1) Kizar6lag automatizalt adatkezelésen — igy kiiléndsen profilalkotdson — alapuld, az érintett
személyére vagy jogos érdekeire hétranyos vagy az érintettet jelentds mértékben érintd
Jjogko6vetkezményekkel jaré déntés meghozatalara kizir6lag akkor keriilhet sor, ha azt torvény vagy az
Eurdpai Unio kételezd jogi aktusa kifejezetten lehet6vé teszi és

a) aznem sérti az egyenld banasmaéd kdvetelményét,

b} a Tankeriileti Kdzpont, illetve a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjén eljaré adatfeldolgozé
az
ba) érintettet — kérelmére — t4jékoztatia a déntéshozatali mechanizmus sorén alkalmazott
modszerrdl és szempontokrdl,
bb) érintett kérelmére a dontés eredményét emberi kdzremiksdés alkalmazasaval feliilvizsgalja,
valamint

¢) arra - torvény vagy az Eurépai Unié kotelezd jogi aktusanak eltérd rendelkezése hianyaban —
nem kiilénleges adatok felhasznalds4val keriil sor.
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21. Kizds adatkezelés

25. § (1) FOszabalyként a Tankeriileti Kézpont felel6s az dltala kezelt személyes adatok védelméért,
viszont ha az adatkezelés céljait és eszkozeit egy mésik adatkezel6vel vagy adatkezel6kkel kdzosen
hatdrozzék meg, azok kozds adatkezeldknek mindsiilnek.

(2) Amennyiben a Tankeriileti Kézpont és egy vagy t&bb tovabbi 6n4llo jogalanyisiggal rendelkezd
adatkezeld folytat kozos adatkezelést, Ggy irasbeli megéllapodasban kell rendezni a felelésségi koroket,
¢és ennek a megallapodasnak az adatkezelésre vonatkozo6 rendelkezéseit az érintettek rendelkezésére kell
bocsatani. Jogszabélyi rendelkezés is meghatarozhatja az egyes adatkezeldk kotelezettségeit egy k6zos
adatkezeléssel kapcsolatosan. Az érintettek jogainak akadélytalan biztositisa érdekében, az érintettek
jogaikat barmelyik adatkezel6vel szemben gyakorolhatjak.

22, Adatfeldolgozé igénybe vétele

26.§ (1) Ha az adatkezelést a Tankeriileti Kézpont nevében més végzi, a Tankeriileti K6zpont
kizardlag olyan adatfeldoigozot vehet igénybe, aki vagy amely megfeield garancidkat nyijt az
adatkezelési kovetelményeknek vald megfelelésre, valamint az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfelel6 technikai és szervezési intézkedések végrehajtisara.

(2) Az adatfeldolgozbnak a személyes adatok feldoigozasaval kapcsolatos jogait és kételezettségeit
a GDPR., az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozé kiilén térvények keretei kdzott a Tankeriileti
Kézpont hatdrozza meg. A Tankeriileti K&zpont altal adott utasftasok jogszeriiségéért a Tankeriileti
Kd&zpont felel.

(3) Az adatfeldolgozé a Tankerlileti Kozpont elOzetesen irasban tett eseti vagy A&ltalanos
felhatalmazésa nélkiil tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe. Az 4ltaldnos irdsbeli felhatalmazas
esetén az adatfeldolgozé elbzetesen téjékoztatni kiteles a Tankeriileti Kézpontot minden olyan tervezett
véltozdsrol, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetOséget arra, hogy ezekkel a véltoztatasokkal szemben a Tankeriileti Kézpont sziikség szerint
kifogést emelhessen.

(4) Az adatfeldolgozé a személyes adatokat kizarGlag a Tankerilleti Kdzpont utasftisénak
megfeleléen kezelheti, kivéve, ha az ettdl valé eltérésre 6t unids vagy tagillami jog kételezi. Az
adatfeldolgoz6 adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomaéséra jutott személyes adatokat
kizirdlag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljira adatfeldolgozdst nem
végezhet, tovibbi a személyes adatokat az adatkezel rendelkezései szerint kiteles tarolni és megdrizni.

{5) Az adatfeldolgozisra vonatkozé szerzédést irasba kell foglalni, amely szerzddés vagy més jogi
aktus tartalmazza az adatkezelés tirgyat, idétartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az
erintettek kateg6ridit, valamint az adatkezeld és az adatfeldolgozd kotelezettségeit és jogait, igy
legalibb, hogy adatfeldolgoz6

a) aszemélyes adatokat kizar6lag a Tankeriileti KOzpont frasbeli utasitisai alapjan kezeli, kivéve
jogszabélyban el6irt egyedi esetekben,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktart4si
kotelezettséget vallalnak, vagy jogszabélyon alapulé megfelels titoktartdsi kételezettség alatt
llnak,

c) meghozza a megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket, hogy a kockédzat mértékének
megfeleld szintii adatbiztonsagot garantalja,

d) a Tankeriileti Kézpont elozetesen irasban tett eseti vagy éltalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozét nem vehet igénybe,

€¢) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezédsi
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Tankeriileti Kdzpontot abban, hogy teljesfteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorldsédhoz kapesolédd kérelmek megvalaszoldsa
tekintetében,
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f) segiti a Tankerdleti Kdzpontot az adatkezelés biztonsiga, az incidensmenedzsment, az
adatvédelmi hatdsvizsgélat és az el6zetes konzultacio teljesftésében,

g) az adatkezelési szolgaltatds nyljtasinak befejezését kivetden a Tankeriileti Kézpont déntése
alapjan minden személyes adatot t16r6l vagy visszajuttat a Tankeriileti K6zpontnak és torli a
meglévd masolatokat, kivéve, ha jogszabily masként rendelkezik,

h) a Tankerilleti Ko6zpont rendelkezésére bocsat minden olyan informdciét, amely az
adatfeldolgozdé igénybevételével kapcsolatos kotelezettségek teljesitésének igazolasdhoz
sziikséges, tovabba amely lehet6vé teszi és elbsegiti a Tankeriileti K6zpont vagy az altala
megbizott més ellendr utjan végzett auditokat, ideértve a helyszini vizsgalatokat is. Ezen
informéaciéknak a Tankeriileti Kdzpont rendelkezésére bocsatasdnak teljesitése elbtt az
adatfeldolgozdénak haladéktalanul tajékoztatnia kell a Tankeriileti Kdzpontot, ha dgy véli, hogy
annak valamely utasftisa adatvédelmi jogszabalyt sért.

(6) Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozand6 személyes
adatokat felhaszn4ld iizleti tevékenységben érdekelt.

V.FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

23, Adatbiztonsigi szabilyok

27.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont, vagy a Tankeriileti Kézpont rendelkezése, megbizdsa esetén
tevékenységi kérében az adatfeldolgozd a kezelt személyes adatok megfeleld szintli biztonsagénak
biztositdsa, valamint az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilése érdekében, kiteles gondoskodni az
adatok biztonsagardl, kételes tovabba megtenni a kockazatok mértékéhez igazodd miiszaki és szervezési
intézkedéseket es kialakitani azokat az eljarasi szabdlyokat, amelyek az Infotv., GDPR, tovébba jelen
Szabélyzat, valamint az egyéb adat- és titokvédelemi szabalyok érvényre juttatisdhoz sziikségesek,
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelel szintii adatbiztonsédgot garantilja.

(2) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell killdndsen a jogosulatlan hozziférés,
megvaltoztatds, nyilvanossdgra hozés, torlés, megsemmisités valamint megsemmisiilés és sériilés,
tovibba az alkalmazott technika megvaltozisabdl fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen.

(3) A Tankeriileti Kozpont a kezelt személyes adatokat megfeleld szervezési és miiszaki
(informatikai) intézkedésekke] védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznalis ellen. Az adatbiztonség
keretében az egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfeleld szintii
hozzaférési jogosultsaggal rendelkezb személyek iizemeltethetik. A Tankeriileti Kozpont gondoskodik
arr6l, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéschez elengedhetetleniil szitkséges jogosultsaggal
rendelkezzenek. A Tankeriileti Kozpont hozzaférési jogosultsagot kizirdlag olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feidoigozasa a munkakéri feladata. A hozzaférési
jogosultsagokat, valamint azok felthasznildsat a Tankeriileti K6zpont meghatarozott rendszerességgel
ellendrzi.

(4) A kiilonbozd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdlloményok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartadsokban taroit adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetdvé teszi — kdzvetleniil ne legyenek Gsszekapesolhatdk €s az érintetthez rendelhetdk.

(5) A szemelyes adatok automatizalt feldolgozasa sorén az adatkezeld és az adatfeldolgoz6 tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasit,

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatétviteli berendezés
segitségével torténd hasznilatinak megakadélyozasat,

c) annak ellendrizhetéségét és megallapithatésagat, hogy a személyes adatokat adatitviteli
berendezés alkalmazisdval mely szerveknek tovabbitottik vagy tovébbithatjdk,
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d) annak ellentrizhet6ségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe,

e) atelepitett rendszerek lizemzavar esetén térténd helyreallithatésagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas sorén felléps hibakrdl jelentés késziiljén.

(6) A Tankeriileti K6zpontnak és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsigat szolgald intézkedések
meghatirozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
veédelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene az adatkezelSnek.

(7) Az adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések célja az adatok illetve adathordozék védelme a
sériilés, rongalédas, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

(8) A Tankeriileti Kdzpontban az informatikai rendszerekre vonatkoz6, tovibba az adatbiztonsagi
rendszabélyokat a Tankerlileti K6zpont Informatikai rendszereinek biztonsagos felhasznilés4rdl szélé
31/2017. (VIIL 23.) sz. szabAlyzata tartalmazza.

28.§ A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonséga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganaiosiiani:
a) thiz- és vagyonvédelem: az irattari kczelésbe vett iratokat jol z&rhatd, széraz, tliz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozziférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1évd iratokhoz csak az illetékes iigyintézdk
férhetnek hozza; a személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat lemezszekrényben kell
Orizni,

¢) archivélds: a kozszolgalati adatvédelmi szabélyzatban hivatkozott adatkezelési eljardsok
iratainak archivildsit a Tankeriileti K6zpont iratkezelési szabalyzatinak megfeleléen kell
elvégezni,

24, Ellendrzés

29. § (1) Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi elBirdsok és belsd szabilyozd eszkdzok
eloirasainak megtartdsat az adatkezelést végzd szervezeti egységek vezet6i kotelesek eilendrizni. Az
ellendrzéshez segitséget kérhetnek az adatvédelmi tisztvisel6t6] és az informaciobiztonsagi felelbstol.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld jogosult adatvédelemmel kapcsolatos ellenSrzéseket végezni. Az
adatbiztonsdggal &sszefliggd ellendrzések sordn az adatvédelmi tisztviseld és az informaciobiztonsagi
felelds kotelesek egyiittmiikSdni.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés rendjének megtartdsara iranyuld -ellendrzési
tevékenysége sordn jogosult az irat- és adatkezeléssel kapcsolatos belsd szabalyozé eszkozdket,
dokumentumokat, jegyzokonyveket és nyilvantartdsokat attekinteni.

(4) Ha a kotelezd adatkezelés idotartamat vagy sziikségessége idGszakos feliilvizsgalatat tdrvény
vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusa nem hatirozza meg, az adott adatkezelést végzd szervezeti
egyseg az adatkezelés megkezdésétél legalabb hiromévente, tovdbbid nagyobb valtozas esetén
feliilvizsgélja, hogy az éltala, illetve a Tankeriileti K&zpont megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljar6 adatfeldoigoz6 4ltal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsulésihoz
szilkséges-e. Ezen feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét irasban kell dokumentilni és a
dokumenticiot a felilvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig meg kell brizni. A feliilvizsgalati eljarasba az
adatvédelmi tisztviselét és az informacidbiztonsagi felelBst be kell vonni és résziikre a feliilvizsgalatot
tartalmazé dokumentumot meg kell kiildeni.

26



A Tatabényai Tankeriileti Kézpont 5/2021. (VIL.20.) szdmd Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata

V1. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE
25. Adatvédelmi incidens és kezelése

30. § (1) A biztonsagot érintd Osszes esemény (a tovabbiakban: biztonsagi, vagy adatvédelmi incidens
illetve incidens)) bekvetkezése esetén az eseményt észleld foglalkoztatottnak haladéktalanul értesitenie
kell az adatvédelmi tisztviseldt, valamint az informacidbiztonsagi feleldst, megjeldlve az incidens
valamennyi ismert részletét.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6, az informacidbiztonsédgi felelds és sziikség esetén az incidenssel
érintett szervezeti egység vezettje megdllapitjak az adatvédelmi incidens bekovetkeztét, vizsgélatot
folytatnak le és objektiv értékelés alapjan mérlegelik, hogy az incidens kockézattal jar-e a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

(3) Ha megallapitésra keriil, hogy az incidens kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsigaira nézve, Ugy a Tankeriileti Kdzpont az adatvédeimm tisztviseld utjdn indokolatlan
késedelem nélkiil, de legkésdbb azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tndomasara jutott 72 6ran beliil
az incidenst bgjelenti a Hatdstgnak, a Hat6sag hivatalos oldalan talflhats Adatvédelmi
Incidensbejelentd Rendszer hasznalataval.

(4) A természetes személyek jogait és szabadsigait érintd — valtozd val6szinliségii és sulyossagn —
kockazatok szarmazhatnak a személyes adatok kezelésébdl, amelyek adatvédelmi incidens
bekdvetkezése soran fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni kirokhoz vezethetnek, igy kiilondsen:

a) ha az adatkezelésbdl hitrdnyos megkiilonboztetés, személyazonossag-lopds vagy
személyazonossaggal valé visszaélés, pénziigyi veszteség, a jo hirnév sérelme, a szakmai
titoktartdsi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése, az
dlnevesités engedély nélkiil torténd felolddsa, vagy barmilyen egyéb jelentds gazdasigi vagy
szocialis hatrany fakadhat,

b) ha az érintettek nem gyakorolhatjék jogaikat és szabadsigaikat, vagy nem rendelkezhetnek sajét
személyes adataik felett,

c) ha olyan személyes adatok kezelése tériénik, amelyek faji- vagy etnikai szdrmazisra, vagy
politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zbdésre vagy szakszervezeti tagsdgra
utalnak, valamint ha a kezelt adatok genetikai adatok, egészségligyi adatok vagy a szexudlis
életre, biintetdjogi felelosség megéllapitasira, illetve bilincselekményekre, vagy ezekhez
kapcsolddoé biztonsdgi intézkedésekre vonatkoznak,

d) ha személyes jellemzok értékelésére, igy kiilonGsen munkahelyi teljesftménnyel kapcsolatos
jellemzdk, gazdasagi helyzet, egészségi dllapot, személyes preferencidk vagy érdeklédési korok,
megbizhatdsag vagy viselkedés, tartdzkodasi hely vagy mozgés elemzésére vagy elérejelzésére
keriil sor személyes profil létrehozisa vagy felhaszniidsa céljabol,

e) ha kiszolgaltatott személyek — kiiléndsen, ha gyermekek — személyes adatainak a kezelésére
keriil sor,

f) haazadatkezelés nagy mennyiségli személyes adat alapjan zajlik, és nagyszamii érintettre terjed
ki.
(5) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatirozott vizsgalat sorin megallapitasra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valoszintisitheten nem jar kockazattal az egyének jogaira és szabadsagara nézve,
az adatvédelmi incidens hatdsagi bejelentése mellézendd.

(6) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgalat sordn megallapitasra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valdszinfisithetSen magas kockdzattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsédgaira nézve, a Tankeriileti K6ézpont az adatvédelmi tisztvisel$ iitjan indokolatlan késedelem
nélkiil tijékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl legalabb a (9) bekezdés b)-d) pontokban
meghatirozott tartalommal.
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(7) Az érintettet nem kell az (6) bekezdésben emlitettek szerint tijékoztatni, ha a kdvetkezd feltételek
barmelyike teljestil:

a) a Tankeriileti Kézpont megfelelé miiszaki és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
¢s ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositds alkalmazésa —,
amelyek a személyes adatokhoz valo hozzaférésre fel nem jogositott személyek szédmara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) a Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi incidensrél valé tudomasszerzést kvetben olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, a (4)
bekezdésben emlitett magas kockazat a tovabbiakban valészinifisithetben nem valosul meg,

¢) a tajékoztatds ardnytalan erOfeszitést tenne sziikségessé. liyen esetekben az érintetteket
nyilvinosan kozzétett informéciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony t4jékoztatdsat.

(8) Ha a Tankerilleti Kézpont az incidenssel érintett adatkezelés tekintetében adatfeldolgozdként jar
el, az incidensrdl valod tudomadsszerzését kévetGen indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti azt az
adatkczeldnek. A kockézatok felmérése az adatkezeld feladata és feleldssége.

(9) A Hatbsagnak vald bejelentésben legalibb:
a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoridit és hozzavetbleges szamét, valamint az incidenssel érintett adatok kategéridit és
hozzévetdleges szdmit,

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl ered6, valdsziniisithetd kovetkezményeket, tovabba

d) ismertetni kell a Tankeriileti K6zpont altal az adatvédelmi incidens orvosldsdra tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges
hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket,

(10) Amennyiben — tekintette] az incidens Osszetettségére — nem lehetséges az informaciokat
egyidejilileg kozdlni, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil késébb részletekben is kozdlhetdk a

Hatdsaggal.

(11) A Tankeriileti Kézpontnak az adatvédelmi tisztvisel6 és informéciobiztonsigi felelds szakmai
tamogatasa mellett gondoskodnia kell az adatvédelmi incidens elharitisirol, a biztonsdgos és jogszeri
adatkezelés helyreallitdsarol.

(12) Az adatvédelmi tisztvisel6 az informdicidbiztonsagi feleldssel egytittmikodve elektronikusan
nyilvéintartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolédé tényeket,
annak hatésait és az orvosiasukra tett intézkedéseket (3. szdmu meliékier). :

31.§ (1) A Tankeriileti Kézpont valamennyi foglalkoziatottja fegyelmi, polgéri jogi és biintetbjogi
felelosséggel tartozik a hivatali feladatai teljesitése sordn végzett adatkezelések jogszeriiségééri és a
jelen Szabdlyzatban foglaltak betartdsaért.

(2) A Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottja fegyelmi feleldsséggel tartozik kiiléndsen, ha
a) a feladatai teljesitése sordn jogszeriien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szamara atadja, vagy hozziférhet6vé teszi,

b) jogosultsigait nem rendeltetésszerfien hasznalja {(pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozoi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti KSzpont
mas foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetévé teszi.

(3) A Szabalyzat elbirasait megszegd foglalkoztatott jogosultsdgainak visszavondsérél a szervezeti
egység vezetdje haladéktalanul intézkedik és az érintett személy a tovibbiakban a feleldsségre vonasi
ligyének lezarasdig a Tankerlileti Kozpont szaméra adatkezeléssel, adatfeldolgozdssal kapcsolatos

tevékenységet nem végezhet.
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26. Kartérités, sérelemdij

32.8(1) Ha a Tankerileti K&zpont, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo a személyes adatok kezelésére vonatkoz6, jogszabélyban vagy az Eurépai Uni6 kotelezd
Jjogi aktusidban meghatdrozott eldirdsokat megsérti €s ezzel masnak kart okoz, kiteles azt megtériteni.
Az, akinek a személyiségi joga a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabidlyban vagy az
Eurdpai Unid kételez jogi aktusaban meghatarozott eldfrdsok megsértése miatt sérelmet szenvedett, a
Tankeriileti K6zpontt6l, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgoz6tol
sérelemdijat kovetethet.

) A Tankeriileti Kézpont és az éltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo,
tovabba a kbzos adatkezelok a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai
Unié kotelezd jogi aktusdban meghatarozott el6irdsok megsértésével okozott

a) kéarért az érintette] szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b) személyiségi jogsértés esetén jaré sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni az
érintettnek.

) A Tankeriileti Kdzpont menteslil az okozott karért valé feleldsség és a sérelemdij
megfizetésének kotelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy a kirt vagy a személyiségi jog megsértésével
okozott jogsérelmet az adatkezelés kirén kiviil esé elhdrithatatlan ok idézte eld.

4) A Tankeriileti Ko6zpont 4ltal megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé
mentesill az okozott karért valo felelésség és a sérelemdij megfizetésének kitelezettsége aldl, ha
bizonyitja, hogy az Aaltala végzett adatkezelési miveletek sordn a személyes adatok kezelésére
vonatkozé, jogszabalyban vagy az Eurépai Uni6 kotelez jogi aktusdban meghatirozott, kifejezetten az
adatfeldolgozékat terhelé kotelezettségek, valamint a Tankeriileti K&zpont jogszer(i utasitisainak
betartasaval jart el.

(5) Nem kell megtériteni a kéart és nem kdvetelheté a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a krosult
vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogséreimet szenvedd
személy szdndékos vagy silyosan gondatlan magatartdsabol szirmazott.

{6) A kartérités és sérelemdij irdnti kovetelések kivizsgalasdt az adatvédelmi tisztvisel® az érintett
szervezeti egység vezetdjével kbzdsen folytatja le.

VIIL. FEJEZET
ZARO BATALYBA LEPTETO £ES ATMENETI RENDELKEZESEK

33.§ (1) Jelen Szabélyzat a Klebelsberg Kdzpont elndkének jovahagyasat kivetd napon [ép hatlyba.

(2) Jelen Szabalyzat hatdlyba lépéséve! egyidsjlileg hatalyit vesziti az e tirgykdrben kiadott, a
Tankeriileti Kdzpont Adatvédelmi és adatbiztonsdgi rendjérél széld 33/2017. (VIIL25) szdmi
szabalyzata,
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MELLEKLET
1, szamu melléklet
Adatkezel6i nyilvintartss!
1. Adatkezeld
1.1. | megnevezése @~ | ....... Tankeriileti Kozpont ..........c.ccocoviviviiennnn. (szervezeti
egység megnevezése)
1.2. | cime:
1.3. | telefonszama:
1.4, | kapcsolattarté (adatvédelmi tisztviseld neve)
2, Adatkezelés
2.1. | megnevezése:
2.2, | célja:
2.3, } jogalapja: jogszabaly/érintett hozzéjdrulisa/més jogalap:
| Kiilonleges adat esetén a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében
i meghatarezott tilalom aléli felmentés:
j 2.4. | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése)
! 2.5. | kezelt adatok kére: . {a kezelt adatok tételes felsorolisa, vagy jogszabdlyon alapulo |
| | adatkezelés esetén a jogszabdly helyre torténd hivatkozds) !
J 2.6 | kezelt kiilonleges adatok kore: | (a kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jegszabdlyon alapuld
iF_ i adatkezelds esetén a jogszabdly helyre torténd hivatkozds)
. 2.6. | adatkezelési miiveletek: Adatgyfijtés és felvétel
Adattdrolas
Moébdositas
Aktualizdlas ‘
Rendszerezés i
i
Valogatas ;
Tovébbitis
i Nyilvénossagra hozatal
i Torlés
Egyéb miivelet: i
3. Az adatok forrssa
3.1. | adatfajta megnevezése: L jogviszony létesitésével kapcsolatos személyes adatok, teljesitmény
értekelés adatai, illetményelbleg igénylésével kapesoldéds adatok stb.,
3.2. { adatforrds megnevezése: maga az érintett/mas adatkezelés
3.3. | adatfelvétel (dtvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzdjarulasa/mas jogalap:
3.4. | adatfelvétel (Atvétel) mddja: nyomtatvdny, jegyzkanyv, bevallds, kérddiv, szerzGdés stb.
3.5. | az adat térolhetd/nem tordlhetd
ha tordlhetd, a torlés indoka: torvényi hataridd, célhoz kotbttség
megsziinése, €rintett kérelme
a torlés hatdrideje: ....ooovviveniiieni i

! A nyilvéntartast kizdrélag elektronikusan kell vezetni.
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3.6.

az adat archivilas mddja és
gyakorisiga:

Erintettek kire

4.1.

a csoport leirisa

4.2,

az érintettek szama/ vagy
nagysagrendje

Adatbiztonsagi rendszabdlyok és intézkedések:

Egyéb megjegyzések:
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2. szdamit melléklet

Adatfeldolgozdi nyilvintartés®

1. | adatfeldolgozd megnevezése:
2. cime:
3. telefonszama:
4. kapcsolattartdja: (adatvédelmi tisztviselGje)
5. (adatfeldolgoz6i) szerzodés

iktatészama:
6. az adatkezelések tipusai:
7. adatkezeld kifejezett

utasitdsdra torténd

nemzetkdzi adattovabbitds

esetén a nemzetkbzi

adattovibbitas ténye,

valamint a cimzett harmadik

orszdg vagy nemzetkozi

szervezet megjeldlése:
8. miszaki és  szervezési

biztonsagi intézkedések

altalanos leirasa:

2 A nyilvantartist elektronikusan szitkséges vezetni.
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3. szamu mellékiet

Erintett-téj ékoztatasi nyilvantartds a személyes adatokrél

..... .. évre
| Tdjékontatisi kérelem | Tajekoztatisi | B
Sorszdém Adatigényld adatai | beérkezésének kérelem i ik ga tiszdma
iddpontja | eredménye

_ - "
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Kitdltési Gtmutatd
az Erintett-tdjékoztatdsi nyilvintartds vezetéséhez

1. Altalédnos tdjékoztatd

1.1. Az Erintett-t4jékoztatési nyilvintartis a személyes adatokrdl (a tovabbiakban, jelen 3. szamt
melléklet alkalmazisiban: Nyilvéntartds) az Infotv. 17.§-ban foglalt kotelezettségek teljesitésének
igazolasat valamint az Infotv. 15. § (3) bekezdésben foglalt feltétel teljesiilésének vizsgilatat szolgdlja.

1.2. A Nyilvantartast kizardlag elektronikusan kell vezetni,
1.3. Minden &v januér 1-jén 0j Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4, A Nyilvantartas az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvéntartdsira szolgdl, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kérnek tijékoztatast (GDPR.15. cikk, Infotv. 17. §).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartisban kell rogziteni: amikor térvényben erre felhatalmazott szervek
(Rend6rség, birésagok, stb.) keérnek személyes adatot is tartalmazd tdjékoztatist. Ezeket az
adatszolgiltatasokat az Adattovabbitasi nyilvéntertdshan kell régziteni.

1.6. Torlési hatarido: A naptéari év lezérdsdval a Nyilvantartasban szerepld, adott évben benyujtott
kérelmek tovabbi nyilvantartasa sziikségtelen. Az év lezdrdsdval a Nyilvantart4s sorait torélni kell.

2. A Nyilvintartds egyes oszlopainak kitoltése

2.1, Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigényld azonositasshoz sziikséges adatokat. Ez a neve mellett
Iehet barmilyen mas személyazonosito adat, amely rendelkezésre 4li, és alkalmas arra, hogy az alapjén
késdbb a Tankeriileti K6zpont azonositani tudja az igénylét. A név mellett igy szerepelhet példaul
lakcim, anyja neve, sziiletési hely és id®, személyi igazolvany szdm, stb., birmi, ami alkalmas az
adatigényld azonositdsara. Jellemzden a név mellett tovabbi egy személyes adat mér alkalmas ezen cél
elérésére, igy szikségtelen tibbet rGgziteni a nyilvantartasban.

Jelen esetben az azonosités kizarélag azt a célt szolgalja, hogy a Tankeriileti Kézpont a naptéri évente
egyszeri ingyenes téjékoztatds megtorténtét ellendrizni tudja. A naptéri éven beliili tSbbszori
tajékoztatas kérése esetén koltségtérités dllapithaté meg.

2.2. Tdjékoztatasi kérelem beérkezésének idépontja
Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzd szervezeti egység éltal a kérelemre iititt
érkezési idGpontot.

2.3. Tijékoztatasi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbiralasanak eredményét: ,, Teljesitve” vagy ,,Elutasitva”.
Amennyiben az érintett a kapott téjékoztatassal nem ért egyet és médositja a kérését, az 0j tijékoztatasi
folyamatnak mindsiil.

2.4, Tajékoztatds iktatészdma
Az adatigénylonek kiildott valasz iktatészama,
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Kitoltési dtmutato
az Adattovabbitdsi nyilvantartas vezetéséhez

1. Altalinos tijékoztaté

1.1. Az Adattovabbitasi nyilvintartas (a tovabbiakban, jelen 4. szami melléklet alkalmazasaban:
Nyilvéntartas) az Infotv. 25/E. § (1) bekezdés c) pontjaban foglalt kitelezettség teljesitését szolgélja.

1.2. A Nyilvantartast kizarolag elektronikusan kell vezetni. A nemzetbiztonsagi szolgalatoktél érkezd
megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé adatokrdl — ideértve a megkeresés, betekiniés tényét is —, és
a megtett intézkedésekrol az érintett, illetbleg mas személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

1.3. A Nyilvantartdsban azokat a személyes adatot is tartalmazé adattovabbitisokat kell régziteni,
amelyeket kiilsé megkeresésé alapjan teljesit a Tankeriilleti Kozpont, ideértve a tdrvényben erre
felhatalmazott szervek részérol torténd megkereséseket is.

1.4. Személyes adata kizardlag természetes személynek lehet.
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartasban rogziteni példaul:
a) ha az érintett a sajat személyes adatai vonatkozdsaban kér tajékoztatdst (lisd: 3. szdmd
melléklet: Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas),
b) akozérdekii/kdzérdekbdl nyilvanos adat(ok)rél kért tijékoztatast, adattovabbitasokat,
c) a Tankeriileti K6zpont altal kezelt gazdalkodéi adat{ok) tovabbitasat,
d) a nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezé megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé
adatokat — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is , és a megtett intézkedéseket
1.6. Torlési hatarid6: a Nyilvantartas adatait az év végén irattari kezelésbe kell venni és 10 év
megbrzési idd utin selejtezni kell.

2. A Nyilvintartis egyes osziopainak kitoltése

2.1. Sorszdm
Evente 1-gyel kezd8d5, folyamatos sorszamozés. Minden év januér 1-jén j Nyilvantartast kell kezdeni.
2,2, Adatigényié adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatist kéré szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csaladi és utonevét és tovabbi egy személyazonosité adatat (pl. lakcim, anyja neve).

Konkrét adatigényld nélkiili, jogszabalyon alapulé, bizonyos idészakonként vagy eseményt kivetben
rendszeres vagy automatikus adattovabbitds esetén ez az oszlop firesen marad.

2.3. Adattovibbitds cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy szeméiy megnevezéset, illetve szeméiyes adaiait kell felitiintetni, amely
az adatokat megkapta.

Eléfordulhat, hogy az adatigénylé és az adattovabbitds cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabalyon
alapulé adattovibbitas esetén is ki kell tGlteni.

2.4. Adattovibbitas célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigénylé milyen célra kivanja hasznalni a Tankeriileti
Ké&zponttd]l kért adatokat. Ez jellemzOen az adott szerv hatiskorébe tfartozd valamilyen eljaras
lefolytatasa lehet (pl. rend6rségi eljaras esetében nyomozas lefolytatisa, vagy birdsagi eljaras esetében
lehet példaul polgéri per).

2.5. Adattovabbitds jogalapja

Az adattovabbitas jogalapja lehet az érintett hozzijarulasa vagy torvényi felhatalmazés. Ezen oszlopban
az adattovabbitas térvényi alapjanak pontos jogszabalyhelyét kell megjeldlni.

2.6. Adattovabbitas idépontja

Ezen oszlopban a tovébbitani kért adatok cimzett részére térténd megkiildésének datumat kell feltiintetni
(elektronikus kiildés esetén dra, perc megjeliléssel egyiitt).

2.7. Krintett adatai, illetve érintettek kore

36



A Tatabanyai Tankeriileti Kézpont 5/2021. (VI.20.) szdmd
Adatvédelmi és adatbizionsagi szabélyzata

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, ugy itt az adatigényld csaladi és
uténevét és az azonositishoz sziikséges tovabbi egy személyazonosité adatat kell feltiintetni. Ez lehet
lakcim, anyja neve.
Amennyiben az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, tigy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltiintetni. ‘

2.8. Tovibbitott adatok fajtija

Ebben az oszlopban azt kell megjelslni, hogy milyen fajtaji, jellegii személyes adatok keriiltek
tovabbitasra {pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovabbité adatai
Papir alapu adattovabbitas esetén itt elegend® az adattovabbito irat iktatészamét feltiintetni.
Elektronikus adattovébbités esetén fel kell tiintetni a kiildést végzé nevét, szervezeti egységét.
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5, szama mellékiet

Adatvédelmi incidens nyilvdntartas®

Sorszam

Az incidens bejelentésének, vagy

tudomésszerzésének id6pontja:

A NATH felé t6rténd bejelentés

idépontja, vagy annak a jelzése, hogy

nem volt szitkség a Hat6ség felé

bejelentend:

A biztonsagot érintd esemény

koriilményeinek lefrasa, a

kapesolddo dokumentumok

meghatérozisa:

Az incidens bekdvetkezésének

meghatarozott vagy vélelmezett

id8pontia:

Az adatvédelmi incidenssel érintett

szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens jellege: adathaldszat
elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak
az elavult eszkdzdn)
eszkoz elvesziése vagy ellopasa
informatikai rendszer feltdrése (hackelés)
levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitasa
papir alapi dokumentum elvesztése, ellopisa, vagy olyan
helyen hagyasa, amely nem minésiil biztonsagosnak
papir alapi dokumentum nem megfeieid mddon térténd
megsemmisitése
rosszindulati szdmitégépes programok pl.
Zsaroldprogram
személyes adatok jogosulatlan megismerése
személyes adatok jogosulatlan szobeli kizlése
személyes adatok nagy nyilvanossag el6tti jogellenes
kézzététele
személyes adatok téves cimzett részére torténd elkiildése
egyéb, mégpedig:

Az adatvédelmi incidens oka: kiilsd, rosszhiszemii cselekmény
kiilsd, rosszhiszemiinek nem minésiild cselekmény
szervezeten beliili, rosszhiszem(i cselekmény

3 Elelaronikusan szitkséges vezetni,
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szervezeten beliili, rosszhiszemiinek nem mindsiil6
cselekmény
egyéb, mégpedig:

Az incidenssel érintett személyes
adatok kdre:

(Személyazonossdghoz kapesolodo adatok, személyi szdm,
elérhetdségi adatok, azonositd adatok, gazdasdgi, pénziigyi
adatok, képfelvétel, hangfelvétel, hivatalos okmdnyok,
helymeghatdrozo adatok stb.)

Az incidens érintett-e kiilonleges
személyes adatokat, €s ha igen, ezek
kére:

(Faji eredetre, nemzetiséghez tartozdsra vonatkozoé adatok,
politikai véleményre vonathkozo adatok, valldasos vagy mds
vilignézeti meggydzbdésre vonatkozo adatok, érdek-
képviseleti szervezeti tagsdgra vonatkozo adatok, szexudlis
életre vonatkozd adatok, egészségiigyi adatok, genetikai
adatok stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelélése.

Az incidenssel érintettek
kére/csoportja;

(Alkalmazottak, felhaszndlok, ianuldk, iandrok, szildk,
tigyfelek (felenlegi és potencidlis), kiskortak stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelolése.

Az incidenssel érintettek becsiilt
vagy meghatarozott szdma:

Az incidens valdsziniisithets hatasai
az érintettekre:

(érintett jogainak korldtozdsa, hatrdnyos megkiilonboztetés
JO hirnév sérelme, pénziigyi veszteség, szakmai titoktartdsi
kotelezeitség aliai védett szeméiyes adatok bizalmas
Jellegének sériilése, személyazonossdg-lopds,
személyazonossdggal valo visszaélés, személyes adatok
Jeletti rendelkezés elvesziése sth.)

megszinésének idopontja, vagy ha
még tovabbra is fennill, akkor ennek
jelzése:

A valészintisithetd kovetkezmények elhanyagolhat6
sulyossaga: korlatozott
jelentds
maximalis
Az incidens sordn: sériilt a bizalmas jelleg
sériilt az integritas
sériilt a rendelkezésre 4ll4s

egyik sem sériilt
Az incidens elhdritasra tett
intézkedések, ideértve a hatdsagi
vagy fegyelmi eljarast,
kovetkezményt, ennek adatai;
Az érintettek t4jékoztatasa: megtortént

nem tértént meg

az adatkezeld mentesiiit a tajékoztatisi kitelezetiség aldl
nem volt sziikséyg a tdjékoztatisra (pl. mert az érintett maga
jelentette be)

Az incidens elharitdsanak vagy
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6. szami melléklet

Adatok dsszekapcsoldsa®
1. | Osszekapcsolt  adatkezelések
megnevezése:
2. | osszekapcsolas célja,
rendeltetése:
3. | az dsszekapcsolas jogalapja: jogszabily/érintett hozzajaruldsa/mas jogalap:
4. | id6pontja, tartama: adattovabbitds hatdridefe, gyakorisdga
5. | Az  Osszekapcsolast végzd
személy neve, beosztisa,
szervezeti egysége:
6. | Az osszekapcesoldssal érintettek
kore és szama:
7. | Az dsszekapcsolt adatok kédre
8. | Az dsszekapesolds mébdja: Hagyomanyos tovabbitis Részletes lefrdsa:
Haldzati tovabbitas
Vegyes rendszeri(l tovabbitds
9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgéltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas (mely szervezeti megnevezese:
egység részére, mely adatokra
nézve, milyen
rendszerességgel):
10. | Adatbiztonsagi intézkedések

4 Elektronikusan sziikséges vezetni.
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7. szamit mellekiet

Adatvédelmi hatasvizsgalat

Alapveté informdciok
Adatkezelb, adatvédelmi tisztviseld, informdciobiztonsdgi felelGs megjelilése.

Projektnév, szerepkorik: .
Projekinév és szerepkirok meghatdrozdsa a hatdsvizsgdlatban (készitd, feliilvizsgdlo,
Jjovahagyo)

Adatkezelés lefrdsa:
A tervezett adatkezelés révid bemutatdsa, kiiiondsen
az adatkezelés célja. Az adatkezelés céljai meghatérozottak-e, egyértelmiiek-¢ és
Jjogszeriiek-e?
- Ismertesse az adatkezelés jogalapjdt (hozzdjdrulds, szerzddés teljesitése, jogi
kotelezetiség teljesitése, létfontossdgil érdekek védelme stb.)
- kezelt adatok kbre és adathategoridk,
- atervezelt adatkezelés kezdd idopontia,
- az gdatkezelés idGtartama,
- érintett személyek szama,
- a kiilonleges adatok kezelésre keriilnek-e,
- buntetdjogi feleldsséggel kapcsolatos adatok kezelésre keriilnek-e,
- az adatok forrdsa,
- az adattériési szabalyok ismertetése.

Az adatkezeléshez kapcsoldds felellsségi viszonyok bemutatdsa. Az adatkezelésben
kozremilkodd felek, adatkezeld, adatfeldolgozo kizds adatkezeld, ezek egymdshoz vald
viszonya, és felelGsségi kordk megoszidsa. Személyes adatokhoz a szervezeten beliil
hozzdférd személyek meghatarozdsa.

Adattovabbitds esetén a tovabbitani tervezett adatok cimzettje, az adattovdbbitds célja és
Jjogalapja.

Rendelkezik-e az adatkezelésre alkalmazandc valamilyen szabalyozé eszkozzel?
(Szabvanyok, szabdlyzatok, magatartdsi kédexek, tanisitvanyok felsoroldsa, amennyiben
vannak ilyenek.)

Az adatkezelés folyamata:

Az adatkezelési folyamatok bemutatdsa. Mutassa be az adatkezelés folyamatdt (az
adatgyiijtéstél az adatok megsemmisitéséig, az adatkezelés killonbozé szakaszait, a tdroldst
stb.), haszndljon példaul a személyes adatok utjét - adatfolyamot - bemutato abrdt.
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Melyek a szemelyes adatok kezelésere szolgalo eszkozok? Sorolja fel a személyes adatok
kezelésére szolgadlo eszkdzoket (operdcios rendszerek, alkalmazdsok, adatbazis-kezeld
rendszerek, helyiségek, egyeb eszkizok stb.)

Alapelvek érvényesiilése:

A gyiijtott adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfelelek és relevdnsak-e, valamint
a sziikségesre korldtozodnak-e (adattakarékossdg)? Mutassa be, hogy az egyes gyijjtitt
adatok miért sziikségesek az adathezelés céljdra.

FPontosak-e az adaiok, naprakész dllapotban tartjik-e azokat? Ismeriesse az adaimindségert
biztosito intézkedéseket.

Mi az adatmegdrzés idGtartama? Mutassa be, hogy milyen jogi kivetelmények és/vagy
adatkezeiési sziikségietek indokoijdk a tdroids idGrartamat.

Az érintettek jogainak biztositisa

Milyen mddon tdjékoztatjdk az érintetieket az adatkezelésrGl? Ismertesse az érintetteknek
adott tajékoztatdst és annak modjat.

Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, milyen modon szerzik be az érintettek
hozzdjdrulasit? Mutassa be az annak biztositdsdra szolgdlo eljardsokat, hogy az érintettek
hozzdjaruldsdnak beszerzése megtorténik.

Milyen modon érvényesithetik az érintettek a hozzdférési, illetve az adathordozhatésighoz
valé jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek
hozzaférhessenek az adataikhoz, megkapjik és tovabbithassék azokat,

Hogyan gyakorolhatjak az érintettek a helyesbitéshez és torléshez valo jogukat? Ismertesse
azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek helyesbittethessék és
torditethessék adataikat.

Hogyan gyakorolhatjik az érintettek az adathezelés korldtozdsahoz, valamint tiltakozashoz
valo jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositiak, hogy az érintettek
kérhessék az adatkezelés korldatozasat, illetve tiltakozhassanak személyes adataik kezelése
ellen.

Az adatfeldolgozok kotelezettségeit egyértelmiien rogziti-e az adatfeldolgozdsi szerzédés?
Ismertesse az egyes adatfeldolgozok kotelezettségeit (iddtartam, hatds, célok, utasitdsok a
feldolgozéknak, stb,) illetve jelolje meg azok feladatait és kitelezettségeit meghatdrozo
szerzédéseket, magatartdsi kbdexeket, és tanusitvinyokat.

Az Eurdpai Union kiviilre torténd adattovdbbitds esetén megfeleld védelemben részesiilnek-
e a szemelyes adatok? Nevezze meg mindazokat az EU-n kiviili orszagokat, amelyekben
adatkezelés és adattdrolds torténik, tovabbd jelolje meg, hogy azok megfeleld védelmi
szintet biztositanak-e (mas esetben is irja le az adattovabbitasra vonatkozo
rendelkezéseket.)

Varhat6 kockidzatok, hatasok:

Tortenik-e jelentds kivetkezményekkel jdro, automatizdlt adatkezelés (pl. hitelmindsités,
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palyazoi profilok létrehozasa)?

Torténik-e kiilonleges személyes adatok kezelése (pl. egészségiigyi adatok)?
Rendszeresen megfigyelnek-e nyilvanosan elérhetd helyeket (pl. bejaratok kamerds
megfigyelése}?

Torténik-e uj technologiak alkalmazdsa (pl. specidlis, egyedi programok)?

Nagy mennyiségii adat kezelése torténik?

Az adatkezelés az érintettek nagy szdmdra tekintettel kockdzatos?

Milyen lehetséges kockdzatokkal jdr az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
szempontjabol?

Adatbiztonsagi kockazatok vizsgdlata:

Milyen f6bb kovetkezményekkel jdrna az érintettekre, ha a jogosulatlan hozzdférés
bekévetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossdgdt, kiilondsen a lehetséges
kovetkezményekre és a kockdzatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel?
{elhanyagolhatd, kerldtozots, jelentls, maximdlis)

Milyen f8bb kivetkezményekkel jarna az érintettekre, ha uz adatvesztés bekivetkezne?
Hogyan becsiili meg a kockdzat silyossdgat, kiildnésen a lehetséges kovetkezményekre és a
kockdzatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre vald tekintettel? (elhanyagolhato,
korldtozott, jelentds, maximdlis)

Milyen f6bb kovetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatok véletlen vagy jogellenes
megvaltoztatasa bekivetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossagdt, kiilondsen a
lehetséges kivetkezményekre és a kockdzatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valé
tekinteitel? (elhanyagolhatd, korldtozott, jelentds, maximdlis)

Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapcsolatban?

Létezik-e mas modszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé korldtozza? Ha
létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgdlja-e a cél elérését?

Ardnyos-e az érintettek jogainak korldtozdsa az elérendd céllal? Csak annyiban korldtozza-
e az érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében szitkséges?

Kockézatok elharitisa vagy mérséklése érdekében tervezett vagy meglévo
intézkedések:

Tervezett vagy meglévd intézkedések az adatkezelésbdl adbdé kockdzatok mérsékiése
érdekében.

Logikai védelem: (Az elektronikus informdcids rendszerben, ahol az adatkezelés torténik,
informdciotechnologiai  eszkozokkel és eljdrasokkal (programokkal, protokollokkal)
kialakitott védelem, amelynek fontosabb részei az azonositds és a hitelesités, a hozzdférés-
védelmi rendszer, a bizonyitékok (pl. naplézds) rendszere.)

Fizikai védelem: (A fizikai térben megvalosule fenyegetések elleni védelem, amelynek
Jontosabb részei a természeti csapds elleni védelem, a mechanikai védelem, az élderds
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védelem, a beléptetG-rendszer, a megfigyelG rendszer, a tapdramelldtds, a sugdrzott és
vezetett zavarvédelem, klimatizdlds és a tifzvédelem.)

Adminisztrativ védelmi intézkedések: (A védelem érdekében hozott szervezési, szabdlyozdsi,
ellendrzési intézkedések, tovdbbad a védelemre vonatkozoé oktatds.)

Adatvédelmi tisztviseld véleménye:

Adatvédelmi tisztviselG véleménye, esetleges korrekcios javaslatok:

Az adatvédelmi hatdsag (NAIH) bevonasa

Az adatvédelmi hatosag tdjékoztatisa a GDPR 36. cikk (3) bekezdése alapjdn:
Sziikséges/Nem sziikséges

Eshetdleges konzultacio az adatvédelmi hatosdggal: Sziikséges/Nem szitkséges
Az adarvedeimi hatosag visszajeizései ajanidsokkai egyiitt:

Az adatvédelmi hatésdg dital ajdnlott intézkedések megvaldsitisa:

Az érintetiek véleménye:

Az érintettek vélemeényének kikérése megtoriéni-e, és ha nem, akkor miért nem?

Az érintettek véleménye? Vélemények osszegyiijtésének és elemzésének médja.

Az Adatkezeld szervezeti egység:

Az Adatkezell szervezeti egység vezetdje igazolja, hogy
. az adatkezelés kiriilményeinek a leirdsa megfelel a valosagnak.

» a kockdzatokat a tervezeli és meglévé intézkedések szerint vette tekintetbe.

Jovidhagyja a jelzett korrekcids intézkedéseket.

Vallalja a jelzett korrekcios intézkedések mihamarabbi megvalcsitdsat.

Kelt.



