A Matészalkai Tankeriileti Kézpont 5/2021. (VIL. 15.) szAm Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabélyzata

Tktatoszam: TK/150/01056-1/2021.

/7 MATESZALKAI
TANKERULETI
KOZPONT

Matészalkai Tankeriileti Kozpont
5/2021. (VIL. 15.) szamu

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabilyzata

Kiadja:

Matészalka, 2021. jalius 15.

4 Pesti Béla Laszlé

tankeriileti igazgaté

Mitészalkai Tankeriileti Kézpont

A Matészalkai Tankerilleti Kozpont jelen Szabalyzatat az allami kodznevelési kozfeladat ellatisiban
fenntartoként részt vevd szervekrdl, valamint a Klebelsberg Kozpontrdl sz6lé 134/2016. (VI. 10.) Korm.
rendelet 5. § (2) bekezdés 9. pontjdban biztositott kdzépiranyitéi hataskéromben eljarva, a Klebelsberg
Kozpont Szervezeti és Milkodési Szabalyzatarol sz616 61/2016. (XII. 29.) EMMI utasités 40. §-a alapjan
Jjovahagyom:

A .
Budapest, 2021.......... AT

Hajnal Gabriella

elnok [

Klebelsberg Kézpont






A Métészalkai Tankeriileti Kézpont 5/2021. (VIL 15.) szami Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabilyzata

Tartalomjegyzék
Altalanos TENACIKEZESEK ...ovuiiiisincerersiuonsesiesnrsiennnian easestesssonssssesssss s smssseessens sersetseeesemeee s sese e,
1. A Szabalyzat célja................
2. A SzabllyZat hathlya ...
3. Ertelmez rendelKCzESeK .uuvvvromvveersemssooeooooseeooo.

IL FEJEZEE ..uriririvanaiisiiitcecr ittt st ese et es s

R I SO SO O NS

Az adatvédelem INEZMENYI FENASZEIE .....vv.v.vviveceiseeeeeecee e
4. A Tankerlileti K6zpont igazgatdjanak adatvédelemmel kapcsolatos feladatai.....ou..u....cnonn.nnn, 7
5. Az adatvedelmi tiSZEVISCIG ....cc..ouiuii sttt
6. Az adatkezeléshen MESZIVEVOK ........c.ceruuscmmmmimmssssssessisssnsssessssssscssssssssnsssssenssssssssmseeeossseessees.d
7. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei........vvvervrrcnnecene. 10

Az adatkezelésre vOnatkozo SZabALYOK. ..ovur.rivererririisriieiieeerseieseseeseosreesee s es oo 10
8. Az adatkezelés jogalapja, CELJA....uueurirorurnuerrenin et ee e 10
9, AZABKEFEIER THINEAT .. vosicinissssisiiismssiorsomnusssnssnsass atresssissommsomsesses s sisixesass siss ot basss s 12
10. Az adatkezeles EIVET .....iiimrivimaisitionssisitivssamamssmnsersessossenersensossssssmssssenssnssssnssressecssossrsesss | 2
I1. Az érintett elézetes tajékoztatdsanak KEVEteIMENYE ....oovvvrivierrersoeoeooooeoooeeoeoo 13

12. Az adatkezelésben érintettet megilletd jogosultsagok és az érintett jogai érvényesiilésének
Dt KRG L

12/A. Az érintetti jogok érvényesitése az érintett haldlat KSVetden ......ovreveweovoooooooo 17
13. Az adatiezelds nyilvANIATARE ..ottt | 7
14. Adatvédelmi hatasvizsgalat, elézetes KONZUIACIO ..........ovvereeoroooeeeoeeeoooooeeoo 19
A AGEIOVADBIMAS ...cosuiviisisisssasssnsioisiummsesssnmsonssssssmsassnsspassserosssmsiassussussssasnsentososssss ssssissmisesesssncs v 230
15. Nyilvanossagra RO cacasssis s i it s s e s s s o 30
L R e L G T T S OO
17. A Tankeriileti Kozponton beliili adattovAbbitas..........cvvrueeeeereoreeeeeeoooooeeooeeoeoeeoeo 90
18. Adattovabbitas kiils6 megkeresés L .
19. Adattovabbitds KUISIAIE .......cuveeriiiieieie oo )
20. Automatizalt adatfeldolgozassal hoZott dBNEES...........vveevveroveeeeeeoesoeoeeooe D3
21. K6z6s adatkezelés LT T OO OP USRS V.
22. Adatfeldolgozd igenybe VELEIE .......cuiuciriiriir e D
Vo BBIBERL ... cmmavamommsssmionmncnas syt a3 NS A o v s b msmemmsm s meneeerembosmme bttt tacnsen, B8
ol e U e R ——————————N
23. Adatbiztonsagi SZaDALYOK .........cevuervierierecons oo ecce e e eees e DS
24, EHENOIZES ...vuieiisi ettt et s st ses st )6



A Matészalkai Tankeriileti Kozpont 5/2021. (VIL 13.) szamu Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata

b B T T e e R e
Az adatved el B iAol TG SBIEBRE v uuurmssuuis v saivi s saissu s e v oS s e s T B s S s
75 Adatvedalmi HEIdens SO KBTEIEHE ..cvwi s s s s s s G s s (s LS L sas SRy sk
8 e R TR I v s s A S 0 T S T S T A T S Y
WAL BEIBTEL, commommmmmsmmisissmsnitionsses ot s s s s s s s el sV s

Zir6 hatdlvba Heptetd &5 Stincnetl rendellkezock . v mininaiomar iisimiserssioae s siionssss

B TP R TET T oo oo s R o S A P A A A S

AT ezl 08 I IIVARTAIIRS: v corsimnpsorssanssss o msmss s o S oA T s eh sy £ B SR SN HAES

2. SZEITT MCHGKICH ©.vvevv v iieeeeeeeeee et e et is st e et in s ts amassbansansseeesseeeenss s se anmnnaaeesaeseaeeseseneensaaneaneeees

Adatfeldolzozir ByilVARIATEAS.. . .ouiimerststisssimanoassierisrssrsssssiness i siloss rippNiws FFO R U SOV s

Erintett-thjékoztatasi nyilvantartas a szemeélyes adatokrOl.........coerrrvirirmeermasmmsivcrsrsiensreressnsnssnenes
. Boarii BIBITCRTICT sy avsvniuvveinniliisms s o v s3a o oo s N 5 B S S VA S OB S e et
AT RDBIECT DVIIVEIIEETERS o.cvimnrvvssummsasnsimeovs sy s sy o A8 S R

5. ST TCHEKICT oo s eeeeeeeeae e eeeeeseae e eee s s ee s ansaesessabbn s bae st esssmnnsssn b aanss sensseeseaessaranssnssnnsassnrrnnt

Adatvidelmi Incidens DyTVARIATIES. ... ..vsmmrsronetssessssmasaisssins avssss niisnsiionss sniiossinssinenssssousiadisnsvestons

0 BT aRIE ICTTRI el cor s s T S B S T S P T S S R e R
Adatok BeszekaneBolARA wyws i i s s it 5 R S e e e S SRR e
. R TE PR ETTERIBE: vonsnssmonimmn s vy e T o RS F T R S S SR B T R T AR R

Adavredeiing DR VAZEEAIAT . cummsvmiommmammivosmomsnssisosoinems s s s sas Knss R I SRR 8324500

27
27
27
29
29
29
30
30
30
32
32
33
33
35
35
38
38
40
40
4]
41



A Mitészalkai Tankertileti K8zpont 5/2021. (VIL 15.) szamu Adatvédelmi és adatbiztonsigi szabilyzata

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérél (a tovabbiakban: GDPR) és az
informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL tdrvényben (a
tovébbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelem és az adatbiztonsag rendjét a
Mateszalkai Tankeriileti Kozpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kézpont) Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkoromben eljarva az alabbiak szerint
szabdlyozom,

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabdlyzat célja

1.§ (1) A Szabalyzat célja, hogy a Tankeriileti Kézpont kezelésében 16v6 személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiilénds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozdssal, adattovabbitassal ¢és nyilvanossigra hozatallal kapesolatos adatvédelmi
kdvetelményekre.

(2) A Szabalyzat célja tovabba, hogy — &sszhangban a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseivel —
biztosftsa a Tankeriileti Kozpont tevékenysége sordn a személyes adatok védelméhez fiizddé
informéciés Snrendelkezési jog érvényesiilését valamint, hogy a Tankeriileti Kézpont altal kezelt
szemclyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadéalyozésa érdekében meghatarozza a személyes
es kiilonleges adatok kezelése soran iranyadé adatvédelmi és adatbiztonsigi szabélyokat.

2. A Szabailyzat hatalya

2.§ (1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tankerilleti Kozpontban foglalkoztatott
korményzati szolgdlati viszonyban, munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyulo egyéb
Jogviszonyban 4llokra, igy kiilléndsen a munkaerd-kolcsénzés, a hallgatéi munkaszerzédés keretében
foglalkoztatottakra, vagy didkszovetkezet altal kézvetitett didkmunkésokra (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatottak), valamint a Szabélyzat kifejezett rendelkezése esetén az érintettre.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kzpont valamennyi szervezeti egysége 4ltal
kezelt vagy nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a személyes adatok kiilonleges kategoriaira, a
biintigyi személyes adatra, a velitk végzett adatkezelési- és feldolgozasi miiveletek teljes korére,
keletkezesiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési formajukto) fliggetlentil.

(3) A kozérdekii adatok koézzétételének, valamint a kozérdekil adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

(4) A kbdzszolgalati adatvédelem rendjét kiilon szabélyzat tartalmazza.

(5) A kormanytisztviselok munkavégzésével dsszefiiggd személyes adatainak kezelése tekintetében
a kormanyzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. tv. rendelkezéseit, a munkavallalok személyhez
fiz6dé jogok védelme vonatkozisédban pedig a munka torvénykonyvérdl szélé 2012, évi L tv.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.8 E Szabalyzat alkalmazésaban:
1. adatallomdny.: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége,

2. adatkezelés: az alkalmazott eljarastoé] fliggetlenil] az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek dsszessége, igy killondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
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10.

11.

13.

14,

15.

megvéltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
dsszehangolasa vagy §sszekapesolasa, zaroldsa, térlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalidsdnak megakadélyozéasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unioé kotelezé jogi aktusdban
meghatarozott keretck kozott — 6nalléan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozd déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozédval végrehajtatja (¢ Szabdlyzat alapjan: a
Tankertilett Kézpont),

adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizdsdbol vagy rendelkezése alapjan cljard
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek k&zott és feltételekkel - a Tankeriileti Kézponttal kétott
szerz6dés vagy maés jogi aktus alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzOdést is — a Tankeriileti Kézpont megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel,

adatmegjelolés: az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol,
adatmegsemmisités. az adatot tartalmazé adathordozoé teljes fizikai megsemmisitése,

adattovabbitgs: az adat meghatarozott harmadik személy szamara t6rténd hozzaférhetéve
tétele,

adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyredllitisa t6bbé nem
lehetséges,

adatvédelmi incidens. az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiiléset, elvesztesét,

modosulését, jogosulatlan tovabbitisat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi,

adatkezelés korldlozdsa: a trolt adat zéroldsa az adat tovabbi kezelésnek korlatozésa
céljabol torténd megjeldlése utjan,

adaizdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének vegleges vagy
meghatarozott idére térténo korlatozasa céljabadl,

alnevesités: személyes adat olyan modon térténd kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilonitve tarolt - tovabbi informacié felhasznaldsa nélkiil megallapithatatlannd teszi, hogy
a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki €s szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithato természetes személyhez ne
lehessen kapesolni,

azonosithatd természetes személy: az természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett
madon, kiiléndsen valamely azonosité, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozo adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tdbb tényezd alapjan
azonosithato,

biiniigyi személyes adat: a biintetdeljards soran vagy azt megeldzbden a blincselekménnyel
vagy a biintetbeljarassal osszefliggésben, a biinteteljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett eloéletre
vonatkozd személyes adat,
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cimzell: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi szemclyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az ad atfeldolgozé
hozzaférhetové tesz,

. EGT-dllam: az Eurépai Unié tagillama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolo

megallapoddsban részes mas allam, tovabba az az dllam, amelynek allampolgdra az Eur6pai
Unib és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségro] sz616 megallapodasban nem
részes &llam koézott létrejott nemzetkézi szerzédés alapjan az Eurépai Gazdasagi Térségrol
sz016 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez,

¢rintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy,
akinek személyes adatait a Tankerilleti K6zpont kezeli,

hozzdjérulds: az érintett akaratanak dnkéntes, hatarozott és megfelel tajékoztatason alapuld
kinyilvanitdsa, amellycl az érintett nyilatkozat vagy az akaratét félreérthetetleniil kifejezo
més magatartds tjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve Jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulo miiveleteket végeznek,

harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam,

kitltinleges adat: a személyes adatok killsnleges kategoriaiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy ctnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z8désre
vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egeszségligyi
adatok ¢s a természctes személyek szexualis életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozé
személyes adatok,

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténé hozzaférhetévé tétele,

nvilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt &lloméanya, amely
meghatérozott ismérvek alapjan hozzaférhet

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes szemelyre (,.érintett™) vonatkozo
barmely informécio,
tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel a sajat helyzetével kapcsolatos okbol személyes

adatanak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének ¢) vagy f) pontjan alapuld kezelését — ideértve a
profilalkotast — kifogasolja

profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon trténd - kezelése, amely
az €rintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzet¢hez, egészségi allapotahoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklédéséhez,
megbizhatosagihoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgasshoz kapesolodo
Jellemz8inek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul.
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I1. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE
4. A Tankeriileti Kozpont igazgatéjanak adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.8 (1) A Tankeriileti K&zpont igazgatoja:
a) felelds a Tankeriileti Kdzpont adatkezelésének jogszeriisegéert,

b) felels a Tankeriileti Kozpont altal kezelt személyes adatok védelmeéhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasacrt,

c) intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadség Hatdsagtol (a tovabbiakban:
Hatosag) érkez6é megkeresések, ajanlasok tigyében,

d) kinevezi vagy megbizza és évente beszamoltatja az adatvédelmi tisztviselot és biztositja
szaméra a feladata elvégzéséhez szitkséges feltételeket,

e) feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat az adatvédelmi tisztviselon keresztill,
f) kiadja az adatvédelmi ¢s adatbiztonsagi szabalyzatot,
g) kiadja a kdzszolgalati adatvédelmi szabalyzatot.

(2) Az adatkezeléssel osszefliggésben a kiilldnbsen silyos jogszabalysértés esetén a tankerfileti
igazgato felelésségre vonasi eljards meginditasat kezdeményezi az adatot kezeld foglalkoztatottal
szemben.

5. Az adatvédelmi tisztviselo

5.8 (1) A Tankerilleti Koézpont a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi eldirasok
teljesitéséhez és az érintettek jogal érvényesitésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviseldt
alkalmaz. Az adatvédelmi tisztviselé a tankeriileti igazgatonak kézvetlenil alarendelten veégzi a
munkajat, és a feladatai ellatasaval kapcsolatosan a tankerilleti igazgatonak tartozik feleldsséggel.
Adatvédelmi tisztviseldnek az jelolhetd ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozé jogi eldirasok
és jogalkalmazasi gyakorlat megfelelo szintii ismeretével rendelkezik és alkalmas a (2) bekezdésben
meghatarozott feladatok ellatasara.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld ellatja a kdvetkezd feladatokat:

a) aszemélyes adatok kezelésére vonatkozé jogi eldirasokrol naprakész tajékoztatast nytjt és azok
érvényesitésének modjaival kapcsolatban tanacsot ad a tankeriileti igazgatod, tovabba a
Tankeriileti Kozpont, mint adatkezel éltal foglalkoztatott, adatkezelési miiveleteket végzo
személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi
eldirasok, igy kiildndsen a jogszabalyok €s a Tankeriileti Kézpont személyes adatok védelmével
kapesolatos belsd szabalyainak valo megfelelést, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat,
tovabba a kizszolgalati adatvédelmi szabalyzat érvényesiilését, ennek keretei kozétt az egyes
adatkezelési miiveletekhez kapesolodd egyértelmil feladatmeghatdrozés, az adatkezelési
milveletekben kozremiikddé foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bévitése és
tudatossagnovelése, valamint a rendszeres idékozonként lefolytatando — vizsgalatok
megvaldsulasat;

¢) kozremiikédik a  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek  bévitésében  és
tudatossagnivelésében, ennck keretén beliil gondoskodik az adatvédelmi ismeretek rendszeres
id6kozonkeénti oktatasarol,

d) eldsegiti az adatkezeléssel érintettet megilleté jogok gyakorlasat, igy killondsen kivizsgalja az
érintettek személyes adatkezelésre vonatkozd panaszait és kezdeményezi a tankerdileti
igazgatonal, illetve az adatfeldolgozondl a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések
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megtételét,

e) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint elosegiti és
figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgalat jogszabély szerinti elvégzését,

f) egyittmiikddik az adatkezelés jogszeriiségével kapesolatos eljarasok lefolytatdsdra jogosult
szervekkel €s személyekkel, igy kiilonosen kapcsolatot tart a Hatésaggal az elézetes konzultacid
és a Hatosag dltal lefolytatott eljarasok el8segitése érdekében,

g) eldkesziti az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzatot, gondoskodik annak rendszeres, vagy
sziikség szerinti aktualizalasarol,

h) koézremiikddik az adatkezelésekkel kapcsolatos egyéb, jogszabalyokban meghatarozott
szabalyzatok elokészitésében,

1) gondoskodik Tankerilleti Kozpont altal végzett adatkezelési tevékenységek, kozérdekii
adatigénylések, az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések, tovabba adatvédelmi
incidensek nyilvantartasanak vezetésérol,

j) megkeresés alapjan gondoskodik az adatkezelési tevékenységre vonatkozd nyilvantartas
Hatdsdg részére torténd rendelkezésére bocsatasarol,

k) koézremiikodik a kozérdekii adatigénylések teljesitésével kapesolatos feladatokban,

I) kozremiikodik a kozérdekil és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kézzétételével kapcsolatos
feladatokban, ezzel Gsszefiiggésben részt vesz az egységes kozadatkeresé rendszer szamara
végzett adatszolgaltatasban,

m) gondoskodik az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatok
elvégzésérél, ezzel dsszefliggésben kapesolatot tart a Hatosaggal.

(3) A Tankerilleti Kozpont igazgatéja tijékoztatja a Klebelsberg Kézpontot az adatvédelmi
tisztviseld nevérdl, elérhetdségérdl, valamint ezen adatok valtozdsardl a valtozas bekovetkeztétd]
szamitott 6t munkanapon beliil.

(4) A Tankeriileti Kézpont igazgatdja biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld valamennyi, a
személyes adatok védelmét érinté dontés eldkészitésébe, a személyes adatok védelmével kapcsolatos
Osszes ligybe megfeleld modon és idében bekapesolddjon. Hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informaciokhoz, tovabba biztositia az adatvédelmi tisztviseld szaméra mindazon feltételeket,
jogosultsagokat és erdforrdsokat, amelyek az adatvédelmi tisztvisel§ altal ellatandé feladatok
veégrehajtasahoz, valamint az adatvédelmi tisztviselé szakmai ismereteinek naprakészen tartasahoz
sziikségesek.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennéllasa alatt és annak megsziinését kévetéen is
titokként megbrzi a tevékenységével, annak ellatisaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes
adatot, mindsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak és hivatis gyakorlaséhoz kotott titoknak
min6siilé adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy kérilményt, amelyet az 6t alkalmazo
adatkezel6 vagy adatfeldolgozd nem koteles térvény eléirdsai szerint a nyilvdnossag szadmara
hozzaférhetévé tenni.

(6) Azadatvédelmi tisztvisel a feladatai ellatasdval kapcsolatban utasitdsokat senkitdl nem fogadhat
el.

(7) Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiz6d6 kockazat megfelels
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokérére, koriilményére és céljara is tekintettel vegzi.

(8) Az adatvédelmi tisztviseld a Tankerlileti K&zpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolodd jegyzékonyvekbe és adatkezelési
nyilvantartasokba. A Tankeriileti Kézpont szervezeti egységének vezetdjétsl és munkatarsaitdl szoban
vagy irasban is felvilagositast kérhet.

(9) Az adatvédelmi tisztvisel6 az alabbi nyilvantartasok elektronikus példanyéaval rendelkezik vagy
fér hozza:
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a) adatkezel6i nyilvantartas,

b) adatfeldolgozoi nyilvantartas,

c) érintett-tajékoztatasi nyilvantartas a személyes adatokrol,

d) adattovabbitasi nyilvantartas,

e) érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések nyilvéntartésa,
f) adatvédelmi incidens nyilvantartasa,

g) kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos nyilvantartas.

(10) Jogszabaly, vagy a jelen Szabalyzatban foglaltak megsértésének tudomaséra jutdsa esetén az
adatvédelmi tisztvisel§ ennek megsziintetésére hivja fel az adatot kezeldé figyelmét. A feltart
szabélytalansagrél az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul beszdmol a Tankerilleti Kézpont
igazgatdjanak. Sziikség esetén segitséget nyijt a tdrvényes allapot helyredllitdsdhoz.

(11) Az adatvédelmi tisztvisel6 a munkajarél évente irasban beszamol a Tankeriileti Kozpont
igazgatdjanak, emellett igény szerint taj¢koztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét tigyek vagy
jelentdsebb soron kiviili feladatok végrehajtasardl, tapasztalatairdl.

(12) Az adatvédelmi tisztviseld folyamatba épitve vizsgalja a Tankeriileti Kd&zpont Infotv.
végrehajtasdval dsszefliggd kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl €vente legalabb egy
alkalommal atfogd jelentést készit a Tankertiileti Kozpont igazgatdja részére.

(13) Az adatvédelmi tisztviseléhoz barmely érintett fordulhat a személyes adatok kezelésével
kapesolatos kérdésckben.

6. Az adatkezelésben résztvevok

6.§ (1) A szervezeti egység vezetdje

a) felelés azért, hogy a vezetése alatt allé szervezeti egységnél az adatkezelés a
jogszabalyokban és a Szabélyzatban meghatarozottak szerint torténjen,

b) gondoskodik a killsé szervektdl, személyektol érkezo, a szervezeti egység feladatkdrébe
tartozo személyes adatokat érinté adatkezelésekkel kapesolatos megkeresések teljesitésérdl;
melynek soran egyeztet az adatvédelmi tisztviseldvel,

c) felelds azért, hogy a vezetése alatt alldé szervezeti egység éltal végzett adatkezelésck sordn
az adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasok maradéktalanul teljesiiljenek,

d) koteles részt venni a Tankeriileti K6zpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

e) gondoskodik vezetése alatt 4116 szervezeti egység feladatkdrébe tartozo személyes adatok
tekintetében

ca) a Szabalyzat [. szamii melléklete szerinti ,,Adatkezeldi nyilvantartds” vezetésérdl,
tovabba a nyilvantartds minden év majus 25-ig torténd feliilvizsgalatarol,

e¢b) a Szabélyzat 3. szdmil melléklete szerinti ,Erintett-tajékoztatési nyilvéntartds a
személyes adatokrél” nyilvantartassal osszefliggésben az adatvédelmi tisztviseld
részére torténd adatszolgaltatasrol,

ec) a Szabalyzat 4. szami mellékiete szerinti ,,Adattovabbitasi nyilvantartas” vezetésérol,

ed) az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatdsarol a 13. § szerinti é€rintetti tajékoztatasi
keérelem elutasitasa esetén.

f)  kijeldli a nyilvantartasokért felelds tigyintézd(ke)t.
7.§ (1) Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott
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a)

b)

c)

d)

8.§ (1)
a)

b)

feladatkdrének cllatisa sordn felelés az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért,
torléséért, tovabbitdsaért €s nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos és
kovethetd dokumentélasaért,

amennyiben szlikséges, el6zetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviselével a személyes adatok
kezelését érint6 tigyekben, tovabba a Hatésdg kozremiikddését igényld kérdésekben,

megérzi a feladata, illetve munkakére ellatdsa soran tudomaéséra jutott adatokat,
informacidkat, kiilénds tekintettel a személyes adatokra,

koteles részt venni a Tankeriileti Kdzpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

tigyel a nyilvantartasok biztonsigos kezelésére és tarolasara, gondoskodik arrél, hogy az
altala vezetett nyilvantartdsok megfeleljenek a pontossag és naprakészség alapelvénck,

gondoskodik arr6], hogy az altala kezelt adatokhoz, nyilvantartésokhoz illetéktelen személy
ne férhessen hozza,

az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassigot — az adatvédelmi tisztviselével
egyeztetve — koteles haladéktalanul megsziintetni,

koteles betartani az adatkezelésre vonatkozo jogszabélyokat, igy kiilondsen a GDPR és
Infotv., tovabba az adatvédelemmel és adatbiztonsiggal kapcsolatos belsé irdnyitasi
eszkozok rendelkezéseit.

7. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

Az adatkezelésben kdzvetleniil nem érintett foglalkoztatott:

koteles betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabélyokat, igy kiilondsen a GDPR és
Infotv., tovabbad az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos belsé iranyitési
eszkozok rendelkezéseit,

kdzvetlen vezetdje Utjan tajékoztatni az adatvédelmi tisztviselot a feladatkdrében felmeriilt
bérmely adatvédelmi problémarol,

koteles részt venni a Tankerileti Kézpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon.
II1. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK

8. Az adatkezelés jogalapja, célja

9.8 (1) A Tankeriileti Kézpont:

a)
b)

c)
d)

a rendeltetésszerit mitkddéséhez,

a munkaltatoi jogok gyakorlaséhoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlasdhoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

a jogszabdlyokban, a Tankeriileti K&zpont belsé iranyitasi eszkozében biztositott
kedvezmeényekre valo jogosultség megallapitasihoz, elbirélédsahoz és igazolisahoz

nélkiilozhetetleniil szitkséges személyes és kiildnleges adatokat tartja nyilvan.

(2) Személyes adat a Tankeriileti Kézpontban akkor kezelhetd, ha:

a) aTankertileti Kézpont kézérdekii vagy kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladatai végrehajtasahoz, a rendeltetésszerii mitkddés, a munkaltatéi jogok gyakorlasa, tovabba

a

foglalkoztatottak  jogainak gyakorlisa és kotclezettségeik teljesitése  céljabol

nelkiilozhetetleniil sziikséges,
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b)

c)

d)

€)

azt tdrvény vagy torvényi felhatalmazason alapuld korményrendelet az abban meghatarozott
kézérdeken alapulé célbél elrendeli. vagy

az érintett a megfeleld tajékoztatas mellett személyes adatai kezeléséhez oSnkéntesen és
kifejezetten hozzédjarul, vagy

az érintett vagy mas személy létfontossagt érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét,
testi épségét vagy javait fenyeget® kozvetlen veszély elharitdsahoz vagy megelozéséhez
sziikséges €s azzal aranyos, vagy

a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossagra hozta és az az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz sziikséges és azzal aranyos, vagy

az adatkezel€s olyan szerzodés teljesitéschez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerzodés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges.

(3) Kiilonleges adat akkor kezelhetd, ha:

a)

b)

d)

€)

g

h)

az érintett kifejezett hozzajaruldsat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog ezt Kizarja, vagy

az adatkezelés a Tankeriileti K6zpontnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsagot ¢s szocialis védelmet szabalyozo jogi eldirdsokbdl fakadd kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében szitkséges, ha az érintett alapvetd jogait és
¢érdekeit védé megfeleld garanciakrol is rendelkezd unids vagy tagallami jog, illetve a tagallami
jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetové teszi, vagy

az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagn érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytan nem képes a
hozzajarulasat megadni, vagy

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott, vagy

az adatkezelés jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelmehez sziikséges,
vagy

az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
lényeges tartalmat, és az crintett alapvetd jogainak és érdeckeinek biztositasara megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir eld, vagy

az adatkezelés megel6zd egészségligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a munkavallald
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis feldllitdsa, egészségiigyi vagy
szocidlis ellatas vagy kezelés nyijtasa, illetve egészségligyi vagy szocidlis rendszerek és
szolgaltatasok iranyitdsa ¢érdekében szitkséges, unids vagy tagallami jog alapjan vagy olyan
egészségiigyi szakemberrel kotott szerz8dés értelmében, aki szakmai titoktartdsi kotelezettség
hatalya alatt all, vagy

az adatkezelés a kdzérdekii archivilas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbol sziikséges olyan unios vagy tagallami jog alapjan, amely ardnyos az clérni
kivant cellal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog lényeges tartalmat, és
az ¢rintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir
eld.

(4) Az egyes adatkezelésekrdl a Tankeriileti Kozpont adatkezelési tdjékoztatoval informalja az
érintetteket.

(5) A hozzajarulasra vonatkozo szabalyok:

a)

amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapszik, \igy az érintett a hozzajarulds
megadasarol onkéntesen ¢és Ugy donthet, hogy a hozzdjarulas megtagadisa vagy késobbi
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visszavonasa nem jar szdméra negativ ko vetkezményekkel.

b) A Tankertileti Kézpont nem tesz killénbséget a hozzajarulasok kozott azok formajat tekintve, a
hozzajarulasok formai egyenértékiick, de fenntartja magéanak a jogot, hogy egyes adatkezelések
esetén a hozzajarulas formajat meghatérozza vagy egyes formait (szobeli hozzajarulas, rautalé
magatartas) kizarja.

¢) A Tankerilleti Kézpont minden adatkezelési folyamatat igy hatdrozza meg jelen Szabélyzat
kiadasakor és minden, a késébbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak
jogalapja az érintett hozzdjarulasa, igy képes legyen annak bizonyitdsira, hogy az érintett
személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult. Erre tekintettel a Tankeriileti Kozpont elsGsorban
irasos nyilatkozat Gtjan szerzi be az érintett hozzajarulasat.

d) A Tankerilleti K6zpont biztositja a jogot, hogy az érintett ugyantigy, ahogy a hozzajaruléast
megadta, utobb visszavonhassa a hozzajarulasat.

e) A Tankeriileti Kézpont a visszavonds tényét az adatkezelés soran rdgziti, az adatot a
tovabbiakban nem kezeli, de az adat helyét ,,a hozzajarulas visszavonva” jelzéssel jeldli meg.

9. Az adatkezelés tipusai

10.§ (1) A Tankeriileti Kozpont tigyviteli, illetve nyilvantartasi tipusi (adatéllomany kialakitasara
irdnyuld) adatkezelést végez.

(2) Az ugyviteli tipusii adatkezelés szorosan az ligy feldolgozasihoz kapcsolédik, alapvetd
rendeltetése az adott ligy lefolytatdsahoz, az eljaras szerepl8inek azonositaséhoz és az tigy befejezéséhez
szlikséges adatok biztositasa. Az tigyviteli tipusi adatkezelés soran a személyes adatok kizérélag az
adott tigy irataiban és az igyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre a Tankeriileti Kézpont egyedi
iratkezelési szabalyzata szerint, az iratra vonatkozé megbrzési ideig van Ichetdség.

(3)  Anyilvantartasi tipust adatkezelés az elére meghatarozott szempontok alapjan gy(ijtott személyes
adatfajtadkbol strukturdlt adatalloméanyt hoz létre, az adatkezelés idStartama alatt biztositva az adatok
killonbozd jellemzok alapjan torténd visszakereshetdségét, automatizalt nyilvantartasok esetében a
lekérdezhetdscgét. Az egyes ligyekkel dsszefliggésben gylijtott adatok kezelése ebben az esetben elvalik
az alapeljarastol, az adatok kezelésének iddtartamét az adatok kezelésére felhatalmazast ad6 tSrvény,
vagy az Crintett hozzajarulasaban foglaltak hatirozzik meg.

10. Az adatkezelés elvei

11. § (1) Személyes adat kizarélag egyértelmiicn meghatarozott jogszerii célbol, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhets. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie
az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell
lennie, valamint az adatkezelést az érintett szamara atlathatd modon kell végezni.,

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megval6sulaséhoz
clengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulaséhoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd, figyelemmel a jogszabilyokban és a Tankeriileti Kézpont egyedi
iratkezelési szabalyzatdban meghatarozott megbrzési kotelezettségre. Nem mindsiil az eredeti céllal
Ossze nem egyeztethetdnek a kdzérdekii archivalds céljabél, tudoméanyos és torténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbol tértén6 tovabbi adatkezelés. A személyes adatok cél megvalésulasanél hosszabb
ideig t&rténd tarolasara csak kézérdeki archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatas, vagy statisztika
készitése céljabol keriil sor.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi e mindségét, amig kapesolata az
érintettel helyreallithaté. Az érintettel akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az adatkezeld rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitdshoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagét, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel szilkséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
celjahoz szitkséges ideig lehessen azonositani.
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(5) A Tankeriileti Koézpont az adatkezelés sordn arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy
kilonosen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével
megsemmisiilésével vagy karosodasaval szembeni védelmet kialakitd — intézkedések alkalmazisival
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonségat. Az adatbiztonsagra vonatkozd rendelkezéseket a
Jjelen Szabalyzat V. fejezete tartalmazza.

(6) A Tankeriileti Kézpont felelos az adatkezelései sordn az adatkezelés elveinek érvényre juttatasaért
figyelemmel az elszamoltathatésag alapelvére.

11. Az érintett elézetes tdjékoztatasinak kovetelménye

12. § (1) Ha az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat az érintettél gyiijtik, a Tankertileti Kozpont az
elézetes tajékozodashoz valé jog érvényesiilése ¢rdekében az altala, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését
megelézéen vagy legkés6bb az adatok megszerzésének iddpontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja
a kovetkez6 informaciok mindegyikét:

a) a Tankerilleti Kézpont és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozo végez, az
adatfeldolgozé — képvisel6jének kilétét és elérhetdségeit,

b) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
¢) aszemdlyes adatok tervezett kezelésének céljat és jogalapjat,
d) ha van ilyen, a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategoriait,

¢) adott esetben annak tényét, hogy az adatkezcld harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részére Kkivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabbd a Bizottsdg megfelelSségi
hatarozatanak Iéte vagy annak hianyat.

(2) A Tankertileti Kozpont az (1) bekezdésben meghatarozott informaciok mellett a személyes adatok
megszerzesének idopontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathato adatkezelést biztositsa,
az érintettet a kovetkezd kiegészitd informaciokrol tajékoztatja:

a) a személyes adatok tarolasanak idStartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatérozasanak szempontjairdl,

b) az érintettet megilletd jogosultsagokrol, és azok gyakorlasanak mbodjardl,

¢) a Szabalyzat 9. § (2) c) pontja, ¢s a (3) bekezdés a) pontja szerinti alapuld adatkezelés esetén a
hozzajarulas barmely idopontban torténd visszavonasdhoz valé jogarol, azzal, hogy a
hozzajarulas visszavondsa nem érinti a visszavonas eltt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszerfiségét,

d) a Hatoésaghoz cimzett panasz benytijtdsinak jogardl,

e) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen alapul
vagy szerzodés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, tovabba hogy milyen Iehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa,

f) ha torténik ilyen, akkor automatizalt dontéshozatal tényérél, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és arra vonatkozdan érthetd
informaciokrol, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentOséggel, és az érintettre nézve milyen
varhat¢ kdvetkezményekkel bir.

(3) Ha a Tankerilleti Kozpont a személyes adatokon a gyfijtésiik céljatol eltéré celbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zden tijékoztatnia kell az érintettet errél az
eltérd célrdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészité informaciérél.

(4) Ha a személyes adatokat nem az érintetid] szerezték meg, a Tankertileti Kdzpont az érintett
rendelkezésére bocsatja az (1) bekezdésben meghatarozottakon til a kovetkezé informéaciokat:
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a) az érintett személyes adatok kategoriai,

b) a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférheto
forrasokbél szarmaznak-e.

(5) A Tankeriileti Kozpont a (4) bekezdésben foglalt tdjékoztatdst az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét korlilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzeésetdl szamitott eszszert hataridon, de legkésobb egy honapon belil,

b) ha a személyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval, vagy

¢) ha varhatéan mas cimzettel is kdzlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé alkalommal
valé kozlésckor.

(6) A Tankeriileti Kézpontnak tigy kell megvalositania az érintett tdjckoztatasat, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd tajékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és kénnyen
hozzaférhet6 €s olvashatd forméban, vilagosan és kdzérthetéen megfogalmazva nytjtsa. A téjékoztats
nyelvezetének mindig igazodnia kell az érintettek koéréhez. A tajékoztatdst irdsban vagy egyéb,
megtdrténtének bizonyitasara alkalmas modon kell biztositani.

(7) A Tankeriileti Kozpontnak nem kell tijekoztatnia az érintettet, ha a személyes adatokat nem az
érintettél szerezték meg és

a) az érintett mar rendelkezik az informaciokkal, vagy
b) az informacidk érintett részére vald rendelkezésre bocsatasa Ichetetlennek bizonyul, vagy

c) aranytalanul nagy er6feszitést igényelne, killondsen a kozérdekii archivalas céljabal,
tudomanyos ¢s torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol végzett adatkezelés esetében,

vagy

d) atajékoztatds nylijtasa valoszinlisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné az
adatkezelés céljainak elérését, vagy

e) személyes adat megszerzését, vagy kozlését kifejezetten elbirja jogszabaly, amely az érintett
jogos érdekét szolgald intézkedésekrdl kiilén rendelkezik, vagy

f) ha a személyes adatoknak valamely jogszabalyban eloirt titoktartasi kotelezettség alapjan
bizalmasnak kell maradniuk.

(8) A (7) bekezdés b)—d) pontok esetében a Tankerlileti Kézpontak megfeleld intézkedéseket kell
hoznia — az informéacidk nyilvanosan elérhetové tételét is ideérive — az érintett jogainak, szabadsagainak
és jogos érdekeinek védelme érdekében.

12. Az adatkezelésben érintettet megilleto jogosultsagok és az érintett jogai érvényesiilésének
biztositasa

13.§ (1) Az adatkezelésben érintett a Tankeriilet Kézpontto! tdjékoztatast kérhet arra vonatkozdan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-c, ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy téjékoztatast kérjen személyes adatai kezelésérdl, a réla szold adatkezelésr6l és abba
betekinthet. A betekintést gy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy adatait ne ismerhesse
meg.

(2) A Tankeriileti Kézpont az érintett kérelmét, a kérelem benyijtasatol szamitott legrévidebb idd
alatt, de legfeljebb a GDPR-ban meghatérozott hataridén beliil elbirdlja és a dontésrdl az érintettet
kozérthetd formaban és tartalommal irasban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Gton nyujtotta
be, elektronikus uton (kivéve, ha az érintett ezt masként kéri) értesiti. A Tankeriileti Kézpont az
érintettnek kozérthetd formaban, irdsban tdjékoztatdst ad az 4ltala kezelt, illetdleg az altala megbizott
adatfeldolgozo altal kezelt adatairol, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idétartamardl, az
adatfeldolgozo nevérdl, cimérdl, az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérdl, hogy kik és milyen
célbol kaptak vagy kapjadk meg az adatokat, tovabbad ha az adatokat nem az érintettdl gyfijtotték, a
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forrasukra vonatkozd minden elérheto informaciorol.

(3) Az(1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatas ingyenes, amennyiben a tdjékoztatast kérb a folyo
¢vben azonos adatkdrre vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet a Tankeriileti Kdzponthoz még nem nyujtott
be. Amennyiben az érintett folyé évben azonos adatkdrre vonatkozéan a hozzaféréshez vald joga, a
helyesbitéshez valé joga, az adatkezelés korlatozasahoz valoé joga, vagy a torléshez valo joga
érvényesitése iranti kérelmet nyujtott mar be a Tankeriileti Kézponthoz és az Infotv. 15. § (3)
bekezdésében foglalt feltételek fennallnak akkor koéltségtérités allapithaté meg. A koltségtérités
mértékét a felek kozott 1étrejott szerz6dés is rogzitheti. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell
tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

(4) Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benylijto személy az érintettel azonos
személy, a Tankerilleti Kozpont a kérelmet az azt benyujté személy személyazonossdganak hitelt
érdemlé igazolasat kovetben teljesiti.

(5) Az érintett hozzaféréshez vald joganak érvényesitését a Tankeriileti Kozpont térvényben
meghatarozott érdekek biztositdsa érdekében az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a
tajékoztatas tartalmat korlatozhatja vagy megtagadhatja a tajékoztatast. Ezen intézkedés alkalmazésa
esetén a Tankeriileti Kozpont irdsban, haladéktalanul tajékoztatja az érintettet azzal, hogy a
megtagadasra a torvény mely rendelkezése alapjan kertilt sor, egytttal tajékoztatast nytjt szamara a
birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatosaghoz fordulas lehetdségerol.

(6) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kozpont indokolatlan késedelem nélkul
helyesbitse az érintettre vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — cgyebek mellett kiegészito
nyilatkozat tjan torténé — kiegészitését. A Tankeriileti Kozpont nem koteles a személyes adatok
helyesbitésere, ha a pontos, helytallo, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezéscre és
azokat az érintett sem bocsatja a rendelkezésére, vagy az érintett altal rendelkezésére bocsatott
személyes adatok valodisaga kétséget kizaroan nem éllapithaté meg.

(7) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankerlileti K6zpont korldtozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatainak pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idStartamra
vonatkozik. amely lehetévé teszi, hogy a Tankeriileti Kézpont ellendrizze a személyes adatok
pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

¢) a Tankeriileti K6zpontnak mar nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy

d) az érintett a tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korldtozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy a Tankeriileti Kozpont jogos indokai
clsGbbséget élveznek-e az crintett jogos indokaival szemben.

(8) Haazadatkezelés a (7) bekezdés alapjan korlatozas ala esik, az ilyen szemelyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve
valamely tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

(9) A Tankeriileti Kozpont az érintettet, akinek a kérésére a (7) bekezdés alapjan korlatoztak az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol eldzetesen tdjékoztatja.

(10) Nem kotelez6 adatszolgaltatason alapuld adatkezelés esetén az érintett indokolas nélkiil kérheti
kezelt adatainak torlését. A Tankeriileti Kdzpont az érintettre vonatkozo személyes adatokat — kivéve
a kotelezé adatkezelés eseteit — indokolatlan késedelem nélkiil t6rli.

(11) A torléshez valo jog érvényesitése érdekében az érintett személyes adatait haladéktalanul t6rélni
kell, ha
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a) akezelése jogellenes, vagy
b) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, a k&telezd adatkezelés kivételével. vagy

c) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljadnak megvaldsulasahoz, vagy

d) azadatok tarolasdnak t6rvényben, nemzetkdzi szerzédésben vagy az Eurépai Uni6 kotelezo jogi
aktusaban meghatarozott idotartama eltelt, vagy

€) az adatkezelés jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
f) azt jogszabély, az Europai Unio jogi aktusa, birdsdg vagy a Hatosag elrendelte,

g) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi.

(12) A (11) bekezdés c) pontjdban meghatdrozott esetben a torlési kotelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozéjdt a levéltari anyag védelmére vonatkozé jogszabaly
értelmében levéltari Srizetbe kell adni.

(13) Ha a Tankerilleti Kozpont az érintett a személyes adatainak helyesbitésére, ezen adatok
kezelésének korldtozdsdra vagy torlésére iranyulé kérelmét elutasitja, az érintettet irasban
haladéktalanul tajékoziatja az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairél, valamint az érintettet
megilletd jogokrol, azok érvényesitésénck modjarél, igy killéndsen arrél, hogy a Tankeriileti Kézpont,
illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok
helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésénck korlitozésara vonatkozé Jogat a Hatdsag
kozremiltkddésével is gyakorolhatja.

(14) Ha a Tankeriileti Kozpont az éltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint cljaro
adatfeldolgoz6 altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korldtozza,
ezen intézkedés tényérdl és annak tartalmarol értesiti azon adatkezeldket és adatfeldolgozokat, amelyek
részére az adatot ezen intézkedését megel8z8en tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést,
torlést vagy az adatok kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

(15) Ha a személyes adatok kezelése kizvetlen {izletszerzés érdekében torténik, az érintett Jjogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokb6l barmikor tiltakozzon a ra vonatkozod személyes
adatok e célbol torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kézvetlen
tzletszerzéshez kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kézvetlen tizletszerzés
¢rdekében torténd kezelése cllen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetdk.

(16) Amennyiben az adatkezelésre kézérdekbdl vagy az adatkezelére ruhazott kizhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekei alapjan van sziikség, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél
tiltakozzon az adatkezelés ellen, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az érintett érdekeivel vagy
alapvetd jogaival és szabadsagaival szemben az 8 kényszerit erejii jogos érdeke elsdbbsé get élvezhet.

(17) Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatisi célbol vagy statisztikai
célbél keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajét helyzetével kapesolatos okokbdl tiltakozhasson a
rd vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbol végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

(18) Az adathordozhatésag érvényesitése sordn az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo és az
altala a Tankeriileti K6zpont rendelkezésére bocsétott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt,
géppel olvashatd formétumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezelének tovébbitsa anélkiil, hogy ezt a Tankeriileti Kézpont akadélyozné, ha:

a) az adatkezelés hozzajéruldson vagy szerz6désen alapul, és

b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

16



A Matészalkai Tankeriileti Kézpont 5/2021. (VIL 15.) szami Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata

14. § (1) Az érintett a tajékoztatds, hozzaférés, helyesbités, korlatozds vagy torlés tovabbd az
adathordozas iranti kérelmét és tiltakozasat a Tankerlileti Kodzponthoz, az adatvédelmi tisztviseléhdz
vagy a kérelemmel, tiltakozassal érintett adatkezelést végzo szervezeti egységhez nyujthatja be.

(2) Az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatdst, a megtett intézkedést tartalmazo levelet az a
szervezeti egység keésziti elo, amely a tdjékoztatassal, vagy az intézkedéssel érintett adatkezelést végzi,
abban az esetben is, ha a tijékoztatas kérése illetve intézkedés iranti kérelem nem hozza érkezett,

(3) Az érintettnek valé megkiildés el6tt a tdjékoztatast, intézkedést tartalmazo levelet gy kell
elkilldeni az adatvédelmi tisztviseldnek, hogy az érintett tajékoztatasara nyitva allo idébdl legalabb 5
munkanap rendelkezésre alljon.

(4) Az adatvédelmi tisztviselé megvizsgalja a levéltervezetben foglaltakat, sziikség szerint egyeztet
az érintett szervezeti egységgel, majd — ha nem az adatvédelmi tisztviseld volt a kérelem cimzettje —
visszakiildi a tajékoztatast, intézkedést tartalmazé levelet, amelyet a megkeresctt szervezeti egység a
Tankeriileti Kézpont igazgatojanak tajékoztatasa mellett kiild el az érintettnek.

(5) Helyesbités, korlatozas, torlés, illetve adathordozas és tiltakozas iranti kérelem esetén is
egyeztetni sziikséges az adatvédelmi tisztviselével a kérelem teljesithetdségérdl, illetve annak médjarol.

(6) Ha a Tankeriileti Kézpont az érintett kérelmének nem teljesitésérél dont, akkor az elutasitdsrél
57616 dontésérél az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérését kovetéen az érintettet irdsban,
haladéktalanul az ok feltiintetésével értesiti és tajékoztatja a jogorvoslati lehetoségekrol.

(7) Az érintetti joggyakorlassal kapcsolatosan a Tankeriileti Kozpont ,.Erintett-tajékoztatasi
nyilvantartas a személyes adatokrol” nyilvantartast vezet (3. szami mellékier).

12/A. Az érintetti jogok érvényesitése az érintett halalat kdvetéen

15.§ (1) Az erintett halalat kovetd 6t éven belill az elhaltat életében megilletd, személyes adatokkal
Osszefliggd jogokat az érintett altal arra Ugyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratba vagy a
Tankertileti Kézpontndl tett teljes bizonyito erejii maganokiratba foglalt nyilatkozattal meghatalmazott
személy jogosult érvényesiteni.

(2) Ha az érintett nem tett ilyen jellegli nyilatkozatot, Gigy a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartoz6ja annak hidnyaban is jogosult az érintettre vonatkozé adatokat helyesbiteni, tiltakozhat az
érintettre vonatkozo adatok kezelése cllen, valamint — ha az adatkezelés mar az érintett életében is
jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett halalaval megsziint —, Ggy kérheti a Tankerilleti
Ko6zponttdl az adatok kezelésének korlatozasat, vagy torlését, amennyiben czek a jogok az érintettet is
megillették az életében. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére — az (1) bekezdésben
foglalt idétartamon beliil — az a kdzeli hozzatartozd jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

(3) Az érvényesité személynek az érintett haldlanak tényét ¢s idejét halotti anyakonyvi kivonattal
vagy birdsagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat — és a (2) bekezdés szerinti esetben kdzeli
hozzétartozoi mindségét — kdzokirattal kell igazolnia.

13. Az adatkezelés nyilvantartasa

16.§ (1) A Tankerilleti Kozpontban minden, személyes adatckkal kapcsolatos adatkezelést
nyilvantartasba kell venni (adatkezel6i nyilvdntartds). A nyilvantartisba vételr6l az egyes
adatkezelésekért felelds szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak, a nyilvantartds vezetéséért a
szervezetl egység vezetSje és az altala kijelolt, az adatkezelést végzd foglalkoztatott a felelds. A
nyilvantartas vezetése elektronikus uton rogzitett formaban térténik és azt — kérésére — a Hatosag
rendelkezésére kell bocsdtani. Az adatkezeldi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviselé részére
hozzaférési jogot sziikséges biztositani.

(2) Az adatkezelSi nyilvantartas (/. szdmii melléklet) a jogszabélyok ¢s a Tankerlileti Kozpont belsé
szabélyzatai keretei kozott, az adatvédelem Alaptorvényben rogzitett elvei valamint a GDPR-ban
meghatarozottak szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabalyozza és dokumentalja az adatkezeléssel
kapcsolatos legfontosabb tényeket, kériilményeket, ezek kiiléndsen:
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a) az adatkezeld nevét és elérhetOségeit, az adatkezeld képviseldjének és az adatvédelmi
tisztviselonek a nevét és elérhetéségeit,

b) az adatkezelés céljat, vagy céljait,

¢) az ¢rintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategéridinak ismertetését,
d) ha lehetséges, a killénb6z6 adatkategoriak torlésére eldirdnyzott hataridoket,

e) ha lehetséges, az adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasat.

A személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek —
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — kdrét és az adattovabbitas
egyéb adatait a (7) bekezdés szerinti kiilon nyilvantartas tartalmazza.

(3) Adatfeldolgozd igénybevételével torténd adatkezclés esctén az igazgatéi titkarsagnak
adatfeldolgozéi nyilvantartisdban kell rSgziteni az adatfeldolgozd vagy adatfeldolgozdk nevét és
clérhetségeit, tovabba — ha van ilyen — az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé képviseldjének nevét és
elerhetdségeit, valamint az egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriait
(2. szamu mellékler). Az adatfeldolgozoi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviseld részére hozzaférési
Jjogot sziikséges biztositani.

(4) Az adatkezeldi és adatfeldolgozéi nyilvantartas adatai valodisagat az adatvédelmi tisztviseld és
az adott adatkezelést, adatfeldolgozast végzd szervezeti egység vezetSje sziikség szerint, de legalabb
évente, minden év méjus 25-ig felillvizsgélja, az id6kézben tértént valtozasokat atvezeti,

(5) Az adatkezelés megsziinése (a kezelt adat torlése) utdn az adatkezel6i-, az adatfeldolgozoi-,
valamint az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrél vezetett nyilvantartdst irattari
kezelésbe kell venni és 10 évi megdrzés utan selejtezni kell.

(6) Az erintetti joggyakorlassal kapesolatosan a Tankerilleti Kézpont az érintett szervezeti egység
adatszolgéltatasaval az adatvédelmi tisztviselé (tjdn érintett-tdjékoztatdsi nyilvéntartast vezet (3.
szamu mellékier).

(7) A Tankerilleti Kdzpont az adattovdbbitds jogszerliségének ellendrzése, valamint az érintett
tajékoztatdsa céljabol az adattovébbitasokrol adattovdbbitdsi nyilvaAntartast vezet (4. szdmui
mellékler). Az adattovabbitasi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviseld részére hozzaférési jogot
szlikséges biztositani.

(8) A Tankerlleti Kozpont az adatvédelmi tisztviseld és az informaciobiztonsagi felelés Gtjéan az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint a Hatésig és az érintett
tdjékoztatdsa céljabdl nyilvantartast vezet (5. szdmii melléklet), amely tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és hozzavetdleges szamat,

b) az incidenssel érintett személyes adatok kérét és hozzavetSleges mennyiségét,
c) azadatvédelmi incidens idépontjat, kériillményeit,
d) azadatvédelmi incidensbdl ered6 valosziniisithetd kovetkezményeket és azok elharitasara
megtett, az csetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzoé intézkedéseket,
valamint az adatkezelést el6iré jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(9) A kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatosan a teljesitett és az elutasitott kozérdekil
adatigénylésekrol a Kézpont az adatvédelmi tisztviselé Utjdn nyilvéntartast vezet. Az elutasitott
kérelmekrol, valamint az elutasitdsok indokairél a Kozpont az adatvédelmi tisztviselé altal vezetett
nyilvantartds alapjan minden évben januar 31-éig tdjékoztatja a Hatosagot.

(10) Az adatkezeléssel érintett szervezeti egység adatszolgaltatisa alapjén az adatvédelmi tisztvisels
clektronikus nyilvantartast vezet az érintett hozzdférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl A
nyilvantartas az alabbi informacidkat tartalmazza:

a) az adatokhoz valo hozzaférés jogat érvényesitd érintett neve,

I8
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b) amegkeresés beérkezésének idopontja,
c) a megkeresés targya,

d) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korldtozd vagy megtagadd intézkedés
megtételének id6pontja,

e) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozd vagy megtagadd intézkedés jogi és
ténybeli indokai.

17.§ (1) A Tankeriileti Kozpont a felsoroltakon kiviil jogszabalyi el6irason vagy bels6 szabalyzaton
alapul6 tovabbi nyilvéantartasokat is vezet.

14. Adatvédelmi hatdsvizsgdlat, el6zetes konzultacié

18. § (1) Ha az adatkezelés valamely — kiiléndsen 1] technologidkat alkalmazd — tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valdszinlisithetéen magas kockéazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a Tankeriileti Kdozpont az adatkezelést
megelézoen hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik, milyen hatasokat fognak gyakorolni az érintetteket megilletd
alapvetd jogok érvényesiilésére. A hatasvizsgalatot megel8zden a hatasvizsgélat lefolytatdsanak tervérdl
a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirdsaval egyiitt, a Tankeriileti Kézpont tdjékoztatja a
Klebelsberg Kézpont elnokét.

(2) Az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviselé szakmai tanacsat kotelezd
kikérni.
(3) A Tankeriileti K6zpont az adatvédelmi hatasvizsgalatot a GDPR 35-36. cikkében, valamint a 29.

cikk alapjan létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP) 2017/ 248. irAnymutatasaban foglalt
modszertani ajanlas figyelembe vételével folytatja le.

(4) Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos
leirasat, az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezel altal azonositott
kockézatok leirasat és jellegét, az e kockaztok kezelése céljabdl tervezett, valamint a személyes
adatokhoz fliz6d6 jog érvényesiilésének biztositdsdra irdnyulé az adatkezeld altal alkalmazott
intézkedéseket (7. szanur mellékler). Az adatvédelmi hatasvizsgalat erre szolgalo szoftver hasznalataval
is elvégezhetd.

(5) Haazadatvédelmi hatdsvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld 4ltal a kockazat
mérséklése céljabol tett intézkedések hianyaban valoszinlsithetoen magas kockazattal jar, a személyes
adatok kezelését megel6zéen az adatkezeld elézetes konzultdciét kezdeményez a Hatbsaggal Az
clézetes konzultacid kezdeményezésével egyidejlileg a Tankeriileti K6zpont a Hatésag rendelkezésére
bocsétja az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba felvilagositast nyujt a Hatosag részére
minden olyan kériilményrdl, amelynek tisztazasat a Hatosdg az eldzetes konzultacid eredmeényes
lefolytatasa érdekében sziikségesnek tartja.

(6) Amennyiben a Hatésag wvalamely meghatdrozott adatkezelés-tipust magas kockézati
adatkezelésnek mindsit és e megallapitasat kdzzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e megallapitassal
érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlo tipusi miivelet vagy
miiveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas kockazatat
vélelmezni kell.

(7) Ha a Hatosag valamely meghatirozott adatkezelés-tipus tekintetében azt llapitja meg, hogy az
nem mindsiil magas kockdzati adatkezelésnek és e megéllapitdsat kdzzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés kizérolag e megéllapitéssal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz
hasonlé tipust miivelet vagy miiveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében azt
kell vélelmezni, hogy az nem mindsiill magas kockazatl adatkezelésnek.

(8) Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgalatot az adatkezelést eléird jogszabaly
elokészitdje folytatja le.
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IV. FEJEZET
AZ ADATTOVABBITAS
15. Nyilvanossagra hozatal

19.§ (1) A Tankerilleti Kdzpontban kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala — kivéve, ha
torveény rendeli el, vagy ha az érintett hozzajarul — tilos! A Tankeriileti Kézpont kezelésében 1évd
szemeélyes adat nyilvanossagra hozatalat térvény — az adatok kérének meghatarozasaval — kézérdekbdl
elrendelheti.

(2) A Tankerileti Kézpontrél sz616 — személyes adatokon is alapuld — statisztikai adatok korlatozas
nélkill kozdlhetdek.

16. Az adattovabbitas rendje

20.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont az eljarasa soran kezelt személyes adatot csak akkor tovabbithatja
mas szervhez, ha azt térvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzijarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzdjarulasaval kertilt sor, a Tankeriileti Kézpont a felvett adatokat tdrvény eltérd
rendelkezésének hidnyaban a ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy a Tankeriileti
Kodzpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fliz6d6 jog korlatozasaval ardnyban 4ll tovabbi kiilén hozzajarulas nélkiil,
valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kévetden is tovabbithatja.

(2) Az adattovabbitast megel6zéen a Tankerilleti K6zpont adatot kezelé6 munkatarsa, adatfeldolgozo
igénybevétele esetén a Tankerilleti Kozpont megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé megvizsgdlja a tovabbitandé személyes adatok pontossagat, teljességét és
naprakészségét,

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgalat eredményeként az allapithatd meg. hogy
a tovabbitandé adatok pontatlanok, hidnyosak vagy mar nem naprakészek, azok kizarolag abban az
esetben tovabbithatoak, ha

a) az az adattovabbitas céljanak megvalésulasdhoz elengedhetetleniil sziikséges, és

b) az adattovabbitassal egyidejiileg tdjékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval, teljességével
¢s naprakészségével dsszefiiggésben rendelkezésére allo informaciokrol.

(4)  ATankerllleti Kézpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankeriileti Kézpont
t8rvényben meghatarozott adatkezeldje, vagy amit mas adatkezel5t61 jogszertien 4tvett, amennyiben ezt
az érintett nem tiltotta meg.

(5) Adattovabbitds esetén minden esetben meg kell gy6z8dni az adatkezelés jogalapjardl, kétség
esetén az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai véleményénck kikérése mellett. Személyes adatot tovabbitani
csak abban az esetben lehet, ha az adattovabbitas jogalapja egyertelmil, célja és az adattovabbitis
cimzettje pontosan meghatarozott. Az adattovabbitast minden esetben dokumentalni kell olyan médon,
hogy annak menete €s jogszeriisége bizonyithat6 legyen (4. szdmui mellékier)

(6) Papir alapu adathordozok kezelésére az Iratkezelési Szabalyzat el6irasait kell alkalmazni.

(7) Haazadattovabbitashoz az érintett hozzajaruldsra van sziikség, akkor e hozzjarulas megtorténtét
irasban rogziteni kell. Az érintett a hozzéjaruldsat az adattovabbitds jogalapja, célja és cimzettje
ismeretében adja meg.

17. A Tankeriileti Kozponton beliili adattovabbitas

21.§ (1) A Tankeriileti Kézpont szervezeti - miikddési rendszerén belill a Tankeriileti Kézpont altal
kezelt személyes adatok a torvényben vagy belsd iranyitasi eszkdzben foglalt feladatainak ellatasahoz
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szilkséges mértékben és ideig, a feladatot végzd szervezeti egységnek dtadhatok.

(2) A Tankerilleti Kézpontban folyé kiilonbdzé célra irdnyulé adatkezelések csak tbrvényes cél
érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok dssze.

(3) Az adatkezelések sszekapcsolasardl (6. szdamii mellékler) nyilvantartast kell vezetni, melyben az
alabbi tényeket szilkséges rogziteni:

a) az Osszekapcsolt adatkezelések megnevezése,

b) az dsszekapesolas célja, rendeltetése,

¢) az Osszekapesolas iddpontja és tartama,

d) jogszabalyi alapja (t6rvény, helyi szabalyzat).

e) az Bsszekapcsolast végzé személy neve, beosztésa, szervezeti egysége,
f) az sszekapcsolassal érintettek kore és szama,

g) az Osszekapcsolt adatok kore,

h) az 6sszekapcsolds madszere (manualis, szamitogépes, vegyes),

i) amennyiben rendszeres adattovébbitas (mely szervezeti egység részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel),

j) adatbiztonsagi intézkedések.

(4) A nyilvantartast az adatkezelések Osszekapcsoldsanak megsziinését kovetéen 10 évig kell
megdrizni.

(5) A Tankeriileti Kdzpont elektronikusan vezetett kdzszolgalati alapnyilvantartasi rendszere mas
személyes adatot tartalmazo nyilvantartassal — torvény felhatalmazasa hianyaban, valamint az allashely-
nyilvantartas kivételével — nem kapcsolhatd dssze.

18. Adattovabbitas kiilsé megkeresés alapjan

22.§ (1) A Tankeriileti Kézponton kiviili szervtél vagy maganszemélytol érkezd, személyes adatokat
érintd adatkdzlésre irdnyulé megkeresés csak torvényben meghatarozott esetekben, vagy akkor
teljesithetd, ha az érintett ehhez irasban hozzajarulasat adta. Az érintett elézetesen is adhat ilyen tartalmt
felhatalmazast, amely szolhat valamely id6tartamra és a megkereséssel €16 szervek meghatérozott
korére feltéve, hogy az erre vonatkozé megfeleld tdjékoztatast megkapta.

(2) A vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott személyes és kiilonleges adatok az cCrintett
nyilatkozattételétdl fiiggetleniil tovabbithatoak, igy kiilondsen:

a) atarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizetéhelyének minden olyan
adat, amely az illetmény, munkabér vagy més juttatds, jogosultsdg megéllapitaséhoz,
igénybevételéhez sziikséges:

b) a Magyar Kormanytisztviseldi Karnak a tagnyilvantartishoz sziikséges, a kormanyzati
igazgatasrol szold 2018. évi CXXV. térvényben meghatirozott adatok;

c) abirdsagnak, rendérségnek, igyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek
a konkrét tigy eldontéséhez sziikséges adatok;

d) a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések cllendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal
osszefiiggd adatok,

e) a nemzetbiztonsagi szolgalatnak a nemzetbiztonsagi szolgélatokrol szold 1995. évi CXXV.
torvényben (a tovabbiakban: Nbtv.) meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi
adat;

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kozvetlen elérés Uitjan az
dgazati irAnyitassal osszefiiggd feladatok cllatasa, a miniszteri hatésagi jogkor gyakorlasa
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celjabdl a feladatok cllatasdhoz szitkséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek térvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzajarulés hidnyos adattartalmara, vagy mas kériilményre tekintettel — nem 4llapithaté meg.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktél érkez6 megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé adatokrél —
ideértve a megkeresés, betekiniés tényét is —, és a megtett intézkedésekrl az érintett, illetéleg méas
személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

(5) Az adatkezelést végzé hivatali munkatirs a Tankeriileti Kozponton kiviili szervtél vagy
maganszemeélytdl érkezé adattovébbitasra iranyuld megkeresés, vagy a kulfoldre torténd
adattovabbitasra irdanyulé megkeresés beérkezésérdl haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelést végzé
szervezeti egyscg felelos vezetdjét.

(6) A szervezeti egység vezetdje a rendelkezésre 4116 adatok alapjan megvizsgalja az adattovabbitas
feltételeinek fennallasat, a kérés teljesithetscgét, szitkség esetén tovabbi tdjékozddast végez. A
megkeresés alapjén teljesitett adatszolgéltatassal kapcsolatos tényeket, koriilményeket az
adattovabbitasi nyilvantartasban dokumentalni kell (4. szamit melléklet).

(7) Ha az adattovabbitast kovetSen jut a Tankeriileti Kozpont, illetve a megbizisdbél vagy
rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo tudomasara, hogy az adattovabbitis térvényben, nemzetkozi
szerzOdésben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban meghatdrozott feltételei nem teljesiiltek,
arr6l a cimzettet haladéktalanul értesiti.

(8) Amennyiben az adattovabbitds jogszeriiségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezetl egység vezet§je — irasban vagy elektronikus tton — az adatvédelmi tisztviseléhodz fordulhat,
aki 6t munkanapon beliil 4llasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszertiségérél.

(9) A megkeresett szervezeti egység vezetbje az adattovabbitast — ha jogszabély vagy egyéb az
adattovabbitas fteljesitésére vonatkozo eldirds nem rendelkezik masképp — az erre iranyuld kérelem
beérkezését kovetd 15 napon belill teljesiti, vagy szilkség esetén az adatvédelmi tisztviseld
allasfoglaldsénak figyelembe vételével dont a megkeresés teljesitésének elutasitasarél, a torvényben
meghatarozott kotelezd adatszolgaltatisokat kivéve. A déntés ellen az adatkérd a Tankeriileti Kozpont
igazgatojahoz irasban benyijtott panasszal fordulhat, aki beérkezésétél szamitott 15 napon beliil hatdroz
az adatok tovabbithatosagarol.

(10) A (9) bekezdésben foglalt eljards nem vonatkozik a kézérdekil és a kézérdekb6l nyilvénos
adatokkal kapcsolatos adattovabbitisokra. Ezen adatkérok tekintetében a Tankeriileti Kézpont
kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozatalanak és a kozérdekii adatok megismerésére
irdnyuld kérelmek intézésének rendjérél szolo szabélyzata tartalmaz rendelkezéseket.

(L1) Az adattovabbitasrol az adott szervezeti egység a jelen Szabalyzat szerinti tartalommal
adattovabbitasi nyilvantartast kdteles vezetni, amelyhez hozzaférést biztosit az adatvédelmi tisztviseld
részére. Az adattovabbitasi nyilvantartast az adatatvétel, illetve az adattovabbitds évét kovetd 10 évig
kell megodrizni €s a megdrzési id6 lejarta utan selejtezni kell.

(12) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult kozigazgatasi hatosagi iigyben a Tankeriileti
Kézpont a rendelkezésére 4llo, az iigy elintézéséhez szikséges személyes adatot az eljard elektronikus
ligyintézést biztositd szerv részére tovabbitja, amely azt az ligy clintézéséhez szitkséges és elégséges
mértékben kezeli, ha az elektronikus tigyintézést biztositd szerv az adatkezeléssel kapcsolatos lényeges
koriilményekrol az érintett iigyfelet a vonatkozé el6irasokban meghatarozott médon tajékoztatta.

(13) A személyes adatot szolgaltato Tankerllleti K6zpont az adatkezelési tevékenységeirdl vezetett
nyilvantartasat a tovabbitott személyes adatok tekintetében olyan médon vezeti, hogy abbél az érintett
tigyfél elektronikus uton, legfeljebb 3 napon beliil tajékoztatast tudjon szerezni arrdl, hogy mely adatait
mely egyiitimiikddé szerv, milyen célbol és milyen idépontban vette at.

19. Adattovabbitas kiilfoldre
23.§ (1) Személyes adat harmadik orszégba vagy nemzetkdzi szervezet részére t61ténd tovabbitasara

akkor keriilhet sor, ha
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a)
b)
c)

(2)

a nemzetkdzi adattovabbitashoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy
a nemzetkozi adattovabbitas az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, és

az Eurépai Bizottsag megéllapitotta, hogy a harmadik orszdg, a harmadik orszdg valamely
teriilete, vagy annak egy vagy t6bb meghatdrozott dgazata, vagy a szoban forgd nemzetk6zi
szervezet megfeleld védelmi szintet biztosit.

Ha a személyes adatok megfeleld szintli védelme nem vélelmezhetd, nemzetk6zi adattovabbitas

az érintett kifejezett hozzajarulasanak hianyaban kizarélag abban az esetben lehetséges, ha az

a)

b)

c)

d)

(3)

az érintett vagy mas személy Iétfontossagi érdekeinek védelme érdekében sziikséges,

valamely EGT-dllam vagy harmadik orszag kdzbiztonsdgét kozvetleniil és silyosan fenyegetd
veszély elharitasa érdekében sziikséges,

egyedi ligyben, eseti jelleggel az adatkezeld altal végzett vizsgalatok vagy eljarasok hatékony
és eredményes lefolytatasa érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett alapvetd jogainak
aranytalan korlatozasaval, vagy

egyedi igyben, eseti jelleggel az érintett vagy mas jogi igényeinek eléterjesztése, ervényesitése,
illetve védelme érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett alapvetd jogainak aranytalan
korlatozasaval.

A személyes adatok megfeleld szintii védelmét — az ellenkezd bizonyitasaig — biztositottnak kell

tekinteni, ha

a)
b)

(4)
beliili

)

az Eurdpai Unio kételezd jogi aktusa azt megéllapitja, vagy

a harmadik orszag és Magyarorszdg, vagy olyan nemzetkdzi szerveret kozott, amelynek
joghatosdga kiterjed a nemzetkozi adattovabbitas cimzettjére az érintetteknek a jogai
érvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositasara, valamint az adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas fiiggetlen ellendrzésére vonatkozd garancidlis szabdlyokat tartalmazo
nemzetk6zi szerz6dés van hatalyban, vagy

az a)-b) pontban meghatérozott jogi aktus hidnyaban vagy alkalmazéasanak felfliggesztése
esetén a nemzetkdzi adattovabbitist megeldzéen az adatkezelé a személyes adatok
tovabbitasanak valamennyi kériilményét megvizsgalta és megdallapitotta, hogy a személyes
adatok megfeleld szintli védelme tekintetében megfeleld garancidk allnak fenn.

Az EGT-dllamba irdnyulé adattovabbitist Ggy kell tekinteni, mintha Magyarorszag terliletén
adattovabbitasra kertilne sor.

Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilféldre irdnyulé adattovabbitéssal, az

érintettek figyelmét erre a koriilményre mar az adatok felvételekor fel kell hivni.

24.§

20, Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés

(1) Kizardlag automatizalt adatkezelésen — igy kitlondsen profilalkotason — alapulé, az érintett

személyére vagy jogos érdekeire hatranyos vagy az érinteitet jelentds mertékben érintd
jogkovetkezményekkel jaré dontés meghozataldra kizarolag akkor keriilhet sor, ha azt tdrvény vagy az
Eurépai Uni6 kételezd jogi aktusa kifejezetten lehetové teszi és

a)

az nem sérti az egyenl6 banasmod kévetelményet,

b) a Tankeriileti K6zpont, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé

az

ba) érintettet — kérelmére — tajékoztatja a dontéshozatali mechanizmus soran alkalmazott
modszerr6l és szempontokrol,

bb) érintett kérelmére a dontés eredményét emberi kozremiikodés alkalmazasaval feliilvizsgalja,
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valamint

¢) arra— tdrvény vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusanak eltérd rendelkezése hidgnyaban —
nem killonleges adatok felhasznalaséval keriil sor.

21. Kozos adatkezelés

25.§ (1) Fészabalyként a Tankerilleti Kézpont felelés az altala kezelt személyes adatok védelméért,
viszont ha az adatkezelés céljait és eszkézeit egy masik adatkezelSvel vagy adatkezeldkkel kéz6sen
hatarozzak meg, azok k&z8s adatkezelknek mindstilnek.

(2) Amennyiben a Tankeriileti Kézpont és egy vagy t8bb tovabbi 6nallo Jjogalanyisdggal rendelkezd
adatkezeld folytat kozos adatkezelést, (igy irasbeli megallapodasban kell rendezni a feleldsségi koroket,
¢s ennek a megéllapodasnak az adatkezelésre vonatkozé rendelkezéseit az érintettek rendelkezésére kell
bocsatani. Jogszabdlyi rendelkezés is meghatirozhatja az egyes adatkezeldk kotelezettségeit egy kzos
adatkezeléssel kapcsolatosan. Az érintettek jogainak akadalytalan biztositasa ¢érdekében, az érintettek
Jogaikat barmelyik adatkezel8vel szemben gyakorolhatjik.

22. Adatfeldolgozo igénybe vétele

26.§ (1) Ha az adatkezelést a Tankeriileti Kozpont nevében mas végzi, a Tankeriileti Kézpont
kizarolag olyan adatfeldolgozot vehet igénybe, aki vagy amely megfelelé garanciakat nyujt az
adatkezelési kovetelményeknek valé megfelelésre, valamint az érintettek Jjogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

(2) Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasival kapcsolatos jogait és kotelezettségeit
a GDPR., az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozd kiilon torvények keretei kézott a Tankertileti
Kozpont hatdrozza meg. A Tankerilleti Kézpont altal adott utasitasok Jogszeriiségéért a Tankeriileti
Kozpont felel.

(3) Az adatfeldolgozé a Tankeriileti Ko&zpont elézetesen irasban tett escti vagy A4ltalanos
felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozot nem vehet igénybe. Az éltalanos irasbeli felhatalmazas
esetén az adatfeldolgoz6 elfzetesen tajékoztatni kiteles a Tankeriileti Kézpontot minden olyan tervezett
valtozasrol, amely tovébbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cserejét érinti, ezzel biztositva
lehetoséget arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben a Tankerilleti Kozpont sziikség szerint
kifogast emelhessen.

(4) Az adatfeldolgozé a személyes adatokat kizdrdlag a Tankeriileti Kozpont utasitasanak
megfeleléen kezelheti, kivéve, ha az ettél valé cltérésre 6t uniés vagy tagéllami jog kételezi. Az
adatfeldolgozé adatkezelést érintd érdemi déntést nem hozhat, a tudomasara Jutott személyes adatokat
kizarolag az adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem
végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezel rendelkezései szerint kételes tarolni és megorizni.

(5) Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerz8dést irasba kell foglalni, amely szerz6dés vagy mas jogi
aktus tartalmazza az adatkezelés targyat, idétartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az
érintettek kategoridit, valamint az adatkezeld és az adatfeldolgozé kotelezettségeit és jogait, igy
legaldbb, hogy adatfeldolgozo

a) aszemélyes adatokat kizardlag a Tankeriileti K&zpont irasbeli utasitsai alapjan kezeli, kivéve
Jogszabalyban elbirt egyedi esetekben,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartdsi
kételezettséget vallalnak, vagy jogszabélyon alapulé megfeleld titoktartasi kdtelezettség alatt
allnak,

¢) meghozza a megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket, hogy a kockazat mértékének
megfeleld szintii adatbiztonségot garantalja,

d) aTankertileti Kdzpont elézetesen irdsban tett eseti vagy altaldnos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgoz6t nem vehet igénybe,
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¢) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és  szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Tankeriileti K6zpontot abban, hogy teljesiteni
tudja kételezettségét az érintett jogainak gyakorlasdhoz kapcsolodo kérelmek megvalaszolasa
tekintetében,

f) segiti a Tankerlileti K&zpontot az adatkezelés biztonsiga, az incidensmenedzsment, az
adatvédelmi hatasvizsgélat és az eldzetes konzultacio teljesitésében,

g) az adatkezelési szolgaltatds nyljtasdnak befejezését kovetden a Tankeriileti Kézpont dontése
alapjan minden személyes adatot 610l vagy visszajuttat a Tankeriileti Kézpontnak és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha jogszabély masként rendelkezik,

h) a Tankeriileti Kozpont rendelkezésére bocsit minden olyan informaciot, amely az
adatfeldolgozd igénybevételével kapcsolatos kotelezettségek teljesitésének igazolasdhoz
sziikséges, tovabba amely lehetdveé teszi és eldsegiti a Tankerllleti Kdzpont vagy az altala
megbizott més ellenér Utjan végzett auditokat, ideértve a helyszini vizsgélatokat is. Ezen
informéaciéknak a Tankeriileti Kézpont rendelkezésére bocsatdsanak teljesitése elétt az
adatfeldolgozdnak haladéktalanul tajékoztatnia kell a Tankertileti Kézpontot, ha ugy véli, hogy
annak valamely utasitasa adatvédelmi jogszabalyt sért.

(6) Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes
adatokat felhasznalo tizleti tevékenységben érdekelt.

V.FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

23. Adatbiztonsagi szabalyok

27.8(1) A Tankeriileti Kézpont, vagy a Tankerilleti Kézpont rendelkezése, megbizasa esetén
tevékenységi korében az adatfeldolgozo a kezelt személyes adatok megfeleld szintli biztonsaganak
biztositasa, valamint az érintettek alapvet6 jogainak érvényesiilése érdekében, kételes gondoskodni az
adatok biztonsagarol, kiteles tovabba megtenni a kockazatok mértékéhez igazodd miiszaki és szervezeési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az Infotv., GDPR, tovabb4 jelen
Szabalyzat, valamint az egyéb adat- és titokvédelemi szabélyok érvényre juttatisdhoz sziikségesek,
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintil adatbiztonsigot garantélja.

(2) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, nyilvanossdgra hozas, torlés, megsemmisités valamint megsemmisiilés és sériilés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadéd hozzéférhetetlenné valas ellen.

(3) A Tankeriileti Kézpont a kezelt személyes adatokat megfeleld szervezési és miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznélas ellen. Az adatbiztonsig
keretében az egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfeleld szintli
hozzaférési jogosultsiggal rendelkezd személyek iizemeltethetik. A Tankeriileti Kézpont gondoskodik
arrél, hogy alkalmazottai csak a munka clvégzéseéhez elengedhetetleniil sziikséges jogosultsaggal
engedélycz, akinek az adatok kezelése, feldolgozdsa a munkakori feladata. A hozzaférési
jogosultsagokat, valamint azok felhasznaldsit a Tankertileti K6zpont meghatarozott rendszerességgel
ellendrzi.

(4) A kulonbdzé nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt térvény lehet6vé teszi — kdzvetlentil ne legyenek 6sszekapesolhatok és az érintetthez rendelhetok.

(5) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozo tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,
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b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatdnak megakadalyozasit,

c¢) annak ellendrizhetoségét és megallapithatdsagat, hogy a személyes adatokat adatitviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovébbithatjak,

d) annak ellendrizhetségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe,

e) atelepitett rendszerek iizemzavar esetén torténd he lyreallithatbsagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellép6 hibakrol jelentés késziiljsn.

(6) A Tankeriileti Kézpontnak és az adatfeldolgozénak az adatok biztonségat szolgalo intézkedések
meghatérozasakor ¢és alkalmazasakor tekintette]l kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tébb
lehetséges adatkezelési megoldas kdziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene az adatkezelének.

(7) Az adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések célja az adatok illetve adathordozok védelme a
sériiles, rongalodas, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

(8) A Tankeriileti Kézpontban az informatikai rendszerekre vonatkozo, tovdbba az adatbiztonsagi
rendszabélyokat a Tankeriileti K8zpont Informatikai Biztonsagi és Informatikai Rendszer Szabalyzata
tartalmazza.

28.§ A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tliz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, tiiz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 16v6 iratokhoz csak az illetékes igyintézok
férhetnek hozzé; a személyzeti valamint a bér- és munkatigyi iratokat lemezszekrényben kell
Orizni,

¢) archivalds: a kozszolgalati adatvédelmi szabalyzatban hivatkozott adatkezelési eljarasok
Iratainak archivalasat a Tankerilleti Kozpont iratkezelési szabalyzatanak megfeleléen kell
elvégezni,

24. Ellenorzés

29. § (1) Az adatvédelemmel kapcsolatos Jjogszabalyi eldirasok és belsé szabalyozd eszkézdk
el6irdsainak megtartasat az adatkezclést végz6 szervezeti egységek vezetdi kotelesek cllenérizni. Az
ellendrzéshez segitséget kérhetnek az adatvédelmi tisztviselstdl és az informaciébiztonsagi feleldstsl.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld jogosult adatvédelemmel kapcsolatos ellenbrzéseket végezni. Az
adatbiztonsdggal dsszefliggd ellendrzések sordn az adatvédelmi tisztviseld és az informécidbiztonsagi
felelds kotelesek egyiittmiikadni.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés rendjénck megtartdsara iranyuld ellendrzési
tevékenysége sordn jogosult az irat- és adatkezeléssel kapcsolatos belss szabalyozo eszkézoket,
dokumentumokat, jegyzékonyveket és nyilvantartasokat attekinteni.

(4) Ha a kotelezé adatkezelés id6tartamat vagy sziikségessége idOszakos felillvizsgalatat torveény
vagy az Eurépai Unié kotelez6 jogi aktusa nem hatérozza meg, az adott adatkezelést végzl szervezeti
egység az adatkezelés megkezdésétdl legalabb haromévente, tovabba nagyobb véltozas esetén
felilvizsgalja, hogy az éltala, illetve a Tankerileti K&zpont megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
eljar6 adatfeldolgozo 4ltal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
sziikséges-e. Ezen feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét irasban kell dokumentalni és a
dokumentaciét a feliilvizsgalat elvégzését kvets tiz ¢vig meg kell rizni. A feliilvizsgilati eljarésba az
adatvédelmi tisztvisel6t és az informaciobiztonsagi felelést be kell vonni és résziikre a feliilvizsgalatot
tartalmazé dokumentumot meg kell kiildeni.
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V1. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE
25. Adatvédelmi incidens és kezelése

30.§ (1) A biztonsagot érintd dsszes esemény (a tovabbiakban: biztonsagi, vagy adatvédelmi incidens
illetve incidens)) bekdvetkezése esetén az eseményt észleld foglalkoztatottnak haladéktalanul értesitenie
kell az adatvédelmi tisztvisel6t, valamint az informéciobiztonsagi feleldst, megjeldlve az incidens
valamennyi ismert részletét.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel®, az informaciobiztonsagi felelds és sziikség esetén az incidenssel
érintett szervezeti egység vezetbje megallapitjdk az adatvédelmi incidens bekovetkeztét, vizsgalatot
folytatnak le és objektiv értékelés alapjan mérlegelik, hogy az incidens kockazattal jar-e a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

(3) Ha megallapitasra kerill, hogy az incidens kockézattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsigaira nézve, gy a Tankerilleti Kézpont az adatvédelmi tisztviseld utjan indokolatlan
késedelem nélkiil, de legkésébb azutan hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott 72 6rén belil
az incidenst bejelenti a Hatésdgnak, a Hatdsag hivatalos oldalan taldlhaté Adatvédelmi
Incidensbejelenté Rendszer hasznalatival.

(4) A természetes személyek jogait €s szabadsdgait érintd — valtozo valdsziniiségli és stlyossagu —
kockazatok szarmazhatnak a személyes adatok kezelésébol, amelyek adatvédelmi incidens
bekovetkezése soran fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokhoz vezethetnek, igy kiilondsen:

a) ha az adatkezelésbél hatranyos megkiilonboztetés, szemelyazonossag-lopas vagy
személyazonossaggal vald visszaélés, pénziigyi veszteség, a jo himév sérelme, a szakmai
titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése, az
alnevesités engedély nélkiil t6rténé feloldasa, vagy barmilyen egyéb jelentds gazdasagi vagy
szocialis hatrany fakadhat,

b) ha az érintettek nem gyakorolhatjak jogaikat és szabadséagaikat, vagy nem rendelkezhetnek sajat
személyes adataik felett,

c) ha olyan személyes adatok kezelése torténik, amelyek faji- vagy etnikai szarmazasra, vagy
politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zOdésre vagy szakszervezeti tagsagra
utalnak, valamint ha a kezelt adatok genetikai adatok, egészségligyi adatok vagy a szexuélis
¢letre, biintetdjogi feleldsség megéllapitasara, illetve biincselekményekre, vagy ezekhez
kapcsolddé biztonsagi intézkedésekre vonatkoznak,

d) ha személyes jellemz8k értékelésére, igy killonosen munkahelyi teljesitménnyel kapesolatos
jellemzdk, gazdaségi helyzet, egészségi allapot, személyes preferenciak vagy érdeklédési kordk,
megbizhatosag vagy viselkedés, tartézkodasi hely vagy mozgas elemzésére vagy elorejelzésére
kerii] sor személyes profil létrehozasa vagy felhasznéldsa céljabol,

e) ha kiszolgaltatott személyek — kiiléndsen, ha gyermekek — személyes adatainak a kezelésére
keriil sor,

f) haaz adatkezelés nagy mennyiségii személyes adat alapjan zajlik, és nagyszam érintettre terjed
ki.
(5) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgélat soran megéallapitasra kerill, hogy az

adatvédelmi incidens valoszintisithetden nem jar kockéazattal az egyének jogaira és szabadsigéra nézve,
az adatvédelmi incidens hat6sagi bejelentése mell6zendd.

(6) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgalat sordn megallapitasra kerill, hogy az
adatvédelmi incidens val6szinlisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira ¢s
szabadsagaira nézve, a Tankeriileti Kozpont az adatvédelmi tisztviseld (tjan indokolatlan késedelem
nélkill tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl legalabb a (9) bekezdés b)-d) pontokban
meghatérozott tartalommal.
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(7) Az érintettet nem kell az (6) bekezdésben emlitettek szerint téjékoztatni, ha a kdvetkezé feltételek
barmelyike teljesiil:

a) a Tankerilleti K&zpont megfeleld miiszaki és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és czeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztdk, kiillondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazésa —,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szdmara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) a Tankeriileti K6zpont az adatvédelmi incidensrél valo tudomasszerzést kdvetden olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett Jjogaira és szabadsagaira jelentett, a (4)
bekezdésben emlitett magas kockézat a tovabbiakban valészintisithetden nem valdsul meg,

¢) a tdjékoztatds aranytalan erbfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kézzétett informéciok ftjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony téjékoztatasat.

(8)  Ha a Tankeriileti Kézpont az incidenssel érintett adatkezelés tekintetében adatfeldolgozoként jar
el, az incidensrél valo tudomésszerzését kdvetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti azt az
adatkezelonek. A kockézatok felmérése az adatkezeld feladata és felelossége.

(9) A Hatéségnak valé bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoridit és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzivetbleges szamat,

b) kozdlni kell az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetéségeit,
¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbd! ereds, valdsziniisitheté kdvetkezményeket, tovabba

d) ismertetni kell a Tankeriileti Kozpont altal az adatvédelmi incidens orvoslisara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbé] ered esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

(10) Amennyiben — tekintettel az incidens 6sszetettségére — nem lehetséges az informéciokat
egyidejiileg koz&1ni, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil késébb részletekben is kozélhetdk a
Hatosaggal.

(11) A Tankeriileti Kézpontnak az adatvédelmi tisztviseld és informaciobiztonségi felelds szakmai
tamogatasa mellett gondoskodnia kell az adatvédelmi incidens clharitasarol, a biztonsagos és jogszerti
adatkezeles helyreallitasarol.

(12) Az adatvédelmi tisztvisel6 az informéciébiztonsagi feleléssel egyiittmitkddve elektronikusan
nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolodo tényeket,
annak hatasait és az orvoslasukra tett intézkedéseket (5. szdmij meliékler).

31.§ (1) A Tankeriileti Kzpont valamennyi foglalkoztatottja fegyelmi, polgari jogi és biintet6jogi
feleldsséggel tartozik a hivatali feladatai teljesitése soran végzett adatkezelések jogszerliségéért és a
Jelen Szabalyzatban foglaltak betartasaért,

(2) A Tankertileti Kézpont foglalkoztatottja fegyelmi felelésséggel tartozik killéndsen, ha

a) a feladatai teljesitése soran jogszerilen megismert szemelyes adatot illetéktelen harmadik
szemely szaméra 4tadja, vagy hozzaférhetvé teszi,

b) jogosultsdgait nem rendeltetésszerlien hasznalja (pl. jogosulatlan Ickérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzétartoz6i adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti Kézpont
mas foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetdvé teszi.

(3) A Szabélyzat el6irasait megszegé foglalkoztatott Jogosultségainak visszavonasarél a szervezeti
egység vezetdje haladéktalanul intézkedik és az érintett szemely a tovabbiakban a felel6sségre vonasi
ligyének lezdrasaig a Tankeriileti K6zpont széméra adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatos
tevékenységet nem végezhet.
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26. Kartérités, sérelemdij

32.§ (1) Ha a Tankeriileti K&zpont, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo6 a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Europai Unié kételezo
jogi aktusdban meghatarozott eldirdsokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, koteles azt megtériteni.
Az, akinek a személyiségi joga a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az
Europai Unio kételezd jogi aktusdban meghatérozott elSirdsok megsértése miatt sérelmet szenvedett, a
Tankeriileti Kozponttol, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjén eljaré adatfeldolgozotol
sérelemdijat kovetelhet.

(2) A Tankeriileti Kézpont és az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo,
tovabba a kozos adatkezeldk a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai
Unio kotelez6 jogi aktusaban meghatérozott eléirdsok megsértésével okozott

a) karért az érintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b) személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni az
¢rintettnek.

3) A Tankeriileti Kozpont mentesiil az okozott karért vald felelésség és a sérelemdi]
megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kért vagy a személyiségi jog megsértésével
okozott jogsérelmet az adatkezelés korén kiviil esé elhérithatatlan ok idézte eld.

4) A Tankeriileti Kézpont altal megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo
mentesiil az okozott karért vald feleldsség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha
bizonyitja, hogy az &ltala végzett adatkezelési miiveletek sordn a személyes adatok kezelésére
vonatkozd, jogszabélyban vagy az Eurdpai Unid kételez6 jogi aktusaban meghatarozott, kifejezetten az
adatfeldolgozokat terheld kotelezettségek, valamint a Tankerileti Kdzpont jogszeri utasitasainak
betartasaval jart el.

(5) Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a karosult
vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet szenvedd
személy szadndékos vagy silyosan gondatlan magatartasabol szarmazott.

(6) A kartérités és sérelemdij irdnti kvetelések kivizsgalasat az adatvédelmi tisztviseld az érintett
szervezeti egység vezetdjevel kozosen folytatja le.

VII. FEJEZET
Z.ARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

33.8 (1) Jelen Szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jévahagyasat kovetd napon l€p hatalyba.

(2)  Jelen Szabélyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott 21/2017.
(VIIL. 31.) szam( szabalyzat.
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MELLEKLET

1. szami melléklet

i
Adatkezeldi nyilvantartas’ !
1. Adatkezelé
1.1. | megnevezése | ... Tankertileti Kozpont ........ccocoviiiiiiiiiin., (szervezeti
egység megnevezése)
1.2. | cime:
1.3. | telefonszama:
[.4. | kapcsolattartd (adatvédelmi tisztviselé neve)
2. Adatkezelés
2.1. | megnevezése:
2.2. | célja:
2.3. | jogalapja: Jogszabaly/érintett hozzdjarulasa/mas jogalap:
Kiilonleges adat esetén a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében
meghatarozott tilalom al6li felmentés:
2.4. | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése)
2.5. | kezelt adatok kore: (a kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabdlyon alapulo
adatkezelés eserén a jogszabdiy helvre 16riénd hivatkozes)
2.6 | kezelt kitldnleges adatok kdre: | (¢ kezell adaiok iéicles felsoroldsa, vagy Jogszabdalyon alapuld
adatkezelés esetén a jogszabdly helyre (orténd hivatko=ds)
2.6. | adatkezelési miiveletek: Adatgyijtés és felvétel
Adattarolas
Modositas
Aktualizalas
Rendszerezes
Valogatas
Tovabbitas
Nyilvanossagra hozatal
Torlés
Egyéb miivelet:
3. Az adatok forrasa
3.1. | adatfajta megnevezése: Pl jogviszony létesitésével kapesolatos személyes adatok, teljesitmény
értckelés adatai, illetményeléleg igénylésével kapesolodo adatok sib.
3.2. | adatforras megnevezése: maga az érintett/mas adatkezelés
3.3. | adatfelvétel (dtvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzajaruldsa/mas jogalap:
3.4. | adatfelvétel (atvétel) modja: avomtatvany, jegv=dkinw, bevallas, kérdéiv, szer=Gdés stb.
3.5. | az adat torélheté/nem térslhetd

ha torolhetd, a torlés indoka: torvényi hatarids, célhoz kotdttség
megsziinése. érintett kérelme
aitorlés Rataridefer o s s

VA nyilvaniartast kizarolag elekironikusan kel vezemi.
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3.6. | az adat archivalés modja &s
gyakorisaga:

4, Erintettek kore

4.1. | a csoport leirasa

4.2. | az érintettek szama/ vagy
nagysagrendje

5 Adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedesek:

6. Egyéb megjegyzések:




A Mat¢szalkai Tankerilleti Kézpont 5/2021. (VIL 15.) szémi Adatvédelmi és adatbiztonségi szabélyzata

2. szdamiu melléklet

Adatfeldolgozéi nyilvintartis’

-

—

adatfeldolgozd megnevezése:

biztonsagi intézkedések
altalanos leirasa:

2 cime:

3. telefonszama:

4, kapcsolattartoja: (adatvédelmi tisztviseldje)

5. (adatfeldolgozoi) szerzddés
iktatoszama:

6. az adatkezelések tipusai;

T adatkezeld kifejezett
utasitdsara torténd
nemzetk6zi adattovabbitas
esetén a nemzetkozi
adattovabbitas ténye,
valamint a cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkdzi
szervezet megjelélése:

8. miiszaki €s  szervezési

? A nyilvantartést elektronikusan szitkséges vezetni.
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3. szdmi melléklet

Erintett-tajékoztatasi nyilvantartis a személyes adatolarél

reeenas BVIE

Tajékoztatasi kérelem | Tajekoztatasi Taickoxtatas
Sorszam Adatigenyld adatai beérkezésének kérelem melle 02
e . Z iktat6szama
idépontja eredmeénye
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Kitdltési itmutato
az Erintett-tajékoztatasi nyilvantartis vezetéséhez

1. Altalinos tajékoztatd

I.1. Az BErintett-tijékoztatasi nyilvantartis a személyes adatokrél (a tovabbiakban, jelen 3. szdmu
melléklet alkalmazasaban: Nyilvantartas) az Infotv. 17.§-ban foglalt kotelezettségek teljesitésének
igazolasat valamint az Infotv. 15. § (3) bekezdésben foglalt feltétel teljestilésének vizsgalatat szolgélja.

1.2. A Nyilvantartast kizar6lag elektronikusan kell vezetni.
1.3. Minden év januar 1-jén 0j Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4. A Nyilvantartds az érintettck olyan adatigényléseinck nyilvantartasara szolgal, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kérnek tajékoztatast (GDPR.15. cikk, Infotv. 17. §).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartasban kell rogziteni: amikor térvényben erre felhatalmazott szervek
(Rendérség, birésdgok, stb.) kémek személyes adatot is tartalmazd tijékoztatdst. Ezeket az
adatszolgaltatdsokat az Adattovéabbitasi nyilvantartasban kell rogziteni.

1.6. Torlési hataridé: A naptari év lezdrasédval a Nyilvéntartasban szerepld, adott évben benyujtott
kérelmek tovabbi nyilvantartasa szitkségtelen. Az év lezarasaval a Nyilvantartas sorait tordlni kell.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kitoltése

2.1. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigénylé azonositdsahoz szilkséges adatokat. Ez a neve mellett
lehet barmilyen mas személyazonositod adat, amely rendelkezésre all, és alkalmas arra, hogy az alapjan
késébb a Tankeriileti Kozpont azonositani tudja az igénylét. A név mellett igy szerepelhet példaul
lakcim, anyja neve, szilletési hely és 1d6, személyi igazolvéany szam, stb., barmi, ami alkalmas az
adatigényl6 azonositasara. Jellemzéen a név mellett tovabbi egy személyes adat mér alkalmas ezen cél
elérésére, igy sziikségtelen tobbet régziteni a nyilvantartasban,

Jelen esetben az azonositds kizardlag azt a célt szolgalja, hogy a Tankeriileti Kézpont a naptari évente
egyszeri ingyenes tajékoztatas megtorténtét ellendrizni tudja. A naptari éven beliili tobbszori
tajékoztatas kérése esetén koltségtérités allapithato meg.

2.2. Tajékoztatisi kérelem beérkezésének idépontja

Ebben az oszlopban kell feltlintetni az iratkezelést végzd szervezeti egység altal a kérelemre (itétt
érkezési idopontot.

2.3. Tajékoztatisi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbirdlasanak eredményét: , Teljesitve” vagy , Elutasitva”.
Amennyiben az érintett a kapott tajékoztatassal nem ért egyet és modositja a kérését, az uj tajékoztatasi
folyamatnak minostil.

2.4, Tajékoztatas iktatoszama
Az adatigénylonek kiildott valasz iktatdszama.
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Kitoltési atmutato
az Adattovabbitasi nyilvintartas vezetéséhez

1. Altaldnos téjékoztaté

1.1. Az Adattovébbitasi nyilvantartas (a tovabbiakban, jelen 4. szami melléklet alkalmazdsiban:
Nyilvantartas) az Infotv. 25/E. § (1) bekezdés c) pontjdban foglalt kételezettség teljesitését szolgélja.

1.2, A Nyilvantartast kizarolag elektronikusan kell vezetni. A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezd
megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozo adatokrol — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és
a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetdleg mas személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

1.3. A Nyilvantartasban azokat a személyes adatot is tartalmazé adattovabbitasokat kell rogziteni,
amelyeket kiilsé megkeresése alapjan teljesit a Tankeriileti Kozpont, ideértve a térvényben erre
felhatalmazott szervek részérél térténd megkereséseket is.

1.4.  Személyes adata kizérolag természetes személynek lehet.
1.5.  Nem kell ebben a Nyilvantartasban régziteni példaul:
a) ha az érintett a sajat személyes adatai vonatkozdsaban kér tajékoztatast (lasd: 3. szami
melléklet: Erintett-tajékoztatasi nyilvantartés),
b) akoézérdekii/kdzérdekbdl nyilvanos adat(ok)rol kért tajékoztatast, adattovabbitasokat,
¢) a Tankeriileti Kozpont altal kezelt gazdalkodéi adat(ck) tovabbitasat,

d) a nemzetbiztonsigi szolgalatoktdl érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozéd
adatokat — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is , és a megtett intézkedéscket

1.6. Torlési hataridé: a Nyilvantartas adatait az év végén irattari kezelésbe kell venni és 10 év
megorzési id6 utan selejtezni kell.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kitoltése

2.1. Sorszam

Evente 1-gyel kezd3ds, folyamatos sorszdmozas. Minden év januar 1-jén j Nyilvantartast kell kezdeni.
2.2. Adatigényld adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kérd szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csaladi és utonevét és tovabbi egy személyazonosité adatéat (pl. lakcim, anyja neve).
Konkrét adatigényld nélkiili, jogszabélyon alapuld, bizonyos id8szakonként vagy eseményt kdvetden
rendszeres vagy automatikus adattovabbitas esetén ez az oszlop {iresen marad.

2.3. Adattovabbitas cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni, amely
az adatokat megkapta.

Eléfordulhat, hogy az adatigénylé és az adattovabbitas cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabalyon
alapuld adattovabbitas esetén is ki kell téiteni,

2.4. Adattoviabbitas célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigénylé milyen célra kivanja hasznilni a Tankeriileti
Kdzponttol keért adatokat. Ez jellemzden az adott szerv hatdskdrébe tartozd valamilyen eljaras
lefolytatasa lehet (pl. rend6rségi eljards esetében nyomozas lefolytatasa, vagy birésagi eljaras esetében
lehet példaul polgéri per).

2.5. Adattovabbitis jogalapja

Az adattovabbitas jogalapja lchet az érintett hozzéjaruldsa vagy torvényi felhatalmazas. Ezen oszlopban
az adattovabbitas torvényi alapjanak pontos jogszabalyhelyét kell megjelsini.

2.6. Adattovabbitas iddpontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére torténd megkilldésének datumat kell feltiintetni
(elektronikus kiildés esetén o6ra, perc megjeldléssel egyiitt).

2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kre
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Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, tgy itt az adatigényld csaladi és
utonevét és az azonositashoz sziikséges tovabbi egy személyazonosito adatat kell feltintetni. Ez lehet
lakcim, anyja neve.

Amennyiben az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, gy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovabbitott adatok fajtaja

Ebben az oszlopban azt kell megjel6lni, hogy milyen fajtaji, jellegli személyes adatok keriilick
tovabbitasra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovabbité adatai
Papir alapli adattovabbitas esetén itt elegendd az adattovabbito irat iktatoszamat feltiintetni.
Elektronikus adattovéabbitas esetén fel kell tiintetni a kiildést végzd nevét, szervezeti egységét.
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5. szdmit meliéklet

Adatvédelmi incidens nyilvéntartis®

Sorszam

Az incidens bejelentésének, vagy
tudomasszerzésének idépontja:

A NAIH felé torténd bejelentés
idépontja, vagy annak a jelzése, hogy
nem volt sziikség a Hatoség felé
bejelenteni:

A biztonségot érinté escmény
kériilményeinek leirdsa, a
kapcsolodd dokumentumok
meghatarozasa:

Az incidens bekdvetkezésének
meghatarozott vagy vélelmezett
idépontja:

Az adatvédelmi incidenssel érintett
szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens jellege: adathalaszat

elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak
az clavult eszkdzon)

eszkoz elvesztése vagy ellopésa

informatikai rendszer feltérése (hackelés)

level elvesztése vagy jogosulatlan felnyitisa

papir alapt dokumentum elvesztése, cllopdsa, vagy olyan
helyen hagyésa, amely nem mindsiil biztonsagosnak
papir alapti dokumentum nem megfelelé médon torténd
megsemmisitése

rosszindulatt szamitégépes programok pl.
Zsaroloprogram

személyes adatok jogosulatlan megismerése

személyes adatok jogosulatlan szébeli kozlése

szemeélyes adatok nagy nyilvanossag elbtti jogellenes
koézzététele

szemelyes adatok téves cimzett részére térténd elkiildése

egyeb, mégpedig:

Az adatvédelmi incidens oka: kiilsd, rosszhiszemii cselekmény
kiilsé, rosszhiszemiinek nem minésiild cselekmény

szervezeten belilli, rosszhiszemii cselekmény

 Elektronikusan szitkséges vezemi.
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szervezeten belilli, rosszhiszemiinek nem min6siilo
cselekmény

egyéb, mégpedig:

Az incidenssel érintett személyes
adatok kore:

(Személyazonossaghoz kapesolodo adatok, személyi szam,
elérhetdségi adarok, azonosité adatok, gazdasagi, pénziigyi
adatok, képfelvétel, hangfelvétel, hivatalos okmanyok,
helymeghatarozo adalok sib.)

Az incidens érintett-e kiilonleges
személyes adatokat, és ha igen, ezek
kore:

(Faji eredetre, nemzetiséghez tartozdsra vonatkozo adatok,
politikai véleményre vonatkozo adatok, vallasos vagy mas
vilagnézeti meggydzddésre vonatkozo adatok, érdek-
képviseleti szervezeti tagsagra vonatkozo adatok, szexudlis
dletre vonatkozd adatok, egészségiigyi adatok, genetikai
adarok sth.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jeldlése.

Az incidenssel érintettek
kére/csoportja:

(Alkalmazotiak, felhasznalok, tanulok, tanarok, sziildk,
iigyfelek (jelenlegi és potencialis), kiskortiak stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelélése.

Az incidenssel érintettek becsiilt
vagy meghatarozott szdma:

Az incidens valoszinlisithet6 hatasai
az érintettekre:

(érintett jogainak korlatozdasa, hatranyos megkiilonbdztetés

JO hirnév sérelme, pénziigyi veszteség, szakmai tifoktartasi

kotelezettség dltal védett személyes adatok bizalmas

Jjellegének sériilése, személyazonossag-lopds,

szemelyazonossaggal valo visszaélés, személyes adatok

feletti rendelkezés elvesztése sth.)

A valészintisithetd kovetkezmények
sulyossaga:

elhanyagolhatd
korlatozott
jelentds
maximalis

Az incidens soran:

sériilt a bizalmas jelleg
sériilt az integritas
sériilt a rendelkezésre allas
egyik sem sériilt

Az incidens elharitasra tett
intézkedések, ideértve a hatdsagi
vagy fegyelmi eljarast,
kovetkezményt, ennck adatai:

Az érintettek tajékoztatisa:

megtortént
nem tortént meg
az adatkezeld mentesiilt a tajckoztatasi kotelezettség alol
nem volt sziikség a tdjékoztatasra (pl. mert az érintett maga
jelentette be)

Az incidens elharitasdnak vagy
megsziinésének idopontja, vagy ha
még tovabbra is fennall, akkor ennek
jelzése:
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6. szdmit melléklet

" Adatok 6sszekapcsoldsa? ]
T

1. | Osszekapesolt  adatkezelések
megnevezeése:

2. | bsszekapesolas célja,
rendeltetése:

3. | az Gsszekapesols jo galapja: Jogszabdly/érintett hozzijaruldsa/mas Jogalap;

. | idépontj : tovabhitds hatdrideje, ayakorisa
4. | idépontja, tartama adatiovahbitas hatdrideje, gyakorisdga 4‘

5. | Az bsszekapesolast végzd
szemeély neve, beosztasa,
szervezeti egysége:

6. | Az dsszekapcsolssal érintettek
kore és szama:

7. | Az 6sszekapcsolt adatok kére ﬁ

8. | Az dsszekapesolds modja: Hagyoményos tovabbitgs Részletes leirasa:
Halozati tovabbitas
Vegyes rendszerii tovabbitas

9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség;
adattovabbitas (mely szervezeti megnevezése:
cgység részére, mely adatokra
nézve, milyen
rendszerességgel):

10. | Adatbiztonsagi intézkedések

* Elektronikusan sciikséges vezeini,
40
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Adatvédelmi hatdsvizsgalat

7. szdmu melléklet

Alapvetd informaciék

Adatkezeld, adatvédelmi tiszvisel, informaciohizionsdgi felels megjelilése,

Projektnév, szerepkorok:
Projekinéy és szerepkorok meghatdarozéasa u hatasvizsgalatban (készitd, Jeliilvizsgdls,

!i{ivd'hagvd )

]

| Adatkezelés leirasa:

A tervezett adutkezelés rivid bemutatdsa, kiilonésen

- az adatkezelés célia. Az adatkezelés céljai meghatdarozotiak-e, egyértelmiiek-e és
Jogszeriiek-¢?

- Ismertesse az adatkezelés jogalapjér (hozzdjarulas, szerzSdés teljesitése, jogi
kitelezettség teljesitése, letfontossagt érdekek védelme stb, )

- kezelt adatok kiire és adatkategdridk,

- dlervezell adutkezelés kezds iddpontja,

- az adatkezelés idétartama,

- crintell személyek Szamd,

- akiilonleges adatok kezelésre keriilnet- e,

- biintetGjogi felelGsséggel kapesolatos adatok kezelésre keriilnek-e,

- az adatok forrdsa,

- Az adatidrlési szabdlyok ismertetése,

Az adatkezeléshez kapesoldds JelelSsségi viszonyok bemutatdsa, Az adatkezelésben
kozremitkods felek, adatkezels, adaifeldolgozo kozos adatkezels, ezelk egyvmdshoz vale
viszonya, és felelSsségi kirok megoszlasa. Személyes adatokhoz a szervezeten beliil
hozzdférs személyek meghatdrozdsa.

Adattovabbitas esetén a tovabbitani lervezelt adatok cimzetlje, az adattovibbiiis célja és
Jogalupja.

Rendelkezik-¢ az uduatkezelésre alkalmazands valamilyen szabalyozo eszkozzel?
(Szabvanyok, szabdlyzatok, magatartasi kédexek, tamisitvanyok felsoroldsa, amennyiben
vannak ilyenef.)

7!

]

| Az adatkezelés folyamata:

Az adatkezelési folyamatok bemutatésa, Mutassa be az adatkezelés Jolyamatat (az
sth.), haszndaljon példaul a szemelyes adatok 1itjér - adatfolyamot - bemutatd dbrdt.
Melyek a személyes adutok kezelésére szolgals eszkozok? Sorolju fel u személyes adatok

kezelésére szolgdlo eszkoziker (operacios rendszeretk, alkalmazdasok, udutbizis-kezels
rendszerck, helyiségek, egvéh eszkizok sib, )

adatgyiijtéstdl uz adatok megsemmisitéséig, uz adatkezelés kiilonboz6 szakaszait, a taroldst
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Alapelvek érvényesiilése:

A gytijiott adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevansak-e, valamint
u sziikségesre koriatozédnak-e (aduttakarékossdg)? Mutassa be, hogy az egyes gviijiornt
adatok micért sziikségesek az adatkezelés céljara.

Pontosak-e uz adatok, naprakész allapotban tartjak-e azokat? Ismertesse uz adutmindséget
biztosité intézkedeseket.

Mi az adatmegdrzés iddtartama? Mutassa be, hogy milyen jogi kdvetelmények és/vagy
aduatkezelési szikségletek indokoljdk a taroldas idétartamat.

Az érintettek jogainak biztositdsa

Milyen mddon tdjékoztatiak az érintetteket az adatkezelésrdl? Ismertesse az érintetteknek
adoll (Gjékoztatdst és annak maodjat.

Amennyiben uz adatkezelés hozzdjaruldson alapul, milyen modon szerzik be az érintetick
hozzdjdruldsat? Mutassa be az annak biztositasdara szolgalo eljarasokat, hogy az érintettek
hozzdjarulasanak beszerzése megioriénik.

Milyen modon érvényesithetik az érintettek u hozzaférési, illetve az adathordozhatosaghoz
valé jogukar? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek
hozzaférhessenek uz adataikhoz, megkapjak és tovabbithussak azokal.

Hogvan gyakorolhatjdk az érintetick a helyesbitéshez és torléshez vald jogukat? Ismertesse
azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek helyesbittethessék és
1oréliethessék adutuikat.

Hogyan gyakorolhatjak az érintetiek az udatkezelés koridtozasdahoz, valamint tiltakozashoz
vald jogukar? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjdk, hogy az érintettek
kérhesséh uz adatkezelés korlatozasd, illetve tiltukozhussanak személyes adataik kezelése
ellen.

Az adatfeldolgozdk kitelezetiségeit egyérielmiien ri gziti-e az adatfeldolgozasi szerz6dés?
Ismertesse uz egyes adatfeldolgozok kotelezettségeit (idStartam, hatds, célok, ntasitasok a
feldolgozdknak, sth.) illetve jelélje meg azok feludatait és kijtelezettségeit meghatdaroz
szerzédéseket, magatartasi kodexeket, és tantisitvanyokat.

Az Eurdpai Union kiviilre (oriénd adaitovabbitas esetén meg eleld védelemben részesiilnek-
¢ a személyes adatok? Nevezze meg mindazokat az EU-n kiviili orszagoka, amelyekben
adatkezelés és adattarolds toriénik, tovabbd jeldlje meg, hogy azok megfeleld védelmi
szintet biztositanak-e (mds esethen is irja le az adattovabbitasra vonatkozé
rendelkezéseket.)

Varhaté kockazatok, hatdsok:

Torténik-e jelentds kovetkezményekkel jard, automatizalt adatkezelés (pl. hitelmindsités,
palyazéi profilok Iétrehozdsa)?

Torténik-e kiilonleges személyes adatok kezelése (pl. egészségiigyi adatok)?
Rendszeresen megfigyelnek-e nyilvénosan elérhetd helyeket (pl. bejaratok kameras
megfigyelése)?

Torténik-e 1ij technolégidk alkalmazasa (pl. specidlis, egyedi programok)?

Nagy mennviségii adut kezelése (6riénik?
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[ Az adatkezelds az érintettek nagy szémdra tekintettel kockdzatos? I

Milyen lehetséges kockdzatokkal jar uz adatkezelés az eérintertek jogainak esetleges sérelme
szemponljahol?

Adutbiztonsagi kockdzatok vizsgalata:

Milven f5bb kovetkezményekkel jarna az érintettekre, ha a jogosulatlan hozzdférés
hekivetkezne? Hogvan becsiili meg a kockdzat silyossagat, kiilonisen lehetséges
kivetkezményekre és a kockizatok kezelését célzo tervezert intézkedésekre vals tekintettel ?
(elhanyagolhat, korlatozon, JetentSs, meaximdlis)

Milyen f6bb kovetkezményekkel jarna az erintetlekre, ha uz adatvesziés bekévethezne?
Hogyan becsiili meg a kockdzar sulyossagat, kiilonosen a lehetséges kiverkezményekre és a
kockdzatok kezelésér célzé tervezent imtézkedésekre valo tekintertel? (elhanyugolhats,

korlatozott, jelentds, maximalis)

Mityen f5bb kivetkezményekkel Jarna az érintettekre, ha az adatok véletien vagy jogellenes
megvdltoztatasa bekivetkezne? Hogyan beesiili meg a kockdzat sulyossagal, kiilonésen o
lehelséges kijvetkezményekre és a kockdzatok kezelését célzo tervezett intézkedéselre valo
tekintetiel? (elhanyagolhars, korldatozon, jelentds, maximalis)

Melyek az érintettek érdekei uz adatkezeléssel kapesolatban?

Létezik-e mds médszer u cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé korldrozza? Ha
létezik, ugvanolvan hatékonyan szolgdlia-c a cél elérését?

Aranyos-e az érintettek joguinak korlitozésa az elérendd céllal? Csak annyiban korldtozze-

¢ az érintetiek jogait, amennyire u c¢él elérése érdekében sziikséges? N
Kockazatok elharitisa vagy mérséklése érdekében tervezett vagy meglévg N
intézkedések:

Lervezett vagy meglévé intézkedésel az adathezel bl adods kockdzatok mérséklése
érdekében.

Logikai védelem: (Az elekironikus informacios rendszerben, ahol az adatkeselés tGriténik,
imformaciotechnologiai - eszkizikke!  és eljardsokkal - (programolkkal protokollokkal)
kialakitott védelem, amelynek fontosabb részei az azonositds és a hitelesités, a hozzdférés-
védelmi rendszer, a bizonyitékok (pl. naplézas) rendszere.)

L

Fizikai védelem: (4 fizikai térben megvaldsulo fenyegetések elleni védelem, amelynck
Jontosabb részei a természeti esapas elleni védelem, a mechanikai védelem, az elderds
védelem, a belépretd-rendszer, u megfigveld rendszer, a taparamellitGs, o Sugarzotf éy
vezeltelt zavarvédelem, klimatizdlas és a liizvédelem.)

Adminisztrativ védelmi intézkedésck: (A védelem érdekében hozott szervezési, szabdalyozdsi,
ellendrzési intézkedések, tovabba a védelemre vonatkozo oktatds.)

Adatvédelmi tisztvisel véleménye:
Adatvédelmi tiszivisels véleménye, eselleges korrekeics Javaslatok:
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Az adatvédelmi hatésag (NATH) bevondsa

Az adatvédelmi hatéség tdjékoziatasa a GDPR 36. cikk (3) bekezdése alapjan:
Szitkséges/Nem szitkséges

Eshetéleges konzultdeid az adatvédelini hatésaggal: Szitkséges/Nem sziikséges
Az adurvédelmi haiosdg visszajelzései ajanlasokkal egyiitt:

Az adatvédelmi hatésag dltal ajanlott intézkedések megvaldsitasa:

Az érintettek véleménye:

Az érintettek véleménvének kikérése megtortént-e, és ha nem, akkor miért nem?

Az érintettek véleménye? Vélemények osszegyiijtésének és elemzésének madja.

Az Adatkezel szervezeti egység:

Az Adatkezeld szervezeti egység vezetdje igazolja, hogy
. az adatkezelés koriilményeinek a leirasa megfelel a valosagnak.

. a kockdzatokat a tervezett és imeglévd intézkedések szerint vette tekintetbe.

Jovahagyja a jelzett korrekcios intézkedéseker.

Villalja a jelzett korrekeids intézkedések mihumarabbi m egvaldsitasat.




