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Az éllamhéztartasrél szo16 torvény végrehajtasarsl sz616 368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjanak felhatalmazésa alapjan az informicids &nrendelkezési jogrol és az
informéciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvényben (tovabbiakban: Infotv.), a kézérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti- jegyzék
adattartalméra, az adatintegriciora vonatkozo6 részletes szabalyokrél sz616 305/2005. (X1I. 25.) Korm.
rendeletben (tovébbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezések végrehajtasa érdekében — tekintettel
a kozzétételi listakon szerepl adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szl 18/2005.
(XIL 27.) IHM rendeletben (tovabbiakban: IHM rendelet), és a kozérdekii adat irdnti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolé6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltakra — a kbzérdekii adatok kozzétételének, valamint a kézérdekii adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésnek rendjét — a Szerencsi Tankertileti KSzpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kézpont)
Szervezeti és Miikdési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés ) pontjaban biztositott jogkdromben eljarva
— az alabbiak szerint szabalyozza.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

1.§ A szabdlyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovabba a kapcsolodo jogszabalyokban foglalt el6irasok

figyelembe vételével elésegitse a koziigyek atlathatosaga, a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos

adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fliz6do, Alaptdrvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatarozza

a) az adatok kozzétételének rendjét, megismerésre iranyul6 igény esetén a kdvetendd eljaras
menetét,

b) aziigyintézésben résztvevd személyeket, feleldsoket, tovabba
¢) az adatot megismerni kivan6 személy, illetve a Tankeriileti Kdzpont eljarasi jogait és
kételezettségeit.

2. A szabalyzat hatdlya

2.§ (1) A szabélyzat targyi hatdlya a Tankeriileti K6zpont kezelésében lévé kizérdekil adatokra,
kozérdekbdl nyilvanos adatokra, valamint koztisztviseldinek, kézalkalmazottainak, munkavallaléinak
kdzérdekbdl nyilvanos adataira (tovdbbiakban egyiitt: kozérdekii adat) terjed ki.

(2) A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriileti Kézpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabélyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kozpont kézremiikddésével megvaldsitott
eurdpai uni6s projektekkel dsszefliggd kozérdekii adatokra is azzal, hogy az eurdpai unids projektek
keretében torténé adatkezelés esetén jelen szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsol6dd
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabalyzat hatdlya nem tegjed ki a kozhitelii nyilvantartasbol torténd — kiilon térvényben
szabélyozott — adatszolgaltatasra.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabalyzat értelmében:

1. érintett: barmely meghatrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy,
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személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossdgira jellemz6 ismeret —, valamint az adatbél levonhaté, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés,

kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozéd vagy kozfeladatinak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacis
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének médjatdl, onalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is Kkiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott  szerzédésekre
vonatkozo adat,

kozérdekbdl nyilvinos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét
toérvény kdzérdekb6l elrendeli,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely ondlléan vagy maésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkOzt) vonatkozé déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja,

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiillsndsen gyiijtése, felvétele, régzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanosségra hozatala,
Osszehangolésa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositisdra alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rdgzitése,

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamadra torténd hozzaférhetévé tétele,
adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,

figgetleniil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertsl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adaifeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozésat végzi,

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus wton kételezden
kozzéteendd kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett,

adatkozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kdzzé
az adatot — az adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi,

adatdillomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége.



A Szerencsi Tankertileti Kézpont 19./2017. (V1.30.) A Szerencsi Tankertileti Kézpont kételez6en kozzéteendd
szabalyzata adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kézérdekii adatok
megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének rendjérol
52010 szabalyzata

II. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kozérdekii adatokra vonatkozé tijékoztatisi kitelezettség

4.§ (1)' A Tankeriileti Kézpont a feladatkdrébe tartozé tigyekben — igy kiiléndsen a koltségvetésre
¢s annak végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott
szerzbdésekre, a piaci szereplék, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositdsdra vonatkozéan — kételes el3segiteni és biztositani a kézvélemény pontos
és gyors tajékoztatisat.

(2 A kdzzétételre szolgalo honlapon kozérthetdé forméban tdjékoztatast kell adni a kozérdekil

adatok egyedi igénylésének szabalyair6l. A tijékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
Jjogorvoslati lehet&ségek ismertetését is.

5. Az elektronikus kozzététel kotelezettsége

5.8 (1) Az Infotv. alapjan kotelezOen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonosits nélkiil, korlatozast6l mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas,
a kimésolds és a hdlozati adatatvitel szempontjabél is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kdzzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez
nem koéthetd,

(2) A Tankeriileti Kozpont a tevékenységéhez kapcsoloddan az 1. szdamii mellékletben szerepld
altalanos kozzétételi listaban szerepld adatokat teszi kozzé az intézményi honlapon, megjelslve az
adatfelelds személyét, az adatok kozzétételének, modositisédnak szabalyait.

6.§ (1)* A kozzéteends kozérdekii adatokat és a kozérdekbél nyilvanos adatokat a Tankeriileti

Kozpont honlapjanak nyitéoldalarol, a ,,Kozérdekli adatok” hivatkozds alatt elérheté oldalon kell
kbzzétenni.

(2) A kozzéteendd kozérdekii adatok honlapon valé kozzétételének érdekében a tankeriileti
igazgato:

a) kiadja a Tankeriileti K6zpont kozzétételi szabalyzatat,

b) gondoskodik a Tankeriileti Ko&zpont 4ltal kezelt kozérdekii adatok kezeléséhez,

feldolgozasahoz, megismerhetGségéhez, kdzzétételéhez sziikséges személyi, targyi,
technikai feltételek megteremtését biztosito intézkedések megtételérél,

c) intézkedik a kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerhet6ségével,
kozzétételével kapcsolatban érkezé adatigénylések, megkeresések tigyében,

d) feliigyeli a Tankeriileti Ko&zpont kozérdekli adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhet6ségének biztositasaval, kdzzétételével kapesolatos tevékenységét,

e) felelds a kozérdekii adatkezeléssel, feldolgozassal, az adatok megismerésével,
kozzétételével kapcsolatban feltart hidnyossagok megsziintetéséért, az ehhez kapcsoléddan
sziikséges eljarasok lefolytatasaért.

! Infor. 32. §

2 Infotv. 34. § (3) bekezdés

3 Infotv. 33. § (1) bekezdés

? Korm. rendelet 5. § (6) bekezdés
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(3) Az adatkozl személyét a tankeriileti igazgatd jeloli ki. Az adatkezel:

a) a kozzétételt a honlap-iizemeltetd altal meghatérozott adatstruktiraban, tartalmi és formai
eléirasoknak megfelelden végzi,

b) felelés az 1. és 3. szdmu melléklet szerinti kozérdeki adatok feltéltése, frissitése,
meglrzése hataridinek betartasaért, amelynek érdekében, a kézzétett tartalom tekintetében
kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel,

¢) gondoskodik a hozzd megkiildstt adatoknak a honlapon t6rténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl, illetve eltavolitisardl, tovabba az adatkszlés kovethetdségérdl,

d) a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetdje altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezOségeérol,
€) a kozzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatss, torlés, megsemmisiilés és sériilés elleni
védelmérdl’, '
f)  az adatallomény biztonsagi mentésérsl.

Az adatk6z16 munkakéri lejrasaban szerepeltetni kell a kozérdekii adatokkal kapcsolatos feladatait.

.(4)° Az adatkdzlének biztositania kell a kdzzétételre szolgald honlapnak az adatkdzlé szerv belsd
hélézati rendszertél vald fiiggetlenségét, tovabba ugy kell kialakitani, hogy az a széles kérben
eltejedt, valamint a vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszkdzokkel is olvashatd
legyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszerii miikodéséért, az adatok kozzétételének technikai
megvaldsitasaért a honlap-lizemeltetd a felelés. A Tankeriileti Kézpont honlapjénak iizemeltetdje
gondoskodik:

a) a honlap kozadatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirdjanak, forméjanak
kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar elharitasardl,

b) a Tankeriileti K6zpont kozzétételre szolgal6 honlapjénak elérhetetlenségét okoz6 barmely
lizemzavar esetén az iizemzavar elharitdsanak megkezdésérél, és a miikodés helyreallitasirél a
lehetséges legrévidebb id6n beliil,

¢) a sziikséges feltételek fennallasa esetén az egyseéges kozadatkeresd rendszerhez és a
kozponti elektronikus jegyzékhez térténd kapcsolédasrol.

7.§ (1) A kdzzétételre szolgalé honlap megnyitasakor megjelend oldalon az adatkdzld koteles
elhelyezni a kbzzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazd Jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
Jegyzékre) mutatd hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelds, akinek feladatksrébe az adott
kozérdekil adatok kezelésének biztositisa tartozik. A szervezeti egység vezetdje (adatfelelés) az
irdnyitdsa alatt 4116 szervezeti egység vonatkozaséban

a) felelés a jogszabdlyokban és a Tankeriileti Kdzpont szabalyzataiban foglalt kozérdekii
adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerésével, kozzétételével kapcsolatos rendelkezések
betartasaért és betartatasaért,

b) a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérsl, pontossagardl
és idoszeriiségérol,

¢) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitisarol, az adatok frissitésérdl, a frissitett
adatok tovabbitasarol az adatkezeld részére,

’ Korm. rendeler 6. § ((1) bekezdés
¥ Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés
7 IHM rendelet 2. § (1) bekezdés
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d) a kozzétételi kotelezettségek teljesitéséré] legalabb évente egy alkalommal beszémol a
tankeriileti igazgatonak.

3) Az adatfelel6s a felelésségi korébe tartozd kozzéteendd adatok kozzétételét e szabalyzat 1.
szdmit mellékletében meghatérozott iddkozonként az adatkozlének cimzett, az e szabalyzat 2. szdmu
melléklete szerinti iratminta hasznalatéval elektronikus Gton, az adatk6z1 altal erre a célra létrehozott
cimre tovébbitott levélben kezdeményezi.

(4) Az adatk6zI6 a szolgaltatott kbzzéteendd adatok teljes korliségét, illetve valdsagnak megfeleld
tartalmat nem vizsgilja. Az adatkozld részére megkiildstt adatok teljes koriiségéért és valdsagnak
megfelel6 tartalmaért az adatfelelds felel.

(5) Az adatkozl6 az adatfelelés egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett adat kozzétételét,
ha az az eldirt, a kozzétételi szabélyzatban meghatérozott vagy megéllapodott formatum szerinti
kovetelményeknek nem felel meg, és igy kézzétételre formai okokb6l nem alkalmas.

8.8 (1) Az adatkozl6 haladéktalanul gondoskodik az adatfelelés és kozzététel idejének
megjeldlésével az adatok honlapon valé kdzzétételérdl, modositasardl és a kozzététel megtorténtérol
elektromnikus levélben értesiti az adatfeleldst.

(2)8_ Az adatk6zld a jegyzéket \igy alakitja ki, hogy a jegyzék tartalmazza az altalanos kozzétételi
lista szerinti adatokat tartalmazé kézzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az alabbi tagolasban:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1  Kapcsolat, szervezet, vezet6k
1.2 A feliigyelt koltségvetési szervek
1.3 Gazdalkodé szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, t5rvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlé szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok
3. Gazdélkodasi adatok
3.1 A miikodés térvényessége, ellendrzések
3.2 Koltségvetések, beszamolok
3.3 Miiksdés

(3) Amennyiben az adatk6zld més adatfeleldstdl szirmazé adatot tesz kozzé, a Jjegyzéket
adatfeleldsonkénti tagolasban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv
vonatkozasaban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tajékoztatas
érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdekii adat a Tankeriileti Kézpontnal nem all rendelkezésre.’

9.8 (1) A kozzétételi egységek részét képezo, onalld kozzétételi egységnek nem mindsiilé Snalld
adatéllomanyokat olyan formdtumban kell kdzzétenni, amely biztositja azok széles kori
olvashatdsagat.

(2) Az altalanos kézzétételi lista szerinti adatokat tartalmazé kdzzétételi egységek kialakitasa soran

legaldbb a 3. szdmi melléklet szerinti kdzzétételi egységeket kell létrehozni, és nem lehet a 3. szdmi
melléklet szerint eltérd kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kézzétételi egységben elhelyezni.

& IHM rendelet 2. § (2) bekezdés, 1. mellékiet
? [HM rendelet 2. § ) bekezdés
! IHM rendelet 3. B
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10. § (1) Az adatfelelés a 8. § (1) bekezdésben meghatarozott értesitést kovetd harom munkanapon
beliil ellendrzi a kozzététel megtdrténtét, valamint a kozzétett adatok helytallésagat, illetve teljes
koriiségét. Az adatfelelds a kozzétett adatok pontossagat, idSszerfiségét és értelmezhetdségét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelés a hiba
tudomdsdra jutasat kdvetden azonnal kezdeményezi az adatkdz16nél.

(3) A kozzétett kozérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné vélisa esetén, illetve
ilyen kézérdekii adatok feltarasa esetén az adatfelelés allitja el a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii
adatokat tartalmazo, kiilén jogszabalyban meghatérozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkszlonek.

(4) Amennyiben a kézzétételi lista az adat eldzd allapotanak archivumban tartésat irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, €s az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az Gj allapot fellelhetdségét, valamint
feltind modon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem id8szerii. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az
egységes kozadatkeresd rendszer szamara.

11.§" (1) Az adatkdzlének az - adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasdval kapcsolatban naploznia kell az esemény bekodvetkeztének datumat és idépontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kzremiikods személy nevét.

(2) A naplézott &lloményt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
maodositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasitol,
illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.
A naplorol rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listik szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata

12.§ (1) A kézzétételi listak adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintékrol sz616
jogszabalyban meghatédrozottak szerint kell kozzétenni'?,

(2) A kozzétételi listdk feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év 4prilis 1-ig. A targykdr szerint érintett adatfelelés minden év aprilis 10-éig
megkiildi a feliilvizsgélat eredményét az adatkozld részére. A feliilvizsgilat eredményeképpen a
szabalyzat modositasat az adatksz16 kezdeményezi. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfelelsnek
a kozzéteendd adatoknak a szabélyzatban meghatarozott frissitésére vonatkozo kotelezettségét.

(3) A kdzzétételi listak feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatkozlénél, aki a javaslatot — a
targykor szerint érintett adatfelel6ssel egyeztetve — megvizsgalja, és sziikség szerint kezdeményezi a
szabalyzat médositasat.

IIL. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kizérdekii adatok megismerésének dltalinos szabalyai

13.§% (1) A Tankeriileti K$zpontnak — mint kézfeladatot ellaté szervnek — lehetévé kell tennie,
hogy a kezelésében 16v6 kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel — erre irdnyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

! Rorm. rendelet 7. §
2 Ld. Infotv. 1. szdmii mellékletét
B Infotv. 26. §
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() Ko&zérdekbol nyilvanos adat a Tankeriileti Kézpontban
a) kormanytisztviseld neve,
b) kormanytisztvisels allampolgarsaga,
¢) akorménytisztviselét alkalmazé szerv neve,
d) ac)pontban meghatérozott szervnél a korméanyzati szolgélati jogviszony kezdete,
e) akormanytisztviseld Jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja,
f)  akormanytisztvisel6 munkakdrének megnevezése és a betsltés idGtartama,
g) akorménytisztviseld vezetdi kinevezésének és megsziinésének idépontja,
h) cimadoméanyozis adatai,
1)  akormanytisztviseld illetménye.

(3) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetek. A kdzérdekbél nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kozzétételére az
1. melléklet és a kozfeladatot ellaté személy jogallasira vonatkozé kiilon torvény rendelkezései
iranyadoak.

(4) Ha torvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbél nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami,
illetdleg helyi nkormanyzati szervvel kotott szerzédés alapjan kételezben igénybe veendd vagy mas
modon ki nem elégithetd szolgaltatast nynjté szervek vagy személyek kezelésében 1évo, e
tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

14.§ (1)"* A kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a minésitett adat
védelmérdl sz6lo torvény szerinti mindsitett adat.

(2)" Az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadék. Kozérdekbol
nyilvanos adatként nem minGsiil iizleti titoknak a Tankeriileti Kézpont koltségvetése, illetve az
eurdpai unids tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és
Onkorményzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositisédval, az azzal valé
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével
kapesolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossigra hozatalat kiilon
torvény kozérdekbodl elrendeli. A nyilvénossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiildndsen a védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjabdl arénytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadilyozza
meg a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

(3)" A Tankeriileti Kozpont feladat- és hataskorébe tartozé déntés meghozataldra irdnyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvdnos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhet6ség
kizérasahoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

4" A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére irdnyulé igény — a (3) bekezdésben
meghatdrozott idétartamon beliil — a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithaté el, ha az adat
tovabbi jovobeli dontés meghozatalat is szolgalja, vagy az adat megismerése a Tankeriileti Kézpont
térveényes mitkddési rendjét vagy feladat- és hataskérének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes
ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése sordn torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

“ Inforv. 27. § (1) bekezdés
5 Inforv. 27. § (3) bekezdés
“ Infotv. 27. § (5) bekezdés
7 Infotv. 27. § (6) bekezdés
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8. A kozérdekii adat megismerése irdnti igény

15.§° (1) A kozérdekii adat és a kozérdekbél nyilvanos adat megismerése irant sz6ban, irasban
vagy elektronikus {ton barki igényt nytjthat be (tovabbiakban: adatigényl6). Az irasbeli vagy
elektronikus kérelem mintajat a szabdlyzat 4. szdmii melléklete tartalmazza.

(2) Kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant igényt a Tankeriileti
K0zpont alabbi elérhetdségei barmelyikén be lehet nytjtani:

a) levelezési cim: Szerencsi Tankeriileti Kozpont 3900 Szerencs, Ondi 1t 1.
b) e-mail-cim: szerencs@kk.gov.hu,
c) telefonszam: (+36)47/795-227
d) faxszam: -
9. A kérelmek vizsgdlata
16.§ (1) Az adatk5zlé a kérelmet — annak tartalma alapjan — legkésobb az iktatast kdvetd 3 napon

beliil megvizsgalja abbol a szempontbdl, hogy az

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni
kell,

b) amegismerni kivant adatok kére pontosan meghatarozhaté és egyértelmii-e,
¢) azadatok a Tankeriileti Kézpont kezelésében vannak-e.

2) Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgalata alapjan megallapitasra
keriil, hogy azok

a) nem tartalmazzik a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve

b) amegismerni kivant adatok kére pontosan nem hatirozhatd meg,
az adatkoz16 haladéktalanul kiteles intézkedéseket tenni. Az intézkedésrsl feljegyzést kell késziteni.
3) Az intézkedések soran:

a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigényldvel,

b) ahidnyzé adatokra vonatkozoan nyilatkozattételre kell felhivni,

c) segitséget kell nyujtani a kérelem hiényoss_égai_nak potlasara.
(4) Az adatksz16 koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szereplé adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kozérdekii adatnak,

b) akérelemben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra el6késziteni, és a kérelmezett adatokat
a kérelemnek megfelelé formaban rendelkezésre bocsatani, amely feladat ellatésa soran az
adatk6zld felelés a kérelemben szerepld adatokat tartalmazé dokumentumok teljes
koriiségéért.
(5) Ha a kérelmezett adatot nem a Tankeriileti K6zpont — mint adatkezeld — kezeli, az adatkozl
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon beliil megkiildi a kozérdekii adat megismerésére iranyulo
kérelmet az illetékes szervnek, err6l az adatigénylSt egyidejiileg értesiti. Amennyiben az illetékes
szerv nem allapithaté meg, az adatigényl6t a kérelem teljesithetetlenségérol értesiteni kell.

8 Infotv. 28. §
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10. A kérelmek intézése

17.§8® (1) Az adatkdzld a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a Tankeriileti
Koézponthoz vald beérkezését kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Az igény teljesitésérdl, vagy elutasitasardl a tankeriileti igazgatd dont.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigénylé kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a
célra rendszeresitett nyomtatvany (4. szdmit melléklet) Kkitoltésével nyidjthatja be igényét. A
Tankeriileti K&zpont a nem a formanyomtatvany szerint benytjtott kérelmeket is kételes elbirdlni.

(3) Amennyiben az adatigényl6 az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem
benytjtasat kovetden eldzetes idopont-egyeztetést kovetden van lehetdsége. Az adatigényld figyelmét
fel kell hivni, hogy amennyiben az megbeszélt helyen és idében egymast kévetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kzpont visszavontnak tekinti.

4 A személyesen megjelent adatigényl6 szamara az adatok ataddsa — a betekintési lehet6ség
biztositasa, vagy a masolatok 4tadédsa — csak ugy lehetséges, ha az adatigényld a formanyomtatvanyon
alairasaval az 4tadas tényét elismeri. Az alairas megtorténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatkézl6 az adatokba vald betekintés alkalmaval biztositja a Tankeriileti Kézpont olyan
foglalkoztatottjanak -jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényld
kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat,
védelmét.

(6) A betekintés soran az adatigényld joga, hogy:
a) aszamadra rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a masolat készitési igényét,
c) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(7) A betekintés soran az adatigényl6 kotelessége, hogy
a) aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
b) adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
¢) az adatokrdl készitett mésolat koltségét megtéritse.
18.§ (1) A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) azadatigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégitd,
b) az igényelt adat a Tankeriileti K6zpont honlapjan vagy mas moédon jogszeriien mar
nyilvanossagra kertilt,
¢) az igényelt adat a Tankeriileti Kézpont munkatarsainak nevére, beosztiséra, hivatali
elérhet6ségére vonatkozik,
d) az igény a Tankeriileti Kozpont eljarasira, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 4ltalanos tajékoztatassal teljesithetd.
(2) Amennyiben a szoban elGterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrol

feljegyzést (Id. 4. szamu melléklet) kell késziteni és az adatigénylot tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban kertil sor.

(3) A telefonon érkezd, a kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat koziésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes bels6 szervezeti egység vezet8jéhez kell

kapcsolni.

2 Infor. 29. §

11
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19.§ Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszému adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasihoz  sziikséges
munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben meghatarozott
hatérid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errél az adatigényl6t az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitisa

20.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankerilleti Kézpont nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigénylé altal egy éven beliil benytujtott, azonos adatkérre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban valtozas nem Allt be.

(2) Az adatigénylésnek a Tankeriileti KSzpont nem kételes eleget tenni, ha az adatigényl8 nem adja
meg nevét, nem természetes személy adatigényl esetén megnevezését, valamint azt az elérhetGséget,
amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkoz4ssal, hogy annak koézérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

(4) A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii adatigényl6 az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

(5) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az adatigényl6t az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrél valé tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzdlte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigénylot. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokaird]
az adatkezel® nyilvantartést vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januér 31-éig tijékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot (a tovabbiakban: Hatdsag).

(6) Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kozérdekii
adat megismerésére iranyul igény teljesitése kizarélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjdul szolgalé kozérdek nagyobb sulyn a kdzérdekii adat megismerésére iranyul$ igény
teljesitéséhez fitz6d6 kzérdeknél.

12, Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

21.§ (1) Az adatokat tartalmazé dokumentumré] vagy dokumentumrészrdl, annak taroldsi médjatol
fiiggetleniil az adatigényl$ mésolatot kaphat. A Tankeriileti Ko6zpont az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérdl az adatigényl6t az igény teljesitését megeldzéen tajékoztatni kell.

(2) Az adatigényl az (1) bekezdés alapjén kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatas megtételétdl az adatigényld
nyilatkozatéanak az adatkezel6hdz vald beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4ll6 hatariddbe nem szamit bele. Ha az adatigénylé az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld dltal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezeld
részére megfizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kézpont alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaerdforrds aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr6l az adatigényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben® meghatérozott dsszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az adatigénylé altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy

? Ld. 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletet
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az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaeréforras ardnytalan mértékil igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmd, tovabbd a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igényl$ lehetdségeirdl az adatigénylst az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(4) A koltségtérités mértékének meghatirozasa soran az alabbi koltségelemek vehet6k figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az adatigényl$ részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaerGforras ardnytalan mértéki igénybevételével Jar, az adatigénylés
teljesitésével Ssszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megallapitésa sorén figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a mésolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megallapitdsa soran alkalmazand6 szempontokat kiilén Jogszabily hatarozza meg. Az adatigényld
részere adatokat dtadni csak koltségtérités megfizetésének igazoldsat kovetden keriilhet sor.

13. A dokumentumok atadasinak formaja

22. 8% (1) Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az adatigényl 4ltal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhet® adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozértheté forméban és — amennyiben ezt a Tankeriileti Ko&zpont aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az adatigénylé 4ltal kivant forméban, illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelslésével is.

(3) A Tankeriileti Kézpont gazdalkodasanak atfogé, szamlaszintii, illetve tételes ellendrzésére
irinyulé adatmegismerésekre kiilén torvények rendelkezései irAnyaddk. Erre valé hivatkozassal az
adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezé irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusanak, a jogviszony tirgyanak, a szolgéltatas és ellenszolgaltatas mértékének és
teljesitése iddpontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

14. Az adatigénylé adatainak kezelése

23.§ (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetOk, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetésc¢hez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kdvetden az
adatigényl6 személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell.

2) A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanyan kiilén rész szolgél a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrol
sz0l6 részt az adatszolgaltatds teljesitését kovetSen el kell valasztani a nyomtatvanytol, és
gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérél.

15. Az adatigénylé jogorvoslati jogai

24, §% (1) Az adatigénylé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva 4ll6, vagy az adatkezeld altal a 19. §-a szerint meghosszabbitott hataridd

2 mforv. 30. §
Z Infotv. 31. §

13



A Szerencsi Tankeriileti K6zpont 19./2017. (V1.30.) A Szerencsi Tankeriileti Kdzpont kételezéen kozzéteendd
szabalyzata adatok nyilvanossgra hozataldnak és a kézérdeki adatok
megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének rendjérsl
52010 szabalyzata

eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

(2) A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott kltségtérités 5sszegének megalapozottsagat az adatkezelének kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatol szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité Tankeriileti K6zpont ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése
vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az adatigényl$ a Hatésdg
vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hat6ségnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérél, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasardl szolé vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd
harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditdsra rendelkezésre 4116 hataridé elmulasztisa esetén
igazoldsnak van helye.

(4) Ha a birésag a kozérdekii adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatirozatdban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridd meghatarozdsaval — a kért
kozérdekii adat kozlésére kotelezi. A birosag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellaté szervet a koltségtérités Osszegének
megallapitdsa tekintetében ] eljardsra kotelezheti.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.§ (1) Jelen Szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elnkének Jovahagyésat kdvetd 5. napon Iép
hatalyba.

(2)  Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1évé ligyekre is alkalmazni
kell.

(3)  Jelen szabélyzat hatilyba lépésével egyidejiileg hatélyét vesziti az e targykdrben kiadott korabbi
szabélyozas.
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Altaldnos kézzétételi lista®

Szervezeti, személyzeti adatok

1. szamit melléklet

Adat Frissits |  Megorzés Adatfelelgs
A ?zfeladatot elllato szerv h1’vatalos neve,'szekhellye,’ postai A véltozasokat Az el6z6 llapot
1. cime, telefon- és telefaxszama, clektronikus levélcime, kovetéen azonnal torlend
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetoségei
: gyseg &l ¢ gy gyseg kovetben azonnal torlend6
feladatai
A rg.r J/53 z 3 , B . . , ]
kézfeladatot t?l.lato szerv vezetm’nek ¢s az egyes szervezeti A valtozasokat Az el625 allapot
3. | egységek vezetbinek neve, beosztasa, elérhet6sége (telefon- . o .
. . ) e kovetben azonnal torlendd
és telefaxszama, elektronikus levélcime)
A " il ill N . i o o
szervezeten beliil il eték,es ugyfélka’pcsolatl vezetd neve, A valtozasokat Az elézb dllapot
4. . elérhet@sége (telefon- és telefaxszama, elektronikus o x .. .
‘ . S . e kdvetben azonnal torlendd
levélcime) és az tigyfélfogadasi rend
A Tankeriileti
5 Testilleti szerv esetén a testiilet 16tszdma, §sszetétele, A valtozasokat Az el6z6 allapot Kézpontnal
’ tagjainak neve, beosztésa, elérhetGsége kovetben azonnal torlendd nem all
rendelkezésre
A kozfeladatot ellato szerv iranyitisa, feliigyelete vagy . A Tankeriileti
o 11 . ;. (1 s Az el6z0 allapot 1 . X
ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében miikdé mas A valtozasokat i . Kdzpontnal
6. .. " T . ] évig archivumban ,
kézfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban kovetben azonnal ., nem all
. . tartasaval .
meghatarozott adatai rendelkezésre
A kozfeladatot ellét6 szerv t6bbségi tulajdonaban alle, illetve
részvételével miikodé gazdalkodd szervezet neve, székhelye, . Az el6z6 allapot 1
. . . . A viltozasokat . - ,
7. elérhetSsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, kovetden azonnal | V18 archivumban
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének tartasaval
neve, a kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellat6 szerv 4ltal alapitott kozalapitvanyok o
p A iy A Az ¢16z6 allapot 1
neve, székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és A véltozasokat . ,
8. . , oo s " . évig archivumban
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld | kovetden azonnal tartasaval
szervének tagjai
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott koltségvetési szerv
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapito jogszabaly . Az el6z6 allapot 1
o P g . A valtozasokat L. ;
9. | megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a koltségvetési o évig archivumban
P . 1 kovetben azonnal .
szerv alapit6 okirata, vezet6je, honlapjanak elérhetdsége, tartaséval
miikodési engedélye
A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott lapok neve, a e Az el6z6 éllapot 1
Kok g Lo (o : : ) i A véltozasokat iy .
10. | szerkesztBség és kiad6 neve és cime, valamint a foszerkeszté Ny €vig archivumban
kodvetéen azonnal ,
neve tartasaval
A kézfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti Emberi
szervenek, hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés A véltozasokat | AZ €1620 dllapot 1 Er(’Sforrésok
11. elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a Kovetden azonna] | SVié archivumban | Minisztériuma
kozfeladatot ellatd szerv felett térvényességi ellentrzést tartasaval Klebelsberg
gyakorlé szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai Kézpont ﬂ

3 Inforv. 1. szémi melléklet
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IL. Tevékenységre, miikodésre vonatkoz6 adatok

Adat ”

Frissités Megoérzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskdrét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozé Az el626 dllapot 1
1 alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabdlyozo A valtozasokat évie archi vuxg ban
" | eszkozok, valamint a szervezeti és miikédési szabalyzat vagy | ktvetéen azonnal gt artésaval
lgyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat |
hatalyos és teljes szévege ’
Az orszagos illetékességi szervek, valamint a fovarosi és A Tankeriileti
» megyei korményhivatal esetében a kdzfeladatot ellat6 szerv A valtozasokat Az el6z6 allapot Kozpontnal
’ teladatérol, tevékenységérdl sz6lo tajékoztatd magyar és kovetben azonnal torlendd nem all
angol nyelven rendelkezésre
Az ¢l6z0 allapot 1 AK"gankeiulﬁtl
3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente évig archivamban ozp o
tartasaval nem al%
rendelkezésre
Allamigazgatési, 6nkormanyzati, és egyéb hatésagi ligyekben
tgyfajtankként és eljaras tipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gyakorlasdnak
atruhdzésa esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgéltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetb eljarasi A Tankeriileti
4 | szabélyok, az eljarast megindité irat benyvjtasanak médja A valtozasokat Az el6z6 allapot Kozpontnal
" | (helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az lUgyintézés hatdrideje | kovetden azonnal torlendd nem all
(elintézési, fellebbezési hatéridd), az tigyek intézését segit6 rendelkezésre
utmutaték, az igymenetre vonatkozd tajékoztatas és az
ligyintézéshez hasznilt let6ithets formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsolodé Jjogszabélyok
Jegyzéke, tdjékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrdl és az
uigyfelet terhelé kotelezettségekrol
A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok A valtozasokat Az el8z6 allapot 1
S. | megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok igénybevételének kovetden azonnal évig archivumban
rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol tartasaval
adott kedvezmények
A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idotartama, az érintettek kére, az
adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a kitoltendd A valtozasokat Az eldz6 allapot 1
6. kérdéiv), az adatvédelmi nyilvéantartasba bejelentendt kévetden azonnal ¢évig archivumban
nyilvantartasoknak az Infotv. szerinti azonosit6 adatai; a tartasaval
kozfeladatot ellaté szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gyujtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei.
A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, Az el6z6 allapot 1
7. | téméja, a hozzaférés médja, a kiadvany ingyenessége, illetve Negyedévente évig archivumban

a koltségtérités mértéke

tartasaval

16




A Szerencsi Tankeriileti Kézpont 19./2017. (V1.30.) szablyzata

A Szerencsi Tankeriileti Kozpont kotelezben kozzéteendd adatok

nyilvinossagra hozatalanak és a kozérdeki adatok megismerésére
iranyulo kérelmek intézésének rendjérdl szolé szabalyzata

Adat Frissités Megérzés Adatfelelés
A testiileti szerv dontései elékészitésének rendje, az
allampolgdri kézremikodés (véleményezés) modja, eljarasi o n A Tankertileti
P oy L S i e, Az el6z6 allapot 1 . ,
szabélyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba A valtozasokat L , Kézpontnal
8. o , N i J L évig archivumban .
nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzbkonyvei, illetve kévetben azonnal . nem 4ll
.. I e Al . tartasaval ,
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt rendelkezésre
jogszabaly nem korlatozza
Torvény eltérd
A torvény alapjan kozzéteends jogszabalytervezetek és rendelkezése P A Tankeriileti
. ) LS y A e, Az el6z6 allapot 1 . .
kapcsol6dé dokumentumok; a helyi Onkormanyzat képviseld- hidnyaban a L . Kd&zpontnal
9, B . o . s 1 e ¢évig archivumban ,
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott eldterjesztések a benyujtas . nem all
A s Cix ., tartasdval ,
-benyujtas idépontjatsl id6pontjat rendelkezésre
kovetben azonnal
A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények, Legala'nbb 1 evig
10. .. . Folyamatosan archivumban
kozlemények .
tartasaval
A kzfeladatot ellato szerv 4ltal kiirt paly4zatok szakmai AZ el625 :cillapot !
11. . PR \ Folyamatosan €vig archivumban
leirasa, azok eredményei és indokolasuk : .y
tartasaval
A vizsgalatrél
A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel 52616 jelentés Az ¢l6z6 éllapot 1
12. kapcsolatos vizsgalatok, ellen6rzések nyilvanos megismerését évig archivumban
megallapitasai kévetben tartasaval
haladéktalanul
A kozérdek adatok megismerésére iranyulo igények
13 intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Negyedévente Az el6z6 éllapot
" | elérhetdsége, és ahol kijeldlésre kerill, az adatvédelmi felelds, &Y torlendd
vagy az informacids jogokkal foglalkozé személy neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozd, Az ¢162z6 éllapot 1
14.1  jogszabdlyon alapul statisztikai adatgyiijtés eredményei, Negyedévente évig archivumban
idébeli véltozasuk tartasival
A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezé statisztikai , AZ elezb ’allapot !
15, s . . Negyedévente évig archivumban
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai ‘o
tartasaval
Azon kozérdekii adatok hasznositdsara iranyulé szerzodések Az elbz6 allapot 1 A ’l:ankeruIF u
. s N c . . . ‘. , Kézpontnil
16. listaja, amelyekben a kdzfeladatot ell4té szerv az egyik Negyedévente évig archivumban nem 4ll
szerzodo fél tartasaval p
rendelkezésre
A kbzfeladatot ellatd szerv kezelésében 16vd kozérdekii e Az ¢el6z6 allapot 1 A ’l:ankerul’e t
s A 11z A valtozasokat iy , Kézpontnal
17.| adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altaldnos . n €vig archivumban p
PP kovetben azonnal . . nem all
szerzOdési feltételek tartasaval .
rendelkezésre
18 A kézfeladatot ellatd szervre vonatkozé kiilonds és egyedi A valtozasokat Az el8z6 dllapot

kozzétételi lista

kovetben azonnal

torlend6
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| Adatfelelss

Adat Frissités Megorzés
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levo, a kdzadatok
Ujrahasznositasarol sz016 tdrvény szerint wjrahasznositds
céljara elérhet6 kulturalis kozadatok listaja a rendelkezésre _— o A Tankeriileti
114 . TS : . A valtozdsokat | Az el5z6 allapot 1 . .
all6 formatumok megjellésével, valamint a kozfeladatot o P ; Kézpontnal
19. L .y " . kovetd 15 napon | évig archivumban .
elléts szerv kezelésében levo, a kozadatok . p nem all
i PR P . fq e beliil tartasaval .
tjrahasznositasarél sz616 torvény szerint tijrahasznosithaté rendelkezésre
kdzadat tipusokrol valé tajékoztatas, a rendelkezésre 4116
formatumok megjeldlésével
A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok A valtozasokat Az el626 dllapot AKI(.; Oirtilitl
20. | ujrahasznositasara vonatkozé 4ltalanos szerzodési feltételek | kovetd 15 napon « P Zponia
. . . torlendd nem all
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata beliil ]
rendelkezésre
A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kdzadatok A valtozasokat A Tankeriileti
ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért . Az el6z6 allapot Kézpontnal
21. 2 41« . e ., kovetd 15 napon .. i .
fizetendd dfjak altalanos jegyzéke, a dijszamités alapjat beliil torlendd nem all
képez6 tényezikkel egyiittesen rendelkezésre
A viltozasokat - A Rankerilet
A kézadatok vjrahasznositasarol szol6 torvény szerinti e n Az ¢léz6 allapot Kézpontnal
22, . s ! kovetd 15 napon - B ,
Jogorvoslati tajékoztatas i torlendo nem all
beliil f 2
rendelkezésre 6
| Akozfeladatot ellato szerv altal megkdtott, a kdzadatok
Ujrahasznositasardl szol6 torvény szerint ktdtt kizarolagos s A Tankeriileti
) N : " 1 . A véltozasokat - « .
Jjogot biztosité megallapodasok szerzdé feleinek . Az €l6z6 allapot Ko&zpontnal
23. e . . L . . kovetd 15 napon . B .
megjelolése, a kizarolagossag id6tartamanak, targyanak, belil torlend6 nem 4ll
valamint a megéllapodas egyéb lényeges elemeinek rendelkezésre
megjel6lése
A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal kotétt, a kdzadatok e A Tankeriileti
I froa At i . A viltozasokat e « .
24 wjrahasznositasardl sz616 térvény szerint Kovetd 15 napon Az el6z0 allapot Kézpontnal
' a kulturélis kozadatok digitalizaldsara kizarolagos j ogot beliil P torlend6 nem all
biztosité megallapodasok szévege rendelkezésre
A kézadatok wijrahasznositasarél sz6l6 torvény szerinti azon
jogszabily, kozjogi szervezetszabélyozé eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy més kotelezo erével bird s
e o A Tankeriileti
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére mutaté A valtozasokat . w .
. . 7 I, , o n Az el6z0 allapot Kézpontnal
25. | hivatkozas), amely az ujrahasznositas céljabol rendelkezésre | kovetd 15 napon N B \
s e w1 5e st - torlendd nem all
bocsathaté kozadat gyiijtésével, eldallitisaval, beliil \
. B ™ T e rendelkezésre
feldolgozasaval és terjesztésével Osszefliggs koltségek
Jelentds részének sajat bevételbél valé fedezését irja eld a
kozteladatot ellato szerv részére |
I1I. Gazdalkodisi adatok
Adat Frissités Megérzés Adatfelelos |
A knge:ladatot _ellato o M koltssegvete"se, ?Zam‘,llteh A valtozasokat A kbzzétételt kovetd
I torveny szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés . n .
, . kovetden azonnal 10 évig
beszamoldja
A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak 1étszamara A kiilén
és személyi juttatdsaira vonatkozo dsszesitett adatok, illetve Jjogszabalyban
Osszesitve a vezetok €s vezet6 tisztségviseldk illetménye, . meghatarozott ideig,
2. ., . A . Negyedévente . . .
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint de legalabb 1 évig
kéltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott archivumban
Jjuttatasok fajtaja és mértéke Ssszesitve tartasaval
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A kozfeladatot ellat6 szerv altal nywijtott, az

I

allamhéztartasrol sz6l6 torvény szerinti koltségvetési "
§ . . . , : . _ A Tankeriileti
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas A dontés . x - N .
s e ; e s o | A kOzzEt6telt kovetd | Kodzpontnal
3. céljara, Gsszegére, tovabba a timogatasi program meghozatalat kovetd L. ,
Py . . g . . 5 évig nem all
megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a hatvanadik napig .
g , T s . . rendelkezésre
kozzététel el6it a koltségvetési timogatast visszavonjak
vagy arr6l a kedvezményezett lemond
Az allamhéztartis pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozd vagyonnal tortén6 gazdalkodéssal
Osszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt meghaladé
értékii drubeszerzésre, €pitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositsra, !
vagyon vagy vagyoni értékil jog dtaddsara, valamint
koncesszidba adasra vonatkoz6 szerzodések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést koto felek neve, a szerzodés
értéke, hatdrozott id6re kotott szerz6dés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozdsai, a A déntés
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kdzvetleniil o Lae x| A kOzzétételt kovetd
4. . N . e L meghozatalat kévetd .
dsszefiiggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok hatvanadik napi 5 évig
kivételével A szerz6dés értéke alatt a szerzédés targyaért pig
kikotdtt - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziill a magasabb
dsszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb iddtartamra kotott -
szerzddéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy evre szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel kotott
azonos targyu szerz6dések értékét egybe kell szamitani
. ;‘g‘;ﬂan A Tankeriileti
A koncesszi6rol sz616 térvényben meghatarozott nyilvanos Jogszabalyban K6zpontnal
i yar s P . ;e s . meghatarozott ideig, ,
5. | adatok (palyazati kiirasok, palyazék adatai, az elbiralasrol Negyedévente . P nem all
. ) Sy . de legalabb 1 évig \
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye) , rendelkezésre
archivumban . .
‘o értelmezhetd
tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv 4ltal nem alapfeladatai ellatasara
(igy killondsen egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai A kiilén
szakmai és munkavallal6i érdek-képviseleti szervei jogszabalyban
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, . meghatéarozott ideig,
6. et . S Negyedévente ) .
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet de legalabb 1 évig
tamogatasara, alapitvanyok éltal ellatott feladatokkal archivumban
6sszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillid forintot tartasaval
meghaladé kifizetések
- . 14bb 1 évi
Az Eurépai Uni6 timogatasaval megvalésulé fejlesztések . Lega 2 1 évig
7. . p s Negyedévente archivamban
leirasa, az azokra vonatkozd szerzédések L,
tartasaval
" S Ciar o, . . Legalabb 1 évi
8 Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Ssszegzés az Neavedévente zfcahivsnibz‘gg
: ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzédésekro)) 4

tartasaval |
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2. szamit melléklet

Kérelem kozérdekii adat kozzététel irant

1. | Kezdeményezés jellege: 1j kozzététel médositas torlés

2. | A kozzéteendd anyag cime:

3. | AkOzzététel indoka:

4. A kozzététel helye:

S. | A honlapon elhelyezett mas adatra
vonatkozé rendelkezés (a
médositandé  vagy torlends adat
pontos megnevezésével):

6. | Mellékelt adatfile-ok megnevezése:

7. | Egyéb rendelkezés a kozzététellel
kapcsolatban:

8. | Az lgyintéz6 neve, munkakore,
telefonszdma, e-mail cime

Kelt:

adatfelelds
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3. szami mellékler

Kozzétételi egységek

1L Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok

L Kozzétételi egység: Elérhet6ségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafiék szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként,
utdbbi esetben kdrzetszammal, illetve szolgéltatas- vagy
halézatkijells szammal)

5. Faxszam (nemzetkézi vagy belfoldi szamként, utobbi
esetben korzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
halézatkijel616 szammal)

6. Kbzponti elektronikus levélcim

A kozvetlen elérés biztositdsaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, ligyfélfogadas helye,
postacime)

Ha t8bb 6nall6 tigyfélszolgalat vagy kézonségkapesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltér6), akkor az
elérhetéségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy

kozonségkapcsolatonként csoportositva.

9. Az ugyfélszolgalati vagy kozonségkapcesolati vezetd
neve

Ha t5bb 6nall6 tgyfélszolgilat vagy kézonségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetéségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy

kdz6nségkapcsolatonként csoportositva,

10. Az igyfélfogadds rendje

Ha t6bb 6nallé tigyfélszolgilat vagy kézbnségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérs), akkor az
elérhetdségi adatokat iigyfélszolgalatonként vagy

kdzdnségkapcsolatonként csoportositva.

M
|
I'
|
|

II. Kézzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktira abraja (a szervezeti egységek és
vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirdsat tartalmaz6 dokumentumokhoz.

[

III. Kozzétételi egység: A szerv vezet6i

A) Adat megnevezése

—_—

|

B) Megjegyzés

1. A szerv vezettjének, vezetbinek, valamint testiileti
szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztds megnevezése
hivatali elérhetosége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

L

Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

|
|
|
|

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztés
megnevezése, hivatali elérhetésége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

21
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|
|
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|

|

|

Szervezeti egységenként felsorolasszertien. !
Az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének

biztositasaval. ‘
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1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

L. Kozzétételi egység: A szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alirendeltségében
miikédé mas kozfeladatot ellité szerv

.I 4) Adat megnevezése i B) Megjegyzés

E 1. A szerv iranyitésa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
[ allo, vagy alérendeltségében mitksdé mas kozfeladatot
|
|

A szerv altal alapitott koltségvetési szerv adatait kiilon
kozzétételi egységben kell kozzétenni.

[
|
ellaté szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye, |] Az elektronikus levéleim kdzvetlen elérésének
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, postacim, | biztositasaval.
elektronikus levélcim) |

all6, vagy aldrendeltségében miik6dé mas kozfeladatot
ellato szervek honlapjanak URL-je

|
!
3. A szerv irényitdsa, feliigyelete vagy ellenbrzése alatt ||
allé, vagy aldrendeltségében miikddd mas kozfeladatot |
ellat6 szervek iigyfélszolgalatanak vagy l
kozonségkapcsolatinak elérhetdsége (telefonszam, |

| telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime), |
! ligyfélfogadasanak rendje '

1.3. Gazdilkod6 szervezetek
L. Kozzétételi egység: A szerv tulajdoniban 4llé vagy részvételével mikods gazdalkodo szervezetek

I
|
1
|
[
|
2. A szerv irényitésa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt A honlap kézvetlen elérésének biztositasaval. JI
|
|
|

‘ A) Adat megnevezése [ B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkodo szervezetek neve, székhelye,

| elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kozfeladatot ellitd

szerv tobbségi tulajdonaban éllnak, illetve amelyek felett

[ kézvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkod6 szervezetek tevékenységi
| korének leirdsa

3. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek
képvisel6jének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetekben a
kozfeladatot ellats szerv részesedésének mértéke

1.4. Kozalapitvanyok
I. Kozzétételi egység: A szerv dltal alapitott kozalapitvianyok
e - - -
| A) Adat megnevezése ‘ B) Megjegyzés |
| |
1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a kdzfeladatot [ Az alapit6 okiratok kozvetlen elérhetdségének
ellato szerv alapitott, amelyek alapitoi jogét 6 gyakorolja biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kbzalapitvanyok székhelye

|
J

| 3. A fentiek szerinti kozalapitvinyok kezeld szerve
! tagjainak felsorolasa

!
|
— — S .|
i
1
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1.5. Lapok
L. Kozzétételi egység: Lapok

| |

[ A) Adat megnevezése | B) Megjegyzés

i 1. A kdzfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

|

|

|

e — —_ =
|

|

Az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A kozfeladatot ellato szerv 4ltal alapitott lapok
| szerkesztségének és kiaddjanak neve és elérhetdsége
(telefon, telefax, f5ldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim)

j——

’ 3. A kézfeladatot ellat6 szerv 4ltal alapitott lapok

‘ foszerkesztdjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenorzést vagy feliigyeletet gyakorl6 szerv
L. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, tdrvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

‘ A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

I
' |
|

A honlap és az elektronikus levéleim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

1. A kdzfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hat6sagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervek, ennek hidny4ban a
kozfeladatot elldté szerv felett torvényességi ellendrzést
| vagy feliigyeletet gyakorl6 szerv hivatalos neve (teljes 1|
i neve), székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi |
| hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime 1

|

| 2. A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti | |
| szervének, hatésagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés | [
| elbiraldsara jogosult szervek, ennek hidny4ban a |
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést | '

| vagy feliigyeletet gyakorlé szerv ligyfélszolgalatanak | :
|

vagy kozonségkapcsolatanak elérhetésége (telefonszam, |
telefaxszam, iigyfélfogadas helye, postacime),
igyfélfogadasanak rendje |

1.7. Koltségvetési szervek

| A4) Adat megnevezése f B) Megjegyzés 1

| 1. A kdzfeladatot ellaté szerv altal alapitott koltségvetési | A jogszabaly, az alapit6 hatarozat, az alapité okirat,

| szerv neve, székhelye, a kéltségvetési szervet alapité miikodési engedély kozvetlen elérésének biztositasaval.
Jjogszabaly megjelSlése, illetve azt alapit6 hatarozat, a
koltségvetési szerv alapit6 okirata, miikodési engedélye

] 2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjénak f A honlap kdzvetlen elérésének biztositasaval.
[ elérhetdsége : |

2. Tevékenyégre, miikodésre vonatkozé adatok
I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatdskore

| A) Adat megnevezése 1 B) Megjegyzés {
: 1. A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és | A jogszabélyok, kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzok, |
alaptevékenységét meghatérozd, a szervre vonatkozo | valamint a szervezeti és mitkodési szabalyzat vagy |

| alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozé ligyrend, az adatvédelmi és biztonségi szabalyzat hatalyos |
| eszkdzdk, valamint a szervezeti és mitkodési szabalyzat és teljes szGvegét tartalmazé 6nallé dokumentumok |
| vagy tigyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat | elérhetbségének biztositasaval. [
|

hatélyos és teljes szévege ;

!_ — . 1
| 2. Az orszégos illetékességil szervek, valamint a févarosi | A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol nyelven |
] és megyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellatd | is meg kell jeldlni. J

szerv feladatarél, tevékenységérol sz616 tajékoztaté |
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sz0vege magyar és angol nyelven

|

3. A helyi 6nkormanyzat dnként vallalt feladatainak
felsorolasa és részletes leirasa

A feladatokat helyi nemzetiségi Snkormanyzatok esetén
az adott nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

IL. Kozzétételi egység: A hatésagi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamigazgatési, 6nkorméanyzati és egyéb hatéséagi
ugyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezé szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré
szerv megnevezése

A kdzzétételi egységen beliil iigycsoportonként
(ligytipusonként) és eljaras-tipusonként csoportositva.

S

2. Az allamigazgatési, nkormanyzati és egyéb hatosagi
tugyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd, hataskor gyakorlasanak

atrubdzdsa esetén a ténylegesen eljaré szerv illetékességi

teriilete

3. Az allamigazgatasi, énkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben az iigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okményok felsorolasa '

4. Az allamigazgatasi, Gnkormanyzati és egyéb hatésagi
ligyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi
[ dijak Gsszege

l 5. Az allamigazgatasi, nkorményzati és egyéb hatosagi
tigyekben az alapvetd eljarasi szabalyok, ezek
magyardzata, az ligyintézést segit6 Gtmutatok, az
ligymenetre vonatkozo tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi, nkormdanyzati és egyéb hatdsagi
ligyekben az eljarast megindito irat benytjtasira szolgalo
postacim (postafiok szerinti cim, ha van), ligyfélfogadasi

vagy kozonségkapcsolati cim és nyitvatartasi idé

7. Az allamigazgatasi, 5Gnkorményzati és egyéb hatésagi
tigyekben az eljarast megindité irat benytjtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva 4ll6 hataridé

8. Az allamigazgatési, Gnkormanyzati és egyéb hatésagi
tigyekben hasznalt formanyomtatvanyok listija

A formanyomtatvanyok letdlthetdségének biztositasaval,

9. Az allamigazgatasi, Snkormanyzati, és egyéb hatésagi
uigyekben igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas

Az elektronikus program kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

10. Az allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb hatésagi
tigyekben az tigytipusokhoz kapcsolédé jogszabalyok
Jegyzéke, tdjékoztatas az ligyfelet megillets jogokrél és az

iigyfelet terheld kotelezettségekrsl

A jogszabalyok kézvetlen elérésének biztositasaval.

IIL. Kozzétételi egység: Kizszolgaltatisok

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellaté szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatisok
megnevezése

2. A kbzfeladatot ellato szerv Altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kézszolgaltatisok
tartalmanak leirasa
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' 3. A kézfeladatot ellaté szerv altal nyijtott vagy
‘ koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
i igénybevételének rendjére vonatkozé tajékoztatas

4. A kozfeladatot ellat6 szerv altal nyujtott vagy
| kbltségvetésébdl finanszirozott koézszolgaltatasok dijanak

| és az abbdl adott kedvezmények mértéke

|

|

]

|

|

| |

1 ek

| ]
i

T

| Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tajékoztatasokat

| 6nallé dokumentumban, azok, valamint az

igénybevételhez hasznalt formanyomtatvanyok
elérhet6ségének biztositasaval.

i
1

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

adatbézisok, illetve nyilvantartasok leiré (név, formatum,
az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek
| - kore, az adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a
kitsltetlen kérddiv) jegyzéke

| 1 Akbzfeladatot elldts szerv ltal sajat fenntartisd
|
|
|

[
|
i Az altalanos kozzétételi listaban csak az adatokat
tartalmazo jegyzéket kell kdzzétenni, azonban a
kozadatkeresé felé torténd adatszolgéltatas soran minden
egyes adatbazisrdl, illetve nyilvantartasrsl kiilon leird
adatot kell késziteni az Adatbazisokat meghatérozé séma

2. A kozfeladatot ellaté szerv Altal - alaptevékenysége

|
!
i
‘ keretében - gytijtott és feldolgozott adatok fajtéi

[

[

! alapjan.
|

3. A kozfeladatot ellat6 szerv altal - alaptevékenysége
‘ keretében - gyiijtott és feldolgozott adatokhoz valé
[ hozzaférés maodja

| 4. A kozfeladatot ellaté szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatokrol vald

i masolatkészités koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

[ A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei

2. A kézfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyai
témajanak leirasa

Kiadvanyonkénti bontdsban.
1

3. A kézfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
val6 hozzaférés modja

4. A kdzfeladatot ellat6 szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetend6 koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség
[ ténye

elérhetdségének biztositasaval.

|
|
|
|
|
Amennyiben a honlaprél a kiadvany letdlthets, a kiadvany ’I
[

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben val6 allampolgari
kozremiikodés (véleményezés) modja (erre szolgalo
postai, illetve elektronikus levélcim)

|
|
-
|
!
|
|

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai

- A testiileti szerv tilésének helye (irdnyitoszam, varos,
utca, hazszam)

r
L

T3bb helyszin esetén iilésenkénti bontasban.

| 5. A testiileti szerv megtartott tiléseinek ideje (év, hé, nap,
g

| ora megjel6léssel), valamint nyilvanossaga, iiléseinek

f jegyzékoényvei, illetve dsszefoglal6i

Az iilés jegyzokonyve, illetve dsszefoglaloja
elérhetdségének biztositasaval.

|
|
|
|
r
|
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I Y

1; 6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, hd, nap, ]
| ora megjeloléssel), valamint nyilvanossaga [
E
I

7. A testiileti szerv iilései latogathatdsaginak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje Ulésenkénti bontésban.

Ulésenkénti bontasban; a dontések elérhetségének
biztositasaval.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsoroldsa

——

VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

L A) Adat megnevezése B) Megjegyzés il
[ 1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa | A dontések elérhetéségének biztositasaval. |’
‘ 2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma (év, hé6, nap 1' Dontésenkénti bontasban; a megfelelt iilés jegyzokonyve,
megjelléssel) : [ illetve Osszefoglaldja elérhetdségének biztositdsaval.
| 3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt | Doéntésenkénti bontasban. |
! jogszabaly nem korlatozza | ‘
L 4.A jogszabalyok el6készitésében valé tarsadalmi A kozadatkeresd felé torténé adatszolgaltatas soran |
részvételrsl szo1o torvény alapjan kozzéteendd minden egyes jogszabalytervezetrél kiilon leiré adatot kell |
jogszabalyalkotasra iranyulé koncepcidk, késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatirozo séma ‘
jogszabalytervezetek és kapcsolodd dokumentumok alapjan. |
5. A jogszabalyok elokészitésében valo tarsadalmi | Koncepcionkenti, illetve jogszabaly-tervezetenkénti ]
részvételr6l szol6 torvény alapjan kozzéteendd | bontasban.
jogszabalyalkotasra iranyuld koncepciok,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

| 6. A helyi snkormdnyzat képvisel6-testiiletének nyilvanos A kozadatkeresd felé tortén6 adatszolgaltatas soran
| llésére benyujtott eléterjesztések a benytijtas idépontjatol | minden egyes eldterjesztésrdl kiilon leiro adatot kell
i késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatarozo6 séma

_ alapjan.
i 7. Osszefoglald a véleményez6k észrevételeirdl, és az A nyilvdnvaldan alaptalan észrevételek esetén az
| észrevételek elutasitasanak indokairdl | elutasitds indokairé] nem kell osszefoglalot késziteni.
VIII. Kozzétételi egység: Pilyszatok
. i
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés |
1. A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok A kapcsolédo dokumentumok kozvetlen elérhet6ségének
szakmai leirasa, azok eredményei és indoklasuk biztositasaval. |
IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények
1

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal kdzzétett

— .
A) Adat megnevezése Ir B) Megjegyzés
A hirdetmények, kdzlemények kbzvetlen elérésének |
I

hirdetmények, kozlemények biztositasaval. |
X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények
intézésének rendje

|

| 2. A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo igények
| tekintetében illetékes szervezeti egység neve
!

[

|

l

|

!

|
|
3. A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények | Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetdsége | biztositasaval. !
i
|

(postacime, fo1drajzi helye, telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime)
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4. Az adatvédelmi felelés vagy az informaciés jogokkal
foglalkozé személy neve

5. A kdzérdekt adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai
adatszolgéltatas adott szervre vonatkozé adatai

6. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé kozérdekii
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozé
I altalanos szerzddési feltételek

7. Azon kdzérdekii adatok hasznositdsara iranyulé
szerzbdések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellato
szerv az egyik szerz6dé fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellat6 szervre vonatkozé kiiléngs
kézzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly megnevezésével és
elérhetdvé tételével.

2. A kozfeladatot ellat szervre vonatkozé egyedi
kdzzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabdly vagy egyéb aktus
megnevezésével, elérhetdvé tételével.

3. Gazdalkoddsi adatok
3.1. A miikédés torvényessége, ellendrzések

L. Kozzétételi egység: Vizsgilatok, ellenérzések listija

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés —|

1. A kézfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazé - vizsgalatok, ellenérzések
felsorolasa

1. Kozzétételi egység: Az Allami Szdmvevészék ellendrzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamvevészék ellendrzéseinek nyilvanos
megallapitasai

HI. Kozzétételi egység: Egyéb ellenorzések, vizsgilatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések, vizsgalatok
nyilvanos megallapitasai

Idérendben.

1V. Kozzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmény

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellaté szerv feladatellatdsanak
teljesitményére, kapacitdsanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgalo
mutatok és értékiik, idébeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozd,
Jogszabalyon alapulé statisztikai adatgyijtés eredményei,
idébeli valtozasuk
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3.2. Koltségvetések, beszamolék

L Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

f.

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

‘ 1. A kézfeladatot ellato szerv éves (elemi) koltségvetései

Evenkénti bontasban.

IL. Kozzétételi egység: Szimviteli beszamol6k

|
1 -4) Adat megnevezése 1'

B) Megjegyzés [

i 1. A kézfeladatot ellato szerv szamviteli térvény szerinti
beszamolosi

Beszamoldnként, |

IIL. Kézzétételi egység: A koltségvetés végrehajtisa

|

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellaté szervnek a koltségvetés
végrehajtasarol - a kiilén jogszabalyban meghatarozott
moédon és gyakorisaggal - készitett beszamoli

—_— )

Beszamolonként,

3.3. Koltségvetések, beszamolok

L. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszama és személyi juttatdsaira vonatkozo Gsszesitett
adatok

2. A vezetdk és a vezet6 tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatisai, valamint
koltségtéritése dsszesitett Ssszege

|

J
-
| 3. Az egyéb alkalmazottaknak nynijtott juttatasok fajtaja
F

¢és mértéke dsszesitve

NS S E—

L

II. Kozzétételi egység: Tamogatisok

| A) Adat megnevezése |

B) Megjegyzés

| 1. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegt, fejlesztési timogatasok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellat6 szerv koltségvetésébsl nytjtott,
nem normativ, céljellegt, fejlesztési timogatasok célja

Tamogatisonként és kedvezményezettekként lebontva.

| 3. Akozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol nyujtott,
nem normativ, céljellegli, fejlesztési timogatdsok sszege

Témogatasonként és kedvezményezettekként lebontva,

4. A kdzfeladatot ellato szerv kéltségvetésébol nyujtott,
nem normativ, céljellegd, fejlesztési timogatdsi program
megvalositasi helye

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

SESTE S| N S

1. Kozzétételi egység: Szerzddések

‘ " A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

‘ 1. Az allamhAaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az '

allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd |

\gazdalkoddssal 8sszefliggs, 6tmilli6 forintot elérd vagy azt
| meghalad6 értékii drubeszerzésre, épitési beruhazasra,

szolgéltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre, i

|l vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékit jog |

4 J

atadésdra, valamint koncesszidba adésra vonatkoz6é
szerzOdések megnevezése (tipusa), tireya, a szerzodést
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'kotd felek neve, a szerzédsés értéke, hatarozott idore kotott |
szerz6dés esetében annak idétartama, valamint az emlitett
adatok valtozésai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi

| érdekkel kozvetleniil dsszefiiggd beszerzések adatai, és a [

; mindsitett adatok kivételével |

| A szerzodés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - - [

|altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast |
| kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy |
kdnyv szerinti értéke koziil a magasabb Gsszeget kell I

! figyelembe venni.

! Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb i

liddtartamra kotott - szerzédéseknél az érték kiszamitasakor |
az ellenszolgaltatds egy évre szamitott Gsszegét kell alapul |

venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6
féllel kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe kell

’ szamitani

IV. Kizzétételi egység: Koncessziok

= 4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncesszior6l sz616 térvényben meghatarozott
| nyilvanos adatok (palyézati kifrasok, palyazok adatai, az
| elbiralasrol készitett emlékeztetok, pélyazat eredménye)

V. Kézzétételi egység: Egyéb kifizetések

‘ A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

| 1. A kdzfeladatot ellats szerv ltal nem alapfeladatai

| ellatasara (igy kiilonGsen egyesiilet timogatéséra,

| foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-

képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai

oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segit
- szervezet timogatdsara, alapitvanyok 4ltal ellatott
feladatokkal osszefiiggd kifizetésre) forditott, 5tmilli6

forintot meghalado kifizetések cimzettjei

VI. Kézzétételi egység: Europai Unié sltal tamogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése '

B) Megjegyzés

fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkoz6 szerzédések

biztositasaval.

1. Az Eurépai Uni6 tamogatasaval megvalésuld A dokumentumok, a szerz6dések, kozvetlen elérésénck

|

VIL Kézzétételi egység: Kozbeszerzés

]> A) Adat megnevezése |

B) Megjegyzés

| 1. K6zbeszerzési informéaciok: éves terv, 5sszegzés az Az éves terv kozvetlen elérésének biztositisaval.

‘ ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzédésekrdl

1]
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A Szerencsi Tankeriileti Kézpont 19./2017. (V1.30.) szabalyzata A Szerencsi Tankeriileti K6zpont kotelezoen kozzéteendd adatok
' nyilvanossagra hozatalinak s a kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szolo szabalyzata

4. szami melléklet

| Kérelem kozérdekii adatok megismerése irdnt

Az igényelt kézérdekii adatok kore:

L

A kozérdekii adatok megismerési formija

o személyesen, az adatok megtekintésével®*
O postai uton

II
|
|
-
} o elektronikus titon

Az adatokrdl mésolat készitését: o igénylem 0 nem igénylem
Ii Az elkészitett mésolatot:

o személyesen kivanom
atvenni

O postai Uton kivanom
atvenni |
O elektronikus tton kérem
megkiildeni

l Villalom, hogy — amennyiben az adatokrl mésolat készitését kérem — az azok elkészitésével 6552eﬁiggésben
felmeriild koltségeket a szabslyzatban meghatérozott hatéridéig a Tankeriileti Kézpont részére megfizetem.

A Tankeriileti Kézpont tolti ki:

neve:

| Az adatkozls ]
|
|
elérhetbsége: |I

e-mail-cime: 1
|

Az adatigénylés beérkezésének idépontja:

Az adatkozlés teljesitésének idépontja

Koltségtérités:

Feljegyzés a kérelem megtagaddsirol (az
elutasitds indoka):

adatkoz16 aldirasa

# Amennyiben az igényls a megbeszélt helyen és iddben egymdst kovetd két alkalommal nem Jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kizpont
visszavontnak tekinteni.
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A Szerencsi Tankeriileti Kézpont 19./2017. (V1.30.) szabélyzata. A Szerencsi Tankeriileti Kézpont kotelezden kozzéteendd adatok

nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulé kérelmek intézésének rendjérl sz616 szabalyzata

Az adatigényls™

neve:

cime:

elérhet§sége:

e-mail-cime:

adatigénylé alairasa

B A személyes adatokra vonatkozé rész addig kezelhet8, amig az igényt nem teljesitették, ezen részt ezt kévetéen
megsemmisitends.
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