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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

ÉRDI TANKERÜLETI KÖZPONT

Érdi Tankerületi Központ

pályázatot hirdet Kormányzati szolgálati jogviszony (Kit.) keretében

vagyongazdálkodási osztályvezető
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az Érdi Tankerületi Központ fenntartásában lévő 
köznevelési intézményekkel, valamint a Tankerület vagyonkezelésében lévő épületekkel 
kapcsolatban az osztályon belüli munkamegosztásnak megfelelően az alábbi feladatok ellátása:

Az intézményi karbantartási, felújítási munkák felmérése, előkészítése, koordinálása, figyelemmel 
kísérése, ajánlatkérések összeállítása, közbeszerzési eljárások műszaki specifikációjának 
összeállítása,  árajánlatok bekérése, döntésre előkészítése, szerződés megkötésének ügyintézése, 
ellenőrzése. Közreműködés az intézményeknél lehetséges élet- és balesetveszély elhárításának 
intézésében, az iskoláktól érkező igények indokoltságának és teljességének vizsgálata, illetve 
ügyintézése, az érkező számlák ellenőrzése, teljesítésének igazolása, adatszolgáltatások készítése, 
összefogása, belső nyilvántartások készítése és kezelése, káresemények biztosítási ügyintézése, 
beruházásokkal kapcsolatos, illetve tulajdonosi bejárásokon való részvétel, bérleti szerződések 
koordinálása, intézményekben történő leltározási, selejtezési folyamatokban való részvétel.

Együttműködés és kapcsolattartás igazgatókkal, hatóságokkal, önkormányzatokkal, 
szolgáltatókkal, vállalkozókkal, bérlőkkel, pénzügyi és számviteli osztály vezetőjével és 
munkatársaival.

A részére és a vagyongazdálkodási osztály dolgozói  részére meghatározott feladatok 
végrehajtásának szervezése, koordinálása és ellenőrzése, a feladatkörébe tartozó ügyben készített 
kiadmányozandó ügyiratok, szakmai munkaanyagok ellenőrzése és szignálása. 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

• Részletes szakmai önéletrajz a 87/2019. (IV.23.) kormányrendelet 1.sz. melléklete szerint.

• Az iskolai végzettséget, szakképzettséget igazoló dokumentumok másolata.

• Nyilatkozat arról, hogy a pályázati anyagot a pályázati eljárásban résztvevők 
megismerhetik, és a pályázó hozzájárul személyes adatainak kezeléséhez - a pályázati eljárással 
összefüggésben.

• 3 hónapnál nem régebbi hatósági igazolvány a büntetlen előélet igazolására, valamint 
annak igazolására, hogy a kormánytisztviselő nem áll olyan foglalkoztatástól eltiltás hatálya alatt, 
mely a kormánytisztviselői jogviszony létesítését nem teszi lehetővé (speciális: KIT szolgálati 
jogviszony)

A pályázatok benyújtásának módja:

- Elektronikus úton Hollósi Géza tankerületi igazgató részére az erd@kk.gov.hu e-mail 
címen keresztül
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A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Kelemenné Papp Annamária nyújt, a +36-
30/229-1974 -es telefonszámon.

Betöltendő állás szakmacsoportja: üzemeltetés

FEOR besorolás: 2910 Egyéb magasan képzett ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Középvezetői

Betöltendő állás jogviszonya: Kormányzati szolgálati jogviszony (Kit.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Érd

Álláshirdető szervezet bemutatása: Pályázat kiírója: Érdi Tankerületi Központ

Munkavégzés helye: Pest vármegye, 2030 Érd, Alispán utca 8/A

A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a kormányzati igazgatásról szóló 2018. 
évi CXXV. törvény rendelkezései az irányadók. 

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A beérkező érvényes pályázatok alapján kiválasztásra kerülnek azok a 
személyek, akik személyes meghallgatáson vesznek részt, ahol a szakmai ismeretek felmérésére 
is sor kerülhet. A pályázó alkalmazásáról a személyes meghallgatás után az Érdi Tankerületi 
Központ igazgatója dönt. A munkáltató a pályázatot eredménytelennek is nyilváníthatja. 

Az e-mail tárgyaként a „vagyongazdálkodási osztályvezető” kifejezést kérjük feltüntetni.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Magyar állampolgárság

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Oktatás, tovább nem bontható, főiskolai vagy egyetemi szintű műszaki végzettség

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Cselekvőképesség

- Büntetlen előélet, valamint annak igazolására, hogy a kormánytisztviselő 
nem áll olyan foglalkoztatástól eltiltás hatálya alatt, mely a kormánytisztviselői jogviszony 
létesítését nem teszi lehetővé

- Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások)

- A pályázó nem áll újraalkalmazási korlátozás hatálya alatt (a kormányzati 
igazgatásról szóló 2018. évi CXXV. törvény 117. § (6),(8) bekezdése vagy a 166.§(4) 
bekezdése szerint)
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Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

Egyéb pályázati előnyök:

- közbeszerzési, beszerzési területen szerzett tapasztalat 1-3 év

- Költségvetési szervnél szerzett gyakorlat

- építőiparban szerzett tapasztalat 1-3 év

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.10.13. 00:00

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.10.22. 00:00

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.11.04.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.09.25.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


