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Az allamhéaztartdsro] sz616 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés f) pontja alapjan a Vaci Tankeriileti Kozpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kézpont) és
0ndllo jogi személyiséggel rendelkez6 szervezeti egységei (a tovabbiakban: intézmény) gépjarmiivei
igénybevételének és hasznalatanak rendjérél szolo szabalyzatat — a Tankeriileti Kdzpont Szervezeti és
Miikddési Szabélyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkéromben eljarva — az alabbiak
szerint hatarozom meg.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabélyozas célja

1.§ A szabalyozas célja, hogy a Tankeriileti Kozpont és jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti
egységei (a tovabbiakban egyiitt: Tankeriileti Kézpont és intézményei) részére a hivatali/intézményi,
valamint a sajat tulajdoni gépjarmiivek hivatali/intézményi céli hasznalataval, iizemeltetésével,
valamint elszémolasi rendjével kapcsolatos eljardst meghatdrozza, a Tankeriileti Kdzpont és
intézményei részére egységes szabalyozasi keretet biztositson.

2. A szabalyzat hatilya

2.§ (1) A Szabdlyzat targyi hatdlya kitejed a Tankeriileti Ko&zpont tulajdonéban,
vagyonkezelés¢ben 1évo, valamint az altala barmely jogeimen lizemeltetett

a) gépjarmuavekre,

b) specialis és egyéb gépjarmiivekre,

c) a kilén engedély alapjan hivatali/intézményi célra hasznalt magantulajdont

gépjarmiivekre.

(2) A szabdlyzat szervezeti és személyi hatdlya kiterjed:

a) a Tankertileti K6zpont valamennyi szervezeti egységére,

b) valamennyi, a Tankeriileti Kozpont altal fenntartott és mikodtetett kdznevelési
intézményre,

c) a Tankerilleti Ko&zpont Kkormanytisztviseldire ¢és  korményzati iigykezelbire,
munkavallaléira, valamint a kdznevelési intézmények kdzalkalmazottaira (a tovabbiakban
egyiitt: foglalkoztatott, vagy munkavallalo).

3. A szabalyzat jogi hattere
3.§ A szabélyzat alkalmazédsa sordn az alabbi jogszabalyok rendelkezéseire kell figyelemmel lenni

kiilénosen:

a) a kotelezd gépjarmii-feleldsségbiztositasrol sz616 2009. évi LXII. térvény (a tovabbiakban:
Ftv.),

b) a személyi jovedelemadérdl szolo 1995. évi CXVIL tdrvény (a tovabbiakban: Szja.
térveny),

¢) akozszolgalati tisztviselokrd] sz616 2011, évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.),
d) amunka torvénykonyvérol szolo 2012. évi I. torvény (a tovabbiakban: Mt.),

e) az allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtésarol szol6 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),
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f)

h)

sz616 szabalyzata

a kozati gépjarmivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és haldszati erdgépek
lizemanyag- és kendanyag-fogyasztisanak igazolas nélkiil elszamolhatd mértékérdl sz6lo
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Fr.),

a kozuti kozlekedés szabdlyairdl szolo 1/1975. (II. 5.) KPM-BM egyiittes rendelet (a
tovabbiakban: KRESZ),

a kozati jarmivezetok palyaalkalmassagi vizsgalatardl szolo 41/2004. (IV. 7.) GKM
rendelet.

4. Ertelmezé rendelkezések

4.§ A szabélyzat alkalmazasa soran hasznalatos alapfogalmak az Avr. értelmezé rendelkezéseiben
és a KRESZ 1. szamu fiiggelékében meghatarozottak, illetve a kovetkezék:

a)

b)
c)

d)

g)
h)

)

k)

D

Jarmii: kozati szallito- vagy vontatd eszkoz, idedrtve az 6njard vagy vontatott munkagépet
is,
gépjarmii: olyan jarmil, amelyet beépitett erdgép hajt,

hivatali/intézményi  gépjarmii: minden, a Tankeriileti Kozpont tulajdonaban,
vagyonkezelésében 1év6, valamint az altala barmely jogcimen iizemeltetett kdzlekedési
eszkdz, gép, amely érvényes forgalmi engedéllyel rendelkezik, vagy az eldirt eljarast
kovetden forgalomba helyezhetd,

gépkocsi: olyan gépjarmi, amelynek négy vagy t6bb kereke van,

személygépkocsi: személyszallitds céljara késziilt olyan gépkocsi, amelyben — a vezetd
iilését is beleértve — legfeljebb 9 allandd iléhely van,

tehergépkocsi: a személygépkocsit, az autdbuszt, a trolibuszt és a vontatét kivéve minden
gepkocsi,

mezdgazdasdgi erdgépek: onjard mezdgazdasagi gépek,

specialis jarmifvek: kiilonleges szakmai feladat elvégzéséhez hasznalt jarmiivek,
tulajdonos: a gépjarmi torzskdnyvébe bejegyzett természetes vagy jogi személy, szerv,

hivatdsos gépjdarmiivezetd: a Tankeriileti Kozpont és intézményeinél munka- vagy egyéb
jogviszonyban allo, gépjarmiivezetd munkakdrben foglalkoztatott személy, aki a koziti
jarmiivezetdk palyaalkalmassagi vizsgalatarol szolé 41/2004. (IV. 7.) GKM rendelet 4. §-a
szerinti, az adott alkalmassagi kategdriaval rendelkezd munkavallalo.

taxi rendszerben tizemeltetett gépjdrmii: hivatasos gépjarmiivezetd altal vezetett, igénylés
alapjan, koordinaltan igénybe vett gépjarmil,

kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjarmii: killon engedéllyel a Tankeriileti Kézpont és
intézményei munkavallaléi ideiglenes hasznéalataba adott gépjarmi, amely nem kizarélag
egy gépjarmilvezetOhoz van rendelve,

sajat tulajdonu személygépkocsi: sajat vagy hazastars/bejegyzett élettars tulajdonat képezd,
illetve sajat vagy hazastars altal zart végii lizingbe vett jarmi, figyelemmel az Szja.
torvény) 3. szamu mellékletének I'V. 1. pontjaban foglaltakra,

gépjarmii-koordinator: a Tankeriileti K6zpont €s intézményeinél dolgozo, a gépjarmiivek
tizemeltetésében kozremiik6dd kormanytisztviseld, kdzalkalmazott, munkavallald.
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II. FEJEZET
A GEPJARMUVEK UZEMELTETESE, HASZNALATA
5. A gépjarmiivek iizemeltetésének, hasznalatinak Altalinos szabalyai

5.8 (1) A Tankeriileti Kézpont és intézményeinek gépjarmiivei a kdznevelési feladatok ellatasahoz
sziikséges helyi és helykdzi utazashoz, szallitashoz, ideiglenes kiilf6ldi kikiildetéshez
hivatali/intézményi célra vehet6k igénybe.

(2) A gépjarmiveknek rendelkezniiik kell az Ftv, szerinti kotelezo feleldsségbiztositassal, tovabba a
gazdasigossagi és célszerliségi szempontok figyelembevételével lehetdség szerint olyan CASCO
biztositassal, amelyek személygépkocsi esetén magukban foglaljak az utas- és poggyaszbiztositast is.

6.8 (1) A Tankeriileti Kézpont és intézményei lizemeltetésében 1€v6 gépjarmiivek igénybevétele:
a)  taxirendszerben,
b)  kulcsos rendszerben.

(2) A hivatal/intézményi céli haszndlatra az igénybevevd személy altal bejelentett gépjarmi
igényeket elsédlegesen taxi rendszerben kell teljesiteni, Amennyiben az igény taxi rendszerben nem
teljesithetd, ugy kulcsos rendszerben ilizemeltetett hivatali gépjarmiivet kell biztositani. Ha azonban
hivatali/intézményi gépjarmi biztositdsa nem megoldott, sajat tulajdont gépjarmi hivatali célu
haszndlata az V. fejezetben foglalt feltételek teljesiilése esetén engedélyezhetd.

(3) Kiilfoldi kikiildetés esetén a hivatali/intézményi gépjarmi igénybevétele a Tankeriileti Kézponti
igazgatd irdsbeli engedélyével torténhet. A gépjarmui kiilfoldon torténd kozlekedéséhez sziikséges
engedélyek biztositasarol, nemzetkdzi biztositasigazolas beszerzésérdl — elézetes bejelentés alapjan — a
gépjarmil-koordinator gondoskodik.

7.§ Hivatali/intézményi gépjarmiivek vezetésére a feladattal megbizott olyan munkavallalé (a
tovabbiakban: gépjarmiivezetd) jogosult, aki

a) a jarmi vezetésére jogszabalyban meghatirozott, érvényes engedéllyel rendelkezik, és a
jarmi vezetésétdl eltiltva nincs;

b) ajarmi biztonsagos vezetésére képes allapotban van, tovabba

c) a vezetési képességre hatranyosan hatd szer befolyasa alatt nem 4ll, és szervezetében nincs
szeszes ital fogyasztasabol szarmazé alkohol.

8.8 (1) A jarmilvek hasznalatara igénylés és engedélyezés alapjan keriilhet sor. A Tankeriileti
Ko6zpont koteles a hivatali/intézményi gépjarmi vezetésére jogosult személyek részére jelen
szabalyzat 1. szamui mellékletének kitoltését kovetden hasznalati engedélyt kiallitani, amelyet az arra
jogosult személy a gépjarmu hasznélata soran koteles a forgalmi engedély, vezet6i engedély mellett
tartani (lamindlt, sorszdmozott kartya). A hivatali/intézményi gépjarmi hasznalatba vétele a
tankeriileti igazgatd altal kiadott ezen engedély alapjan, valamint az el6zetesen kit6ltott
feleldsségvallalasi nyilatkozat (2. szama melléklet) alapjan torténhet.

(2) A hivatali/intézményi gépjarmiivek lzemeltetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a
gépjarmiivek igénybevételének Gsszehangolasat a gépjarmii-koordinator latja el.

(3) A gépjarmii hasznalata soran a KRESZ eldirasait be kell tartani.

(4) A gépjarmiivezetd koteles az elindulds elétt a KRESZ eldirasainak megfeleléen a gépjarmi
miiszaki allapotat, kotelezd tartozékainak meglétét, a kendanyagok, a hiitéfolyadék és ablakmosok,

tovabba az adalékok tOltottségét — az adott iddjaras-, terepviszonyok altal indokolt modon —
ellendrizni. A biztonsagos kozlekedést akadalyozd miiszakilag hibas gépjarmiivel elindulni tilos.

(5) Az atadas-atvétel soran a gépjarmiivek lizemanyagtartdlyat — kivéve a kulcsos rendszerben
lizemeltetett gépjarmiiveket — az eloirt lizemanyaggal teljesen feltdltve, tiszta Aallapotban kell
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hasznélatra 4tadni, illetve leadni. A gépjarmii hasznalatinak engedélyezését kdvetben a gépjarmii
atadas-atvételét a 9/A, vagy 9/B. szamu mellékleten dokumentalni sziikséges.

(6) A hivatali/intézményi gépjarmiivek hasznalata sordn sorszamozott menetlevelet kell vezetni a
rajta levé rovatok pontos és tételes kitoltésével. A menetlevélen minden esetben fel kell tiintetni a
kikiildetés céljat, a gépkocsivezetd nevét, a gépkocsit igénybevevdk nevét, a hasznalatba vétel
datumat, a kilométerdra allast, a koltséghely szervezeti egységkddjat, a jarmiivezetd aldirasat, adott
esetben a felkeresett partner nevét, cimét, az indulds és érkezés id6pontjat. Ha az utazés - megéllassal -
tébb telepiilést és/vagy cimet is érint, a menetlevélen minden célallomast kiilon sorban kell a
megadottak szerint szerepeltetni. A menetlevelek valosagnak megfeleld, szabdlyszerli vezetése a
gepkocsit ténylegesen vezetd kitelessége és felelossége.

(7)  Amennyiben a gépjarmiivezetd az Ut sordn az altala helyben el nem harithatd, a biztonsagos
tovabbhaladast akadalyozoé miiszaki rendellenességet tapasztal, koteles a gépjarmiivet azonnal
ledllitani. A meghibdsodés tényét haladéktalanul kételes jelezni a gépjarmii-koordinétor felé, ezt
kovetden intézkedés torténik a gépjarmil siirgsségi javittatasarol vagy szakszervizbe, telephelyre
torténd vontatasarol, illetve elszallittatasarél.

(8) A gépjarmiivek nyilvantartasi, iranyitasi, izemanyag-elszdmolasi, adatfeldolgozasi feladatait, az
tizemben tartdssal kapcsolatos hatdségi, biztositasi ligyek intézését, valamint a jarmiivek miiszaki
engedélyének, egyéb okméanyok érvényességének figyelemmel kisérését a Tankeriileti Kozpont
gépjarmii-koordinatora végzi. A gépjarmi menetlevelek valodisag tartalmaért az azokat kiallitd
jarmiivezetd felel.

(9) A gépjarmiivezeto feladatai a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével, kiilondsen:
a) akezelésére bizott gépjarmii gazdasagos és biztonsigos lizemeltetése,

b) a mindenkor hatdlyos jogszabdlyok és e szabalyzat Aaltal eldirt nyilvantartasok,
formanyomtatvanyok vezetése,

¢) a gépjarmiivel kapcsolatos rendkiviili események (meghib4sodéds, baleset stb.)
menetlevélen torténd feltiintetése, és a gépjarmii-koordinator részére tdrténd jelentése,

d) a gépjarmiivel a hasznalat sordn tilos a munkavégzéssel nem Osszefliggd targyakat
széllitani, a gépkocsiban tarolni,

¢) napi karbantartasi feladatok elvégzése,

f) agépjarmil izembiztos €s tiszta dllapotban tartasa.
6. Taxi rendszerben és kulcsos rendszerben iizemeltetett hivatali/intézményi gépjarmiivek
Taxi rendszerben tizemeltetett gépjdrmiivek

9.§ (1) Taxi rendszerben lizemeltetett gépjarmil irdnti igényt a Tankeriileti Kozpont vezetdjének
Jovahagyas c€ljabol, az erre rendszeresitett nyomtatvanyon (4/A., vagy 4/B. szamu melléklet) kell az
utazds megkezdését megel6zd hét masodik munkanapjan 12 6rdig a Tankeriileti Kozpont felé
eljuttatni.

(2) A menet kdzbeni p6tldlagos Utvonaligényrol a gépjarmiivezets haladéktalanul értesiteni kételes
a gépjarmii-koordinatort. A pdtlélagos igény indokoltsagat az Utvonal valtoztatasat elrendeld vezetd
utdlag aldirasaval igazolja. A gépjarmii hasznalatanak engedélyezését kdvetden a gépjarmii atadas-
atvételét a 9/A, vagy 9/B. szdmu mellékleten dokumentalni sziikséges.

Kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjarmiivek

10. § (1) Kulcsos rendszerben tizemeltetett gépjarmii vezetésére a tankeriileti igazgatd esetenként
vagy altalanos jelleggel is feljogosithatja a foglalkoztatottat az 5-8. §-ban leirtak szerint.
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(2) Kulcsos rendszerben {izemeltetett hivatali/intézményi gépjarmiivet az a foglalkoztatott
igényelhet, akit erre feljogositottak, feltéve, hogy az adott jarmiikategéridra érvényes gépjarmii-vezetdi
engedéllyel rendelkezik, valamint felelosségvallalasi nyilatkozatot tett (2. szamu melléklet).

(3) Kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjarmii irdnti igényt a 4/A., vagy 4/B. szamui
nyomtatvanyon (kdznevelési intézmény esetén az intézményvezetd jovahagyasaval) kell az utazés
megkezdését megel6z6 hét masodik munkanapjan 12 éréig a Tankertileti Kézpont felé eljuttatni.

(4) Az igénylésnél az igénylonek figyelembe kell venni a 2. szdmu melléklet szerinti
feleldsségvallalasi nyilatkozat meglétét, amely a vezetéi engedély nyilatkozaton feltiintetett
érvényességi idején beliil felhasznalhato. A gépjarmii hasznédlatinak engedélyezését kovetden a
gépjarmii atadas-atvételét a 9/A, vagy 9/B. szamu mellékleten dokumentalni sziikséges.

7. A gépjarmiivek tirolasa

11.§ (1) A gépjarmiivek munkaidd befejezése utdni biztonsdgos tdroldsarél az intézmények
tarolasra kijeldlt zart és/vagy 6rzott, illetve arra kijelSlt, biztonsagos egyéb helyein kell gondoskodni,
kivéve, ha a gépjarml més helyen valé indokolt tarolésat kiilén engedélyezték. A hivatali/intézményi
gépjarmil tarolasi helyének valtozasardl a gépjarmi-koordinatort haladéktalanul tajékoztatni kell.

(2)  Indokolt esetben a tankeriileti igazgaté eldzetesen, eseti jelleggel engedélyezheti a kijelolt
tarolasi helytl eltéré tarolast, ha a gépjarmii zart helyen torténd biztonsagos taroldsa megoldhato. A
biztonsagos tarolds tényérél az igénybevev$ az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon,
irasban kételes nyilatkozni (3. szamt melléklet).

(3) Amennyiben a gépjarmiinek a munkaidé befejezése utan a kijeldlt telephelyen torténd tarolasa
azért nem megoldhatd, mert a gépjarmilivezetd hazautazdsa tdmegkdzlekedési eszkdzzel nem
biztositott, Gigy a gépjarmi telephelyen kiviil tarolhaté. Az eltéré helyen torténé tarolds tényérél a
gépjarmiivezetd a soron kovetkezd munkanap kezdetén haladéktalanul kételes a gépjarmii-
koordinatort tajékoztatni.

(4) A gépjarmii inditékulcsét az arra kijelslt gépjarmiivezetok kételesek maguknal tartani.
8. A gépjarmiivek nyilvantartisa

12.§ (1) A Tankeriileti Kézpont tulajdonaban, vagyonkezelésében és tartds hasznalatdban 16vo,
illetve az éltala barmely jogcimen lizemeltetett gépjarmiivekrol a szervezeti egységek erre a feladatra
kijelolt munkatdrsa ,,Gépjarmii nyilvantartasi jegyzéket” (5. szdmu melléklet) koteles vezetni,
amelyben régziteni kell a gépjarmd:

a) tipusat,

b) forgalmi rendszamat,

¢) forgalmi engedélyének szamat,

d) beszerzési értékét,

e) raforditasi értékét,

f) lzembe helyezésének évét,

g) lzemeltetésének mddjat,

h) lzemeltetéséért felelds gépjarmiivezets nevét,
i) fogyasztasdnak elszdmolhat6 normajat (1/100 km),
j)  tarolasi helyét,

k) egyéb relevans adatokat.

(2) A gépjarmiivek torzskdnyvének zart szekrényben torténd tarolasarol a Tankeriileti KSzpont
kételes gondoskodni.
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13.8§ (1) A jarmilvek egyedi nyilvantartdsara a gépjarmi térzslap (6. szdmu melléklet) szolgal,
amelynek vezetése egyezo adattartalommal elektronikus forméban is térténhet.

(2) A torzslapon kell nyilvantartani a gépjarmli lizemeltetésével kapcsolatos minden olyan
eseményt, valtozast, amely a gépjarmii allagara, értékére, hasznalhatésagéra, lizemeltetési kéltségeire
kihatéssal van. A torzslap nyilvantartasaért az intézmények erre kijelslt munkatérsa a felel&s.

9. Rendkiviili események

14.§ (1) A gépjarmiivezeté rendkiviili esemény, baleset esetén sziikség szerint kételes értesiteni a
renddrséget, a mentdket, vagy a tiizoltosagot. Ezzel egyidejiileg telefonon haladéktalanul, az eseményt
kovetd munkanapon pedig irdsban kételes tdjékoztatni felettesét és a gépjarmii-koordinatort. A
gépjarmiivezeto koteles az érintett hatosdgokkal egyiittmiikodni.

(2) Kozati kozlekedési baleset esetén a gépjarmilvezetdnek vagy a gépjarmiivel utazo
szemelyeknek értesiteni és tdjékoztatni kell a munkahelyi felettest és a gépjarmii-koordinatort a baleset
helyszinérél, kérillményeirdl, jellegérol.

(3)  Anyagi kérral jar6 baleset esetén, ha a balesetben részes mésik gépjarmii:
a) vezetdje és/vagy maga a gépjarmii kiilf51di honossagu,
b) abaleset kériilményeit, a feleldsséget illetéen a helyszinen nincs megegyezés,
¢) arészes gépjarmi nem rendelkezik érvényes felel6sségbiztositassal,
d) arészes gépjarmi nem rendelkezik érvényes hatésagi jelzéssel &s engedéllyel,
€) arcszes gépjarmil és/vagy vezetSje a feleldsségi kérdés tisztazasa eléit a helyszint elhagyja,
€) arészes gépjarmi vezetdje érezhetben, lathatoan vezetésre képtelen allapotban van,

a baleset helyszinére rend6ri intézkedést kell kérni. Rendéri intézkedés hianyéban, a helyszinen
baleseti karbejelent6t kell kitolteni, amennyiben technikailag lehetséges, a helyszinen
féenyképfelvételeket kell késziteni.

(4)  Személyi sériiléssel jard koziti kdzlekedési baleset esetén a baleset helyszinére minden esetben
rend6ri intézkedést kell kérni.

(5) A gépjarmil eltulajdonitasénak, feltérésének vagy rongélasénak észlelésckor a gépjrmiivezets a
terilletileg illet€kes rend6rhatésadgnal az eljardst sajat kezdeményezésre, haladéktalanul kételes
meginditani. Ezzel egyidejiileg e tényrdl telefonon haladéktalanul koteles értesiteni kézvetlen
felettesét és a gépjarmii-koordinatort.

(6) Kozuti kozlekedés soran bekovetkezett karesemény alkalmaval a gépjarmiivezetd koteles
karbejelentd {irlapot kitdlteni, illetve a biztositasi és egyéb eljarasokban részt venni.

(7) A gépjarmiivek lizemeltetése, hasznalata sordn bekdvetkezett anyagi kart okozd eseményekrél
az intézmények vezetGje a gépjarmiivet vezetd személlyel kozremiikodve koteles jegyz6konyvet
késziteni, melyhez — ha van — csatolni kell a hatésagi intézkedésrél sz616 iratot. A gépjarmiivezeté a
JegyzOkdnyv 1 példanyat haladéktalanul koteles bekiildeni a Tankeriileti KSzpont részére.

III. FEJEZET
AZ UZEMANYAGKARTYA HASZNALATA, ALKALMAZASA

15.§ (1) A gépjarmlivek, egyéb iizemanyaggal miikodo berendezések {izemanyag-ellatasa belfsldon
a kozpontositott kdzbeszerzési eljards nyertese altal kibocsatott rendszdmhoz rendelt és nem
rendszamhoz rendelt (.hordés™) fizemanyagkartya (a tovébbiakban: iizemanyagkartya), valamint
tankautos tizemanyag kiszallitasa alapjan torténik.

(2) Az lizemanyagkartya haszndlatéra a gépjarmiivezetok és a gépjarmili vezetésére jogosult
munkavallalék jogosultak ¢és kotelesek. A rendszdmhoz rendelt tizemanyagkartya kizardlag a rajta
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feltiintetett rendszdmu hivatali gépjarmii tankoldsira hasznalhaté. A nem rendszamhoz rendelt
lizemanyagkdrtya kizdrélag meghatarozott berendezések milkodoképességének biztositésara
hasznalhato. :

(3) Minden gépjarmiihdz 6nalld, rendszamra kiadott Uzemanyagkartya tartozik. A gépjarmii
vezetdje a kétheti elszamolaskor a tankolaskor kapott nyugtt, szamlat a menetokmannyal egyiitt
koteles leadni a Tankeriileti Kézpont részére.

(4) A Tankeriileti Kézpont munkatarsa az iizemanyagkartya hasznalatéra Jjogosult munkavallaldval
kiteles ismertetni az {izemanyagkartya birtokldsdval, hasznalatdval, az 6rzéssel, letiltassal,
elszamolassal kapcsolatos kotelezettségeket.

(5) A gépjarmiiveket, lizemanyaggal m{ikodé berendezéseket az iizemanyag vasarldsa sordn minden
esetben, és a kétheti elszdmolasi kotelezettség teljesitése érdekében is tele kell tankolni. Nem kell tele
tankolni az lizemanyaggal miikddé berendezéseket iddszaki, példaul téli leallasa soran, illetve azokat a
berendezéseket, melyek idényjellegii munkdk elvégzése céljabdl hasznalnak, példaul finyiro, flikasza,
permetez$ berendezés, erdgépeket. Az iizemanyag-vasarlasrél kiallitott bizonylaton a gépjarmi
forgalmi rendszamat és az aktuélis kilométeréra-allast rogziteni kell.

(6) A kozbeszerzési nyertes iizemanyag-szolgéltato tzemanyagkutjatdl eltéré toltéallomason
lizemanyag tankoldsa nem engedélyezett. Uzemanyag készpénzzel térténd vasarldsa csak rendkiviili
esemeény (kartya elvesztése, megrongalodasa, letiltdsa stb.) bekdvetkezésekor, illetve gépjarmu
beszerzésekor, lizemanyagkartya hidnyiban — mennyiségi korlatozas nélkiil — az elsé lizemanyag-
vasarlas alkalméval a szervezeti egység nevére és cimére kiallitott szamla ellenében térténhet.

(7) A gépjarmii kiilfoldi hasznalata soran tizemanyag tankolésa készpénzes, az intézmény nevére és
cimére kiéllitott bizonylat alapjan, valamint — amennyiben ez lehetséges — a gépjarmii rendszdméra
kiadott lizemanyagkartya felhasznéalasaval térténhet.

(8) Az esetlegesen cserére szoruld iizemanyagkértya érvénytelenitése a Tankeriileti Kdzpont
munkatarsanak feladata. A lejart, megsziintetett iizemanyagkartyat a munkavallalétél a Tankeriileti
Kézpont kételes bevonni és érvénytelenitve a szalliténak atvételi elismervény ellenében atadni, vagy
annak megsemmisitésérol jegyzdkényv felvételével gondoskodni, majd az
elismervényt/jegyz6konyvet a kartya nyilvantartasahoz csatolni.

(9) Az lzemanyagkdrtya hasznalatdra jogosult felelés a kértya biztonsagos meglrzéséért,
rendeltetés- €s jogszer(i hasznalataért.

(10) A Tankeriileti Kézpont kételes intézkedni az tizemanyagkartya és a hozza tartozé PIN-kéd
Jjogosultak részére torténd kiadasarol. Az lizemanyagkértyahoz tartozé PIN-kédot az 4llando vagy eseti
hasznalatra jogosult foglalkoztatott és a gépjarmii-koordindtor ismerheti. Az lizemanyagkartya és a
hozzé tartoz6 PIN-k6d 4tvételérél az elismervényt biztonsagos, zért helyen kell térolni.

(11) Az lizemanyagkartya elvesztését, ellopéasat, megrongalodasat, illetve az azzal torténé visszaélés
eszlelését a foglalkoztatott haladéktalanul kételes jelenteni a gépjarmii koordindtornak, aki azonnal
frasban (e-mailen, telefaxon) vagy arra alkalmas iizemanyagkartya esetén az erre rendszeresitett
elektronikus feliileten intézkedik a szallité felé a kartya letiltasardl. Az lizemanyagkartya potlaséval
kapcsolatos koltségeket a foglalkoztatott koteles viselni, ha a potlas neki felrdhaté okb6l valt
sziikségessé.

(12) Indokolt esetben egyéb gépjarmiivek, berendezések (pl. robogd, vizi Jjarmi, aramfejlesztd,
flinyirg), illetve lizemanyag ellatdsahoz nem rendszdmhoz rendelt fizemanyagkartya igényelhetd:

a) lizeméra mérésére nem alkalmas berendezések (fiinyird, permetezOgep, stb.) esetében a
kartya hasznélatidhoz elézetes {rdsos — {izemanyag-mennyiség — bejelentés sziikséges,
amelyet a Tankeriileti Kozpont 4ltal rendszeresitett kiadasi kotelezettségvallalas
nyilvantartidsba vételi bizonylattal sziikséges igényelni. A felhasznalast az intézmény
vezetdje nyilatkozatéval, kimutatdssal/szGveges indoklassal alatdmasztva sziikséges
igazolnia, feltiintetve a berendezés miiszaki paramétereit.
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b) lizeméra mérésére alkalmas berendezések (pl.: aramfejlesztd berendezés, stb.) esetében a
kéartya hasznélatat kovetéen kéthetente iizemanyag elszdmoldst (7. szamu melléklet) kell
késziteni, mely felhaszndlast a szervezeti egység vezetdje igazol.

(13) A ,hordés” tankolas esetében alkalmazott iizemanyagkartyarol a Tankeriileti K6zpont kiilon
nyilvantartast vezet, amelyen a kértya 4tadas-atvétel dokumentaldsa torténik (8. szimu melléklet).

(14) ,,Tankauto6s kiszallitds™ esetében iizemanyag az erre a célra rendszeresitett megrendeld lapon
(10. szamt melléklet) igényelhetd. Ezt a felhasznalasi format csak az engedéllyel rendelkezd
szervezeti egységek alkalmazhatjak.

IV. FEJEZET
A HIVATALI/INTEZMENYI GEPJARMUVEK UZEMELTETESI KOLTSEGEINEK ELSZAMOLASI RENDJE
10. A koltségelszamolas altalanos szabalyai

16.§ (1) A gépjarmii hasznalatival és lizemeltetésével Gsszefliggésben az alabbi kozvetlen kéltségek
szémolhatdk el:

a) a gepjarmi hajtd- és kendanyag-fogyasztasanak koltségei,

b) a gépjarmiivek fenntartasanak, javitasanak és felujitasanak koltségei,
c) aparkolasi dij,

d) azuthasznalati dij,

e) a gépjarmil lizemeltetésével Gsszefliggésben felmeriild koltségek (pl. cégautd add,
gépjarmii feleldsségbiztositds, CASCO biztositas),

f) a gépjarmi rendeltetésszerli hasznélataval sziikségszeriien felmeriild egyéb kdltségek (pl.
mosatas, belso tisztitas).

(2) A foglalkoztatottak a kétheti lizemanyag-vasarlasrol, és egyéb kdzvetlen kiadasokrol kotelesek a
kézi menetlevelek, futasteljesitést igazold naplok leaddsaval elszdmolni, illetve csatolni az
lizemanyag-vasarlast, egyéb kiadast igazold, a Tankeriileti Kozpont nevére és cimére kiallitott
bizonylatokat. Az elszémolds sor4n minden, az adott iddszakban lebonyolitott kértyatranzakcié
bizonylatat le kell adni a Tankeriileti Kozpontban kéthetente, legkésébb az iddszakot kiovetd hét
harmadik munkanapjaig.

(3) A gépjarml koordinator havonta koteles gépjarmiivenként a menetlevelek, futasteljesitést
igazol6 naplok, valamint az {lizemanyag-vasarlasoknal kiallitott bizonylatok alapjan kiszdmolni a
gépjarmiivek lizemanyag-felhasznaldsat a 14. illetve a 15. szami mellékleteknek megfelelSen.

(4)  Aziizemanyagszamla, illetve a norma szerinti fogyasztas egyenlegének megfelelden a gépjarmii
esetében megtakaritas vagy tilfogyasztas mutatkozhat. A tulfogyasztas észlelése esetén vizsgalni kell
annak okat. A gépjarmivek lizemanyag-felhasznalasat a Tankeriileti K6zpont gépjarmi koordinatora
havi rendszerességgel vizsgdlnia. Amennyiben a vizsgélat alapjan az egymast kovetd két honapban 10
szazaléknal magasabb tulfogyasztést tapasztal a gépjarmili norméjéhoz képest, gy e tényrél koteles
haladéktalanul a tankeriileti igazgatot tdjékoztatni. A Tankeriileti Kézpont az adott gépjarmiivet
koteles miszakilag megvizsgéltatni és sziikség esetén a felmerilt javittatasokrdl gondoskodni. A
geépjarmiivet a tulfogyasztds okainak szerviz altal torténd feltirasaig és megsziintetéséig tovabb
hasznalni nem lehet.

(5) Ha a tulfogyasztds miiszaki okokkal nem indokolhatd, ugy a Tankeriileti Kézpont igazgatdja
kezdeményezi a tulfogyasztds igazolt kéltségének és a bevizsgalashoz kapcsolédd koltségeknek a
gépjarmiivezetd altali megtéritését. Amennyiben a gépkocsit a tilfogyasztéssal érintett idészakban
t6bb személy is vezette, a megtéritendd Osszeget a megtett kilométerek alapjan aranyositottan kell
megallapitani.
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(6) Az Fr. értelmében a gépjarmiivezets az Fr. 2. szamt mellékletben meghatrozott, az adott
gépjarmiire vonatkozé korrekcidval és pétlékokkal ellatott norma szerint szdmol el a havi lizemanyag-
felhasznalasrél. Az Fr.-ben nem szabalyozott norma esetében a gyart6 altal megéllapitott értéket,
ennek hianyaban a Pest Megyei Kormanyhivatal Kozlekedési Hatésaga éltal kiadott — fogyasztési
norméra vonatkozo - igazolas képezi az elszdmolas alapjat.

(7) A hivatali/intézményi gépjarmiivek hajtd- és kendanyag-felhasznaldsanak, fenntartdsanak,
Javitasanak, karbantartisinak, felujitasanak, valamint a hasznalattal Gsszefiiggésben felmeriilt
koltségeinek elszamoldsa tekintetében a koltségvetési szervekre érvényes pénziigyi és szamviteli
szabalyok az iranyadoak.

11. A tehergépkocsik koltség-elszamolasi szabalyai

17.§ (1) A Tankeriileti Kézpont és intézményei feladatellatasdhoz kapesol6dd teherszallitas céljabol
a Tankertileti Kzpont tulajdonéban, hasznalatdban 1évé vagy az altala barmely jogcimen iizemeltetett
tehergépkocsik hasznalhatok, amelyek koltség-elszamolasahoz az aldbbiakat kell figyelembe venni:

a) az orszaguti forgalom igazoldsdhoz az induldsi helyszin (véros) hatira és a célallomas
(varos) hatéra kozotti kilométerora-allast a tehergépkocsi menetlevélen fel kell tiintetni.
Amennyiben ez az utviszonyokbdl kovetkezéen nem lehetséges, akkor a két varos kozti
tavolsdgot utdlag a gépjarmiivekben elhelyezett térképeken rogzitett adatok, GPS-adatok
vagy internet alapi Gtvonaltervezd altal az adott utvonalra meghatdrozott tavolsag
segitségével kell meghatarozni.

b) a varosi atmené forgalom esetében — a fBvaros kivételével — a varos hatéraban a
kilométerora-allast nem kell régziteni, mivel az 4tmené forgalom — a fovaros kivételével —
nem korrekcids tényezo.

¢) a varoson, a lakott teriiletet jelzo tablak kozotti teriileten beliili (f6véaros, megyeszékhely,
egy€b vdros) nem atmend forgalom elszdmolasit az Fr. 2. szdmu mellékletében
meghatarozott korrekcids tényezok alapjan kell elvégezni.

d) A légkondicionald berendezés miikddtetésének tényét a menetlevélen rogziteni kotelezd.

e) Hegymenetben, széraz folditon, nem portalanitott makadam Gton, terepi (erdei ut, diiléut),
valamint akadalyozott forgalomban térténd jarmiihasznalat esetén a kilométerdra-allast a
menetlevélen kiilon kotelezd feltiintetni.

(2) Nem szabalyszerlien vezetett menetlevelek esetében a korrekcids tényezbk nem vehet6k
figyelembe.

12. A mezégazdasagi er6gépek koltség-elszamolasi szabdlyai

18.§ (1) A mezOgazdasagi erégépek (pl. vontatd, lasst jarmil) izemanyag-elszamolasa az Fr. 2. §
(1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, illetve a 6. §-aban foglalt tételes alapnorma szerint, az Fr. 1.
szamu mellckletében szerepld jarmilista alapjan, az Fr. 2. szamt mellékletében felsorolt korrekcids
tényez6k alkalmazasaval torténhet. Amennyiben a gépjarmi tipusa az Fr. 1. szami mellékletben nem
talalhaté meg, alapnormaként a tipusbizonyitvanyban szerepld, ennek hidnydban a gyart6 4ltal
megjeldlt értéket, vagy az Fr. 2. § (2) bekezdése alapjan a miiszaki szakérté 4ltal megéllapitott értéket
kell az lizemanyag-elszdmolas soran figyelembe venni.

(2) A mezdgazdasagi erdgépek lizemanyag-felhasznalasat az Fr. 3. és 4. szdmid mellékletében
el6irtak szerint kell meghatarozni.

(3) Minden gépjarmii motor és kora alapjén az Fr. 3. szamu mellékletében régzitettek szerint meg
kell hatarozni a munkéhoz sziikséges fajlagos lizemanyag-mennyiséget.
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(4)  Ezt kévetden:

a) a norma elszdmolhato teriileti alapon, ekkor az Fr. 4. szamu melléklete szerint meg kell
hatérozni a teriileti kategéridkat a domborzati és talajkotottség jellemz6i alapjan, majd a
teriileti kategoridk szerint a megfelelé miiveletre vonatkozd norméval szamithaté a
teljesitett kWh,

b) a norma elszdmolhaté iizeméra alapjan, ekkor az iizemdéra és a motor névleges
teljesitménye, valamint a miivelet alapjan szamithaté a teljesitett izemanyag-mennyiség.

(5) A mezbgazdasigi erd6gépek hasznédlataval kapcsolatos elszamolasrél az intézmények erre a
feladatra kijelolt munkatarsa gondoskodik a 15. szdma mellékletnek megfelelden.

V.FEJEZET
SAJAT TULAJDONU GEPJARMU HIVATALI/INTEZMENYI CELU HASZNALATA

19.§ (1) Sajat tulajdont gépjarmii hivatali/intézményi céli haszndlata — a gazdasdgossagi és
intézményi érdekek figyelembevételével — belfoldi kikiildetés vagy belfdldi kikiildetésnek nem
mindsiil6 rendszeres munkavégzés esetén, csak abban az esetben engedélyezhetd, ha a gépkocsi nem
all rendelkezésre és az alabbi feltételek fennallnak:

a) a hivatalos ut halaszthatatlan, illetve kézforgalmi témegkdzlekedési eszk6z igénybevétele
nem lehetséges, vagy annak igénybevétele aranytalanul magas idéraforditéssal jar, vagy

b) a sajat gépjarmiivel t6rténd utazas olcsobb, mint a kdzforgalmii menetrend szerinti jarat
igénybevétele, vagy a sajat gépjarmii hasznalatdval felmeriilé tSbbletkdltség az
idémegtakaritassal és a feladatellatassal aranyban all.

(2) Az engedélyezés tovabbi feltétele, hogy a gépjarmii rendelkezzen az Ftv.-ben eldirt kotelezd
felelosségbiztositissal.

(3) - A belfdldi kikiildetéssel dsszefliggd sajat tulajdonu gépjarmi hivatali/intézményi hasznalatt a
kikiildott foglalkoztatott e célra rendszeresitett formanyomtatvdnyon benytjtott kérelme (11. szamu
melléklet) alapjan — a belfoldi kikiildetési rendelvény megfelelé rovatdnak kitdltése utdn — a
kikiildetést elrendeld szervezeti egység vezetdje erre a célra kialakitott nyomtatvany felhasznalaséval
(12. szamu melléklet) engedélyezi. A hazastars/bejegyzett élettars tulajdonaban 1évé személygépkocsi
esetében a 13. szamd melléklet kitoltése kitelezd.

(4) A sajat tulajdont gépjarmii hivatali/intézményi célt hasznalatéért a foglalkoztatottat megilleti a
belfdldi kikiildetési rendelvényben meghatérozott uticél és a kiinduldpont kdzétt teljesitett kilométer-
tévolsag (futdsteljesitmény) figyelembevételével az Fr. 4. §-dban meghatarozott, a gépjarmii
hengertirtartalma szerinti {izemanyag-ataldnynak a Nemzeti Add- és Vamhivatal altal kozzétett
lizemanyagarral szamitott, tovabba az Szja. térvény 3. szdmu mellékletében meghatarozott mértékii
normakoltség igazolas nélkil elszamolhatd Osszege. A belfoldi kikiildetésnek nem mindsiild
rendszeres  hivatali/intézményi  munkavégzésre igénybe vett sajat tulajdonti  gépjarmii
koltségelszdmolasa az Szja. térvényben meghatarozott Gtnyilvéantartas alapjan torténik.

(5) A Kkikiildetés, illetve a kikiildetésnek nem mindsilé rendszeres munkavégzés teljesitését
kdvetéen a koltségelszamolast a kikiilddtt foglalkoztatott kételes az engedélyezett hasznalat alapjan
elkésziteni. A kikiildetési rendelvényeket, illetve az Szja. tOrvény szerinti utnyilvéntartisokat a
koltségtérités elszdmolasa c€ljabél a Tankeriileti Kozpont részére kell tovéabbitani, amely a
kételezettségvallalas mindenkori szabalyai szerint intézkedik a koltségtérités kifizetésérol.

VL FEJEZET
FELELOSSEGI SZABALYOK
20.§ (1) A gépjarmiivek hasznédlata soran a gépjarmiivezets feleldsségi korébe tartozod

szabalyszegéssel Osszefiiggésben kiszabott kozlekedésrendészeti, vagy egyéb birsagok (pl.
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kozigazgatési birsdg, kotelezé dijfizetés mulasztasabol eredd utdlagos dij és pétdij — parkolési pétdij,
uthasznalati dfj), k6ltsége a gépjarmiivezetdt terhelik, az ebbdl eredd kéltségeket a koltségvetés terhére
nem lehet elszdmolni. A felmeriilt, de nem rendezett, illetve vitatott tételekr6l a Tankeriileti Kézpont
vezetGjét haladektalanul tdjékoztatni kell. A vitatott tételek rendezésérdl a Tankeriileti K&zpont
vezetdje dont.

(2) A foglalkoztatott /gépjarmiivezetd a gépjarmiiben okozott, mashonnan meg nem tériild karért —
amennyiben az okozott karért felelosség terheli — a Kitv. V. fejezetében és az Mt. XIV. fejezetében
foglaltak szerint tartozik kartéritési felelésséggel. A munkavallalé/gépjarmiivezets a keletkezett kar
megteritésére kotelezhetd. A térités mértékének meghatérozasara az Mt. 179. §-aban, illetve a Kttv.
160. §-aban foglaltak az irdnyadoak. A megtéritésre val kotelezésrdl a Tankeriileti Kozponti igazgaté
dont.

(3) A foglalkoztatott /gépjarmiivezetd a teljes kar megfizetésére akkor koteles, ha a gépjarmiivet
engedély nélkiil hasznalta, valamint ha a kért szandékosan okozta.

(4) A sajat tulajdoni gépjarmii hivatali/intézményi céli hasznalatival Osszefliggd kikiildetés
idStartama alatt bekovetkezett karokat a munkéltaté és a foglalkoztatott a Kttv. V. fejezetében,
tovabba az Mt. XIII. és XIV. fejezetében foglaltak alapjan kételes viselni.

(5) A szervezeti egységek vezetdinek gondoskodni kell arrél, hogy a jelen eljarasrend tartalmat a
vezetésik alatt 416 szervezeti egység valamennyi érintett alkalmazottja megismerje és ennek tényét a
16. szamu mellékletben régzitsék.

(6) A szabalyzatban foglalt rendelkezések betartdséért és betartatdséért a gépkocsi hasznéldja, a
gépjarmi-koordindtor, illetve a tankeriileti igazgatd és az intézmények vezetdi a feleldsek. A
szabalyzat be nem tartdsa esetén a felelos személyekkel szemben a Kttv. V. fejezetében, illetve az Mt.
XIV. fejezetében foglaltak szerint kell eljarni.

(7) A rendelkezések betartasanak ellenérzését a belsé ellendrzésnek az éves ellendrzési tervnek
megfeleléen kell elvégezni

VII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

21.§ (1) Jelen szabalyzat a kihirdetését kivetd napon 1ép hatéalyba.

(2)  Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg hatélyat vesziti az e targykorben kiadott korébbi
szabalyozas.
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1. szamu melléklet

Engedélykeérés hivatali gépjarmii vezetésére vonatkozé engedély
(laminalt kartya) kidllitasara

Alulirott ............. (személyi igazolvanyszam: .................. , vezetdi engedély szam: ............... ,
lakeim? cosssestomm smmmmrmmms s s s ) a Tankeriileti  Koézpont  ................
Flosztaly/......ccoovvinnininl. koznevelési intézmény_ vezetdje/referense/kdzalkalmazottja  eziton

kérem Tisztelt Tankeriileti Kozponti Igazgaté Asszonyt/Urat, hogy részemre, a Tankeriileti Kozpont
tizemeltetésében 1évé gépjarmiivek hivatali céli igénybevételéhez sziikséges engedélyt kiallitani
sziveskedjen.

T — 5 20072 coininiicnn

kérelmezd neve
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2. szamu melléklet
FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT

A Tankeriileti Kézpont tulajdondban, vagyonkezelésében és haszndlatdban 1év6 gépjarmiivek
vezetésére feljogositott munkavallaloként a kozuti kozlekedésrdl szolo 1988. évi L. torvény 21. § (1)
bekezdéseben, valamint a 21/A. § (2) és (4) bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi nyilatkozatot
teszem.

Alulirott kijelentem, hogy a Tankeriileti Kozpont éltal részemre hasznélatra atadott gépjarmivel valo
kézlekedés sorén, kiilondsen a KRESZ:
—amegengedett legnagyobb sebességre,

-----

—a jarmiiforgalom irdnyitasara szolgalo fényjelzd késziilék jelzéseire,

—az autdpalya ledlld sdvjanak igénybevételére,

— a behajtasi tilalomra, a korlatozott Gvezetre (zona), a kitelezd haladési iranyra, tovabba

kiilon = jogszabélyokban meghatarozott (pl. természet védelmére, parkolasi dij megfizetésére
vonatkozo) egyes eldirdsokat betartom, illetve az ezek megszegésébdl eredd koltségek, birsagok és
karok megtéritéséért vallalom a feleldsséget.

Tudomasul veszem, hogy jelen nyilatkozatom alapjan szabalyszegés esetén a kiszabott birsagot
kételes vagyok megtériteni.

Tudomasul veszem tovabba, hogy a gépjarmiiben bekovetkezett esetleges kar esetén a Szabalyzatban
foglalt kartéritési feleldsséggel tartozom.

A nyilatkozat érvényességéhez szlikséges adatok

Az lizembentartd neve:

Az iizembentart6 cime:

1. A hasznélatra feljogositott neve (sziil. helye és ideje):

2. A hasznalatra feljogositott lakcime:

3. A gépjarmii vezetésére jogositd engedély szama, érvényességi ideje:

4. Szemelyl igazolvany SZAMAT covevivwmimiipeic s

munkavallald
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3. szamu melléklet

NYILATKOZAT
gépjarmii kijelolt tarolasi helyen Kiviili tdrolasahoz

A Tankeriileti Kdzpont tulajdonaban, vagyonkezelésében és haszndlatiban 1év6 gépjarmiivek
vezetésére feljogositott munkavallaloként az alabbi nyilatkozatot teszem.

A hasznélatra atvett hivatali gépjarmi kijel6lt tarolasi helyen térténé munkaiddén tili elhelyezése a
menetiranyitasban engedélyezett titon nem megoldhat6 / indokolatlan tébbletfeladatot jelent, ezért
alulirott gépjarmiivezetd nyilatkozom, hogy a hivatali/intézményi gépjarmiivet zart helyen,
biztonsagosan tarolom. Az ezen id6 alatt bekdvetkezett, a mashonnan meg nem téritett karokért anyagi

feleldsséget vallalok.

Az lizembentarté neve: .

Az lizembentarté cime:

A nyilatkozat érvényességéhez sziikséges adatok:
1. A hasznalatra feljogositott neve:

2. A térolas cime:

3. A térolés idOtartama:

4. A gépjarmi forgalmi rendszama:

Kelt: o, L2000 8V ho....

Engedélyezem:

nap

Tankertileti K6zpont igazgaté



81

poo ze 990 0 Z J9Adu 9[KUPSI ZE| tujolum [19Y [OF UBQELIGNI V/ 1SPNQIY

00°TT-00°1T

00°12-00°0¢

00°0Z-00°61

00'61-00'S1

00°81-00°LT

00°£1-00°91

0091-00°S 1

00°S1-00'%1

007 1-00°€T

00°€1-00°C1

00°ZI-00°11

00°T1-00°01

00°01-00°60

00°60-00°80

00°80-0£°L0

w
9zaK[opaduy

d
BUIBSB A

w
azokjepaSug

1e
quIozZg

iiE)
zoA[2padug

MUY

3y wo
ZaA[gpaduyg

A
QHOMSD

ura

ZaK[apaduyg

Ep
19z8

wo
Zak[opa8uyg

PP

wo
zoA[epasuy

Q
J9PH

By nupls

"WaU,/UABT 1UQISZSPUI SOSONY SP[AUT] Wt uaSI :UqIOZSPUSI 1Xe) SI[AULI]

dVIQTANIOL QINIVLJTO

BIRZA[BQRZS 0]0ZS

[9Ip[pual yeuplRRUZSRY S? YAUP[IPAIQAUTT NI [[RIRAIY
Yoanuuelds3 1eles sp 1e1eAly WodZQy HANIOYUR] 10BA

:ewezspual nuueldon

seees agEUNA

Gpareeeresereersnarirennas 117 L Ry 1174

e1ezA1eqezs (‘0E'TA) "L10Z/1T 1u0dzQ) HOMINUB 0B A v




A Vici Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat gépjarmiivek
A Vaci Tankeriileti Kézpont 21/2017. (V1.30.) szabalyzata hivatali célu igénybevételének és hasznélatanak rendjérél
5z010 szabélyzata

4/B. szamu melléklet

.............. Tankeriileti Kézpont

HIVATALI CELU GEPJARMUIGENYLES

A gépjarmii hasznalata kizardlag hivatali célbdl, az igénylésben meghatarozott célallomasra engedélyezett!

Igénylo szervezeti €gys€g NeVe: ......ocviiiiiiiiininien..,
Az igénybevetel modja: [ gépjarmiivezetdvel (taxi) [0 gépjarmiivezetd nélkiil (kulcsos)

Az igénybevételben résztvevo(k) neve:

Az igénybevétel célja:
Az igénybevétel célallomasa:

To6bb napos igénybevétel esetén a gépjarmii tarolasanak pontos helye:

PH.

igényld szervezeti egység vezetdje

Az 1génybevételt engedélyezem.
[ Gépjarmiivezetével taxi rendszerben
O Gépjarmiivezetd nélkiili kulcsos rendszerben

21T sraimmniaimiiniiaimms ho .........nap

(L1 -
gazdasagi vezetd
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A Vici Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat gépjarmiivek

A Véaci Tankeruleti Kézpont 21/2017. (V1.30.) szabalyzata

hivatali célii igénybevételének és hasznalatanak rendjérsl

82010 szabalyzata

.............. Tankeriileti Kézpont

Teljességi lista
gépjarmii atadas-atvételhez

Atadés / atvétel ideje: 2017.€v .oooooeeeeeinnn, nap .....6ra .... perc

Atadas helye: ..........coeeenn...

Atadé neve, beosztasa, szervezeti BEYSELZOL cocawusi vws s pies bvsniy

Atvevé neve, beosztasa, szervezeti S

Gépjarmi rendszama: veeveeenennnn.

Gépjarmii markaja és tipusa: veeevenivinnaens

Gépjarmii motor hengeriirtartalma: ............. cm3

Uzemanyag tipusa: .............. 1

Gépjarmii km 6ra-dllasa: ............... km

Uzemanyag tartaly:
X teljesen feltsltott
Crészben feltdltott (kb. .............. liter)

Sériilések a gépjarmiivon:
X sériilésmentes
Osériilt. Sértilés(ek) leirasa:

Atadott dokumentumok, eszkdzok:

1. Indité kules (2 db) Xigen O nem 12. Radio:

2. Forgalmi engedély: X igen Onem 13. Mobiltelefon szett:
Miiszaki érvényesség: .......... 14. Thzolto késziilék:

3. Térzskartya: Oigen Onem 15. Uléshuzat garnitara:

4, Zbpldkéartya: Oigen [ nem 16. Szdnyeggarnitira:

5. Biztositasi kotvény: Oigen [0 nem 17. Vontatokstél:

6. Gépjarmi kezelési utasitas: 18. Lathatésagi mellény:

Cigen [ nem 19. Inditokébel:

7. ﬂzemanyagkértya: Oigen O nem 20. Hélanc: O igen
SZAMA! sevvivnsaneeans 21. Mentédoboz:

8. Uzemanyagkartya PIN kod: 22. Elakadasjelzé:

Uigen U nem 23. Izzokészlet:

9. Kotelezo fel. bizt. lap: Oigen [Onem 24. Pétkerék:

10. Menetlevél témb: X igen [ nem 25. Emelé:  Oigen

LL: S2ama: .ovsmaons 96 Rerdl bales

k.m. f
atado atvevd

9/B. szamu melléklet

(igen Unem
Oigen [nem
Oigen O nem
Oigen O nem
Cigen [nem
Oigen Onem
Oigen O nem
Oigen [Inem
C nem
O igen
O igen
Oigen
[ igen
[l nem
[Jigen

[0 nem
U nem
[ nem
0 nem

C nem
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A Vaci Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat gépjarmiivek
A Vaci Tankeriileti Kézpont 21/2017. (V1.30.) szabalyzata hivatali célii igénybevételének és hasznalatanak rendjérdl
sz0l6 szabalyzata

10. szamu melléklet

................. azonosité szamu
KEF — MOL tankautos keretszerzodés
2. sz. melléklet

MEGRENDELO LAP

Megrendelo SAP szama:

Megrendeld neve:

cime:

Ugyintézé neve:
Tel.:

Fax/e-mail:

Arufogadé SAP szima:
Arufogadé neve*:

cime:

Ugyintéz6 neve:

Tel.:

Fax/e-mail:

* Kitoltendd a megrendeld és az arufogado eltérése esetén.

Megrendelt termék neve: Mennyisége :
Liter

Liter

A tankauto rekesz nagysdgatdl fliggben a szallitott és rendelt dru mennyisége maximum + 10% erejéig
eltérhet egymastol.

Szallitds modja (kérjitk megjeldlni):
MOL Nyrt. altal iitemezett szallitast kériink:*
Sajat szallitéeszkdzril gondoskodunk:

*A megrendelés teljesitése a megrendelés beérkezését kovetben, a KS0101UTNKI2 azonosité szdamii
Keretszerzddés rendelkezései szerint, a szillitis kért idopontjat koveté legfeljebb 2 munkanapon
beliil torténik.

A széllitds kért datuma: | |

Megrendeld megjegyzése: '

A Megrendelé kijelenti, hogy ismeri a vegyi anyagok regisztralisarol, értékelésérdl,
engedélyezésérdl és Kkorlatozdsirél szolo, az Europai Parlament és a Tandcs 1907/2006/EK
rendeletben (a tovabbiakban: REACH Rendelet) foglalt elbirasokat, és vallalja, hogy a ra
vonatkozo6 rendelkezéseket maradéktalanul betartja.

DAtUM: oo
AAIPAS  covrmmmsmppre s donm iy
Név:

Beosztas:
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A Vaci Tankerileti Kozpont hivatali és sajat gépjarmiivek
A Vaci Tankeriileti Kézpont 21/2017. (V1.30.) szabélyzata hivatali célu igénybevételének és hasznalatanak rendjérol
sz016 szabalyzata

11. szamu melléklet

KERELEM
sajat tulajdoni gépjarmii hivatali céli hasznalatira
Aot oo , név, beosztas), (sziiletési hely: ...... , sziiletési id6:
.................... g ENFlE NEVR!  wsmmsmemvaemisrii  JARGHNG ) B e
Tankeriileti Kozpont ........... munkavallaléja kérem, hogy sajat tulajdonti (hadzastirsam/bejegyzett

¢lettarsam tulajdonaban 1év8) gépjarmii hivatali/intézményi céli hasznalatat részemre engedélyezni
sziveskedjék, az aldbbiak szerint;

20 eV s pesssnes e hé ... napfatél;, 20 ...8%  esneninis hé ....napjaig, ............ km
felhasznalasaval.

Sajat gépjarmi adatai:

a gépjarmii tulajdonosanak neve'

a gépjarmi gyartmanya, tipusa:

a gépjarmi rendszama:

Hengerfirtartalom (cm3):

Uzemanyag tipusa (benzin / gazolaj):

fogyasztas alapnorma atalany (liter / 100 km):

a gépjarmi kotelezd felelsségbiztositasi
kétvény szdma:

CASCO biztositasi kétvény szdma (nem
kotelezo kitolteni):

Ervényes gépjarmi vezetdi engedély szama:

Részletes indokolés:

Nyilatkozom, hogy az alabbi gépjarmivet munkavégzés céljabél kizardlag a sajat feleldsségemre veszem
igénybe, a munkavégzés sordn a gépjarmiben keletkezett esetleges karért a munkaltatdmat semmilyen
kételezettség nem terhel.

Az lizemanyag-elszamolast a Tankertileti Kézpont a tébbszor médositott 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet
2. § (1) bekezdésének b) pontja alapjan atalany elszdmolassal végzi.

Uzemanyagéarként a személyi jovedelemadordl sz6ld 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban: Szja.
torveny) 82. § (2) bekezdése szerinti, a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal havonta kdzzétett lizemanyagar
keriil elszdmoléasra a leigazolt futasteljesitmény alapjan. Fenntartsi, javitasi és felujitasi koltségként
(normakoltség) legfeljebb az Szja. térvény mindenkor érvényes eldirasainak mértékii koltsége szamolhatd
el.

Kelt: ..., sl O suns s hé ... nap

kérelmezd
* az indokoldsban kérjiik feltiintetni a feladat megnevezését, illetve az egyszeri, vagy tartos hasznalatot
Melléklet:

forgalmi engedély masolat,
gépjarmii vezetdi engedély masolat.

! sajdt, vagy hdzastdrs, illetve bejegyzett élettirs neve adhato meg
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A Vici Tankeriileti Kozpont hivatali és sajat gépjarmiivek
A Vaci Tankertileti Kézpont 21/2017. (V1.30.) szabalyzata hivatali célti igénybevételének és haszndlatanak rendjérdl
sz010 szabalyzata

12, szamu melléklet

’ ] , ENGEDELY o
SAJAT TULAJDONU GEPJARMU INZEZMENYI/HIVATALI CELU HASZNALATARA

Engedélyezem, hogy (kérelmezd neve) sajét tulajdonu / hazastars tulajdony,
forgalmi  rendszdmu  személygépkocsit  érvényes  vezetdi  engedéllyel
hivatali/intézményi célra a kérelemben foglaltak szerint hasznélja.

Jelen engedély az alairds napjatodl a kérelemben foglalt idShatarig érvényes.

Rl pvnommimansaissasin 2200 €viii ho ... nap

szervezeti egység vezetbje
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A Vaci Tankerlleti Kézpont hivatali és sajat gépjarmivek
A Vaci Tankeriileti Kézpont 21/2017. (V1.30.) szabélyzata hivatali céla igénybevételének €s hasznalatanak rendjérél
sz0l0 szabalyzata

13. szamii melléklet

HAZASTARSUBEJEGYZETT ELETTARSI NYILATKOZAT

ATUHIOtt oo (MEV) smvmmmmamasnn (személyi igazolvany szidm)
hozzajarulok, hogy hdzastarsam e (név)
................................................. (1akCINE) wunesrmmmmammsusemmmmssismsasss SZSMElYL iBaZol VALY S24ti)
a wulgjdonpmbin alo uussssmmmssmmmins (rendSZAMU) woveevevieiieieeee e, (tipust)

személygépjarmiivet hivatali célra hasznalja.

Kijelentem, hogy a gépjarmiiben hivatali/intézményi hasznélata soran keletkezett esetleges karokért, a
Tankertileti K6zpont, mint munkaltat6 felé semmilyen karigényt nem érvényesitek.

Kelt: .............. , 20, BV et T 0121 o SORERN nap
Gépjarmii tulajdonosa: .......c...coceveerrverssieeececeee, L1112 SR ——— (alairas)
Hazastarsfoglalkeztatolt; uuusansmpsussnsimasmss (TEV) 5ot Sl ansranmamamsparammsasis (alairas)
Tanuk:

tani 1 tand 2
név:
lakcime:

személyi igazolvany szama:

aldirasa:
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A Vaci Tankeriileti Kozpont hivatali és sajat gépjarmiivek
A Vici Tankeriileti K6zpont 21/2017. (V1.30.) szabélyzata hivatali célt igénybevételének és hasznalatdnak rendjérsl
5z016 szabélyzata

14. szamii melléklet

................. Tankeriileti Kézpont
Intézmény megnevezése: ....................
UZEMANYAG ELSZAMOLAS

GEPKOCSI FORGALMI RENDSZAM: ..o
ELSZAMOLASI IDOSZAK: 201........... —201..0reres
GEPKOCSI ALAPNORMA: ......... 1/100 km

IDOSZAK ALATT MEGTETT OSSZES KM: ... ...........

KORREKCIOS TENYEZOK:
e Virosi forgalom (megyeszékhely): 25%
e Virosi forgalom (egyéb varos): 15%
e Budapest: 35%

Foldut: 10%

e Téli lizemeltetés: 3%

e Légkondicionald berendezés: 5%

TELJESITETT KM:

e Orszaguti forgalom: .. km
e Viarosi forgalom (megyeszékhely): ... km
e Viarosi forgalom (egyéb varos): ... km
e Budapest: . km
e Foldat: . km
o Téli izemeltetés: ... km
o Légkondicionél6 berendezés: ... km

UZEMANYAG FELHASZNALAS KISZAMITASA:

e Orszagiti forgalom: ven.nn liter

e Virosi forgalom (megyeszékhely): ... liter

e Viarosi forgalom (egyéb varos): voen liter

e Budapest: voen liter

e Foldut: suaven [

e Téli lizemeltetés: evavevedILET

e |.égkondicionald berendezés: wenen liter
L. OSSZESEN: ] ceeen liter
Il IDOSZAKI TANKOLT MENNYISEG: weeres MHGE
III. ELTERES (I-1I): wesese 1tET
| L4 T — TR | [ — (o e, nap
készitette:

szervezeti egység vezetdje
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A Vaci Tankerilleti Kézpont hivatali és sajat gépjarmivek
A Vaci Tankeriileti Kézpont 21/2017. (V1.30.) szabalyzata hivatali célu igénybevételének és hasznélatanak rendjérdl
sz0l0 szabalyzata

15, szdmu melléklet

MEZOGAZDASAGI EROGEP HAVI TELJESITMENY ES UZEMANYAG ELSZAMOLASI

LAP
NEVL sssvuvurssirmmssssmaseis s danss Erégép tipusa: .................... 05T év
szama: .......... Pn: ... EW Yerkat: cosvas
Elszamolasi id6szak iizeméra 4llas: .............. nyitd ............. ZAard
Nap Gepl Gépi munka KWh itszamitis | Teljesitmény |Gépi munka
munkalap-
menetlevél megnevezése m.e. | tényezé |ii.o. KWh
S.SZ.
Osszesen:
Elszamolhat¢ iizemanyag:
Uzemanyag norma............ IVKWh
Gépi munka Uzemanyag Ka.-ok Ua. felvétel Gizolaj | Ken6anyagok
elszimolisa (liter) (lia. 5%-a) (biz. szam) (liter) (liter)
Athozat
Osszesen: Osszesen
Megjegyzés: Elszam. norma
Atvitel
Megtakaritas
Tulfogyasztas
Kelt: vomrssns S | eViemz hé.....nap erbgépvezetd
elszamolta szervezeti egység vezetdje
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A Viéci Tankeriileti Kzpont hivatali és sajat gépjarmiivek
A Vici Tankeriileti Kézpont 21/2017. (VI.30.) szabélyzata hivatali célu igénybevételének és hasznalatanak rendjérél
52016 szabilyzata

16. szdmi melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Tankeriileti Kozpont és szervezeti egységei gépjarmii lizemeltetési szabalyzataban foglaltakat
megismertem, azt az érintett valamennyi munkatarsammal megismertettem. Tudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat az 4ltalam vezetett szervezeti egységben kételes vagyok betartani és betartatni.

Szervezeti egység neve:

Név Munkakér Datum Alairas
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