A Dél-Budai Tankeriileti Kozpont sajat fenntartasi adatbazisai

Ssz. Adatbazis/nyilvantartas neve Formatuma Adatkezelés célja Jogalapja Idétartama Az érintettek kore Az adatok forrasa
1. Erkeztetett és iktatott iratok | elektronikus irattari  anyag  szakszeri | jogszabalyi kotelezettség - a | 10 év valamennyi dolgozd 29/2017. egységes
nyilvantartasa iktatokonyv kezelése és rendszerezése koziratokrol, a kozlevéltarakrol szerkezetl iratkezelési
(Poszeidon és a maganlevéltari anyag szabalyzat
program) védelmérdl szolo  1995. évi (iktatoszam,  iktatas
LXVI. torvény (a tovabbiakban: idépontja, beérkezés
Avr) 9. § (1) bek. mobdja, érkeztetési
azonositod,
adathordozé  tipusa,
kiildés idépontja,
modja, kiildé adatai, a
cimzett adatai, hiv.
szam., mellékletek
szama, tipusa,
igyintéz6 neve,
szervezeti  egysége,
irat targya, el6-és
utodiratok iktatoszama,
kezelési feljegyzések,
tigyintézési  hatarid6,
ligyintézés modja,
id6pontja, irattari
tételszam, irattarba
helyezés
2. Munkaidd nyilvantartas papir alapu munkaidd teljesitése, a | jogszabalyi kotelezettség — a | 8 év valamennyi dolgozd dolgozo neve,
kotelezettségek teljesitése, | Munka Torvénykonyveérdl szolo munkaidd, szabadag,
jarandossagok kifizetése | 2012. évi L. (a tovabbiakban: egyéb tavollét
érdekében Mt) 10. §, a kormanyzati
igazgatasrol szolé 2008. évi
CXXV. torvény (a
tovabbiakban: Kit.) 133. §
3. Személyi anyag elektronikus foglalkoztatassal kapcsolatos | Mt. 10. §, Kit. 179. § 50 év valamennyi dolgozo dolgozd nyilatkozata
adatok nyilvantartasa és iratai
4. Beszerzések nyilvantartasa elektronikus beszerzésekkel ~ kapcsolatos | kozfeladat ellatisa- Avr. 13. § | 8 év beszerzéssel érintett dolgozok | 19/2017- szamu
fontosabb adatok rogzitése (2) bek. f) pont és partnerek beszerzési
szabalyzatban

ajanlatkérések,
beérkezett valamennyi
ajanlat, azok
kiértékeléseét
tartalmazo Gsszegzés




Kotelezettségvallalasra,
érvényesitésre, ellenjegyzésre,
utalvanyozasra,
teljesitésigazolasra  jogosultak
nyilvantartasa

elektronikus

jogosultsagok
kovetkehdsége,
ellendrizhetésége

nyomon

Avr. 60. § (3) bek.

dolgozok akik
kotelezettségvallalasi,
érvényesitési, ellenjegyzési
illetve teljesitésigazolasin
jogosultsagot kaptak

név, jogosultsag
hatokore, kezdete,
vége

Tiiz- és munkavédelmi oktatas | elektronikus jogszabalyban el6irt tliz- és | jogszabalyi kotelezettség - a tliz | 5 év valamennyi dolgozo oktatasban  részesiild

nyilvantartas munkavédelmi ismeretek | elleni védekezésrdl, a miiszaki neve, oktatas datuma
elsajatitasa, ennek | mentésr6l és a tizoltosagrol
nyilvantartasa 82016 1996. évi XXXI. torvény

22. §, a munkavédelemrdl sz616
1993. évi XCIIL torvény 55. §

Gépjarmiivek nyilvantartasa elektronikus A Tankeriileti ~ Kozpont | kozfeladat ellatisa — Avr.13. § | 8 év a gépjarmtvek | 14/2017 szamu
lizemeltetésében 1évé | (2) bek. f) pont lizemeltetéséért felelds | szabalyzat 12. §-ban
gépjarmiivek legfontosabb dolgozok meghatarozott adatok:
adatainak rdgzitése, nyomon gépjarmi tipusa,
kovethetdsége forgalmi rendszama,

forgalmi engedély
szama, beszerzési
érték, raforditasi érték,
tizembe helyezés éve,
tizemeltetés modja, az
tizemeltetésért felelds
gépjarmiivezetd neve,
fogyasztasanak
elszamolhaté normaja
(/100  km) tarolasi
helye, egyéb relevans
adatok

Uzemanyagkértya hasznalatnak | elektronikus a Tankertileti Kozpont | kozfeladat ellatasa Avr. 13.§ (2) | 8 év gépjarmiihasznalok Kartyat hasznalo

nyilvantartasa lizemeltetésében 1évé | bek. f) pont intézmény neve,
gépjarmiivekhez tartozo személyi
lizemanyagkartyak igazolvanyanak
hasznalatanak nyomon szama, kartya
kovetése felvevéjének  neve,

aldirasa, felvétel és

leadas datuma,
vasarolt  iizemanyag
tipusa,  mennyisége,
Osszege,  vasarlasrol
leadott bizonylat
szama




9. Szerzédések nyilvantartasa elektronikus Szerzédésben vallalt | kozfeladat ellatisa Avr. 56. § 8 év szerz8déses partnerek szerz6dés targya,
kotelezettségek nyomon értéke, hatalya,
kovetése szerzOdéses  partner

neve

10. Bélyegzok nyilvantartasa papir alapt Jogszabalyi megfelelés, | kozfeladat  ellatdisa -  a | nem selejtezhetd | valamennyi bélyegzot atado,
kiadmanyozas hitelességének | kozfeladatot —ellatd  szervek bélyegzOhasznalattal érintett | atvevo, kezeld
ellendrizhetdsége iratkezelésének altalanos dolgozo hasznalo neve,

kovetelményeirdl $z016 alairasa, hasznalattal

335/2005. (XII. 29.) Korm. érintett szervezeti

rendelet 54. § egység megnevezése,
atadas-atvétel,
visszavétel,
érvénytelenités,
elveszés idopontja

11. Vagyonnyilatkozat-tételi elektronikus Kozpénzek atlathatosaga, | jogszabalyi kotelezettség - egyes | 10 év valamennyi vagyon- | kotelezett neve,

kotelezettség nyilvantartasa korrupcioellenesség vagyonnyilatkozat-tételi nyilatkozat megtételére | nyilvantartasi
biztositasa kotelezettségekrél szolo 2007. koteles dolgozo azonositoja, szervezeti
évi CLIL torvény 11. § egysége, munkakore,

vagyonnyilatkozat
jogeime, gyakorisaga,
kovetkezo
nyilatkozattétel
id6pontja, nyilatkozat
atvételének idépontja

12. Adatvédelmi incidensek | elektronikus Jogszabalyi el6irasok | az informacidés oOnrendelkezési | 10 év valamennyi  adatkezeléssel | a kezelt adatokkal

nyilvantartasa teljesitése jogrol és az érintett természetes személy kapcsolatban
informacidszabadsagrol  szolo bekdvetkezett
2011. évi CXIL torvény (a adatvédelmi
tovabbiakban: Infotv.) 25/E. § incidensek
(1) bek. kovetelményei,
hatésai, a kezelésiikre
tett intézkedések

13. Adatfeldolgozoi nyilvantartas elektronikus Jogszabalyi elbirasok | Infotv. 25/E. § (2) bek. 10 év adatkezel§ és adatfeldolgozo adatkezeld,

teljesitése adatfeldolgozo neve,
adatvédelmi tisztviseld
neve, elérhetéségei,
adatkezelés tipusa

14. Nyilvantartas kozérdekii | elektronikus Ko6zérdekii adatigénylések | Infotv. 30. § (3) bek. 3év kozérdeki adatigénylést | kérelmekkel

adatigénylésekrol nyomon  kovetése,  éves benyujtok kapcsolatos  adatok,

adatszolgaltatas teljesitése

kérelmek elutasitasa,
ezek indoka




15. Kiilsd ellendrzések | elektronikus A kiilsé ellenérzések | jogszabalyi kotelezettség - a | 15év az intézkedési terv | Ellendrzést veégzo,
nyilvantartasa megallapitasai és javaslatai | koltségvetési szervek  bels6 készitésével érintettek, belsd | megallapitasok,
alapjan  késziilt intézkedési | kontrollrendszerér6l ¢és belsd ellenér javaslatok, intézkedési
tervek  és  végrehajtasuk | ellenérzésérél szolo 370/2011. tervek
nyomon kovetése, a fejezetet | (XII. 31.) Korm. rendelet (a
iranyito szerv felé torténd éves | tovabbiakban: Bkr.) 14. §
beszamolo elokészitése
érdekében
16. Bels6 ellendrzések | elektronikus A belsd ellendrzési | Bkr. 47. §, 50. § 15 év az intézkedési terv | Bkr. 50. §-ban
nyilvantartasa jelentésekben tett készitésével érintettek, belsd | meghatarozott adatok:
megallapitasok,  javaslatok, ellenér z ellenérzés
intézkedési tervek nyomon azonositoja, az
kovetése ellendrzott szerv,
illetve szervezeti
egységek
megnevezeése, az

ellendérzés tipusat, az
ellenérzés targya, az
ellenérzés kezdetének

és lezarasanak
id6pontja, az
ellenérzés

lefolytatasaban  részt
vett vizsgalatvezetd, a
belsé ellenér ¢és a
szakérté  neve, a
vizsgalt idészak és az
intézkedési terv
készitésének

sziikségessége




