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Adatkezelés célja

Id6tartama

Az érintettek kore

Akezelt és adatok fajtai

Adatbazis/nyilvantartas neve

Formatuma

jogszabdlyi kotelezettség - a

iratkezelési

|z iratkezelési szabalyzatban meghatarozott adatok: iktatdszam,
ktatds id6pontja, beérkezés id6pontja, mddja,

érkeztetési azonositd, adathordozo tipusa

papiralapu, elektronikus), fajtdja, kildés idépontja, médja,

Munkatigyi nyilvantartasi rendszer

elektronikus rendsze

nyilvantartds, illetményszamfejtés, egyéb juttatasok szamfejtése

(XI1.31.) Korm. r. (Avr.) 60.§ (3)

elektronikus kéziratokrdl, kézl akrol és bélyzatban
Erkeztetett és iktatott iratok nyilvantartasa iktatokonyv irattari anyag szakszer( kezelése és rendszerezése a maganlevéltari anyag meghatérozottak | valamennyi dolgoz6 Uld6 adatai, a cimzett adatai, a hivatkozasi szam, mellékletek
(Poszeidon program) védelmérél sz616 1995. évi LXIV]  szerint pzama, tipusa, az igyintéz6 neve és szervezeti egysége, az irat
Térvény 9.§ (1) argya, az el6- és utdiratok iktatdszéma, a kezelési feljegyzések,
pz intézés hatarideje, mddja és az elintézés idépontja, az irattari
tételszam, az irattarba helyezés
2023. évi Lll. tv. (PUétv.) 4. sz. sz,a'r)kerCllet'i Kﬁzpoﬂnt fenn?a.rtéséban
melléklete évG intézmények koznevelési » o i
Kéznevelési foglalkoztatotti elektronikus jogviszonnyal kapcsolatosan eldirt adatok nyilvantartasa 50 év foglalkoztatotti APUétv. 4. sz. mellékletében felsorolt személyes adatok
alapnyilvantartas ogviszonyban Iévé dolgozdi
elektronikus jogviszonnyal kapcsolatosan elGirt adatok nyilvantartasa f:lri-eﬁ‘eflkfextxv. . (K743 50 év fatta:::rdﬂ:;f;mont Kit. hatdlya ala AKit. 3. szamu mellékletében részletezett adatok
Koézszolgalati alapnyilvantartas
minden  dolgoz6 _ eseteben:  koznevelesi  foglalkoztatotti|
kozszolgalati
alapnyilvantartas adatlapja, 6néletrajz, kinevezés és
mddositdsai, jogviszonyt megsziintetd irat, kordbbi
foglalkoztatasi jogviszonyok igazolaséra szolgald iratok,
végzettséget igazold okiratok masolata, erkdlcsi bizonyitvany,
jogszabé.l.yi Ifételfzett?élg, - a' i foglalkozas-egészséguigyi alkalmassag, kormanytisztvisel6
Személyi anyag papir alapu foglalkoztatassal kapcsolatos adatok nyilvantartasa munkaltr.Jrve"nyk'onyveroI 52616 50 év valamennyi dolgozd esetében tovabba: arcképe, eskiiokmanya,
2912' évil. torvény 10.5 (2) bek teljesitményértékelése, hatdlyban lévs fegyelmi biintetését
Kit. 179. kiszabd hatdarozat, korabbi foglalkoztatasi jogviszony-
igazoldsanak masolata, végzettségét, szakképzettségét,
szakképesitését igazold okiratanak masolata, személyes
adatainak igazolasdra szolgald okiratok masolata, az allashely
betoltéséhez, a feladat oz szilkséges egyéb engedélyek
jogszabalyi kételezettség - az Munkavégzésre irdnyul jogviszonnyal kapcsolatos valamennyi
e, P | 3llamhaztartasrol sz6l6 torvény adat (természetes személyeazonosité adatok, lakcim,
KIRA/SAP Munkavégzésre irdnyul6 jogviszonyokkal kapcsolatos adminisztracio, végrehajtasardl sz2616 368/2011.| 10 év valamennyi dolgozo bankszamlaszam, jogviszonnyal kapcsolatos adatok,

juttatasokkal kapcsolatos adatok

Koznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszer

KRETA elektronikus
rendszer

taniigy-igazgatasi, adminisztracios és oktatdsmenedzsment
feladatok ellatasa

kézfeladat ellatasa - az allami
koznevelési kozfeladat
elldtasaban részt vevé
szervekrdl, valamint a

34/2016. (VI.10.) Korm. Rend.
8/A.§

tanuld adatai
esetében 10 év,
dolgozdi adatok
esetében 5 év

iskolai tanuldk és dolgozok

A 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet szerinti tantigyi
nyilvéntartdsok adatai

a munkaidd teljesitésének és a pihendidd kiadasanak nyomon
kovetése és igazoldsa, a kotelezettségek teljesitése és a

C alyi kételezettség

ldolgozd neve, rendes-rendkiviili munkaidd, szabadsag, készenlét

Gépjarmivek nyilvantartasa

legfontosabb adatainak rogzitése, nyomon kévethet&sége

(2) bek. f)

Munkaid8-pihendidé nyilvantartas papir alapu ) o coee el ; —Puétv 95.§, Mt.134.8, Kit. 133. 8év valamennyi dolgozé i
jaranddsagok kifizetése érdekében fpdatai
" JERT - " N . . . . " N P Pt dolgozok, akik kotelezettségvallalasi, L . . .
Kotelezettségvallalasra, érvényesitésre, ellenjegyzésre, utalvanyozasra, elektronikus/papir . . N . . s jogszabalyi kotelezettség -Avr. L . . A név, jogosultsag hatokore, kezdete-vége
RN PR o . | jogosultsagok nyomon kévethet8sége, ellendrizhetsége érvényesitési, ellenjegyzési, illetve
teljesitésigazolasra jogosultak nyilvantartasa alapd 60.§ (3)bek. s P <
teljesitésigazolasi jogosultsagot kaptal
jogszabalyi kotelezettség -1996.
évi XXXI. Térvény 22.§
Tiiz-és munkavédelmi oktatas nyilvantartas Jogszablyban el tiz-és munkavédelmiismeretek elsajatitdsa, | (tdavédelmi oktatds), 1993. évi |5 év valamennyi dolgozé oktatdsban részesiil6 neve, oktatds datuma
ennek nyilvéntartdsa XClll. Térvény 55.§
[rnunkavédelam)
t }
belsd szabélyzatban meghatarozott adatok:
gépjarmdi tipusa, forgalmi rendszama, forgalmi engedélyének
o N L, e N L P e L _ | szama, beszerzési értéke, raforditdsi értéke, izembe
A Tankertleti Kézpont tizemeltetésében lévé gépjarmivek kozfeladat ellatasa - Avr. 13.§ . a gépjarm(ivek Uzemeltetéséért felelS: . P (s P N s
8év helyezésének éve, izemeltetésének mddja, az lizemeltetéséért

dolgozdk

felelés gépjarmiivezets neve, fogyasztasdnak elszamolhatd
normaja (/100 km), taroldsi helye, egyéb relevans adatok
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A Tankertileti Kézpont tizemeltetésében lévé gépjarmiivekhez

kozfeladat ellatasa- Avr. 13.§ (2)

bels6 szabalyzatban meghatarozott
adatok: kartyat hasznald intézmény neve, személyi

Uzemanyagkartya hasznalatanak nyilvantartasa L . . e 8év gépjarmihasznalok igazolvanyanak szama, kértya felvevéjének neve, aldirasa,
tartozé tzemanyagkartydk hasznalatanak nyomon kévetése bek. f) s iz . L ;
felvétel és leadds id6pontja, vasarolt izemanyag tipusa,
mennyisége, osszege, vasarlasrdl leadott bizonylat szdma
. Lol . A beszerzésekkel kapcsolatos legfontosabb adatok rogzitése, az kozfeladat ellatasa - Avr. 13.§ a beszerzéssel érintett dolgozok és A beszerzési szabalyzat szerinti ajanlatkérések,
Beszerzések nyilvantartasa fenrs s P PP S L - % . o
adatszolgaltatdsok elvégzésének megkdnnyitése céljabol (2) bek. f) kiilsé partnerek az ajanlatkérésnek megfelelGen beérkezett valamennyi ajanlat,
az azok kiértékelését tartalmazo 6 é
Szerzdések nyilvantartdsa elektronikus SzerzBdésben vallalt kotelezettségek nyomon kdvetése kozfeladat ellatasa - Avr. 56.§ |8 év szerz8déses partnerek szerz8dés targya, értéke, hatalya, szerzédéses partner neve
kozfeladat ellatasa - az
az 4llamhaztartdsi gazdalkodasi feladatokhoz tartozé nyilvéntartas fllamhiztarts szAmvitel el szamviteli kotelezettséggel érintett
Koltségvetési szamviteli nyilvantartasok elektronikus (SAP) & Y 52616 4/2013. (1.11.) Korm. Rend |8 év 28

vezetési kitelezettségek teljesitése

(Ahsz), a szémvitelrsl sz6l6
2000. évi C. tv.

személyek

eszkozok, forrasok, gazdasagi miiveletek adatai az Szt és az Ahsz
szerint

Bélyegz6k nyilvantartasa

elektronikus

jogszabalyi megfelelés, kiadmdnyozas hitelességének
ellendrizhetbsége

kézfeladat ellatasa - 335/2005.
(XI1. 29.) Korm. Rendelet 54.§

nem selejtezhetd

valamennyi bélyegz6hasznalattal
érintett dolgozd

bélyegz6t atado, dtvevd, kezeld, hasznalo neve, alairasa,
hasznalattal érintett szervezeti egység megnevezése, atadds-
atvétel, visszavétel, érvénytelenités, elveszés idGpontja

jogszabdlyi kotelezettség - 2007.

valamennyi, vagyonnyilatkozat-tételre

kotelezett neve, nyilvantartdsi azonositdja, szervezeti egysége,
munkakére, vagyonnyilatkozat jogcime, gyakorisaga, kovetkezd

i -tételi ko é ilva a lektroniki atla 6sd i6 ég biztosita 106 . "
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség nyilvantartasa elektronikus kozpénzek atlathatosaga, korrupcidellenesség biztositasa évi CLIL Torvény 11.§ év Kételes dolgozd nyilatkozattétel idspontja, vagyonnyilatkozat atvételének
id6pontja
) balvi kételezettsé az adatkezel8, az adatvédelmi tisztvisel§ neve, elérhetéségei, az
!ogsza 'a y| ? elezetlseg - éz adatkezelés céljai, az adattovdbbitds cimzettjeinek kore, az
informdciés onrendelkezési L . M e td
ioprdl & | i adatkezeléssel érintett érintettek és a kezelt adatok kére, a profilalkotds ténye, ha
ogrol és az valamennyi adatkezeléssel érinte . L it
Nyilvantartds a kezelt személyes adatokrol elektronikus Jogszabalyi el&irasok teljesitése J 8 . o .. |10év , v ) relevans, a nemzetkozi adattovabbitassal kapcsolatos adatok, az
informdcidszabadsagrol szél6 természetes személy P . L .
L L, adatkezelési mUveletek jogalapjai, az adatok torlésének
2011 i CXIl. trvény (Info tv.) id6pontja, a miszaki és biztonsagi intézkedések ltalanos
25/E.§ (1) bekezdés oponta, €
leirasa,
b balyi kételezettsd | i adatkezeléssel érintett a kezelt adatokkal kapcsolatban bekdvetkezett adatvédelmi
Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa elektronikus Jogszabalyi elGirdsok teljesitése 108szaba y|‘ otelezetisce 10 év e arr/lennyl aca elze cssel erinte incidensek kévetelményei, hatdsai, a kezelésukre tett
GDPR 33. cikk (5) természetes személy L .
intézkedések
Nyilvantartas az adatkezeléssel érintettek hozzaférési jogaval kapcsolatos " P s jogszabalyi kotelezettség - Info . . - az érintett ho: ési joganak érvény ét korlatozd vagy
, ., Y elektronikus Jogszabalyi elGirdsok teljesitése . 10 év hozzaf | tettek e . . S .
intézkedésekrdl 8 v ) tv. 25/E.§ (1) bekezdés 0zzalerest joggal erintette megtagado intézkedések ténybeli és jogi indokai kapcsolatos
adatkezel6, adatfeldolgozok neve, adatvédelmi tisztvisel6k neve
L s . és elérhetGségei, az adatkezel6 meghizasabol végzett
AR . . PR s jogszabalyi kotelezettség — . . ) e N . s
Adatfeldolgozoi nyilvantartds elektronikus Jogszabalyi elGirasok teljesitése GDPR 28. cikk (3) 10 év adatkezel6 és adatfeldolgozd adatkezelés tipusai, a nemzetkézi adattovébbitds esetleges
) adatai, a végrehajtott m(iszaki és biztonsagi intézkedések
altaldnos leirdsa
L . s o o B . kozérdeki adatigénylések nyomon kovetése, éves adatszolgdltatds |jogszabalyi kotelezettség - Info . L B L _ benyujtott kérelmekkel kapcsolatos adatok, kérelmek
Nyilvantartas a kézérdekd adatigénylésekrdl elektronikus L ] 3év kozérdek( adatigénylést benyujtok s .
teljesitése tv. 30. § (3) bekezdése elutasitasa, ezek indoka
jogszabdlyi kotelezettség - a
A kiils6 ellen6rzések megallapitasai és javaslatai alapjan késziilt koltségvetési szervek belsé s - PR
P P oo < . - i fcud L s . PP « 5 az intézkedési terv készitésével
Kilso ellenérzések nyilvantartasa elektronikus intézkedési tervek és végrehajtasuk nyomon kévetése, a fejezetet kontrollrendszerérdl és belsé 15év L o B
RPN PR . b ithcn & . PPN érintettek, belsé ellen6r
irdnyitd szerv felé térténd éves beszamolé elkészitése érdekében ellendrzésérsl sz616 370/2011.
(XI1.31) Korm. R.(Bkr.) 14.§ Ellen8rzést végz8, megallapitdsok, javaslatok, intézkedési tervek
a Bkr. 50.§-ban meghatdrozott adatok: az ellenérzés azonositdja,
" P - P . R , o L. e, az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezése, az
" P Lol . . A belsé ellendrzési jeler 1 tett r yi kotelezettség- Bkr. . az intézkedési terv készitésével P A . . fax
Belsg ellen6rzések nyilvantartasa elektronikus 15év ellendrzés targya, az ellenbrzés kezdetének és lezarasanak

intézkedési tervek nyomon kovetése

47.§,50.8

érintettek, belsé ellenér

id6pontja, az ellendrzés lefolytatasdban részt vett
vizsgalatvezetd, a belsé ellendr és a szakértd neve, a vizsgalt
id6szak, az intézkedési terv készi g 3

szl




