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Az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezesérdl (a tovabbiakban: GDPR) és az
informécids dnrendelkezési jogrol és az informAcidszabadsagrdl szdéld 2011. évi CXIL térvényben (a
tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelem é€s az adatbiztonsdg rendjét a
Dunatjvarosi Tankeriileti Kézpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont) Szervezeti és Mikddési
Szabéilyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott jogkSrdmben eljarva az aldbbiak szerint
szabalyozom.

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabdlyzat célja

1.§ (1) A Szabalyzat célja, hogy a Tankeriileti Kézpont kezelésében 1évd személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiilénds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovabbitassal és nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kévetelményekre.

(2) A Szabélyzat célja tovdbb4, hogy — Gsszhangban a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseivel —
biztositsa a Tankeriileti Kozpont tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiiz6do
informécids Onrendelkezési jog érvényesiilését valamint, hogy a Tankerileti Kozpont altal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznalasdnak megakadalyozésa érdekében meghatérozza a személyes
és kiildnleges adatok kezelése sordn iranyad6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A Szabdlyzat hatilya

2.§ (1) A Szabdlyzat személyi hatilya kiterfjed a Tankeriileti Kézpontban foglalkoztatott
korményzati szolgalati viszonyban, munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyulé egyéb
jogviszonyban alldkra, igy kiilondsen a munkaerd-kolesonzés, a hallgatéi munkaszerzddés keretében
foglalkoztatottakra, vagy didkszovetkezet altal kozvetitett didkmunkdsokra (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatottak), valamint a Szabalyzat kifejezett rendelkezése esetén az érintettre.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egysége altal
kezelt vagy nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a szemeélyes adatok kiilonleges kategériaira, a
biinligyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi miiveletek teljes korére,
keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési formajuktdl fiiggetlendl.

(3) A kozérdekii adatok kozzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

(4) Akozszolgalati adatvédelem rendjét kiilon szabélyzat tartalmazza.

(5) A kormanytisztviselok munkavégzésével Osszefiiggd személyes adatainak kezelése tekintetében
a korményzati igazgatasrol szolé 2018. évi CXXV. tv. rendelkezéseit, a munkavallalék személyhez
fliz6d6 jogok védelme vonatkozdsaban pedig a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L tv.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Ertelmez rendelkezések

3.§ E Szabdlyzat alkalmazasaban:
1. adatillomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége,

2. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rdgzitése, rendszerezése, tarolésa,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovaAbbitdsa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovibbi felhaszndlasanak megakadilyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyis€ggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kételezd jogi aktusidban
meghatarozott keretek kozdtt — 6nalldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja (e Szabalyzat alapjan: a
Tankeriileti K6zpont),

adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasibdl vagy rendelkezése alapjan eljaréd
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége,

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kdzott és feltételekkel - a Tankeriileti Kdzponttal kétott
szerzOodés vagy mas jogi aktus alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzOdést is — a Tankeriileti Kézpont megbizadsabdl vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel,

adaimegjeldlés: az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkiilonbdztetése céljabol,
adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz$ adathordozé teljes fizikai megsemmisitése,

adaitovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara t6rténd hozzaférhetoveé
tétele,

adattdriés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreillitisa t6bbé nem
lehetséges,

adalvédelmi incidens: az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovéabbitott, tarolt vagy més
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellencs megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférést eredményezi,

adatkezelés korldtozasa: a tarolt adat ziroldsa az adat tovabbi kezelésnek korlatozasa
céljabol torténd megjeldlése utjan,

adatzarolds: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korldtozasa céljabol,

Lo

dalnevesités: személyes adat olyan mddon tdrténd kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilénitve tarolt - tovabbi informacid felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy
a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithato természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni,

azonosithato természetes személy: az természetes személy, aki kdzvetlen vagy kbzvetett
modon, kiilondsen valamely azonosité, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithatod,

biniigyi személyes adat: a buntetdeljaras soran vagy azt megelézéen a bilincselekménnyel
vagy a bilinteteljarassal Osszefliggésben, a biintetbeljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovidbba a biintetés-végrehajtis
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkozo személyes adat,
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21.
22,

23.
24,

25.

26.

27.

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo

o r

hozzaférhetévé tesz,

EGT-dllam: az Eurépai Uni6é tagdllama és az Europai Gazdasigi Térségrél szolo
megallapodasban részes mas dllam, tovabba az az illam, amelynek allampolgira az Eurdpai
Unid és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban nem
részes allam kdzott 1étrejétt nemzetk6zi szerzodés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz0l6 megallapodisban részes allam éllampolgaraval azonos jogallast élvez,

érintett: barmely informécié alapjin azonositott vagy azonosithatd természetes személy,
akinek személyes adatait a Tankeriileti Kézpont kezeli,

hozzdjdrulds: az érintett akaratanak Snkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapuld
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat felreérthetetlentiil kifejez6
mas magatarts 0tjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd4 vonatkozd személyes adatok
kezeléséhez,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az ¢rintettel, az adatkezelbvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozéd
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek,

harmadik orszdg: minden olyan 4llam, amely nem EGT-éallam,

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozo minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6zodésre
vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositdsat célzdé biometrikus adatok, az egészségligyi
adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis irAnyultsagira vonatkozd
személyes adatok,

rou w_or

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele,

nyilvantartdsi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy fOldrajzi szempontok szerint — tagolt Allom#dnya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhet

személyes adat. azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.€rintett™) vonatkozd
barmely informacid,

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel a sajat helyzetével kapcsolatos okbdl személyes
adatanak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének €) vagy f) pontjan alapuld kezelését — ideértve a
profilalkotast — kifogasolja ,

oo

profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon torténd - kezelése, amely
az ¢érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklddéséhez,
megbizhatdsagihoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolodéd
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elorgjelzésére irdnyul.
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II. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE
4. A Tankeriileti Kézpont igazgatéjanak adatvédelemmel kapcesolatos feladatai

4.8 (1) A Tankerileti Kdzpont igazgatoja:
a) felelds a Tankeriileti Kdzpont adatkezelésének jogszeriiségéert,

b) felelds a Tankeriileti Kozpont altal kezelt személyes adatok védelmehez szitkséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasiért,

c) intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsidg Hat6sagtdl (a tovabbiakban:
Hatésag) érkezd megkeresések, ajanlasok iigyében,

d) kinevezi vagy megbizza és évente beszdmoltatja az adatvédelmi tisztviseltt és biztositja
szamdra a feladata clvégzéséhez sziikséges feltételeket,

e) feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat az adatvédelmi tisztviselon keresztiil,
f) kiadja az adatvédelmi és adatbiztonséagi szabélyzatot,
g) kiadja a kdzszolgalati adatvédelmi szabalyzatot.

(2) Az adatkezeléssel Gsszefiiggésben a kiiléndsen silyos jogszabalysértés esetén a tankeriileti
igazgato felelbsségre vonasi eljards meginditisat kezdeményezi az adatot kezeld foglalkoztatottal
szemben.

5. Az adatvédelmi tisztviseld

5.§ (1) A Tankeriileti Kozpont a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elbirisok
teljesitéséhez ¢s az érintettek jogai érvényesitésének elosegitése érdekében adatvedelmi tisztviselSt
alkalmaz. Az adatvédelmi tisztviseld a tankeriileti igazgatonak kozvetleniil alarendelten végzi a
munkajat, és a feladatai ellatasaval kapcsolatosan a tankeriileti igazgatonak tartozik felelosséggel.
Adatvédelmi tisztviseldnek az jeldlhet6 ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozo jogi elbirasok
és jogalkalmazasi gyakoriat megfelelo szintii ismeretével rendelkezik ¢s alkalmas a (2) bekezdésbhen
meghatirozott feladatok cllatdsara.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 ellatja a kvetkezd feladatoka:

a) aszemélyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasokrol naprakész tajékoztatast nyijt és azok
érvényesitésének modjaival kapcsolatban tandcsot ad a tankeriileti igazgatd, tovabba a
Tankeriileti Kdzpont, mint adatkezel® altal foglalkoztatott, adatkezelési miiveleteket végz6
személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezeléseére vonatkozd jogi
eldirasok, igy kiilsndsen a jogszabalyok és a Tankeriileti Kézpont személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat,
tovabba a kidzszolgilati adatvédelmi szabalyzat érvényesiilését, ennck keretei kdzott az egyes
adatkezelési milveletekhez kapcsolédoé egyértelmil feladatmeghatarozas, az adatkezelési
miiveletekben kozremiikodd foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bvitése és
tudatossagnivelése, valamint a rendszeres idOkézdnként lefolytatandd vizsgalatok
megvaldsulasat;

¢) kozremiikédik a  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek  bdvitésében  és
tudatossagnévelésében, ennek keretén beliil gondoskodik az adatvédelmi ismeretek rendszeres
idokdzonkeénti oktatisarol,

d) elbsegiti az adatkezeléssel érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgélja az
érintettek személyes adatkezelésre vonatkozod panaszait és kezdeményezi a tankeriileti
igazgatonal, illetve az adatfeldolgozdéndl a panasz orvoslisidhoz sziikséges intézkedések
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megtételét,

€) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgélatra vonatkozdan, valamint elésegiti és
figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgalat jogszabaly szerinti elvégzését,

f) egylittmlikédik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatosaggal az elzetes konzultacié
¢és a Hatdsag altal lefolytatott eljardsok eldsegitése érdekében,

g) elokésziti az adatvédelmi és adatbiztonsigi szabélyzatot, gondoskodik annak rendszeres, vagy
sziikség szerinti aktualizalasarol,

h) kozremilktdik az adatkezelésekkel kapcsolatos egyéb, jogszabalyokban meghatirozott
szabalyzatok eldkészitésében,

i) gondoskodik Tankeriileti Kozpont éltal végzett adatkezelési tevékenységek, kozérdekil
adatigénylések, az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések, tovabba adatvédelmi
incidensek nyilvantartdsinak vezetésérdl,

j) megkeresés alapjan gondoskodik az adatkezelési tevékenységre vonatkozd nyilvantartis
Hatésag részére torténd rendelkezésére bocsatasarol,

k) kézremiikddik a kozérdekl adatigénylések teljesitésével kapesolatos feladatokban,

1) kozremiikddik a kdzérdekli és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételével kapcsolatos
feladatokban, ezzel Ssszefliggésben részt vesz az egységes kozadatkeresd rendszer szdmara
végzetl adatszolgaltatisban,

m) gondoskodik az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatok
elvégzésérol, ezzel Hsszefiiggésben kapcesolatot tart a Hatdsaggal.

(3) A Tankeriileti Kdzpont igazgatdja tdjékoztatja a Klebelsberg Kozpontot az adatvédelmi
tisziviseld nevérdl, elérhetbségérdl, valamint ezen adatok valtozasardl a valtozis bekdvetkeztétdl
szamitott 6t munkanapon beliil.

(4) A Tankeriileti Kézpont igazgatdja biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld valamennyi, a
személyes adatok védelmét érintd dontés elokészitésébe, a személyes adatok védelmével kapcsolatos
Osszes ligybe megfeleld modon €s idében bekapcsolédjon. Hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informacidkhoz, tovdbbd biztositja az adatvédelmi tisztvisel® szdméra mindazon feltételeket,
jogosultsagokat és erdforrasokat, amelyek az adatvédelmi tisztviselé altal cllatandé feladatok
végrehajtasahoz, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakmai ismereteinek naprakészen tartisdhoz
sziikségesek.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsz(inését kivetben is
titokként megorzi a tevékenységével, annak ellatisédval kapcsolatban tudomasédra jutott személyes
adatot, mindsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak és hivatas gyakorldsahoz kététt titoknak
mindsiilé adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az 6t alkalmazd

adatkezelé vagy adatfeldolgozé nem koteles tdrvény elbirasai szerint a nyilvdnossidg szamara
hozzaférhetdve tenni.

(6) Azadatvédelmi tisztviselo a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitisokat senkitol nem fogadhat
el

e rr

(7) Az adatvédelmi tisztvisel$ feladatait az adatkezelési miiveletekhez fliz6dd kockdzat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, korillményére és céljara is tekintettel végzi.

(8) Az adatvédelmi tisztviseld a Tankeriileti Kdzpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolddd jegyzOkonyvekbe és adatkezelési
nyilvantartdsokba. A Tankeriileti Kézpont szervezeti egységének vezet§jétdl és munkatarsaitdl széban
vagy irasban is felvilagositast kérhet.

(9) Az adatvédelmi tisztviseld az alabbi nyilvantartasok elektronikus peldanyaval rendelkezik vagy
fér hozza:
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a) adatkezeldi nyilvantartas,

b) adatfeldolgozoi nyilvantartas,

¢) érintett-tajékoztatasi nyilvantartas a személyes adatokrodl,

d) adattovabbitasi nyilvantartas,

e) érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések nyilvantartésa,
f) adatvédelmi incidens nyilvantartisa,

g) kbzérdekil adatigényléssel kapcsolatos nyilvantartas.

(10) Jogszabdly, vagy a jelen Szabalyzatban foglaltak megsértésének tudomasdra jutésa esetén az
adatvédelmi tisztviseld ennek megsziintetésére hivja fel az adatot kezeld figyelmet. A feltart
szabalytalansagrol az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul beszamol a Tankeriileti Kd&zpont
igazgat6janak. Sziikség esetén segitséget nyujt a térvényes allapot helyreéllitasihoz.

(11) Az adatvédelmi tisztviseld a munkajardl évente irdsban beszamol a Tankeriileti Kozpont
igazgatdjanak, emellett igény szerint tajékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcesolatos konkrét iigyek vagy
jelentdsebb soron kiviili feladatok végrehajtasardl, tapasztalatairdl.

(12) Az adatvédelmi tisztviseld folyamatba épitve vizsgdlja a Tankeriileti Kozpont Infotv.
végrehajtasaval Osszefliggh kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményerdl évente legalabb egy
alkalommal atfogd jelentést készit a Tankerileti K&zpont igazgatdja részére.

(13) Az adatvédelmi tisztvisel6hdz barmely érintett fordulhat a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos kérdésekben.

6. Az adatkezelésben résztvevik

6.8 (1) A szervezeti egység vezetdje

a) felelés azért, hogy a vezetése alatt all6 szervezeti egységnél az adatkezelés a
jogszabalyokban és a Szabalyzatban meghatarozottak szerint torténjen,

b) gondoskodik a kills6 szervektdl, személyektol érkezd, a szervezeti egyseg feladatkdreébe
tartoz6 személyes adatokat érintd adatkezelésekkel kapcsolatos megkeresések teljesitésérdl;
melynek soran egyeztet az adatvédelmi tisztviseldvel,

¢) felelds azért, hogy a vezetése alatt allé szervezeti egység altal végzett adatkezelések sorén
az adatvédelmi és adatbiztonsagi elirasok maradéktalanul teljesiiljenek,

d) koteles részt venni a Tankeriileti Kozpontban évente szervezett adatvédelmi oktatdsokon,

e) gondoskodik vezetése alatt alio szervezeti egység feladatkrébe tartozé személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabdlyzat 1. szdmu melléklete szerinti ,,Adatkezeldi nyilvantartds™ vezetésérol,

tovabba a nyilvantartis minden év méjus 25-ig térténd feliilvizsgalatarél,

eb) a Szabdlyzat 3. szdmui melléklete szerinti LErintett-tajékoztatisi nyilvantartas a
személyes adatokrol” nyilvantartdssal Osszefiiggésben az adatvédelmi tisztvisel6
részére torténd adatszolgaltatasrol,

ec) aSzabilyzat 4. szdmu melléklete szerinti ,,Adattovabbitasi nyilvantartis” vezetésérol,

ed) az adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatisardl a 13. § szerinti érintefti tdjékoztatasi
kérelem elutasitasa esetén.

f) kijeldli a nyilvantartasokert felelds ligyintézo(ke)t.
7.§ (1) Az adatkezelésben kdzvetleniil érintett foglalkoztatott
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a)

b)

g)

h)

8.8 (1)

feladatkorének ellitisa sordn felelds az adatok feldolgozédsaért, megvaltoztatasaért,
torléséért, tovabbitasaért &s nyilvanossdgra hozataldért, valamint az adatok pontos és
kovethetd dokumentalasaért,

amennyiben sziikséges, elozetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviseldvel a személyes adatok
kezelését érint6 iigyekben, tovabba a Hatdsdg kdzremiikodését igényld kérdésekben,

megOrzi a feladata, illetve munkakore ellatdsa soran tudomdsara jutott adatokat,
informacidkat, kiilonds tekintettel a személyes adatokra,

kételes részt venni a Tankeriileti Kdzpontban évente szervezett adatvédelmi oktatisokon,

{igyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és taroldsara, gondoskodik arrél, hogy az
altala vezetett nyilvantartdsok megfeleljenek a pontossag és naprakeszség alapelvének,

gondoskodik arrél, hogy az 4ltala kezelt adatokhoz, nyilvantartdsokhoz illetéktelen személy
ne férhessen hozza,

az adatkezeléssel kapcsolatosan feltdrt visszdssigot — az adatvédelmi tisztviselGvel
egyeztetve — kételes haladéktalanul megsziintetni,

koteles betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat, igy kiiléndsen a GDPR és
Infotv., tovabbad az adatvédelemmel és adatbiztonsiggal kapcsolatos belsd iranyitdsi
eszk5zok rendelkezéseit.

7. Az adatkezelésben kiozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

Az adatkezelésben kizvetleniil nem érintett foglalkoztatott:

kételes betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat, igy killdndsen a GDPR és
Infotv., tovabba az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos belsd iranyitasi
eszkdzok rendelkezéseit,

kézvetlen vezetdje Utjan tajékoztatni az adatvédelmi tisztviselot a feladatkdrében felmeriilt
barmely adatvédelmi problémarél,

koteles részt venni a Tankeriileti K6zpontban évente szervezett adatvédelmi cktatasokon.
II. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK

8. Az adatkezelés jogalapja, célja

9.§ (1) A Tankeriileti Kézpont:

a)
b)

c)
d)

a rendeltetésszerii mikédéséhez,

a munkaltatdi jogok gyakorldsdhoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlasihoz ¢s
kotelezettségeik teljesitéséhez,

a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezeiéséhez,

a jogszabalyokban, a Tankerileti Kozpont belsd irdnyitasi eszkdzében biztositott
kedvezményekre valé jogosulisag megéllapitadsahoz, elbirdlasdhoz &s igazolasdhoz

nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes és kiillonleges adatokat tartja nyilvan,

(2) Személyes adat a Tankeriileti Kézpontban akkor kezelhetd, ha:

a) aTankerileti Kézpont kizérdekl vagy kézhatalmi jogositvany gyakorlasidnak keretében végzett
feladatai végrehajtisahoz, a rendeltetésszert miitkodés, a munkaltatéi jogok gyakorldsa, tovabba

a

foglalkoztatottak jogainak gyakorlasa ¢és kotelezettségeik teljesitése  céljabol

nélkilézhetetlendl sziikséges,

10
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b)

c)

d)

azt térvény vagy torvényi felhatalmazdson alapuld kormanyrendelet az abban meghatarozott
kdzérdeken alapuld célbdl elrendeli, vagy

az érintett a megfeleld tajékoztatas mellett személyes adatai kezeléséhez onkéntesen és
kifejezeiten hozzajarul, vagy

az érintett vagy mas személy létfontossagi érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét,
testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elharitasahoz vagy megeldzéséhez
sziikséges és azzal aranyos, vagy

a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossagra hozta €s az az adatkezelés céljanak
megvaldsulisihoz sziikséges és azzal arAnyos, vagy

az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerzddés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges.

(3) Kiilonleges adat akkor kezelhet6, ha:

a)

b)

g)

h)

az érintett kifejezett hozzdjarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unios vagy tagallami jog ezt kizarja, vagy

az adatkezelés a Tankeriileti K6zpontnak vagy az érintettnek a foglalkoztatist, valamint a
szocialis biztonsagot ¢és szocidlis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol fakado kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és
érdekeit védd megfeleld garanciakrdl is rendelkez6 unios vagy tagallami jog, illetve a tagallami
jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetove teszi, vagy

az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy 1étfontossdgn érdekeinek védelméhez
szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvOképtelensége folytin nem képes a
hozzijarulasat megadni, vagy

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott, vagy

az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges,
vagy

az adatkezelés jelent6s kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak €s érdekeinek biztositisara megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir eld, vagy

az adatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a munkavallalo
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnodzis felallitasa, egészségiigyi vagy
szocidlis ellatds vagy kezelés nyfjtasa, illetve egészségligyli vagy szocidlis rendszerek és
szolgéltatasok irdnyitisa érdekében szilkséges, unios vagy tagallami jog alapjidn vagy olyan
egészségiigyi szakemberrel kitott szerzodés értelmében, aki szakmai titoktartasi kitelezettség
hatalya alatt all, vagy

az adatkezelés a kdzérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbédl sziikséges olyan unids vagy tagéllami jog alapjan, amely aranyos az elérni
kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és
az érintett alapvet$ jogainak és érdekeinek biztositisara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir
eld.

(4) Az egyes adatkezelésekrdl a Tankeriileti Kozpont adatkezelési tajékoztatéval informdélja az
érintetteket.

(5) A hozzajarulasra vonatkozé szabalyok:

a)

amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapszik, Ggy az érintett a hozzajarulds

o

megadasardl Onkéntesen és ugy donthet, hogy a hozzajarulas megtagadasa vagy késobbi

11



A Dunatjvérosi Tankeriileti Kézpont 5/2021. szami Adatvédelmi és adatbiztonsigi szabélyzata

visszavondsa nem jar szamara negativ kovetkezményekkel.

b) A Tankeriileti Kézpont nem tesz kiilonbséget a hozzajarulasok kozott azok forméjat tekintve, a
hozzajarulasok formai egyenértékiiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések
esctén a hozzijarulas form4jat meghatirozza vagy egyes formdit (szébeli hozzéjarulas, rautalé
magatartas) kizarja.

¢) A Tankeriileti Kézpont minden adatkezelési folyamatat ugy hatdrozza meg jelen Szabalyzat
kiad4sakor és minden, a késobbiekben bevezetend$ adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak
jogalapja az érintett hozzajirulasa, ugy képes legyen annak bizonyitdsara, hogy az érintett
személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult. Erre tekintettel a Tankeriileti Kdzpont elsésorban
frasos nyilatkozat (itjin szerzi be az érintett hozzajarulasat.

d) A Tankeriileti K6zpont biztositja a jogot, hogy az érintett ugyanigy, ahogy a hozzéajarulast
megadta, utébb visszavonhassa a hozzajarulasat.

¢) A Tankeriileti Kdzpont a visszavonas tényét az adatkezelés sordn rdgziti, az adatot a
tovabbiakban nem kezeli, de az adat helyét ,,a hozzajarulas visszavonva” jelzéssel jeloli meg.

9. Az adatkezelés tipusai

10.§ (1) A Tankeriileti Kozpont iigyviteli, illetve nyilvantartasi tipusi (adatéllomany kialakitiséra
iranyuld) adatkezelést végez.

(2) Az lgyviteli tipusi adatkezelés szorosan az iigy feldolgozasdhoz kapcsolddik, alapvetd
rendeltetése az adott iigy lefolytatasihoz, az eljaras szerepldinek azonositisahoz €s az tigy befejezéséhez
sziikséges adatok biztositdsa. Az iigyviteli tipusi adatkezelés sordn a személyes adatok kizarélag az
adott ligy irataiban és az tigyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre a Tankeriileti K6zpont egyedi
iratkezelési szabdlyzata szerint, az iratra vonatkozd meg0rzési ideig van lehetdség.

(3)  Anyilvantartasi tipusi adatkezelés az elére meghatarozott szempontok alapjan gyiijtott személyes
adatfajtakbol strukturalt adatalloményt hoz 1étre, az adatkezelés idotartama alatt biztositva az adatok
kiilonb6zd jellemzok alapjan torténd visszakereshetOségét, automatizalt nyilvantartasok esetében a
lekérdezhetdségét. Az egyes ligyekkel 6sszefliggésben gyiijtott adatok kezelése ebben az esetben elvilik
az alapeljaréstol, az adatok kezelésének idétartamét az adatok kezelésére felhatalmazést add torvény,
vagy az érintett hozz4jarulasaban foglaltak hatdrozzak meg.

10. Az adatkezelés elvei

11.§ (1) Személyes adat kizardlag egyértelmilen meghatarozott jogszerli célbdl, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhets. Az adatkezelésnek minden szakaszédban meg kell felelnie
az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és tdrvényesnek kell
lennie, valamint az adatkezelést az érintett szdmara atlathaté modon kell végezni.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljdnak megvaldsulaséhoz
clengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd, figyelemmel a jogszabalyokban és a Tankeriileti Kozpont egyedi
iratkezelési szabalyzatiban meghatrozott megdrzési kotelezettségre. Nem mindsiil az eredeti céllal
dssze nem egyeztethetdnek a kdzérdeki archivalas céljabol, tudoményos és torténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai cé1bdl torténd tovabbi adatkezelés. A személyes adatok cél megvalosulasanal hosszabb
ideig torténd tarolasira csak kozérdekil archivalas, tudoményos és torténelmi kutatas, vagy statisztika
készitése céljabol kerdil sor.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megorzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithato. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapcsolat, ha az adatkezeld rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitishoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel szilkséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az €rintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.
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(5) A Tankeriileti Kézpont az adatkezelés soran arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy
kiilondsen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével
megsemmisiilésével vagy karosodasaval szembeni védelmet kialakitd — intézkedések alkalmaziséval
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat. Az adatbiztonségra vonatkozd rendelkezéseket a
jelen Szabélyzat V. fejezete tartalmazza.

(6) A Tankeriileti Kdzpont felelés az adatkezelései soran az adatkezelés elveinek érvényre juttatasaért
figyvelemmel az clszamoltathaidsag alapelvére.

11. Az érintett elozetes tajékoztatasinak kivetelménye

12. § (1) Ha az érintettre vonatkozo személyes adatokat az érintettd] gyiijtik, a Tankeriileti Kézpont az
elozetes tajékozédashoz vald jog érvényesiilése érdekében az dltala, illetve a megbizisabol vagy
rendeikezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését
megelézben vagy legkésObb az adatok megszerzésének iddpontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja
a kovetkezd informacidk mindegyikét:

a) a Tankeriileti Kézpont és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az
adatfeldolgozé — képviselbjének kilétét és elérhetdségeit,

b) az adatvédelmi tisztvisel® nevét és elérhetdségeit,
¢} aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljat €s jogalapjat,
d) ha van ilyen, a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategdriait,

¢) adott esetben annak tényét, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részére kivanja tovébbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsig megfelelGségi
hatdrozatanak 1éte vagy annak hidnyat.

(2) A Tankeriileti Kézpont az (1) bekezdésben meghatarozott informacick mellett a személyes adatok
megszerzésének iddpontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes ¢€s atlathato adatkezelést biztositsa,
az érintettet a kivetkezd kiegészitd informacidkrdl tajékoztatja:

a) a személyes adatok taroldsdnak idbtartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idotartam
meghatirozasdnak szempontjairél,

b) az érintettet megilletd jogosultsagokrdl, és azok gyakorldsdnak modjarol,

¢} a Szabélyzat 9. § (2) c) pontja, és a (3) bekezdés a) pontja szerinti alapulé adatkezelés esetén a
hozzajarulas barmely id&pontban torténd visszavondsdhoz vald jogirdl, azzal, hogy a
hozz4jarulas visszavondsa nem érinti a visszavonds eldtt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszeriiségeét,

d) a Hatosighoz cimzett panasz benytjtasanak jogérol,

e) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen alapul
vagy szerzbdés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, tovdbbd hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa,

f) ha torténik ilyen, akkor automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozdan érthetd
informdciokrol, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, €s az érintettre nézve milyen
varhaté kdvetkezményekkel bir.

(3) Ha a Tankeriileti Kézpont a személyes adatokon a gytijtéstik céljatdl eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zden tajekoztatnia kell az érintettet errdl az
eltérd célrdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészitd informaciorsl.

(4) Ha a személyes adatokat nem az érintettél szerezték meg, a Tankeriileti Kézpont az érintett
rendelkezésére bocsétja az (1) bekezdésben meghatarozottakon til a kovetkezo informéacidkat:
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a) az érintett személyes adatok kategoridi,

b) a személyes adatok forrdsa €s adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
forrasokbdl szdrmaznak-e.

(5) A Tankeriileti Kézpont a (4) bekezdésben foglalt t4jékoztatést az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott észszerii hatdridén, de legkésébb egy hénapon beliil,

b) ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartds céljara hasznéljék, legaldbb az
érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval, vagy

¢) havarhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésobb a személyes adatok els6 alkalommal
vald kozlésekor.

(6) A Tankeriileti KSzpontnak gy kell megvalositania az érintett tajékoztatasat, hogy az €rintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozé tajékoztatdst tomor, atlathatd, érthetd és konnyen
hozzaférhetd és olvashaté formdban, vilagosan €s kizérthetéen megfogalmazva nytjtsa. A tajékoztatas
nyelvezetének mindig igazodnia kell az érintettek kéréhez. A tajékoztatast irdsban vagy egyéb,
megtorténtének bizonyitaséra alkalmas médon kell biztositani.

(7) A Tankeriileti Kézpontnak nem kell tdjékoztatnia az érintettet, ha a személyes adatokat nem az
érintettdl szerezték meg £s

a) az érintett mar rendelkezik az informéciokkal, vagy
b) az informéciok érintett részére valo rendelkezésre bocsatésa lehetetlennek bizonyul, vagy

c) aranytalanul nagy erSfeszitést igényelne, kiilondsen a kozérdekii archivalas céljabol,
tudomanyos és térténelmi kutatasi célb6l vagy statisztikai célbdl végzett adatkezelés esetében,
vagy

d) atajékoztatds nyujtasa valdszinlisithetben lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné az
adatkezelés céljainak elérését, vagy

e) személyes adat megszerzését, vagy kozlését kifejezetten eldirja jogszabaly, amely az érintett
jogos érdekét szolgald intézkedésekrd] kiilon rendelkezik, vagy

f) ha a személyes adatoknak valamely jogszabalyban eldirt titoktartdsi kotelezettség alapjan
bizalmasnak kell maradniuk.

&) A (7) bekezdés b)-d) pontok esetében a Tankeriileti K6zpontnak megfeleld intézkedéseket kell
hoznia — az informéciok nyilvanosan elérhetdvé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak
és jogos érdekeinek védelme érdekében.

12. Az adatkezelésben érintettet megilletd jogosultsigok és az érintett jogai érvényesiilésének
biztositisa

13. § (1) Az adatkezelésben érintett a Tankeriilet Kézpontt6l tajékoztatdst kérhet arra vonatkozdan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy tdjékoztatist kérjen személyes adatai kezelésérdl, a rdla szdl6 adatkezelésrdl és abba
betekinthet. A betekintést igy Kell biztositani, hogy ez alatt az érintett més személy adatait ne ismerhesse
meg.

(2) A Tankeriileti Kdzpont az érintett kérelmét, a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idd
alatt, de legfeljebb a GDPR-ban meghatarozott hataridon beliil elbiralja €és a dontésrdl az érintettet
kozérthetd formdban és tartalommal irasban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus tton nydjtotta
be, elektronikus tuton (kivéve, ha az érintett ezt masként kéri) értesiti. A Tankeriileti K&zpont az
érintettnek kozérthetd formaban, irdsban tajékoztatast ad az altala kezelt, illetbleg az altala megbizott
adatfeldolgozé altal kezelt adatairdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idotartamardl, az
adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl, az adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységérdl, hogy kik és milyen
célbol kaptak vagy kapjédk meg az adatokat, tovabba ha az adatokat nem az érintettdl gyfijtitték, a
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forrasukra vonatkozb minden elérhetd informaciorol.

(3)  Az(1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatas ingyenes, amennyiben a tajékoztatast kérd a folyd
évben azonos adatkdrre vonatkozodan tajékoztatasi kérelmet a Tankeriileti Kdzponthoz még nem nyajtott
be. Amennyiben az érintett folyd évben azonos adatkdrre vonatkozdan a hozzaféréshez vald joga, a
helyesbitéshez valé joga, az adatkezelés korlatozésdhoz vald joga, vagy a torléshez valé joga
érvényesitése iranti kérelmet nyijtott mar be a Tankeriileti Kdzponthoz ¢és az Infotv. 15. § (3)
bekezdésében foglalt feltételek fennallnak akkor koltségtérités Aallapithatd meg. A kbltségtérités
mértékét a felek kozott létrejott szerzodés is rogzitheti. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell
tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tijékoztatds kérése helyesbitéshez vezetett.

{4) Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet beny(jtd személy az érintettel azonos
személy, a Tankeriileti Kozpont a kérelmet az azt benyijtd személy személyazonossaginak hitelt
érdemld igazolasat kbvetden teljesiti.

(5) Az érintett hozzaféréshez vald joginak érvényesitését a Tankeriileti Kozpont tdrvényben
meghatarozott érdekek biztositasa érdekében az elémi kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a
tajékoztatds tartalmat korlatozhatja vagy megtagadhatja a tajékoztatist. Ezen intézkedés alkalmazisa
esetén a Tankerileti Kozpont irisban, haladéktalanul tdjékoztatja az érintettet azzal, hogy a
megtagadasra a térvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor, egyittal tajékoztatast nyilijt szdmara a
birésagi jogorvoslat, tovabba a Hatosdghoz fordulés lehetdségérdl.

(6) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti K6zpont indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse az érintettre vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — cgyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését. A Tankerilleti K6zpont nem koteles a személyes adatok
helyesbitésére, ha a pontos, helytallo, illetve hianytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és
azokat az érintett sem bocsatja a rendelkezésére, vagy az érintett altal rendelkezésére bocsatott
személyes adatok valédisaga kétséget kizardan nem allapithaté meg.

(7) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kézpont korldtozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesil:

a) az érintett vitatja a személyes adatainak pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idStartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy a Tankeriileti Kézpont ellendrizze a személyes adatok
pontossagat,

b} az adatkezelés jogellenes, ¢s az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelvett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

¢) a Tankeriileti K6zpontnak mir nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy

d) az érintett a tiltakozott az adatkezelés ellen; ¢z esetben a korlatozas arra az iddtartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy a Tankeriileti Kozpont jogos indokai
elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(8) Haaz adatkezelés a (7) bekezdés alapjan korlatozds alé esik, az ilyen személyes adatokat a tarolds
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztésehez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve
valamely tagallam fontos kdzérdekébodl lehet kezelni.

{9) A Tankeriileti Kézpont az érintettet, akinek a kérésére a (7) bekezdés alapjan korlatoztik az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol eidzetesen tajékoztatja.

(10) Nem kdételezd adatszolgaltatason alapulo adatkezelés esetén az érintett indokolds néikil kérheti
kezelt adatainak torlését. A Tankeriileti K6zpont az érintetire vonatkozé személyes adatokat — kivéve
a kitelezd adatkezelés eseteit — indokolatlan késedelem nélkil torli.

(11) A torléshez valo jog érvényesitése érdekében az érintett személyes adatait haladéktalanul térdlni
kell, ha
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a) akezelése jogellenes, vagy
b) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, a kdtelezd adatkezel€s kivételével, vagy

c) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem szikséges az
adatkezelés céljanak megvaldsulisihoz, vagy

d) azadatok taroldsanak trvényben, nemzetkozi szerzodésben vagy az Eurdpai Unid kotelezod jogi
aktusaban meghatarozott idétartama eltelt, vagy

e) az adatkezelés jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
f) aztjogszabaly, az Eurdpai Unid jogi aktusa, birésdg vagy a Hatdsag elrendelte,

g) az érintett az adatkezeléshez adott hozzdjaruldsat visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi.

(12) A (11) bekezdés c) pontjdban meghatérozott esetben a torlési kdtelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozdjat a levéltari anyag védelmére vonatkozé jogszabdly
értelmében levéltari Srizetbe kell adni.

(13) Ha a Tankeriileti Kézpont az érintett a személyes adatainak helyesbitésére, ezen adatok
kezelésének korlatozasdra vagy torlésére irdnyuld kérelmét elutasitja, az érintettet irdsban
haladéktalanul thjékoztatja az elutasitas tényérol, annak jogi és ténybeli indokaird), valamint az érintettet
megilletd jogokrdl, azok érvényesitésének modjardl, igy kiilondsen arrdl, hogy a Tankerdileti K&zpont,
illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok
helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasira vonatkozd jogat a Hatdésag
kézremiikisdésével is gyakorolhatja.

(14) Ha a Tankeriileti Kézpont az altala, illetve a megbizasdbdl vagy rendelkezése szerint eljard
adatfeldolgozé Altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, térli vagy ezen adatok kezelését korlatozza,
ezen intézkedés tényérdl és annak tartalmardl értesiti azon adatkezelSket és adatfeldolgozokat, amelyek
részére az adatot ezen intézkedését megeldz6en tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést,
torlést vagy az adatok kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

(15) Ha a személyes adatok kezelése kézvetlen iizletszerzés érdekében tdrténik, az érintett jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon a ra vonatkozd személyes
adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kodzvetlen
iizletszerzéshez kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen {izletszerzés
¢rdekében térténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetok.

(16) Amennyiben az adatkezelésre kdzérdekbdl vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezeld vagy egy harmadik €l jogos
érdekei alapjan van sziikség, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
tiltakozzon az adatkezelés ellen, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az érintett érdekeivel vagy
alapveto jogaival és szabadsagaival szemben az 6 kényszeritd erejli jogos €rdeke elsdbbséget €lvezhet.

(17) Ha a személyes adatok kezelésére tudomdnyos €s tdrténelmi kutatasi c€lbdl vagy statisztikai
célbol keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a
ra vonatkozo személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbol végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

(18) Az adathordozhatésiag érvényesitése sordn az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd és az
altala a Tankeriileti K&zpont rendelkezésére bocsatott szemeélyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt,
géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabbé jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt a Tankeriileti K&zpont akadalyozna, ha:

a) az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzddésen alapul, és

b) az adatkezelés automatizlt modon trténik.
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14. § (1) Az érintett a tdjékoztatds, hozziférés, helyesbités, korlatozas vagy torlés tovabba az
adathordozas iranti kérelmét és tiltakozasat a Tankeriileti K6zponthoz, az adatvédelmi tisztviseldhsz
vagy a kérelemmel, tiltakozassal €rintett adatkezelést végzo szervezeti egységhez nyijthatja be.

(2) Az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatast, a megtett intézkedést tartalmazo levelet az a
szervezeti egység késziti ¢l6, amely a tajékoztatassal, vagy az intézkedéssel érintett adatkezelést végzi,
abban az esetben is, ha a tajekoztatas kérése illetve intézkedés iranti kérelem nem hozz4 érkezett.

(3) Az érintettnek valdo megkiildés elbtt a tijékoztatist, intézkedést tartalmazd levelet gy kell
elkiildeni az adatvédelmi tisztviselének, hogy az érintett tdjékoztatdsara nyitva allo id6bél legaldbb 5
munkanap rendelkezésre alljon.

(4) Az adatvédelmi tisztviselé megvizsgalja a levéltervezetben foglaltakat, sziikség szerint egyeztet
az €rintett szervezeti egységgel, majd — ha nem az adatvédelmi tisztvisel6 volt a kérelem cimzettje —
visszakiildi a tajékoztatast, intézkedést tartalmazé levelet, amelyet a megkeresett szervezeti egység a
Tankeriileti KOzpont igazgatojanak t4jékoztatisa mellett kiild el az érintettnek.

(58) Helyesbités, korlatozas, torlés, illetve adathordozas és tiltakozas iranti kérelem esetén is
egyeztetni sziikséges az adatvédelmi tisztviselGvel a kérelem teljesithetdségérdl, illetve annak mddjardl.

(6) Ha a Tankeriileti Kbzpont az érintett kérelmének nem teljesitésérol dont, akkor az elutasitasrol
52010 dontésérdl az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérését kivetben az érintettet irdsban,
haladéktalanul az ok feltiintetésével értesiti és tajékoztatja a jogorvoslati lehetbségekrél.

(7) Az ‘érintetti joggyakorldssal kapcsolatosan a Tankeriileti Kézpont ,,Frintett-té.jékoztatési
nyilvantartas a személyes adatokrdl” nyilvantartast vezet (3. szdmui mellékiet).

12/A. Az érintetti jogok érvényesitése az érintett halilit kivetGen

15. § (1) Az érintett halalat kdvetd 6t éven beliil az elhaltat életében megillet, személyes adatokkal
osszefiiggd jogokat az érintett altal arra iligyintézési rendelkezéssel, illetve kOzokiratba vagy a
Tankeriileti K6zpontnal tett teljes bizonyitd erejii maganokiratba foglalt nyilatkozattal meghatalmazott
személy jogosult érvényesiteni.

{2) Ha az érintett nem tett ilyen jellegli nyilatkozatot, ugy a Polgéri Torvénykonyv szerinti kizeli
hozzatartozdja annak hidnyaban is jogosult az érintettre vonatkoz6 adatokat helyesbiteni, tiltakozhat az
érintettre vonatkozd adatok kezelése ellen, valamint — ha az adatkezelés mar az érintett életében is
jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett halalaval megsziint —, vigy kérheti a Tankeriileti
Kozponttd! az adatok kezelésének korlatozasat, vagy torlését, amennyiben ezek a jogok az érintettet is
megillették az életében. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére — az (1) bekezdésben
foglalt idétartamon beliil — az a kdzeli hozzatartozé jogosult, aki ezen jogosultsagat elsdként gyakorolja.

(3) Az érvényesitd személynek az érintett haldlanak tényét és idejét halotti anyakényvi kivonattal
vagy birdsigi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat — és a (2) bekezdés szerinti esetben kozeli
hozzatartozoi mindségét — kdzokirattal kell igazolnia.

13. Az adatkezelés nyilvantartasa

16.§ (1) A Tankeriileti Kozpontban minden, személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelést
nyilvintartésba kell venni (adatkezeléi nyilvintartis). A nyilvantartisba vételrdl az egyes
adatkezelésekért felelds szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak, a nyilvantartis vezetéséért a
szervezeti egység vezetOje €s az altala kijelolt, az adatkezelést végzd foglalkoztatott a felelds. A
nyilvantartas vezetése elektronikus Gton rdgzitett formaban torténik és azt — kérésére — a Hatdsag
rendelkezésére kell bocsatani. Az adatkezeldi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviselS részére
hozzaférési jogot sziikséges biztositani.

(2) Az adatkezeldi nyilvéantartas (/. szdmu melléklef) a jogszabalyok és a Tankeriileti Kdzpont belsod
szabélyzatai keretei kozétt, az adatvédelem Alaptérvényben rogzitett elvei valamint a GDPR-ban
meghatarozottak szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabalyozza és dokumentélja az adatkezeléssel
kapcsolatos legfontosabb tényeket, kériilményeket, ezek killondsen:
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a) az adatkezeld nevét és clérhetGségeit, az adatkezelé képviseldjénck ¢s az adatvédelmi
tisztviseldnek a nevét és elérhetbségeit,

b) az adatkezelés céljat, vagy céljait,

¢) az érintettek kategériinak, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetését,
d) ha lehetséges, a kiildnbdz6 adatkategdridk torlésére eldiranyzott hataridoket,

e} ha lehetséges, az adatbiztonsagi intézkedések Altalanos leirasat.

A személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek —
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — kdrét és az adattovabbitas
egyéb adatait a (7) bekezdés szerinti kiilon nyilvantartas tartalmazza.

o

(3) Adatfeldolgozé igénybevételével torténd adatkezelés esetén a Koznevelési, Jogi és
Huménpolitikai Féosztalynak adatfeldolgozéi nyilvantartdsdban kell rogziteni az adatfeldolgozo
vagy adatfeldolgozok nevét és elérhetSségeit, tovdbbd — ha van ilyen — az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgoz6 képviseljének nevét és elérhetbségeit, valamint az egyes adatkezeldk nevében végzett
adatkezelési tevékenységek kategoridit (2. szdmit melléklet). Az adatfeldolgozéi nyilvantartdshoz az
adatvédelmi tisztviseld részére hozzaférési jogot szilkséges biztositani.

(4) Az adatkezelbi és adatfeldolgozoi nyilvantartas adatai valodisagat az adatvédelmi tisztviseld és
az adott adatkezelést, adatfeldolgozast végzd szervezeti egység vezetdje sziikség szerint, de legalabb
évente, minden év majus 25-ig feliilvizsgalja, az idokdzben tdrtént valtozasokat atvezeti.

(5) Az adatkezelés megsziinése (a kezelt adat torlése) utan az adatkezel6i-, az adatfeldolgozoi-,
valamint az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl vezetett nyilvantartést irattari
kezelésbe kell venni és 10 évi megbrzés utan selejtezni kell.

(6) Az érintetti joggyakorlassal kapcsolatosan a Tankeriileti Kdzpont az €rintett szervezeti egyseg
adatszolgaltatisaval az adatvédelmi tisztviselé Utjan érintett-tajékoztatasi nyilvantartist vezet (3.
szdmitt mellékler).

(7) A Tankerileti K6zpont az adattovabbitds jogszerliségének ellendrzése, valamint az érintett
tajékoztatisa céljabol az adattovabbitasokrdl adattovdbbitdsi nyilvintartist vezet (4. szdmui
melléklet). Az adattovibbitasi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviseld részére hozzaférési jogot
sziikséges biztositani.

(8) A Tankertileti K6zpont az adatvédelmi tisztviseld és az informaciobiztonsagi felels titjan az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint a Hatésag és az érintett
tajékoztatdsa céljabol nyilvantartast vezet (3. szdmu melléklet), amely tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és hozzavetdleges szamat,

b) az incidenssel érintett személyes adatok korét és hozzavetdleges mennyiségét,
¢) az adatvédelmi incidens id6pontjat, kdriilményeit,

d) az adatvédelmi incidensbdl eredd valoszinlsithetd kvetkezményeket és azok elhdritasara
megtett, az esetleges hatrinyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket,

valamint az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(9) A kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatosan a teljesitett és az elutasitott kozérdeki
adatigénylésekrol a Kozpont az adatvédelmi tisztviseld Otjan nyilvantartist vezet. Az elutasitott
kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairél a Kézpont az adatvédelmi tisztviselS dltal vezetett
nyilvantartis alapjan minden évben janudr 31-éig tajékoztatja a Hatosagot.

(10) Az adatkezeléssel érintett szervezeti egység adatszolgaltatisa alapjan az adatvédelmi tisztviseld
elektronikus nyilvantartasi vezet az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl A
nyilvantartas az alabbi informdaciokat tartalmazza:

a) az adatokhoz val6 hozzaférés jogat érvényesitd érintett neve,
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b) amegkeresés beérkezésének idopontja,
c) amegkeresés targya,

d) az érintett hozzAférési jogdnak érvényesitését korlatozé vagy megtagadd intézkedés
megtételének idépontja,

€) az érintett hozzaférési jogénak érvényesitését korlatozé vagy megtagadd intézkedés jogi és
ténybeli indokai.

rr

17.§(1) A Tankeriileti K6zpont a felsoroltakon kiviil jogszabalyi el6irdson vagy belsd szabalyzaton
alapuld tovabbi nyilvintartasokat is vezet.

14. Adatvédelmi hatisvizsgilat, elézetes konzulticié

18. § (1) Ha az adatkezelés valamely — kiilonGsen 1j technolégidkat alkalmazd — tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valészinlsithetGen magas kockdzattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a Tankeriileti K6zpont az adatkezelést
megelézden hatdsvizsgalatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik, milyen hatédsokat fognak gyakorolni az érintetteket megilletd
alapvetd jogok érvényesiilésére. A hatasvizsgdlatot megeldzden a hatasvizsgalat lefolytatisanak tervérol
a tervezett adatkezelési miiveletek 4ltaldnos leirdsaval egyiitt, a Tankeriileti Kdzpont t4jékoztatja a
Klebelsberg Kozpont elndkét.

(2) Az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakmai tanacsat kotelezd
kikérni.
(3) A Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi hat4svizsgalatot a GDPR 35-36. cikkében, valamint a 29.

cikk alapjan létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP) 2017/ 248. irdnymutatasiban foglalt
médszertani ajanlas figyelembe vételével folytatja le.

(4) Az adatvédelmi hatasvizsgélat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek 4ltalanos
leirasat, az érintettek alapvets jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezel altal azonositott
kockazatok lefrdsat és jellegét, az e kockdztok kezelése céljdbdl tervezett, valamint a személyes
adatokhoz fizdd6 jog érvényesiilésének biztositdsara irAnyulé az adatkezelé altal alkalmazott
intézkedéseket (7. szdmii mellékler). Az adatvédelmi hatasvizsgalat erre szolgald szoftver hasznalataval

is elvégezhetd.

(5) Haazadatvédelmi hatasvizsgalat megéllapitja, hogy az adatkezelés az adatkezel$ altal a kockazat
mérseklése céljabol tett intézkedések hidnyiban valdszinilisithetben magas kockazattal jar, a személyes
adatok kezelését megeldzden az adatkezeld elbzetes konzultaciét kezdeményez a Hatdsaggal. Az
eldzetes konzultacié kezdeményezésével egyidejlileg a Tankeriileti Kézpont a Hatdsag rendelkezésére
bocsatja az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredményét, tovabba felvildgositast nyujt a Hatésag részére
minden olyan kérilményrdl, amelynek tisztdzasat a Hatdsag az eldzetes konzulticié eredményes
lefolytatasa érdekében sziikségesnek tartja.

(6) Amennyiben a Hatdsdg valamely meghatirozott adatkezelés-tipust magas kockizat
adatkezelésnek mindsit és e megallapitasat kozzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e megallapitassal
érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlé tipusi mfiivelet vagy
miiveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas kockazatat
vélelmezni kell.

{7) Ha a Hatésag valamely meghatarozott adatkezelés-tipus tekintetében azt Allapitja meg, hogy az
nem mindsiil magas kockézati adatkezelésnek és e megillapitasat kizzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés kizarolag e megéllapitassal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz
hasonlé tipusi milvelet vagy miiveletsorozat alkalmazaséval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében azt
kell vélelmezni, hogy az nem mindsiil magas kockéazati adatkezelésnek.

(8) Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgdlatot az adatkezelést eldird jogszabaly
eldkészitdje folytatja le.
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IV. FEJEZET
AZ ADATTOVABBITAS
15, Nyilvanossagra hozatal

19.§ (1) A Tankeriileti K6zpontban kezelt személyes adatok nyilvanossigra hozatala — kivéve, ha
torvény rendeli el, vagy ha az érintett hozzajarul — tilos! A Tankeriileti Kézpont kezelésében lévo
személyes adat nyilvanossagra hozatalat térvény — az adatok kdrének meghatérozasaval — kdzérdekbdl
elrendelheti.

(2) A Tankeriileti Kézpontrél sz616 — személyes adatokon is alapuld — statisztikai adatok korlatozas
nélkiil kdzolhetdek.

16. Az adattovibbitas rendje

20.§ (1) A Tankeriileti Kézpont az eljardsa sordn kezelt személyes adatot csak akkor tovabbithatja
més szervhez, ha azt tdrvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozz4jérult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozz4jarulaséval keriilt sor, a Tankeriileti Kozpont a felvett adatokat térvény eltérd
rendelkezésének hidnydban a ra vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljdbdl, vagy a Tankeriileti
Kézpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitese a
személyes adatok védelméhez fliz6d6 jog korlatozasaval aranyban all tovabbi kiilén hozzdjaralas nélkiil,
valamint az érintett hozz4jdrulasanak visszavonasat kdvetden is tovabbithatja.

(2) Az adattovabbitist megel6z6en a Tankeriileti Kézpont adatot kezel6 munkatérsa, adatfeldolgozo
igénybevétele esetén a Tankeriileti Kozpont megbizasdbél vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé megvizsgilia a tovabbitanddé személyes adatok pontossagat, teljességét és
naprakészségét.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatérozott vizsgélat eredményeként az allapithaté meg, hogy
a tovébbitandé adatok pontatlanok, hidnyosak vagy mir nem naprakészck, azok kizarélag abban az
esetben tovabbithatdak, ha

a) az az adattovabbitds céljdnak megvalésulasahoz elengedhetetleniil szikséges, €s

b) az adattovabbitassal egyidejlileg tdjékoztatja a cimzettet az adatok pontossigéaval, teljességével
és naprakészségével Gsszefliggésben rendelkezésére ll6 informécidkrol,

(4) A Tankeriileti Kézpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankeriileti K6zpont
torvényben meghatérozott adatkezel8je, vagy amit mas adatkezel6td) jogszeriien tvett, amennyiben ezt
az érintett nem tiltotta meg.

(5) Adattovabbitas esetén minden esetben meg kell gy6z8dni az adatkezelés jogalapjarol, kétség
esetén az adatvédelmi tisztviseld szakmai véleményének kikérése mellett. Személyes adatot tovabbitani
csak abban az esetben lehet, ha az adattovabbitas jogalapja egyértelmii, célja és az adattovabbitas
cimzettje pontosan meghatérozott. Az adattovabbitast minden esetben dokumentalni keil olyan médon,
hogy annak menete és jogszeriisége bizonyithaté legyen (4. szamii melléklet)

(6) Papir alapt adathordozdk kezelésére az Iratkezelési Szabalyzat eldirasait kell alkalmazni.

(7) Ha az adattovabbitashoz az érintett hozzijarul4sra van sziikség, akkor ¢ hozzajarulas megtdrténtet
irasban rdgziteni kell. Az érintett a hozzéjaruldsat az adattovébbitds jogalapja, célja és cimzettje
ismeretében adja meg.

17. A Tankeriileti Kozponton beliili adattovabbitas

21.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont szervezeti - mlikodési rendszerén beliil a Tankeriileti Kézpont altal
kezelt személyes adatok a tdrvényben vagy belsd iranyitisi eszkdzben foglalt feladatainak
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ellatasdhozsziikséges mértékben és ideig, a feladatot végzd szervezeti egységnek atadhatdk.

(2) A Tankeriileti Kézpontban folyé kiilénbszd célra iranyuld adatkezelések csak torvényes cél
érdekeben, indokolt esetben, ideiglenesen kapesolhatok Sssze.

(3) Az adatkezelések Gsszekapcsolasarodl (6. szami mellékler) nyilvéantartast kell vezetni, melyben az
alabbi tényeket szlikséges rogziteni:

a) az Osszekapcsolt adatkezelések megnevezése,

b) az Osszekapcsolds célja, rendeltetése,

c) az dsszekapcesolas idépontja €s tartama,

d) jogszabélyi alapja (torvény, helyi szabalyzat),

€) az Osszekapcsolast végzd személy neve, beosztisa, szervezeti egysége,
f) az bsszekapcsolassal érintettek kore és szdma,

g) az Osszekapcsolt adatok kore,

h) az sszekapcsolas modszere (manudélis, szamitdgépes, vegyes),

1) amennyiben rendszeres adattovabbitds (mely szervezeti egység részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel),

j) adatbiztonsagi intézkedések.

(4) A nyilvantartast az adatkezelések Osszekapcsolasanak megsziinését kovetéen 10 évig kell
megdrizni.
(5) A Tankeriileti Kézpont elektronikusan vezetett kdzszolgalati alapnyilvéntartasi rendszere méas

személyes adatot tartalmazé nyilvantartassal — torvény felhatalmazasa hianyaban, valamint az 4114shely-
nyilvantartas kivételével — nem kapesolhat6 dssze.

18. Adattovabbitas kiilsé megkeresés alapjin

22.§ (1) A Tankeriileti Kézponton kiviili szervtdl vagy maganszemélytl érkez6, személyes adatokat
érintd adatkézlésre irdnyulé megkeresés csak tOrvényben meghatdrozott esetekben, vagy akkor
teljesithetd, ha az érintett ehhez irdsban hozzajérulasat adta. Az érintett elézetesen is adhat ilyen tartalmu
felhatalmazast, amely szdlhat valamely id6tartamra és a megkereséssel é18 szervek meghatirozott
kdrére feltéve, hogy az erre vonatkozo megfeleld tijékoztatist megkapta.

(2) A vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott személyes és kiilonleges adatok az érintett
nyilatkozattételétdl fiiggetlentil tovabbithatoak, igy kiilondsen:

a) atarsadalombiztositdsi, illetmény €s munkabér vagy mas juttatas kifizetShelyének minden olyan
adat, amely az illetmény, munkabér vagy mds juttatds, jogosultsig megallapitasihoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a Magyar Kormanytisztvisel6i Karmak a tagnyilvantartishoz sziikséges, a kormanyzati
igazgatasrol szol6 2018. évi CXXV. térvényben meghatirozott adatok;

¢) a birésagnak, rendérségnek, ligyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek
a konkrét ligy eldontéséhez sziikséges adatok;

d) a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal
Osszefiiggd adatok,

e) a nemzetbiztonsagi szolgalatnak a nemzetbiztonsigi szolgalatokrédl sz6lé 1995. évi CXXV.
torvényben (a tovabbiakban: Nbtv.) meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi
adat;

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kdzvetlen elérés titjan az
agazati iranyitassal Osszefliggd feladatok ellatasa, a miniszteri hatdsagi jogkdr gyakorlasa
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céljabdl a feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzajarul4s hidnyos adattartalmdra, vagy mas koriilményre tekintettel — nem éllapithat6 meg.

(4) A nemzetbiztonsigi szolgalatoktdl érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé adatokrdl —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, ¢s a megtett intézkedésekr6l az érintett, illetéleg mas
személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

(5) Az adatkezelést végzé hivatali munkatars a Tankeriileti Kdzponton kiviili szervtdl vagy
maginszemélytdl érkezd adattovébbitisra irdnyuld megkeresés, vagy a kiilfoldre torténd
adattovabbitasra irAnyulé megkeresés beérkezésérol haladéktalanul tijékoztatja az adatkezelést végzo
szervezeti egység felelos vezetojeét.

%) A szervezeti egység vezetdje a rendelkezésre allo adatok alapjan megvizsgilja az adattovabbitas
feltételeinek fennalldsat, a kérés teljesithetoségét, sziikség esetén tovabbi tdjckozddéast végez. A
megkeresés alapjan teljesitett adatszolgéltatdssal kapcsolatos tényeket, korilményeket az
adattovabbitasi nyilvantartidsban dokumentalni kell (4. szdmui mellékier).

(7) Ha az adattovabbitist kovetéen jut a Tankeriileti K&zpont, illetve a megbizdsabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé tudomésara, hogy az adattovabbités térvényben, nemzetkdzi
szerzbdésben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozott feltételei nem teljesiltek,
arrdl a cimzettet haladéktalanul értesiti.

(8) Amennyiben az adattovébbitas jogszeriiségével kapcsolatban keétség meril fel, az crintett
szervezeti egység vezetdje — irdsban vagy elektronikus Gton — az adatvédelmi tisztviselohdz fordulhat,
aki 6t munkanapon beliil allasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszeriiségerol.

(9) A megkeresett szervezeti egység vezetSje az adattovabbitdst — ha jogszabdly vagy egyéb az
adattovabbitas teljesitésére vonatkozd el6irds nem rendelkezik masképp — az erre iranyulé kérelem
beérkezését kovetd 15 napon beliil teljesiti, vagy szilkség esetén az adatvédelmi tisztviseld
allasfoglalasanak figyelembe vételével dont a megkeresés teljesitésének elutasitasardl, a térvényben
meghatarozott kételezd adatszolgaltatasokat kivéve. A dontés ellen az adatkérd a Tankeriileti K6zpont
igazgatdjahoz irasban benyujtott panasszal fordulhat, aki beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil hataroz
az adatok tovéabbithatosagarol.

(10) A (9) bekezdésben foglalt eljdrds nem vonatkozik a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adattovabbitédsokra. Ezen adatkérdk tekintetében a Tankeriileti Koézpont
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak és a kdzérdekli adatok megismerésére
iranyulo kérelmek intézésének rendjérdl sz6l6 szabalyzata tartalmaz rendelkezéseket.

(11) Az adattovabbitisrél az adott szervezeti egység a jelen Szabédlyzat szerinti tartalommal
adattovébbitasi nyilvantartdst koteles vezetni, amelyhez hozzaférést biztosit az adatvédelmi tisztviseld
részére. Az adattovabbitasi nyilvantartdst az adatatvétel, illetve az adattovabbitas éveét kdvetd 10 évig
kell megdrizni és a megbrzési id lejarta utén selejtezni kell.

(12) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult kozigazgatdsi hatésdgi igyben a Tankeriileti
Ko6zpont a rendelkezésére 4llo, az ligy elintézéséhez sziikséges személyes adatot az eljaro elektronikus
iigyintézést biztosité szerv részére tovabbitja, amely azt az ligy elintézés¢hez sziikséges és elégséges
mértékben kezeli, ha az elektronikus iligyintézést biztosité szerv az adatkezeléssel kapcsolatos lényeges
koriilményekrdl az érintett ligyfelet a vonatkozd eldirdsokban meghatarozott modon tajékoztatta.

(13) A személyes adatot szolgaltaté Tankeriileti Kozpont az adatkezelési tevékenységeirdl vezetett
nyilvantartasat a tovabbitott személyes adatok tekintetében olyan médon vezeti, hogy abbél az érintett
ligyfél elektronikus tton, legfeljebb 3 napon beliil tajékoztatast tudjon szerezni arrdl, hogy mely adatait
mely egyiittm{ikddé szerv, milyen célbd! és milyen idopontban vette 4t.

19. Adattovabbitas kiilféldre
23.§ (1) Személyes adat harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitdsara

akkor keriilhet sor, ha
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a) anemzetkdzi adattovabbitashoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy
b) anemzetkozi adattovabbitds az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, és

¢) az Eurdpai Bizottsag megallapitotta, hogy a harmadik orszig, a harmadik orszdg valamely
teriilete, vagy annak egy vagy tobb meghatarozott dgazata, vagy a széban forgd nemzetkdzi
szervezet megfeleld védelmi szintet biztosit.

{2) Ha a személyes adatok megfeleld szintll védelme nem vélelmezhetd, nemzetkdzi adattovabbitas
az érintett kifejezett hozzajarulasanak hidnyaban kizarélag abban az esetben lehetséges, ha az

a) az érintett vagy mas személy létfontossagh érdekeinek védelme érdekében sziikséges,

b) valamely EGT-4llam vagy harmadik orszag kozbiztonsagat kdzvetleniil és sulyosan fenyegetd
veszely elhéritasa érdekében sziikséges,

¢) egyedi ligyben, eseti jelleggel az adatkezeld altal végzett vizsgalatok vagy eljarasok hatékony
¢s eredményes lefolytatdsa érdekében sziikséges, €s az nem jar az érintett alapvetd jogainak
aranytalan korlatozaséaval, vagy

d) egyedi iigyben, eseti jelleggel az érintett vagy mas jogi igényeinek elbterjesztése, érvényesitése,
illetve védelme érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett alapveté jogainak aranytalan
korlatozasaval.

(3) A személyes adatok megfeleld szintii védelmét — az ellenkez bizonyitasaig — biztositottnak kell
tekinteni, ha

a) az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusa azt megallapitja, vagy

b) a harmadik orszdg és Magyarorszag, vagy olyan nemzetkodzi szervezet kozott, amelynek
joghatésaga kiterjed a nemzetkdzi adattovabbitds cimzettjére az érintetteknck a jogai
érvényesitésére, a jogorvoslati jog Dbiztositdsdra, valamint az adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozés fiiggetlen ellendrzésére vonatkozd garancidlis szabélyokat tartalmazé
nemzetkozi szerzo6dés van hatalyban, vagy

¢) az a}-b) pontban meghatdrozott jogi aktus hidnyiban vagy alkalmazasénak felfiiggesztése
esetén a nemzetk6zi adattovabbitast megel6zGen az adatkezelé a személyes adatok
tovabbitasanak valamennyi koériilményét megvizsgalta és megallapitotta, hogy a személyes
adatok megfeleld szintii védelme tekintetében megfeleld garanciak allnak fenn.

(4) Az EGT-dllamba irdnyulé adattovabbitdst gy kell tekinteni, mintha Magyarorszég teriiletén
beliili adattovabbitasra keriilne sor.

(5) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szadmolni kell kiilfSldre iranyuld adattovéabbitassal, az
érintettek figyelmét erre a kériilményre mar az adatok felvételekor fel kell hivni.

20. Automatizilt adatfeldolgozassal hozott dontés

24. § (1) Kizardlag automatizalt adatkezelésen — igy kiilondsen profilalkotason — alapuld, az érintett
személyére vagy jogos érdekeire hétranyos vagy az érintettet jelentds mértékben érintd
jogkdvetkezményekkel jaré dontés meghozatalara kizarélag akkor keriilhet sor, ha azt térvény vagy az
Europai Unio kotelezd jogi aktusa kifejezetten lehetové teszi és

a) az nem sérti az egyenld banasmod kdvetelményét,

b) a Tankeriileti Kozpont, illetve a megbizasébdl vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo
az

ba) érintettet — kérelmére — taj€koztatja a ddntéshozatali mechanizmus sordn alkalmazott
modszerrdl és szempontokrél,

bb) érintett kérelmére a dontés eredményét emberi kdzremiikdés alkalmazasaval feliilvizsgalja,
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valamint

c) arra — térvény vagy az Eurdpai Uni6 kotelezo jogi aktusanak eltérd rendelkezése hianyaban
nem kiilonleges adatok felhasznalasaval keriil sor.

21. Kozos adatkezelés

25.§ (1) Foszabalyként a Tankeriileti Kozpont felelos az altala kezelt személyes adatok védelmeéért,
viszont ha az adatkezelés céljait és eszkozeit egy masik adatkezelovel vagy adatkezeldkkel kdzdsen
hatarozzak meg, azok ktz6s adatkezeldknek mindsiilnek.

(2) Amennyiben a Tankeriileti Kézpont és egy vagy tobb tovabbi nalld jogalanyisaggal rendelkez6
adatkezel® folytat k6zos adatkezelést, Ggy irasbeli megéllapodasban kell rendezni a feleldsségi koroket,
és ennek a megillapodasnak az adatkezelésre vonatkozo rendelkezéseit az érintettek rendelkezésére kell
bocs4tani. Jogszabalyi rendelkezés is meghatarozhatja az egyes adatkezeldk kdtelezettségeit egy kozos
adatkezeléssel kapcsolatosan. Az érintettek jogainak akadélytalan biztositdsa érdekében, az érintettck
jogaikat barmelyik adatkezeldvel szemben gyakorolhatjék.

22. Adatfeldolgoz6 igénybe vétele

26.§ (1) Ha az adatkezelést a Tankeriileti Kozpont nevében mas végzi, a Tankerileti K&zpont
kizarolag olyan adatfeldolgozot vehet igénybe, aki vagy amely megfeleld garancidkat nydjt az
adatkezelési kdvetelményeknek valo megfelelésre, valamint az érintettek jogainak védelmét biztosits,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

(2) Az adatfeldolgozdnak a személyes adatok feldolgozésaval kapcsolatos jogait €s kotelezettsegeit
a GDPR., az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozé kiilon torvények keretei kozott a Tankertileti
Kozpont hatarozza meg. A Tankeriileti Kézpont altal adott utasitdsok jogszerliségéért a Tankeriileti
Kézpont felel.

(3) Az adatfeldolgozé a Tankeriileti Koézpont eldzetesen irasban tett eseti vagy 4éltaldnos
felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozot nem vehet igénybe. Az éltalanos irasbeli felhatalmazés
esetén az adatfeldolgozo eldzetesen tijékoztatni kiteles a Tankeriileti Kozpontot minden olyan tervezett
valtozasr6l, amely tovabbi adatfeldolgozdok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetdséget arra, hogy ezekkel a véltoztatisokkal szemben a Tankeriileti Kézpont szitkség szerint
kifogast emelhessen.

(4) Az adatfeldolgozé a személyes adatokat kizirélag a Tankeriileti K&zpont utasitisanak
megfelelden kezelheti, kivéve, ha az ettdl valé eltérésre 6t unids vagy tagllami jog kotelezi. Az
adatfeldolgozé adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat
kiz4rolag az adatkezel® rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem
végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni €s megorizni.

(5) Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerz8dést irasba kell foglalni, amely szerzddés vagy mas jogi
aktus tartalmazza az adatkezelés targyat, iddtartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az
érintettek kategéridit, valamint az adatkezeld és az adatfeldolgozéd kotelezettségeit és jogait, igy
legalabb, hogy adatfeldolgozo

a) a személyes adatokat kizérélag a Tankeriileti Kozpont irasbeli utasitasai alapjén kezeli, kivéve
jogszabalyban eldirt egyedi esetekben,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartdsi
kotelezettséget vallalnak, vagy jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt
allnak,

c) meghozza a megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket, hogy a kockézat mértékének
megfeleld szintii adatbiztonsdagot garantalja,

d) a Tankeriileti Kdzpont eldzetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozdt nem vehet igénybe,
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e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Tankeriileti Kdzpontot abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolodd kérelmek megvalaszoldsa
tekintetében,

f) segiti a Tankeriileti Kozpontot az adatkezelés biztonsidga, az incidensmenedzsment, az
adatvedelmi hatasvizsgélat és az elozetes konzulticio teljesitésében,

g) az adatkezel€si szolgaltatas nyljtasanak befejezését kbvetden a Tankeriileti Kdzpont ddntése
alapjdn minden személyes adatot t6rél vagy visszajuttat a Tankerileti K6zpontnak és térli a
meglévo masolatokat, kivéve, ha jogszabaly masként rendelkezik,

h) a Tankerileti Ko6zpont rendelkezésére bocsit minden olyan informécidt, amely az
adatfeldolgozd igénybevételével kapcsolatos koételezettségek teljesitésének igazoldsidhoz
sziikséges, tovabba amely lehetové teszi és eldsegiti a Tankeriileti Kozpont vagy az altala
megbizott mas ellendr utjdn végzett auditokat, ideértve a helyszini vizsgalatokat is, Ezen
informacicknak a Tankeriileti Kozpont rendelkezésére bocsatasanak teljesitése elStt az
adatfeldolgozonak haladéktalanul tajékoztatnia kell a Tankeriileti Kézpontot, ha tigy véli, hogy
annak valamely utasitdsa adatvédelmi jogszabalyt sért.

(6) Az adatfeldolgozassal nem bizhatdé meg olyan szervezet, amely a feldolgozand6 személyes
adatokat felhasznalé iizleti tevékenységben érdekelt.

V. FEIEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

23, Adatbiztonsagi szabailyok

27.8(1) A Tankeriileti Kozpont, vagy a Tankeriileti Kozpont rendelkezése, megbizdsa esetén
tevékenyseégi korében az adatfeldolgozd a kezelt személyes adatok megfeleld szintli biztonsiganak
biztosftdsa, valamint az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilése érdekében, koteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni a kockazatok mértékéhez igazodd miiszaki és szervezési
intézkedéseket ¢s kialakitani azokat az eljarasi szabélyokat, amelyek az Infotv., GDPR, tovébba jelen
Szabalyzat, valamint az egyéb adat- és titokvédelemi szabalyok érvényre juttatdsdhoz sziikségesek,
annak érdekében, hogy a kockdzat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja.

(2) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozziférés,
megvaltoztatas, nyilvanossagra hozés, torlés, megsemmisités valamint megsemmisiilés és sériilés,
tovébba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

(3) A Tankerlileti Kozpont a kezelt személyes adatokat megfelelé szervezési és miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznalas ellen. Az adatbiztonsag
keretében az egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfeleld szintil
hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd személyek iizemeltethetik. A Tankeriileti Koézpont gondoskodik
arrdl, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil sziikséges jogosultsiggal
rendelkezzenek. A Tankeriileti Kozpont hozzaférési jogosultsagot kizardlag olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozdsa a munkaksri feladata. A hozzaférési
jogosultsdgokat, valamint azok felhasznalasat a Tankertileti K6zpont meghatarozott rendszerességgel
ellendrzi.

(4) A kilonbbzd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdllominyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetdvé teszi — kdzvetleniil ne legyenek 6sszekapcsolhatdk és az érintetthez rendelhetdk.

(5) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezeld €s az adatfeldolgozo tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,
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b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek éltali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatdnak megakadalyozasat,

c) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosigat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottik vagy tovabbithatjak,

d) annak ellendrizhetdségét és megallapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe,

e) a telepitett rendszerek {izemzavar esetén torténd helyredllithatosagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépé hibakrél jelentés késziiljon.

(6) A Tankeriileti Kézpontnak és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsagat szolgalé intézkedések
meghatérozisakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldds koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene az adatkezelSnek.

(7) Az adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések célja az adatok illetve adathordozék védelme a
sériilés, rongal6das, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

(8) A Tankeriileti Kézpontban az informatikai rendszerekre vonatkozo, tovabba az adatbiztonsagi
rendszabalyokat a Tankerilleti Kézpont 4/2018. szamu Informatikai rendszerek biztonsigos
felhasznélasa ¢. Szabalyzata tartalmazza.

28.§ A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonséga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tiz- és vagyonvédelem: az irattdri kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szaraz, tliz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellétott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes ligyintéz6k
férhetnek hozza; a személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat lemezszekrényben kell
drizni,

¢) archivalas: a kozszolgdlati adatvédelmi szabdlyzatban hivatkozott adatkezelési eljarasok

iratainak archivalasat a Tankeriileti Kozpont iratkezelési szabalyzatinak megfeleloen kell
elvégezni.

24, Ellendrzés

29. § (1) Az adatvédelemmel Kkapcsolatos jogszabalyi eldirdsok és belsd szabdlyozd eszkozok
eléirdsainak megtartasat az adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetdi kotelesek ellendrizni. Az
ellentrzéshez segitséget kérhetnek az adatvédelmi tisztvisel6td! €s az informaciobiztonsagi felelostdl.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld jogosult adatvédelemmel kapcsolatos ellendrzéseket végezni. Az
adatbiztonsaggal 6sszefiiggd ellendrzések soran az adatvédelmi tisztviseld és az informéciobiztonsagi
felelds kotelesek egyiittmikadni.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés rendjének megtartasara iranyuld ellendrzési
tevékenysége sordn jogosult az irat- és adatkezeléssel kapcsclatos belsd szabalyozd eszkozoket,
dokumentumokat, jegyzokdnyveket és nyilvantartisokat attekinteni.

(4) Ha a kotelezd adatkezelés idotartamat vagy sziikségessége idoszakos felillvizsgalatat térvény
vagy az Eurépai Uni6 kbtelezd jogi aktusa nem hatdrozza meg, az adott adatkezelést végzé szervezeti
egység az adatkezelés megkezdésétdl legaldbb haromévente, tovabbd nagyobb viltozas esetén
feliilvizsgalja, hogy az 4ltala, illetve a Tankeriileti Kézpont megbizdsébol vagy rendelkezése alapjan
eljard adatfeldolgozé altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megval6sulasihoz
sziikséges-e. Ezen feliilvizsgilat korilményeit és eredményét irdsban kell dokumentaini és a
dokumentaciét a feliilvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig meg kell drizni. A feliilvizsgalati eljarasba az
adatvédelmi tisztviseldt és az informacidbiztonsagi feleldst be kell vonni és résziikre a feliilvizsgalatot
tartalmazé dokumentumot meg kell kiildeni.
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V1. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE
25. Adatvédelmi incidens és kezelése

30. § (1) A biztonsagot érintd Gsszes esemény (a tovabbiakban: biztonsagi, vagy adatvédelmi incidens
illetve incidens)) bekdvetkezése esetén az eseményt észleld foglalkoztatottnak haladéktalanul értesitenie
kell az adatvédelmi tisztviseldt, valamint az informécidbiztonsagi felel6st, megjeldlve az incidens
valamennyi ismert részletét.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld, az informacidbiztonsagi felelds és szitkség esetén az incidenssel
érintett szervezeti egység vezetdje megallapitjdk az adatvédelmi incidens bekdvetkeztét, vizsgalatot
folytatnak le és objektiv értékelés alapjan mérlegelik, hogy az incidens kockéazattal jir-e a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

(3) Ha megéllapitasra keriil, hogy az incidens kockdzattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsigaira nézve, ugy a Tankeriileti Kozpont az adatvédelmi tisztviseld 0tjan indokolatlan
késedelem nélkiil, de legkésébb azutin hogy az adatvédelmi incidens a tudoméaséra jutott 72 éran beliil
az incidenst bejelenti a Hatésagnak, a Hatdsdg hivatalos oldalédn taldlhaté Adatvédelmi
Incidensbejelentd Rendszer hasznélataval.

(4) A természetes személyek jogait és szabadsagait érint6 — valtozd valdsziniiségii és stlyossagi —
kockdzatok szirmazhatnak a személyes adatok kezelésébdl, amelyek adatvédelmi incidens
bekdvetkezése soran fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokhoz vezethetnek, igy kiilénésen:

a) ha az adatkezelésbdl hatranyos megkiilonboztetés, személyazonossag-lopis vagy
személyazonossaggal vald visszaélés, pénzligyi veszteség, a jo hirnév sérelme, a szakmai
titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése, az
dlnevesités engedély nélkiil torténd feloldasa, vagy barmilyen egyéb jelentbs gazdasagi vagy
szocialis hitrany fakadhat,

b) ha az érintettek nem gyakorolhatjak jogaikat és szabadsagaikat, vagy nem rendelkezhetnek sajét
személyes adataik felett,

c) ha olyan személyes adatok kezelése torténik, amelyek faji- vagy etnikai szérmazésra, vagy
politikai véleményre, vallasi vagy vilignézeti meggyézbdésre vagy szakszervezeti tagsigra
utalnak, valamint ha a kezelt adatok genetikai adatok, egészségiigyi adatok vagy a szexudlis
¢letre, biintetdjogi felelbsség megallapitisara, illetve biincselekményekre, vagy ezekhez
kapesolddd biztonsagi intézkedésekre vonatkoznak,

d) ha személyes jellemzOk értékelésére, igy kiildndsen munkahelyi teljesitménnyel kapcsolatos
Jjellemzok, gazdasagi helyzet, egészségi allapot, személyes preferencidk vagy érdeklddési korok,
megbizhatosag vagy viselkedés, tartézkodasi hely vagy mozgas elemzésére vagy el6rejelzésére
keriil sor személyes profil 1étrehozésa vagy felhasznalasa céljabal,

e) ha kiszolgaltatott személyek — kiilénosen, ha gyermekek — személyes adatainak a kezelésére
keriil sor,

f) haaz adatkezelés nagy mennyiségii személyes adat alapjan zajlik, és nagyszam érintettre terjed
ki.

(5) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatérozott vizsgalat soran megallapitdsra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valésziniisithetden nem jar kockdzattal az egyének jogaira és szabadsigéra nézve,
az adatvédelmi incidens hat6sagi bejelentése melldzendo.

(6) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgalat sorin megallapitasra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valészinisithetden magas kockdzattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, a Tankeriileti Kdzpont az adatvédelmi tisztviseld Gtjin indokolatlan késedelem
n¢lkil thjckoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl legalabb a (9) bekezdés b)-d) pontokban
meghatarozott tartalommal.
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(7) Az érintettet nem kell az (6) bekezdésben emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kvetkezd feltételek
barmelyike teljesiil:

a) a Tankeriileti Kézpont megfelelé miszaki és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazisa —,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott szemeélyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) a Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi incidensr6l valo tudomasszerzést kvetden olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira €s szabadsagaira jelentett, a (4)
bekezdésben emlitett magas kockézat a tovabbiakban valdszintsithetéen nem valdsul meg,

¢) a thjékoztatds ardnytalan erOfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informacidk utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatckony téjékoztatasat.

(8) Ha a Tankeriileti K6zpont az incidenssel érintett adatkezelés tekintetében adatfeldolgozdként jar
el, az incidensrol vald tudomisszerzését kiovetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti azt az
adatkezelonek. A kockazatok felmérése az adatkezeld feladata és feleldssége.

(9) A Hatbésdgnak val6 bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategdriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és
hozzavetdleges szamat,

b) kozdlni kell az adatvédelmi tisztvisel nevét és elérhetoségeit,
c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbol eredd, valészinisithetd kdvetkezményeket, tovabba

d) ismertetni kell a Tankeriileti K6zpont altal az adatvédelmi incidens orvoslaséra tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbd! ered6 esetleges
hétranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

(10) Amennyiben — tekintettel az incidens Osszetettségére — nem lehetséges az informdcidkat
egyidejlileg kozolni, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil késobb részletekben is kozblhetok a
Hatdsaggal.

(11) A Tankeriileti Kézpontnak az adatvédelmi tisztviseld és informaciobiztonsagi felelds szakmai
tamogatédsa mellett gondoskodnia kell az adatvédelmi incidens elhéritasarol, a biztonsagos ¢és jogszeri
adatkezelés helyreallitasarol.

(12) Az adatvédelmi tisztviseld az informacidbiztonsagi felelossel egyiittmiikddve elektronikusan
nyilvaAntartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolddoé tényeket,
annak hatésait és az orvoslasukra tett intézkedéseket (3. szdmit mellékier).

31.§ (1) A Tankeriileti K6zpont valamennyi foglalkoztatottja fegyelmi, polgéri jogi €s biintetdjogi
felel6sséggel tartozik a hivatali feladatai teljesitése soran végzett adatkezelések jogszeriiségéért és a
jelen Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

(2) A Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottja fegyelmi feleldsséggel tartozik kiildndsen, ha

a) a feladatai teljesitése sordn jogszerlien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szamara 4tadja, vagy hozzaférhetové teszi,

b) jogosultsagait nem rendeltetésszerliien hasznalja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozdi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti Kdzpont
mds foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetdve teszi.

(3) A Szabalyzat el6irasait megszeg6 foglalkoztatott jogosultsagainak visszavonasarol a szervezeti
egység vezetdje haladéktalanul intézkedik és az érintett személy a tovabbiakban a feleldsségre vondsi
iigyének lezardsaig a Tankerilleti K6zpont szaméra adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatos
tevékenységet nem végezhet.
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26. Kartérités, sérelemdij

32.§(1) Ha a Tankeriileti Kdzpont, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabélyban vagy az Eurdpai Unid kotelezd
Jjogi aktusaban meghatirozott eldirdsokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, kiteles azt megtériteni.
Az, akinek a személyiségi joga a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az
Europai Unié kotelezd jogi aktusaban meghatarozott eldirdsok megsértése miatt sérelmet szenvedett, a
Tankeriileti K&zponttdl, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozotdl
sérelemdijat kovetelhet.

(2) A Tankeriileti Kdzpont €s az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé,
tovabba a k6zds adatkezeldk a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabélyban vagy az Eurdpai
Unié kotelezb jogi aktusaban meghatarozott elbirdasok megsértésével okozott

a) Kkarért az érintette]l szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b) személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni az
érintettnek.

(3) A Tankeriileti Kozpont mentesiil az okozott karért vald feleldsség és a sérelemdi
megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog megsértésével
okozott jogsérelmet az adatkezelés korén kiviil esé elharithatatlan ok idézte eld.

€] A Tankeriileti Koézpont altal megbizott vagy rendelkezése alapjén eljar6é adatfeldolgozd
mentesiil az okozott karért vald felelosség és a sérelemdij megfizetésének kételezetisége aldl, ha
bizonyitja, hogy az altala végzett adatkezelési miiveletek sordn a személyes adatok kezelésére
vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kitelezé jogi aktusaban meghatérozott, kifejezetten az
adatfeldolgozokat terhelé kotelezettségek, valamint a Tankeriileti Kdzpont jogszerii utasitisainak
betartasaval jart el.

(5) Nem kell megtériteni a kart és nem kdvetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kér a karosult
vagy a személyiségi jog megsértéscvel okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet szenvedd
személy szdndékos vagy silyosan gondatlan magatartasédbél szarmazott.

(6) A kartérités és sérelemdij irdnti kévetelések kivizsglasat az adatvédelmi tisztviseld az érintett
szervezeti egység vezetdjével kbzdsen folytatja le.

VIL. FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

33.§ (1) Jelen Szabilyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kdvetd napon lép hatdlyba.
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MELLEKLET

1, szamu melléklet

Adatkezel6r nyldvantartis!

1. Adathkezelo
1.1. | megnevezése @ 1 ....... Tankertileti Kozpont ..........coocoiiviiiiiain, (szervezeti
egység megnevezése)
1.2. | cime:
1.3. | telefonszdma:
1.4. | kapcsolattartd {adatvédelmi tisztviseld neve)
2. Adathezelés
2.1. | megnevezése;
2.2. | célja:
2.3, | jogalapja: jogszabdly/érintett hozzajarulisa/mas jogalap:
Kilénleges adat esetén a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében
meghatarozott tilalom aldli felmentés:
2.4. | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése)
2.5. | kezelt adatok kore: (a kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabdlyon alapulé
adatkezelés esetén a jogszabdly helyre torténs hivatkozds)
2.6 | kezelt kitlonleges adatok kire: | (a kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabdlyon alapulo
adatkezelés esetén a jogszabdily helyre térténd hivatkozds)
2.6. | adatkezelési miiveletek: Adatgyiijtés és felvétel
Adattarolas
Médositas
Aktualizélas
Rendszerezés
Valogatas
Tovabbitas
Nyilvanossagra hozatal
Torlés
| Egyéb mivelet:
i 3. i Az adatok forrdsa
3.1. | adatfajta megnevezése: pl. jogviszony létesitésével kapcsolatos személyes adatok, teljesitmény
drtékelés adatai, illetményeldleg igénylésével kapesolodo adatok stb.
3.2. | adatforras megnevezése: maga az érintett/mas adatkezelés
3.3. | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzajaruldsa/mas jogalap:
3.4. | adatfelvétel (atvétel) modja: nyomtatviny, jegyzokinyv, bevallds, kérddiv, szerzddés stb.
3.5. | az adat térdlhetd/nem torslhetd
ha torélhetd, a torlés indoka: torvényi hatdridd, célhoz kotottség
megszlinése, érintett kérelme
atorlés hatarideje: .......oooeeviiiii

U 4 nyilvantartdst kizdrélag elektronikusan kell vezetni,
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3.6.

az adat archivilis moddja és
gyakorisiga:

4. -

| Erintettek kére

4.1.

a csoport leirisa

5.

4.2

az érintettek szdma/ vagy
nagysagrendje

I Adatbiztonsigi rendszabalyok és intézkedések:

Egyéb megjegyzések:
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2. szdmiu melléklet

Adatfeldolgozéi nyilvdntartds® .

1. | adatfeldolgozd megnevezése:

2. cime:

3. telefonszama:

4, kapcsolattartdja: ({adatvédeimi tisztviseldje)

5. (adatfeldolgozdi) szerzddés
iktatészama:
az adatkezelések tipusai:

7. adatkezeld kifejezett
utasitasara torténd
nemzetkézi  adattovabbitas
esetén a nemzetkdzi
adattovabbitas ténye,
valamint a cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkdzi
szervezet megjelolése:

8. milszaki és  szervezési
biztonsagi intézkedések
ltalanos leirasa:

2 A nyilvantartast elekironikusan sziikséges vezetni.
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3. szdmaii melléklet

i £ i
| Erintett-tajékoztatisi nyilvintartds a sremélyes adatokrél

sereess BYTE

3 : — =

Tajékortatdsi kerelem { Tajekoztatdsi i

Sorszant Adatigénylo adatai beérkezésének Kérelem R
Ry l . iktatészama
idopontja eredménye

I =
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Kitoltési atmutatd
az Erintett-tdjékoztatdsi nyilvintartis vezetéséhez

1. Altalanos tijékoztat6

1.1. Az FErinteti-tajékoztatasi nyilvantartds a személyes adatokrdl (a tovabbiakban, jelen 3. szidmd
melléklet alkalmazasiban: Nyilvantartas) az Infotv. 17.§-ban foglalt kotelezettségek teljesitésének
igazolasat valamint az Infotv. 15. § (3) bekezdésben foglalt feltétel teljesiilésének vizsgalatat szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizarolag elektronikusan kell vezetni.
1.3. Minden év januér 1-jén (j Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4. A Nyilvantartds az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartasara szolgél, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kérnek tajékoztatast (GDPR.15. cikk, Infotv. 17. §).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartasban kell rdgziteni: amikor térvényben erre felhatalmazott szervek
(Renddrség, birésagok, stb.) kérek személyes adatot is tartalmazd tdjékoztatést. Ezeket az
adatszolgaltatdsokat az Adattovéabbitasi nyilvéntartasban kell régziteni.

1.6. Torlési hatdridé: A naptari év lezarisaval a Nyilvantartisban szerepld, adott évben benyijtott
kérelmek tovabbi nyilvantartisa szilkségtelen. Az év lezarasaval a Nyilvantartas sorait tordlni kell.

2. A Nyilvantartis egyes oszlopainak kitiltése

2.1. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigényld azonositdsahoz szitkséges adatokat. Ez a neve mellett
lehet barmilyen més személyazonosit6 adat, amely rendelkezésre 411, és alkalmas arra, hogy az alapjan
kés6bb a Tankeriileti K6zpont azonositani tudja az igényldt. A név mellett igy szerepelhet példaul
lakcim, anyja neve, sziiletési hely és id6, személyi igazolvany szam, stb., barmi, ami alkalmas az
adatigénylé azonositdsara. Jellemzden a név mellett tovabbi egy személyes adat mér alkalmas ezen cél
elérésére, igy sziikségtelen tobbet rogziteni a nyilvantartasban.

Jelen esetben az azonositas kizarélag azt a célt szolgalja, hogy a Tankeriileti K6zpont a naptari évente
egyszeri ingyenes tdjékoztatis megtorténtét ellendrizni tudja. A naptari éven beliili t8bbszori
tajékoztatas kérése esetén koltségtérités allapithaté meg.

2.2. Tajékoztatasi kérelem beérkezésének idépontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzé szervezeti egység altal a kérelemre Uittt
érkezési idopontot.

2.3. Tajékoztatdsi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbiralasinak eredményét: ,, Teljesitve” vagy ,,Elutasitva”.
Amennyiben az érintett a kapott t4jékoztatdssal nem ért egyet és modositja a kérését, az uj tajékoztatasi
folyamatnak mind&siil.

2.4. Tajékoztatas iktatészdma
Az adatigénylonek kiildtt valasz iktatészama.
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Kitoltési atmutaté
az Adattovabbitasi nyilvantartas vezetéséhez

1. Altalanos tijékoztaté

1.1. Az Adattovabbitasi nyilvantartds (a tovibbiakban, jelen 4. szamu melléklet alkalmazasaban:
Nyilvantartas) az Infotv. 25/E. § (1) bekezdés c) pontjaban foglalt kbtelezettség teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizar6lag elektronikusan kell vezetni. A nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkezé
megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozd adatokrdl — ideértve a megkereses, betekintés tényét is —, és
a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetdleg més személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

1.3. A Nyilvantartasban azokat a személyes adatot is tartalmazo adattovabbitasokat kell rogziteni,
amelyeket killsé megkeresésé alapjan teljesit a Tankertileti Kozpont, ideértve a térvényben erre
felhatalmazott szervek részérdl torténd megkereséseket is.

1.4. Személyes adata kizardlag természetes személynek lehet.
1.5. Nem keli ebben a Nyilvintartasban rdgziteni példaul:
a) ha az érintett a sajat szemelyes adatai vonatkozdsaban kér tajékoztatast (lasd: 3. szdmn
melléklet: Erintett-t4jékoztatasi nyilvantartas),
b) akozérdekii/kozérdekbdl nyilvanos adat(ok)rol kért tajékoztatast, adattovabbitasokat,
¢) a Tankeriileti Kézpont dltal kezelt gazdalkodéi adat(ok) tovabbitasat,

d) a nemzetbiztonsagi szolgalatoktd] érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozd
adatokat — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is , és a megtett intézkedéseket

1.6. Torlési hataridd: a Nyilvantartis adatait az év végén irattari kezelésbe kell venni és 10 év
megérzési id6 utdn selejtezni kell.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kitéltése

2.1. Sorszdm

Evente 1-gyel kezddd, folyamatos sorszamozas. Minden év januér 1-jén 0j Nyilvantartast kell kezdeni.
2.2, Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kér6 szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csaladi és utdnevét és tovabbi egy személyazonositd adatat (pl. lakeim, anyja neve).
Konkrét adatigénylé nélkiili, jogszabalyon alapuld, bizonyos idészakonként vagy eseményt kovetden
rendszeres vagy automatikus adattovabbitas esetén ez az oszlop liresen marad.

2.3. Adafttovabbitds cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni, amely
az adatokat megkapta.

Eléfordulhat, hogy az adatigényld és az adattovébbitas cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabalyon
alapul6 adattovabbitas esetén is ki kell t6lteni.

2.4. Adattovabbitas célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigénylé milyen célra kivanja hasznélni a Tankeriileti
Kozponttdl kért adatokat. Ez jellemzben az adott szerv hataskérébe tartozd valamilyen eljaras
lefolytatasa lehet (pl. renddrségi eljaras esetében nyomozas lefolytatdsa, vagy birosagi eljards esetében
lehet példaul polgari per).

2.5. Adattovabbitas jogalapja

Az adattovabbitds jogalapja lehet az érintett hozzajarulasa vagy torvényi felhatalmazas. Ezen oszlopban
az adattovabbitas torvényi alapjanak pontos jogszabalyhelyét kell megjeldlni.

2.6. Adattovibbitis idépontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére torténd megkiildésének datumat kell feltiintetni
(elektronikus kiildés esetén dra, perc megjeldléssel egyiitt).

2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kire
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Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, ngy itt az adatigényl$ csaladi és
uténevét €s az azonositashoz sziikséges tovabbi egy személyazonosité adatét kell feltiintetni. Ez lehet
lakcim, anyja neve.

Amennyiben az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, Gigy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovabbitott adatok fajtija

Ebben az oszlopban azt kell megjelolni, hogy milyen fajtaju, jellegii személyes adatok keriiltek
tovabbitéasra (pl.: név, lakeim, stb.).

2.9. Adatot tovabbité adatai
Papir alapt adattovabbitas esetén itt elegend6 az adattovabbitd irat iktatészamat feltiintetni.
Elektronikus adattovabbitds esetén fel kell tiintetni a killdést végz® nevét, szervezeti egységét.
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5. szamut melléklet

Adatvédelmi incidens nyilvintartas®

Sorszam

Az incidens bejelentésének, vagy
tudomasszerzésének idopontja:

A NATH felé torténd bejelentés
idépontja, vagy annak a jelzése, hogy
nem volt sziikség a Hatosag felé
bejelenteni:

A biztonsagot érintd esemény
kériilményeinek leirasa, a
kapcsoldédo dokumentumok
meghatarozasa;

Az incidens bekdvetkezésének
meghatarozott vagy vélelmezett
idépontja:

Az adatvédelmi incidenssel érintett
szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens jellege: adathalaszat

elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak
az elavult eszkdzon)

eszkoz elvesztése vagy ellopasa

informatikai rendszer feltdrése (hackelés)

levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitasa

papir alapu dokumentum elvesztése, ellopasa, vagy olyan
helyen hagyasa, amely nem mindsiil biztonsagosnak
papir alapi dokumentum nem megfelelé moédon torténd
megsemmisitése

rosszindulati szamitégépes programok pl.
Zsaroléprogram

személyes adatok jogosulatlan megismerése

személyes adatok jogosulatlan szobeli kdzlése

személyes adatok nagy nyilvanossag elétti jogellenes
kézzététele

személyes adatok téves cimzett részére torténd elkiildése

egyéb, mégpedig:

Az adatvédelmi incidens oka: kiils®, rosszhiszemii cselekmény

kiils6, rosszhiszemiinek nem mindsiild cselekmény

szervezeten beliili, rosszhiszemii cselekmény

3 Elektronikusan sziikséges vezetni.
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szervezeten beliili, rosszhiszemiinek nem mindsiild
cselekmény
egyeb, mégpedig:

Az incidenssel érintett személyes
adatok kére:

(Személyazonossdaghoz kapcsoléds adatok, személyi szam,
elérhetlségi adatok, azonositsé adatok, gazdasagi, pénziigyi
adatok, képfelvétel, hangfelvétel, hivatalos okmanyok,
helymeghatdrozé adatok stb.)

Az incidens érintett-e kiilénleges
személyes adatokat, és ha igen, ezek
koére:

(Faji eredetre, nemzetiséghez tartozdsra vonatkozé adatok,
politikai véleményre vonatkozé adatok, vallésos vagy mds
vildgnézeti meggydzddésre vonatkozé adatok, érdek-
képviseleti szervezeti tagsdgra vonatkozé adatok, szexudlis
életre vonatkozo adatok, egészségiigyi adatok, genetikai
adatok stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jellése.

Az incidenssel érintettek
| kdre/csoportja:

(Alkalmazottak, felhaszndlok, tanulok, tandrok, sziilok,
tigyfelek (jelenlegi és potencidlis), kiskoriak stb. )}

Amennyiben még nem ismert, ennek jelolése.

Az incidenssel érintettek becsiilt
vagy meghatarozott szdma:

Az incidens valésziniisithetd hatisai
az érintettekre:

(érintett jogainak korldtozdsa, hdtrdnyos megkiilonboztetés
J6 hirnév sérelme, pénziigyi veszteség, szakmai titoktartdsi
kételezettség dltal védett személyes adatok bizalmas
Jellegének sériilése, személyazonossag-lopds,
személyazonossdggal vald visszaélés, személyes adatok
Jfeletti rendelkezés elvesztése stb.)

A valdsziniisithetS kdvetkezmények elhanyagolhatd
silyossaga: korlatozott
jelentds
maximalis
Az incidens sordn: sériilt a bizalmas jelleg

sériilt az integritas
sériilt a rendelkezésre allas
egyik sem sériilt

Az incidens elharitasra tett
intézkedések, ideértve a hatdsagi
vagy fegyelmi eljarést,
kévetkezményt, ennek adatai;

Az érintettek tdjékoztatasa:

megtortént
nem tértént meg
az adatkezel8 mentesiilt a tjékoztatasi kotelezettség aldl
nem volt sziikség a tijékoztatdsra (pl. mert az érintett maga
jelentette be)

Az incidens elhéritasdnak vagy
megsziinésének id6pontja, vagy ha

jelzése:

még tovabbra is fennall, akkor ennek
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6. szdmit melléklet

Adatok osszekapesolasa®

1. | 6sszekapcsolt  adatkezelések
megnevezese:
2. | 6sszekapcsolas célja,
rendeltetése:
3. | az 6sszekapcsolas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
4. | id6pontja, tartama: adattovibbitds hatdrideje, gyakorisdga
5. | Az Usszekapcsolast végzd
személy mneve, beosztasa,
szervezeti egysége:
6. | Az 6sszekapesolassal érintettek
kore és szama:
7. | Az dsszekapcsolt adatok kdre
8. | Az dsszekapesolas modja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirasa:
Halozati tovabbités
Vegyes rendszeril tovabbitas
9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas (mely szervezeti megnevezése:
egység részére, mely adatokra
nézve, milyen
rendszerességgel):
10. | Adatbiztonsagi intézkedések

* Elektronikusan szitkséges vezetni.
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7. szamu mellékler

Adatvédelmi hatdsvizsgalat

Alapvetd informiciok

Adatkezeld, adatvédelmi tisztviseld, informdciobizionsdgi felelGs megjelolése.

Projckinév, szerepkorik:

Projekinév és szerepkirok meghatdrozdsa a hatdsvizsgdlatban (készitd, feliilvizsgdld,
Jjovahagyd)

Adatkezelés leirasa:

A tervezett adatkezelés révid bemutatdsa, kiilonésen

- az adatkezelés célja. Az adatkezelés céljai meghatdrozottak-e, egyértelmiiek-e és
Jjogszeriek-e?

- Ismertesse az adatkezelés jogalapjait (hozzdjdrulds, szerz6dés teljesitése, jogi
kitelezeitség teljesitése, létfontossigi érdekek védelme stb. )

- kezelt adatok kére és adatkategorid,

- atervezell adatkezelés kezdd iddpontia,

- az adatkezelés idétartama,

- érintett személyek szama,

- akiilonleges adatok kezelésre keriilnek-e,

- biintetGjogi feleldsséggel kapcsolatos adatok kezelésre keriilnek-e,

- az adatok forrdsa,

- az adattoriési szabdlyok ismertetése.

Az adatkezeléshez kapcsolods felelGsségi viszonyok bemutatdsa. Az adatkezelésben
kozremiik6dd felek, adatkezeld, adatfeldolgozé kizos adatkezel, ezek egymdshoz valé
viszonya, és felelGsségi korik megoszidsa. Személyes adatokhoz a szervezeten beliil
hozzdférd személyek meghatdirozdsa.

Adattovabbitds esetén a tovabbitani tervezett adatok cimzettje, az adattovibbitds célja és
Jjogalapja.

Rendelkezik-e az adatkezelésre alkalmazandd valamilyen szabdlyozd eszkézzel?
(Szabvdnyok, szabdlyzatok, magatartdsi kédexek, tanusitvanyok felsoroldsa, amennyiben
vannak ilyenek.)

Az adatkezelés folyamata:

Az adatkezelési folyamatok bemutatisa. Mutassa be az adatkezelés Jolyamatait (az
adatgytjtést6l az adatok megsemmisitéséig, az adatkezelés kiilonbiozé szakaszait, a taroldst
stb.), haszndljon példdaul a személyes adatok 1tjét - adatfolyamot - bemutatdé abrt.
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Melyek a személyes adatok kezelésére szolgdlo eszkozok? Sorolja fel a személyes adatok
kezelésére szolgdld eszkdziket (operdcios rendszerek, alkalmazasok, adatbdzis-kezeld
rendszerek, helyiségek, egyeb eszkiozok stb.)

Alapelvek érvényesiilése:

A gyfijtott adatok az adatkezelés céljai szempontjdbol megfelelGek és relevdnsak-e, valamint
a sziikségesre korldtozédnak-e (adattakarékossdg)? Mutassa be, hogy az egyes gyijtott
adatok miért sziiksegesek az adatkezelés céljara.

Pontosak-e az adatok, naprakész dllapotban tartjdk-e azokat? Ismertesse az adatminiséget
biztosito intézkedéseket.

Mi az adatmegdrzés idétartama? Mutassa be, hogy milyen jogi kovetelmények és/vagy
adatkezelési sziikségletek indokoljdk a tdrolds iddtartamdt.

Az érintettek jogainak biztositasa

Milyen médon tdjékoztatjék az érintetteket az adatkezelésrél? Ismertesse az érinteiteknek
adott tajékoztatdst és annak modjat.

Amennyiben az adatkezelés hozzdajaruldson alapul, milyen modon szerzik be az érintettek
hozzdjaruldsdt? Mutassa be az annak biztositdsdara szolgdlo eljardsokat, hogy az érintettek
hozzdjaruldsanak beszerzése megtorténik.

Milyen médon érvényesithetik az érintettek a hozzdférési, illetve az adathordozhatosaghoz
valo jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositik, hogy az érintettek
hozzdférhessenek az adataikhoz, megkapjdk és tovabbithassdk azokat.

Hogyan gyakorolhatjak az érintettek a helyesbitéshez és torléshez vald jogukat? Ismertesse
azokat az intézkedéseket, amelyek biztositik, hogy az érintettek helyesbittethessék és
tordltethessék adataikat.

Hogyan gyakorolhatjdk az érintettek az adatkezelés korlatozdsahoz, valamint tiltakozdshoz
vald jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositidk, hogy az érintettek
kérhessék az adatkezelés korldtozdsdt, illetve tiltakozhassanak személyes adataik kezelése
ellen.

Az adatfeldolgozok kitelezettségeit egyértelmiien régziti-e az adatfeldolgozdsi szerzbdés?
Ismertesse az egyes adatfeldolgozok kotelezettségeit (idétartam, hatds, célok, utasitdsok a
feldolgozoknak, stb.)} illetve jellje meg azok feladatait és kitelezetiségeit meghatdrozo
szerzGdéseket, magatartdsi kodexeket, és tanusitvdnyokat.

Az Eurdpai Union kiviilre torténd adattovabbitds esetén megfeleld védelemben részesiilnek-
e a személyes adatok? Nevezze meg mindazokat az EU-n kiviili orszagokat, amelyekben
adatkezelés és adattdrolds toriénik, tovdbbad jeldlje meg, hogy azok megfeleld védelmi
szintet biztositanak-e (mds esetben is irja le az adattovabbitdsra vonatkozo
rendelkezéseket.)

Virhaté kockiazatok, hatasok:

Térténik-e jelentls kovetkezményekkel jdro, automatizadlt adatkezelés (pl. hitelmindsités,
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palydzoi profilok létrehozdsa)?

Torténik-e kiilonleges személyes adatok kezelése (pl. egészségiigyi adatok)?
Rendszeresen megfigyelnek-e nyilvanosan elérheté helyeket (pl. bejaratok kamerds
megfigyelése)?

Torténik-e uj technoligiak alkalmazdsa (pl. specidlis, egyedi programok}?

Nagy mennyiségii adat kezelése torténik?

Az adatkezelés az érintettek nagy szdmara tekintettel kockdzatos?

Milyen lehetséges kockdzatokkal jar az adatkezelés az érintettek Jjogainak esetleges sérelme
szempontjabol?

Adatbiztonsdgi kockdzatok vizsgdlata:

Milyen f6bb kovethezményekkel jdrna az érintettekre, ha a jogosulatlan hozzaféres
bekivetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat stlyossdgdt, kiiléndsen a lehetséges
kovetkezményekre és a kockdzatok kezelését célzé tervezett intézkedésekre vals tekintettel?
(elhanyagolhato, korldtozott, jelentSs, maximdlis)

Milyen f5bb kivetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatvesztés bekivetkezne?
Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossagat, kiilénisen a lehetséges kovetkezményekre és a
kockdzatok kezelését célzoé tervezett intézkedésekre valo tekintettel? (elhanyagolhato,
korldiozott, jelentSs, maximalis)

Milyen f6bb kivetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatok véletlen vagy jogellenes
megvdltoztatdsa bekivetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossagat, kiilonosen a
lehetséges kiivetkezményekre és a kockdzatok kezelését célzé tervezett intézkedésekre vals
tekintettel? (elhanyagolhatd, korldtozott, jelentds, maximalis)

Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapcsolatban?

Létezik-e mds modszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé korldtozza? Ha
létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgdlja-e a cél elérését?

Aranyos-e az érintettek jogainak koridtozdsa az elérends céllal? Csak annyiban korldtozza-
e az érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?

Kockdzatok elhdritisa vagy mérséklése érdekében tervezett vagy meglévd
intézkedések:

Tervezett vagy meglévd intézkedések az adatkezelésbSl adédé kockdzatok mérséklése
erdekeben.

Logikai védelem: (Az elektronikus informdcids rendszerben, ahol az adatkezelés torténik,
informdciotechnolégiai  eszkozikkel és  eljdrdsokkal (programokkal, protokollokkal)
kialakitott védelem, amelynek fontosabb részei az azonositds és a hitelesités, a hozzdféres-
védelmi rendszer, a bizonyitékok (pl. naplézds) rendszere.)

Fizikai védelem: (A4 fizikai térben megvalosulo fenyegetések elleni védelem, amelynek
Jontosabb részei a természeti csapds elleni védelem, a mechanikai védelem, az élGerds
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védelem, a belépteté-rendszer, a megfigyeld rendszer, a tdpdramelldtds, a sugdrzott és
vezetett zavarvédelem, klimatizdlds és a tiizvédelem.)

Adminisztrativ védelmi intézkedések: (A védelem érdekében hozott szervezési, szabalyozasi,
ellendrzési intézkedések, tovabbd a védelemre vonatkozo oktatds.)

Adatvédelmi tisztviseld véleménye:

Adatvédelmi tisztviseld véleménye, esetleges korrekcios javaslatok:

Az adatvédelmi hatésag (NAIH) bevonisa

Az adatvédelmi hatdsdg tdjékoztatasa a GDPR 36. cikk (3) bekezdése alapjan:
Sziikséges/Nem sziikséges

Eshetdleges konzultdcid az adatvédelmi hatésdaggal: Sziikseges/Nem szilkséges
Az adatvédelmi hatosag visszajelzései ajanlasokkal egyiitt.

Az adatvédelmi hatésdg dltal ajanlott intézkedések megvalositasa:

Az érintettek véleménye:

Az érintettek véleményének kikérése megtorténi-e, és ha nem, akkor miért nem?

Az érintettek véleménye? Vélemények dsszegyiijtésének és elemzésének modja.

Az Adatkezeld szervezeti egység:

Az Adatkezeld szervezeti egység vezetlje igazolja, hogy

. az adatkezelés kériilményeinek a leirdsa megfelel a valésagnak.
. a kockdzatokat a tervezett és meglévd intézkedések szerint vette tekintetbe.

Jovdahagyja a jelzett korrekcios intézkedéseket.

Vallalja a jelzett korrekcids intézkedések mihamarabbi megvalositasat.

Kelt.



