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TISZTELT KEDVEZMENYEZETT!

Tajékoztatjuk, hogy a Széchenyi 2020 Versenyképes Kézép-Magyarorszag Operativ Program tdmogatasi
rendszeréhez benyljtott 4M - Motivacié, Modernizacio és Mddszertani Menéség(!) a Monori Tankertilet
intézményeiben cim{i VEKOP-7.3.3-17-2017-00001 azonosité szamu projektje kapcsan a 272/2014, (XI.
5.) Kormanyrendelet eléirasainak megfeleléen helyszini ellenérzésre kerdl sor.

Az ellenérzés célja a projekt szabalyszeru és hatékony megvaldsulasanak vizsgalata.
Az elbzetes egyeztetés szerint

- azellenérzés idépontja: 2022. oktober 4. 9-16.30-ig
- azellenérzés helyszine: 2200 Monor, Pet&fi Sandor utca 28.
- az ellendrzés altal lefedett id6szak: 2018.09.01-2022.02.28.

Kérem, hogy sziveskedjék munkatarsaink részére a vizsgalathoz sziikséges valamennyi dokumentumot
rendelkezésre bocsatani, és lehetévé tenni szamukra az illetékes munkatarsakkal (kaldndsen:
projektmenedzserrel, pénzigyi munkatarssal, miszaki ellenérrel) valdé konzultaciot, valamint szamitégép
és nyomtatd hasznalatanak lehettségét a jegyzékonyv felvétele céljabol. Tovabba kérjik, hogy tegyék
lehetévé a vizsgalat lefolytatasahoz szitkséges helyiségekbe/teriiletre valo szabad bejutast, és a projekt
fizikai eredményeinek (pl. gépek, éplletek, épitmények, eszkdzok) megtekintését.

A helyszini ellenérzés soran a 1-8. sz. kifizetési igénylések és mogottes dokumentécidik kerliinek
ellendrzésre. Kérem, hogy az ellenérzéshez az alabbi eredeti dokumentumokat sziveskedjen elékésziteni:

Pénzligyi dokumenturmok, kiilbnésen:

- A projekttel kapcsolatban projektszinti elktlonitett analitikus szémviteli nyilvantartas
dokumentacidja

- A projekthez kapcsol6dé eredeti szamlak, beleértve az 8sszesitdkben szerepld szamlakat is.

- A szamlakhoz kapcsolodo eredeti teljesitésigazolasok.

- A szamlakhoz kapcsolodo eredeti kifizetést igazold dokumentumok.

- A szamlak jogalapjat biztosito szerz6dések, megrendeldk, azok esetleges modositasainak eredeti
példanyai.

- Ha a projekt kapcsan torténtek személyi jellegi kifizetések, akkor:

- Munkaszerz6dések/kinevezések/célfeladat-kiiras/megbizasi szerz6dés, stb.

- Munkaszerzédésekhez, kinevezésekhez kapcsoléddan:

*  Munkakari leirasok,
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¢ Munkaidd nyilvantartas;
- Célfeladat-kiirashoz/megbizasi szerz6déshez kapcsolodéan:
« Teljesités igazolas;
- Kifizetés bizonylata.
- Ha a projekt keretében forditott adézast szamla elszamolasra keriilt, akkor az AFA bevallasat és
medfizetését igazolo dokumentumok.
- Egyéb tevékenységek esetén az elszamolasi dokumentum matrix vagy Pénziigyi elszamolasi
Utmutaté szerinti alatamaszté dokumentumok eredeti példanyai.

Koézbeszerzések teljes dokumentacidja eredetiben, kiilbnésen:

- Felelésségi rend, kdzbeszerzési szabalyzat

- Ajanlattételi/Ajanlati/Részvételi felhivas

- Dokumentacio

- Megjelenést igazolé dokumentum (kdzbeszerzési értesitdé masolata)

- Dokumentaciét megvasarlék nyilvantartasa / Dokumentacio atvételét igazolé iratok

- Ajanlatirészvételi felhivassal, dokumentaciéval kapcsolatos ajanlatkérdi kérdések feltevése,
Osszegyljtése

- Valaszadas a feltett kérdésekre és annak megkiildését igazolé iratok

- Ajanlatok/Részvételi jelentkezések

- Bontasi jegyz6konyv és annak megkuldését igazolo iratok

- Hianypétlasok elrendelése és annak megkiildését igazolé iratok

- Hianypétlasok

- Harelevéans: targyalasi jegyzékdnyv

- Ha relevans: Kozbeszerzési Dontdbizottsaghoz megklldott tajékoztatas (a hirdetmény
kozzététele nélkuli targyalasos eljaras alkalmazasat megalapozé kdrulményekrol)

- Dontést igazold dokumentumok (biralé bizottsagi jegyz6konyv, testuleti hatarozat)

- Osszegezés/Tajékoztatas és annak megkiildését igazol6 iratok

- Tajékoztato az eljaras eredményérdl (kbzbeszerzési ériesité masolata)

- Vdllalkozési szerzédés

- Vdllalkozéasi szerzé6dés modositas

- Tajékoztatd a szerzédés modositasardl (kbzbeszerzési értesitd masolata)

A kbzbeszerzési kbtelezettség hianyaban a beszerzésekre vonatkozo ajaniatkérések és ajanlatok eredeti
példanyai (legalabb 3 db), illetve a piaci ar igazolasahoz sziikséges relevans dokumentumok;.

A Tamogatasi Szerzédés relevans mellékletében szereplb, a projekt széamszerisitheté eredményeinek
(indikatorok) fteljesitését igazold dokumentumok (az 1. szamu mellékletben szereplé mintavételezésnek
megfelelben);

A projekthez kéthetd, a Felhivasban foglalt egyéb relevans, KSz &ltal ellenbrizendd mutatok teljesitését
igazolo dokumentumok az 1. szami mellékletben szereplé mintavételezésnek megfeleléen);

A tajékoztatéassal és nyilvéanossaggal kapcsolatos dokumentumok (elkésziilt marketing kiadvanyok,
megjelent hirdetések, tajékoztatokrol tartott jegyz6konyvek, emiékezteték, fényképes dokumentaciok, stb.)
eredeti példanyai;

Fenntarthatésagi és esélyegyenléségi szemponitok esetén a tamogatasi kérelemben megadott
vallalasokat igazolé dokumentumok.

Gépek, berendezések, eszkbzbk esetében:

Uzembe helyezési jegyzokdnyviokmany, garancialevél/garanciajegy, gépkodnyv, lzemeltetési leiras,
szervizkdnyv és a karbantartasi napld, kezelési és karbantartasi utasitas, biztonsagtechnikai bizonylat.



A helyszini ellendrzés kezdetén munkatarsaink megbizélevéllel igazoljak magukat.

A helyszini ellenérzés megallapitasairdl jegyz6kdnyv készul. A jegyzékdnyvet az alairasi jogosultsaggal
rendelkezé személy(ek), vagy az altaluk irasban meghatalmazott személy irhatja ala. Az alairasi
jogosultsagot a helyszinen igazolni kell. Kérem, hogy a jegyzékényv elkészitéséhez szamitogépet és
nyomtatét biztositani sziveskedjen.

Felhivom szives figyelmét, hogy amennyiben a helyszini ellenérzés a kedvezményezettnek felrohatéd
okbol meghiisul, az az ellenbrzést akadalyozd tényezének mindsul, ami a szerzédésszegés
kévetkezményeit vonhatja maga utan.

Tajékoztatom, hogy az elézetesen egyeztetett, jelen levelunkkel igazolt helyszini ellenérzeési idéponton
mar nem all médunkban valtoztatni.

Kérem, hogy a helyszini ellentrzés lefolytatasaval kapcsolatban felmeralé barmely kérdésével forduljon
kapcsolattartéjahoz, aki az alabbi elérhetéségeken készséggel all rendelkezésére.

1. Kapcsolattarté neve: Hegedlis Tekla
Telefonszama: 06-30-311-51-62
Email cime: borbala.tekla.hegedus@tfm.gov.hu

Kelt: Budapest, 2022. szeptember 27.

Puskas Daniel
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