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A Szigetszentmikldsi Tankeriileti Kdzpont Szervezeti és Mkdési Szabalyzatinak 5. § (2) bekezdés f)
pontjaban biztositott jogkdrdmben eljarva — figyelemmel szadmvitelrdl sz6ld 2000. évi C. térvény (a
tovabbiakban: Szt.), az allamhaztartas szamvitelérsl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.) és a jelen szabélyzat mellékletében felsorolt jogszabalyok rendelkezéseire — a Szigetszentmikldsi
Tankeriileti K&zpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Koézpont) adottsigainak és gazdalkodasi
koriilményeinek sajatossagait figyelembe vevé szémviteli politikdjat (a tovébbiakban jelen
szabalyzatban: Szabalyzat, vagy szamviteli politika) alabbiak szerint szabalyozom':

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat hatdlya

1.§ (1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankerlileti Kdzpont valamennyi szervezeti egységére,
b) valamennyi. a Tankeriileti Kézpont ltal fenntartott és miikodtetett kiznevelési intézményre,

c) a Tankeriileti Kézpont kormanytisztviseldire és kormanyzati iigykezeldire, munkavallaldira,
valamint a koOznevelési intézmények kdzalkalmazottaira (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatott, vagy munkavallalo).

(2) A Tankeriileti Kdzpont, mint énalloan miik6dé €s gazdalkodo koltségvetési szerv gazdalkodasat,
szamvitelét, szamviteli politikajat az 1. szamu mellékletben felsorolt jogszabélyok el6irasai hatarozzak

meg.

(3) A szamviteli politika célja azon szabalyok rogzitése, amelyek alapjan a szamviteli rendszer
miikddése biztositja a megbizhato ¢s valds adatokat a konyveléshez, a beszdamolok dsszeallitasahoz,
valamint informaciét ad a vezetdi dontésekhez,

(4) A szamviteli politika részét képezik:

a) a leltarozasi és leltarkeészitési szabélyzat,

b) az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzat,

¢) az Onkoltség-szamitasi szabalyzat,

d) apénz-és értékkezelési szabalyzat.

2. A Tankeriileti Kézpont altal ellatott feladatok

2.§ A Tankeriileti Koézpont 4llamhaztartdsi szakagazati besorolasa 841211 oktatas igazgatisa
tevékenység, alaptevékenységének korméanyzati funkcidk szerinti besorolasat a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata tartalmazza. A koltségvetési szamvitelben a Tankeriileti Kozpont tevékenységével
kapcsolatos bevételeket, kiadasokat a korméanyzati funkciok szerint kell megjeleniteni.

3. A Tankeriileti K6zpont altaldnos forgalmi adé alanyisaga

3.8 (1) A Tankeriileti Kézpont adéalany, adéigazgatasi azonositd szdma: 15835468-2-13.

' 4 Szigetszentmiklosi Tankeriileti Kozpont Szdmviteli politikijit a Szigetszentmiklosi Tankeriileti Kézpont Szdmviteli
politikajanak médositiasarol szolo [/2021. (1.5.) szamui szabalyzat (a toviabbiakban: 1/2021. (1.5.) szamu Szabalyzat-médositds)
médositotta. A modositds & ZE8. Q6. ho ... 45 napjan ép hatdlvba.
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(2) A Tankeriileti Kozpont adokételes tevékenységei:

a) epilet, ingatlan kozos kezelése vagy ingyenes haszndlata miatt a koéziizemi dijak
tovabbszamlazésa (kozvetitett szolgéltatas),

b) szellemi és anyagi infrastruktira magancéli igénybevételekor felmeriilt koltségek
tovabbhéritasa,

c) felesleges, valamint kiselejtezett eszk6zok és készletek értékesitése, amennyiben az 4ltalanos
forgalmi adérdl sz6l6 2007. évi CXXVIL. térvény eldirja.

4. A Tankeriileti Kozpont azonosito adatai

4.§ (1) A Tankertileti Kézpont:
a) neve: Szigetszentmikldsi Tankeriileti Kézpont,
b) alapitdja: a Magyarorszédg Kormanya,
c) irdnyit6 szerve: az Emberi Eréforrasok Minisztériuma,
d) kozépiranyito szerve: Klebelsberg Kézpont,
e) székhelye: 2310 Szigetszentmiklés, ATI-Sziget Ipari Park 1/A.
f)  gazdalkodasi jogkdre: kdzponti kdltségvetési szerv,
g) szakdgazati besorolasa: 841211 Oktat4s igazgatasa,
h)  térzskdnyvi azonosité szam (PIR): 835464
i) allamhaztartasi egyedi azonositoja (AHTI): 361639
j)  alapité okiratanak szama: 52348/2016.
k) statisztikai szamjele: 15835468-8412-312-13
1) els6 szamu képviseldje: tankeriileti igazgato.

(2) A Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasival osszefiiggt szakfeladatok felsoroldsat a
mindenkori Alapité Okirat tartalmazza.

(3) A Tankeriileti Kézpont vallalkozasi tevékenységet végezhet az alapité okiratban meghatarozottak
alapjan.

5. A pénzforgalmi szimlavezetés rendje

5.§ (1) A Tankeriileti Kézpont kincstari kérbe tartozé kézponti kéltségvetési szerv. A Tankeriileti
Kézpont feladatainak ellatdsdhoz sziikséges pénziigyi forrdsokat a kdzponti, irdnyité szervi tamogatas,
az allamhaztartason beliili szervezetektdl kapott tdmogatasok, egyéb szervezetektdl atvett
pénzeszkdzok, valamint az ellatasi és egyéb tevékenységek utan beszedett bevételek teremtik meg.

(2) A pénzeszkdzok kezelésére a Tankeriileti Kézpont a Magyar Allamkincstarnal:
a) eldiranyzat-felhasznaldsi keretszdmldval,
b) eurdpai unids programok célelszamolasi szamlaval,
c) devizaszamlival
d) kartyafedezeti szamlaval
rendelkezik.

(3) A pénzforgalmi szémlavezetés, a pénzkezelés és a pénzellatas rendjét a Tankeriileti Kdézpont
Pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.
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I1. FEJEZET

6. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

6.§ A koltsegvetési beszamolé elkészitésekor ¢s a konyvvezetés sordn az Szt. 15.-16. §-ban
meghatérozott alapelveket kell érvényesiteni az Ahsz. 4. §-ban foglalt eltérésekkel, amelyek az alabbiak:

a)

b)

h)

a vallalkozds folytatasdnak elve a kdltségvetési beszdmolo elkészitésekor és a konyvvezetés
sordn abbol kell kiindulni, hogy a gazdalkodé a belathatd jovdben is fenn tudja tartani
miikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a miikddés besziintetése vagy
barmilyen okbdl tdrténd jelentds csokkenése. A vallalkozas folytatdsanak elve a Tankeriileti
Kozpont gazdalkodasdban oly mddon érvényesiil, hogy a koltségvetési beszamold
elkészitésénél figyelembe kell venni a koltségvetési évben bekdvetkezett szervezeli és
feladatvaltozasokat (az atszervezéseket, az iranyitd szerv megvaltozasat, a szerkezeti
valtozéasokat) is. Az éves koltségvetési beszamoloban a feladatok végrehajtasanak gy kell
megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jévGbeni pénziigyi tervezéshez.

a teljesség elve: a gazdalkodénak konyvelnie kell mindazon gazdasigi eseményeket,
amelyeknek az eszkdzdkre €s a forrdsokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a
koltségvetési beszdmoldban ki kell mutatni; ideértve azokat a gazdasdgi eseményeket is,
amelyek az adott koltségvetési évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat
kovetben, de még a mérleg elkészitését megeldzben valtak ismertté, masrészt amelyek a
mérleg fordulonapjaval lezart kdltségvetési év gazdasagi eseményeibd! erednek, a mérleg
fordulénapja el6tt még nem kdvetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzden ismertté
véltak. A teljesség elvének érvényesitésénél figyelembe kell venni, hogy a koltségvetés
naptari évre késziil.

a valodisag elve: a konyvvitelben rogzitett és az éves koltségvetési beszamoldban szereplé
tételeknek a valosdgban is megtalalhatéknak, bizonyithatoknak, kiviilallok &ltal is
megéllapithatéknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-
ben el6irt értékelési elveknek és az azokhoz kapesolodo értékelési eljarasoknak.

a vilagossag elve: a kdnyvvezetést és az éves koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd,
az Szt.-nek és az Ahsz.-ben foglaltaknak megfeleléen rendezett formaban kell elkésziteni.

a kdvetkezetesség elve: az éves kdltségvetési beszamolo tartalma és forméja, valamint az azt
alatdmasztd konyvvezetés tekintetében az éllanddsagot és az Osszehasonlithatdsagot

biztositani kell.

a folytonossag elve: a koltségvetési év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az el6zd
koltségvetési év megfeleld zard adataival. Az egymast kivetd években az eszkozok és a
forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak az Szt.-ben és az Ahsz.-ben
meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

az Osszemérés elve: az Osszemérés elvének altalanos jelentése szerint az adott iddszak
eredményének meghatirozasakor a tevékenységek adott iddszaki teljesitéseinek elismert
bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditdsait) kell szamitdsba venni,
fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek €s a koltségeknek ahhoz az id6szakhoz
kell kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A koltségvetési szamvitelben az
6sszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a kéltségvetési maradvany megallapitasakor a
bevételeket és kiadasokat tevékenységenként elkiilénitve kell figyelembe venni.

az dvatossag elve: nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi
realizaldasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa sordn az értékvesztés
elszamolaséval kell figyelembe venni az eléreldthato kockazatot és feltételezhetd veszteséget
akkor is, ha az a kdltségvetési év mérlegének forduldnapja és a mérlegkészités idépontja
kozott valt ismertté. Az értékesdkkenéseket, az értekvesztéseket el kell szamolni, fliggetlentil
attél, hogy a koltségvetési €v eredménye nyereség vagy veszteség. Az Ovatossig elve

6
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érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozd szabalyok nem alkalmazhatok. Az
Ovatossag elve alapjan foglalkozni kell az értékvesztéssel. A készletek, a kdvetelések és
befektetések arfolyamcsdkkenését, értékvesztését a Szabalyzatban meghatarozott esetekben
el kell szdmolni, a beszamoléban a tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.

1) a brutto elszamolas elve: a bevételek €s a koltségek (raforditdsok), illetve a kovetelések és a
kotelezettségek egymaéssal szemben — az Szt.-ben és az Ahsz.-ben szabalyozott esetek
kivételével — nem szamolhatdk el.

J) az egyedi értékelés elve: az eszkoziket és a kitelezettségeket a kdnyvvezetés és az éves
koltségvetési beszamold elkészitése sordn egyedileg kell rogziteni és értékelni. Az egyedi
értékelés elve sajatosan alkalmazhato az egyszerisitett értékelési eljaras ala vont kovetelések
esetében.

k) azidébeli elhatarolds elve: az olyan gazdasagi események kihatésait, amelyek két vagy tébb
koltségvetési évet is érintenek, az adott idoszak bevételei és kltségei kzott olyan aranyban
kell elszdmolni, ahogyan az az alapul szolgalo id0szak és az elszamolasi id6szak kozott
megoszlik. A koltségvetési szamvitelben az id6beli elhatarolds elve nem alkalmazhato.

1) atartalom elsédlegessége a formdval szemben elve: az éves koltségvetési beszamoloban és
az azt alatdmasztd konyvvezetés sordn a gazdaségi esemeényeket, tigyleteket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak megfeleléen — az Szt.-ben és az Ahsz. alapelveihez, vonatkozé
eldirdsaihoz igazoddan — kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni.

m) lényegesség elve: lényegesnek mindsiil az éves kdltségvetési beszamold szempontjabol
minden olyan informécié, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa — az ésszeriiség
hatérain beliil — befolyasolja az éves koltségvetési beszdmolo adatait felhasznaldk dontéseit.

n) a koltség-haszon Gsszevetésének elve: az éves kdltségvetési beszamoldban (a mérlegben, az
eredmény-kimutatasban, a kiegészitd mellékletben) nyilvanossagra hozott informaciék
hasznosithatosaga (hasznossaga) alljon ardnyban az informéciok eldallitasanak koltségeivel.
A koltség-haszon Osszevetésének elve nem alkalmazhatd azon informéciok eléallitisanak
tekintetében, amelyek eldallitasat, szolgaltatasat jogszabaly eldirja.

IIL. FEJEZET
7. A koltségvetés osszeallitasaval kapcsolatos feladatok

7.8 (1) A Tankeriileti K&zpont elemi koltségvetését az allamhaztartasért felelés miniszter altal
meghatérozott irdnyelvek és az iranyitd szerv irAnymutatasa alapjan, valamint az 4ltala megadott kiadasi
eldiranyzat csoportok kiemelt eléiranyzatok. a feladatellatashoz jovahagyott koltségvetési létszam,
miikddési bevétel €s koltségvetési tamogatds nagységrendjének figyelembe vételével a megadott
hatéridsre a Gazdéalkodési és Uzemeltetési Foosztaly vezetéjének iranyitisaval a Féosztaly késziti el.

(2) Az elemi koltségvetés elkészitésekor a kincstari ksltségvetésben rogzitett kiemelt eldiranyzatok
mellett figyelemmel kell lenni az el6z6 évi teljesitési adatokra és azokra a valtozdsokra, amelyek
varhatéan befolyasoljak a tényleges adatok alakulasat (pl. feladatvaltozas, afa besorolds valtozasa,
inflacid, aremelések stb.)

IV. FEJEZET
A KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATOK EVKOZI MODOSITASAVAL KAPCSOLATOS FELADATOK
8. Eldiranyzat feletti rendelkezés

8.§ Kiemelt eldiranyzatok megvaltoztatasara, modositasara jogosult:

a) az Orszaggylilés,
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b) aKormany,
¢) aziranyitd szerv,

d) sajat hataskdérben a Tankeriileti Kézpont vezetdje.
9. Eléiranyzat-modositas sajat hataskorben

9.§ (1) A tankeriileti igazgato a Tankerileti Kézpont vonatkozasaban sajat eldiranyzat-médositasi
hataskorében — az iranyito szerv, a kdzépiranyitd szerv és a Kincstar egyidejii jdvahagyasat kévetden —
kiadasi és bevételi el6iranyzatanak f6 6sszegét, a kiemelt eldirdnyzatokat és azokon beliil a megfeleld
tételek eldiranyzatait a potlolag rendelkezésre bocsétott forrasokbol valamint a kotelezettségvallalassal
terhelt koltségvetési maradvanyabol megemelheti.

(2) Az eloiranyzat-modositas kdltségvetési tamogatasi igénnyel sem a koltségvetési évben, sem a
kivetkezd években nem jarhat.

(3) A Tankeriileti Kézpont a személyi juttatasok egyes tételein megtervezett eldiranyzatok kozostt
sajat hataskorben atcsoportositast hajthat végre. Az atcsoportositds a torvényi kotelezettségen alapuld
juttatasok kifizetését nem veszélyeztetheti.

(4) A munkaaddkat terheld jarulékok és szocidlis hozzdjarulasi add eldiranyzata — a személyi
juttatasok eldiranyzata atcsoportositasaval Osszefliggd esetek kivételével — csak abban az esetben
csokkenthetd, ha a Tankeriileti Kdzpont az éves fizetési kotelezettségének — ideértve a korabban
keletkezett, és a targyévre atiitemezett koztartozasokat is — eleget tud tenni, és errdl az eldiranyzat-
atcsoportositas benyujtasaval egyidejiileg a Kincstarnak nyilatkozik.

(5) A dologi kiadasok kiemelt eldiranyzatan beliil maradva az egyes tételek eldiranyzataitdl azok
megvaltoztatasa nélkiil eltérhet. A szolgéltatasi kiadasok, az adok és egyéb befizetési kitelezettségek
tételek eldiranyzatai korében eldiranyzat-atcsoportositas akkor kezdeményezhetd, vagy azok akkor
hasznalhatok fel a tervezettdl eltérden, ha ezen fizetési kotelezettségeinek eleget tud tenni. A szellemi
tevékenység végzésére kifizetés jogcimen megtervezett eldiranyzat kizardlag a személyi juttatasi
eldiranyzat terhére ndvelhetd.

(6) A sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat-mddositasrol a médositast kivetden a Kincstart és
az iranyito szervet és a kOzépiranyitd szervet tajékoztatni kell.

(7) Az eredeti, valamint a kiilonb6z6 hatdskorben végrehajtott eldirdnyzat modositdsokat a
koltségvetési szamvitel nyilvantartasi szamlain kdnyvelni kell, emellett részletezd nyilvantartast is

vezetni kell.

10. A Tankeriileti Kézpont tobbletbevételének felhasznalasa

10.§ (1) Az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 35. §-a alapjan
a jovahagyott eldiranyzatok év koézben — egyszeri vagy tartds jelleggel — moédosithatok vagy
atcsoportosithatok az allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Avr.) meghatérozottak szerint.

(2) Az atcsoportositas nem irdnyulhat a személyi juttatasok eldiranyzatanak ndvelésére, kivéve, ha
az allamhaztartasért felelés miniszter azt engedélyezi, az eldiranyzatok jovahagyasakor még nem ismert
jogszabdlyvaltozas miatt.

(3) A Tankeriileti Kézpont alaptevékenysége korében szellemi tevékenység szerzdéssel, szamla
ellenében torténd igénybevételére a dologi kiaddsok kozott eredeti eldiranyzatként elkiildnitetten
megtervezett dsszeg csak a személyi juttatdsok egyidejii atcsoportositasaval ndvelhetd. E tevékenységek
korét, a kifizetések feltételeit az Avr.-ben foglaltak szerint az irdnyité szerv hatdrozza meg.

(4) A Tankeriileti Kozpont és a fejezeti kezelésii elSirdnyzat tervezettet meghaladd (bevételi
eléiranyzatain feliili) tobbletbevételét az iranyité szerv — az Avr.-ben meghatarozott értékhatart elérd
tobbletbevétele esetén az allamhaztartasért felelés miniszter — elézetes engedélyével, a felhasznalasra
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engedélyezett tobbletnek megfelelé osszegl, az iranyit6 szerv hataskdrében végrehajtott eléiranyzat-
modositas utan hasznéalhatja fel.

11. § (1) A személyi juttatasok elGirdnyzat:
a) ajovahagyott tobbletbevétellel,

b) a Tankerileti Kézpont altal felhasznalhaté kotelezettségvallalassal terhelt maradvany
személyi juttatasokbdl szarmazo részével,

c) azatvett maradvany személyi juttatdsok novelésére felhasznalhato részével,

d) a Tankeriileti K6zpont kéltségvetésében eredeti eldiranyzatként nem megtervezett, év
kozben rendelkezésre bocsatott, és felhasznalasi célja szerint személyi jellegii kifizetést
tartalmazo egyéb forrasbél

névelhetd.

(2)  Azilletményemelésre, vagy a meglévd létszam hatdrozatlan idére sz616 foglalkoztatassal torténd
ndvelésére iranyulo felhasznélas kizarélag abban az esetben lehetséges, és a t&bbletbevétel ilyen céli
felhasznalasara is csak abban az esetben adhatd engedély, ha a forras tartos és a kdvetkezd évben a
Tankeriileti Kézpont koltségvetésében eredeti eldiranyzatként megtervezik. Ellenkezd esetben a forras
illetményemelésre nem hasznalhato fel, és annak terhére a meglévd Iétszam bévitése csak hatarozott
id6re szol6 foglalkoztatas mellett lehetséges. A forras felhasznaldsa csak a maradvanyhoz rendelt
kotelezettségvallalas céljanak megfelelden torténhet.

11. Az eléiranyzat felhasznalasarol valé rendelkezés

12.§ (1) A Tankerileti Kézpont koltségvetésének kiadasi elSiranyzatait terhel® fizetési kotelezettség
véllalasa vagy ilyen kovetelés (bevételi eléiranyzat teljesitése érdekében torténd) eldirasa — térvényben
meghatarozott kivétellel — a tankeriileti igazgaté vagy az 4ltala — Avr.-ben foglaltak szerint — frasban
meghatalmazott személyeknek a hatdskorébe tartozik. A kotelezettségvallalasnak az Avr.-ben
meghatdrozott tartalmu eldiranyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia. A kotelezettségvallalast — az
Avr.-ben foglalt kérben és médon — be kell jelenteni a Kincstarnak.

(2) Ha térvény vagy kormanyrendelet eltéréen nem rendelkezik, a Tankeriileti K&zpont — targyévi
kiadasi elSiranyzata terhére — a bevételi eldiranyzatok teljesitését feltételezve akkor vallalhat
kotelezettseget ha a szakmai, miiszaki, pénziigyi teljesités legkésébb a targyévet kévetd év junius
30-aig megtoriénik. A bevételi elSirdnyzatok nem teljesiilése esetén a kotelezettségvallalasokat feliil
kell vizsgélni, €s meg kell tenni a sziikséges intézkedéseket.

(3)  Akotelezettségvallalas a gazdasagi vezetonek vagy az ltala kijeldlt személynek az ellenjegyzése
utén, és — az Avr.-ben meghatarozott kivételekkel — csak a pénziigyi teljesitést megeldzéen, irasban

torténhet.

(4) A kotelezettségvallalas elétt meg kell gyézédni arrdl, hogy a jovahagyott koltségvetés fel nem
hasznalt és le nem kotott része biztositja a fedezetet.

(5) A kotelezettsegvallalasokhoz kapesoléddan olyan, legalabb kiemelt eliranyzatonként
részletezett részletezd nyilvdntartast kell vezetni, amelybdl megéllapithato az egyes évek eldiranyzatait
terhel6 fizetési kotelezettség.

(6) A Tankeriileti Kézpont tobb év elSirdnyzatait terhel kotelezettséget az Avr.-ben meghatarozott
korben és értékhatar felett az iranyité szerv, — az Avr.-ben meghatérozott értékhatart elérd
tobbletbevetele eseten az allamhaztartasert feleloq mmlsztel - elozetes enuedelyevel vallalhat, kivéve,

igazoddan kell a Tankertileti K_ozpont koltsegvetescben eldiranyozni.

(7) Az éves koltségvetési torvény eltérd rendelkezése hidnyaban jutalmazasra — ideértve a prémium
cimén teljesitménydsztdnzes, személyi osztonzés céljdbol torténd kifizetést is — az eredeti torvény
szerinti illetmények, munkabérek rovat el6iranyzatanak 12%-a hasznalhaté fel.
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(8) A Tankeriileti Kozpont fizetési kotelezettségeinek  jogszabalyban,  szerzédésben
(megallapodasban), jogerés birosagi itéletben, kozigazgatasi hatarozatban, vagy mas fizetési
kitelezettséget keletkezteté dokumentumban meghatarozott iddpontig kiteles eleget tenni.

(9) Az Avr. 35. § (3) bekezdésben foglaltak kivételével a koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésti
eléiranyzat kozhatalmi bevételek, intézményi miikodési bevételek és felhalmozasi bevételek eredeti
vagy — ha a bevételek tervezettdl torténd elmaraddsa miatt csokkentették — moédositott bevételi
eloiranyzatan feliili tobbletbevétel az irdnyitd szerv elozetes engedélyével, a felhasznaldsra
engedélyezett tobbletnek megfeleld Osszegil, az iranyitd szerv hataskorében végrehajtott eldiranyzat-
mo6dositas utan hasznalhaté fel.

(10) Az iranyito szerv dontéséig a tobbletbevétellel a koltségvetési szerv, fejezeti kezelésii eldiranyzat
bevételi eldiranyzatait nem lehet modositani. A felhasznalasra nem engedélyezett Gsszeget a dontés
kozlésétdl szamitott 6t napon beliil a kézponti kdltségvetésnek be kell fizetni.

(11) A Tankerileti Kézpont gazdalkodasaért felel6s szervezeti egység adott feladattal megbizott
referensei a koltségvetési szdmvitelben nyilvantartott elSiranyzatokat havonta, minden hénap 15-ig
egyeztetni kotelesek a Kincstdr (PJO2/B: kiadasok és bevételek elbiranyzatinak és teljesitésének
alakulasa) adatszolgaltatisaval. Az esetleges eltéréscket az egyeztetést kdvetden soron kiviil tisztazni és

rendezni kell.

12. Az elbiranyzat-felhasznalasi jogkor gyakorlisdaval kapcsolatos feladatok

13.§ (1) Elbiranyzatok felhasznaldsa a jovahagyott eldiranyzatok terhére torténd bevételek
beszedését és a kiadasok teljesitését jelenti.

(2) Az elemi koltségvetésben megtervezett eldirdnyzat-csoportok, kiemelt el6iranyzatok csak az
Alapité Okiratban meghatarozott alapfeladatokra és az azzal dsszefliggd egyéb kiadasokra hasznalhatok
fel.

(3) A kiadasok és bevételek jellegét jelolé Egységes Rovat Azonositd kodok alkalmazasaért, a
bizonylatok el8irdsszer(i kitoltéséért a Tankeriileti Kozpont . A kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérol" szol6 szabalyzatban rogzitett korménytisztviseldje a
felelos.

V. FEJEZET
BESZAMOLASI ES KONYVVEZETESI KOTELEZETTSEG
13. Konyvvezetési feladatok

14.§ (1) Az allamhaztartas szamvitele a kéltségvetési szamvitelbdl €s a pénziigyi szamvitelbdl all.

(2) A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, €s czek teljesitésének, tovabba a kapott
tamogatasok felhasznalasanak a valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerli, attekinthetd
nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valos

Gsszképet mutatd elkészitését biztositja.

(3) A pénziigyi szamvitel a vagyon €s annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valosagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszer(i, attekinthetd nyilvantartasat €s az éves koltségvetési beszamolo
ezekre vonatkozo részei megbizhato és valos dsszképet mutatd elkészitését biztositja.

(4) A Tankeriileti Kézpont eszk6zeit, forrasait, bevételeit és kiadésait a szamlarendben meghatérozott
konyvviteli és nyilvantartasi szimlékon mutatja ki, amelyet a VII. fejezetben részletezett, az irdnyité
szerv altal meghatdrozott szamitogépes ligyviteli rendszer altal biztositott részletezd nyilvantartasok

2 Ahsz 3.§ (3) bekezdés
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vezetésével tamaszt ald. A Tankeriileti K&ézpont a pénziigyi konyvvezetés soran a koltségeket
elsddlegesen az 5. szamlaosztalyban kéltségnemek szerinti, masodlagosan az 591. K&ltségnemek
atvezetési szamla hasznélataval a 6. vagy 7. szdmlaosztaly kényvviteli szdmlin konyveli. Az a koltség,
amelyrdl felmeriilés pillanatdban nem 4llapithaté meg, hogy mely tevékenységet érinti a 6.
szamlaosztalyba, egyéb esetben a 7. szamlaosztalyba keriil felvételre. A koltségvetési szamvitelben a
Tankeriileti Kozpont bevételei és kiadasai korményzati funkciok szerint elkiilonitetten keriil felvételre
a nyilvantartasiszamlara.

(5) A kovetelések és kotelezettségek allomanyaban bekdvetkezd véltozasokat az iranyito szerv altal
meghatalozott szamitogépes tigyviteli rendszer a részletezd nyllvantdnasban €s a koltségvetési és
pénziigyi szamvitelben is folyamatosan rogziti. A Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly fokoényvi
konyvelés mellett a targyi eszkozok €s a készlet részletezd nyilvéantartdsat is az iranyito szerv altal
meghatarozott szamitdgépes ligyviteli rendszerrel végzi.

(6) Az uniés forrasbol tdmogatott feladatok ellatasdhoz kapesolodd koltségek kénywviteli
nyilvantartasara az altalanos szabalyok iranyadok, azzal az eltéréssel, hogy a felmeriilé koltségeket
elkiilénitetten is nyilvan kell tartani. A kifizetéseket lehetdség szerint a célelszdmolasi szamlarsl kell
teljesiteni.

(7) A Kkotelezettségvéllalasokat, az eldiranyzat-modositisokat folyamatosan rdgziteni kell. A
konyvviteli nyilvantartast év végével le kell zarni.

(8) A kényvelés rendjének kialakitasa, szabalyozasanak clkészitése a Gazdalkodasi és Uzemeltetési
Foosztaly foosztalyvezetdjének a feladata.

14. Beszamolasi kotelezettség

15.§ (1) A Tankeriileti Kozpont a koltségvetésében a Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti
feladatok ellatasa érdekében tervezett, modositott eldiranyzatokrol, vallalt kotelezettségekrdl a
felmeriilt/elszamolt kiadasokrol, bevételekrdl havonta idékdzi koltségvetési jelentést, negyedévenként
mérlegjelentést, év végén koltségvetési beszamolot készit.

(2) A Tankeriileti Kézpont kéltségvetési kinyvelésében [évd adatokkal kell a havi idokszi
koltségvetési jelentést — a Kincstari kozzétételt kivetd 15 napon beliil — feltolteni.

(3) A negyedéves mérlegjelentést a Tankeriileti K6zpont eszkdzeinek és forrasainak alakulasardl a
fokonyvi kivonat allomanyi szdmlainak adataibol kell dsszedllitani az I-II1. negyedév vonatkozaséban a
negyedévet kovetd honap 20. napjdig, a IV. negyedévre vonatkozdan gyorsjelentésként a
targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves beszdmold elkészitésének
hataridejével megegyezden kell a KGR-K11 rendszerben feltSlteni, majd papir alapon az irényité
szervnek és a kdzépiranyitd szervnek megkiildeni.

(4) A naptari évrél december 31-i fordulénappal éves kdltségvetési beszamolot kell késziteni. Az
éves koltségvetési beszamold részei:

a) a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadds elkészitését a koltségvetési
szamvitellel biztositd

aa) koltségvetési jelentés,
ab) maradvany-kimutatas,

ac) adatszolgaltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviseldk
Gsszetételérol,

b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek, raforditasok alakulasat,
valamint a zarszamadds kiegészitd informacidinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel
biztosito

ba) mérleg,

bb) eredmény-kimutatds, és
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be) kiegészitd melléklet,

¢)  immateridlis javak, tdrgyi eszkOzOk, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzdk
allomanyanak alakulasa,

d) eszk0z0Ok értékvesztése,

e) kiegészito, tajékoztato adatok.
(5) A beszamol6 részletes adattartalmat a kormanyrendelet, a beszdmold nyomtatvany, illetve az
allamhdaztartasért felel6s miniszter kdltségvetési Gtmutatdjatartalmazza.
(6) A mérlegben az eszkozoket és forrdsokat, a pénzforgalmi jelentésben a bevételeket és a
kiadasokat brutté modon kell szerepeltetni.
(7) Az éves beszamolot a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal meghatrozott és az EMMI 4ltal
biztositott tirlapok kitdltésével és szamitastechnikai program segitségével kell teljesiteni.

(8) Az éves koltségvetési beszamold adatait a koltségvetési évet kdvetd év februar 28-ig kell a
Magyar Allamkincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe feltélteni. *

(9) A negyedik negyedéves mérlegkészités idopontjaig kell elvégezni a leltarozasi és értékelési
feladatokat, illetve a koltségvetési évre vonatkozoan sziikséges helyesbitéscket.

(10) Az év végi zarasi hataridok figyelembe vételével meghatarozott hatariddig beérkezett, az adott
koltségvetési évben teljesitett aruszallitas és szolgéltatasnyujtashoz kapesolddd szamlak értéke allithatd
be a mérlegbe a kotelezettségek kozé.

(11) Az éves kdltségvetési beszamolo elkészitéséért a Tankeriileti Kézpont vezetdje a felelés. Az éves
koltségvetési beszamolot a tankeriileti igazgato és a gazdasagi vezetd a hely és a kelet feltiintetésével

irja ala.
(12) Az adatszolgaltatasok €s beszamolok hataridoben térténd teljesitéséért a gazdalkodasért felelds
szervezeti egység vezetdje a felels.

VL. FEJEZET
KONYVVITELI ZARLAT KERETEBEN ELVEGZENDO FELADATOK, EGYEZTETESEK
15. Konyvviteli egyeztetések

16.§ (1) A koveteléseket, a kotelezettségvallalasokat, a bevételi és kiadasi eldirdnyzatokat, ezek
teljesitéséhez kapcsolodo gazdasagi események bizonylatait haladéktalanul el kell szamolni. A pénziigyi
szamvitelben a sajatos elszamolasokat érintd gazdasagi események bizonylatait a beérkezésiiket
kdvetden kell haladéktalanul elszamolni.

(2) A koényvviteli zarlat sordn a folyamatos kényvelés teljessé tétel érdekében el kell végezni a
kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, Osszesitd konyvelési munkdkat, a fokdnyvi kivonat elkészitése
érdekében a kényvviteli és a koltségvetési kdnyvvitelben vezetett nyilvantartasi szamlakat le kell zarni.

(3) Ahavi, negyedéves, éves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni a koltségvetési és a pénziigyi
kdnyvvezetés helyességének ellendrzését az Ahsz. 17. mellékletében meghatarozottak szerint.

17.§ (1) A részletezd nyilvantartasokat a fokonyvi konyveléssel egyeztetni kell.

(2) Havi cgyeztetési feladatok:

a) pénztarszamla egyenlegének egyeztetése a pénztarjelentés zard adatival,

3 Ahsz 32, §
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b) elbiranyzati-szamla egyenlegének egyeztetése a hénap utolsé napi Kincstar PJO2/B
adatszolgaltatasaval,

c) személyi juttatisok €s a munkaadot terheld jrulékok cimen kifizetett havi sszegek
egyeztetése a havi bérdsszesitével €s a honap kdzben személyi kifizetéseket tartalmazd
kincstéri feladassal, valamint a bérelszamoldsi szamlaval,

d) ahavi adok és jarulék bevallasok adatainak egyeztetése a tényleges befizetésekkel,
e) aKincstar PJ02/B adatszolgaltatas egyeztetése a Tankertileti Kézponti nyilvantartasokkal,

f) a havi pénzforgalom egyeztetése (pénz-, illetve eldiranyzat-felhasznélasi keretszamla havi
nyit6 egyenlege (+) havi pénzforgalmi bevételek (-) havi pénzforgalmi kiad4sok = pénz-,
illetve eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla ho végi zaro egyenlege).

Negyedéves egyeztetési feladatok: (havi egyeztetési feladatok elvégzésén tul):

a) a beruhazas, felujitas fokonyvi szamlik egyeztetése a targyi eszkozok részletezd
nyilvantartasaval,

b) aszéllitoi kitelezettségek, az adds, a vevoi és egyéb kivetelések egyeztetése,
Ev végi egyeztetési feladatok: (a havi illetve a negyedéves feladatokon kiviil):

a) az elbiranyzat-mddositdsok, a tényleges tAmogatasi elSiranyzat megnyitasok
(poteldirdnyzatok, zaroldsok) egyeztetése a rendelkezd levelekkel, a feliigyeleti szerv
illetékes eldaddjaval,

b) akoltségvetési eldiranyzat maradvany felhasznalasok, tobbletbevételek egyeztetése,

¢) a Tankerileti Kozponttal szembeni elszdmoldsi kotelezettségek egyéb elszdmolasok
egyeztetése,

d) adecember havi bérek, hé kozi kifizetések egyeztetése, rendezése.

16. Zarlati feladatok

18.§ (1) A konyvviteli zarlat egyrészt azoknak a gazdasagi miiveleteknek az elszamoldsat jelenti,
amelyeket ho, negyedév, félév és év végén kell elvégezni a kdnyvviteli szamlak zarasa el6tt, masrészt
jelenti a fokonyvi szamlak adatairdl készitett kimutatasok elkészitését.

(2)

Havi zérlati feladatok targyhot kévetd honap 15. napjaig:

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolddoan vezetett nyilvantartasi szamlédkon régzitett
kovetelések, kotelezettségvallaldsok mas fizetési kotelezettségek egyeztetése a részletezd
nyilvantartasokkal, az egyeztetések alapjan kisz(irt hibak javitasa,

b) az Ahsz 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a hasznalatbdl kivont immaterialis javak, targyi
eszkdzok atsoroldsa az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozé,

¢) az altalanos forgalmi adé havi bevalldsra kotelezett alanyanal az éltaldnos forgalmi ado
megallapitasaval kapesolatos elszamolasok, egyeztetések, ennek sorén az 4ltalanos forgalmi
ado elszamolasai kozott nyilvantartott eldzetesen felszamitott, nem levonhatd dltalanos
forgalmi ado atvezetése a mas kiilonféle egyéb raforditasok kozé, és

d) akoényvviteli szamlakon kimutatott add, jarulék és mas kézteher kételezettségek egyeztetése
a bevallasokban szereplé adatokkal,*

e) ahaviszemélyi juttatdsok elszdmolasa a Kincstar értesitése alapjan,

f)  akifizetett személyi juttatdsok utan a munkaadot terheld jarulékok elszamolasa,

* Ahsz 53.8 (5) bekezdés
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az eldiranyzat modositasok konyvelése,
fékonyvi kivonat készitése,

idokozi koltségvetési jelentés elkészitése.

(3) Negyedéves zarlati feladatok (a havi zarlati feladatokon kiviil) a targynegyedévet kévetd honap
15. napjaig:

a) az immaterialis javak, targyi eszkozdk, készletek dlloméanyvaltozasainak — igy kiillondsen
sajat eldallitas, anyagfelhasznalas, selejtezés, hasznosithato hulladék készletre vétele,
aktivalas, térités nélkiili atadas, atvétel — elszamolasa, ide nem értve a jelen § (2) bekezdés
b) pontja szerinti atsorolast, a kovetelések, kitelezettségek fejében torténd atadast, atvételt,

b) a befektetett eszk6zOk és a forgdeszkdzOk téves besorolasanak helyesbitése,

c) aterv szerinti és a terven feliili értékcsokkenés elszamolasa,

d) az egyszerisitett értékelési eljards ala vont kovetelések esetén az értékvesztés és annak
visszairasanak elszamoldsa az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldddéan vezetett
nyilvantartasi szamlakon és a kényvviteli szamlakon,

e) azeldzd évek éves koltségvetési beszamoloi esetleges helyesbitésének elszamolasa,

f) ajelen § (2) bekezdés c) és d) pontja szerinti feladatok a negyedéves bevallasok tekintetében,
a konyvviteli szamlakon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher kotelezettségek egyeztetése
az adofolyoszamlaval,

g) a 003. Kiadasok nyilvéntartdsi ellenszdmlan nyilvantartott kiadasok, valamint a 005.
Bevételek nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott bevételek felosztasat,

h) a fékonyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellendrzése’,

i) egyéb pénzforgalom nélkiili tételek konyvelése a részletezd nyilvantartasok alapjan (pl.
targyi eszkoz selejtezése, értékesités, stb.),

i) negyedéves mérlegjelentés osszeallitasa.

(4) Ev végi zarlati feladatok (a havi, negyedévi zarlati feladatokon kivill) a mérlegkészités
idopontjaig:

a) a leltari kiilonbozetek elszamolasa, az eltérések okainak kivizsgalasa,

b) azeszk6zOk értékelése, az értekvesztes elszamolasa és annak visszairasa, az esetleges terven
feliili értékcsokkenés visszairdsa, értékhelyesbités elszamolasa,

¢) a kiilféldi pénzeszkozre sz0lé eszkozok, kotelezettségek, kotelezettségvallaldsok, maés
fizetési kotelezettségek mérleg forduldnapjan torténd atértékelése, a kovetelések és a
kotelezettségvallalasok, mdés fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend
rovataihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamlakon és a konyvviteli szamlakon
egyarant,

d) abehajthatatlan kévetelések elszamolasa,

e) aziddbeli elhatarolasok elszamolasa,

f)  azard befejezetlen termelés készletre vétele,

g) az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetése a 8.
szamlaosztaly kényvviteli szamldira,

5 Ahsz 53. § (6) bekezdés
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h) az 571. Sajat termelés(i készletek alloméanyvaltozasa és 572. Sajat eloallitasi eszkozdk
aktivalt értéke konyvviteli szamldinak &tvezetése a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa konyvviteli szamléra,

1) a8 ¢s 9. szdmlaosztily kényvviteli szamldinak lezdrasa a 492. Mérleg szerinti eredmeny
elszamolasa konyvviteli szamlaval szemben,

j)  a 6-os szamlaosztily kdnyvviteli szamldinak lezérdsa a 691. Altaldnos kéltségek atvezetési
szamla konyvviteli szdmlaval, a 7. szamlaosztaly kényvviteli szamlainak lezarasa az 591.
Kéltségnem atvezetési szamla konyvviteli szamlaval szemben,

k) a492. Mérleg szerinti eredmény elszdmolasa kényvviteli szdmla atvezetése a 416. Meérleg
szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

1) az 1-4. szamlaosztaly kényvviteli szdmlak lezarasa a 493. Zarémérleg szamla kényvviteli
szamlaval szemben,

m) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodéan az eldirdnyzatok nyilvéntartasi szamlainak
lezérasa a 001. Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi szamlaval szemben,
valamint a teljesités nyilvantartési szdmldinak lezarasa és — ezzel egyez§ Osszegben — a
kovetelesek vagy kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlainak korrigalasa a megfelel nyilvantartasi ellenszamlaval szemben.®

(5) Az egyeztetési és zarlati feladatokat a gazdalkodasért felelés szervezeti egység munkatarsai a
gazdasagi vezetd irdnyitasa és ellenGrzése mellett a munkakéri leirdsokban megosztottak szerint latjak

el.
VII. FEJEZET
RESZLETEZO NYILVANTARTASOK
17. A Tankeriileti Kézpont altal alkalmazott kényvviteli nyilvantartdsi rendszer

19.§ A gazdalkodasért felelds szervezeti egység megbizott kormanytisztviseléje az Szt., az Ahsz.
elOirasai alapjan az iranyito szerv altal meghatdrozott szamitogépes iigyviteli program keretében a
18. §-ban meghatarozott részletezd nyilvantartasokat vezeti.

Immateridlis javak, nagy- és kis értékii tirgyi eszkozok részletezd konyvelése

20.§ (1)" Az 1. Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozék szamlacsoporthoz kapcsolddéan az
immateriélis javakrol, a nagy- és kis értékii targyi eszkdzokrdl a fékonyvi kényvelés adataival egyezben
egyedi nyilvantartést kell vezetni. A kdnyvelést az irdnyité szerv altal meghatérozott szamitogépes
Ugyviteli rendszer térgyi eszkéz nyilvantartd (SAP) moduljaval kell elvégezni. A szamitdgépes program
general minden, a részletezd nyilvantartds dokumentaciojat jelenté bizonylatot (pl. allomanyba vételi
bizonylat, egységek kozotti atadas-atvételi bizonylat stb.). Minden targyi eszkoz egyedi azonositd
szdmat is a program adja.

(2)* A Kkis értékii vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok és szakmai eszkozik a 0
— 200 000 Ft bekeriilési értékii eszkizok, amelyek értékesdkkenését a hasznalatba vétellel egyidejiileg
kell elszdmolni.

6 Ahsz. 44. § (4)-(5) bekezdés, Ahsz. 53. § (8) bekezdés

¥ Médositotta a 1/2021. (1.5.) szami: Szabdlyzat-médositis 1§ (2) bekezdése. Hatdlvos 2. . C6... ho 45 napjitol.
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(3) Az immaterialis javak és nagy értékii targyi eszkozok értékesikkenését negyedév végén, a
tényleges lizembe helyezéstol idéaranyosan (napi értékesokkenés) — az Ahsz.-ben meghatarozott
kulcsok alapjan — kell elszamolni.

(4) Az értékesdkkenés fokdnyvi kdnyvelése a targyi eszkdz modulbol feladassal keriil a fékdnyvi
szamlakra.

(5) Az immaterialis javak €s targyi eszk6zdk iizembe helyezésének dokumentéldsa az allomanyba
vételi bizonylaton, izembe helyezési okményon torténik.

(6) A 2014. januar 1-jét megel6zden lizembe helyezett, hasznalatba vett eszk6zok kordbban
megallapitott terv szerinti értékesdkkenési leirdsi kulesat, kordbban elszdmolt terv szerinti
értékestkkenését, és a hatralévd idoszakban még elszamolandd terv szerinti értékcsdkkenés
elszamolasat a 2014. januar 1. el6tti szabalyok alkalmazasaval kell elvégezni.

Immateridlis javak, targyi eszkozok, kis évtékil targyi eszkézok munkahelyenkénti nyilvantartdsa
21.§ (1) Az immateridlis javakrol és targyi eszkdzokrol mennyiségben sziikséges a munkahelyi,

illetve személyi nyilvantartas vezetése.

(2) A munkahelyen lévé eszkozoket leltaregységenként, személyes hasznalatra kiadottaknal
dolgozonként kell nyilvantartani.

(3) A sziikséges adatokat a munkahelyi nyilvantartasba, az lizembe helyezés, illetve felhasznalds
konyvelésével egyidejiileg kell rogziteni.

(4) Minden dolgozd az irodaban elhelyezett és személyi hasznalatra atvett eszk6z rendeltetésének
megfelelé hasznalataért, megdrzéséért anyagilag is felels.

Beruhdzasok egyedi nyilvantartdsa

22.§ A még haszndlatba nem vett, beruhdzasok kozott elszamolt eszkozokrdl is kell részletezd
nyilvantartast vezetni. A beruhdzdsokrol vezetett részletezd nyilvantartasbol adott idépontban
megallapithato a beruhdzasok lizembe helyezéséig felmeriilt kiadésok Gsszege.

Felijitasok nyilvantartasa

23.§ A targyi eszkozokon végzett felujitasokrol készitett nyilvantartdsnak tartalmaznia kell az
értékvaltozasi iddpontjat, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alatamasztd bizonylatok azonositasdhoz
sziikséges adatokat.

Pénziigyi elszamolasok analitikdja

24.§ (1) A készpénzforgalomrol és készpénz-készletrdl pénztaranként pénztarjelentést kell vezetni.

(2) A pénztarjelentésben, amelyet az iranyitd szerv éltal meghatdrozott szamitogépes ligyviteli
rendszer allit elé — a kiaddsokat €s bevételeket a kiadasi €s bevételi bizonylatokhoz kapcsoléddan — azok
szigort sorrendjében kell feltiintetni.

Eldlegek nyilvaniaridsa

25.8 (1) A beszerzési, belfoldi kikiildetési, reprezentacios, illetve az esetleges {izemanyag-vésarlasi
elélegek vonatkozasaban tételes nyilvantartast kell vezetni (az irdnyitd szerv altal meghatirozott
szamitogépes tigyviteli rendszerben) a kiadott eldlegekrdl és azok elszamolaséarol.

(2) A részletezo nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
a) azeldleg felvételének idépontjat,

b) a pénzt felvevd dolgozd nevét.
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c) azelbleg dsszegét,

d) azeldlegjogcimét,

e) azelszamolas hataridejét, idépontjat,
f) aténylegesen felhasznélt Gsszeget,
g) atényleges felhasznalds jogcimét,

h) a visszafizetett Gsszeget,

i)  abevételezés, a kiadas tételszamat,

J)  amég vissza nem fizetett el6legdsszeget.
Kdvetelések (vevik, adosok) részletezd nyilvantartdsa

26.§ (1) A kovetelésekrdl, és azok teljesitésérol szamlasoros és vevonkeénti részletezé nyilvantartast
kell vezetni az e feladat ellatdsara kialakitott — az irdnyit6 szerv 4ltal meghatarozott — szamitogépes
ligyviteli rendszer alkalmazésdval.

(2) A szamitégépes programban az alabbi adatok keriilnek rogzitésre:
a) aszamlakészitéshez kapcsoldddan
aa) a vevd azonosito adatai (neve, cime),
ab) a szamla sorszama,
ac) aszamla kelte,
ad) a teljesités idopontja,
ae) a fizetés mddja, hatarideje
b) tételenként
ba) a szolgaltatds megnevezése, mértékegysége,
bb) a szolgaltatds mennyisége, egységara, értéke altaldnos forgalmi ad6 nélkiil,
bc) az altalanos forgalmi add kules,
bd) az érték altalanos forgalmi adé nélkiil (nettd dsszeg),
be) az altaldnos forgalmi adé dsszege,
bf) a fizetendo Gsszeg dltalanos forgalmi adéval, (brutté 6sszeg), és
c) aszamlazott szolgéltatas pénziigyi teljesitésérol
ca) apénzigyi kiegyenlités datuma,
cb) a kiegyenlitett Gsszeg.

(3) A szamitogépes részletezd nyilvantartas biztositja a tarolt adatok képernybre és listara vald
lekérdezésének lehetségét.
(4) A kovetelések részletez6 nyilvantartasa alapjan kell a koveteléseket a pénziigyi szimvitelben a

35. Kovetelések konyvviteli szamlan, kdltségvetési szdmvitelben a 09 (2) Kovetelések nyilvantartasi
szdmléara a 004. K&vetelése nyilvantartasi ellenszamlaval szemben kényvelni.

Kotelezettségek (szdllitok) részletezd nyilvantartdsa
27.§ (1) A beérkezo szallitéi szamlakrdl szallitonkénti tételes, idésoros analitikat kell vezetni az

¢ feladat clldtasara kialakitott — az irdnyitd szerv altal meghatarozott szamitogépes iigyviteli
rendszer — szamitégépes program alkalmazasaval.
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(2) A szamitogépes programban az alabbi adatok keriilnek régzitésre:

a) szallitéi szamla beérkezésekor
aa) a szallitd azonositd adatai (neve, cime, szamlaszama, addigazgatdsi szdma),
ab) a szamla szama,
ac) aszamla Osszege (addalap, altalanos forgalmi ado kules és Osszege, bruttd érték),
ad) az altalanos forgalmi ado visszaigénylés modja,
ae) a fizetés modja,
af) a kifizetés jogcime alapjan Egységes Rovat Azonosito kédja,
ag) aszamla kelte,
ah) a fizetés hatarideje,
ai) a szolgaltatas teljesitésének idépontja.

b) a pénziigyi teljesitéshez kapcsolddoan
ba) a kiegyenlités datuma,
bb) kiegyenlités 6sszege.

(3) A szamitégépes nyilvantartds biztositja a rogzitett adatok képernydre és listara vald
lekérdezésének lehetdségét.

(4) A Kkotelezettségek részletezd nyilvantartdsa alapjan kell a kotelezettségek Osszegét a
pénziigyi szamvitelben a 42. Kotelezettségek konyvviteli szdmlan, koltségvetési szamvitelben a

05(2) Kiadasi kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szamlara a 002.
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettségvallalas nyilvantartasi ellenszamlaval szemben

kényvelni.
Altalénos forgalmi ado részletezé nyilvantartdsa

28.§ (1) A kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasdhoz kapcsoloddan, a 24-25. §-ban leirt
modon, szamitogépen rogzitett adatok biztositjak az 4ltalanos forgalmi adé részletezd
nyilvantartasat. Havonta megtorténik a nyilvantartds adatai alapjan az altalanos forgalmi adé
bevallés clkészitése.

(2) A Tankeriileti Kézpont a tovabbszamlazott kéziizemi szamlak vonatkozasiban él az 4ltaldanos
forgalmi adé visszaigénylési jogaval.

Kotelezettségvallalas nyilvantartdsa

29. § A kotelezettségvallalds nyilvantartasat a jogszabalyi kdvetelményeknek megfeleléen, az
iranyitd szerv altal meghatarozott szamitogépes iligyviteli rendszer hasznalatdval kell biztositani.
Amennyiben a rendszerben valamely okbdl a nyilvantartds nem megvalosithato, dtmenetileg, az
akadaly elharitasaig Excel programban vald rogzités is megfeleld.

Dologi kiaddsok dltaldnos forgalmi ado alapjdanak részletezé nyilvdntartdasa
30.§ (1) Az altalanos forgalmi adé tartalma szempontjabol a beruhazasokat és a dologi
kiadasokat meg kell osztani az alabbi csoportokra:
a) addékoron kiviili,
b) addémentes,

c) adokoteles, az ado mértéke:
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ca) 0%,
cb) 5%, vagy
cc) 18%, vagy
cd) 27%.

(2)  Ennek nyilvantartasat az irdnyit6 szerv altal meghatérozott szamitogépes ligyviteli rendszer
biztositja. Az dltalanos forgalmi adé analitika lekérdezése meniipontbél kifrathat6, amely kimutatés
tovabb részletezhet6 visszaigényelhet6, nem visszaigényelhetd, aranyositas ald vont csoportokba.

Az eldiranyzat részletezé nyilvantartdsa

31.§ Az elSiranyzat-nyilvantartds az Ahsz.-ben meghatirozott médon tartalmazza az
elbirdanyzatokat.

Azonositds alatt allé kiaddsokhoz és bevételekhez vezetett részletezd nyilvdntartdas
32. § Kiadasoknal és bevételeknél a részletez6 nyilvéantartast gy kell vezetni, hogy abbél
megallapithaté legyen:
a) a keletkezés idépontja, oka, dsszege,
b) a partner megnevezése,
c) arendezés modja, ideje,

d) arendezés érdekében tett intézkedések.
Tamogatds értékii bevételek, véglegesen dtvett pénzeszkozok részletezd nyilvantartdsa

33.§ (1) A részletezd nyilvantartas tartalmazza:
a) a pénzeszkoz atvétel iddpontjat,
b) az ataddadatait,
c) az atvett Gsszeget.

(2) A részletez6 nyilvantartast negyedévenként, de legalabb az elemi koltségvetési beszamold
Osszeallitdsa eldtt egyeztetni kell a koltségvetési szamvitel nyilvéantartasi, a pénziigyi szamvitel
kényvviteli szamlan kényvelt tételekkel.

VIII. FEJEZET
ESZKOZOK ES FORRASOK BESOROLASA, MINOSITESE, ERTEKCSOKKENESENEK ELSZAMOLASA
18. Altalanos besorol4si szabalyok

34.§ (1) Az eszkdzOket nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok és nemzeti vagyonba tartozé
forgbeszkdzok bontasban kell kimutatni.

(2) A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzként olyan eszkdzt lehet kimutatni, amelynek az a
rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven til szolgalja. Ezen eszkozesoportba kell
sorolni az immaterialis javakat, targyi eszkdzoket és a befektetett pénziigyi eszkdzoket. Azokat az
eszkdzoket, amelyek egy éven beliil elhaszndlodnak, a forgoeszkdzok kozé kell besorolni — értékiiktdl
fuggetleniil.

(3) A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kételezettségeket, az Ahsz. 48. § (10) bekezdése
szerinti kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsokat és a passziv idébeli elhatdrolasokat.
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(4)  Eredet szerint megkiilénboztetiink sajat és idegen forrasokat. rendelkezésre allas iddtartama
szerint a forrasok lehetnek hosszi vagy roévid lejaratiak.

19. A Tankeriileti K6zpont altal kialakitdsra Keriil6 besoroldsi szempontokhoz sziikséges
kézponti eléirasok kére

35.8 Az egyes eszkdzok befektetett eszkoznek, illetve forgdeszkdznek mindsitésénél a kovetkezd
kdzponti eldirasokat figyelembe kell venni:

a) nem lehet kimutatni az eszk6zok (sem a befektetett, sem a forgdeszk6zok) kozott a bérbe
vett, bizomanyba, lizemeltetésre atvett eszkdzbket;ezeket az eszkdzdket a 0. nyilvantartasi
szamlak szamlaosztalyban kell nyilvantartani,

b) a bérbe vett vagy haszndlatra atvett eszkdzdkoén végzett beruhazasi és feldjitdsi munkak
értékét a befektetett eszk6zok kdzott, az adott eszkdznek megfeleld csoportnal kell kimutatni
(pl. a bérelt épiileten végzett felujitasi munka értékét az épiiletek eszkbzesoporton beliil kell

aktivalni és egyedileg nyilvantartani).
20. Az eszk6zok mindsitésének szabalya

36.§ (1) A Tankeriileti Kozpont mérlegében az Ahsz. eléirasai alapjan az eszkdzok kozott a sajat
tulajdonaban allg, és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzdket és
forgoeszkozoket, valamint a beruhazasok és feltjitasok értékét kell kimutatni. Ezeken kiviil az eszkdzdk
kozott kell kimutatni a pénzeszkOzdket, a kbveteléseket, az egyéb sajatos elszamolasokat és az aktiv
idébeli elhatarolasokat.

(2) Befektetett eszkozként olyan eszkdzt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a
tevékenységet tartosan, legalabb egy éven tul szolgalja. A Tankeriileti Kézpontban a befektetett
eszkozok besorolasat a Peénziigyi és Szamviteli Osztaly végzi a beérkezett szamla, €s a kapesolodd
informacidk (szerz6édés, szakmai/miszaki mindsités) alapjan.

(3) Kisértékti immaterialis javaknak, targyi eszkozoknek tekintjilk a kettdszazezer forint egyedi
értéket nem meghaladd bekeriilési értékii vagyoni értékli jogokat, szellemi termékeket, targyi
eszkdzoket. Mivel a bekeriilési értéknek nem része az el6zetesen felszamitott afa, igy az értékhatar a
beszerzett eszk6zok afa nélkiili értékét jelenti. A bekeriilési érték tartalmat a 37. § tartalmazza.

(4) A targyi eszkézokon beliil az informatikai eszkozok. az Ahsz el6irdsai szerint kiilonbdztethetdek
meg.
(5) A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, iizembe nem
helyezett targyi eszk6z0k bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatdsaval, étalakitasaval,
élettartamanak, teljesitoképességének kdzvetlen novelésével dsszefiiggd munkak — még nem aktivalt -
bekertilési értekét.

21. Az eszkozok bekeriilési értéke
37.§ (1) Jelen Szabdlyzatban az eszkdzok értékelésével kapcsolatos stratégiai dontések keriilnek
rogzitésre. A konkrét szabalyokat az Eszkozdk €s forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

(2) A vételar a termékek, szolgaltatisok beszerzése ellenében fizetett, felarral ndvelt,
engedményekkel csékkentett, dltalanos forgalmi adét nem tartalmazé ellenérték.

(3) A hitelviszonyt megtestesité kamatozo értékpapir esetén a bekeriilési értéknek nem része az Szt.
50. § (3) bekezdése szerinti vételarban lévo felhalmozott kamat.

(3) Az idegen vallalkozo altal eléallitott, rendeltetésszerlien haszndlatba nem vett, lizembe nem
helyezett targyi eszk0zok esetén a beruhdzas bekertilési értéke az eszkoz létesitése, lizembe helyezése
¢érdekében az lizembe helyezésig, a raktarba 6rténd beszallitasig felmeriilt, az eszkdzhoz egyedileg



A Szigetszentmiklosi Tankertileti Kézpont 6/2017. (V.05.) A Szigetszentmiklosi Tankeriileti Kozpont Szamviteli
szabalyzata Politikaja

hozzékapcsolhato tervezési, szallitasi, rakodési, alapozési, szerelési, lizembe helyezési munkédknak az
cgyscges rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése, létesitése, K63. Informatikai eszkdzok beszerzése,
Iétesitése vagy K64. Egyéb targyi eszkozok beszerzése, létesitése rovatokhoz kapesolodéan vezetett
nyilvantartdsi szadmldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kételezettségként
nyilvantartott egyiittes vételara.’

(4) A vasarolt (mas éltal korabban el6éllitott) targyi eszkdz8k és immaterialis javak beszerzéséhez
kizvetve kapcsolddo koltségek (pl. szallitdsi, rakodasi, szerelési, koltségek, hatosagi engedélyek dija)
nem részei a bekeriilési értéknek.

(5) Az ingatlanok, gépek, berendezésck, felszerelések, jarmiivek, tenyészallatok értékét néveli az
azokhoz kapcsol6déan a pénziigyi szamvitelben elszamolt befejezett felujitas értéke.

(6) A befektetett eszkozok bekeriilési értékének részét képezd tételeket az iizembe helyezés
iddpontjaig rendelkezésre all6 szamlak, szamlat helyettesité okiratok alapjan kell megéllapitani.

(7)  Amennyiben az iizembe helyezésig a szamla, a megfelelé bizonylat nem 4ll rendelkezésre, a
fizetend Osszeget az illetékes hatosig nem dllapitotta meg, akkor az adott eszkoz értékét a rendelkezésre
allo dokumentumok (szerzédés, piaci informacio, jogszabalyi eldiras) alapjan kell meghatarozni.

(8) A (6) bekezdés szerint meghatarozott érték és a ténylegesen szamlazott vagy késdbb médositott
fizetendd (kivetett) Osszeg kozotti kiilonbdzettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok
kézhezvétele idpontjdban akkor kell modositani, ha a kiilonbdzet sszege az adott eszkéz érékét
Jjelentdsen modositja.

(9)  Akkor kell az (8) bekezdés szerinti kiilénbozet 6sszegét jelentésnek tekinteni, ha az meghaladja
az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-4t, de legalabb a szazezer forintot. Ilyen esetben az eszkéz
bekeriilési értekét modositani kell.

(10) A sajat eléallitast immaterialis javak, tirgyi eszkozok, tovabba a targyi eszkozok bovitésével,
rendeltetésének megvéltoztatasaval, atalakitisaval, élettartaménak, teljesitbképességének kozvetlen
novelésével, feltjitasaval dsszefiiggd sajat tevékenységben végzett munkak bekeriilési értéke az Szt. 51
§-a alapjan megéallapitott kozvetlen dnkoltség.

(11) Nem része a bekeriilési ért¢knek az eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé.

(12) A hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd térgyi eszkdzok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitdsaval, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen
novelésével sszefliggésben idegen vallalkozo altal végzett beruhazas bekeriilési értéke a bovitett,
megvaltozott rendeltetési, atalakitott, megndvelt élettartalma, teljesitéképességli eszkdz iizembe
helyezése érdekében az lizembe helyezésig felmeriilt, az eszkézhdz egyedileg hozzakapcsolhatd
tervezési, szallitasi, rakodési, alapozasi, szerelési, lizembe helyezési munkéknak az egységes rovatrend
(3) bekezdés szerinti rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, més fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara, '

(13) Vasérolt  készletek  bekeriilési  értéke a  nyilvantartasi  szdmlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar. A befejezetlen termelés,
félkész termékek, késztermekek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése szerint szamitott
eloallitasi érték.

22. A targyi eszkozok értékét noveld felajitas

38.§ (1) tdrgyi eszkoznél értékét noveld beszerzési koltségként kell figyelembe venni a meglévo
targyi eszkoz bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval. élettartaméanak

® Ahsz 16. § (3b) bekezdés
0 Ahsz. 16. § (3c) bekezdés
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novelésével Osszefiiggd munkdk kdoltségét, tovabba az elhasznalodott targyi eszkdz allaganak
helyredllitasat szolgalé felujitasi munka koltségét is.

(2) A targyi eszkGz folyamatos, zavartalan ilizemeltetését szolgald javitasi, karbantartasi kiadasok
fiiggetleniil azok nagysagatdl nem feltijitasi kdltségek.

(3) A meglévd targyi eszkdz bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, alalakitasa, élettartamanak
novelése, felgjitdsa nem jar mennyiségi valtozassal, a targyi eszkozrél nem kell (ij nyilvantartast
felfektetni, csak az értékbeni valtozast kell a korabbi nyilvantartdson keresztiilvezetni.

(4) Amennyiben mar teljesen (0-ig) leirt eszkéz keriil feldjitdsra, a feljitott eszkozt a 0-ig leirt
eszkozok allomanyabdl at /vissza kell vezetni a befektetett eszkdzok megfeleld alloméanyi szamlajéra.

(5) A felyjitas befejezésekor annak értékét az eszkdz eredeti bruttd értékéhez kell aktivéalni. Az
értékesokkenést negyedév végén a felujitas Gsszegével megndvelt bruttd érték utan kell az eszkdzre
meghatdarozott leirasi kulccsal idoaranyosan kiszamitani és elszamolni.

23. A targyi eszkozok bruttd értékének csokkenése

39.8 (1) A targyi eszkdzok brutté értéke csdkkenhet:
a) részleges selejtezés esetén,
b) végleges kivezetéskor.

(2) Részleges selejtezés esetén a kiselejtezésre/cserére kerillé eszkoz bruttd értékét vagy tételes
kigyiijtéssel, vagy miiszaki értékeléssel aranyositassal lehet megallapitani. Tételes kigyiijtést akkor lehet
alkalmazni, ha a targyi eszk6z egyes részeinek brutto értéke kiilon-kiiléndokumentaltan nyilvantartott.
A kiselejtezett szakasz brutt6 értéke ardnyositdssal csak akkor hatarozhaté meg, ha a targyi eszkoz teljes
brutté értéke azonos iddpontban keriilt aktivalasra.

(3) Részleges selejtezésnél a selejtezett részre jutd kdnyv szerinti érték kivezetése a 842. Hidnyzo,
selejtezett, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett eszkézok konyv szerinti értéke és a 118-158.
befektetett eszkdz0k terven feliili értékcsdkkenése kényvviteli szamlak k6zott torténik.

(4)  Végleges kivezetéskor (selejtezés, Ertékesités, térités nélkili dtadas, hidny esetén) a targyi eszkoz
bruttd érték nyilvantartasat meg kell sziintetni. A konyv szerinti érték kivezetése a 842. Hianyzo,
selejtezett, megsemmisiilt, dllomanybol kivezetett eszkozok konyv szerinti értéke és a 118-158.
befektetett eszkdzok terven feliili értékestkkenése konyvviteli szamlak kozott térténik.

24. Az immateridlis javak ¢és targyi eszkozok értékcesokkenésének meghatirozasa

40.§ (1) Azertekesokkenés az immaterialis javak €s targyi eszkdzok miiszaki, gazdasagi avulasanak
pénzértékben kifejezett 5sszege.
(2) Az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhato

maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve elballitasi) értékét azokra az évekre kell
felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzodket eldreldthatoan hasznalni fogjak (az értékesdkkenés

elszamolasa).

(3) A Tankertileti K6zpont negyedévente az allomanyaban lévo targyi eszk6zok bruttd értéke utan
idéaranyosan (az tizembe helyezés napjatol szamitva) linearisan értékestkkenést szamol el az alabbi
leirasi kulcsokkal:

a) vagyoni értékiijogok 16%,
b) szellemitermékek 33%,

¢) az épiiletek, épitmények, liltetvények, gépek berendezések esetében az 1996. évi LXXXI.
torvény 2. szami melléklete szerinti kulesok alkalmazanddk.

t2
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(4) A program automatikus feladast készit az elszamolt értékcsékkenésrol a fokonyvi kdnyvelés
részére. Nem szdmolhato el értékesokkenés foldteriiletek. telek, képzomiivészeti alkotds, miiemléki
védettségli épiilet, lizembe nem helyezett beruhazas és a mar 0-ig leirt immaterialis javak, targyi
eszkdzok utdn, illetve olyan egyéb eszkdzoknél, amely értékébél a hasznalat sordn nem veszit.

(5) A 25.000.000 Ft bekertilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések. Jjarmiivek terv szerinti
ertekesokkencse megéllapitdsa sordn nem lehet maradvanyértéket meghatarozni,

(6) A 25.000.000 Ft bekeriilési érték feletti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek esetén a
maradvanyértéket a nyilvantartasba vételkor kell meghatarozni. Maradvényérték meghatrozasa a 2014.
Jjanudr 1-je utan allomanyba vett:

a) 25 millié Ft bekertilési érték feletti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiiveknél: 5%
b) ingatlanoknal értékhatartd] fliggetleniil: 10%.

(7) Immaterialis javaknél és targyi eszkozoknél terven feliili értékesékkenést kell elszamolni, ha a
szellemi termékek, targyi eszkozok a tevékenység véltozésa miatt feleslegessé viltak, vagy
megrongalddds, megsemmisiilés, illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem
hasznalhatok, hasznalhatatlanok, illetve a vagyoni értékii Jog a szerzbdés modosuldsa miatt csak
korlatozottan vagy egyaltalin nem érvényesithets.

(8) A Tankertileti Kézpont az immaterialis javakat, targyi eszkozoket a tervszerinti értékcskkenési
kulcsok alapjan szamitott idStartam alatt hasznélni fogja, a piaci érték valtozds miatt terven feliili
értékcsokkenést nem szamol el.

25. A mérlegben szereplé eszkozok értékelése

41.§ (1) Az immaterialis javakat és targyi eszkézoket bekeriilési értéken kell értékelni és kimutatni,
csokkentve azt az értékcsdkkenési leirdsokkal.

(2)  Atéritésmentesen (a visszaadasi kételezettség nélkiil) Atvett eszkéz bekeriilési (beszerzési) értékét
az atado altal kozolt - az atadd kdnyveiben szerepld — brutté értéken kell nyilvantartasba venni. Ezzel
egyidejlileg az atvevonek az eszkoz atadas iddpontjaig az atadénal elszamolt értckesokkenés és
¢rtékvesztés Osszegét is nyilvantartasba kell venni.

26. A mérlegtételek év végi értékelésének altalanos szabalyai

42. § (1) Az értékelésnél a vallalkozas folytatdsanak elvébsl kell kiindulni, ha ennek az elvnek az
c¢rvényesiilését eltéré rendelkezés nem akadélyozza, illetve a vallalkozasi tevékenység folytatasanak
ellentmondé tényezd, kiriilmény nem all fenn.

(2)  Azel6z6 iizleti év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg,
ha a viltoztatast eldidéz6 tényezok tartésan — legalabb egy éven til — jelentkeznek, és emiatt a véltozas
allandonak, tartdsnak mindsiil. Ez esetben a valtoztatist eldidézd tényezbket és szamszerlisitett
hatasukat a kiegészitd mellékletben részletezni kell.

(3) Az eszkoztket és a kotelezettségeket leltarozassal ellendrizni és — a torvényben szabélyozott
esetek kivételével — egyedenként értékelni kell. A kiilonbozd idépontokban beszerzett, elééllitott,
altaldban csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkezd eszkdzoknél az atlagos
beszerzési (eldallitasi) aron torténd értékelést kell alkalmazni.

(4) A mérlegben kimutatott eredmény meghatérozdsakor, a mérlegtételek értékelése sordn
figyelembe kell venni minden olyan értékvesztést, amely a mérleg forduldnapjan meglévé eszkdzéket
érinti, és amely a mérlegkészités idépontjaig ismertté valt, Tartdsnak mindsiil a kényv szerinti érték és
a piaci €rték kiilonbozete, ha az miltbeli tények vagy jovébeni varakozasok alapjan legalabb egy évig
fenndll. A kiilénbozet tartésnak mindsiil — fennallasanak iddtartamatol fiiggetleniil — akkor is, ha az az
ertékeléskor a rendelkezésre allo informéaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.
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(5) A Tankeriileti Kézpont az eszkézdk nyilvantartdsa esetében a csoportos nyilvantartast nem
alkalmazza.

27. Immateridlis javak, targyi eszk6zok iizembe helyezése, dokumentilisinak szabdlyozasa

43.§ (1) Azimmaterialis javak, targyi eszk6zok allomanynovekedése

a) mas gazdalkodotol, egyéb személytdl, szervezettdl véasarolt, beszerzett vagy egyéb mas
modon szarmazo,

b) sajat eldallitas kovetkeztében toérténd eszkdzboviilés
eredményeképpen lehet.

(2) Az allomanyndvekedést kdvetéen az eszkozt lizembe kell helyezni. Az lizembe helyezés
dokumentuma az Alloméanyba vételi bizonylat, amely az alabbi adatokat tartalmazza:

a) bizonylatszam,

b) eszkbzszam,

c) eszkozoszidly,

d) iizembe helyezend0 eszkdz pontos megnevezése, azonositd szama,
e) szallitd megnevezése,

f)  beszerzési adatok,

g) eszkozzel lizembe helyezett tartozékok részletes jegyzéke,
h) azeszkdz aktivalt értéke,

i) aktivalas datuma,

j)  azeszkdz hasznos élettartama,

k) értékcsokkenési leiras kulcsa,

1) aziizembe helyezésért felelos személy megnevezése,

m) referencia adatok,

n) kapesolodé fokonyvi szamok,

0) elidegenitési korlat feltiintetése.
IX. FEJEZET
ERTEKHELYESBITES ELSZAMOLASA, ANNAK VISSZARASA

44.§ (1) Amennyiben a befektetett eszkdzék (immateridlis javak, targyi eszk6zok) piaci értéke
jelentésen meghaladja az elszamolt értékcsckkenés figyelembevételével meghatarozott nett6 értéket a
jogszabalyi el6irasok lehetoséget adnak a piaci értéken valo értékhelyesbitésre.

(2) A Tankeriileti Kézpont az értékhelyesbités lehetdségével nemél.
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X. FEJEZET
ERTELMEZO RENDELKEZESEK ES ELJARASI SZABALYOK

45.§ (DA szamviteli elszamolésok, az értékelés szempontjabol a szédmviteli politika részét
kepezik a (2)-(12) bekezdés szerinti megfogalmazasok, amelyek meghatarozzak, hogy a Tankeriileti
Ko6zpont mit tekint Iényeges informacionak, nem lényeges informacionak, jelentds 6sszegnek, nem
Jelentds Gsszegnek és mi tekintend$ figyelembe veendd szempontnak. Sziikséges meghatarozni
tovabbad a kivételes nagysagi vagy eléfordulast bevételeket és koltségeket, raforditasokat is.

(2) A megbizhat6 és valés sszkép kialakitasa tekintetében lényeges informécid, minden olyan
informaci6, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyésolja a beszamold adatait, a felhasznald
dontéseit.

(3) Nem lényeges informécié az az informacio, adat, amely nem érinti, nem befolyasolja a
Tankertileti Kozpont pénziigyi, vagyonihelyzetét.

(4) A megbizhat6 és valds képet befolyasolé hibénak kell tekinteni, ha a hiba megallapitasinak évét
megel6z6 év mérlegében kimutatott sajat téke és tartalékok értéke 10%-kal né vagy csGkken.

(5) A mérleg valddisdganak megéllapitdsanal jelentés Gsszegii hiba, ha a hiba megéllapitasénak
¢vében az ellenérzés soran megallapitott hibak, hibahatasok egylittes Osszege meghaladja az ellenérzott
koltségvetési év mérlegfbdsszeg 2%-4t (amennyiben a mérlegfédsszeg 2%-a meghaladja a szazmillié
forintot akkor a szAzmilli6 forint a jelentds Osszegli hiba). Amennyiben a hiba mértéke ezt nem haladja
meg, Ugy nem tekinthetd jelentSs dsszegli hibanak.

(6) A bekeriilési érték részét képezd tételek elszdmolasanak idépontjara az Szt. 47. § (9) bekezdését
kell alkalmazni azzal, hogy az eszkoz értékének utolagos médositasa soran akkor kell a kiilénbozet
Osszegeét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at, de
legaldbb a szézezer forintot.

(7) A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok és forgéeszkézok kozott kimutatott
reszesedések, €rtékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszamoldsa sordn akkor kell
a kiilénbozetet jelentds dsszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés Gsszege meghaladja a bekeriilési érték
10%-at, de legaldbb a szazezer forintot.

(8)  Terven feliili értékesdkkenés elszamolasa tekintetében lényeges szempontnak kell tekinteni, hogy
az immaterialis joszag, ingatlan, gép, berendezés, jarmii a mérlegben a valds hasznédlatnak megfelel
értcken keriiljén bemutatdsra. Amennyiben ezen érték megallapitdsara a terv szerint elszamolt
értékesokkenés nem alkalmas, akkor terven feliili értékesdkkenést kell elszamolni.

(9)  Nem tekintheté lényeges szempontnak, hogy a valds érték bemutatdsat a fizikai elhasznalodas,
vagy az erkolcsi elavulds, vagy a piaci érték, vagy a hasznalati Jog idétartama eredményezi. Terven
feliili értékesokkenés elszamolasanal jelentés aranyt jelent, ha a terven feliili értékesokkenés az évi terv
szerinti értékesdkkenés mértékét eléri. Nem tekinthetd jelentds Osszegnek, ha a terven feliili
¢rtckesokkenés az évi terv szerinti értékesdkkenés mértékét nem éri el.

(10) Eldlegek, vasarolt-, sajat termelésti készletek, kvetelések, adott kélesongs értékvesztésének
elszamoldsanal jelentés szempontnak kell tekinteni azt a tényezét, hogy a kéleson, eléleg, kdvetelés
visszafizetése, elszdmolasa bizonytalanna valt; a vésarolt-, sajat termelésii készlet nyilvantartasi értéke,
hasznélhatdsiga csokkent, a nyilvantartott értéken nem értékesithetd. Nem tekinthetd [ényeges
szempontnak, ha a felsorolt eszkozdk értéke, megitélése nem allandé jelleggel valtozik. Jelentds
Osszegnek tekinthetd, ha az eszkdzok értéke, hasznositésa, hasznélhatdsaga meghaladja a nyilvantartasi
értek 20 %-at; ellenkezd esetben nem jelentés Gsszegnek mindsithetd.

Y Médositotta az 1/2021. (1.5.) szémii Szabalyzat-madositdis 2.5 (1) bekezdése. Hatdlvos. 441 156, hé 45 napjdtol.
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(11) Az eszkdzok terven feliili értékesdkkenésének €s értékvesztésének visszairasara az Szt. 57. § (2)
bekezdését és 58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb
eredményszemléletii bevételeket kell érteni, €s jelentdsnek akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci
érték 10%-kal, de legalabb szazezer forinttal meghaladja a konyv szerinti értéket.

(12)'2 A Tankeriileti K6zpont az Aht. 97. § (3) bekezdését az alabbi szigoritassal alkalmazza. A 100 eFt
alatti koveteléseket az nkéntes teljesitésre torténd felhivason kiviil nem irja eld behajtasra, tekintettel a
felmeriilo koltségek nagysagira. A feltételeknek megfeleld kovetelést behajthatatlan kvetelésként kell
kezelni.

(13)"* Kivételes nagysagi vagy eléfordulasi tételek kozott kell bemutatni azokat a bevételek,
koltségeket, raforditasokat, amelyek a sajat toke €s tartalékok egyiittes értékét lényegesen, 1 %-kal
megvaltoztatja (csokkenti vagy noveli), illetve dsszege a 100 millié forintot meghaladja.

XI1. FEJEZET
AZ ALTALANOS KIADASOK MEGOSZTASA

46. § (1) A kiadasokat, koltségeket a koltségvetési szamvitelben korményzati funkcion, pénziigy,
szamvitelben szakfeladaton kell masodlagosan megjeleniteni. Azok a kiadasok, kéltségek, amelyekrol
felmeriilés pillanatdban nem Aallapithatd meg, hogy mely kormanyzati funkciot, szakfeladatot érint
altalanos, kozvetett kiadasként, koltségként kell kdnyvelni. Torekedni kell arra, hogy minél kevesebb
legyen azon kiadasok koére, amelyek felmeriiléskor kézvetett kiadasként keriilnek elszamolasra.

(2) A kozvetett kiadasokat pénziigy szamvitelben a 6. Altalanos kéltségek kényvviteli szamléra,
koltségvetési szamvitelben a 0033. Altalanos kiadasok ellenszamlara kell kényvelni.

XII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZES

47.8" (1) A Szabdlyzat a vonatkozo jogszabalyi elbirasok alapjan késziilt, a Szabalyzatban nem
érintett kérdésekben a mindenkori hatdlyos jogszabalyok eldirasai alkalmazandok.

(2) A szabalyzat a Klebelsberg Kézpont elndkének jovahagyasat kdveto 5. napon 1ép hatélyba, és a
hatélyba 1épésekor a mar elokészités alatt 4ll6 beszerzési eljarasokra is alkalmazni kell.

(3) A Szabalyzat hatalya ald tartozé személyek kotelesek a vonatkozé jogszabalyok és e Szabalyzat
el6irasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a toliik elvarhaté gondossaggal
eljarni.

(4) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat vesziti az e targykdrben kiadott korabbi
szabalyozas.

12 Médositotta az 1/2021. (1.5.) szdmit Szabdlyzat-médositds 2.8 (2) bekezdése. Hatdlyos LOZ. 9% .. hé {5 napjdtsl.
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1. szdamii melléklet
Jogszabalygyiijtemény

Az allamhéztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény (Aht.),

Az 4llami vagyonrol sz616 2007. évi CVIL torvény,

A nemzeti vagyonrol sz6l6 2011, évi CXCVIL torvény,

Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szolé 2011. évi CXCIV. térvény (Gst.),

A szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény (Szt.),

Az dllamhdztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (Ahsz.),

Az &llamhaztartasrol sz016 tdrvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.),

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL. 31.)
Korm. rendelet,

Az allamhdztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kitelezd elszamolasi médjarol
$z0616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet,

A a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztélyozési rendjérél sz616
68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet,

a mindenkor hatélyos ad6térvények.






