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A Szolnoki Tankerilleti K8zpont Szervezeti és Milkddési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban
biztositott jogk6rémben eljarva, az allamhaztartasrol sz6lé térvény végrehaijtisardl szolé 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjdnak felhatalmazasa alapjin az informécids
onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrdl sz616 2011. évi CXIL. trvényben, azon belil a 30.
§ (6) bekezdésére, a Kozponti Informéaciés Kozadatnyilvantartas részletszabélyairdl szolé 499/2022.
(XTI 8.) Korm. rendeletére, a kdzzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szilkséges kozzétételi
mintakrél szol6 18/2005. (X11.27.) IHM rendeletben, a kdzérdekit adatok elektronikus kdzzétételére, az
egységes kodzadatkeresd rendszerre, valamint a kbzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkoz6 részletes szabélyokrol sz6lé 305/2005. (XI1. 25.) Korm. rendeletben foglalt rendelkezések
vegrehajtdsa érdekében, a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megdllapithato kdltségtérités
mértékérél szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra — a kdzérdekdi adatok
kozzétételének, valamint a kdzérdekii adatok megismerésére iranyul kérelmek intézésnek rendjét az
aldbbiak szerint szabdlyozom.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

L.§ (1) Aszabalyzat célja, hogy az az informacids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsigrél
52016 2011. évi CXIL térvényben (a tovébbiakban: Infotv.-ben), tovabba a kapcsoldds jogszabalyokban
foglalt eldirasok figyelembe vételével elbsegitse a kdziigyek atlathatésaga, a kdzérdekil és kzérdekbol
nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz6d6, Alaptdrvényben rogzitett jog érvényesiilését
azéltal, hogy meghatarozza

a) az adatok kdzzétételének rendjét,

b) amegismerésre irdnyuld igény esetén a kdvetendd eljaras menetét,

¢) az ligyintézésben résztvevd személyeket, feleldsoket, tovabba

d) az adatot megismerni kivané személy, illetve a Szolnoki Tankeriileti Kézpont (a
tovabbiakban: Tankeriileti K6zpont) eljarasi jogait és kitelezettségeit.

(2) A Tankeriileti Kozpontnak, mint kézfeladat ellatasban fenntartéként résztvevd szervnek lehetdvé
kell tennie, hogy a miikodése, tevékenysége, gazdalkoddsa soran keletkezd kézérdeki, illetve
kozérdekbdl nyilvanos adatok — az Infotv-ben meghatarozott kivételekkel — megismerhetsségének
biztositdsdval elosegitse a kdzvélemény gyors és pontos thjékoztatasat.

2. A szabdlyzat hatilya

2.§ (1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kézpont minden olyan szervezeti
egységére, ahol kdzérdekil adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelése folyik, valamint az ott
kormanyzati szolgalati jogviszonyban, a munkaviszonyban, valamint a munkavégzésre iranyul6 egyéb
Jogviszonyban allokra (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

(2) A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti Kézpont kezelésében 1év és tevékenységére,
milkbdésere, gazdilkodasara vonatkozd, valamint mikddése soran, illetve azzal Gsszefiiggésében
keletkezd kozérdekii adatokra, kozérdekbdl nyilvanos adatokra, valamint foglalkoztatottainak
kozérdekbdl nyilvanos adataira (tovabbiakban egyiitt: kézérdekii adat).
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(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti K&zpont kézremiikddésével megvalositott
eurdpai unids projektekkel dsszefiiggd kozérdeki adatokra is azzal, hogy az eurépai unids projektek

keretében torténd adatkezelés esetén jelen szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolodd
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabédlyzat hatalya nem terjed ki a koézhitelG nyilvantartasbol torténd — kiilén térvényben
szabalyozott — adatszolgaltatasra.

(5) A szabalyzatban nem szabalyozott fogalmak, eljardsrendek, valamint jogok és kételezettségek
tekintetében a Tankeriileti Kézpont a szabalyzatban hivatkozott vonatkozd jogszabalyok rendelkezései
szerint kételes eljarni.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabalyzat értelmében:

8) adatdllomdny: az egy nyilvantartisban kezelt adatok dsszessége,

b) adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasihoz alkalmazott modszertdl €s eszkozt6l, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

¢) adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzddést is — adatok feldolgozasat végzi,

d) adatfelelds: az a kozfeladatot elldtd szerv, amely az elektronikus iton kételezden kdzzéteendd
kézérdekil adatot elballitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat keletkezett,

€) adatigénylés: a Tankeriileti K6zponthoz benytjtott, kozérdekii adat vagy kdzérdekbdl nyilvanos
adat megismerésére iranyuld kérelem,

1) adatigényis: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely a kézérdekl adat/kdzérdekbdl nyilvanos adat irdnti megismerési igényét
bejelenti,

g) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek dsszessége, igy kiildndsen gyilijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Gsszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, tdrlése ¢€s megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznédlasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasdra alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, friszkép)
rogzitése,

h) adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely &nalloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja,

i) adatkozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kdzzé az adatot
— az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi,

j) dltaldnos kizzétételi lista: az Infotv. |. szami mellékletét képezo lista, melyet a Tankeriileti Kdzpont
tevékenységéhez kapesolodoan kizzétesz,

k) Egységes Kozadatkeresd Rendszer: A Tankeriileti Kdzpont kozérdekli adataihoz valo egységes
szempontok szerinti elektronikus hozzaférést €s a kdzérdekii adatok kozotti keresés Iehetdségét a



A Szolnoki Tankeriileti Kézpont 7/2023. (IX.27.) szabalyzata

1)

A Szolnoki Tankerilleti Kdzpont kdtelezden kizzéteendd
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kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvalosithatosdganak biztositasaért felelds miniszter
altal miikadtetett egységes kozadatkeres rendszer biztositja,

elekironikus kozzététel: az Infotv. alapjan kotelezden kbzzéteendd kodzérdekii adatokat internetes
honlapon, valmint a Kézponti Informaciés Kézadat-nyilvantartasban digitdlis forméaban, barki
szamara, szemeélyazonositds nélkiil, korldtozastdl mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
adatvesztés és torzulds nélkiil kimésolhaté modon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a kimasolas
¢s a halézati adatatvitel szempontjdbol is dijmentesen hozzaférhetsvé tétele. A kdzzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd,

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjin azonositott vagy — kozvetleniil, vagy
kézvetve — azonosithatd természetes személy,

kiadmdnyozdsra jogosult: A Tankeriileti Kdzpont Szervezeti és Miikidési Szabalyzatanak V. fejezet
19. pontjaban meghatarozottak személy,

koltségrendelet: a k6zérdek( adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérsl
sz016 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet,

koliségtérités. az Infotv. 29. § (3)-(4), valamint (5)-(6) bekezdése szerint megéllapithaté
koltségtérités koltségrendeletben meghatarozott feltételek teljesiilése esetén,

kdzérdekbdl nyilvanos adat: a kbzérdekii adat fogalma al4 nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalt, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl
elrendeli, Kézérdekb6l nyilvanos adat a kozfeladatot ellatod szerv feladat- és hataskdrében eljard
személy neve, feladatkdre, munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatisaval Ssszefiiggd
egyeb szemeélyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eloirja;

kozérdekil adat: az 4llami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egy¢b kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évd és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatinak ellatasival dsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rdgzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatol, onalle vagy gylijteményes jellegétdl, igy killondsen a hatiskorre,
illetékessegre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozé jogszabdlyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat,

Kdzponti Informdciés Kozadat-nyilviniartds: Infotv.-ben szabdlyozott nyilvinos és az interneten
barki szaméra eclérhetd nyilvantartds. A nyilvantartds egy egységes kdzponti adatbazisban teszi
elérhetdvé a koltségvetési szervek legfontosabb gazddlkodasi adatait,

kozzétételi egység: a kozzétételi listikon szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges kozzétételi
mintakrol sz6l6 18/2005. (XI1.27.) szdmu THM rendelet (a tovabbiakban: THM rendelet) 2.
mellékletében meghatarozott, dsszefiiggd targyn kozzétett adatokat egybefoglald tartalmi egység,
kozzétevd: a kdzcrdeki adatoknak a honlapon, valamint a jelen szabalyzat I11. fejezetében megjelslt
szervek reészére valo kozzétételédrt felelds személy(ek), '

nyilvinossdgra hozatal, kézzététel: a térvényben meghatirozott adatok internetes honlapon,
valamint Koézponti Informdciés Kozadat-nyilvantartisban és az Egységes Kézadatkeresd
Rendszerben digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korldtoz4stél mentesen,
dijmentesen hozzaférhetévé tétele,

személyes adat. az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kitlénosen az érintett neve, azonosit jele,
valamint egy vagy tibb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasigi, kulturdlis vagy szociilis
azonossagdra jellemzO ismeret — valamint az adatb6l levonhatd, az érintettre vonatkozd
kivetkeztetés.
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II. FEJEZET
HATASKOR, SZERVEZETI FELADATOK
4. A kézérdekii adatok kizzétételében részt vevok és feladataik a kdzzétételi eljarisban

4. § (1) A kozzéteendd kozérdekii és kizérdekbd! nyilvanos adatok honlapon, valamint a Kézponti
Informaciés Kozadatnyilvantartasban ¢és az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben vald
kozzétételének, illetve a kiszérdekii adatok ¢s a kdzérdekbol nyilvanos adatok megismerésére irdnyuléd
adatigénylések teljesitése érdekében a tankeriileti igazgatd:

a) kiadja a kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuls
adatigénylések teljesftésének rendjérdl szolé szabalyzatot;

b) koordinélja a kézérdekil adatok ¢és a kdzérdekbol nyilvanos adatok megismerésére iranyuld
igényekkel kapesolatos feladatokat melynek érdekében:

a. meghatdrozza jelen szabalyzat végrehajtasdval kapcsolatban az egyes éallashelyeken
ellatando feladatokat,
b. kiadményozza az adatigénylésekre adott valaszokat.

c) A kbzzéteendd kozérdekit és kdzérdekbdl nyilvanos adatok honlapon valamint a Kozponti
Informécios Kozadat-nyilvantartasban és az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben vald
kozzétételének érdekében:

a. kijeloli a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételéért felelts
személyeket a Tankeriileti K6zpont foglalkoztatottjai koziil,

b. feliigyeli a Tankeriileti Kozpont kozérdekli adatok kezelésével, feldolgozisaval,
megismerhetdségének biztositasaval, kézzétételével kapesolatos tevékenységét,

c. felelos a kozérdekli adatkezeléssel, feldolgozédssal, az adatok megismerésével,
kozzétételével kapcsolatban feltart hidnyossagok megsziintetéséért, az ehhez
kapcsoléddan sziikséges eljirasok lefolytatdsaért.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység vagy a Tankeriileti K6zpont igazgatdja
kézvetlen iranyitasa alatt allo foglalkoztatott felelds, akinek feladatkérébe az adott kézérdekii adatok
kezelése tartozik. A szervezeti egység vezetdje, valamint a Tankeriileti Kézpont igazgatdja kézvetlen
iranyitésa alatt 4ll6 - a kdzérdekil adatok kezelésében érintett - foglalkoztatott, mint adatfelelds:

a) felelés az iranyitasa alatt allo szervezeti egység vonatkozdsaban a feladatkoriikkben keletkezett
kozérdekii ¢és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével, feldolgozasdval, megismerésével,
kozzétételével kapesolatos rendelkezések betartisiért és betartatasaért,

b) a felelosségi korebe tartozd kdzzéteendd adatok kozzétételét e szabalyzat 1. szamit mellékietében
meghatarozott idokdzénként a kbézzétevonél elektronikus iton tovébbitott levélben kedeményezi,

¢) a jelen szakasz (4) bekezdés a) pontjaban meghatdrozott kezdeményezést koveté harom
munkanapon belill ellenérzi a kdzzététel megtdrténtét, valamint a kdzzétett adatok helytallosagat,
illetve teljes korliségét, valamint ellendrzi a kozzétett adatok és a kozzétételre atadott adatok
egyezOseget,

d) elokésziti a kozzétételi egység leird adatait az egységes kdzadatkeresd rendszerre valé feltoliés
céljabol és megkiildi a kijeldlt kdzzétevd szamadra,

e) a kozzétett adatok pontossigat, idGszeriiségét és értelmezhetoségét a kdzzétételt kovetden is
folyamatosan figyelemmel kell kisérni, a tévesen vagy pontatlanul kdzzétett adatok helyesbitésérdl

6
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g)
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a hiba tudomasara jutasit kdvetden a frissitett adatok tovabbitasaval a kiadmanyozasra jogosult
jovahagyasat kovetden haladéktalanul kezdemeényezi a kdzzétevOnél,

a pontatlanna, idSszerlitlenné valt adatok aktualizélasa, frissitése esetén eldallitja a helyesbitett vagy
frissitett kdzérdeki adatokat tartalmazé kozzétételi egységeket, és azokat kdzzététel végett stadja a
b) pont szerint;

a kozzétételi kotelezettségek teljesitésérdl évente egy alkalommal, minden év december 3 1. napjaig
irdsban beszamol a Tankeriileti K&zpont igazgat6janak. A beszamol6 a folyamatba épitett vizsgalat
soran elkésziil6 jelentés része lesz.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld kozérdekil adatok kozzétételével kapesolatos feladatai:

a)

b)

kézremilkodik a kozérdekii €s kozérdekbdl nyilvidnos adatok kozzétételével kapcsolatos
feladatokban, ezzel Gsszefliggésben részt vesz az egységes kozadatkeresd rendszer, valamint a
Kozponti Informéciés Kozadat-nyilvantartas szdméra végzett adatszolgaltatdsban,

kérésre tijékoztatdst ad az adatfelel6sknek arra vonatkozoan, hogy az éltaluk iranyitott szervezeti
egységekben kezelt adatok koziil melyek a kételezden kozzéteendd adatok, €s azokat milyen cljards
szerint és milyen hataridével kell kézzétenni.

(4) A kozzétevo kozérdeki adatok kizzétételével kapesolatos feladatai:

g)

o ahonlapon kozzétevd a (3) bekezdés b) pontja szerinti kezdeményezés kézhezvételéts] szamitott
3 munkanapon beliil gondoskodik & honlap és az Infotv. szerinti adatstruktiraban, tartalmi és
formai eldirasoknak megfelelden a kozérdekili adatok kézzétételérdl,

e a Kézponti Informacios Kozadat-nyilvdntartdsban kizzétevd gondoskodik a Kdzponti
Informaciés Kozadat-nyilvantartds részletszabdlyairdl szolo 499/2022. (XI1.28.) Korm.
rendeletben meghatirozott adatstruktiraban, tartalmi és formai el6irdsoknak megfeleléen a
részere az adatfelels Gtjan megkiildstt adatok kdzzétételérol,

* az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben kizzétevd godoskodik a (3) bekezdés d) pontja szerinti
leiré adatok, a kizérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kizadatkeresd
rendszerre, valamint a kizponti jegyzék adattartalmdra az adatintegraciora vonatkoz részletes
szabalyokrol szolo 305/2005. (XI125.) Korm. rendeletben meghatéarozottak szerinti megfeleld

oo

modon torténd kdzzétételérsl.

a kozzététel megtorténtérdl elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst,

gondoskodik az adatfelelésok altal hozza megkiildstt adatok kizzétételérdl, az adatfelelds ezirdnyn
jelzésére az adatok vagy leird adatok frissitésérdl, illetve eltavolitasarol,

gondoskodik a tévesen vagy pontatlanul kdzzétett adatok, vagy leird adatok helyesbitésérdl,
kicseréléserdl a (2) bekezdés d) pont szerint kezdeményezést kvetben haladéktalanul, valamint az
adatfelelos jelzésére gondoskodik az idoszeriitlenné vlt és eltavolithaté adatok eltdvolitasardl,
nyilvantartja a hozza beérkezett adatfelelési kezdeményezéseket és tarolja az ebben szerepld
adatokat vagy leiré adatokat a (7) bekezdésben meghatérozott helyreallithatdsag érdekében,
felelés a kozérdekii adatok feltdltése, frissitése, megGrzése hatariddinek betartasiért, amelynek
érdekében, a kbzzétett tartalom tekintetében kapesolatot tart a szervezeti egységekkel,

a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetOje altal kozlésre 4atadott adatokkal vald
egyezoségerol,

a kozzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés elleni védelmérsl,
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h} az adatallomany biztonsagi mentésérdl.

(5) A kbzzétevd a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljeskdriiségét és a valosagnak megfeleld tartalmét
nem vizsgalja. A reszére megkilldott adatok vagy leird adatok teljeskoriiségéért és valdsagnak
megfeleld tartalmaért a (2) bekezdés ¢) pontjara tekintettel az adatfelelés felel.

(6) Az adat kdzzétetelével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltivolitésaval kapcesolatban naplozza az
esemény bekdvetkeztének datumat €s idGpontjat, valamint az esemény kivaltasaban kozremiikdds
személy nevét,

(7) Jogosulatlan megvaltoztatds, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kézzétett adatokrél
biztonsagi masolatot kell késziteni. Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatés, torlés
esetén az adatfelels szervezeti egység vagy a tankeriileti igazgaté kdzvetlen irdnyitasa alatt 4llo
foglalkoztatott kteles egyiittmikodni a kézzétevovel a helyredllitisban, és az adatokat szilkség esetén
Gjra atadni.

(8) A kbdzzétevd munkakoéri leirasaban vagy allashelyen ellatandé feladatai kdzott szerepeltetni kell a

kozérdekii adatokkal kapcsolatos feladatait. A kozzétevohoz rendelt feladatokat tSbb személy is
ellathatja osztottan a tankeriileti igazgato kijeldlése alapjan.

III. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
5. A kizérdeki adatokra vonatkozo tajékoztatasi kbtelezettség

S.§ (1) A Tankeriileti Kézpont a feladatkdrébe tartozé iigyekben — igy kiildndsen a kéltségvetésre
és annak végrehajtasara, az dllami vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznaldsara €s az erre kotétt
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek ¢s személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos
jogok biztositdséra vonatkozoan — kételes eldsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors
tajékoztatisat,

(2) A kozzétételre szolgald honlapon kozérthetd formaban tdjékoztatast kell adni a kdzérdekii adatok
egyedi igénylésének szabélyairol. A tajékoztatdsnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati
lehetdségek ismertetését is.

6. Az elektronikus kdzzététel, a kdzzétett adatok feliilvizsgalatinak, frissitésének, eltavolitisanak
kitelezettsége

6.§ (1) AzInfotv. alapjan kitelezéen kizzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmaéra, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds,
a kimasolas és a halozati adatétvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetové tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kézzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kizléséhez
nem ko6thet6.

(2) A Tankerileti Kézpont a tevékenységéhez kapcsolodoan a 1. szamii mellékletben szerepld
dltalanos kozzétételi listaban szerepld adatokat teszi kozzé az intézményi honlapon, megjelslve az
adatok kdzzétételének, modositdsénak szabalyait.
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(3) A Tankeriileti Kézpont honlapjan kialakitott kozzétételi rend szerkesztéséért az adatvédelmi
tisztviseld, mig az azon valé kozzétételéért és ha szikséges, a kdzzététel kezdeményezéséért a
Klebelsberg K6zpontnal, az informaciobiztonsagi felelds a felels.

7.§ (1) A kozzéteendd kozérdeki adatokat és a kozérdekbdl nyilvanos adatokat a Tankeriileti
Ko6zpont honlapjanak nyitdoldalarél, a ,Kozérdekii adatok™ hivatkozis alatt elérheté oldalon kell
kézzétenni.

(2)  Akozzéteendd kozérdekii adatok honlapon vald kozzétételénck érdekében a tankeriileti igazgato:

a) kiadja a Tankeriileti K&zpont kdzzétételi szabilyzatat,

b) gondoskodik a Tankeriileti Kzpont altal kezelt kbzérdekii adatok kezeléséhez, feldolgozisahoz,
megismerhetdségéhez, kdzzétételéhez szilkséges személyi, targyi, technikai feltételek
megteremtését biztositd intézkedések megtételérdl,

¢) intézkedik a kzérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerhetOségével, kdzzétételével
kapcsolatban eérkez6 adatigénylések, megkeresések ligyében,

d) feliigyeli a Tankeriilleti Ko&zpont kézérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetoségének biztositasival, kzzétételével kapesolatos tevékenységét,

e) felelés a kozérdekli adatkezeléssel, feldolgozassal, az adok megismerésével, kdzzétételével
kapcsolatban feltart hidnyossédgok megsziintetéséért, az ehhez kapcsolédéan sziikséges eljarasok
lefolytatasaért.

(3) Az adatk6zl6 személyet a tankeriileti igazgatd jeloli ki. Az adatk&zl6:

a) akozzétételt a honlap-lizemeltetd altal az Infotv. ltal meghatarozott adatstruktiriban, tartalmi és
formai elbirdsoknak megfelelden végzi,

b) felelos az 1. és 3. szdmit melléklet szerinti kézérdekii adatok feltSltése, frissitése, megbrzése
hatarid6inek betartdsaért, amelynek érdekében, a kizzétett tartalom tekintetében kapcsolatot tart a
szervezeti egysegekkel,

c) gondoskodik a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon térténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérdl, illetve eltavolitasardl, tovabba az adatkdzlés kvethetdségérdl,

d) a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetdje altal kodzlésre atadott adatokkal vald
egyezOségérol,

¢) akozzétett adatok jogosulatlan megvéltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés elleni védelmérél,

f) az adatallomany biztonsagi mentésérdl.

g) akozzététel megtorténtérdl elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst,

h) az adatfelelds jelzésére gondoskodik az iddszeriitlenné valt és eltavolithat6 adatok eltavolitasardl,

i) nyilvantartja a hozza beérkezett adatfeleldsi kezdeményezéseket és térolja az ebben szerepls
adatokat vagy leiré adatokat a helyreallithatosig érdekében,

Az adatkdzld munkakdri lefrasdban szerepeltetni kell a kdzérdeki adatokkal kapcsolatos feladatait.

(4) Az adatkozlonek biztositania kell a kdzzétételre szolgdld honlapnak az adatkézlé szerv belsd
hélézati rendszertdl valo fiiggetlenségét, tovabba ugy kell kialakitani, hogy az a széles kérben elterjedt,
valamint a vakok és gyengénlatok 4ltal széles korben hasznalt eszkdzokkel is olvashaté legyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszerii mikodéséért, az adatok koézzétételének technikai
megvalésitasdért a honlap-lizemeltetd a felelds. A Tankeriileti Kézpont honlapjinak iizemeltetdje
gondoskodik:
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a) a honlap kozadatok kozzétételére alkalmassa tételérSl, adatstruktirajanak, formajanak
kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérodl, az esetleges lizemzavar elhiritasardl,

b) a Tankeriileti K&zpont kozzétételre szolgalé honlapjanak elérhetetlenségét okozé barmely
iizemzavar esetén az iizemzavar clharitasinak megkezdéserdl, €s a miikddés helyreéllitisardl a
lehetséges legrovidebb iddn beliil,

c) a szilkséges feltételek fennallasa esetén az egységes kozadatkeresd rendszerhez és a kdzponti
elektronikus jegyzékhez torténd kapcsolodasrdl.

8.§ (1) A kozzétételre szolgalé honlap megnyitisakor megjelend oldalon az adatk&zld koteles
clhelyezni a kzzétételi listak altal elSirt adatokat tartalmazd jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutatd hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelos, akinek feladatkdrébe az adott
kozérdekli adatok kezelésének biztositdsa tartozik. A szervezeti egység vezetdje (adatfelelés) az
irdnyitdsa alatt all6 szervezeti egység vonatkozésaban

a) felelds a jogszabalyokban és a Tankeriileti Kozpont szabélyzataiban foglalt kdzérdekii adatok
kezelésével, feldolgozisival, megismerésével, kozzétételével kapcsolatos rendelkezésck
betartasaért és betartatasaért,

b) a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérdl, pontossigardl és
idbGszeriségérdl,

¢} gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitasardl, az adatok frissitésérdl, a frissitett adatok
tovabbitasardl az adatkezeld részére,

d) akozzétételi kotelezettségek teljesitésérdl legaldbb évente egy alkalommal beszamol a tankeriileti
igazgatonak.,

3) Az adatfelel6s a feleldsségi korébe tartozd kozzéteendd adatok kozzétételét e szabalyzat 1.
szdmil mellékletében meghatarozott idokozonként az adatkdzidnek cimzett, az e szabalyzat 2. szdmi
melléklete szerinti iratminta hasznalataval elektronikus (ton, az adatk6zlé altal erre a célra létrehozott
cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.

(4) Az adatksz10 a szolgaltatott kdzzéteendd adatok teljeskdriiségét, illetve valdsagnak megfeleld
tartalmat nem vizsgalja. Az adatkdzlé részére megkiildott adatok teljeskorliségéért és valdosignak
megfeleld tartalmaért az adatfelelos felel.

(5) Az adatkozls az adatfelelds egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett adat kdzzétételét, ha

az az clbirt, a kozzétételi szabalyzatban meghatérozott vagy megallapodott formatum szerinti

kovetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre formai okokbodl nem alkalmas.

9.§ (1) Az adatkdzlé haladéktalanul gondoskodik az adatfelelos és kozzététel idejének
megjeltlésével az adatok honlapon valé kozzétételérdl, modositasardl €s a kdzzététel megtdrténtérdl
elektronikus levélben értesitt az adatfelelost.

(2) Az adatkozl6 a jegyzéket Ggy alakitja ki, hogy a jegyzék tartalmazza az altalanos kbzzétételi lista
szerinti adaiokat tartalmazo kdzzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az alabbi tagoldsban:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1  Kapesolat, szervezet, vezetdk

1.2 A feliigyelt kéltségvetési szervek

10
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1.3 Gazdalkod6 szervezetek
1.4 Kbzalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok
3. Gazdalkodési adatok
3.1 A miikddés térvényessége, ellendrzések
3.2 Koltségvetések, beszamoldk
3.3 Mikodés

(3) Amennyiben az adatkézld mas adatfeleléstdl szdrmazé adatot tesz kozzé, a jegyzéket
adatfeleldsonkenti tagoldsban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv
vonatkozasaban értelmezhetetlen kizzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tdjékoztatas
¢rdekében jelezni kell, hogy az adott kézérdekii adat a Tankeriileti Kézpontnal nem 4ll rendelkezésre.

10. § (1) A kozzétételi egységek részét képezd, 5ndlld kodzzétételi egységnek nem mindsiild nallé
adatdllomanyokat olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles korii olvashatosagat.

{2) Az éltalanos kdzzétételi lista szerinti adatokat tartalmazd kézzétételi egységek kialakitdsa sordn
legalabb a 3. szdmit mellékiet szeninti kbzzétételi egységeket kell 1étrehozni, &s nem lehet a 3, szdmit
melléklet szerint eltérd kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kdzzétételi egységben elhelyezni.

11.§ (1) Az adatfelelds a 9. § (1) bekezdésben meghatirozott értesitést kdvetd harom munkanapon
beliil ellenfrzi a kozzététel megtdrténtét, valamint a kdzzétett adatok helytallosagat, illetve teljes
koriiségét. Az adatfelelds a kdzzétett adatok pontossigit, idOszerliségét és értelmezhetségét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kdzzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a hiba
tudomasara jutasat kdvetben azonnal kezdeményezi az adatkszl6nél.

(3)  Akozzétett kozérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy idoszeriitlenné vélasa esetén, illetve ilyen
kozérdeki adatok feltarisa esetén az adatfelelos allitja eld a helyesbitett vagy frissitett kézérdeki
adatokat tartalmazd, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett atadja az adatkzlonek.

(4)  Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 4dllapotanak archivumban tartdsat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési idd elteltéig nem szilintethetd meg, és az adat mellett
fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az 0] llapot fellelhetdségét, valamint feltiing
moédon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem idészerl. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése
esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetové sem a honlapon, sem az egységes
kozadatkeres rendszer szamara.

12. § (1) Az adatkozldnek az adat kdzzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasival
kapcsolatban naploznia kell az esemény bekGvetkeztének datumit és iddpontjat, valamint az esemény
kivaltasdban kézremiik6dod személy nevét.
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(2) A naplozott Allomanyt védeni kell a megsemmisitéstol, az illetéktelen személy altali modositastdl,
az egyes bejegyzések torlésétol vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani
kell, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplérdl
rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

7. A kozzétételi listak szerkesztési kbvetelményei és felilvizsgalata

13.§ (1) A kozzétételi listak adatait az adatok kdzzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl sz616
jogszabalyban meghatarozottak szerint kell kézzétenni.

(2) A kdzzétételi listdk feliilvizsgalatat a targykdr szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év aprilis 1-ig. A targykor szerint érintett adatfelelés minden év Aprilis 10-éig
megkilldi a felillvizsgdlat eredményét az adatkdzld részére. A feliilvizsgalat eredményeképpen a
szabalyzat modositasat az adatkozld kezdeményezi. A feliilvizsgilat nem helyettesiti az adatfeleldsnek
a kdzzéteendd adatoknak a szabalyzatban meghatdrozott frissitésére vonatkozo kotelezettségét.

(3) A kozzétételi listak felillvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatkozInél, aki a javaslatot — a
targykor szerint érintett adatfeleldssel egyeztetve — megvizsgélja, és sziikség szerint kezdeményezi a
szabalyzat modositasat.

8. Kizponti Informaciés Kézadat-nyilvantartas

14. § (1) A Tankeriileti Kozpont a tevékenységéhez kapcesoldddan az Altaldnos kozzétételi listaban
szerepld adatokat az Infotv. 37/C. §-a vonatkozd rendelkezései szerinti médon €s tartalommal a
Ké&zponti Informéacios Kzadat-nyilvantartasban elektronikusan teszi kzzé.

(2) A Kozponti Informacids Kozadat-nyilvantartisban valo kézzétételért a Tankeriileti Kozpont
igazgatdja altal a jelen szabalyzat 4. § (1) bekezdésének c) a. pontja szerint kijeldlt személy felel.

(3) A Tankeriileti Kézpont a Kézponti Informéciés K6zadat-nyilvantartasban az Infotv. 37/C. § (2)
bekezdése szerinti adatokat a felilleten kéthavi rendszereséggel, de elsé alkalommal legkéstbb 2023.
februar 28-ig teszi kdzzé. A kozbeszerzésekrdl szoldo 2015. évi CXLIIL torvény szerinti nemzeti
értékhatéart meg nem haladé beszerzések esetén az eurdpai unids forras felhasznalasénak tényét a 2023.
marcius 31 -én vagy azt kvetden megvaldsitott beszerzések esetén kell megjeldini.

15. § (1) A Tankeriileti Kézpontnak az Infotv. 37/C. § (2) bekezdése szerinti adatokat a kozzétételt
kovetd legalabb tiz évig elérheté mddon kell kizzé tennie. A kdzzététel soran a kozzétevd clvégzi a
Kézponti Informacidés Kozadatnyilvantartdssal kapesolatos feliilvizsgalatot is. A fellilvizsgalat
eredménye a 4. § (2) bekezdés g) pontja szerinti beszamolo részét képezi.

(2) A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfeleldsnek a kdzzéteends adatok frissitésére vonatkozd
kotelezettséget.

(3) A frissitett adat j 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6z6 allapotanak archiv allomanyban vald elérhetoségét.

4 Az elektronikusan kdzzétett adatokat a kozzétételtdl szamitott tiz évig elérheté modon kell
kozzétenni. A Tankeriileti Kézpont megsziinése, vagy 4talakulasa esetén a kdzzététel kitelezettsége a
Tankeriileti Kézpont jogutodjat terheli.
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9. Egységes Kozadatkeresé Rendszer

16. § (1) A Tankeriileti Kézpont a tevékenységéhez kapcsolédoan a kzérdeki adatokat az Infotv. 37/B.
§-a vonatkozd rendelkezései szerinti mddon az Egységes Kdzadatkeresé Rendszerben elektronikusan
teszi kdzzé.

(2) Az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerben valé kozzétételért a Tankeriileti KSzpont igazgatdja 4ltal
kijeldlt személy felel. A kozzététel sordn a kizzétevo elvégzi az Egységes Kozadatkeresd Rendszerrel
kapcsolatos feliilvizsgalatot is.

IV.FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
10. A kdzérdekii adatok megismerésének altalanos szabdlyai

17.§ (1) A Tankeriileti Kézpontnak — mint kbzfeladatot ellaté szervnek — lehetSvé kell tennie, hogy
a kezelésében I¢v6 kozérdekii adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben meghatérozott
kivételekkel — erre irdinyuld igény alapjan barki megismerhesse.

(2) Kozérdekbdl nyilvanos adat a Tankeriileti Kézpont feladat- és hataskdrében eljard személy

a) neve,

b) feladatkére,

¢) munkakdre,

d} vezetdi megbizasa,

€) akozfeladat ellatasival 9sszefliggd egyéb személyes adata, valamint
f) azon személyes adatai, melyek megismerhetoségét térvény eldirja.

(3) A kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotstt adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetOek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon térténd kozzétételére az
1. melléklet és a kozfeladatot ellatdé személy jogéllasira vonatkozé kiilon térvény rendelkezései
iranyadoak.

18.§ (1) A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmeérdl sz6l6 tdrvény szerinti mindsitett adat.

(2) Az lizleti titok megismeresére az iizleti titok védelmérol szolo 2018. évi LIV. foglaltak az
iranyadok. Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a Tankeriileti Kézpont
kltségvetése, illetve az eurdpai unids tAmogatds felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatdssal,
kedvezménnyel, az 4llami és Onkorméanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval,
hasznositasaval, az azzal valo rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen
jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra
hozatalat kiilon torvény kozérdekbol elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti
az olyan adatokhoz — igy kiilonGsen a védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az
lizleti tevékenység végzése szempontjabdl ardnytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem
akadéalyozza meg a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehet6ségét.

(3) A Tankeriileti Kdzpont feladat- és hataskorébe tartozd ddntés meghozataldra irdnyuld eljards
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasit szolgdld adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
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nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréscéhez és a megismerhetdség kizarasahoz
fiizo6dd kdzérdek silyanak mérlegelésével — az azt kezel6 szerv vezetdje engedélyezheti.

(4) A dontés megalapozidsat szolgdlé adat megismerésére irdnyuld igény — az (3) bekezdésben
meghatérozott idétartamon beliil — a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithato el, ha az adat
tovabbi jovEbeli dontés meghozatalat is szolgalja, vagy az adat megismerése a Tankeriileti Kozpont
torvényes miikddési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastd] mentes ellatasat,

y o r £

igy kiilontsen az adatot keletkeztetd alldspontjanak a dontések eldkeszitése soran torténd szabad
kifejtését veszélyeztetné.

11. A kdzérdekii adat megismerése iranti igény

19.§ (1) A kdzérdekii adat és a kozérdekbol nyilvanos adat megismerése irdnt szoban, irasban vagy
elektronikus Gton barki igényt nyijthat be (tovabbiakban: adatigényld). Az irasbeli vagy elektronikus
kérelem mint4jat a szabélyzat 4. szamu melié¢klete tartalmazza.

(2) Kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irint igényt a Tankeriileti Kézpont
alabbi elérhet6ségei barmelyikén be lehet nydjtani:

a) levelezési cim: Szolnoki Tankeriileti Kézpont 5000 Szolnok, Béla kiraly u. 4.

b) e-mail-cim: szolnok.adatvedelem@kk.gov.hu,

¢) telefonszam: +3656795234

d) faxszam: -

e) szemdclyesen: Szolnok, Béla kiraly u. 4. 1. emelet 1. iroda
a Tankeriileti K&zpont honlapjan megjeldlt tigyfélfogadasi idépontokban:
https://kk.gov.hu/kozerdeku-adatok-szoln

3) A szdban elbterjesztett igény akkor teljesithetd széban a Tankeriileti Kézpontban, amennyiben:

a) az adatigényld a teljesitést sz6ban kérte és a szamara kielégito és a kozérdek(i adatigénylés
szdbeli teljesitését a Tankerlileti KSzpont aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes;

b) az igényelt adat a Tankeriileti Koézpont honlapjan vagy mds mddon jogszerlien mar
nyilvanossdgra keriilt,

c) az igényelt adat a Tankeriileti Kozpont hataskorére, eljardsaira, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

4 Amennyiben az igényelt kdzérdekii vagy kdzérdekbol nyilvanos adat a Tankeriileti Kdzpont
honlapjan mar kozzétételre keriilt, a valaszban meg kell jellni az igényelt adatot tartalmazé nyilvéanos
forrast. Az elektronikus kézzététellel nem mellézhetd a vélaszadasi kotelezettség.

A szobeli, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén, az igénylést atvevd kolléganak
irasba kell foglalnia azt és az adatigényl6t tajékoztatnia kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irdsban
keriil sor és amennyiben nem adta meg irasbeli elérhetoségét, gy hianypotlasra kell felhivni.

(5) Amennyiben a szoban elbterjesztett kdzérdekii adatigénylés elutasitdsra keriil, gy az elutasitast
a megtagadasi indokok és jogorvoslati lehetdségek ismertetésével, valamint a tdjékoztatas iddpontjanak
rogzitésével a Tankeriileti Kozpont lehetoség szerint irasban kozli az adatigényldvel.
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12. A kérelmek vizsgdlata

20.§ (1) A Tankeriileti Kozpontba beérkezd kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok
megismerése iranti igényléseket meg kell kiildeni az adatvédelmi tisztviseldnek, aki iktatast kdvetden
az Infotv. 29. § (1a) és (1 b) bekezdésében foglalt vizsgalatot lefolytatja, tovabba meg kell kiildeni 3
napon beliil tajékoztatds céljdbol a Klebelsberg Kézpontnak. A kozérdekli adatigénylések
nyilvantartdsaval kapcsolatos jogszabdlyi kotelezettség teljesitése érdekében minden kozérdekii
adatigénylést — fiiggetleniil annak benytjtasi médjatdl - régziteni és iktatni sziikséges.

(2) A Tankeriileti K6zpont megvizsgalja a kérelmet tartalmi és formai szempontb6l, mely szerint
értékeli a beadvanyt:

a) tartalmazza-e a teljesitéshez szilkséges minimalis adatokat (név, elérhetdség),

b) a Tankeriileti K&zpont kezelésében van-e az igényelt adat,

¢) amegismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhaté és egyértelmii-e,

d) fenndll-e megtagadasi ok,

e) sziikséges-c 1j adat eldallitdsa,

f) egyértelmii-e, hogy az adatigényld milyen modon kivanja megismerni aza adatokat,

g} amegjelolt teljesitési mod biztosithatéd-e,

h) sziikséges-c a teljesités hataridejének meghosszabbitisa,

i) az adatigénylés teljesitése indokolja-e koliségtérités megallapitasat.

3) Amennyiben a Tankeriileti K6zpont a vizsgélat sordn megallapitja, hogy az adatigénylés nem
egyértelm, vagy hianyos, ligy haladéktalanul felhivja az adatigényl6t az igény pontositasira, a hianyzé
adatok potlasara, melyre legfeljebb 3 napos hatariddt llapit meg az adatigényld szamara. Az
adatigénylés pontositdsara megallapitott hataridé alatt az adatigénylés teljesitésére nyitva allo hataridd
nem nyugszik.

(4) Ha az adatigénylé a Tankeriileti Kézpont adatigénylés pontositasdra iranyuld felhivaséra
hataridén beliil nem valaszol, a Tankeriileti Kézpont az igénylést visszavontnak tekinti. Frre az
adatigényldt a felhivasban figyelmeztetni kell.

{5) Az adatvédelmi tisztviseld kételes jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepld adatok,
illetve az adatok egy része nem mindsiil kozérdekii adatnak.

(6) Ha a kérelmezett adatot nem a Tankeriileti Kézpont — mint adatkezeld — kezeli, az adatkoz16
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon beliil megkiildi a kézérdekii adat megismerésére irdnyulé kérelmet
az illetékes szervnek, errdl az adatigénylSt egyidejlileg értesiti. Amennyiben az illetékes szerv nem
allapithaté meg, az adatigényl6t a kérelem teljesithetetlenségérél értesiteni kell.

13. A kérelmek intézése

21, § (1) Az adatk$z16 kézérdeki adat megismerésére iranyuld igénynek a Tankeriileti Kézponthoz
val6 beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil, kézérthetd és az
igényld altal megjelslt modon tesz eleget.

(2) Az adatigénylésre eldkészitett valaszlevél tervezetet az adatigény beérkezésétdl szamitott 7 napon
beliil a Klebelsberg Kozpont részére meg kell kiildeni.

(3) Az igény teljesitésérol vagy elutasitdsardl a tankeriileti igazgatd dont.
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(4) Amennyiben a személyesen megjelent adatigényl kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvany (4. szamiu melléklet) kitdltésével nyljthatja be igényét. A Tankeriileti
Kd&zpont a nem a formanyomtatvany szerint benytijtott kérelmeket is koteles elbiralni.

(5) Amennyiben az adatigényl6 az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem
benyujtasat kdvetoen elbzetes idopont-egyeztetést kdvetden van lehetdsége. Az adatigényl figyelmét
fel kell hivni, hogy amennyiben az megbeszélt helyen és idGben egymadst kdvetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a Tankeriileti K&zpont visszavontnak tekinteni.

(6) A személyesen megjelent adatigényld szdméra az adatok ataddsa — a betekintési lehetdség
biztositdsa, vagy a masolatok atadésa — csak gy lehetséges, ha az adatigényl$ a formanyomtatvanyon
alairasaval az atadas tényét elismeri. Az alairas megtorténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(7) Az adatkozldé az adatokba vald betekintés alkalmaval biztositja a Tankeriileti Kézpont olyan
foglalkoztatottjinak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényld
kérdéseire vélaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat,
védelmét.

(8) A betekintés sordn az adatigényld joga, hogy:
a) aszamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrél jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a mésolat készitési igényét,
¢) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(9) A betekintés soran az adatigényld kotelessége, hogy
a) aszimara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
b) adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
¢) az adatokrdl készitett masolat kéltségét megtéritse.
22. § (1) A szoban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az adatigényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szamaéra kielégitd,

b) az igényelt adat a Tankeriileti K6zpont honlapjan vagy mdas mdédon jogszerlien mér
nyilvanossagra keriilt,

c) az igényelt adat a Tankeriileti Kézpont munkatirsainak nevére, beosztdsara, hivatali
¢lérhetdségére vonatkozik,

d) az igény a Tankeriileti Kézpont eljirasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

(2) Amennyiben a szdéban cldterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az igénylésrdl
feljegyzést (Id. 4. szamii mellékiet) kell késziteni és az adatigénylot tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére {rasban keriil sor.

(3) A telefonon érkezd, a kdzérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére irdnyuld igényekkel

e

kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belso szervezeti egység vezetdjéhez kell kapesolni.

23.§ Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszamil adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankerileti Kozpont alapteveékenységének ellatasdhoz sziikséges
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munkaerdforras ardnytalan mértékl igénybevételével jar, a hatéridd egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Errdl az adatigénylot az igény beérkezését kivetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

14. Az adatigénylés megtagaddsa, elutasitisa

24.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kozpont nem kételes eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigényld 4ltal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkérre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

(2) Az adatigénylésnek a Tankeriileti K&zpont nem koteles eleget tenni, ha az adatigénylé nem adja
meg nevet, nem természetes személy adatigényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités megadhatd.

3) A Tankerijleti Kézpont az adatigénylés teljesitését akkor is elutasithatja, ha annak teljesitése
kizarélag Uj adat eldéllitdsa tjan lehetséges. E rendelkezés nem alkalmazhaté, ha az igényelt kzérdekii
adat a Tankerlileti Kézpont kezelésében van és azonnal elérhets. Az igényelt kozérdek(i adatot akkor is
azonnal elérhet6nek kell tekinteni, ha annak elballitisa kiilonosen az ehhez sziikséges alapmiiveletek
elvégzésére, valamint az adatok tébldzatba foglaldsdnak iddigényére figyelemmel nem okoz jelentSs

munkaterhet.

) A Tankeriileti Kézpont elutasitja azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik,
ami nincs a Tankeriileti Kozpont kezelésében. Amennyiben a Tankeriileti Kézpont azonositani tudja az
igényelt adat adatkezeldjét, errbl az igénylét megfelelden tajékoztatja.

&) A Tankeriileti Kézpont elutasitja azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik,
amely a Tankeriileti K6zpont kezelésében van, de az Infotv. 27. § (1)-(2) vagy (4)-(6) bekezdésére
figyelemmel valamely megtagadasi ok fennall.

(6) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkoz4ssal, hogy annak kézérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

(7} A kbzérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvi adatigényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg. A nem magyar nyclven érkezett kozérdekii adatigényiés magyar nyelvre torténd forditasardl,
valamint a valasztervezetnek a nem magyar anyanyelvii adatigényld éltal értett nyelvre forditdsarél —
amennyiben a megkeresés terjedelme sziikségessé teszi — az érintett szervezeti egység
kezdeményezésére a Tankeriileti Kozpont Gazdasdgi Uzemeltetési é&s Palydzati Foosztalya

gondoskodik.

(8 Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az adatigényldt az Infotv.
alapjan megillet6 jogorvoslati lehetdségekrdl valé tdjékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzélte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigénylst. Az elutasitott kérelmekrsl, valamint az elutasitasok indokairél
az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januédr 31-éig tdjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagot (a tovabbiakban: Hatosag).

(9) Ha a kdzérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadésa tekintetében tdrvény
az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kdzérdeki
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizérélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
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megtagadas alapjaul szolgalo kozérdek nagyobb sulyi a kdzérdekii adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez fiiz6do kdzérdeknél.

15. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

25.8 (D Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészr6l, annak tarolasi
médjatol fliggetleniil az adatigénylé masolatot kaphat. A Tankeriileti Kdzpont az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedben — koltségtéritést 4llapithat
meg, ha a kéltség mértéke meghaladja a 301/2016. (IX.30.) kormanyrendeletben meghatarozott
koltségtéritéskent megallapithato legalacsonyabb Osszeget. A koltségtérités Gsszege nem haladhatja
meg a kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb Gsszeget. A koltségtérités megallapitisanak
részletes szabalyait a Tankeriileti Kozpont hatdlyos Onkéltségszamitasi Szabalyzata hatdrozza meg. A
koltségtérités Osszegérdl valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az adatigényldt az igény teljesitését megel6zben tajékoztatnia kell.

(2) Az adatigényld az (1) bekezdés alapjan kapott tdjékoztatis kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatis megtételétdl az adatigényld
nyilatkozatanak az adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjed$ idOtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4116 hataridébe nem szamit bele. Ha az adatigényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést
az adatkezeld altal megéllapitott, legalabb 15 napos hatiriddben koteles az adatkezeld részére
megfizetni.

(3) Az adatigénylés teljesitése soran, ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az
adatigénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmii, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a
korméanyrendeletben meghatrozott Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az adatigényld altali
megfizetését kbvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a mdasolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabbd a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetSségeirdl az adatigénylst az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(4) A koltségtérités mértékének meghatirozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,

s

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az adatigényld részére torténd kézbesitésének
koltsége,

¢) a nem magyar anyanyelvil igényld anyanyelvén vagy az altala értett méis, a magyartdl eltérd
nyelven megfogalmazott adatigénylés forditasi koltsége.

(5) A kéltsegtérités mértékének megallapitisa sordn figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelménck
megallapitdsa soran alkalmazandé szempontokat kiilén jogszabaly hatirozza meg. Az adatigényl®
részére adatokat atadni csak koltségtérités megfizetésének igazolasat kovetden keriilhet sor.

16. A dokumentumok atadasanak formaja

26.§ (1) Ha a kdzérdek( adatot tartalmazo dokumentum az adatigénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni, vagy
anonimizalni szilkséges.
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(2) Az adatigénylésnek kozértheté forméaban és — amennyiben ezt a Tankeriileti Kézpont aranytalan
nehézség nelkiil teljesiteni képes — az adatigénylé 4ltal kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni.
Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hozték, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjelolésével is.

(3) A Tankeriileti K&zpont gazdalkodésinak &tfogd, szamlaszintl, illetve tételes ellendrzésére
irAnyulé adatmegismerésekre kiilén térvények rendelkezései irdnyaddk. Erre vald hivatkozassal az
adatkezeld az adatigénylést az igénylés tirgyat képezd irat mésolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusanak, a jogviszony targyénak, a szolgiltatis és ellenszolgaltatis mértékének és
teljesitése idopontjanak megjelolésével is teljesitheti.

17. Az adatigénylo adatainak kezelése

27.§ (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez, igény vizsgalatihoz (azonos igényld egy éven beliil
benytjtott azonos adatkdrre iranyuld adatigénylése tekintetében) és a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az azonos adatkdrre azonos igényld altali adatigénylés
vizsgalatara meghatérozott egy év elteltét kovetden, illetve a koltségek megfizetését kovetben az
adatigényl6 azon személyes adatait sziikséges tor6lni, amelyek nem sziikségesek az adatigénylés
teljesitéséhez.

(2) A személyes adatok torlése érdekében a kbzérdekii adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanyén kiilén rész szolgél a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrél sz616
részt az adatszolgaltatas teljesitését kévetden el kell valasztani a nyomtatvanytél, és gondoskodni kell a
levalasztott rész megsemmisitésérdl.

18. Az adatigényld jogorvoslati jogai

28.§ (1) Az adatigényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva 4llo, vagy az adatkezel altal meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtérités Ssszegének feliilvizsgalata érdekében
a dontés kozlésétdl szamitott egy éven belill bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsaghoz vagy birdsighoz fordulhat.

(2) A megtagadas jogszerliségét €s a megtagadds indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megéllapitott kdltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezelonek kell bizonyitania.

(3) A pert az igény clutasitisinak kozlésétdl, a hataridd ercdménytelen elteltétsl, illetve a
kéltségteérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatdl szdmitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasitd Tankertileti Kézpont ellen.

(4) Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszege miatt az adatigényld a Hatésag vizsgilatinak kezdeményezése érdekében a Hatésagnal
bejelentést tesz, a pett a bejelentés érdemi vizsgalatinak elutasitdsardl, a vizsgélat megsziintetésérdl, az
Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezdrdsard! sz6l6 vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti
¢rtesités kézhezvételét kdvetd harmine napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre 4116
hataridd elmulasztdsa esetén igazolasnak van helye.

(5) Ha a birésag a kozérdekli adat igénylésére irdnyulé kérelemnek helyt ad, hatirozatdban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatdridd® meghatdrozdsival — a kért
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kozérdekili adat kozlésére kotelezi. A birosag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott kiltségtérités
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kdzfeladatot ellato szervet a koltségtérités Gsszegének megallapitasa
tekintetében 1j eljarasra kételezheti.

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

29.§ (1) Jelen szabdlyzat a kiadmanyozasat kdvetd napon lép hatalyba.
(2) Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1évé tigyekre is alkalmazni kell.

(3) Jelen szabélyzat hatilyba lépésével egyidejlileg hatdlyat vesziti az e tirgykorben kiadott
KILIK/103/4066-29/2017. szam1 kordbbi szabalyozis.
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L. szdma melléklet

Adat Frissités Megorzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, , " .
. , ; oy A véltozasokat | Az el6z6 allapot
1. postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus . . .
. e o s e 1 .n < . |kovetden azonnal torlendd
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatinak elérhetdségei
A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
plelaca TS =P | A véltozasokat | Az el6z6 allapot
2. | szervezeti egységek megjelGlésével, az egyes szervezeti | . B .
s ) kdvetben azonnal térlend6
egységek feladatai
A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes
3 szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, A valtozisokat | Az el6zb allapot
“| elérhetSsége (telefon- és telefaxszdma, clektronikus | kivetben azonnal torlendd
levélcime)
A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapesolati vezetd , , s
\ u . gy’ P , A valtozasokat | Az el6zo éllapot
4. neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, o . .
. 1 . . . kévetben azonnal torlendd
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend
A Tankerdileti
5 Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, Ssszetétele, | A véltozasokat | Az elézo allapot | Kozpontnal
' tagjainak neve, beosztisa, elérhetosége kdvetden azonnal térlendd nem all
rendelkezésre
A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitésa, feligyelete vagy Az el6zf allapot | A Tankeriileti
6 ellendrzése alatt 4li6, vagy alarendeltségében miik6dd | A valtozasokat 1 évig Koézpontnal
) mas kozfeladatot ellaté szervek megnevezése, és 1. | kdvetden azonnal | archivumban nem all
pontban meghatarozott adatai tartasaval rendelkezésre
A koézfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban 4ll6,
illetve részvételével miikdd gazdalkodd szervezet Az ¢elbz§ allapot
5 | neve, székhelye, elérhetbsége (postai cime, telefon- és | A valtozasokat 1 évig
| telefaxszdma, elektronikus levélcime), tevékenységi | kovetSen azonnal |  archivumban
kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot ellatéd szerv tartasaval
részesedésének méricke
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott Az el6z6 allapot
8 kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai | A valtozasokat 1 évig
" | cime, telefon- és telefaxszéma, elektronikus levélcime), | kdvetéen azonnal |  archivumban
alapito okirata, kezel$ szervének tagjai tartdsaval
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A kozfeladatot ellato szerv 4ltal alapitott kdltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapité

Az el6z6 allapot

. .  dwie fx A vialtozasokat 1 évi
9. | jogszabély megjelblése, illetve az azt alapité hatarozat, | v . “ i cvig
Tt ‘s e L kovetden azonnal | archivumban
a koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje, tartéséval
honlapjanak elérhetosége, miikodési engedélye asava
Az el6zb all
A kozleladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a , 7 €10z0 _a apot
Cog g Loz o . A véltozéasokat 1 évig
10. szerkesztOség és kiado neve és cime, valamint a L i
. . k&vetGen azonnal | archivumban
foszerkesztd neve o
+ tartasaval
A kézfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti Y Emberi
g am g e i Az eldz6 allapot weo
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés L, . Eréforrasok
T - e A véltozdsokat 1 évig e .
11. elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a o . Minisztériuma
" oz - ‘- . . . | kdvetben azonnal | archivumban
koézfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellenGrzést rartdsdval Klebelsberg
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai asav Kézpont
II. Tevékenységre, miikidésre vonatkozd adatok
Adat Frissités Megérzés Adatfelelos
A kbzfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre vonatkozé Az el6z6 allapot
1 alapvett jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozd A viéltozasokat 1 évig
" | eszkdzok, valamint a szervezeti €s miikodési szabalyzat | kévetéen azonnal |  archivumban
vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi tartasaval
szabalyzat hatalyos és teljes szdvege
Az orszagos illetékességii szervek, valamint a f&varosi A Tankeriileti
2 ¢és megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot A véltozisokat | Az eldz6 allapot | Kodzpontnal
’ ellato szerv feladatardl, tevékenységérél szolo kvetden azonnal térlendd nem all
tajékoztaté magyar és angol nyelven rendelkezésre
Az ¢l6z6 allapot | A Tankeriileti
3. A helyi nkorményzat dnként vallalt feladatai Negyedévente 1 evig Kbzpominal
archivumban nem all
tartasaval rendelkezésre
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Allamigazgatési, Snkorméanyzati, és egyéb hatésagi
ligyekben iigyfajtankként és eljaras tipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hatiskor
gyakorlasanak atruhadzésa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése, illetékességi terililete, az
igyintézéshez szitkséges dokumentumok, okmanyok,

eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatisi dijak)
meghatarozasa, alapvet eljarasi szabalyok, az eljarast A Tankeriileti
megindité irat benydjtdsanak modja (helye, ideje), A valtozasokat | Az eldzd allapot | Kdzpontnil
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatdrideje kévetben azonnal trlendd nem all
rendelkezésre

(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek intézését
segitd Utmutatdk, az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas
és az ligyintézéshez hasznalt letSlthetd

formanyomtatvanyok, az igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése, idépontfoglalds, az tigytipusokhoz
kapcsolddé jogszabilyok jegyzéke, tdjékoztatas az
iigyfelet megilletd jogokrdl és az iigyfelet terheld

ktelezettségekrdl
A kozfeladatot ellaté szerv altal nytjtott vagy Y
e el , N e s Az el6zo allapot
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok _
. L, A véaltozasokat 1 évig
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatisok .
. 1 . g e a . . | kivetden azonnal | archivumban
igénybevételének rendje, a kbdzszolgaltatasért fizetendo tartaséval
dij mértéke, az abbol adott kedvezmények asava

A kbzfeladatot ellatd szerv Altal fenntartott adatbézisok,
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az

adatkezelés célja, jogalapia, idétartama, az érintettek

kore, az adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a Az el6zb allapot
kitéltendd kérd6iv), az adatvédelmi nyilvantartasba A valtozésokat 1 évig
bejelentendd nyilvantartasoknak az Infotv. szerinti | kdvetden azonnal |  archivumban
azonosito adatai; a kdzfeladatot ellatd szerv altal - tartasaval

alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott

adatok fajtdi, a hozzaférés médja, a misolatkészités

koltségel.
A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak Az eli)z’o 4 llapot
7. cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany Negyedévente ’ev1g
, L g oxe i archivumban
ingyenessége, illetve a kdltségtérités mértéke L
tartdsdval
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A Szolnoki Tankeriileti Kézpont kotelezéen kézzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekil adatok

szabélyzata megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl
sz0l0 szabélyzata
Adat Frissités Megbrzés Adatfelelis
A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
illampolgari kizremikodés (véleményezés) mddja, Az elozo allapot | A Tankeriileti
8 eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, A valtozasokat 1 évig Ké&zpontnal
) ideje, tovabba nyilvanossiga, dontései, iilésének kovetden azonnal | archivumban nem all
jegyzOkonyvei, illetve 6sszefoglaloi; a testiileti szerv ' tartasaval rendelkezésre
szavazasinak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
Torvény eltérd
A tdrvény alapjan kizzéteend jogszabalytervezetek és | rendelkezése Az eldz6 allapot | A Tankertileti
9 kapesolodé dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat hianyiban a 1 évig Ko&zpontnal
) képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott henyujtas archivumban nem all
eléterjesztések a benyijtas iddpontjatdl idopontjat tartasaval rendelkezésre
kdvetden azonnal
Legald i
A kbzfeladatot ellitd szerv altal kézzétett cga i,lbb 1 évig
10. ) B Folyamatosan archivumban
hirdetmények, kdzlemények )
tartasaval
Az el6z6 allapot
i A kozfeladatot ellatd szerv ltal kiirt palydzatok Folvamatosan 1 évig
’ szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk 4 archivumban
tartasaval
A vizsgilatrol
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett 520106 jelentés © i)zé(liallapot
12. alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok, megismerését archivun%ban
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kovetben tartasdval
haladéktalanul asav
A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, ww s
ot oot e N . . \ Az eldzd allapot
13.| elérhetbsége, és ahol kijel6lésre keriil, az adatvédelmi | Negyedévente . .
. . o . torlendd
felelos, vagy az informécids jogokkal foglalkozé
személy neve
Az elbzb a
A kozfeladatot ellatd szerv tevekenységére vonatkozo, ze ;)zé(zriallapot
14. jogszabalyon alapuld statisztikai adatgyTijtés Negyedévenle i 8
e e dmite e archivumban
eredményei, idébeli valtozdsuk i
tartasaval
Az el6z6 allapot
15 A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai Negvedévente 1 évig
) adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai 24 archivumban
tartdsaval
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A Szolnoki Tankerdileti Kézpont 7/2023. (IX.27.)
szabalyzata

szo0lo szabalyzata

A Szolnoki Tankeriileti Kézpont kételezden kézzéteends
adatok nyilvanossagra hozatalinak és a kbzérdeki adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének rendjéral

s s x . . Az el6z0 allapot | A Tankeriileti
Azon kozérdekli adatok hasznositasara irinyuld | évi P Ké 0;1:1 3t1
. . . . ‘Ké n
16.| szerzddések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellatd Negyedévente ) 5 P i 4
szerv az egyik szerzddd fél archi ban nem 4ll
gy tartasgval rendelkezésre
. e ] . Az elbzd allapot | A Tankeriileti
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 16vo kozérdekii i L. P . ’e g
. L. , A véltozasckat 1 évig Koézpontnal
17. adatok felhasznaldsara, hasznositdsara vonatkozé . , )
L L. , koévetben azonnal | archivumban nem all
altalanos szerz6dési feltételek .. i
tartasdval rendelkezésre
18 A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiiléngs és A valtozasokat | Az el6zd dllapot

cgyedi kbzzétételi lista

k&vetdben azonnal

térlendd
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A Szolnoki Tankertileti Kézpont 7/2023. (1X.27.)
szabdlyzata

sz0l0 szabalyzata

A Szolnoki Tankeriileti Kézpont kitelezden kdzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kizérdek( adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl

Adat Frissités Megdrzés Adatfelelos
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kozadatok Ujrabasznositasardl szolo térvény szerint
Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kdzadatok I Az el6zb allapot | A Tankertileti
L D i L A véltozasokat il
listaja a rendelkezésre 4116 formatumok megjeldlésével, | -~ 1 évig Kézpontnal
19. ) . ., P . kovetd 15 napon i
valamint a kdzfeladatot eilatd szerv kezelésében levd, a beliil archivumban nem all
kézadatok ujrahasznositasardl szolo térvény szerint tartdsaval rendelkezésre
1ljrahasznosithat6 kbzadat tipusokrdl valé tajékoztatas, a
rendelkezésre all6 formatumok megjelélésével
A 19, sor szerinti kdzadatok és kulturalis kdzadatok A véltozasokat . A rl:ankerulen
.. s L 2leals 1k . on Az elozo allapot | Kdézpontnal
20. ujrahasznositisara vonatkozé altalanos szerzédési kévetd 15 napon trlends A1l
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata beliil oriendo fem
rendelkezésre
A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kézadatok i, A Tankeriileti
- e e . A valtozasokat o )
ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre L Az el6z0 allapot | Kozpontnal
21. e 1 e g . kévetd 15 napon B .
bocsatasaért fizetendé dijak altaldnos jegyzéke, a beliil torlend6 nem all
dijszamitas alapjat képezd tényczdkkel egyiittesen rendelkezésre
A Tankeriileti
. . .. | A valtozasokat 5 :
A kdzadatok (jrahasznositisirdl szolé torvény szerinti . va" ozasoxa Az elBz0 dllapot Kozpontnal
22. jogorvoslati tajékoztatas kbvetd 15 napon tdrlend6 fsmGh
. nd6
Jo8 . beliil rendelkezésre
6
A kozfeladatot ellatéd szerv altal megkdtott, a kdzadatok
Ujrahasznositasardl sz616 térvény szerint kotoit B , A Tankeriileti
., ) . . . \ . e A valtozasokat Y s B
kizarolagos jogot biztosité megallapodasok szerz6do o Az el6z6 allapot | Kézpontnal
23. . - s w e , kévetd 15 napon . B
feleinek megjeldlése, a kizardlagossag idStartamanalk, beliil torlendd nem all
targyanak, valamint a megallapodas egyéb lényeges rendelkezésre
elemeinek megjeldlése
A kdzfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kdzadatok , B A Tankertileti
i D T . A valtozasokat Yo
ujrahasznositasarol szol6 térvény szerint e Az ¢ldz6 allapot | Kdzpontnal
24, L e e e ite e . ) kdvetd 15 napon B .
a kulturalis kézadatok digitalizalasara kizarélagos jogot beliil torlendd nem all
biztositdé megallapodasok szévege e rendelkezésre
A kézadatok jrahasznositisirdl sz0lo térvény szerinti
azon jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdz,
kézszolgaltatasi szerzddés vagy mas kotelezd erbvel s
i oy 1 . e A Tankertileti
biré dokumentum (vagy az annak ¢lérhetdségére mutatd | A valtozésokat . .
. , - v ot s . m Az eldz6 allapot | Kozpontnal
25. hivatkoz4s), amely az Qijrahasznositds céljabol kévetd 15 napon . .
. T s R N torlendd nem 4ll
rendelkezésre bocsathatod kozadat gyiijtésével, beliil .
rendelkezésre

elballitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
dsszefliggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl
vald fedezését irja el6 a kdzfeladatot ellatd szerv részére
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A Szolnoki Tankeriileti Kézpont 7/2023. (IX.27.)

A Szolnoki Tankeriileti K6zpont kdielezéen kézzéteendd
adatok nyilvanossigra hozatalanak és a kdzérdekd adatok

szabélyzaa megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének rendjérsl
5z0l6 szabilyzata
111 Gazdélkodasi adatok
Adat Frissités Megorzés Adatfelelds
A kbzfeladatot elldt6 szerv éves kltségvetése, Aviltozisokat | A kozzétételt
L szamviteli térvény szerint beszdmolodja vagy éves o o .
et o s k&vetben azonnal kovet6 10 évig
koltségvetés beszamoloja
A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak A kiilén
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és meghatirozott
2. vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és Negyedévente ideig, de legaldbb
) rendszeres juttatisai, valamint kdltségtéritése, az 1 evig
egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatdsok fajtija és archivumban
meértéke Gsszesitve tartasaval
A kdozfeladatot ellaté szerv altal nytjtott, az A
allarflhaztarfasrol sz6l6 tm:veny sz'er.mn kolts’egvetem A déntés Tankeriileti
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a Y .
. - ; o & ; meghozatalat A kozzétételt K&zpontnal
3. | tamogatds ccljara, Osszegére, tovabbi a tAmogatési o ) e i
program megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok, Kbvetd hat_vanadlk kbvetd 5 évig e all,
kivéve, ha a kdzzététel elétt a koltségvetési timogatast napig rendelkezésr
visszavonjdk vagy arrél a kedvezményezeit lemond ¢
Az dllamhaztartas pénzeszkizei felhasznilasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal térténd
gazdalkodéassal dsszefiiggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladé értékii drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatis megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncessziéba addsra vonatkozé szerzbdések
megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést kéto felek
neve, a szerzbdés értéke, hatirozott idére kotott A dontés
4. szerzGdés esetében annak idétartama, valamint az meghozatalat A kozzétételt
emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve | kovetd hatvanadik |  kovetd 5 évig
honvédelmi érdekkel kdzvetleniil dsszefiiggd napig

"

beszerzések adatai, €s a mindsitett adatok kivételével
A szerzodés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikdtét
- altalanos forgalmi adé nélkiil szdmitott -
ellenszolgéltatést kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke koziil a
magasabb Gsszeget kell figyelembe venni. Az
iddszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idotartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszdmitdsakor az ellenszolgaltatas egy évre szdmitott
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A Szolnoki Tankeriileti Kozpont 72023, (1X.27.)
szabalyzata

sz010 szabalyzata

A Szolnoki Tankerdileti Kézpont kijtelezéen kizzéteendd
adatok nvilvanossagra hozataldnak és a kdzérdek( adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének rendjérdl

dsszegét kell alapul venni. Az egy kéltségvetési évben
ugyanazon szerz8do féllel kotstt azonos targya
szerzodések értékét egybe kell szamitani

A
A kiilo
i szal;lél nban Tankeriileti
A koncessziordl szold térvényben meghatarozott ng hat4 Z t Kézpontnal
5 nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, paly4zok adatai, Neavedévente ; deieg de ?z z;)’bb nem all
‘| azeclbirldstol készitett emlékeztetdk, palyazat 24 g’l ) B0 | rendelkezésr
eredménye) , & €
archivumban ¢ telmezhet
tartdséval crieimezie
6
A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal nem alapfeladatai
ellataséara (igy kiilondsen egyesiilet timogatésara, A kiilén
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek- jogszabalyban
képviseleti szervei szaméra, foglalkoztatottjai, meghatarozott
6. ellatottjai oktatési, kulturlis, szocidlis és Negyedévente ideig, de legalabb
sporttevékenységet segitd szervezet tAmogatasara, 1 évig
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal sszefliggd archivamban
kifizetésre) forditott, 5tmillié forintot meghalado tartasaval
kifizetések
Legals .
Az Burdpai Unié tAmogatésival megvalésul6 , gala}bb 1 évig
7. \ ] L, N e 1a Negyedévente archivumban
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo szerzddések ,
tartAsdval
Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés az , Legalaiibb L evig
8. . foire s v 1z ] Negyedévente archivumban
ajanlatok elbirdlasarol, a megkotott szerzddésekrol) tartasival
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A Szolnoki Tankeriileti Kézpont kitelezden kdzzéteendt
adatok nyilvénossigra hozataldnak és a kézérdeki adatok
megismerésére irAnyulé kérelmek intézésének rendjérsl
8z0l0 szabalyzata

A Szolnoki Tankeriileti Kézpont 7/2023, {1X.27.)
szabélyzata

2, szdmu melléklet

Kérelem kézérdeki adat kizzététel irant

! 1. | Kezdeményezés jellege: 1j kbzzététel modositas torlés
2. | Akdzzéteendd anyag cime:
3. | A kozzététel indoka:
4, | A kozzététel helye:
5. | A honlapon elhelyezett mas adatra

vonatkozé rendelkezés (a
modositandé vagy térlendé adat
pontos megnevezésével):

6. | Mellékelt adatfile-ok
megnevezése:

7. | Egyéb rendelkezés a kbzzététellel
kapcsolatban:

8. | Az ligyintézd neve, munkakére,
telefonszama, e-mail cime

adatfelelds
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A Szolnoki Tankeriileti Kézpont 7/2023. (IX.27.}
szabalyzata

A Szolnoki Tankertileti K6zpont kiitelezben kizzéteendsd
adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo kérelmek intézésénck rendjérsl

57016 szabalyzata

3. szdmu melléklet

Kozzétételi egységek

1.I. Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapesolat, szervezet, vezettk

I. Kizzétételi egység: Elérhetoségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

4. Telefonszédm (nemzetkozi vagy belfoldi szamként,
ut6bbi esetben kérzetszammal, illetve szolgaltatas-
vagy haldzatkijel6ld szammal)

5. Faxszdm (nemzetkdzi vagy belfoldi szamkeént,
utdbbi esetben kirzetszammal, illetve szolgaltatas-
vagy halozatkijel516 szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kdzonségkapesolat
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam,
igyfélfogadas helye, postacime)

Ha tobb 6n4llé tigyfelszolgalat vagy
kdzdnségkapesolat is van (pl. szervezeti
egységenkeént eltérd), akkor az elérhetdségi adatokat
tigyfélszolgalatonként vagy
kozdnségkapcsolatonként csoportositva.

9, Az ligy[€lszolgalati vagy kdzdnségkapcsolati
vezetd neve

Ha t6bb 6nall6 ligyfélszolgalat vagy
kozdnségkapesolat is van (pl. szervezeti
egységenkeént eltéro), akkor az elérhetdségi adatokat
ligyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcsolatonként csoportositva,

10. Az ligyfélfogadas rendje

Ha t6bb 6nallé iigyfélszolgalat vagy
kézdnségkapesolat is van (pl. szervezeti
egységenként eltérd), akkor az elérhet6ségi adatokat
ligyfélszolgalatonként vagy
kdzdnségkapesolatonként csoportositva.

I1. Kozzétételi egység: A szervezeti struktiira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés
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A Szolnoki Tankeriileti Kdzpont 7/2023. (1X.27.)
szabalyzata

A Szolnoki Tankeriileti Kdzpont kitelezden kézzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kdzérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérsl

sz016 szabalyzata

1. A szervezeti struktira dbraja (a szervezeti
egysegek és vezetdik megnevezésével)

El¢rést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasét tartalmazo dokumentumokhoz.

I, Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezetGjének, vezetdinek, valamint

' testiileti szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztas

megnevezese, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Az elektronikus levéleim kézvetlen elérésének
biztositasival,

| 2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beoszts
megnevezése, hivatali elérhetésége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsoroldsszerien.
Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositdsaval.
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A Szolnoki Tankeriileti Kézpont kotelezden kdzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak ¢s a kdzérdeki adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének rendjérdl
52016 szabdlyzata

A Szolnoki Tankeriileti Kézpont 7/2023. (IX.27.)
szabalyzata

1.2, A feliigyelt kiltségvetési szervek

I. Kozzétételi egység: A szerv irimyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt allé, vagy
alirendeltségében miikidé mas kozfeladatot ellatd szerv

A) Adat megoevezése B) Megjegyzés
1. A szerv irdnyitasa, feligyelete vagy ellenbrzése A szerv altal alapitott koltségvetési szerv adatait
alatt 4116, vagy alarendeltségében miikddd mas kiilén kdzzétételi egységben kell kdzzétenni.
kizfeladatot ellatd szervek hivatalos neve (teljes Az clektronikus levéleim kdzvetlen elérésének
neve), székhelye, elérhetdsége (telefonszam, biztositasaval.

telefaxszam, postacim, elektronikus levélcim)

2. A szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellendrzése A honlap kézvetlen elérésének biztositasaval,
alatt 4ll6, vagy alarendeltségében miik3d6 mas
kozfeladatot ellatod szervek honlapjanak URL-je

3. A szerv iranyitésa, feliigyelete vagy ellendrzése
alatt allo, vagy alarendeltségében miik5dd mas
kozfeladatot ellato szervek ligyfélszolgélatinak vagy
kodzénségkapcesolatanak elérhetdsége (telefonszém,
telefaxszam, tigyfélfogadas helye, postacime),
iigyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdilkodd szervezetek

I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban &1l6 vagy részvételével miikédé gazdalkodd
szervezetek

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Azon gazdilkodé szervezetek neve, székhelye,
elérhetsége (telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus levéleim), amelyek a

kozfeladatot ellato szerv t8bbségi tulajdonaban
allnak, illetve amelyek felett kézvetlen iranyitassal
rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek
tevékenységi kdrének leirasa

3. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetek
képviseldjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetekben a
koézfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

1.4, Kézalapitvanyok
L. Kizzétételi egység: A szerv iltal alapitott kézalapitvanyok

A} Adat megnevezése B) Megjegyzés
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1. Azon kézalapitvanyok neve, amelyecket a

Az alapit6 okiratok kozvetlen elérhet6ségének

kézfeladatot ellatd szerv alapitott, amelyek alapitéi biztositasaval.

jogat & gyakorolja

2. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kzalapitvanyok kezel szerve

tagjainak felsoroldsa
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1.5. Lapok
L. Kozzétételi egység: Lapok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
neve
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

2. A kézfeladatot €llatd szerv altal alapitott lapok
szerkesztdségének és kiaddjanak neve és
elérhetOsége (telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim)

Az elektronikus levéleim kézvetlen elérésének
biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott lapok
foszerkesztdjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv

I. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, tdrvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo

SZEery

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontéseinek
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervek, ennek hidnyaban a kdzfeladatot ellatd szerv
felett torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet
gyakorlé szerv hivatalos neve (teljes neve),
székhelye, elérhetOsége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levéleim), honlapjanak
cime

A honlap és az elektronikus levélcim kdzvetlen
elérésének biztositasaval.

2. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hat6sagi déntéseinek
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervek, ennek hidnyaban a kbzfeladatot ellatd szerv
felett torvényességi ellenorzést vagy feliigyeletet
gyakorlo szerv ligyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcsolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, iigyfélfogadés helye, postacime),
iigyfélfogadasanak rendje

1.7. Kéltségvetési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
szervet alapité jogszabaly megjeldlése, illetve azt

A jogszabély, az alapité hatarozat, az alapitd okirat,
miikddési engedély kdzvetlen elérésének
biztositasaval.
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alapito hatarozat, a kbltségvetési szerv alapité
okirata, mitkodési engedélye

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak
elérhetbsége

A honlap kdzvetlen elérésének biztositasival.

2. Tevékenyégre, miikddésre vonatkozé adatok

I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatdskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozé, a szervre vonatkozé
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkdzok, valamint a szervezeti és mitkddési
szabalyzat vagy tligyrend az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatélyos &s teljes szévege

A jogszabilyok, kizjogi szervezetszabalyozéd
eszk6zok, valamint a szervezeti és miikodési
szabélyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és

biztonségi szabalyzat hatalyos és teljes szévegét
tartalmazé 6nallé dokumentumok clérhetdségének
biztositasaval.

|

‘ 2. Az orszagos illetékességl szervek, valamint a

| fovérosi és megyei korményhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl, tevékenységérol

| 520616 téjckoztatd szovege magyar és angol nyelven

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol
nyelven is meg kell jelélni,

3. A helyi 6nkormanyzat dnként véllalt feladatainak
felsoroléasa és részletes leirasa

A feladatokat helyi nemzetiségi énkorméanyzatok
esetén az adott nemzetiség nyelvén is meg kell
jelentetni.

I1. Kozzétételi egység: A hatésdgi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatck

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1

| 1. Az dllamigazgatési, énkormAnyzati és egyéb

i hatdségi tigyekben ligyfajtanként és

i eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
{ megnevezese, hataskdr gyakorldsanak atruhdzisa
| eseténa ténylegesen eljaréd szerv megnevezése

A kozzétételi egységen beliil iigyesoportonként
(ligytipusonként) és eljaras-tipusonkeént
csoportositva,

2. Az dllamigazgatasi, nkormanyzati és egyéb
hatosagi tigyekben ligyfajtanként és
| eljarastipusonként a hatéskorrel rendelkezd, hataskor
gyakoriasanak atruhdzéasa esetén a ténylegesen eljard
szerv illetékességi terlilete

3. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb
hatGsagi ligyekben az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok felsorolasa

4. Az Allamigazgatasi, nkorményzati és egyéb
hatdségi igyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi

szolgaltatasi dijak Gsszege
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5. Az Allamigazgatési, dnkormanyzati és egyéb
hatosagi ligyekben az alapvet0 eljarasi szabalyok,
ezek magyarazata, az iigyintézést segitd utmutatok,
az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas

6. Az éllamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéh
hatésdgi ligyekben az eljarast megindité irat
benytjtasara szolglo postacim (postafidk szerinti
cim, ha van), ligyfélfogadasi vagy
kozonségkapesolati cim és nyitvatartasi id6é

7. Az dllamigazgatasi, Snkormanyzati és egyéb
hatdsigi ligyekben az eljarast megindité irat

benyijtasara, elintézésére, fellebbezésére nyitva allé

hatarid6

8. Az édllamigazgatasi, Gnkormanyzati és egyéb
hatdséagi tigyekben hasznalt formanyomtatvanyok
listaja

A formanyomtatvanyok letSlthetdségének
biztositasaval.

9. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb
hatosagi ligyekben igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas

Az elektronikus program kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

10. Az allamigazgatési, onkorményzati, és egyéb
hatésagi igyekben az tigytipusokhoz kapcsolddd
jogszabélyok jegyzéke, tajékoztatés az iigyfelet
megilleté jogokrdl és az ligyfelet terheld
kételezettsegekrol

A jogszabalyok kézvetlen elérésének biztositasdval,

III. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatisok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok
tartalmanak leirasa

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kizszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozé tdjékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiek, a
tajékoztatasokat 6nallé dokumentumban, azok,
valamint az igénybevételhez hasznalt

"

formanyomtatvanyok elérhetéségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
dijanak €s az abbdl adott kedvezményck mértéke

IV. Kizzétételi egység: A szerv nyilvantartisai
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A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal sajat fenntartasa
~ adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrésa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitoltetlen kérddiv)
jegyzéke

Az altalanos kozzétételi listaban csak az adatokat
tartalmazo jegyzéket kell kdzzétenni, azonban a
kozadatkereso felé torténd adatszolgaltatas soran
minden egyes adatbazisrél, illetve nyilvantartasrél
kiilén leird adatot kell késziteni az Adatbazisokat
meghatarozo séma alapjan.,

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott és feldolgozott
adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyijtitt €s feldolgozott
adatokhoz val6 hozzaférés médja

4. A kézfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenyscge keretében - gyiijtott és feldolgozott
adatokrol valo masolatkészités koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvinyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koézfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cimei

2. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyai
téméajanak leirasa

Kiadvanyonkénti bontdsban.

3. A kozfeladatot ellatéd szerv nyilvanos
kiadvanyaihoz val6 hozzaférés modja

Amennyiben a honlaprél a kiadvany letslthetd, a
kiadvany elérhetdségének biztositasaval.

4. A kbzfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyaiért fizetendd koltségtérités mértéke vagy
az ingyenesség ténye

VI Kizzétételi egység: Dontéshozatal, ilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testilleti szerv dontései elokészitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben valé allampolgari
kézremiikodes (véleményezés) mddja (erre szolgald
postai, illetve elektronikus levéleim)

3. A testiileti szerv déntéshozatalanak eljarasi
szabalyai

4. A testiileti szerv tilésének helye (irAnyitészam,
varos, utca, hazszam)

TEbb helyszin esetén {ilésenkénti bontasban.
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5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje (év,
hé, nap, éra megjeldléssel), valamint nyilvanossaga,
liléseinek jegyzOkdnyvei, illetve dsszefoglaldi

Az iilés jegyzokonyve, illetve tsszefoglaldja
elérhetdségének biztositasaval.

6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho,
nap, ora megjeldléssel), valamint nyilvanossiga

7. A testiileti szerv iilései latogathatdsagénak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontdsban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsoroldsa

Ulésenkénti bontasban; a dontések elérhetéségének
biztositasaval.

VIL Kozzétételi egység: A szerv dintései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

A dontések elérhetéségének biztositasaval.

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma (év,
hé, nap megjeldléssel)

Dontésenkénti bontasban; a megfeleld iilés
Jjegyzdkdnyve, illetve dsszefoglaldja elérhetdségének
biztositasaval,

3. A testiileti szerv szavazisanak nyilvinos adatai,
ha azt jogszabély nem korlatozza

Doéntésenkénti bontasban.

4, A jogszabélyok elékészitésében vald tarsadalmi
részvételrdl szolo torvény alapjan kozzéteendd
jogszabélyalkotésra irAnyuld koncepcidk,
jogszabalytervezetek ¢s kapesolédéd dokumentumok

A kozadatkereso fel€ torténd adatszolgaltatds soran
minden egyes jogszabalytervezetrdl killsn leird
adatot kell késziteni a Jogszabalytervezeteket
meghatarozé séma alapjan.

5. A jogszabalyok elokészitésében valo tarsadalmi
részvételrdl szolo térvény alapjan kdzzéteendd
jogszabalyalkotasra irAnyul6 koncepcidk,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés
allapota

Koncepeionkénti, illetve jogszabély-tervezetenkénti
bontasban.

6. A helyi dnkormanyzat képvisel6-testiiletének
nyilvanos iilésére benyijtott eléterjesztések a
benyujtas iddpontjatol

A kozadatkeresd felé torténé adatszolgaltatds soran
minden egyes eldterjesztésrol kiilsn leird adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatarozo
séma alapjan.

7. Osszefoglald a véleményezdk észrevételeirdl, és
az észrevételek elutasitdsanak indokairol

A nyilvanvaldan alaptalan észrevételek esetén az
elutasitas indokairdl nem kell dsszefoglalét
késziteni.

VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal kifrt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indoklasuk

A kapesolodd dokumentumok kdzvetlen
elérhetoségének biztositdsaval.
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IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv altal kzzétett

A hirdetmeények, kézlemények kdzvetlen elérésének

hirdetmények, kozlemények biztositasaval.
X, Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése
4) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje

2. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdek(i adatok megismerésére irdnyul6
igények tekintetében illetékes szervezeti egység
elérhetdsége (postacime, foldrajzi helye,
telefonszama, telefaxszama, elektronikus levélcime)

Az elektronikus levéleim kézvetlen elérésének
biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felelds vagy az informacios
jogokkal foglalkozé személy neve

5. A kozérdekii adatokkal kapesolatos kotelezd
statisztikai adatszolgéltatds adott szervre vonatkozé
adatai

6. A kiézfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo
kizérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasdra
vonatkozé dltalanos szerz6dési feltételek

7. Azon kdzérdekl adatok hasznositasara iranyuld
szerzOdések listdja, amelyekben a kdzfeladatot ellatd
szerv az egyik szerz6do fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilénds
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly megnevezésével
¢s elérhetévé tételével.

2. A kézfeladatot ellatd szervre vonatkozd egyedi
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly vagy egyéb aktus
megnevezésével, elérhetdvé tételével.

3. Gazddilkoda4si adatok

3.1. A miikédés térvényessége, ellendrzések

L Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listija

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés
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1. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazé - vizsgalatok,
ellen6rzések felsorolasa

IL. Kozzétételi egység: Az Allami Szimvevészék ellenbrzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamvevoszék ellendrzéseinek
nyilvianos megallapitdsai

ITT. Kozzétételi egység: Kgyéb ellendrzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozo egy¢b ellenérzések,
vizsgalatok nyilvanos megéllapitasai

Id6rendben.

IV. Kozzétételi egység: A mitkédés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellaté szerv feladatellatdsanak
teljesitményére, kapacitisanak jellemzésére,
hatékonysaganak ¢és teljesitményének mérésére
szolgalo mutatdk és értékiik, iddbeli valtozasuk

V. Kizzétételi egység: Mikddési statisztika

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot elldtd szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabalyon alapulo statisztikai
adatgy(ijtés eredményei, iddbeli valtozasuk
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3.2. Kéltségvetések, beszamolék

I. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellaté szerv éves (elemi)
koltségvetései

Evenkénti bontasban.,

II. Kdzzétételi egység: Szdmviteli beszimolok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv szamviteli térvény
szerinti beszamoloi

Beszamolonként.

IIi. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtisa

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szervnek a kéltségvetés
végrehajtasarol - a kiilon jogszabalyban
meghatirozott médon és gyakorisiggal - készitett
beszémol 6i

Beszamoldnként,

3.3. Kditségvetések, beszamoldk

L Kdzzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszama és személyi juttatdsaira vonatkozé
Osszesitett adatok

2. A vezetOk é€s a vezet0 tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatisai, valamint
koltségtéritése Osszesitett Gsszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyijtott juttatdsok
fajtaja és mértéke Osszesitve

II. Kézzétételi egység: Tamogatisok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatéd szerv kiltségvetésébol
nyujtott, nem normativ, céljellegii, fejlesztési
tamogatasok kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébal
nyujtott, nem normativ, céljellegii, fejlesztési
tamogatésok célja

Tamogatasonként és kedvezményezettekként
lebontva.

41




A Szolnoki Tankeriileti K&zpont kételezéen kdzzéteendd

A Szolnoki Tankeriileti Kézpont 7/2023. (IX.27.)
szabalyzata

adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekl adatok
megismerésére irdny uld kérelmek intézesének rendjérdl

sz06l6 szabdlyzata

3. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl
nytjtott, nem normativ, céljellegi, fejlesztési
tamogatasok Gsszege

Tamogatasonként és kedvezményezettekként
lebontva.

4. A kozfeladatot ellatod szerv koliségvetésébol
nytjtott, nem normativ, céljellegii, fejlesztési
tdmogatasi program megvalésitasi helye

Tamogatisonként és kedvezményezettekként
lebontva.

IIL. Kazzétételi egység: Szerzddések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamhéztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténd
gazdalkodassal Osszefiiggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értekl arubeszerzésre, €pitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozé szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést kotd felek
neve, a szerzddés értéke, hatdrozott idore kétdtt
szerzddés esctében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvedelmi érdekkel kozvetleniil 8sszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével
A szerzOdés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott
- 4ltaldnos forgalmi add nélkiil szamitott -
ellenszolgéaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni.

Az iddészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzb6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltats egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy

kéltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel kotott
azonos targyt szerzodések értékét egybe kell
szdmitani

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncesszidré! szolé térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazdk
adatai, az elbiralasrdl készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések
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A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv 4ltal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet timogatdsara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloéi érdek-

képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és
sporttevékenységet segitd szervezet timogatdsara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalado
kifizetések cimzettjei

V1. Kdzzétételi egység: Eurdpai Unié Altal timogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eurépai Unio tamogatasaval megvaldsulé
fejlesziések leirasa, az azokra vonatkozé

szerzodések

A dokumentumok, a szerzddések, kzvetlen
elérésének biztositasaval.

VIL. Kézzétételi egység: Kizbeszerzés

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Kbézbeszerzési informacidk: éves terv, Osszegzés
az ajanlatok elbiralasardl, a megktott
szerzddésekrol

Az éves terv kbzvetlen elérésének biztositdsaval.
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4. szdamiu melléklet

Kérelem kézérdekii adatok megismerése irint

Az igényelt kizérdekii adatok kire:

A kbzérdekii adatok megismerési formaja

O személyesen, az adatok megtekintésével'
O postai Gton

o elektronikus uton

Az adatokrdl masolat készitését:

O igénylem O nem igénylem
Az elkészitett masolatot:

o személyesen kivanom
atvenni

O postai Uton kivanom
atvenni

0 elektronikus Gton
kérem megkiildeni

részére megfizetem,

Villalom, hogy — amennyiben az adatokrél masolat készitését kérem — az azok elkészitésével
osszefliggésben felmeriild koltségeket a szabalyzatban meghatarozott hatariddig a Tankeriileti Kézpont

A Tankeriileti Kozpont t6lti ki:

Az adatkozid

neve:

elérhetbsége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének idépontja:

Az adatkozlés teljesitésének idépontja

Koltségtérités:

Feljegyzés a kérelem megtagadasarél (az
clutasitds indoka):

! Amennyiben a- igénylé a megbes=élt helyen és idGben egymdst kdvetl két alkalommal nem jelenik meg, igényét a Tankertileti Kozpont

visszavoninak tekinteni,
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adatkozlod aldirasa

Az adatigénylé®

neve:

cime:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

| =] |

adatigényld alairdsa

2 A személyes adatokra vonatkozé rész addig kezelhets, amig az igényt nem teljesitették, ezen részt ezt kivetGen
megsemmisitendd.
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