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Az allamhaztartasrdl szol6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés g) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan a Matészalkai Tankeriileti Kézpontban a
mobiltelefonok hasznalatét, tovabba a mobil internet és a mobilkommunikécios eszk6zok hasznalatat —
a Matészalkai Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f)
pontjéban biztositott jogkéromben eljarva — a kévetkezok szerint szabalyozom.

L. FEJEZET
ALTALAN 0S RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat hatilya

1.§ (1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:

a) a Matészalkai Tankerileti K6zpont (a tovabbiakban: Tankeriileti K6zpont) valamennyi
szervezeti egységére,

b) valamennyi, a Tankeriileti Kdzpont altal fenntartott és miikodtetett koznevelési intézményre,

¢) a mindenkori el6fizetéi szerzddések alapjan — a munkavégzéshez sziikséges —
szolgaltatasokat és szolgélati eszk6z6ket hasznaldkra, valamint

d) a jelen szabalyzat végrehajtisa soran adminisztrativ feladatokat ellaté valamennyi
munkatérsra.

(2) A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a 3.§ d,) f) és g), pontjdban meghatarozott eszkdzokre.
2. A szabilyzat célja

2.8 (1) A szabalyozés célja

a) a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egysége, illetve az éltala fenntartott és
miikodtetett koznevelési intézmények (tovabbiakban: intézmények) vezetékes é&s
mobilkommunikicidés eszkOzeinek és a mobilkommunikacios szolgaltatdsokat, illetve
eszkozoket hasznalo személyek jogainak és kotelezettségeinek meghatarozasa,

b) akommunikacios eszk6zok igénylése, hasznalata, dijfizetése soran minden érintett szamara
az egységes elvek biztositasa, az adott folyamat végrehajtidsanak szabalyozott, tervezett,
reprodukalhato és szamon kérhetd modjanak meghatarozasa.

(2) A Tankeriileti Kézpont a munkavégzés hatékonysaganak névelése érdekében és a munkaiddben,
elrendelt készenlét idején torténd folyamatos elérhetdség biztositasa céljabdl — a koltségtakarckossag
elvére figyelemmel — mobiltelefon és mobilinternet hasznalatat biztositja a Tankeriileti Kézpont és az
intézmények azon munkatarsai részére, akiknek munkakori kételezettségeik ellatasdhoz a folyamatos
elérhetOségiik biztositasa sziikséges.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§  Jelen szabélyzat alkalmazasaban:

a) belsé kor: a mindenkori tavkozlési szolgaltaténdl a Tankeriileti Koézpont altal
kommunikécios szolgaltatas nyujtdsara megkotott szerz6dés keretén beliil, a beszéd és
adatkommunikaciés szolgaltatast igénybe vevd belsé felhasznalok, akik a szolgaltatasi
szerzOdés értelmében kedvezményes percdijak igénybevételére jogosultak

b) felhaszndlé: a Tankeriileti Kozpont vagy az éltala fenntartott és miikddtett kdznevelési
intézmények 4ltal foglalkoztatott munkavallalék, kormanytisztviselok, koznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyban allok, megbizottak (a tovabbiakban egyiitt: felhasznalok)
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azon kore, akik a Tankeriileti K&zpont vagyonkezelésében allo (ideértve a bérelt vagy egyéb
médon hasznalt) kommunikacios eszkdzéket hasznaljak.

c) mobil internet: az arra alkalmas mobiltelefonnal, kiegészité késziilék hasznalata nélkiil
igénybevett, elofizetéshez kapcsolodo, vezetékes halozat nélkiili internetezési lehetoség.

d) mobilkommunikdiciés eszkéz: a Tankeriileti Kozpont Aaltal biztositott SIM kértya,
mobiltelefon.

e) mobilkommunikdcios szolgdltatds: a mindenkori tavkézlési szolgaltatoknal igénybe vehetd
verbalis €s adatatviteli szolgaltatas.

f) mobiltelefon: olyan hordozhaté telefonkésziilék, amellyel vezetékes kapcsolodas nélkiil
lehetséges kommunikalni.

g) SIM kdrtya: alapvetben beszédforgalomra hasznélt, mobiltelefon egyedi eldfizetéshez
tartozo hivoszamot kddold kartya.

h) téritési dij: a szolgéltat6 altal a Tankeriileti K6zpont részére kiszamlazott kommunikacios
szolgaltatas részletezése alapjan az adott felhaszn4lé ltal hasznalt kommunikacids eszkdzok
brutt6 kéltségének értéke.

II. FEJEZET

A MOBILKOMMUNIKACIOS ESZKOZOK ES SZOLGALTATASOKKAL KAPCSOLATOS ALTALANOS
RENDELKEZESEK

4. A mobilkommunikaciés eszkioziok és szolgiltatasok felhasznaloi kire, nyilvantartisa

4.§ (1) Mobilkommunikécids eszkozt és szolgaltatast a jelen szabalyzat alapjan az arra engedéllyel
rendelkezok vehetnek igénybe.

(2) A mobilkommunikaciés eszkozoket a Gazdalkoddsi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
munkatarsa veszi nyilvantartasba, és adja ki a felhasznaloknak, illetve veszi vissza a felhasznaloktol.

(3) A mobilkommunikacids szolgaltatasokat a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
munkatarsa tartja nyilvan.

5. A felhasznalék mobilkommunikacios eszkéz- és szolgaltatas igénylése, engedélyezése
A felhaszndlok SIM kartya és mobiltelefon igénylése, engedélyezése

5.§ (1) SIM Kkartyat, valamint mobiltelefont igénylé(k) az I. mellékletben talalhatd
formanyomtatvényon igényelhet(nek). Az igénylési kérelmet egy példanyban kell kitolteni. Egy
kérelmen 1 db mobiltelefon és/vagy 1 db SIM kértya igényelhet6. Az igényl6(k) adatait minden esetben
hidnytalanul meg kell adni. Amennyiben az igényld(k) valamely kért adattal nem rendelkezik
(rendelkeznek) (pl.: nincs hivatali e-mail cime), a szervezeti egységének vagy szervezeti egység
vezetdjének adatat kell feltiintetni.

(2) Azigénylést az igényld(k) szervezeti egységének vezetdje vélemenyezi.

(3) A SIM kartya, valamint mobiltelefon igénylésr6l a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati
Foosztily vezetdje dont. A dontésrdl a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly munkatarsa
értesiti az igényld szervezeti egység vezetdjét.

6. Beszerzés és nyilvantartisba vétel lebonyolitasa

6.8 A mobilkommunikicids eszk6zbk beszerzése a beszerzési és kozbeszerzési szabdlyzatban
rogzitettek szerint az Gazdalkodési, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly munkatarsanak a feladata.
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7.8 Az eszk6zok és a mobilkommunikacids szerz6dések nyilvantartdsait a Gazdéalkodasi,
Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly munkatarsa végzi. Az eszkoz megérkezését és nyilvantartasba
vételét kovetSen a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly munkatarsa értesiti az igénylét az
eszkdz megérkezésérol, és az eszkOzt dtadas-atvételi jegyzOkonyvvel atadja az igényldnek. Az atadas-
atvételrdl késziilt jegyzokonyvet 2 példanyban sziikséges elkésziteni, melynek egyik példanya az
igénylénél marad, a mésik példanyt a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly munkatarsa
nyilvantartott médon kételes megorizni.

IIL. FEJEZET
ERTEKHATAROK, A TERITESI DiJ MEGFIZETESENEK MODJA, TERITESI DiJ ALOLI MENTESSEG

8.8 A szolgiltatd havonta szamlat allit ki a Tankeriileti Kézpont részére. A szamlaban az
ligyfélszam(ok) alatt az 6sszes meglévd SIM és forgalmanak az 6sszesitett kiszamlazasa megtorténik, a
szamla fizetésére a Tankeriileti K6zpont a kotelezett.

9.§ (1) A Felhasznal6 a munkavégzessel dsszefliggd mobilkommunikacios szolgaltatas értékhatar
nélkiili és minden szolgéltatasra kiterjed6 hasznalatara jogosult:

a) a tankeriileti igazgato,
b) a gazdasagi vezetd,
¢) aszakmai vezetd

Az (1) bekezdésben megadott személyeken feliil az 1. melléklet szerinti jovihagyott engedéllyel
rendelkez6 személyek rendelkezhetnek tankeriileti kdzponti mobilkommunikacios szolgaltatassal.

(2) A felhasznéalok, telefonszamok, a feladatellatds biztositasa érdekében az [. mellékletben
engedélyezett valtozasok figyelembevételével folyamatosan moédosulnak. A mddositdsok nyomon
kovetése érdekében az adott honapra vonatkozéan a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly
munkatarsa a fiiggelékekrdl nyilvantartast vezet.

10. § A teljes _'kﬁltségviselés mellett mikddtetett el6fizetések szamla alapii mobil koltségeir6l a
Gazdalkodasi, Uzemeltetési €s Palyazati Foosztaly munkatérsa havi nyilvantartast vezet.
IV.FEJEZET
A HIVATALI MOBILKOMMUNIKACIOS ESZKOZOKET HASZNALOK KOTELEZETTSEGEI
11. § (1) A Tankeriileti Kozpont 4ltal biztositott mobilkommunikacids eszkéz hasznalata a hivatali,
intézményi munka eszkdze.
(2) A felhasznal¢ kételes:
a) arendelkezésére bocsatott eszkdzok allagara kiemelt figyelemmel ligyelni,

b) az altala hasznalt eszkozt olyan allapotban tartani, amely folyamatos elérhetdséget biztosit.
Folyamatos elérhetoségnek mindsiil, ha legalabb naponta egyszer a nem fogadott hivasait
visszahivja, lizenetrégzitdjét meghallgatja (Magyarorszagon), illetve az SMS-ekre valaszol.

(3) Tilos a hasznalatba kapott mobilkommunikaciés eszk6zok kdlcsdnadésa, elidegenitése.
V.FEJEZET
A HASZNALATI JOGOSULTSAG VALTOZASA, MEGSZUNESE
7. Munkakérvaltozas

12. § Minden vezetdi Kkinevezésr6l, annak modosulasardl, visszavonasar6l, munkaviszony
munkavégzésre irAnyuldé jogviszony megsziinésérdl, valamint barmely munkakor valtozésarol a
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Koznevelési, Jogi és Humanpolitikai Fdosztaly személyiigyekkel foglalkozé munkatarsa koteles
tajékoztatni a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fbosztaly tigyintézOjét. A telefonkésziilék
visszaad4séara vonatkozo eljaras azonos a 16. §-ban leirtakkal.

8. Kormanytisztviseldi jogviszony, koznevelési foglalkoztatotti jogviszony, munkaviszony,
megbizisi jogviszony megsziinése

13.§ (1) A kormanytisztvisel6i jogviszony, koznevelési foglalkoztatotti jogviszony, munkaviszony,
megbizasi jogviszony, hasznalati jogosultsig megsziinése esetén a szervezeti egység vezetdje
kezdeményezheti a mobilkommunikéacios eszk6z mas felthasznalo részére torténd atadasat.

(2) A felhasznalé a munkavégzésre irdnyul6 jogviszonyanak megsziinése esetén a mobilkommunikéacios
eszkozt legkésébb az utolsé munkaban t6ltétt napon koteles leadni a Gazdalkodési, Uzemeltetési €s
Palyazati Féosztaly iigyintézdje részére atadas-atvételi jegyzOkonyvvel.

VI. FEJEZET

A MOBILKOMMUNIKACIOS ESZKOZOK JAVITASA, SELEJTEZESE, LELTAROZASA. A
MOBILKOMMUNIKACIOS ESZKOZOK JAVITASA, SELEJTEZESE, LELTAROZASA ELVESZTESE,
ELTULAJDONITASA ESETEN KOVETENDO ELJARAS

9. A mobilkommunikaciés eszkoz javitisa, selejtezése, leltarozasa

14. § A mobilkommunikacios eszk$zOk javittatasa a szolgaltatas igénybevételének szabélyai szerint
torténik. A mobilkommunikaciés eszkozok rendeltetésszerii hasznalata mellett bekdvetkezd
meghibasodasok esetén a szervizkoltséget a Tankeriileti Kozpont viseli.

15.8 (1) Ha a kiadott mobilkommunikicios eszkéz barmely okbdl hasznalhatatlanna valik, a
felhasznalo koteles ezt a szervezeti egység vezetGje felé haladéktalanul jelezni. Amennyiben az ok nem
a természetes elhasznalddas, Ggy a vezetd koteles kartéritési eljarast kezdeményezni.

(2) A felhasznalé a hivatali, intézményi mobiltelefonban okozott, mashonnan meg nem tériil6 karért
- amennyiben az okozott karért felelosség terheli — a kormanyzati igazgatasrdl szol6 2018. évi CXXV.
térvény (tovabbiakban: Kit.) XXI. fejezetében, a pedagbgusok 1j életpalyajarol szol6 2023. évi LIL
torvény (tovabbiakban: Puétv.). 16. alpontjdban foglaltak, illetve a munka tSrvénykonyvérdl szol6 2012.
évi L. torvény (tovabbiakban: Mt.) XIV. fejezete szerint tartozik kartéritési feleldsséggel. A felhasznalo
a keletkezett kar megtéritésére kotelezett. A térités mértékének meghatarozasara az Mt. 179. §-dban, a
Kit. 164. §-aban, a Puétv. 121. §-aban, valamint a Polgari Térvénykonyvrol sz616 2013. évi V. toérvény
Negyedik rész XXVI. cimében foglaltak az iranyadoak. A térités mértékének meghatarozasara az Mt.,
a Kit., Puétv. vonatkozé rendelkezései az irdnyaddak. A megtéritésre vald kotelezésrél a Gazdalkodasi,
Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly vezetdje dont.

(3) A Mobilkommunikaciés eszkéz Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztalyra javitas
céljabol torténd leadasa csak a vonatkozd szabélyok betartdsa mellett engedélyezett.

(4) A mobilkommunikaciés eszkozok, fokeént a késziilékek, szerviz altal kiallitott gazdasagtalan vagy
teljes javithatatlansagrol szolo szakvélemény alapjan selejtezhetoek le. A szakvéleménynek pontosan
beazonosithaté médon (IMEI szam) tartalmaznia kell az adott eszk6z paramétereit.

16. § A kiadott eszkoz a felhasznalo kizardlagos kezelésében van, 6rzésérdl, allaganak megdrzésérol a
felhasznalonak kell gondoskodnia. A felhaszndld leltarozéskor kételes bemutatni a késziiléket. A
felhasznald az eszkdz bemutatasaért felelosséggel tartozik.
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10. A mobilkommunikacios eszkoz elvesztése, eltulajdonitasa esetén kivetendé eljaras

17.§ (1) A felhasznal6 a részére kiadott eszkoz elvesztését, vagy eltulajdonitasat haladéktalanul
kételes a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly munkatarsanak bejelenteni, aki azonnal
intézkedik a hivoszam letiltasardl a szolgaltato felé.

(2) Azeszkoz elvesztése esetén a felhasznalo kiteles az elsé munkanapon feljegyzést késziteni és azt
a Gazdalkodési, Uzemeltetési és Palyazati Fosztaly Uzemeltetési Osztaly vezetdjének atadni. A
hivatali mobilkommunikaciés eszkdzhdz kapcsolddd lopéas esetén a felhaszndlé kételes azonnali
feljelentést tenni az illetékes rendérhatésagnal, a feljelentés masolatat a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és
Palyazati Fbosztaly vezetdjének leadni.

VIL. FEJEZET
MUNKAHELYI VEZETEKES TELEFONSZOLGALTATAS HASZNALATA

18.§ A munkahelyi vezetékes telefonok kédoldsa technikailag jelenleg nem megoldott, ezért a
vélelmezett maganhasznalat utan a Tankeriileti K&zpont az adot és jarulékot megfizeti.

VIII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
19.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg K6zpont elnGkének jovahagyasat kvetd S. napon lép

hatalyba.
(2) Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg hatdlyat veszti a Métészalkai Tankeriileti K6zpont

altal e targykorben kordbban kiadott 13/2017. (V. 03.) szamu szabalyzata.



A Matészalkai Tankeriileti Kozpont 4/2025. (111.17.) a telekommunikacids eszkdzok hasznélatanak rendjérdl
szamu szabalyzata

1. melléklet
Hivatali SIM kartya és mobiltelefon igénylési kérelem
Kérem, hogy engedélyezzék szamomra hivatali mobiltelefon/SIM kartya hasznalatat
(< RO Igényelt termék
SZETVEZEL EZYSEZ: ovevvereerriererrecriiente st et nneenes mobiltelefon
BEOSZLAS: ..ot
TEIETON: .....oveererreceeeeceeereresersesee st eeessssssssnsssssesaessesssenns SIM-kartya
E-mail ¢cim: ..o 1-1 db igényelhetd
megfeleld helyre X irand6
Az igénylés indoklasa: ..........ccoiiiiiiiiiiiiii
[génylés dAtuma:....cccoceriieriecrieriisrecrnrrereesrissersereessressnnssnes

igénylo alairdsa

A dolgozoi igénylést az alabbiak szerint véleményezem:

VeEleményezeés dAtUIMA: ....covveerreienrerreeerreesreessaceereesnersnsessesssnes

szervezeti egység vezetdjének alairasa

Engedélyezés:
A hivatali mobiltelefon beszerzését és / vagy SIM-kartya beszerzését / kiadasat*

engedélyezem / nem engedélyezem™.

Kelt: oo ) ereaen V. vivreinnnn, hénap .... nap

Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly

vezetoje

* megfeleld rész alahuzando vagy bekarikazandé






