ADATBAZIS/NYILVANTARTA . ADATKEZELES IDOTARTA . « . . ADATOK
S NEVE FORMATUMA CELIA JOGALAPJA MA AZ ERINTETTEK KORE A KEZELT ES FELDOLGOZOTT ADATOK FAJTAI FORRASA
Az egyedi iratkezelési szabalyzat (30/2017. (V111.25.) szabalyzat) 37.§-ban
meghatarozott adatok: iktatoszam, iktatas idopontja, beérkezés idépontja,
) » ) o Az irattéri anyag J(;gsza?al[yl ko,tellezettseg - a ko/zqaltokrol, médja, erkegtg.tem ?ZO?O?IF?, adgthordp;o t|9us§ (pap|ralap9, elektronikus), A Tankeriilet
Erkeztetett és iktatott iratok elektronikus iktatokonyv ;) . kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag . . . fajtaja, kiildés iddpontja, modja, kiildo adatai, a cimzett .
L . X szakszer(i kezelése és ., PR el L 10 év valamennyi dolgoz6 E K . ? ., , L . alal vezetett
nyilvantartasa (Poszeidon program) . védelmérodl szolo 1995. évi LXVI. Térvény adatai, a hivatkozasi szam, mellékletek szama, tipusa, az ligyintéz6 neve és L .
rendszerezése R i . . R o nyilvantartas
9.8 (1) szervezeti egysége, az irat targya, az el6- és utoiratok iktatoszama, a
kezelési feljegyzések, az intézés hatarideje, médja és az elintézés
idépontja, az irattari tételszam, az irattarba helyezés
L jogszabalyi kotelezettség - a pedagdégusok Uj a Tankeruyle[tl Koz,po,,n t A Tankerilet
A jogviszonnyal cletolvaiarel sz616 fenntartasdban 1évo 4lal vezetett
Foglalkoztatotti alapnyilvantartas elektronikus kapcsolatosan eldirt - p y g L 50 év intézmények koznevelési A PUétv.4. mellékletében felsorolt személyes adatok P
) . 2023. évi LII. Torvény (Plétv.) 133. §, 4. sz. AR személyiigyi
adatok nyilvantartasa foglalkoztatotti jogviszonyban

melléklet

1év6 dolgozoi

nyilvantartas

A jogviszonnyal

jogszabalyi kotelezettség - a kormanyzati
igazgatasrol sz6l6

a Tankeruleti Kézpont Kit.

A Tankerilet

. i . . . A . . A O . alal vezetett
Kdzszolgalati alapnyilvantartas elektronikus kapcsolatosan el6irt . . . 50 ev hatalya ala A Kit. 3. szdm0 mellékletében részletezett adatok P
o . 2018. évi CXXV. Torvény (Kit.) 174. §, . L. személyiigyi
adatok nyilvantartasa . tartoz6 dolgoz6i o .
3.sz. melléklet nyilvantartas
minden dolgoz6 esetében: foglalkoztatotti alapnyilvéantartas adatlapja,
onéletrajz, kinevezés és modositasai, jogviszonyt megsziintetd irat, korabbi
foglalkoztatasi jogviszonyok igazoléasara szolgald iratok, végzettséget
igazol6 okiratok masolata, erkdlcsi bizonyitvany,

) ) A foglalkoztatdssal jogszat')'alyyl kot?leze?tﬁeg -’a munka Pétv. Foglalkoztatot, Kit f(?gla}kozasc?geszse%ugyl falkalmas_sarg, kf)rm’anyytlsz’tvlselo yeseteberrl ] A Tankertilet

- papir alapt torvénykonyveérdl szolo . . tovabba: arcképe, eskiiokmanya, teljesitményértékelése, hatalyban 1évo alal vezetett

Személyi anyag kapcsolatos adatok PP . 50 év foglalkoztatott, Mt. Szerint S P P f P

[ < 2012. évi I. torvény (Mt.) 10.8 (2), Kit. fegyelmi biintetését kiszab6 hatarozat, koréabbi foglalkoztatési jogviszony- | személyiigyi

nyilvantartasa foglalkoztatott . . . . . . L . .
179.8 igazolasanak masolata, végzettségét, szakképzettségét, nyilvantartas

szakképesitését igazol6 okiratdnak mésolata, személyes adatainak
igazolasara szolgald okiratok
mésolata, az &llashely betdltéséhez, a feladat ellatéséhoz sziikséges egyéb
engedélyek
MUNKavegzesre
irnyul6 jogszabalyi kotelezettség - az Munkavégzésre iranyul6 jogviszonnyal kapcsolatos valamennyi adat A Tankertlet
R - KIRA/SAP jogviszonyokkal allamhaztartasrol sz616 térvény . . . (természetes személyazonositd adatok, lakcim, bankszamlaszam, alal vezetett
Munkatigyi nyilvantartasi rendszer 10 év valamennyi dolgozé

elektronikus rendszer

kapcsolatos
adminisztracio,
nvilvantartas

végrehajtasarol sz616 368/2011. (X11.31.)
Korm. r. (Avr.) 60.8 (3) bekezdése

jogviszonnyal kapcsolatos adatok,
juttatasokkal kapcsolatos adatok

személytigyi
nyilvantartas




A munkaidé
teljesitésének és a

A Tankertilet

. R . . . . , T jogszabalyi kotelezettség - Mt. 134.8, Kit. ) . . , A ix A1 . . alal vezetett
Munkaidé-pihen6idd nyilvantartas | elektronikus/papir alapt | pihen6idé kiadasanak Jog y g § 8 év valamennyi dolgozd dolgozé neve, rendes-rendkiviili munkaidd, szabadsag, készenlét adatai P
o 133.8 személytigyi
nyomon kévetése és o .
. < nyilvéantartas
igazolasa, a

A kdzpénzek . . kotelezett neve, nyilvéantartasi azonositoja, szervezeti egysége, munkakore, .
Vagyonnyilatkozat-tételi atlathat6saga, jogszabalyi kotelezettség - 2007. évi CLII valamennyi, vagyonnyilatkozat- vagyonnyilatkozat jogcime, gyakorisaga, kovetkezd nyilatkozattétel A Tankerulet
gyonny elektronikus/papir alapt ga, 100 y 9 ! ' 10 év tételre gyonny Jog » 8 £, Y alal vezetett

kotelezettség nyilvantartasa

korrupciéellenesség
biztositasa

Torvény 11.8

koteles dolgozd

idépontja, vagyonnyilatkozat atvételének
idépontja

nyilvantartas

Koznevelési Regisztracios
és Tanulmanyi
Alaprendszer

KRETA elektronikus
rendszer

A tanligy-igazgatasi,
adminisztracios és
oktatdsmenedzsment
feladatok ellatésa

kozfeladat ellatésa - az allami kdznevelési
kozfeladat ellatasaban részt vevd szervekrol,
valamint a Klebelsberg Kézpontrél sz616
134/2016. (VI1.10.) Korm. Rend. 8/A.8

tanulé adatai
esetében 10
év, dolgozéi
adatok
esetében 5 év

iskolai tanuldk és dolgozéok

A 20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet szerinti taniigyi nyilvantartasok
adatai

A Tankerilet
alal vezetett
nyilvantartas

Koltségvetési szamviteli

Az allamhéztartési
gazdalkodasi
feladatokhoz tartoz

kozfeladat ellatasa - az &llamhaztartas
szamvitelér6l szolo 4/2013. (1.11.) Korm.

szamviteli kotelezettséggel

A Tankerilet

- . lektronik AP f . . ‘ . 10 é érintett kozok, forrasok, g agi miiveletek adatai t és az Ahs int alal tett
nyilvantartasok elektronikus (SAP) nyilvantartas- vezetési Rend (Ahsz), a szamvitelrdl szol6 2000. & enn’e eszkoz0k, forrdsok, gazdasigi milveletek adatai az Szt é az Ahsz szerin & é \{eze e’
. , L L személyek nyilvantartas
kotelezettségek évi C. torvény
teljesitése
Al dolgozok, akik
Kotelezettségvallalasra, kt‘)telezgettségva’llalési
érvényesitésre, ellenjegyzésre, A jogosultsagok . s L A o s . - A Tankertlet
. A B . N . jogszabalyi kotelezettség -Avr. 60. § (3) . érvényesitési, ellenjegyzési, P < Lk . :
utalvanyozésra, papir alapd nyomon kévethetdsége, bekezdése 8év illetve név, jogosultsag hatokdre, kezdete-vége alal vezetett
teljesitésigazolésra jogosultak ellendrizhetdsége teliesitésigazolasi iogosultsadot nyilvantartas
nyilvantartasa ! g kaptalj( g g
Szerzddésben vallalt A Tankerilet
Szerzédések nyilvantartasa elektronikus kotelezettségek nyomon kozfeladat ellatésa - Avr. 56.8 8év szerzodéses partnerek szerzOdés targya, értéke, hatélya, szerzodéses partner neve alal vezetett
kovetése nyilvantartas
. p e e o o . hasznélatba adott eszkdzok A Tankertlet
P e . . elektronikus (SAP)/papir | Jogszabalyi el6irasok |A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény . ) . . - - . .

Téargyi eszkozok nyilvantartasa . I . 10 év kapcsén a foglalkoztatotti név, eszkdzok adatai, jogosultsag alal vezetett

alapt teljesitése 69. § (3) bekezdése Lo 1A . L £

jogviszonyban all6 személyek nyilvéantartas

ADATBAZIS/INYILVANTARTA ] ADATKEZELES IDOTARTA 3 . ] ] ADATOK
S NEVE FORMATUMA CELIA JOGALAPJA MA AZ ERINTETTEK KORE |A KEZELT ES FELDOLGOZOTT ADATOK FAJTAI FORRASA




A Tankerileti Kézpont
lizemeltetésében 1évo
gépjarmiivek

kozfeladat ellatasa - Avr. 13.§

a gépjarmiivek

a 3/2023. szabélyzat 3. szdm( mellékletében meghatérozott adatok:
gépjarmii tipusa, forgalmi rendszama, forgalmi engedélyének szama,
beszerzési értéke, raforditasi értéke, tizembe helyezésének éve,

A Tankeriilet

épjarmiivek nyilvantartas apir alapu/elektronikus . 8év i Itetéséért felelds alal vezetett
Gépjérmiivek nyilvéntartdsa pap P legfontosabb adatainak (2) bek. f) tizemette egee, clelos tizemeltetésének modja, az lizemeltetéséért felelés gépjarmiivezetd neve, [ .
o dolgozok x nyilvéantartas
rogzitése, nyomon fogyasztasénak
kovethetdsége elszamolhat6 normaja (1/100 km), tarolési helye, egyéb relevans adatok
A Tankerileti Kézpont < - A . e
. L, p . a 3/2023. szabalyzat 6. szamu mellékletében meghatarozott adatok: kartyat
lizemeltetésében 1évo i1z .
Uzemanyagkartya hasznalatanak épjarmiivekhez tartozo hasznlo A Tankertlet
yngilvéntarta'\sa papir alapt g r[?zeman A0Kartyak kozfeladat ellatasa- Avr. 13.8 (2) bek. f) 8év gépjarmithasznalok intézmény neve, kartya felvevéjének neve, SZTSZ szama, alairasa, felvétel |  alal vezetett
Y < y grarty ¢és leadas id6pontja, vasarolt lizemanyag tipusa, mennyisége, osszege, nyilvantartas
hasznélatanak nyomon f A 1A . . e
s vasarlasrol leadott bizonylat szama, {igyintéz6 alairasa
kovetése
A kozérdekti
o, ; L . adatigénylések nyomon | . PR . . " S . . . - A Tankerilet
Nyilvantartas a kozérdeki . . . L jogszabalyi kotelezettség - Info tv. 30. § (3) . kozérdekii adatigénylést benyujtott kérelmekkel kapcsolatos adatok, kérelmek elutasitasa, ezek .
N . papir alapu/elektronikus kovetése, éves iy 3év L K alal vezetett
adatigénylésekrdl S bekezdése benyujtok indoka L 5
adatszolgaltatas nyilvantartas
teljesitése
A 137/2016.
(VI.13)
Korm.
. or . - Rendelet 13. .
. . P e e A kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének . § . - A Tankeriilet
A hivatalos célra felhasznalhat6 . Jogszabalyi el6irasok |, N e, (5) es (7) elektronikus alairasok A g4 ie Ari 2 2
. P L . elektronikus T altalanos kovetleményeirdl szo16 335/2005. ; PR . személytigyi nyilvantartés, érintettek alal megadott adatok alal vezetett
elektronikus alairasok nyilvantartasa teljesitése bekezdése |hasznalatara jogosult személyek [ .
(X11.29.) Korm. Rendelet 54.§ . ) nyilvéantartas
értelmében a
lejaratatol
szamitott
10 év
jogszabalyi megfelelés, valamennyi bélyegz6t atado, atvevd, kezeld, hasznald neve, alairasa, hasznalattal A Tankerilet
Bélyegzdk nyilvantartasa apir alapt kiadményozds kozfeladat ellatsa - 335/2005. (XII. 29.) nem bélye: 6hasznélat¥al érintett c’ri}rlltftt szcrvcz’cti e s’c’ me r;cvczésc étadés’ étvétcl’visszavétcl alal vezetett
yeg Y pap P hitelességének Korm. Rendelet 54.§ selejtezhetd yegz £yseg meg ’ ’ ’

ellendrizhetésége

dolgozo

érvénytelenités, elveszés idépontja

nyilvantartas




Adatvédelmi incidensek
nyilvantartasa

papir alapt/elektronikus

Jogszabalyi el6irasok
teljesitése

jogszabalyi kotelezettség - GDPR 33. cikk
(5) bekezdése

10 év

valamennyi adatkezeléssel
érintett természetes személy

leirasa, a kezelt adatokkal kapcsolathan bekovetkezett adatvédelmi
incidensek kovetelményei, hatasai,
a kezelésiikre tett intézkedések

A Tankerilet
alal vezetett
nyilvantartas

Kiils6 ellenérzések nyilvantartasa

papir alapu/elektronikus

A kilso ellendrzések
megallapitasai és
javaslatai alapjan
készult intézkedési

tervek és
végrehajtasuk nyomon
kovetése, a fejezetet
iranyito szerv felé
torténd éves beszamolo

jogszabalyi kotelezettség - a koltségvetési
szervek bels6 kontrollrendszerérdl és bels6
ellen6rzésérdl szol6 370/2011. (XIL.31)
Korm. R.(Bkr.) 14.§

15 év

az intézkedési terv
készitésével érintettek, bels6
ellenér

Ellenérzést végzo, megallapitasok, javaslatok, intézkedési tervek

A Tankertlet
alal vezetett
nyilvantartas

Bels ellendrzések nyilvantartasa

papir alapt/elektronikus

A bels6 ellen6rzési
jelentésekben tett
megallapitasok,
javaslatok, intézkedési
tervek
nyomon kovetése

jogszabalyi kotelezettség- Bkr.
47.8,50.8

15 év

az intézkedési terv készitésével
érintettek, bels6
ellenér

a Bkr. 50.§-ban meghatdozott adatok: ellendérzés azonositdja, az ellen6rzott
szerv, illetve
szervezeti egységek megnevezése, az ellendrzés tipusa, az ellen6rzés
targya, az ellenérzés kezdetének és lezarasanak idSpontja, az ellenérzés
lefolytatdsaban részt vett
vizsgalatvezetd, a belsé ellendr és a szakértd neve, a vizsgalt idészak, az
intézkedési terv
készitésének szlikségessége

A Tankerilet
alal vezetett
nyilvantartas




