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A Klebelsberg Kozpont Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol szolo 61/2016. (X11. 29.) EMMI utasitas
1. mellékletének 5. § (1) bekezdés b) pontjaban biztositott jogkéromben eljarva az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 55. § (8) bekezdésére
figyelemmel a Klebelsberg Kozpontban a masolatkészités rendjét az alabbiak szerint szabalyozom.

I. FEJEZET

1. A Szabalyzat célja

1.§ A Klebelsberg Kozpont (a tovabbiakban: Kozpont) Masolatkészitési szabalyzatanak (a
tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Kozponthoz érkezett vagy a Kozpontban keletkezett papiralapa
dokumentumok hiteles elektronikus iratta torténd atalakitisara, valamint a Kozpont altal elballitott, vagy
a Kozpont szamara érkezett elektronikus iratok papiralapu hiteles masolatanak eldallitasara vonatkozo
alapvetd és egységes eljarasi rendjének, felelosségi szabalyainak és miiszaki feltételeinek
meghatarozasa a kovetkezd jogszabalyok, illetve szervezetiranyitdo eszkozok, valamint a jelenleg
hatalyos magyar jogi szabalyozas alkalmazaséval:

a) az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szold 2015. évi
CCXXIL. torvény,

b) a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI.
térvény;

c) az elektronikus ligyintézési szolgaltatasok nyujtasara felhasznalhato elektronikus alairashoz és
bélyegzohoz kapesolodo kovetelményekrol szolo 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendelet;

d) az elektronikus tigyintézés részletszabalyairdl szold 451/2016. (XI1I. 19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: E-tigyintézési Korm. rendelet);

e) a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l szol6 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Iratkezelési Korm. rendelet);

f) aKozpont mindenkor hatalyos Iratkezelési szabalyzata.

2. A Szabalyzat hatalya

2.§ (1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Kozpont valamennyi szervezeti egységére,
valamint a Kozpontban foglalkoztatott, kormanyzati szolgalati jogviszonyban, munkaviszonyban,
illetve munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allokra (a tovabbiakban: foglalkoztatott).

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kozpontban keletkezd, oda érkezd, illetve onnan kimend
valamennyi papiralapit dokumentum hiteles elektronikus masolatanak, valamint a Ko&zpontban
keletkez6, oda érkezd, illetve onnan kimend elektronikus dokumentum hiteles papiralapi masolatanak
elkészitésére.

(3) A Szabalyzattal nem érintett kérdésekben a vonatkozo jogszabalyokban foglalt rendelkezéseket
kell alkalmazni.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3.§ E Szabalyzat vonatkozasaban:

a) digitalizalas: olyan eljaras, amely az analog felépitésti informaciot szamitastechnikai eszk6zok
szamara feldolgozhato, digitalis informacidva alakitja at;
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b)

d)

f)

9)

h)

)

K)

4.§

elektronikus masolat: valamely nem elektronikus dokumentumrdl e Szabalyzat alapjan késziilt,
azzal képileg ¢és tartalmilag is egyezd, legalabb 300 dpi felbontasu, hosszutavii megorzést
biztosito, pdf formatumu allomany;

hiteles elektronikus masolat: joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus masolat;

hitelesitési zaradék: az E-iigyintézési Korm. rendelet szerinti adattartalommal elkészitett
allomany, amely minden esetben a masolat elvalaszthatatlan részét képezi. Hitelesitési
zaradéknak mindsiil:

da) az elektronikusrol papiralaptiva alakitas esetén az 1. szamu fiiggelékek szerinti zaradék,

db) a papiralapurol elektronikussa alakitas esetén a Poszeidon (EKEIDR) Irat- és
Dokumentumkezeld Rendszer (a tovabbiakban: Poszeidon Rendszer) altal készitett
zaradék;

idobélyeg: olyan — valamely id6bélyegzés szolgaltato sajat alairasaval hitelesitett — adat, amely
tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat és az idobélyegzes idopontjat;

iratkezeld rendszer (Poszeidon Rendszer): az iratkezelés folyamatat timogatd, jogszabalyban
meghatarozott modon tantsitott informatikai alkalmazas, amely alapfunkciojat tekintve az
Iratkezelési Korm. rendeletben foglalt iratkezelési miiveleteket vagy azok egy részének
végrehajtasat tamogatja, és emellett egyéb funkciokat is ellathat;

keépi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapt
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

masolatkészitoé rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, valamint ezek
egylttese;

metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismerteté adatok, amelyek a kovetkezok: a
masolatkészité szervezet és személy neve, a masolatkészitd rendszer megnevezése és
verzidoszama, a masolatkészitési szabalyzat megnevezése, a masolatkészités idopontja, az
iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége;

nyilt irat: a mingsitett adat védelmérél szolo 2009. ¢évi CLV. torvény (a
tovabbiakban: Mav. tv.) szerinti mindsitett adatot nem tartalmazo irat, tovabba olyan
mindsitett adatot tartalmazo irat, melynél a mindsités érvényességi ideje lejart, ezért
kezelésére és tarolasara mar nem kell alkalmazni a Mav. tv. szerinti szabalyokat;

szervezeti bélyegzd tanusitvany: egy mindsitett tanusitvanyon alapuld elektronikus bélyegzo,
amelyet jelen Szabalyzat hatalya alatt a Szabalyzat 4. § (1) bekezdése szerinti Masolatkészitd
kizarolag hiteles elektronikus masolat készitésére hasznalhat;

tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolodo metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapu dokumentum joghatas kivaltasa
szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetségét, de nem biztositja a képi
megfelelést.

4. Altalanos rendelkezések

(1) Jelen Szabalyzat szerinti hiteles masolatot az elndk, az ligyintézést végzo szervezeti egység

vezetdje, tovabba az altaluk irasban kijelolt foglalkoztatott (a tovabbiakban: Masolatkészitd) készithet
az E-ligyintézési Korm. rendelet 123. § a) pontjaban foglaltak figyelembe vételével.

)

A dokumentum digitalizalasa és hitelesitése az ligyintézést végz0 szervezeti egység vezetdjének

vagy az altala irasban kijelolt foglalkoztatottnak a feladata.

(3)

A Kozpont a papiralapt dokumentumro6l torténd hiteles elektronikus masolatkészitést a Poszeidon

Rendszer segitségével valositja meg.
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(4) Az elektronikus masolat képi és tartalmi megfeleléséért a Masolatkészit6 felelds.

(5) Az (1) bekezdés szerint kijelolt Masolatkészité foglalkoztatottakrol a Jogi, Igazgatasi és
Személyiigyi Féosztaly Személyligyi Osztaly (a tovabbiakban: Személyligyi Osztaly) nyilvantartast
vezet. A nyilvantartas alapjaul szolgalo kijelolést a kijelolést végzo vezetok elektronikus titon, a
Poszeidon Rendszerben a Személyiigyi Osztalynak eljuttatjdk. A nyilvantartas tartalmazza a
Masolatkészitd nevét és szervezeti egysegét.

5.§ (1) A Masolatkészité a hozza papir alapon érkezett, érkeztetett dokumentumot digitalizalja, a
digitalis példanyt az 5. § (4) bekezdésben foglalt kivételekkel feltolti az iratkezel6 rendszerbe. Ha a
digitalizalasi kotelezettség ala esd papiralapt iratot nem a masolatkészitésre jogosult veszi at, koteles
azt haladéktalanul a Masolatkészitd szamara a Poszeidon Rendszerben dokumentaltan atadni. A
masolatkészitési folyamatok intézési hataridejére a Kozpont mindenkor hatdlyos Iratkezelési
szabalyzataban foglaltak az irdnyaddak azzal, hogy az abban szabalyozott és az iratok érkeztetésére

Kozpontba érkezését kovetd 5 munkanapon beliil, kivéve, ha az tigy intézési hatarideje ennél rovidebb.

(2) A Kozpontban keletkezd papiralapu irat elektronikus masolatat akkor kell feltolteni, amennyiben
az irat elnyerte a végleges iratképét, kiadmanyozasra, vagy aldirasra keriilt, szerz6dések esetében
minden fél azt alairta, és az érvényesen 1étrejott.

(3) A szervezeti egységek belsé ellendrzése soran keletkezett iratok koziil csak az elkésziilt
ellendrzési jelentés digitalis képét kotelezo az iratkezeld rendszerben régziteni.

(4) Nem digitalizalhatok:
a) a,nem nyilvanos” jelzéssel ellatott iratok,
b) akozbeszerzésekkel kapcsolatos kiildemények,
C) azértéklevelek, a készpénzatutalasi megbizasok,
d) avagyonnyilatkozatok,
e) a targyakat tartalmazo kiilldemények,
f) acsomagkiildemények,
0) anemzetbiztonsagi ellendrzéssel 6sszefiiggd valamennyi irat és szakvélemény,
h) a mindsitett adathordozohoz kapcsolodoan keletkezett nem mindsitett iratok,
i) az integritasbejelentésekkel kapcsolatos iratok,
J) abiztonsagi vezetdi feladatokkal osszefiiggésben keletkezett iratok,

k) azon kiilldemények, amelyek elektronikus iratta torténé alakitasa technikai okbol nem
lehetséges,

1) azoniratok, amelyek a dokumentum felnyitasara vonatkozo kezelési jelzéssel ellatott [pl. ,,Sajat
kezii (sk.) felbontasra!”, ,Kizarolag sajat kezii felbontasra!” stb.] boritékban érkeznek, €s
amelyeket a cimzett vagy az iratot keletkeztetd szervezeti egység vezetOjének az iratra
felvezetett irasos dontése alapjan kivételként kell kezelni,

m) azon iratok, amelyek a cimzett, a szervezeti egység vezet6jének dontése vagy az elndk,
elndkhelyettes dontése alapjan nem digitalizalhatok,

n) az Iratkezelési Korm. rendelet 2. melléklete szerinti kivételi kdrbe tartozo, valamint a Kozpont
Iratkezelési szabalyzata szerinti nem érkeztetend6 kiildemények.
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Il. FEJEZET

5. Papiralapi dokumentum elektronikus dokumentumma alakitasara vonatkozo rendelkezések

6.§ (1) A Masolatkészit6 a papiralapu dokumentumrol torténd elektronikus masolatkészités soran
(bejovo és kimend irat esetén is) az 1. szam® mellékletben meghatarozott eszkdzok segitségével ¢€s e
fejezetben meghatarozott eljarasi rend betartasaval elektronikus masolatot készit, amelyet a Poszeidon
Rendszerben hiteles elektronikus masolatta alakit.

(2) Nyilt kezelésti kiilldemény esetén a papiralapu dokumentum hiteles elektronikus masolatat a
Masolatkészitd érkeztetést kovetden feltolti a Poszeidon Rendszerbe, amennyiben az tigyintézést végzo
szervezeti egység vezetdje eltéréen nem rendelkezik. Az 5. § (4) bekezdés 1) pontja szerinti kezelési
jelzéssel ellatott boritékban érkezd zart kezelésti kiildemény esetén a cimzett gondoskodik a
dokumentum hiteles elektronikus masolatanak feltoltésérdl.

7.8 (1) A papir alapu eredeti dokumentumrdl az elektronikus masolatot a teljes eredeti
dokumentum szkennelésével kell elkésziteni (digitalizalas). Hiteles elektronikus masolat készitése soran
a dokumentumot egy elektronikus egységben (,,faj1”-ban) kell digitalizalni. Amennyiben a dokumentum
a terjedelme miatt egy elektronikus egységbe (,,fajl”’-ba) nem digitalizalhatd, a masolas a digitalizdlando
dokumentum részekre bontasaval — a részek sorszamanak feltiintetésével - is megvalosulhat.

(2) Amennyiben a bejové kiilldemény tébb dokumentumot tartalmaz, tgy a dokumentumokrol kiilon-
kiilon kell elektronikus masolatot késziteni, amennyiben a dokumentumok elvalaszthatok egymastol.

(3) A masolatkészités soran késziilé esetleges munkakozi elektronikus dokumentumokat a hiteles
masolat elkésziiltét kovetden haladéktalanul tor6lni kell a Poszeidon rendszerbdl.

(4) A masolatkészités soran keletkezett fajl megnyithatosagardl, az elektronikus masolat
olvashatdsagardl, - vagyis arrol, hogy az elektronikus masolat képmindsége a felhaszndlds céljara
megfeleld, a dokumentum tartalma jol olvashatd, értelmezhetd - , valamint az eredeti papiralapt
dokumentummal vald képi és tartalmi egyez0ségérol a Masolatkészito egyedileg és oldalanként koteles
meggy6zodni. Hiteles masolatot csak teljes képi €s tartalmi egyezdség alapjan lehet késziteni.

(5) A képi megfelel6ség ellenérzését a Masolatkészité a digitalizacio soran folyamatosan koteles
ellendrizni. Az elektronikus masolatnak tartalmaznia kell az eredeti papiralapu dokumentum tartalmat
annak teljes terjedelmében; tehat részleges masolat vagy Kivonat nem készitheto.

(6) Amennyiben az elektronikus masolatot tartalmaz6 dokumentum olvashatosaga, vagy az eredeti
papiralapu dokumentummal vald képi és tartalmi egyezdsége nem all fenn, a digitalis képet torolni kell
a Poszeidon rendszerbdl és a digitalizalast meg kell ismételni.

(7) Az elektronikus masolatkészités sikeresnek minésiil, amennyiben az eredeti papiralapu
dokumentum és az elektronikus masolat teljes képi €s tartalmi egyezosége megallapithatd és az
elektronikus dokumentum olvashato.

8.§ (1)Az egyezOség és olvashatdésag megallapitasa esetén a Masolatkészité az elektronikus
masolatot a Poszeidon Rendszer — a Hitelesség” lapfiil ,,Hitelesség tantsitasa alairassal” panel ,,Hiteles
masolat” funkciogombjanak hasznalataval — elektronikus zaradékkal és a masolathoz kapcsolddo
metaadatokkal latja el. Hiteles masolat készitésekor a Poszeidon Rendszer a zaradékolassal egyidében
elektronikus szervezeti bélyegzdvel és idobélyegzdvel latja el a dokumentumot.

(2) Az elektronikus masolat zaradék és metaadatok elhelyezésével jon létre. Az eredeti papiralapu
dokumentumhoz kell rendelni: ,,Az eredeti papir alapi dokumentummal egyezd.” szoveget.

9.8§ A zéaradékolt, hitelesitett, idobélyeggel ellatott elektronikus irat az eredeti papiralapt irattal
azonos joghatast kivalto hiteles elektronikus masolatnak felel meg.
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6. Elektronikus dokumentum hiteles papiralapi dokumentumma alakitasara vonatkozo
rendelkezések

10.§ (1) Amennyiben elektronikus dokumentumrdl kell papiralapu hiteles masolatot késziteni, a
Masolatkészitd a masolatkészitést megelozden az aldiras érvényességi allapotanak megnyitasaval
ellendrzi, hogy az elektronikus alairas idopontjaban az azt hitelesitd tanusitvany érvényes volt-e.

(2) Amennyiben az (1) bekezdés szerinti ellendrzés nem erdsiti meg az elektronikus alairas
érvényességét, ugy hiteles masolat nem készithetd az elektronikus dokumentumrol.

(3) Az elektronikus dokumentumrél — hitelességének megallapitasat kovetéen — a Masolatkészitd
nyomtatassal papiralapu masolatot készit.

(4)  Elektronikus dokumentumro6l részleges masolat vagy tartalmi kivonat nem készithetd.

(5) Tobb oldalbol alléo nyomtatott papiralapti dokumentum oldalainak Gsszetartozasat a nyomtatast
kovetden a lapok Osszetiizésével, valamint folyamatos oldalszamozéassal (amennyiben az eredeti
dokumentum oldalszdmozast nem tartalmaz) biztositani kell.

11.§ (1) A Masolatkészité a nyomtatott masolatnak az eredeti elektronikus dokumentummal valo
tartalmi és képi egyezOségét, valamint a nyomtatott papiralapti dokumentum olvashatdsagat
(képmindsége megfeleld, jol olvashato, értelmezhetd) oldalanként, egyedileg koteles ellendrizni.

(2) Hiteles papiralapti masolat csak a tartalmi és képi egyez6ség megallapitisa esetén készithetd.

(3) Amennyiben a képi és tartalmi egyez6ség nem allapithaté meg, vagy a nyomtatott masolat
olvashatdsaga nem megfeleld, azt meg kell semmisiteni, €s a masolat nyomtatasat meg kell ismételni.

12.§ (1) Az egyezbéség és olvashatésag megallapitasa esetén a Masolatkészit6 a papiralapt
masolatot — zaradék elhelyezésével — hiteles papiralapi masolatta alakitja.

(2) A zaradékolas az 1. szamu fiiggelékben foglalt zaradékok koziil a megfeleld valtozat kitoltésével
kézirassal vagy zaradékolo bélyegzdvel végezhetd.

(3) A Masolatkészit6 az alairasaval és - amennyiben a szervezeti egység bélyegzovel rendelkezik - a
szervezeti egysége bélyegzolenyomataval késziti el a hitelesitési zdradékot.

(4) Amennyiben a nyomtatott masolat a Kozpont altal kiadmanyozott elektronikus iratrol késziil, tgy
a zaradéknak az alabbiakat is tartalmaznia kell:

a) személyes elektronikus alairassal kiadmanyozott irat esetén az eredeti dokumentumot
kiadmanyoz6 személynek, a Kozpont megnevezésének és az alairds idejének megjelenitését;

b) szervezeti bélyegzével kiadmanyozott irat esetén a bélyegz6hoz tartozo tantsitvany szerinti, a
bélyegz0 1étrehozojat meghatarozd adatokat.

13. § A zaradékolt, nyomtatott masolat az eredeti elektronikus irattal azonos joghatast kivalto hiteles
papiralapu méasolatnak felel meg.

14. § A hiteles masolat elkészitésének tényét a Masolatkészité a Poszeidon Rendszerben masodlat
tipusi materialis példany létrehozasaval dokumentalja. Az igy létrehozott hiteles masolat
elszdmolaskdteles példany.

7. Papiralapti dokumentum atalakitisa hiteles elektronikus iratta iizemzavar esetén

15.§ (1) Az iratkezel6 rendszer lizemzavara esetén a papiralapti dokumentum hiteles elektronikus
irattd valo atalakitasat ugy kell elvégezni, hogy a Masolatkészitd kitdlti a papiralapi dokumentum
hitelesitéséhez sziikséges adatokat tartalmazod, 2. szamu fiiggelékben foglalt ,,El6lap papiralapu iratrol
készitett elektronikus masolat hitelesitéséhez” elnevezésii formanyomtatvanyt (a tovabbiakban: El6lap),
majd a kitoltott Eldlappal egyiitt elvégzi a szkennelést (bejovo és kimend irat esetén is). A tovabbiakban
az El6lap a masolat elvalaszthatatlan részét képezi.
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(2) A masolat képi és tartalmi egyez6ségének ellendrzését kovetéen az elektronikus alairdssal és
kiadmanyozasi joggal rendelkezd vezet6 jogosult a masolat elektronikus hitelesitésére.

(3) Az érkeztetd szamhoz vagy iktatoszamhoz torténé csatolast manudlisan kell elvégezni az
tizemzavar elharulasat kdvetoen.

1. FEJEZET

8. Zaroé rendelkezések

16.§ (1) Jelen Szabalyzat a kiadmanyozasat kévet6é 10. napon 1ép hatalyba.
(2)  Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1évé tigyekre is alkalmazni kell.

(3) A Klebelsberg Kozpont a jelen Szabalyzatot nyilvanosan, a honlapjan (www.kk.gov.hu)
kozzéteszi.
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1. szamu melléklet

A masolatkészitési folyamat technikai tAimogatasa

|. Kotelez6 metaadatok és digitalizalas
1. Az iratkezel6 rendszer altal készitett hiteles elektronikus masolat tartalmazza E-iigyintézési
Korm. rendelet altal kotelezéen eldirt metaadatokat és zaradékszoveget.
2. Digitalizal6 eszkdz: a Kozpontban 1évo, illetve altala bérelt multifunkcios eszk6zok, szkennerek
¢és gyartoi programjaik.
3. A digitalizalas minimum mindségi kdvetelményei:
a. felbontas: 300 dpi (dot per inch),
fekete-fehér 1 bites, vagy szines 24 bites szinmélység,
formatum: PDF,
iires oldalak kihagyésa,
fejjel lefelé beolvasott dokumentum olvasasi iranyba forgatasa.

© o0 o

I1. Ellenorzés, tarolas, hitelesités
1. A szkennelt dokumentum mentési helye: a kizarolag a Masolatkészité altal a Kozpont halozatan
elérhetd konyvtar.
2. A Poszeidon Rendszerbe torténd feltltést és hitelesitést kovetden hiteles iratnak kizarolag az
tekinthetd, amely a Poszeidon rendszerben kertilt tarolasra.
3. A digitalizalt dokumentum ellenérzéséhez barmely, a Kdzpont rendszergazdaja altal telepitett
hitelesség ellenérzésére alkalmas alkalmazas hasznalhato.
4. A hitelesités, tovabba a hitelesitett allomany tarolasa a Poszeidon Rendszerben torténik.
a. Az ellenorzott (az eredeti papiralapti dokumentummal egyezd) digitalizalt dllomanyt az
iratkezeld rendszer a megfeleld azonositdji irathoz csatolaskor az irat csatolmanyaként
kezeli. A csatolmanyokat a hozza rendelt hdlozati tarteriileten tarolja. A halozati tarhelyen a
dokumentumok a ,,fajlnevek™ alapjan nem visszakereshetok, keresésre csak az iratkezeld
rendszeren beliil van lehetdség.
b. A Poszeidon Rendszer minden eseményr6l logot készit, igy a csatolmanyok feltoltésérdl is
bejegyzés keriil a rendszernapldba.
C. A napldallomany tarolasarol, archivalasardl, selejtezésérdl és visszakereshet6ségérol az
alkalmazas iizemeltetdje gondoskodik.

111.Biztonsag

1. Dokumentumok hozzaférhetdsége: Az iratkezeld rendszer jogosultsagi rendszere szabalyozza az
iratok hozzaférhetdségét iktatokonyvek, illetve szervezeti egységek alapjan. Ez érvényes az
eredeti elektronikus iratokra és a hitelesitett masolatokra egyarant. Az iratokra nézve olvasasi
joguk kizarolag a megfeleld jogosultsaggal rendelkez6 személyeknek van.

2. Biztonsagi mentés: Az iratkezel6 rendszer komplett virtualis gépérdl heti szinten késziil mentés.

3. Virusvédelem: A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzé szervereken
virusirtd szoftver mitkodik, amely biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését. A
szoftverek és az operacios rendszerek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek.

4. Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga: A papiralaptt dokumentumokrol
késziilt hiteles elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansagat, tovabba az elektronikus
bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus
bélyegzo és idobélyeg biztositja.
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1/a. szamu fiiggelék

HITELESITESI ZARADEK

NEM A KLEBELSBERG KOZPONT ALTAL KIADMANYOZOTT HITELES ELEKTRONIKUS
IRATOKROL HITELES PAPIRALAPU MASOLAT KESZITESEHEZ

AZ ELEKTRONIKUS DOKUMENTUMBAN FOGLALTAKKAL EGYEZO TARTALMU IRAT

1. A HITELES MASOLAT
L EV i ho ....... nap .......... ora/perc idépontban,
e aKilebelsberg Kozpont

(szervezeti egység megnevezése)

(Masolatkészité személy neve) altal késziilt.

e Hitelesitett oldalak szama:

Hiteles masolat készitésére jogosult személy alairasa és -
amennyiben a szervezeti egység bélyegzovel rendelkezik -
szervezeti egységének bélyegzoje

10
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1/b. szamu fiiggelék

HITELESITESI ZARADEK

SZEMELYES ELEKTRONIKUS ALAIRASSAL KIADMANYOZOTT HITELES
ELEKTRONIKUS IRATOKROL HITELES PAPIRALAPU MASOLAT KESZITESEHEZ

AZ ELEKTRONIKUS DOKUMENTUMBAN FOGLALTAKKAL EGYEZO TARTALMU IRAT
2. A HITELES MASOLAT
L EV i ho ....... nap .......... ora/perc idépontban,
e aKlebelsberg Kozpont
(szervezeti egység megnevezése)
(Masolatkészitdé személy neve) altal késziilt.

e Hitelesitett oldalak szama:

Hiteles masolat készitésére jogosult személy aldirdsa és -
amennyiben a szervezeti egység bélyegzovel rendelkezik -
szervezeti egységének bélyegzije
3. AZ EREDETI DOKUMENTUM
e kiadmanyozod személyének neve:

e elektronikus tigyintézést biztositd szerv megnevezése:

e alairasanak idépontja:

11
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1/c. szamu fiiggelék

HITELESITESI ZARADEK

ELEKTRONIKUS SZERVEZETI BELYEGZOVEL KIADMANYOZOTT HITELES
ELEKTRONIKUS IRATOKROL HITELES PAPIRALAPU MASOLAT KESZITESEHEZ

AZ ELEKTRONIKUS DOKUMENTUMBAN FOGLALTAKKAL EGYEZO TARTALMU IRAT
4. A HITELES MASOLAT
L €V i ho........ nap .......... ora/perc idopontban,
e aKilebelsberg Kozpont
(szervezeti egység megnevezése)
(Masolatkészitdé személy neve) altal késziilt.

e Hitelesitett oldalak szama:

Hiteles masolat készitésére jogosult személy alairasa és -
amennyiben a szervezeti egység bélyegzovel rendelkezik -
szervezeti egységének bélyegzoje

5. AZ EREDETI DOKUMENTUMON ELHELYEZETT BELYEGZO ADATAI
e Kiadmanyoz6 szervezet megnevezése: Klebelsberg Kozpont

o Szervezeti bélyegz0 tanusitvany kiallitoja: Minésitett Kozigazgatasi Tanusitvanykiadé —
GOV CA NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltaté Zrt.

e Tanusitvany sorozatszama:

e Tantsitvany tipusa: Mindsitett tantsitvanyon alapul6 szervezeti bélyegzé

12
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2. szamu fiiggeléek

ELOLAP
papiralapu iratrol készitett elektronikus masolat hitelesitéséhez
Az eredeti papiralapt irat elektronikus bélyegzovel hitelesitett elektronikus masolatahoz késziilt, a
hiteles méasolat elvalaszthatatlan részét képezi.

Az eredeti papiralapu dokumentumra vonatkozé informaciok:

Iktatoszam:

Targy:

Oldalszam:

Mellékletek szama:

A kiadmanyoz6 személyére, illetve a kiadmanyozas idejére vonatkoz6 adatokat az eldlap mogotti
masolatban talalhat6 eredeti irat tartalmazza.

Jelen masolat az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol sz616 451/2016 (XI1. 19.) Korm. rendelet
121. §-a, valamint a Klebelsberg Koézpont Masolatkészitési szabalyzata alapjan keriilt kiallitasra.

Az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szold 2015. évi CCXXIL
tv. 41. §-a alapjan jelen masolat bizonyito ereje megegyezik az eredeti okiratéval.

A masolatra vonatkozé informaciok:

Masolatkészito neve:

Masolatkészitd szervezeti egysége:

Masolatkészitd beosztasa:

Masolatkészités id6pontja:

Kijelentem, hogy ez az irat az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6é tartalma hiteles
elektronikus masolat.
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