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A Berettyotjfalui Tankeriileti Kozpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali céli igénybevételének és
hasznalatanak rendjérél sz616 szabalyzata

A Berettyoujtalui Tankeriileti Kézpont 14/2017. (11.1.)
szabalyzata :

Az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés f) pontja alapjan a Berettyoujfalui Tankeriileti Kozpont (a tovabbiakban: Tankeriileti
Kézpont) és 6nalld jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egységei (a tovabbiakban: intézmény)
gépjarmiivei igénybevételének és hasznalatanak rendjérdl szold szabalyzatat — a Tankeriileti Kdzpont
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdrémben eljarva
— az alabbiak szerint hatdrozom meg.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyozas célja

1.§ A szabalyozas célja, hogy a Tankeriileti Kdzpont és jogi személyiséggel rendelkezé szervezeti
egységei (a tovabbiakban egyiitt: Tankeriileti K&zpont ¢s intézményei) részére a hivatali/intézményi,
valamint a sajat tulajdond gépjarmivek hivatali/intézményi célii hasznalataval, lizemeltetésével,
valamint elszamolédsi rendjével kapcsolatos eljarast meghatarozza, a Tankeriileti Kdzpont és
intézményei részére egységes szabalyozasi keretet biztositson.

2. A szabalyzat hatdlya
2.§ (1) A Szabalyzat targyi hatalya kitejed a Tankeriileti Kdozpont tulajdonaban,
vagyonkezelésében 1évo, valamint az altala barmely jogcimen lizemeltetett
a) gépjarmiivekre,
A Berettyoujfalui Tankeriileti K6zpont feladatainak ellatasa érdekében hasznalt gépjarmiivek:
aa) IMA - 084. forgalmi rendszamu Ford Tranzit Kombi 2.0 TD személygépkocsi

A gépkocsi dllami tulajdonban van, lizembentartoja a Berettyoujfalui Tankeriileti K&zpont
(tovabbiakban: Tankeriileti Kdzpont).

ab) JGD - 696. forgalmi rendszamu SUZUKI EX SPLASH személygépkocsi
A gépkocsi allami tulajdonban van, lizembentartéja a Berettydujfalui Tankeriileti Kozpont
(tovabbiakban: Tankeriileti K&zpont).

ac) PBN-233. forgalmi rendszami KIA CEE’D személygépkocsi
023/2017/BSZ. szerzédésszaml Bérleti szerzodés alapjan, mint Bérlé a Beretty6ijfalui
Tankeriileti K6zpont (tovabbiakban: Tankeriileti K&zpont).

b) specialis és egyéb gépjarmiivekre,

c) a kiilén engedély alapjan hivatali/intézményi célra hasznalt magdantulajdoni
gépjarmiivekre.

(3) A szabdlyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti Kozpont valamennyi szervezeti egységére,

b) valamennyi, a Tankeriileti Kozpont altal fenntartott és mikodtetett koznevelési
intézményre,

c) a Tankeriileti Koézpont kormanytisztviseldire és  kormanyzati ligykezelGire,
munkavallaléira, valamint a kdznevelési intézmények kozalkalmazottaira (a tovabbiakban
cayiitt: foglalkoztatott, vagy munkavallalo).

3. A szabalvzat jogi hattere

3.8 A szabalyzat alkalmazdsa sordn az alabbi jogszabalyok rendelkezéseire kell figyelemmel lenni
kiilon&sen:
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a)

b)

g)

h)

A Berettyoujtalui Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali céli igénybevételénck és

szabdlyzata P B .
alyzatd hasznalatdnak rendjérol szol6 szabalvzala

a kotelezd gépjarmii-feleldsségbiztositasrol szold 2009. évi LXII. torvény (a tovabbiakban:
Ftv.),

a személyi jovedelemaddrol szélo 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban: Szja.
torvény),

a kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.),
a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény (a tovabbiakban: Mt.),

az allamhaztartasrol szolo tdrvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

a koézati gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasagi, erdészeti és halaszati erdgépek
lizemanyag- és kenbanyag-fogyvasztadsanak igazolds nélkiil elszdmolhaté mértékérdl szolo
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Fr.),

a kozati kozlekedés szabalyairol szdld 1/1975. (II. 5.) KPM-BM egylittes rendelet (a
tovabbiakban: KRESZ),

a kozOti jarmiivezet6k palyaalkalmassagi vizsgalatardl szolé 41/2004. (IV. 7.) GKM
rendelet.

4, Ertelmezé rendelkezések

4.8 A szabalyzat alkalmazasa soran haszndlatos alapfogalmak az Avr. értelmezé rendelkezéseiben
és a KRESZ 1. szamu fiiggelékében meghatarozottak, illetve a kovetkezok:

a)

b)
c)

d)

g)
h)

)

k)

Jarmii: kozuti szallitd- vagy vontatd eszkoz, ideértve az Onjard vagy vontatott munkagépet
is

gépjdrmii: olyan jarmi, amelyet beépitett erdgép hajt,

hivatali/intézményi  gépjarmii: minden, a Tankeriileti Ko&zpont tulajdonaban,
vagyonkezelésében 1év6, valamint az altala barmely jogcimen lizemeltetett kdzlekedési
eszkdz, gép, amely érvényes forgalmi engedéllyel rendelkezik, vagy az eloirt eljarast
kovetden forgalomba helyezhetd,

gépkocesi: olyan gépjarmi, amelynek négy vagy tobb kereke van,

személygépkocsi: személyszallitas céljara késziilt olyan gépkocsi, amelyben — a vezetd
{ilését is beleértve — legfeljebb 9 allando iildhely van,

tehergépkocsi: a személygépkocsit, az autobuszt, a trolibuszt €s a vontatot kivéve minden
gépkocsi,

mezdgazdasdgi erogépek: dnjard mezdgazdasagi gépek,

specidlis jarnuivek: kiilonleges szakmai feladat elvégzéséhez hasznalt jarmiivek,
tulajdonos: a gépjarmi torzskonyvebe bejegyzett természetes vagy jogi személy, szerv,
hivatasos gépjcrniivezets: a Tankeriileti Kozpont és intézményeinél munka- vagy egyeb
jogviszonyban &llo, gépjarmiivezeté munkakorben foglalkoztatott személy, aki a koziti
jarmiivezetok palyaalkalmassagi vizsgalatarol szolo 41/2004. (IV. 7.) GKM rendelet 4. §-a
szerinti, az adott alkalmassagi kategdridval rendelkezd munkavallalé.

taxi rendszerben tizemeltetel! gépjarmii; hivatasos gépjarmiivezetd altal vezetett, igénylés
alapjan, koordinaltan igénybe vett gépjarmii,

kulcsos rendszerben idizemeltetert gépjarnni: kiilon engedéllyel a Tankeriileti Kozpont és
intézményei munkavallaloi ideiglenes hasznalataba adott gépjarmi, amely nem kizardlag
egy gépjarmivezetéhoz van rendelve,

n
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A Berettyoujfalui Tankerileti Kézpont 14/2017. (1L.1.)
szabalyzata

m) sajdt tulajdonit személygépkocsi. sajat vagy hazastars/bejegyzett élettars tulajdonat képezo,
illetve sajat vagy hézastars altal zart végli lizingbe vett jarmi, figyelemmel az Szja.
torvény) 3. szamu mellékletének IV. 1. pontjaban foglaltakra,

n) gepjarmii-koordinator: a Tankeriileti Kozpont és intézményeinél dolgozd, a gépjarmiivek
lizemeltetésében kézremiikddd kormanytisztviseld, kdzalkalmazott, munkavallalo.
II. FEJEZET
A GEPJARMUVEK UZEMELTETESE, HASZNALATA

5. A gépjarmiivek iizemeltetésének, hasznidlatanak altalinos szabdlyai

5.§ (1) A Tankeriileti Kozpont és intézményeinek gépjarmiivei a koznevelési feladatok ellatasahoz
szilkséges helyi és Thelykézi utazdshoz, szallitashoz, ideiglenes kiilfoldi kikiildetéshez
hivatali/intézményi célra vehetok igénybe.

(2) A gépjarmiiveknek rendelkezniiik kell az Ftv. szerinti kotelezd felel6sségbiztositdssal, tovabba a
gazdasagossagi és célszerliségi szempontok figyelembevételével lehetdség szerint olyan CASCO
biztositassal, amelyek személygépkocsi esetén magukban foglaljak az utas- és poggydszbiztositast is.

6.§ (1) A Tankeriileti Kézpont és intézményei izemeltetésében 1évé gépjarmiivek:

a) IMA - 084. forgalmi rendszdmi Ford Tranzit Kombi 2.0 TD személygépkocsi
igénybevételének és hasznalatanak rendje

A gépkocsit a tankeriileti fenntartéi feladatok ellatdsa valamint az Eltes Matyéas Altalanos Iskola és
Kollégium alap és kiegészit6 feladatainak ellatasa érdekében lehet igénybe venni az alabbiak szerint:

o A gépkocsi vezetdje allando elrendeld alapjan munkanapokon a Hajduszoboszlordl
Berettyoujfaluba a Tankeriileti Kézpontba munkaba jaré munkavallalokat munkaba szallitja.
A munkdébajaras az alabbiak szerint térténik:

Munkaba indulds Hajduszoboszlérdl 06:45 orakor, érkezés Berettyoujfaluba 07:30 6rakor,
hazautazas 16:00 oérakor (pénteken 13:30 orakor), érkezés Hajduszoboszléra 16:45 oGrakor
(pénteken 14:15 érakor).

e Egyéb hivatalos ligyintézés vagy kikiildetés céljabol a gépkocsit a tankeriileti kézpont igazgat6
utasitasara vagy engedélyével lehet igénybe venni, melynek engedélyezését az igénybevételt
megel6zden legalabb harom munkanappal korabban irasban meg kell kérni. Az elrendelének
kotelezben tartalmaznia kell az igénylés id6tartamat, indulds és érkezés varhatd iddpontjat, az
Utvonalat valamint az utasok névsorat.

e A hivatalos ligyintézés helyszine Hajdiszoboszld, Debrecen, illetve Hajdi-Bihar megye
teriilete. A megye elhagyasa csak a tankertileti kdzpont igazgat6 utasitdséara lehetséges.

e Az Iskola tanuldinak nevelésével, oktatasaval, gondozasaval kapcsolatos feladatok ellatasara:

— egészségligyi ellatas, szakellatas igénybevétele

— csalddlatogatas (Hajdlszoboszld kozigazgatasi hataran kiviil)
— tanulményi és sport versenyeken valo részvétel

— tarsintézmények és a fenntartd altal szervezett rendezvények
— osztalykirandulasok €s nyari taborozasok lebonyvolitisa

— a gazdalkodasi feladatokbol adodo ligyintézes

— atovabbtanulas céljabol szervezett intézménylatogatas

— tanulmanyi és sport versenyeken valo részvétel.

A gépkocsivezetd gyermekeket csak felndtt kisérettel szallithat.



A Berettyoujfalui Tankeriileti Kdzpont hivatali és sajat
gépjarmivek hivatali ¢éla igénybevételének és
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A Berettyoujtalui Tankerileti Kézpont 14/2017. (11.1.)
szabalyzata

F6 szabaly, hogy a gépkocsit az Iskola teriiletén (4200 Hajduszoboszldé Dézsa Gy. u. 10-12. )
rendelkezésre bocsatott helyen kell tarolni. Ettd] eltérd tarolasa a tankeriileti kdzponti igazgatd irasos
engedélyével lehetséges. Az eltérd tarolas nem okozhat tobbletkoltséget.

A gépkocsit kizarélag a tankeriileti kdzpont gépkocsivezetdje Orsi Zsolt vezetheti. Akadalyoztatdsa
idején (szabadsag, tappénzes allomdny) a tankeriileti kdzponti igazgaté gondoskodik a szakszera
helyettesitésérdl. F6 szabaly szerint a gépkocsi vezetésre jogosult helyettesitd személy Szandai
Kézmér.

A személygépkocsi mindennemii magancéli (személyes) haszndlata tilos!

b) JGD - 696. forgalmi rendszamu SUZUKI EX SPLASH személygépkocsi
igénybevételének és hasznalatanak rendje

A gépkocsit a tankeriileti fenntartéi feladatok elldtasa valamint a Sari Gusztav Altalanos Iskola és
Alapfoka Mivészeti Iskola alap és kiegészitd feladatainak ellatasa érdekében lehet igénybe venni az
alabbiak szerint:
e Egyéb hivatalos ligyintézés vagy kikiildetés céljabdl a gépkocsit a tankeriileti kézponti
igazgatd utasitdsara vagy engedélyével lehet igénybe venni, melynek engedélyezését a
kikiildetés napjat megelézden legalabb harom munkanappal kordbban irdsban meg
kell kérni.
e A hivatalos Ulgyintézés helyszine Kaba, Barand, Sdp, Tetétlen, Pispdkladany,
Debrecen illetve Hajdi-Bihar megye teriilete. A megye elhagyasa csak a tankeriileti
kdzpont igazgatd utasitdsara lehetséges.
e Az Iskola tanuldinak nevelésével, oktatasaval, gondozaséval kapcsolatos feladatok
ellatasara:

— egészséglgyi ellatas, szakellatas igénybevétele
— csaladlatogatas (Hajduszoboszld kozigazgatdsi hatéran kiviil)
— tanulméanyi és sport versenyeken vald részvétel
— tarsintézmények és a fenntarto altal szervezett rendezvények
— osztalykirandulasok és nyari taborozasok lebonyolitasa
— a gazdalkodasi feladatokbdl adddé tligyintézés
— atovabbtanulas céljabdl szervezett intézmeénylatogatas
— tanulmanyi és sport versenyeken valo részvétel.
A gépkocsivezetd gyermekeket csak feln6tt kisérettel szallithat.

F6 szabély, hogy a gépkocsit a Sari Gusztav Altaldnos Iskola és Alapfokii Miivészeti Iskola (4183
Kaba Kossuth u. 2.) teriiletén rendelkezésre bocsatott helyen kell tarolni. Ettél eltérd tarolésa a
tankeriileti koOzpont igazgatd irdasos engedélyével lehetséges. Az eltérd tarolds nem okozhat
tobbletkdltséget.
A gépkocsit kizardlag az intézmeény gépkocsivezetdje Kiss Viktor Tibor vezetheti. Akadalyoztatisa
idején (szabadsag, tappénzes allomdny) a tankeriileti kdzpont igazgatd gondoskodik a szakszer(
helyettesitésérol.
A személygépkocsi mindennemi magancéli (személyes) hasznalata tilos!

¢) PBN — 233. forgalmi rendszami KIA Cee’d személygépkocsi igénybevételének és
haszndlatanak rendje
A gépkocsit a tankertileti fenntartoi feladatok ellatasa érdekében lehet igénybe venni igénybejelentd
alapjan.
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A Berettyoujfalui Tankeriileti Kézpont 14/2017. (I1.1.)
szabalyzata

F6 szabaly, hogy a gépkocsit a Tankertileti Kozpont székhelyén : 100 Berettyoujfalu Dézsa Gy. u. 17-
19. sz. alatti parkoloban kell tarolni.

Ettd] eltérd taroldsa a tankeriileti kézpont igazgatd irdsos engedélyével lehetséges. Az eltérd tarolas
nem okozhat tobbletkdltséget.

A személygépkocsi mindennemii magancélu (személyes) hasznalata tilos!
d) Altalanos, minden jarmiire kiterjedo szabaly:

Ha a tankeriileti kozpont illetékességi koréhez tartozo kdznevelési intézmény vagy tankeriileti dolgozd
hivatali célbdl kivanja igénybe venni a gépkocsit, igénybejelent6t kiild a Tankeriileti Kozpontba az
igénybejelentdre vonatkozd eljarasrendnek megfelelden.

Az igénybejelentdn fel kell tiintetni az utazas céljat (tanulmanyi vagy sportverseny, kikiildetés, stb.),
meg kell jeldlni az uti célt, valamint az (itvonal varhat6 hosszat (km-ben).

Mellékelni kell a tankeriiletnek megkiilddtt igénybejelentdhéz a versenykiirast vagy versenybehivét,
illetve kikiildetés esetén a meghivdt vagy az elrendelé dokumentumot.

Az elrendeldonek kotelezden tartalmaznia kell az igénylés id6tartamat, indulds és érkezés varhato
idopontjat, az utvonalat valamint az utasok (utazé tanulok és kisérdk) névsorat.

Ha tobb intézménybdl kell tanulokat szallitani versenyre, akkor elegendé egy intézmény
igénybejelentdje, de ezen fel kell tiintetni a tobbi intézménybdl utazokat is.

A gépjarmii- koordinator a Gépjarmii igényldlap (4./A szamui melléklet) kitdltésével engedélyeztetésre
megkiildi a tankeriileti kdzpont igazgaté felé.

Az engedélyezett igénybejelentd alairdsaval egyidoben elrendeld késziil a gépkocsivezetd részére az
utazas megkezdése elott.

Az igények rangsoroldsa, a geépkocsi hasznalat szervezése a gépjarmu- koordinator, tankeriileti
kézpont munkatars feladata.

(3) Ha azonban hivatali/intézményi gépjarmii biztositasa nem megoldott, sajat tulajdoni gépjarmii
hivatali célu hasznalata az V. fejezetben foglalt feltételek teljesiilése esetén engedélyezhetd.

(4) Kiilfoldi kikiildetés esetén a hivatali/intézményi gépjarmi igénybevétele a Tankeriileti Kzponti
igazgaté irasbeli engedelyével tOrténhet. A gépjarmi kiilféldén torténé kozlekedéséhez szikséges
engedélyek biztositasarol, nemzetkdzi biztositasigazolas beszerzésérol — elézetes bejelentés alapjan — a
gépjarmi-koordinator gondoskodik.

7.8 Hivatali/intézményi gépjarmiivek vezetésére a feladattal megbizott olyan munkavallalé (a
tovabbiakban: gépjarmiivezetd) jogosult, aki

a) a jarmil vezetésére jogszabalyban meghatarozott, érvényes engedéllyel rendelkezik, és a
jarmu vezetésétol eltiltva nincs;

b) ajarmil biztonsagos vezetésére képes allapotban van, tovabba

c) a vezetési képességre hatranyosan hato szer befolyasa alatt nem all, és szervezetében nincs
szeszes ital fogyasztasabol szarmazd alkohol.

8.§ (1) A jarmiivek hasznalatara igénylés és engedélyezés alapjan keriilhet sor. A Tankeriileti
Kozpont koteles a hivatali/intézményi gépjarmii vezetésére jogosult személyek részére jelen
szabalyzat 1. szam( mellékletének kitsltését kovetden hasznalati engedélyt kidllitani, amelyet az arra
jogosult személy a gépjarmi hasznalata soran koteles a forgalmi engedély, vezetdi engedély mellett
tartani (laminalt, sorszamozott kartya). A hivatali/intézményi gépjarm{i hasznalatba vétele a
tankeriileti igazgatd Aaltal kiadott ezen engedély alapjan, valamint az eldzetesen Kkitoltott
felelosségvallalasi nvilatkozat (2. szamu melléklet) alapjan torténhet.

(2) A hivatali/intézmeényi  gépjarmivek {izemeltetésével kapcesolatos feladatokat, valamint a
gépjarmiivek igénybevételének osszehangolasat a gépjarmii-koordinator latja el.
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(3) A gépjarmii hasznalata sordn a KRESZ el6irasait be kell tartani.

(4) A gépjarmiivezet6 koteles az elindulas eldtt a KRESZ eloirdsainak megfelelden a gépjarmii
miiszaki allapotat, kotelezd tartozékainak meglétét, a kendanyagok, a hiitéfolyadék és ablakmosdk,
tovabba az adalékok toltdttségét — az adott iddjaras-, terepviszonyok altal indokolt médon —
ellenérizni. A biztonségos kozlekedést akadalyozd miiszakilag hibds gépjarmiivel elindulni tilos.

(5) Az Atadas-atvétel soran a gépjarmiivek lizemanyagtartalyat — kivéve a kulcsos rendszerben
tizemeltetett gépjarmiiveket — az eldirt lizemanyaggal teljesen feltdltve, tiszta éllapotban kell
hasznalatra 4tadni, illetve leadni. A gépjarmil hasznalatanak engedélyezését kdvetden a gépjarmii
atadas-atvételét a 9/A, vagy 9/B. szami mellékleten dokumentalni sziikséges.

(6) A hivatali/intézményi gépjarmiivek hasznalata soran sorszdmozott menetlevelet kell vezetni a
rajta levé rovatok pontos és tételes kitdltésével. A menetlevélen minden esetben fel kell tiintetni a
kikiildetés céljat, a gépkocsivezetd nevét, a gépkocsit igénybevevék nevét, a hasznélatba vétel
datumat, a kilométerdra allast, a koltséghely szervezeti egységkodjat, a jarmiivezeto alairasat, adott
esetben a felkeresett partner nevét, cimét, az indulas és érkezés idopontjat. Ha az utazds - megallassal -
tobb telepiilést és/vagy cimet is érint, a menetlevélen minden céldllomast kiilon sorban kell a
megadottak szerint szerepeltetni. A menetlevelek valdsagnak megfeleld, szabalyszerli vezetése a
gépkocsit ténylegesen vezetd kotelessége és feleldssége.

(7) Amennyiben a gépjarmiivezetd az ut sordn az éltala helyben el nem hérithaté, a biztonsagos
tovabbhaladast akadalyozd miiszaki rendellenességet tapasztal, koteles a gépjarmivet azonnal
leallitani. A meghibdsodas tényét haladéktalanul kdoteles jelezni a gépjarmii-koordinator felé, ezt
kovetden intézkedés torténik a gépjarmi slirgbsségi javittatasarol vagy szakszervizbe, telephelyre
torténd vontatasarol, illetve elszallittatasarol.

(8) A gépjarmiivek nyilvantartasi, irdnyitasi, izemanyag-elszamolasi, adatfeldolgozasi feladatait, az
izemben tartassal kapcsolatos hatosagi, biztositasi Ggyek intézését, valamint a jarmiivek miszaki
engedélyének, egyéb okmanyok érvényességének figyelemmel kisérését a Tankeriileti Kdzpont
gépjarmii-koordinatora végzi. A gépjarmii menetlevelek valédisag tartalméért az azokat kiallitd
jarmiivezeto felel.

(9) A gépjarmiivezetd feladatai a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével, kiilonosen:
a) a kezelésére bizott gépjarmii gazdasagos és biztonsagos lizemeltetése,

b) a mindenkor hatdlyos jogszabalyok és e szabalyzat 4altal eldirt nyilvantartasok,
formanyomtatvanyok vezetése,

c) a gépjarmiivel kapcsolatos rendkiviili események (meghibasodds, baleset stb.)
menetlevélen torténd feltiintetése, és a gépjarmu-koordinator részére térténd jelentése,

d) a gépjarmiivel a hasznalat soran tilos a munkavégzéssel nem Osszefliggd térgyakat
széllitani, a gépkocsiban tarolni,
e) napi karbantartasi feladatok elvégzése,

f) agépjarmil lizembiztos €s tiszta allapotban tartasa.
6. Hivatali/intézményi gépjarmiivek igénybevételének engedélyeztetése

9.8 (1) A hivatali gépjarmii iranti igényt a Tankeriileti Kozpont vezetdjének jovéhagyas c€ljabol,
az erre rendszeresitett nyomtatvanyon (4/A., vagy 4/B. szami melléklet) az utazas megkezdése elott
legal4abb 2 munkanappal sziikséges bejelenteni a Tankerileti Kézpont felé.

(2) A menet kdzbeni potldlagos titvonaligényrdl a gépjarmiivezetd haladéktalanul értesiteni koteles
a gépjarmii-koordindtort. A potlolagos igény indokoltsigat az utvonal valtoztatasat elrendeld vezetd
utolag alairasival igazolja. A gépjarmi hasznalatanak engedélyezését kovetden a gépjarmii dtadas-
atvételét a 9/A, vagy 9/B. szami mellékleten dokumentalni sziikséges.
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10. § Az igénylésnél az igénylonek figyelembe kell venni a 2. szamt melléklet szerinti
felelosségvallalasi nyilatkozat meglétét, amely a vezetdi engedély nyilatkozaton feltiintetett
érvényességi idején beliil felhasznalhatd. A gépjarmi hasznalatanak engedélyezését kovetben a
gépjarmil atadas-atvételét a 9/A, vagy 9/B. szdmui mellékleten dokumentalni sziikséges.

7. A gépjarmiivek tarolasa

11.§ (1) A gépjarmiivek munkaidé befejezése utdni biztonsdgos tarolasarol az intézmények
tarolasra kijeldlt zart és/vagy Orzétt, illetve arra kijeldlt, biztonsagos egyéb helyein kell gondoskodni,
kivéve, ha a gépjarmii mas helyen valé indokolt taroldsat kiilon engedélyezték. A hivatali/intézményi
gépjarmii tarolasi helyének valtozdsardl a gépjarmii-koordinatort haladéktalanul tédjékoztatni kell.

(2) Indokolt esetben a tankeriileti igazgatd eldzetesen, eseti jelleggel engedélyezheti a kijeldlt
tarolasi helytdl eltérd tarolast, ha a gépjarmi zart helyen torténd biztonsagos tarolasa megoldhatd. A
biztonsagos tarolds tényér6l az igénybevevd az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon,
irasban koteles nyilatkozni (3. szamu melléklet).

(3) Amennyiben a gépjarmiinek a munkaid6 befejezése utan a kijeldlt telephelyen torténd tarolasa
azért nem megoldhatd, mert a gépjarmivezetd hazautazdsa tdmegkozlekedési eszkdzzel nem
biztositott, igy a gépjarmii telephelyen kiviil tarolhato. Az eltéré helyen torténd tarolds tényérdl a
gépjarmiivezeté a soron kovetkezd munkanap kezdetén haladéktalanul koteles a gépjarmii-
koordinatort tajékoztatni.

(4) A gépjarmi inditdkulcsat az arra kijel6lt gépjarmiivezetdk kotelesek maguknal tartani.
8. A gépjarmiivek nyilvintartisa

12.§ (1) A Tankeriileti Kézpont tulajdonaban, vagyonkezelésében és tartds hasznalatdban 1évo,
illetve az altala barmely jogcimen lzemeltetett gépjarmiivekrol a szervezeti egységek erre a feladatra
kijelolt munkatarsa ,.Gépjarmii nyilvantartasi jegyzéket” (5. szamu melléklet) kételes vezetni,
amelyben régziteni kell a gépjarmii:

a) tipusat,

b) forgalmi rendszamat,

c) forgalmi engedélyének szdmat,

d) beszerzési értékét,

e) raforditasi értéket,

f) lzembe helyezésének évét,

g) lzemeltetésének maddjat,

h) lzemeltetéséért felelds gépjarmiivezetd nevet,
1) fogyasztasanak elszamolhatd norméjat (1/100 km),
j)  tarolasi helyét,

k) egyéb relevans adatokat.

(2) A gépjarmiivek torzskdnyvének zart szekrényben torténd tarolasarol a Tankeriileti Kézpont
kételes gondoskodni.

13.§ (1) A jarmiivek egyedi nyilvantartasara a gépjarmu torzslap (6. szamu melléklet) szolgdl,
amelynek vezetése egyezd adattartalommal elektronikus formaban is torténhet.

(2) A torzslapon kell nyilvantartani a gépjarmii lGzemelletésével kapcsolatos minden olyan
eseményt, valtozast, amely a gépjarmii allagara, értékére, hasznalhatdsagara, tizemeltetési kdltségeire
kihatassal van. A térzslap nyilvantartasaért az intézmények erre kijeldlt munkatarsa a felelds.
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9, RendKkiviili események

14.§ (1) A gépjarmiivezetd rendkiviili esemény, baleset esetén sziikség szerint koteles értesiteni a
renddrséget, a mentdket, vagy a tlizoltosagot. Ezzel egyidejlileg telefonon haladéktalanul, az eseményt
kovetd munkanapon pedig irdsban koteles tdjékoztatni felettesét €s a gépjarmii-koordinatort. A
gépjarmiivezetd koteles az érintett hatésagokkal egylittmiikodni.

(2) Kozuti kozlekedési baleset esetén a gépjarmiivezetdnek vagy a gépjarmiivel utazo
személyeknek értesiteni és tajékoztatni kell a munkahelyi felettest és a gépjarmii-koordinatort a baleset
helyszinérél, korillményeir6l, jellegérol.

(3)  Anyagi kéarral jard baleset esetén, ha a balesetben részes mésik gépjarmii:
a) vezetdje és/vagy maga a gépjarmi kiillféldi honossagu,
b) a baleset koriilményeit, a felel6sséget illetéen a helyszinen nincs megegyezés,
¢) arészes gépjarmii nem rendelkezik érvényes feleldsségbiztositassal,
d) arészes gépjarmii nem rendelkezik érvényes hatosagi jelzéssel és engedéllyel,
e) arészes gépjarmil és/vagy vezetdje a feleldsségi kérdés tisztazdsa elott a helyszint elhagyja,
f) arészes gépjarmil vezetdje érezhetden, lathatéan vezetésre képtelen allapotban van,

A baleset helyszinére rendéri intézkedést kell kérni. Renddri intézkedés hidnyaban, a helyszinen
baleseti karbejelentdt kell kitolteni, amennyiben technikailag lehetséges, a helyszinen
fényképfelvételeket kell késziteni.

(4) Személyi sériiléssel jaro kézati kozlekedési baleset esetén a baleset helyszinére minden esetben
renddri intézkedést kell kémi.

(5) A gépjarmu eltulajdonitasénak, feltdrésének vagy rongalasanak észlelésekor a gépjarmiivezetd a
teriiletileg illetékes rendorhatosagnal az eljarast sajat kezdeményezésre, haladéktalanul kételes
meginditani. Ezzel egyidejiileg e tényrdl telefonon haladéktalanul kételes értesiteni kdzvetlen
felettesét €s a gépjarmii-koordinatort.

(6) Kozuti kozlekedés soran bekovetkezett karesemény alkalméval a gépjarmiivezetd koteles
karbejelentd (irlapot kitolteni, illetve a biztositasi és egyéb eljarasokban részt venni.

(7) A gépjarmiivek lizemeltetése, hasznalata soran bekdvetkezett anyagi kart okozé eseményekrol
az intézmények vezetbje a gépjarmiivet vezetd személlyel kozremikddve koteles jegyzokdnyvet
késziteni, melyhez — ha van — csatolni kell a hat6sagi intézkedésrol szol6 iratot. A gépjarmiivezetd a
jegyzdkonyv 1 példanyét haladéktalanul koteles bekiildeni a Tankertileti Kézpont részére.

I11. FEJEZET
AZ UZEMANYAGKARTYA HASZNALATA, ALKALMAZASA

15.§ (1) A gépjarmiivek lizemanyag-ellatdsa belféldon a kozpontositott kozbeszerzési eljaras
nyertese altal kibocsatott rendszamhoz rendelt {izemanyagkértya alapjan torténik.

(2) Az lizemanyagkartya hasznalatara a gépjarmiivezeték és a gépjarmii vezetésére jogosult
munkavallalok jogosultak és kotelesek. A rendszamhoz rendelt lizemanyagkartya kizarolag a rajta
feltiintetett rendszamu hivatali gépjarmii tankoldsara hasznalhato

(3) Minden gépjarmiihéz ©6nallé, rendszamra kiadott lzemanyagkartya tartozik. A gépjarmi
vezetdje a havi elszamolaskor a tankolaskor kapott nyugtat, szamiat a menetokmannyal egytitt kételes
leadni a Tankeriileti Kdzpont részére.

(4) A Tankertileti Kézpont munkatarsa az lizemanyagkartya haszndlatira jogosult munkavallaloval
kételes ismertetni az {izemanyagkartya birtoklasaval, haszndlataval, az Orzéssel, letiltassal,
elszamolassal kapcsolatos kételezettségeket.
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(5) A gépjarmiveket, lizemanyaggal mikddd berendezéseket az lizemanyag vasarlasa soran minden
esetben, és a havi elszdmolési kotelezettség teljesitése érdekében a honap utolsé munkanapjan is tele
kell tankolni. Az {izemanyag-vasarlasrol kiallitott bizonylaton a gépjarmii forgalmi rendszamat és az
aktualis kilométerdra-allast rogziteni kell.

(6) A kozbeszerzési nyertes lzemanyag-szolgaltatd iizemanyagkutjatol eltérd t5ltéallomason
{izemanyag tankoldsa nem engedélyezett. Uzemanyag készpénzzel torténd vasarldsa csak rendkiviili
esemény (kartya elvesztése, megrongalddasa, letiltdsa stb.) bekdvetkezésekor, illetve gépjarmii
beszerzésekor, lizemanyagkartya hidnyaban — mennyiségi korlatozas nélkiil — az elsé lizemanyag-
vasarlas alkalmaval a szervezeti egység nevére és cimére kiallitott szdmla ellenében torténhet.

(7) A gépjarma kiilfoldi hasznélata soran lizemanyag tankoldsa készpénzes, az intézmény nevére és
cimére kidllitott bizonylat alapjan, valamint — amennyiben ez lehetséges — a gépjarmii rendszdmara
kiadott izemanyagkartya felhaszndlasaval térténhet.

(8) Az esetlegesen cserére szoruld lizemanyagkartya érvénytelenitése a Tankerileti Kozpont
munkatarsanak feladata. A lejart, megsziintetett lizemanyagkartyat a munkavallalétol a Tankertileti
Kézpont kételes bevonni €s érvénytelenitve a szallitonak atvételi elismervény ellenében atadni, vagy
annak megsemmisitésérol jegyzékonyv felvételével gondoskodni, majd az
elismervényt/jegyzékdnyvet a kéartya nyilvantartisihoz csatolni.

(9) Az Ulzemanyagkartya haszndlatira jogosult felelés a kartya biztonsdgos megOrzéséért,
rendeltetés- és jogszerli hasznalataért.

(10) A Tankeriileti Kdzpont koteles intézkedni az lizemanyagkartya és a hozza tartozé PIN-kod
jogosultak részére torténd kiadasardl. Az izemanyagkartydhoz tartozdé PIN-kddot az 4llandd vagy eseti
hasznalatra jogosult foglalkoztatott és a gépjarmii-koordinator ismerheti. Az {izemanyagkartya és a
hozza tartozd PIN-kod atvételérdl az elismervényt biztonsagos, zart helyen kell tarolni.

(11) Az lizemanyagkartya elvesztését, ellopasat, megrongalddasat, illetve az azzal torténd visszaélés
észlelését a foglalkoztatott haladéktalanul kételes jelenteni a gépjarmii koordinatornak, aki azonnal
irdsban (e-mailen, telefaxon) vagy arra alkalmas lizemanyagkartya esetén az erre rendszeresitett
elektronikus feliileten intézkedik a szallito felé a kartya letiltasarol. Az lizemanyagkartya potlasaval
kapcsolatos koltségeket a foglalkoztatott kételes viselni, ha a potlas neki felréhatd okbdl valt
sziikségessé.

IV.FEJEZET
A HIVATALI/INTEZMENYI GEPJARMUVEK UZEMELTETESI KOLTSEGEINEK ELSZAMOLASI RENDJE
10. A koltségelszimolas altalanos szabalyai

16.§ (1) A gépjarmi hasznalataval és lizemeltetésével dsszefliggésben az alabbi kdzvetlen koltségek
szamolhatok el:

a) a gépjarmi hajtd- és kendanyag-fogyasztasanak koltségei,

b) a gépjarmivek fenntartasanak, javitasanak és felujitasanak koltségei,

¢) a parkolasi dij,

d) az uthasznalati dij,

e) a gépjarmi lizemeltetésével Osszefliggésben felmeriilé koltségek (pl. cégautd adod,
gépjarmi feleldsségbiztositas, CASCO biztositas),
f) a gépjarmi rendeltetésszeri hasznalatival sziikségszeriien felmeriils egyéb koltségek (pl.
mosatas, belso tisztitas).
(2) A foglalkoztatottak a targyhavi lizemanyag-vasarlasrol, és egyéb kdzvetlen kiadasokrdl
kotelesek a targyhora vonatkozd kézi menetlevelek, futasteljesitést igazold napldk leadasdval
elszamolni. illetve csatolni az Gzemanvag-vasarlast, egyéb kiadast igazolo, a Tankeriileti Kozpont
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nevére és cimére kiéllitott bizonylatokat. Az elszamolas soran minden, az adott iddszakban
lebonyolitott kartyatranzakcié bizonylatat le kell adni a Tankerilleti K&zpontban a targyhdt kovetd
hénap 10. napjaig.

(3) A gépjarmi koordinator havonta kdteles gépjarmiivenként a menetlevelek, futésteljesitést
igazol6 naplok, valamint az lizemanyag-vasarlasoknal kiallitott bizonylatok alapjan kiszdmolni a
gépjarmiivek lizemanyag-felhasznalasat a 14. szamu mellékleteknek megfelelden.

(4) Azuzemanyagszamla, illetve a norma szerinti fogyasztas egyenlegének megfelelden a gépjarmii
esetében megtakaritds vagy tulfogyasztis mutatkozhat. A tulfogyasztds észlelése esetén vizsgélni kell
annak okat. A gépjarmiivek lizemanyag-felhasznalasat a Tankeriileti Kdzpont gépjarmi koordinatora
havi rendszerességgel vizsgalnia. Amennyiben a vizsgélat alapjan az egymast kovetd két honapban 10
szdzaléknal magasabb tilfogyasztist tapasztal a gépjarml normdjahoz képest, ugy e tényrdl koteles
haladéktalanul a tankeriileti kdzpont igazgatdt tdjékoztatni. A Tankeriileti Kozpont az adott
gépjarmiivet koteles miiszakilag megvizsgaltatni és sziikség esetén a felmeriilt javittatdsokrol
gondoskodni. A gépjarmiivet a tilfogyasztds okainak szerviz A&ltal torténd feltarasdig és
megsziintetéséig tovabb hasznalni nem lehet.

(5) Ha a tdlfogyasztds miszaki okokkal nem indokolhatd, gy a Tankeriileti K6zpont igazgatdja
kezdeményezi a tulfogyasztas igazolt koltségének és a bevizsgalashoz kapcsolodd koltségeknek a
gépjarmiivezetd altali megtéritését. Amennyiben a gépkocsit a tulfogyasztassal érintett idészakban
tobb személy is vezette, a megtéritendd Osszeget a megtett kilométerek alapjan ardnyositottan kell
megallapitani.

(6) Az Fr. értelmében a gépjarmiivezetd az Fr. 2. szamu mellékletben meghatérozott, az adott
gépjarmiire vonatkozo korrekcidval és potlékokkal ellatott norma szerint szamol el a havi lizemanyag-
felhasznalasrél. Az Fr.-ben nem szabéalyozott norma esetében a gyartd altal megallapitott értéket,
ennek hidnyaban a Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal Koézlekedési Hatosaga éltal kiadott —
fogyasztasi normara vonatkozd - igazolas képezi az elszamolas alapjat.

(7 A hivatali/intézményi gépjarmivek hajtd- és kendanyag-felhasznaldsanak, fenntartdsanak,
javitdsanak, karbantartdsanak, feltjitasanak, valamint a hasznalattal Osszefliggésben felmeriilt
koltségeinek elszamolasa tekintetében a koltségvetési szervekre érvényes pénziigyi és szamviteli
szabalyok az iranyadodak.

V.FEJEZET
SAJAT TULAJDONU GEPJARMU HIVATALI/INTEZMENYI CELU HASZNALATA

19.§ (1) Sajat tulajdontd gépjarmii hivatali/intézményi c€li hasznalata — a gazdasdgossagi és
intézményi érdekek figyelembevételével — belfoldi kikiildetés vagy belfoldi kikiildetésnek nem
mindsiilé rendszeres munkavégzés esetén, csak abban az esetben engedélyezhetd, ha a gépkocsi nem
all rendelkezésre és az alabbi feltételek fennallnak:

a) a hivatalos ut halaszthatatlan, illetve kdzforgalmu tdmegkdzlekedési eszkdz igénybevétele
nem lehetséges, vagy annak igénybevétele aranytalanul magas idéraforditassal jar, vagy

b) a sajat gépjarmiivel torténd utazas olcsobb, mint a kozforgalmi menetrend szerinti jarat
igénybevétele, vagy a sajat gépjarmi hasznalatdval felmeriilo tobbletkoltség az
idémegtakaritassal és a feladatellatassal aranyban all.

(2) Az engedélyezés tovabbi feltétele, hogy a gépjarmii rendelkezzen az Ftv.-ben eloirt kotelezd
feleldsségbiztositassal.

(3) A belfdldi kikiildetéssel 6sszefliggd sajat tulajdont gépjarmii hivatali/intézményi hasznalatat a
kikiildstt foglalkoztatott e célra rendszeresitett formanyomtatvanyon benyujtott kérelme (11. szdmu
melléklet) alapjan — a belfoldi kikiildetési rendelvény megfeleld rovatanak kitdltése utan — a
kikiildetést elrendeld szervezeti egység vezetdje erre a célra kialakitott nyomtatvany felhasznalasaval

tas
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(12. szamu melléklet) engedélyezi. A hazastars/bejegyzett élettars tulajdondban 1évo személygépkocsi
esetében a 13. szamu melléklet kitoltése kitelezd.

(4) A sajat tulajdont gépjarmii hivatali/intézményi célu hasznalataért a foglalkoztatottat megilleti a
belfoldi kikiildetési rendelvényben meghatarozott wticél és a kiindulépont kozotti, kéziton megtett
legkisebb oda-vissza kilométer tavolsag alapjan, az Fr. 4. §-d4ban meghatarozott, a gépjarmii
hengeriirtartalma szerinti iizemanyag-atalanynak a Nemzeti Adé- és Vambhivatal altal kozzétett
lizemanyagérral szamitott, tovabba az Szja. térvény 3. szami mellékletében meghatarozott mértéki
normakéltség igazolds nélkill elszamolhaté Gsszege. A belfldi kikildetésnek nem mindsiild
rendszeres  hivatali/intézményi  munkavégzésre igénybe vett sajat tulajdond  gépjarmi
kéltségelszamolésa az Szja. térvényben meghatirozott Utnyilvantartas alapjan térténik.

(5) A kikiildetés, illetve a kikiildetésnek nem mindsiild rendszeres munkavégzés teljesitését
kévetben a koltségelszamolast a kikiild6tt foglalkoztatott koteles az engedélyezett haszndlat alapjan
elkésziteni. A kikildetési rendelvényeket, illetve az Szja. torvény szerinti utnyilvantartasokat a
koltségtérités elszamolasa céljabél a Tankeriileti Kozpont részére kell tovébbitani, amely a
kotelezettségvallalds mindenkori szabélyai szerint intézkedik a koltségtérités kifizetésérol.

VI. FEJEZET
FELELOSSEGI SZABALYOK

20.§ (1) A gépjarmlvek hasznalata soran a gépjarmiivezetd feleldsségi korébe tartozd
szabalyszegéssel Osszefiiggésben kiszabott kozlekedésrendészeti, vagy egyéb birsdgok (pl.
kozigazgatasi birsag, kotelezd dijfizetés mulasztasabodl eredd utdlagos dij és potdij — parkolasi potdij,
uthasznalati dij), koltsége a gépjarmivezetdt terhelik, az ebbdl eredd koltségeket a kbltségvetés terhére
nem lehet elszamolni. A felmeriilt, de nem rendezett, illetve vitatott tételekrdl a Tankeriileti K&zpont
vezetdjét haladéktalanul tdjékoztatni kell. A vitatott tételek rendezésérol a Tankeriileti Kozpont
vezetdje dont.

(2) A foglalkoztatott /gépjarmiivezet6d a gépjarmiiben okozott, mashonnan meg nem tériilé karért —
amennyiben az okozott karért felelosség terheli — a Kttv. V. fejezetében és az Mt. XIV. fejezetében
foglaltak szerint tartozik kartéritési felelosséggel. A munkavillald/gépjadrmiivezetd a keletkezett kar
megtéritésére kitelezhetd. A térités mértékének meghatarozasara az Mt. 179. §-&ban, illetve a Kttv,
160. §-aban foglaltak az iranyaddak. A megtéritésre valo kételezésrdl a Tankerlileti K6zponti igazgato
dént.

(3) A foglalkoztatott /gépjarmiivezetd a teljes kar megfizetésére akkor koteles, ha a gépjarmiivet
engedély nélkiil hasznalta, valamint ha a kart szandékosan okozta.

(4) A sajat tulajdoni gépjarmil hivatali/intézményi céli hasznalataval Osszefiiggd kikiildetés
idotartama alatt bekovetkezett karokat a munkaltaté és a foglalkoztatott a Kttv. V. fejezetében,
tovabba az Mt. XIII. és XIV. fejezetében foglaltak alapjan koteles viselni.

(5) A szervezeti egységek vezetdinek gondoskodni kell arrdl, hogy a jelen eljarasrend tartalmat a
vezetésiik alatt allo szervezeti egység valamennyi érintett alkalmazottja megismerje €s ennek tényét a
16. szamu mellékletben rogzitsék.

(6) A szabalyzatban foglalt rendelkezések betartasaért és betartatiasaért a gépkocsi hasznaloja, a
gépjarmi-koordinator, illetve a tankertileti kdzpont igazgatd és az intézmények vezetdi a felelosek. A
szabalyzat be nem tartasa esetén a felelds személyekkel szemben a Kttv. V. fejezetében, illetve az Mt.
XIV. fejezetében foglaltak szerint kell eljami.

(7) A rendelkezések betartasanak ellendrzését a belsd ellendrzésnek az éves ellenérzési tervnek
megfelelden kell elvégezni
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VIIL. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

21.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kdvetd 5. napon Iép
hatalyba. '

(2)  Jelen szabdlyzat hatdlyba Iépésével egyidejlileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.
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1. szamit melléklet

Engedélykérés hivatali gépjarmii vezetésére vonatkozd engedély
(laminalt kartya) kiallitasara

Alulirott ............. (személyi igazolvanyszam: .................. , vezetdi engedély szam: ............... ,
lakefm: .., ) a  Tankeriileti  Ko&zpont ................
2413 Lo £ ) koznevelési intézmény__ vezetdje/referense/kdzalkalmazottja eziton

kérem Tisztelt Tankeriileti Kozponti Igazgaté Asszonyt/Urat, hogy részemre, a Tankeriileti Kézpont
lizemeltetésében [év0 gépjarmiivek hivatali céli igénybevételéhez sziikséges engedélyt kiallitani

sziveskedjen.

Kelt: oo 9 71 1)) - ———

kérelmezd neve

A fenti kérelem alapjan a kartya kiallitasat engedélyezem.

[ST550E a0 111} £11 ) O ——————

Kapornai Judit
Tankertileti Kézpont Igazgatd
Berettydujfalui Tankertileti Kézpont
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2. szamit melléklet
FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT

A Tankeriileti Kézpont tulajdondban, vagyonkezelésében és hasznalatdban lévo gépjarmiivek
vezetésére feljogositott munkavallaloként a kozati kozlekedésrél szolo 1988. évi L. torvény 21. § (1)
bekezdésében, valamint a 21/A. § (2) és (4) bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi nyilatkozatot
teszem.

Alulirott kijelentem, hogy a Tankeriileti Kézpont altal részemre hasznélatra atadott gépjarmiivel vald
kozlekedés soran, kiilondsen a KRESZ:

—a megengedett legnagyobb sebességre,

—a vasUti atjaron valé athaladasra,

—ajarmiforgalom irdnyitasara szolgald fényjelz6 késziilék jelzéseire,

—az autopélya leallo savjanak igénybevételére,

— a behajtasi tilalomra, a korlatozott Gvezetre (zona), a kotelezd haladasi irdnyra, tovabba

kilon jogszabalyokban meghatdrozott (pl. természet védelmére, parkolasi dij megfizetésére
vonatkozd) egyes eldirasokat betartom, illetve az ezek megszegésébol eredd koltségek, birsagok és
kérok megtéritéséért vallalom a felelosséget.

Tudomasul veszem, hogy jelen nyilatkozatom alapjan szabalyszegés esetén a kiszabott birsagot
koteles vagyok megtériteni.

Tudomésul veszem tovabba, hogy a gépjarmiiben bekdvetkezett esetleges kar esetén a Szabalyzatban
foglalt kartéritési felelosséggel tartozom.

A nyilatkozat érvényességéhez sziikséges adatok

Az tizembentartd neve:

Az lizembentart6 cime:

1. A hasznalatra feljogositott neve (sziil. helye és ideje):

2. A hasznalatra feljogositott lakcime:

3. A gépjarmii vezetésére jogositd engedély szama, érvényességi ideje:

4, Személyi 1gazolvany SZAMA: ...ovciviisviiviniiiiimienenvnon

munkavallalé
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3. szamut melléklet

NYILATKOZAT
gépjarmi kijelolt tarolasi helyen Kiviili tarolasahoz

A Tankeriileti Koézpont tulajdondban, vagyonkezelésében és hasznalatdban 1év0 gépjarmiivek
vezetésére feljogositott munkavallaloként az alabbi nyilatkozatot teszem.

A hasznalatra atvett hivatali gépjarmi kijeldlt tarolasi helyen torténd munkaidén tali elhelyezése a
menetirdnyitasban engedélyezett uton nem megoldhatd / indokolatlan tobbletfeladatot jelent, ezért
alulirott gépjadrmiivezetd nyilatkozom, hogy a hivatali/intézményi gépjarmiivet zart helyen,
biztonsagosan tarolom. Az ezen ido alatt bekdvetkezett, a mashonnan meg nem téritett karokért anyagi
feleldsséget vallalok.

Az lizembentartd neve: .

Az lizembentartd cime:

A nyilatkozat érvényességéhez sziikséges adatok:
1. A hasznalatra feljogositott neve:

2. A tarolas cime:

3. A tarolas iddtartama:

4. A gépjarmii forgalmi rendszama:

Kelt: covviiiiiieinnnnn. 5 20 s BV cnmiamnmasas ho ... nap

Engedélyezem:

Tankeriileti Kézpont Igazgato
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A Berettyoujfalui Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat

A Berettyonjfalui Tankeriileti Kozpont 14/2017. (11.1.) aépjarmiivek hivatali célt igénybevételinek és

szabilyzata hasznélatdnak rendjérél szolo szabalyzata
4/B. szdamui melléklet
.............. Tankeriileti Kézpont

HIVATALI CELU GEPJARMUIGENYLES

A gépjarmu hasznalata kizarolag hivatali célbdl, az igénylésben meghatarozott céléllomésra engedélyezett!

lgénylo szervezeli EEYSEE NEVE! o uvvmivms sivewms vec vy oo
Az igénybevétel médja: O gépjarmiivezetovel (taxi) [ gépjarmiivezetd nélkiil (kulcsos)
Az igénybevételben résztvevi(k) neve:

Az igénybevétel célja:

Az igénybevétel célallomasa:

Tobb napos igénybevétel esetén a gépjarmii taroldsanak pontos helye:

Datume 2017 commemmereessmesmsss SR

PH.

igényld szervezeti egység vezetdje

Az igénybevételt engedélyezem.
O  Gépjarmiivezetovel taxi rendszerben
0O  Gepjarmiivezetd nelkiili kulesos rendszerben

cL U1 I R — hoé v map

MEVE coswaiissvvaas o
gazdasagi vezetd
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A Berettydijfalui Tankeriileti Kézpont 14,2017, (1L1.)
szabalyzata

weverenn.. Tankeriileti Kozpont

Teljességi lista
gépjarmii atadas-atvételhez
Atadas / atvétel ideje: 2017. év ....oeeereeenne nap .....ora .... perc
Atadds helyer..onvvvimmniiasas

Atadé neve, beosztasa, szervezeti €gySege: ....ooeiiiiiiieiniaiai.
Atvevd neve, beosztasa, szervezeti eZySEge: ...oviiiiiiiiiiininnn.

Gépjarmii rendszadma: .....ceevvenee
Gépjarmii markaja €s tipusa: veueeennnens
Gépjarmii motor hengerlrtartalma: ............. cm3
Uzemanyag tipusa: .............. 1
Gépjarm( km dra-allasa: ......cueenenn. km
Uzemanyag tartaly:

X teljesen feltoltott

Orészben feltoltott (kb. .............. liter)

Sériilések a gépjarmuvén:
X sériilésmentes
Osériilt. Sériilés(ek) leirasa:

Atadott dokumentumok, eszkozok:

1. Inditd kules (2 db) X igen [lnem 12. Radid:

2. Forgalmi engedély: X igen [l nem 13. Mobiltelefon szett:
Miiszaki érvényesség: .......... 14. Tiizoltd késziilék:
3. Torzskartya: Oigen [Inem 15. Uléshuzat garnittra:
4. Zoldkértya: Oigen Onem 16. Szdényeggarnitira:
5. Biztositasi kdtveény: Cigen [Gnem 17. Vontatokotél:
6. Gépjérmﬁ kezelési utasitas: 18. Léthatéségi mel[ény;
) Oigen [ nem 19. Inditokabel:
7. Uzemanyagkartya: (Jigen [Inem 20. Hélane: [ igen
S"Z?'llna: ............... 21. Mentddoboz:
8. Uzemanyagkartya PIN kod: 22. Elakadésjelzo:
Oigen O nem 23, Izzdkészlet:
9. Kaotelezd fel. bizt. lap: Oigen O nem 24, Pétkerék:
10. Menetlevél tomb: Xigen U nem 25. Emelé: [ igen
11. szama: ............ 76. Kerék kules:
k. m. f.
atadd atvevd

A Berettyotjfalui Tankertileti Kézpont hivatali és sajat
gépjarmivek hivatali célu igénybevételének és
hasznalatanak rendjérél sz616 szabdlyzata

9/B. szamu melléklet

Cigen [ nem
(Jigen [ nem
Oigen [ nem
(Jigen [inem
Cigen [ nem
[Tigen [lnem
Cigen O nem
Oigen 0Onem
[1nem
Cigen [Jnem
I nem
O nem
[0 nem

[l nem

[2S]
W



A Berettyoujfalui Tankeriileti Kozpont hivatali és sajat
gépjarmivek hivatali céli igénybevételének s
hasznilatdnak rendjéro] szolo szabalyzata

A Berettydujfalui Tankeriileti Kézpont 14/2017. {11.1.)
szabalyzata

11. szanut melléklet

KERELEM
sajat tulajdoni gépjarmii hivatali céla hasznalatira
Alulirott ..o , név, beosztds), (sziiletési hely: ...... , sziiletési 1do:
.................... g ANYJA: MEVEE  summmmsmmnsasanswassecns; JAKGHNE samimsaianmsmeanvamang) B oo
Tankertileti Kdzpont ........... munkavallaldja kérem, hogy sajat tulajdoni (hazastarsam/bejegyzett

élettarsam tulajdonaban 1évd) gépjarmii hivatali/intézményi céld hasznalatat részemre engedélyezni
sziveskedjék, az alabbiak szerint:

20 €V i ho ... napjatol, 20 ...év ... hé ....napjaig, ............ km
felhasznélasaval.

Sajat gépjarmi adatai:

a gépjarmii tulajdonosanak neve'

a gépjarmil gyartmanya, tipusa:

a gépjarmii rendszama:

Hengerfirtartalom (cm3):

Uzemanyag tipusa (benzin / gazolaj):

fogyasztas alapnorma atalany (liter / 100 km):

a gépjarmi kotelezd feleldsségbiztositasi
kétvény szama:

CASCO biztositasi kotvény szama (nem
kitelezd kitdlteni):

Ervényes gépjarmii vezet6i engedély szama:

Részletes indokolas:

Nyilatkozom, hogy az alabbi gépjarmuivet munkavégzés céljabol kizarolag a sajat felelosségemre veszem
igénybe, a munkavégzés soran a gépjarmiiben keletkezett esetleges karért a munkaltatomat semmilyen
kételezettség nem terhel.

Az lizemanyag-elszamolast a Tankeriileti Kézpont a tébbszér modositott 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet
2. § (1) bekezdésének b) pontja alapjan atalany elszamolassal végzi.

Uzemanyagarként a személyi jovedelemadorsl sz616 1995. évi CXVIL tdrvény (a tovébbiakban: Szja.
torvény) 82. § (2) bekezdése szerinti, a Nemzeti Ado- és Vambhivatal 4ltal havonta kozzétett {izemanyagar
keriil elszdmolasra a leigazolt futdsteljesitmény alapjan. Fenntartdsi, javitasi €s felljitasi koltségként
(normakdltség) legfeljebb az Szja. térvény mindenkor érvényes eldirasainak mértékil koltsége szamolhatd
el.

kérelmezo
* az indokolasban kérjiik feltiintetni a feladat megnevezését, illetve az egyszeri, vagy tartos hasznalatot
Melléklet:
forgalmi engedély masolat,
gépjarmii vezetdi engedély masolat.

sajar, vagy hazastars, illetve bejegvzett élettars neve adhatao meg



A Berettyoujfalui Tankertileti Kézpont hivatali &s sajat
gépjarmivek hivatali céla igénybevételének és
hasznalatanak rendjérdl szo16 szabalyzata

A Berettyoujfalui Tankertileti Kozpont 14/2017. (I1.1.)
szabdlyzata

12, szanui melléklet

] ) ENGED}ELY o '
SAJAT TULAJDONU GEPJARMU INZEZMENYI/HIVATALI CELU HASZNALATARA

Engedélyezem, hogy (kérelmezd neve) sajat tulajdont / hdzastars tulajdonu,
forgalmi  rendszamu  személygépkocsit  érvényes  vezetdi  engedéllyel
hivatali/intézményi célra a kérelemben foglaltak szerint hasznalja.

Jelen engedély az aléiras napjatol a kérelemben foglalt idéhatarig érvényes.

Kelt: oo, ;200 08V hé ... nap

szervezeti egység vezetdje

[}
-3



A Berettyoujtalui Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
gépjarmilvek hivatali célii igénybevételének és
hasznalatanak rendjérél sz616 szabalyzata

A Berettyoujfalui Tankeriileti Kézpont 14/2017. (11.1.)
szabdlyzata

13. szdamu melléklet

HAZASTARSI/BEJEGYZETT ELETTARSI NYILATKOZAT

Aol sovuneemaraammasmanasa 1 (személyi igazolvdny szam)
hozzéjarulok, hogy hdzastarsam e (nev)
................................................. (lakeime): wivaimiesmmmmmsammaenanas 5Zemeélyi deazolvany szam)
a tulajdonomban All0 .....ccocoeviieiiiecccee e (TENASEAHN) onm e SR e (tipust)

személygépjarmiivet hivatali célra haszndlja.

Kijelentem, hogy a gépjarmiiben hivatali/intézményi hasznalata soran keletkezett esetleges karokért, a
Tankeriileti Kdzpont, mint munkaltatd felé semmilyen kdrigényt nem érvényesitek.

| o 2B s O e A e HOTAT suwsmsssmsnnsvesa nap
Gépjarmiltulajdonosatimmmammnasmasmamase (115574 R (alairas)
Hazastars foglalkoztatott: ......ccocivvciiiciesiicieniecciiene CHRV wonssieomssrssnabitimssmmmmnnmisanisssns (alairas)
Tanuk:

tanu 1 tanu 2
név:
lakcime:

személyi igazolvany szama:

aldirasa:

12

(o]




A Berettyotjtalui Tankeriileti Kézpont hivatali &s sajat
gépjarmilvek hivatali céla igénybevételének és
hasznalatdnak rendjérol sz616 szabdlyzata

A Berettyoujfalui Tankeriileti Kézpont 142017, (IL1.)
szabalyzata

14. szdmut melléklet

veeerersenssasse. Tankeriileti Kozpont
Intézmény megnevezése: .....ocveveinienen

UZEMANYAG ELSZAMOLAS

GEPKOCSI FORGALMI RENDSZAM: ........ccue....

ELSZAMOLASI IDOSZAK: 201........... —201........
GEPKOCSI ALAPNORMA: ......... 1/100 km

IDOSZAK ALATT MEGTETT OSSZES KM: ................

KORREKCIOS TENYEZOK:

e Vairosi forgalom (megyeszékhely): 25%
Varosi forgalom (egyéb varos): 15%
Budapest: 35%

Foldat: 10%
Téli tizemeltetés: 3%
Légkondicionalé berendezés: 5%

TELJESITETT KM:
e Orszagati forgalom: ... km
e Virosi forgalom (megyeszékhely): ... km
e Virosi forgalom (egyéb varos): ... km
e Budapest: . km
e Foldat: L. km
o Téli tizemeltetés: ... km
e Légkondicionald berendezés: ... km

UZEMANYAG FELHASZNALAS KISZAMITASA:

e Orszagnti forgalom: sevsses JIVEE

e Varosi forgalom (megyeszékhely): voeee liter

e Varosi forgalom (egyéb varos): voon liter

e Budapest: sensisn JLTEE

e Foldut: vooee liter

e Téli lizemeltetés: sosnsse JIHEE

e Légkondicionalo berendezés: seavenLTET
L (")SS"ZESEN: ) G |/
I IDOSZAKI TANKOLT MENNYISEG: sawssn JUED
III. ELTERES (I-1I): veen liter
Kelt: comvmemmssmmmiin 5 205w (o FR—— nap
készitette:

szervezeti egvség vezetdje

&



A Berettyoujtalui Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
gépjarmivek hivatali céli igénybevételének és
haszndlatanak rendjérél sz616 szabdlyzata

A Berettyoéujfalui Tankeriileti Kozpont 14/2017. (11.1.)
szabdlyzata

16, szamu melléklet
MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Tankeriileti Ko6zpont és szervezeti egységei gépjarmii iizemeltetési szabalyzataban foglaltakat
megismertem, azt az érintett valamennyi munkatdrsammal megismertettem. Tudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat az altalam vezetett szervezeti egységben kdoteles vagyok betartani és betartatni.

Szervezeti egység neve:

Név Munkakér Datum Aldiras




