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Az éllamigazgatasi szervek integritdsiranyitasi rendszerérdl és az érdekérvényesitok fogadasanak
rendjérél szolo 50/2013. (1. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Intr.) 4. §-a, valamint a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 6. § (4) bekezdése alapjan a Zalaegerszegi Tankeriileti Kdzpont (a tovabbiakban:
Tankeriileti Kdzpont) Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott
jogkordmben eljarva, a szervezeti integritdst sérté események kezelésének eljarasrendjét, illetve az
érdekérvényesitok fogadasanak rendjét az alabbiak szerint hatarozom meg.

. ) I. Fejezet .
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat hatailya

1. § (1) A szabalyzat hatdlya a Tankeriileti K6zponttal foglalkoztatési jogviszonyban allé személyekre
(a tovabbiakban: munkatars) terjed ki.

(2) A szabélyzat hatilya a Tankerilleti K&zpont jogszabalyokban, kézjogi szervezetszabalyoz6
eszkozokben és bels6 szabdlyzataiban meghatirozott mikodésevel dsszefliggd integritdsi és
korrupcidés kockazatokra vonatkozd, szervezeti integritist sértd0 esemény bejelentésére (a
tovabbiakban: integritas bejelentés), kivizsgalasara ¢s kezelésére terjed ki.

(3) A szabalyzat hatalya nem terjed ki a munkatarsak azon magatartasaira, amelyekkel kapcsolatban
mas jogszabaly alapjan hataskorrel rendelkez6 szerv jogosult és koteles eljarni, igy kiilénésen azokra
az esetekre, amikor az integritds bejelentések nyomdan biintetd- vagy szabdlysértési eljaras
meginditasanak van helye.

2. Ertelmezé rendelkezések

2. § E szabalyzat alkalmazasaban:

a) érdekérvényesitd: az az allamszervezeten kiviili személy, aki jogszabalyban, belsé szabalyzatban
rogzitett eljardsban Ugyfélnek, panaszosnak, vagy az eljarasban résztvev® mas személynek nem
mindsiil, ¢s az allamigazgatasi szerv munkatarsat feladatellatasa sordn vagy feladatellatisahoz
kapcsolodoan keresi fel érdekérvényesités szandékaval;

b) integritds: az allamigazgatési szerv szabalyszertl, a hivatali szervezet vezetdje és az irAnyit6 szerv
altal meghatarozott célkitlizéseknek, ériékeknek és elveknek megfeleld miikSdése;

cj integritasi kockazat: az allamigazgatasi szerv célkitlizéseit, értékeit, elveit sértd vagy veszélyeztetd
visszaélés, szabdlytalansag, vagy egy€b esemény lehetdsége;

d) integritas tandcsado: a tankeriileti igazgaté altal kijeldlt, €és annak kdzvetlen iranyitasa alatt allo,
Ot az integritasi €s korrupcios kockazatok kezelésében segitd személy;

e) korrupcios kockdzat: olyan integritasi kockazat, amely korrupcids cselekmény bekovetkezésének
a lehetdségét jelenti,

P szervezeti integritdst sértd esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre vonatkozd
szabalyoktol, valamint a jogszabalyi keretek kdzott a koltségvetési szerv vezetdje és az irdnyitd szerv
altal meghatarozott szervezeti célkitlizéseknek, érickeknek és elveknek megfeleld milkodésto! eltér.
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I FEJEZET
INTEGRITAS BEJELENTESEK

3. Az integritis bejelentések fogaddsdnak altalanos szabalyai

3. § Az integritas bejelentések tigyintézésével kapesolatos feladatokat az integritds tandcsado latja el,
a tankeriileti igazgaté folyamatos tajékoztatdsa mellett. Az integritds tanacsadot akadalyoztatisa
esetén a tankeriileti igazgato altal kijelolt munkatars helyettesiti.

4. § (1) Az integritas bejelentéseket szoban vagy irdsban lehet megtenni.

(2) A szdban tett bejelentések esetében az integritds bejelentések fogadasa az integritds tandcsado
megkeresésével, vagy a Tankerilleti Kozpont honlapjan kozzétett telefonszamon tirténik. Az
integritas tandcsadd az adatkezelési tajékoztatast kovetden (2. melléklet), jegyzbkdnyvet vesz fel a
szoban tett integritis bejelentésekr6l, az I. mellékletet képez6 dokumentum kitSltésével. A 2.
mellékletet képezd adatkezelési tajékoztatot a Tankeriileti K6zpont a honlapjdn kzzéteszi.

(3) Az integritas bejelentések irasbeli megtételére postai Gton, vagy az integritds tandcsadénak térténd
atadassal, illetve a Tankeriilti Kézpont honlapjan kdzzétett e-mail-cimre térténé megkiildéssel van
lehetbség.

(4) Az integritds bejelentés fogaddséra kialakitott elektronikus levélcimhez olvasisi €s irdsi
jogosultsaggal kizar6lag az integritas tanacsad6 rendelkezhet.

(5) Ha az integrit4s tanacsadénak cimzett iratokat vagy az integritas bejelentést ezen iratok kezelésére
nem jogosult személy vagy szervezeti egység veszi at, ugy azt koteles haladéktalanul, de legkésébb
harom munkanapon beliil az integritds tanicsadé részére tovébbitani - az iratok vagy az integritas
bejelentés formaja szerint — elektronikusan, vagy papir alapon.

(6) Ha nem az integritds tanicsadénak cimzett, de tartalmaban az integritas tanicsado feladatkdrébe
tartozo irat, vagy integritas bejelentés érkezik barmely szervezeti egységhez, azt haladéktalanul, de
legkésébb harom munkanapon beliil tovabbitani kell az integritas tandcsadé részére.

(7) A szabalyzat hatilya ald nem tartozé beadvanyokat és integritds bejelentéscket az integritas
tanacsadé haladéktalanul, de legkés6bb harom munkanapon beliil tovabbitja a feladat- és hataskdrrel
rendelkezo szervezeti egységhez vagy mds, az iigyben feladat- és hatdskdrrel rendelkez6 szervhez.

4. Az integritis bejelentések elézetes értékelése

5. § (1) Az integritas tandcsado a bejelentds beérkezését kovetden haladéktalanul megvizsgélja, hogy
a bejelentés

a) szervezeti integritdst sért eseményre vonatkozik-e, a szabélyzat hatélya al tartozik-e,
b) integritéasi vagy korrupcids kockéazat gyanujat tartalmazza-e,

¢) megalapozott-e,

d) igényel-e vizsgalatot, illetve a vizsgalat mellozhet6-e,

e) igényel-e slirgds intézkedést.
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(2) Amennyiben az integritds bejelentés siirgds intézkedést igényel, az integritds tandcsadd - a
bejelentés rovid tartalmi Gsszefoglaldjat és az ligymenetre vonatkozd javaslatot tartalmazé -
feljegyzésben haladéktalanul tijékoztatja a tankeriileti igazgatot.

(3) Az integritds tandcsadé az integritds bejelentésnek nem mindsiild bejelentéseket tartalmuktol
fliggden:

a) tovabbi ligyintézés céljabol a kézhezvételt kdvetd harom munkanapon beliil tovabbitia a
Tankeriileti K6zpont eljérasra jogosult més szervezeti egységéhez (pl.: panasz, kozérdeki bejelentés,
javaslat),

b) az 1. § (3) bekezdése esetén - amennyiben érdemi intézkedés szitkséges - javaslatot tesz a
tankeriileti igazgatonak a bejelentésnek az eljardsra illetékes szervhez torténd Attételére.

(4) A névtelen vagy azonosithatatlan bejelentd altal tett bejelentés, illetve a kordbban mér vizsgalt és
tartalmiban megegyezd bejelentés vizsgalatinak lefolytatisa mellézhetd. Az olyan bejelentés
vizsgélata is melldzhetd, amelyet a szervezeti integritast sértd eseményrdl valé tudomdsszerzéstél
szamitott hat hénap utin vagy az esemény bekdvetkezésétol szamitott egy éven til terjesztettek eld.

(5) Az integritds tanicsadé nem koteles vizsgalni a nyilvanvaldan életszeriitlen tartalmu, vagy
alaptalan, illetve a kizar6lag maginvéleményt tartalmazé bejelentést.

(6) Ha a bejelentés elézetes értékelése alapjan a vizsgalat melldzhetd, az integritds tandcsadé - a
Tankeriileti K6zpont hatélyos iratkezelési szabalyzata alapjén - gondoskodik a bejelentés irattirba
helyezésérdl. Az integritds tanicsadé a vizsgilat melldz€sérdl - amennyiben személye és elérhetésége
ismert - irasban tajékoztatja a bejelentét.

(7) Az integritds tanacsadé koteles soron kiviil jelezni a tankeriileti igazgaténak a bejelentett
integritast sért eseményben val6 barmely kozvetlen vagy k6zvetett érintettségét. A jelzés alapjan a
tankeriileti igazgaté dont az integritds tanacsad6 adott iigy vizsgilatdbél valé kizarisirél. Az
integritas tandcsadé kizdrasa esetén a vizsgalatot a tankeriileti igazgat6 éltal az adott iigy vizsgalatira
kijeldlt munkatérs folytatja le.

3. Az integritis bejelentésekre vonatkozé vizsgilat

6. § (1) Az integritds tandcsadé megvizsgilja, hogy az eljardshoz sziikséges, vagy az integritds
bejelentésben jelzett dokumentumok, valamint az integritds bejelentés kivizsgaldsahoz sziikséges
informacidk rendelkezésre dllnak-e. Amennyiben sziikséges, az integritis tandcsadé intézkedik
tovdbbi dokumentumok, informaciék (a tovabbiakban: adatok) beszerzése irant.

(2) A Tankeriileti Kdzpont szervezeti egységei a vizsgdlat lefolytatdsa sorén kotelesek egyiittmiikodni
az integritas tandcsaddval.

(3) Az integritds bejelentéssel sszefiiggd adatok rendelkezésre bocsatdsa érdekében megkeresett
vezetd - akadélyoztatisa esetén az éltala kijelolt helyettes vezetd vagy munkatars - kdteles a kért
adatokat az el6irt hataridoben az adatkezelésre, adatvédelemre és informaciébiztonsdgra vonatkozé
szabalyok betartisa mellett az integritds tanicsadd rendelkezésére bocsatani, illetve esetleges
akadalyoztatdsat a hataridé lejarta elétt az integritas tanicsadénak jelezni.
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(4) Az integritas bejelentésscl Gsszefliggésben kért adatok biztositisdnak hatérideje a megkereséstol
szamitott tiz munkanap, a siirgds intézkedést igényld integritas bejelentés esetén hdrom munkanap.
Indokolt esetben az integritas tanacsad6 a hatirid6t egy alkalommal tovabbi tiz munkanappal, siirg6s
intézkedést igényld bejelentés esetén harom munkanappal meghosszabbithatja.

(5) Az integrités tanacsadoé a vizsgélat eredményes lefolytatdsa érdekében a vizsgalatba a Tankeriileti
Kozpont barmely munkatarsit bevonhatja, akirdl feltételezhetd, hogy az adott ligyben olyan
informdacioval rendelkezik, ami a vizsgéilat eredményét érdemben befolyasolja. A Tankeriileti
Ko6zpont munkatérsa kdteles az integritas tanicsaddval egytittmiikddni, €s a vizsgélat szempontjdbol
lényeges informacidkat, dokumentumokat 4tadni.

7. § (1) Amennyiben az integritds tanacsadd ugy itéli meg, hogy az integritds bejelentés teljes korti
kivizsgélasa érdekében sziikséges, megkeresheti a bejelentét, az ligyben érintett, vagy arrdl ismerettel
rendelkezé munkatarsat személyes meghallgatas céljabol.

(2) Az integritds tanacsad6 a személyes meghallgatds kezdeményezésérol az érintett személyeket a
meghallgatids idSpontja el6tt legalabb harom munkanappal irdsban, illetve az irasbeli értesités
akadalya esetén - utélag dokumentéltan - telefonon vagy széban értesiti. Az értesitésnek tartalmaznia
kell az integritds bejelentés targyat, valamint a meghallgatas helyszinét és iddpontjat.

(3) A személyes meghaligatasrol jegyzokonyv késziil, amely tartalmazza:

a) a meghallgatas targyat,

b) a meghallgatas helyét, kezdd id6pontjat (év, hénap, nap, ora, perc),

¢) a meghallgatott nevét, valamint a jogviszonyéra, az ellatott feladataira €s a szervezeti egységére
vonatkoz6 adatokat, illetve személyes adatai zartan t6rténd kezelésének tényét

d) a meghallgatis sordn feltett kérdéseket és az azokra adott valaszokat,

e) az ligyre vonatkozé lényeges nyilatkozatokat és megéllapitisokat, az ligy eldontése szempontjabol
Iényeges koriilményeket és megallapitasokat,

/) alezart, befejezett jegyz6konyv meghallgatottal valé megismertetése tényének régzitését, valamint
a jegyzokonyvben foglaltakkal val6 egyetértésre adott nyilatkozatat,

g) a meghallgatott nyilatkozatét a 2. meliékletet képezd adatkezelési tdjékoztaté megismerésérdl,
h) az integritas tanicsadé és a meghallgatison részt vevé személy sajat kezii alairasat, €s
i) a meghallgatas lezarasanak helyét és iddpontjét (év, hdnap, nap, 6ra, perc).

(4) A Tankerileti K6zpont munkatarsa koteles a meghallgatasara meghatarozott helyen és id6ben
megjelenni.

(5) A Tankeriileti Kézpont munkatérsa a meghallgatds sorn nem koételes nyilatkozatot tenni, de ez
esetben az integritds tandcsadé kételes felhivni a figyelmét arra, hogy a vizsgalat a rendelkezésre allo
adatok alapjan lesz lefolytatva.

(6) A szervezeti integritast sérté eseményre vonatkozé integritas bejelentés iigyintézési hatarideje
harminc munkanap. Az integritds tanacsad6 javaslatéra az tigyintézési hatarido, a tankeriileti igazgato
engedélyével, egy alkalommal - legfeljebb tizenot munkanappal - meghosszabbithat6, amennyiben
az ligy jellege, vagy a vizsgélat koriilményei ezt indokoljék, és az nem veszélyezteti a vizsgalat

6
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eredményes lefolytatisdt. Az ligyintézési hatérid6 az integritis bejelentés beérkezését kivetd
munkanapon kezd6dik.

(7) Az Ugyintézési hatdridébe nem szdmit bele az adatok bekérése érdekében intézett megkeresés
megkiildésétol, az annak teljesitése beérkezéséig terjedd idotartam.

(8) A vizsgilt integritis bejelentéssel tartalmiban megegyezd, {ijabb, eltérd személyektd] érkezd
integritas bejelentések a vizsgalat alatt 4116 integritas bejelentés ligyintézésének befejezését megel6z6
napig egyesithetbek,

(9) Ha az integritas tandcsadé megitélése szerint mér a folyamatban 1évd vizsgilat alatt intézkedés
‘megtételére van sziikség, arrol haladéktalanul irasban tdjékoztatja a tankeriileti igazgatot.

6. A vizsgilat lezdrisa

8. § (1) Az integritds tandcsad6 a vizsgalat lefolytatasat kivetben Osszegzd feljegyzést készit a
tankeriileti igazgato részére.
(2) Az bsszegz6 feljegyzés tartalmazza
a) az integritas bejelentés Osszefoglalasat,
b) az integritas bejelentés alapjan megtett intézkedéseket és azok eredményeit,
¢) a vizsgélat nélkiil lezarhaté tigyek esetében a vizsgélat melldzésének okait,
d) a vizsgilat soran figyelembe vett s melldzott adatokat,
e) a vizsgalat alapjan megallapitott tényeket, és
J) az ligy lezaraséhoz sziikséges intézkedésekre vonatkozé javaslatokat, igy kiilénésen
fa) a fegyelmi eljaras meginditasara,
/b) az etikai eljards meginditaséra,
fc) a feltart problémak okainak megsziintetésére,
Jfd) az okozott sérelem orvoslasara,
fe) a biintetdeljaras kezdeményezésére,
[ az egyéb intézkedésekre, valamint
Jg) a bejelentd részére elokészitett valaszlevél-tervezetre

tett javaslatot.

9. § A tankeriileti igazgaté az integritds tanicsad6 4ltal lefolytatott vizsgilat megéllapitasait,
javaslatait figyelembe véve dontést hoz

a) a tovabbi sziikséges intézkedések megtételérol,
b) az ligy lezarasarol.

10. § A vizsgdlat eredményérol a bejelentdt - amennyiben személye €s elérhetdsége ismert - irdsban,
1gazolhaté médon haladéktalanul értesiteni kell,
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7. A bejelentd védelme, az integritas bejelentések iratainak kezelése

11. § (1) Az integritas bejelentések kezelése soran tigy kell eljarni, hogy a bejelentd jogos érdeke ne
sériiljon.

(2) A bejelentst a 13. § (1) bekezdésében foglaltak kivételével nem érheti hatrany az integritas
bejelentés megtétele miatt.

(3) A bejelentd kérheti személyes adatainak zartan t6rténd kezelését, ebben az esetben a személyes
adatai az ligy iratai kozott, az integritds tanicsadd altal alairt és lezért boritékban keriilnek
elhelyezésre.

(4) Amennyiben a vizsgilat jellege indokolja, mas meghallgatott is kérheti személyes adatainak a
zartan torténd kezelését.

12. § (1) A bejelentd személyes adatai egyértelmii irdsbeli hozzdjéruldsa nélkiil nem hozhatok
nyilvanossagra.

(2) A bejelentd személyes adatai a 13. § (1) bekezdésében foglaltak kivételevel csak az integritas
bejelentés alapjan kezdeményezett eljarés lefolytatisara hatdskdrrel rendelkezd szerv részére adhatok
at, ha ezen szerv az adatok kezelésére jogszabdly alapjan jogosult, vagy az adatai tovéabbitasahoz a
bejelentd egyértelmiien hozzajarult.

13. § (1) Amennyiben a bejelentd rosszhiszemiien, dontd jelentségli tényrdl valotlan informacidkat
kozolt, és

a} ezzel blincselekmény vagy szabélysértés elkvetésére utald koriilmény meriil fel, vagy
b} megalapozottan valosziniisithet$, hogy mésnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott,

személyes adatait az eljaras lefolytatasdra jogosult szervnek vagy személynek az a) pont esetén at
kell adni, mig a b) pont esetén kérelemre kell dtadni.

(2) Az integrits tanacsad6 a vizsgdlat sordn tudoméséara jutott informdacidkat bizalmasan kezeli,
azokat - az (1) bekezdésében foglaltaktol eltekintve - csak az integritis bejelentés kivizsgaldsahoz
hasznalhatja fel.

14. § (1) A vizsgéalat sordn keletkezett iratokba teljeskoriien kizarélag az integritas tanicsado6 és a
tankeriileti igazgat6 tekinthet be.

(2) A bejelentd és az egyéb meghallgatott csak a sajat nyilatkozataival dsszefiiggésben rendelkezik
betekintési jogosultsaggal.

15. § A beérkezett integritds bejelentések, és az azokkal kapcsolatos egyéb dokumentumok, iratok
érkeztetése, iktatdsa és kezelése - a jelen szabalyzatban meghatérozottak figyelembevételével - a
Tankeriileti Kozpont hatdlyos iratkezelési szabélyzata szerint torténik azzal az eltéréssel, hogy az
elektronikus iratkezeld szoftverbe a dokumentumokat, iratokat nem lehet feltdlteni. Az elektronikus
uton érkezett bejelentéseket a nyomtatast kovetben papiralap ligyiratként kell kezelni. A papiralapu
iratokrél nem lehet elektronikus madsolatot késziteni, illetve azokat az iratkezeld szoftverben
iktatészamhoz rendelni.
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16. § Az integritas bejelentés iktatdsarol - annak beérkezését kbvetden haladéktalanul - az integritds
tanacsadé gondoskodik.

17. § Az integritds bejelentés iratkezelése az ligyintézés teljes folyamatéban az integritds tanécsadd
feliigyeletével torténik.

18. § Az integritds bejelentéssel kapcsolatos eredeti iratokat az integritds tandcsadé kezeli és 6rzi. Az
integritas tanacsadé gondoskodik arrdl, hogy a személyes, illetve védett adatokhoz illetéktelen
személy ne férjen hozza.

19. § Az iktatérendszerben az integritds bejelentésekkel kapcsolatos lekérdezési jogosultsigot
kizardlag a tankeriileti igazgatonak és az integritds tandcsadonak lehet biztositani. Az iratok
érkeztetése, iktatasa, kezelése soran figyelemmel kell lenni a bejelenté védelmét szolgald, azt
lehetdvé tevd, minimalizalt adatok megaddaséra.

20. § Az adatai zartan kezelését kéré meghallgatottnak a meghallgatdssal dsszefiiggésben felvett
személyes adatai nem keriilhetnek felvitelre az iktatérendszer targy- vagy tigyféllistijaba. Ebben az
esetben a meghallgatott rogzitésére, megkiilonboztetésére az integritas tanacsado dltal adott azonositd
szam szerint keriil sor.

) ) ] _ IIL Fejezet
AZ ERDEKERVENYESITOK FOGADASAVAL KAPCSOLATOS
ELJARASREND

8. Az érdekérvényesitik fogaddsinak szabilyai

21. § A Tankeriileti K6zpont munkatérsai az Intr. 10. §-aban elbirtak, az altaldnos eljarasi szabalyok
¢s a bels6 szervezeti hierarchia alapjan jarnak el, és a talalkozét a 3. melléklet szerint dokumentéljak.

22. § (1) A Tankerilleti K6zpont munkatarsa - feladatelltdsa sordn vagy feladatellatasadhoz
kapcsolédéan - érdekérvényesitével csak felettes vezetdje eldzetes tajékoztatasat kévetden
talalkozhat.

(2) A munkatars feladatellatisaval Gsszefliggésben, az érdekérvényesité elére nem jelzett, varatlan
személyes megjelenésérdl vagy a munkatérs munkahelyen kiviili személyes megkeresésérdl a felettes
vezetdt utdlag, soron kivill tjékoztatni kell, és azt a 3. melléklet szerinti nyilvéantartas kitoltésével
dokumentdini kell,

(3) Ha a munkatérs a személyes talilkozéval, illetve megbeszéléssel kapcsolatban a szervezeti
integritist veszélyeztetd kockézatokra vonatkozé informdaciéval rendelkezik, azt koteles irasban,
dokumentalhatéan a felettes vezet6 tudomdséra hozni.

(4) A felettes vezetd jogosult a munkatérs és az érdekérvényesitd személyes taldlkozasat, illetve
megbeszélését megtiltani, vagy harmadik személy jelenlétéhez kotni.

23. § (1) Az érdekérvényesitdvel torténé személyes taldlkozon, illetve megbeszélésen - kiilénds
tekintettel a kozbeszerzésekkel, beszerzésekkel, pélydzatokkal és foglalkoztatasi jogviszony
létesitésével Osszefiiggd, tovabba pénziigyi, fejlesztési targyn és eurdpai unids tAmogatasi forrés
kezelésével, elosztasival, felhasznélasaval kapcsolatos iigyekre - a munkatars és az érdekérvényesits
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mellett a felettes vezetd vagy - akadélyoztatésa esetén - az altala kijelolt mas munkatérs részvétele
kotelezb.

(2) A szervezeti egység vezetje a szervezeti egység munkatdrsainak érdekérvényesitovel tortent
személyes talalkozéjinak, illetve megbeszélésének adatait - a 3. melléklet szerinti - nyilvantartasban
rogziti, amelyet megkiild az integritds tanacsad6 részére a taldlkozd, illetve a megbesz€lés id6pontjat
k6vetd 6t munkanapon beliil.

24. § Az integritds tanicsadé minden év november 30-4ig Osszesiti a beérkezett, érdekérvényesitbkkel

tortént személyes talalkozok adatait, és a 3. melléklet szerinti Gsszegzett nyilvantartast megkiildi a
tankeriileti igazgato részére.

~ IV.Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

25. § (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kdvetd 6t0dik napon 1ép
hatalyba.

(2) A szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden indult ligyekben kell alkalmazni.

(3) Jelen szabalyzat hatilybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Tankeriileti Kozpont e
targykdrben kiadott V.7./2017. (VL. 15.) sz4mu szabalyzata.

10



A Zalaegerszegi Tankeriileti Kdzpont V,7./2023. (L27.) sz szabélyzata a szervezeti integritast sértd esemeények kezelésének eljarasrendjérsl, illetve
az érdekervényesitdk fogadasinak rendjérsl

1. melléklet
Jegyzékonyv

Bejelent6 neve:

Bejelentd cime:

Elérhetbsége (telefon, e-mail):
Bejelentés elbterjesztésének helye:
Bejelentés eldterjesztésének ideje:
Bejelentés elbterjesztésének maodja:
A bejelentés részletes leirasa;

A bemutatott dokumentumok jegyzéke:

A bejelent6 nyilatkozata (a megfeleld valaszt aldhhzassal kell jelslni):
Kéri-e az iigyben adatainak zartan kezelését? igen / nem
Hozz4jarul-e személyes adatai tovébbitisdhoz a
bejelentés  alapjdn  kezdeményezett  eljarasjigen / nem
lefolytatasara hatdskdrrel rendelkezd szerv részére?
A tajekoztatast milyen aton kéri: telefonon / e-mailben / széban / hivatalos
levélben

A Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont integritds tandcsaddja tdjékoztatta a bejelentdt az 6t megilletd
jogokrdl és az 6t terheld kotelezettségekrdl, illetve az adatkezelés szabilyairél. A bejelentd
tajékoztatast kapott a Zalaegerszegi Tankeriileti KGzpont szervezeti integritdst sérté események
kezelésének eljardsrendjérol, illetve az érdekérvényesitdk fogadasanak rendjérdl szl szabalyzata
13. § -4nak tartalmardl, illetve arrél, hogy a bejelentett személy, a jogainak megsértése miatt pert
indithat a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd birdsagon.

A bejelentd aldirdsaval tudomésul veszi ezt a tajékoztatast.

Kelt: oo,

A bejelentd (meghatalmazottja) alairisa Az integritas tanicsadé alairdsa
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2. melléklet

Adatkezelési tijékoztato

A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont a személyes adatok kezelését a vonatkozé jogszabélyok, igy a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramlésardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatilyon kivill helyezésérdl kiadott, az
Eurépai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: Rendelet),
valamint az informécids Snrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél sz616 2011. évi CXII.
torvény tiszteletben tartisa mellett vegzi.

1. Az ADATKEZELO BEMUTATASA

Adatkezeld megnevezése: Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont
Adatkezelb székhelye:

Adatkezeld elektronikus cime:

Adatvédelmi tisztviseld neve:

Adatvédelmi tisztviseld elérhetosége:

Adatkezeld képviseldje:

2, AZ ADATKEZELES CELJA

A személyes adatok kezelésének célja az integritds bejelentésre vonatkozé eljaras eredményes
lefolytatasa.

3. A KEZELT ADATOK KORE

A bejelentésben, vagy a bejelentési jegyzdkdnyvben megadott személyes adatok, illetve az eljaras
soran a személyes meghallgatas keretén beliil rogzitett személyes adatok:

Bejelent6 adatai Bejelenté neve, cime, elérhetGségi adatai, aldirasa, a
bejelentd altal rendelkezésre bocsatott egyéb személyes
adatok

A személyes meghallgatis soran | A meghallgatott neve, jogviszonya, az ellatott feladatai,

érintett személy adatai szervezeti  egysége, nyilatkozatai, aldirdsa, a
meghallgatott altal rendelkezésre bocsatott egyéb
személyes adatok

4. A7 ADATKEZELES JOGALAPJA

A Tankeriileti Kozpont az eljaris soran a Rendelet. 6. cikk (1) bekezdés €) pontja alapjan, tehat a
kozfeladatai elldtdsa érdekében kezeli a bejelentd és az eljardsban résztvevok személyes adatait.

5. ASZEMELYES ADATOK KEZELESENEK IDOTARTAMA

Az eljaras sordn keletkezett iratok Orzési idejét a Zalaegerszegi Tankerilleti Kézpont egyedi
iratkezelési szabalyzata tartalmazza.
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6. HoZZAFERES

Az eljaras soran keletkezd iratokhoz és az azokban szerepld személyes adatokhoz valé hozzaférés a
Zalaegerszegi Tankerilleti Ko&zpont szervezeti integritist sértd események Kezelésének
eljarasrendjérél, illetve az érdekérvényesitok fogadasdnak rendjérél szolé szabalyzata 11-20. §-aira
tekintettel térténhet. A vizsgélat soran keletkezett iratokba teljeskoriien csak az integritis tandcsado
€s a tankeriileti igazgatd, mig sajat adatai tekintetében az adatkezeléssel érintett tekinthet be.

Az adatai zértan kezelését kérd bejelentd, illetdleg meghallgatott neve és adatai nem keriithetnek
felvitelre az iktatérendszer targy- vagy iigyféllistijaba, valamint adatai az iratok kozott zart
boritékban keriilnek elhelyezésre.

7. AZ ERINTETTEK JOGAI, JOGERVENYESITES:

7.1. Tajékoztatashoz valé jog

Az ¢rintettnek joga van az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatashoz, melyet a Zalaegerszegi
Tankeriileti K6zpont jelen tajékoztat6é rendelkezésre bocsatisa Gtjan teljesit.

7.2. Hozzaférési jog

Az érintettet kérelmére a Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont a késébbiekben barmikor tdjékoztatja,
hogy a szemelyes adatainak kezelése folyamatban van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és
a kovetkez6 informacidkhoz hozzaférést biztosit: az adatkezelés céljai; az érintett személyes adatok
kategéridi; azon cimzettek vagy cimzettek kategéridi, akikkel, illetve amelyekkel az Adatkezeld a
személyes adatokat kozdlte vagy kozolni fogja, ideértve kiiléndsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkézi szervezeteket; a személyes adatok taroldsénak tervezett idétartama,
vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam meghatérozasanak szempontjai.

7.3. Személyes adatok helyesbitéséhez valé jog

Az érintett barmikor jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil a Zalaegerszegi
Tankeriileti K6zpont helyesbitse a r4 vonatkozé és helyesbitheté személyes adatokat (pl. névelirés).

7.4. Torléshez valé jog

A megadott személyes adatok az eljards eredményes lefolytatdsahoz sziikségesek, a torlési joggal
csak akkor lehet élni, ha a to6rolni kivint adat a Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont kdzfeladata
ellatisa keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz nem sziikséges.

7.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Zalaegerszegi Tankerilleti Kozpont korlatozza az
adatkezelést, ha a Rendelet 18. cikk (1) bekezdésben felsoroltak valamelyike teljesiil.

7.6. Tiltakozashoz valo jog

Az adatkezelésben érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a kezelése ellen, ha allaspontja szerint a Zalaegerszegi Tankeriileti
Kozpont a személyes adatit a jelen adatkezelési tajékoztatoban megjeldlt céllal Gsszefliggésben nem
megfeleléen kezelné.
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7.7. Az érintett jogainak érvényesitésére szolgalé eljarasrend

Az érintett a fenti jogait a jelen t4jékoztatoban megjeldlt elérhetdségre tekintettel megkiildott
levélben, elektronikus levelében, vagy a Zalaegerszegi Tankertileti Kozpont székhelyén személyesen
gyakorolhatja. A Zalaegerszegi Tankeriileti Kozpont a Rendelet 12. cikk (1) bekezdésében megjeldlt
hataridén beliil elbirdlja és dontésérdl az érintettet értesiti.

7.8. Az érintett jogorvoslati joga

A biréségi jogorvoslathoz valé jogénak érvényesitése érdekében az érintett a Zalaegerszegi
Tankeriileti Kozponttal szemben birdsdghoz fordulhat, ha megitélése szerint a Zalaegerszegi
Tankeriileti Kdzpont a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyban,
vagy az Eur6pai Uni6 kotelezd jogi aktusaiban meghatérozott eldirdsok megsértésével kezeli. A
birdsag az iligyben soron kiviil jar el. A per elbiralasa a térvényszék hataskorébe tartozik. A per —az
érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék
elétt, vagy a Zalaegerszegi Tankeriileti Kzpont székhelye szerinti torvényszék elétt indithaté meg,

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagnal (NAIH) bejelentéssel (panasz) a
Zalaegerszegi Tankeriileti Kézponttal szemben barki vizsgélatot kezdeményezhet arra hivatkozassal,
hogy személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kézvetlen
veszélye fenndll, illetve hogy az adatkezeléshez kapcsolddo jogainak érvényesitését a Zalacgerszegi
Tankeriileti Kézpont korlatozza, vagy ezen jogainak érvényesitésére irdnyul6 kérelmét elutasitja. A
bejelentést az aldbbi elérhetségek valamelyikén lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (NATH)

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: http://naih.hu
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3. melléklet

Nyilvantartis érdekérvényesitokkel tortént személyes taldlkozdékrol

[EER XY ) éVbe]l

Készitette: | Latta:
Kelt: oo , 20...... (517 R

jovdhagyo neve, alairdsa

Sorszam

Erdekérvényesits &s az
altala képviselt szervezet
neve

Taldlkozo témaja, célja

Talalkozé id6épontja,
helyszine

Talalkozon  részt  vevd
munkatarsak neve,
szervezeti egysége
Vezetoi engedély
{(Van/Nincs)

Felettes vezetd
tajékoztatasanak  mdbdja,
ideje

Talalkozo eredménye,
tovabbi 1épések

A taldlkozordl  késziilt
emlékeztet6? (Igen/Nem)

Ha késziilt emlékeztetd, az
hol érhetd el?
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