MONORI
TANKERULETTI
KOZPONT

A Monori Tankeriileti Kézpont
7/2023. (1. 23.) szamu szabalyzata

A Monori Tankeriileti Kézpont
Rendészeti és vagyonvédelmi szabalyzata

Kiadta:

Monor, 2023. februar 23. Jﬁ( /1
: UM *

............

dr. Hrutk4né Molnar Monik:
tankeriileti igazgato

Monori Tankeriileti Kézpont

A Monori Tankeriileti Kézpont jelen Szabélyzatat az éallami koznevelési kozfeladat ellatisaban
fenntartoként részt vevd szervekrol, valamint a Klebelsberg Kozpontrol szolé 134/2016. (VL. 10.)
Korm. rendelet 5. § (2) bekezdés 9. pontjaban biztositott kdzépiranyitoi hataskéromben eljarva, a
Klebelsberg Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo 61/2016. (XII. 29.) EMMI utasitas
1. mellékletének 40. §-a alapjan jovahagyom:

Budapest, 2023. ..M coua ,,.@.g. o

kgjg#}%@ab iella
elndk

Klebelsberg Kizpont



A Monori Tankeriileti K6zpont Rendészeti és

A Monori Tankertileti Kézpont 7/2023. (II. 23.) szabalyzata vagyonvédelmi szabalyzata

TARTALOMJEGYZEK

I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja
2. A Szabalyzat hatdlya
3. A Szabalyzat jogi hattere

W W W W W W

II. FEJEZET
A RENDESZETI ES VAGYONVEDELMI TEVEKENYSEG ALTALANOS SZABALYAI 3
4. A rendészeti és vagyonvédelmi tevékenység célja
5. Rendészeti és vagyonvédelmi jogosultsagok, kotelezettségek
6. Rendkiviili események
7. A feljelentési kotelezettség
8. A rendkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatok
II1. FEJEZET

A TANKERfJLETI KOZPONT TERULETEN BELUL TORTENO TARTOZKODAS
SZABALYAI 5

9. A személyi tulajdonnal kapcsolatos szabalyok 5

(9, IRV, T SN N N VS

9]

10.  Talalt targyakkal kapcsolatos szabalyok

11. Az ingatlan teriiletén ideiglenesen tartozkodokra, illetve munkavégzésre iranyulo
tevékenységet végzokre vonatkozo szabalyok

12.  Helyiségek hasznéalatanak szabdalyai
IV.FEJEZET
EGYEB RENDELKEZESEK

13. A vagyonvédelem

14. A hézipénztar

15. A pénzszallitas szabalyai
V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

16.  Zar6 rendelkezések

1. szamu melléklet

el IR I Be) ) e ) S~ N - N e N V) |

JegyzOkonyv a rendkiviili eseményrol



A Monori Tankeriileti K6zpont Rendészeti és

A Monori Tankertileti Kézpont 7/2023. (II. 23.) szabalyzata vagyonvédelmi szabalyzata

A Monori Tankertileti Kdzpont — az allami és intézményi tulajdon megovasa, a személyi tulajdon védelmének
elosegitése, a koznevelési intézmények biztonsaganak és rendjének biztositasa érdekében — a rendészettel és
vagyonvédelemmel Osszefliggd tevékenységet — a Monori Tankeriileti K&zpont Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdoromben eljarva — a kovetkezOk szerint
szabalyozom.

I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1. § A Szabalyzat célja a Monori Tankeriileti Kdzpontban (a tovabbiakban: Tankeriileti K&zpont) és a
fenntartasaban 1évo kdznevelési intézményekben, a rendészeti és vagyonvédelmi feladatok megvalodsitasanak
szabalyozasa, az eljarasrend meghatarozasa.

2. A Szabalyzat hatilya

2.8§(1) A Szabalyzat teriileti hatdlya kiterjed a Tankeriileti Kozpont vagyonkezelésében ¢€s
iizemeltetésében 1évo ingatlanok teriiletére, az épiiletek helyiségeire ¢és szabad tereire, kiilondsen a
munkavégzés céljara hasznalt valamennyi helyiségre, valamint az egyéb kiszolgalo helyiségekre, az ott
elhelyezett vagy tarolt minden anyagra és egyéb vagyontargyra.

(2) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

a) a tankeriileti igazgatora, a Tankeriileti Kézpont vezetbire, kormanytisztviselire, munkavallaloira (a
tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatottak),

b) a Tankeriileti Kozpont hivatali helyiségeit — bérlet vagy ingyenes vagyonhasznalat jogcimén —
munkavégzés céljabol hasznald személyekre,

¢) valamint a Tankeriileti Kozpont hivatali helyiségeiben {igyintézés céljabol, meghivasra vagy
barmilyen okbol tartozkodo természetes személyekre (a tovabbiakban: ligyfelek).

3. A Szabalyzat jogi hattere
3.8§ A Szabalyzat alkalmazasa soran az aldbbi jogszabalyok rendelkezéseire kell figyelemmel lenni
kiilondsen:
a) az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény,
b) az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,

¢) aszemély- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl szolo 2005. évi
CXXXIIL torvény,

d) a munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény,

e) akormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. torvény.
II. FEJEZET
A RENDESZETI ES VAGYONVEDELMI TEVEKENYSEG ALTALANOS SZABALYAI
4. A rendészeti és vagyonvédelmi tevékenység célja
4.8§ Arendészeti és vagyonvédelmi tevékenység célja a Tankeriileti K6zpont vagyonkezelésében 1évo allami

tulajdon felel6sségteljes miikodtetése, megovasa, a személyi tulajdon védelmének elésegitése, az allam- és
szolgalati titok védelmére vonatkozo szabalyok érvényesitése.
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5. Rendészeti és vagyonvédelmi jogosultsagok, kotelezettségek

5.8 (1) A vagyonvédelmet érinté dontések, egyéb utasitasok, rendelkezések kiadasa, kiilondsen a kiilso,
vagyonvédelmi szolgaltatast nytjto vallalkozas tevékenységét is érintd esetben a tankeriileti igazgato jogkore.

(2) Az eldirasok betartasa valamennyi foglalkoztatott és az érintett teriileten tartdozkodd személy
kotelezettsége.

6. Rendkiviili események

6.§ (1) Minden olyan esemény rendkiviilinek mindsiil, amely a Tankeriileti K6zpont rendeltetésszerti
mikddését jelentOsen zavarja, illetdleg lehetetlenné teszi, igy kiillondsen:

a) atermészeti és ipari katasztrofak, tiizesetek, valamint a természeti kornyezet allapotat 1ényegesen rontod
fold-, viz- vagy légszennyezgs,

b) azingatlan teriiletén tortént fegyverhasznalat,

c) bombariado,

d) terrorfenyegetés,

e) sulyos munkahelyi baleset,

f) azingatlanban alkalmazott biztonsagtechnikai eszk6zok, berendezések, felszerelések megrongalasa,
g) az ingatlan teriiletén elkovetett biincselekmény vagy szabalysértés,

h) azingatlanban megtartott rendezvény megzavarasa.

(2)  Arendkiviili esemény bekdvetkezesérdl az esemény észleldjének jegyzokonyvet kell készitenie. (Minta
1. szamu melléklet)

7. A feljelentési kotelezettség

7.8 (1) A Tankertileti K&zpont altal kezelt allami vagy dnkormanyzati tulajdon karara elkdvetett vagyon
elleni blincselekmény vagy szabalysértés észlelése esetén, fliggetleniil a szandékos vagy gondatlan elkovetoi
magatartastol, a hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 hatosag felé feljelentést kell tenni.

(2) A feljelentésnek az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

a) az elkovetés idejét, helyét, modjat,

b) azesemény leirasat,

c) akaresemény targyat, annak egyedi azonosito adatait,
d) az okozott kar becsiilt nagysagat,

e) azelkovetore vonatkozo ismertté valt adatokat,

f) azeseményre vonatkozo bizonyitékokat,

g) atanuk nevét, idézhetdségiik modjat.

(3) Ha az ingatlan miikddési teriiletén biincselekmény vagy szabalysértés észlelése miatt rendéri intézkedésre
kertil sor, illetve rendkiviili esemény kovetkezett be, arrdl a tankeriileti igazgatot haladéktalanul tajékoztatni
kell.

(4) A Tankeriileti Kozpont nevében feljelentés megtételére jogosult a tankeriileti igazgato, illetve az érintett
0nallo szervezeti egység vezetoje.
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8. A rendkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatok
8.8 (1) Rendkiviili esemény bekdvetkezésekor a megbizott vagyonvédelmi szervezetnek az emberi élet, az
anyagi javak mentése érdekében haladéktalanul intézkednie kell.

(2) Egyidejiileg gondoskodnia kell arrdl, hogy a rendkiviili eseményrdl a Tankeriileti Kozpont vezetdi,
valamint az elharitasra hivatott szervek (rendérség, katasztrofavédelem, ment6k) mielGbb értesiiljenek.

(3) Tuz kitorése esetén a Tankeriileti K6zpont fenntartasaban 1évé koznevelési intézmények tlizriado
tervében foglaltak szerint kell eljarni.

(4) Rendkiviili esemény bekovetkezésekor a tankeriileti igazgatdé dont a tovabbiakban értesitendd
személyekrél (munka- vagy tlizvédelmi megbizott).

III. FEJEZET

A TANKERULETI KOZPONT TERULETEN BELUL TORTENO TARTOZKODAS SZABALYAI

9. A személyi tulajdonnal kapcsolatos szabalyok

9.8 (1) A Tankeriileti Kézpont a tulajdon védelmét a helyiségek bejarati ajtoit védd biztonsagos
zarszerkezetekkel, biztonsagtechnikai eszk6zok (mozgasérzékelok, kamerarendszer) alkalmazasaval és
telepitésével segiti eld.

(2) A személyi tulajdon védelme és megovasa a tankeriileti igazgatd kotelessége és érdeke. Munkavégzés
befejeztével, munkaidd alatti ideiglenes tavozaskor a foglalkoztatott kdteles a munkavégzés helyszinéiil
szolgalo helyiség ajtajat, nyilaszaroit bezarni, az elektromos berendezéseket ramtalanitani.

(3)  Ertéket, pénzt, személyes hasznalatd targyat az ingatlanban dolgozok és az tigyfelek csak sajat
felelsségiikre hozhatnak be. Azok megfeleld védelmérdl, biztonsagos tarolasarol nekik kell gondoskodniuk.

(4) Személyi tulajdonban keletkezett kar esetén a Tankeriileti Kozpont felelosséget nem vallal, kivéve, ha
a karesemény bekovetkezése a Tankeriileti Kozpontnak felréhatd okbol kovetkezett be (pl.: tlizeset).

10. Talalt targyakkal kapcsolatos szabalyok
10. § (1) A talalt targyak kezelésének rendjére a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. térvény 5:55—
5:64 § rendelkezéseit kell alkalmazni.
(2) A talal6 az ingatlan teriiletén talalt targy felett tulajdonjogot nem szerezhet.

(3) Az ingatlan teriiletén talalt targyat a tankeriileti igazgatonak kell atadni, aki a talalt targy(ak)rol
jegyzokonyvet vetet fel.

(4) Tuz- vagy robbanasveszélyes anyag egyéb megoérzendo targyakkal egylitt nem tarolhato.

(5) Talalt 16fegyvert, 16szert, valamint minden olyan gyanus, egyértelmiien nem azonosithat6 targyat, mely
valoszintisithetéen biincselekménybdl szarmazik, vagy bilincselekmény el6készitését esetleg megtorténtét
valoszinisiti, a rendérségnek haladéktalanul at kell adni.

(6)  Atalalt targyat a tulajdonjog hitelt érdemld igazolasa utan a tulajdonosnak vissza kell adni. Amennyiben
a targy tulajdonosanak személye nem allapithatd meg, Gigy a targynak a helyileg illetékes jegyz0 részére torténd
atadasarol a tankeriileti igazgato az atvételt kovetden, nyolc napon beliil gondoskodik.

11. Az ingatlan teriiletén ideiglenesen tartozkodokra, illetve
munkavégzésre iranyulé tevékenységet végzokre vonatkozo szabalyok

11. § (1) Az ingatlan teriiletén ideiglenesen tartdzkodoknak, ott munkavégzésre iranyuld személyeknek,
tarsasagoknak (a tovabbiakban: kiils6 személy) a Szabalyzat eldirasait be kell tartani.
(2) Az ingatlan teriiletén tartozkodas, munkavégzés soran figyelemmel kell lenni:

a) atulajdonadban 1év6 eszkdzok és vagyontargyak 6rzésérdl a kiils6 személy koteles gondoskodni,



A Monori Tankeriileti K6zpont Rendészeti és

A Monori Tankertileti Kézpont 7/2023. (II. 23.) szabalyzata vagyonvédelmi szabalyzata

b) a kiilsd személy feladata az altala hasznalt helyiségek aramtalanitasa, a gaz és vizcsapok elzarasa,
valamint az ajtok és nyilaszarok zarasa,

c) a kiils6 személy feladata a rendelkezésére bocsatott helyiségeknek, a Tankeriileti Kdzpont
tulajdonaban 1évé értékeinek, vagyontargyainak megodvasa, tovabba a vele egylitt dolgozd vagy
alkalmazasaban allo személyekért feleldsséggel tartozik,

d) akiils6 személy tudomasul veszi, hogy a Tankertileti K6zpont részérdl a Szabalyzatban meghatarozott
személyek rendészeti és vagyonvédelmi ellendrzést végezhetnek,

e) kiils6 személy az ingatlan teriiletén nyitvatartasi idon tul csak vezetdi engedéllyel tartozkodhat.
12. Helyiségek hasznalatanak szabalyai
12.§ (1) Az ingatlan egyes helyiségeiben csak annak hasznalatara el6irt, és az ott meghatarozott

tevékenység folyhat.

(2)  Munkaidon kiviili és egyéb idészakban liresen hagyott helyiségek ajtoit és nyilaszardit zarva kell tartani,
a telepitett biztonsagtechnikai eszkdzoket élesiteni kell.

(3) Azingatlan egyes teriileteihez kapcsolodo zarasi és nyitasi rendet az illetékes szervezeti egység vezetdje
koteles irasban szabalyozni. A szabalyozas tartalmat az ingatlanban vagyonvédelmi szolgalatot ellatd szervezet
tudomasara kell hozni.

(4) A kulcsokat csak az arra jogositott személy veheti fel. A kulcsok felvételére jogosultak névsoranak
naprakész allapotarol a portaszolgalaton kell gondoskodni.

IV. FEJEZET

EGYEB RENDELKEZESEK
13. A vagyonvédelem

13. § A Tankeriileti Kozpont hivatali helyiségeinek elhelyezésére szolgald ingatlanban az allami vagyon
megovasa biztositott, a Tankeriileti K6zpont vagyonbiztositassal rendelkezik.

14. A hazipénztar

14. § (1) A Tankeriileti Kozpont hazipénztarat miikodtet. A készpénzforgalmat a hazipénztar biztositja.

(2) A Tankeriileti K6zpont hazipénztarat ugy kell kialakitani és elhelyezni, hogy a pénzmegorzés €s - tarolas
az eldirt biztonsagi kovetelményeknek megfeleljen, illetve a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasat ugy
kell szabalyozni, hogy a tulajdon védelme teljes korlien biztositva legyen.

(3) A hazipénztar kezelését a Tankeriileti Kozpont Pénzkezelési Szabalyzata szabalyozza.

(4) A hazipénztar biztonsaganak megtartasa és az esetlegesen keletkezett karok megtériilése érdekében a
Tankeriileti Kozpont altal kotott vagyonbiztositas eldirasait be kell tartani.

15. A pénzszallitas szabalyai

15.§ (1) A pénznek a kifizetéhelyre torténd szallitdsdnal a Tankeriileti Kozpont Pénzkezelési
Szabalyzatanak megfelelden kell eljarni.

(2) A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok felelosek az altaluk atvett készpénzért. A
pénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok feleldssége addig tart, amig a készpénzt a hazipénztarban,
illetve bankban vagy a jogosult cimzettnek 4t nem adjak.
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V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
16. Zar6 rendelkezések

16.§ (1) A Szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kovetd 5. napon 1ép hatalyba.
(2) A Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1év6 iigyekre is alkalmazni kell.

(3) A Szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott 36/2017. (X1.30.)
szami a Monori Tankeriileti Kozpont rendészeti és vagyonvédelmi szabalyzata.
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