A Szegedi Tankeriileti K6zpont adatbazisai, nyilvantartasai

Adatbazis/i tds neve Forma Adatkezelés célja Idétartama Az érintettek kore A kezelt és t adatok fajtai
Az iratkezelési szabalyzat (28/2017. (X.25.) szabélyzat) 37.§-ban
. P , meghatarozott adatok: iktatdszam, iktatds idSpontja, beérkezés
jogszabalyi kotelezettség - a S a N P . o -
. o i oLs P . idépontja, mddja, érkeztetési azonositd, adathordozd tipusa
elektronikus koziratokrdl, kozlevéltarakrol és ’ . N P N P
. L . oL . N L e L L , . PR , . . (papiralapd, elektronikus), fajtaja, kildés id6pontja, médja,
Erkeztetett és iktatott iratok nyilvantartasa iktatokonyv irattari anyag szakszeri kezelése és rendszerezése a maganlevéltari anyag 10 év valamennyi dolgozd o ix " . . . P .
) , o, L kuldé adatai, a cimzett adatai, a hivatkozasi szam, mellékletek
(Poszeidon program) védelmérél sz616 1995. évi LXIV. . . P . N . N
L, szama, tipusa, az Ugyintézd neve és szervezeti egysége, az irat

Térvény 9.§ (1) ) P . - P .
targya, az el6- és utdiratok iktatdszama, a kezelési feljegyzések,
az intézés hatdrideje, modja és az elintézés id6pontja, az irattari
tételszam, az irattarba helyezés

jogszabalyi kotelezettség - a

B g v L g - a Tankerdileti Kdzpont fenntartdsaban

. . oo . . . oo < kozalkalmazottak jogalléséarol . e, . .
Koézalkalmazotti alapnyilvantartds elektronikus jogviszonnyal kapcsolatosan el&irt adatok nyilvantartasa e - L 0 év 1év6 intézmények kézalkalmazotti

52016 1992. évi XXXIII. térvény iogviszonyban 16v6 dolgozsi

(Kjt.) 183/B.5, 5. sz. mellékl Jogviszony VO dolgozol AKjt.5. s2. mellékletében felsorolt személyes adatok

jogszabalyi kotelezettség - a

Kézszolgélati alapnyilvéntartas elektronikus jogviszonnyal kapcsolatosan eléirt adatok nyilvantartasa kormanyzati igazgatasrl sz6lo 50¢é a Tankerlleti Kozpont Kit. hatdlya ald
ZSZH 1 11V KU VISZ/ 1l 11V v
8 pry! . val kap ¥ 2018. évi CXXV. Térvény (Kit.) tartozé dolgozéi

174.§ 3. sz.melléklet AKit. 3. szdmu mellékletében részletezett adatok
minden dolgozé ében: kozalkal otti, ko: Igalati
alapnyilvantartas adatlapja, 6néletrajz, kinevezés és
modositdsai, jogviszonyt megszintetd irat, kordbbi
foglalkoztatdsi jogviszonyok igazoldsara szolgal6 iratok,

jogszabalyi kotelezettség - a végzettséget igazold okiratok masolata, erkdlcsi bizonyitvany,

N . munka torvénykényvérdl szolé N foglalkozas-egészségligyi alkalmassag, kormanytisztviseld
Személyi anya apir alapu foglalkoztatdssal kapcsolatos adatok nyilvéntartésa 0 év valamennyi dolgozé . s p - .
vianyag pap P 8 P v 2012. évi l. torvény (Mt.) 10.§ Y & esetében tovabba: arcképe, eskiiokmanya,

(2), Kit. 179.§ teljesitményértékelése, hatalyban lévs fegyelmi biintetését
kiszabd hatdrozat, korabbi foglalkoztatasi jogviszony-
igazolasanak mdsolata, végzettségét, szakképzettségét,
szakképesitését igazold okiratanak masolata, személyes
adatainak igazoldsdra szolgald okiratok mdsolata, az allashely
betoltéséhez, a feladat ellatasdhoz sziikséges egyéb engedélyek

jogszabalyi kotelezettség - az

PET P .., |allamhaztartasrol sz6l6 térvény Munkavégzésre irdnyuld jogviszonnyal kapcsolatos valamennyi
P . KIRA/SAP Munkavégzésre irdnyuld jogviszonyokkal kapcsolatos adminisztracio, | e . ) . . . ol .
Munkatgyi nyilvantartdsi rendszer végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (10 év valamennyi dolgozé adat (természetes személyeazonosité adatok, lakcim,

elektronikus rendszer

nyilvantartas, illetményszamfejtés, egyéb juttatdsok szamfejtése

(XI1.31.) Korm. r. (Avr.) 60.§ (3)
bekezdése

bankszamlaszam, jogviszonnyal kapcsolatos adatok,
juttatasokkal kapcsolatos adatok

Koznevelési Regisztraciés és Tanulmanyi Alaprendszer

KRETA elektronikus
rendszer

tanligy-igazgatasi, adminisztraciés és oktatasmenedzsment
feladatok ellatédsa

kozfeladat ellatasa - az allami
koznevelési kozfeladat
elldtasaban részt vevé
szervekrdl, valamint a
Klebelsberg Kézpontrdl szol6
134/2016. (VI.10.) Korm. Rend.
8/A.§

tanulé adatai
esetében 10 év,
dolgozdi adatok
esetében 5 év

iskolai tanuldk és dolgozok

A 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet szerinti tantigyi
nyilvantartdsok adatai

a munkaidé teljesitésének és a pihe kiaddsanak nyomon

jogszabalyi kotelezettség - Mt.

Munkaidé-pihendidé nyilvantartds papir alapd kovetése és igazoldsa, a kotelezettségek teljesitése és a 134.5, Kit, 133.6 8év valamennyi dolgozé dolgozd neve, rendes-rendkiviili munkaidé, szabadsag, készenlét
.§, Kit. X .
jaranddsagok kifizetése érdekében adatai
. S, A - . . . . . . . s — Jolgozok, akik kételezettségvallalasi
Kotelezettségvallalasra, érvényesitésre, ellenjegyzésre, utalvanyozasra, elektronikus/papir . . " P . P jogszabalyi kotelezettség -Avr. . e N e
o S oL . , jogosultsagok nyomon kévethet8sége, ellendrizhetSsége érvényesitési, ellenjegyzési, illetve
teljesitésigazolasra jogosultak nyilvantartasa alapd 60.§ (3)bek. I L )
teljesitésigazoldsi jogosultsagot kaptak | . . . P 5
név, jogosultsag hatokore, kezdete-vége
jogszabalyi kotelezettség -1996.
évi XXXI. Torvény 22.
. . n . . B Jogszabalyban el@irt tiiz-és munkavédelmi ismeretek elsajatitasa, Y . v . § L . . .
Tiiz-és munkavédelmi oktatas nyilvdntartas o . (tlizvédelmi oktatds), 1993. évi |5 év valamennyi dolgozd
ennek nyilvdntartdsa .,
XCIII. Térvény 55.§
(munkavédelem) oktatasban részesiilé neve, oktatas datuma
a15/2017. szabalyzat 12.§-ban meghatarozott adatok:
; épjarmdi tipusa, forgalmi rendszama, forgalmi engedélyének
ol - . A Tankeriileti Kézpont Gizemeltetésében 1évé gépjarmiivek kozfeladat elldtasa - Avr. 13.§ . a gépjarmiivek Gzemeltetéséért felelés 8 ,pJ P s g‘ . P & " N v
Gépjarmdivek nyilvdntartasa 8év szama, beszerzési értéke, raforditasi értéke, izembe

legfontosabb adatainak rogzitése, nyomon kévethet8sége

(2) bek. f)

dolgozék

helyezésének éve, lizemeltetésének modja, az izemeltetéséért
felelds gépjarmivezetd neve, fogyasztasanak elszamolhatd
normaja (/100 km), taroldsi helye, egyéb relevéns adatok




A Szegedi Tankeriileti K6zpont adatbazisai, nyilvantartasai

tds neve

Adatkezelés célja

Idétartama

Az érintettek kdre

A kezelt és t adatok fajtai

A Tankerdleti Kézpont Gizemeltetésében 1évé gépjarmivekhez

kozfeladat ellatasa- Avr. 13.§ (2)

a15/2017. bal 8. szamu n ében meghatdrozott
adatok: kartyat hasznalé intézmény neve, személyi

Uzemanyagkartya hasznalatanak nyilvantartasa Y e . N, 8év gépjarmiihasznalok igazolvanyanak szama, kartya felvevGjének neve, alairasa,
tartozo tizemanyagkdrtyak hasznalatdanak nyomon kovetése bek. f) PR P N " .
felvétel és leadas idGpontja, vasarolt Gzemanyag tipusa,
mennyisége, osszege, vasarlasrdl leadott bizonylat szama
. o . A beszerzésekkel kapcsolatos legfontosabb adatok rogzitése, az kézfeladat ellatasa - Avr. 13.§ a beszerzéssel érintett dolgozok és A 22/2017. (VII.11.) szdmU beszerzési szabalyzat ajanlatkérések,
Beszerzések nyilvantartdsa . . s A o P o Lo £ s 2 . L.
adatszolgaltatasok elvégzésének megkdnnyitése céljabdl (2) bek. f) kiils6 partnerek az ajanlatkérésnek megfelelGen beérkezett valamennyi ajanlat,
az azok kiértékelését tartalmazd dsszegezés
Szerz8dések nyilvantartasa elektronikus Szerzédésben villalt kételezettségek nyomon kovetése kozfeladat ellatasa - Avr. 56.§ 8 év szerz8déses partnerek szerz8dés targya, értéke, hatdlya, szerz6déses partner neve
kozfeladat ellatdsa - az
az dllamhdztartasi gazdalkodasi feladatokhoz tartozé nyilvéntartas dllamhaztartds szamvitelérdl szamviteli kételezettséggel érintett
ra r4 I 12/ | Z 24 (L' - Zi VI I Z/ 1
Koltségvetési szamviteli nyilvantartasok elektronikus (SAP) & Y 52616 4/2013. (I.11.) Korm. Rend |8 év 88

vezetési kotelezettségek teljesitése

(Ahsz), a szamvitelr8l sz6l6
2000. évi C. torvény

személyek

eszkozok, forrasok, gazdasagi miiveletek adatai az Szt és az Ahsz
szerint

Bélyegzdk nyilvantartasa

elektronikus

jogszabdlyi megfelelés, kiadmdanyozas hitelességének
ellendrizhetésége

kozfeladat elldtasa - 335/2005.
(XI1. 29.) Korm. Rendelet 54.§

nem selejtezhetd

valamennyi bélyegz6hasznalattal
érintett dolgozd

bélyegz6t atado, atvevd, kezels, hasznalo neve, alairasa,
hasznalattal érintett szervezeti egység megnevezése, atadds-
atvétel, visszavétel, érvénytelenités, elveszés id6pontja

jogszabalyi kotelezettség - 2007.

valamennyi, vagyonnyilatkozat-tételre

kotelezett neve, nyilvantartdsi azonositdja, szervezeti egysége,
munkakére, vagyonnyilatkozat jogcime, gyakorisaga, kovetkezé

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség nyilvantartasa elektronikus kozpénzek atlathatdsaga, korrupcidellenesség biztositasa evi CLIL Torvény 11.§ 10 év koteles dolgozé nyilatkozattétel idSpontja, vagyonnyilatkozat &tvételének
id6pontja
. P . az adatkezeld, az adatvédelmi tisztvisel§ neve, elérhet8ségei, az
jogszabalyi kotelezettség - az P Apa o . .
inf e delkerési adatkezelés céljai, az adattovabbitas cimzettjeinek kére, az
!n or'mtulclos onrencelkezesi R . . érintettek és a kezelt adatok kore, a profilalkotas ténye, ha
o . . . . P L jogrol és az . valamennyi adatkezeléssel érintett < PN P
Nyilvéntartas a kezelt személyes adatokrol elektronikus Jogszabalyi elGirasok teljesitése N . « .. |10év . ) relevans, a nemzetkdzi adattovabbitassal kapcsolatos adatok, az
informaciészabadsagrol sz616 természetes személy PR . . .
P L adatkezelési mveletek jogalapjai, az adatok torlésének
2011. évi CXII. térvény (Info tv.) Ca N P . PR . P
) idépontja, a miszaki és biztonsagi intézkedések altalanos
25/E.§ (1) bekezdés .
leirasa,
R balyi kotelezettség - Inf | i adatkezeléssel érintett a kezelt adatokkal kapcsolatban bekovetkezett adatvédelmi
ogszabalyi kételezettség - Info valamennyi adatkezeléssel érinte . N L fe
Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa elektronikus Jogszabalyi el8irasok teljesitése 108 4 ) 8 10 év . Y . incidensek kévetelményei, hatdsai, a kezelésiikre tett
tv. 25/E.§ (1) bekezdés természetes személy s .
intézkedések
Nyilvantartas az adatkezeléssel érintettek hozzaférési jogaval kapcsolatos elektronikus Jogszabalyi elsirasok teliesitése jogszabalyi kotelezettség - Info 108y hozzaférési ioggal érintettek az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozo vagy
intézkedésekrd| 8 v ) tv. 25/E.§ (1) bekezdés Jogs; megtagado intézkedések ténybeli és jogi indokai kapcsolatos
adatkezel6, adatfeldolgozdk neve, adatvédelmi tisztvisel6k neve
N PR . és elérhetGségei, az adatkezel§ megbizdsabdl végzett
P 5 . At Al (e el jogszabalyi ktelezettség - Info . .l . P . . P
Adatfeldolgozéi nyilvantartas elektronikus Jogszabalyi elGirasok teljesitése ) 10 év adatkezel6 és adatfeldolgozd adatkezelés tipusai, a nemzetkézi adattovabbitas esetleges
tv. 25/E.§ (2) bekezdés . . . “ i f s .
adatai, a végrehajtott miiszaki és biztonsagi intézkedések
dltalanos leirdsa
o . . . B o " kozérdek( adatigénylések nyomon kovetése, éves adatszolgaltatas |jogszabalyi kotelezettség - Info . L B L L benyujtott kérelmekkel kapcsolatos adatok, kérelmek
Nyilvéntartas a kozérdekd adatigénylésekrdl elektronikus o ) év kozérdeki adatigénylést benyujtok ol .
teljesitése tv. 30. § (3) bekezdése elutasitasa, ezek indoka
jogszabalyi kotelezettség - a
A kiilsé ellenérzések megallapitasai és javaslatai alapjan készult koltségvetési szervek belsé o . PP
- P oL . . . . P " L . A P . az intézkedési terv készitésével
Kiils6 ellenérzések nyilvantartasa elektronikus intézkedési tervek és végrehajtasuk nyomon kovetése, a fejezetet kontrollrendszerérél és belsé 15év L . P
skl £ AR & 5 5 o lbderfthen & : PRI érintettek, belsé ellenér
irdnyité szerv felé torténd éves beszamolé elkészitése érdekében ellendrzésérél sz616 370/2011.
(X11.31) Korm. R.(Bkr.) 14.§ Ellendrzést végz8, megallapitdsok, javaslatok, intézkedési tervek
a Bkr. 50.§-ban meghatarozott adatok: az ellenérzés azonositdja,
L . . s N . P . L L . az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezése, az
P . o . " A belsé ellenérzési jelentésekben tett megallapitasok, javaslatok, jogszabalyi kotelezettség- Bkr. . az intézkedési terv készitésével e P N . c s
Belsé ellendrzések nyilvantartasa elektronikus 15 év ellendrzés targya, az ellenbrzés kezdetének és lezarasanak

intézkedési tervek nyomon kévetése

47.8,50.8

érintettek, belsé ellenér

idépontja, az ellendrzés lefolytatasaban részt vett
vizsgalatvezetd, a belsd ellendr és a szakértd neve, a vizsgalt

idészak, az intézkedési terv készitésének szii




