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Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés f) pontja alapjan a Monori Tankeriileti Kozpont és fenntartasaban 1évé kodznevelési
intézmények gépjarmiivei igénybevételének és hasznalatdnak rendjérdl szolo szabalyzatat — a Monori
Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott
jogkoromben eljarva — az alabbiak szerint hatarozom meg.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyozas célja

1.§ A szabalyozas célja, hogy a Monori Tankeriileti Kézpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont)
¢s Onallo jogi személyiséggel rendelkezd, szervezeti egységként mitkodd kdznevelési intézményei (a
tovabbiakban: intézmény) részére a Tankeriileti Kozpont tulajdonaban, lizemeltetésében vagy
vagyonkezelésében 1év6 hivatali/intézményi gépjarmiivek hivatali/intézményi céli hasznalataval,
iizemeltetésével, valamint elszdmolasi rendjével kapcsolatos eljarast meghatarozza, a Tankeriileti
Kozpont és intézményei részére egységes szabalyozasi keretet biztositson.

2. A Szabalyzat hatalya

2.8 (1) A Szabalyzattargyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kozpont tulajdonaban, vagyonkezelésében
1év6, valamint az altala barmely jogcimen iizemeltetett

a) személygépjarmiivekre,

b) specialis és teher gépjarmiivekre,.
(2) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

a) a Tankerlileti Kdzpont valamennyi szervezeti egységére,

b) valamennyi, a Tankeriileti Kézpont altal fenntartott és miikodtetett koznevelési intézményre,

c) a Tankeriileti Koézpont kormanytisztviseldire és munkavallaldira, valamint a koznevelési

intézmények kozalkalmazottjaira (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott ).
3. A szabalyzat jogi hattere

3.§ A szabalyzat alkalmazasa soran az alabbi jogszabalyok rendelkezéseire kell figyelemmel lenni
kiilonosen:

a) a kotelezd gépjarmi-feleldsségbiztositasrol szo16 2009. évi LXII. térvény (a tovabbiakban:
Ftv.),

b) aszemélyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL térvény,

c) akormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Kit.),

d) akodzszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.),

e) amunka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. torvény (a tovabbiakban: Mt.),

f) azallamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,

g) akozati gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek lizemanyag-
¢és kenbanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhato mértékérdl szold 60/1992. (IV.
1.) Korm. rendelet,

h) a kozati kozlekedés szabdlyairol szolo 1/1975. (II. 5.) KPM-BM egyiittes rendelet (a
tovabbiakban: KRESZ),
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i)

a kozuti jarmiivezetOk palyaalkalmassagi vizsgalatarol szold 41/2004. (IV. 7.) GKM
rendelet.

4. Ertelmezé rendelkezések

4.§ A szabalyzat alkalmazasa soran hasznalatos alapfogalmak a kovetkezok:

1.
2.

10.
11.

Gépjarmii: olyan jarmi, amelyet beépitett er6gép hajt,

Gépjarmii-koordindtor: a Tankeriileti Kdzpont és intézményeinél dolgozo, a gépjarmiivek
lizemeltetésében kozremiikodé kormanytisztviseld, kozalkalmazott, munkavallalo

Gépkocsi: olyan gépjarmii, amelynek négy vagy tobb kereke van,

Hivatali célu hasznalat: a Tankeriileti Kozpont illetve a fenntartasdban 1évo intézmények
tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas — a munkahelyre, a
székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyrdl torténd bejaras kivételével . ideértve kiilondsen a
kikiildetés (kirendelés) miatt sziikséges utazast, de ide nem értve az olyan utazast, amelyre
vonatkozé dokumentumok és koriilmények valds tartama alapjan, akar kozvetve is
megallapithato, hogy az utazas csak latszolagosan hivatali.

Hivatali/intézményi  gépjarmii: minden, a Tankeriileti Kozpont tulajdonaban,
vagyonkezelésében 1évO, valamint az altala barmely jogcimen ilizemeltetett kozlekedési
eszkoz, gép, amely érvényes forgalmi engedéllyel rendelkezik, vagy az eldirt eljarast
kdvetden forgalomba helyezhetd,

Jarmii: kozuti szallito- vagy vontatd eszkdz, ideértve az dnjard vagy vontatott munkagépet
18,

Kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjarmii: kiilon engedéllyel a Tankeriileti Kozpont és
intézményei foglalkoztatottjai ideiglenes hasznalataba adott gépjarmii, amely nem kizarolag
egy gépjarmiivezethoz van rendelve,

Magdncélu haszndlat: ha barmely koriilmény vagy dokumentum (igy kiiléndsen a tarolasi
helye, illetve az iranyado bels6 szabalyzat, szerz6dés, Gtnyilvantartas) alapjan megallapithato,
hogy a hivatali gépjarmiivet maganszemély(ek) — akar allando, akar eseti jelleggel — annak
egy¢éb hasznalatatol fiiggetleniil személyes célra (is) hasznélja, vagy hasznalhatja,

Személygépkocsi: személyszallitas céljara késziilt olyan gépkocsi, amelyben — a vezetd iilését
is beleértve — legfeljebb 9 allando iil6hely van,

Tulajdonos: a gépjarmi torzskonyvebe bejegyzett természetes vagy jogi személy, szerv,
Uzembentarts: a gépjarmii tulajdonosa, amennyiben masként nem rendelkezik, illetve a
telephely szerinti orszag hatosagai altal kibocsatott okiratba bejegyzett lizemben tartd. Az
lizembentart6t a tulajdonos jeldli ki és a tulajdonos a jogosult ennek a visszavonasara is.
II. FEJEZET
A GEPJARMUVEK UZEMELTETESE, HASZNALATA

5. A gépjarmiivek iizemeltetésének, hasznalatanak altalanos szabalyai

5.§ (1) A Tankeriileti Kézpont és fenntartasaban 1év6 intézményeinek gépjarmiivei a koznevelési
feladatok ellatasahoz sziikséges helyi és helykozi utazashoz, szallitashoz, ideiglenes kiilfoldi
kikiildetéshez hivatali/intézményi célra vehetok igénybe.

(2) A gépjarmiiveknek rendelkeznitik kell az Ftv. szerinti kdtelez6 felelosségbiztositassal, tovabba a
gazdasagossagi és célszerliségi szempontok figyelembevételével lehetéség szerint olyan CASCO
biztositassal, amelyek személygépkocsi esetén magukban foglaljak az utas- és poggyaszbiztositast is.
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6.§ (1) A hivatali céli hasznalatra kulcsos rendszerben iizemeltetett hivatali gépjarmiivet kell
biztositani. Ha azonban hivatali gépjarmi biztositasa nem megoldott, sajat tulajdonu gépjarmi hivatali
célu haszndlata a mindenkor érvényes Kikiildetési szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

(2) Kiilfoldi kikiildetés esetén a hivatali/intézményi gépjarmii igénybevétele a Tankertiileti Kozpont
igazgatdjanak irasbeli engedélyével torténhet. A gépjarmi kiilf61don torténd kozlekedéséhez sziikséges
engedélyek biztositasarol, nemzetkozi biztositasigazolds beszerzésérol — eldzetes bejelentés alapjan — a
gépjarmii-koordinator gondoskodik.

7.8 Hivatali/intézményi gépjarmiivek vezetésére a feladattal megbizott olyan foglalkoztatott (a
tovabbiakban: gépjarmiivezetd) jogosult, aki

a) a jarml vezetésére jogszabalyban meghatarozott, érvényes engedéllyel rendelkezik, és a
jarmi vezetésétol eltiltva nincs,

b) ajarmi biztonsagos vezetésére képes allapotban van, tovabba

c) avezetési képességre hatranyosan hato szer befolyasa alatt nem all, €s szervezetében nincs
szeszes ital fogyasztasabol szarmazo alkohol.

8.§ (1) A jarmlvek hasznalatara igénylés és engedélyezés alapjan keriilhet sor. A Tankeriileti
Ko6zpont koteles a hivatali/intézményi gépjarmii vezetésére jogosult személyek részére jelen szabalyzat
1. szamu mellékletének kitoltését kovetden hasznalati engedélyt kiallitani. Az arra jogosult személy a
gépjarmil hasznalata soran koteles a nevére kiallitott engedélyt (4. szamti melléklet) maganal tartani.

(2) A hivatali/intézményi gépjarmilivek tiizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a
gépjarmiivek igénybevételének 0sszehangolasat a gépjarmii-koordinator latja el.

(3) A gépjarmii hasznalata sordan a KRESZ eléGirasait be kell tartani. A Tankeriileti Kozpont
lizemeltetésében 1évé gépjarmiivek kozati forgalomban csak a KRESZ altal eldirt miiszaki allapotban,
érvényes iizemi okmanyokkal és eloirt felszereltséggel vehetnek részt. A gépjarmiivek iizemi okmanyai:

a) forgalmi engedély,

b) menetlevél,

c) Dbiztositasi okmanyok (kiilfoldi ut esetében a nemzetkozi zoldkartya,
d) engedély a gépjarmii hasznalatahoz,

e) agépjarmiivezetd vezetdi engedélye,

f)  lizemanyagkartya.

Barmely okmany hianya és érvénytelensége esetén (kivételt csak az ilizemanyagkartya jelenthet) a
gépjarmiivek kozuati kozlekedésben valod részvétele tilos. Az okmanyok meglétének, érvényességének
figyelemmel kisérése a gépjarmii-koordinator, hasznalatkori ellenérzése a gépjarmii hasznalojanak a
feladata.

(4) A gépjarmiivezetd koteles az elindulas elott a KRESZ eléirasainak megfeleléen a gépjarmi
miiszaki allapotat, kotelezo tartozékainak meglétét, a kendanyagok, a hiitéfolyadék és ablakmosok,
tovabba az adalékok toltottségét — az adott idGjaras-, terepviszonyok altal indokolt moédon — ellendrizni.
A biztonsagos kozlekedést akadalyozé miiszakilag hibas gépjarmiivel elindulni tilos. A gépjarmi
vezetdjének a gépjarmii hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie a gépjarmii biztonsagi
berendezéseit, valamint a gépjarmi rendeltetésszer(, zavartalan mitkodését.

(5) Hivatali kozlekedésre a gépjarmii igénylést elore sziikséges jelezni az 5. szamu mellékleten,
illetve hasznalatakor a gépjarmii atadas-atvételét is dokumentalni sziikséges. A hivatali gépjarmiivek
kulcsat a Tankeriileti Kozpontban, a kulcsok tarolasara hasznalt pancélszekrényben, a Tankertiileti
Kozpont fenntartasaban 1évo intézményekben a gépjarmiivek esetében a kulcsokat elzart helyen kell
tarolni. A kulcsok atadasat is dokumentalni kell a mindenkor érvényes kulcskezelési eljarasrend
értelmében.
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(6) A hivatali/intézményi gépjarmiivek hasznalata soran sorszamozott menetlevelet kell vezetni a
rajta levd rovatok pontos és tételes kitoltésével. A menetlevelek szigori szamadasu bizonylatnak
mindsiilnek, azok kiadasarol és visszavételérol, nyilvantartasarol a Tankeriileti Kozpont ezzel megbizott
kormanytisztvisel6je gondoskodik. A menetlevélen minden esetben fel kell tiintetni a kikiildetés céljat,
a gépkocsivezetd nevét, a gépkocsit igénybe vevok szamat, a hasznalatba vétel datumat, a kilométeréra
allast, a koltséghely szervezeti egységkodjat, a jarmiivezetd alairasat, adott esetben a felkeresett partner
nevét, cimét, az indulas €s érkezés idopontjat. Ha az utazas - megallassal - tobb telepiilést és/vagy cimet
is érint, a menetlevélen minden célallomast kiilon sorban kell a megadottak szerint szerepeltetni. A
menetlevelek valosagnak megfeleld, szabalyszerii vezetése a gépkocsit ténylegesen vezetd kotelessége
¢s felelossége.

(7) Amennyiben a gépjarmiivezetd az Gt soran az altala helyben el nem harithatd, a biztonsagos
tovabbhaladast akadalyozo miiszaki rendellenességet tapasztal, kiteles a gépjarmiivet azonnal leallitani.
A meghibasodas tényét haladéktalanul koteles jelezni a gépjarmi-koordinator felé, ezt kovetden
intézkedés torténik a gépjarmil siirgdsségi javittatasarol vagy szakszervizbe, telephelyre torténd
vontatasarol, illetve elszallittatasarol.

(8) A gépjarmiivek iranyitasi, {izemanyag-elszamolasi, adatfeldolgozasi feladatait, az ilizemben
tartassal kapcsolatos hatosagi, biztositasi ligyek intézését, valamint a jarmiivek miszaki engedélyének,
egyéb okmanyok érvényességének figyelemmel kisérését a Tankeriileti K6zpont gépjarmii-koordinatora
végzi. A gépjarmil menetlevelek valodisag tartalmaért az azokat kiallito jarmiivezet6 felel.

(9) A gépjarmiivezetd feladatai a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével, kiilondsen:
a) akezelésére bizott gépjarmii gazdasagos és biztonsagos lizemeltetése,

b) a mindenkor hatalyos jogszabalyok és e szabalyzat altal eldirt nyilvantartasok,
formanyomtatvanyok vezetése,

c) agépjarmiivel kapcsolatos rendkiviili események (meghibasodas, baleset stb.) menetlevélen
torténo feltlintetése, és a gépjarmii-koordinator részére térténd jelentése,

d) agépjarmiivel a hasznalat soran tilos a munkavégzéssel nem Gsszefiiggd targyakat szallitani,
a gépkocsiban tarolni,

¢) napi karbantartasi feladatok elvégzése,
f) a gépjarmi lizembiztos és tiszta allapotban tartasa.

(10) A hivatali gépjarmiivek magancélra torténd hasznalata nem engedélyezett.
6. Kulcsos rendszerben iizemeltetett hivatali/intézményi gépjarmiivek

9.8 (1) Kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjarmii vezetésére a tankeriileti igazgatd esetenként
vagy altalanos jelleggel is feljogosithatja a foglalkoztatottat a 4. szamu mellékletben szerepl6 engedély
kitoltésével.

(2) Kulcsos rendszerben iizemeltetett hivatali/intézményi gépjarmiivet az a foglalkoztatott
igényelhet, akit erre feljogositottak, feltéve, hogy az adott jarmtikategoriara érvényes gépjarmii-vezetoi
engedéllyel rendelkezik, valamint feleldsségvallalasi nyilatkozatot tett (2. szamu melléklet).

7. A gépjarmiivek tarolasa

10. § (1) A gépjarmiivek munkaidé befejezése utani biztonsagos tarolasarol az intézmények tarolasra
kijeldlt zart és/vagy Orzott, illetve arra kijeldlt, biztonsagos egyéb helyein kell gondoskodni, kivéve, ha
a gépjarmli mas helyen vald indokolt tarolasat kiilon engedélyezték. A hivatali/intézményi gépjarmii
tarolasi helyének valtozasarol a gépjarmii-koordinatort haladéktalanul tajékoztatni kell.

(2) Indokolt esetben a tankeriileti igazgato el6zetesen, eseti jelleggel engedélyezheti a kijeldlt tarolasi
helytol eltérd tarolast, ha a gépjarmil zart helyen torténd biztonsagos tarolasa megoldhato. A biztonsagos
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tarolas tényérdl az igénybe vevl az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon, irasban koteles
nyilatkozni (3. szamu melléklet).

(3) Amennyiben a gépjarmiinek a munkaidd befejezése utan a kijeldlt telephelyen torténd tarolasa
azért nem megoldhatd, mert a gépjarmiivezetd hazautazasa tdmegkozlekedési eszkozzel nem biztositott,
ugy a gépjarmi telephelyen kiviil tarolhatd. Az eltérd helyen torténd tarolas tényérdl a gépjarmiivezetod
a soron kovetkez6 munkanap kezdetén haladéktalanul kdteles a gépjarmii-koordinatort tajékoztatni.

(4) A gépjarmi inditokulcsat az arra kijelolt gépjarmiivezetok kotelesek maguknal tartani.
8. A gépjarmiivek nyilvantartasa

11.§ (1) A Tankeriileti Kézpont tulajdondban, vagyonkezelésében és tartds hasznalatdban 1évo,
illetve az altala barmely jogcimen tizemeltetett gépjarmiivekrdl a szervezeti egységek erre a feladatra
kijelolt munkatarsa ,,Gépjarmi nyilvantartasi jegyzéket” (6. szamu melléklet) koteles vezetni, amelyben
rogziteni kell a gépjarmii:

a) tipusat,

b) forgalmi rendszamat,

¢) forgalmi engedélyének szamat,

d) Dbeszerzési értékét,

e) raforditasi értékét,

f) ilizembe helyezésének évét,

g) lizemeltetésének modjat,

h) tlzemeltetéséért felelds gépjarmiivezetd nevét,
i) fogyasztasanak elszamolhat6é normajat (1/100 km),
j)  tarolasi helyét,

k) egyéb relevans adatokat.

(2) A gépjarmtvek torzskonyvének zart szekrényben torténd tarolasarol a Tankeriileti Kozpont
koteles gondoskodni.

12. § (1) A gépjarmivek egyedi nyilvantartdsara az integralt tigyviteli rendszerben elektronikus
formaban torténik.

(2) A torzslapon kell nyilvantartani a gépjarmii tizemeltetésével kapcsolatos minden olyan eseményt,
valtozast, amely a gépjarmi allagara, értékére, hasznalhatosagara, lizemeltetési koltségeire kihatassal
van. A torzslap nyilvantartasaért az intézmények erre kijelolt munkatérsa a felelds.

9. Rendkiviili események

13.§ (1) A gépjarmiivezetd rendkiviili esemény, baleset esetén sziikség szerint koteles értesiteni a
renddrséget, a mentoket, vagy a tlizoltosagot. Ezzel egyidejiileg telefonon haladéktalanul, az eseményt
kdvetd munkanapon pedig irasban koteles tajékoztatni felettesét és a gépjarmii-koordinatort. A
gépjarmiivezetd koteles az érintett hatdsagokkal egytittmiikodni.

(2) Kozati kozlekedési baleset esetén a gépjarmiivezetonek vagy a gépjarmiivel utazd személyeknek
értesiteni és tajékoztatni kell a munkahelyi felettest és a gépjarmi-koordinatort a baleset helyszinérol,
koriilményeirdl, jellegérol.

(3)  Anyagi karral jard baleset esetén, ha a balesetben részes masik gépjarmi:
a) vezetdje és/vagy maga a gépjarmi kiilfoldi honossagu,

b) a baleset koriilményeit, a felelosséget illetden a helyszinen nincs megegyezes,
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c) arészes gépjarmi nem rendelkezik érvényes felelGsségbiztositassal,

d) arészes gépjarmli nem rendelkezik érvényes hatosagi jelzéssel és engedéllyel,

e) arészes gépjarmu €s/vagy vezetdje a felelosségi kérdés tisztazasa elott a helyszint elhagyja,
f) arészes gépjarmii vezetdje érezhetden, lathatdoan vezetésre képtelen allapotban van,

a baleset helyszinére rendori intézkedést kell kérni. Rendori intézkedés hianyaban, a helyszinen baleseti
karbejelentot kell kitolteni, amennyiben technikailag lehetséges, a helyszinen fényképfelvételeket kell
késziteni.

(4) Személyi sériiléssel jaro kozati kozlekedési baleset esetén a baleset helyszinére minden esetben
rendori intézkedést kell kérni.

(5) A gépjarmd eltulajdonitasanak, feltérésének vagy rongalasanak észlelésekor a gépjarmiivezetd a
tertiletileg illetékes rendérhatosagnal az eljarast sajat kezdeményezésre, haladéktalanul koteles
meginditani. Ezzel egyidejiileg e tényrdl telefonon haladéktalanul koteles értesiteni kozvetlen felettesét
¢s a gépjarmi-koordinatort.

(6) Kozati kozlekedés soran bekovetkezett karesemény alkalmaval a gépjarmiivezetd koteles
karbejelentd trlapot kitolteni, illetve a biztositasi és egyéb eljarasokban részt venni.

(7) A gépjarmiivek lizemeltetése, hasznalata soran bekdvetkezett anyagi kart okozo eseményekrél az
intézmények vezetdje a gépjarmiivet vezetd személlyel kdzremitkddve koteles jegyzokonyvet késziteni,
melyhez — ha van — csatolni kell a hatdsagi intézkedésrdl szo616 iratot. A gépjarmiivezetd a jegyzokonyv
1 példanyat haladéktalanul koteles bekiildeni a Tankeriileti Kozpont részére.

III. FEJEZET
AZ UZEMANYAGKARTYA HASZNALATA, ALKALMAZASA

14. § (1) A gépjarmiivek, egyéb lizemanyaggal miikodo berendezések lizemanyag-ellatasa belfoldon
a kozpontositott kdzbeszerzési eljaras nyertese altal kibocsatott rendszamhoz rendelt és nem
rendszamhoz rendelt (,,hordos”) lizemanyagkartya (a tovabbiakban: iizemanyagkartya) alapjan torténik.

(2) Az lizemanyagkartya hasznalatara a gépjarmiivezeték és a gépjarmi vezetésére jogosult
foglalkoztatottak jogosultak és kotelesek. A rendszamhoz rendelt izemanyagkartya kizarolag a rajta
feltiintetett rendszami hivatali gépjarmti tankolasara hasznalhatd. A nem rendszamhoz rendelt
lizemanyagkartya kizarolag meghatarozott berendezések mikodoképességének biztositasara
hasznalhato.

(3) Minden gépjarmithdz 6nallo, rendszamra kiadott lizemanyagkartya tartozik. A gépjarmii vezetdje
a havi elszamolaskor a tankolaskor kapott nyugtat, szamlat a menetokmannyal egyiitt koteles leadni a
Tankertileti Kézpont részére.

(4) A Tankeriileti Kézpont munkatarsa az iizemanyagkartya hasznalatara jogosult foglalkoztatottal
koteles ismertetni az ilizemanyagkartya birtoklasaval, hasznalataval, az O&rzéssel, letiltassal,
elszamolassal kapcsolatos kotelezettségeket.

(5) Az iizemanyag-vasarlasrol kiallitott bizonylaton a gépjarmi forgalmi rendszamat és az aktualis
kilométerora-allast rogziteni kell.

(6) A kozbeszerzési nyertes iizemanyag-szolgaltatd ilizemanyagkutjatol eltéré tolt6allomason
iizemanyag tankoldsa nem engedélyezett. Uzemanyag készpénzzel torténd vasarlasa csak rendkiviili
esemény (kartya elvesztése, megrongaldodasa, letiltasa stb.) bekovetkezésekor, illetve gépjarmi
beszerzésekor, lizemanyagkartya hianyaban — mennyiségi korlatozas nélkiil — az els6 iizemanyag-
vasarlas alkalmaval a szervezeti egység nevére és cimére kiallitott szamla ellenében torténhet.

(7) A gépjarmii kiilfoldi hasznalata soran lizemanyag tankoldsa készpénzes, az intézmény nevére és
cimére kiallitott bizonylat alapjan, valamint — amennyiben ez lehetséges — a gépjarmii rendszdmara
kiadott izemanyagkartya felhasznalasaval torténhet.
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(8) Az érvényességi id6 miatt lejard kartyak helyett a szolgaltatd automatikusan 0jat kiild, és a régi
kartya érvényét veszti.

(9) Aziizemanyagkartya hasznalatara jogosult felelds a kartya biztonsagos megdrzéséért, rendeltetés-
¢s jogszer( hasznalataért.

(10) A Tankeriileti Koézpont koteles intézkedni az ilizemanyagkartya és a hozza tartozo PIN-kod
jogosultak részére torténd kiadasarol. Az iizemanyagkartyahoz tartozo PIN-kodot az allando vagy eseti
hasznalatra jogosult foglalkoztatott és a gépjarmi-koordinator ismerheti. Az izemanyagkartya és a
hozza tartoz6 PIN-kod atvételérdl az elismervényt biztonsagos, zart helyen kell tarolni.

(11) Az iizemanyagkartya elvesztését, ellopasat, megrongalodasat, illetve az azzal torténd visszaélés
¢észlelését a foglalkoztatott haladéktalanul koteles jelenteni a gépjarmi koordinatornak, aki azonnal
irasban (e-mailen, telefaxon) vagy arra alkalmas ilizemanyagkartya esetén az erre rendszeresitett
elektronikus feliileten intézkedik a szallito felé a kartya letiltasar6l. Az tizemanyagkartya potlasaval
kapcsolatos koltségeket a foglalkoztatott koteles viselni, ha a potlas neki felréhatd okbol valt
sziikségessé.

(12) Indokolt esetben egyéb gépjarmiivek, berendezések (pl. traktor, aramfejlesztd, flinyird), illetve
lizemanyag ellatasahoz nem rendszamhoz rendelt izemanyagkartya igényelheto:

a) lizemodra mérésére nem alkalmas berendezések (flinyird, permetezogép, stb.) esetében a
kartya hasznalatahoz eclGzetes irasos — lizemanyag-mennyiség — bejelentés sziikséges,
amelyet a Tankerlleti Kozpont altal rendszeresitett kiadasi kotelezettségvallalas
nyilvantartasba vételi bizonylattal sziikséges igényelni. A felhasznalast az intézmény
vezetje nyilatkozataval, kimutatassal/szoveges indoklassal aldtdmasztva sziikséges
igazolnia, feltlintetve a berendezés miiszaki paramétereit.

b)  ilizemora mérésére alkalmas berendezések (pl.: aramfejlesztd berendezés, stb.) esetében a
kartya hasznalatat kovetéen havonta lizemanyag elszamolast (7. szami melléklet) kell
késziteni, mely felhasznalast a szervezeti egység vezetdje igazol.

(13) A ,hordés” tankolas esetében alkalmazott ilizemanyagkartyarél a Tankeriileti Kozpont
nyilvantartast vezet, amelyen a kartya atadas-atvétel dokumentaldsa torténik (8. szamu melléklet).

IV.FEJEZET

A HIVATALI/INTEZMENYI,GEPJA,RMI"JVEK fJZEMELTETESI KOLTSEGEINEK
ALTALANOS SZABALYAI

15.§ (1) A gépjarmi hasznalataval és lizemeltetésével Gsszefiiggésben az alabbi kdzvetlen koltségek
szamolhatok el:

a) a gépjarmil hajto- és kendanyag-fogyasztasanak koltségei,

b) a gépjarmiivek fenntartasanak, javitasanak és felujitasanak koltségei,

¢) aparkolasi dij,

d) azuthasznalati dij,

e) a gépjarmi lizemeltetésével Osszefiiggésben felmeriild koltségek (pl. cégautd ado, gépjarmi
felelosségbiztositas, CASCO biztositas),

f) a gépjarmi rendeltetésszerii hasznalataval sziikségszerlien felmerild egyéb koltségek (pl.
mosatas, belso tisztitas).

(2) A foglalkoztatottak a mindenkori lizemanyag-vasarlasrol, ¢és egyéb kozvetlen kiadasokrol
kotelesek elszamolni, illetve csatolni az lizemanyag-vasarlast, egyéb kiadast igazold, a Tankeriileti
Kozpont nevére és cimére kiallitott bizonylatokat. Az ilizemanyag vasarlasokrol kiallitott
bizonylatotokon az aktudlis kilométerora allast kotelezd feltiintetni. Tovabba azt a menetlevéllen
feltiintetni.
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(3) A pénziigyi ligyintézo a bizonylatok atvételét kovetden koteles gépjarmiivenként az izemanyag-
vasarlasokrdl kiallitott bizonylatok alapjan nyilvantartast vezetni és a beérkezd elszamold szamla
igazolasaként ezeket csatolni, illetve a menetleveleket leadaskor ellenérizni.

(4) A hivatali/intézményi gépjarmiivek hajto- és kendanyag-felhasznalasanak, fenntartasanak,
javitasanak, karbantartasanak, feljitasanak, valamint a hasznalattal Osszefiiggésben felmeriilt
koltségeinek elszamolasa tekintetében a koltségvetési szervekre érvényes pénziigyi €s szamviteli
szabalyok az iranyadoak.

V.FEJEZET
FELELOSSEGI SZABALYOK

16.§ (1) A gépjarmiivek hasznalata soran a gépjarmiivezetd felel6sségi korébe tartozo
szabalyszegéssel 0Osszefliggésben kiszabott kozlekedésrendészeti, vagy egyéb birsagok (pl.
kozigazgatasi birsag, kételezo dijfizetés mulasztasabol eredd utdlagos dij és potdij — parkolasi potdij,
uthasznalati dij), koltsége a gépjarmiivezetdt terhelik, az ebbdl eredd koltségeket a kdltségvetés terhére
nem lehet elszamolni. A felmertiilt, de nem rendezett, illetve vitatott tételekrél a Tankeriileti Kozpont
vezetdjét haladéktalanul tajékoztatni kell. A vitatott tételek rendezésérdl a Tankeriileti K6zpont vezetdje
dont.

(2) A foglalkoztatott /gépjarmiivezetd a gépjarmiiben okozott, mashonnan meg nem tériilo karért —
amennyiben az okozott karért felelosség terheli — a Kit. XXI. fejezetében, a Kttv. V. fejezetében és az
Mt. XIV. fejezetében  foglaltak  szerint  tartozik  kartéritési felel6sséggel. A
foglalkoztatott/gépjarmiivezetd a keletkezett kar megtéritésére kotelezhetd. A térités mértékének
meghatarozasara a Kit. 164. §-aban, az Mt. 179. §-aban, illetve a Kttv. 160. §-aban foglaltak az
iranyadoak. A megtéritésre vald kotelezésrol a Tankeriileti Kozpont igazgatoja dont.

(3) A foglalkoztatott /gépjarmiivezetd a teljes kar megfizetésére akkor koteles, ha a gépjarmiivet
engedély nélkiil hasznalta, valamint ha a kart szandékosan okozta.

(4) A sajat tulajdont gépjarmii hivatali/intézményi céli hasznalataval Gsszefiiggd kikiildetés
id6tartama alatt bekovetkezett karokat a munkaltato és a foglalkoztatott a Kit. XXI1. fejezetében, a Kttv.
V. fejezetében, tovabba az Mt. XIII. és XIV. fejezetében foglaltak alapjan koteles viselni.

(5) A szervezeti egységek vezetdinek gondoskodni kell arrol, hogy a jelen eljarasrend tartalmat a
vezetésiik alatt allo szervezeti egység valamennyi érintett alkalmazottja megismerje és ennek tényét a
16. szdmu mellékletben rogzitsék.

(6) A szabalyzatban foglalt rendelkezések betartasaért és betartatasaért a gépkocsi hasznaldja, a
gépjarmii-koordinator, illetve a tankeriileti igazgaté és az intézmények vezetoi a felelosek. A szabalyzat
be nem tartasa esetén a felelds személyekkel szemben a Kit. XXI. fejezetében, a Kttv. V. fejezetében,
illetve az Mt. XIV. fejezetében foglaltak szerint kell eljarni.

(7) A rendelkezések betartasanak ellendrzését a bels6 ellenérzésnek az éves ellendrzési tervnek
megfelelden kell elvégezni-

VL. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

17.§ (1) A Szabalyzat a Klebelsberg K6zpont elnékének jovahagyasat koveto 5. napon I1ép hatalyba.

(2) A Szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti a 21/2017. (V1.30.) szabalyzata A
Monori Tankeriileti Koézpont hivatali és sajat gépjarmiivek hivatali célu igénybevételének ¢€s
hasznalatanak rendjérol.
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1. szamu melléklet

Engedélykérés hivatali gépjarmii vezetésére vonatkozé engedély

kiallitasara
Alulirott ............. (személyi igazolvanyszam: .................. , vezetOi engedély szam: ............... ,
lakeim: ..., ) ezaton kérem a Tisztelt Tankeriileti Kozpont

Igazgatdjat, hogy részemre, a Monori Tankerileti Kézpont tizemeltetésében 1év6 gépjarmiivek hivatali

célt igénybevételéhez sziikséges engedélyt kiallitani sziveskedjen.

kérelmezo neve
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2. szamu melléklet
Felelosségvallalasi nyilatkozat

A Monori Tankeriileti Kozpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont) tulajdondban,
vagyonkezelésében és hasznalataban 1év6 gépjarmiivek vezetésére feljogositott foglalkoztatottként a
kozati kozlekedésrol szolo 1988. évi L. torvény 21. § (1) bekezdésében, valamint a 21/A. § (2) és (4)

bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi nyilatkozatot teszem.

Alulirott kijelentem, hogy a Tankeriileti Kozpont altal részemre hasznalatra atadott gépjarmiivel valo
kozlekedés soran, kiilondsen a KRESZ:

—a megengedett legnagyobb sebességre,

— a vasuti atjaron valo athaladasra,

— a jarmiiforgalom iranyitasara szolgalo fényjelz0 késziilék jelzéseire,

— az autOpalya lealld savjanak igénybevételére,

— a behajtasi tilalomra, a korlatozott Gvezetre (zona), a kételez6 haladasi irdnyra, tovabba

kiilon jogszabalyokban meghatarozott (pl. természet védelmére, parkolasi dij megfizetésére vonatkozo)
egyes elbirasokat betartom, illetve az ezek megszegésébodl eredd koltségek, birsagok és karok

megtéritéséért vallalom a felelGsséget.

Tudomasul veszem, hogy jelen nyilatkozatom alapjan szabalyszegés esetén a kiszabott birsagot koteles

vagyok megtériteni.

Tudomasul veszem tovabba, hogy a gépjarmiiben bekdvetkezett esetleges kar esetén a Szabalyzatban

foglalt kartéritési felelésséggel tartozom.

A nyilatkozat érvényességéhez sziikséges adatok

Az lizembentartd neve:

Az lizembentart6 cime:

1. A hasznalatra feljogositott neve (sziil. helye és ideje):

2. A hasznalatra feljogositott lakcime:

3. A gépjarmi vezetésére jogositd engedély szama, érvényességi ideje:

4. Személyi igazolvany SZama: ............ccoceveviiiniininnn..

foglalkoztatott
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3. szamu melléklet
Nyilatkozat

gépjarmii kijelolt tarolasi helyen kiviili tarolasahoz

A Monori Tankeriileti Kézpont tulajdondban, vagyonkezelésében és hasznalataban 1évé gépjarmivek

vezetésére feljogositott foglalkoztatottként az alabbi nyilatkozatot teszem.

A hasznalatra atvett hivatali gépjarm kijel6lt tarolasi helyen torténd munkaidon tali elhelyezése a
menetirdnyitasban engedélyezett uton nem megoldhaté / indokolatlan tobbletfeladatot jelent, ezért
alulirott gépjarmiivezeté nyilatkozom, hogy a hivatali/intézményi gépjarmiivet zart helyen,
biztonsagosan tarolom. Az ezen ido6 alatt bekdvetkezett, a mashonnan meg nem téritett karokért anyagi

felelosséget vallalok.

Az lizembentart6 neve: .

Az lizembentart6 cime:

A nyilatkozat érvényességéhez sziikséges adatok:
1. A hasznalatra feljogositott neve:

2. A téarolas cime:

3. A tarolas idStartama:

4. A gépjarmi forgalmi rendszama:

Kelt: oo L2008V hé .... nap

foglalkoztatott

Engedélyezem:

Tankertileti Koézpont igazgatd
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4. szamu melléklet

Gépjarmii hasznalati engedély

Alulirott ........cooviiiiiii, (név, cim, szigsz), mint a Monori Tankeriileti K6zpont

(AHT azonositéja: 361628, KSH statisztikai szamjele: 15835310-8412-312-13, adészama: 15835310-

2-13), Igazgatoja ezton engedélyezem, hogy ............cooevvvinininn.n (név, cim, anya neve, sziil hely,
1d6.), a.......oon.l forgalmi rendszamii ....................... tipusa  személygépkocsit
..................... -t6l hasznalhatja.

Azengedély............cooeiiiiin érvényes.

Kelt, Monor..............ccoeeeene.nn.

tankertiileti igazgato
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A Monori Tankeriileti K6zpont 6/2023 (I1.21.) A Monori Tankeriileti Kézpont hivatali gépjarmiivek hivatali célu
szabalyzata igénybevételének és hasznalatanak rendjérol szol6 szabalyzata

5. Szamu melléklet

Kulcsos rendszerhez gépjarmii igénylolap

Igénybevevé | Igénybevevé | Igénybevétel | Igénybevétel , L, V.1s szav’e tel Szervezet Gazdas agi i . | Engedélyezo
. . . Uti cél igazolasa A Engedélyezo (o
neve alairasa kezdete varhato vége dat | Vezetdje Vezeto alairasa
ummal
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A Monori Tankeriileti Kdzpont 6/2023 (I1.21.)
szabalyzata

A Monori Tankertileti Kézpont hivatali gépjarmiivek hivatali célu
igénybevételének és hasznalatanak rendjérdl szolé szabalyzata

A Monori Tankeriileti Kozpont tulajdonaban, vagyonkezelésében 1évo gépjarmiivek

NYILVANTARTASI JEGYZEK A HASZNALATBAN LEVO GEPJARMUVEKROL

6. szamii melléklet

Sor
Sszam

Gépjarmi
tipusa

Forgalmi
rendszama

Forgalmi
engedély
szdma

Beszerzési
érték

Raforditasi
érték

Uzembe
helyezés
éve

Uzemeltet
és modja

Uzemeltetésért
felelds
gépjarmiivezetd

Fogyasztas
elszamolhat6
normaja
(/100 km)

Tarolas helye

Egyéb
adatok
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A Monori Tankeriileti Kdzpont 6/2023 (I1.21.)
szabalyzata

A Monori Tankertileti Kézpont hivatali gépjarmiivek hivatali célu
igénybevételének és hasznalatanak rendjérdl szolé szabalyzata

7. szamu melléklet

Uzemanyag elszamol6 lap

Berendezés megnevezése

indulasi izemora:

Eszkdz megnevezése:

lizemanyag | tankolt

Ssz. | Ellen6rzés helye/iigyirat szama nap napi iizemora gongyolitett izeméra | lizemora allas | fogyasztas [mennyiség |[nyugta szama
1
2
3
4
5
Osszesen:
Elszamolhat6 lizemanyag mennyisége
Berendezés gépkonyvében Uzemanyag fogyasztas
meghatarozott fogyasztas liter  |....... Osszes havi izemoéra |............. Osszesen: | liter
Felhasznalo:..................occcviii, EllenOrizte..........cccouviiiiiiiii i, Igazolta.............oovviiiiiiii i,

Osszesitd: Egyéb megjegyzés:

El6z6 havi zaro: liter

Havi tankolas: liter

Felhasznalva: liter

Z4r6 menny: liter
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A Monori Tankertileti Kézpont 6/2023 (I1.21.) A Monori Tankeriileti Kozpont hivatali gépjarmiivek hivatali célt
szabalyzata igénybevételének és hasznalatanak rendjérdl szolé szabalyzata

S

szamu melléklet

Nyilvantartas a .....c.cooeeveieiineinenee.... SZamu iizemanyagkartya hasznalatarol

A kartya felvevdjének A felvétel Vasarolt lizemanya Kartya-

Y ) . .. | Kartya- | ., A leadas Leadott vag yaul oo

datuma, ideje . | Ugyintéz , . hasznal | Ugyintéz6
. hasznalo |, =, datuma (nap, | bizonylat . -y

(nap, ora, s 0 alairasa . . . mennyiség | .. 0 alairasa

alairasa ora, perc) szama | tipusa Osszege | ... .

perc) e alairasa

Intézmény

Ssz. ;
megnevezése

személyi .
neve igazolvany

szama

10.

11.
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A Monori Tankertileti Kézpont 6/2023 (I1.21.) A Monori Tankeriileti Kozpont hivatali gépjarmiivek hivatali célt
szabalyzata igénybevételének és hasznalatanak rendjérdl szolé szabalyzata

9. szamu melléklet

Nyilvantartas az iizemanyagkartyakrol

Intézmény PE
kodja

Kartya Kartya

) . ] Atvevd neve Atvev alafrasa | Atadas détuma
tipusa | érvényessége

Ssz. Intézmény megnevezése Kartyan szerepld név Uj kartya szama
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A Monori Tankertileti Kézpont 6/2023 (I1.21.) A Monori Tankeriileti Kozpont hivatali gépjarmiivek hivatali célt
szabalyzata igénybevételének és hasznalatanak rendjérdl szolé szabalyzata

10. szamu melléklet

Gépjarmiu hasznalati engedélyek nyilvantartasa

Vezetoi ; Lo X - —
Kérelmezo neve Szemig, sz | Szill. helye | Szil. ido. Anyja neve Lakeim engedély \c e Igazgato Asszonyt Irat diitum 'qumlan ForgaI@ Tipus azdasigi Engc dey Iktato sz. Engedélyezo Engedélyezo neve Engedélyezo cime Engcdcl:wm Megjegyzés
sima érvényes idotartam | rendszim vemije érvényes szem.ig.
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A Monori Tankeriileti K6zpont 6/2023 (I1.21.)

szabalyzata
Teljességi lista
gépjarmii atadas-atvételhez
Atadés / atvétel ideje: 20.....év .......oeenenne nap ..... ora.... perc
Atadas helye: .....................
étad(’) neve, beosztasa, szervezeti €gysége: .........oeueuinininnn.
Atvevé neve, beosztasa, szervezeti egysége: .....ovviiiiiiiininnn...
Gépjarmi rendszama: ..............
Gépjarmi markaja és tipusa: coeeeeurnennnne.
Gépjarmii motor hengertrtartalma: ............. cm3
Uzemanyag tipusa: .............. 1
Gépjarmii km ora-allasa: ....covveneenns km
Uzemanyag tartaly:
X teljesen feltoltott
Urészben feltoltott (kb. .............. liter)
Sériilések a gépjarmiivon:
X sériilésmentes
Usériilt. Sériilés(ek) leirasa:
Atadott dokumentumok, eszkdzok:
1. Indito6 kulcs (2 db) Xigen Dnem 12. Radio:
2. Forgalmi engedély: Xigen Dnem 13. Mobiltelefon szett:
Miszaki érvényesség: .......... 14. Thzolto késziilék:
3. Torzskartya: Tigen [Inem 15. Uléshuzat garnitira:
4. Zoldkartya: Oigen [Inem 16. Sz6nyeggarnitara:
5. Biztositasi kotvény: Oigen [Inem 17. Vontatokotél:
6. Gépjarmi kezelési utasitas: 18. Lathatosagi mellény:
) Jigen [Inem 19. Inditokabel:
7. Uzemanyagkartya: Oigen [Inem 20. Holanc:
SZAMA: tevvvvnnennnns 21. Mentédoboz:
8. Uzemanyagkartya PIN kod: 22. Elakadasjelzé:
Ligen [/nem 23. Tzz6készlet:
9. Kotelezd fel. bizt. lap: Tigen [Jnem 24. Potkerék:
10. Menetlevél tomb: Xigen DJnem 25 Emeld:
11. szama: ............ 26. Kerék kulcs:
k. m. f.

atvevo

A Monori Tankertileti Kézpont hivatali gépjarmiivek hivatali célu
igénybevételének és hasznalatanak rendjérdl szolé szabalyzata

11. szamu melléklet

[Inem
Oigen [Jnem
Oigen [Jnem
Oigen [Jnem
[Jigen []Inem
[Jigen []Inem
[Jigen []Inem
Oigen [Jnem
Oigen [Jnem
Oigen [Jnem
[Jigen []Inem
[Jigen []Inem
[Jigen []Inem
[Jigen []Inem
Oigen [Jnem
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A Monori Tankeriileti Kézpont 6/2023 (I1.21.)

szabalyzata

Megismerési nyilatkozat

A Monori Tankertileti K6zpont hivatali gépjarmiivek hivatali céla
igénybevételének és hasznalatanak rendjérol szolo szabalyzata

12. szamu melléklet

A Monori Tankeriileti K&zpont hivatali gépjarmiivek hivatali célu igénybevételének és hasznalatanak
rendjér6l szOld szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban

foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Szervezeti egység neve:

Név

Munkakor

Datum

Alairas
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