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A Szolnoki Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés g) pontjaban
biztositott jogkéromben eljarva a Szolnoki Tankeriileti Kézpont (a tovabbiakban: Tankeriileti K&zpont)
belso és kiilsé ellendrzéseihez kapcsolodo intézkedések nyilvantartasanak rendjérdl szold szabalyzatat (a
tovabbiakban: Szabalyzat) az aldbbiak szerint allapitom meg:

L§ (D
a)

b)

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy

a Tankeriileti Kozpont belsé és kiilsé ellenérzéseihez kapcsolodo intézkedések statusza és
teljesiilése nyomon kovethetd, ellendrizhetd legyen, tovabba, hogy az intézkedések
nyilvantartasa hiteles bazisat képezze az ellendrzésekkel 6sszefiiggd adatszolgaltatasoknak és
a tovabbi-, illetve utdellendrzéseknek,

hozzajaruljon a Tankeriileti Kozpont belsé kontrollrendszere, illetve az annak keretében
kialakitand6 informacios és kommunikacios, valamint nyomon kovetési rendszer megfeleld
mukodtetéséhez, fejlesztéséhez.

2. Szabdalyzat hatalya

2.§ A Szabalyzat hatalya kiterjed a Tankeriileti Kozpontra, annak feladat ellatasi helyeire (a
tovabbiakban egyiitt: szervezeti egység), valamint a Tankeriileti K&zpont belso és kiilsé ellenérzési
eljarasaban érintett valamennyi foglalkoztatottjara.

3. A Szabalyzat jogi hattere és kapcsolédo belsé iranyitasi eszk6zok

3.§ A Szabalyzat jogi alapjat az alabbi jogszabalyok és belsé iranyitasi eszkdzok képezik:

a)
b)

c)

d)

az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Ant.),

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

az 4llamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett Utmutato és tablazatok a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (Bkr.) eldirt, a kiils6 és bels6 ellendrzésekhez kapcsolodd intézkedések
nyilvantartasanak vezetésé¢hez,

a Tankertileti Kozpont Szervezeti ¢s Mikddési Szabalyzata,

a Tankertleti Kézpont Bels6 Ellenérzési Kézikonyve.
4. Ertelmezé rendelkezések

A Szabalyzat alkalmazasaban:

Belsé ellendrzés: az Aht. 70. § (4) bekezdésében foglalt feltételeknek megfelelé személy altal,
a Bkr. bels6 ellendrzésre vonatkozo rendelkezései szerint végzett ellendrzés.

Kiilsd ellendrzés: a Bkr. 13. § (1) bekezdésében foglalt szervek (az Eurdpai Szamvevészék, az
Eurdpai Bizottsag, az Allami Szamvev8szék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az Eurépai
Tamogatasokat Auditalé Féigazgatosig, a Magyar Allamkincstar), az irdnyitd szerv, a
Klebelsberg Kozpont, mint kozépiranyitdi hataskorrel rendelkezd szerv, illetve a felsorolt
szervezetek megbizottjai altal végzett ellendrzés.
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3. Lezart ellendrzési jelentés: a belsO ellenérzési vezetd altal elkészitett, az ellendrzott
szervezettel egyeztetett, az elfogadott észrevételek atvezetésével véglegesitésre keriilt és alairt
ellendrzési jelentés.

4. Intézkedési terv: az ellendrzési javaslatok alapjan az ellenérzott, javaslattal érintett szervezeti
egység altal készitett intézkedések végrehajtasanak {itemezése, a végrehajtasaért felelds
személyek és a vonatkoz6 hataridok megjeldlésével.

II. FEJEZET
AZ ELLENORZESEKHEZ KAPCSOLODO INTEZKEDESI TERVEK NYILVANTARTASA

5. Az ellenérzott, javaslattal érintett szervezeti egység nyilvantartassal osszefiiggo altalanos
feladatai

5.§ Az ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egység vezet6jének feladatai:

a) a Bkr.-ben meghatarozott rend szerint az intézkedési tervek elkészitése és az abban foglalt
feladatok végrehajtasa, tovabba a végrehajtasrol torténd beszamolo készitése,

b) a vezetése alatt allo szervezeti egységet érint0 belso €s kiilso ellenérzésekhez kapcsolodo
intézkedések nyilvantartasanak szervezeti egységen, Tankeriileti K6zponton beliili kialakitasa,

c) a vezetése alatt allo szervezeti egységet érintd belsd ¢és kiilsd ellendrzésekhez kapcsolodo
nyilvantartasokért felelds ligyintézd(k) kijelolése,

d) avezetése alatt allo szervezeti egységet érintd intézkedési tervek végrehajtasanak figyelemmel
kisérése,

e) a vezetése alatt allo szervezeti egységet érintd belsé ellendrzésekhez kapcsolodo intézkedési
tervek megvalosulasarol adatot szolgaltat a belso ellenérzési vezeto részére,

f) a vezetése alatt all6 szervezeti egységet érintd kiilsé ellenérzésekhez kapcsolodo intézkedési
tervek megvalosulasarol adatot szolgaltat a belso ellenérzési vezetd részére.

6. 8§ A nyilvantartasért felelés tigyintézo feladatai:

a) az ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egységet érintd ellendrzésekhez kapcsolodod
intézkedések nyilvantartasanak vezetése, azok aktualizalasa,

b) azellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egységet érintd intézkedési tervek végrehajtasanak
figyelemmel kisérésével kapcsolatosan a Tankeriileti Kozpont igazgatdja altal meghatarozott
feladatok ellatasa,

¢) azellenOrzott, javaslattal érintett szervezeti egységet érint6 intézkedési tervek végrehajtasaval
kapcsolatos adatszolgaltatasok teljesitése.

6. A belso ellenorzésekhez kapcsolédo intézkedések nyilvantartasara vonatkozo szabalyok

7.8 (1) Abelso ellendrzési vezetd az 1. melléklet szerinti tablazatnak megfeleléen, éves bontasban az
év soran folyamatos nyilvantartast vezet a lezart belso ellendrzési jelentésekben tett megallapitasokrol,
javaslatokrol, intézkedési tervekrol és azok végrehajtasarol.

(2) Az 1. melléklet szerinti nyilvantartasban a targyévben jovahagyott intézkedési tervek alapjan az
ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egység altal végrehajtott intézkedések leirasat és a végre nem
hajtott intézkedések okat kell szerepeltetni. A targyévben végre nem hajtott intézkedéseket — amelynek
oka lehet pl. targyéven tali hataridd kitiizése vagy atiitemezésre keriilé feladat — a kovetkezd évi
nyilvantartasban is szerepeltetni kell.

(3) Azellen6rzott, javaslattal érintett szervezeti egység vezetdje a belso ellendrzésekkel kapcsolatosan
végrehajtott és végre nem hajtott intézkedésekrol szol6 beszamolot megkiildi a belsd ellendrzési vezetd
részére, aki javaslataval egyiitt tovabbitja a Tankeriileti K&zpont igazgatdja részére. A beszamold
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megkiildésének hatarideje az intézkedési tervben vallalt legutolsé hatarid6t kovetd 8. nap. Az
intézkedések nyilvantartasa az ellenOrzott szervezeti egységnek is feladata a megtett intézkedések
nyomon kdvetése ceéljabol.

7. A kiilso ellen6rzésekhez kapcsolddo intézkedések nyilvantartasara vonatkozo szabalyok

8.8§ (1) A belso ellendrzési vezetd éves bontasban az év soran folyamatos nyilvantartast vezet a kiilsé
ellendérzési jelentésekben tett megallapitasokrdl, javaslatokrol, intézkedési tervekrél és azok
végrehajtasarol.

(2)  E nyilvantartast - a 2. és 3. melléklet szerinti tablazatnak megfelelden - meg kell bontani a hazai
koltségvetést és az eurdpai unios koltségvetést érintd ellendrzésekre.

(3) A 2. és 3. melléklet szerinti nyilvantartasban a targyévben jovahagyott intézkedési tervek alapjan
az ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egység altal végrehajtott intézkedések leirasat és a végre nem
hajtott intézkedések okat kell szerepeltetni. A targyévben végre nem hajtott intézkedéseket — amelynek
oka lehet pl. targyéven tali hataridd kitlizése vagy atiitemezésre keriilé feladat — a kovetkezd évi
nyilvantartasban is szerepeltetni kell.

9.§ Azellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egység vezetdje a kiilso ellenérzésekkel kapcsolatosan
elkészitett intézkedési tervet az Ellen6rzé Szervezet részére torténé megkiildéssel egyidejlileg a belso
ellenérzési vezetd részére is megkiildi. A végrehajtott és végre nem hajtott intézkedésekrdl szolo
beszamolot megkiildi a belsd ellendrzési vezetd részére. A beszamold megkiildésének hatarideje az
intézkedési tervben vallalt utolsé hataridot koveto 8. nap.

10. § A bels6é ellenérzési vezeté a Tankeriileti Kozpont igazgatdjanak jovahagyasaval a kiilsé
ellenérzésekkel kapcsolatosan elkészitett intézkedési tervet a Klebelsberg Kozpont Belsé Ellenérzési
Foosztalya részére megkiildi, a Klebelsberg Kozpont Belsé Ellendrzési Féosztalya altal megadott
hatariddig, de legkés6bb januar 15. napjaig.

8. Az elvégzett belsé ellendrzésekrol vezetett nyilvantartas szabalyai

11. § A belso ellendrzési vezetd a 4. szaml mellékletben szerepld tablazatnak megfelelden koteles
nyilvantartast vezetni az elvégzett belsd ellendrzésekrdl és gondoskodni az ellenérzési dokumentumok
megorzesérol.

II1. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

12. § (1) Jelen szabalyzat a kihirdetését kovetd napon Iép hatalyba.
(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1év6 tigyekre is alkalmazni kell.

(3) Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti a Tankeriileti K6zpont a belso és
kiilsé ellenérzésekhez kapcsolodo intézkedések nyilvantartasanak rendjérél szolo 1/2020. (1. 1.)
szabalyzata.
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a belso és kiils6 ellendrzésekhez kapcsolodo intézkedések nyilvantartdsanak

rend;jérol

1 melléklet
Belso ellenorzésekhez kapcesolédo intézkedések nyilvantartasa
SZervezeti ZYSEE: cuvvuiiuiieiiniiniiiiieiiiiiiiiniiiiiiiaieatentsntsnssasans EV: coeeeeennnnn,
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15. 16.
Az ellendrzott Az d
5rz6 5 ' inté & Modositas
g | . Ellejnor'zes szerv, illetve « | Intézkedést " A javaslat A Vf)natk(?zp . A, Vonatk.ozo 1ntezk?des Az intézkedés Az intézkedés . . . . e .
S | iktatészama / . Az ellen6rzés R Ellen6rzési s as intézkedési | intézkedési terv felelse , L e . Megtett intézkedés | A hataridében végre nem | A nem teljesiilés kapcsan . a
) o szervezeti . 2 igénylo . alapjan el6irt e . . . | végrehajtasanak teljesitése (datum/ e o1 rr B i s Megjegyzés
5 ellendrzés cavsé targya (cime) meeAllapitas javaslat intézkedés terv jovahagyasanak | (beosztas és hatarideie L NEM) rovid leirasa hajtott intézkedések oka tett 1épések
@ azonositoja EYSeE gatap iktatoszama idépontja szervezeti J hatarid6/NEM | feladat/NEM
megnevezése 5
egység)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Megjegyzések:
. Az éves bontasban vezetett nyilvantartasban fokozottan tigyelni kell a targyévben december 31-ig végre nem hajtott intézkedések kovetkez6 évre torténd atvezetésérol.
. Amennyiben egy javaslat tobb szervezeti egységet érint, mas-mas feleldssel, akkor kiilon-kiilon intézkedésként sziikséges feltlintetni.
. A 4. oszlopban azokat a megallapitasokat kell feltiintetni, amelyek intézkedést vonnak maguk utan.
. A 9. oszlopban az intézkedés felelésének beosztasat és a szervezeti egységet kell beirni.
. A 10. oszlopban az intézkedési tervben szerepld, az intézkedés végrehajtasara vonatkozo hataridot kell szerepeltetni. Torekedni kell a konkrét datum kijeldlésére, kertilni kell a ,,folyamatos” megjeldlést, illetve a nem konkrét datumokat.
. A 11. oszlopban a modositott hataridot és/vagy feladatot kell megjellni, attol fliggben, hogy mire vonatkozott a modositas, illetve amennyiben nem volt semmilyen modositas, ,,NEM” jelzéssel kell ellatni.
. A 12. oszlopban, ha az intézkedés végrehajtasa megtdrtént, a datumot, ha nem tortént meg akkor ,,NEM”-et kell beirni.
. A 15. oszlopban az intézkedés nem teljesiilése kapcsan tett 1épéseket kell rdgziteni pl. feleldsségre vonas; 11 felelds kijelolése.
. A 16. oszlopban van lehetség egyéb, az intézkedéssel kapcsolatos bejegyzésekre. Itt érdemes feltiintetni példaul az éves bontasban vezetett nyilvantartasok esetén, a kovetkezd évi nyilvantartasba valo atvezetést.
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2. melléklet

»Hazai” Kiilso ellenérzésekhez kapcsolodé intézkedések nyilvantartasa

SZervezeti €ZYSEE: cvivireiiiriiiieiiiniiineistatosarcsstssntossssssssosnscnns | D)
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15. 16. 17. 18.
P — Az ellendrzott LY ell,e noxzo}t Euenorzem A javaslat/ & , | vonatkozd | . ,AZ ; Médositas Az . A A nem
£ Ellen6rzés A kiils6é . szervnél kijelolt : a javaslat/ , | vonatkozo | . , .. | intézkedés . a oy : hataridében .,
: ., . szerv, illetve, . . Intézkedést figyelemfelhi | ., .. | intézkedési ,, Az intézkedés intézkedés Megtett , teljestilés
S | iktatdszama / | ellendrzést . szakmai Az ellen6rzés P figyelemfelh A ot intézkedési feleldse . e . s p . végre nem . . .
2 | ollenérzés véazd szervezeti Fepesalins | W (@) igénylo v6 levélben vo levél tery terv (bzsei G végrehajtasanak . teljesitése | intézkedések rovid haitott kapcsan | Megjegyzés
2 e £z0 egység P ) gy megallapitas 3 alapjan el6irt | .. jovahagyas . hatérideje hataridé/ feladat/ (datum/ leirasa ot tett
azonositoja | megnevezése . neve és szerepld .y a iktatoszam . szervezeti NEM NEM intézkedések "
megnevezeése BT . intézkedés anak ; NEM) 1épések
elérhetsége javaslat a Wi egység) oka

Megjegyzések:

Az éves bontasban vezetett nyilvantartasban fokozottan tigyelni kell a targyévben december 31-ig végre nem hajtott intézkedések kdvetkezd évre torténd atvezetéseérol.

Amennyiben egy javaslat tobb szervezeti egységet érint, mas-mas feleldssel, akkor kiilon-kiilon intézkedésként sziikséges feltiintetni.

A 6. oszlopban azokat a megallapitasokat kell feltiintetni, amelyek intézkedést vonnak maguk utan.

A 11. oszlopban az intézkedés feleldsének beosztasat és a szervezeti egységet kell beirni.

A 12. oszlopban az intézkedési tervben szerepld, az intézkedés végrehajtasara vonatkozo hatariddt kell szerepeltetni. Torekedni kell a konkrét datum kijel6lésére, keriilni kell a ,,folyamatos” megjeldlést, illetve a nem konkrét datumokat.
A 13. oszlopban a modositott hatarid6t és/vagy feladatot kell megjeldlni, attdl fiiggden, hogy mire vonatkozott a modositas, illetve amennyiben nem volt semmilyen médosités, ,,NEM” jelzéssel kell ellatni.

A 14. oszlopban, ha az intézkedés végrehajtdsa megtortént, a ddtumot, ha nem tortént meg akkor ,,NEM”-et kell beirni.

A 17. oszlopban az intézkedés nem teljesiilése kapcsan tett 1épéseket kell rdgziteni pl. feleldsségre vonas; 1j felelds kijelolése.

A 18. oszlopban van lehetdség egyéb, az intézkedéssel kapcsolatos bejegyzésekre. Itt érdemes feltiintetni példaul az éves bontdsban vezetett nyilvantartasok esetén, a kdvetkezd évi nyilvantartasba vald atvezetést.
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SZervezeti €ZYSEE: cvivireiiiriiiieiiiniiinetisatosarcsstssstssnsssssosnscnns

a belso és kiils6 ellendrzésekhez kapcsolodo intézkedések nyilvantartdsanak

rend;jérol

»EU-s” Kiilso ellenorzésekhez kapcsolédo intézkedések nyilvantartasa

10.

11.

12.

sorszam

Ellen6rzés
sorszama

Ellen6rzést
veégzo szerv

Ellen6rzés
neve

Ellen6rzési év

Ellen6rzés
tipusa

Tamogatasi
forma

Javaslat

Tervezett
intézkedés

Intézkedés
eredeti
hatarideje

Intézkedés
modositott
hatarideje

Teljesiilés

Megjegyzés

10.

Megjegyzések:

Az éves bontasban vezetett nyilvantartasban fokozottan ligyelni kell a targyévben december 31-ig végre nem hajtott intézkedések kovetkezo évre torténd atvezetésérol.

Amennyiben egy javaslat tobb szervezeti egységet érint, mas-mas feleldssel, akkor kiilon-kiilon intézkedésként sziikséges feltiintetni.
A 7. oszlopban azokat a megallapitasokat kell feltiintetni, amelyek intézkedést vonnak maguk utan.

3. melléklet



A Szolnoki Tankertileti Kézpont
18/2025. (VI1.17.) szabalyzata

a belso és kiils6 ellendrzésekhez kapcsolodo intézkedések nyilvantartdsanak

rendjérol

Ellendrzések nyilvantartasa

terv

tény

terv

tény

terv

tény

terv

tény

terv

4. melléklet

tény




A Szolnoki Tankeriileti Kdzpont
18/2025. (VI.17.) szabalyzata

a belsd és kiils6 ellendrzésekhez kapcsolodo intézkedések nyilvantartasanak

Megismerési nyilatkozat

rendjérél

5. melléklet

A Szolnoki Tankeriileti K6zpont a bels6 és kiilso ellenérzésekhez kapcsolodo intézkedések nyilvantartasanak rendjérdl szolo szabalyzatat megismertem,
az abban foglaltakat magamra kotelez6 érvénylinek elismerem:

Sor
sZam

Név

Datum

Alairas

10
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