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A Zalaegerszegi Tankerileti Kdzpont (tovabbiakban: Tankerileti Kézpont) az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeiet 13. § (2) bekezdés o) pontjdban foglalt kitelezetisége
alapjan a beszerzések jogszabalyoknak megfelel$ lebonyolitdsa érdekében a Tankeriileti Kozpont Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatédnak 5. § (2) bekezdés ) pontjdban biztositott jogkdrémben eljdrva az alibbi Szabalyzatot
adom ki.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabdlyzat célja

1. § A Szabélyzat célja, hogy — a vonatkozo jogszabalyokra tekintettel — meghatarozza a Tankeruleti Kdzpont
altal alkalmazando beszerzési szabalyokkal kapesolatos fogalmakat, feladatokat, hataskoroket €s eljards: rendet,
biztositva ezzel a Tankerilleti Kozpont, valamint a Tankeriileti Koézpont fenntartasaban 1évé kiznevelési
intézmények (tovabbiakban: Intézmények) zavartalan miikddéséhez sziikséges korszerli, megfeleld szinvonald,
dsszetételll és mennyiségll druk beszerzését, szolgaltatisok, valamint épitési beruhazasok megrendelését.

2. A Szabalyzat hatilya

2.8 (1) Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kézpont tankerileti igazgatojara, vezetdire,
kormanytisztviseloire, munkavallalgira, valamint a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony alapjin a
Tankeriileti Kézpont altal foglalkoztatott személyekre, tovabba az Intézmények intézményvezetdire, valamint az
ott foglalkoztatott kozalkalmazottakra és munkavallaldkra.

(2) A Szabalyzat tirgyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kézpont, valamint az Intézmények miikddése sorén
felmeriilé valamennyi beszerzésének és beszerzési igényének a tervezésére, illetve azon, a kdzbeszerzésekrél szdld
2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.) hatdlya alad nem tartozd, illetve a Kbt. valamely kivételi jogeime
alapjan mentesitett beszerzéseinek az elokészitésére, megvaldsitasdra, teljesitésére, valamint az ezzel kapcsolatos
adminisztrativ és kozzétételi kotelezettségekre.

(3) A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed tovabba a Tankeriileti Kézpont altal bonyolitott eurépai unids és hazai
projektek alapjan torténd beszerzésekre is azzal, hogy az eurdpai unios és hazai projektek keretében bonyolitott
beszerzések esetén jelen Szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolods dokumentumokban foglaltakra
is figyelemmel kell eljarni, és amennyiben a projekthez kapcsolddé Gtmutatdkban foglaltak a jelen Szabélyzatban
rogzitettekhez képest szigortibb szabalyokat hatdroznak meg, gy a beszerzések vonatkozasdban a szigorubb
szabalyok alkalmazandok.

3. Alapelvek, alapfogalmak
3.8 A beszerzések soran az ajanlattevik részére az esélyegyenldséget, az egyvenid banasmdédot, a
nyilvanossigot, valamint a verseny tisztasigit és atlathatdsagat biztositani kell.
4.§ E Szabalyzat értelmében:
1. ajdnlattevd: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljarasban ajanlatot nyjt be.

2. beszerzés: minden olyan a Tankeriileti Kozpont tevékenysége soran kezdeményezett drubeszerzes,
épitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatas megrendelés, valamint szolgiltatasi koncesszid, amelynek
értékhatira nem éri el a kGzbeszerzési értékhatart, vagy a Kbt. aldl targyat tekintve kivételnek mindsiil.

3 beszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkérd a beszerzés vagy a koncesszid
targya, illetve a beszerzési vagy koncesszios beszerzési eljiras leirdsa vagy meghatarozasa érdekében hoz
létre, illetve amelyre ennek érdekében hivatkozik, igy kiilondsen az eljarast megindito ajanlatkérés vagy
ajanlati felhivas, az eljardsban alkalmazott eldzetes tdjékoztatd, miszaki leiras, ismertetd, kiegészitd
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tajékoztatas, javasolt szerzddéses feltételek, a gazdasagi szereplék altal benyjtandé dokumentumok mintai,
részleies driablazat vagy drazatian koltségveiés.
4. beszerzés elGkészitése: az adott beszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges

cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet- &s piacfelmérés, elbzetes
piaci konzulticid, a beszerzés becsiilt értékének felmérése, a beszerzési dokumentumok eldkészitése.

5. beszerzés megkezdése. a beszerzési vagy koncesszids beszerzési eljardst meginditd vagy meghirdetd
ajanlatkérés vagy ajanlati felhivas megkiildésének, kozzétételének id6pontja.

6. beszerzési szerzddés: e torvény szerinti ajanlatkér6 altal, irdsban megk&tott, arubeszerzésre, szolgaltatas
megrendelésre vagy épitési beruhazasra iranyuld visszterhes szerz6dés.

7. cimke: olyan dokumentum, bizonyitvany vagy tanusitvany, amely igazolja, hogy az adott épitmény,
termék, szolgaltatas, folyamat vagy eljards megfelel bizonyos kovetelményeknek.

8. cimkézési kivetelmény(ek): az akdvetelmény, amelyet az adott épitménynek, terméknek, szolgaltatasnak,
folyamatnak vagy eljarasnak teljesitenie kell a kérdéses cimke megszerzéschez.

9. épitmény: az épltett kdrnyezet alakitasard] és védelmérdl szolo térvényben meghatarozott fogalom.

10. gazdasdgi szerepld: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy személyes joga szerint
jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek csoportja, aki, illetve amely a piacon épitési
beruhazasok kivitelezését, aruk szallitasat vagy szolgaltatasok nytjtasat kinélja.

11. innovdcio: olyan 0j vagy jelentGs mértékben tovabbfejlesztett termék, szolgaltatas vagy folyamat —
beleértve tobbek kozott a termelési, épitési, illetve konstrukcids folyamatokat — 0 marketingmédszer, vagy
1j szervezési mod megvalositasa az fizletvitel, a munkaszervezés vagy a kiilsd kapcsolatok terén, amelynek
célja killnésen valamely tevékenység hatékonysagénak javitdsa, kedvezi tdrsadalmi €s kirnyezeti hatasok
elérése.

12. irdsheli vagy ifrdsban: a beszerzési eljards soran tett nyilatkozatok, illetve eljarasi cselekmények

tekintetében barmely, szavakbol vagy szdmjegyekhdl allo kifejezés, amely olvashatd, reprodukélhatd, majd
kozothetd, ideértve az elektronikus ton tovabbitott ¢és tarolt adatokat is.

13, keretmegallapodas: egy vagy tObb ajanlatkérod és egy vagy tbb ajanlattevd kozott létrejétt olyan
megdllapodas, amelynek célja, hogy régzitse egy adott idészakban kézbeszerzésekre irdnyuld, egymassal
meghatarozott médon kaotendo szerzodések lényeges feltételeit, killondsen az ellenszolgaltatds mértékét, és
ha lehetséges, az el6iranyzott mennyiséget.

14. kézszolgdltatoi szerzddés: olyan beszerzési szerzddeés, amelynek célja az ajaniatkérd e térvény szerinti
kozszolgaltatd tevékenysége elbkészitésének, megkezdésének vagy folytatasinak biztositasa.

15. miiszaki egyenértékiiség: 1étesitmény, termék vagy szolgaltatas olyan meghatarozé miiszaki paramétere,
amely mérhetd, és amelynek eldirt mérdszamat tobb létesitmény, termék vagy szolgaltatés is teljesitheti.

16. postai killdemény: megcimzett killdemény végleges, széllitand6 formdjaban, tdmegétdl fliggetlenill; a
levélkiildeményeken kiviil kiiléndsen kdnyvek, katalogusok, hirlapok folyoiratok és a kereskedelmi értékkel
rendeikezd vagy nem rendelkezé arucikket tartalmazé postai csomagok, tomegiikté! figgetlenil.

4. Osszeférhetetlenség

5.8 (1) A beszerzési eljaras soran a Kbt.-ben meghatirozott 6sszeférhetetlenségi szabalyokat kell alkalmazni.

(2) Akivel szemben az adott beszerzési eljaras soran dsszeférhetetlenségi ok meriil fel, kételes azt soron kiviil
a tankerilleti igazgatonak jelezni. Az Gsszeférhetetlenség bedllasanak pillanatatdl az érintett személy az adott
beszerzési eljarasban nem jarhat el.



(3) Az ajénlatkérd minden sziikséges intézkedést megtesz annak érdekében, hogy elkeriilje az dsszeférhetetlenséget
és a verseny tisziasdganak sérelmét eredméinyezd helyzetek kialakulasat.

5. Felelosségi rend
6. 8§ (1) A Tankerileti Kdzpont egyes tisztségviseldinek feleldsségi rendjét a beszereési ligyeket illetden a (2)-
(11) bekezdés hatdrozza meg.

(2) A tankeriileti igazgato felelds a Tankeriileti K&zpont beszerzéseinek és beszerzési folyamatainak stratégiai
iranyitasaért, vezetéséért, az altala meghozott dontésekért és a szerzddesekkel kapcsolatos teenddk ellatisaért,
teljesitéséert.

(3) A gazdasdgi vezet6 felelds az intézményi forrasbdl megvaldsuld beszerzési eljaras fedezetének igazoldsaért,
tovabba a beszerzési eljarasok eldzetes gazdasagi szemponti megalapozottsdganak vizsgalataért.

(4)  Abeszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje felelds a beszerzési eljaras szabdlyszert lefolytatasaért, az
érvényben 1év hatdsagi eléirasok és belsd szabdlyzatokban foglaltak betartatdsaért, az eljards dokumentaldsaért.

(5) A beszerzési eljarast kezdeményez0 szervezeti egység vezetGje/referense felel6s a beszerzés targyat érintd
szakteriilet szakértelmének biztositasaért, a beszerzési igény sziikségszerliségének indokolasaért, a beszerzés
becsiilt értékének meghatdrozasaért, az ajanlatkérés miszaki leirasdnak Ssszedllitisaért, a biralati szempontok
meghatarozasacrt.

(6) A beszerzési eljdras Birdld Bizottsaga felelds az ajanlatok érvényességének megidllapitdsaért, biralatukért
és értékelésiikért.

(7) Beszerzési eljardsonként legaldbb 4 taghi Birdl6 Bizottsdg miikddik.

(8} A Birdld Bizottsag Osszetélele sordn egyitiesen biztositani kell a beszerzés targya szerinti szakmai,
pénziigyi, jogi, valamint a beszerzési szakértelmet az alabbiak szerint:

a) a beszerzés tdrgya szerinti szakmai szakérielmet a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység
vezetdje/szakmai referense altal,

b) a pénziigyi szakértelmet a gazdasagi vezetd/beszerzési osztalyvezett/beszerzési referens révén,

¢) ajogi szakértelmet a kdznevelési, jogi és humanpolitikai foosztilyvezetd/ jogi és humanpolitikai
osztalyvezetd/jogi referens (tovabbiakban: jogi szakértelmet biztosito) altal,

d) abeszerzési szakértelmet a beszerzési osztalyvezetd/beszerzési referens révén.
(9) A Birdlo Bizottsag hatdskdrét az lilésein gyakorolja.

(10) A Biral6 Bizottsdg tagjai az ajanlattétel sordn Bontasi jegyzokonyvet éllitanak ki, az ajanlatok érvényessége
kapcsan, valamint az eljards eredményére vonatkozé dontési javaslataikrdl sajat keziileg alairt, indokolassal
ellatott Birdlati lapot készitenek, amely a Birdlati jegyz6konyv mellékletét képezi.

(11) A Birald Bizottsadg akkor hatarozatképes, ha legalabb 3 tag részt vesz az elbiralasban és értékelésben.
11. FEJEZET
ELJARASRENDEK, BECSULT ERTEK SZAMITASA
6. Kiiliin szabilyozott beszerzések

7.8 A beszerzesert felelds szervezeti egység jogosult a megfeleld eljaras alkalmazdséaval lefolytatni a 8.§-13.
§-ban szabilyozott beszerzéseket.



7. A biintetés-végrehajtasi szervezet igénybe vételével lefolytatando6 beszerzési eljardsok

8. § (1) Amennyiben a beszerzés a biintetés-végrehajtasi szervezet részérél a biintetés-végrehajtasért felelos
miniszter vezetése, irdnyitasa vagy felligyelete ala tartozo szervek irdnyaban fenndlld ellatasi kotelezettségrol, a
fogvatartottak kotelezd foglalkoztatisa keretében elballitott termékekrdl és szolgaltatasokrol, azok &tadas-
atvételérol és az ellentételezés rendjérdl szolo 9/2011. (I11. 23.) BM rendelet 1. szami mellékletében felsorolt
targykorbe tartozik és a beszerzés értéke eléri vagy meghaladja a netté 100 000 Ft-ot, a beszerzési eljarast a
biintetés-végrehajtisi szervezet részérdl a kézponti allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek irdnyaban
fennallé egyes ellatisi kotelezettségekrdl, a termékek és szolgaltatisok Atadds-atvételének és  azok
ellentételezésének rendjérol sz916 44/2011. (I11. 23.) Korm. rendelet (tovabbiakban: BVOP Korm. r.) alapjan kell
lefolytatni.

(2) A Tankerileti Kozpont kételes a BVOP Korm. 1. alapjan a Kdzponti Ellaté Szervhez ajanlatért fordulni. A
megkeresésben meg kell hatarozni az igényelt termeék vagy szolgaltatas mennyiségét, minimalis miiszaki tartalmat,
paramétereit, mindseégét, valamint a teljesités helyét és a teljesitési hatarid6t. A bejelentést a Biintetés-végrehajtas
Orszdgos Parancsnoksaga 4ltal rendszeresitett formanyomtatvanyon kell megtenni, valamint egyidejiileg
szlikséges beszerczni legaldbb tovabbi két gazdasagi szerepl6 ajanlatat.

(3) Tilos a beszerzést a BVOP Korm. r. alkalmazasanak mell6zése céljabol részekre bontani. A beszerzésért
felelds szervezeti epység vezetdje a beszerzésre iranyuld igénybejelentés kapesin koteles vizsgdlni az egy
koltségvetési évben a BVOP Korm. r. tirgykérébe tartozo termékek Tankeriileti Kézpont és az Intézmények altali
éves sziikségletét, és a beszerzési eljarast ennek megfelelden lefolytatni.

(4) Amennyiben a K&zponti Ellato Szerv nyilatkozata alapjén a kitelezettségét nem vagy csak részben képes
teljesitem, a Tankeriileti Kdzpont jogosult a termékek &s szolgaltatasok egészének vagy a Kozponti Ellatd Szery
altal nem biztositott részének beszerzésére sajat hataskorben. Ilyen esetben vizsgalni kell, hogy a Kdzbeszerzési
¢és Ellatasi Féigazpatosag rendelkezik-¢ hatilyos keret-megéllapodéassal/keretszerzodéssel a beszerzés targydra
vonatkozdan.

(5) A Tankeriileti Kozpont jogosult a Kézponti Ellaté Szerv altal kijel6lt szervezet ajanlatat elutasitani, ha hitelt
érdemléen bizonyitja, hogy az ajanlatban meghatirozott ellenértéknél legalabb 20%-kal kedvez6bb ellenértéken
tudja a terméket vagy a szolgiltatist — az igényben meghatirozott minimélis muszaki tartalommal és
paraméterekkel, valamint teljesitési hataridovel és ajanlati kotottséggel — azonosan vagy annal kedvez8bb médon
beszerezni.

8. A kizpontositott kézbeszerzés alapjan lefolytathato eljarisok

9.§ (1) Amennyiben a BVOP Korm. r. alapjan a beszerzés nem lehetséges, meg kell vizsgdlni, hogy az adott
termék a kdzpontositott kézbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzd szervezet feladat- és hataskorérdl
sz616 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (tovabbiakban: KEF Korm. r.) hatdlya ala (kiemelt termck) tartozik-e.

(2) A Tankeriileti Kézpont kételes a megrendeléseit a kézpontositott kdzbeszerzés tirgykédrébe tartozd
termékek és szolgaltatisok vonmatkozdsdban, a Kdézbeszerzési és Ellatasi Foigazgatdésag hatalyos keret-
megallapoddsinak/keretszerzbdésének terhére teljesiteni.

{3} A beszerzési eljarast a KEF Korm. r.-ben meghatarozott modon kell lefolytatni;

a) Kozvetlen lehivas (megrendelés) akkor alkalmazhato, ha a beszerzés targya hatalyos kodzpontositott
kozbeszerzési eljards keretében kotott keretmegallapodds vagy keretszerzddés terhére kozvetleniil
megrendeihetd. Amennyiben a kivalasztott vagy azzal egyenértékii kiemelt termék(ek) tdbb
keretmegallapodasbdl vagy keretszerzodésbol is megrendelheté(k), gy megrendelés csak a
legkedvezébb ajanlatot tartalmazé szerepld részére killdheté a portdlon szereplé mindenkori aktualis
aron.

b) Verseny ujranyitas akkor alkalmazhat6, ha a kivélasztott vagy azzal egyenértékli kiemelt termék a
keretmegallapodasban vagy keretszerzddésben szerepld listadrndl alacsonyabb dron beszerezhetd az
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eljards eredményeként 1étrejévd szerzGdés alapjan. A Tankerileti Kdzpont a verseny Gjranyits
lebonyolitasai kizéréiag elektronikus Oton végzi a Kézpontositott Kézbeszerzési Portdlon meghatarozott
modon.

¢) Kiemelt sajtotermeék beszerzése a Sajtotermék Ellatasi portalon vagy SELL portdlon keresztiil térténhet
a Kd6zbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag vonatkozo altalanos szolgaltatasi feltételei alapjan.

10. § (1) A kdzpontositott kdzbeszerzés hatdlya ald tartozo termékek esetében sajat hatdskérl beszerzésre csak
a KEF Korm. r. 7. § (1) bekezdésében meghatirozottak szerint kerilhet sor, amennyiben az alabbi feltételek
fennallnak:

a) amikddéshez, fenntartdshoz sziikséges kiemelt termékbeszerzés megval6sitasa elére nem lathatd okbdl
rendkiviil siirgbssé vélik és a hatalyos keretszerzOdés vagy keret-megallapodés alapjan a kozbeszerzés
hatéridére nem lenne megvaldsithato;

b) a kiemelt termékbeszerzés vonatkozasaban nincs hatdlyos keret-megéllapodas vagy keretszerz6dés;
¢) lehetdség van mas intézmény készletének atvételére, és az megtelel az dllami normativaknak;

d) keretszerzOdésben meghatarozott és az egyéb (pl. azonos szolgaltatisi) feltételek tekintetében is
mindenben megfelel$ kiemelt terméket a keretszerzédés szerinti 4rndl alacsonyabb aron tud beszerezni.

(2) Az (1) bekezdésben meghatirozott okok fennéllasat a beszerzési eljaras megkezdésének idépontjaban, vagy
amikor a tény realizalodik, dokumentélni kell. Az erre vonatkozo dokumentumock a tirgyban lefolytatandd
beszerzési eljaras irat anyaganak részét képezik.

(2) A Tankeriileti Kézpont Az (1) bekezdésben foglalt kbriilmények mérlegelésekor a legnagyobb gondossaggal
kételes eljarni. Az (1) bekezdés alkalmazasa nem eredményezheti a kdzpontositott kézbeszerzesi rendszer keretén

beliil torténd kizbeszerzés indokolatlan mellézését.
9. Kommunikicios és rendezvényszervezési eljarasok

1.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont a Nemzeti Kommunikdciés Hivatal jogallasardl és a kormanyzati
kommunikacios beszerzésekrol szold 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet (tovabbiakban: NKOH Korm. r.) szerint
érintett szervezet, tehdt a beszerzések lebonyolitasa tekintetében e rendelet eldirasai szerint koteles eljarni.

(2) A Nemzeti Kommunikicios Hivatallal {tovibbiakban: NKOH) valé kapcsolattartis a beszerzésért felelds
szervezeti egység feladata.

(3) A Tankeriileti Kézpont az NKOH Korm. r. hatdlya ala tartozé kommunikacios vagy rendezvényszervezési
céll beszerzéseket az NKOH-val kotott, hatdlyos keretmegdallapoddsok, kizbeszerzési szerz6dések alapjan vagy
az NKOH elozetes jovahagyasaval sajat hataskdrben bonyolitja le.

10. Informatikai beszerzési és fejlesztési eljirisok

12.§ (1) A Tankeriileti Kozpont a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrél, valamint a Digitalis
Korményzati Ugynokség Zartkoriien Mitkddd Részvénytarsasdg és a kormanyzati informatikai beszerzések
kozpontositott kizbeszerzési rendszerérél sz616 301/2018. (XIIL 27.) Korm. rendelet (tovédbbiakban: DKU Korm.
r.) szerint érintett szervezet, tehat az informatikai beszerzések és fejlesztések lebonyolitdsa tekintetében e rendelet
elirasai szerint koteles eljarni.

(2) A Digitalis Korméanyzati Ugynokség Zértkorien Miikodd Részvénytarsasaggal (tovabbiakban: DKU Zrt.)
vald kapesolattartas a beszerzésért felelds szervezeti egység feladata.

(3) A DKU Zrt. a DKU Korm. 1. szerinti ,,megfelel6” minésitést beszerzési igény kiclégitése érdekében



a) a beszerzési igény kielégitésére szolgdlé beszerzési eljardst a Tankerlileti Kézpont javédra eljarva
kézpontositott kizbeszerzés kereiében vagy jarulékos kzbeszerzési szolgaltatas nyfjidsaval kizérdlagos
joggal maga folytatja le, vagy

b} a beszerzési igény kielégitésére szolgild beszerzési eljarast sajat hataskérben torténd lefolytatasra a
Tankeriileti Kozpontnak visszaadja.

11. Védelmi és biztonsagi feladatokkal dsszefiiggo beszerzési eljarasok

13.§ (1) A Tankerilleti Koézpont a kdzponti beszerzd szerv kijelolésérdl, a védelmi és biztonsagi
feladatokkal Osszefliggd beszerzések korének meghatdrozasdrél és a védelmi és biztonsagi feladatokkal
Gsszefliggd beszerzések kdzpontositott rendszerér6l szold 329/2019. (XII. 20.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
VBU Korm. r.) szerint érintett szervezet tehdt a védelmi és biztonsagi feladatokkal Ssszefliggd beszerzések
lebonyolitasa tekintetében e rendelet eldirasai szerint kételes eljamni.

(2) A Védelmi Beszerzési Ugynokség Zartksrilen Miikodé Részvénytarsasiggal (tovibbiakban: VBU) valé
kapcsolattartas a beszerzésért felelés szervezeti egység feladata.

(3) A védelmi és biztonsagi feladatokkal sszefliggé beszerzés a VBU Korm. r. eldirdsai szerint meghatdrozott
jévahagyés estén valdsithaté meg.

12. A netté 200 000 Ft-ot el nem érd értékii sajat hataskirben lefolytathaté beszerzési eljarasok szabalyai

14. § (1) Anettd 200 000 Ft-ot el nem €r6 érték(i beszerzések vonatkozasaban elegendé egy, akar szdbeli ajanlat
bekérése ¢s az alapjan beszerzési eljaras lefolytatasa.

{2) Az eljarast a Tankeriileti Kézpont szervezeti egységei, valamint az Intézmények altal abban az esetben lehet
lefolytatni, ha a beszerezni kivant termek, vagy szolgaltatds nem tartozik a 8. §-13. §-ban szabalyozott beszerzések
korébe, illetve a beszerzés e-Tanker Kotelezettségvallalas moduljaban engedélyezésre keriilt.

13. A netté 200 000 Ft-ot eléré vagy meghaladé sajat hataskorben lefolytathaté beszerzési eljardasok
szabalyai

15.§ (1) Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a nettd 200 000 forintot, ¢s sem a BVOP Korm,
t., sem a KEF Korm. r., sem az NKOH Korm. r., sem a DKU Korm. 1., sem a VBU Korm. 1. alapjan a beszerzési
eljaras lefolytatdsa nem lehetséges, mert a beszerezni kivant termék vagy szolgaltatds nem tartozik a BVOP Korm,
1., az NKOH Korm 1. és a VBU Korm. r. hatalya ala, vagy a DKU Zrt. a beszerzési eljaras lefolytatdsat sajét
hataskdrbe visszaadja, vagy Kozponti Ellatd Szerv nem képes a teljesitésre, vagy fennallnak a 10. §-ban foglalt
feltételek, tovabba a Kozbeszerzesi és Elldtasi Foigazgatosag nem rendelkezik hatilyos keret-megallapodassal,
vagy keretszerzddéssel, akkor a beszerzési eljarist a beszerzésért felelds szervezeti egység jogosult sajat
hataskorben lefolytatni a Kbt. szerinti egybeszamitasi szabalyokat figyelembe véve.

(2) A netté 200 000 Ft-ot elér6 vagy meghaladd beszerzések vonatkozisiaban elegendd harom, egymaéstol
fliggetlen gazdasagi szerepld irdsbeli ajanlatinak bekérése. irasbeli ajanlatnak minésiil a lehetséges ajanlattevs
altal a sajat honlapjan megjelenitett termékajanlat, ha a termék egyértelmiien beazonosithatd, és a termék
ellenértékét, valamint a termék minimalis miiszaki adatait, amely alkalmas az ajanlatok &sszehasonlitdsdra, az
ajanlat tartalmazza.

(3) Harom irasbeli ajanlat bekérése lehetbség szerint a Tankeriileti K&zpont székhelye, vagy a teljesités helye
szerinti mikro-, kis-, vagy kozépvillalkozdasok részérdl torténik. Az ajénlatkérd lehetdség szerint egyes
beszerzések esetében az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepldk személyét valtoztatja. A beszerzésert
felelds szervezeti egység vezetdje ellenbrzi, hogy az ajanlattevd, a mikro-, kis-, vagy kozépvillalkozdsi korbe
tartozik-e, és ezt a beszerzési igyiratban dokumentalja. Ajanlatkérd a beszerzések megvalositisakor kiilonos
koritltekintéssel veszi figyelembe a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontas tilalmat.



(4) Az ajanlatok beérkezését, tartalmat, 6sszehasonlithatosagat, a miiszaki egyenértékiiségét minden esetben
irdsban dokumentdini, vizsgilni szikséges. Jelen Szabdlyzat szerint szabdlyosnak mindsiil az a beszerzés,
amelynél dokumentalhatoan kikiildésre keriilt hdrom, egymdsté]l fliggetlen gazdasagi szereplé részére az
ajanlatkérés, azonban az ajanlattételi hataridd lejartaig nem érkezett vissza hdrom irdsos ajanlat, de legalabb egy
érvényes ajanlat az ajanlattételi hataridd lejarta elott beérkezett. E10bbi esetben az ajanlatkérésben meghatdrozott
biralati szempontok alapjan legkedvezbb ajanlatot benynjté gazdasagi szereplovel kezdeményezhetd
szerzddéskoteés.

(5) A szerzidés uj beszerzési cljaras lefolytatdsa nélkiil médosithatd a Kbt. 141. § el6irdsai alapjan.

(6) E Szabalyzatot nem kell alkalmazni, ha a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatdrozott kivételek korébe
tartozik [Kbt. 9-14. §, 111. §], azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggyllés
illetékes bizottsaga altal t6rténd mentesités nem szilkséges.

(7) Az ajinlatkéré eltekinthet attol, hogy a szerzOdést a harom ajanlatot beny0jté gazdasagi szerepld
valamelyikével kisse meg, ha a benydjtott drajanlatok magasabbak az interneten clérhetd és dsszehasonlithato
modon kivalaszihaté alacsonyabb vételard, az ajanlatkérés targydval megegyezd arundl, vagy szolgéltatasnal.
Ebben az esctben az ajénlatkéré az interneten tortént dsszehasonlitd vizsgélat eredményét dokumentdlja, a
szerzddést pedig az interneten tortént Bsszehasonlité vizsgalat eredményeként alacsonyabb drat ajanlé gazdasigi
szereplével koti meg,

14. A beszerzés becsiilt értékének szimitisa
16.§ (1) A beszerzési eljaras sordn a becsiilt érték megallapitdsara a Kbt.-ben foglaltakat kell értelemszer(ien

alkalmazni. Irdnyad6 a Kbt. 16. § - 19. § rendelkezései.

(2) Tilos a beszerzések egybeszdmitasi kotelezettségét a beszerzési szabdlyzat megkertilésének érdekében
részekre bontani. A Tankeriileti Kézpont jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egységeit a kdzbeszerzés
becsiilt értékének meghatdrozasara vonatkozdé szabalyok alkalmazdsakor gazdaségi szervezettel ¢és onallo
muikadési koltségvetéssel rendelkezd szervezeti egységnek kell tekinteni.

1. FEJEZET
A BESZERZES] ELJARAS ELOKESZITESE
15. Az eljiras elokészitése, a szakmai specifikicié és biralati szempontok meghatirozasa

17.§ (1) Beszerzési eljdréds a gazdasagi vezetd részére eljuttatott jelen Szabdlyzat 1. szdmi mell€kletét képezd
formanyomtatvannyal kezdeményezhetd, amennyiben a beszerzés értéke eléri vagy meghaladja a nett6 200 000
Ft-ot. A formanyomtatvanyt a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetdje/referense irja ald €s juttatja el
papir alapon, eredetben a gazdasagi vezetd részére. A kitoltott és alairt formanyomtatvany az eljarés iratanyagénak
clvélaszthatatlan részét képezi.

(2) A beszerzési eljaris meginditasédra irdnyulé formanyomtatvinynak az alabbi adatokat kell tartalmaznia:
a) azigényld szervezeti egység megnevezését, valamint kapcsolattartdjanak adatait,
b) azigénylés targyanak a megnevezéset,
c) azigénylés leirasat,

d} a beszerzés varhatd becsiilt értékét, ha sor keriilt ra csatolni kell a piackutatis dokumentdci6jat, valamint
egybeszamitott becsiilt értekét,

€) az ajanlattételre felkémi kivant gazdasagi szereplék megnevezését és az ajanlatkérés vagy ajanlattételi
felhivas megkiildéséhez szilkséges kapcsolattartds adatait,



f) abeszerzés prioritasat.

(3) A beszerzési eljards meginditdsdra irdnyulé formanyomtatvanyon vagy csatolt mellékletén részletezni kell
a szakmai specifikdciot, amely a beszerezni kivant dru/szolgaltatas/épitési beruhdzas pontos miiszaki lefrdsat
tartalmazza, aminek meghatarozasa soran tckintettel kell lenni az Gsszes olyan kérilményre, amely a teljesités
sordn felmeriilhet. A formanyomtatvany €és a miiszaki leirds az eljards iratanyaginak elvalaszthatatlan részét
képezi.
18. (1) Biralati szempontok fajtai:

a) alegalacsonyabb &sszegii ellenszolgéltatds, vagy

b) az dsszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa.
(2) Az Osszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztdsa esetén meg kell hatarozni:

a)  az Osszességében legelOnydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat,

b)  részszempontonként az azok silyat meghatirozo — a részszempont tényleges jelentdségével ardnyban
all6 — szorzdszamokat (sulyszameot),

c)  az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése sorén adhatod pontszam alsd és
fels® hatarat, amely minden részszempont esetében azonos,

d)  azt a mddszert, amellyel megadja a ponthatarok kézotti pontszamot.
19. § Amennyiben a gazdasigi vezetd a beszerzési eljards meginditasira irinyuld formanyomtatvanyban
foglaliakat gazdasdgi oldalrdl megfelelének ¢s okszeriinek taitja, a beszerzési eljaras megkezdésére engedélyt ad.

16. Ajanlatkéréshez sziikséges dokumenticio dsszedllitasa

20.§ (1) A beszerzésért felels szervezet: egység vezetdje a gazdasdgi vezetd Altal engedélyezett eljaras
vonatkozdsadban a beszerzési eljards meginditdsdra irdnyulé formanyomtatviny alapjan eldkésziti az
ajanlatkéréshez sziikséges dokumentaciot.

2) Az ajanlatkéréshez sziikséges dokumenticionak minimum az alibbiakat kell tartalmaznia:
a} beszerzés targyat,
b)  beszerzés mennyiségét,

¢) a Dbeszerzés tirgyira vonatkozd pontos szakmai specifikaciot, cimké(ke)t, cimkézési
kdvetelmény(ek)et, adott esetben arazatlan kdltségvetést,

d) értékelési szempontokat,

e) Osszességeében legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa esetén az elbiralas madszerét,
f)  értékelési szempontokra az ajanlat megadasanak modjat egységes szerkezetben,
g) sziikség szerint targyalas, helyszini konzulticio, bejaras idépontjat, helyét,

h} ajanlatok benyujtast idejének, médjanak, helyének pontos meghatarozasat,

1)  az eljaras soran kapcsolattartasra kijelolt felelés elérhet6sdgét.

(3) A beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik arrdl, hogy a szilkségessé valo személyes
adatkezelés megfelelen az altalanos adatvédelmi rendelet & az informacios Onrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsdgrol szold 2011, évi CXIL. térvény 2. § (2) bekezdésében, valamint a Tankeriileti Kozpont
adatvédelmi ¢s adatbiztonsagi szabalyzatdban foglaltaknak.
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IV.FEJEZET
A BESZERZESI ELTJARAS MEGINDITASANAK ES LEFOLYTATASANAK SZABALYAI
17. Beszerzési eljaras meginditisa

21.§ (1) A beszerzési eljards megkezdésének a beszerzési eljardst megindito ajanlatkérés vagy ajanlati felhivis
lehetséges ajanlattevi(k) részére torténd megkilldésének id6pontjat kell tekinteni, melyet dokumentéltan
szilkséges végrehajtani.

(2) A beszerzésért felel6s szervezeti egység vezetdje gondoskodik a jovahagyott ajanlatkéréshez vagy ajanlati
felhivashoz szilkséges dokumenticio, a beszerzés targyara tekintettel alkalmasnak itélt ajanlattevok részére torténd
megkiildéséért. Az ajanlatkérd dokumentum az eljaras iratanyagénak elvéalaszthatatlan részét képezi.

(3) Az ajanlatokat lezart boritékban kell atadni/megkiildeni az ajanlatkéré keépviseldje/Tankerlileti K&zpont
képviseltje részére, vagy az Ajanlattételi felhivasban megjeldlt hivatali elekironikus levelezési cimre szilkséges
megkiildeni, az abban részletezettek szerint. Az ajanlat atvételét dokumentaltan kell elvégezni. Az ajanlatok
becrkezését, atadas-atvételét igazold boritékot, dtadds-atvételi jegyzeket a beszerzés ligyiratdban meg kell 6rizni.

(4) Beszerzéssel kapcsolatot ajanlat megkiildésére a Tankeriileti Kozpont hivatalos e-mail cimét ¢s a beszerzést
lebonyolitd ligyintézé e-mail cimét szitkséges hasznalni.

18. Tovaibbi (kiegészit6) informaciok, adatok, pontositasok megadasa

22.§ Amennyiben az ajdnlattevé a pontos és teljes kori ajanlattételhez kiegészitd tdjékoztatast kér, a beszerzési
eljarast kezdeményezd szervezeti egység éltal szolgaltatott adatok, informaciok alapjan, a beszerzésért felelds
szervezeti egység vezetdje gondoskodik annak megvélaszoldsarol, indokolt esetben intézkedik az ajanlatok
beérkezési hataridejének modositasardl, amennyiben az sziikséges.

19. Targyalas, helyszini konzultici6, bejaras
23.§ (1) A megfeleld ajanlattétel érdekében a Tankerileti Kozpont, mint ajanlatkéré erre irdnyul6 igény esetén

helyszini konzultaciot vagy targyaldst tarthat az ajdnlattevék részére.

(2) A konzultdciordl, targyalasrol, bejarasrol jegyzékonyvet kell késziteni, és az ajanlattevok részére meg kell
kiildeni. A jegyzOkonyv ajanlattevok részére torténd megkiildéséért a beszerzésért felelds szervezeti egység
vezetdje felel. A jegyzbkdnyv az eljaras iratanyaganak elvalaszthatatlan részét képezi.

20. Ajanlatok értékelése

24.§ (1) Az ajanlatok bontisat kiveten a Birélo Bizottsag az ajanlatok értékelése soran:

a) megvizsgilja, hogy azok tartalmazzdk-e a Tankerilleti Kézpont, mint ajanlatkéré 4ltal az
ajanlatkérés soran meghatarozott, kért valamennyi adatot, cimket,

b) gondoskodik az ajanlatban taldlhat6, nem egyértelmil kijelentés, nyilatkozat, igazolas tartalméanak
tisztazésa érdekében a felvilagositds kérésrol,

c) gondoskodik az ajanlatban észlelt, értékelésre kihatd szAmitdsi hiba kijavitasarol a hiba és a
javitandé érték, valamint a javitds eredményeként meghatarozott érték megjelolésével,

d) amennyiben szitkséges irasban kér tajékoztatdst az ajanlattevétol a hianyzo adatok vonatkozasaban,
e) aranytalanul alacsony ér és egyéb ardnytalan vallaldsok esetén a Kbt.-ben foglaltak szerint jar el,
f) ateljes korii ajanlatokat a megadott birdlati szempontok alapjan értékeli,
g) az eljaras értékelésérdl jegyzokonyvet készit a 6. § (10) bekezdés szerint.
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(2) Az ajanlatkérési eljards eredményérél az eljarasban résztvevé ajanlattevéket dokumentaltan tajékoztatni kell.

21. Megrendelés

25.8 (1) A beszerzésért felelos szervezeti egység vezetdje az ajanlat(ok) értékelését kbvetden gondoskodik a
megrendel6 lap elkészitésérsl és jovahagydsra (aldirasra) elGterjeszti a tankeriileti igazgatd, vagy a tankeriileti
igazgato éltal kotelezettségvallaldsra megfeleléen, kilén szabélyzat szerint felhatalmazott személy részére, a
pénziigyi ellenjegyzést kvetden.

{2) A megrendeld lapnak minimum tartalmazni kell:
a) abeszerzési eljards targyat, mennyiségét,
b) amegrendelni kivant arw/szolgaltatas/épitési beruhdzas pontos meghatarozasat,
¢) ellenszolgaltatis Gsszegét,
d) atvétel vagy a teljesités megkezdésének modjat, helyét, idopontjat,
¢) akapcsolattarté, valamint a teljesitésigazoldsra jogosult megnevezését,
f) mindségi elvarasokat,
g) fizetési feltételeket.

(3) A megrendeld lap ajanlattevd részére torténé megklildésérdl — annak szabalyszeril alairasat kdvetéen — a
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(4) A megrendelé lap megkiildése el6tt, a beszerzésért felelos szervezeti egység vezetdje beszerzi az
ajanlattevotol az dllamhéztartasrol szold 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 41. § (6) bekezdés szerinti
atlathatosagi nyilatkozatot.

22. Szerzodéskités

26.§ (1) Amennyiben a beszerzési eljaras soran a célszerliség, illetve a teljesités szamon kérhetbsége azt
indokolja, szerzodést kell kitni. A szerzbdéskstés alkalmazasarél minden esetben a kételezettségvallalo dont a
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdjének javaslata alapjan.

(2) A beszerzésért felelos szervezeti egység vezetdje vagy a jogi szakértelmet biztosité gondoskodik a
szerzodéstervezet elkészitésérdl.

(3) A szerzddés minden példanyat a jogi szakértelmet biztosité oldalanként szignalja. A szerz6dés alairdsdra -
a pénziigyi ellenjegyzést kbvetden - a tankeriileti igazgatd, vagy a tankerilleti igazgaté altal kotelezettségvallaldsra
megfelelden, kiilon szabalyzat szerint felhatalmazott személy jogosult.

(4) A szerzddés szerzodd féllel torténd aldiratisardl a beszerzésért felels szervezeti egység vezetdje
gondoskodik.

(5) A szerzddést a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje megkiildi a Jogi és Humanpolitikai Osztalyra
nyilvantartasba vétel céljabol.

(6) A szerzbdés megkiildése elétt a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetbje beszerzi az ajanlattevétdl az
Aht. 41. § (6) bekezdés szerinti atlathatdsagi nyilatkozatot.

23. Az eljaras eredménytelensége

27. § Eredménytelen az eljards, ha:
a) nem nyojtottak be ajanlatot,
b) kizardlag érvénytelen ajanlatokat nyujtottak be,
12



¢) egyik ajanlattevd sem, vagy az Osszességében legeldnyisebb ajanlatot tevd sem tett — az ajanlatkérd
rendelkezésére 4116 anyagi fedezei mérickére tekintettel — megfelels ajanlatot,

d) a Tankerileti Kozpont az eljards eredménytelenné nyilvanitisarol dont, vagy elall az eljaras
lefolytatasanak szandékatdl, amennyiben ennek lehetdségét az ajanlatkérésben rogzitette.

24. Az iratok megérzése

28.§ A beszerzési eljaras soran keletkezett iratokat az eljards lezarasat kovetben az Iratkezelési Szabélyzatban
foglalt hatariddig, de legalabb a keletkezésiiktd] szamitott 5 évig meg kell drizni a Tankeriileti K6zpont irattaraban.
Az iratanyagok megdrzésért az Igazgatoi titkarsdg vezetdje a felelos.

25. A beszerzési eljarasok nyilvantartasa, adatszolgaltatas

29. § (1) A beszerzések nyilvantartasir6l a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodilk.

(2) A BVOP Korm. r. hatdlya ala tartozo beszerzésekrdl a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje a
kozépiranyitd szerv utjdn adatszolgaltatist nydjt az irdnyitd szerv részére, a BVOP Korm. r. 1. szdmu
mellékletében foglalt adattartalommal, targyévet kovetd év junius 30. napjaig.

3) A KEF Korm. 1. 16. § eloirdsa alapjan a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik a
kozpontositott kdzbeszerzési portdlon elektronikusan nyilvantartott intézményi és felhasznaléi adatokban
bekdvetkezett valtozdsok ot munkanapon beliili médositdsarol, valtozas hidnyaban az adatok felillvizsgalasarol és
targyév januar 31. napjaig tdrténd bejelentéséral.

(4) Az NKOH Komm. r. 8. § (1) bekezdés a) pontja szerint a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje
gondoskodik a Tankeriileti Kdzpont éves Osszesitett kommunikdcios beszerzési és rendezvényszervezesi tervének,
valamint a szponzoricios koltségkeret-tervének targyév marcius 31, napjéig torténé megkiildésérél az NKOH
Kdézpontositott Kozbeszerzési Portaljan keresztil.

(5) A DKU Korm. . 7. § a) pontja alapjan a beszerzésért felelés szervezeti egység vezetbje gondoskodik a
Tankeriileti K&zpont éves informatikai beszerzési tervének és éves informatikai fejlesztési tervének targyévet
megeldzd év szeptember 30. napjéig térténd megkiildésérol a DKU Zrt. Portéljan keresztil.

(6) A VBU Korm. r. 4. § (2) bekezdése szerint a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetSje a Portalon
keresztill tAjékoztatjia a VBU-t minden év janudr 30. napjaig az el6z6 év védelmi és biztonsagi feladatokkal
Osszefliggd beszerzéseinek tapasztalatirdl, tovibba gondoskodik a Tankeriileti Kézpont beszerzesi tervének targy
idészakot megeldzo év szeptember 30. napjdig torténd megkiildésérdl a VBU Korm. r. 6. § (1) bekezdés a) pontja
szerint.

26. A beszerzési eljarisok ellenérzése

30.§ A beszerzési eljardsok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a tankeriileti igazgato €s a belsd
ellenbrzési vezetod hataskorébe tartozik.

V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

31.§ (1) A Szabalyzat a vonatkozo jogszabdlyi elBirdsok alapjan késziilt, a Szabalyzatban nem érinteit
kérdésekben a mindenkori hatélyos jogszabalyok eldirdsai alkalmazandok.

(2) A Szabélyzat a Klebelsberg Kazpont elnfkének jovahagydsdt kdvetd napon lép hatdlyba, és a hatalyba
lépésekor a mar elékészités alatt all6 beszerzési eljarasokra is alkalmazni kell.
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(3) A Szabalyzat hatalya ala tartozd személyek kotelesek a vonatkozd jogszabélyok és e Szabalyzat elbirasait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban fogialtak szerint a t6liik elvérhaté gondossiggal eljarni.

(4) Jelen Szabdalyzat hatilyba 1épésével egyidejlileg hatdlyat vesziti a Zalaegerszegi Tankeriileti Kdzpont
IV.1./2019. (X.25.) szam1 Beszerzési szabalyzata.



ZALAEGERSZEGI TANKERULETI KOZPONT

Beszerzést kezdeményezé irat

i, szamu mellékiet

Tktatoszam:

Igényld szervezeti egység megnevezése:

neve:

Igényld elérhetbsége:

kapcsolattartojanak  telefon:

e-mail:

Igénylés targydnak a megnevezése:

[génylés leirasa

1. Beszerzés szitkségessége, indokoltsdga:
2. Beszerzés mennyisége:

3. Miiszaki tartalom, innovacié meghatarozasa:

6. Javaslat a birdlati szempontra:

4, Szakmai specifikacid(k), cimké(k), cimkezési kovetelmény(ek) meghatarozis:

5. A teljesités helyére és idépontjara vonatkozé adatok:

megkiildéséhez sziikséges kapcsolattartis adatai*:

Az ajanlattételre felkérni kivant gazdasigi szereplok megnevezése és az ajaniatkérés vagy ajanlattételi felhivas

'Vérhato nettd 6sszeg (Ft-ban):

Varhato brutto dsszeg (Ft-ban);

Beszerzés prioritasa

slirgds

normal

* Kiilon szabalyozott beszerzések - BVOP, KEF, SELL, NKOH, DKU, VBU - esetén ennek megadésa

sziikséges.

Elbzetes gazdasagi szempontii megalapozottsag
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A beszerzési eljarast a gazdasagi megfelelGsége és
okszeriisége alapjan:

Engedélyezem.

NEM engedélyezem.

Datum:

Kezdeményezd szervezeti egység
vezetdjének/referensének aldirasa

Datum:

ph.
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