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Az allamhéztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjinak felhatalmazasa alapjan az informéciés Onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvényben (tovabbiakban: Infotv.), a kozérdek( adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres§ rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmdra, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezések végrehajtasa érdekében — tekintettel
a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolé 18/2005.
(XII. 27.) IHM rendeletben (tovabbiakban: IHM rendelet), és a kozérdekd adat iranti igény teljesitéseért
megéllapithaté koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra — a
kozérdekii adatok kozzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
intézésnek rendjét — a Kelet-Pesti Tankeriileti Kdzpont (a tovdbbiakban: Tankeriileti Kozpont)
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdromben eljarva
— az alabbiak szerint szabalyozza.

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

1.§ A szabalyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovabbé a kapcsol6do jogszabalyokban foglalt el6irdsok
figyelembe vételével eldsegitse a koziigyek atlathatéséga, a kozérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez fliz6d6, Alaptdrvényben régzitett jog €rvényesiilését azéltal, hogy
meghatarozza

a) az adatok kozzétételének rendjét, megismerésre irdnyuld igény esetén a kvetendd eljaras
menetét,

b) az ligyintézésben résztvevl személyeket, feleldsoket, tovabba
¢) az adatot megismerni kivandé személy, illetve a Tankeriileti Kozpont eljarasi jogait €s
kotelezettségeit.

2. A szabalyzat hatalya

2.§ (1) A szabdlyzat targyi hatdlya a Tankerlileti K8zpont kezelésében lévé kozerdeku adatokra,
kézérdekbél nyilvanos adatokra, valamint koztisztvisel6inek, kozalkalmazottjainak, munkavallaldinak
k6zérdekbdl nyilvanos adataira (tovabbiakban egyiitt: kozérdekil adat) terjed ki.

(2) A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriileti Kézpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol kozérdekii adatok és kézérdekbdl nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti Kézpont kozremiikodésével megvaldsitott
eurdpai unios projektekkel osszefliggd kozérdekli adatokra is azzal, hogy az eurdpai unios projektek
keretében torténd adatkezelés esetén jelen szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolodo
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kozhiteld nyilvantartasbél torténé — kiilén torvényben
szabélyozott — adatszolgaltatéasra.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3.§ E szabalyzat értelmeében:

1. érintett: bArmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy
kézvetve — azonosithat6 természetes szemely,
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személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilonGsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentdlis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzdé ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés,

kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év8 és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasdval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onalld vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mtikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megk&tétt szerzédésekre vonatkozo adat,

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekll adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetove tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkézt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja,

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
muveletek Gsszessége, igy kiilléndsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szdméra torténé hozzaférhetévé tétele,

adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl és eszkdztél, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabély
rendelkezése alapjan kotott szerzddést is — adatok feldolgozasat végzi,

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus uton kotelez8en

kozzéteendd kdzérdekill adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat
keletkezett,

adatkozIld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelGs nem maga teszi kzzé az
adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kbzzéteszi,

adatdllomdny: az egy nyilvantartisban kezelt adatok dsszessége.
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II. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4, A kozérdekii adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség

4.§ (1)' A Tankerileti Kézpont a feladatkdrébe tartozd tigyekben — igy kiilléndsen a koltségvetésre
és annak végrehajtasara, az 4llami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott
szerzbdésekre, a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és személyek részére kiilénleges vagy kizarolagos
jogok biztositasara vonatkozdan — kételes elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos €s gyors
tajékoztatasat.

(2)* A kdzzétételre szolgalé honlapon kozérthetd formaban tédjékoztatast kell adni a kdzérdekd adatok
egyedi igénylésének szabalyair6l. A t4jékoztatisnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati
lehetéségek ismertetését is.

5. Az elektronikus kozzététel kitelezettsége

5.§ (1) AzInfotv. alapjan kotelez6en kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes honlapon, digitalis
forméaban, barki szdméra, személyazonositds nélkill, korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas,
a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzéférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez
nem koéthetd.

(2) A Tankeriileti Kézpont a tevékenységéhez kapcsolédéan az I. szdmi mellékletben szerepld
altalanos kozzétételi listdban szerepld adatokat teszi kdzzé az intézményi honlapon, megjeldlve az
adatfelelés személyét, az adatok kozzétételének, modositasanak szabalyait.

6.§ (1) A kozzéteendd kozérdekii adatokat és a kozérdekbél nyilvanos adatokat a Tankertleti
K&zpont honlapjdnak nyitéoldalérsl, a ,,Kozérdekil adatok” hivatkozés alatt elérhetd oldalon kell
kozzétenni.

(2) A kbzzéteends kdzérdek( adatok honlapon valé kozzétételének érdekében a tankertileti igazgato:
a) kiadja a Tankeriileti K6zpont kbzzétételi szabalyzatat,

b) gondoskodik a Tankeriileti Kozpont altal kezelt kozérdekl adatok kezelesehez,
feldolgozasahoz, megismerhetségéhez, kozzétételéhez sziikséges személyi, tdrgyi,
technikai feltételek megteremtését biztositod intézkedések megtételérdl,

¢) intézkedik a kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozésaval, megismerhetdségével,
kozzétételével kapesolatban érkez6 adatigénylések, megkeresések iigyében,

d) feliigyeli a Tankeriileti Kozpont kozérdekli adatok kezelésevel, feldolgozasaval,
megismerhetSségének biztositasaval, kdzzétételével kapcsolatos tevekenységét,

e) felelds a kozérdekli adatkezeléssel, feldolgozassal, az adatok megismerésével, kdzzétételével
kapcsolatban feltart hidnyossidgok megsziintetéséért, az ehhez kapcsoloddan sziikseges
eljarasok lefolytatasaért.

! Infotv. 32. §

2 Infotv. 34. § (3) bekezdés

3 Inforv. 33. § (1) bekezdés

" Korm. rendelet 5. § (6) bekezdés



A Kelet-Pesti Tankeriileti Kézpont 35./2017. (...) A Kelet-Pesti Tankeriileti Kézpont kételezéen kzzéteendd
szabalyzata adatok nyilvanossagra hozataldnak és a kizérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl
sz0l06 szabélyzata

(3) Az adatkézl6 szemelyét a tankeriileti igazgato jeloli ki. Az adatkezel§:

a) a kozzétételt a honlap-lizemeltetd altal meghatarozott adatstruktiraban, tartalmi és formai
el6irdasoknak megfelelben végzi,

b) felelds az 1. és 3. szami melléklet szerinti kozérdekl adatok feltoltése, frissitése, megbrzése
hataridéinek betartdsaért, amelynek érdekében, a kézzétett tartalom tekintetében kapcsolatot tart
a szervezeti egységekkel,

c) gondoskodik a hozza megkiildétt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhet&ségérol, frissitésérd, illetve eltavolitasardl, tovabba az adatkdzlés kovethetdségérédl,

d) a koézzétett adatoknak a szervezeti egység vezetdje altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezosegerdl,

e) a kozzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sérilés elleni
védelmérsl’,

f) az adatdllomany biztonsigi mentésérol.
Az adatk6zl6 munkakdri leirdsaban szerepeltetni kell a kézérdeki adatokkal kapcsolatos feladatait.

(4)® Az adatkdzl6nek biztositania kell a kdzzétételre szolgalé honlapnak az adatk6zl8 szerv belsé
halozati rendszertdl valo fliggetlenségét, tovabba gy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengénléatok altal széles korben hasznalt eszkdzdkkel is olvashat6 legyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszeri mikodéséért, az adatok kozzétételének technikai

megvalositasaért a honlap-lizemeltetd a felelds. A Tankeriileti Kézpont honlapjanak {izemeltetSje
gondoskodik:

a) a honlap kozadatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirdjanak, formajanak
kialakitasardl, folyamatos lizemeltetésérdl, az esetleges tizemzavar elharitasarol,

b) a Tankeriileti K6zpont kézzétételre szolgdlo honlapjanak elérhetetlenségét okozé barmely
lizemzavar esetén az lizemzavar elharitdsdnak megkezdésérdl, és a miikodés helyreallitasardl a
lehetséges legrévidebb idén beliil,

c) asziikséges feltételek fennélldsa esetén az egységes kozadatkeresd rendszerhez és a kdzponti
elektronikus jegyzekhez torténd kapcsolddasrdl.

7.§ (1) A kdzzétételre szolgalé honlap megnyitdsakor megjelend oldalon az adatkdzld koteles
elhelyezni a kozzétételi listak altal el6irt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutatd hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelSs, akinek feladatkdrébe az adott
kozérdekil adatok kezelésének biztositdsa tartozik. A szervezeti egység vezetdje (adatfelelSs) az
irdnyitasa alatt 116 szervezeti egység vonatkozasiban

a) felelds a jogszabalyokban és a Tankeriileti K6zpont szabalyzataiban foglalt kézérdekd
adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerésével, kozzétételével kapcsolatos rendelkezések
betartasaért és betartatasaért,

b) a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérél, pontossagéardl
és idGszerliségérol,

c¢) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitasardl, az adatok frissitésérél, a frissitett adatok
tovabbitasarol az adatkezeld részére,

I Korm. rendelet 6. § ((1) bekezdés
¢ Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés
? IHM rendelet 2. § (1) bekezdés
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d) a kozzétételi kotelezettségek teljesitésérdl legaldbb évente egy alkalommal beszamol a
tankeriileti igazgatdnak.,

3) Az adatfelelGs a felelésségi korébe tartozd kozzéteend$ adatok kdzzétételét e szabalyzat 1.
szamu mellékletében meghatéarozott id6k6zonként az adatkdzlonek cimzett, az e szabélyzat 2. szdmu
melléklete szerinti iratminta hasznélatival elektronikus tton, az adatk6zl6 altal erre a célra létrehozott
cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.

(4) Az adatkdzl6 a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljes koriiségét, illetve valdsignak megfeleld
tartalmat nem vizsgalja. Az adatkozlé részére megkiildott adatok teljes koriliségéért és valosagnak
megfeleld tartalmaért az adatfelelds felel.

(5) Az adatkdzlb az adatfelels egyidejl értesitésével visszautasithatja az atvett adat kdzzétételét, ha
az az el6irt, a kozzétételi szabalyzatban meghatdrozott vagy megéllapodott formatum szerinti
kévetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre formai okokbol nem alkalmas.

8.§ (1) Az adatkézl6 haladéktalanul gondoskodik az adatfelelés és kozzététel idejének

megjeldlésével az adatok honlapon vald kozzétételérdl, modositasardl €s a kozzététel megtdrténtérdl
elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.

(2) Az adatkozl$ a jegyzéket igy alakitja ki, hogy a jegyzék tartalmazza az altalanos kozzétételi lista
szerinti adatokat tartalmazd kozzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az alabbi tagolasban:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1  Kapcsolat, szervezet, vezeték
1.2 A feligyelt kdltségvetési szervek
1.3 Gazdalkodd szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, felligyeleti, torvényességi ellenérzést vagy felligyeletet gyakorld szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
Gazdalkodasi adatok
3.1 A miikodés torvényessége, ellendrzések
3.2 Koltségvetések, beszamolok
3.3 Mikdodés

(3) Amennyiben az adatk6zl6 més adatfelelstél szarmazd adatot tesz koézzé, a jegyzéket
adatfelel@sonkénti tagolasban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv
vonatkozéasaban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tajékoztatas
érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdekdi adat a Tankeriileti Kézpontnal nem 4ll rendelkezésre.’

9.8 (1) A kozzétételi egységek részét képezd, onallé kozzétételi egységnek nem mindsiilé 6nalld
adatallomanyokat olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles korti olvashatosagat.
(2) Az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységek kialakitdsa soran

legalabb a 3. szdmii melléklet szerinti kozzétételi egységeket kell 1étrehozni, és nem lehet a 3. szdmu
melléklet szerint eltérd kdzzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kdzzétételi egységben elhelyezni.

S IHM rendelet 2. § (2) bekezdés, 1. melléklet
° IHM rendelet 2. § (2) bekezdés
19 IHM rendelet 3. §
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10.§ (1) Az adatfelelds a 8. § (1) bekezdésben meghatarozott értesitést kévet6 harom munkanapon
beliil ellen6rzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagat, illetve teljes
korliségét. Az adatfelelés a kozzétett adatok pontossigit, idOszerliségét és értelmezhetfségét a
kozzétételt kvetben is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a hiba
tudomdsara jutasat kbvetden azonnal kezdeményezi az adatkdzIonél.

(3) Akozzétett kbzérdek(i adatok pontatlannd, tévessé vagy idészerlitlenné vélasa esetén, illetve ilyen
kozérdekl adatok feltardsa esetén az adatfelelds allitja el6 a helyesbitett vagy frissitett kdzérdekd
adatokat tartalmazo, kiilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzlonek.

(4) Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6zé allapotanak archivumban tartasat irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethets meg, és az adat mellett
fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét €s idejét, az 11y allapot fellelhetdségét, valamint feltiné
modon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem idészerd. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése
esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes
kozadatkeres6 rendszer szamadra.

11.§" (1) Az adatkdzlének az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban napléznia kell az esemény bekdvetkeztének datumat és id6pontjét, valamint
az esemény kivaltasadban kézremiikodd személy nevét.

(2) Anaplozott dllomanyt védeni kell a megsemmisitéstol, az illetéktelen személy altali modositastdl,
az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatdl, illetve biztositani
kell, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozzd. A naplérdl
rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata

12. § (1) A kozzétételi listék adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintdkrdl sz616
jogszabalyban meghatéarozottak szerint kell kézzétenni'2.

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év 4prilis 1-ig. A targykor szerint érintett adatfelelés minden év aprilis 10-éig
megkiildi a feliilvizsgilat eredményét az adatkozlé részére. A feliilvizsgalat eredményeképpen a
szabalyzat modositasat az adatk6zlé kezdeményezi. A feliilvizsgélat nem helyettesiti az adatfelelésnek
a kozzéteendd adatoknak a szabalyzatban meghatarozott frissitésére vonatkozo6 kotelezettségét.

(3) A kozzétételi listak feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatk6zlonél, aki a javaslatot — a
targykor szerint érintett adatfeleldssel egyeztetve — megvizsgalja, és sziikség szerint kezdeményezi a
szabalyzat modositasat.

III. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai
13.§% (1) A Tankeriileti K&zpontnak — mint kozfeladatot ellétd szervnek — lehet6vé kell tennie,

hogy a kezelésében 1évé kozérdekll adatot és kozérdekbdl nyilvéanos adatot — az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel — erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

! Korm. rendelet 7. §
2 Ld. Infotv. 1. szamit mellékletét
3 Infotv. 26. §
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2) Koézérdekbdl nyilvanos adat a Tankeriileti Kézpontban
a) kormanytisztvisel$ neve,
b) kormanytisztvisel6 allampolgarsaga,
¢) akormanytisztviselot alkalmazo szerv neve,

d) ac) pontban meghatarozott szervnél a kormanyzati szolgalati jogviszony kezdete

2

e) akormanytisztviseld jelenlegi besorolasa, besorolasanak idGpontja,

f)  akormanytisztviseld munkakdrének megnevezése €s a betbltés idétartama,
g) akormanytisztviseld vezetéi kinevezésének és megsziinésének idépontja,
h) cimadoméanyozas adatai,

i) akormanytisztviseld illetménye.

(3) A kozérdekbdl nyilvénos személyes adatok a célhoz kotdtt adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetGek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kézzétételére az
1. melléklet és a koézfeladatot ellatdé személy jogallasdra vonatkozd kilén térvény rendelkezései
irAnyaddak.

(4) Ha torvény méasként nem rendelkezik, k6zérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy é&llami,
illet6leg helyi nkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kételez6en igénybe veendd vagy més
mdédon ki nem elégithetd szolgaltatdst nydjté szervek vagy személyek kezelésében 1évd, e
tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiil6 adat.

14.§ (1)"* A kézérdekii vagy kézérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhet§ meg, ha az a min6sitett adat
vedelmérol sz616 torvény szerinti mindsitett adat.

(2)" Az lizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykdnyvben foglaltak az irdnyaddk. Kézérdekbél
nyilvanos adatként nem mindsiil {izleti titoknak a Tankertileti Kézpont koltségvetése, illetve az eurdpai
unios tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érinté juttatdssal, kedvezménnyel, az allami és
onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalatdval, hasznositasaval, az azzal val6
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilén
torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvadnossdgra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiillondsen a védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjabdl ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadéalyozza meg
a kdzérdekbol nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

(3)'® A Tankertileti Kézpont feladat- és hatiskdrébe tartozd dontés meghozataldra irdnyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdsat szolgdlo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhet&ség kizarasahoz
fiiz6d6 kozérdek stilyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

(47 A dontés megalapozasat szolgdld adat megismerésére iranyulé igény — a (3) bekezdésben
meghatarozott id6tartamon beliill — a dontés meghozatalat kdvetden akkor utasithatd el, ha az adat
tovabbi jovobeli dontés meghozatalat is szolgalja, vagy az adat megismerése a Tankeriileti Kdzpont
térvényes mikddési rend;jét vagy feladat- és hatdskdrének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat,
igy killondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elOkészitése soran torténd szabad
kifejtését veszélyeztetné.

Y Inforv. 27. § (1) bekezdés
D Infotv. 27. § (3) bekezdés
1% Inforv. 27. § (5) beke=dés
7 Infotv. 27. § (6) bekezdés
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8. A kozérdekii adat megismerése iranti igény

15. §'8 (1) A ko6zérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnt szdban, irdsban
vagy elektronikus dton barki igényt nyujthat be (tovdbbiakban: adatigénylé). Az irasbeli vagy
elektronikus kérelem mintajat a szabalyzat 4. szdmu melléklete tartalmazza.

(2) Kozérdekii adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant igényt a Tankerileti K8zpont
alabbi elérhet@ségei barmelyikén be lehet nyijtani:

a) levelezési cim: Kelet-Pesti Tankeriileti Kézpont 1106 Budapest, Kereszturi 1it.7-9.,

b) e-mail-cim: keletpest@kk.gov.hu,

c) telefonszam: +36 795 8141

9. A kérelmek vizsgalata

16. § (1) Az adatkozl6 a kérelmet — annak tartalma alapjan — legkés6bb az iktatast kdvetd 3 napon
beliil megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvény alapjan szerepeltetni kell,

b) amegismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhat6 és egyértelmii-e,

¢) az adatok a Tankertileti Kozpont kezelésében vannak-e.

2) Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgalata alapjan megéllapitésra
kertil, hogy azok

a) nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfelel, szliikséges adatokat, illetve

b) amegismerni kivant adatok kdre pontosan nem hatirozhaté meg,
az adatkozl6 haladéktalanul kételes intézkedéseket tenni. Az intézkedésrél feljegyzést kell késziteni.
(3) Az intézkedések soran:

a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigénylével,

b) ahianyzd adatokra vonatkozoan nyilatkozattételre kell felhivni,

c) segitséget kell nyujtani a kérelem hidnyossigainak potlasara,
(4) Az adatko6zl6 koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szereplé adatok, illetve az adatok egy része nem
mindsil kézérdekil adatnak,

b) a kérelemben szereplé adatokat az adatszolgaltatasra el6késziteni, és a kérelmezett adatokat
a kérelemnek megfelel6 formaban rendelkezésre bocsatani, amely feladat ellatasa sorén az
adatkozlé felelés a kérelemben szereplé adatokat tartalmazé dokumentumok teljes
korlségéert.
(5) Ha a kérelmezett adatot nem a Tankeriileti K6zpont — mint adatkezeld — kezeli, az adatkézld
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon beltil megkiildi a kdzérdeki adat megismerésére irdnyuld kérelmet
az illetékes szervnek, err6l az adatigénylSt egyidejlileg értesiti. Amennyiben az illetékes szerv nem
allapithaté meg, az adatigénylét a kérelem teljesithetetlenségérél értesiteni kell.

S Infotv. 28. §
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10. A kérelmek intézése

17. §"° (1) Az adatkézlé a kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénynek a Tankeriileti
Kozponthoz vald beérkezését kdvetS legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Az igény teljesitésérol, vagy elutasitasardl a tankertileti igazgatd dont.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigényld kérése azonnal nem teljesithet, az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvany (4. szamu melléklet) kit6ltésével nyujthatja be igényét. A Tankeriileti
Ko6zpont a nem a formanyomtatvany szerint benyujtott kérelmeket is koteles elbirdlni.

(3) Amennyiben az adatigénylé az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem
benyujtasat kovetden eldzetes idépont-egyeztetést kdvetden van lehetsége. Az adatigényld figyelmét
fel kell hivni, hogy amennyiben a megbeszélt helyen és idében egymast kdvetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kézpont visszavontnak tekinti.

4) A személyesen megjelent adatigénylé szdmara az adatok atadasa — a betekintési lehet8ség
biztosit4sa, vagy a mésolatok 4tadasa — csak ugy lehetséges, ha az adatigényl6 a formanyomtatvanyon
alairasaval az atadas tényét elismeri. Az alairas megtorténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatkozld az adatokba vald betekintés alkalmaval biztositja a Tankeriileti Kdzpont olyan
foglalkoztatottjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényld
kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat,
védelmét.

(6) A betekintés soran az adatigénylé joga, hogy:
a) aszamara rendelkezésre bocsétott adatokba betekintsen, azokrél jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a masolat készitési igényét,
c) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(7) A betekintés soran az adatigénylé kételessége, hogy
a) aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
b) a dokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
¢) az adatokrdl készitett masolat koltségét megtéritse.
18.§ (1) A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
a) az adatigényl6 szdban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégits,

b) az igényelt adat a Tankeriileti K&zpont honlapjan vagy més modon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt,

¢) az igényelt adat a Tankeriileti K&zpont munkatarsainak nevére, beosztisira, hivatali
elérhetségere vonatkozik,

d) az igény a Tankeriileti Kdzpont eljarasara, hatdskorére, az alkalmazott jogszabAlyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

(2) Amennyiben a széban el6terjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az igénylésrél
feljegyzést (Id. 4. szamu melléklet) kell késziteni és az adatigénylét tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irdsban keriil sor.

(3) A telefonon érkezd, a kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyulo igényekkel
kapcsolatos hivasokat a feladatkdr szerint illetékes belsd szervezeti egység vezetdjéhez kell kapesolni.

19.§ Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges

2 Infotv. 29. §

11
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munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben meghatarozott
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Err6l az adatigénylét az igény beérkezését
kévetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitasa

20.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kdzpont nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigényl6 altal egy éven bellil benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozo adatokban véltozas nem allt be.

(2) Az adatigénylésnek a Tankerdileti K6zpont nem kételes eleget tenni, ha az adatigényl6 nem adja
meg nevét, nem természetes személy adatigényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetéséget,
amelyen szdmAra az adatigényléssel kapcsolatos barmely t4jékoztatas és értesités megadhatd.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban
nem lehet eleget tenni.

(4) A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvli adatigényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

(5) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az adatigénylSt az Infotv,
alapjan megillet6 jogorvoslati lehetGségekrdl valo tajekoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kdvetd
15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kbzdlte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigényl6t. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl
az adatkezel$ nyilvantartast vezet, s az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tijékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot (a tovabbiakban: Hatosag).

(6) Ha a kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény
az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kozérdekl
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgald kézérdek nagyobb sulyl a kézérdekii adat megismerésére irdnyuld igény
teljesitéséhez fiiz6do kbzérdeknél.

12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

21.§ (1) Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil az adatigényld mésolatot kaphat. A Tankertileti K&zpont az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjeden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérol az adatigényl6t az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

(2) Az adatigényld az (1) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétél az adatigényld
nyilatkozatanak az adatkezel6héz vald beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az adatigényl$ az igényét fenntartja, a koltségtéritést
az adatkezeld &ltal megéallapitott, legaldbb 15 napos hataridében kételes az adatkezeld részére
megfizetni.

(3) Ha azadatigénylés teljesitése a Tankertileti Kézpont alaptevékenységének ellataséhoz sziikséges
munkaeréforrds aranytalan mértékl igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az adatigényl6 madsolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben’® meghatarozott 6sszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az adatigényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy
az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forrds aranytalan mérték( igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum

W Ld. 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletet
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vagy dokumentumrész jelentds terjedelmt, tovabba a koltségtérités mértékérSl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az adatigénylSt az igény
beérkezését kovetd 15 napon belill tdjékoztatni kell.

(4) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kdltségelemek veheték figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazo adathordozé kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordoz6 az adatigényl6 részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaer6forras aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megallapitéasa sordn figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megallapitédsa sordn alkalmazand6 szempontokat kiilén jogszabaly hatarozza meg. Az adatigényld
részére adatokat atadni csak koltségtérités megfizetésének igazolasat kovetden keriilhet sor.

13. A dokumentumok ataddsanak formaja

22.§" (1) Haakdzérdeki adatot tartalmazé dokumentum az adatigényld altal meg nem ismerhet
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és — amennyiben ezt a Tankertileti Kdzpont aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az adatigényl6 altal kivant formaban, illetve moédon kell eleget tenni.
Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

(3) A Tankeriileti Kézpont gazdalkodasanak éatfogo, szdmlaszintl, illetve tételes ellendrzésére
irAnyul6 adatmegismerésekre kiilon tdrvények rendelkezései iranyaddk. Erre vald hivatkozéssal az
adatkezel az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusdnak, a jogviszony targyanak, a szolgéltatds és ellenszolgdltatds mértékének és
teljesitése id6pontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

14. Az adatigénylé adatainak kezelése

23.§ (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a méasolatkészitésért megéllapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az
adatigényld személyes adatait haladéktalanul t&rolni kell.

(2) A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanyan kiilon rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrol sz616
részt az adatszolgaltatas teljesitését kovetben el kell valasztani a nyomtatvanytol, és gondoskodni kell a
levalasztott rész megsemmisitésérsl.

15. Az adatigényl6 jogorvoslati jogai

24.§2 (1) Az adatigényld a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozoé igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva 4ll6, vagy az adatkezel6 4ltal a 19. §-a szerint meghosszabbitott hataridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

 Infotv. 30. §
2 Infotv. 31. §
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(2) A megtagadas jogszerliségét és a megtagadés indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az adatkezel6nek kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitisdnak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité Tankeriileti Kozpont ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités &sszege miatt az adatigénylé a Hatdsag
vizsgélatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgélat megsziintetésérol, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
lezarasarol szolé vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kdvetd harmine
napon beliil lehet meginditani. A perinditisra rendelkezésre 4ll6 hatdridé elmulasztdsa esetén
igazolasnak van helye.

(4) Ha a birdsag a kozérdekd adat igénylésére irdnyulé kérelemnek helyt ad, hatérozatdban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridd meghatdrozasaval — a kért
kozérdek adat kozlésére kitelezi. A birdsag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
dsszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd szervet a koltségtérités dsszegének megallapitasa
tekintetében \1j eljarasra kotelezheti.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kdzpont elndkének jovahagyasat kdvetd 5. napon lép
hatélyba.
(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban lévé ligyekre is alkalmazni kell.

(3) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.
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Altalanos kozzétételi lista®

Szervezeti, személyzeti adatok

1. szamu melléklet

Adat Frissités Megdrzés Adatfelelds
ozfelad 114t6 i 1 szé i : 3 R
A kc?zfe adatot e ,a 6 szerv hlrvata os neve, zekhellye,' postai & valtssisskat Az 28 Gliapot
1. cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, " = v
e — AR kévetben azonnal torlendd
honlapja, ligyfélszolgalatinak elérhetGségei
ozf 1146 S i felépité i ; ; -
| Aot s srver s serverei | st | oz
: £ysee & ’ £y Eysee kévetSen azonnal torlendd
feladatai
A oz’feladatot ff}}ato szerv vezetm}wk és az e%y,es szervezeti W cElaE A eitzb Allapot
3. | egységek vezetSinek neve, beosztasa, elérhet6sége (telefon- e n N -
; : X P kovetéen azonnal torlendd
és telefaxszama, elektronikus levélcime)
beliil illetékes iigyfelk: i 6 FaL a0 5
A szer"vezefelll eliil 1lletek’es iigyfé apcsolaﬂ vczetp neve, & vhikrisoiat Azelbzh sllapot
4. elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus s 5 i
Py _ . g kovetben azonnal torlendd
levélcime) és az tigyfélfogadasi rend
A Tankeriileti
5 Testiileti szerv esetén a testiilet létszdma, Osszetétele, A valtozasokat Az el6zd allapot Kozpontnal
) tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége kévetden azonnal torlendd nem all
rendelkezésre
A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feliigyelete vagy G A Tankeriileti
A 41 2 ’ Py iy . Az el6z6 éllapot 1 = :
ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében miikodd mas A valtozasokat Ty ; Kézpontnal
6. .. i e o évig archivumban :
kézfeladatot ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban kévetden azonnal W nem 4ll
- ) tartasaval ;
meghatérozott adatai rendelkezésre
A kdzfeladatot ellato szerv tdbbségi tulajdonaban 4116, illetve
részvételével miikdds gazdalkodd szervezet neve, székhelye, : i Az eléz6 allapot 1
1 ono - : ; A valtozasokat i .
7. elérhetBsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, evetBan. aremmal | B archivumban
elektronikus levélcime), tevékenységi kdre, képvisel§jének tartasaval
neve, a kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének meértéke
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kozalapitvanyok .
: G . ; P Az el6z6 allapot 1
8 neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és A valtozasokat s atehiinba
* | telefaxszama, elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld | kévetSen azonnal gta leEva]
szervének tagjai
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kbltségvetési szerv
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabély . Az el6z6 allapot 1
A L e i A véltozasokat . 4 ;
9. | megjeldlése, illetve az azt alapitd hatirozat, a kdltségvetési i évig archivumban
o 7 feEy kovetden azonnal .
szerv alapité okirata, vezetdje, honlapjdnak elérhetdsége, tartasaval
miikodési engedélye
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve, a e Az el6z§ allapot 1
i v qv g Lo ; o 3 A valtozasokat v ;
10. | szerkesztség és kiadd neve és cime, valamint a foszerkesztd e évig archivumban
kévetSen azonnal ;i
neve tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti Emberi
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés A valtozdsokat | A2 el6z6 allapot 1 |  Erbforrasok
11. elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a e évig archivumban | Minisztériuma
2 vy i .- o kévetSen azonnal i
kizfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellenbrzest tartsaval Klebelsberg
gyakorlé szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai K6zpont

¥ Inforv. 1. s=dmii melléklet
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II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

Adat Frissités Megérzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevé}cx'anységé’t meghaféfozgi, 4 szervre von,atkoz’é o Azsibabdilapor
alapvetd jogszabalyok, kézjogi szervezetszabdlyozd A valtozasokat e :
1. o ! et ; i évig archivumban
eszkdzodk, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy | kovetden azonnal -
- , o : L : tartasaval
ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szévege
Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi €s A Tankertileti
2 megyei korméanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd szerv A valtozasokat Az el6z6 allapot Kézpontnal
’ feladatarol, tevékenységérdl szo1o tajékoztatd magyar és kévetGen azonnal torlendd nem all
angol nyelven rendelkezésre
Az el6zo allapot 1 AK’PankemIlet1
3. A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai Negyedévente évig archivumban ozpor}tna
tartasaval Seal al%
rendelkezésre
Allamigazgatasi, onkorményzati, és egyéb hatésagi iigyekben
ligyfajtankként és eljaras tipusonként a hatdskorrel
rendelkezé szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az igyintézéshez szikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatési
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi A Tankertileti
d szabalyok, az eljarast meginditd irat benyljtdsanak modja A valtozasokat Az el6z6 allapot Kozpontnal
" | (helye, ideje), iigyfélfogadas ideje, az igyintézés hatarideje | kdvetden azonnal torlendd nem all
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézesét segitd rendelkezésre
utmutaték, az igymenetre vonatkozé tajékoztatas és az
ligyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id8pontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok
jegyzéke, thjékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrdl és az
tigyfelet terheld kitelezettségekrol
A kozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébil finanszirozott kozszolgaltatisok A Az el6z6 allapot 1
y e i g o1 A valtozasokat - .
5. | megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatdsok igénybevételének Kkivetden azommal | €Vi& archivumban
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbdl tartasaval
adott kedvezmények
A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén a kitoltendd Aol Az el6z6 allapot 1
6. kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd I va"tozaso At évig archivumban
o . e 7 : Ovetben azonnal S
nyilvantartasoknak az Infotv. szerinti azonosito adatai; a tartasaval
kézfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés madja, a
masolatkészités kéltségei.
A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, Az elézd éllapot 1
7. | témaja, a hozzaférés médja, a kiadvany ingyenessége, illetve Negyedévente évig archivumban

a koltségtérités mértéke

tartasaval
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Adat Frissités Megdbrzés Adatfelelds
A testiileti szerv déntései el6készitésének rendje, az
allampolgari kézremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi o A Tankeriileti
e A e Fg g ST Az eldz6 allapot 1 i 5
szabalyai, a testiileti szerv liléseinek helye, ideje, tovabba A valtozasokat § ; Kozpontnal
8. o . AR ; e Iy wo i évig archivumban 5
nyilvanossaga, dontései, tilésének jegyzdékdnyvei, illetve koévetben azonnal 5 nem all
: L E T s tartasaval 5
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt rendelkezésre
jogszabaly nem korlatozza
Toérvény eltérd
A torvény alapjan k6zzéteend6 jogszabalytervezetek és rendelkezése W A Tankeriileti
Ay g , o e Az el6z6 allapot 1 " .
9 kapesol6dd dokumentumok; a helyi 6nkorméanyzat képviseld- hianyaban a S bR Kézpontnal
" testiiletének nyilvanos iilésére benytijtott eldterjesztések a benytjtas B nem all
i s s ‘e " tartdsaval X
benyjtas idépontjatol idépontjat rendelkezésre
kévetden azonnal
A kozfeladatot ellaté szerv altal kizzétett hirdetmények, Lepaldbh 1 Sig
10. A ; Folyamatosan archivumban
kézlemények L
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai . .61020 ,allapot 1
11. ‘2 5w ] Folyamatosan évig archivumban
leirasa, azok eredményei és indokolasuk s
tartasaval
A vizsgalatrol
A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel sz616 jelentés Az eldz6 allapot 1
12. kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megismerését ¢vig archivumban
megallapitasai kovetben tartasaval
haladéktalanul
A kdzérdekl adatok megismerésére iranyulo igények
13 intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Negvedévente Az el6z6 allapot
* | elérhetdsége, és ahol kijeldlésre keril, az adatvédelmi felels, 24 torlendd
vagy az informaci6s jogokkal foglalkozé személy neve
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, Az el6z8 allapot 1
14.| jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgytijtés eredményei, Negyedévente évig archivumban
idébeli valtozasuk tartasdval
A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kételezd statisztikai ; : .EIOZO 5 Lapionl
15. s 5 . Negyedévente évig archivumban
adatszolgaltatds adott szervre vonatkozo adatai e
tartasaval
Azon kdzérdekii adatok hasznositasara iranyulo szerzédések Az elézd allapot 1 A "l:ankerulfe t
2 i o ; i - , Ké&zpontnal
16. listdja, amelyekben a kdzfeladatot ellatd szerv az egyik Negyedévente évig archivumban nem 4l
szerz6dé fél tartasaval p
rendelkezésre
A kbzfeladatot ellAt6 szerv kezelésében 16v6 kdzérdek . Azel6z8 sllapory | 4 Taokeriled
S I etz A valtozasokat e , K&zpontnal
17.| adatok felhasznéalasara, hasznositasara vonatkoz¢ altalanos . évig archivumban .
o1z oot kévetben azonnal .y nem all
szerzOdési feltételek tartasaval .
rendelkezésre
18 A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiiléndés és egyedi A vaéltozasokat Az el6z6 allapot
’ kézzétételi lista kévetden azonnal toérlendd
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Adat Frissités Megbrzés Adatfelels
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kézadatok
Ujrahasznositasarol sz61o térvény szerint (jrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kézadatok listija a rendelkezésre A i A Tankeriileti
8 ) PR ; . , A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1 B y
4116 formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot v n i ; Kézpontnal
19. - - s w kévetd 15 napon | évig archivumban )
ellatd szerv kezelésében levd, a kdzadatok - - nem all
. ozl o t1 A e o e beliil tartasaval \
ujrahasznositasardl sz9ol6 torvény szerint Gjrahasznosithato rendelkezésre
kozadat tipusokrdl valé tajékoztatés, a rendelkezésre 4llo
formatumok megjelolésével
A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kdzadatok A valtozasokat i i "l:ankeruI’e i
3 e R e & o Az elbzd allapot Kozpontnal
20. | Gjrahasznositasara vonatkozo Altalanos szerz8dési feltételek || kdvetd 15 napon P 7 p
4 ot ¥ toérlendd nem all
elektronikusan szerkeszthetd viltozata beliil :
rendelkezésre
A 19. sor szerinti kzadatok és kulturalis kézadatok . A Tankertileti
- Gew e Feaves i o ) e e A véltozasokat . . )
ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért . Az el6z8 allapot Kézpontnal
21. i g o . e .. kovetd 15 napon . x ,
fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat beliil torlendd nem all
képezd tényezikkel egylittesen rendelkezésre
A valtozasokat 4 Tankeritled
A kozadatok jrahasznositasarél sz6lo térvény szerinti i Az el6z6 allapot Kézpontnal
22. ; o j kovets 15 napon .. ,, ,
jogorvoslati tdjékoztatds i torlendd nem all
beliil .
rendelkezésre 6
A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kézadatok
Ujrahasznositasarol szolo térvény szerint kotdtt kizardlagos g A Tankeriileti
; S ; : P ” A valtozasokat i o " P
jogot biztosité megallapodasok szerz6dé feleinek i Az eléz6 allapot Kozpontnal
23. o e 5 ¢ s ; o k&vetd 15 napon & " ;
megjeldlése, a kizardlagossag idétartaméanak, targyanak, beliil térlendd nem all
valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek rendelkezésre
megjeldlése
A kozfeladatot ellato szerv altal k6tott, a kdzadatok , . A Tankeriileti
.. D . . A valtozasokat P N )
24 Ujrahasznositasardl szold torvény szerint KBvett 15 nidpor Az el6zd allapot Kozpontnal
- a kulturdlis kbzadatok digitalizalasara kizardlagos jogot beliil torlendd nem all
biztositd megallapodasok szdvege rendelkezésre
A kozadatok Gjrahasznositasardl sz6l6 torvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kofellez,o erével E?1ro o A Tankeriileti
dokumentum (vagy az annak elérhetGségére mutatd A valtozasokat g 2 ;
; ; 7 R ; i Az el6zd allapot Koézpontnal
25. | hivatkozés), amely az Gjrahasznositas céljabol rendelkezésre | kdvetd 15 napon - e v
: L R S : toérlendd nem all
bocsathato kozadat gytijtésével, eldallitasaval, beliil . o T
feldolgozasaval és terjesztésével dsszefliggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbdl vald fedezését irja el6 a
kozfeladatot ellaté szerv részére
IIL. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megdrzés Adatfelelds
% k?zfgladatot ‘ellato S kolts?gvete"se, ?Zam‘fltdl A valtozasokat A kozzétételt kovetd
L. térvény szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés . e
p e kovetden azonnal 10 évig
beszamoldja
A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszaméra A kiilén
és személyi juttatasaira vonatkozo dsszesitett adatok, illetve jogszabalyban
Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviseldk illetménye, . meghatarozott ideig,
2. Negyedévente

munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint -
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nytjtott
juttatasok fajtija és mértéke Gsszesitve

de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
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A kozfeladatot ellatd szerv ltal nyujtott, az
allamhaztartasrol szold tdrvény szerinti kltségvetési o
. ; ¢ ;% . : , I A Tankeriileti
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatés A dontés . s I . )
A ; _—ka e 3 x| AkOzzétételt kovetd | Kozpontnal
3 céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi program meghozatalat kovetd . ,
£ ; ’ S . . 5 évig nem all
megvaldsitisi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a hatvanadik napig .
i T 2 L i " . rendelkezésre
kozzététel eldtt a koltségvetési tAmogatast visszavonjak
vagy arrdl a kedvezményezett lemond
Az 4llamhéztartas pénzeszkozei felhasznélasival, az
allamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténé gazdalkodassal
dsszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt meghalado
értékill drubeszerzésre, épitési beruhizasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog ataddsara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerz0dések megnevezése
(tipusa), tirgya, a szerz6dést kotd felek neve, a szerzodés
értéke, hatérozott idére k5tdtt szerzddés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok véltozésai, a A-dinitds
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kzvetleniil .. | Akozzétételt kbvetd
4. N ek : e T meghozatalat kovetd o
dsszefiiggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok Ty 5 évig
kivételével A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért P
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke kozill a magasabb
dsszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb id6tartamra k&tott -
szerzGdéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel kotott
azonos targyt szerzédések értékét egybe kell szamitani
A kiilo .
. Szabé;";an A Tankeriileti
A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott nyilvanos JOBSZAORYNAR. Kézpontnal
pines Sy % . i \ meghatdrozott ideig, ;
5. | adatok (palyazati kifrdsok, paly4zék adatai, az elbirdlasrol Negyedévente ) gy nem all
s ; I ; de legaldbb 1 évig .
készitett emlékeztetSk, palyazat eredménye) , rendelkezésre
archivumban ) o2
- értelmezhetd
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatasara
(igy kiilondsen egyesiilet timogataséra, foglalkoztatottai A kiilon
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei jogszabalyban
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, , meghatarozott ideig,
6. s . , i Negyedévente ; ot
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet de legalabb 1 évig
tdmogatdsara, alapitvanyok éltal ellatott feladatokkal archivumban
osszefliggd kifizetésre) forditott, Gtmillié forintot tartasaval
meghalado kifizetések
Az Eurdpai Uni6 tdmogatasaval megvaldsulé fejlesztések ; Legale’1bb 1 i
7. L : e Negyedévente archivumban
leirdsa, az azokra vonatkozo szerz6dések ;5
tartasaval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az . Legaia}bb 1 Ovig
8. chi o —— s i 5 Negyedévente archivumban
ajanlatok elbirdlasarol, a megkotott szerzodésekrol) P
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2. szamiu melléklet

Kérelem kozérdekil adat kozzététel irant

1. | Kezdeményezés jellege: 4j kozzététel modositas torlés

2. | A kozzéteendb anyag cime:

3. | A kozzététel indoka:

4. A kozzététel helye:

5. | A honlapon elhelyezett mds adatra
vonatkozd rendelkezés (a
modositandé vagy torlendé adat
pontos megnevezésével):

6. | Mellékelt adatfile-ok megnevezése:

7. | Egyéb rendelkezés a kozzététellel
kapcsolatban:

8. | Az {ligyintézd neve, munkakore,
telefonszédma, e-mail cime

Kelt:

adatfelel6s
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3. szamu melléklet

Kozzétételi egységek

1.1. Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapesolat, szervezet, vezetok

1. Kozzétételi egység: Elérhet6ségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha van)

4, Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfdldi szamként,
utébbi esetben korzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
halozatkijel61 szammal)

5. Faxszam (nemzetkézi vagy belfoldi szamkent, utobbi
esetben korzetszammal, illetve szolgdltatas- vagy
hélézatkijel6ls szammal)

6. Kozponti elektronikus levéleim

A kodzvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kizonségkapcsolat elérhetésége
(telefonszam, telefaxszam, iigyfélfogadas helye,
postacime)

Ha tobb 0nallo iigyfélszolgalat vagy kdzonségkapcesolat is
van (pl. szervezeti egységenkeént eltér6), akkor az
elérhetdségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy

kozonségkapcsolatonként csoportositva.

9. Az iigyfélszolgalati vagy kozonségkapcsolati vezetd
neve

Ha tobb 6nalld tigyfélszolgalat vagy kézonségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérs), akkor az
elérhetOségi adatokat ligyfélszolgalatonként vagy

kézdnségkapcesolatonként csoportositva.

10. Az ligyfélfogadas rendje

Ha t6bb 6nall6 tigyfélszolgalat vagy kézonségkapesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetOségi adatokat ligyfélszolgalatonként vagy

kdzonségkapcesolatonként csoportositva.

I1. Kozzétételi egység: A szervezeti struktura

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktira abraja (a szervezeti egységek €s
vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasat tartalmaz6 dokumentumokhoz.

III. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezetdjének, vezetOinek, valamint testiileti
szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztas megnevezése,
hivatali elérhetGsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsorolasszeriien.
Az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének
biztositasaval.
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1.2. A feliigyelt kbltségvetési szervek
I. Kozzétételi egység: A szerv iranyitdsa, feliigyelete vagy ellen6rzése alatt 4ll6, vagy alarendeltségében

miik6dé mas kozfeladatot ellaté szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy alarendeltségében mikédé mas kozfeladatot
ellatd szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)

A szerv altal alapitott koltségvetési szerv adatait kiilon
kozzétételi egységben kell kzzétenni.
Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miik6dd mas kozfeladatot
ellatd szervek honlapjanak URL-je

A honlap kbzvetlen elérésének biztositasaval.

3. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miikdds mas kozfeladatot
ellatd szervek iigyfélszolgalatinak vagy
kdzénségkapcsolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, iigyfélfogadas helye, postacime),
igyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkodé szervezetek
I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban all6 vagy részvételével mitkddo gazdalkodo szervezetek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkodo szervezetek neve, székhelye,
elérhetbsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kdzfeladatot ellatd
szerv tobbségi tulajdondban allnak, illetve amelyek felett
kézvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetek tevékenységi
korének leirdsa

3. A fentiek szerinti gazdalkodd szervezetek
képvisel6jének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetekben a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

1.4. Kozalapitvanyok
I. Kbzzétételi egység: A szerv ltal alapitott kozalapitvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a kdzfeladatot
ellato szerv alapitott, amelyek alapitdi jogat 6 gyakorolja

Az alapito6 okiratok kézvetlen elérhetdségének
biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kizalapitvanyok kezeld szerve
tagjainak felsorolasa
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1.5. Lapok

L. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

2. A kdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
szerkesztéségének és kiadojanak neve és elérhetdsége
(telefon, telefax, f8ldrajzi hely, postacim, elektronikus

levélcim)

Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
fészerkesztSjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv
I. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti

elbiralasara jogosult szervek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorl6 szerv hivatalos neve (teljes

szervének, hatésagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés

neve), székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

A honlap és az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A kézfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti

elbiralasara jogosult szervek, ennek hidnydban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorld szerv igyfélszolgélatanak
vagy kozdnségkapcsolatinak elérhetésége (telefonszam,
telefaxszam, tgyfélfogadas helye, postacime),
igyfélfogadasinak rendje

szervének, hatosagi déntéseinek tekintetében a fellebbezés

1.7. Koltségvet

ési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kéltségvetési
szerv neve, székhelye, a kiltségvetési szervet alapitd
jogszabaly megjeldlése, illetve azt alapit6 hatarozat, a

koltségvetési szerv alapito okirata, miikddési engedélye

A jogszabdly, az alapitd hatdrozat, az alapitd okirat,
miikddési engedély kozvetlen elérésének biztositasdval.

2. A kéltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége

A honlap kdzvetlen elérésének biztositasaval.

I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, felad

2. Tevékenyégre, miitkodé

sre vonatkozé adatok
at- és hataskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és

alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo

alapvetd jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy ligyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szdvege

A jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok,
valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat hatalyos
és teljes szovegét tartalmazd 6nalld dokumentumok
elérhetbségének biztositisaval.

2. Az orszéagos illetékességli szervek, valamint a févarosi
és megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol nyelven
is meg kell jel6lni.
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szerv feladatardl, tevékenységérdl szolo tajékoztatd
szOvege magyar és angol nyelven

3. A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt feladatainak
felsorolasa és részletes leirdsa

A feladatokat helyi nemzetiségi dnkorméanyzatok esetén
az adott nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

IL. Kozzétételi egység: A hatosagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi
igyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezé szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezeése

A kozzétételi egységen belill iigycsoportonként
(ligytipusonként) és eljaras-tipusonként csoportositva.

2. Az allamigazgatési, énkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben {igyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskérrel rendelkezd, hataskor gyakorlasanak

atruhdzésa esetén a ténylegesen eljard szerv illetékességi

teriilete

3. Az 4llamigazgatési, onkormanyzati és egyeb hatdsagi
iigyekben az ligyintézéshez szilkséges dokumentumok,
okmanyok felsorolasa

4, Az 4llamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi
dijak Gsszege

5. Az allamigazgatasi, 6nkormédnyzati és egyéb hatdsigi
iigyekben az alapvetd eljarasi szabalyok, ezek
magyarazata, az iigyintézést segitd utmutatdk, az
iigymenetre vonatkozo tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi, Onkorméanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben az eljardst meginditd irat benyijtaséra szolgald
postacim (postafidk szerinti cim, ha van), iigyfélfogadasi

vagy kdzdnségkapcsolati cim és nyitvatartasi id6

7. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi
ligyekben az eljarast meginditd irat benynjtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva 4ll6 hataridd

8. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben hasznalt formanyomtatvinyok listdja

A formanyomtatvanyok letSlthetdségének biztositasaval.

9. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatdsagi
iigyekben igénybe vehet elektronikus programok elérése,
idépontfoglalés

Az elektronikus program kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

10. Az &llamigazgatasi, nkormanyzati, és egyéb hatdsagi
tigyekben az ligytipusokhoz kapcsolddo jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megillet$ jogokrdl és az
ligyfelet terheld kotelezettségekrdl

A jogszabalyok kézvetlen elérésének biztositasaval.

III. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szerv dltal nyijtott vagy
kdltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatisok
megnevezése
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2. A kdzfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
tartalmanak leirasa

3. A kdzfeladatot ellatod szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozé tajékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tajékoztatasokat
6n4llo dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznalt formanyomtatvanyok
elérhetdségének biztositasaval.

4. A kdzfeladatot ellato szerv altal nynjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kézszolgaltatisok dijanak
és az abbdl adott kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal sajat fenntartasi
adatbizisok, illetve nyilvantartasok leird (név, formatum,
az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitoltetlen kérd6iv) jegyzéke

Az altalanos kdzzétételi listdban csak az adatokat
tartalmazd jegyzéket kell kézzétenni, azonban a
kozadatkeresd felé tdrténd adatszolgaltatas soran minden
egyes adatbazisrol, illetve nyilvantartasrél kiilon leird
adatot kell késziteni az Adatbazisokat meghatarozod séma
alapjan.

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gy(ijtott és feldolgozott adatok fajtai

3. A kézfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatokhoz vald
hozzaférés madja

4. A kdzfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gylijtott és feldolgozott adatokrdl vald
masolatkészités koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei

2. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyai
témajanak leirdsa

Kiadvanyonkénti bontasban.

3. A kdzfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
valé hozzaférés modja

Amennyiben a honlaprél a kiadvany letdlthetd, a kiadvany
elérhetOségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetendd koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség
ténye

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben valé allampolgari
kozremiikddés (véleményezés) modja (erre szolgélo
postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv déntéshozatalanak eljarasi szabalyai

4. A testiileti szerv iilésének helye (irdnyitdszam, varos,
utca, hazszam)

Tobb helyszin esetén lilésenkénti bontasban.
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5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje (év, ho, nap,
ora megjeldléssel), valamint nyilvanossaga, iléseinek
jegyzokonyvei, illetve §sszefoglaloi

Az 1ilés jegyzOkonyve, illetve Osszefoglaldja
elérhetdségének biztositdsaval.

6. A testiileti szerv tervezett liléseinek ideje (év, ho, nap,
6ra megjeloléssel), valamint nyilvanossdga

7. A testiileti szerv iilései latogathatosaganak rendje

8. A testlileti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontdsban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontisban; a dontések elérhetBségének
biztositasaval.

VIL Kozzétételi egység: A szerv dontései, koneepeidk,

tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

A dontések elérhetdségének biztositasival.

2. A testiileti szerv ddntéshozatalanak datuma (év, hd, nap
megjeldléssel)

Déontésenkénti bontasban; a megfeleld iilés jegyzékényve,
illetve 6sszefoglaldja elérhet&ségének biztositasaval.

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt
jogszabaly nem korldtozza

Déntésenkénti bontasban.

4. A jogszabalyok elékészitéseben valo tarsadalmi
részvételrdl szo6ld torvény alapjan kozzéteendo
jogszabalyalkotasra iranyuld koncepciok,
jogszabalytervezetek és kapcsolddd dokumentumok

A kozadatkeresd felé torténd adatszolgaltatas soran
minden egyes jogszabalytervezetrél kiildn leird adatot kell
késziteni a Jogszabélytervezeteket meghatarozo séma
alapjan.

5. A jogszabalyok el6készitésében vald tarsadalmi
részvételrdl sz6l6 torvény alapjan kdzzéteendd
jogszabalyalkotasra irdnyulé koncepcidk,
jogszabdlytervezetek tekintetében az egyeztetés llapota

Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-tervezetenkénti
bontasban.

6. A helyi dnkorméanyzat képviselé-testiiletének nyilvanos
iilésére benyujtott eléterjesztések a benyijtas idSpontjatdl

oo

A kozadatkereso felé torténd adatszolgéltatas soran
minden egyes el6terjesztésrdl kiilon leird adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatirozoé séma
alapjan.

7. Osszefoglald a véleményezdk észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitasanak indokairdl

A nyilvanvaldan alaptalan észrevételek esetén az
elutasitas indokairol nem kell 6sszefoglalot késziteni.

VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok

A kapcsolddd dokumentumok kdzvetlen elérhet6ségének

szakmai leirasa, azok eredményei és indoklasuk biztositdsaval.
IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv ltal kozzétett

A hirdetmények, kizlemények kdzvetlen elérésének

hirdetmények, kdzlemények biztositasaval.
X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje

2. A kbzérdekil adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve
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3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetdsége
(postacime, foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszdma,
elektronikus levélcime)

Az elektronikus levéleim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felel6s vagy az informdacios jogokkal
foglalkozé személy neve

5. A kozérdelkdi adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai

6. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évd kozérdeki
adatok felhasznaldsara, hasznositasara vonatkozo
altaldnos szerzddési feltételek

7. Azon kézérdekii adatok hasznositaséara iranyuld
szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellato
szerv az egyik szerz6dé fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozoé kiilonds
kézzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly megnevezésével és
elérhetéve tételével,

2. A kdzfeladatot ellatd szervre vonatkozé egyedi
kozzétételi lista

A kdzzétételt elrendeld jogszabaly vagy egyéb aktus
megnevezésével, elérhetévé tételével.

3. Gazdalkodasi adatok
3.1. A miiktdés torvényessége, ellendrzések

I. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listaja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo - vizsgélatok, ellenérzések
felsorolasa

I1. Kbzzétételi egység: Az Allami Szdmvevészék ellendrzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamvevészék ellendrzéseinek nyilvanos
megallapitasai

I11. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozé egyéb ellen6rzések, vizsgalatok Id6rendben.
nyilvanos megéllapitasai
IV. Kozzétételi egység: A miikdés eredményessége, teljesitmény
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitasanak jellemzesére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgald
mutatok és értékiik, idébeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés
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1. A kézfeladatot elldt6 szerv tevékenységére vonatkozd,
jogszabalyon alapuld statisztikai adatgytijtés eredményei,
id6beli valtozasuk
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3.2. Kiltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: Eves kiltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kbzfeladatot ellatd szerv éves (elemi) koltségvetései

Evenkénti bontasban.

I1. Kzzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése

végrehajtasardl - a kiilén jogszabalyban meghatirozott
mébdon és gyakorisaggal - készitett beszamoldi

B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv szamviteli torvény szerinti Beszamoldnként.
beszdmoloi
II1. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtisa
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté szervnek a koltségvetés Beszamoldnként.

1. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

3.3. Kbltségvetések, beszamolok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszdma és személyi juttatasaira vonatkozo Gsszesitett
adatok

2. A vezetdk és a vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatisai, valamint
koltségtéritése dsszesitett Hsszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyijtott juttatasok fajtija
és mértéke Osszesitve

II. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nyijtott,
nem normativ, céljellegi, fejlesztési timogatasok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kdzfeladatot ellatd szerv kéltségvetésébol nyijtott,
nem normativ, céljellegli, fejlesztési timogatasok célja

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

3. A kézfeladatot ellatod szerv koltségvetésébol nytjtott,
nem normativ, céljellegti, fejlesztési timogatasok Gsszege

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

4. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nydjtott,
nem normativ, céljellegli, fejlesztési timogatasi program
megvaldsitasi helye

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

III. Kozzétételi egység: Szerzddések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamhéztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval, az
4llamhéztartashoz tartozd vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmilli6 forintot eléré vagy azt
meghaladd értékil drubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgéltatids megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerz8dések megnevezése (tipusa), tdrgya, a szerzdést
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kot felek neve, a szerzédés értéke, hatarozott idore kotott
szerzddés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd beszerzések adatai, €s a
mindsitett adatok kivételével

A szerzédés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy

kényv szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell

figyelembe venni.

Az idGszakonként visszatéro - egy évnel hosszabb
id6tartamra kotott - szerzédéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgéltatas egy évre szdmitott dsszegét kell alapul

venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6do
féllel kdtdtt azonos targyu szerzédések értékét egybe kell
szamitani

IV. Kizzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncesszidrol szolo torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek-

képviseleti szervei szdmAra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segito
szervezet tAimogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Gsszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillio
forintot meghalado kifizetések cimzettjei

VI. Kozzétételi egység: Eurdpai Unié altal tAmogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Furdpai Unid tdmogatasaval megvalosuld

A dokumentumok, a szerz6dések, kozvetlen elérésének

fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd szerzddések biztositasaval.
VIIL. Kozzétételi egység: Kizbeszerzés
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Kdzbeszerzési informaciok: éves terv, Osszegzes az
ajanlatok elbiralasardl, a megkotott szerzédésekrol

Az éves terv kbzvetlen elérésének biztositasaval.
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4. szdami melléklet

Kérelem kozérdekil adatok megismerése irant

Az igényelt kdzérdekii adatok kore:

A kozérdekii adatok megismerési formaja

o személyesen, az adatok megtekintésével?*

0O postai Gton

o elektronikus uton

Az adatokrdl masolat készitését:

o igénylem
Az elkészitett masolatot:

0 személyesen kivanom
atvenni
0 postai uton kivanom
Atvenni

o elektronikus uton kérem
megkiildeni

O nem igénylem

Vallalom, hogy — amennyiben az adatokrél mésolat készitését kérem — az azok elkészitésével dsszefliggésben
felmeriilé koltségeket a szabalyzatban meghatdrozott hataridéig a Tankeriileti Kdzpont részére megfizetem.

A Tankeriileti K6zpont t61ti ki:

Az adatkozlo

neve:

elérhetOsége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének idépontja:

Az adatkozlés teljesitésének idépontja

Koltségtérités:

Feljegyzés a kérelem megtagadasardl
elutasitas indoka):

(az

adatkozlé alairdsa

» Amennyiben az igényls a megbes=zélt helyen és idben egymdst kivetd két alkalommal nem jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kozpont

visszavontnak tekinteni,
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A Kelet-Pesti Tankeriileti Kézpont 35./2017. (...) szabélyzata A Kelet-Pesti Tankeriileti Kézpont kételezoen kozzéteends adatok
nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok megismerésére
irdnyuld kérelmek intézésének rendjérl sz616 szabalyzata

Az adatigényl®

neve:

cime:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

] L T—

adatigénylé alairasa

%5 A személyes adatokra vonatkozd rész addig kezelhetd, amig az igényt nem teljesitették, ezen részt ezt kivetden
megsemmisitendg.
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