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Az allamhaztartasrol szo6l6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a Monori Tankeriileti K6zpontban (a tovabbiakban:
Tankeriileti Kozpont) a seclejtezésnek, a feleslegessé valt vagyontargyak hasznalatbol torténd
kivonasanak ¢s hasznositasdnak rendjét — a Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkéromben eljarva — az alabbiak szerint
szabalyozom.

ELSO RESZ

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat hatilya

1.§ (1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységére,

b) valamennyi, a Tankeriileti K&zpont altal fenntartott és mukddtetett koznevelési
intézményre,

¢) aTankeriileti Kozpont kormanytisztviseldire és munkavallaloira, valamint a koznevelési
intézmények kozalkalmazottaira (a tovabbiakban egyiitt: munkavallalo).

(2) A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti Kozpont és kdznevelési intézményei
tulajdonaban, kezelésében, hasznalatdban 1évé vagyontargyak hasznalatbol torténd kivonasara,
hasznositasara és selejtezésére.

(3) A szabalyzat hatalya nem terjed ki az idegen ¢és ideiglenesen atvett, illetve miiemlékileg védett
vagyontargyakra és az ingatlanokra, tovabba az ligyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

2.§ (1) Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Magyar Allam tulajdonaban és az dnkormanyzatok
tulajdonaban 1év6 targyi eszkozokre, immaterialis javakra, amelyek a Tankeriileti Ko6zpont
vagyonkezelésében vannak.

(2) Az dnkormanyzat tulajdonaban 1év6 eszk6zok selejtezése soran a vagyonkezelési- és hasznalati
szerz6déseknek megfeleléen az atado tulajdonos engedélye sziikséges a selejtezési eljaras
lefolytatasahoz.

2. A szabalyzat jogi hattere

3.§ A szabalyzat alkalmazasa soran az alabbi jogszabalyok rendelkezéseire kell figyelemmel lenni
kiilondsen:

a) az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl szolo 1997. évi LXXVIIL. torvény,

b) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban Aht.),

¢) azallami vagyonrol sz6l6 2007. évi CVI. térvény (a tovabbiakban: Vtv.),

d) akormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. térvény (a tovabbiakban: Kit.),

e) akodzalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. térvény (a tovabbiakban: Kjt.),

f) amunka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.),

g) azallami vagyonnal vald gazdalkodasrol sz6l6 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet

h) azallamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet,

1)  az allamhaztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet.
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3. Ertelmezé rendelkezések

4.8§ E szabalyzat alkalmazasaban:

)

2

3)

“)

&)

Selejtesnek mindsiil:

a)

b)

c)

az a vasarolt vagy sajat eldallitdst szoftver, targyi eszkoz, amely a hasznalatban
megrongalodott, vagy avulas kovetkeztében eredeti rendeltetésének megfeleléen mar nem
hasznalhaté, vagy hibassa és ezért rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlanna wvalt,
értékesitése mar csak javithato selejtként, vagy hulladékként lehetséges, valamint

az a készlet (anyag), amely rongalodas, vagy avulas kovetkeztében eredeti rendeltetésének
megfeleléen mar nem hasznalhatd, illetve hasznalata balesetveszélyes, javitasa nem célszer(,
vagy nem gazdasagos,

az a készlet, amely ismételt hasznositési eljaras utan sem értékesitheto.

Selejtezés az az eljaras, amelynek soran

a)

b)

c)

d)

a hasznalatbol kivont szoftver termékeket, targyi eszkozoket, készleteket, anyagokat
selejtezésre elokészitik,

a selejtezésre kijeldlt eszkozoket a kijeldlt helyiségben, raktarban elkiilonitetten taroljak, és
azok 6rzésérol gondoskodnak,

dontenek az eszkozok leértékelésérdl, vagy selejtezhetéségérdl, az ezt kovetd
hasznositasarol, ha sziikséges, a megsemmisitésrol,

a selejtezésre kijelolt eszkdzoket a nyilvantartasban addig szerepeltetik, amig valamilyen
formaban nem hasznositjak, vagy meg nem semmisitik.

Feleslegessé valt vagyonelem: feleslegessé valik az a vagyonelem

a)
b)

c)
d)

e)

amelyet rendeltetésszerlien huzamosabb ideje nem hasznalnak,

amely a piaci igények valtozasa miatti erkolesi amortizacid kovetkeztében vagy egyéb okok
(pl. atszervezés, mas technikai eszkozre valo atallas, feladatvaltozas) miatt nem hasznalhato,

muszakilag elavult és ezért miikddtetése gazdasagtalan, vagy
amelynek tarolasi, 6rzési, javitasi koltsége nem all aranyban a hasznalati értékével,

az ¢letvédelmi, az egészségligyi ¢s munkavédelmi eldirasoknak nem felel meg.

A mindsitésnél meg kell kiilonboztetni:

a)

b)

rendeltetésszertien még hasznalhatd eszkozoket (pl. gazdasagosan javithatd, és tovabbi
hasznositasra alkalmas, vagy miszaki korszeriitlenségiik miatt elavult eszk6zok),

rendeltetésszerlien mar nem hasznalhato eszkdzoket (pl. fizikai allapotuk miatt nem
hasznalhatok, balesetveszélyesek, a javitasi koltségiik aranytalanul magas).

Csokkent értékii készletek (anyagok):

a)
b)

amelyek fizikai vagy kémiai behatas kovetkeztében teljes értékiikbdl veszitettek,

amelyek rendeltetésszertien még hasznalhatok, de miiszaki elavultsdg, mindségi romlas,
raktarozas kozben eldallt szennyez6dés, sériilés, stb. kovetkeztében eredeti értékiikbol
veszitettek és ennck megfelelden értékesitésiik csak csokkent aron lehetséges, vagy

amelyek eredeti rendeltetésiiknek nem felelnek meg.
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II. FEJEZET

A FELE§LEQE§SE, SELEJTESSE VALT VAGYONTAR(}YAK FELMERESEYEL ES
MINOSITESEVEL KAPCSOLATOS KOTELEZETTSEGEK VEGREHAJTASA,
FELELOSOK KIJELOLESE

4. A felesleges és a selejtes vagyontargyak felmérése
5.8 (1) A Tankeriileti Kdzpont mitkkodése soran feleslegessé valt vagy rendeltetésszer(i hasznalatra

alkalmatlannak itélt vagyontargyak felmérése folyamatos tevékenység.

(2) A feleslegessé valt, vagy rendeltetésszerti hasznalatra alkalmatlannak itélt eszkozok, készletek
hasznositasat, selejtezését kezdeményezhetik:

a) a Tankeriileti K6zpont vezetoi,

b) akoznevelési intézmények vezetoi,

c) aleltarfelelGs,

d) személyi hasznalatra kiadott eszk6z esetén a hasznalé munkavallalo.

(3) A feleslegesnek itélt, vagy selejtezésre javasolt targyi eszkozokrol, készletekrol, anyagokrol
tételes jegyzéket készit az analitikus nyilvantartast végzo dolgozdja a selejtezés lebonyolitasaért felelds
szervezeti egység részére. A jegyzéknek tartalmaznia kell:

a) eszkdz megnevezését, jellemzoit,

b) mennyiségi egységét, mennyiségét,

c) feleslegessé, selejtté valas okat,

d) nyilvantartasi szamat,

e) a hasznalatbol valo kivonas idépontjat,

f) ahasznositas (értékesités vagy selejtezés) modjara vonatkozo javaslatot,
g) ajegyzék készitésének idOpontjat

h) ajavaslatot tevé személy alairasat.

(4) A jegyzéken szerepl6 eszkdzok adatait az analitikus nyilvantartast végzé dolgozoi egyeztetik az
analitikus nyilvantartas adataival, azokrol kimutatast készitenek az alabbi adattartalommal:

a) egyedi azonositd, nyilvantartasi szam,
b) megnevezés,
¢) miszaki adatok (tipus, gyari szam, stb.),
d) beszerzés, lizembe helyezés idépontja,
e) feleslegessé, selejtté valas oka (a jegyzéken szerepld jelentés alapjan).
(5) A nagy értékii targyi eszk6zok esetén az (4) bekezdés a)-¢) pontjai kiegésziilnek
a) abruttod érték,
b) az értékcsokkenés,
c) anetto értek
adataival.
(6) A kimutatas mellékletei:
a) a szakért6i nyilatkozat, amennyiben sziikséges az adott vagyontargyhoz,

b) akezdeményezl javaslata.
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5. A selejtté minésités feltétele

6.§ (1) A targyi eszkoz akkor mindsitheté selejtesnek, ha elhasznalodott és javitasa, felGjitasa mar
nem lehetséges, vagy miszakilag nem indokolt, illetve nem gazdasadgos, mert a javitas koltsége
Osszemérhetd egy ugyanolyan cél betoltésére alkalmas ) eszkéz araval, €s az legfeljebb 50%-kal
magasabb a javitasi koltségnél.

(2) A targyi eszkoz selejtesnek mindsithetd akkor is, ha
a) a mindségi kovetelményeknek mar nem felel meg,
b)  nem iizemképes, nem javithato, illetve javitas utdn a megkovetelt mindséget/hatasfokot nem
éri el,
c) akar rendeltetésszert, akar gondatlan kezelés kdvetkeztében valt hasznalhatatlanna,

d)  tovabba selejtezhetd a nem selejtes hasznalaton kiviili, felesleges (de még hasznosithato)
targyi eszkoz.

(3) A targyi eszkoéz tartozékai és alkatrészei a targyi eszkoz selejtezésével egybekapcsolva
selejtezendok, feltéve, hogy azok mas targyi eszk6znél nem hasznalhatok.

(4) Minden esetben szakértdi nyilatkozatot kell beszerezni a hasznalhatatlansag, a gazdasagtalan
javitas tényérol:

a) az épiletek, épitmények lebontasahoz,

b) ajarmiivek selejtezéséhez,

c) a 200 000 Ft feletti beszerzési értékii szamitastechnikai eszk6zok és a tulajdonjoggal
beszerzett szoftverek selejtezéséhez, ha a selejtezés a beszerzési idéponttol szamitott 3 éven
beliil, illetve a felhasznalasi joggal vasarolt, eloallitott szoftverek esetében 6 éven beliil valik
sziikségesse,

d) a 200 000 Ft feletti beszerzési értékii egyéb targyi eszkozok koziil a sokszorositasi-,
nyomdai-, igyvitel-technikai és kommunikacios eszkdzok selejtessé mindsitéséhez.

(5) A kisértékdi, 200 000 Ft alatti beszerzési értéki szoftverek, vagyoni jogok és targyi eszkdzok
selejtezéséhez nem kell szakért6i vélemény.

(6) Készletek, anyagok selejtezése a Tankeriileti Kozpontban és intézményeiben nem alkalmazott.
Jelen Szabalyzat hatalybalépésekor készletezési feladatokat nem lat el a Tankertiileti Kozpont.

(7) Nem mindsithet6k selejtesnek azok a rendeltetésszeriien még hasznalhaté vagyontargyak,
amelyeket az eddigi felhasznald helytél eltér6, mas szakteriilet hasznositani tudja és erre a
fogadokészség megvan. Ezeket a targyi eszkozoket és készleteket az igényld szervezeti egységnek at
kell adni.

6. A selejtezés, hasznositas iranyitasa, szervezése

7.8 (1) A selejtezési eljarast, a feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasat a Selejtezési vagy
Hasznositasi Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) hajtja végre, amelyet a tankertiileti igazgatd vagy a
gazdasagi vezeto alakit meg. A Bizottsag megalakitasat irasba kell foglalni (1. szama melléklet).

(2) A Bizottsag hataskore kiterjed a jelen szabalyzat hatalya ala tartozo selejtesnek, feleslegesnek
mindsitett vagyonelemre.

(3) A Bizottsag feladata a selejtezési, leértékelési és a hasznositasi dontések eldkészitésének
megszervezése, iranyitasa, a végrehajtas biztositasa és a rendelkezések betartasanak ellendrzése.
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MASODIK RESZ
SELEJTEZESI ELJARAS

I. FEJEZET

A SELEJTEZESI BIZOTTSAG FELADATAI A SELEJTEZESI ELJARAS SORAN

7. Selejtezési Bizottsag

8.8§ (1) A sclejtezés végrehajtasara a Bizottsag jogosult. A selejtezésnél a Bizottsag elnokének és
legalabb két tagjanak, az elndk altal a selejtezési eljarasban vald kdzremiikodéssel felhatalmazott
legalabb egy kormanytisztviselonek kell jelen lennie.

(2) A seclejtezési eljaras lefolytatasa nem feltétleniil jelenti egyben a vagyontargy fizikai
megsemmisitését, vagy hasznalatra alkalmatlanna tételét, kivéve, ha azt jogszabalyi, vagy hatosagi
eloiras kotelezoen elrendeli (pl. tiizoltd késziilékek).

(3) A Bizottsag 6sszetétele a kovetkezo:

a)
b)

c)

d)

elndk
titkar
tagok: a Koltségvetési és Pénziigyi Osztaly valamint az Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi

Osztaly 1-1 kijeldlt munkavallaloja.

kdznevelési intézményt érintd selejtezés, vagyonhasznositds esetén a kdznevelési intézmény
vezetdje.

(4) A selejtezési eljarast legkésdbb a leltarozas megkezdéséig be kell fejezni.

8. A Bizottsag elnokének hataskore, feladatai

9.§ A Bizottsag elnoke

a)
b)

g)

kitlizi a selejtezéssel kapcsolatos eljaras idopontjat, amelyrdl értesiti a Bizottsag tagjait,

a Bizottsag titkara altal elokészitett jegyzOkonyvek alapjan a selejtezésre beérkezett
javaslatokat, bejelentéseket tartalmilag elbiralja, sziikség esetén tovabbi kiegészit6 indoklast
vagy szakért6i véleményt kérhet,

a selejtezési jegyzOkonyvet eldterjeszti engedélyezésre,

ellenérzi a selejtezési jegyzOkonyvben engedélyezett vagyontargyak megsemmisitését,
annak megtorténtét — a Bizottsag titkara altal elkészitett jegyzOkonyvben — alairasaval
igazolja,

gondoskodik a selejtezési jegyzokonyvben engedélyezett, hasznalhato anyagok leértékelési
kiilonbozetének szamviteli elszamoltatasarol,

gondoskodik a selejtezett eszk6zok és készletek értékének a jelen szabalyzatban el6irt médon
torténo kivezettetésérol,

amennyiben a selejtté valas okaként az ellendrzés hanyagsagot allapit meg, ebbdl
kovetkezéen személyi felelGsségre vonas kezdeményezhetd. Annak kivizsgalasara, a
felelésség megallapitasara javaslatot tesz a tankeriileti igazgato, illetve a gazdasagi vezetd
részére, mellékelve a zaro jegyzokonyvet.

9. A Bizottsag tagjainak feladatai

10. § (1) A Bizottsag tagjai feladataikat a Bizottsag elndkének iranyitasaval végzik. A Bizottsag
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titkara altal atadott kimutatas alapjan a Bizottsdg elnoke altal meghatarozott korben ellenérzik a
selejtezésre javasolt vagyontargyak meglétét, kiilonos tekintettel azok azonosithatdsagara.

(2) A Bizottsagi tagok a selejtezés lefolytatasa el6tt kotelesek megvizsgalni, hogy

a)
b)

a rendelkezésre allo okmanyok bizonyito erejiick-e,

a selejtezés jelen szabalyozasban eléirt feltételei fennallnak-e.

(3) A Bizottsag tagjai

a)

b)

c)
d)

javaslatot készitenek a megtekintett eszkozok tovabbi hasznositasara (hulladék anyag,
megsemmisités, leértékelt készletként torténod tovabbi felhasznalas, értékesités),

javaslatot tesznek a selejtes eszk6zok értékesitési arara,
jegyzOkonyvbe foglaljak a bizottsagon beliili eltéré véleményeket,

a selejtezési jegyzokonyvet alairasukkal hitelesitik.

10. A Bizottsag titkaranak feladata

11. § (1) A Bizottsag titkara feladatait a Bizottsag elnokének iranyitasaval végzi.
(2) A Bizottsag titkara

a)
b)

c)

d)

g)

h)

i)

tajékoztatast kiild az intézmények részére a selejtezési eljaras iitemterveérol,
nyilvantartast vezet a javaslatokrol, a sziikséges igazolasok, nyilatkozatok meglétérdl,

irasban tajékoztatja a belsd ellendrzést a selejtezési, illetve a hasznositasi eljaras
megkezdésérol,

a beérkezett javaslatokat a Bizottsag tagjai részére atadja egyeztetés és mindsités céljabol,

az Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Osztaly targyi eszkdz nyilvantartd munkatarsaval
kdzdsen 0sszeallitja a selejtezési jegyzokonyvet,

gondoskodik a selejtezési jegyzokonyv hitelesitésérdl és tovabbitasarol, a Bizottsag elndke
részeére,

a felterjesztett selejtezési jegyzOkonyvekrol évenkénti folyamatos sorszami nyilvantartast
vezet, amelyben a jegyzokonyv jovahagyasanak, illetve elutasitasanak tényét is szerepelteti,

a jovahagyott selejtezési jegyzOkonyv alapjan a vagyonelemek megsemmisitésérdl, az
épiiletek, épitmények bontasarol és a bontasi anyag értékesitésérol készitett dokumentaciokat
alairasra 0sszeallitja és atadja a Bizottsag elndke részére,

a selejtezett eszkozok értékesitésével, egyéb hasznositasaval, illetve megsemmisitésével
kapcsolatos bizonylatokat, dokumentaciokat (szamla, szallitolevél, atadas-atvételi
jegyzokonyv, egyéb bizonylat) sszegylijti €s a Bizottsag elndke részére ellendrzés céljabol
bemutatja,

ellaitia a jelen szabalyzatban meghatarozott eljarassal kapcsolatos iratmegbrzési ¢€s
irattarazasi feladatokat.

II. FEJEZET
SELEJTEZESI JEGYZOKONYV

11. Selejtezési jegyz6konyv formai, tartalmi kovetelményei

12. § (1) A selejtezés szabalyszerli végrehajtasat, a selejtezési eljarast lezaré dontést, a Bizottsag
javaslatat, az azt kovet6 feladatok, dontések jovahagyasat jegyzOkonyvbe kell foglalni.

(2) JegyzOkonyvként az immaterialis javak és targyi eszkozok selejtezésénél jelen szabalyzat 2.
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szamu mellékletét, a "Targyi eszkdzok selejtezési jegyzokonyve" nyomtatvanyt és a hozza tartozo
"Selejtezett targyi eszkdzok jegyzéke” betétlapot alkalmazza a Tankeriileti Kézpont.

(3) A jelen bekezdésben felsorolt szabvany nyomtatvany helyettesithetd szamitégépes rendszerben
eloéallitott bizonylatokkal, ha azok adattartalma megegyezik az eldirtakkal.
12. A selejtezési jegyz6konyv példanyai

13. 8§ (1) A selejtezési jegyzokonyvet szigorti szamadast bizonylatként kell kezelni. A két példanyban
késziilt jegyzOkonyvet a Bizottsag elnoke alairasat kovetden engedélyezésre felterjeszti a tankeriileti
igazgato vagy a gazdasagi vezeto részére.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott jegyz6konyvbol:

a) az l.példany a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Humanpolitikai Féosztaly példanya, amelyek
az analitikus nyilvantartasbol torténd kivezetés, a kapcsolodd fokonyvi konyvelés €s a
leértékelési kiilonbdzetek elszamolasanak bizonylatai,

b) a?2.példany a szervezeti egység példanya.
13. A selejtezési jegyzokonyv jovahagyasa

14. § (1) A tankeriileti igazgat6 vagy a gazdasagi vezeto a jegyzOkonyvek alapjan a selejtezési, illetve
hasznositasi javaslatot:

a) jovahagyja, vagy

b) elutasitja, vagy

¢) Kkiegészitésre visszaadja.
(2) Az (1) bekezdés szerinti dontést a jegyz6konyv valamennyi példanyara ra kell vezetni.
(3) Ha atankeriileti igazgato vagy a gazdasagi vezetd a javaslatot

a) jovahagyja, akkor a Bizottsag elnoke intézkedik a vagyonelem selejtezésérol, illetve a
hasznositasi eljaras meginditasardl és lefolytatasarol.

b) elutasitja, akkor a Bizottsag elnoke a jegyzOkonyvet — egy példanyanak az eljarast
kezdeményez6 részére torténd visszakiildésével egyidejlileg — a Bizottsag irattaraba
helyezteti. Ezzel az eljaras befejezettnek tekintendd.

c) kiegészitésre visszaadja, akkor a Bizottsag elndke intézkedik a kiegészités végrehajtasarol,
az ehhez sziikséges vizsgalat vagy egyéb feladat teljesitésérdl. Ezt kovetden a kiegészitett
jegyzOkonyvet az el6irt moédon ismételten dontésre elbterjeszti.

14. A selejtezés engedélyezése a selejtezési jegyz6konyvben
15.§ A tankeriileti igazgato vagy a gazdasagi vezetd engedélyezheti a selejtezést.
15. Selejtezési jegyzokonyv irattarazasa
16.§ A selejtezési jegyzokonyv és a mellékletét képez6 dokumentumok 6rzési ideje 10 év.
II1. FEJEZET
KULONLEGES ELJARASOK

17.§ (1) A megfeleld jogszabalyokban meghatarozott eléirasokat, engedélyezési és egyéb eljarasokat
figyelembe kell venni.

(2) Az épiletek (épitmények) bontésat, atalakitasat, rekonstrukcidjat csak tervek birtokaban lehet
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elvégezni. Az épiilet (€pitmény) bontasi, atalakitasi és rekonstrukcios munkait kizarolag épitdipari
tevékenység gyakorlasara jogosult gazdalkodo szervezettel, vallalkozdval lehet elvégeztetni.

(3) A bontasi, atalakitasi és rekonstrukcidés munkak elvégzéséhez az épitett kornyezet alakitasarol és
védelmérdl szolo 1997. évi LXXVIIL. torvény 34. § (1) bekezdése alapjan az épitésiigyi hatosag
engedélye, illetve bejelentés sziikséges.

(4) A beépitett és elbontasra keriilt anyagok, berendezési targyak, tartozékok selejtezése eltér az
altalanos szabalyoktol:

a) a kibontott anyagok miiszaki allaganak mindsitésére az épittetd altal megbizott miiszaki
ellenér jogosult. Javaslatot tesz azok ujbdli visszaépitésére. A kibontott anyagok
mindsitésére az épiilet lizemeltetdjének, fenntartojanak kijeldlt munkavallaldja, a vallalkozo
felelds szakagi miiszaki vezetdje és az épittetd felelds szakdgi miiszaki ellendre jogosultak.

b) miemlék épiileteket, védett épiiletegyiitteseket, képzOmiivészeti alkotasokat, muzealis
értékiinek mindsiilé vagyontargyakat kizarolag az illetékes hatdsag hozzajarulasaval - és
eloirasai alapjan - lehet lebontani, selejtezni, illetve hasznositani.

(5) Nemes ¢és ritkafém alapanyagu vagyontargyak kozvetleniil nem selejtezhetok. Felvasarlasra az

ezen ingd vagyontargyak felvasarlasiara és kereskedésére jogosult gazdasagi tarsasagoknak kell
felajanlani.

(6) Kiilon forrasbol beszerzésre keriilo eszkozok selejtezése: Az elkiilonitett forrasbol (projektek),
meghatarozott feladat elvégzése céljabdl beszerzett eszkdzoket a forrast biztositd projekt pénziigyi
eljarasrendje szerint lehet selejtezni.

(7)  Tuzvédelmi célokat szolgald eszkdzoket, felszereléseket, ha azok gazdasagosan nem javithatok,
rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlanok, felhasznalasi idejiik lejart, selejtezni kell, majd végre kell
hajtani a hatosagi eléiras szerinti megsemmisitési eljarast.

(8) A veszélyes anyagot tartalmazo eszkozoket, csak a tevékenység folytatasara jogosult gazdasagi
tarsasaggal lehet megsemmisittetni.

(9) A Kkézi tlizolto késziilékek bevonasat, selejtezését a karbantarto vallalat irasos nyilatkozata alapjan
a feladatokkal megbizott kormanytisztviselo, illetve a kdznevelési intézmény vezetdje kezdeményezi.
A javaslatot az altalanos el6irasok szerint kell elkésziteni.

(10) A selejtezési eljaras kezdeményezése a munkavédelmi feladatot ellato ligyintézo feladata.

(11) Mérgez6 anyagok, vegyszerek, robbanoanyagok és egyéb veszélyes vagyontargyak, hulladékok
selejtezésekor a specialis selejtezési €s megsemmisitési eldirasok €s biztonsagi feltételek szerint kell
eljarni. Ennek végrehajtasahoz szakérté kozremitkodését kell biztositani.

(12)  Szennyezett, kornyezetre artalmas eszkozok, készletek selejtezését, megsemmisitését a
szennyezes mindségétol fliggden, a népegészségligyi hatdsagi szervvel egyetértésben és annak eldirasai
szerint kell végrehajtani.

IV. FEJEZET
A MEGSEMMISITES, LEERTEKELES VEGREHAJTASA
16. Megsemmisités

18.§ (1) A vagyontargyak tovabbi hasznalatra alkalmatlanna tételérél, megsemmisitésérél a
selejtezési jegyzokonyvben kijelolt felelés személy koteles meggy6z6dni, amelynek megtorténtérdl a
B.Sz.ny. 11- 97. r.sz. ,,Megsemmisitési jegyzOkonyv”’-et kell felvenni.

(2) A jelen bekezdésben felsorolt szabvany nyomtatvany helyettesithetd szamitogépes rendszerben
eléallitott bizonylatokkal (3. szamu melléklet), ha azok adattartalma megegyezik az eléirtakkal.

(3) Amennyiben az eredeti jellegétdl megfosztott anyagkészletekb6l a megsemmisités soran
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felhasznalhat6 hulladék anyag keletkezett, arrol a B.Sz.ny. 11-92 r.sz. ,,Targyi eszk6zok selejtezésébol
visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke” betétlapot vagy a 4. szami mellékletet
kell kiallitani.

(4)  Amennyiben a megsemmisités soran felhasznalhat6 hulladék anyag nem keletkezett, annak tényét
be kell vezetni a ,,Megsemmisitési jegyzOkonyv”-be.

(5) Azokat a bontott, illetve hulladék anyagokat, amelyek haszonanyagként felhasznalhatok, illetve
mas modon hasznosithatok, elkiilonitetten kell tarolni, biztositva a hasonlo, rendeltetésszerii hasznalatra
alkalmas eszk6zoktol torténd megkiilonbdztetést. Ezen anyagokrol (csak mennyiségben torténd) raktari
nyilvantartast kell vezetni. A hulladék anyagok elszallitasaért - szerzodés eltérd rendelkezése hianyaban
az Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Osztaly kijeldlt munkatarsai felelések.

17. Szoftverek megsemmisitése
19.§ (1) A jovahagyott selejtezési jegyzOkonyv alapjan a szoftverek fizikai torlését a(z) Informatikai

és Palyazati Osztaly kijelolt munkatarsa koteles végrehajtani.

(2) A megsemmisitend6 szoftvereket a szerverekr6l, munkaallomasokrdl és minden mas
adathordozorol is torlni kell.

(3) Az Gjra felhasznalhaté adathordozok esetében a szoftvert véglegesen (vissza nem allithato
modon) torld szoftverrel kell tordlni.

(4)  Azon adathordozok esetén, amelyek ujra felhasznalasa nem tervezett, vagy a torl6 szoftver nem
hasznalhatd, ott lemagnesezést, az adathordoz6 hasznalhatatlanna tételét, roncsolasat, fizikai
megsemmisitését kell alkalmazni. Ennek tényét a selejtezési jegyzokonyvben rogziteni kell, amelyhez
csatolni kell az adathordozok utoellenérzesét (biztonsagi ellenérzését) igazolo jegyzokonyvet is.

(5) A szoftverek licenc dokumentumait meg kell Orizni.

(6) A szoftverek selejtezésével kapcsolatos eseményeket jegyzOkonyvben kell rogziteni. A
jegyzOokonyv tartalma

a) torlés és fizikai megsemmisités esetén
aa) a szoftver megnevezése, azonosito adatai,
ab) az adathordozo tipusa, azonositdja,
ac) a megsemmisités modja,
ad) a végrehajto informatikus neve,
ae) a Bizottsagbol jelenlévok neve,
af) azutdellendrzés eredménye,
ag) a megsemmisités ténye, datuma,
ah) ajegyzokonyvet hitelesito alairasok.
b) szamitogépekrol torténd torlés esetén
ba) a szoftver megnevezése, azonositd adatai,
bb) a szamitogép azonositdja (leltari- vagy gyariszama),
bc) a végrehajto informatikus neve,
bd) a Bizottsagbol jelenlévok neve,
be) a torlés ténye, datuma,
bf) ajegyzOkonyvet hitelesitd alairasok,
bg) a torlés modja.
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HARMADIK RESZ
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

FELESLEGESSE VALT, AZ INTEZMENYEN BELUL FELHASZNALASRA NEM KERULO
VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

18. Hasznositasi javaslat, hasznositasi eljaras

20.§ (1) A hasznalatbol valo kivonas, hasznositas €s selejtezés dontésének el0készitésére 1étrehozott
Hasznositasi Bizottsag feladata az Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Osztaly kimutatasa alapjan
elkésziteni a hasznositasi javaslatot.

(2) A javaslatnak tartalmaznia kell:

a) az immaterialis javak, targyi eszkdzok egyedi azonositasra alkalmas adatait (gyari szam,
leltari szam, formanyomtatvany szam, verzidszam, stb.),

b) aszamviteli analitikus nyilvantartas szerinti értéket és nyilvantartasi, azonositasi szamot,
¢) ajavasolt hasznositasi modot (értékesités, bérbeadas, téritésmentes atadas),
d) értékesités vagy bérbeadas esetén az eladasi, illetve a bérbeadasi arat.

(3) A javaslat dokumentalasa: az értékesitéshez — a 200 000 Ft egyedi nettd nyilvantartasi arat
meghalado vagyontargy esetén — hivatasos értékeld cég, illetve azonos profilti eszkézforgalmazo
kereskedelmi vagy készletezé gazdalkodo értékbecslését kell beszerezni, amely a javaslat mellékletét
képezi. Az értékesitési ar nem lehet kevesebb az értékbecslésben megallapitott — afaval novelt — értéknél.

(4) Ha a vagyontargyat — a ,koltség-haszon Osszevetése” szamviteli alapelvre figyelemmel —
tobbszori kisérlet utan sem lehet a megallapitott aron értékesiteni, akkor alacsonyabb aron kell az
értékesitést megkisérelni. Bérbeadas esetén a bérleti dij megallapitasara vonatkozo kalkulaciot kell
csatolni.

(5) A téritésmentes atadasi javaslatban szerepeltetni kell az atadas céljat és feltételeit, figyelemmel
az Afa tv. ide vonatkozo eldirasaira.

(6) A miikddési vagyon részét képezo, feleslegessé valt vagyonelemek hasznositasat a tankeriileti
igazgatd vagy a gazdasagi vezetd engedélyezi.

19. Ertékesités

21.§ (1) A Vtv.33. §-a szerint a hasznalatbol kivont vagyontargyak értékesitésére

a) az éves koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatar feletti vagyontargy esetén a
Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. (a tovabbiakban: MNV Zrt.) jogosult,

b) az éves koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatdr alatti vagyontargy esetén a
Tankeriileti Kozpont a tulajdonosi joggyakorloval kotott megbizasi szerzodés alapjan, az
allam nevében és javara jogosult, az értékesitésbdl szarmazo bevétel a Tankeriilti Kézpontot
illeti meg.

(2) Az értékesitést versenyeztetéssel kell megkisérelni, ha a térvény kivételt nem tesz. Zartkori
palyazat kiirasara csak kivételesen keriilhet sor.

(3) A palyazati felhivasnak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) az értékesitendo vagyontargy megnevezését, sziikkség szerint annak értékét,

b) a kiir6 megnevezését, székhelyét, ha a palyazat kiirasara az MNV Zrt. megbizasabol keriil
sor, az erre valo utalast,

c) apalyazat céljat, tipusat, a fordulok szamat,
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d) azelbiralas soran alkalmazand6 értékelési szempontokat,

e) az ajanlati biztositék 0sszegét €s befizetésének mdd;jat,

f) az értékesitésre vonatkozo fontosabb feltételeket, a fizetés modjat,
g) az ajanlatok benyujtasanak mod;jat, helyét és hataridejét,

h) az ajanlatok bontasi eljarasanak helyét, idépontjat és modjat,

1)  az ajanlattevok értesitésének idépontjat és maodjat,

j)  apalyazati ajanlat érvényességének feltételeit,

k) a kiiré azon joganak fenntartasat, hogy a nyertes ajanlattevd visszalépése esetén jogosult a
palyazat soron kovetkez6 helyezettjével szerzodést kotni,

1) sziikség esetén a részletes tajékoztatd rendelkezésre bocsatasanak helyét, idejét és koltségét,

m) az ajanlati kotottség idotartamat, illetve az annak esetleges meghosszabbitasara vonatkozo
eléirasokat,

n) akiiré azon joganak fenntartasat, hogy a palyazatot az allami vagyonnal vald gazdalkodasrol
szolo 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 41. § (6) bekezdésében megjeldlt okbol
eredménytelennek nyilvanitsa.

(4) A Vtv. 35. § (2) bekezdés i) pontja alapjan a kisértékii — az éves koltségvetési torvényben
meghatarozott egyedi brutto forgalmi értéket el nem érd — vagyontargy értékesitése esetén melldzni lehet
a versenyeztetést.

(5) Az allami vagyonnal valdé gazdalkodasrol szolo 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 25. § (6)
bekezdése szerint az értékesitésre vonatkozo dontés megalapozasahoz fliggetlen szakértovel el kell
végeztetni — a tdzsdén jegyzett részvény, az ENSZ Eghajlatvaltozasi Keretegyezménye és annak Kiotdi
JegyzOkonyve végrehajtasi keretrendszerérél szoldo 2007. évi LX. torvény szerinti kibocsatasi
jogosultsagok, tovabba a nettd 50 millié forint egyedi konyv szerinti érték alatti, valamint jogszabalyban
rogzitett arral, értékkel rendelkezd vagyonelemek kivételével - az érintett vagyonelem forgalmi
értékbecslését (vagyonértékelését). Az értékesitési eljaras meginditasara vonatkozo dontés a
szakvéleményben rogzitett érvényességi idon beliil hozhaté meg.

(6) Az adasvételi szerzodésben foglalt fizetendo vételar megfizetésének modja: Tankertileti K6zpont
eldiranyzat felhasznalasi keretszamlajara torténd atutalas.

(7) A vagyontargy atadasara csak akkor keriilhet sor, ha a vevo hitelt érdemléen igazolja a vételar
befizetését.

(8) Az értékesitésrol a jogszabalyi eldirasnak megfeleld tartalommal szamlat kell kiallitani. A vételar
beérkezését és az eszkoz atadasat kovetden a vagyontargyat a nyilvantartasokbol ki kell vezetni.

20. Bérbeadas

22.§ (1) Azideiglenesen, vagy véglegesen feleslegessé valt targyi eszkdz mas gazdalkodo szervezet,
intézmény vagy maganszemély részére bérbe adhatd. A bérbeadas tényét bérleti szerzoédésben kell
rogziteni.

(2) A Dbérleti dijat a mindenkor hatalyos 6nkoltség szamitasi szabalyzat eldirasainak figyelembe
vételével kell megallapitani.

21. Téritésmentes atadas

23.§ (1) Amennyiben mind az értékesités, mind a bérbeadas eredménytelen volt, az eszkdzok és
készletek mas koltségvetési szervek részére térités nélkiil atadhatok az Afa tv. ide vonatkozo
eloirasainak betartasaval.

(2) A jovahagyott hasznositasi javaslat alapjan az eszk6zok téritésmentes atadasarol atadas-atvételi

14



A Monori Tankeriileti Kézpont 4/2023. (II. 10.) A feleslegessé valt vagyontargyak selejtezésérél és
szabalyzata hasznositasarol sz0l6 szabalyzata

jegyzokonyvet kell kiallitani 3 példanyban, amelynek a(z)
a) 1. példanya az atvevo példanya,
b) 2. példanya a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fdosztaly példanya,

c) 3. példanya a jovahagyott hasznositasi javaslathoz csatolando.

NEGYEDIK RESZ
SZAMVITELI ELSZAMOLAS

24.§ (1) A hasznositas lezarasat kovetden az eljarasban keletkezett okmanyok (arverési jegyzokonyv,
adasvételi szerzédés, szamla) alapjan a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Humaénpolitikai Fdosztaly
nyilvantartasain a sziikséges modositasokat a szamviteli eldirasoknak megfeleléen az Uzemeltetési és
Vagyongazdalkodasi Osztaly analitikus nyilvantartast végz6 dolgozoi kotelesek elvégezni.

(2) A selejtezés lezarasat kovetéen az Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Osztaly analitikus
nyilvantartast végzé dolgozoi a Bizottsag altal készitett jegyzokonyv alapjan az eszkozok értékében,
mennyiségében bekovetkezett valtozasokat a leltarozas megkezdéséig kotelesek a nyilvantartason
atvezetni.

OTODIK RESZ
FEGYELMI, KARTERITESI FELELOSSEG

25.8§ (1) A munkaltatoi jogkor gyakorldja a Kit., a Kjt., valamint az Mt. kartéritésre vonatkozo
szabalyai szerint koteles eljarni.
(2) A jogerbés hatarozatok egy-egy példanyat a selejtezési jegyzOokonyvhoz és a munkavallaloi
nyilvantartashoz is csatolni kell.

HATODIK RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

26.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kovetd 5. napon 1ép
hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott 19/2017.
(VL 30.) szamu szabalyzat.
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1. szamu melléklet

BIZOTTSAG LETREHOZASA

A Monori Tankeriileti Kozpont a kezelésében 1év0, nyilvantartott vagyontargyak hasznalatbol
torténd kivonasarol, hasznositasarol és selejtezésérél rendelkezd szabéalyzatban foglaltak
végrehajtasara az alabbi Bizottsdgot hozza 1étre:

A Bizottsag elndkének, tagjainak és titkaranak

neve: munkakore;
1. elnok
2. tag
3. tag
4. tag
5. titkar
Kelt: o e,

tankeriileti igazgat6/gazdasagi vezetd

ZARADEK

A Selejtezésrol, a feleslegessé valt vagyontargyak hasznalatbol torténd kivonasarol és
hasznositasarol szo0l6 szabalyzatot megismertem, az abban foglaltakat feladataim végzése soran
magamra kotelezonek ismerem el.

Kelt: ooy,
Alairasok:

Elnok

Tag

Tag

Tag
Titkar
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2. szamu melléklet
Monori Tankeriileti Kézpont | LIGRY £:1 11 HA

JEGYZOKONYV
targyi eszk6zok selejtezésérol

Késziilt .......... (57 I (ho).......... (MAPJAN) @ . oviiei e

hivatali helyiségében.

Jelen vannak:
selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztas):

A selejtezési bizottsag (tovabbiakban: bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében

végrehajtandd selejtezes ......ovvviiiii i (név, beosztas) hataskorébe tartozik.

A bizottsag megtekintette a selejtezésre elokészitett targyi eszkozoket. Megvizsgalta a selejtté valasuk
okait és a hasznositasi eljaras eredményét, Megallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi eszkozok

tizemeltetésre alkalmatlanok, feltjitasuk, haszndlatuk gazdasagtalan stb., ezért selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a bizottsag a jelen jegyzokonyv mellékleteként elkészitett jegyzékben felsorolt targyi

eszkozok selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszk6zok bruttd konyv szerinti értéke (6sszesen): .........oevvivinnennnnn. Ft,

Osszevont nettd konyv szerinti értéke: ...............ooiell. Ft.

A bizottsag tagjai felelosségiik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre javasolt
targyi eszk6zok megegyeznek a mellékelt jegyzékeken feltiintetett targyi eszkozokkel. A bizottsag a

selejtezési eljaras soran tételesen ellendrizte a targyi eszk6zok és tartozékok hianytalan meglétét.

A bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkdzokbol a ,,A selejtezésbol vissza-

nyert anyagok jegyzéke” mellékletben felsorolt alkotorészek, tartozékok stb. — haszon-, illetve
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hulladékanyagként — hasznosithatok. Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos

intézkedések (raktarra vétel, értékesités) megtételét.

A selejtezett targyi eszk6zok hulladékanyaganak, haszonanyaganak raktarra vételéért, értékesitéséért,

MEeZSEMMISTEESEEIT .....vutiet ittt eaenaans (név, beosztas) a felelos.

ALBITASOK: . o ettt e et e e e e e e e et eeseae s et e eeeesae e e e e eeseae s aaereeeasaaaeeeeeeaaaan

A selejtezési jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkozok selejtezését, illetve

megsemmisitését jovahagyom.
Elrendelem a selejtezett targyi eszkozok allomanybol torténd kinevezését, tovabba a hasznosithato
eszkozok hasznositasaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként raktarra vétel)

veégrehajtasat.

KElt: oo
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SELEJTEZETT TARGYI ESZKOZOK JEGYZEKE

Selejt
e-
Szakvéle- Bruttd | Nettd
Mennyi- mezrz;1 ‘\/fafl/ Brutt§ | Kumukilt kil;l’ll . kae;l zett
Sorsz.| Eszkoz | Abz| Leltirszim |  Eszkoz megnevezése Tipus Gyértasi szam Aktiv.dat. | " | BME| Telephely | Vimin| ™o Indoklas | beszerzési|értékesokk| > R )
ség Nem srick enés szerinti| szerinti »
sziikséges © otk | értek |
sulya
(g
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Osszesen:
A tablazatban felsorolt eszkozoket javasoljuk selejtezésre.
Kelt: oo
Intézményvezetd Fbosztalyvezetd
Selejtezési Bizottsag Tagja Selejtezési Bizottsag Elnoke
a./ Selejtezési javaslatot jovahagyom
b./ Selejtezési javaslatot elutasitom
c./ Selejtezési javaslatot kiegészitésre visszaadom
Fentiek szerint a selejtezés végrehajthato.
Kelt: oo
Gazdasagi Vezetd

Selejtezést engedélyezo
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3. szamu melléklet

Monori Tankeriileti Kézpont | LIGRY £:1 11 HA

MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen jegyzékonyvet alairok felelGsségiik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezési
jegyzOkonyvben szerepld, alabbi eszkdzoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem hulladékanyagként
felhasznalni, sem mas modon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet vagy nem szabad, jelenlétiikben

megsemmisitették a tlizrendészeti és egészségiigyi hatosagi eldirasoknak megfeleléen:

SAP (o . s ,
Sorsz. | Eszkoéz | Alszam Lelfarl Megnevezés Mennyiség | Saly BesS)-
iy szam (db) (gr) rolas
azonosito

Fenti eszkozoket a selejtezés engedélyezését kdvetden a Monori Tankeriileti Kozpont altal megbizott

szallitonak elszallitasra, illetve megsemmisitésre a fenti napon atadta.

atado

Fenti eszk6zoket maradéktalanul atvettem szallitasra, illetve megsemmisitésre.

atvevo
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4. szamu melléklet

Monori Tankeriileti Koézpont J LI £:1 11 A

TARGYI ESZKOZOK SELEJTEZESEBOL VISSZANYERT ANYAGOK JEGYZEKE

R . . S A selejtezésbél visszanyert anyagok
Sorsz. | Targyi eszkoz megnevezése | Hasznositas modja ) . ’y Y g’
Megnevezés Mennyiség | Egyseg- Ertéke
g (db) ar
Osszesen
K, e
atado atvevo
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ELLENORZESI NYOMVONAL

5. szamu melléklet

Sor- . . Jogszabalyi Elokészités illetve az egyes feladatok Keletkezo - A
. Tevékenység . . cyarn Felelos Hatarido
szam hivatkozas tartalmi leirasa dokumentumok
folyamatosan, de
. Aht, Avr, Sztv, Ahsz, A feleslegessé valt vagy leértékel6dott legkésébb a
Feleslegessé valt 0 o R . Felesleges , - L
1. vaovontarevak feltardsa Vtv, Selejtezési eszkozoket kotelesek az arra jogosultak eszkizik ieavzéke Leltarfelel6sok leltarozas
gy gy Szabalyzat jegyzékbe foglalni. Jegy megkezdése elétt 30
nappal
A feleslegessé valt vagyontargyakat a kijeldlt S?;Zﬁ:{:ﬂig;sgsg /
2. Eszk6zok elszallitasa Selejtezési Szabalyzat raktaraba kell szallitani, ahol azok raktarozasa Szallitolevél Vagyongazdalkodasi
torténig a hasznositasig vagy a selejtezésig. Osztalyvezetd
A hasznositasi, selejtezési, leértékelési eljarast
Feleslegessé valt Aht, Avr, Sztv, Ahsz, megelézden el kell végezni a feleslegessé valt
. 0 A . . s Felesleges NI ,
3. vagyontargyak Vtv, Selejtezési eszk0zok mindsitését. Amennyiben a mindsités ol . Selejtezési Bizottsag
P . . . 1 . eszk6zok jegyzéke
mindsitése Szabalyzat eredményeként nem hasznosithat6 az eszkoz, ugy
az 5. pont szerint kell eljarni.
Aht, Avr, Sztv, Ahsz,
Vtv, Selejtezési
Feleslegessé valt Szabalyzat,’ . Meg kell kisérelni a feleslegessé valt, de
4, o i Vagyonkezelési . - iy
eszk6zok hasznositasa . L. hasznosithato eszkdzok hasznositasat.
Szabalyzat, Szamviteli
Politka, Szamlarend,
Pénzkezelési Szabalyzat
wr e A felesleges vagyontargyak hasznositasa soran
4/a. Tank“er.u’l er [,<OZ,p szton Selejtezési Szabalyzat elsédlegesen a Tankeriileti Kozponton beliili
beliili atadas-atvétel ., it .
hasznositast kell megkisérelni.
A felesleges, de hasznosithato vagyontargyak Ertesités Uzemeltetési és
4/a/1. Ertesités Selejtezési Szabalyzat listajarol értesiteni kell a kollégakat, szervezeti Taickos ta;o' Vagyongazdalkodasi felmeriiléskor
egyseg vezetoket. Y Osztalyvezeto
4/a/2. Igénylés Selejtezési Szabdlyzat L G Gt T L S A A Elektronikus levél Igényls

levélben.
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Az igényelt eszk6zok megtekintését biztositani

Uzemeltetési és
Vagyongazdalkodasi

4/a/3. Megtekintés Selejtezési Szabdlyzat kell Ertesités Osztalyvezetd vagy a
: Selejtezési Bizottsdag
elndke
. 20 L2 o BT 885 p Athelyezési
4/a/4. A'thelyezés, elszallitas Selejtezési Szabdlyzat Atfzely fzesz kerelen? klallltas?.t, leazras’a utan a’z kerelem, Igénylo
igenylo gondoskodik az eszkozok elszallitasarol BT R e
Szallitolevél
Eszkrozm'ozg'as Sztv., Ahsz, S:zamvztelz Az eszkozmozgast at kell vezetni az analitikus Eszkozmozgatasi Uzemelte@sz | Elszallitast kévetéen
4/a/5. szamviteli Politika, Szamlarend, o , ; Vagyongazdalkodasi
o , . , nyilvantartdson. bizonylat : p azonnal
nyilvantartdasa Selejtezési Szabalyzat Osztalyvezeto
Aht, Avr, Sztv, Ahsz, Vv,
) Selejtezési Szabalyzat, Amennyiben a belsé hasznositisra meghirdetett
4/b. Ertékesités Vagyonkezelési eszkozre nem érkezik jelentkezo, akkor a
Szabalyzat, Szamviteli vagyontargyakat értékesitésre lehet felajanlani.
Politka, Szamlarend
i ATyl Ant, Avr, Vtv, A felesleges eszkozok értékesitési aranak o , L . »
4/b/1. Ar megéllapitasa Selef el S bl T Arjegyzék Gazdasagi vezetd
Selejtezési Szabalyzat LA oS
b2, Hirdetés A — Az értékesités Fort'enhe’t parlya"ztatassal illetve Hirdetés/PAly4zat 1ebon}{011t0 ’
; palyaztatas nélkiil. szervezeti egység
Szabalyzat ma
vezetoje
Ertékesitést
e Aht, Avr, Vtv, . Al e Adas-vételi lebonyolitd
4/b/3. Ertékesités Selejtezési Szabalyzat A felesleges vagyontargyak értékesitése. szerzbdes e e
vezetdje
Ertékesitést
T 2 - . Az értékesités soran szamla kiallitasat a a) Adés-vételi lebonyolitd
4/b/4. Szamldzds Pénzkezelési Szabilyzat Koltségvetési és Pénziigyi Osztalytol kell kérni. szerz6dés szervezeti egység
vezetdje
Sor- . , Jogszabalyi Elokészités illetve az egyes feladatok Keletkez6 - c ez
. Tevékenység 'g Y sy g,y Felelos Hatarido
szam hivatkozas tartalmi leirasa dokumentumok
Szallitolevel / izl
4/b/5. Elszallitas Selejtezési Szabalyzat Vevonek gondo§ kodnia lfel,l az eftekesnett Adas-vételi OOt .
vagyontargy elszallitasarol. e szervezeti egység
szerz6dés
vezetoje
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Ertékesititett eszkoz

Sztv, Ahsz, Szamviteli

Az értékesitést at kell vezetni az analitikus

Adas-vételi

Uzemeltetési és

Elszallitast kovetéen

4/b/6. | kivezetése a szamviteli | Politika, Szamlarend, nyilvantartason és fokényvi konyvelésen syerzddes Vagyongazdalkodasi azonnal
nyilvantartasbol Selejtezési Szabdlyzat egyarant. Osztalyvezetd
Feleslegessé valt o ’ Amennylbc?n’ a feleslegesse’ valo vagyontargyak
5. . . Selejtezési Szabalyzat hasznositasa nem lehetséges, akkor le kell
eszkozok selejtezése . :
selejtezni.
S/a. Selej fezesz {?lgottsag Selejtezési Szabalyzat Selejtezési Bizottsag dsszehivasa. Ertesités Selej tezeSl"Blzottsag Selej I€Z€Sl
osszehivasa elnéke megel6zden
A selejtezésre varo eszkdzéket meg kell tekinteni,
Erintett eszkozok szamba kell venni. Le kell ellendrizni a L o ,
T . , . , a , L, Selejtezési Selejtezési Bizottsag ., ,
5/b. megtekintése és Selejtezési Szabalyzat | jegyzékben szereplo vagyontargyak mennyiségét oavaBkinyy elnéke Selejtezés soran
dllasfogalas keészitése és azonossdagat, valamint meg kell allapitani a Jegy Y
selejtté valds okat.
Uzemeltetési és
S/e. Elszallitas Selejtezési Szabalyzat Leselejtezett vagyontargyak elszallitasa. Szallitolevél Vagyongazdalkodasi | Selejtezés kovetden
Osztalyvezeto
jegyzokonyv
T Sztv, Ahsz, Szamviteli A selejtezés lezarasat kévetéen a jegyzokonyvek . Uzemeltetési és dtvételétdl szimitott
Selejtezés szamviteli D , gt R . Selejtezési , . .| 15 munkanapon
5/d. o , Politika, Szamlarend, alapjan az eszkozok értékében, mennyiségében g Vagyongazdalkoddsi .. s
nyilvantartasa , , .. e - Jegyzokonyv , . beliil, lekésobb a
Selejtezési Szabalyzat bekovetkezett valtozasokat le kell konyvelni. Osztalyvezeto ., i
leltarozast megel6zo
7 munkanapon beliil
Selejtezési A selejtezési jegyzokonyv eredeti példanyat az Uzemeltetési és
Se. dokumentumok Selejtezési Szabdlyzat dllomanycsokkenési bizonylatokkal egyiitt Irattari anyagok | Vagyongazdalkodasi
irattarozasa irattarozni sziikséges. Osztalyvezeto
Selejtezés A selejtezési eljaras szabalyszerii
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A Monori Tankeriileti K6zpont 4/2023. (II. 10.)
szabalyzata

A feleslegessé valt vagyontargyak selejtezésérél és
hasznositasarol sz0l6 szabalyzata

MEGISMERESI NYILATKOZAT

6. szamu melléklet

A Feleslegessé valt vagyontargyak selejtezésérdl és hasznositdsarol szolo szabalyzatban
foglaltakat megismertem. Tudoméasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem

soran koteles vagyok betartani.
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