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A Karcagi Tankeriileti K6zpont Szervezeti és Miikodési Szabélyzatanak 5 § (2) bekezdés f) pontjaban
biztositott jogkéromben eljarva a Karcagi Tankeriileti K&zpont tekintetében az allami és intézményi
tulajdon megovasa, a személyi tulajdon védelmének eldsegitése, a Karcagi Tankeriileti K6zpont
biztonsaganak és rendjének biztositisa érdekében — a rendészettel és vagyonvédelemmel sszefiiggd
tevékenységet a kivetkezok szerint szabalyozom.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § (1) A Rendészeti és vagyonvédelmi szabélyzat (a tovabbiakban: Szabélyzat) teriileti hatalya kiterjed
a Karcagi Tankeriileti Kézpont (tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont) és a jogi személyiségii szervezeti
egységeiként miikodo koznevelési intézmények valamennyi feladatellatasi helyére.

2) A Szabélyzat személyi hatdlya a Tankeriilet valamennyi kormdénytisztviselGjére,
munkavallaléjara, kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban, vagy egyéb munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban allo foglalkoztatottjara (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott, vagy munkavallald)
tovabba a Tankeriiletben és intézményeiben barmilyen okbdl - akar jogosultan, akar jogosulatlanul -
tartézkodo természetes személyekre terjed ki.

3 A Szabélyzat célja a Tankeriileti K6zpont és a kdznevelési intézmények kezelésére bizott, allo-
és fogybeszkGzok megbvéasa, az anyagi javak jogellenes eltulajdonitdsdnak megakadalyozésa, a
bekovetkezett események okainak feltardsa, a foglalkoztatottak személyi tulajdona védelmének
el6segitése.

II. FEJEZET

A VAGYONVEDELEMMEL ES RENDESZETI TEVEKENYSEGGEL KAPCSOLATOS FELADATOK ES
HATASKOROK

1. Személyi feladatok és kitelességek

2.8 (D) A rendészeti, vagyonvédelmi és Orzési feladatok ellatasanak feliigyeletérdl a
Tankeriileti Ko6zpont esetében a tankeriileti igazgatd, a koéznevelési intézmények esetében a
foigazgatok/igazgatd (tovabbiakban: igazgatd) (a tovabbiakban egylittes emlités esetén: els® szdmu
vezetd).

2) Az els6 szamn vezeto feladatai:

a) iranyitja az érintett szervezeti egység rendészeti és vagyonvédelmi tevékenységét;

b)  biztositia a munkatirsak részére a vagyonvédelemmel kapcsolatos informaciok
atadasat;

c¢)  Dbiztositja, hogy a foglalkoztatottak sziikség szerint, de legalabb évente egyszer
tajékoztatast kapjanak a tulajdon védelmének fobb szabalyairol;

d) javaslatot tesz rendészeti és vagyonvédelmi intézkedésekre;

e) rendkiviili esemény bekovetkezésekor a hatalyos jogszabaly szerint eleget tesz az ezzel
kapcsolatos jelentési kotelezettségnek;

) érvényesiti az intézmény teriiletén tanulmanyok folytatasa, munkavégzés, bérlet vagy
mas polgari jogi jogviszony alapjan, vagy egyéb jogcimen tartdzkododkkal szemben a
Tankeriileti Kézpont vagyonvédelmi szabalyait;
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g)

a vagyonvédelmi szabalyok megsértése esetén — a felelosség megallapitasa céljabdl —
vizsgalatot kezdeményez.

3) A szervezeti egységek az altaluk feliigyelt telephelyen, objektumban vagy munkateriileten

kotelesek:

a)

b)

d)
€)

g)

h)

i)

a rendészettel, a vagyonvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi rendelkezéseket, a belsé
szabalyzatok eldirasait, a magasabb vezetdk e targykorbe tartozé utasitasait megtartani
és megtartatni, a hivatkozott rendelkezések megtartasat folyamatosan ellenérizni,

a szervezeti egység rendjének és biztonsaganak megteremtésében, a munkafegyelem
megszilarditasaban kézremiikodni,

az allami €s a tankeriileti illetve intézményi tulajdont szdndékosan vagy gondatlanul
karositokkal szemben — a cselekmény jellegétol és sulyatol fliggben — biintetd,
szabalysértési, fegyelmi, illetve kartéritési eljarast kezdeményezni,

a személyi tulajdon védelmét elosegiteni,

a nyilaszaré szerkezetek, zarszerkezetek, a betdrésvédelmi célokat szolgald mechanikus
vagy elektromos eszkdzok miikoddképességét folyamatosan ellendrizni, illetve
ellendriztetni,

a titokvédelemre, a szamitogépes adatvédelemre, a személyes adatok védelmére
vonatkozo eldirasokat megtartani és megtartatni, illetve az eloirasok megtartasat
rendszeres ellendrizni,

az irdnyitdsuk alatt foglalkoztatottak munkakéri leirdsdban a rendészettel,
vagyonvédelemmel kapcsolatos konkrét munkakdri feladatokat is meghatarozni,

az ésszerli és takarékos gazdalkodas feltételeit megteremteni,

az allami vagy tankeriileti, illetve intézményi tulajdont fenyegetd veszélyt, kart
elharitani, enyhiteni, illetve hataskoriiket meghaladd esetben kdzvetlen felettesiiket
haladéktalanul értesiteni,

rendkiviili esemény észlelésekor karenyhit6, életmentd intézkedéseket tenni, az
eseményrol hivatali felettesét haladéktalanul tajékoztatni.

4 A foglalkoztatottak kételesek:

a)
b)

c)

d)
e)

h)

a munkafegyelmet, illetve a gazdalkodasi fegyelmet betartani;

a tankeriilet, kéznevelési intézmény ingatlan és ingd vagyonat rendeltetésszeriien
hasznalni, megdvni, az eréforrasokkal takarékosan gazdalkodni;

munkahelyiik elhagyasakor az ablakok zarasardl, vilagitas lekapcsolasarol, az
elektronikus eszkdzok aramtalanitisardl, a magéntulajdonuk védelmére szolgald
fidkok, szekrények és a helyiségek zarasar6l gondoskodni;

az elveszitett kulcsokrol, belépokartyakrol kozvetlen vezetdjiik felé jelentést tenni;

az €let- és balesetvédelemmel, a tiizvédelemmel kapcsolatos szabalyokat betartani;

a vészhelyzetekre valo felkésziilést szolgalé gyakorlatokon részt venni;
vészhelyzetben esetén az életvédelemben, a karelharitasban részt venni;

kozvetlen vezetdjiiket tdjékoztatni, ha hitelt érdemléen tudomasukra jut, hogy a
tankeriileti, intézményi, illetve a magantulajdont veszély fenyegeti, biin vagy egyéb
cselekmény kovetkeztében kar érte, vagy érheti, tovabbad akar kézvetlen
kornyezetiikben, akar az intézmény mas teriiletén alkoholos, illetve kabitdszer (drog)
hasznalatara utalé magatartast tapasztalnak;
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1) megitélésiik szerint kozvetleniil a rendérséget értesiteni.

2. A személyi tulajdon védelmének eldsegitése

3.8 (1) A Tankeriileti Kozpont és a kéznevelési intézmények a személyi tulajdon védelmét
portaszolgalat mukodtetésével, megfeleld irodahelyiségek, ©lt6z0k biztositisaval, zirhato
szekrényekkel segiti eld.

2) A munkavégzéshez, oktatashoz nem sziikséges személyi tulajdont az intézmény teriiletére
bevinni tilos.

3) Munkaid®, oktatasi id6 alatt az oktatd, a foglalkoztatott kételes személyes targyait megfelelden
ovni (zéarral ellatott szekrényben, fidkban, stb.), munkahelyének kell6 zartsagarél gondoskodni, a
nyilaszaré szerkezeteket napk6zben €s tavozaskor bezarmni, a kulcsot maganal tartani, a munka, oktatas
befejezésekor az dramtalanitasrél gondoskodni.

4 A (2) bekezdésben irt tilalom ellenére, az intézmény teriiletére bevitt dolgok eltiinéséért, az
azokban keletkezett karért az intézmény nem felel.

3. Lezart helyiség felnyitasa

4. § (1) A lezart helyiség felnyitasa — rendkiviili esetet kivéve — csak bizottsag jelenlétében lehetséges.
A bizottsag tagjai: az igazgatd, a szervezeti egység vezetoje illetve a gondnoki, karbantartési feladatokat
ellatd személy.

2) Ha a helyiség nyitasakor er6szakos behatolas nyomat észlelik, a helyszin érintetleniil hagyésa
mellett a rendSrséget kell értesiteni. A felnyitasrol, annak indokairdl, a tapasztalatokrol jegyzokonyvet
kell felvenni, és azt a bizottsag tagjainak ala kell irni.

3) A jegyzOkonyv egy példanyat a Tankeriileti K6zpont, a mésikat az érintett szervezeti egység
vezetoOje kapja.

@ Rendkiviili esetben bizottsag Osszehivasa nem sziikséges. A helyiséget a gondnoki,
karbantartési feladatokat ellaté személy nyitja fel a szervezeti egység vezetdjének jelenlétében. A
felnyitasrol az igazgatot/ tankeriileti igazgat6t értesiteni kell.

&) A tankertileti igazgaté, szakmai igazgatohelyettes, gazdasidgi igazgatohelyettes,
intézményvezetd iroddjat, a pénztirat csak rendkiviili esetben szabad felnyitni.

4. Feljelentési kotelezettség

5. § (1) A Tankertileti K6zpont (beleértve az illetékességi teriiletéhez tartozé kdznevelési intézményeket
is) terhére elkovetett bilincselekmény, szabélysértés esetén a feljelentés megtételére a tankeriileti
igazgatd jogosult.

2 Maganszemély, foglalkoztatott karara elk6vetett lopas esetén a megkarositott személynek kell
rendorségi feljelentést tenni.

A feljelentést haladéktalanul meg kell tenni:

a)  gazdasagi biincselekmények,

b)  tulajdon elleni blincselekmények,

c) ¢let elleni biincselekmények,

d)  egyéb, a tulajdont kdzvetleniil vagy kozvetve karositd cselekmény esetén.
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3) Amennyiben a szervezeti egység vezetGje a tulajdont karosité rendkiviili eseményrol,
cselekményrél tudomast szerez, azt az igazgatdnak kdteles jelezni.

Az eseményrfl, cselekményr6l jegyzokonyvet kell késziteni, melynek tartalmaznia kell:
a)  azelkovetd nevét, személyi adatait,
b)  azesemény, cselekmény leirasat,
¢)  azokozott kar nagysagat,
d)  bizonyitékokat, a taniik nevét, adatait.

€3 Kisebb jelentdségii, a tulajdont karositd szandékos vagy gondatlan cselekmény esetén az
igazgatd fegyelmi felelosségre vonast kezdeményezhet.

&) A leltarhiany megtéritésérdl a leltarozasi szabalyzat rendelkezik.
5. Kulcskezelés rendje

6. § (1) A Tankeriileti K6zpont és a kéznevelési intézmények helyiségeit munkaidd befejezése utan be
kell zarni. Minden kulesbol a sziikséges példanyszamon feliil egy plusz példanyt kell tartani, melyet az
igazgato altal meghatarozott helyen kell elhelyezni.

¥} A szervezeti egységek vezeti névjegyzéket allitanak Gssze arrdl, hogy az adott egységhez
tartozé helyiségek kulcsait ki veheti at, a kulcskezelési rendben foglaltakat, pedig folyamatosan
ellendrizni kell. A személycserébdl adédo valtozasokat a névjegyzékben azonnal 4t kell vezetni.

3) A névjegyzékben szereplokon kiviil kulcs masnak nem adhatdé ki. A tartalék kulcs csak
rendkiviili esetben hasznalhatd (tiiz, robbanas, stb.). Az irodakhoz, kdz6s helyiségekhez sajat kulccsal
csak az 6nalld szervezeti egységek vezetdi rendelkezhetnek.

4 A nagy értéket magukban foglalé helyiségek (konyvtar, raktar, szamitdgépterem, nyelvi labor,
stb.) kulcsait lemez kulcstarté dobozban kell tartani, s ezeket elkiilonitve kell tarolni. Felvételiiket,
leadasukat kiiién fiizetben kell nyilvantartani. Ezekhez a helyiségekhez sajat kulccsal senki sem
rendelkezhet.

6. Pénzkezelés altalinos szabalyait

7.8 A pénzkezelésre, pénzszallitaisra vonatkozé rendelkezéseket a Tankeriileti Kozpont
Pénzkezelési szabalyzata rogziti.

7. Eljaras ittas vagy bodult személlyel szemben

8. § (1) Amennyiben a szervezeti egység vezetOje a beosztottjanal kozvetleniil vagy tajékoztatisra
¢észleli, hogy ittas vagy bddult allapotban van jelen, tamik jelenlétében alkoholszondas vizsgalatot
végeztethet.

2) Alkoholszondas vizsgalatot a tankeriileti igazgatd és helyettesei, az igazgatd és helyettesei,
valamint a tagintézmények igazgatoi €s helyetteseik végezhetnek.

3) A foglalkoztatott az alkoholszondas vizsgalatot megtagadhatja, de ezzel az ellene felmeriilt
gyanit tdmasztja ald. Pozitiv szondazasi eredmény esetén a foglalkoztatott kérheti, hogy végezzenek
rajta véralkohol vizsgalatot is. Pozitiv eredmény esetén a vérvizsgalat koltségeit a munkavallalé viseli.

@ Pozitiv eredmény esetén jegyzokonyv felvétele utan az érintett szervezeti egység vezetdje
koteles az illetd személyt haza kiildeni.

%) A szervezeti egység vezetdje a munkatars ellen felelosségre vonasi eljarast kezdeményezhet.
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8. A gépjarmiiforgalom és a parkolas szabalyai
9. § (1) Valamennyi szervezeti egység (tankeriileti kdzpont és kdznevelési intézmények) teriiletén beliili
kozlekedés esetén a KRESZ szabélyai érvényesek.
2 A szervezeti egységek teriiletén parkolni csak a kijel6lt helyeken lehet.

3) A szamozott parkolohelyeket csak az arra jogosultak hasznilhatjak (kivétel a rendelkezést
felold6 szabalyozas esetén, a parkoldba kihelyezett informacios tébla szerint).

I11. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
10. § (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kvetd 5. napon 1ép

hatalyba.

2 Jelen szabalyzat hatlyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti a Karcagi Tankeriileti K6zpont
29/2017. (VIII.31.) szamu szabalyzata.

3) A tankeriileti igazgat6 és az intézményvezet6 gondoskodik arrél, hogy a szabalyzat tartalmat —
annak kihirdetését kovetéen haladéktalanul - a vezetése alatt 4llé szervezeti egység alkalmazottai
megismerjék.
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1. SZAMU MELLEKLET

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Tankeriileti K6zpont és szervezeti egységei rendészeti és vagyonvédelmi szabalyzatdban foglaltakat
megismertem, azt az €rintett valamennyi munkatarsammal megismertettem. Tudomasul veszem, hogy
az abban leirtakat az altalam vezetett szervezeti egységben koteles vagyok betartani €s betartatni.

Szervezeti egység neve:

Név Munkakor Datum Alairas







