x

&

Tktatoszam: TK/047/00043-10/2024
/7 MEZOKOVESDI
A&  TANKERULETI
WS KOZPONT
Mezokovesdi Tankeriileti Kozpont
3/2024. (IV.17) szamu szabalyzata
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének rendjérol
Készitette:

Mezokdvesd, 2024. 4prilis 17.

e
W
! 1
Gal Janos

tankeriileti igazgato
Mezdkovesdi Tankeriileti Kozpont

A Mezékovesdi Tankeriileti Kozpont jelen Szabélyzatat az allami kdznevelési kozfeladat ellatasaban fenntartoként
részt vevd szervekrol, valamint a Klebelsberg Kozpontrél szo16 134/2016. (V1. 10.) Korm. rendelet 5. § (2) bekezdes
9. pontjaban biztositott kozépirdnyitéi hatiskdromben eljarva, a Klebelsberg Kozpont Szervezeti €s Mikosdési
Szabélyzatardl szol6 61/2016. (XIL. 29.) EMMI utasités 1. sz. mellékletének 40. §-a alapjan jovéhagyom:

Budapest, 2024. .00 e

Hajnal Gabriella

elnék
Klebelsberg Koézpont




A Mezdkovesdi Tankeriileti Kézpont 3/2024. (IV.17) A Mezokovesdi Tankeriileti Kozpont kozérdekil adatok
szabalyzata megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének rendjérdl
sz016 szabalyzata

Tartalomjegyzék
L FEIEZEL .vnvevvreeeereeceetet ettt e e e SRS 3
ATtalAN0S TENAEIKEZESEK .....vvevveeieieeeeeecae sttt st siese bbb s s s s R bt s e 3
1. A SZADAIYZAL CELA....cueererreeerreierr ittt 3
2. A SzZabAlyZat DAtALYa......ccooveveomiicmiiiiiniee e s 3
3. Brtelmezd rendelKEZESEK ......ccvviveiveeeeeiereiaeieessissesesessseesessscscssseas st ssss s sss s sas s 4
TL. FEJEZEL c..vervriveriieerrerere et r e b bR bbb s 5
A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének intézményi rendszere ............. 5
4, A kozérdekii adatigénylésekben részvevok €s feladataik .........oocvmevvicnninniiiineee 5
TIL, FEJEZEL...vevveeeeeeeer ettt s e bbb R 5
A koézérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendj€rdl ........c.oovvvvicnmninnnnnnn. 5

5. A koézérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai, az adigényld személyes adatainak

KEZELESE .. eeveeeeeeeeteeeeteeeeeseiese st eae s st e ton e s e b st e sh s b ea bR e R e e RS RECS R S R s 5
6. A KErelmek VIZSZALALA. ....coveueeveeeneieiriiiniii ittt 6
7. A KETEHMNEK INEEZESE....eeenvieerieteerrecree ettt ettt s e s e s n s e b s e r s sae s e bbb 7
8. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitasa .......coiverieirrienrieniie s 9
9. Az adatigénylés koltségeinek Megteritese ........ooimmmrimninninnenni e 9
10. A dokumentumok 4tadasanak fOrMAJa ..ccevverrrerreerieeeerrie ittt 10
11. Az adatigényld adatainak KeZel€se .........coeemeuiiiiennienicionccncei e 11
12. Az adatigényld Jogorvoslati JOZAI......cceveiiiiiriiieir s 11
TV FEJEZEL c.vuvrieeeiereeree ettt ettt bbb sse 12
ZAT0 TENAEIKEZESEK ..ivverviireeeiieeeteesie e teseeerssie st ies st et s e s ebs s e b s st et e b s e n e sssatssbssn e st e sa et s nnsas 12
1. SZAMUL TEIIEKIEE c..o.vveveeereeereeeete ettt e s s s b s bbb 13
Kérelem kozérdekii adatok megismerése irdnt ........coeeeieveieinieicninienincinccic e 13



A Mezbkévesdi Tankeriileti Kozpont 3/2024. (IV.17) A Mezbdkovesdi Tankeriileti Kozpont kozérdeki adatok
szabalyzata megismerésére iranyulé kérelmek intézésének rendjérol

sz016 szabalyzata

Az 4llamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjanak felhatalmazisa alapjan, az informéciés Onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrél szélé 2011. évi CXIL tdrvényben foglalt rendelkezések végrehajtasa
érdekében, figyelemmel a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérites
mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra, a Mezokovesdi Tankerileti
Ko6zpont a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének rendjét — a Mezokdvesdi
Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés ) pontjédban biztositott
jogkdrémben eljarva, — az aldbbiak szerint szabalyozom.

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ (1) A Mezdkovesdi Tankeriileti Kozpont (tovébbiakban: Tankeriilet) az informacios
onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvényben (tovabbiakban:
Infotv. ) foglalt rendelkezések értelmében, a feladatkdrébe tartozé tigyekben, igy kiiléndsen az allami
koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznélasara és az
erre kotott szerzddésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizar6lagos jogok biztositasara vonatkozoan, koteles elésegiteni és biztositani a kézvelemény pontos és

gyors tajékoztatasat.

(2) A Szabélyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovabbd a kapcsolddo jogszabalyokban foglalt
eldirasok figyelembevételével eldsegitse a koziigyek atlathatésdgahoz, a kozérdeki es k6zérdekbol
nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) megismeréséhez ¢s terjesztés¢hez fiz6do,
Alaptdrvényben régzitett jogok érvényesiilését azéltal, hogy meghatarozza:

a) a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo igény (tovabbiakban: kozérdeki adatigénylés)
esetén a kovetendd eljaras menetét,

b) aziigyintézésben résztvevd személyeket, feleldsoket, tovabba

c) azadatot megismerni kivand személy, illetve a Tankeriilet eljarasi jogait és kételezettségeit.

2. A Szabidlyzat hatalya

2.§ (1) A Szabalyzat targyi hatdlya a Tankeriilet kezelésében Iévo és tevekenysegeére, mukédésére,
gazdalkodasara vonatkozé tovabba miikddése soran, illetve azzal 6sszefliggésben keletkezett kozérdekii
adatokra, kézérdekbol nyilvanos adatokra, tovabba a Tankeriilet kozremiikodésével megvalositott hazai
és eur6pai uni6s projektekkel 8sszefliggd kozérdekii adatokra, gy, hogy a hazai és az eurdpai uniods
projektek keretében torténd adatkezelés esetén jelen Szabélyzatban foglaltak mellett a projekthez
kapcsol6dd dokumentumokban foglaltakra is kiterjed.

(2) A Szabalyzat teriileti hatdlya kiterjed a Tankeriilet minden olyan szervezeti egységere, ahol
kozérdeki adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tankeriilet valamennyi korménytisztviseldjének,
munkavallaléjanak, kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban, vagy egyéb munkavégzésre irdnyulo
jogviszonyban 4116 foglalkoztatottjanak kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adataira.

(4) A Szabélyzat hatalya nem terjed ki a kozhitelii nyilvantartasbol torténd — kiilon torvényben
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szabalyozott — adatszolgaltatasra.

(5) A Szabélyzatban nem szabalyozott fogalmak, eljarasrendek, valamint jogok €s kotelezettségek
tekintetében a Tankeriileti Kézpont a szabalyzatban hivatkozott vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezesei
szerint kiteles eljami.

3. Ertelmezé rendelkezések

A Szabélyzat fogalmi rendszere megfelel az Infotv. mindenkori hatalyos fogalmi rendszerének.

3.§ E Szabdlyzat értelmében:
1. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége.

2. adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodé technikai feladatok elvegzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

3. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki, vagy amely szerzédés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzOdést is — adatok feldolgozasat végzi,

4. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kdtelezben kozzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkddése soran ez az adat keletkezett,

5. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Gsszessége. igy kiillonosen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, dsszehangolasa
vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznalasénak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyémyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése,

6. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez0 szervezet,
aki, vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatirozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az adatfeldolgozdval végrehajttatja,

7. adatkozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kdzz¢ az adatot
— az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi,

8. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjén azonositott vagy — kozvetleniil vagy kozvetve
— azonosithat6 természetes személy,

9. kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot elléto szerv, vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo, vagy
kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, - a személyes adat fogalma ala nem esé -,
barmilyen médon vagy forméban rdgzitett informécio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
médjatol, 6nallé vagy gyiijteményes jellegétél, igy kiilondsen a hataskarre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd €rtekeléscre, a birtokolt
adatfajtakra és a miikodést szabalyozd jogszabélyokra, valamint a gazdélkoddsra, a megkotott
szerz6désekre vonatkozod adat,

10. kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozziférhetdvé tételét torveny k6zérdekbol
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elrendeli. Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskdrében eljard
személy neve, feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatdsdval dsszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetSséget térvény eloirja.

11. nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamdra torténé hozzaférhet6vé tétele,

12. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentélis, gazdasigi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret —, valamint az adatbol levonhaté, az érintettre vonatkozé
kdvetkeztetés,

II. FEJEZET

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK INTEZMENYI
RENDSZERE

4. A kozérdekii adatigénylések intézésében részvevik és feladataik

4. § (1) A Mez6kovesdi Tankeriileti Kdzpontnak — mint kozfeladatot ellaté szervnek — lehetdve kell
tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdekii adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben
meghatérozott kivételekkel — erre irAnyul igény alapjan barki megismerhesse.

(2) A kozérdekii adatigénylés teljesitése érdekében a Tankeriilet kiadja a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szolo Szabalyzatat, mely rendelkezik a

ron .

Tankeriilet 4ltal kezelt kozérdekii adatigénylés titjan t6rténd megismerhetdséghez sziikséges személyi,
targyi, technikai feltételek biztositasrol; illetve felelds a kozérdeki adatok kozérdekii adatigénylés utjan
trténd megismerésével kapcsolatban feltart hidnyossagok megsziintetéséért, az ehhez kapcsolodoan
sziikséges eljarasok lefolytatasaért.

(3) A Tankeriilet vezetéje az irdnyitdsa alatt allo szervezeti egység vonatkozasaban felelds a
jogszabélyokban és a Tankeriilet Szabalyzataiban foglalt, a kozérdekii adatok kezelésével kapcsolatos
rendelkezések betartasaért és betartatasaért, illetve a Tankeriilet munkatarsai kotelesek egyiittmikodni
a kozérdekii adatigénylés megvaldsitasaban.

(4) A Tankeriilet az Infotv.-ben és jelen Szabélyzatban meghatarozottaknak megfeleléen
nyilvantartast vezet a kozérdekii adatigénylésekrol.

II1. FEJEZET
A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJE
5. A kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai, az adatigényl6 személyes adatainak
kezelése

5. § (1) A kozérdekii adat és a kozérdekbd! nyilvanos adat megismerése irant széban, irasban vagy
elektronikus uton barki igényt nyujthat be (tovabbiakban: adatigényld). Az irasbeli vagy elektronikus
kérelem mintajat a Szabalyzat 1. szamii melléklete tartalmazza.

A kozérdekii adatigénylések nyilvantartasival kapcsolatos jogszabalyi kotelezettség teljesitcse
érdekében minden kozérdekii adatigénylést — fiiggetleniil annak benyujtdsanak modjatdl- régziteni és
iktatni sziikséges.

(2) Kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvénos adat megismerése irdnt igényt a MezOkovesdi
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Tankeriileti Kézpont alabbi elérhetdségei barmelyikén be lehet nyujtani:

a) levelezési cim: Mezokovesdi Tankeriileti Kézpont, 3400 Mezoksvesd, Matyas kir. u. 223.
b) email cim: mezokovesd(@kk.gov.hu
¢) telefonszam: 49/795-212
d) személyesen: H-CS: 8:30-16:30
P: 8:00-14:00

(3) Kozérdekbél nyilvanos adatnak szamit a kdzfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében
eljar6 személy neve, feladatkore, munkakére, vezetoi megbizasa, a kozfeladat ellatésaval Osszefliggd
egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetoségét torvény eldirja.
A kozérdekb6l nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval
terjeszthetoek.

6. § (1) A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szol6 torvény szerinti mindsitett adat.

(2) Az iizleti titok megismerésére az iizleti titok védelmérél sz6l6 2018. évi LIV. térvényben
foglaltak az iranyadok. Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil tizleti titoknak a Tankeriilet
koltségvetése, illetve az eurdpai unids tdmogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal,
kedvezménnyel, az 4llami és Onkorményzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval,
hasznositasaval, az azzal val6 rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen
jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra
hozatalat kiilsn torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossdgra hozatal azonban nem eredményezheti
az olyan adatokhoz — igy kiilondsen a védett ismerethez — val6 hozzaférést, amelyek megismerése az
iizleti tevékenység végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza
meg a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetoségét.

(3) A Tankeriilet feladat- és hatdskérébe tartozé dontés meghozatalara iranyulé eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szdmitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz
fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

(4) A dontés megalapozasat szolgdl6 adat megismerésére iranyul6 igény — a (3) bekezdésben
meghatarozott idétartamon beliil — a dontés meghozatalat kdvetGen akkor utasithato el, ha az adat
tovabbi jovébeli dontés meghozatalat is szolgalja, vagy az adat megismerése a Tankeriilet torvényes
mitkddési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastl mentes ellatasat, igy
kiiléndsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

6. A kérelmek vizsgilata

7. § (1) A Tankeriilet a beérkezd kozérdekii és kiozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti
igényléseket — annak tartalma alapjan — legkésdbb az iktatdst kdvet$ 3 napon beliil megvizsgalja abbol
a szempontbol, hogy az

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjén szerepeltetni
kell,

b) amegismemni kivant adatok kére pontosan meghatarozhat6 és egyértelmii-e,

¢) az adatok a Tankeriileti Kézpont kezelésében vannak-e,

d) fennallnak-e az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésében foglaltak,

e) szikséges-e 1j adat eldallitasa,

f) egyértelmii-e, hogy az adatigénylé milyen modon kivanja megismerni az adatokat,

g) amegjelolt teljesitési mod biztosithato-e,
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h) sziikséges-¢ a teljesités hataridejének meghosszabbitasa,
i) az adatigénylés teljesitése indokolja-e koltségtérités megallapitasat.
(2) Amennyiben az irdsbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgélata alapjan megallapitdsra
keriil, hogy azok

a) nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve

b) a megismerni kivant adatok kdre pontosan nem hatérozhat6 meg, az adatkozl6 a tankertileti
igazgatd és az adatvédelmi tisztvisel6 javaslata alapjan koteles felhivni az adatigényld
figyelmét az adatigénylés pontositaséra, a hidnyzé adatok p6tlasara. A tankeriileti igazgato
a hidnyok pétlasara hataridét allapit meg, amely nem lehet kevesebb 3 munkanapnal.

(3) Az intézkedések soran:

a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigénylével,
b) a hianyz6 adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre kell felhivni,
c) segitséget kell nydjtani a kérelem hidnyossagainak pétlasara.

(4) Az adatkozl6 koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szereplé adatok, illetve az adatok egy része nem
mindsiil kozérdeki adatnak,

b) a kérelemben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra eldkésziteni, és a kérelmezett adatokat
a kérelemnek megfelelé formaban rendelkezésre bocsatani, amely feladat ellatasa soran az
adatkozls felelés a kérelemben szerepld adatokat tartalmazé dokumentumok teljes
koriiségéert.

(5) Ha a kérelmezett adatot nem a Tankeriilet — mint adatkezel6 — kezeli, az adatkozld
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon beliil megkiildi a kozérdeki adat megismerésére irdnyul6 kérelmet
az illetékes szervnek, errSl az adatigénylét egyidejlileg értesiti. Amennyiben az illetékes szerv nem
allapithat6 meg, az adatigényl6t a kérelem teljesithetetlenségérdl értesiteni kell.

7. A kérelmek intézése

8.§ (1) Az adatkozld a kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igénynek a Tankeriilethez valo
beérkezését kovetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget. Az igény
teljesitésérdl vagy elutasitasarol a tankeriileti igazgaté dont.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigényld kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a
célra rendszeresitett nyomtatvany (1. szamii mellékler) kitoltésével nytljthatja be igényét. A Tankeriilet
a nem a formanyomtatvany szerint benyujtott kérelmeket is kételes elbiralni.

(3) Amennyiben az adatigénylé az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem
benytijtisat kdvetden eldzetes iddpont-egyeztetést kovetden van lehetdsége. Az adatigénylé figyelmét
fel kell hivni, hogy amennyiben a megbeszélt helyen és idSben egymast kovetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a Tankeriilet visszavontnak tekinti.

(4) Amennyiben az adatigényld az adatokat személyesen, az iratbetekintés jogaval élve kivanja
megismerni, szaméra az adatok atadasa — a betekintési lehetSség biztositasa, vagy a maésolatok atadasa
— csak ugy lehetséges, ha az adatigényld a formanyomtatvanyon alairdsaval az atadas tényét elismeri.
Az al4iras megtorténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatkozlé az adatokba valé betekintés alkalmaval biztositja a Tankeriilet olyan
foglalkoztatottjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényld
kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonséagat,
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védelmét.

(6) Az adatok tanulmanyoz4sara az erre kijelolt helyiségben megfeleld idot sziikséges biztositani.
A bemutatott dokumentumok tanulményozisa sordn az adatigényld kérdéseket tehet fel, amelyre
lehetdség szerint valaszolni kell.

v oz

(7) A betekintése soran is gondoskodni kell rola, hogy az adatigénylé 4ltal meg nem ismerhetd
adatok, az azokrol készitett masolaton is felismerhetetlenek legyenek.

(8) A betekintés sordn az adatigénylo joga, hogy:
a) a szamaéra rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket keszitsen,
b) jelezze a masolat készitési igényét,
c) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

(9) A betekintés soran az adatigényl6 kotelessége, hogy

a) a szamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérél gondoskodjon,
b) a dokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
c) az adatokrol készitett masolat koltségét megtéritse.

9. § (1) A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

a) az adatigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

b) az igényelt adat a MezOkovesdi Tankeriileti Kozpont honlapjan vagy més moédon
jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt,

c) az igényelt adat a Mezokovesdi Tankerileti Kozpont munkatérsainak nevére,
beosztasara, hivatali elérhetdségére vonatkozik,

d) az igény a Mezokovesdi Tankeriileti Kzpont eljardsdra, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

(2) Amennyiben a széban eléterjesztett igény szoban nem valaszolhat6 meg, az igényles esetében
az 1. szami mellékletet kell kitolteni &s az adatigényldt tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének
teljesitésére irasban keriil sor.

(3) A telefonon érkez6, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyulo
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egység vezetdjéhez kell
kapcsolni.

10.§ (1)Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a MezOkovesdi Tankeriilleti Kozpont alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdéforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a hataridd egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithaté. Err6l az adatigénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

(2) A kozérdekii adatigénylés megvélaszolasira rendelkezésre 4ll6 hatariddbe nem szamit bele a
hianypétlasi felhivas megkiildésének idSpontjatol a hianypotlasi felhivasra adott valasz Mezokovesdi
Tankeriileti K6zponthoz torténd beérkezéséig terjedd idotartam, ez alatt az adatigényléssel kapcsolatos
hataridok nyugszanak.

(2) Amennyiben az adatigényld hatariddben nem ad vélaszt a hianypotlasban foglaltakra, az
adatigénylést visszavontnak kell tekinteni, melyre adatigénylét figyelmeztetni kell.
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8. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitasa

11. § (1) Az adatigénylésnek a Mezdkovesdi Tankeriileti Kézpont nem kételes eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos adatigényld éltal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyulo
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

(2) Az adatigénylésnek a Mezékovesdi Tankeriileti Kdzpont nem koteles eleget tenni, ha az
adatigényl® nem adja meg nevét, nem természetes személy adatigényld esetén megnevezését, valamint
azt az elérhetdséget, amelyen szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas €s értesités
megadhato.

(3) A Mezdkovesdi Tankeriileti Kozpont az adatigénylés teljesitését akkor is elutasithatja, ha
annak teljesitése kizarolag uj adat eldallitisa fitjan lehetséges. E rendelkezés nem alkalmazhato, ha az
igényelt kozérdekii adat a Tankeriileti Kozpont kezelésében van és azonnal elérhetS. Az igényelt
kozérdekii adatot akkor is azonnal elérhetének kell tekinteni, ha annak el6allitasa kiilonosen az ehhez
szilkséges alapmiiveletek elvégzésére, valamint az adatok tablazatba foglalasanak iddigényére
figyelemmel nem okoz jelentds munkaterhet.

(4) A Mezodkdvesdi Tankeriileti K&zpont elutasitja azon adatigénylés teljesitését, mely olyan
adatra vonatkozik, ami nincs a Tankeriileti K&zpont kezelésében. Amennyiben a Tankeriileti K6zpont
azonositani tudja az igényelt adat adatkezel8jét, errdl az igénylot megfelelen tdjékoztatja.

(5) A Mezdkovesdi Tankeriileti Kézpont elutasitja azon adatigénylés teljesitését, mely olyan
adatra vonatkozik, amely a Tankeriileti Kézpont kezelésében van, de az Infotv. 27. § (1)-(2) vagy 4)-
(6) bekezdésére figyelemmel valamely megtagadasi ok fennall.

(6) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy annak koézérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

(7) A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii adatigényl az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg. A nem magyar nyelven érkezett kozérdekii adatigénylés magyar nyelvre torténé forditasarol,
valamint a valasztervezetnek a nem magyar anyanyelvii adatigényld altal értett nyelvre forditasarol —
amennyiben a megkeresés terjedelme szilkségessé teszi — az érintett szervezeti egység
kezdeményezésére a Tankeriilet gondoskodik.

(8) Az igény teljesitésének megtagadaséardl, annak indokaival, valamint az adatigényl6t az Infotv.
alapjan megillet6 jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezésct kovetd
15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigénylét. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl
az adatkezelS nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-¢ig t4j ékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosagot (a tovabbiakban: Hatdsag).

(9) Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa tekintetcben
torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat szitken kell értelmezni, €s a
kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhat6 meg, ha
a megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb silya a kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igény
teljesitéséhez fiiz6d6 kozérdeknél.

9. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

12.§ (1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi médjatol
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fiiggetleniil az adatigénylé masolatot kaphat. A Tankeriilet az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — kltségtéritést allapithat meg, ha a koltség mérteke
meghaladja a 301/2016. (IX.30.) kormanyrendeletben meghatarozott kdltségtériteskeént megallapithaté
legalacsonyabb Osszeget, amelynek Osszegérdl az adatigénylét az igény teljesitését megel6z6éen
tajékoztatni kell. A koltségtérités legmagasabb Gsszege nem haladhatja meg a kormanyrendeletben
meghatarozott legmagasabb &sszeget.

(2) Az adatigényld az (1) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon
beliil nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatis megtételétdl az adatigenylo
nyilatkozaténak az adatkezeldhoz valé beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitéscre
rendelkezésre 4116 hataridébe nem szamit bele. Ha az adatigényl6 az igényét fenntartja, a kdltségtéritést
az adatkezeld altal megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles az adatkezelo részére
megfizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriilet alaptevékenységének ellataséhoz sziikséges
munkaerSforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az adatigényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Gsszeget, az adatigénylést a
kéltségtéritésnek az adatigénylé altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy
az adatigénylés teljesitése a Tankeriilet alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeroforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az adatigényl6t az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil tajékoztatni kell.

(4) A koltségtérités mértékének meghatdrozasa sordn az aldbbi koltségelemek vehetok
figyelembe:

a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé adatigényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriilet alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerbforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitesével
dsszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége,

d) anem magyar anyanyelvii igényl6 anyanyelvén vagy az éltala értett mas, a magyartol eltérd
nyelven megfogalmazott adatigénylés forditasi kéltsege.

(5) A koltségtérités mértékének megallapitésa soran figyelembe vehet6 koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megallapitasa soran alkalmazandé szempontokat kiilén jogszabaly hatirozza meg. Az adatigényld
részére adatokat 4tadni csak a koltségtérités megfizetésének igazolasat kovetden keriilhet sor.

10. A dokumentumok atadisanak formija
13.§ (1) Haakozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az adatigényl9 ltal meg nem ismerhet6 adatot

is tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozérthetd forméaban és — amennyiben ezt a Tankeriilet nehézség nélkiil
teljesiteni képes — az adatigényld 4ltal kivant forméban, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo
nyilvanos forras megjelolésével is.
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(3) A Tankeriilet gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintii, illetve tételes ellendrzésére iranyul6
adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései iranyadok. Erre vald hivatkozassal az adatkezeld az
adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony
tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatds és ellenszolgéltatds mértékének és teljesitése
idopontjanak megjellésével is teljesitheti.

11. Az adatigénylé adatainak kezelése

14.§ (1) Ha toérvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetSen az
adatigényl6 személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

(2) A személyes adatok torlése érdekében a koézérdekit adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanyan kiilon rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrol sz6l6
részt az adatszolgaltatas teljesitését kovetden el kell valasztani a nyomtatvanytol, és gondoskodni kell a
levéalasztott rész megsemmisitésérol.

12. Az adatigénylo jogorvoslati jogai

15.§ (1) Az adatigényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal a 10. § szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtérités Osszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

(2) A megtagadas jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az adatkezelOnek kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitdsanak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatdridd lejartatél szamitott harminc napon beliil kell
meginditani. Ha az igény elutasitisa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
kdltségtérités Osszege miatt az adatigényld a Hatdsag vizsgalatdnak kezdeményezése érdekében a
Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgéalatinak elutasitdsardl, a vizsgalat
megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol sz616 vagy az Infotv. 58. §
(3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kdvetd harminc napon beliil lehet meginditani. A
perinditasra rendelkezésre 4ll6 hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

(4) Ha a bir6sag a kozérdekii adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatérozatdban az
adatkezelét — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridé meghatarozasival — a kért
kdzérdekl adat kozlésére kotelezi. A birdsag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségterites
osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellato szervet a koltségtérités sszegének megallapitasa
tekintetében 1j eljarasra kotelezheti.
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IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

16.§ (1) Jelen Szabédlyzat a Klebelsberg Kdzpont elndkének jovdhagyasat kdvetd 5. napon lép

hatalyba.

(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 16v6 figyekre is alkalmazni
kell.

(3) Jelen Szabélyzat hatilyba lépésével egyidejiileg hatéalyat vesziti a Mezokovesdi Tankeriileti
Kézpont 29/2017. (06.12.) szamu kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a
kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének rendjérdl szol6 szabalyzatanak III.
fejezet, 7-15 pontja, a kozérdeki adatok megismerése vonatkozasaban.
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szabalyzata
sz0lo szabalyzata

1. szamu melléklet

Kérelem kozérdekii adatok megismerése irant

Az igényelt kizérdekii adatok kore:

A kiozérdekii adatok megismerési formaja o személyesen, az adatok megtekintésével
O postai tton
o elektronikus uton

Az adatokroél masolat készitését: o igénylem O nem igénylem
Az elkészitett masolatot:
o személyesen kivanom
atvenni

O postai uton kivanom
atvenni

o elektronikus uton kérem
megkiildeni

Vallalom, hogy — amennyiben az adatokrdl masolat készitését kérem — az azok elkészitésével Gsszefiiggésben
felmeriil6 koltségeket a Szabalyzatban meghatarozott hataridéig a Mezokovesdi Tankeriileti K6zpont részére

megfizetem.

A Mezo6kovesdi Tankeriileti Kozpont tolti ki:

Az adatkozlo

neve:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének idépontja:

Az adatkozlés teljesitésének iddpontja

Koltségtérités:

Feljegyzés a kérelem megtagadasarél (az
elutasitas indoka):

adatkozl6 alairasa
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A Mezékovesdi Tankeriileti Kzpont 03/2023. (03.13.)
szabalyzata

A Mezdkovesdi Tankeriileti Kozpont a kozérdeki adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésénck rendjérol
52010 szabalyzata

Az adatigényld

neve:

cime:

elérhet6sége:

e-mail-cime:

Kelt: o

adatigényld alairasa
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