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A Mezbkdvesdi Tankeriileti K&zpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés g)
pontjdban biztositott jogkoromben eljarva a Mezbkovesdi Tankeriileti Kézpont (a tovabbiakban:
Tankeriileti K&zpont) a belsd és kiilsé ellenérzéseihez kapcsolédd intézkedések nyilvantartasanak
rendjérdl szolo szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiak szerint allapitom meg:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Szabalyzat célja

1.§ (1) A Szabalyzat célja, hogy

a) a Tankerlileti Kozpont belsé és kiilsd ellendrzéseihez kapcsolodo intézkedések statusza és
teljestilése nyomon kovethetd, ellendrizhetd legyen, tovabba, hogy az intézkedések
nyilvantartésa hiteles bazisat képezze az ellenérzésekkel sszefliggd adatszolgaltatasoknak és
a tovabbi-, illetve utdellendrzéseknek,

b) hozzdjaruljon a Tankerlileti Koézpont belsé kontrollrendszere, illetve az annak keretében
kialakitand6 informacids és kommunikacids, valamint nyomon kdvetési rendszer megfeleld
miikédtetéséhez, fejlesztéséhez.

2. Szabalyzat hatilya

2.§ A Szabalyzat hatdlya kiterjed a Tankeriileti Kozpontra, annak feladat ellatasi helyeire (a
tovibbiakban egyiitt: szervezeti egység), valamint a Tankeriileti K6zpont kiilsé és belsé ellendrzési
eljarasaban érintett valamennyi foglalkoztatottjara.

3. A Szabalyzat jogi hattere és kapcsolodo belsé iranyitasi eszkézok

3.§ A Szabdlyzat jogi alapjat az alabbi jogszabélyok és belsé irdnyitasi eszk6zok képezik:
a) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

b) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szoldo 370/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

¢) a Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Mikodési Szabélyzata,

d) a Tankertileti Kézpont Bels6 Ellendrzési Kézikényve.
4. Ertelmezé rendelkezések

4.§ A Szabalyzat alkalmazasaban:

1. Belsé ellendrzés: az Aht. 70. § (4) bekezdésében foglalt feltételeknek megfeleld személy altal,
a Bkr. belso ellenorzésre vonatkozo rendelkezései szerint végzett ellendrzés.

2. Kiilsé ellencrzés: a Bkr. 13. § (1) bekezdésében foglalt szervek (az Eurdpai Szamvevdszék, az
Eurépai Bizottsdg, az Allami Szamvevdszék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurépai
Tamogatasokat Auditalé Fdigazgatésag, a Magyar Allamkincstar) a Klebelsberg Kézpont,
mint kézépiranyitéi hataskorrel rendelkez6 szerv, illetve a felsorolt szervezetek megbizottjai
altal végzett ellendrzés.

3. Lezdrt ellendrzési jelemtés: a belsd ellenOrzési vezetd altal elkészitett, az ellendrzott
szervezettel egyeztetett, az elfogadott észrevételek atvezetésével véglegesitésre keriilt és alairt
ellendrzési jelentés.
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4. Intézkedési terv: az ellenbrzési javaslatok alapjan az ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti
egység altal készitett intézkedések végrehajtisanak iitemezése, a végrehajtasaért felelds
személyek és a vonatkozd hatariddk megjellésével.

I1. FEJEZET
AZ ELLENORZESEKHEZ KAPCSOLODO INTEZKEDESI TERVEK NYILVANTARTASA

5. Az ellendrzitt, javaslattal érintett szervezeti egység nyilvantartassal dsszefiiggd altalanos
feladatai

5.§ Az ellenrzitt, javaslattal érintett szervezeti egység vezetdjének feladatai:

a) a Bkr.-ben meghatarozott rend szerint az intézkedési tervek elkészitése és az abban foglalt
feladatok végrehajtasa, tovabba a végrehajtasrol torténd beszamold készitése,

b) a vezetése alatt all6 szervezeti egységet érint6 belsd és kiilsé ellendrzésekhez kapcsolodé
intézkedések nyilvantartasanak szervezeti egységen, Tankeriileti K6zponton beliili kialakitasa,

c) a vezetése alatt allo szervezeti egységet érintd belsé és kiilsé ellendrzésekhez kapcsolodo
nyilvantartasokért felelds tigyintézo(k) kijeldlése,

d) avezetése alatt all6 szervezeti egységet érinto intézkedési tervek végrehajtasanak figyelemmel
kisérése,
€) a vezetése alatt allo szervezeti egységet érintd belsé ellendrzésekhez kapcsolodo intézkedési

tervek megvalosulasardl beszamol a Tankeriileti Kozpont igazgatdja részére, és ezen
beszamolot egyuttal tajékoztatdsul megkiildi a belsd ellendrzési vezetd részére is.'

f) a vezetése alatt allé szervezeti egységet érintd kiils6 ellenérzésekhez kapcsol6do intézkedési
tervek megvalosuldsardl adatot szolgaltat a belsé ellendrzési vezetd részére.

6.§ A nyilvantartasért felelds ligyintézo feladatai:

a) az ellendérzitt, javaslattal érintett szervezeti egységet érinté ellenérzésekhez kapcsolddéd
intézkedések nyilvantartasanak vezetése, azok aktualizélasa,

b) azellendrzétt, javaslattal érintett szervezeti egységet érint6 intézkedési tervek végrehajtasanak
figyelemmel kisérésével kapcsolatosan a Tankertileti Kézpont igazgatoja altal meghatarozott
feladatok ellatasa,

¢) azellen6rzott, javaslattal érintett szervezeti egységet érinté intézkedési tervek végrehajtasaval
kapcsolatos adatszolgaltatasok teljesitése.

6. A belsé ellendrzésekhez kapcesolodo intézkedések nyilvantartasira vonatkozo6 szabalyok

7.§ (1) A belso ellenérzési vezet6 az 1. melléklet szerinti tdblazatnak megfeleloen, éves bontasban az
év soran folyamatos nyilvantartast vezet a lezart belsé ellendrzési jelentésekben tett megallapitasokrol,
javaslatokrol, intézkedési tervekrol és azok végrehajtasarol.

(2) Az 1. melléklet szerinti nyilvantartasban a targyévben jovahagyott intézkedési tervek alapjén az
ellendrzétt, javaslattal érintett szervezeti egység altal végrehajtott intézkedések leirdsét €s a végre nem
hajtott intézkedések okat kell szerepeltetni. A targyévben végre nem hajtott intézkedéseket — amelynek
oka lehet pl. targyéven tali hataridd kitlizése vagy atlitemezésre kerild feladat — a kovetkezd évi
nyilvantartasban is szerepeltetni kell.

(3) Az ellendrzitt szervezeti egység vezetdje az intézkedési tervben meghatdrozott egyes feladatok
végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatarozott legutolsé hatarido lejartat kovetd 8 napon beliil
irasban beszdmol a koltségvetési szerv vezetbje részére, és ezen beszamoldt egyuttal tajékoztatasul

! Modositotta: Mezdkovesdi Tankeriileti Kézpont 5/2024.(I11.12.) szabdlyzata. (Hatdlyos: 2024.03.13. napjatdl)
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megkiildi a belso ellendrzési vezetdje részére is. Az intézkedések nyilvantartasa — a megtett intézkedések
nyomon kévetése céljabél — az ellendrzott szervezeti egységnek is feladata. 2

7. A kiilso ellenérzésekhez kapesolodé intézkedések nyilvantartisira vonatkozé szabalyok

8.§ (1) A belsé ellendrzési vezetd a 2. melléklet szerinti tdblazatnak megfelelden, éves bontasban az
év soran folyamatos nyilvantartist vezet a kiilsd ellenérzési jelentésekben tett megéllapitasokrol,
javaslatokrol, intézkedési tervekrdl és azok végrehajtasardl.

(2) A 2. melléklet szerinti nyilvantartasban a targyévben jovéhagyott intézkedési tervek alapjan az
ellen6rzott, javaslattal érintett szervezeti egység altal végrehajtott intézkedések leirasat €s a végre nem
hajtott intézkedések okat kell szerepeltetni. A targyévben végre nem hajtott intézkedéseket — amelynek
oka lehet pl. targyéven tili hataridé kitGizése vagy atlitemezésre keriilo feladat — a kovetkezd évi
nyilvantartasban is szerepeltetni kell.

9.§ Azellenorzott, javaslattal érintett szervezeti egység vezetdje a kiilsé ellendrzésekkel kapesolatosan
elkészitett intézkedési tervet az Ellendrzd Szervezet részére torténd megkiildéssel egyidejlileg a belsé
ellen6rzési vezetd részére is megkiildi. A végrehajtott és végre nem hajtott intézkedésekrdl szo6lo
beszamol6t megkiildi a belsé ellendrzési vezetd részére. A beszamold megkiildésének hatérideje az
intézkedési tervben vallalt utolso hataridot kovetd 8. nap.

10. § A belsd ellenérzési vezetd a Tankeriileti Kézpont igazgatdjanak jovahagyasaval a targyévet
megel6z6 évre vonatkozo kiilsé ellendrzésekhez kapesolodé intézkedések nyilvéntartasat a Klebelsberg
Kézpont Belsé Ellendrzési Foosztalya részére —a Klebelsberg Kzpont Bels6 Ellendrzési Féosztélya dltal
megadott hatariddig, de — legkésébb targyév januar 15. napjaig megkiildi.?

8. Az elvégzett belsé ellendrzésekrol vezetett nyilvantartis szabalyai

11. § A belsé ellendrzési vezetd a 3. szamu mellékletben szereplé tdblazatnak megfelelden kdteles
nyilvantartast vezetni az elvégzett belsd ellenérzésekrol és gondoskodni az ellendrzési dokumentumok
megOrzésérol.

II1. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

12. § (1) Jelen szabalyzat a kihirdetését kovetd napon 1ép hatéalyba.
(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1évo tigyekre is alkalmazni kell.

(3) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.

2 Modosttotta: Mezékovesdi Tankeriileti Kozpont 5/2024. (II1.12.) szabdlyzata. (Hatdlyos: 2024.03.13. napjatol)
3 Médositotta: Mezékovesdi Tankeriileti Kozpont 5/2024. (II1.12.) szabdlvzata. (Hatdlyos: 2024.03.13. napjatél)
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