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Az informéci6s onrendelkezési jogrodl és az informacioszabadsagrol szélé 2011. évi CXII. tdrvényben
(tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjén az adatvédelem és az adatbiztonsig rendjét a
Kelet-Pesti Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Mikddési Szabalyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjaban
biztositott jogkérémben eljirva az alébbiak szerint szabalyozom.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabdlyzat célja

1.§ (1) A szabélyzat célja, hogy a Tankeriileti Kézpont kezelésében 1év8 személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiilénds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozéssal, adattovabbitissal és nyilvanossigra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kévetelményekre.

(2) A szabalyzat célja, hogy — Gsszhangban a vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezéseivel — biztositsa a
Tankeriileti Kdzpont tevékenysége sordn a személyes adatok védelméhez fliz6d6 informacids
¢nrendelkezési jog érvényesiilését, tovabba, hogy a Tankeriileti Kézpont 4ltal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhaszndldsinak megakadalyozdsa érdekében meghatirozza a személyes és kiilonleges
adatok kezelése soran iranyado adatvédelmi és adatbiztonségi szabélyokat.

2. A Szabalyzat hatalya

2.§ (1) A Szabélyzat személyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti Kdzpont valamennyi szervezeti
egységere, valamint a Tankeriileti Kézpontban foglalkoztatott kormanyzati szolgalati viszonyban,
munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irinyuld egyéb jogviszonyban allokra (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatottak).

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Ko6zpont, illetve annak valamennyi szervezeti
egysége dltal nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- &s feldolgozasi
miiveletek teljes korére, keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozdsuk helyétél, valamint megjelenési
forméajuktol fliggetlendl.

(3) A szabélyzat teriileti hatélya kiterjed a Tankeriileti Kézpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol személyes adatokat tartalmazé adat, illetve kozérdekil adatok és kdzérdekbél nyilvanos adatok
kezelése folyik.

(4) Eszabélyzatot a teljesen vagy részben automatizalt eszkdzzel, valamint a manualis médon végzett
adatkezelésre és adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell.

(5) A kbzszolgalati adatvédelem rendjét killén szabdlyzat tartalmazza.
(6) A kozérdekii adatok kozzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
kéreimek intézésnek rendjét kiilon szabilyzat tartaimazza.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabdlyzat értelmében:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil vagy
kézvetve — azonosithaté természetes személy, akinek személyes adatait a Tankeriileti
Kézpont kezeli,

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilénésen az érintett neve, azonosité
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagira jellemz6 ismeret —, valamint az adatb6l levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés,
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kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy més vilagnézeti meggy6zidésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsdgra,
a szexudlis életre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a
blniigyi személyes adat,

bimiigyi személyes adat: a biintetOeljards sordn vagy azt megel6zéen a biincselekménnyel
vagy a blntetéeljarassal Osszefliggésben, a bintetdeljirds lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbd a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett clééletre
vonatkozd személyes adat,

kozérdekii adat: a Tankeriileti K6zpont kezelésében 1év§ és tevékenységére vonatkozé vagy
kézfeladatanak ellatasival Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem
es6, barmilyen moédon vagy formiban rgzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezeiésének modjatol, ondlld vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiiléndsen a hataskérre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a miikddést szabélyozd jogszabélyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkstétt szerzédésekre vonatkozo adat,

kdzérdekbdl nyilvdanos adat: a kbzérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény
kbzérdekbdl elrendeli,

hozzdjdrulds: az érintett akaraténak Snkéntes és hatirozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
taj¢koztatason alapul, € amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozéd
személyes adat — teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez,

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatinak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleérive a felhasznélt eszkdzt) vonatkozd ddntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja (e Szabalyzat alapjan: a
Tankeriileti Kézpont),

adatkezelés: az alkalmazott eljardst6l fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy killonbsen gytijtése, felvétele, régzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovébbitdsa, nyilvanossdgra hozatala,
Osszehangolasa vagy Gsszekapesolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovébbi felhasznaldsdnak megakadilyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositaséra alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

adattovabbitds: az adat meghatirozott harmadik személy szdmira torténd hozziférhetévé
tétele,

nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szdmadra torténé hozzaférhetové tétele,

adattériés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreéllitdsa t6bbé nem
lehetséges,

adatmegjeldlés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkilonboztetése céljabél,

adatzarolds: az adat azonosito jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol,

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése,
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adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fuggetleniil a miveletek végrehajtisdhoz alkalmazott médszertsl és eszkdztSl, valamint az
alkalmazés helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely a Tankertileti Kézponttal kététt szerzddés alapjan —
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerz8dést is —a Tankeriileti Kozpont 4ltal
kezelt adatok feldolgozasat végzi,

adatdllomdny: az egy nyilvantartisban kezelt adatok Osszessége,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez§ szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel vagy az
adatfeldolgozéval,

EGT-dllam: az Eur6pai Uni6 tagillama és az Eurdpai Gazdasigi TérségrSl szdld
megallapodésban részes més allam, tovabbé az az dllam, amelynek 4llampolgara az Eur6pai
Uni6 és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasdgi Térségrél sz616 megallapod4sban nem
részes allam kozott étrej6tt nemzetkdzi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasdgi Térségrsl
82616 megallapodasban részes allam Allampolgarival azonos jogallast élvez,

harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam,

kotelezG szervezeti szabdlyozds: tobb orszigban, de koztilk legalabb egy EGT-4llamban is
tevékenységet folytatd adatkezelS vagy adatkezel6k csoportja altal elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaci6szabadsag Hat6sag (a tovabbiakban: Hatdsag) 4ltal jovahagyott,
az adatkezeldre vagy adatkezelSk csoportjdra nézve kételezo belsd adatvédelmi szabalyzat,
amely a harmadik orszigba t6rténé adattovabbitas esetén a személyes adatok védelmét az
adatkezel$ vagy adatkezelSk csoportjanak egyoldala kételezettségvallaldsa itjan biztositja,

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozésa, igy kiilondsen
a jogosulatlan hozzéférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sérilés,

adatbiztonsdg: az a dinamikusan valtozé allapot, amikor az adat — megjelenési formajatol
fiiggetlentil — folyamatosan fejl6dé technikai/informatikai védelmet élvez, azaz ilyen
szempontll bizalmassiga, rendelkezésre allasa és sértetlensége biztositott.

belsé adatvédelmi felelds: az Infotv-ben meghatarozott végzettséggel és feladatkdrrel
rendelkezd személy a Tankeriileti K6zpont szervezetén beliil, aki e minSségében kézvetlentil
a tankeriileti igazgato feliigyelete és irdnyitisa alatt,

adatvédelmi nyilvantartdsi szam: a Hat6sdg altal — a Tankeriileti Kozpont adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentett adatkezelései vonatkozdséban — megallapitott nyilvantartasi
szam. A Tankeriileti Kézpontnak az Infotv, 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartasi
szémot az adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovébbitdsanél, nyilvanossagra
hozatalandl és az érintettnek vald kiadasakor fel kell tiintetnie.
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IL. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE

4. A tankeriileti igazgato adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.§ A tankeriileti igazgaté:

a)
b)
c)

d)
€)

felelds a Tankeriileti Kézpont adatkezelésének jogszeriiségéért,
intézkedik a Hat6sagtol érkezd megkeresések, ajanlasok igyében,

megbizza és évente beszidmoltatja, ellenbrzi a belsé adatvédelmi feleldst, illetve annak
munkdjat, biztositja szdmara a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatdsat a belsé adatvédelmi felel6sdn keresztiil,
kiadja az adatvédelmi szabalyzatot.

5. A belso adatvédelmi felelds

5.8§ (1) A bels6 adatvédelmi felel6s a tankeriileti igazgatonak kozvetleniil aldrendelten végzi a
munk4jat. A belsé adatvédelmi felelds jogi, kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld,
felséfokn végzettségpel rendelkez6 személy lehet.

(2) A belsé adatvédelmi felelds

a)

b)

g

h)

i)
i)

kozremikodik, illetve segitséget nyljt az adatkezeleéssel 6sszefliggé dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositisaban,

ellenérzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabélyok, valamint a belsd
adatvédelmi é€s adatbiztonsdgi szabdlyzatok rendelkezéseinek é€s az adatbiztonsagi
kovetelményeknek a megtartasat,

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozdt,

eljar a Tankeriileti Kézponthoz kiils6 szervekt6l és személyektdl érkezd, jelen Szabalyzat 6.
§ b) pontjan kiviili, a Tankeriileti Kézpont személyes adatokat érinté adatkezelésével
dsszefliggl egyéb megkeresések tekintetében,

elkésziti és aktualizdlja a bels6 adatvédelmi é&s adatbiztonsdgi szabdlyzatot,
jogszabalyvaltozas miatt vagy mAs relevans okbél gondoskodik annak mddositasér6l vagy
kiegészitésérol,

kapcsolatot tart a Hat6saggal, teljesiti a Hat6sdg felé fenndlld bejelentési kotelezettséget,
kézremikodik a Hat6sdg Tankeriileti Kdzpontot érintd vizsgdlataiban, gondoskodik a
Hatdsag megkereséseinek megvalaszoldsarol,

gondoskodik a Tankeriileti Kozpont adatkezelései Hatdsag altal vezetett adatvédelmi
nyilvantartasba vétele érdekében valé bejelentésérdl, valamint a bejelentés médositasardl,

az Infotv.-ben foglalt tdjékoztatdsi kotelezettségei keretében — a tankerileti igazgatd
thjékoztatasat kdvetGen — megfeleld hataridoben tajékoztatja a Hatéségot,

vezeti a belsd adatvédelmi nyilvantartast (1. szdmu melléklet),
gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatisérdl.

(3) A belsd adatvédelmi felel6s a Tankeriileti Kdzpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
beletekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzijuk kapcsolodéd jegyzdkonyvekbe &s adatkezelési
nyilvintartasokba. A Tankeriileti Kdzpont szervezeti egységének vezetdjétdl és munkatirsaitél szoban
vagy frasban is felvildgositast kérhet. A vizsgilat sordn megismert személyes adatokkal kapcsolatban
titoktartdsi kotelezettség terheli.
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(4) Torvény, vagy a jelen Szabalyzatban foglaltak megsértésének észlelése esetén a belsd
adatvédelmi felel6s ennek megsziintetésére szdlitja fel az adatkezelst, és haladéktalanul értesiti a
tankeriileti igazgatot. Sziikség esetén segitséget nyujt a tGrvényes 4llapot helyreallitisiahoz. Az
adatkezel§ és a bels6 adatvédelmi felelds kozotti torvényességi vitat a tankeriileti igazgaté donti el.
K{ilondsen stilyos jogszabalysértés esetén a tankeriileti igazgato felelésségre vonasi eljaras meginditasat
kezdeményezi az adatkezelGvel szemben.

(5) A belsd adatvédelmi felelés munkéjérél évente irdsban beszamol a tankeriileti igazgatonak,
emellett igény szerint tédjékoztatja 6t az adatkezeléssel kapesolatos konkrét ligyek vagy jelentésebb soron
kiviili feladatok végrehajtasardl, tapasztalatairdl.

6. Az adatkezelésben résztvevik

6.§ Az egyes szervezeti egységek vezeti

a) felelések azért, hogy az iranyitdsuk vagy vezetésiik alatt allo szervezeti egységeknél az
adatkezelés a jogszabalyokban és a Szabalyzatban meghatarozottak szerint térténjen,

b) gondoskodnak a kiils6 szervektSl, személyekt6l érkez8, az adott szervezeti egység
feladatkérébe tartozé személyes adatokat érintd adatkezelésekkel kapesolatos megkeresések
teljesitésérdl; amennyiben sziikséges egyeztetnek a belsd adatvédelmi feleléssel,

c) felelések azért, hogy a vezetésiik alatt 4116 szervezeti egység 4ltal végzett adatkezelések
sordn az adatbiztonsagi eléirasok maradéktalanul teljesiiljenek,

d) kotelesek az adatvédelmi oktatdsokon részt venni,

€) gondoskodnak az adott szervezeti egység feladatkorébe tartozd személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabalyzat 2. szdmu melléklete szerinti ,,Adatvédelmi nyilvantartis” vezetésérél,
valamint ezen nyilvantartas bels6 adatvédelmi felelGs részére vald megkiildésérsl,

eb) a Szabalyzat 3. szdmu melléklete szerinti ,[Erintett-tijékoztatdsi nyilvantartds”
vezetésérol,

ec) a Szabélyzat 4. szdmu melléklete szerinti ,,Adattovabbitasi nyilvantartas” vezetésérsl,
ed) a bels6 adatvédelmi felelés tajékoztatdsarSl 14. § szerinti tijékoztatdsi kérelmek
clutasitdsa eseten.

7. Az adatkezelésben kézvetleniil érintett foglalkoztatott kitelességei

7.§ Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott

a) feladatkdrén beliil felelds az adatok feldolgozasdért, megviltoztatisaért, torléséért,
tovabbitasdért és nyilvinossigra hozataldért, valamint az adatok pomtos és kdvethetd
dokumentalaséiért,

b) amennyiben szikséges, eldzetesen egyeztet a belsé adatvédelmi felel8ssel a személyes
adatok kezelését érint6 tigyekben, tovibba a Hat6sdg kzremikodését igényld kérdésekben,

c) kezeli és megbrzi a feladata, illetve munkakdre ellatasa soran birtokaba keriilt adatokat,
d) koteles az adatvédelmi oktatasokon részt venni,
e) Tgyel a nyilvantartisok biztonsagos kezelésére és tarolasira,

f) gondoskodik arrél, hogy az 4ltala vezetett nyilvantartasok adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozz4,

g) az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassdgot — a belsd adatvédelmi feleléssel
egyeztetve — koteles haladéktalanul megsziintetni,
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h) betartja az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyokat és bels6 iranyitasi eszkdzéket.
8. Az adatkezelésben kézvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

8.§ Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott

a) koteles az Infotv. és az egyéb jogszabalyok adatkezeléssel kapcsolatos rendelkezéseit,
valamint jelen Szabélyzat adatvédelmi eléirdsait megismerni és maradéktalanul betartani,

b) koézvetlen vezetdje utjan tajékoztatni a belsé adatvédelmi felelbst a feladatkdrében felmerilt
barmely egyéb dgazati adatvédelmi problémdrdl, esetleges allasfoglalasrél vagy mas
fejleményro6l,

¢) koteles az adatvédelmi oktatasokon részt venni.
III. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK
9. Az adatkezelés célja

9.§ A Tankerileti K6zpont:
a) rendeltetésszerli miikddéséhez,

b) a munkiltatéi jogok gyakorldsdhoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlasahoz és
kditelezettségeik teljesitéséhez,

c) ajogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

d) a jogszabdlyokban, a Tankeriileti Ko&zpont belsé irdnyitdsi eszkdzében biztositott
kedvezményekre valé jogosultsdg megéllapitaséhoz, elbiralasdhoz és igazolasidhoz

nélkiilézhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja.
10. Az adatkezelés tipusai

10. § (1) A Tankeriileti Kézpont Ggyviteli, illetve nyilvantartasi tfpusi (adatallomany kialakitasara
iranyuld) adatkezelést végez.

(2) Az lgyviteli tipusti adatkezelés szorosan az iigy feldolgozasdhoz kapcsolédik, alapvets
rendeltetése az adott iigy lefolytatdsahoz, az eljaras szerepléinek azonositasahoz és az ligy befejezéséhez
sziikséges adatok biztositdsa. Az ligyviteli tipust adatkezelés sordn a személyes adatok kizardlag az
adott iigy irataiban és az ligyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre csak az alapul szolgalé irat
selejtezéséig van lehet&ség.

(3) Anyilvantartasi tipusti adatkezelés az el6re meghatarozott szempontok alapjan gytjtétt személyes
adatfajtakbol strukturalt adatilloményt hoz létre, az adatkezelés idGtartama alatt biztositva az adatok
kiilénbozé jellemzdk alapjén torténd visszakereshetGségét, automatizalt nyilvantartasok esetében a
lekérdezhet&ségét. Az egyes ligyekkel Gsszefiiggésben gytijtott adatok kezelése ebben az esetben elvalik
az alapeljarastol, az adatok kezelésének idétartamét az adatok kezelésére felhatalmazast adé térvény,
vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatarozzak meg.

11. Az adatkezelés elvei'
11.§ (1) Személyes adat kizarolag meghatarozott c€lbdl, jog gyakorlasa és kételezettség teljesitése

érdekében kezelhetS. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak,
az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek &s térvényesnek kell lennie.

Unfor. 4. §
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(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalésulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalésulasahoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd.

(3) A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megérzi e minGségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreéllithatd. Az érintettel akkor helyreéllithatd a kapesolat, ha az adatkezelé rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyck a helyreéllitashoz szitkségesek.

(4) Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel szilkséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

12. Az adatkezelés jogalapja

12. § (1) Személyes adat a Tankeriileti Kézpontban akkor kezelhets, ha
a) ahhoz az érintett hozzajarul, vagy
b) azt térvény kdzérdeken alapuid célbdl eirendeii (a tovabbiakban: kételez8 adatkezelés),

c) az érintett hozzéjarulasdnak beszerzése lehetetlen vagy ardnytalan kéltséggel jarna, és a
szemeélyes adat kezelése

ca) a Tankeriileti K6zpontra, mint adatkezel6re vonatkozé jogi kitelezettség teljesitése
céljabal szilkséges, vagy

cb) aTankeriileti Kézpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol
sziikséges, ¢€s ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog
korlatozdsaval ardanyban 4ll.

(2¥ Kiilénleges adat a 12. § (1) bekezdés ¢) pontjdban meghatdrozottak esetekben, valamint akkor
kezelhet6, ha

a) az adatkezeléshez az érintett irAsban hozzajarul,

b) a térvényben kihirdetett nemzetkdzi szerz8dés végrehajtasahoz sziikséges, vagy azt az
Alaptdrvényben biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovdbbd a nemzetbiztonsig, a
blincselekmények megelézése vagy tilddzése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl térvény
elrendeli, vagy

c) atdrveny kézérdeken alapulod célbdl elrendeli.

(3) Ha az érintett cselekvoképtelensége folytan vagy mas elhdrithatatlan okbdl nem képes
hozzéjarulasat megadni, akkor a sajat vagy mas személy létfontossagi érdekeinek védelméhez, valamint
a személyek ¢letét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elhdritisihoz vagy
megelézéséhez szitkséges mértékben a hozzajarulas akadalyainak fennéllasa alatt az érintett személyes
adatai kezelhetGek.

(4 T@a a hozzajaruldson alapulé adatkezelés célja az adatkezelSvel irasban kotdtt szerzdédés
végrehajtasa, a szerzddésnek tartalmaznia kell minden olyan informaciét, amelyet a személyes adatok
kezelése szempontjabol — a torvény alapjan — az érintettnek ismernie kell, {igy kiilondsen a kezelendd
adatok meghatarozasat, az adatkezelés idGtartamat, a felhaszndlas céljat, az adatok tovabbitisdnak
tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozd igénybevételénck tényét. A szerz6désnek félreérthetetlen mddon
tartalmaznia kell, hogy az érintett al4irasival hozz4jarul adatainak a szerz6désben meghatdrozottak
szerinti kezeléséhez.

(5)° Ha a személyes adat felvételére az érintett hozz&jarulasaval keriilt sor, az adatkezels a felvett

 Inforv. 5. § (1) bekesdés, illetve 6. § (1) beke=dés
 Infotv. 5. § (2) bekezdés
" Inforv. 6. § (2) bekezdés
* Infotv. 6. § (4) bekezdés
¢ nforv. 6. § (3) beke=dés
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adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnyiban
a) ara vonatkozd jogi kitelezettség teljesitése céljabol, vagy

b) azadatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelmehez fliz6d6 jog korlatozasaval ardnyban 4ll

tovabbi kiilén hozzijarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasinak visszavondsat kévetben is
kezelheti.

{6)” Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birdségi vagy hatésigi eljarasban az eljaras
lefolytatisahoz szilkséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult mAis ligyben az
altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell.

(7)® Az érintett hozzajarulasit megadottnak kell tekinteni az érintett kizszereplése soran Altala kdzolt
vagy nyilvédnossagra hozatalra altala dtadott személyes adatok tekintetében.

(8) Kdétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozz4jarulisat nem adta meg.
13. Az érintett elézetes tajékoztatasanak kdveteiménye
13.8° (1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése eldtt kozdlni kell, hogy az adatkezelés

hozzajarulason alapul vagy kotelezd.

(2) Az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmiien és részletesen t4jékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy killonSsen az adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az
adatkezelésre €s az adatfeldolgozésra jogosult személyérdl, az adatkezelés idStartamarol, arrdl, ha az
érintett személyes adatait az adatkezeld az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy
kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatdsnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos
jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

(3) Kotelezd adatkezelés esctén a tijckoztatds megtdrténhet a (2) bekezdés szerinti informécidkat
tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre vald utalds nyilvanossigra hozatalaval is.

(4) Ha az ¢rintettek személyes tdjékoztatdsa lehetetlen vagy ardnytalan koltséggel jarna, a
tajékoztatds megtdrténhet az aldbbi informaciok nyilvanossagra hozatalaval is:

a) az adatgytijtés ténye,

b) az érintettek kire,

c) az adatgyiijtés célja,

d) az adatkezelés idGtartama,

e) az adatok megismerésére jogosult Iehetséges adatkezelSk személye,

f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetéségeinek ismertetése,
valamint

g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartdsba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartsi szima, kivéve az Infotv. 68. § (2) bekezdésében'? foglalt esetet.

14. Az érintettek jogai €s érvényesitésiik

14. § (1)'! Az érintett kérelmezheti az adatkezelnél

a} tajekoztatdsat személyes adatai kezelésérél,

7 Infotv. 6. § (6) bekesdds

S Infotv. 6. § (7) bekezdés

S infotv, 20. §

2 Infotv. 68. § (2) A (3) bekezdésben foglalt kivétellel, ha a Hatosag a nyilvantartdsba vétel iranti kévelmet hatiridoben nem birdlja el az
adatkezeld a- adatke-elést a kérelemben foglaltak szerint megkezdheti.

Y Inforv. 14. §
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b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
¢) személyes adatainak — a kdtelezd adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat.

(2)'* Az érintett kérelmére az adatkezeld t4jékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adatairdl, azok forrasarél, az
adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamardl, az adatfeldolgozd nevérél, cimérdl és az adatkezeléssel
Osszefliggd tevckenységérol, az adatvédelmi incidens kériilményeir$l, hatésairdl és az elharitasira
megtett intézkedésekrél, tovdbbd — az érintett személyes adatainak tovabbitisa esetén — az
adattovabbitas jogalapjarél és cimzettjérdl. A tdjékoztatds megaddsardl az adatkezeld | FErintett-
tajékoztatasi nyilvantartas” vezet (3. szdmu mellékler).

(3)? Az adatkezel§ az adattovabbitas jogszer(iségének ellenérzése, valamint az érintett thjékoztatisa
céljabdl adattovabbitasi nyilvantartast vezet (4. szdmui melléklet), amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovabbitdsanak idépontjat, az adattovabbitds jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott

személyes adatok korének meghatarozasat, valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatérozott
egyéb adatokat.

(4" Az adatkezelf koteles a kérelem benytjtasatol szdmitott legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban
25 napon beliil, kdzérthet6 formaban, az érintett erre irdnyulé kérelmére irasban megadni a tajékoztatast.

(5)° A (4) bekezdésben foglalt tajékoztatds ingyenes, ha a tajékoztatast kér§ a folyé évben azonos
adatkdrre vonatkozéan tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6hdz még nem nyujtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités dllapithaté meg. A kdltségtérités mértékét a felek kdzott 1étrejott szerz6dés is rogzitheti.
A méir megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a
tajekoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

15.§' (1) Az érintett thjékoztatasat az adatkezel6 csak az Infotv. 9. § (1)'7 bekezdésében, valamint
az Infotv. 19. §-dban'® meghatarozott esetekben tagadhatja meg.

(2) A tijékoztatds megtagadasa esetén az adatkezeld frisban kizli az érintettel, hogy a felvilagositas
megtagadésira a torvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor. A felvilagositis megtagadasa esetén az
adatkezel6 tajékoztatja az érintettet a birdségi jogorvoslat, tovabba a Hatdsdghoz fordulas lehet8ségérdl.

(3) Az elutasitott kérelmekrél az adatkezelé a Hatdsdgot évente a targyévet kdvetd év januar 31-éig
értesiti.
16.§° (1) Haa személyes adat a valésagnak nem felel meg, és a val6sagnak megfelels személyes
adat az adatkezel6 rendelkezésére 4ll, a személyes adatot az adatkezeld helyesbiti.
(2) A személyes adatot térdlni kell, ha

a) kezelése jogellenes,

b) az érintett — az Infotv. 14. § (1) bekezdés c) pontjaban foglaltak szerint — kéri,

2 Infotv. I5. § (1} bekezdés
3 Infotv. 15. § (2} bekezdés
™ Infotv. 15. § (4) bekezdés
5 Inforv. 15. § (S) bekezdés
5 Infotv. 16. §
7 Infotv. 9. § (1) Ha tirvény, nemzetkozi szer=6dés vagy a= Eurpeai [ni¢ kittele=6 jogi aktusdinak rendelkezése alapjin a- adatkeseld személyes
adatot akként vesz dt, hogy az adattovibbitd adatkezeld a= adattovabbitdssal egyidefilleg jelzi a scemélyes adat

a) ke-elésének lehetséges céljat,

b) kezelésének lehetséges idbtartamdt,

c) tovabbitdsdnak lehetséges cimzetfjeit,

d) érintettfe e idrvényben biztositott jogainak korldtozdsdt, vagy

e) kezelésének egyéb korldtozdsdt
{a tovdbbiakban: egyiitt: adatkezelési korldtozds), a személyes adatokat divevd adatkezeld (a tovdbbiakban: adatitvevd) a szeméiyes adatot a=
adatkezelési korldtozdsnak megfeleld terjedelemben és modon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési korlitozdsnak megfelelden biztositja.
2 Infotv. 19. § Az érintetinek a 14-18. §-ban meghatdrozott jogait torvény korldtochagia az dllam Kkiils és belss bistonsdga, igy a honvédelem,
G nemzetbiztonsdg, a bincselekmények megeldzése vagy iildizése, a bintetés-végrehajids bisionsdga érdekében, tovdbbd dllami vagy
Onkormdnyzati gazdasdgi vagy pénztigyi érdekbdl, az Eurdpai Unid jelentds gazdasdgi vagy pénziigyi érdekébsl, valamint a foglalkozdsok
gyakorldsaval dsszefiiggd fegyelmi és etikai vétségek, a munkajogi és munkavédelmi kotelezetiségssegések megeli=ése és feltdrdsa céljabol -
beleértve minden esetben az ellendr=ést és a felfigyeletet is -, tovabba a- érintett vagy mdsok jogainak védelme érdekében,
2 Infor. 17. §
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¢) azhidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhaté —, feltéve, hogy a torlést
térvény nem zarja ki,

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tdroldsénak térvényben meghatirozott
hatérideje lejart,
e) azt a birésag vagy a Hatdsag elrendelte.

(3) A (2) bekezdés d) pontjdban meghatérozott esetben a torlési kitelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozéjat a levéltari anyag védelmére vonatkozd jogszabély

-----

(4) Torlés helyett az adatkezel zérolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére 4116 informaciok alapjn feltételezhets, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit.
Az igy zarolt személyes adat kizarélag addig kezelhetd, ameddig fennéll az az adatkezelési cél, amely a
személyes adat torlését kizarta.

(5) Az adatkezel6 megjeloli az ltala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét
vagy pontossagit, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga nem allapithaté meg
egyértelmien,

17.§° (1) A helyesbitéstdl, a zérolasr6l, a megjelolésrol és a torlésrél az érintettet, tovabba
mindazokat ertesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités
mellézhetd, ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

(2) Ha az adatkezel® az érintett helyesbités, zarols vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a kérelem
kézhezvételét kévetd 25 napon beliil irdsban vagy az érintett hozz4jaruldsaval elektronikus titon kizli a
helyesbités, zirolés vagy térlés irdnti kérelem elutasitdsdnak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités,
torlés vagy zarolds iranti kérelem elutasitisa esetén az adatkezeld t4jékoztatja az érintettet a birdsagi
jogorvoslat, tovabba a Hat6saghoz fordulas lehetségérél.

15. Az adatkezelés nyilvantartisa

18.§ (1) A Tankeriileti Kézpontban minden adatkezelést nyilvantartasba kell venni (2. szdmi
melléklet). A nyilvantartasba vételrdl az egyes adatkezelésekért felelSs szervezeti egységek vezetéi
gondoskodnak, a nyilvantartas vezetéséért az adatgazda a felel8s. A nyilvantarts vezetése clektronikus
aton torténik,

(2) A nyilvantartds a jogszabélyok és a Tankeriileti K&zpont szabélyzatainak a keretei kozott az
adatvédelem Alaptdrvényben régzitett elvei szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabédlyozza és
dokumentélja az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket és koriilményeket. Ezek kiiléndsen:

a) az adatkezelés megnevezése,
b) célja, rendeltetése,
c) jogszabalyi alapja,

d) kezelGje (szervezeti egység, annak vezetGje, illetve az adatfeldolgozdst végz8 felelSs
személy neve, beosztasa, iroddja és telefonszima),

e) érintetick kire és szama,

f) nyilvantartott adattipusok kore,

g) adatok forrdsa (maga az érintett, vagy mas adatkezelés),

h) adatfeldolgozis médszere (manudlis, szamitégépes, vegyes),

i} az adatokon végzett gyakori adatkezelési miveletek (tarolds, médositds, aktualizalas,
vilogatas, rendszerezés, stb.),

Dinfolv. 18. §
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J)  rendszeres adattovabbitasok és jellemz8 egyedi adattovabbitasok,
k) adatbiztonsagi intézkedések,
) adatok meg6rzésének, illetve térlésének ideje.
(3)  Nem kell nyilvéantartast vezetni és a Hatésdgnak nem kell bejelenteni azt az adatkezelést, amely:
a) az adatkezel&vel foglalkoztatotti jogviszonyban 4ll6 személyek adataira vonatkozik,

b) a foglalkozés-egészségligyi elldtdsban kezelt személy betegségével, egészségi 4llapotival
kapcsolatos személyes adatokra vonatkozik gydgykezelés vagy az egészség megdrzése,
tarsadalombiztositasi igény érvényesitése céljabol,

c) az érintett anyagi és egyéb szocidlis tAmogatisa céljabol nyilvantartott személyes adatokra
vonatkozik,

d) a hatésigi, az ligyészségi €s a birdsagi eljaras altal érintett személyeknek az eljards
lefolytatdsdval kapcsolatos személyes adataira, vagy a biintetés-végrehajtds soran a biintetés-
végrehajtassal Osszefliggésben kezelt személyes adatokra vonatkozik,

e) a hivatalos statisztika céljat szolgilo személyes adatokat tartalmaz, feltéve hogy —
térvényben meghatérozottak szerint — az adatok érintettel valé kapcsolatdnak megallapitasat
véglegesen lehetetlenné teszk,

f)  atudomanyos kutatas céljait szolgdlja, ha az adatokat nem hozzik nyilvanosségra,
g) alevéltari rizetbe vett iratokkal &sszefiiggésben valdsul meg.
(4) Az adatkezelés megsziinése utdn a nyilvantartast irattari kezelésbe kell venni.

(5) Anyilvantartds adatainak valddisagat a belsd adatvédelmi felel8s és az illetékes adatkezels évente
feliillvizsgélja, az idékdzben tortént valtozasokat atvezeti. Az adatkezelés megszlinése utin az
adatkezelési nyilvantartasét irattari kezelésbe kell venni.

IV.FEJEZET
AZ ADATKOZLES
16. Adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal

19.§ (1) Személyes adat harmadik személlyel adattovabbités vagy nyilvanossdgra hozatal forméjaban
k6zblhetb.

{(2) Adattovabbitds, ha az adatot meghatirozott harmadik személy tudomdisira hozzik. Az
adattovabbitis megvalosulhat az adatkezelésbe torténd betekintéssel vagy kivonat készitésével is.

(3) Kiilféldre torténd adattovabbitas, ha az adatot az Eurdpai Gazdasagi Térség (EGT) tagillamain
kivili (harmadik) orszagba tovabbitjdk. Az EGT tagillamaiban tdrténd adattovabbitds belfoldi
adattovabbitasnak mindsiil.

(4) Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik,
17. Az adattovabbitas rendje

20.§ (1) A Tankeriileti K6zpont az eljaras sordn a személyes adatot csak akkor tovabbithatja maés
szervhez, ha azt térvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzjérult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzajirulasaval keriilt sor, a Tankeriileti Kozpont a felvett adatokat térvény eltéré
rendelkezésének hidnyaban a rd vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy a Tankeriileti
Kézpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval ardnyban 4ll tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil,
valamint az érintett hozz4jaruldsanak visszavondsat kdvetden is tovabbithatja.
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(2) A Tankeriileti K6zpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankeriileti Kézpont
1drvényben meghatdrozott adatkezeldje, vagy amit mas adatkezel5t6] jogszerien 4tvett, amennyiben ezt
az érintett nem tiltotta meg,.

(3) A Tankeriileti Kozpont kezelésében 16v6 személyes adat nyilvanosségra hozatalat térvény — az
adatok korének meghatirozasival — kézérdekbdl elrendelheti. Az adatok egyéb esetben torténd
nyilvanossagra hozataldhoz az érintett hozzajarulésa, kiilonleges adat esetében irdsbeli hozzéj4rulasa
sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajaruldsat nem adta meg

21.§ (1) Az adatkezelést végzd hivatali munkatdrs a 22-25. §-ban szabélyozott adattovabbitisra
iranyulo megkeresés be€rkezésérdl haladéktalanul thjékoztatja az adatkezelést végzd szervezeti egység
felelds vezetjét.

2 Az egység vezetSje a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan megvizsgilja az adattovabbitis
feltételeinek fennalldsét, a kérés teljesithetfségét, sziikség esetén tovdbbi tijékozédast végez. Az
adattovabbitasi kérelem abban az esetben teljesithet8, ha az tartalmazza:

a) az adattovabbitis céljat, jogalapjat (az alapul szolgildé torvényi rendelkezés pontos
megjeldlését),

b) akért adatok kirének pontos meghatarozasat,

¢) az érintett személy azonositdsdhoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozé
adatigénylés esetén az érintettek azonositiséhoz sziikséges csoportképz6 ismérveket.

(3) Amennyiben az adattovabbitis jogszerliségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egységek vezetdi — irdsban vagy elektronikus tton — a belsé adatvédelmi felel@shoz
fordulhatnak, aki nyolc munkanapon beliil dllasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszer(iségérol.

(4) A megkeresett szervezeti egység vezetdje a megkeresések teljesitésérsl — sziikség esetén a belsé
adatvédelmi felel6s 4llasfoglaldsdnak figyelembe vételével — 15 munkanapon beliil dont. A déntés ellen
az adatkér6 15 napon beliil irasban benywjtott panasszal fordulhat a tankertileti igazgatéhoz, aki 15
napon beliil hatdroz az adatok tovabbithatdsagarol.

(5) Amennyiben az adattovabbitas feltételei fenndllnak, az adatokat a megkeresést benyjtd szerv
rendelkezésére kell bocsatani. Az adatok atadasaval kapcsolatban felmeriilt koltségeket a megkeresést
benyujté szerv viseli. Az adatok 4taddsdrdl szolé jegyzOkomyv felvételérdl az adatkezelést végzé
szervezeti egység vezetSje gondoskodik.

(6) A Tankeriileti Kézpont az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartisi szdmot az
adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovabbitdsanal, nyilvanossdgra hozisanil és az
érintettnek vald kiadasakor fel kell tiintetnie,

18. A Tankeriileti Kézponton beliili adattovibbit4s

22. § A Tankeriileti Kdzpont szervezeti rendszerén beliil a Tankerlileti KSzpont ltal kezelt személyes
adatok — a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig — tovabbithatok olyan szervezeti
egységhez, amelynek a térvényben vagy belsé irdnyitdsi eszkozben foglalt feladatainak ellatdshoz
sziikséges.

23.§ A Tankeriileti Kdzpontban folyo, kiilonb6zd célra irdnyuld adatkezelések csak tdrvényes cél
érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok Ossze. Az adatkezelések Gsszekapesolasdval
dsszefliggd alabbi tényeket az adatvédelmi nyilvantartisban régziteni kell (2. szdmi mellékiet).

19. Adattovabbitis kiilsé megkeresés alapjin
24.§ (1) A Tankeriileti K&zponton kiviili szervt6l vagy maganszemélytdl érkezd, adatkozlésre
irAnyulé megkeresés csak akkor teljesithet, ha az érintett erre irdsban felhatalmazza az Intézményt. Az

érintett el6zetesen is adhat ilyen tartalmu felhatalmazést, amely szélhat valamely iddtartamra és a
megkereséssel €16 szervek meghatarozott kdrére.
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(2) A vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott személyes és killénleges adatok az érintett
nyilatkozattételétdl fliggetleniil tovabbithatoalk:

a) a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizet6helyének minden
olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy més juttatds, jogosultsig megéllapitisshoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a birésdgnak, rendGrségnek, lgyészségnek, a birdsagi végrehajténak, Allamigazgatési
szervnek a konkrét ligy eldontéséhez sziikséges adatok;

¢) a munkavégzeésre vonatkozo rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal
Osszefiiggd adatok,

d) anemzetbiztonsagi szolgalatnak a nemzetbiztonségi szolgalatokrdl szdlo 1995, évi CXXV.
torvényben (a tovdbbiakban: Nbtv.) meghatirozott feladatok -ellatdsdhoz sziikséges
valamennyi adat;

€) Infotv. 28. § alapjan a Tankeriileti Kézponthoz intézett adat-megismerési kérelem teljesitése
c€ljdbdl a kérelmezdnek az Infotv. 26. § (3) bekezdése szerinti kdzérdekbs] nyilvanos
adatnak mingsiild adatok,

f) aminiszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kézvetlen elérés Gtjan az
dgazati irdnyitassal Osszefliggd feladatok ellatdsa, a miniszteri hatdsagi jogkdr gyakorlasa
céljabdl a feladatok ellatasdhoz szilkkséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek térvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzjarulas hidnyos adattartalmara, vagy mas koriilményre tekintettel — nem éllapithaté meg.

(4) A nemzetbiztonsigi szolgalatoktdl érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozo adatokrol —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetSleg mas
személy vagy szervezet nem tajékoztathatd.

(5) A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgéltatassal kapcsolatos tényeket, koriilményeket
jegyzokdnyv felvételével dokumentalni kell. A jegyzdkényv az aldbbi adatokat tartalmazza (5. szdmai
mellékiet):

a) amegkeresést kezdeményezd szerv, vagy személy megnevezése, cime, telefonszama,
b) az adatkérés célja, rendeltetése,

c) az adatkérés jogszabalyi alapja, illetve az érintett hozzajarul6 nyilatkozata,

d) az adatkérés idSpontja,

€) azadatszolgaltatds alapjaul szolgal6 adatkezelés megnevezése,

f) az adatszolgaltatast teljesitl szervezeti egység megnevezése,

g) az érintettek kore,

h} alkért adatok kére,

i) az adattovabbitids mddja,

j) az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések.

(6) A megkeresésrdl sz6l6 jegyz6konyv els6 példanyat a felelds adatkezel$ &rzi. A jegyz6kdnyv
meglrzési ideje tiz év.

(7) Nem kell jegyzOkényvezni azon adattovabbitasokat, amelyek ténye egyéb mddon hitelesen
rogeitésre keriil, amennyiben a rdgzitett dokumentécio tartalmazza az (5) bekezdés a)-j) pontjait. igy
killéndsen nem kell jegyzOkonyvezni azon megkereséseket, amelyek irasban érkeznek, az illetékes
szervezeti egység iktatja, és az adattovabbitas iktatott, frsbeli dokumentummal val6sul meg.

(8) Az adattovabbitdsok tényét olyan modon kell rdgziteni, hogy a szervezeti egység egy
meghatarozott érintettre vonatkozo adattovabbitasokat meg tudja allapitani és a 14. § (2) bekezdésében
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foglalt tijékoztatasnak eleget tudjon tenni.
20. Adattoviabbitas kiilfoldre?!

25.§ (1) Személyes adatot az adatkezel$ vagy adatfeldolgozé harmadik orszAgban adatkezelést
folytaté adatkezel részére akkor tovabbithat, vagy harmadik orszagban adatfeldolgozast végzs
adatfeldolgozo részére akkor adhat 4t, ha

a) ahhoz az érintett kifejezetten hozzijarult, vagy

b) az adatkezelésnek az Infotv. ide vonatkozdan eléirt feltételei teljesiilnek, és — a harmadik
orszagban az 4tadott adatok kezelése, valamint feldolgozésa soran biztositott a személyes
adatok megfeleld szintli védelme.

(2) A személyes adatok megfelel6 szintli védelme akkor biztositott, ha
a) az Eurdpai Unid kételezd jogi aktusa azt megéllapitja, vagy

b) a harmadik orszag és Magyarorszdg kozott az érintetteknek a jogai érvényesitésére, a
jogorvoslati jog biztositdsara, valamint az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas fiiggetlen
ellenérzésére vonatkozd garancidlis szabalyokat tartalmazé nemzetkdzi szerzddés van
hatalyban, vagy

¢) az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozés kotelez8 szervezeti szabalyozdsnak megfelelden
torténik.

(3) Az EGT tagéllamba iranyulé adattovabbitast Ggy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitasra keriilne sor.

(4) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szimolni kell kilf6ldre irnyulé adattovabbitissal, az
erintettek figyelmét erre a koritlményre mar az adatok felvétele elétt fel kell hivni,

21. Automatizilt adatfeldolgozassal hozott dontés®

26. § (1) Kizérdlag automatizalt adatfeldolgozassal az érintett személyes jellemzdinek értékelésén
alapulé déntés meghozatal4ra csak akkor keriilhet sor, ha a déntést

a) valamely szerz6dés megkstése vagy teljesitése sordn hoztak, feltéve hogy azt az érintett
kezdeményezte, vagy

b) olyan torvény teszi lehet6vé, amely az érintett jogos érdekeit biztosité intézkedéseket is
megallapitja.

(2) Az automatizilt adatfeldolgozassal hozott dontés esetén az Erintettet — kérelmére — tajékoztatni
kell az alkalmazott médszerr6l és annak lényegérSl, valamint az érintettnek alldspontja kifejtésére
lehetSséget kell biztositani.

22. Személyes adatok kezelése tudomanyos kutatis sorin®

27.§ (1) Tudomanyos kutatis céljara felvett személyes adat csak tudomdnyos kutatds céljéra
hasznélhaté fel.

(2} A személyes adat érintettel val6 kapcsolatanak megéllapitasat — mihelyt a kutatasi cél megengedi
— véglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtorténtéig is kiilon kell trolni azokat az adatokat,

amelyek meghatirozott vagy meghatarozhatd természetes személy azonositasara alkalmasak. Ezek az
adatok egyéb adatokkal csak akkor kapcsolhatok Gssze, ha az a kutatas céljira szitkséges.

(3) A tudoményos kutatist végzé szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat

Y Infotv. 8. §
% Infotv. 11. §
% Infor. 12. §
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nyilvanossagra, ha
a) az érintett ahhoz hozzijarult, vagy

b) azatorténelmi eseményekrol folytatott kutatasok eredményeinek bemutatisihoz szilkséges.
23. Adatfeldolgozis®

28.§ (1) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és
kételezettségeit az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozé kiilon torvények keretei kozott az
adatkezel6 hatarozza meg. Az altala adott utasitisok jogszerliségéért az adatkezeld felel.

(2) Az adatfeldolgozé az adatkezel6 rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozét.

(3) Az adatfeldolgozd az adatkezelést €rint6 érdemi déntést nem hozhat, a tudomaséra jutott
személyes adatokat kiz&rdlag az adatkezel§ rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezel$ rendelkezései szerint
koteles tarolni és megdrizni.

(4) Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerzodést frasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem
bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes adatokat felhasznalé tizleti
tevékenységben érdekelt,

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE®

29.§ (1) Az adatkezel6 kiteles az adatkezelési miliveieteket gy megtervezni és végrehajtani, hogy az
Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé mas szabalyok alkalmazdsa sorin biztositsa az érintettek
maganszférijadnak védelmét. Az informatikai adatbiztonsigi kovetelményekre vonatkozd részletes
rendelkezéseket a Tankeriileti Kozpont Informatikai &s Informatikai biztonsagi szabalyzata tartalmazza.

(2) Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé kételes gondoskodni az adatok biztonségardl, koteles
tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a térvény, valamint az egyéb
adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsihoz sziikségesek.

(3) Az adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell kiiléndsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatés, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozisabdl fakado hozzaférhetetlenné
valas ellen.

30.§ (1) Az adatbiztonsdg keretében a Tankerileti K&zpont a személyes adatok kezeléséhez az
informatikai szolgéltatdsok nyQjtdsa sordn alkalmazott elektronikus eszkdzok iizemeltetése
vonatkozdsaban garantilja, hogy a kezelt adatok az arra feljogositottak szidméra hozzaférhet$
(rendelkezésre 4lls), az adatok hitelessége s hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége), az adatok
valtozatlanok (adatintegritds), valamint az adatok a jogosulatlan hozzaférés ellen védettek (adat
bizalmassaga).

(2) A Tankerilleti Koézpont a megfeleld miiszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel
gondoskodik az adatkezelés biztonsaginak a védelmérdl, amelynek a keretében megvaldsitott védelmi
szint az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkez6 kockézatoknak mindenkor megfeleld védelmi szintet
képvisel.

(3) A Tankeriileti Kdzpont a kezelt személyes adatokat megfelelé szervezési és miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzéférés és felhasznalds ellen. Az adatbiztonsag
keretében az egyes személyes adatokat kezel§ informatikai rendszereket csak a megfeleld szinti
hozzaférési jogosultsdggal rendelkezd személyek lizemeltethetik. A Tankeriileti K6zpont gondoskodik

 Inforv. 10. §
S Infotv. 7. §

18



A Kelet-Pesti Tankeriileti Kozpont 23./2017. (...) A Kelet-Pesti Tankeriileti Kézpont Adatvédelmi és
szabdlyzata adatbiztonségi rendjérél sz6l6 szabalyzata

arr6l, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil sziikséges jogosultsdggal
rendelkezzenek. A Tankeriileti Kézpont a hozzaférési jogosultsigot csak olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozasa a munkakdri feladata. A  hozzéférés
jogosultsagokat, valamint azok felhasznilasat a Tankertileti K6zpont meghatdrozott rendszerességgel
ellendrzi.

31.§ (I) A Kkillonbdzd nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatalloméanyok védelme érdekében
megfelel6 technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartédsokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetGvé teszi — kdzvetleniil ne legyenek dsszekapcsolhatok és az érintetthez rendelbeték.

(2) A személyes adatok automatizalt feldolgozésa sordn az adatkezeld és az adatfeldolgozé tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasit,

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek 4altali, adatatvitel
berendezés segitségével torténd hasznilatinak megakadalyozasat,

¢) annak ellen6rizhet6ségét és megéllapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasdval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,

d) annak ellendrizhetdségét és megéllapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
' vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe,

€) atelepitett rendszerek izemzavar esetén torténd helyreallithatdsigat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozés sordn fellép6 hibakrol jelentés késziiljon.

(3) Az adatkezelénck és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsigat szolgalé intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmet biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene az adatkezel6nek.

32.§ A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonséga érdekében az aldbbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tiz- és vagyonvédelem: az irattdri kezelésbe vett iratokat j6l zarhatd, sziraz, tdz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzéiférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes
ligyintéz6k férhetnek hozza; a személyzeti valamint a bér- és munkaligyi iratokat
lemezszekrényben kell Grizni,

¢) archivalds: a kdzszolgalati adatvédelmi szabalyzatban hivatkozott adatkezelési eljarasok
tratainak archivélasit a Tankeriileti K6zpont iratkezelési szabalyzatinak megfelelden kell
elvégezni.

33.§ (1) A Tankeriileti Kézpont adatkezelést végz6 foglalkoztattak kitelesek az &ltaluk megismert
személyes adatokat titokként megdrizni. Adatkezel6i munkakdrben csak az foglalkoztathatd, aki
titoktartasi nyilatkozatot tett, vagy a munkakéri lefrasa a titoktartdsra vonatkozé elSirdsokat tartalmazza,

(2) A Tankeriileti Kdzpontban miik6d6 informatikai rendszerek hasznalatira vonatkozé részletes
szabdlyokat, kévetelményeket a Tankeriileti K6zpont Informatikai szabalyzata, valamint az Informatikai
biztonségi szabélyzata tartalmazza.
VL. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE
34.§ (1) A Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottjai fegyelmi, polgari jogi és biintetSjogi felel5sséggel

tartoznak a hivatali feladataik teljesitése sordn végzett adatkezelések jogszerliségéért és a jelen
Szabalyzatban foglaltak betartasaért.
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{2) A Tankerileti K6zpont foglalkoztatottja fegyelmi felel@sséggel tartozik kiiléndsen, ha

a) a feladatai teljesitése sordn jogszerlien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szamaéra atadja, vagy hozzaférhetévé teszi,

b) jogosultsdgait nem rendeltetésszerlien hasznalja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzitartozdi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti
Ké&zpont mas foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetévé
teszi.

(3) A Szabalyzat el6irdsait megszeg6 foglalkoztatott jogosultsagait azonnal vissza kell vonni &s az
érintett személy a tovabbiakban a Tankeriileti Kozpont szdméra adatkezeléssel, adatfeldolgozassal
kapcsolatos tevékenységet nem végezhet. Jelen rendelkezés érvényesitéséért azon szervezeti egység
vezetdje felel, amelynek tevékenységéhez az adatkezelés, az adatfeldolgozas kézvetleniil kapesolodik.

VIL FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTET® ES ATMENETI RENDELKEZESEK

35.§ (1) Jelen szabélyzat a Klebelsberg Koézpont elndkének jovahagyisat kévetd 5. napon lép
hatalyba.

(2)  Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykodrben kiadott korabbi
szabélyozas.
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A Kelet-Pesti Tankertileti Kézpont 23./2017.(...)

A Kelet-Pesti Tankeriileti Kézpont Adatvédelmi és

szabélyzata adatbiztonsdgi rendjérél sz6l6 szabalyzata
2. szdmii melléklet
Adatvédelmi nyilvintartas
Adatkezeld -
1.1. { megnevezése Kelet-Pesti Tankeriileti Kézpont .............ccocoeiiinins (szervezeti
epység megnevezeése)
1.2. | cime:
1.3. | telefonszama:
1.4. { kapcsolattarto (bels6 adatvédelmi felelds neve)
Adatkezelés -
2.1. | megnevezése:
2.2. | célja:
2.3. | jogalapja: jogszabdly/érintett hozzijirulasa/mas jogalap:
2.4. | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése)
2.6. | adatkezelési miiveletek: Adatgylijtés és felvétel
Adattarolas
Médositas
Aktualizalis
Rendszerezés
Valogatis
Tovébbitas
Nyilvénosségra hozatal
Torlés
Egyéb miivelet:
Adatfeldolgozis
3.1. | adatfeldolgozd megnevezése:
3.2 cime:
3.3. telefonszama:
3.4. kapcsolattartdja:
3.5. | modszere: kézi, gépi, részben gépesitett, pArhuzamos
Az adatok forrdsa
4.1. | adatfajta megnevezése:
4.2. | adatforrds megnevezése: maga az érintett/mas adatkezelés
4.3. | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzajérulasa/mas jogalap:
4.4. | adatfelvétel (tvétel) mddja: jegyzbkonyv, bevallds, drunyilatkozat, kérdéiv, stb.
4.5. | az adat térdlhetd/nmem tordlhetd
ha torélhet, a torlés indoka: tSrvényi hatiridd, célhoz koétottség
megsziinése, érintett kérelme
a torles hatarideje: ...
4.6. | az adat archivilis mddja és

gyakorisiga:
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5. Adattovibbitas
5.1. | adatfajta megnevezése:
5.2. | cimzett neve:
5.3. | az adattovabbitas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzijarulisa/mis jogalap:
5.4, | az adattovabbitas médja: papir alapon, elektronikusan, online kapcsolat
5.5. | id6pontja: adattovabbitds hatdrideje, gyakorisiga
5.6. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitds (mely szerv megnevezése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):
6. Adatok dsszekapcsolasa:
6.1. | dsszekapesolt  adatkezelések
megnevezése:
6.2. | dsszekapcsolas célja,
rendeltetése:
6.3. | az dsszekapcsolas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:;
6.4. | idSpontja, tartama: adattovibbitds hatarideje, gvakorisdga
6.5. | Az Osszekapcsolast  végzd
személy neve, beosztasa,
szervezeti egysége,
telefonszima, e-mailcime:
6.6. | Az 6sszekapcsolassal érintettek
kdore és szdma:
6.7. | Az dsszekapcsolt adatok kore
6.8. | Az Gsszekapcsolis médja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirasa:
Halozati tovabbitas
Vegyes rendszer(i tovabbitas
6.9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgéltatott adatok: Rendszeresség:
adattovébbitds (mely szerv megnevezése;
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):
7. Adatvédelm: incidens:
7.1. | érintett adatok kore
7.2. | érintettek kore, szdma:
7.3. | idépontja:
7.4. | koriilményei, hatasa:
7.5. | elhéaritdsara megtett
intézkedések:
8. Erintettek csoporijai
8.1. | csoport leirdsa
8.2. | érintettek szdma
9, Adatbiztonsigi rendszabdlyok és intézkedések:




Egyéb megjegyzések:

Kelt:

kit6ltd neve, alairasa
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3. szdamu mellékler

Erintett—taijéko_ztatési nyilvintartis a személyes adatokr6l®” . -

-

 veeeesn e U e e

Tdjékoztatasi . .
] : . kérelem O T Tajékoztatds
Sorsziam Adatigényld adatai , kérelem 7 L
beérkezésének iktatészama
. ; eredménye
idépontja

7 4 megkereséssel érintett scervezeti egység vezeldje tolti kil

Infowv. 15. § (1) Az érintett kérelmére a= adatkezels tdjékoztatdst ad az érinteit ditala kezelt, illetve az dltala vagy rendelkecése szerint meghizott
adatfeldolgo=6 dltal feldoigocott adatairdl, azok forrdsérdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjdrsl, idStariamarol, a- adatfeldolgozé nevérsl
cimérdl és az adatkeceléssel dssefiiggd tevékenységérdl, a- adavédelmi incidens kiriilményeirgl, hatdsairél és a- elhdritdsdra megtett
intézkedésekrdl, tovabbd - az érintett scemélyes adatainak tovabbitdsa esetén - a- adattiovdbbitds jogalapjardl és cimzettjérdl.
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-----

az Erintett-tijékoztatasi nyilvantartis vezetéséhez
1. Altalanos tajékoztaté

1.1. Az Erintett-t4jékoztatsi nyilvintartés (a tovabbiakban, jelen 3. sz. melléklet alkalmazisdban:
Nyilvantartas) egyrészt az Infotv. 15.§ (5) bekezdésben foglalt kedvezmény ellenérzését, masrészt az
Infotv. 16.§ (3) bekezdésében foglalt kitelezettségek teljesitését szolgélja.

1.2. A Nyilvantartast kizdrélag elektronikusan kell vezetni.
1.3.  Minden év januér 1-jén 0ij Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4. A Nyilvantartds az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartisira szolgél, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kérnek tajékoztatast (Infotv. 15-16.§).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartdsban kell régziteni: amikor térvényben erre felhatalmazott szervek
(Rendérség, birdsagok, stb.) kémek személyes adatot is tartalmazd tdjékoztatast. Hzeket az
adatszolgaltatasokat az Adattovabbitisi nyilvantartisban kell rdgziteni.

1.6. Tdrlési hatarid6: A naptiri év lezdrdsaval a Nyilvéntartashan szerepld, adott évben benydjtott
kérelmek tovabbi nyilvéntartdsa szitkségtelen. Az év lezdrisaval a Nyilvéntartas sorait tSr6lni kell.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kittltése

2.1. Adatigénylo adatai

Ebben az oszlopban kell feitlintetni az adatigényl6 azonositdsihoz sziikséges adatokat. Ez a neve mellett
lehet barmilyen mas személyazonosit6 adat, amely rendelkezésre 411, és alkalmas arra, hogy az alapjan
késébb a Tankeriileti K6zpont azonositani tudja az igényl6t. A név mellett igy szerepelhet példaul
lakcim, anyja neve, sziiletési hely és id8, személyi igazolvény szdm, stb., barmi, ami alkalmas az
adatigényld azonositasara. Jellemz6en a név mellett tovabbi egy személyes adat mar alkalmas ezen cél
elérésere, igy sziikségtelen tobbet rogziteni a nyilvantartasban.

Jelen esetben az azonositas kizarolag azt a célt szolgélja, hogy az Infotv. 15. § (5) bekezdés szerinti, a
Tankertileti K6zpont a naptéri évente egyszeri ingyenes tajékoztatast kontrollalni tudja. A naptdri éven
beliili t6bbszdri tajékoztatas kérése esetén koltségtérités Allapithatd meg.

2.2, Tajékoztatasi kérelem beérkezésének idépontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzd szervezeti egység altal a kérelemre (itstt
érkezési idépontot.

2.3. Tajékoztatasi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbiralasinak eredményét: , Teljesitve” vagy , Elutasitva”.
Amennyiben az érintett a kapoft téjékoztatdssal nem ért egyet és modositja a kérését, az Gjboli
tajékoztatési folyamatnak mindsiil.

2.4. Tajékoztatas iktatészama
Az adatigényldnek kiildott valasz iktatdszama
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-----

az Adattovabbitasi nyilvantartas vezetéséhez
1. Altalinos tajékoztaté

1.1. Az Adattovibbitdsi nyilvantartds (a tovabbiakban, jelen 4. szédm( melléklet alkalmazisdban:
Nyilvéantartas) az Infotv. 15.§ (2) bekezdésben foglalt kotelezetiség teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizirélag elektronikusan kell vezetni,

1.3. A Nyilvantartisban azokat a személyes adatot is tartalmazé adattovébbitasokat kell régziteni,
amelyeket torvényben erre fethatalmazott szervek (Rendbrség, birésdgok, stb.) kérnek a Tankeriileti
Kézponttol.

1.4. Személyes adata kizarélag természetes személynek lehet,
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartdsban rogziteni példaul:
a) ha az érintett a sajét személyes adatai vonatkozdsdban kér téjckoztatast (l4sd: 3. szdmii
melleklet: Erintett-tdjékoztatasi nyilvantartas),
b) akbzérdekl adat(ok)rol kért tajékoztatast,
¢) a Tankeriileti K&zpont Altal kezelt gazdalkoddi adat(ok) tovabbitasat.

1.6. Téorlési hataridd: a Nyilvantartas adatai az Infotv. 15. § (2) bekezdésének figyelembevételével
tordlhetdk.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kitiltése

2.1.  Sorszam

Evente 1-gyel kezddds, folyamatos sorszimozés. Minden &v Jjanuér 1-jén 4j Nyilvantartast kell kezdeni.
2.2. Adatigényld adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kérd szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csaladi €s uténevét és tovabbi egy személyazonosité adatét (pl. lakeim, anyja neve).
Konkrét adatigényl6 nélkiili, jogszabdlyon alapuld, bizonyos id6szakonként vagy eseményt kdvetSen
rendszeres vagy automatikus adattovabbitas esetén ez az oszlop liresen marad.

2.3. Adattovabbitas cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni, amely
az adatokat megkapta.

El6fordulhat, hogy az adatigényld és az adattovabbitds cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabilyon
alapul6 adattovébbités esetén is ki kell tolteni.

2.4. Adattovibbitas célja

Ebben az oszlopban kell feltlintetni, hogy az adatigényl$ milyen célra kivénja hasznalni a Tankeriileti
Kézponttol kért adatokat. Ez jellemzGen az adott szerv hatdskdrébe tartoz6 valamilyen eljaras
lefolytatasa lehet (pl. renddrségi eljéras esetében nyomozas lefolytatésa, vagy birdsagi eljards esetében
lehet példaul polgéri per).

2.5. Adattovabbitas jogalapja

Az adattovabbitas jogalapja lehet az érintett hozzijéruldsa vagy torvényi felhatalmazas. Ezen oszlopban
az adattovabbitds tdrvényi alapjanak pontos jogszabalyhelyét kell megjeldlni.

2.6. Adattovabbitas idépontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére térténd megkiildésének datumat kell feltiintetni
{elektronikus kiild¢s esetén éra, perc megjeldléssel egylitt).

2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kire

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, gy itt az adatigényl csaladi és

uténevét €s az azonositdshoz sziikséges tovabbi egy személyazonositd adatat kell feltiintetni. Ez lehet
lakcim, anyja neve.
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Amennyiben az adatigénylés t6bb személyre vonatkozik, Gigy elegend a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovabbitott adatok fajtija

Ebben az oszlopban azt kell megjeldlni, hogy milyen fajtiju, jellegli személyes adatok kertiltek
tovabbitasra (pl.; név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovabbito adatai
Papir alapu adattovabbitas esetén itt elegendd az adattovabbité irat iktatészamat feltiintetni.

Elektronikus adattovabbitas esetén fel kell tiintetni a kiildést végz nevét és technikai azonosité szaméat
(TASZ).
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5. szdmu melléklet

Jegyvzdkbnyv megkeresés alapjin térténd adatszelgaltatasrél

|
I 1. 1 A megkeresést kezdeményezo szerv, vagy személy -

1.1. | megnevezése/neve:

1.2. | cime

1.3. | telefonszidma:

2. o7 -7 | Azadatkérés - .. .o

2.1. | célja, rendeltetése:

2.2. | idSpontja:

2.3. | jogalapja: jogszabaly/érintett hozz4jaruldsa/més jogalap: ........co.eovveeeneeneenn.s,

2.4, | érintettjeinek kdre és szdma:

2.5. | kért adatok kore:

3. 7| Az adatszolghltatis

3.1. | alapjiul szolgals adatkezelés:

3.2, | teljesitd szervezeti egység

megnevezése:
3.3. | modja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirdsa;
Hal6zati tovabbitas
Vegyes rendszerii tovabbitas
4, Egyéb megjegyzések
5. Adatbiztonsdgi rendszabilvok é&s intézkedések -
Kelt
adatkezelés felel6s vezetSje adatgazda
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