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Monori Tankeriileti Kézpont

A Monori Tankeriileti Kozpont jelen Szabélyzatit az allami koznevelési kdzfeladat ellataséban
fenntartoként részt vevo szervekrol, valamint a Klebelsberg Kézpontrol szold 134/2016. (VL. 10)
Korm. rendelet 5. § (2) bekezdés 9. pontjdban biztosftott kozépirdnyiti hataskérémben eljarva, a
Klebelsberg Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szol6 61/2016. (X11. 29.) EMMI utasités
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A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdés c) pontjaban foglalt rendelkezés
alapjan a Monori Tankeriileti Kozpont Onkoltségszamitasi szabalyzatat — a Monori
Tankertiileti Kozpont Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban
biztositott jogkdromben eljarva — a kovetkezok szerint hatarozom meg.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja és hatalya

1.§ (1) Az Onkoltségszamitasi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabélyzat) célja, hogy a

)

3)

Szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény, az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol
sz0l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013.
(I. 11.) kormanyrendelet eldirasaira figyelemmel részletesen szabalyozza a Monori
Tankeriileti Kézpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont) onkoltségszamitasi feladatait,
mint az alap, kiegészitd, és vallalkozasi tevékenység keretében nyujtott szolgaltatasok,
eloallitott készletek, elvégzett tevékenységek tényleges kozvetlen Onkdltségének
meghatarozasara iranyuld tevékenységet, tovabba hogy az 0Onkoltségszamitas alapul
szolgaljon a kiils6 és belso ellendrzéshez.

A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti Kozpont &ltal nyajtott valamennyi
szolgaltatas onkoltségének megallapitasara, kivételt képez a téritési- és tandij, amelyre kiilon
szabalyozas vonatkozik.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kézpont tankeriileti igazgatojara,
vezetdire, kormanytisztviseldire, kormanyzati tigykezeldire, munkavallaldira, valamint a
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony alapjan a Tankeriileti Kozpont altal
foglalkoztatott személyekre, tovabba a Tankeriileti K&zpont altal fenntartott kdznevelési
intézmény intézményvezetdire, valamint az ott foglalkoztatott kozalkalmazottakra ¢és
munkavallalokra.

2. Alkalmazandé jogszabalyok

2. § (1) A Tankertileti Kozpont az 6nkoltség szamitasa soran kiemelkedo figyelmet fordit

)

a) aszamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban Szt.)

b) az allamhdaztartasrdl sz6ld torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet

c¢) az allamhaztartas szamvitelerol szo16 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban
Ahsz.)

d) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban Aht.)
rendelkezéseire.

Az Ahsz. 50. § (3) bekezdése alapjan az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd
szabalyzatot rendszeresen végzett termékértékesités vagy szolgaltatasnyjtas — ide értve az
adomentes termékértékesitést, szolgaltatdsnytjtast, tovabba eszkozok sajat eldallitasat is —
esetén kell elkésziteni.
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(3) Az Szt.51. § (2) bekezdése alapjan az elvégzett, nyujtott, teljesitett szolgaltatas bekertilési
(eloallitasi) érték részét azok a koltségek képezik, amelyek:
a) aszolgaltatas végzése, nyujtasa, teljesitése soran kozvetleniil felmeriiltek,
b) a szolgaltatas végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban voltak,
c) aszolgaltatdsra megfelel6 mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok
(egylittesen: kozvetlen onkoltség).

(4) Az Aht. 7 §-dban meghatarozasra keriilt a koltségvetési szerv fogalma, melynek az egyik
eleme, hogy ezek a szervezetek kozérdekbdl alaptevékenységként, haszonszerzési cél nélkiil
kozfeladatot latnak el. Itt a haszonszerzési cél nélkiili érték meghatarozasa csak az
onkoltségszamitas modszereivel lehetséges.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3. §. A szabalyzat alkalmazasa soran

a) Kkoltség: a tevékenység érdekében torténd erdforras-felhasznaldas pénzben kifejezett
érteke, ilyen a személyi juttatdsok koltsége, az anyagjellegi koltségek, az
eszkozfelhasznalas (anyag, energia) koltsége,

b) onkoltség: az adott tevékenység egy egységére kozvetleniil felmertilt, a szervezet altal
meghatarozott médon a szolgaltatasra felszamitott koltség,

c) kalkulacié: olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasagi szamitas, amely valamely
tevékenység végzésének, szolgaltatas tervezett vagy tényleges eréforrasigényét szamba
veszi, 0sszegezi, esetenként méri annak mennyiségét.

d) onkoltségszamitas: a termékegység, a szolgaltatas egység onkoltségének kiszamitasat
jelenti eldzetesen, a szolgaltatds nyljtas folyamatdban, illetve annak befejezése utan
utolagosan.

II. FEJEZET
AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI

4. Az onkoltségszamitas targya, a kalkulacios egység

4. § (1) Az 6nkoltségszamitas targya a szolgaltatasnyujtas, amelynek koltségét ki kell szdmitani,
amelyrdl a kalkulacio késziil.

(2) A kalkulacios egység az Onkoltségszamitds targyanak természetes mértékegységére
vonatkozik.

5. Az onkoltségszamitas fajtai, modszerei

5. § (1) Az dnkoltségszamitas fajtai a szamitas végrehajtasanak idépontja szerint:
a) eldkalkulacio,
b) kozbenso kalkulécio,
c) utdkalkulacio.

(2) Az onkoltségszamitas fajtai a szamitas targyanak tomegszerlisége szerint:
a) egyedi kalkulécio,
b) iddszaki kalkulacio,
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c) sorozatkalkulacio.

(3) Az onkoltségszamitas alapja az egyszer(i osztokalkulacio, mely szerint:
a) atevékenység soron felmeriilt koltséget nem kell megbontani kdzvetlen és kozvetett
koltségekre,
b) amoddszer ott alkalmazhatd, ahol csak egyféle tevékenységet végeznek,
¢) amennyiségi egységre jutd onkdltség az 6sszes koltség és mennyiség hanyadosaként
kaphato meg,

Mennyiségi egységre jutd 6nkoltség = Onkoltség / Mennyiség

d) egyszeri osztokalkulacidval lehetséges meghatarozni példaul a Tankertleti Kézpont
egyes helyiségeinek bérbeadasadhoz tartozd onkoltséget.

Négyzetméter ar = Osszes koltség (Ft) / Teriilet (m?)
(4) Az Onkoltség megallapitasara az 1. szaml melléklet szerinti kalkulacids séma alkalmazando:

a) kozvetlen 6nkoltség:
aa) kozvetlen anyagkoltség
ab) kozvetlen bérkoltség (a dolgozd besorolasi bére munkaidd aranyosan)
ac) kozvetlen bérek jarulékai
b) kozvetett onkoltség:
iizemi altalanos koltség (azon koltséghelyek koltségei, amelyeket megfeleld
mutatok, jellemzdk alapjan osztunk fel a kalkulacids egységre)

(5) A (4)bekezdés b) pontjaban szerepld lizemi altalanos koltséget a Tankeriileti Kozpont az (1)
bekezdés szerinti moddszerekkel hatarozza meg az adott koltségvetési év terv, illetve
tényadatainak figyelembe vételével.

(6) A kozvetett onkoltség, a személyi és dologi kiadasok ardnyaként, szazalékban meghatarozott
érték.

6. Az elszamolas rendje, a felelos személyek

6. § (1) A kiilsé szervezetek igényiiket a Tankeriileti Kozpont altal fenntartott intézmény
intézményvezetdjének jelzik. Az intézményvezetd — az aktudlis kapacitds ismeretében — a
Szabalyzat 1. szamu melléklete szerint elkésziti az onkoltségszamitast és a szerzodés tervezetet,
amit megkiild a Tankertileti K6zpont részére.

(2) A tankeriileti igazgatd engedélyezi, vagy elutasitja az Onkoltség felszdmitdsa melletti
tevékenység elvégzését.

(3) A tevékenység engedélyezése estén a Tankeriileti Kozpont munkatarsa értesiti az
intézményvezetdt, aki atruhdzott munkaltatoi jogkorében a feladat elvégzésére utasitast ad
az intézmény dolgozdjanak.

(4) Az intézményvezetd a teljesitést kovetden benyujtja a Szabalyzat 2. szamu melléklete
szerinti teljesitésigazolast a Tankeriileti Kozpont részére, ahol ezt kovetden a gazdasagi
feladatokat ellatd szervezeti egység elkésziti a szamlat.
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III. FEJEZET

Zaro rendelkezések

7. § (1) Jelen Szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kovetd 5. napon 1ép
hatalyba.

(2) A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyi elbirasok alapjan késziilt, a Szabalyzatban nem
¢érintett kérdésekben a mindenkori hatalyos jogszabalyok eldirasai alkalmazandok.

(3) A Szabalyzat hatdlya ald tartoz6 személyek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és e
Szabalyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a téliik
elvarhato gondossaggal eljarni.

(4) Jelen szabalyzat hatdlybalépésével egyidejiileg hatdlyat veszti a Monori Tankeriileti
Kozpont Ondltségszamitasi szabalyzatardl sz616 26./2017. (V1. 30.) szamu szabalyzata.
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1. szamu melléklet

Onkoltségszamitas

Intézmény neve:

Tanuldlétszam:

Intézmény teriilet 6ssz. (m2):

Bérlemény teriilete (m2):

Bérlemény aranya (%):

Intézmény heti nyitva tartds (6ra):

Bérlemény heti hasznalati ideje (éra):

Arany (%):

Uzemeltetési koltségek

Gazenergia

Villamos energia

Viz-csatorna

Ingatlan karbantartas

Hulladék kezelés

Tliz-munkavédelmi szolgaltatas

Erintésvédelem

Kéményseprés

Vagyonbiztositds

Epllet 6rzés

Ingatlan écs.

x f6 takarito bér+szocho

x f6 karbantarto bér+szocho

Osszesen: .

1 m2-re es6 koltség

Bérleményre esé dij m2 ardnyosan:
Ebbdl hasznalati idére esé:

Havi atlag:

Oradij:

pénziigyi osztalyvezetd
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2. szamu melléklet
Teljesitésigazolas

Intézmény neve:

Szervezeti egységkod:

fizetés
Szamla modja
targya csekk/
utalas

osszes ora
alkalom | vagy |Szamliazandé | Megjegyzés
/ 6ra | havi dij

Bérlo neve Cim, adéazonosito Idoszak

0 Ft

A fenti helyiségbérleti dijat elfogadom.

Datum:

bérld

A fenti helyiségbérleti dij teljesitését szakmailag igazolom és szamla kiallitasat kérem.

Datum:

PH.
intézményvezetd

A szamlak kiallitasa, postazas megtortént.

Datum:

ligyintézd
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Intézmény neve:
Szervezeti egységkod:
Id0szak:

A Monori Tankeriileti Kézpont Onkoltségszamitasi

szabalyzata

Teljesitésigazolas 6sszesitd

fizetés |
Szamla modja 058765 6 vagy
Bérlo neve Cim, adéazonosito Id6szak tirgya csekk/ alka;llom havi dij Szamlazando [Megjegyzés
. / ora

utalas
0 Ft
0 Ft
0 Ft
0 Ft

A fenti helyiségbérleti djj teljesitését szakmailag igazolom és szamla kiallitasat kérem.
Datum:
PH.

ntézményvezetd
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Megismerési nyilatkozat

A Monori Tankeriileti Kézpont Onkoltségszamitasi
szabalyzata

szamu melléklet

Az 6nkoltség szamitasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Munkakor

Datum

Alairas

10



