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Szutorlsz-Szugyl Csongor -
tankeriileti igazgaté
Szolnoki Tankeriileti Kézpont

A Szolnoki Tankeriilet Tankertileti Kozpont jelen Szabalyzatit az allami kdznevelési kdzfeladat
ellatasdban fenntartoként részt vevé szervekrél, valamint a Klebelsberg Ko6zpontrdl szo16 134/2016.
(VL. 10.) Korm. rendelet 5. § (2) bekezdés 9. pontjdban biztositott kdzépiranyitéi hatdskdrémben
eljarva, a Klebelsberg Kozpont Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatard! sz6lé 61/2016. (XIL. 29.)
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Az dllamigazgatési szervek integritasirdnyitasi rendszerérél és az érdekérvényesitdk fogadasanak
rendjér6l szolé 50/2013. (II. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Intr.) 4. §-a, valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XIL. 31.)
Korm. rendelet 6. § (4) bekezdése alapjan a Szolnoki Tankeriileti Kézpont (a tovébbiakban:
Tankeriileti K6zpont) Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott
jogkdromben eljarva, a szervezeti integritdst sérté események kezelésének eljarasrendjét az aldbbiak
szerint hatarozom meg.

) 1 Fejezet )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabélyzat hatalya

1. § (1) A szabalyzat hatalya a Tankertileti Kozponttal foglalkoztatési jogviszonyban 4116 személyre
(a tovabbiakban: foglalkoztatott) terjed ki.

(2) A szabélyzat hatdlya a Tankeriileti Kézpont jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkzOkben €s belsé szabalyzataiban meghatirozott miikodésével osszefiiggd integritdsi és
korrupci6és kockazatokra vonatkozo, szervezeti integritdst sérté esemény bejelentésére, (a
tovébbiakban: integritas bejelentés) kivizsgalasara és kezelésére terjed ki.

(3) A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a foglalkoztatottak azon magatartdsaira, amelyekkel
kapcsolatban més jogszabily alapjan hatéskorrel rendelkezé szerv jogosult és kételes eljarni, igy
kiiléndsen azokra az esetekre, amikor az integritas bejelentések nyoman biinteté- vagy szabélysértési
eljaras meginditasanak van helye.

2. Ertelmezd rendelkezések

2. § E szabélyzat alkalmazasaban:

a) integritds: az éllamigazgatési szerv szabélyszer(, a hivatali szervezet vezetbje és az iranyit6 szerv
altal meghatéarozott célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfeleld mikodése;

b) integritdsi kockdzat: az dllamigazgatasi szerv célkitlizéseit, értékeit, elveit sértd vagy veszélyeztets
visszaélés, szabalytalansag, vagy egyéb esemény lehetdsége;

¢) korrupcids kockdzat: olyan integritasi kockazat, amely korrupcids cselekmény bekovetkezésének
a lehetdségét jelenti;

d) szervezeti integritdst sértd esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre vonatkozo
szabalyoktél, valamint a jogszabélyi keretek kézott a koltségvetési szerv vezetéje és az iranyit6 szerv
altal meghatarozott szervezeti célkitiizéseknek, értékeknek és elveknek megfeleld miikodéstdl eltér;

e) integritds tandcsadd: a tankerlileti igazgato altal kijel6lt, és annak kdzvetlen irdnyitasa alatt 416,
6t az integritasi és korrupcids kockéazatok kezelésében segitd személy;

D érdekérvényesits: jogszabalyban rogzitett eljarisban ligyfélnek, panaszosnak vagy az eljarasban
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részt vevé mas személynek nem mindsiils, allamszervezeten kiviili személy.

II. FEJEZET )
INTEGRITAS BEJELENTESEK

3. Az integritas bejelentések fogadasanak altalanos szabalyai

3. § Az integritas bejelentések ligyintézesével kapcsolatos feladatokat az integritas tandcsadé latja el
a tankeriileti igazgaté folyamatos tdjékoztatdsa mellett. Az integritds tanacsadot akadalyoztatisa
esetén a tankeriileti igazgatd éltal kijelolt foglalkoztatott helyettesiti.

4. § (1) Az integritas bejelentéseket szoban vagy irasban lehet megtenni.

(2) A szoban tett bejelentések esetében az integritds bejelentések fogadasa az integritas tanacsado
megkeresésével, vagy a Tankeriileti Kdzpont honlapjan kozzétett telefonszamon torténik. Az
integritas tandcsado az adatkezelési tajékoztatast kovetden (2. melléklet) jegyzOkonyvet vesz fel a
szoban tett integritds bejelentésekrél, az 1. mellékletet képezd dokumentum kitoltésével. A 2.
mellékletet képezé adatkezelési tdjékoztatdt a Tankeriileti KSzpont a honlapjan kézzéteszi.

(3) Az integritas bejelentések irdsbeli megtételére postai Gton, vagy az integritds tanicsadonak torténd
atadassal, illetve a Tankeriileti Kézpont honlapjan kozzétett, szolnok.integritas@kk.gov.hu e-mail-
cimre torténd megkiildéssel van lehetdség.

(4) Az integritds bejelentés fogadédsara kialakitott elektronikus levélcimhez olvasési és irasi
jogosultsaggal kizérdlag az integritds tanacsadé rendelkezhet.

(5) Ha az integritas tanadcsadonak cimzett iratokat vagy az integritas bejelentést ezen iratok kezelésére
nem jogosult személy vagy szervezeti egység veszi at, ugy azt koteles haladéktalanul, de legkésébb
hirom munkanapon beliil az integrités tanidcsadé részére tovabbitani - az iratok vagy az integritas
bejelentés formaja szerint - elektronikusan, vagy papir alapon.

(6) Ha nem az integritds tandcsadonak cimzett, de tartalméban az integritds tanacsado feladatkorébe
tartozé irat, vagy integritas bejelentés érkezik barmely szervezeti egységhez, azt haladéktalanul, de
legkésObb harom munkanapon beliil tovabbitani kell az integritds tanacsad6 részére.

(7) A szabélyzat hatdlya ald nem tartozé beadvanyokat és integritds bejelentéseket az integritas
tandcsado haladéktalanul, de legkésébb harom munkanapon belil tovabbitja a feladat- és hataskorrel
rendelkezd szervezeti egységhez vagy mas, az ligyben feladat- és hataskorrel rendelkezé szervhez.

4. Az integritas bejelentések eldzetes értékelése

5. § (1) Az integritas tanicsadd a bejelentés beérkezését kdvetden haladéktalanul megvizsgalja, hogy
a bejelentés

a) szervezeti integritast sérté eseményre vonatkozik-e, a szabalyzat hatalya al tartozik-e,
b) integritasi vagy korrupcids kockazat gyanujat tartalmazza-e,
c) megalapozott-e,

d) igényel-e vizsgalatot, illetve a vizsgalat mell6zhet6-e,
4
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e) igényel-e siirgds intézkedést.

(2) Amennyiben az integritds bejelentés silirgés intézkedést igényel, az integritas tanacsadd - a
bejelentés rovid tartalmi Osszefoglalojat és az ligymenetre vonatkozd javaslatot tartalmazd -
feljegyzésben haladéktalanul tajékoztatja a tankeriileti igazgatot.

(3) Az integritas tanacsad6 az integritds bejelentésnek nem minésiild bejelentéseket tartalmuktol
fiiggben:

a) tovabbi lgyintézés céljabdl a kézhezvételt kdveté harom munkanapon belill tovabbitja a
Tankeriileti Kézpont eljarasra jogosult mas szervezeti egységéhez (pl.: panasz, kdzérdekii bejelentds,
javaslat);

b) az 1. § (3) bekezdése esetén - amennyiben érdemi intézkedés szilkséges - javaslatot tesz a
tankertleti igazgatonak a bejelentésnek az eljarasra illetékes szervhez torténd attételére.

(4) A névtelen vagy azonosithatatlan bejelentd éltal tett bejelentés, illetve a korabban mar vizsgélt és

tartalmaban megegyezé bejelentés vizsgdlatinak lefolytatasa mellézhetd. Az olyan bejelentés
vizsgalata is mell6zhetd, amelyet a szervezeti integritdst sértd eseményrél valé tudomasszerzéstél
szamitott hat honap utdn vagy az esemény bekovetkezését6l szamitott egy éven til terjesztettek eld.

(5) Az integritds tandcsadé nem koteles vizsgalni a nyilvanvaléan életszeritlen tartalmu, vagy
alaptalan, illetve a kizar6lag maganvéleményt tartalmazo bejelentést.

(6) Ha a bejelentés eldzetes értékelése alapjan a vizsgélat mellézhetd, az integritds tandcsadd - a
Tankeriileti K6zpont hatalyos iratkezelési szabélyzata alapjan - gondoskodik a bejelentés irattirba
helyezésérdl. Az integritds tandcsado a vizsgdlat mell6z€sérél - amennyiben személye és elérhetésége
ismert - irdsban tdjékoztatja a bejelent6t.

(7) Az integritas tanicsadé koteles soron kiviil jelezni a tankertileti igazgatonak a bejelentett
integritast sértd eseményben val6é barmely kozvetlen vagy kozvetett érintettségét. A jelzés alapjan a
integritas tanacsado kizarasa esetén a vizsgalatot a tankeriileti igazgat6 altal az adott ligy vizsgélatira
kijelolt foglalkoztatott folytatja le.

5. Az integritas bejelentésekre vonatkozo6 vizsgalat

6. § (1) Az integritas tanicsad6 megvizsgélja, hogy az eljarashoz sziikséges, vagy az integrités
bejelentésben jelzett dokumentumok, valamint az integritas bejelentés kivizsgdlasahoz sziikséges
informicidk rendelkezésre allnak-e. Amennyiben sziikséges, az integritds tanacsadd intézkedik
tovabbi dokumentumok, informéciok (a tovabbiakban: adatok) beszerzése irant.

(2) A Tankeriileti K6zpont szervezeti egységei a vizsgélat lefolytatasa soran kotelesek egyiittmiik$dni
az integritds tanacsaddval.

(3) Az integritas bejelentéssel dsszefliggd adatok rendelkezésre bocsatdsa érdekében megkeresett
vezetd - akadélyoztatdsa esetén az altala kijelolt helyettes vezet6 vagy foglalkoztatott - kdteles a kért
adatokat az elirt hataridében az adatkezelésre, adatvédelemre és informaci6biztonsagra vonatkozé
szabdlyok betartdsa mellett az integritds tandcsadd rendelkezésére bocsatani, illetve esetleges
akadalyoztatasat a hatarid6 lejarta el6tt az integritas tanacsadonak jelezni.

5



¢/ SZOLNOKI
TANKERULETI
KOZPONT

(4) Az integritas bejelentéssel Gsszefliggésben kért adatok biztositasanak hatérideje a megkereséstol
szamitott tiz munkanap, a siirgds intézkedést igényld integrits bejelentés esetén harom munkanap.
Indokolt esetben az integritds tandcsadd a hataridét egy alkalommal tovabbi tiz munkanappal, siirgds
intézkedést igényld bejelentés esetén harom munkanappal meghosszabbithatja.

(5) Az integritas tandcsado a vizsgalat eredményes lefolytatasa érdekében a vizsgélatba a Tankeriileti
K&zpont barmely foglalkoztatottjat bevonhatja, akirdl feltételezhetd, hogy az adott iigyben olyan
informéciéval rendelkezik, ami a vizsgélat eredményét érdemben befolyisolja. A Tankeriileti
Kézpont foglalkoztatottja koteles az integritds tanicsadoval egyiittmiikddni, és a vizsgalat
szempontjabol 1ényeges informécidokat, dokumentumokat atadni.

7. § (1) Amennyiben az integritds tandcsadé vigy itéli meg, hogy az integritas bejelentés teljes korti
kivizsgdlasa érdekében sziikséges, megkeresheti a bejelent6t, az tigyben érintett, vagy arrél ismerettel
rendelkez6 foglalkoztatottat személyes meghallgatas céljabol.

(2) Az integritas tanicsado6 a személyes meghallgatas kezdeményezésérdl az érintett személyeket a
meghallgatis id6pontja el6tt legaldbb harom munkanappal irasban, illetve az irdsbeli értesités
akadalya esetén - utolag dokumentaltan - telefonon vagy szdban értesiti. Az értesitésnek tartalmaznia
kell az integritas bejelentés targyat, valamint a meghallgatas helyszinét és idépontjat.

(3) A személyes meghallgatasrol jegyzOkonyv késziil, amely tartalmazza:
a) a meghallgatas targyat,
b) a meghallgatas helyét, kezdé idépontjat (év, honap, nap, 6ra, perc),

¢) a meghallgatott nevét, valamint a jogviszonyéra, az ellatott feladataira és a szervezeti egységére
vonatkozo¢ adatokat, illetve a személyes adatai zartan tortén6 kezelésének tényét,

d) a meghallgatas soran feltett kérdéseket és az azokra adott valaszokat,

e) az ligyre vonatkozd 1ényeges nyilatkozatokat és megallapitsokat, az iigy eldontése szempontjabol
lényeges koriilményeket és megallapitasokat,

J) alezart, befejezett jegyzO6kdnyv meghallgatottal valé megismertetése tényének rogzitését, valamint
a jegyz6konyvben foglaltakkal vald egyetértésre adott nyilatkozatat,

g) a meghallgatott nyilatkozatdt a 2. szamu mellékletet képezé adatkezelési tajékoztatd
megismerésérol,

h) az integritas tanacsadé €s a meghallgatason részt vevd személy sajat kezii alairdsat, és

i) a meghallgatas lezarasanak helyét és idépontjat (v, honap, nap, 6ra, perc).

(4) A Tankeriileti Kozpont foglalkoztatottja koteles a meghallgatdsara meghatdrozott helyen és
idében megjelenni.

(5) A Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottja a meghallgatds soran nem kételes nyilatkozatot tenni, de
ez esetben az integritas tandcsadd koteles felhivni a figyelmét arra, hogy a vizsgalat a rendelkezésre
all6 adatok alapjan lesz lefolytatva.

(6) A szervezeti integritast sért6 eseményre vonatkozé integritds bejelentés iigyintézési hatérideje
harminc munkanap. Az integritas tanicsad¢ javaslatara az tigyintéz¢si hatarid, a tankeriileti igazgaté

engedélyével, egy alkalommal - legfeljebb tizendt munkanappal - meghosszabbithaté, amennyiben
az ugy jellege, vagy a vizsgdlat kériilményei ezt indokoljék, és az nem veszélyezteti a vizsgélat
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eredményes lefolytatasat. Az ligyintézési hataridd az integritds bejelentés beérkezését kovetd
munkanapon kezdédik.

(7) Az tgyintézési hatdriddbe nem szémit bele az adatok bekérése érdekében intézett megkeresés
megkiildésétdl, az annak teljesitése beérkezéséig terjedd idétartam.

(8) A vizsgélt integritds bejelentéssel tartalmaban megegyezd, ujabb, eltérd személyektdl érkezd
integritas bejelentések a vizsgalat alatt 4116 integritds bejelentés ligyintézésének befejezését megel6z6
napig egyesithetoek.

(9) Ha az integritds tandcsad6 megitélése szerint mar a folyamatban 1évé vizsgélat alatt intézkedés
megtételére van sziikség, arrél haladéktalanul irdsban tdjékoztatja a tankeriileti igazgatot.

6. A vizsgélat lezarasa

8. § (1) Az integritds tandcsadd a vizsgalat lefolytatdsat koveten 6sszegzéd feljegyzést készit a
tankeriileti igazgato részére.

(2) Az 6sszegz6 feljegyzés tartalmazza
a) az integritas bejelentés Osszefoglalasat,
b) az integritas bejelentés alapjan megtett intézkedéseket és azok eredményeit,
¢) a vizsgélat nélkiil lezarhat6 ligyek esetében a vizsgalat mellézésének okait,
d) a vizsgalat soran figyelembe vett és mell6z6tt adatokat,
e) a vizsgélat alapjan megallapitott tényeket, és
f) az ugy lezarasahoz sziikséges intézkedésekre vonatkozd javaslatokat, igy kiiléndsen
Ja) a fegyelmi eljaras meginditésara,
fb) az etikai eljaras meginditasara,
Jfc) a feltart problémak okainak megsziintetésére,
fd) az okozott sérelem orvoslasara,
fe) a buntetéeljaras kezdeményezésére,
[f) az egyéb intézkedésekre, valamint
f2) a bejelent6 részére el6készitett valaszlevél-tervezetre tett javaslatot.

9. § A tankerileti igazgaté az integritds tanicsadé Altal lefolytatott vizsgalat megéllapitésait,
javaslatait figyelembe véve dontést hoz

a) a tovabbi sziikséges intézkedések megtételérdl,valamint |
b) az ligy lezaraséarol.

10. § A vizsgalat eredmény€rél a bejelent6t - amennyiben személye és elérhet6sége ismert - irdsban,
igazolhat6 modon haladéktalanul értesiteni kell.
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7. A bejelentt védelme, az integritas bejelentések iratainak kezelése

11. § (1) Az integritas bejelentések kezelése soran tgy kell eljarni, hogy a bejelentd jogos érdeke ne
sértiljon.

(2) A bejelentdt a 13. § (1) bekezdésében foglaltak kivételével nem érheti hatrany az integritds
bejelentés megtétele miatt.

(3) A bejelent6 kérheti személyes adatainak zartan torténd kezelését, ebben az esetben a személyes
adatai az ligy iratai kozott, az integritds tanacsadé Aaltal alairt és lezart boritékban keriilnek
elhelyezésre. ’

(4) Amennyiben a vizsgalat jellege indokolja, més meghallgatott is kérheti személyes adatainak a
zartan torténd kezelését.

12. § (1) A bejelentd személyes adatai egyértelmii irasbeli hozzajaruldsa nélkiil nem hozhatdk
nyilvanossagra.

(2) A bejelentd személyes adatai a 13. § (1) bekezdésében foglaltak kivételével csak az integritas
bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatasédra hataskorrel rendelkez6 szerv részére adhatok
at, ha ezen szerv az adatok kezelésére jogszabaly alapjan jogosult, vagy az adatai tovabbitasdhoz a
bejelentd egyértelmlien hozzajarult.

13. § (1) Amennyiben a bejelentd rosszhiszemiien, dont6 jelent6ségli tényrél valotlan informdacidkat
kozolt, és

a) ezzel blincselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utald korilmény meriil fel, vagy
b) megalapozottan valoszinilisithet®, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott,

személyes adatait az eljards lefolytatdsara jogosult szervnek vagy személynek az a) pont esetén 4t
kell adni, mig a b) pont esetén kérelemre kell atadni.

(2) Az integritas tanicsadd a vizsgéalat soran tudomasara jutott informacidkat bizalmasan kezeli,
azokat - az (1) bekezdésében foglaltaktol eltekintve - csak az integritds bejelentés kivizsgildsdhoz
hasznéalhatja fel.

14. § (1) A vizsgalat sorén keletkezett iratokba teljes korlien kizarélag az integritds tanicsado és a
tankeriileti igazgato tekinthet be.

(2) A bejelentd és az egyéb meghallgatott csak a sajat nyilatkozataival dsszefliggésben rendelkezik
betekintési jogosultsaggal.

15. § A beérkezett integritds bejelentések, €s az azokkal kapcsolatos egyéb dokumentumok, iratok
érkeztetése, iktatdsa és kezelése - a jelen szabalyzatban meghatérozottak figyelembevételével - a
Tankeriileti K6zpont hatalyos iratkezelési szabélyzata szerint torténik azzal az eltéréssel, hogy az
elektronikus iratkezeld szoftverbe a dokumentumokat, iratokat nem lehet feltdlteni. Az elektronikus
uton érkezett bejelentéseket a nyomtatéast kévetden papiralapt tigyiratként kell kezelni. A papiralapt
iratokrél nem lehet elektronikus masolatot késziteni, illetve azokat az iratkezeld szoftverben
iktatoszamhoz rendelni.

16. § Az integritds bejelentés iktatasarol - annak beérkezését kovetéen haladéktalanul - az integritas
tanacsaddé gondoskodik.
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17. § Az integritas bejelentés iratkezelése az tigyintézés teljes folyamatiban az integritds tanacsado
feltigyeletével torténik.

18. § Az integritas bejelentéssel kapcsolatos eredeti iratokat az integritds tanacsadé kezeli és 6rzi. Az
integritds tandcsadé gondoskodik arrdl, hogy a személyes, illetve védett adatokhoz illetéktelen
személy ne férjen hozza.

19. § Az iktatérendszerben az integritds bejelentésekkel kapcsolatos lekérdezési jogosultsagot
kizérélag a tankeriileti igazgatonak és az integritds tandcsadénak lehet biztositani. Az iratok
érkeztetése, iktatdsa, kezelése sordn figyelemmel kell lenni a bejelentd védelmét szolgald, azt
lehet6vé tevd, minimalizalt adatok megadasara.

20. § Az adatai zartan kezelését kéré meghallgatottnak a meghallgatassal osszefiiggésben felvett
személyes adatai nem keriilhetnek felvitelre az iktatorendszer targy- vagy tigyféllistajaba. Ebben az
esetben a meghallgatott rogzitésére, megkiilonboztetésére az integritds tandcsado altal adott azonositd
szam szerint keriil sor.

. HLFgewt
AZ ERDEKERVENYESITOK FOGADASANAK RENDJE

8. Az érdekérvényesitOk fogadasanak szabalyai

21. § A Tankeriileti Kdzpont foglalkoztatottjai az Intr. 10. §-dban elbirtak, az Altalanos eljarési
szabalyok €s a bels6 szervezeti hierarchia alapjan jarnak el, és a talalkozot a 3. melléklet szerint
dokumentaljak.

22. § (1) A Tankeriileti Kozpont foglalkoztatottja - feladatellatdsa soran vagy feladatellatasahoz
kapcsoloddan - érdekérvényesitével csak felettes vezetdje elbzetes tajékoztatasat kovetben
talalkozhat.

(2) A foglalkoztatott feladatellatisdval Osszefliggésben, az érdekérvényesitd elére nem jelzett,
varatlan személyes megjelenésérél vagy a foglalkoztatott munkahelyen kiviili személyes
megkeresésérdl a felettes vezet6t utdlag, soron kiviil tajékoztatni kell, és azt a 3. melléklet szerinti
nyilvantartas kitdltésével dokumentélni kell.

(3) Ha a foglalkoztatott a személyes talalkozdval, illetve megbeszéléssel kapcsolatban a szervezeti
integritast veszélyezteté kockazatokra vonatkozé informacioval rendelkezik, azt koteles irasban,
dokumentélhatéan a felettes vezetd tudomdsara hozni.

(4) A felettes vezet jogosult a foglalkoztatott €s az érdekérvényesits személyes taldlkozasat, illetve
megbeszélését megtiltani, vagy harmadik személy jelenlétéhez kotni.

23. § (1) Az érdekérvényesitOvel torténd személyes talalkozon, illetve megbeszélésen - kiilonos
tekintettel a kozbeszerzésekkel, beszerzésekkel, palyézatokkal és foglalkoztatdsi jogviszony
létesitésével Osszefliggd, tovabba pénziigyi, fejlesztési targyu és eurdpai unids tdmogatési forrés
kezelésével, elosztasaval, felhasznaldsival kapcsolatos ligyekre - a foglalkoztatott és az
érdekérvényesité mellett a felettes vezetd vagy - akadalyoztatdsa esetén - az altala kijelolt mas
foglalkoztatott részvétele kitelezs.
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(2) A szervezeti egység vezetbje a szervezeti egység foglalkoztatottjainak érdekérvényesitével tortént
személyes taldlkozojanak, illetve megbeszélésének adatait - a 3. melléklet szerinti - nyilvantartdsban
rogziti, amelyet megkiild az integritds tandcsad6 részére a talalkozd, illetve a megbeszélés idépontjat
kovetd 6t munkanapon beliil.

24. § Az integritas tanidcsado minden év november 30-4ig Osszesiti a beérkezett, érdekérvényesitékkel
tortént személyes taldlkozok adatait, és a 3. melléklet szerinti Osszegzett nyilvantartast megkiildi a
tankeriileti igazgato részére.

1V. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

25. § (1) Jelen szabélyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kdvetd 6tddik napon 1ép
hatélyba.

(2) A szabdlyzat rendelkezéseit a hatdlybalépését kdvetden indult tigyekben kell alkalmazni.

(3) Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Szolnoki Tankeriileti Kdzpont
szervezeti integritdst események kezelésének rendjérdl sz6lé KLIK/10384066-25/2017 (07. 03.)
szabalyzat.
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1. melléklet a 4/2023 (IV.20.) szabdlyzathoz

JEGYZOKONYV

Bejelent neve:
Bejelent6 cime:

Elérhet6sége (telefon, e-mail):

Bejelentés eléterjesztésének helye:
Bejelentés eléterjesztésének ideje:
Bejelentés eléterjesztésének modja:

A bejelentés részletes leirdsa:
A bemutatott dokumentumok jegyzéke:

A bejelentd nyilatkozata (a megfelel$ valaszt alahuzassal kell jelslni):

Kéri-e az ligyben adatainak zartan kezelését? igen / nem

Hozzajarul-e személyes adatai tovabbitisidhoz a

bejelentés  alapjan  kezdeményezett  eljards igen / nem

lefolytatdséara hataskorrel rendelkezd szerv részére?

A tajékoztatast milyen uton kéri: telefonon / e-mailben / széban / hivatalos
levélben

A Tankeriileti K6zpont integritas tandcsadéja tdjékoztatta a bejelentdt az 6t megilletd jogokrél és az
ot terhel6 kotelezettségekrdl. A bejelenté tdjékoztatést kapott e szabélyzat 13. §-anak tartalmarol,
illetve arr6l, hogy a bejelentett személy, a jogainak megsértése miatt pert indithat a hataskodrrel és
illetékességgel rendelkez6 birdsagon. A bejelentd aldirasaval tudomasul veszi ezt a téjékoztatést.

| |

A bejelent6 (meghatalmazottja) alairdsa Az integritas tandcsad6 aldirasa

e
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2. melleklet a 4/2023 (IV.20.) szabdlyzathoz

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A Tankertleti Kozpont a személyes adatok kezelését a vonatkozd jogszabélyok, igy a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl kiadott, az Eurépai Parlament
¢s a Tandacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: Rendelet), valamint az
informéciés Onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL torvény
tiszteletben tartasa mellett végzi.

1. AZ ADATKEZELO BEMUTATASA

Adatkezeld megnevezése: 0 | iiiiiiiiiiesieeenen Tankeriileti Kozpont

Adatkezeld székhelye: | iiisissiisssesssisssnsnsssessasassssnsssansasaas

Adatkezel$ elektronikus CIIME: | veesesserercssessesesscesessosnsssosssssnsnressassnnne

Adatvédelmi tISZIVISELO NEVE: | seeeereerersersnmmmmserssossssnsnsssssssssssssssssassnnnnsesssssss

Adatvédelmi tisztviseld elérhet0sége: | e-mail: c.ouievieieinrinrineeneneienenrnenierannenens

Adatkezel6 képviseldje:

2. AZ ADATKEZELES CELJA

A személyes adatok kezelésének célja az integritds bejelentésre vonatkozé eljards eredményes
lefolytatésa.

3. AKEZELT ADATOK KORE

A bejelentésben, vagy a bejelentési jegyz6konyvben megadott személyes adatok, illetve az eljaras
soran a személyes meghallgatas keretén beliil rogzitett személyes adatok:

Bejelent6 adatai Bejelentd neve, cime, elérhetéségi adatai, aldirasa, a
bejelentd altal rendelkezésre bocsatott egyéb személyes
adatok

A személyes meghallgatds soran | A meghallgatott neve, jogviszonya, az ellatott feladatai,

érintett személy adatai szervezeti  egysége, nyilatkozatai, alairdsa, a
meghallgatott altal rendelkezésre bocsatott egyéb
személyes adatok

4. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

A Tankeriileti Kdzpont az eljards sordn a Rendelet. 6. cikk (1) bekezdés €) pontja alapjan, tehat a
12
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kozfeladatai elldtdsa érdekében kezeli a bejelentd és az eljarasban résztvevok személyes adatait.

5. A SZEMELYES ADATOK KEZELESENEK IDOTARTAMA

Az eljaras soran keletkezett iratok 6rzési idejét a Tankertileti Kozpont egyedi iratkezelési szabélyzata
tartalmazza.

6. HOZZAFERES

Az eljaras soran keletkezd iratokhoz €s az azokban szerepld személyes adatokhoz val6 hozzaférés a
Tankertileti Kozpont szervezeti integritdst sértdé események kezelésének eljarasrendjérél szols
szabalyzata 11-20. §-ra tekintettel torténhet. A vizsgélat soran keletkezett iratokba teljes koriién csak
az integritas tanacsad6 és a tankeriileti igazgatd, mig sajat adatai tekintetében az adatkezeléssel
érintett tekinthet be.

Az adatai zértan kezelését kérd bejelentd, illet6leg meghallgatott neve és adatai nem keriilhetnek
felvitelre az iktatorendszer targy- vagy ugyféllistdjaba, valamint adatai az iratok kozott zart
boritékban kertilnek elhelyezésre.

7. AZERINTETTEK JOGAI, JOGERVENYESITES

7.1. Tajékoztatashoz valé jog
Az érintettnek joga van az adatkezeléssel kapcsolatos tédjékoztatashoz, melyet a Tankeriileti Kzpont
jelen tajékoztato rendelkezésre bocsatdsa ttjan teljesit.

7.2. Hozzaférési jog

Az ¢rintettet kérelmére a Tankeriileti Kézpont a késdbbiekben barmikor tdjékoztatja, hogy a
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a
kovetkezd informaciokhoz hozzaférést biztosit: az adatkezelés céljai; az érintett személyes adatok
kategdriai; azon cimzettek vagy cimzettek kategériai, akikkel, illetve amelyekkel az Adatkezels a
személyes adatokat kozolte vagy kozdlni fogja, ideértve kiilonosen a harmadik orszégbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket; a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama,
vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam meghatarozasénak szempontjai.

7.3. Személyes adatok helyesbitéséhez valé jog
Az érintett barmikor jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil a Tankeriileti
Kdézpont helyesbitse a ra vonatkoz6 és helyesbithet6 személyes adatokat (pl. néveliras).

7.4. Torléshez valé jog

A megadott személyes adatok az eljards eredményes lefolytatdsahoz szitkségesek, a torlési joggal
csak akkor lehet €lni, ha a t6rélni kivant adat a Tankeriileti K6zpont kzfeladata ellatésa keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz nem sziikséges.

7.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kozpont korlitozza az adatkezelést, ha a
Rendelet 18. cikk (1) bekezdésben felsoroltak valamelyike teljesil.
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7.6. Tiltakozashoz valé jog

Az adatkezelésben érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a kezelése ellen, ha allaspontja szerint a Tankerileti Kozpont a
személyes adatat a jelen adatkezelési t4jékoztatoban megjelolt céllal Gsszefiiggésben nem
megfelelden kezelné.

7.7. Az érintett jogainak érvényesitésére szolgalé eljarasrend

Az érintett a fenti jogait az 1. pontban megjellt elérhetdségre tekintettel megkiildétt levélben,
elektronikus levelében, vagy a Tankeriileti K6zpont székhelyén személyesen gyakorolhatja. A
Tankeriileti K&zpont a Rendelet 12. cikk (3) bekezdésében megjeldlt hataridon beliil elbiralja és
dontésérdl az érintettet értesiti.

7.8. Az érintett jogorvoslati joga

A biroséagi jogorvoslathoz valo joganak érvényesitése érdekében az érintett a Tankeriileti Kézponttal
szemben birdsaghoz fordulhat, ha megitélése szerint a Tankeriileti Kdzpont a személyes adatait a
személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban, vagy az Eurépai Unid kételezd jogi
aktusaiban meghatarozott eléirdsok megsértésével kezeli. A birdsag az tigyben soron kiviil jar el. A
per elbirdlasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per — az érintett valasztasa szerint — az érintett
lakohelye vagy tartozkodési helye szerint illetékes torvényszék elott, vagy a Tankertileti Kozpont
szeékhelye szerinti Torvényszék el6tt indithaté meg.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsidg Hatdsagnal (NAIH) bejelentéssel (panasz) a
Tankeriileti Kozponttal szemben barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy
személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen
veszélye fenndll, illetve hogy az adatkezeléshez kapcsolddd jogainak érvényesitését a Tankeriileti
Ko6zpont korlatozza, vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyulo kérelmét elutasitja. A bejelentést az
alabbi elérhetéségek valamelyikén lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag (NAIH)

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
URL: http://naih.hu
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3. melléklet a 4/2023 (IV.20.) szabdlyzathoz

) ] NYILVANTARTAS
ERDEKERVENYESITOKKEL TORTENT SZEMELYES TALALKOZOKROL
A..... EVBEN
Készitette: Latta:
Kelt: oo, , 20...... () N
(hénap) ...... (nap)
jovahagyo neve, alairdsa
Sorszam T 2

Erdekérvényesité6 és az
altala képviselt szervezet

neve
Talalkozo téméja, célja
Talalkozo id6épontja,
helyszine

Taldlkozon  részt  vevd
foglalkoztatottak neve,
szervezeti egysége

Vezet6i engedély
(Van/Nincs)

Felettes vezetd
tajékoztatdsdnak  modja,
ideje

Talalkozo eredménye,
tovébbi 1épések

A talalkoz6rdl  késziilt
emlékeztet? (Igen/Nem)

Ha késziilt emlékeztets, az
hol érhet6 el?
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