Adatbazis, nyilvantartas
neve

Formatuma

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

Megoérzési ido

Erintettek kore

Kezelt adatok fajtai

A beérkezett és a tankeriileti
kozpont altal készitett iratok
nyilvantartasa

elektronikus (Poseidon Irat és
Dokumentumkezel rendszer)

az iratok jogszabaly szerinti
kezelése

jogi kotelezettség teljesitése - a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl
sz016 1995. évi LXVL torvény 9. §

az adott iratra vonatkozo
selejtezés szerint

azon természetes személyek,
akiknek a személyes adataik
szerepelnek a kezelt iratokban

Iktatoszam, iktatas iddpontja, beérkezés
id6pontja, beérkezés modja, adathordozd
tipusa (papir alapu, elektronikus), adathordozo
fajtaja, érkeztetési azonosito, irat tipusa,
kiildés idépontja, modja, kiild6 adatai, a
cimzett adatai, a hivatkozasi szam, mellékletek
szama, tipusa, az ligyintéz0 neve, irat targya,
masodlatok szama, felbontas ideje, tigyirat
jellege, targya, irattari tételszam, irattarba
helyezés

Ké&zszolgalati
alapnyilvantartas

elektronikus

a kormdnyzati szolgalati
jogviszonnyal dsszefiiggd
munkaltatoi intézkedések és
jognyilatkozatok
elékészitésének és
meghozatalanak biztositasa, a
jogviszonnyal 6sszefliggd
jogok gyakorlasanak és
kotelezettségek teljesitésének
biztositasa, tovabba a kozeli
hozzatartozot megilletd
tarsadalombiztositasi, szocialis
¢és kegyeleti gondoskodas
megallapitdsanak és
folyositasanak biztositasa.

jogi kotelezettség teljesitése - A

kormaényzati igazgatasrol szo6lo

2018. évi CXXV. torvény (Kit.)
174. §

50 év

Az Eszak-Pesti Tankeriileti
Kozpontban kormanyzati
szolgalati jogviszonyban

foglalkoztatott természetes

személyek

A kormanyzati igazgatasrol szo0l6 2018. évi
CXXV. torvény (Kit.) 174. § alapjan a 3.
mellékletben meghatarozott adatok

Személyi anyag

papir alapt a tankertleti
kozpontban

a jogviszonnyal kapcsolatosan
eldirt adatok nyilvantartasa

jogi kotelezettség teljesitése - A Kit.
179. §, 3. melléklet; a Munka
Toérvénykonyveérdl szolo 2012. évi 1.
torvény (Mt.) 10. § (1), a
pedagogusok 1j életpalyajarol szolo
2023. évi LIL torvény (Paétv.) 133.
§, 4. melléklet

50 év

A Kit és az Mt. alapjan a
tankeriileti kzpontban
foglalkoztatottak, valamint a
nevelési-oktatasi
intézményben vezetd
beosztassal rendelkezd
foglalkoztatottak (igazgatdk)
adatai

A Kit. 179. §, 3. melléklete; az Mt. 10. § (1)
bekezdése, a Paétv. 133. §, 4. melléklete
alapjan eldirt adatok

Munkatigyi nyilvantartasi
rendszer

elektronikus (KIRA/SAP)

munkavégzésre iranyulo
jogviszonyokkal kapcsolatos
adminisztracio, nyilvantartas,
illetményszamfejtés, egyéb
juttatasok szamfejtése

jogi kotelezettség teljesitése - Az

allamhaztartasrol szolo torvény

végrehajtasarol szolo 368/2011.

(XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.)
62/B. §

10 év

valamennyi kdznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyban,
polgari jogi jogviszonyban,
kormanytisztvisel6i
jogviszonyban és
munkaviszonyban
foglalkoztatott személy

az emlitett valamennyi jogviszonnyal
kapcsolatos adat




Munkaid6-pihendidé
nyilvantartas

papir alapu és elektronikus

a munkaidé teljesitésének és a
pihenéid6 kiadasanak nyomon
kovetése és igazolasa, a
kotelezettségek nyomon
kovetése és a jarandosagok
kifizetése érdekében

jogi kotelezettség teljesitése - Kit.
133.§

a tankeriileti kdzpont altal
foglalkoztatott
kormanytisztvisel6k

kormanytisztvisel6 neve, a rendes és rendkiviili
munkaid6, készenlét, a szabadsag, az egyéb
munkaidé-kedvezmények id6tartama

Bélyegzok nyilvantartasa

papir alapt

kiadmanyozas hitelességének
ellendrizhetdsége

jogi kotelezettség teljesitése - a
kozfeladatot ellato szervek
iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szol6 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet 54. §

nem selejtezhetd

valamennyi foglalkoztatott, aki
bélyegz6hasznalatban érintett

Az Eszak-Pesti Tankeriileti Kozpont
Bélyegzohasznalat rendjérdl szold 31/2017.
(X1.23.) szamu szabalyzatanak 2.
mellékletében meghatarozott adatok: bélyegz6t
atado neve, alairasa; a bélyegz6t atvevd
(haszalatra jogosult) személy neve, beosztasa,
szervezeti egysége, alairasa; atadas-atvétel
adatai, visszavétel adatai; érvénytelenités,
elvesztés, eltulajdonitas iddpontja

Vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség nyilvantartasa

elektronikus

alapvetd jogok és kotelességek
partatlan és elfogulatlan
érvényesitése, valamint a
kozélet tisztasaganak
biztositdsa ¢és a korrupcio
megelézése céljabol

jogi kotelezettség teljesitése - Egyes
vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrol szolo 2007. évi
CLIL térvény;

10 év

valamennyi vagyonnyilatkozat-
tételre kotelezett személy

Az Eszak-Pesti Tankeriileti Kézpont
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségérol
sz016 17/2017. (V1.26.) szabalyzatanak 4.
melléklete szerint: a nyilatkozattételre
kotelezett személy neve, nyilvantartasi
azonositdja, szervezeti egysége, munkakore,
belépés datuma, a vagyonnyilatkozat-tétel
gyakorisaga, a kovetkez6 vgyonnyilatkozat-
tétel idépontja, a vagyonnyilatkozat
atvételének id6pontja

Adatvédelmi incidensek
nyilvantartasa

papir alapt

személyes adatok kezelésére
vonatkoz6 jogszabalyi
eloirasok teljesitése

jogi kotelezettség teljesitése - GDPR
(AZ EUROPAI PARLAMENT ES
A TANACS 2016. aprilis 27-i (EU)
2016/679 RENDELETE
a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl) 33. cikk
(5) bekezdés; valamint az
informacios onrendelkezési jogrol és
az informacioszabadsagrol szol6
(infotv.) 2011. évi CXII. torvény
25/3. 8, 25/E. §

10 év

adatvédelmi incidenssel
érintett természetes személy

Az Eszak-Pesti Tankeriileti Kozpont
Adatvédelmi és adatbiztonsagi rendjérdl szolo
szabalyzatanak 5. szamu melléklete szerinti
adatok

A kozérdekii adatigénylésekrol
vezetett nyilvantartas

papir alapu és elektronikus

A kozérdeki adatigénylések
teljesitésének nyomon
kovetése, a NAIH felé torténd
éves adatszolgaltatas
teljesitése

jogi kotelezettség teljesitése - Infotv.
30. § (3) bekezdés, 71/D. § (4)

3¢év

kozérdekii adatigénylést
benyjto személyek

a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerése iranti igény benyujtasanak ideje,
teljesités datuma, teljesités megtagadasanak
indoka, hataridéhosszabbitas rogzitése




Kiilsé ellenérzések

elektronikus

A kiils6 ellendrzések
megallapitasai ¢és javaslatai
alapjan késziilt intézkedési

tervek és végrehajtasuk

jogi kotelezettség teljesitése - a
koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és belsé

15 év

az intézkedési terv
készitésével érintettek, belsd

Bkr. 14. § (1) bekezdése alapjan a 47. § (2)
bekezdése szerint: az ellendrzési jelentésben
szerepld javaslat; az elfogadott intézkedési

ilvantarta koveté fejezetet terv; intézkedési t lapja égrehajtott
nyihvintatésa myomon kvetése,a ISEZEet | et soils 370201 1. (XIL el er, 0 intéakedésiteryalapiin végrehajo
iranyit6 szerv felé torténd éves R intézkedések rovid leirasa; és a végre nem
. g s 31.) Korm. rendelet (Bkr.) 14. § N .
beszamolo elkészitése hajtott intézkedések oka
érdekében

A Bkr. 50. § (2) bekezdése szerint: az
ellendrzés azonositoja; az ellendrzott szerv,
A belsé ellenérzési illetve szervezeti egységek megnevezése; az

P . jelentésekben tett N , ., az intézkedési terv ellendrzés tipusa; targya; az ellendrzés

Belso ellendrzések . O X jogi kotelezettség teljesitése - Bkr. , A e ,, . . P 1 .
elektronikus megallapitasok, javaslatok, 15 ¢év készitésével érintettek, belsd |kezdetének és lezarasanak idépontja; az

nyilvantartasa

intézkedési tervek nyomon
kovetése

47.§,50.§

ellenér

ellendrzés lefolytatasaban részt vett
vizsgélatvezetd, a bels6 ellendr és a szakértd
neve; a vizsgalt idészak és az intézkedési terv
készitésének sziikségessége




