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A Kareagi Tankeriileti Kézpont

2025. évi fenntartdi tevékenységére vonatkozé munkaterve

Készitette;

Karcag, 2025. januar 15.

Sagi Istvan
tankeriileti igazgato
Karcagi Tankeriileti Kézpont

A Karcagi Tankerileti K6zpont jelen munkatervét az allami kéznevelési kizfeladat eflatasdaban
fenntartoként részt vevé szervekrol, valamint a Klebelsberg Kozpontrol sz6l6 134/2016. (V1.
10.) Korm. rendelet 5. § (2) bekezdés 9. pontjaban biztositott kzépiranyitéi hatiskérdmben
eljarva, a Klebelsberg Kézpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolo 61/2016. (XI1.
29.) EMMI utasitas 40. §-a alapjan jovahagyvom: F—
; -'é\g,belrg /fo"-"?o

| t for '
Budapest, 2025. .,ﬂ!ww.( ............. ,,../{’.{ o Ir"ic@ *"F. 2. \
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Hajnal Gabriella
elndk
Klebelsberg Kozpont

Székhely: 5300 Karcag, Tancsics Mihdly kérat 15.
E-mail: karcagi@kk.gov.hu
Telefon: 59/795-219
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A Karcagi Tankeriileti Kézpont 2025, évi munkaterve a 38/2012. (III. 12.) Korm. rendelet (a
kormanyzati stratégiai irdnyitasrol) és a 61/2016. (XII. 29.) EMMI utasitdsa
figyelembevételével késziilt. A 134/2016. (VL. 10.) Korm. rendelet (az allami kdznevelési
kozfeladat ellatdsaban fenntartoként részt vevd szervekrol, valamint a Klebelsberg Kozpontrol)
alapjan a munkatervet a Klebelsberg Kézpont hagyja jova.

A Karcagi Tankeriileti Kdzpont 2025. évre vonatkozé munkaterve a jogszabalyokban
meghatarozott értékek, illetve elbirdsok figyelembevételével késziilt, ezeknek megfelelben,
valamint a vezetdk ltal elfogadott célok alapjan szab iranyt munkanknak és éves teend6inknek.

Célunk, hogy egységesen tovabbra is kivalé szinvonalon végezzilkk munkankat; a teljességre
térekedve vegytik figyelembe a tarsadalmi igényeket, elvarasokat.

A Karcagi Tankeriileti Kozponton beliil hirom f6osztaly miikédik, a tankeriileti igazgatod
irdnyitasa ald tartozo Jogi és Igazgatasi Féosztaly, a gazdasagi igazgatohelyettes vezetése alatt
miikddé Gazdalkoddsi és Uzemeltetési Fdosztaly, valamint a szakmai igazgatéhelyettes
vezetése alatt mlikodd Koznevelési, Humdnpolitikai és Palyazati Foosztaly.

A Jogi és Igazgatasi Foosztaly a szervezet milik6dését tdmogatja jogi és igazgatasi teriileten.

A gazdasagi igazgatohelyettes a gazdasdgos, hatékony és atlathaté gazdalkodasra torekszik,
valamint a Kozponthoz tartozé intézmények munkajat segiti, a munkajukhoz sziikséges
er6forrasok biztositdsaval.

A szakmai igazgatohelyettes segitségével a tankeriilet célja, hogy az intézményekben folyo
szakmai munka folytonossdgat biztositsa. A taniligyigazgatas terén a 6 cél a gyermekek és
sziilék igényeinek megfeleld magas szinvonali oktatds biztositasa, kiilénds figyelemmel a
szakos ellatottsigra €s a megfeleld oktatasszervezésre.

Kdézvetleniil a tankeriileti igazgatd irdnyitdsdhoz tartozik a belsd ellendr, az adatvédelmi
tisztvisel6, az integritds tandcsadd és esélyegyenidségi referens, az informaciobiztonsagi
referens, valamint a védelmi referens.

A belsd ellendr alkalmazasa arra hivatott, hogy a Tankeriileti Kézpont egészére vonatkozd
cllendrzéseket végezzen, valamint eljarasokat dolgozzon ki, ezzel is biztositva a jogszerd,
hatékony, atlathat6 intézményi miikodést.

Az adatvédelmi tisztviseld fobb feladataihoz tartozik a személyes adatok kezelésére vonatkozé
jogi ecloirasok folyamatos figyelemmel kisérése, errll tajékoztatdas nyujtisa a tankeriileti
igazgatd €s az adatkezelési miiveleteket végzd foglalkoztatottak részére, kézremiikodik az
adatvédelmi jogszabélyoknak megfelelé joggyakorlat kialakitdsdban, Elokésziti, sziikség
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esetén aktualizalja az adatkezelési és adatbiztonsagi szabdlyzatot, egyiittmikddik a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciobiztonsag Hatosaggal.

Az integritas tanacsado tovabbi szerepet jatszik a jogszer(l miikodés eldsegitésében, hiszen f6
feladata, hogy a Tankeriileti Kézpont miikddésével kapcsolatos integritasi és korrupcids
kockazatokat felmérje, ezen a vezérfonalon tovabb haladva céljai kizé tartozik az elébb emlitett
két elemmel kapcsolatos kockdzatok kezelésére szolgald intézkedési terv készitése és
végrehajtasa.

A védelmi referens irdnyitja a megel6z6 védelmi feladatok agazati végrehajtasat a Tankeriileti
Kézpontban, biztonsagi tigyeleti és készenléti szolgalati feladatokat 1at el, kapcsolatot tart a
Kézpont védelmi referensével, valamint elkésziti a katasziréfavédelmi szabalyzatot.

Az informacidbiztonsagi felelds gondoskodik a Tankeriileti Kézpont elektronikus informéacios
rendszereinek biztonsagaval Gsszefliggd tevékenységek jogszabdlyokkal valo dsszhangjanak
megteremtésérél €s fenntartasardl, biztositja az ezzel kapcsolatos kivetelmények teljesiilését,
emellett rendszeresen végrehajt biztonsagi kockdzatelemzéseket, ellendrzéseket, auditokat.

Az esélyegyenloségi referens késziti el a Tankeriileti Kozpont esélyegyenloségi tervét,
feltigyeli az abban megfogalmazott intézkedések megvaldsulasat, kivizsgalja a panaszokat,
valamint ezekr6l a tankeriileti igazgatd részére beszamoldt készit.

A kiilsé jogi tandcsado latja el a Tankeriileti Kézpont jogi képviseletét, valamint problémas
esetekben Utmutatdst nyujt, ezzel tovabbi szinteken biztositja a térvényes mikddést. Szoros
egyiittmilkddésben 4&ll a tankeriilet jogi szakembereivel, akik célja, hogy eljarasaink,
milkddésiink a jogszabalyi el6irasoknak maximalis mértékben megfeleljenek, valamint
munkéank soran minden nemii jogszertitlenséget elkeriiljiink.
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A Karcagi Tankeriileti Kézpont szervezeti felépitése az alibbiak szerint foglalhat6 dssze:

Tankertlleti igazgatd

Belsd ellendr Aﬂf;ﬁ?:éf? )

tl;‘;;%; ggsé Védelmi referens

Informécidbiztonsagi Esélyegyenlségi
felels referens
[ 1
Szakmai vezetd Gazdasagi vezeto
1

Kdznevelési, Gazdalkodasi és i st
Huménpolitikai és _— Uzemeltetési JOgIF%OIngtazlg;MSl
Palyazati Foosztaly Féosztaly

A Karcagi
Fankeriileti

Kéozpont harom
[6osztalya

Kdznevelési,
Humanpolitikai és
Palvazati Féoszialy

Gazdalkodasi és

: Jugi és lgazgatasi
Lizemeltetést Fdoszialy

tGoszial
Koordinalja: gazdasagi
izazgaldhelvettes
Koordinalja: szahmai
igazeatdhelveties f .
segiti a tankerdileti
igazgatot a jogi o5
igazgatasi
leladatainak
ellatasaban

vagy ongazdalkodas,
pénziigy, szannitel,
kislisdpvetes gazdalkodas,
milszaki lizemeltetés,
bérszamfejiés, informatikai
teriiletel

kdznevelési.
humanpolitikai. palyazati
teladatok
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tankeriileti tanacs megszervezése, milkkodtetése

SZMSZ 5.§(3)1)

antiszegregacios munkacsoport megszervezése,

SZMSZ 5. § (3) 1)

tankertileti tanics, antiszegregacios munkacsoport
—2024. évi beszamolo beny(jtasa a KK felé

SZMSZ 5. § (3)1)

antiszegregacios munkacsoport — telepiilési

SZMSZ 5.§(3) 1)

koordinacio
| koordinicié
mukddtetése
koordinacio
_ |
koordinacio |
forumok megszervezése
koordinacio

A tankeriileti kézpont belsd iranyitasi eszkzében
az iratkezelés szervezeti rendjének, az
iratkezelésre,

valamint az azzal 0sszefliggd tevékenységekre
vonatkozo feladat- és hatask6rok meghatarozasa,
az iratkezel¢s feliigyelete,

Iratkezelési kovetelmények teljesitése; iigykezelés
iratkezelés, postazas; beérkezd iratok szignalasa,
érkeztetése, iktatasa; bejovo levél:
bontds/érkeztetés, iktatas, szignalds

1 1995. évi LXVI

tv; SZMSZ 5.§
G)h

janudr; marcius;
szeptember; november

titkarsagi referens;
felelos: szakmai
igazgatohelyettes,
antiszegregécios referens

| janudr; marcius;

szeptember; november

felelos: szakmai
igazgatohelyettes,
antiszegregacids referens

januér 31.

felelés: szakmai
igazgatohelyettes,
antiszegregacios referens

marcius €s november —
-  Mezbdtar
- Karcag
- Kunmadaras
-~ Fegyvernek
- Kunhegyes
- Torokszentmiklos

| felelos: szakmai

igazgatohelyettes,
antiszegregacios referens

legkésdbb az irat
beérkezését kovetd
napon; folyamatos

felelds: tankeriileti
igazgato; gazdasagi
igazgatohelyettes szakmai
igazgatdhelyettes;
kozremkodik:

titkarsagi referens;
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felelds: tankeriileti igazgato, Jogi ¢s
Igazgatasi Fbosztaly vezetdje, jogi

felelds: tankertileti igazgato
kézremikodd: Jogi és Igazgatasi
Fdosztaly vezetGje, jogi referens

szervezetiranyitasi eszk6z6k
véleményezése

| felelds: tankeriileti igazgato

kozremitkddd: Jogi és Igazgatasi
Foosztaly vezetdje, jogi referens

felelos: tankeriileti igazgat
kozremiikodd: Jogi és Igazgatasi
Fdosztaly vezetbje, jogi referens

felelds: tankeriileti igazgato
kozremiik6dd: Jogi €s Igazgatasi

e .

Féosztaly vezetdje, jogi referens

Feladatkér | Feladat Szabilyozo Hatarido Felelds
dokumentum,

- jogszabalyhely

jog Karcagi Tankertleti Kézpont SZMSZ 38. § (2) c) | folyamatosan
Szervezeti és Miikodési
szabalyzatanak, valamint kotelezo referens
belsd szabélyzatainak aktualizalasa. |

jog Ko6zérdekii és kdzérdekbdl SZMSZ 5. § (3)1) | eseti jelleggel
nyilvanos adatok szolgaltatasa.

jog A Tankeriileti K6zpont birésdgok SZMSZ 38. § (2) a) | eseti jelleggel
€s hatésagok eltti jogi
képviseletének megszervezése

jog A Tankeriileti Kézpont funkcionalis | SZMSZ 38. § (2) b) | eseti jelleggel
feladat- €s hataskorét érintd peres
és nem peres eljarasokkal
Osszefliggd beadvanyok
elokészitése, kiilsod jogi képviseld
cljarasa sordn kozremiikddés az
elokészitésben .

jog A peres ligyek nyilvantartasinak SZMSZ 38. § (2) b) | eseti jelleggel, sziikség
vezetése szerint

jog A tankeriileti igazgatd altal kiadott | SZMSZ 38. § (2) ¢) | folyamatosan

felelos: tankeriileti igazgato
kozremlikodd: Jogi és Igazgatasi
Fdosztaly vezetbje, jogi referens
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Osszefliggd szabilyokrol sz6l6
2023. évi XXV. torvény szerinti
elintézése.

108

Belsd-visszaélés bejelentési
rendszer milkddtetése.

2023. évi XXV,
torvény

folyamatosan

A ,.B” kategorias kozuti
jarmiivezet6i engedély
megszerzéséhez sziikséges
kozépiskolai tanfolyam és vizsga
soran a tevékenység végzéséhez
meghatarozott feltételek és
elirasok megtartasat a koziti
jarmiivezetok és a kozati
kézlekedési szakemberek
képzésénck és vizsgaztatasdnak
altalanos szabalyairdl sz616
179/2011. (IX. 2.) Korm. rendelet
8/D. § (4) bekezdése alapjan

I

ellendrzi

179/2011, (IX.2.)
korményrendelet

Rendkiviili események bejelentése
a Klebelsberg Kézpont felé

2024. majus, eseti jelleggel

felelds: tankertileti igazgato,
koézremiikddo: Jogi €s Igazgatasi

'8 H

Féosztaly vezetdje, jogi referens

felelds: tankeriileti igazgato,
kozremik$do: Jogi és Igazgatasi

Foosztaly vezetdje, jogi referens;
szakmai igazgatohelyettes

| eseti jelleggel

felelos: tankeriileti igazgato,
kozremiiksdd: Jogi és Igazgatasi
Foosztaly vezetdje, jogi referens
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Feladat

Adatrogzit6 feliiletek, rendszerek
folyamatos haszndlata, adatrogzités
cllenérzése, karbantartasa (KELLO;
DARI; KRETA; huménpolitikaval a
KIR, a SAP és a KRETA adatainak

A Vhr-ben megjelslt
adatszolgaltatassal kapcsolatos
fenntartéi feladatok — gazdalkodasi
feladatokat kivéve — ellatasa.

Az iskolaszék, didkdnkormanyzat,
szlil6i szervezet altal a jogaik
megsértése miatt benyujtott
fellebbezések dontésre valo

Pedagdgusok allandd helyettesitési
rendszerének megszervezése ¢s

_ taniigyigazgatas
egvezielése).

taniigyigazgatas

taniigyigazgatas
| el6készitése.

taniigyigazgatis
| miikddtetése.

taniigyigazgatis

Teljesiti a gyermekek védelmérdl és
a

gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997,
évi

XXXI. torvény (a tovabbiakban:

| Gyvt,)

Szabalyoz6 Hataridé Felelis

dokumentum,

jogszabalyhely

SZMSZ 6. § (3) e) folyamatos, adatkérésre, | felelds: szakmai

eseti jelleggel igazgatohelyettes;

kozremiik6do:
taniligyigazgatasi referensek

SZMSZ 6. § (3) d) folyamatos felelos: szakmai
igazgatohelyettes

SZMSZ 6. § (3) ) eseti jelleggel | felelds: szakmai
igazgatohelyettes

SZMSZ 6. § (3) h) folyamatos felelos: szakmai
igazgatohelyettes

1997. évi eseti jelleggel felelés:

XXXI. torvény szakmai igazgatohelyettes

17. § (4)-(4c)

11
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taniigyigazgatas

P

a hazirend ellenérzése és
jovéahagyasa .

KARCAGI

TANKERULETI

KOZPONT

Az alapkészségek, képességek
orszagos mérésének és a
nemzetkodzi kdznevelési targya
meéresek, vizsgalatok intézményi
végrehajtasanak nyomon kovetése;
az oktatasért felels miniszter dltal
meghirdetett és timogatott orszigos
tanulmanyi versenyek szervezésével
Osszefiiggd feladatok
lebonyolitasanak koordinaldsa

taniigyigazgatis

SZMSZ 6.§ (3) )

A kozéptoku beiskolazas kézponti
irasbeli felvételi vizsgai
megszervezésének,
lebonyolitasanak ellendrzése.

taniigyigazgatas

SZMSZ 6.§ (3) x)

Karcagi Tankeriileti Kézpont
Tankeriileti Esélyegyenloségi
Intézkedési tervében foglaltak
végrehajtasa; hirom tanévre sz6lo6
intézményfejlesztési tervek és az
Intézményi Komplex Cselekvési
Tervek végrehajtasanak ellenérzése.

taniigyigazgatas

A szakértdi bizottsag szakértoi
véleménye alapjan a megfeleld
intézmény kijel6lésében valo
kbzremiikddés a sajatos nevelési

| rendelet

SZMSZ 5. § (2) m)

eseti jelleggel, a tanév
rendje rendelet szerint

| felelds: szakmai
igazgatohelyettes

2025. januar 18.

felelos: szakmai
igazgatohelyettes

..wo_%m::ﬁom; a tervben

foglaltak alapjan

SZMSZ 5. § (3) 0); 6. §

(3) v);
15/2013. (11.26.) EMMI

eseti jelleggel

felelds: tankeriileti igazgato; |
szakmai igazgatShelyettes
kozremik6do:
taniigyigazgatasi referensek

| felelés: tankeriileti igazgatd;
szakmai igazgatohelyettes;
kézremik6d6:

| taniigyigazgatasi referensek

13
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KARCAGI

TANKERULETI

KOZPONT

taniigyigazgatas | A jogszabalysértés vagy intézményi

szabalyzat megsértése miatt
benyujtott fellebbezések, valamint
ovodai felvétellel és az 6vodabol
valé kizarassal, a tanuldi
Jogviszony, valamint a kollégiumi
tagsagi viszony létesitésével,
megsziintetésével, a tanuldi
fegyelmi ligyekkel kapcsolatban
érdeksérelemre hivatkozassal
benyujtott kérelmek dontésre vald
elokészitése, dontés

SZMSZ 6. § (3) g)

taniigyigazgatas | Hit- és erkdlcstan oktatas
megtartasat igazolo dokumentumok
ellenérzése, hitoktatoi nyilatkozatok
megkiildése az egvhazak részére

taniigyigazgatas | 2024/2025 tanév 2. félévi
tantargyfelosztasok feliilvizsgalata,
sziikség szerint modositasa;

taniigyigazgatas | A sajatos nevelési igényi

gyermekek,

tanulok ellatasaban részt vevod
koznevelési, illetve szakképzd
intézményeket tartalmazé jegyzék

Osszedllitasa a varmegyei szakért6i
bizotisag részére.

eseti jelleggel

felelos: tankeriileti igazgatd
¢és szakmai igazgatohelyettes

20/2012. (VIIL31.)
EMMI rendelet 182./A
€s 182/B §; SZMSZ 6. §

(3)q)

2025. januar 15.
2025. jalius 15.

felelos: szakmai
igazgatohelyettes;
k&zremiik6do:
taniigyigazgatasi referensek

Nkt. 83.§ 2) g
SZMSZ 5. § (3) : 6. §

(3) m)

2025. januar 20.

felelds: tankertileti igazgato,
szakmai igazgatOhelyettes
kdzremiik6do:
tanligyigazgatasi referensek

SZMSZ 5.§(3)q); 6. §
3)v)

15/2013. (I1.26.) EMMI
rendelet 16. § (3)
bekezdése c)

2025. januar 29.

15

felelds: tankeriileti igazgato,
szakmai igazgatohelyettes
kozremiik6do:
taniigyigazgatasi referensek
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KARCAGI
TANKERULETI

N\, KOZPONT

alapfeladatanak modositasara,
nevének megallapitasara, fenntartoi
joganak atadasara irAnyuld déntés
meghozataldra.

. taniigyigazgatas

A Klebelsberg Kézpont szamara
javaslat tétele a kiznevelési
intézmény

olyan atszervezésére, amely a
nemzeti

koznevelésrol szold 2011. évi CXC.

torvény (a tovabbiakban: Nkt.)
szerint

az oktatasi kézpont hataskorébe
tartozik.

taniigyigazgatas

SZMSZ5.§(2)h)i) | 2025. janudr - aprilis

37.§ 2) ¢)

felelos: tankeriileti igazgato,
szakmai igazgatohelyettes;
k6zremiksdo:
tantigyigazgatasi referensek

A jovahagyott atszervezési
koncepcid alapjan kézremikodés a
dontés eldkészitésében, a
javaslattételt megeldz6en beszerzi a
jogszabdly alapjan véleményezési,
egyetértési joggal rendelkez6k
véleményét, epyetértését,

. taniigyigazgatas

| részvéte.

Karcagi Tankeriileti K6zpont
Esélyegyenldségi Intézked<si
Tervének elkészitése,
egylittmikddés az Oktatasi
Hivatallal; felkészité forumon vald

SZMSZ 5. § (3) m); 35. | 2025. januér - aprilis
§2)0)

Atszervezési dontések

2025. januar-aprilis

felelés: tankeriileti igazgato,
szakmai igazgatohelyettes
kozrem{ikodo:
taniigyigazgatisi referensek

felelos: tankeriileti igazgato,
szakmai igazgatohelyettes
kozrem(iksdo:
taniigyigazgatasi referensek

17
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KARCAGI

TANKERULETI

KOZPONT

intézmények tajékoztatasa;
tankoteles nebulok névsoranak és a
KRETA rendszer hasznalatarél

sz616 tajékoztaté megkiildése az
intézményvezetdk részére

taniigyigazgatas

| taniigyigazgatis

Az intézményekben folyo
témahetek megvaldsitdsanak
tamogatasa, ellendrzése

32/2024. (VIIL8.) BM

rendelet a 2024/2025
tanév rendjérol 11. §

Orszagos meérések:
- 4. évfolyamon szdvegértés
és matematika;
- 5. évfolyamon szévegértés,
matematika, digitalis kultura
és torténelem;

6-11. évfolyamon szdvegértés,
matematika, digitélis kultira,
torténelem, természettudomany,
idegennyelv, célnyelv kimeneti
méréssel kapcsolatos intézményi
feladatok ellatasanak fenntartoi
tamogatasa

Nkt. 80. § (1); 20/2012,
(VIIL. 31.) EMMI
rendelet 80. §; (3); (4);
135. §;

SZMSZ 5.§ (2)v)
32/2024. (V1IL8.) BM
rendelet a 2024/2025
tanév rendjérdl 12. §

19

| kozrem(ikodo:
taniligyigazgatési referensek

. :m.mZqul madrcius 3-7;

Digitalis témahét —
marcius 24-28.
Fenntarthatosagi témahét
— aprilis 7-11.

felelés: szakmai
igazgatohelyettes,
koézremiik6do:
taniligyigazgatasi referensek

2025. marcius 1. - jinius
20.

felelds: tankeriileti igazgato;
szakmai igazgatohelyettes
kozremik6dé:
taniigyigazgatasi referensek
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| taniigyigazgatis

Orszagos mérések:

- 4. évfolyamon szvegértés
¢s matematika;

~ 5. évfolyamon szovegértés,
matematika, digitalis kultira
és torténelem;

- 6-11. évfolyamon
szivegértés, matematika,
digitalis kultura, térténelem,
természettudomany,
idegennyelv, célnyelv
kimeneti méréssel
kapcsolatos intézményi
feladatok ellatasanak
fenntart6i tAmogatasa

taniigyigazgatas

taniigyigazgatis

KARCAGI

TANKERULETI

KOZPONT

Nkt. 80. § (1); 20/2012.
(VIIL. 31.) EMMI
rendelet 80. §; (3); (4);
135. §;

SZMSZ 5.§ 2) v)
32/2024. (VIIL.8.) BM
rendelet a 2024/2025
tanév rendjérdl 12, §

A tankdnyv alaprendelések
jovahagydsa a KELLO feliileten,
fenntartoi egyetértési jog

| gyakorlasa.

SZMSZ 5.§ (3)n); 6. § |
(3)u);37.§ ) d)
Nkt. 46. § (5) bekezdés;

Az éretiségivizsgakkal, a szakmai
vizsgakkal kapcsolatos tdmogatas,
segitségnyjtas

taniigyigazgatas

2025/2026-0s tanévre vonatkozo
eldzetes tantargyfelosztassal
kapcsolatos egyeztetések,
felhasznalhaté oratémeg

2025. marcius 1. - jinius
20.

felelos: tankerdileti igazgato;
szakmai igazgatOhelyettes
kozremiik6do:
taniigyigazgatasi referensek

2025. aprilis 30.

SZMSZ 5. § 2) v);
32/2024. (VIIL.8.) BM
rendelet 1. sz.
melléklete

2025, majus-junius

SZMSZ 5.§ (3)1); 6. §
(3) m)

felel6s: tankeriileti igazgato,
szakmai igazgatdhelyettes
kézremik6do:
taniigyigazgatasi referensek

felelds: tankeriileti igazgato;
szakmai igazgatOhelyettes
kozremiksdd: jogi referens

2025. majus 30 — junius
30.

21

felelos: tankeriileti igazgato;
szakmai igazgatohelyettes
kézremikodo:
taniigyigazgatasi referens
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KARCAGI

TANKERULETI

KOZPONT

Fenntart6i adatszolgaltatas a DARI
feltileten az Oktatasi Hivatal felé
(allashely, intézmény megsziintetés,
intézményétszervezés stb.)

taniigyigazgatas

229/2012. (VIIL 28.)
Korm. rendelet 25. § (1)

Intézményi éves munkaterv
készitésé¢hez egységes szempontsor
megkiildése; munkaterv

véleményezése, jovahagyasa

taniigyigazgatas

2025. junius 30.

felel6s: tankeriileti igazgato,
szakmai igazgatohelyettes
kozremikodo:
taniigyigazgatasi referensek

SZMSZ 6. § (3) n)
20/2012. (VIII 31.)
| EMMI rendelet 3.§ (1)

2025. junius - szeptember

2025/2026. tanév

SZMSZ 5. § 3) 1);

tantargyfelosztasainak ellenérzése a | 20/2012. (VIII 31.)

KRETA feliileten; jovahagyés.

taniigyigazgatds

EMMI rendelet 105.§
(3)

Kompetenciamérésben alulteljesito
intézmények intézkedési terveinek
jovahagyasa; fenntart6i intézkedési
tervek végrehajtasarol sz616
beszamolo elkészitése, rogzitése az
OH feliiletén; intézkedési tervek
végrehajtdsanak ellenérzése;
adatszolgaltatas az OH felé
(Kunmadarasi Altalanos Iskola).

taniigyigazgatais

SZMSZ 5.§ (2) v)

A kdznevelési intézmény
pedagogiai programjaban
meghatarozott feladatok
végrehajtasanak, a pedagogiai
szakmai munka eredményességének
értékelése, a fenntartdi érickelés

SZMSZ 5.§ (2) 1)

. .wo_%ﬁdﬁomw

felelds: szakmai
igazgatOhelyetles;
kozremiik5do;

| taniigyigazgatasi referensek

2025. augusztus 13-t6l
folyamatosan

felelds: tankeriileti igazgato,
szakmai igazgatohelyettes
kozremik$do:
tanligyigazgatasi referensek

2025. augusztus 30.

felelds: tankeriileti igazgato,
szakmai igazgatOhelyettes,

gazdasagi igazgatohelyettes,
taniigyigazgatasi referensek

tanév vége, 2025.
szeptember 15.

23

felelds: tankeriileti igazgatd |
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KARCAGI

TANKERULETI

KOZPONT

_ tantigyigazgatis .

taniigyigazgatasi torvényességi
ellendrzés

Diagnosztikai fejlodésvizsgalo
rendszer szilkségességének
felmérése €s alkalmazasa,
vonatkozo adatszolgaltatas

"

ellendrzése

taniigyigazgatas

20/2012. (VIIL 31.)

EMMI rendelet 82. §
()
SZMSZ 6.§(3) 1)

Jogszabalyban meghatarozott
intézményi pedagodgiai
dokumentumok nyilvanossa
tételének (KIR feliilet, Intézményi
honlap) ellenérzése

taniigyigazgatas

taniigyigazgatis

taniigyigazgatis

Nkt.; 229/2012. (VIII.
28.) Korm. rend.
20/2012. (VIL 31.)
EMMI rendelet;
SZMSZ 5. §(2)t)

| 2025, oktober 10. -

november 28.

felelds: szakmai
igazgatohelyettes;
kozrem{ikodo:
tantigyigazgatasi referensek

2025. november 04,

Intézményi kozzétételi lista
aktualizdldsanak, nyilvanossa
tételének ellendrzése

229/2012. (VIIL 28.)
Korm. rend. 24. § (1)
SZMSZ5.§(2)v); 6. §
(3)m)

Intézményi tanligyi dokumentacio
ellendrzése — torvényességi
ellendrzés — beirasi napld, torzslap,

bizonyitvany; SNI tanulok ellatésa;

20/2012. (VIII 31.)
EMMI rendelet 95.§
SZMSZ. 5. §(2) v); 6. §
(3) m)

Taniigyi Konferencia — Kossuth
Lajos Gimnazium és Altalanos

| Iskolaval k6zds szervezésben

SZMSZ 6. § (3) b)

25

felelos: tankertileti igazgato;
szakmai igazgatOhelyettes
kozremiikddd: jogi referens

2025. november 04,

felelos: tankeriileti igazgato; _
szakmai igazgatohelyettes
kozremiik6dd: jogi referens

2025. november

felelos: tankeriileti igazgato; |
szakmai igazgatohelyettes
kdzremikodo: jogi referens

2025. november

felelds: tankeriileti igazgatd
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KARCAGI
TANKERULETT
KOZPONT

humainpolitika | A vezetdkkel torténd SZMSZ 6.§ (4) d) 7 folyamatos felelds: szakmai igazgatohelyettes
egylittmik&dés keretében a kozremik6dd: Koznevelési,
Tankertileti Kozpont feladat- és Humanpolitikai és Palyazati
munkakdri rendszerének Foosztaly vezetdje

i kialakitasa

humiainpolitika | A timogatasok elszdmolasdhoz | SZMSZ 6. § (4) f) eseti jelleggel felelds: szakmai igazgatohelyettes
sziikséges humanpolitikai koézremiikddo: Koznevelési,
iratoknak a K&zpont Humanpolitikai és PalyAzati
rendelkezésére bocsatisa Foosztaly vezetbje _

huminpolitika | A tdmogatasbdol megvalosuld SZMSZ 6. § (4) g} eseti jelleggel felel6s: szakmai igazgatohelyettes
programok ellendrzése esetén az kozremiik6d6: Koznevelési,
ellendrzés lebonyolitisdhoz Humanpolitikai és Palyazati
sziikséges humdanpolitikai iratok I'6osztaly vezetdje
rendelkezésére bocsatisa

humanpolitika | A Tankeriileti Kézpont és a SZMSZ. 6. § (4) h) id6szakos jelleggel felelos: szakmai igazgatohelyettes
koznevelési intézmények kozremiikddo: Koznevelési,
tekintetében a miniszteri Humanpolitikat és Palyazati
elismerési rendszerrel Féosztaly vezetdje
(kitiintetések, elismerések)
kapcsolatos feladatok miniszteri
dontésre torténd eldokészitésében
valé kozremiikddés

humanpolitika A pedagogusok 1) jogszabaly szerint felelds: tankertileti igazgato,

Kinevezési okmanyok,
munkaszerzddések elkészitése

rrror

életpalyajardl szolo
2023. évi LIL. torvény
158. §

szakmai igazgatohelyettes
kézremitk6do: Koznevelési,
Humanpolitikai és Palyazati

| Foosztaly vezetdje; személyligyi
| referensek

27
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KARCAGI
TANKERULETI
N\, KOZPONT

megkiildi a kéznevelési
intézmény igazgatojanak
kinevezésére, megbizasara és
megbizasdnak visszavondsara
irdnyulé munkaltatdi intézkedés
dokumentumait.
humanpolitika | 2025. évi szabadsagok SZMSZ 5§ (2) 1) 2025. februar felel6s: szakmai igazgatdhelyettes;
megallapitisa, majd az kozremiikodok: Koznevelési,
értesitések kikiildése az Humanpolitikai és Palyazati
intézmények részére. Foosztaly vezetdje; személytigyi
referensek
humanpolitika | 23M30 igazolasok kiosztasa, Ado tv. 46.§ (1) 2025. februar felelds: szakmai igazgatohelyettes;
fogadasa, tovabbitisa a Magyar | SZMSZ 6. § (4) e) kdzremiitk6dok: Koznevelési,
Allamkincstar felé. Humanpolitikai és Palyazati
Foosztaly vezetdje; személyligyi
f referensek
humanpolitika | Kézfoglalkoztatasi szerzddések | Mt. VIL. fejezete, 2025. februér felel6s: szakmai igazgatohelyettes;
clkészitése. figyelemmel a 2011. évi kdzremiikdok: Kéznevelési,
CVL trv.-re Humanpolitikai és Palyazati
Foosztily vezetdje )
humainpeolitika | Részvétel a Klebelsberg 52/2013. (1L. 25.) Korm. | 2025. januar 19. a felelés: szakmai igazgatohelyettes;
Képzési rendelet benyujtas hatarideje, koézremikodok: Kdznevelési,
Oszténdij Program illetve folyamatos Humanpolitikai és Palyazati
miuk&dtetésében. F6osztaly vezetdje
humanpolitika | Intézményvezetd-helyettesi SZMSZ 5.8 (2)]) 2025. aprilis felelos: szakmai igazgatohelyettes;
tagintézmény-vezetdi koézremiikodok: Koznevelési,
allaspalyazatokkal kapcsolatos Humanpolitikai és Palyazati
eljarasok lefolytatdsa.

29
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2016. évi CLV. tv,

2025. jalius 15.

felel6s: szakmai igazgatohelyettes;
koézremiikoddk: Koznevelési,
Humaénpolitikai és Palyazati
Foosztaly vezetbje; személyiigyi

| referensek

2016. évi CLV. tv.

2025, oktdber 15.

felelds: szakmai igazgatohelyettes;
kézremiik6dok: Koznevelési,
Humanpolitikai és Palyazati

Foosztaly vezetoje; személyligyi
referensek

2025. december

humanpolitika | Adatszolgaltatas elkészitése a
2025. II. negyedévi lires
allashelyekrol

humanpelitika | Adatszolgaltatas elkészitése a
2025. TII. negyedévi iires
allashelyekrol

ﬂim_:uc—#:ﬁ 2026. évi koltségvetés: személyi
juttatasok tervezése.
| humanpolitika | 2026. januar 1-jei atsorolasok
elokészitése.
_
humanpolitika | Kinevezések modositasanak

elkészitése; a nevel6-oktato
munkat kézvetlentil segitd
kollégék illetményének
differencialisa.

Nkt. 64. § (5)

2025, december
2025. januar

felelds: szakmai igazgatdhelyettes;
kézremiik6dok: Kdznevelési,
Humanpolitikai és Palyazati
Féosztaly vezetdje; személyiigyi
referensek

A pedagdgusok 1j
életpalyajarol szolo
2023, évi LIL térvény

12025, januar 3161

folyamatos

31

felelos: szakmai igazgatohelyettes;
kozremikdodok: Kéznevelési,
Humanpolitikai és Palyazati

Féosztaly vezetdje; személyligyi
referensek

felelos: tankeriileti igazgato
szakmai igazgatohelyettes;
kozremikodok: Kéznevelési,
Humanpolitikai és Palyazati
Foosztaly vezetdje; személyligyi

| referensek




[45

P ERIEIETEN

IA3NA[auIdzZS a[010z0A A1R1ZS0Q
nezek[ed s eynodugwny
"ISP[SASUZOY HOPOAIWISIZOY
‘sapeAayoreszest reun{ezs [SQ[o[3)

AUAIO) 11T 1A9 "€TOT
0192s [oaefeApdialp

NIsuaIdal

TABNA[puDZS {a[01azaa ATe)Zsog ]
nezpATed s rexnjodugwng]
“ISPIOAIUZYY QPOANWRIZOY
{s9110419y01e3Ze31 TRWIeZS (SO[a]3]

YOsuaIaJaI

IA8nAowazs 0[019zoa A[p12s09,]
nezed[ed so reynijoduguing
“ISP[PASUZQ Y {QPOANWIZOY
‘sapakaygieszest rewezs 1SQ[R9]

"ese)ejA[0]9] serel]o sojejosadey

NoSUIOIAI

1A8nApwazs algrazaa A1p1zsog g
nezeA[ed s9 reyniodugwny
‘ISPIPAQUZQY IOPOYNWIZOY

‘sonoA[oyo1eSzed! reunezs :SO[a[af

HasuaIdJal

IASnA[PWazZs (2019204 A[R1ZS0Q,]
nezeded s reyniodugwngy
“ISP[DAJUZQY] OPOANUWINIZOY

th

| ‘sapakjoygredzes] reunyezs 1SQ[e[9j

SOJeUIBA[O] [0 yosnSoSepad v Texsewrein| rumnafiqny | eyyjodugwny
"219F Igisounyue]]y JeASen
B BSBIQQRAO) QUSLIOL U
sojewreA[of (F () §'2.€ ZSNZS SIUOLR{2[o yojest sazupdde], | eqyrfodugmny
"2SPUZIQI QUHIQ)
sojeureA|oy G (€) §LE ZSWZS uoIn SANIUOINID Y3IR[[0oAR], | exyuijodugmny
AuQAIQ) T[T IA? "€20T
010zs [91efeAfediof "9SPNZSIN[2 NOJRINO
UL () [ yosn3oFepad v grunzsdow Auozsiadof | eypjodugmnyg
AURAIQ) "[[] 1A "€T0T
019zs Joxgledediar? "oSANZSP[o
SOJRUIRA[OJ [ yosnSodepad v NOSBIISOPOW SPZIAUTY | eqpIjodugminy

LNOdZOA
LA IOIIHMNYV.L
IOVOIVI

N




/7 KarRcaG
TANKERULETT
N\, KOZPONT

| huminpolitika | Nyugdijazassal kapcsolatos 1997, évi LXXXI. tv. folyamatos felelds: szakmai igazgatohelyettes;
értesitések, okiratok elkészitése. _ kézremikodok: Koznevelési,

Humanpolitikai és Palyézati

Fobosztaly vezetdje; személyligyi

| referensek
humanpolitika | Kézfoglalkoztatasi elszamolas 2011. évi CVL tv. havonta felelos: szakmai igazgatéhelyettes;
készitése. kézremlikddok: Kéznevelési,

Humanpolitikai ¢s Palyazati
Foéosztaly vezetbje; személyligyi

referensek
humanpolitika | Allaspalyazatok kozzététele, A pedagégusok 0j folyamatos felelds: szakmai igazgatdhelyettes; |
KRETA adatok folyamatos életpalyajardl szold kozremiikddok: Koznevelési,
frissitése. 2023. évi LIL torvény Humanpolitikai és Palyazati
Foosztaly vezetbje; személyiigyi
] | referensek _
humainpolitika | Allomanytablak havi SZMSZ. 6. §(2) g) folyamatos felelos: szakmai igazgatohelyettes;
aktualizalasa. kozremikodok: Koznevelési,

Humanpolitikai és Palyazati

F6osztaly vezetdje; személyligyi

referensek
humanpolitika | Statisztikai és munkaiigyi SZMSZ.6.§(2) g) folyamatos felelds: szakmai igazgatohelyettes;
tablazatok havi aktualizalasa. kozremlkodok: Koznevelési,

Humanpolitikai és Palyazati

| Fdosztaly vezetdje; személyiigyi

| | _ referensek
| humanpolitika | Adatszolgaltatasok készitése. | SZMSZ. 6. § 2) g), (3) | folyamatos felelds: szakmai igazgatOhelyettes;
d) kozremiik6dok: Kdznevelési,

Humanpolitikai és Palyazati

33
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Felelos

felel6s: tankertileti igazgatd
kozremiikodo: Jogi és Igazgatasi
Féosztaly vezetdje

felelds: tankeriileti igazgato
kozremiik6dd: Jogi és Igazgatasi
Fdosztaly vezetie

felelds: tankeriileti igazgatd
kozremiik6dd: Jogi és Igazgatasi

178

Foéosztaly vezetdje

| Feladatkor Feladat | Szabilyozé Hataridé

dokumentum,

. B | jogszabalyhely
kormanytisztviseléi | A kormanyzati igazgatasrol SZMSZ 38. § (3) a) | folyamatosan
humanpolitika $z016 térvényben €s a munka

torvénykonyvérdl szold

torvényben, valamint az azok

felhatalmazasa alapjan kiadott

rendeletekben és egyéb

jogszabalyokban meghatarozott,

a foglalkoztatasi jogviszonnyal

kapcsolatos munkaltatoi

feladatok ellatasaban, illetve

azok végrehajtasaban valé
B kézremuikodés. |
kormanytisztviseli | A tankeriileti igazgato SZMSZ 38. § (3) folyamatosan
humanpolitika hataskorébe tartozo b)

személyiigyi dontések

clékészitésével Gsszefliggd

feladatok ellatasa.
Kormdinytisztviseli | A kormanytisztvisel6i kdtelezé | SZMSZ 38. § (3) c) | folyamatosan
humanpolitika tovabbképzések megszervezése. | 2018. évi CXXV,

torvény (Kit.) 97. §

kormanytisztviseléi | Teljesitményériékelési rendszer | SZMSZ 38. § (3) folyamatosan
humainpolitika miikddtetésével kapcsolatos d)

feladatok ellatasa. 2018. évi CXXV.

torvény (Kit.) 96. 3§

35

felelos: tankeriileti igazgato
kozremkodd: Jogi és Igazgatasi
Foosztaly vezetbje
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humainpolitika

kormanytisztviseldi

Osszegyljtése, vizsgalata, 4
juttatisok szamfejtése.

KARCAGI _
TANKERULETT
KOZPONT

Kormanyzati Személyiigyi
Ddéntéstamogatd Rendszer
vezetése.

' a Korméanyzati

Személyligyi
Ddéntéstamogatd
Rendszerrdl szolo
2020. évi CLXIL
torvény; a
Kormanyzati
Személyiigyi
Ddéntéstamogaté
Rendszerrdl szolo
2020. évi CLXIL.
torvény
végrehajtasarol
sz616 673/2020.
(XII. 28.) Korm,
rendelet

37

| folyamatosan

felelds: tankeriileti igazgat6
kozremiikodo: Jogi és [gazgatasi
Fdosztaly vezetdje
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KARCAGI

TANKERULETI

KOZPONT

Erintettség esetén részt vesz a
Klebelsberg Kozpont
projektjeiben,

illetve a Klebelsberg Kézpont
kozremiikbdése mellett
megvaldosuld

projektekben.

| palyazat

| palyazat

ﬂm-_%m_mﬁ

| Palyazat pénziigyi zarédsa.

' EFOP-3.3.5-19-2020-00073

»Csodaszarvas Iskolai K$zosségi
Program megvalositasa a Karcagi
Tankeriileti Kézpontban™

EFOP-3.1.6-16-2017-00043
»ie is kézénk tartozol”
fenntartasi zaré fenntartasi
jelentés kiildése

eseti jelleggel

felelds: tankeriileti igazgato,
gazdasagi igazgatohelyettes,
szakmai igazgatdhelyettes
kozremlksdd: palyazati referens

hatarid® nem

ismert,
megkeresésé
alapjan

fetelos: tankeriileti igazgato,
gazdasagi igazgatohelyettes,
szakmai igazgatohelyettes
kozremiikdo: palyazati referens

EFOP-3.1.6-16-2017-00043

NKA pélyazatok zarasa

hataridé nem
ismert,
megkeresés
alapjan

| felelds: szakmai

igazgatOhelyettes, gazdasagi
igazgatohelyettes, kGzremiikod6:
palyazati referens,
projektmenedzsment

Pet6fi 200 palyazat
megvaldsitasa 5 db intézményben
(Kengyeli Kossuth Lajos
Altalanos Iskola, Mezdtiri I1.
Rakoczi Ferenc Magyar-Angol
Két Tanitasi Nyelvii Altalanos
Iskola és AMI, Kunhegyesi
Altalanos Iskola, Kossuth Lajos
Gimnazium és Altalanos Iskola,
Tiszaszentimrei Vasvari Pal
Altalanos Iskola)

hataridé nem
ismert

39

felel6s: szakmai
igazgatdhelyettes, gazdasagi
igazgatOhelyettes, kézremiik6do:
palyazati referens
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2027.04.08.
folyamatos
palydzat EFOP-4.1.2-17-2017-00024 EFOP-4.1.2-17-2017-00024 2027.04.27. felelos: szakmai
fenntartasi jelentés litemezése. | fenntartasi jelentés kiildése igazgatohelyettes, gazdasagi
igazgatéhelyettes, kdzremikodo:
. palyazati referens
palyazat Szakmai és pénziigyi zarasa HAT-KP-1-2022/1-000674 hatarideje nem | felelds: szakmai
értesités a pélyaztatd részérol. ismert igazgatohelyettes, kézremiik6do:
| palyazati referens
palyazat Szakmai és pénziigyi zarasa HAT-24-01; | hatarideje nem | felelds: szakmai
értesités a palyaztatod részerdl. ismert igazgatohelyettes, kézremilk6do:
N . palvazati referens
pilyazat ' Palyazat bekiildésének Erzsébet Nyéri Elménytabor | 2025.05. felelds: szakmai
hatérideje, megvalositas | igazgatOhelyettes, kdzremiikodo:
_ nyomon kdvetése. . palyazati referens
palyazat Palyazat bekiildésének Napkozi Erzsébet-tabor 2025.05. felelds: szakmai
hatarideje igazgatohelyettes, kdzremiikodé:
L | megvalositas nyomon kévetése. | palyazati referens
palyazat Erasmus+ palyazat | Erasmus+ Pénziigyi zaras | felel6s: szakmai

megvalositisa megtortént a
Tamogatasi szerzddésben
foglaltak szerint, projekt zarasa,
elszamolds bekiildése.

1 db projektben
egylittmilk6doként vesziink részt
2022-1-1E01-KA220-SCH-
000085941

hatérideje nem
ismert
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igazgatOhelyettes, kézremiikddo:
palyazati referens
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Alapitvany altal megkiildott
tajékoztaté eljarasrend alapjan
(palyazé intézmények feladata).

palyazat Pélyazat bekiildésének Utravalé 6sztondij program 2025.09. | felelds: szakmai
hatarideje. (résztvevd intézmények) igazgatOhelyettes, kdzremiik$do:

palyazati referens,
intézmények, mentor

palyazat EFOP-4.1.2-17-2017-00058 EFOP-4.1.2-17-2017-00058 2025. felelds: tankeriileti igazgato,
A torékszentmiklosi Hunyadi Hunyadi Matyas Magyar-Angol szakmai igazgatohelyettes,
Matyas Magyar-Angol Két Két Tanitési Nyelvii Altaldnos gazdasagi igazgatohelyettes,
Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola kozrem(kodo: palyazati referens,
Iskola infrastrukturalis projektmenedzsment
fejlesztése zard beszamoldhoz
kapcsolodo esetleges

- hidnypétlasa. .

palyazat Pedagdgusok szamara kiadott EFOP-3.2.4-16 folyamatos felelos: gazdasagi
laptop, notebook nyomon _ igazgatohelyettes, kozremik6do:
kovetése; jogviszony muszaki referens
modosulasa esetén az atadassal
vagy az atvétellel kapcsolatos

_ feladatok koordinélésa.

palyazat Palyazat bektildésének Erzsébet Karacsony 2025.11. felelGs: szakmai
hatarideje igazgatéhelyettes, kdzremikddo:
megvaldsitis nyomon kivetése. palyazati referens

palyazat Pénziigyi zaras. NTP-TMV-23 palyazatok Hataridé nem felelds: tankertileti igazgato,

(Mezéturi Bardos Lajos Alapfoki

| Miivészeti Iskola)

43

ismert

szakmai igazgatOhelyettes,
gazdasagi igazgatohelyettes,
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TANKERULETI
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Felelos

Felelos: gazdasagi igazgatohelyettes

Koézremlkddok: pénzigyi €s szamviteli
referensck

Felelds: gazdasagi igazgatShelyettes
Koézremikddok: pénziigyi és szamviteli
referensek

Felel6s: gazdasigi igazgatohelyettes
Kézremikddok: pénziigyi és szamviteli
referensek

Felelos: gazdasagi igazgatohelyettes
Koézremiikodok: pénziigyi és szamviteli
referensek

Feladatkér Feladat Szabalyozo Hataridé
dokumentum,

L jogszabailyhely o
gazdilkodas, 2025, évi elemi SZMSZ 36. § (2) | A kdzépiranyitd szerv altal
pénziigy koltségvetés elkészitése |a) megszabott

_
gazdalkodis, Egyeztetés a koznevelési | SZMSZ 36. § (2) | A kdzépiranyito szerv altal
pénziigy intézmény éves a) megszabott

koltségvetési keretei

tekintetében az

intézmeény igazgatdjaval. _
gazdalkodas, Felhaszndlasi terv SZMSZ 36. § (2) | A kozépiranyité szerv altal
pénziigy készitése b) megszabott
sazdilkodis, Eléiranyzatok Aht. Folyamatosan
pénziigy alakulasanak nyomon SZMSZ 36. § (2)

kovetése, sajat c)

hataskorben torténd

eléiranyzat médositasok

¢s rovatok kozotti

atcsoportositasok

. | megtétele
gazdilkodas, Koltségvetés tervezése és | Aht. Jogszabalyi hataridore,
pénziigy beszamold készitése 368/2011. (XIL valamint a kdzépiranyitd

I

31.) Korm. rend.

SZMSZ. 36. § (2)

a); (3) b)

rer

szerv tajékoztatasa szerint

Felelds: tankertileti igazgatd; gazdasagi
igazgatohelyettes; kdznevelési
intézmények vezeti

Kézremiikddok: pénziigyi és szamviteli
referensek

45
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KOZPONT

nyilvanos adatair6l
naprakeész nyilvantartast

. wo_%maﬂomﬁ:

Felelos: gazdasagi igazgatohelyettes
Kozremukodok: pénzigyi és szamviteli
referensek

Legkésobb: targyhot kévetd
5. nap.

Felelds: gazdasagi igazgatohelyettes
Kézremiikddok: pénziigyi és szamviteli
referensek

Folyamatosan azzal, hogy a
készpénzellatmanyokkal
legkéscbb a kiutalast kdvetd
30 napon beliil elszimolni

sziikséges

intézményi
keretfelhasznalas

vezetése.
gazdilkodas, ERA rendezések a 4/2013.(1. 11.)
pénziigy Magyar Allamkincstar | Korm. rend.
nyilvantartasaval SZMSZ 36. § (2)
egvezden a KKVTR-ben |s)-t); (3) a)
gazdalkodas, Bérutalasok megtétele. | Puétv.
pénziigy Kit.
SZMSZ 36. § (2)
q)
gazdilkodas, Héazipénztar kezelése, SZMSZ 36. § (2)
pénziigy intézmények szdmara h)-1)
ellatmanyok biztositasa
¢és gondoskodas az
‘elszdmoltatasokrol.
gazdilkodas, | AFA bevallas, Afa tv.
pénziigy cégautdadd bevallas, 2011. évi CXCL. tv.
rehabiliticios Szja tv.
hozz4jarulasi ado és SZMSZ 36. § (2)
idegenforgalmi ado m}-n)
bevallasa.
gazdalkodas, A koltségvetési keretek | SZMSZ 36. § (2)
pénziigy ismeretében az b), e)

Felelds: gazdasagi igazgatohelyettes
Kozremiksdok: a hazipénztar
vezetésével megbizott pénziigyi referens

AFA bevallas: tirgyhot
kovetd 20. nap;
idegenforgalmi adod: fizetési
kotelezettség felmeriilését
kovetden azonnal; cégautd
ado és rehabilitdcios
hozzajarulasi ad6: targyévet

| k6vetd honap 20. napja.

Felelos: gazdasagi igazgatohelyettes
Koézremiik6dok: a bevallasok
elkészitésével megbizott pénziigyi
referens

folyamatosan

47

FelelOs: gazdasdgi igazgatohelyettes
Kozremiikodok: pénziigyi €s szamviteli
referensek
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KARCAGI
TANKERULETI
N\, KOZPONT

tevékenységek

fejlesztésére.
gazdalkodais, Alapfoki muavészeti szabalyzat szerint | l. féléves tandij esetén Felelos: gazdasagi igazgatOhelyettes;
pénziigy iskolak téritési dij oktéber 15-ig; II. féléves érintett kbznevelési intézmények vezetdi

beszedésével kapesolatos tandij esetén marcius 15-ig | Kézrem(kodok: pénziigyi és szamviteli

iranyiti teendék referensek

ellatasa.
gazdalkodas, Koznevelési Oktatasi Hivatal minden targyévet kovetd FelelOs: gazdasagi igazgatohelyettes;
pénziigy intézmények tajékoztatasa majus 31-ig érintett koznevelési intézmények vezetdi

tekintetében KIR alapjan Kozremiikddok: pénziigyi €s szamviteli

pénziigyi referensek

adatszolgaltatas

| megtétele.

gazdilkodsis, Tobbletbevétel kdzépiranyitoi junius 15., illetve szeptember | Felelos: tankeriileti igazgato; gazdasagi
pénziigy felhasznélasanak tdjékoztatas szerint | 15.; valamint a kdzépiranyité |igazgatohelyettes

engedélyeztetése. altal megadott hataridok Kézremiikodok: pénziigyi és szamviteli

fipyelembe vételével | referensek
gazdalkodas, Bevétel-elmaradas koézépiranyitdi a kozépiranyito altal | Felelés: tankertileti igazgatd; gazdasagi
pénziigy jelzése. tajékoztatas szerint | megadott hatarid6k igazgatohelyettes
figyelembe vételével Kozremukodok: pénziigyi €s szamviteli
referensek =

gazdilkodds, Miikodési és Aht. eseti jelleggel, felmeriilés Felel@s: tankeriileti igazgato; gazdasagi
pénziigy felhalmozasi célu szerint igazgatohelyettes

penzeszkoz atvételek Koézremkddok: pénziigyi és szamviteli

elbirdnyzatositdsa, referensek

teljesités nyomon

kovetése,

49



0¢

OUIIWUZRZS © QqR[RSI] 9P
18-%01 NeurejeZAURIQ[D
ISEpELY o)sopow
AIOZS 1591943951109
2 2AUBWIO[[BSBZO)IE)
MOWSI[? ‘N 59ssaNIPasd
NosuaIdfal Sideu -¢ 019407 10UyA31m) uelo] eldeu
I[aNAwezs s9 1A3nzuad opoynmaizgy WNUWIXEW 3P JULIDZS ueldee sp1oy | (9 Jwodzoy ns[nisyue) ASnzuad
sapeA[aY0le3zedt 13esepzed soo[a] 25210 AJozs o1l uadezoy o1 Auendozoy B UqIAUID WY ‘sepoy|epzes
NOsuaId)aI gideu ¢ 01940y 10yLdipy
I[RNAWERZS S IATNZUDd OPONNWAIZOY WNWIXEW 2P JULIDZS ueldere sa1oy ‘sejey[e3[0ZSIepE Adnzuad
sanaA[oyoledzesd1 13esepzed so[efo ] 3519 A19zS ONAuRndozoy 1011 AueItdozoy Auguro[[esezoyue ], ‘sepoyepzes |
Yasuaragar| deueyunur | 919AQY 1044A31R)
T[RANAWRZS §9 1ASNZupd :OPOYNWAIZQY WNWIXEW 2P “JULISZS ueldere sprpy sgIEIed[0Zs)epe Adnzuad
Sa)12A]9Y01e32Zr31 13esepzesd SO[o[a,] 35219y A12zs Oy Auendozoy 1oy duendozoy | SojudAS0 ejwezZSeRZIAS(] ‘sepoy|epzes
YosuaIajal
1ja1AwezZs s9 1A8nzuad opoynuwaIzoy JULIDZS ueldee sp1oy ‘spieyeslozsiepe Adnzuyd
sapaA[eyoreszes 13esepzed so[o[0] 95919y AIDZS 0N AURIdIZOY 1011 AuBIdazoy stzoudosdezirag ‘sgpoyepzes
JOSUAIJII Sideu 01 01940 10y£31e) "UQQIOZSPUI
1[9)1AWRZS $9 1£8nZupd opoNWIZoy WNWIXBUL P “JULIZS MLAYY 95911ZsaY A3nzuyd
saneAayoreSzes 1Sesepzes (soo[g 98949y AxRZS gy Auendozoy Ny AJ9) ISBZOIIZSURUL] | ‘sepoy|epzes
‘ "BSB[OWILZS]D §9 3SD[AURA!
sgredoweeIqqQl et
Yasuai1afal BSBZOJ[BA WINWIUTULIQ
I[DNAWRZS S9 IA3NZuad :YOpoyNIaIZOY] uel(depe eseie1zoysley yoAreqezs3ol | jfejueied s 1pqeHIUIW Agnzuad
sonaATayoleszedl 15esepzes (SO[a[a,] Axdz8 OnAueidazoy QZOY)RUOA ‘oroezuadwoNI2¢] ‘sepoyepzes

N\
/4

INOdZOA
LLATTOHAMNY.L
[OVOUV



/%
\

KARCAGI _
TANKERULETI
KOZPONT

' forintot meghaladja,
koteles a
tartozasallomany

 felszamolasara iranyulo

| intézkedési tervet
késziteni, amelyet az
allamhaztartasrol szolo
torvény végrehajtasarol

sz0lo 368/2011. (XII.

31.) Korm. rendelet 5.

mellékletében foglalt

tablazat 4. sora szerinti
adatszolgaltatassal

egyidejileg tovabbit a

fejezetet iranyitd szerv

wr oy

vezetdjének.

_msnnm:n:_mw,
pénziigy

Ertékelni a koznevelési | kozépirdnyitoi
intézmények szakmai kérés alapjan
feladatainak
végrehajtasahoz
szlikséges feltételek
meglétét, valamint
szervezi és iranyitani
azok megteremtését a
sziikséges gazdalkodasi
_ keretek biztositasat _

kozépiranyitd szerv kérése
szerint, de maximum
targyhot kévetd 5. napig

FelelOs: gazdasagi igazgatohelyettes
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Felel6s: gazdasdgi igazgatohelyettes
Kozremikddok: pénziigyi és szamyviteli

Felelos: gazdasagi igazgatohelyettes
Kozremiikodok: pénziigyi és szamviteli

Koézremlikodok: pénziigyi és szamviteli

Felel6s: gazdasdagi igazgatohelyettes
Kézremilkodok: pénziigyi és szamviteli

szamvitel A Karcagi Tankeriileti 4/2013. (1. 11) folyamatos
Kozpont és a hozza Korm. rend.
tartoz6 kéznevelési Aht. referensek
intézmények pontos és | 368/2011. (XII.
naprakész kényvvitele. | 31.) Korm. rend.
SZMSZ
36.§ () )k; (3)
a), c)-d)
szamvitel Szallitoi szamlak 4/2013. (1. 11.) folyamatos
ellendrzése, egyeztetése, | Korm. rend.
folydszamla egyenleg Aht. referensek
egyeztetések megtétele. |368/2011. (XII,
31.) Korm. rend.
SZMSZ
. 136. §(3)c)d) :
szamvitel Relevancia esetén készlet | 4/2013. (I. 11.) felmertilés esetén Felelds: gazdasagi igazgatohelyettes
nyilvantartasa. ' Korm. rend.
Aht. referensek
368/2011. (XIL
31.) Korm. rend.
SZMSZ
136.§ (3))
szamvitel Nem rendszeres 4/2013. (1. 11.) hénap zarasit kvetd 20-ig
kifizetések konyvelése. | Korm. rend.
Aht. referensek

368/2011. (XII.
31.) Korm. rend.
SZMSZ

33
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| Felelds: gazdasagi igazgatohelyettes
| Kézremiikodok: titkarsagi referens

| Felelés: gazdasagi igazgatohelyettes
Kozremiikddok: jogi referensek

| Felel6s: gazdaségi igazgatohelyettes
Kozremiikodok: jogi referensek

Felel6s: gazdasagi igazgatohelyettes
Kozremkodok: miiszaki; tizemeltetési;
beszerzési referens

Felel6s: gazdasagi igazgatohelyettes
Kozremiikédok: miiszaki referens

Felelds: gazdasagi igazgatohelyettes
Kozremiikodok: foosztalyvezetod,

Felelds: gazdasdgi igazgatohelyettes
Kdézremiik6dok: miiszaki referens,
{izemeltetési referensck

vagyongazdalko | Bérleti szerz6dések | Ptk. XLIV. Fejezet |Igénytdl fiiggben.
das és miiszaki | kezelése.
iizemeltetés
vagyongazdilko |Vagyonkezelési Ptk. XLIV. Fejezet | eseti jelleggel
das és milszaki | szerzOdések
lizemeltetés nyilvantartasa.
vagyongazdilke | Vagyonkezeldi jog Ptk. eseti jelleggel
das és miiszaki | bejegyzése, torlése,
iizemeltetés vagyonkezelési

szerzbdések modositasa. _
vagyongazdilko | Koéznevelésiés a eljarasrend szerint | folyamatos
das és mitszaki | Tankeriileti Kdzpontot
iizemeltetés érintd szolgaltatasi

szerzbdések kezelése,

. nyilvantartasa. 3
vagyongazdilko |Koziizemi és Ptk. XV. Cim Folyamatos, illetve hatarozott
das és miiszaki | lizemeltetéshez iddtartamt szerzOdések
iizemeltetés kapcsolddo szerzddések lejarta el6tt.

nyilvantartasa és nyomon
| kbvetése. .
vagyongazdilko | Vagyonbiztositast érintd |2014. évi Kareseményt kdvetden.
das és miiszaki | karesemények nyomon |LXXXVIIL tv,
iizemeltetés kévetése, biztositasi Ptk. IV. Cim miiszaki referens
karigény bejelentése. {
vagyongazdalke | Javaslatok kidolgozasa a |SZMSZ 36. § (4) | folyamatosan
das és miiszaki | Tankeriileti Kézpont a)
tizemeltetés stratégiai
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| a kbzbeszerzési eljaras
biralé bizottsaganak
tagjait. A kdzbeszerzési
eljaras soran sziikséges
kozbensd dontések,
valamint a kézbeszerzést
lezard dontés
meghozatala. Fogadni az
Osszeférhetetlenségre
vonatkozo
bejelentéseket,
gondoskodik azok
feloldasarol.

beszerzés,
kozbeszerzés

KARCAGI
TANKERULETI
KOZPONT

Jévahagyni a tankerdileti
kdzpont

- kozbeszerzési tervét,

- informatikai beszerzési
és informatikai
fejlesztési tervét, -
kommunikécios és
szervezetfejlesziési
tervet,

- éves képzési tervét,

- jarmibeszerzési tervét,
' - az aktudlis informatikai
kornyezetrol €s az el6zd
¢v informatikai
fejlesztéseinek és

_ beszerzéseinek

SZMSZ 36.§ (5) b} | kizépiranyitd altal

_ meghatarozottak szerint

Felelos: tankertileti igazgatd; gazdasagi
igazgatOhelyettes

Kozremiikoddk: tizemeltetési, illetve
miiszaki és beszerzési referensek
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/7 Karcacl
TANKERULETI

A\

KOZPONT

tizendt napon beliil
koteles tajékoztatasul
megkiildeni az
agrarpolitikaért felelés
miniszternek is a Magyar
Allamkinestar honlapjan
kozzétett kzleményben
megjelslt elektronikus
levelezési cimre.

_. clm_%wmmm
iigyintézés

'Hazai és EU-s forrasbol

szdrmazo6 tamogatasok
elkiilonitett kdnyvvitele.

palyazati
iligyintézés

(472013 (L 11))

Korm. rend.

Aht. 368/2011.
(XII. 31.) Korm.
rend.

SZMSZ 36. § (7)

Palyazati felhivasokban jelolt |

litemterv alapjan.

Hazai és EU-s forrasbol
szarmaz0 tamogatasok
esetén a pénziigyi
vezetdi szerep betdltése,
peénziigyi adminisztracid
és kifizetési kérelmek
Osszeallitasa.

informatika

Kozremiikddés a
Tankertileti Kézpont
informatikai
kiszolgalasaban,
szakanyagpal torténd

4/2013.(1. 11.)
Korm. rend.

Aht. 368/2011.
(XII. 31.) Korm.
rend.

272/2014. (X1. 5.)

Felelos: gazdasagi igazgatohelyettes
Kézremukddok: pénziigyi és szamviteli
referensek

Palyazatban megjellt
mérféldkévek szerint.

Felel6s: gazdasagi igazgat6helyettes
Kozremikodok: kijelolt pénziigyi
referensek

Korm. rend.
SZMSZ 36.§1(7)
2013. évi L.
torvény

SZMSZ 36. § (6)
a)

folyamatosan

59

Felelds: gazdasagi igazgatohelyettes
Kozremiikodok: informatikai és
tizemeltetési referens és a kbznevelési
intézmények rendszergazdai
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KARCAGI
TANKERULETI
KOZPONT

N\

Felelods: gazdasagi igazgatohelyettes
Kozrem(kddok: informatikai és
tizemeltetési referens és a kéznevelési
intézmények rendszergazdai

biztositasa.

ligyintézés feltételeinek

Felelds: gazdasagi igazgatohelyettes
Kozremiikddok: informatikai és
tizemeltetési referens és a k6znevelési
intézmények rendszergazdai

Felelds: gazdasagi igazgatohelyettes
Kézremikddok: informatikai €s
lizemeltetési referens

informatika Feladatkorbe tartozo 2013. évi L. felmeriilés esetén
projektek koordinalasa. |t6rvény
SZMSZ 36. § (6)
o g)-h)
informatika Kozremikodik az 2013. évi L. felmertilés esetén
informatikai targyu torvény
szerz6dések SZMSZ 36. § (6) 1)
_ teljesitésében, e
informatika Informatikai jellegii SZMSZ 34. § (6) 1) | felmeriilés esetén
| beszerzési eljarasok
lebonyolitasdban vaiéd
kozremiikodés a miiszaki
leiras meghatirozasatol a
beszerzett termék
{izembe helyezéséig. . |
informatika Az elektronikus 2015, évi CCXXII. |folyamatosan

torvény

| Felelés: tankeriileti igazgat6
Koézremiikdddk: informatikai és
lizemelietési referens
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KARCAGI
TANKERULETI
KOZPONT

iranyitani,
nyomon kévetni
az ellendrzési terv

Felelos: tankeriileti igazgato és belso
ellendrzési vezetd

megvaldsulasat,
| végrehajtasat.
belsoellendrzés Téjékoztatas a SZMSZ 31.§ (3) ¢) | Kdzépiranyitd szerv
tankeriileti utasitasa, belso ellenodrzési
igazgatonak az kézikdnyv, belsé ellendrzési
éves ellenérzési terv és vonatkozo
terv jogszabdlyok alapjan
megvaldsitasarol meghatarozott
és az attol valo
_ eltérésekrol. B
belsdellenorzés Vizsgalni és SZMSZ 31.§ (3) d) | Kozépiranyitd szerv
értékelni a belsd utasitasa, bels6 ellendrzési
kontrollrendszere kézikényv, belsd ellenbrzési
k kiépitését, terv és vonatkozé
miikddését, jogszabalyok alapjan
jogszabélyoknak meghatarozott
és
szabalyzatoknak
valé megfelelését,
valamint
milkddésének
gazdasagossagat,
hatékonysagat és
eredményességét. |

Felelds: tankeriileti igazgat6 és bels6
ellendrzesi vezetd

63
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min6ségérol,
targyi és személyi
feltételeinek
alakulasarol.

/
\

KARCAGI _
TANKERULETI
KOZPONT

belsoellenérzés

Javaslattétel a
tankeriileti
igazgato felé a
Tankertileti
Kozpont
tevékenységét és
munkaszervezetét
érinto szabalyozd
rendszer
sziikséges
modositasara.

belsoellendrzés

SZMSZ 31.§ (3) g)

Kozépiranyité szerv
utasitasa, bels6 ellendrzési
kézikényv, belsd ellendrzési
terv és vonatkozé
jogszabalyok alapjan
meghatarozott

Gondoskodni az
ellenérzések
nyilvantartasarol,
valamint az
allamhaztartasért
felelés miniszter
altal kozzétett
maodszertani
| itmutatd
figyelembevételév
| el olyan
nyilvantartasi
rendszert

SZMSZ 31.§ (3) h)

Felelos: tankeriileti igazgatd és belsd
ellendrzési vezetd

| Kdzépiranyito szerv
utasitasa, belsé ellendrzési
kézikdnyv, belsé ellenorzési
terv és vonatkozo
jogszabalyok alapjan
meghatarozott
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Felel6s: tankertileti igazgato és belsd
ellen6rzési vezetd
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/7 KARCAGI
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tevékenység _ jogszabalyok alapjan
mindségét meghatarozott
biztosité eljarasok

alkalmazisa. _

A belsé ellendrzés 370/2011. (XII. folyamatosan

altal feltart
hianyossagok
alapjan
intézkedési terv
készitése és annak
veégrehajtdsa.

31.) Korm. rend.
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Felel6s: tankeriileti igazgato, gazdasagi
igazgatohelyettes, szakmai
igazgatohelyettes
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/7 KARCAGI
TANKERULETI

Tankeriileti K6zpont miikddésével
Osszefliggo integritasi €s korrupcios
kockézatokra vonatkozd
bejelentések fogadasaval és
kivizsgalasaval kapcsolatos

feladatokat.
| integritas tanacsadds | A Tankeriileti Kozpont mikédésével | SZMSZ 33.§ Kozépiranyitod szerv, Felelos: tankeriileti igazgato,
Osszefligpd integritasi és korrupcids | (2) €) illetve vonatkozd integritas tanacsado
kockézatokra vonatkozo szabalyzatok és _
bejelentések fogadasa és jogszabalyok alapja
kivizsgalasa targyaban a bels6
szabalyzat kialakitésa. .
integritds tandcsadas | A Kdzpont altal szervezett integritas | SZMSZ 33.§ | Kézépiranyitd szerv, Felelos: tankerdileti igazgato,
tanacsadoi munkacsoport )9 illetve vonatkoz6 integritds tanacsadd
tevékenységében valo részvétel. szabalyzatok ¢s
jogszabélyok alapjan
esélyegyenloség Esélyegyenldségi terv készitése. SZMSZ 33.§ Kazépiranyitd szerv, Felelos: tankeriileti igazgato,
(3)a) illetve vonatkozo integritds tanicsad6
szabalyzatok és
| jogszabalyok alapjan
esélyegyenloség A terv végrehajtasdnak nyomon SZMSZ 33.§ K&zE&piranyito szerv, Felelds: tankertileti igazgatd,
kovetése. (3)b) illetve vonatkozé integritas tanicsado
_ szabalyzatok ¢s
{ jogszabalyok alapjan
esélyegyenliség | Beszamolé a tankeriileti igazgato SZMSZ 33.§ Kozepiranyito szerv, Felel6s: tankeriileti igazgato,
részére, (3¢ illetve vonatkozé integritas tanacsado
szabalyzatok €s
jogszabalyok alapjan

69
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adatvédelem

Koézremikodés az adatkezelésekkel
kapcsolatos egyéb, jogszabalyokban
meghatarozott szabalyzatok
clokészitésében,

‘adatvédelem

SZMSZ 32. §

2D

| vezetd altal

' meghatarozottak szerint

Kérésre szakmai tandcsadas az
adatvédelmi hatdsvizsgalatra
vonatkozoan, valamint nyomon
kovetés a hatasvizsgélat jogszabaly

| szerinti elvégzése targyban.

adatvédelem

SZMSZ 32. §

2 8)

felelés: tankerdleti igazgato,
adatvédelmi tisztvisel$

vezetd altal
meghatirozottak szerint

Egyiittmiikdés a Nemzeti
Adatvédelmi és
Informécioszabadsag Hatosaggal (a
tovabbiakban: Hatosag) és az
adatkezeléssel dsszefliggo ligyekben
kapcsolattarté pontként szolgilni a
Hatosag felé, valamint adott esetben
barmely egyéb kérdésben
konzultacid folvtatasa.

SZMSZ 32. §

2)h)

felel6s: tankeriileti igazgato,
adatvédelmi tisztviseld

vezet§ altal
meghatarozottak szerint

adatvédelem

| adatvédelem

Gondoskodni a tankeriileti kézpont
altal végzett adatkezelési
tevékenységek, kozérdeki
adatigénylések, az érintett
hozzaférési jogaval kapcsolatos
intézkedések, tovabba adatvédelmi
incidensek nyilvantartasanak

| vezeteseérol.

SZMSZ 32. §

(2)1)

Megkeresés alapjan gondoskodni az

| adatkezelési tevékenységre

SZMSZ 32. §
1(2)1)

71

felelos: tankeriileti igazgato,
adatvédelmi tisztviseld

[

vezetd altal
meghatéarozottak szerint

felelds: tankeriileti igazgato,
adatvédelmi tisztviseld

vezetd 4ltal
meghatirozottak szerint

felelos: tankeriileti igazgato,
adatvédelmi tisztviseld
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informaciébiztonsag

KARCAGI

TANKERULETI
KOZPONT

informacidbiztonsag

informaciobiztonsig

| vezetd altal

meghatarozottak szerint

informaciobiztonsag

informaciobiztonsig

Kézponttal.

szervet.

informaciébiztonsag

kovetelmények teljesiilését a
Tankertileti K6zpont valamennyi
elektronikus informéacids
rendszerének tervezésében,
fejlesztésében, létrehozasaban,

| izemeltetésében, auditalasaban,

Informacio biztonsagi szabalyzat SZMSZ 34. §
elkészitése, aktualizaldsa. _|2)e)
Tankertleti Kézpont elektronikus SZMSZ 34. §
rendszereinek biztonsagi osztalyba | (2) d)
sorolasa, Tankeriileti Kézpont
biztonsagi szintbe helyezése.
E targykorbe tartozé szerz6dések, SZMSZ 34. §
szabalyzatok é€s eljarasrendek 2)e)
véleményezése.

| Kapcsolattartids a Nemzetbiztonsagi | SZMSZ 34. §
Szakszolgalat Nemzeti )1
Kibervédelmi Intézettel és a
Kormanyzati Eseménykezel6
Az elektronikus informécios |SZMSZ 34. §
rendszert érint6 biztonsagi [(2)g)
eseményrél a jogszabalyban
meghatirozottak szerint tajékoztatni
a jogszabalyban meghatarozott
Biztositani az elektronikus SZMSZ 34. §
informacidbiztonsaggal kapcsolatos |(2) h)

vezetd altal

vezeto altal
meghatirozottak szerint

felelds: tankertileti igazgato,
informacidbiztonsagi felelds
felelds: tankeriileti igazgato,
informaciobiztonsagi felelés

vezetd altal
meghatdrozottak szerint

felelés: tankeriileti igazgato,
informaciobiztonsagi felelos

meghatarozottak szerint

felelds: tankeriileti igazgato,
informaciobiztonsagi felelds

vezetd altal
meghatarozottak szerint

felelds: tankeriileti igazgato,
informaciébiztonsagi felelds

73

vezeto altal
meghatarozottak szerint

felel6s: tankeriileti igazgatd,
informdciébiztonsagi felelGs
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/7 KARCAGI

TANKERULETI
Ir KOZPONT

felelds: tankeriileti igazgato,
védelmi referens

felelds: tankertileti igazgato,
védelmi referens

felelds: tankeriileti igazgato,
védelmi referens

felelés: tankeriileti igazgato,
védelmi referens

felelos: tankeriileti igazgato,
védelmi referens

védelem Iranyitani a megel6z6 védelmi SZMSZ 35.§ vezeto altal
feladatok agazati végrehajtasat a (2)b) meghatarozottak szerint
Tankeriileti Kézpontban. . |
védelem Végrehajtani a katasztrofavédelmi | SZMSZ 35.§ vezeto altal
céli tavkoziési, informatikai, ) c) meghatarozottak szerint
valamint 4gazati mér6- és ellendrzd
rendszerek egységes irdnyitdsi
rendszerbe illeszkedo kialakitasat és
mikddietéset. — o
védelem Tankertileti igazgatd jévahagyasaval |SZMSZ 35.§ | vezeto dltal
kijeldlni a Tankeriileti Koézpont (2) d) meghatarozottak szerint
katasziréfavédelembe bevonhatd
szervezeti egységeit és
foglalkoztatottjait, meghatarozni a
katasztrofavédelemmel kapesolatos
feladataikat, jogszabaly alapjan
intézkedni felkészitésiikrdl és a
feladataik ellatésa feltételeinek
| megteremteésérol. "
védelem Elkésziteni a katasztrofavédelmi SZMSZ 35.§ vezetd altal
" szabaly zatot. (2)e) meghatarozotiak szerint
védelem Kapcsolattartas Koézpont védelmi SZMSZ 35.§ vezetd altal
. referensével. (2)H meghatirozottak szerint
védelem Idészakos adatszolgaltatasok SZMSZ 35.§ vezet altal
teljesitése, (2) g) meghatirozottak szerint
védelem Biztonsagi figyeletei és készenléti SZMSZ 35.§ vezetd altal
szolgalati feladatok ellatasa. (2) h) meghatarozottak szerint

felelos: tankeriileti igazgato,

| védelmi referens

| felelds: tankeriileti igazgato,
| védelmi referens

75
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TANKERULETI
\\, KOZPONT

2015. évi CXLIIL torvény a kézbeszerzésekrol — réviditve: 2015, évi CXLIIL. tv.

2014. évi LXXXVIIL torvény a biztositasi tevékenységrdl — roviditve: 2014, évi LXXXVIIL tv.

1993. évi XCIII. torvény a munkavédelemrol — roviditve: 1993. évi XCIIL. tv.

1996. évi XXXI. torvény a tiz elleni védekezésrol, a mliszaki mentésrol és a tiizoltdsagrol — roviditve: 1996. évi XXXI. tv.
2011. évi CXCVL. torvény a nemzeti vagyonrdl — réviditve: 2011, évi CXCVIL tv.

2017. évi CL. tdrvény az adézas rendjérdl — roviditve: Ado tv.

2016. évi CLV. torvény a hivatalos statisztikarol

2013. évi L. torvény az allami és énkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl

v

2023. évi LIL térvény a pedagogusok 1jj életpalydjarol

Kormanyrendeletek
50/2013. (I1. 25.) Korm, rendelet az dllamigazgatési szervek integritasiranyitdsi rendszerérol és az érdekérvényesitdk fogadisanak rendjérél
—réviditve: 50/2013. (II. 25.) Korm. rend.
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl — roviditve: 370/2011, (XII.
31.) Korm. rend.
168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet a koézpontositott kozbeszerzési rendszerr6l, valamint a kdzponti beszerzd szervezet feladat- és
hataskorérol — réviditve: 168/2004. (V. 25.) Korm. rend.
44/2011. (I1I. 23.) Korm. rendelet a biintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a kdzponti allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek
tranyaban fennallo egyes ellatasi ktelezettségekrél, a termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének és azok ellentételezésének rendjérdl —
roviditve: 44/2011. (III. 23.) Korm. rend.
272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi iddszakban az egyes eurépai unids alapokbél szdrmazo tdmogatisok
felhasznalasanak rendjérdl — roviditve: 272/2014. (XI. 5.) Korm. rend.
368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet az allamhéztartdsrol sz016 torvény végrehajtasarol — roviditve: 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend.

4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az 4llamhaztartas szamvitelér6l — roviditve: 4/2013. (1. 11.) Korm. rend.
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