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A Szombathelyi Tankeriileti Kézpont 34/2017. (X. 24.) A Szombathelyi Tankeriileti Kdzpont Adatvédelmi és
szabélyzata adatbiztonsagi rendjérol szol6 szabalyzata

Az informacids Snrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011, évi CXIL. tdrvényben
(tovébbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelem és az adatbiztonsig rendjét a
Szombathelyi Tankeriileti Kézpont Szervezeti és MiikGdési Szabalyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjaban
biztositott jogkdromben eljarva az aldbbiak szerint szabélyozom.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabdlyzat célja

1.§ (1) A szabélyzat célja, hogy a Tankeriileti Kbzpont kezelésében lévé személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiilonds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovébbitdssal ¢&s nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kovetelményekre.

{2} A szabalyzat célja, hogy — Gsszhangban a vonatkozo jogszabilyok rendelkezéseivel — biztositsa
a Tankeriileti Kozpont tevékenysége sordn a személyes adatok védelméhez fiz6dd informdécids
onrendelkezési jog érvényesiilését, tovabba, hogy a Tankeriilet: Kdzpont altal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felbasznalésénak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes és kilonleges
adatok kezelése sordn irdnyad¢ adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyokat.

2. A Szabalyzat hatdlya

2.§ (1) A Szabélyzat személyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti K&zpont valamennyi szervezeti
egységére, valamint a Tankeriileti Kdzpontban foglalkoztatott kormanyzati szolgélati viszonyban,
munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban allokra (a tovébbiakban
egyiitt: foglalkoztatottak).

(2) A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed a Tankerilleti KGzpont, illetve annak valamennyi szervezeti
egysége altal nyilvantartot valamennyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi
mitveletek teljes korére, keletkezésiik, felhasznédlasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési
formajukto] figgetleniil.

(3} A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriileti Kézpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol személyes adatokat tartalmaz6 adat, illetve kdzérdekii adatok €s kozérdekbdl nyilvanos adatok
kezelése folyik.

(4) E szabalyzatot a teljesen vagy részben automatizalt eszkdzzel, valamint a manuélis médon
végzett adatkezelésre és adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell,

(5) A kozszolgalati adatvédelem rendjét kiilon szabélyzat tartalmazza.
(6) A kozérdekil adatok koézzétételének, valamint a kézérdekid adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét killon szabalyzat tartalmazza.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabdlyzat érielmében:

1. érintest: barmely meghatirozott, személyes adat alapjdn azonositott vagy — kdzvetleniil
vagy kézvetve — azonosithatd természetes személy, akinek személyes adatait a Tankertiileti
Kozpont kezeli,

2. személyes adat: az érintettel kapcsolathba hozhaté adat -~ kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdaségi, kulturalis
vagy szocialis azonossigara jellemz0 ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozd kdvetkeztetés,
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kiilénleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy pértalldsra, a
vallasos vagy mdés vilagnézeti megpy6zO0désre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsdgra, a szexuélis €letre vonatkozé személyes adat,

b) az egészségi dllapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a
biniigyi személyes adat,

bimigyi személyes adat: a biintetdeljirds sordn vagy azt megel6zben a biincselekménnyel
vagy a blintetdeljarassal Osszefiiggésben, a blintetGeljards lefolytatdsara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbi a biintetés-végrehajtas
szervezeténel keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkozé személyes adat,

kizérdekdi adat: a Tankeriileti Kozpont kezelésében 1€vd és ievékenységére vonatkoz6
vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald
nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hatdskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjed$ értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkodést szabalyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotitt szerzb6désekre vonatkozd adat,

kdzérdekbd! nyilvanos adat: a kbzérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozataldt, megismerhetOségét vagy hozzéférhetové tételét
torvény kdzérdekbdi elrendeli,

hozzdjdrulds: az érintett akaratinak 6nkéntes és hatdrozott kinyilvanitdsa, amely megfeleld
tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd
személyes adat — teljes koril vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez,

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adaténak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat t6rlését kéri,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely Onalldan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja (¢ Szabalyzat alapjan: a
Tankeriileti Kzpont),

adatkezelés. az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossdgra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapesolésa, zérolésa, tOrlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovébbi felhasznildsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositisira alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése,

adattovabbitas: az adat meghatérozott harmadik személy szdmadra t6rténé hozzaférhetévé
tétele,

nyilvanossagra hozatal: az adat bérki szadmara t6riéné hozzaférhetové tétele,

adattdriés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreallitisa tébbé nem
lehetséges,

adatmegjeldlés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilénboztetése céljabal,

adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore térténd korlatozasa céljabol,

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése,
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adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapesolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyét6l, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely a Tankeriileti K&zpontial kotott szerzbdés alapjan —
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotdtt szerzOdést is — a Tankerdileti Kdzpont
altal kezelt adatok feldolgozasat végzi,

adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 8sszessége,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozdval,

EGT-dllam: az Eurdpat Unié tagéllama és az Furdpai Gazdasagi Térségrdl szolo
megéllapodasban részes més éllam, tovabbd az az allam, amelynek allampolgéira az
Burdpai Unié és tagallamai, valamint az Furdpai Gazdasagi Térségrdl szdld
megéllapodasban nem részes allam kozott létrejdtt nemzetkdzi szerzddés alapjan az
Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szolé megailapodasban részes allam allampolgéaréval azonos
jogallast élvez,

harmadik orszdg: minden olyan 4llam, amely nem EGT-allam,

kotelezd szervezeli szabdlyozds: tobb orszagban, de koztik legalabb egy EGT-allamban is
tevékenységet folytato adatkezeld vagy adatkezelGk csoportja altal elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatbség (a tovabbiakban: Hatdség) altal jévahagyott,
az adatkezelore vagy adatkezel6k csoportjara nézve kételezo belsé adatvédelmi szabalyzat,
amely a harmadik orszagba tortén6 adattovabbitas esetén a személyes adatok védelmét az
adatkezel® vagy adatkezelSk csoportjdnak egyoldali kotelezettsépvallaldsa Gitjan biztositja,

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen
a jogosulatlan hozziférés, megvaltoztatis, tovabbitas, nyilvanossigra hozatal, toriés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés,

adatbiztonsag: az a dinamikusan valtozé allapot, amikor az adat — megjelenési forméjatol
fiiggetleniil —~ folyamatosan fejl6dd technikai/informatikai védelmet élvez, azaz ilyen
szempontl bizalmassiga, rendelkezésre dllasa és sértetlensége biztositott.

belsd adatvédelmi felelds: az Infotv-ben meghatirozott végzettséggel és feladatkdrrel
rendelkezd személy a Tankeriileti Kdzpont szervezetén beliil, aki e minbségében
kbzvetleniil a tankeriileti igazgat6 feliigyelete és irdnyitdsa alatt,

adatvédelmi nyilvantaridsi szam: a Hatdsag altal ~ a Tankeriileti Kozpont adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentett adatkezeléseli vonatkozasdban — megallapitott nyilvantartasi
szam. A Tankeriileti K6zpontnak az Infotv. 68. § (6) bekezdése ertelmében a nyilvantartasi
szamot az adatkezeléssel érinteft személyes adatok minden tovabbitasanal, nyilvinossagra
hozatalanal és az érintettnek valo kiadasakor fel kell tintetnie.
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11. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE

4. A tapkeriileti igazgaté adatvédelemamel kapcsolatos feladatai

4,8 A tankeriileti igazgatd:

a)
b)
<)

d)
e)

felel6s a Tankeriileti Kdzpont adatkezelésének jogszeriiségéért,
intézkedik a Hatdsagtol érkez6 megkeresések, ajanlasok iigyében,

megbizza és évente beszdmoltatja, ellendrzi a belsd adatvédelmi feleldst, illetve annak
munkéjat, biztositja szdmadra a feladata elvégzéséhez szikséges feltételeket,

feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat a belsd adatvédelmi feleldsdn kereszttil,

kiadja az adatvédelmi szabélyzatot.

5. A belsd adatvédelmi felelds

5.§ (1) A belsd adatvédelmi felelds a tankeriileti igazgaténak kdzvetleniil alarendelten végzi a
munkéjat. A belsd adatvédelmi felelds jogi, kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld,
felsofolal végzettséggel rendelkezd személy lehet.

(2) A belst adatvédelmi felelds

a)

b)

g)
h)

B
i)

kozremiikddik, illetve segitséget ny(jt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositdséban,

ellen6rzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozd maés jogszabalyok, valamint a belsd
adatvédelmi ¢és adatbiztonségi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbizionsagi
kdvetelményeknek a megtartasat,

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatian adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot,

eljér a Tankeriileti Kozponthoz kitls6 szervektdl és személyekt6l érkez6, jelen Szabélyzat
6. § b) pontjan kiviili, a Taokerlileti Kozpont személyes adatokat érint6 adatkezelésével
Osszefliged egyéb megkeresések tekintetében,

elkésziti és aktualizdlja a bels6é adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabélyzatot,
jogszabalyvaltozis miatt vagy mas relevans okbdl gondoskodik annak modositasardl vagy
kiegészitésérol,

kapcsolatot tart a Hatosdggal, teljesiti a Hatosdg felé fennallo bejelentési kotelezettséget,
kézremiikddik a Hatosdg Tankeriileti Kozpontot érinté vizsgalataiban, gondoskodik a
Hatdsag megkereséseinek megvalaszolisirdl,

gondoskodik a Tankeriileti Kozpont adatkezelései Hatosdg &ltal vezetett adatvédelmi
nyilvantartasba vétele érdekében vald bejelentésérdl, valamint a bejelentés mddositasarol,

az Infotv.-ben foglalt tajékoztatasi kotelezettségei keretében — a tankerlileti igazgatd
tajékoztatasat kovetden — megfeleld hatdridoben tajékoztatja a HatGsagot,

vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast (7. szdmau mellékiet),

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatdsardL

(3) A bels6 adatvédelmi felelds a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
beletekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolodd jegyzdkdnyvekbe és adatkezelési
nyilvéntartdsokba. A Tankeriileti Kézpont szervezeti egységének vezetdjétdl és munkatarsaitd] szdban
vagy irasban is felviligositast kérhet. A vizsgalat sorén megismert személyes adatokkal kapcsolatban
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titoktartési kitelezettséy terheli.

(4) Torvény, vagy a jelen Szabalyzatban foglaltak megsériésének észlelése esetén a belsd
adatvédelmi felelds ennek megsziintetésére szolitja fel az adatkezelSt, és haladéktalanul értesiti a
tankeriileti igazgatdt. Szikség esetén segitséget nyhjt a idrvényes allapot helyreallitasahoz. Az
adatkezeld és a belsé adatvédelmi felelds kozitti torvényességi vitat a tankeriileti igazgat6d donti el.
Kiilongsen stlyos jogszabélysértés esetén a tankeriileti igazgatd felelosségre vonasi eljdras
meginditisat kezdeményezi az adatkezelbvel szemben.

(5} A belsé adatvédelmi felelds munkajarél évente irdsban beszémol a tankertileti igazgatonak,
emellett igény szerint tajékoztatja 6t az adatkezeléssel kaposolatos konkrét figyek vagy jelentOsebb
soron kiviili feladatok végrehajtasardl, tapasztalatairol.

6. Az adatkezelésben résztvevik

6.§ Azegyes szervezeti egységei vezetdi

a) felelosek azért, hogy az irdnyitasuk vagy vezetésiik alatt 4ll0 szervezeti egységeknél az
adatkezelés a jogszabalyokban €s a Szabalyzatban meghatarozottak szerint tériénjen,

b) gondoskodnak a kiilsd szervektél, személyektol érkezd, az adott szervezeti egység
feladatkorébe tartozéd személyes adatokat érinté  adatkezelésekkel kapesolatos
megkeresések teljesitésérél; amennyiben szilkséges egyeztetnek a bels6é adatvédelmi
felelGssel,

¢) felelések azért, hogy a vezetésiik alatt Allé szervezeti egység altal végzett adatkezelések
soran az adatbiztonsagi eléirasok maradéktalanul teljesiilienek,

d) kotelesek az adatvédelmi oktatdsokon részt venni,

e) gondoskodnak az adott szervezeti egység feladatkérébe tartozd személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabilyzat 2. szdmu mellékiete szerinti ,Adatvédelmi nyilvantartas™ vezetésérél,
valamint ezen nyilvantartas belsé adatvédelmi felel6s részére vald megkiildésérol,

¢b) a Szabélyzat 3. szdmi melléklete szerinti ,Erintett-tdjékoztatdsi nyilvantartés”
vezetésérdl,

ec) a Szabalyzat 4. szdmu  melléklete szerinti |, Adattovabbitasi nyilvantartas”
vezetésérol,

ed) a belsé adatvédeimi felelés tdjékoztatisardl 14. § szerinti t&jékoztatisi kérelmek
elutasitasa eseten.

7. Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott kételességei

7.§ Az adatkezelésben kizvetleniil érintett foglalkoztatott

a) feladatkdrén bellil felelds az adatok feldolgozésaért, megvaltoztatisaért, torléséért,
tovabbitdsaért és nyilvanossigra hozataldért, valamint az adatok pontos és kévethetd
dokumentalasaért,

b) amennyiben sziikséges, el6zetesen egyeztet a belsd adatvédelmi feleldssel a személyes
adatok kezelését érintd tigyekben, tovibbd a Hatbsag kozremikodését igényld
kérdésekben,

c) kezeli és megdrzi a feladata, illetve munkakdre ellatasa sordn birfokaba keriilt adatokat,
d) koteles az adatvédelmi oktatasokon részt venni,

e) gyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és tarolasara,
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f) gondoskodik arrdl, hogy az altala vezetett nyilvantartdsok adataihoz illetektelen személy ne
férhessen hozza,

g) az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszdssagot — a belsé adatvédelmi felelBssel
egyeztetve — kiteles haladéktalanul megsziintetni,

h) betartja az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat és belsd irAnyitasi eszkozoket,
8. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

8.8 Az adatkezelésben kézvetleniil nem érintett foglalkoztatoit

a} koteles az Infotv, és az egyéb jogszabdlyok adatkezeléssel kapcsolatos rendelkezéseit,
valamint jelen Szabilyzat adatvédelmi eldirdsait megismerni és maradéktalanul betartani,

b) kozvetlen vezetbje Utjdn tdjékoztatni a belsd adatvédelmi feleltst a feladatkorében
felmeriilt barmely egyéb 4dgazati adatvédelmi problémardl, esetleges allasfoglalasrél vagy
mas fejleményrol,

¢) kételes az adatvédelmi oktatdsokon részt venni.
IIL FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO0 SZABALYOK
9. Az adatkezelés célja

9.§ A Tankerileti Kézpont:
a) az Intézmény rendeltetésszerii mtkodéséhez,

b) a munkaliatdi jogok gyakorldsahoz, illetve foglalkoztatotiak jogainak gyakorldsdhoz és
kételezettségeik teljesitéséhez,

c) ajogszabalyokban meghatirozott nyilvantartasok vezetéséhez,

d) a jogszabalyokban, a Tankeriileti Koézpont belsd iranyitdsi eszkbzében biztositott
kedvezményekre vald jogosultsdg megéllapitasdhoz, elbirdlasahoz és igazolasihoz

nélkiilozhetetlentl] sziikséges személyes és kiilénleges adatokat tartja.
10. Az adatkezelés tipusai

10.§ (1) A Tankeriileti K&zpont ligyviteli, illetve nyilvantartisi tipust (adatallomany kialakitiséra
iranyul6) adatkezelést végez.

(2) Az iigyviteli tipusi adatkezelés szorosan az figy feldolgozaséhoz kapesolddik, alapvetd
rendeltetése az adott iigy lefolytatidsahoz, az eljaras szerepldinek azonositdsdhoz és az iigy
befejezéséhez szikséges adatok biztositdsa. Az ligyviteli tipusi adatkezelés sorén a személyes adatok
kizérolag az adott {igy irataiban és az tigyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre csak az alapul
szolgalo irat selejtezéséig van lehetdség.

(3) A nyilvantartdsi tipust adatkezelés az eldre meghatarozott szempontok alapjan gyijtott
szeméiyes adatfajtakbdl strulturalt adatalloméanyt hoz létre, az adatkezelés idGtartama alatt biztositva
az adatok killonbozd jellemzO6k alapjan torténd visszakereshetOségét, automatizdlt nyilvantartdsok
esetében a lekérdezhetdségét. Az egyes ligyekkel Osszefliggésben gytijtdtt adatok kezelése ebben az
esetben elvilik az alapeljardstol, az adatok kezelésének idOtartamat az adatok kezelésére
felhatalmazast ado térvény, vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatdrozzik meg.
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11. Az adatkezelés elvei'

11.§ (1) Személyes adat kizérolag meghatérozott célbdl, jog gyakorlisa és kitelezettség teljesitése
érdekében kezelhets. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és tdrvényesnek kell lennie.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasihoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasdhoz szitkséges
mértékben és ideig kezelhetd.

(3) A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig meglrzi e mindségét, amig kapcsolata az
erintettel helyrellithatd. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapcesolat, ha az adatkezeld rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyredllitishoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontosségat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintette]l szitkséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érinfettet csak az adatkezelés
céljahoz szitkséges ideig lehessen azonositani.

12. Az adatkezelés jogalapja

12.§ (1)* Személyes adat a Tankeriileti Kzpontban akkor kezelhetd, ha
a} ahhoz az érintett hozzajarul, vagy
b) azt térvény kdzérdeken alapuld célbdl elrendeli (a tovabbiakban: kotelezd adatkezelés),

¢) az érintett hozzdjaruldsdnak beszerzése lehetetlen vagy ardnytalan kéltséggel jarna, és a
személyes adat kezelése

ca) a Tankeriileti Kdzpontra, mint adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése
celjabol szitkséges, vagy

cb) a Tankeriileti Kdzpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
ce€ljabdl sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez
fiizdd6 jog korlatozaséval aranyban all.

(2)* Kiildnleges adat a 12. § (1) bekezdés c) pontjdban meghatérozottak esetekben, valamint akkor
kezelhetd, ha

a) az adatkezeléshez az érintett irdsban hozzajérul,

b} a torvényben kihirdetett nemzetkdzi szerzddés végrehajtisthoz szitkséges, vagy azt az
Alaptdrvényben biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovabbé a nemzetbiztonsig, a
biincselekmények megel6zése vagy iilddzése érdekében vagy honvédelmi érdekbé! torvény
elrendeli, vagy

c) atdrvény kozérdeken alapuld célbol elrendeli.

(3)* Ha az érintett cselekviképtelensége folytin vagy mas elhdrithatatlan okbdl nem képes
hozzajarulasat megadni, akkor a sajat vagy mds személy létfontossagi érdekeinek védelméhez,
valamint a szemeélyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kbzvetlen veszély elhdritasahoz vagy
megeldzéséhez sziikséges mértékben a hozzdjarulas akadélyainak fennéllasa alatt az érintett személyes
adatai kezelhetGek.

(4 Ha a hozzajarulason alapulé adatkezelés célja az adatkezeldvel irasban kétott szerzédés
végrehajtasa, a szerzddésnek tartalmaznia kell minden olyan informaciot, amelyet a személyes adatok
kezelése szempontjabdl — a térvény alapjén — az érintettnek ismernie kell, igy kiiléndsen a kezelendd

! Inforv. 4. §

? Infotv. 5. § (1) bekezdés, illetve 6. § (1} bekezdés
* Inforv. 5. § (2) bekezdés

* Infotv. 6. § (2) bekezdés

* Infotv. 6. § (4) bekezdés

10



A Szombathelyi Tankeriileti Kézpont 34/2017. (X. 24.) A Szombathelyi Tankertileti K6zpont Adatvédelmi £s
szabalyzata adatbiztonsdgi rendjérd] sz6l6 szabilyzata

adatok meghatarozisat, az adatkezelés id6tartamat, a felhasznalas céljat, az adatok tovéabbitdsinak
tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozd igénybevételének tényét. A szerz6désnek félreérthetetlen modon
tartalmaznia kell, hogy az érintett aldirdsdval hozzdjérul adatainak a szerz6désben meghatarozottak
szerinti kezeléséhez.

(5 Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezeld a felvett
adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnyaban

a) aravonatkozd jogi kbtelezettség teljesitése céljabdl, vagy

b) az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl, ha ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiz6d6 jog korlatozasaval ardnyban 4ll

tovabbi kiilén hozzdjdrulds nélkill, valamint az érintett hozzdjaruldsinak visszavonasat kdvetben is
kezelheti,

(6)' Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birdsagi vagy hatésagi eljarasban az eljards
lefolytatasahoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult mas figyben az
altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell.

(7)* Az érintett hozzdjaruldsat megadottnak kell tekinteni az érintett kozszereplése sordn altala
k6z61t vagy nyilvanossdgra hozatalra dltala dtadott személyes adatok tekintetében.

{8) Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozz4jarulasat nem adta meg.
13. Az érintett elfzetes tajékoztatisanak kivetelménye
13.8° (1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése elétt kozélni kell, hogy az adatkezelés

hozzdjiruldson alapul vagy kitelezd.

(2) Az érintettet az adatkezelés megkezdése elott egyértelmiien és részletesen tijékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy killondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjarol,
az adatkezelésre és az adatfeldolgozisra jogosult személyérbl, az adatkezelés idBtartamarsl, arrdl, ha
az érintett személyes adatait az adatkezeld az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrdl,
hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati IehetOségeire is.

(3} Kotelezd adatkezelés esetén a tdjékoztatds megttrténhet a (2) bekezdés szerinti informaciokat
tartalmazé jogszabalyi rendelkezésekre valo utalas nyilvanosségra hozatalaval is.

(4) Ha az érintettek személyes t4jékoztatasa lehetetlen vagy ardnytalan koltséggel jarna, a
tajékoztatds megtdriénhet az alabbi informécidk nyilvanossagra hozataldval is:

a) az adatgytijtés ténye,

b) ax érintettek kore,

¢} azadatgytijtés célja,

d) az adatkezelés idotartama,

e} az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel6k személye,

f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek
ismertetése, valamint

g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartisba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartasi szama, kivéve az Infotv. 68. § (2) bekezdésében'® foglalt esetet.

¢ Infotv. 6, § (5) bekezdés

" Inforv. 6. § {6} bekezdés

§ Infotv, 6. § (7) bekezdés

8 Infotv. 20. §

I Inforv. 68. § (2) A (3) bekezdésben foglalt kivétellel, ha a Hatdsdg a nyilvintaridsba vétel irdnti kévelmet hatdridében nem birdljo el, az
adatkezeld a: adatkezelést a kérelemben foglaltak scerint meghkezdheti,
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14. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

14.§ (1) Az érintett kérelmezheti az adatkezelénél
a} tdjékoztatisat személyes adatai kezelésérol,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
c) személyes adatainak — a kotelezd adatkezeles kivételével — torlését vagy zdrolasat.

(2)? Az érintett kérelmére az adatkezel® tajékoztatast ad az érintett dltala kezelt, illetve az 4ltala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatairdl, azok forrasarodl, az
adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamardl, az adatfeldolgozd nevérSl, cimérdl és az
adatkezeléssel 8sszefliggd tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens kdriilményeirsl, hatasairdl és az
elharitasara megtett intézkedésekrol, tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitisa esetén — az
adattovébbités jogalapjarél és cimzettjérdl. A tdjékoztatds megaddsardl az adatkezeld , FErintett-
tajékoztatisi nyilvantartas” vezet (3. szdmit melléklet).

(3)" Az adatkezeld az adattovdbbitds jogszeriiségének ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatdsa
céljdbdl adattovabbitasi nyilvantartast vezet (4. szdmu melléklet), amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovabbitasanak idSpontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovéabbitott
személyes adatok korének meghatirozasit, valamint az adatkezelést elbiré jogszabélyban
meghatirozott egyéb adatokat.

(#" Az adatkezelé koteles a kérelem benyijtasatol szdmitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban 25 napon beliil, kzérthetd formaban, az Crintett erre irdnyuld kérelmére irasban megadni a
tajékoztatast.

(5)"® A (4) bekezdésben foglalt tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a foly6 évben azonos
adatkorre vonatkozdan tajékoztatasi kérelmet az adatkezelohtz még nem nydjtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités allapithatd meg. A koltségtérités mértékét a felek kdzott 1étrejott szerzbdés is rigzitheti.
A miér megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a
tajékoztatés kérése helyesbitéshez vezetett.

15.8'C (1) Az érintett thjékoztatasat az adatkezeld csak az Infotv. 9. § (1) bekezdésében,
valamint az Infotv. 19. §-dban’® meghatérozott esetekben tagadhatja meg.

(2) A tijékoztatds megtagadésa esetén az adatkezeld irasban kozli az érintettel, hogy a felvilagositas
megtagadésara a térvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor. A felvildgositis megtagadasa esetén az
adatkezeld tdjékoztatia az érintettet a birosagi jogorvoslat, tovabba a Hatésighoz fordulas
lehetoségérdl.

(3) Az elutasitott kérelmekrol az adatkezeld a Hatésagot évente a targyévet kdvetd év janudr 31-éig

I nfotv. 14. §
2 Infoty. 15, § (1) bekezdés
= nforv. 15, § (2) bekezdds
“ Infotv. 15, § {4) bekezdés
B Inforv. 15, § (5) bekezdés
 Infotv. 16. §
7 Infotv. 9. § (1) Ha tdrvény, nemezetkozi sserz6dés vagy a:z Eurépai Unid kitelez jogi aktusénak rendelkezése alapidn az adatkezeld
személyes adatot akként vesz 41, hogy ar adattovabbité adatkezeld az adattovibbitdssal egyidejiileg jelzi a személyes adat

a) kezelésének lehetséges céljdr,

b) kezelésének lehetséges idStartamddt,

) tovdbbitdsdnak lehetséges cimzetijelt,

d) érintettje ¢ 13rvényben biztositott jogainak korigtozdsat, vagy

e} kezelésének egyéh koridtozdsat
(a tovabbiakban: egyiitt: adathezelési koridtozds), a személyes adatokat dtvevs adathezel§ (a tovdbbiakban: adatdtvevs) a személyes aduatot
ar adatkezelési korldtozdsnak megfeleld terjedelemben és modon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési Korldtozasnak megfelelen
biztositja.
" nfotv. 19. § Az érintettnek a 14-18. §-ban meghatérozott jogait torvény korldtochatia a= dilam kilss és bels§ biztonsdge, igy a
honvédelem, a nemzetbiztonsdg, a biincselekmények megeldzése vagy ildizése, a bintetés-végrehajids biztonsdga érdekében, tovdbba éilami
vagy Onkormdnyzati gazdasdgi vagy pénziigyl érdekbdl, az Eurdpai Unid jelemtds ga-dasdgi vagy péncilgyi érdekébdl, valammt o
foglalkozdsok gyakorldsdval sszefiiggd fegvelmi és etikaf vétségek, a munkajogi és munkavédelmi kitelezettségszegések megeldzése és
Jeltardsa céljdbol - beleérive minden esetben az ellenfroést és a felilgyeletel is - tovdbbd az érintett vagy mdsok jogainak védelme
érdekében.
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ériesiti.

16. §° (1) Ha a személyes adat a valdosignak nem felel meg, €s a valoésdgnak megfeleld
személyes adat az adatkezeld rendelkezésére all, a személyes adatot az adatkezeld helyesbiti.

{2) A személyes adatot tér6ini kell, ha
a) kezelése jogellenes,
b} az érintett — az Infotv. 14. § (1) bekezdés c) pontjaban foglaltak szerint — kéri,

¢} az hidnyos vagy téves — &s ez az allapot jogszerlien nem orvosolhatd —, feltéve, hogy a
toriést torvény nem zarja ki,

d) az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok tarolasanak torvényben meghatirozott
hatarideje lejart,
e) agzt a birdsAg vagy a Hatésag elrendelte.

(3} A (2) bekezdés d) pontjdban meghatdrozott esetben a t6rlési kitelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozdjat a levéltdri anyag védelmére vonatkozd jogszabaly
értelmében levéltari Grizetbe kell adni.

(4) Torlés helyett az adatkezeld zdrolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére 4ll6 informdacidk alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit.
Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhetS, ameddig fennéll az az adatkezelési cél, amely
a személyes adat torlését kizarta.

(5) Az adatkezeld megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontossigat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansiga nem
allapithaté meg egyértelmien.

17. §° (1) A helyesbitésrdl, a zarolasrdl, a megjeldlésrdl és a torlésrbl az érintettet, tovabba
mindazokat értesiteni kell, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottdk. Az értesités
mellGzhetd, ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

(Z) Ha az adatkezeld az érintett helyesbités, zarolas vagy tirlés iranti kérelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételét kdvetd 25 napon beliil irdsban vagy az érintett hozzijarulasaval elektronikus
iton kézli a helyesbités, zarolas vagy torlés irdnti kérelem elutasitdsdnak ténybeli és jogi indokait. A
helyesbités, 16rlés vagy zarolas iranti kérelem elutasitisa esetén az adatkezels tajékoztatia az érintettet
a bir6sagi jogorvoslat, tovabba a Hatdsaghoz fordulas lehetdségérol,

15, Az adatkezelés nyilvantartiasa

18.§ (1) A Tankeriileti Kdzpontban minden adatkezelést nyilvantartdsba kell venni (2. szdmu
melléklet). A nyilvantartasba vételrdl az egyes adatkezelésekert felelds szervezeti egységek vezet6i
gondoskodnak, a nyilvantartds vezetéséért az adatgazda a felelds. A nyilvantartds vezetése
elektronikus ton térténik.

(2) A nyilvantartas a jogszabalyok és a Tankeriileti K&zpont szabélyzatainak a keretei kozott az
adatvédelem AlaptOrvényben rpzitett elvei szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabilyozza és
dokumentalja az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket és kiriilményeket. Ezek kiildndsen:

a) az adatkezelés megnevezése,
b) célja, rendeltetése,
c) jogszabalyi alapja,

d) kezelbje (szervezeti egység, annak vezetGje, illetve az adatfeldolgozést végzé felelts
személy neve, beosztdsa, irodédja és telefonszama),

¥ Infotv. 17, §
@ Infofy. 16. §
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€) érintettek kbre és szdma,
f} nyilvantartott adattipusok kére,
g) adatok forrasa (maga az érintett, vagy mas adatkezelés),
h) adatfeldolgozas médszere (manudlis, szamitogépes, vegyes),

1) az adatokon végzett gyakori adatkezelési miiveletek (tarolds, moédositas, aktualizalds,
valogatas, rendszerezés, stb.),

j) rendszeres adattovabbitasok és jellemzd egyedi adattovabbitasok,
k) adatbiztonsdgi intézkedések,
) adatok megdrzésének, illetve torlésének ideje.
(3) Nem kell nyilvéantartist vezetni és a Hatosagnak nem kell bejelenteni azt az adatkezelést, amely:
a) az adatkezelével foglalkoztatotti jogviszonyban 4116 személyek adataira vonatkozik,

b) a foglalkozas-cgészségligyi ellatasban kezelt személy betegségével, egészségi allapotaval
kapcsolatos személyes adatokra vonatkozik gybgykezelés vagy az egészség meglrzése,
tarsadalombiztositdsi igény érvényesitése céljabdl,

¢) az érintett anyagi ¢s egyéb szocidlis tamogatésa céljdbdl nyilvéntartott személyes adatokra
vonatkozik,

d) a hatosagi, az iigyészségi €s a birdsagi eljaras altal érintett személyeknek az eljaras
lefolytatdsaval kapcsolatos személyes adataira, vagy a biintetés-végrehajtds sordn a
biintetés-végrehajtassal dsszefiiggésben kezelt személyes adatokra vonatkozik,

e) a hivatalos statisztika céljat szolgald személyes adatokat tartalmaz, feltéve hogy —
térvényben meghatirozottak szerint -~ az adatok crintettel valé kapcsolatinak
megallapitasat véglegesen lehetetlenné teszik,

f) atudomanyos kutatas céljait szolgilja, ha az adatokat nem hozzék nyilvanosségra,
g) alevéltari drizetbe vett iratokkal Gsszefiiggésben valésul meg.
(4) Az adatkezelés megsziinése utan a nyilvéntartast irattari kezelésbe kell venni.

(5) A nyilvantartis adatainak valodisdgat a belsé adatvédelmi felelds és az illetékes adatkezelt
évente feliilvizsgdlja, az idokozben tortént valtozdsokat atvezeti. Az adatkezelés megsziinése utdn az
adatkezelési nyilvantartasat irattari kezelésbe kell venni.

IV. FEJEZET
AZ ADATKOZLES
16. Adattovibbitas, nyilvanossagra hozatal
19.§ (1) Személyes adat harmadik személlyel adattovébbitdis vagy nyilvanossagra hozatal

formajaban koz6lhetd.

(2) Adattovabbitds, ha az adatot meghatirozott harmadik személy tudomdsira hozzik. Az
adattovabbitas megvaldsulhat az adatkezelésbe torténd betekintéssel vagy kivonat készitésével is.

(3) Kilifoldre torténdé adattovabbitis, ha az adatot az Eurdpai Gazdasagi Térség (EGT) tagallamain
kiviili (harmadik) orszdgba tovabbitjdk. Az EGT tagallamaiban térténd adattovabbitis belfldi
adattovabbitasnak mindsiil,

(4) Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki szdmara hozziférhetévé teszik.
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17. Az adattovabbitas rendje

20.§ (1) A Tankeriileti K&zpont az eljaras soran a személyes adatot csak akkor tovabbithatja mas
szervhez, ha azt t6rvény megengedi, vagy ha az érintett chhez hozzdjirult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzajaruldsaval kertilt sor, a Tankeriileti Kézpont a felvett adatokat térvény
eltérd rendelkezésének hidnydban a ra vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabdl, vagy a
Tankeriileti Kézpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozdsaval aranyban all tovdbbi kitlén
hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajaruldsanak visszavonasat kovetden is tovébbithatja.

(2) A Tankerilleti K&zpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankeriileti
Kozpont térvényben meghatirozott adatkezeldje, vagy amit mds adatkezel6tdl jogszerlien atvett,
amennyiben ezt az érintett nem tiltotta meg.

(3) A Tankenileti Kozpont kezelésében 16vd személyes adat nyilvanossagra hozatalat tdrvény — az
adatok korének meghatdrozésaval — kozérdekbdl elrendelheti. Az adatok egyéb esetben torténd
nyilvanossagra hozataldhoz az érintett hozzdjaruldsa, kiilonleges adat esetében irasbeli hozzajarulisa
sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulésat nem adta meg

21.§ (1) Az adatkezelést végz6 hivatali munkatirs az e szabalyzat 22.-25. §-ban szabélyozott
adattovabbitdsra irdnyulé megkeresés beérkezésérol haladéktalanul tijékoztatja az adatkezelést végz6
szervezeti egység felelds vezetdjét.

) Az egység vezetbje a rendelkezésre alld adatok alapjan megvizsgéalja az adattovabbitds
feltételeinek fenndllasét, a kérés teljesithetdségét, szitkség esetén tovabbi tajekozoddast végez. Az
adattovabbitasi kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adattovabbitds céljat, jogalapjat (az alapul szolgdldé t6rvényi rendelkezés pontos
megjelolését),

b} akért adatok kdrének pontos meghatarozasat,

c) az ¢érintett szemé€ly azonositisdhoz szikséges adatokat, iGbb személyre vonatkozdé
adatigénylés esetén az érintettek azonositaséhoz szitkséges csoportképzd ismérveket.

(3) Amennyiben az adattovibbitis jogszeriiségével kapcsolatban kétség merill fel, az érintett
szervezeti egységek vezetbi — firasban vagy elektronikus Uton — a belsé adatvédelmi feleldshéz
fordulhatnak, aki nyolc munkanapon belitl 4llasfoglaldst ad ki az adattovabbitas jogszerliségérdl,

(4) A megkeresett szervezeti egység vezetdje a megkeresések teljesitésér6l — sziikség esetén a belsd
adatvédelmi felelds allasfoglaldsdnak figyelembe vételével — 15 munkanapon beliil dént. A dontés
ellen az adatkérd 15 napon beliil irasban benytjtott panasszal fordulhat a tankeriileti igazgatéhoz, aki
15 napon belill hatéroz az adatok tovabbithatésagardl.

(5) Amennyiben az adattovabbitas feltételei fennéllnak, az adatokat a megkeresést benyljté szerv
rendelkezésére kell bocsatani. Az adatok atadaséval kapcesolatban felmeriilt kiliségeket a megkeresést
benyijté szerv viseli. Az adatok atadasardl sz616 jegyzokdnyv felvételérdl az adatkezelést végzd
szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(6) A Tankeriileti Kdzpont az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartasi szamot az
adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovibbitiaséndl, nyilvinossigra hozisinal és az
érintetinek vald kiadiasakor fel kell tiintetnie,

18. A Tankeriileti Kézponton belitli adattovabbitis

22.§ A Tankeriileti Kézpont szervezeti rendszerén beliil a Tankeriileti Kdzpont altal kezelt személyes
adatok — a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig — tovabbithaték olyan szervezeti
egységhez, amelynek a tOrvényben vagy belsé iranyitasi eszkdzben foglaht feladatainak elldtishoz
sziikséges.

23.§ A Tankeriileti K&zpontban folyo, kiilonbdzd célra irAnyuld adatkezelések csak térvényes cél
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érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsothatok dssze. Az adatkezelések Gsszekapesoldsival
Osszefliggd alabbi tényeket az adatvédelmi nyilvantartisban rogzitni kell (2. szdmil meliékler).

19. Adattovabbitas kiilsé megkeresés alapjan

24.§ (1) A Tankeriileti Kézponton kiviili szerviél vagy maganszemélytdl érkezs, adatkizlésre
irdanyulé megkeresés csak akkor teljesithet0, ha az érintett erre irdsban felbatalmazza az Intézményt.
Az érintett eldzetesen is adhat ilyen tartalmu fefhatalmazast, amely szdlhat valamely idétartamra és a
megkereséssel €16 szervek meghatarozott korére.

(2) A vonatkozd jogszabdlyokban meghatirozott személyes és kiildnleges adatok az érintett
nyilatkozattételétdl fiiggetleniil tovabbithatdak:

a} a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizetdhelyének minden
olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatas, jogosultsag megallapitdsdhoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a birdsignak, rendbrségnek, lgyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, Allamigazgatasi
szervnek a konkrét igy eldoniéséhez szitkséges adatok;

¢) a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatissal
osszefligg6 adatok,

d) anemzetbiztonsigi szolgalatnak a nemzetbiztonsagi szolgélatokrdl szol6 1995, évi CXXV.
térvényben (a tovabbiakban: Nbtv.) meghatirozott feladatok elldtasahoz sziikséges
valamennyi adat;

e) Imfotv. 28. § alapjan a Tankeriileti Ko&zponthoz intézett adat-megismerési kérelem
teljesitése célidbol a kérelmezbnek az Infotv. 26. § (3) bekezdése szerinti kdzérdekbol
nyilvanos adatnak mindsiilo adatok,

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kdzvetlen elérés dtjan
az 4garati irdnyitassal Osszefliggd feladatok ellatdsa, a miniszteri hatésigi jogkor
gyakorldsa céljabdl a feladatok ellatdsahoz sziikséges valamennyi adat,

(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek trvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzajarulds hidnyos adattartalméra, vagy mds koriilményre tekintettel — nem 4llapithaté meg.

(4) A nemzetbizionsigi szolgalatoktol érkez6 megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozd adatokrdl —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetbleg mas
személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

(5) A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, kériilményeket
Jjegyzbkonyv felvételével dokumentalni kell. A jegyzokonyv az alabbi adatokat tartalmazza (5. szdmu
meiléklet):

a) amegkeresést kezdeményez0 szerv, vagy személy megnevezése, cime, telefonszama,
b) az adatkérés célja, rendeltetése,

¢} az adatkérés jogszabalyi alapia, illetve az érintett hozzAjaruld nyilatkozata,

d) az adatkérés id6pontja,

e) az adatszolgaltatas alapjaul szolgal6 adatkezelés megnevezése,

f) az adatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység megnevezése,

g} az érintettek kore,

h} akért adatok kore,

i) az adattovabbitas mddia,

j)  az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések.
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(6) A megkeresésrol szol6 jegyzOkonyv elsé példanyét a felelés adatkezeld 6rzi. A jegyz6konyv
megbrzési ideje tiz év.

(7) Nem kell jegyzOkOnyvezni azon adattovibbitisokat, amelyek ténye egyéb médon hitelesen
rbgzitésre kerill, amennyiben a rogzitett dokumentaci6 tartalmazza az (5) bekezdés a)-j) pontjait. igy
kiillondsen nem kell jegyzOkonyvezni azon megkereséseket, amelyek frasban érkeznek, az illetékes
szervezeti egység iktatja, és az adattovabbitas iktatott, irasbeli dokumenturmmal valésul meg,

(8) Az adattovébbitisok tényét olyan moédon kell rbgziteni, hogy a szervezeti egység egy
meghatérozott érintettre vonatkozé adattovabbitasokat meg tudja &llapitani és a 14. § {2) bekezdésében
foglalt tajékoztatisnak eleget tudjon tenni.

20. Adattovabbitas Kkiilfoldre®

25,8 (1) Személyes adatot az adatkezeld vagy adatfeldolgozé harmadik orszdgban adatkezelést
folytatd adatkezeld részére akkor tovabbithat, vagy harmadik orszagban adatfeldolgozast végz6
adatfeldolgoz6 részére akkor adhat 4t, ha

a) ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy

b) az adatkezelésnek az Infotv. ide vonatkozdan elbirt feltételei teljesiilnek, és — a harmadik
orszdgban az atadott adatok kezelése, valamint feldolgozasa soran biztositott a személyes
adatok megfeleld szintl védelme.

(2) A személyes adatok megfeleld szintdl védelme akkor biztositott, ha
a) az Eurépai Unio kotelezd jogi aktusa azt megallapitja, vagy

b) a harmadik orszdg és Magyarorszag kOzitt az érintetteknek a jogai érvényesitésére, a
jogorvoslati jog biztositasara, valamint az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozés fiiggetlen
ellendrzésére vonatkozé garancidlis szabdlyokat tartalmazd nemzetkdzi szerzddés van
hatalyban, vagy

c) az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozis kotelezd szervezeti szabélyozasnak megfelelen
torténik.

(3) Az EGT tagéallamba irdnyuld adattovabbitst figy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitasra keriilne sor.

(4) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szdmolni kell kiilfoldre irdnyulé adattovabbitassal, az
érintettek figyelmét erre a koriilményre mar az adatok felvétele el6tt fel kell hivni.

21. Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés™

26. § (1) Kizérdlag automatizilt adatfeldolgozissal az érintett személyes jellemzOinek értékelésén
alapulé déntés meghozatalara csak akkor keriilhet sor, ha a dontést

a) valamely szerz8dés megkttése vagy teljesfiése sordn hozték, feltéve hogy azt az érintett
kezdeményezte, vagy

b) olyan térvény teszi lehetdvé, amely az érintett jogos érdekeit biztosité intézkedéseket is
megallapitja,

(2) Az automatizalt adatfeldolgozassal hozott dintés esetén az érinteftet — kérelmére - téjékoztatni
kell az alkalmazott modszerrdl és annak lényegérol, valamint az érintettnek allaspontja kifejtésére
lehettséget kell biztositani.

T Infote. 8. §
Z uoty. 11. §
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22. Személyes adatok kezelése tudoményos kutatas sordn”™

27.§ (1) Tudomaényos kutatds céljara felvett személyes adat csak tudoményos kutatds céljara
hasznalhatd fel.

(2) A személyes adat érintettel valé kapcsolatdnak megallapitasdt — mihelyt a kutatasi cél
megengedi — véglegesen Iehetetlenné kell tenni. Ennek megtdrténtéig is kiilon kell tirolni azokat az
adatokat, amelyek meghatirozott vagy meghatirozhaté természetes személy azonositasara alkalmasak.
Ezek az adatok egyéb adatokkal csak akkor kapesolhaték Ossze, ha az a kutatds céljira sziikséges,

(3) A tudomanyos Kutatast végzd szerv vagy személy személyes adatof csak akkor hozhat
nyilvinossagra, ha

a) az érinteit ahhoz hozzdjarolt, vagy

b) az a tbrténelmi eseményekrdl folytatott kutatdsok eredményeinek bemutatisahoz
sziikséges.

23, Adatfeldolgozis™

28.§ (1) Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozd kiilon tGrvények keretei kozott az
adatkezel® hatdrozza meg. Az dltala adott utasitasok jogszeriségéért az adatkezels felel.

(2) Az adatfeldolgozo az adatkezeld rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozot.

(3) Az adatfeldolgozd az adatkezelést érintdé érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizardlag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabbid a személyes adatokat az adatkezel rendelkezései szerint
koteles tarolni és megdrizni.

(4) Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerzodést irdsba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem
bizhatd meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat felhasznald iizleti
tevékenységben érdekelt.

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE®

29.§ (1) Az adatkezeld koteles az adatkezelést miiveleteket gy megtervezni és végrehajtani, hogy
az Infotv, és az adatkezelésre vonatkozd més szabilyok alkalmazasa sordn biztositsa az énntettek
maginszférijinak védelmét. Az informatikai adatbiztonségi kivetelményckre vonatkozd részletes
rendelkezéseket a Tankeriileti Kozpont Informatikai €s Informatikai biztonsdgi szabalyzata
tartalmazza,

(2) Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgoz6 kételes gondoskodni az adatok biztonsagardl, kiteles
tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a tdrvény, valamint az
egyeb adat- €s titokvédelmi szabalyok érvényre juttatisihoz sziikségesek.

(3) Az adatokat megfeleld intérkedésekkel védeni kell kiiltnsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és  sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozdsabdl fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

30.§ (1) Az adatbiztonsag keretében a Tankeriileti KOzpont a személyes adatok kezeléséhez az
informatikai szolgiliatasok nydjtasa sordn alkalmazott elektronikus eszkdzdk iizemeltetése
vonatkozdsdban garantdlja, hogy a kezelt adatok az arra feljogosfiottak szdmdra hozzéférhetd

“ Infotv. 12. §
# fowv. 10. §
3 fotv. 7. §
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(rendelkezésre 4llas), az adatok hitelessége és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége), az
adatok valtozatlanok (adatintegritas), valamint az adatok a jogosulatlan hozzaférés ellen védetiek (adat
bizalmassaga).

(2) A Tankeriileti Kézpont a megfeleld miiszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel
gondoskodik az adatkezelés biztonsdganak a védelmérdl, amelynek a keretében megvaldsitott védelmi
szint az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezt kockazatoknak mindenkor megfeleld védelmi szintet
képvisel.

(3) A Tankeriileti Kozpont a kezelt személyes adatokat megfelelé szervezési és miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetékielen hozzaférés és felhasznalas ellen. Az adatbiztonsag
keretében az egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfeleld szinti
hozzaférési jogosultsdggal rendelkezd személyek izemeltethetik. A Tankeriileti Kézpont gondoskodik
arr6l, hogy alkalmazottal csak a munka elvégzéséhez clengedhetetleniil sziikséges jogosultsiggal
rendelkezzenek. A Tankeriileti K&zpont a hozzaférési jogosultsigot csak olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozasa a munkakdri feladata, A hozzéférés
jogosultsidgokat, valamint azok felhasznalasat a Tankeriileti K&zpont meghatarozott rendszerességgel
ellenérzi.

3L.§ (1) A kiilénbozd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatalloményok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban térolt adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetové teszi - kdzvetleniil ne legyenek Ssszekapesolhatdk és az érintetthez rendelhetdk.

(2) A személyes adatok automatizlt feldolgozasa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozd tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznilatanak megakadalyozasat,

¢) annak ellenérizhet6ségét és megallapithatosiglt, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazdsaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,

d) annak ellendrizhetdséget és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és
ki vitte be az automatikus adatfeldolgozd rendszerekbe,

e) atelepitett rendszerek lizemzavar esetén t6rténd helyreallithatosagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellép6 hibakrdl jelentés késziiljon.

(3) Az adatkezelonek és az adatfeldolgozdénak az adatok biztonsagit szolgdlé intézkedések
meghatérozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezelének.

32.8 A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonsdga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tliz- és vagyonvédelem: az irattiri kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, széraz, tliz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellitott helyiségben kell elhelyezni,

by hozziférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben lévd iratokhoz csak az illetékes
{igyintézok férhetnek hozza; a személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat
lemezszekrénybe kell brizni,

c) archivalds: a kdzszolgélati adatvédelmi szabalyzatban hivatkozott adatkezelési eljfrdsok
iratainak archivaldsat a Tankerilleti K&zpont iratkezelési szabalyzatanak megfelelGen kell
elvégezni.

33.8 (1) A Tankeriileti Kézpont adatkezelést végzd foglalkoztattak kotelesek az altaluk megismert
személyes adatokat tikokként megbrizni. Adatkezeldi munkakdrben csak az foglalkoztathato, aki
titoktartasi nyilatkozatot tett, vagy a munkak®ri leirdsa a titoktartdsra vonatkozd elbirdsokat




A Szombathelyi Tankertileti Kézpont 34/2017. (X, 24.) A Szombathelyi Tanker{ileti Kozpont Adatvédelmi és
szabélyzata adatbiztonsagi rendjérél sz616 szabélyzata
tartalmazza.

(2) A Tankerileti Kdzpontban miikddé informatikai rendszerek hasznalatira vonatkozd részletes
szabdlyokat, kOvetelményeket a Tankerilleti Kozpont Informatikai szabalyzata, valamint az
Informatikai biztonsagi szabalyzata tartalmazza.

VL. FEIEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE

34.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont foglalkoztatottjai fegyelmi, polgari jogi és biintetSjogi feleldsséggel
tartoznak a hivatali feladataik teljesitése soran végzett adatkezelések jogszeriiségéért és a jelen
Szabalyzatban foglaltak betartdsaért.

(2) A Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottja fegyelmi feleldsséggel tartozik killéndsen, ha

a) a feladatai teljesitése soran jogszerlien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szdmdra dtadja, vagy hozziférhetdvé teszi,

b) jogosultsdgait nem rendeltetésszerfien hasznélja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozdi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti
Kdézpont més foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetdvé
teszi.

(3) A Szabalyzat elbirasait megszegd foglalkoztatott jogosultsigait azonnal vissza kell vonni és az
¢érintett személy a tovabbiakban a Tankeriileti Kozpont szdméra adatkezeléssel, adatfeldolgozassal
kapcsolatos tevékenységet nem végezhet. Jelen rendelkezés érvényesitéséért azon szervezeti egység
vezetOje felel, amelynek tevékenységéhez az adatkezelés, az adatfeldolgozas kzvetleniil kapcsolédik.

VII. FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

35.8 (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kdzpont elntkének jovahagyasat kovetd 5. napon lép
hatélyba.

(2) Jelen szabalyzat hatdlyba lépésével egyidejiileg hatalydt vesziti az e targykrben kiadott korabbi
szabalyozas.
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2. szamu melléklet

1.1. { megnevezése | ... Tankeriifeti Kozpont ..........cocoieiiiiiinna., (szervezeti
ezység megnevezése)

1.2. | cime: | o

1.3. | telefonszama:

1.4. | kapesolattarté (belsd adatvédelmi felelds neve)

megnevezése:

célja:

jogalapja:

jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mais

...............................................

jogalap:

2.4,

tényleges adatkezelés helve:

(szerverzeti egysép megnevezése)

2.6.

adatkezelési mlveletek:

Adatgyiijtés és felvéte]
Adattarolas
Mobdositas
Aktualizalas
Rendszerezés
Valogatas
Tovabbitas
Nyilvanosségra hozatal
Torlés
Egyéb mitvelet:

3.1. | adatfeldolgozd megnevezése:

3.2 cime:

3.3 telefonszama:

34 kapcsolattartoja:

3.5. kéwi

mbdszere:

it

gépi, részben gépesitett, parhuzamos

4.1. | adatfajia megnevezése:
4.2. | adatforras megnevezése: maga az érintett/mas adatkezelés
4.3. | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas Jjogalap:
4.4. | adatfelvétel (atvétel) modja: jegyzkdnyv, bevallds, drunyilatkozat, kérdbiv, stb.
4.5. | az adat o tirdtheté/nem t6rolhetd
ha tbrolhetd, a tOrlés indoka: tOrvényi hataridd, célhoz kotbttség
megsziinése, érintett kérelme
atorlés hatdridejer ...
4.6. | az adat archivilis modja és
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gyakorisiga:

adatfajta megnevezése:

5.2. | cimzett neve:

5.3. | az adattovabbitas jogalapja: jogszabély/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:

3.4. | az adattovabbitas mddja: papir alapon, elektronikusan, online kapesolat

5.5. | idépontja: adattovabbitds hatdrideje, gyakorisdga

5.6. i Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas (mely szerv megnevezése:

részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):

6.1. | Gsszekapcsolt  adatkezelések
megnevezese:
6.2. | Gsszekapcsolas célja,
rendeltetése:
6.3. | az bsszekapcsoléds jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/méas Jjogalap:
6.4. | id6pontja, tartama: adattovabbitds hatdridefe, gyakorisdga
6.5, | Az Osszekapcsoldst  végzd
személy neve, beosztasa,
szervezeti epysépe,
telefonszadma, e-mailcime:
6.6. | Az Ssszekapcsolassal
érintettek kore és szama:
6.7. | Az Gsszekapesolt adatok kore
6.8. 1 Az Gsszckapesolas médja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirasa:
Haldzati tovabbitas
Vegyes rendszerfi tovabbitas
6.9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitds (mely szerv megnevezése:

régzére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):

7.1,

érimtett adatok kore

7.2. | érintettek kbre, szédma:

7.3. | id6pontia:

1.4. | kbrillményei, hatasa:

7.5. | elharitiséra megiett

intézkedések:

csoport leirisa

8.2.

érintetiek szdma
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3. szdamii melléklet

»

rintet

¥ 4 meghereséssel érintett sserveceli egység vecetdje toln kil

Info v, 15. § (1) Az érintett kévelmére a= adathezel§ idjékostardst ad az érintett ditala keselt, lletve ac dliala vagy rendelkezése szerint
megbizott adatfeldolgozs dltal feldolgozott adatairdl, azok forrdsdrdl, az adatkezelés céljdril, Jogalapjdrél, idétartamardl, az- adatfeldolgozd
nevérsl, cimérdl és az adatkezeléssel ésssefiigel tevékenységérdl, az adatvédelm! incidens kortilményeirsl, hatdsairdl és az elhdritdsdra
megtet! intézkedéselrSl, lovdbbd - az érintetl személyes adatainak tovabbitisa esetén - az adatiovdbbitds jogalapdrdl és cimzetyjérsl,
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Kitoltési dtmutato
az Erintett-tdjékoztatdsi nyilvantartds vezetéséhez

1. Altaldnos tdjékoztaté

1.1. Az Frintett-tdjékoztatasi nyilvantartas (a tovabbiakban, jelen 3. sz. melléklet alkalmazasiban:
Nyilvantartas) egyrészt az Infotv. 15.§ (5) bekezdéshen foglalt kedvezmény ellendrzését, masrészt az
Infotv. 16.§ (3) bekezdésében foglalt kdtelezettsépek teljesitését szolpalja,

1.2. A Nyilvantartast kizarélag elektronikusan kell vezetni.
1.3. Minden év januar 1-jén &j Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4. A Nyilvantartds az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartdsira szolgal, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kérnek tajékoztatast (Infotv. 15-16.§).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartdsban kell rogziteni: amikor torvényben erre felhatalmazott szervek
(Rendbrség, birdsagok, stb.) kémek személyes adatot is tartalmazd tajékoztatast. Ezeket az
adatszolgaltatésokat az Adattovabbitasi nyilvantartisban kell rogziteni.

1.6. Toriési hataridé: A naptari év lezdrasaval a Nyilvantartdsban szerepls, adott évben benytjtott
kérelmek tovabbi nyilvantartasa szlikségtelen. Az év lezarasaval a Nyilvantartas sorait t6rolni kell.

2. A Nyilvantartds egyes oszlopainak kitiltése

2.1. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigénylé azonositasdhoz szitkséges adatokat. Ez a neve
mellett lehet barmilyen més személyazonositd adat, amely rendelkezésre 4ll, és alkalmas arra, hogy az
alapjan késdbb a Tankeriileti K6zpont azonositani tudja az igényl6t. A név mellett igy szerepelhet
példaul lakeim, anyja neve, sziiletési hely és id6, személyi igazolvény szam, sth., barmi, ami alkalmas
az adatigényl® azonositasara. Jellemzben a név mellett tovabbi egy személyes adat mar alkalmas ezen
cél elérésére, igy sziikségtelen tGbbet régziteni a nyilvantartasban.

Jelen esetben az azonositds kizdr6lag azt a célt szolgélja, hogy az Infotv. 15. § (5) bekezdés szerinti, a
Tankeriileti Kézpont a naptari évente egyszeri ingyenes tdjékoztatast kontrolldlni tudja. A naptari éven
beliili tébbszori tajékoztatds kérése esetén koltségtérités allapithaté meg,

2.2, Tiajékoztatasi kérelem beérkezésének idépontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzd szervezeti egység altal a kérelemre iitott
érkezési iddpontot.

2.3. Tajékoztatisi kérelem eredménye

Ebben az osziopban kell feltiintetni a kérelem elbirdlasianak eredményét: ,Teljesitve” vagy
~Elutasitva”. Amennyiben az érintett a kapott tgjékoztatassal nem ért egyet és moédositja a kérését, az
uiboli tajékoztatasi folyamatnak mindsiil.

2.4, Tajékoztatas iktatészdma
Az adatigényidnek kildott valasz iktatdszama
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Kitdltési atmutatéd
az Adattovabbitasi nyilvantartas vezetéséhez

1. Altalanos tajékoztaté

1.1. Az Adattovabbitasi nyilvantartds (a tovdbbiakban, jelen 4. szdmd melléklet alkalmazasaban:
Nyilvantartas) az Infotv. 15.§ (2) bekezdésben foglalt kitelezettség teljesitését szolgdlja.

1.2. A Nyilvantartast kizar6lag elektronikusan kell vezetni.

1.3. A Nyilvantartisban azokat a személyes adatot is tartalmazd adattovabbitasokat kell rogziteni,
amelyeket torvényben erre felhatalmazott szervek (Renddrség, birdsagok, stb.) kérek a Tankeriileti
Koézponttdl.

1.4. Személyes adata kizdrélag természetes személynek lehet.
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartasban régziteni példaul:
a) ha az érintett a sajat személyes adatai vonatkozasaban kér tajékoztatist (l4sd: 3. szdmn
melieklet: Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas),
b) akozérdekil adat(ok)rol kért tajékoztatast,
¢) a Tankeriileti Kozpont altal kezelt gazdalkodéi adat(ok) tovabbitasat.

1.6. Torlési hatarid6: a Nyilvantartds adatai az Infotv. 15. § (2) bekezdésének figyelembevételével
torsihetdk.

2. A Nyilvantartis egyes oszlopainak kitoltése

2.1.  Sorszam

Evente 1-gyel kezdéds, folyamatos sorszdmozds. Minden év januér 1-jén 4j Nyilvantartist kell
kezdeni.

2.2,  Adatigényld adatai

Ebben az oszlopban kell feltlintetni az adatszolgaltatst kérd szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csaladi és utonevét és tovabbi egy személyazonosité adatat (pl. lakeim, anyja neve).

Konkrét adatigényld nélkuli, jogszabdlyon alapuld, bizonyos idészakonként vagy eseményt kbvetden
rendszeres vagy automatikus adattovabbités esetén ez az oszlop iiresen marad.
2.3. Adattovibbitas cimzettje

Ezen osziopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni,
amely az adatokat megkapta.

Eléfordulhat, hogy az adatigényld €s az adattovabbitas cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabalyon
alapuld adattovabbités esetén is ki kell télteni.

24. Adattovabbitis célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigényié milyen célra kivanja hasznalni a Tankeriileti
Koézpontté! kért adatokat. Ez jellemzOen az adott szerv hatiskdrébe tartozé valamilyen eljaras
lefolytatisa lehet (pl. renddrségi eljaras esetében nyomozas lefolytatisa, vagy birdsdgi eljérds esetében
lehet példaul polgari per).

2.5. Adattovabbitas jogalapja

Az adattovabbitas jogalapja lehet az <érintett hozzijéruldsa vagy tOrvényi felhatalmazas. Ezen
oszlopban az adattovabbités tOrvényi alapjanak pontos jogszabalyhelyét kell megjeldlni,

2.6. Adattovabbitas idépontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére torténd megkiildésének datumat kell
feltiintetni (elektronikus kiildés esetén Ora, perc megjeldléssel egyiitt).

2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kore
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Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, ugy it az adatigényld csaladi és
uténevét és az azonositishoz sziikséges tovabbi egy személyazonositd adatat kell feltintetni. Ez lehet
lakcim, anyja neve.

Amennyiben az adatigénylés t6bb személyre vonatkozik, gy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovabbitott adatok fajtaja

Ebben az oszlopban azt kell megjeldlni, hogy milyen fajtjl, jellegii személyes adatok keriiltek
tovabbitasra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9, Adatot tovabbité adatai
Papir alapt adattovabbitds esetén itt elegend6 az adattovabbité irat iktatoszamadt feltiintetni.

Elektronikus adattovabbitis esetén fel kell tiintetni a kiildést végzé nevét és technikai azonositd
szamat (TASZ).
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5. szdmnt mellékier

| A megkeresést kezdemén

1.1. | megnevezése/neve:

1.2. | cime

1.3. | telefonszama:

célja, rendeltetése:

2.2, | id6pontia:

2.3. | jogalapja: jogszabaly/érintett hozzhjarulasa/mas jogalap:

2.4, | énniettjeinek kore és szama: . (]

2.5. | kért adatok kére;

3.1. | alapjaul szolgalo

adatkezelés:
3.2. ] teljesitd szervezeti egység
megnevezése:
3.3. 1 médja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirdsa:

Haldzati tovabbitas
Vegyes rendszeri: tovabbitds

....................................................................................................................................

............................................

adatkezelds felelds vezet§je adatgazda
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