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A Szolnoki Tankeriileti K6zpont és az altala fenntartott koznevelési intézmények kikiildetési rendjét az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdésének c) pontja figyelembe vételével — a Szolnoki Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) és g) pontjaban biztositott jogkdromben eljarva — a kdvetkezok
szerint hatarozom meg.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A kikiildetési szabalyzat célja, hatalya

1.§ (1) A Bel- és kiilfoldi kikiildetésekrol szolo szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy
biztositsa a Szolnoki Tankeriileti Kozpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont) kikiildetéseivel
kapcsolatos feladatok egységes, szabalyszeri végrehajtasanak rendjét a vonatkozo jogszabalyok,
valamint a bels6 szabalyzatok rendelkezéseinek figyelembevételével.

(2) A Szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységére,
b) valamennyi, a Tankeriileti K6zpont altal fenntartott és miikodtetett koznevelési intézményre,

¢) a Tankeriileti Kézpont valamennyi kormanytisztviseljére, munkavallalojara, kdznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyban és egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allo
foglalkoztatottakra (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

(3) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:
a) a kikiildetés elrendelésére,
b) anapi dijak megallapitasara,

c) a kikiildetéssel kapcsolatos ellatmany elszamolasara, a kiilfoldi utakrol szolo uti jelentések
elkészitésére,

d) akikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasok elkészitésére, a szallasdij elszdmolasara,
e) azlizemanyag elszamolas szabdlyaira.
2. A Szabalyzatra vonatkozo jogszabalyi eldirasok

2.§ A Szabalyzat alkalmazéisa soran figyelemmel kell lenni kiilondsen az alabbi jogszabalyok
rendelkezéseire:

a) a kormanyzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. toérvény(a tovabbiakban: Kit tv.),

b) apedagdgusok uj életpalyajarol szolo 2023. évi LII. térvény (a tovabbiakban: Phaé. tv.),

c) amunka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.),

d) aszemélyi jovedelemadorol szol6 1995. évi CXVIL. térvény (a tovdbbiakban: Szja tv.),

e) az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.)

f) azallamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.)

g) a tartos kiilszolgalatrol és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrdl szolod 172/2012. (VIIL. 26.)
Korm. rendelet,
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3.§

h) a kilfoldi kikiildetéshez kapcsolodo elismert koltségekrdl szold 285/2011. (XII. 22.) Korm.
rendelet,

1) akozati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek tizemanyag-
¢és kenbanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhatdo mértékérdl szold 60/1992. (IV.
1.) Korm. rendelet,

j)  a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavallalo koltségtéritésérdl szolo 437/2015.
(XII. 28.) Korm. rendelet,

k) a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél szolo 39/2010. (II. 26.) Korm.
rendelet.

3. Ertelmezé rendelkezések

E Szabalyzat értelmében

Hivatali, iizleti utazas: a maganszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd
tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas — a munkahelyre, a
székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyrdl torténd bejaras kivételével —, ideértve kiillondsen a
kikiildetés vagy a munkaszerzodéstol eltérd foglalkoztatas keretében mas munkaltatonal térténd
munkavégzés miatt sziikséges utazast, de ide nem értve az olyan utazast, amelyre vonatkozo
dokumentumok ¢és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, Gitvonal, uti cél, tartozkodasi ido,
a tényleges szakmai és szabadidéprogram aranya stb.) valds tartalma alapjan, akar kdzvetve is
megallapithato, hogy az utazas csak latszolagosan hivatali, iizleti; tovabba az orszaggytilési
képviseld, a nemzetiségi sz0sz010, a polgarmester, az dnkormanyzati képviseld e tisztségével
Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas (a lakohelytél vald tavollét). A
Tankeriileti Kézpont és intézményei vonatkozasaban hivatali utazasnak mindsiil kiilondsen:

a)  ha az a Tankeriileti Kézpont és intézményei alaptevékenységével kapcsolatos,

b)  ha arra hazai, nemzetkdzi, illetve intézménykozi egytittmiikodési megallapodason alapulo
cserekapcsolat keretében keriil sor,

c) a bel-, illetve kiilfoldi konferencian, kiallitason valo részvétel,
d)  abel-, illetve kiilfoldi tanulmanynt,
e)  apalyazat utjan elnyert szakmai-tovabbképzési 0sztondij.

Kikiildetés: a munkaltatd altal elrendelt, a munkaltatd tevékenységével Osszefiiggd feladat
ellatasa érdekében sziikséges utazas, igy kiillondsen a munkaszerz6déstol eltérd foglalkoztatas
keretében a munkaszerz0déstol eltérd helyen torténé munkavégzés; ide nem értve a lakohelyrol,
tartozkodasi helyrél a munkahelyre torténd oda- és visszautazast. E rendelkezés alkalmazasaban
munkahelynek mindsiil a munkaltatonak az a telephelye, ahol a foglalkoztatott a munkajat
szokas szerint végzi, ilyen telephely hidnyaban vagy tobb ilyen telephely esetén a munkaltato
székhelye min6siil munkahelynek.

Kikiildetés idétartama: az indulds ¢és érkezés tényleges idopontja kozott eltelt id6. Az idGtartam
megallapitasa szempontjabol az orszaghatar atlépését, 1égi és vizi ut esetén az indulds szerinti
idépontot egy oraval megel6zden, illetleg az érkezést egy oraval kdvetden kell alapul venni
azzal, hogy az adott kikiildetésben toltott teljes (24 6ras) napokhoz hozza kell adni a tort
napokon kikiildetésben toltott ordk szdmanak huszonnéggyel vald osztdsaval kiszamitott
napokat ugy, hogy a fennmarado tort rész - amennyiben az legalabb 8 6ra — egész napnak szamit.
Amennyiben a kikiildetésben t6ltott id6 24 oranal rovidebb, de a 8 orat eléri, az egy egész
napnak szamit.

Kikiildott: kikiildetésen 1évo személy.

Koltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitasanal nem kell figyelembe venni),
amelyet a Szja tv. altal koltségnek elismert kiadas megtéritésére kizarolag az adott bevételszerzé
tevékenység folytatdsa érdekében vagy hivatali, {izleti utazdssal (ideértve a kikiildetést, a
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kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgalatot) osszefiiggésben kap a maganszemély. Nem tartozik ezen
kiadasok korébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét részben vagy egészben
kozvetleniil kielégitd dolog, szolgaltatds megszerzését szolgalo kiadas, kivéve, ha Szja tv. olyan
koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban meghatarozott koltségtéritést ismer el,
amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni.

6. Kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetdségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizetd tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében a Magyarorszag
tertiletén kivili (a tovabbiakban: kiilfold) tartozkodasa, tovabba az el6zdekkel kapcsolatos
kiilfoldre torténd utazas, ideértve kiilondsen a kiilszolgalatot és az azzal 6sszefliggd utazast.

7. Kiilszolgadlat: a munkaltaté altal elrendelt, kiilf61don torténé munkavégzés.
II. FEJEZET
A BELFOLDI KIKULDETES RENDJE
4. A belfoldi kikiildetés elrendelése
4.8 (1) Belfoldi kikiildetést hivatalos célbdl, az utazas el6tt a ,,Kikiildetési rendelvény” elnevezésii

nyomtatvany alkalmazasaval kell elrendelni (1. szamt melléklet —B.18-70/4j/V sz. nyomtatvany).

(2) A belfoldi kikiildetés elrendelésére a kormanytisztviselok, munkavallalok esetén a tankeriileti
igazgato, koznevelésben foglalkoztatottak esetén az intézmény vezetdje, és a tankeriileti igazgatd
jogosult.

(3) A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kiallitani. A kikiildetési rendelvény eredeti
példanya a munkaltatonal marad, masolatat pedig a foglalkoztatott a bizonylatmegdrzésre vonatkozo
rendelkezések betartasaval koteles megdrizni az eléviilési id6 lejartaig.

(4) A munkaltato a szabalyzat hatalya ala tartoz6 személy részére — hivatalos kikiildetés esetén — I1.
osztalyu vonat, autobusz hasznalatidt engedélyezi, amely esetekben a napijeggyel és esetlegesen a
helyjeggyel koteles a foglalkoztatott elszamolni.

%) Amennyiben a Tankeriileti Kézponthoz az Aht. 39. §-a alapjan koltségvetési feliigyeld keriil
kinevezésre, akkor a kotelezettségvallalo az Avr. 61/A. — 61/B. §-dban meghatarozottnak megfeleléen
kikéri a koltségvetési feliigyeld véleményét €s dontése soran figyelembe veszi, a pénziigyi ellenjegyzd
az Avr. 54. §-aban meghatarozottaknak megfeleléen jar el.

5. A belfoldi kikiildetés elszimolasanak modja
5.§ (1) A kikiildott a munkavégzése soran, kdltségtéritésben akkor részesiilhet, ha a tevékenységével
Osszefiiggésben kiadasai meriilnek fel.
(2) A belfoldi kikiildetés soran felmeriil6 kiadasokra az alabbi koltségtéritések folyosithatoak:
a) Dbelfoldi napidij,
b) szallaskoltség,
c) utazasi koltségtérités,

d) egyéb koltségtérités.
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A belfoldi napidij elszamoldsa
Napidij elszamoldasa a Mt. és a Pué. tv. hatalya ala tartozo foglalkoztatottak esetében

6.8 (1) A kikiildetésben levé munkavallalonak, koznevelésben foglalkoztatottnak az élelmezéssel
kapcsolatos tobbletkoltségeinek fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (a
tovabbiakban: napidij) jar.

(2) A munkavallalot, a koznevelésben foglalkoztatottat atalanyként napi 500 forint napidij illeti meg.
(3) Nem szamolhato el napidij

a) ha atavollét idétartama a 6 6rat nem éri el,

b) ha a Tankeriileti Kézpont/intézmény a munkavallalo, a koznevelésben foglalkoztatott

¢lelmezését a kikiildetés helyén biztositja.
Napidij elszamoldsa a Kit. tv. hatalya ala tartozo foglalkoztatottak esetében

7.8 (1) A kikiildetésben levé foglalkoztatottnak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkdltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités jar.

(2) Napidij koltségatalanyként a foglalkoztatottnak a koltségvetési torvényben meghatarozott
illetményalap egy munkanapra esé Osszegének 25%-a jar, amelynek kiszamitasanal havonta 21
munkanapot kell figyelembe venni, és azt tiz forintra felkerekitve kell meghatarozni.

(3) Nem szamolhato el napidij, ha a tavollét idotartama a 4 6rat nem éri el. A napidij 50%-a jar, ha a
kikiildetésben t6ltott id6 a 8 drat nem éri el.

(4) A belfoldi napidij 6sszege az Szja tv. szerint adokoteles bevételnek szamit.
Szallasdij elszamoldsa

8.§ (1) A szallasdij elszamolasa a szolgaltatast tartalmazo szamla alapjan térténhet. Amennyiben a
szallodakoltség a kotelezo reggeli arat tartalmazza, a napidij 6sszegét 20%-kal csokkenteni kell.

(2) A Tankertileti Kozpontnal a szallaskoltség legfeljebb harom vagy négycsillagos panzidban vagy
szallodaban szamolhato el.

Utazasi koltségtérités elszamolasa

9.8 (1) A kikiildottet utazasi koltségtérités illeti meg vonat, busz — eldzetes engedély alapjan — sajat
személygépkocsi hasznalat esetén.

(2)  Azorszagos kozforgalmi vasutak, autobuszjaratok vonalain, a II. osztaly menetjegy, gyorsvonati
potjegy arat tériti meg a Tankeriileti K&zpont az utazast igazold bizonylat alapjan (pl.vonatjegy,
buszjegy, IC vonat pdtjegy, helyjegy).

10. § (1) A Tankeriileti Koézpont igazgatoja a foglalkoztatott részére — hivatalos kikiildetés esetén —
sajat gépjarmi hasznalatat engedélyezheti.

(2) A sajat tulajdonti gépjarmii hivatali célii hasznalatara vonatkozo szabalyokat részletesen a
Tankertileti Kézpont Gépjarmii-haszndlati szabédlyzata tartalmazza. A foglalkoztatott a Gépjarmii-
hasznalati szabalyzatban meghatarozott nyomtatvanyon kérelmezi a gépjarmii hivatali célt hasznalatat.

(3) A sajat tulajdonu gépjarmii hasznalatakor a koltségtérités Osszege a gépjarmii hengertirtartalma
szerinti lizemanyag-atalanynak a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal kdzzétett izemanyagarral szamitott,
tovabba az Szja. tv. 3. szamu mellékletében meghatarozott mértékii normakoltség igazolas nélkiil
elszamolhat6 6sszegébdl all.
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(4) A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezo Gt hosszat internet alapt utvonaltervezo
altal az adott utvonalra meghatarozott tavolsag segitségével, ennek hidnyaban érvényes tavolsagi
autobusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

(5) Az elszamolas kotelezé mellékleteit képezik az alabbi okiratok:
a) kikiildetési rendelvény,
b) utvonalterv,
c) sajat gépkocsi haszndlati engedély,
d) meghivo,
e) érvényes forgalmi engedély bemutatasa
f) adatfelvételi lap (5. szamu melléklet)
g) kotelezo gépjarmi-felelsség biztositas befizetését igazold dokumentum bemutatésa,
h) NAV ilizemanyag fogyasztasi norma és lizemanyagar lista.
(6) Az (5) bekezdés c), e), ), g) és h) pontjaban meghatarozottakat — amig azok tartalmaban valtozas
nem all be — elegendd csak az els6 alkalommal a Tankeriileti Kozpont rendelkezésére bocsatani.

Egyeb koltsegtérités elszamolasa

11. § (1) Egyéb koltségként elszamolhato:
a) helyi kozlekedési koltség (kivéve a magancéli kozlekedés),
b) szallaskoltség,
c) indokolt esetben a taxikoltség (kizarolag az iizleti cél érdekében felmeriilt kdltség),
d) autopalyadij,
e) parkolasi dij,
f) részvételi dij.
(2) A belfoldi kikiildetés soran felmeriilt egyéb koltségek a kizardlag az utazassal kapcsolatban

felmeriilt koltségek alatamasztasara szolgald bizonylatok alapjan szamolhatoak el (pl.: buszjegy,
vonatjegy, parkoldjegy, stb).

(3) Nem szamolhatok el a személyes sziikséglet kielégitését szolgalo, vagy vélelmezhetéen annak
tekintendd kiadasok (pl.: hotel minibar).

Az utieldleg elszamolasara vonatkozo altalanos szabalyok
12. § (1) A foglalkoztatott a kikiildetéshez utiel6leget igényelhet, amit a kikiildetést megel6z6 napon
vehet fel a hazipénztarban.

(2) Az utieldleg mértékének meghatarozasara, engedélyezésére kormanytisztviselok és a
munkavallalok esetén a tankeriileti igazgatd, kdznevelésben foglalkoztatottak esetén az intézmény
vezetdje jogosult.

(3) Azelszdmolasra kiadott titieldleg magaban foglalja a napidijat és az elszdmolhat6 koltségeket.

(4) Azcloleggel a visszaérkezést koveté 8 munkanapon beliil koteles elszamolni a foglalkoztatott.
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II1. FEJEZET
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE
6. A kiilfoldi kikiildetés elrendelése

13.§ (1) A kilfoldi kikiildetést a tankertileti igazgat6 engedélyezi, illetve rendeli el.
(2) Az engedélyezett, illetdleg elrendelt kiilfoldi ut hivatalos kikiildetésnek szamit.

(3) A felmeriilo koltségek koltségfedezetére vonatkozoan a kikiildott eldzetes koltségkalkulaciot
készit az engedélyezé részére.

(4) Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés hivatalos célbol torténd elrendelése a ,kiilfoldi kikiildetési
utasitas és koltségelszamolas" nyomtatvany alkalmazasaval torténik (2. szami melléklet — kiilon
nyomtatvany).

(5) Az utasbiztositas megkotése kotelezd, amely a kikiildott feladata.

(6) Amennyiben a Tankeriileti Kézponthoz az Aht. 39. §-a alapjan koltségvetési feliigyeld keriil
kinevezésre, akkor a kotelezettségvallalo az Avr. 61/A. — 61/B. §-aban meghatarozottnak megfelelden
kikéri a koltségvetési feliigyeld véleményét és dontése soran figyelembe veszi, a pénziigyi ellenjegyz6
az Avr. 54. §-aban meghatarozottaknak megfeleléen jar el.

7. A kiilfoldi kikiildetés elszamolasa
A kiilfoldi kikiildetés elszamoldsdra vonatkozo dltalanos szabalyok

14. § (1) A kiilfoldi kikiildetés soran felmeriil6 kiadasokra az alabbi koltségtéritések folyosithatok:
a) kulfoldi napidij,
b) szallaskoltség,
c) utazasi koltség,
d) jarmiihasznalati koltség,
e) egyéb sziikséges és igazolt koltségek, igy kiilondsen:
ea) rendezvény részvételi dija,
eb) kiilfoldi célallomdson a repiil6tér, palyaudvar és a szalloda kozotti utazasi koltség,
ec) repiilotéri illeték,
ed) parkolasi dij, autopalya dij,
ee) utasbiztositas dija.
(2) A kikiildottet az orszaghatarig, illetve attol — amennyiben annak feltételei fennallnak — belfoldi
napidij és utikdltség is megilleti.
(3) Sajat gépkocsival torténo utazas esetén a tankeriileti igazgato egyedi, el6zetes engedélye alapjan

a) a magyarorszagi szakaszra a mindenkor érvényben 1év0, a sajat gépkocsi hasznalatara
vonatkoz6 bels6 szabalyzatban foglaltak szerinti koltségtérités szdmolhato el,

b) a kiilfoldi szakaszra a II. osztdlyu, halokocsi nélkiili vonatjegy 80 %-at lehet kifizetni
forintban.

¢) amennyiben a kikiildott sajat tulajdonu gépjarmiivel utazik, annak koltsége akkor szamolhato
el, ha kikiildott rendelkezik a kiilfoldi kikiildetéshez sziikséges cascoval (ennek hidnyaban a
maganszemély kartéritésrol lemondo nyilatkozataval) és feleldsség biztositassal.
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(4) Az elszamolhaté koltségek 0Osszegének meghatarozasara, a benyujtandé bizonylatokra,
dokumentumokra a belfoldi kikiildetés elszamolasara vonatkozo szabalyokat kell értelemszeriien
alkalmazni.

(5) A kilfoldi kikiildetéshez kapcsolodo elismert koltségek, igy a kiilfoldi napidij adokoteles
jovedelemnek szamit, amelynek addztatisa a mindenkori Szja tv. és jarulékfizetésre vonatkozo
jogszabalyok rendelkezése szerint torténik.

A devizaellatmany

15.§ (1) A kikiildetés engedélyezését kovetden az engedélyezo altal alairt ,,Kiilfoldi kikiildetési
utasitas és  koltségelszamolas” B 7300-261./UJ sz. nyomtatvanyt, valamint az elSzetes
koltségkalkulaciot be kell mutatni a Tankeriileti Kozpont illetékes pénziigyi referensének, aki a
nyomtatvany alapjan elkésziti a valuta igényldélapot, majd az eredeti kikiildetési utasitassal egyiitt atadja
a kikiildottnek.

(2) A kikiildott a valuta ellatmanyat, valamint az utazashoz esetlegesen igényelt el6leget a
szamlavezetd pénzintézetnél koteles felvenni.

(3) A Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett devizat a MNB arfolyamkozlésében meghatarozott
arfolyam szerint euro-ra kell atszdmitani. Ha kiilfoldon ettdl eltérd arfolyamon valtjak at helyi valutara,
ez az arfolyam csak akkor fogadhato el az uti elszamolaskor, ha a kikiildott csatolja a kiilfoldi hivatalos
atvalto hely igazolasat.

(4) Az elszamolasra kiadott devizaellatmany magaban foglalja a napidijat és az elszamolhato
koltségeket. A kikiildottet a kikiildetésével dsszefliggésében napidij, szallas €s utazasi koltség, beteg-,
és poggyaszbiztositas, tovabba a kikiildetés célja szerint indokolt egyéb koltségtérités illeti meg,
amelyek elszamolasa csak szdmlaval igazoltan torténhet.

A kiilfoldi napidij osszege

16.§ (1) A kiilfoldi napidij 6sszege

a) Szja tv. 3. szamu melléklet II. igazolas nélkiil elszamolhato koltségek fejezet 7. pont b)
alpontja szerinti Gsszeg,

b) teljes ellatast nyujto kiutazas esetén 40 euro/nap,
c) amennyiben az étkeztetését a kikiildott teljes egészében maga biztositja 50 euro/nap,
d) ameghivo fél, vagy mas szervezet a kikiildott étkeztetését részben biztositja: 40 euro/nap,

e) a kiilfoldi napidij a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodo elismert koltségekrdl szolo 285/2011.
(XII. 22.) Korm. rendeletben meghatarozott mértékig adomentes, ezen feliil a kikiildottet a
hatéalyos jogszabalyoknak megfelel6en ado- és jarulékfizetési kotelezettség terheli.

(2) A kikiildéttet arra a naptari napra, amelyikben a kiilfoldon t61tott id6 tartama eléri a 8 orat, a teljes
napidij megilleti. Abban az esetben, ha nem éri el a 8 6rat, akkor a napidij nem jar.

A kikiildetés ido meghatarozdsa

17.§ (1) A kikiildetés idétartama az indulas és az érkezés tényleges idOpontja kozott eltelt id6.

(2) Az id6tartam megallapitasa szempontjabol az orszaghatar atlépését, 1égi- és vizi Ut esetén az
indulas el6tti idépontot 1 oraval megelézéen, illetve az érkezést 1 draval kovetden kell alapul venni
azzal, hogy a kikiildetésben toltott teljes (24 o6ras) napokhoz hozza kell adni a tort napokon kikiildetésben
toltott orak szamanak huszonnéggyel vald osztasaval kiszamitott napokat, ugy, hogy a fennmarado tort
rész — amennyiben az legalabb 8 ora — egész napnak szamit. A kikiildetés indulasi és érkezési helyének
az orszaghatart, repiil6géppel torténd utazas esetén a repiildteret kell figyelembe venni.
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8. Az elélegre és az elszamolasra vonatkozo szabalyok
18. § (1) kilfoldi kikiildetés soran elszamolhatd Gsszegek megeldlegezése legfeljebb 3 nappal az
utazas el6tt torténhet.

(2) Az elbleg megallapitasakor tekintettel kell lenni az ellatisi formara és a felmeriilhetd egyéb,
indokolt koltségekre (3. szamu melléklet).

(3) A kilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos koltségeket a ,Kiilfoldi kikiildetési utasitas ¢€s
koltségelszamolas" nyomtatvany felhasznalasaval kell elszdmolni a visszaérkezést kovetd 8
munkanapon beliil.

(4) Az elszamolashoz csatolni kell a koltségeket igazold szamlakat, bizonylatokat, a valuta kiviteli
engedélyt, repiil6-, illetve vonatjegyet.

(5) Az elszamolashoz sziikséges okmanyok kitoltése a kikiildott feladata.

(6) Az idegen nyelven kiallitott bizonylat mellé, amennyiben az addjogi tényallas tisztazasa
masképpen nem lehetséges magyar nyelvre torténo forditas is sziikséges.

(7) Ha az el6legként felvett O0sszeg meghaladja a jogosan felhasznalt Osszeget, akkor azt
elszamolaskor vissza kell fizetni.
9. A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasi feladatok

19.§ A kilfoldi kikiildetésekrol nyilvantartast kell vezetni (4. szamu melléklet), amelynek
tartalmaznia kell:

a) akikildetés céljat,

b) id6tartamat,

c) elrendel6jét,

d) a kikiildetést teljesitot,

e) ¢ésa kikiildetés helyét.

IV.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

20.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elnokének a jovahagyasat kovetd 5. napon 1ép

hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti a Tankeriileti Kézpont 9/2025.
(I. 21.) szamu Bel- és kiilfoldi kikiildetésekrol szolo szabalyzata.

3) A Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységénél, illetve valamennyi altala fenntartott
kdznevelési intézménynél gondoskodni kell arrol, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett
foglalkoztatottak megismerjék, aminek tényét a szabalyzathoz csatolt megismerési nyilatkozaton
alairasukkal igazoljak, a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.
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Belfoldi kiklldetési rendelvén

BELFOLDI KIKULDETESI RENDELVENY ES KOLTSEGELSZAMOLAS

1.SZAMU MELLEKLET

_ s e y es koltségelszamolas (vonar, autosusz, sz6k) Sorszam
1. KIKOLDETES| UTASITAS 2. KOLTSEGELSZAMOLAS:
i Indulas Erkezés Ko utazasi } szalids
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] H6, [ Ora, He, [ Ora, eszkoz Kbitsé
% cime: Honnan nap | perc Hova nap | perc oitség
<
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neve: beosrtisa-
addazonosite
= | szdma:
=]
= | szlletas:
= |aee, helye:
< |iaknelye: netyseg utca nsz.
Osszesen:
szoigalati heiye hatysé,
9 uica hsz. a
- Utazasi es szélldskoltség egyltt.
- "
% |Horonie: " g| [Mellekietek: | Napialj
; ctla varhaté iddtartam: dp f————— e LRSS IR
= —rap] it Le: kotelezd reggell miatt
Hazzedy: Nie e napea .................... _Ft
Agépjarmd rendSzama: ..............cooooeieeeeirnenn, URRUSA S s S S i i Marad elszamolhatd dij;
Az iremanyag-lethasznalas mbdja:
alapnorma szennl: oo IEAT00 ki vagy ataldny a loketidlogal alapidn: ... IRe1100 km A kikOldetésb 1d6 | A koltséaelszamola
A kikildetas, Kiiszolgalat oori 0B 8 K e Osszes kaltség
E : 9 Futas- NAV | uazas | € szdlipda szia | S2Uk 381 &s a kikul- | végosszegét falvettem,
= g lelje-  |uemanyig| koilség- | xoaségis- detés leljesilését igazolom: | egyidejlleg az ulieldleget
g kezdelo | vége dlvonaia és célja . ény weites | rigsfoape| | o= ogp visszafizettem: Le: utieldleg
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i — . |
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(A szgk-ra vonatkozd tdbldzat szerint - Az 1985 CXVIl szja-val foglalkozo tv Atvilel
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B. 18-70/Gj/V. r. s2. - Nyomell Kit — N, P
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2.8ZAMU MELLEKLET

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

KULFOLDI KIKULDETES! UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

£ kikilds szervezet: Sorszam;
1. KIKULDETESI UTASITAS
1. A kikilldetésre h dellk k
neve: oda:
E Az utazds
3 médja
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lilyen o P P .
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# Kiknldetés célja: Helykézi utazdsra jogosult:
Utdlagosan engedélyezett eltérések:
Akikiildetést alrendeld aldirdsa:
20 _ _ hme____
20, hé -n alirds
2 Felvelt eldlegek:
A bizonylat b T A valuta F
SIrSZ. keite kialliasanak helye A feivét madja neme Osszege arfolyama Fornt
Személyi jov. addelblegre visszatartva vagy befizetve
Aiképviselotoktdl barmilyen cimen Telvet! Gaszegeket, valamint Utazasi jegyek arat it felvétkent kell fehiintetni. BesrEen
avi e
Személyi jov. adésldlegre elszamolva (I 6-t81)
Osszesen
Il. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulési, érkezésl, hatdrailépés] adatok:
indulés. Erkezés | A hatérétiépes
ulazds LT mikor iddtartama
hennan Ei 6ra hova dra dra
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5. A napidij-elszamolas:
Felszémithatd napidi] vaiutiban Gsbkkenés v. potlék
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Orszég szdma an\:ir::leta egy napra Dsszesen % Osszege Efszémolhatd arfolyarna, Farint
Osszesen

B. Sz, ny. 7300-260. r. 2. — Pdtrla — Nyomell. — (Fsz.: 5-7864]
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€. Addelbleg-szamitds
S ——
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3. SZAMU MELLEKLET

KULFOLDI KIKULDETESHEZ ELOLEG IGENYLO LAP

Beosztasa:........cooiiiiiiin
Kiilfoldi kikiildetés célja:
Kiilfoldi kikiildetés idépontja: ................... tol . ig
A kikiildetéssel kapcsolatos varhato kiadas leirasa varhat6 6sszege (Ft)
Osszesen:
Datum: .................. L20
NEV
alairas
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4. SZAMU MELLEKLET

KULFOLDI KIKULDETESEK NYILVANTARTASA

Kikiildetés célja

Idotartama

Kikiildetés
elrendeldje

Kikiildetést
teljesitd

Kikiildetés helye
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ADATFELVETELI LAP

Adatfelvételi lap

5.8ZAMU MELLEKLET

Viselt név

Vezetéknév

Keresztnév

Masodik keresztnév

Sziiletési név

Vezetéknév

Keresztnév

Masodik keresztnév

Sziiletési hely

Sziiletési id6

Anyja neve
Vezetéknév
Keresztnév
Masodik keresztnév
Lakcim

Allandé lakéhely

Iranyitészam

Telepllés

Kozteriilet

hdzszam/emelet/ajtd

Tartézkodasi hely

Iranyitészam

Telepiilés

Kozterilet

hdzszam/emelet/ajtd

Lakcimet igazol6 hat6sagi igazolvany (Lakcimkartya)

szdma
kidllité hatésag megnevezése
Tart6zkodasi hely Bejelentésiidd
érvényességi ideje
TAJ szém
Addazonosito jel
Személyi igazolvany
szdma
érvényesség vége

kiallitd hatésag megnevezése

Korabbi minésiilés (igen/nem)

Pedagdgus fokozat (gyakornok/pedagdgus 1.,
pedagdgus Il., mesterpedagdgus, kutatétanar)

Mingsiilés esetén kérjiik csatolni a Tanusitvanyt

Oktatdsi azonosité szama

Nyugdijas statusz (nyugdijas? igen/nem)

Nyugdij tipusa

Nyugdijas térzsszama

Nyugdijat megallapité hatdrozat bekiildése sziikséges, folyésitas esetén

Rehabilitacids ellatas (igen/nem)

Rehabilitacios ellatas tipusa

Rehabilitaciés ellatas megallapité hatarozat bekiildése sziil

, folyositas esetén

-4 L -3

Lakossagi foly6szamlaszam

Pénzintézet megnevezése

Folyészamlaszam |

Telefonszém

E-mail cim

Kidllitds datuma:

Kéznevelési foglalkoztatott/Kéznevelési dolgozé aldirasa

Intézmény tolti ki:

Munkavégzés helye (Intézmény/telephely/ neve cime):

A fenti adatok helyességét a bemutatott eredeti okmanyok alapjan ellendriztem

Kelt:

Ugyintéz4 olvashato neve, aldirdsa és elérhetdsége
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